vi Table Of Contents

Table of Contents

Chapter 1: Welcome To Concurrence . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1

Part 1 Tutorial

Chapter 2: Building An Outline . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9 Chapter 3: Building A Slide Show . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 31 Chapter 4: Advanced Topics . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 57

Part 2 Concepts

Chapter 5: Getting Started . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 71 Chapter 6: Basics Of Outlines . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77 Chapter 7: Formatting Topics . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 87 Chapter 8: Documents And Views . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 99 Chapter 9: Basics Of Slide Shows . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 103 Chapter 10: Master Slides . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 115 Chapter 11: Bundles and Builds . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 123 Chapter 12: Graphics on Slides . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 133 Chapter 13: Attachments . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 151 Chapter 14: Playing a Slide Show . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 159 Chapter 15: Printing and Page Layout . . . . . . . . . . . . . . . . 167

Part 3 Command Reference

Chapter 16: Info . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 181 Chapter 17: Document . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 189 Chapter 18: Edit . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 193 Chapter 19: Insert Token . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 197 Chapter 20: Find . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 199 Chapter 21: Select . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 203 Chapter 22: Format . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 207 Chapter 23: Arrange . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 211 Chapter 24: Grid . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 215 Chapter 25: Align . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 217 Chapter 26: Topics/Slides . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 219 Chapter 27: Views. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 223 Chapter 28: Tools . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 227 Chapter 29: Inspector . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 235

Part 4 Appendices & Index

Appendix A: Importing Files . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 249 Appendix B: Shortcuts . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 253

Index . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 259

viii Table Of Contents