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Postanowienia ogdlne

1. Ten program chroniony jest przepisami prawa autorskiego. Kopie sg znaczone, a niezgodne z licencjg
uzywanie badz udostepnianie programu grozi karg pozbawienia wolnosci badz grzywna.

2. Mozna zainstalowac i uzytkowac ten program na tylko jednym komputerze jednoczesnie, chyba ze
licencja dotgczona do niego stanowi inaczej. Mozna wykonac jedng kopie programu dla celow
archiwalnych.

3. Nie mozna modyfikowac¢ zadnej czesci programu, chyba ze instrukcja wyraznie moéwi inaczej.
Wykorzystanie materiatéw zawartych w programie lub instrukcji wymaga pisemnej zgody wydawcy.

4. Sprzedawca i wydawca nie odpowiada za skutki uzywania badz nie uzywania programu, nawet jesli
zostat uprzedzony o takich skutkach. Nie gwarantujemy przydatnosci programu do konkretnie
okreslonych zastosowan, ani jego bezwzglednej poprawnosci. Odpowiedzialnos¢ cywilna sprzedawcy
badz wydawcy ogranicziona jest ceng programu. PowyZzsze nie ogranicza bezwzglednie obowigzujacych
praw kupujgcego z tytutu rekojmi.

5. W przypadkach nie uregulowanych niniejszg licencjg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dziennik Ustaw nr 24, pozycja 83).
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Daje dostep do wiekszoéci funkcji programu. Ikonki obok nazw odpowiadajg przyciskom na gérnym pasku
narzedziowym w gtéwnym oknie programu, zas skroty w nawiasach - kombinacjom klawiszy,
pozwalajgcym tatwo wywotaé dang funkcje.

Menu Plik
Nowy (Ctrl+N) Uruchamia kreatora nowego rachunku bankowego.
Otworz (Ctrl+0) Otworz juz istniejgcy rachunek bankowy, zapisany w formacie Konta (*.kon).

Zachowaj (Ctrl+S) Zachowaj wszystkie zmiany, dokonane w pliku rachunku. Jesli baza nie byta jeszcze
zachowywana, uruchomi sie funkcja "Zachowaj jako".

Zachowaj jako Zachowaj plik pod nowg nazwa. Mozesz wybra¢ dowolng nazwe pliku, w ktérym ma by¢é
zapisany rachununek bankowy, ale zawsze bedzie to format Konta (*.kon).

Zamknij (Alt+X) Zamyka aktywne okno rachunku, jesli takowe istnieje. Przed zamknigeciem zostaniesz
poproszony o zachowanie ewentualnych zmian.

Wyjscie (Alt+X) Koniec pracy z programem - zamkniete zostang wszystkie otwarte okna rachunkow.
Przed zamknieciem zostaniesz poproszony o zachowanie ewentualnych zmian.
Menu Edycja

Cofnij zmiany (Alt+Backspace) Co prawda program nie jest wyposazony w typowe "Undo", to jednak
mozesz uchroni¢ sie przed skutkami wprowadzonych przez siebie zmian, o ile ich nie zapisates.
Wywotanie tej funkcji spowoduje powrét rachunku do stanu, w jakim byt w trakcie ostatniego zapisania,
czyli prawdopodobnie przed uruchomieniem programu.

Usun (Alt+Del) Usuwa z rachunku zaznaczong pozycje.
Dodaj (Alt+Iins) Dodaje do rachunku nowe dane.

Zmien (Alt+Enter) Zmienia dane w zaznaczonym rekordzie bazy.

Przenies w gore (Alt+strzatka w gore) Przenosi zaznaczony element o jedng pozycje w gére, w ramach
tego samego dnia rozrachunkowego.

Przenies w dét (Alt+strzatka w dot) Przenosi zaznaczony element o jedng pozycje w doét, w ramach
tego samego dnia rozrachunkowego.

Dane rachunku (Ctrl+D) Pozwala zmieni¢ wszystkie dane rachunku bankowego.

Menu Narzedzia
Asystent (Ctrl+A) Uruchamia Asystenta rachunku bankowego.

Polecenie przelewu (Ctrl+P) Drukuje polecenie przelewu. Jesli chcesz wydrukowaé polecenie przelewu
w celu uregulowania zobowigzania, uzyj raczej Buchaltera.

Informacje(Ctrl+l) Otwiera okno z informacjami o aktualnym stanie rachunku.
Historia rachunku (Ctrl+H) Otwiera okno z historig rachunku za dowolnie wybrany okres.

Teleserwis (Ctrl+T) Pozwala automatycznie sciagng¢ dane z Teleserwisu Banku Pekao SA, o ile tylko
masz modem.

Fakturzysta (Ctrl+F) Drukuje prostg fakture bgdz rachunek uproszczony.

Buchalter (Ctrl+B) Podreczne narzedzie, pozwalajgce sledzi¢ naleznosci i zobowigzania.



Menu Opcje

Pasek narzedzi Wybierz te funkcje, aby schowac/pokaza¢ pasek narzedziowy. To ten pasek, na ktérym
wyswietlajg sie przyciski.

Ustawienia (F4). Wybierz te funkcje, aby ustawi¢ wszelkie wazne opcje i parametry pracy programu.

Menu Okna

Obok siebie Okna otwartych baz uktada tak, by kazde z nich byto widoczne i zajeto takg sama czes$é
dostepnego miejsca.

Dachéwkowo Ukiada okna otwartych baz tak, aby zachodzity na siebie.
Wszystkie do ikony Zmniejsza wszystkie okna otwartych baz do ikony.

Uporzadkuj ikony Uktada rowno obok siebie ikony wszystkich otwartych baz.

Menu Pomoc
Zawartos¢ Wyswietla strone zawierajgca spis tresci Pomocy.

Szukaj na temat Szukaj pomocy na konkretny temat: wyswietli sie okienko, w ktérym bedziesz mogt
wpisa¢ szukany temat lub wybra¢ go z listy.

Pomoc dla Pomocy Wyswietla ogoine informacje na temat postugiwania sie Pomoca.

O programie (Ctrl+F1) Wyswietli sie okienko zawierajgce logo informacje o numerze wersji programu.
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Na samej goérze okna znajduje sie menu, w ktérym znajdziesz prawie wszystkie funkcje programu.

Pod menu znajduje sie pasek narzedzi, o ile tylko nie wytgczytes tego w opcjach.

W gtéwnej czesci gtdbwnego okna programu znajda sie okna otwartych rachunkéw bankowych lub ich
ikony. Jesli nie ma zadnego okna, program wyswietla specjalny panel zawierajacy logo programu.
Mozesz to wytaczy¢ w opcijach.

W gérnej czesci okna kazdego z rachunkéw bankowych znajduje sie okienko do wpisania interesujace;j
Cie daty i poruszania sie po kolejnych dniach rozrachunkowych w bazie. Obok wys$wietlone jest saldo na
poczatek i koniec danego dnia.

W Srodkowej czeéci okna znajduje sie tabelka, zawierajgca wszystkie zarejestrowane transakcje.
Kolumny kolejno zawierajg date ksiegowania operacji, charakter operacji, date faktycznego dokonania
operacji, okreslenie transakciji, jej wartos$¢ po stronie Winien (wyptyw z rachunku) i Ma (wptyw na
rachunek), saldo operacji, zaktualizowane saldo rachunku po tej transakciji, oraz dodatkowy opis.

W dolnym wierszu tabeli wyswietlane jest podsumowanie obrotéw i sald danego dnia.

Kazde z okien rachunkéw ma jeszcze wtasny pasek informacyjny. Jesli dokonasz w bazie jakichkolwiek
zmian, pokaze sie na nim czerwony panel z napisem "zmiany", przypominajacy o zapisaniu bazy.

Obok pokazuje sie takze konncowe saldo rachunku i kwota do wykorzystania. Jest to kwota ostateczna,
uwzgledniajgca takze przyszte, ale juz zarejestrowane transakcje.



&) Moje Konto-'98 Opcje

Instrukcja obstugi | O programie | Warunki licencji | Gtéwne menu | Asystent rachunku bankowego | Edycja danych | Dane rachunku
| Buchalter | Eakturzysta | Historia rachunku | Informacje | Polecenie przelewu | Teleserwis | Opcie

W tym oknie ustawisz podstawowe parametry pracy programu.

Ogdlne

Pokazuj panel tytutowy gdy nie ma aktywnego okna. Zamiast duzej szarej ptaszczyzny pustego okna
mozesz zobaczy¢ duze, kolorowe logo programu. Logo i tak widoczne bedzie tylko wtedy, gdy zadna
baza nie jest w programie otwarta.

Standardowy format daty. Program pokazuje date na dwa sposoby - dtugi i krétki. W tabelkach pojawia
sie data w formacie dtugim, i wiasnie tutaj go ustawiasz. Standardowo jest to d mmm yyyy (ddd.), czyli
np. 7 grudnia 1997 (czw.). Nie zmeniaj tego ustawienia, jesli nie musisz.

Krétki format daty uzywany jest we wszystkich polach edycyjnych, gdzie podajesz date. Zawsze
jest to dd-mm-yyyy (np. 07-12-1997) i nie mozesz tego zmieni¢. Chodzi o utatwienie wpisywania
daty, a przede wszystkim o poprawne dziatanie programu pod katem roku 2000.

Domyslnie historia za 90 dni. Gdy wybierzesz opcje historia rachunku, program pyta o jaki okres ci
chodzi. Mozesz wybraé dowolny okres, ale program automatycznie ustawi ostatnie xxx dni - standardowo
90. Mozesz zmieni¢ te wartos$¢ na przyktad na 30.

Pytaj o okres historii. Gdy wybierzesz opcje historia rachunku, program pyta o jaki okres ci chodzi.
Mozesz wytgczy¢ to pytanie - wtedy program sam wybierze okres na podstawie poprzedniego parametru.
Potem mozesz zmieni¢ okres historii w oknie historii rachunku.

Ostrzegaj przed debetem. Niektére banki pozwalajg Ci na zadtuzanie sie w rachunku, zwykle tylko do
okreslonego limitu i tylko na pewien czas (to ustawisz w danych rachunku). Program moze Cie
automatycznie powiadamia¢ w chwili rejestrowania operacji powodujacej debet.

Ostrzegaj przed nielegalnym saldem. Bardzo wazna opcja i nie radzimy jej wylaczaé. Program
zaalarmuje Cie, gdy dokonasz operacji mogacej spowodowac zamkniecie konta i wszczecie przeciwko
Tobie postepowania egzekucyjnego, na przykfad gdy przekroczysz dopuszczalng kwote debetu.

Start

Pokaz Asystenta na starcie programu. Na starcie program otwiera automatycznie Asystenta rachunku
bankowego. Pomaga to poczatkujgcym uzytkownikom, ale po jakims$ czasie moze zacza¢ Ci
przeszkadzaé. Tu mozesz wytaczy¢ te funkcje.

DomysIny rachunek bankowy. Czesto otwierany rachunek moze byc¢ otwierany automatycznie na
starcie programu.

Okno rachunku na starcie. Gdy otwierasz okno rachunku, moze ono zajg¢ albo cate okno Konta, albo
by¢ wyswietlone normalnie, czyli tylko w czesci okna.

Modem

Opcje modemu dotyczg wytacznie Teleserwisu, ktéry z kolei dziata tylko w rachunkach, dla ktérych go
ustawiono.

Port modemu. Jesli chcesz méc automatycznie wybiera¢ numer telefonu przez modem, wpisz tu jego
port.

Opcje polaczen. Zaleznie od parametréw linii telefonicznej, do ktorej podtaczony jest modem, mozesz
wybrac¢ rézne kombinacje opcji taczenia. Przy dobrej jakosci linii zaznacz wszystkie opcije.

Dzwiek modemu. Ustaw tu relatywna site dzwieku gtosniczka modemu. Aby méc korzystaé z funkgciji
wybierania numerdw przez modem, musisz stysze¢ dzwieki linii telefonicznej. Niektére modemy majg tak
ciche gtosniczki, ze i tak nic nie bedziesz styszec...



Zaawansowane. Niektére modemy wymagajq ustawienia specjalnych opcji przed wybraniem numeru.
Whpisz tutaj te opcje; znajdziesz je w instrukcji modemu.

Niektére modemy wymagajg specjalnej inicjalizacji. Na przyktad dla pewnosci mozesz wpisac
"&FS0=0" aby modem powrdcit do ustawien standardowych i sam nie odbierat potaczeh.

Bezpieczna inicjalizacja rozwigzuje wiekszos$¢ probleméw z modemem w systemie Windows 95 i
Windows NT. Uzyj tego ustawienia, aby usungc¢ te problemy. Niestety, program blokowac bedzie
port modemu przez caty czas otwarcia okna licznika.

Informuj o wszystkich bledach. Wiacz te opcje, aby doktadnie monitorowa¢ zachowanie modemu
w przypadku jakichkolwiek probleméw.

Znaki dozwolone w numerze telefonu. Do modemu zostang wystane tylko znaki znajdujace sie
na tej liscie, standardowo jest to "0123456789#*, wW!pPtT". Mozesz usungg¢ z tej listy na przyktad
"wW," jesli nie chcesz, aby program kiedykolwiek czekat na sygnat centrali po zerze. Wtedy
ustawienie "czekaj na sygnat po zerze" nie bedzie miato nigdy skutku.

Maksymalny czas oczekiwania. W Ssrodowisku Windows 95/NT moze czasami sie zdarzy¢, ze
odpowiedZz modemu przyjdzie po diuzszym okresie czasu. Zwieksz to ustawienie, jesli program
alarmuje komunikatami "brak odpowiedzi modemu" lub podobnymi.
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Gdy wybierzesz te funkcje, pokaze sie okienko, w ktérym mozesz szczegdtowo opisac transakcje. Dla
Twojej wygody kazdy typ transakcji moze by¢ ustawiony jednym klawiszem.

Dla kazdej transakcji podajesz date jej wykonania oraz date ksiegowania, a takze kwote transakcji
(Winien lub Ma), okreslenie tytutu i dodatkowy opis.

Jesli nie jeste$ pewien jak opisac transakcje, opusé to okno i skorzystaj z pomocy Asystenta
rachunku bankowego (Ctri+A).

Zgodnie z regutami rachunkowosci, kazda transakcja powoduje zmiane salda albo w kierunku
Winien (wyptyw), albo Ma (wptyw). Kazda z tych kwot jest dodatnia, a dopiero saldo operaciji
wskazuje, czy saldo rachunku zmniejszy sie czy zwiekszy.

Wypfata (Winien)

Tu rejestrujesz wszystkie autonomiczne wyptaty z rachunku: wyptaty gotéwkowe, przelewy, realizacje
czekdw i transakcje karciane.

F5: wypfata gotéwki z kasy

Wyptata gotowki nastepuje z reguty bezposrednio w oddziale, czyli ksiegowanie odbywa sie w terminie na
dzisiaj.

F6: przelew

Realizacja polecenia przelewu powoduje natychmiastowe obcigzenie rachunku, czyli ksiegowanie
odbywa sie w terminie na dzisia;.

F7: transakcja karciana

Czas ksiegowania zalezy od rodzaju transakcji. Wyptata z bankomatu ksieguje sie w terminie na dzis
(rachunek karty Visa Pekao SA), na jutro (karty Eurocard/MasterCard Pekao SA) badz nawet
pozniejszym (karta PKO Ekspres banku PKO BP). Transakcja bezgotéwkowa ksieguje sie w terminie na
jutro w przypadku realizacji transakcji w terminalu POS, albo w ciggu 4 do 10 dni w razie realizacji za
pomoca recznego powielacza.

F8: czek

Czas ksiegowania zalezy od miejsca transakcji. Wyptata we wlasnym oddziale ksieguje sie zawsze w
terminie na dzis, wyptata w innym banku ksieguje sie w terminie na jutro albo pojutrze, za$ wyptata w

urzedzie pocztowym ksieguje sie w ciggu 2 do 14 dni.
Wpfata (Ma)

Tu rejestrujesz wszystkie autonomiczne wptaty na rachunek: wptaty gotéwkowe i przelewy z zewnatrz.

F3: wpfata gotowki do kasy

Czas ksiegowania zalezy od miejsca transakcji. Wptata we wiasnym oddziale ksieguje sie zawsze w
terminie na dzis, wyptata w innym banku ksieguje sie w terminie na jutro albo pojutrze, za$ wpfata w
urzedzie pocztowym ksieguje sie w ciggu 2 do 14 dni.

F4: wptyw przelewu z zewnatrz

Czas ksiegowania przelewu zalezy od systemu rozliczeth banku dtuznika i wierzyciela. Przelewy w
elektronicznym systemie ELIKSIR ksieguja sie w terminie na dzi$ badz na jutro, przelewy przesytane



standardowo (papierkowo) przez Krajowg Izbe Rozliczeniowg (KIR) ksiegujg sie zwykle w terminie na
jutro. Ale czasami moze to trwac nawet do 5 dni.

Inne

W tym miejscu rejestrujesz operacje nieautonomiczne, czyli bedace pochodnymi innych operacji. Dotyczy
to wszelakiego rodzaju prowizji bankowych, odsetki, korekty ksiegowe i inne bankowe noty materiatowe.

Ctrl+F5: prowizja

Bank pobiera prowizje za mnéstwo réznych czynnosci. Skorzystaj z Asystenta, aby odpowiednio
zarejestrowac transakcje.

CtrI+F6: odsetki

Bank nalicza odsetki dodatnie z tytutu przebywania srodkéw na rachunku bankowym oraz ujemne z racji
korzystania z debetu, kredytu itp. Skorzystaj z Asystenta, aby odpowiednio zarejestrowac transakcje.

CtrI+F7: korekta

Bank czasami sie myli. Jesli pomytka zostanie sprostowana po wystawieniu wyciggu, jej anulowanie
moze nastapi¢ wytacznie poprzez wystawienie stosownej noty korygujace;.

CtrI+F8: inna nota.

Tu mozesz zarejestrowac inne zdarzenia, jak na przyktad przeksiegowania kwot na blokade.
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Asystent jest bardzo fajnym narzedziem, pozwalajcym uprosci¢ wiekszosé podstawowych czynnosci.
Moze sie nawet uruchamia¢ automatycznie; odpowiednig opcje znajdziesz w Opcjach.

Wszystkie czynnosci dokonywane przez Asystenta mozesz wykonac recznie. Jesli wiesz jak to zrobic i
masz wprawe, moze to by¢ znacznie szybsze. Ale jesli dopiero zaczynasz swojg przygode z programem
Moje Konto, Asystent bedzie dla Ciebie wielka pomoca.

Przy kazdym dokonywaniu zapisu Asystent pokaze Ci odpowiednio wypetnione okienko edycji danych.
Dzieki temu po jakims czasie bedziesz mogt od razu skorzystac z funkcji dodawania danych.

Dokumentacja

« Wyciag bankowy  -- rejestracja i weryfikacja danych z wyciggu
# Prowizije  -- rejestracja danych o prowizjach banku

4@ Odsetki  -- rejestracja danych o naliczonych odsetkach
Wptywy

@ Wplaty  -- rejestracja wptat na rachunek

Wydatki

@ Polecenie przelewu -- drukowanie polecenia przelewu

@ Wyplata czekiem -- rejestracja wyptat czekiem

@ Karta  -- rejestracja transakcji dokonanych przy uzyciu karty
@ Bankomat  -- rejestracja wypftat z bankomatu

Informacje

@ Aktualne saldo rachunku -- informacje o saldzie rachunku i jego charakterze

@ Historia rachunku  -- petna historia rachunku za dowolny okres



&) MojeKonto- 98 _\ua ciag 7 rachunku bankowego

Instrukcja obstugi | O programie | Warunki licencji | Gtéwne menu | Asystent rachunku bankowego | Edycja danych | Dane rachunku
| Buchalter | Eakturzysta | Historia rachunku | Informacje | Polecenie przelewu | Teleserwis | Opcie

4 Niektore transakcje mozesz zarejestrowac dopiero w chwili otrzymania wyciggu. Dotyczy to zwtaszcza
nietypowych not memoriatowych czy odsetek. Pozostate transakcje jednak powiniene$ rejestrowac na
biezgco, juz w momencie ich dokonywania.

Gdy otrzymasz wyciag, sprawdz czy znalazly sie tam wszystkie transakcje. Niektore transakcje mogty
jeszcze nie dotrze¢ do banku, o innych Ty mogtes po prostu zapomniec.




&) Moje Konto-'98 Prowizje

Instrukcja obstugi | O programie | Warunki licencji | Gtéwne menu | Asystent rachunku bankowego | Edycja danych | Dane rachunku
| Buchalter | Eakturzysta | Historia rachunku | Informacje | Polecenie przelewu | Teleserwis | Opcie

4 Bank pobiera prowizje za mnéstwo réznych czynnosci. Wazne jest aby odpowiednio zarejestrowaé
transakcje - wtedy mozesz zajg¢ sie analizg Twojego rachunku.

Program ma wbudowane typowe tytuty obcigzen prowizyjnych: wydanie karty, uzywanie karty,
prowadzenie rachunku, Teleserwis, telefoniczng informacje o saldzie rachunku, wystawienie
dodatkowego wyciggu, wydanie opinii bankowe;j.

Pamietaj, ze w tej sekcji rejestrujesz wytgcznie prowizje autonomiczne, to znaczy nie zwigzane z
transakcja. Prowizje od czekdw, wyptat gotowki itp. rejestrujesz w innych okienkach Asystenta.

Gdy nacisniesz przycisk Zarejestruj prowizje, pokaze sie odpowiednio wypetnione okienko edycji danych.
Bedziesz mdgt w nim dokonaé odpowiednich poprawek przed ostatecznym zarejestrowaniem prowiz;ji.
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4 Bank nalicza odsetki dodatnie z tytutu przebywania srodkéw na rachunku bankowym oraz ujemne z
racji korzystania z debetu, kredytu itp.

W programie zarejestrowaliSmy typowe tytuty naliczenia odsetek dodatnicj: od srodkéw na rachunku i od
blokady, a takze odsetek ujemnych: od debetu, od kredytu, karne za nielegalny debet oraz karne za debet
przeterminowany.

Gdy nacisniesz przycisk Zarejestruj odsetki, pokaze sie odpowiednio wypetnione okienko edyciji danych.
Bedziesz mogt w nim dokonaé odpowiednich poprawek przed ostatecznym zarejestrowaniem odsetek.
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@ _Sztuka postugiwania sie rachunkiem bankowym polega wybieraniu form wptaty ksiegowanych
najszybciej oraz takich form wyptat, ktére najdiuzej sptywajg do banku - zarabiasz w tym czasie na
odsetkach, a mozesz takze uchronic sie przed debetem.

Czas ksiegowania zalezy od miejsca transakgcji. Wptata we wtasnym oddziale ksieguje sie zawsze w
terminie na dzis i w ten sposob powiniene$ dokonywac wptat gotowkowych o ile tylko masz czas i nie ma
kolejek.

Whptata w innym banku ksieguje sie w terminie na jutro albo pojutrze, a na dodatek moze by¢ obcigzona
prowizjg. Wptaty w urzedzie pocztowym potrafig krgzy¢ przez dwa tygodnie zanim dotrg do banku, zatem
traktuj to jako ostatecznos¢.

Oczywiscie z wyptatami jest doktadnie odwrotnie. Najlepiej dokonywac transakcji bezgotéwkowych
przy uzyciu kart typu charge (z odroczonym terminem ptatnosci), zas gotéwke wyptacaé w
urzedach pocztowych za pomoca czekdw.
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@ Wybierz odbiorce przelewu z listy dotychczasowych kontrahentéw, albo dopisz nowego. W tym celu
nacisnij Insert i wypetnij wszystkie pola. Te sama liste kontrahentéw wykorzystasz takze w Buchalterze i
podczas wystawiania faktury.

Mozesz posortowac liste wedtug zawartosci dowolnego pola. Kliknij na nagtéwku kolumny, aby to
zrobié.

@ Wpisz kwote przelewu oraz tytut ptatnosci.

@ Podaj date przelewu. Powinienes$ ztozy¢ przelew najdalej w tym dniu, i to z reguty do okreslonej
godziny. Program automatycznie okresli odpowiednig date.

@ Sprawdz dane. Mozesz zmieni¢ wszystkie pola - w ten sposéb masz kontrole nad tym, co pokaze sie
na wydrukowanym poleceniu przelewu.

@ Sprawdz czcionke i wydrukuj przelew. W dolnej czesci okienka zobaczysz orientacyjny podglad
fragmentu przelewu, abys mogt wtasciwie dobrac czcionki.

@ Zarejestruj transakcje. Mozesz od razu zarejestrowaé przelew - dzieki temu unikniesz dublowania
pracy. Jesli ptacisz prowizje za przelewy (z reguly tak jest), program moze réwniez i jg zapisa¢. Prawda
ze fajna funkcja?
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@ Czas ksiegowania zalezy od miejsca transakcji. Wyptata we wtasnym oddziale ksieguje sie zawsze w
terminie na dzis, wyptata w innym banku ksieguje sie w terminie na jutro albo pojutrze, zas wyptata w
urzedzie pocztowym ksieguje sie w ciggu 2 do 14 dni. Jak wiec widaé, najlepiej gotéwke wyptacaé w
urzedach pocztowych za pomoca czekdw.

Wypetnij wszystkie pola. Program pozwoli Ci nawet automatycznie zarejestrowac¢ prowizje od czeku.
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@ _Czas ksiegowania zalezy od rodzaju transakgji. Transakcja bezgotéwkowa ksieguje sie w terminie na
jutro w przypadku realizacji transakcji w terminalu POS, albo w ciggu 4 do 10 dni w razie realizacji za
pomoca recznego powielacza.

Wprowadz dane dotyczace transakcji. Zauwaz ze jesli kolejny raz odwiedzites tego samego sprzedawce,
mozesz wybrac¢ go z dostepnej listy; nie musisz wpisywaé ponownie petnej nazwy.
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@ Wyptata z bankomatu ksieguje sie w terminie na dzi$ (rachunek karty Visa Pekao SA), na jutro (karty
Eurocard/MasterCard Pekao SA) badz nawet p6zniejszym (karta PKO Ekspres banku PKO BP).
Wprowadz dane dotyczace transakcji. Zauwaz ze jesli kolejny raz odwiedzites ten sam bankomat,
mozesz wybra¢ go z dostepnej listy; nie musisz wpisywa¢ ponownie petnej nazwy.
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Kompendium wiedzy o rachunku. Oprécz podsumowania danych Twoich i banku, oferuje wazne
informacje finansowe. Przede wszystkim jest to aktualne saldo oraz limit do wykorzystania. Pokaze sie
tez krétka charakterystyka salda.

W tym oknie mozesz uruchomic¢ funkcje historii rachunku, aby doktadniej przyjrze¢ sie zdarzeniom na
rachunku.



&b MojeKonto-'98 it ia rachunku

Instrukcja obstugi | O programie | Warunki licencji | Gtéwne menu | Asystent rachunku bankowego | Edycja danych | Dane rachunku
| Buchalter | Eakturzysta | Historia rachunku | Informacije | Polecenie przelewu | Teleserwis | Opcije

Pokaze sie tabelka, zawierajgca wszystkie zarejestrowane transakcje. Kolumny kolejno zawierajg date
ksiegowania operacji, charakter operaciji, date faktycznego dokonania operacji, okreslenie transakdji, jej
wartos¢ po stronie Winien (wyptyw z rachunku) i Ma (wptyw na rachunek), saldo operacji, zaktualizowane
saldo rachunku po tej transakcji, oraz dodatkowy opis.

W dolnym wierszu tabeli wyswietlane jest podsumowanie obrotéw i sald na koniec danego okresu.

Mozesz wydrukowac historie lub zapisac¢ ja w pliku. Kliknij prawym klawiszem myszy na tabelce i wybierz
odpowiednig opcje z menu.
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Dane te musisz poda¢ aby stworzy¢ nowy rachunek. W kazdej chwili mozesz je zmienié.

Nazwa. Wybierz dowolna, ale maksymalnie duzo méwiacag Ci nazwe. Mozesz wybrac¢ jeden z dostepnych
profili i wtedy nazwa profilu zostanie automatycznie wybrana przez program.

Dane personalne. Musisz wpisac tu wszystkie dane, aby mozna byto na przyktad wydrukowac polecenie
przelewu.
Dane banku. Wpisz doktadny, petny numer rachunku. Jesli sie nie pomylisz, program automatycznie

wypetni wszystkie pozostate pola - program zawiera petng baze oddziatéw wszystkich bankéw w Polsce!
(wedtug danych NBP z listopada 1997).

Minimalne saldo. Niektore rachunki charakteryzujg sie koniecznoscig utrzymywania minimalnego salda.
Na innych mozesz sie zadtuzaé i to czasami dos¢ znacznie. Wszystko zalezy od umowy z bankiem.

Telserwis. W chwili pisania tego tekstu teleserwis udostepnia tylko bank Pekao SA dla eurokonta, wiec
jesli tworzysz eurokonto z gotowego profilu, nie musisz nic zmieniac.

Saldo poczatkowe. Czasami warunkiem otwarcia rachunku jest wptacenie jakiej$ kwoty. Jesli tak byto w
Twoim przypadku, wpisz te kwote i date zatozenia rachunku.

Gdy wpiszesz wszystkie dane, mozesz utworzy¢ nowy rachunek (zmieni¢ dane) albo po prostu dodaé
dane rachunku jako nowy profil, na przyszto$c.
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Buchalter to fajne narzedzie do $ledzenia Twojego stanu finansowego. Wpisujesz tu zaréwno naleznosci
(pienigdze ktore ktos wptaci Tobie, po stronie Ma) jak i zobowigzania (pienigdze ktére Ty musisz komu$
zaptaci¢, po stronie Winien).

Buchalter pokazuje na samej gorze okna aktualne saldo naleznosci, zobowigzan i meritum sprawy: jaki
jest Twoj wynik finansowy na czysto.

Podczas dodawania danych masz do dyspozycji te sama baze kontrahentoéw, co przy poleceniu przelewu.

Gdy nacisniesz zaktadke Zrealizuj, program doda dane o transakcji do rachunku. Na tym etapie mozesz
takze wydrukowac polecenie przelewu.
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TA FUNKCJA DOSTEPNA JEST TYLKO W WERSJI PROFESJONALNEJ.
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W chwili pisania tego tekstu ustuge te udostepnia tylko bank Pekao SA dla eurokonta.

Upewnij sig, czy dobrze podate$s dane modemu w Opcjach. Nacisnij Dzwon, aby otworzy¢ okienko
dzwonienia. Uwaznie obserwuj komunikaty w oknie dzwonienia.

Nacisnij Dzwon! aby wybra¢ numer. Gdy zgtosi sie Teserwis, odczekaj jeszcze chwile na wybranie przez
program cyfry 1 oznaczajgcej wejscie do Teleserwisu. Wiedy podnies$ stuchawke telefonu i nacisnij OK.

Nie odktadajgc stuchawki, nacisnij przycisk Saldo kart aby sprawdzi¢ stan rachunkoéw kart ptatniczych,
albo Saldo rachunku aby sprawdzi¢ stan rachunku eurokonta. Gdy program skoriczy wybierac cyferki,
wcisnij ten przycisk jeszcze raz.

A gdy bedziesz miat dosy¢, nacisnij Zamknij i odtéz stuchawke.
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Jesli w instrukcji nie znajdziesz interesujgcego Cie zagadnienia, zerknij koniecznie na strone internetowg

programu: www.kki.net.pl/jzk/konto. Tam publikujemy odpowiedzi na najczestsze pytania klientow. Je$li
masz jakie$ pytanie, wyslij email: jzk@kki.net.pl.
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4.3. Historia rachunku -- petna historia rachunku za dowolny okres

4.4. Informacje -- informacje o saldzie rachunku i jego charakterze
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6. Opcje

6.1. Opcje -- ustawienia parametréw pracy programu






