Instalacja makra przebiega nastepujaco:

1. Kopiujemy plik wtasny.dot do dowolnego katalogu na dysku 1 otwieramy go
za pomoca Worda 97.

2. Z menu wybieramy opcje Narzedzia|Makro|Makra..., a nastgpnie klikamy
przycisk Organizator...

3. W oknie Makra dostepne w pliku witasny.dot: znajdujacego si¢ na zaktadce
Elementy projektow makr zaznaczamy wszystkie wyswietlone elementy 1
klikamy przycisk Kopiuj.

4. Wciskamy przycisk Zamknij, a nastgpnie zamykamy dokument wtasny.dot.

Od tego momentu mozemy korzysta¢ z nowego paska narzedzi o nazwie
Wtasny.
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Tak wyglada stworzony przeze mnie pasek narzedzi.
Nizej znajduja si¢ opisy poszczegdlnych ikon wraz z tekstem makra, jak 1
klawiszem skrotu.

.
Wydruk probny

Druk biezqcej strony w trybie oszczednym bez rysunkow.

Tresé makra:

Sub MAIN

FilePrint .AppendPrFile = 0, .Range ="2", .PrToFileName ="", .From ="", .To="", .Type = 0, .NumCopies
="1", Pages ="", .Order = 0, .PrintToFile = 0, .Collate = 1, .FileName =""

End Sub

Klawisz skrotu Ctrl + Num +

E Statystyka

Tworzy na koncu dokumentu linie, w ktorych zapisuje informacje na temat biezqcego
dokumentu tj. nazwe dokumentu

liczbe stron,

liczbe wyrazow,

liczbe znakow.
Tres$¢ makra:

Sub MAIN
LineUp 6
EndOfDocument
InsertPara



InsertField .Field = "LICZBASTRON \* FORMAT"
Insert " stron"

InsertPara

InsertField .Field = "LICZBAWYRAZOW \* FORMAT"
Insert " wyrazéw"

InsertPara

InsertField .Field = "LICZBAZNAKOW \* FORMAT"
Insert " znakow"

LineUp 3

LineDown 1

StartOfLine

InsertPara

LineUp 1

Insert "W dokumencie "

InsertField .Field = "NAZWAPLIKU \* FORMAT"
Insert " znajduje sig:"

End Sub

Klawisz skrotu  Alt +\
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Krawedzie

Obrysowuje utworzonq tabele krawedziami o standardowych wymiarach.

Tres¢ makra:

Sub MAIN

FormatBordersAndShading .ApplyTo = 3, .Shadow = 0, .TopBorder = 2, .LeftBorder = 2, .BottomBorder =
2, .RightBorder = 2, .HorizBorder = 1, .VertBorder = 1, .TopColor = 0, .LeftColor = 0, .BottomColor =

0, .RightColor = 0, .HorizColor = 0, .VertColor = 0, .FromText = "0 pt", .Shading = 0, .Foreground =

0, .Background = 0, .Tab ="0", .FineShading = -1

End Sub

Klawisz skrotu: Ctrl + Num *

@l Druk biezacej strony
Drukuje biezqcq strone.

Tres¢ makra:

Sub MAIN

FilePrint .AppendPrFile = 0, .Range = "2", .PrToFileName = "", .From ="", .To ="", .Type = 0, .NumCopies
="1", Pages ="", .Order = 0, .PrintToFile = 0, .Collate = 1, .FileName =""

End Sub

Klawisz skrotu: Ctrl + Num -



EI Otworz ostatni

Otwiera ostatnio edytowany dokument.

Tres¢ makra:

Sub MAIN
FileList 1
End Sub

Klawisz skrotu: Ctrl + Shift + O

Orientacjal

Zmienia orientacje biezqcego dokumentu na poziomq, i ustawienia strony na standardowe.

Tres¢ makra:

Sub MAIN

FilePageSetup .Tab = "1", .PaperSize = "9", .TopMargin = "2,5 cm", .BottomMargin = "2,5 cm", .LeftMargin
="2,5 cm", .RightMargin = "2,5 cm", .Gutter = "0 cm", .PageWidth = "29,7 cm", .PageHeight = "21

cm", .Orientation = 1, .FirstPage = 0, .OtherPages = 0, .VertAlign = 0, .ApplyPropsTo = 4, .FacingPages =

0, .HeaderDistance = "1,25 cm", .FooterDistance = "1,25 cm", .SectionStart = 2, .OddAndEvenPages =

0, .DifferentFirstPage = 0, .Endnotes = 0, .LineNum = 0, .StartingNum ="", .FromText ="", .CountBy =
"0", .NumMode = -1
End Sub

Klawisz skrétu: Ctrl +\

Orientacja2

Zmienia orientacje strony na pionowq i pozostate ustawienia strony na standardowe.

Tres¢ makra:

Sub MAIN

FilePageSetup .Tab = "0", .PaperSize = "9", .TopMargin = "2,5 cm", .BottomMargin = "2,5 cm", .LeftMargin
="2,5 em", .RightMargin = "2,5 cm", .Gutter = "0 cm", .PageWidth = "21 cm", .PageHeight = "29,7

cm", .Orientation = 0, .FirstPage = 0, .OtherPages = 0, .VertAlign = 0, .ApplyPropsTo = 4, .FacingPages =

0, .HeaderDistance = "1,25 cm", .FooterDistance = "1,25 cm", .SectionStart = 2, .OddAndEvenPages =

0, .DifferentFirstPage = 0, .Endnotes = 0, .LineNum = 0, .StartingNum ="", .FromText ="", .CountBy =
"0", NumMode = -1
End Sub

Klawisz skrotu: Ctrl +Num +



