Windows XP, Office, aplikace

50 tipu pro optimalni pocitac

Nékteré tipy a triky, které obvykle naleznete v pocitacovych ¢asopisech jsou jen zbyte¢nym
plytvanim papiru. Jen malokteré opravdu pomohou a vétSinu z nich v praxi nikdy
nevyuZijete. Nékteré tipy patii do kategorie '""nenahraditelnych'. Zajisti optimalni rychlost,
bezpecnost a efektivitu. A pravé takové tipy pro vas Chip nashromazdil!

Windows

Zdolejte hranice svého systému a pridejte funkce, na které Microsoft ""zapomnél".

WINDOWS XP

ZACHOVANI POZICE OKNA EXPLORERU

Pokazdé kdyZ se odhlasite, uloZi Windows velikost a pozici liSty a okna Exploreru. Pokud nechcete,
aby se velikost nebo pozice ménily, ale aby vSe zlstalo pevné nastaveno, pomuze jednoduchy zasah do
registrd. Nejprve nastavte slozku a hlavni panel (listu) tak, jak chcete, aby zustaly. Otevrete registry a
projdéte ke klici "HKEY_ _CURRENT _USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Policies\
Explorer«. Zadejte novou hodnotu DWORD, kterou pojmenujte »NoSaveSetting«. Dvakrat na tento
zaznam kliknéte a pod udajem »Hodnota« zadejte Cislo » 1«. Windows restartujte, aby se nova nastaveni
aktivovala.

WINDOWS XP
DEAKTIVACE ZBYTECNYCH UPOZORNENI
Nad ikonami a symboly se objevuji "infoboxy", pfipadné zbyte¢na napovéda, coz obtézuje
predevsim zkuSenéjsi uzivatele. Chcete-li tuto napovédu vypnout, postupujte nasledujicim zplsobem: V
klici registrd »HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\Ad
vanced« dvakrat kliknéte na »ShowInfoTip« a zadejte hodnotu »0«. Poté zaloZte kli€ s ndzvem
»EnableBalloonTips« s hodnotou »0«. Po restartu se uz nezadouci texty neobjevi.

WINDOWS XP

VYPNUTi UPOZORNENI O VOLNEM MIiSTE NA DISKU
Cim méné je volného mista na pevném disku, tim &astgji se ke slovvu hlasi Windows s upozornéni o

klesajici kapacité. To jde nékdy opravdu na nervy, napfiklad jestlize ¢asto pracujete s velkymi soubory -
tfeba s videi -, pfi€emz sami dobfe vite, jaka je v tomto pfipadé nouze o misto. Pokud je toto zrovna vas
pfipad, muzete velice snadno s témito hlasenimi jednou provzdy "zatocit"; Oteviete kli€ registri
»HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\ Windows\CurrentVersion\Policies\Explorer«. Zalozte
novou hodnotu DWORD s nazvem »NoLowDiskSpaceCheck« a s hodnotou »1«.

WINDOWS XP PROFESSIONAL
SIFROVANI PRES KONTEXTOVE MENU
Souborovy systém NTFS nabizi moznost Sifrovani dat. Pokud ale chcete cokoliv zaSifrovat, musite
se nejdfive prokousat fadou menu. Jednodussi je pfidat do kontextového menu souboru a slozek
odpovidajici pfikaz. Otevfete editor registri a projdéte ke klic¢i »HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\
Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\ Advanced«. V menu "Upravy" kliknéte na »Vytvofit/Nova
hodnota DWORD «. Jako jméno zadejte »EncryptionContextMenu« s hodnotou »1«.

WINDOWS XP HOME
VYUZITi NASTROJU PRO ZALOHOVANI POD XP HOME
Uzivatelim Windows XP Home Microsoft nepravem upira Backup-tool (nastroj pro zalohovani) - tak
se to alespori na prvni pohled jevi. Program je ale schovan v podadresafi na instala¢nim disku. Aby bylo
mozné tento nastroj nainstalovat, vlozte do mechaniky instala¢ni disk a "proklikejte" se ke slozce
VALUEADD\MSFT\NTBACKUP. Tam dvakrat kliknéte na soubor NTBACKUP.MSI. Backup nastroj spustite
pres »Start/Programy/PFislusenstvi/Systémové nastroje/Zalohovani«.



WINDOWS XP
ZRYCHLENI MENU START
Kdyz prochazite menu Start, trva otevieni vybrané stromové struktury dalSiho menu déle nez jednu
sekundu. Tuto dobu Ize pomoci zapisu do registra zkratit. V kli¢i "HKEY_CURRENT_USER\Control
Panel\Desktop« dvakrat kliknéte na »Menu ShowDelay« a jako hodnotu zadejte napf. »200«. Poté se
menu Start bude otevirat se zpozdénim 200 milisekund.

WINDOWS XP
ZRUSENi AUTOMATICKEHO SPOUSTENI

CD Vzdy kdyz do CD-ROM mechaniky vloZite disk, spusti obvykle automaticky instalaéni program.
Jestlize na CD disku hledate jen néktera data, urCité vas tato funkce vice nebo méné obtéZuje.

Chcete-li tuto funkci do€asné vypnout, je po ruce jeden maly trik. Po vloZzeni CD disku podrzte
klavesu "Shift". Funkce automatického spusténi je tak jednorazové deaktivovana. Pokud chcete funkci
deaktivovat zcela, postupuijte nasledujicim zptsobem: XP HOME: V zapisu registrl
»HKEY_LOCAL_MACHINE\SYSTEM\ CurrentControlSet\Services\Cdrom« kliknéte v pravé ¢asti okna na
»Autorun« a jeho hodnotu zmérite na »0«. XP Professional: V menu »Start/Spustit« napiste »gpedit.msc«.
Pod »Konfigurace pogitade« kliknéte na »Sablony pro spravu/Systém« a v pravém okné poté dvakrat na
»Zakazat automatické prehravani«. Potvrdte pfes »OK«.

WINDOWS XP PROFESSIONAL

NASTAVENI ROZSIRENEHO UVOLNENi SOUBORU

Uvolnéni soubort a tiskaren v siti ma jeden maly hacek: tato zafizeni jsou poté pfistupna kazdému.
Ve verzi XP Professional mate moznost pfidélit jednotlivym uzivatelim rGizna prava. Tato moznost funguje
ale pouze v pfipadé, Ze jste spojeni sitovou doménou. Pomoci jednoho malého triku ale mizete
"ovladnout pfistupova prava" i bez firemni sité.

Oteviete sloZku Tento pocita€ pfes menu »Tento pocitad«. V menu »Nastroje« vyberte »MoZnosti
slozky«. Na karté »Zobrazeni« deaktivujte volbu »Pouzit jednoduché sdileni soubort (doporu¢eno)«.
Nakonec potvrdte pomoci » OK«.

WINDOWS XP

ODSTRANENI »SPOLECNYCH SOUBORU« Z PRACOVNi PLOCHY
Na svém desktopu mate pfistup nejen k diskim a mechanikam, ale i k sitovym zdrojam. Vysledkem

byva rychle zaplnény monitor. K tomu se jesté navic pfidaji zastupci »spole€nych soubort«. Ty posledni
jmenované muzete ale klidné odstranit. | v tomto pfipadé vede cesta pres registry. Projdéte k zapisu
»HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ Microsoft\Windows\CurrentVersion\ Explore\My Computer\
NameSpace\ DelegateFolders« a tam smazte kli¢ »{59031a47-3f72-44a7-89c5-5595fe6b30ee}«. Po
restartu systému »spolecné soubory« z desktopu zmizi.

WINDOWS XP
JAK ZABRANIT KESOVANiI NAHLEDU SOUBORU
Pokazdé kdyZ otevfete sloZku a jeji obsah je zobrazen jako miniatury, uloZi Windows ve sloZce
obsaZené obrazky do cache souboru THUMBS.DB.
Pokud chcete uSetfit misto na disku, mizete tuto funkci jednoduse vypnout. Oteviete slozku » Tento
pocitac«. Vyberte z menu »Nastroje« bod »MozZnosti sloZky« a v karté Zobrazeni aktivujte volbu
»Neukladat miniatury do mezipaméti«. Poté potvrdte pomoci »OKx.

WINDOWS XP
NOVA INSTALACE WINDOWS SE STARYM NASTAVENIM
Po instalaci sharewaru a freewaru se mlze stat, ze schazeji urcité soubory nebo Ze jiz ne zcela
spravné funguiji registry. Problém je, Ze pfi nové instalaci Windows se ztrati vSechna stara nastaveni.
Pomoci jednoho malého triku ale muzete Windows opravit a pfitom vSechna nastaveni zachovat. Vlozte
do mechaniky instalaéni disketu Windows XP a kliknéte v menu »Start« na »Spustit«. Zadejte nasledujici
ptikaz:

<pismeno oznacujici CD mechaniku>:\i368\winnt32 /unattend

Potvrdte pomoci »OK«. Pfi nasledujici instalaci jsou opraveny v§echny dulezité soubory.



WINDOWS XP
AKTIVACE FUNKCE "NE PRO VSECHNY" PRI PREPISOVANI
KdyZz chcete zkopirovat nebo pfesunout soubory do urcité slozky, ve které se jiz stejnojmenné
soubory nachazeji, objevi se dialogové okno. V ném muzete zvolit, jestli chcete aktualni soubor nahradit,
nebo jestli maji byt pfepsany i vSechny nasledujici. K dispozici je i tladitko, pomoci néhoz soubory
nebudou pfepsany. Chybi jen funkce "nemazat vSechna nasledujici data". Nechybi ale doopravdy, je totiz
jen skryta. Pfi kliknuti na volbu »Ne« podrzte jednoduse klavesu [Shift].

WINDOWS XP

ZALOZENI DISKETY S HESLEM

Clovék je tvor zapomnétlivy - hlavné pokud jde o hesla. Pomoci diskety s heslem si v pfipadé nouze
muZete vytvofit nové heslo pro Windows. Vlozte do mechaniky Cerstvé naformatovanou disketu; v menu
»Start« kliknéte na »Nastaveni/UzZivatelé a hesla« a zvolte »UzZivatele«. Kliknéte na svlj account a poté v
levé €asti listy menu na »Zabranit zapomenuti hesel«. Poté vas asistent provede procesem zaloZeni
diskety. Nezapomerite ale na skuteénost, Ze pokud se nékomu dostane do rukou tato disketa, ziska tim
automaticky pfistup k vaSemu systému. P¥i zfizovani nového hesla postupujte nasledovné: Na uvodni
strance kliknéte na odpovidajiciho uzivatele a zadejte libovolné heslo. Objevi se hlaseni »Zapomnéli jste
heslo?«. V okné (bubliné) zvolte »zde« a s pomoci asistenta ziskate novy pfistupovy kéd.

WINDOWS XP
NOVA INSTALACE INTERNET EXPLORERU
Webové stranky nejsou zobrazovany spravné, nékdy se i pfed€asné prerusi stahovani takové
mohou byt nasledky, kdyZ malé pfidavné programy Internet Exploreru (IE) zméni dilezité systémové
nastaveni. VétSina expertli v tomto pfipadé doporuéuje kompletni novou instalaci Windows. To ale neni
tfeba. Obnovit musite jen IE. Vlozte instalaéni CD disk do CD mechaniky, kliknéte v menu »Start« na
»Spustit« a zapiste nasledujici pfikaz:

rundll32.exe setupapi
InstallHinfSection
Default-Install 132
Y%windir%\inflie.inf

WINDOWS XP
ZRYCHLENI SITOVEHO PRISTUPU NA KLIENTY WINDOWS ME
Pfistup Windows XP na klienty Me je vzdy velmi pomaly. To je zpUsobeno tim, ze XP u kazdého
pocitace provérfuiji, jestli je tfeba provést naplanované ulohy (tasks). Tuto zbyteénou funkci mizete ale
snadno vypnout (deaktivovat). Oteviete kli¢ registri HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ Microsoft\
Windows\CurrentVersion\ Explorer\RemoteComputer\NameSpace« a smazte tam podkli¢ »{D6277990-
4C6A11CF-8D87-00AA0060F5BF}«.

WINDOWS XP
POUZiVANi GOOGLU VE WINDOWS XP

Google je mezi internetovymi vyhledavadi jedni¢kou. Windows XP vSak maji snahu neustale
uprednostriovat MSN. S tim si ale mlzete snadno poradit.

Otevrete registry, najdéte kli¢ »HKEY_CURRENT_USER\Software\ Microsoft\Internet Explorer\
Main« a zalozte dvé nové textové hodnoty. Jednu pojmenujte »Search Page« a zadejte hodnotu
»http://www.google.com«, druhou nazvéte »Search Bar« a zadejte hodnotu »http://www.google.com/ie«.
Poté prejdéte ke kli¢i »HKEY CURRENT_USER\Software\Microsoft\Internet Explorer\SearchURL« a
standardnimu kli¢i zadejte hodnotu »http://www.google.com/keyword/%s«. V kli€i
»HKEY_CURRENT_USER\Software\ Microsoft\Internet Explorer\Search« kliknéte na »SearchAssistent«
a zadejte hodnotu »http://www.google.com/ie«. Od té chvile je vam Google ihned k dispozici. V menu
»Start« zvolte »Hledat« a v nasledujicim okné kliknéte na hledat »V internetu«.

WINDOWS XP HOME
PRISTUPOVA OPRAVNENI UZIVATELU POD XP HOME
Ve vSech dosavadnich verzich Windows to bylo mozné, ale XP Home se tvafi, ze uvolnéni soubort
chranénych heslem mozné neni. UZivatelé verze Home mohou sice uvolfiovat sloZky, nemohou je ale
"zamykat" heslem nebo rozdélovat pfistupova prava vybranym uzivatelim. Pomoci jednoho malého triku



to ale jde. Kliknéte na »Start/Spustit« a zadejte »shrpubw« a potvrdte pomoci »OK«. Poté se otevie
asistent, ktery vam pfi vytvareni pfistupu pomuize. Poté jiz mlzete pfesné vybrat, kdo ma mit k danym
zafizenim pfistup. Pomoci této funkce zabranite CD-ROM diskiim, aby se tlagily "do popredi".

WINDOWS XP PROFESSIONAL
ZOBRAZENi AKTUALNIHO UZIVATELE NA PLOSE
Cim vic uzivatelt na jednom pogitadi pracuje, tim komplikovan&jsi je identifikovat, ktery uZivatel je
pravé prihlasen. Pomoci zapisu do registrli mizZete zobrazit jméno aktualniho u¢tu pod ikonou » Tento
pocitat«. Oteviete kli€ »HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\
CL SID\{20D04FEO0-3AEA-1069-A2D808002B30309D}« a zaloZte novy kli¢, ve kterém kliknéte v menu
»Upravy« na »Vytvofit/Nova textova hodnota«. Jako jméno zadejte » Tento pogitad %USERNAME%«.

WINDOWS XP PROFESSIONAL
UVOLNENI REZERVOVANE SiRKY PASMA
Windows XP standardné rezervuji okolo 10 % rychlosti sité pro specialni sluzby. Toto zpomaleni
muzete ale odstranit, a to tak, Ze v menu »Start/Spustit« zadate »gpedit.msc«. Pod »Konfigurace
poditade« kliknéte na »Sablony pro spravu/Sit/planovaé pakettl technologie QoS«. Dvakrat kliknéte na
zapis »Limit vyhraditelného pfenosového pasma« a nastaveni zménte na »Zakazano«.

WINDOWS XP
AUTOMATICKE PRIHLASENI UZIVATELE

Mate-li na pocitaci nainstalovano vice uzivatelskych kont, ale vétSinou pracujete pouze s jednim
kontem, je vhodné vyuzit moznosti automatického pfihlaseni. To aktivujete nasledujicim zplsobem:

V kli¢i registrd »HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWAREMicrosoftWindowsNT\CurrentVersion\
Winlogon« kliknéte dvakrat na »AltDefaultName«. Tam zadejte Ucet, pro ktery chcete automatické
prihlaseni zfidit. Pokud et jesté neni k dispozici, zadejte textovou hodnotu s ndzvem
»AutoAdminLogon« a hodnotou »1«. Navic zaloZte jesté jednu textovou hodnotu s nazvem
»DefaultPassword«. Jako hodnotu zadejte odpovidajici heslo. Pfi pfistim spusténi se XP ohlasi s
uvedenym uzivatelem. Jestlize se chcete dostat na jiny ucet, staci, kdyZ pfi spousténi podrzite mezernik.

WINDOWS XP
CLEARTYPE | U PRIHLASOVACi OBRAZOVKY
Funkce Cleartype zlepSuje u TFT monitor( kvalitu zobrazeni pisma na obrazovce. Tato funkce sice
neni na pfihlaSovaci obrazovce k dispozici, ale mizete ji snadno v registrech aktivovat. Oteviete kli¢
»HKEY_USERS\DEFAULT\Control Panel\Desktop«. Tam dvakrat kliknéte na »FontSmoothingType« a
zadejte hodnotu »2«.

WINDOWS XP
INTEGRACE CIZiCH "MOTIVU PRACOVNIi PLOCHY"

Pomoci motiva pracovni plochy mazZete dat XP zcela novy kabat. Celou véc komplikuje pouze
skutec¢nost, Ze XP kategoricky odmitaji cizi motivy pracovni plochy. Dlivodem je skute¢nost, Ze specialni
funkce pokazdé kontroluje plvod soubor( a "cizi" nezobrazi. Pomoci malého triku tuto pfekazku ale lehce
zdolate. Potfebujete jen jeden patch. Jmenuje se UXtheme-Patch a najdete ho na
http://www.chip.de/downloads/ ¢_downloads_8833980.html

Office

Tyto triky vam budou kolegové zavidét. Budete totiz efektivnéji pracovat s Wordem a s jeho
kamarady z MS Office.

WORD XP
ODSTRANENi VESKEREHO FORMATOVANI
Texty z riznych zdroju maiji €asto rtzné formatovani. Aby bylo mozné vytvofit "jednolity" dokument,
je tfeba na zacatku veskeré formatovani odstranit. To mlzete provést velice jednoduse pomoci klavesové
zkratky. Nejprve oznacte ¢ast textu nebo cely text ([Ctrl]+[A]), poté stisknéte klavesy [Ctrl]+[Shift]+[N].

WORD XP



NAVIGACE PRES OBSAH

Ve velkych dokumentech ztratite pfehled velice snadno. K navigaci se pfimo nabizi pouzit obsah.
Najedte kurzorem na misto, kam chcete obsah vlozit, a kliknéte v menu »Vlozit« na »Odkaz/Rejstfiky a
seznamy«. Na karté »Obsah« kliknéte na »Moznosti«, zkontrolujte, jestli Word nastavil jednotlivé urovné
obsahu podle vasi pfedstavy, a poté dvakrat potvrdte pomoci » OK«.

Z obsahu mGzete nyni rovnou pfeskogit na odpovidajici misto v textu, a to tak, ze podrzite klavesu
[Ctrl] a stisknete odpovidajici Cislo strany.

WORD XP
CHYTRE VYUZiVANi STAVOVEHO RADKU

Kazdy uZivatel Wordu je ma pfed o€ima, a pfesto vedou "Zivot v Ustrani" nastroje stavového fadku.
Vedle udaju, jako je Cislovani stranek nebo odstup mezi za¢atkem stranky a kurzorem, existuje jesté cela
fada jinych, neméné Sikovnych nastroju. VSechny tyto funkce samozfejmé najdete v jednotlivych menu,
ale se stavovym fadkem to prece jen funguje mnohem rychleji - doslova jednim kliknutim.

Zvolte napt. »ZAZN«, &imz spustite zdznam makra. Volba »REV« aktivuje status "sledovani zmén" -
mohou tak byt snadno sledovany zmény jinych autora. Dvoijité kliknuti na »ROZ« zapne rezim
rozsiteného vybéru. Casti textu Ize poté oznadit jednim kliknutim. Volba »PRES« pfepne systém do
rezimu prepisovani. Nové zapsané znaky prepisuji nasledujici text.

WORD XP

INTEGRACE ZALOZEK DO TEXTU

U dlouhych dokument si vétSinou rychle nevzpomenete, na které strance je urcita informace k
nalezeni. Pomoci skrytych zaloZzek mlzete tento problém vyresSit. Nejprve najedte kurzorem na misto, kde
chcete vytvofit zalozku, a kliknéte v menu »VloZit« na funkci »Zalozka«. V nasledujicim okné zalozku
pojmenujte a kliknéte na »Pfidat«.

KdyZz pozdé&ji chcete na toto misto pfeskocit, stisknéte tlacitko [F5]. Na karté »Pfejit na« zvolte ve
sloupci »Cil« polozku »Zalozka«. V poli »Nazev zalozky« vyberte pozadovanou zalozku a kliknéte na
»Prejit na«. Kurzor pfeskoci na zvolené misto.

WORD XP
PRESNE NASTAVENI VELIKOSTI TABULKY
Zmeénit velikost tabulek neni jednoduché, protoze ramy lze posouvat jen po krocich. Dlvodem je
neviditelna mfizova (mrizkova) sit, ktera toto krokovani definuje. Aby bylo mozné velikost tabulky pfesné
nastavit, pfidrzte klavesu [Alt].

WORD XP
POUZiVANI RUZNYCH DESIGNU U DOKUMENTU
Word kromé jiného umozriuje propujcit textm osobni charakter - napf. barvu pozadi nebo urcité
pisemné predlohy. Kliknéte v menu »Format« na »Motiv«. Zde si mlzete vybrat z fady riznych motivu
ten, ktery je vdm nejbliz8i. V nékterych pfipadech ale budete potfebovat instalaéni CD disk Office XP,
protoZe nékteré motivy musi byt nainstalovany dodatecné.

EXCEL XP
POUZITI ZAKLADNICH TYPU VYPOCTU PRES KOPIROVANI
V Excelu XP Ize u v8ech oznagenych bunék pouzit urcity vypoclet. Kdyz napf. vydélite vSechna €isla
ro¢ni zpravy Cislem 365, vysledkem je zprava s dennimi vysledky.
Napiste tedy do jedné buriky Cislo 365 a burnku zkopirujte pomoci kombinace klaves [Ctrl]+[C]. Poté
oznadte oblast, kterou chcete zménit. V menu »Upravy« zvolte »VloZit jinak« a v poli »Operace« oznadte
pozadovanou funkci. Potvrdte pomoci »OK«, ¢imz pozadovanou operaci spustite.

EXCEL XP
KOPIROVANI HODNOT POUZE Z BUNEK
Kvuli poskytovani tabulek dalSim osobam je vhodné odstranit ze sesit Excelu vzorce a zachovavat
pouze hodnoty. V tomto pfipadé se postupuje nasledujicim zplsobem: Oznacte v§e pomoci kombinace
klaves [Ctrl]+[A] a stisknéte [Ctrl]+[C]. Oteviete novy list a vyberte »Upravy/Vlozit jinak«. Pod »VloZit«
oznacte »Hodnoty« a potvrdte pomoci »OK«.

EXCEL XP



INTEGRACE WEBOVYCH STRANEK DO EXCELU

Burzovni kurzy nebo jina aktualni €isla z internetu mizete bez probléma integrovat do vlastni
tabulky. Na webové strance oznacte hodnoty, které chcete zkopirovat, a stisknéte [Ctrl]+[C]. Oteviete
Excel, zvolte »VlozZit« z menu »Upravy«. Ve spodnim pravém rohu tabulky kliknéte na Smart Tag a
vyberte polozku »Vytvofit aktualizovatelny webovy dotaz«. V nasledujicim okné kliknéte na Zluty
CtvereCek vedle pozadované tabulky. Potvrdte pomoci »Importovat«. Aby bylo mozné data pozdéji
aktualizovat, kliknéte na volbu »Aktualizovat data«.

EXCEL XP

AKTUALIZOVATELNE TABULKY VE WORDU

Jednoduchy pfiklad: Tabulky pouzité ve wordovém dokumentu maji byt stale aktudlni, tzn. zmény
provedené v tabulce v Excelu by se mély projevit i v dané tabulce ve Wordu. Postupujte nasledovné: V
Excelu oznacte tabulku a zkopirujte ji pomoci kombinace klaves [Ctrl]+[C] do schranky. Ve Wordu
oteviete menu »Upravy« a vyberte »VloZit jinak«. Poté oznaéte volbu »VloZit propojeni« a v pravé &asti
vyberte »list aplikace Microsoft Excel objekt«. Kdyz poté provedete zmény v tabulce v Excelu, budou
automaticky aktualizovany Upravy také v dokumentu ve Wordu.

OUTLOOK XP
MINIMALIZACE OUTLOOKU DO SYSTRAY
Otevreny Outlook zbyteéné zabira spoustu mista na listé. Pokud vam to vadi, mizete Outlook
minimalizovat do Systray vedle hodin. Otevrete registr HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\
Office\10.0\Outlook\Preferences«, zalozte tam novou hodnotu DWORD a pojmenuijte ji »MintoTray«. Jako
hodnotu zadejte »1«.

OUTLOOK XP
ZOBRAZENIi JEDNOTLIVYCH KALENDARNICH DNU V RADE VEDLE SEBE
V kalendafi Outlooku si mlzete zobrazit jednotlivé nesouvisejici kalendafni dny vedle sebe. Prejdéte
do denniho nahledu a kliknéte mysi vpravo na data, ktera vas zajimaji. Podrzte pfitom klavesu [Ctrl]. Kdyz
zvolite datum, podrzite [Alt] a zadate Cislo od 0 do 9, objevi se pravé tolik kalendarnich dnl vedle sebe.
Cislice 0 v tomto pfipadé znamena 10.

OUTLOOK XP
POSUN TERMINU POMOCI KLAVES
Chcete-li postupovat rychleji, mizete posunovat terminy pomoci klavesnice. Oznacte pfislusny
zaznam a stisknéte kombinaci klaves [Alt]+[Sipka dolU], ¢imz posunete termin o tyden. Kombinace [Alt]+
[Sipka nahoru] posune termin o tyden zpét.

POWERPOINT XP
ULOZENI "SNIMKU" JAKO BITMAPY
Pokud chcete odeslat pouze jednu jedinou fdlii, zalozte nejlépe bitmapovy soubor. V nahledu félie
kliknéte pravym tlacitkem mySi na diapozitiv (slide) a zvolte »Kopirovat«. Poté spustte libovolnou Upravu
obrazku a félii vioZte pomoci [Ctri]+[V].

Aplikace

Zde se dozvite, jak obejit skryté zaludnosti nékterych nastroju a jak efektivnéji vyuzivat
uvedené programy.

NERO 5.5

RYCHLEJSi SPUSTENi VYPALOVACIHO SOFTWARU

Diky XP disponuji Windows vlastnim vypalovacim programem. Spousténi Nera je ale pomalejSi nez
obvykle. To je zplUsobeno specialni vypalovaci funkci, kterou Windows spousti. Vy ale mizete tuto brzdu
jednoduse vypnout. Jedinym nedostatkem je fakt, Ze vypalovaci program XP jiz poté nefunguje - Nero ale
o to lépe.

A jak na to? Oteviete menu »Start«, dale »Nastaveni/Ovladaci panely«, »Nastroje pro
spravu/Sluzby«. Zde dvakrat kliknéte na »Sluzba modelu COM pro zapis na disk CD«, » Typ spousténi«
prepnéte na »zakazano « a stisknéte tlacitko »OK«.



MEDIA PLAYER 9

ODSTRANENI BLOKACE FORMATU SOUBORU

Existuji programy, které jsou - napf. pii ptehravani film - lep$i nez Media Player. Rada uzivatelt
spojuje proto prislusné formaty soubort s jinym pfehravacem. Media Player si ale bez vaseho souhlasu
navaze formaty souborl zpét na sebe.

Abyste ho tuto jeho nepéknou vlastnost odnaudili, kliknéte v Media Playeru na menu »Zobrazit« a
vyberte volbu »MozZnosti«. Na karté »Formaty« odstrarite zatrzitka pfed formaty, které chcete pfehravat v
jiném programu. Potvrdte pomoci » OK«.

MEDIA PLAYER 9
SPUSTENI BEZ OTEVRENI "STRANKY MEDIi"

Pokazdé kdyZ oteviete Media Player, otevie se stranka médii a vyZaduje pfipojeni k internetu. To je
nejen otravné, ale navic vas to mize i néco stat. Tuto funkci mizete vypnout tak, Ze v menu »Nastroje«
kliknete na »Moznosti« a na karté »Pfehravac« odstranite zatrzitko pfed »Spoustét pfehravac na strance
médii«. Potom kliknete na »OK« a problém je odstranén.

MEDIA PLAYER 9.5
DEAKTIVACE KONTROLY SLOZEK
Media Player kontroluje slozky, aby mohl automaticky identifikovat a vlozit nové MP3 soubory. Ale u
spletitych struktur slozek, které obsahuji nékolik set skladeb, dochazi pfi této kontrole ke snizeni vykonu
pocitaCe. Chcete-li tuto funkci vypnout, kliknéte v menu »Zobrazit« na »Moznosti« a prejdéte na kartu
»Knihovna médii«. Kliknéte na tlaCitko »Sledovat slozky« a pomoci »Odstranit« smazte ze seznamu
odpovidajici slozku.

MEDIA PLAYER 9.5
ZABRANENI PRENOSU DAT
Sifi se nezaru&ené zpravy (famy) o tom, Ze Microsoft ma snahu sledovat (pehovat) soukromé data
svych uzivatel(. Opatrnosti proto neni nikdy nazbyt. Pomoci jednoho malého triku mézete snadno
zakazat Media Playeru, aby "telefonoval domd". V menu »Start« kliknéte na »Spustit«, zapiste nasledujici
pfikaz

regsvr32 /u licdl.dll

a potvrdte pomoci »OK«. Tim "vedeni" do Microsoftu prestfihnete.

WINAMP
MINIMALIZACE VSECH OKEN
Kdyz Winamp spustite, automaticky se vam zobrazi seznam skladeb (playlist), pfipadné jesté
ekvalizér, a to zabird misto na ploSe. Lepsi je otevfit Winamp v pIné velikosti pouze v pfipadé potieby.
Pokud tlaCitka nepotfebujete, kliknéte dvakrat na horni listu Winampu. Tim se okno zmensi a vy mate k
dispozici vice prostoru pro jiné programy.

WINZIP 8 & 9
INTEGRACE SKENERU VIRU DO WINZIPU
Obcas se viry dostanou do pocitace i z archivu. Proto je vhodné integrovat skener virl instalovany
na vasem pocitaci i do WinZipu. Otevfete proto pakovaci program a kliknéte na »Options/Configuration«.
Na karté »Program Locations« udejte pod »Optional virus scanner« svUj antivirovy program. Odpovidajici
data zjistite z nasledujiciho seznamu.

ICQ2003A
BLOKOVANI "NARUSITELU"

Ani sluzba ICQ neni Uplné chranéna pfed spamem. Znamym narusiteldm (vaSeho klidu) muzete ale
ucinit pfitrz, a to tak, Ze je pfidate do seznamu blokovanych uzivateld. V ICQ okné kliknéte na tlacitko
Main a vyberte »Security & Privacy permissions«. Zde oteviete bod »Ignore list« a ze seznamu svych
kontaktu sem pretahnéte pfisluSného uzivatele.

Nezadouci Zvanilové se ocitnou na Vasi "ICQ €erné listiné".



ICQ2003A
VYUZIVANI ICQ S FIREWALLEM
U Spatné konfigurovaného firewalu je mozna komunikace programd, jako je napf. ICQ, velmi
problematicka, ne-li nemozna. Asi namitnete, ze vam staci pouze védét, jaky port tento chatovaci nastroj
vyuziva u ICQ je to TCP port »5190« -, a tento TCP port uvolnit. V tomto pfipadé tedy musite uvolnit TCP
porty 1024-65535. To ale neni zrovna nejlepsi feSeni, protoze tim davate velky prostor pro mozné utoky.
Proto data ostatnim uzivatelim ICQ radéji posilejte prostfednictvim e-mailu nebo FTP.

ICQ2003A
PROHLEDAVANI ARCHIVU ZPRAV
V archivu zprav ICQ jsou uloZeny v3echny chat protokoly. Chcete-li archiv otevfit, kliknéte pravym
tlacitkem mysi na libovolného uZzivatele a z kontextového menu vyberte »Message History/Message
Archiv«. V nasledujicim okné mizete vyhledavat podle riznych kritérii hledani.

EMULE
BEZPROBLEMOVE PRESOUVANiI SOUBORU
Jestlize jste si nainstalovali Filesharing Tool (nastroj) Emule, mlze se vam pod Windows stat, ze
urcité soubory neni mozné presouvat. Dllvodem je ochrana proti zapisu pouzivanych soubor(, ktera je
odstranéna teprve tehdy, kdyz zaviete Emule.

SMARTFTP
JEDNODUCHE STAHOVANI
SOUBORU Internet Explorer si s nékterymi FTP servery nerozumi: download z(istane viset. V tomto
pfipadé vam pomUze freewarovy FTP nastroj SmartF TP, ktery najdete na internetu na adrese
http://www.slunecnice.cz/ product/SmartF TP/ nebo na CD Chipu 9.
Fabian von Keudell, autor@chip.cz

TIP PRO PROFESIONALY NERO 5.5
VYPALOVANI VETSICH CD DISKU
Nero odmitne vypalit CD disk, pokud si mysli, ze neni k dispozici dostatek mista, i kdyz zménite
specialni nastaveni - pfi 3 az 5 MB navic je konec. Pomuze nasledujici trik: Nejprve zalozte pomoci image
recorderu image a ten potom vypalte na CD. Tak se vam podafi program Nero ¢astecné prelstit a vysledkem
je nékolik vypalenych MB navic.

BLESKOVY WORKSHOP

ZAKLADANI FOTOALB V POWERPOINTU

PowerPoint umi nejen prezentovat pouze hola fakta, jako jsou napf. prodejni €isla nebo bilance, ale i
zakladat alba digitalnich fotografii, a to velmi snadno, pouze ve tfech krocich.
1. VYTVORENI ALBA

Oteviete PowerPoint a v menu "VIoZit" vyberte "Obrazek-Nové fotoalbum".

V nésledujicim dialogu uréete, odkud snimky pochazeji - z pevného disku, z digitalniho fotoaparatu
nebo ze skeneru. Kliknéte na odpovidajici tlacitko a pfipojte vybrané soubory.
2. PRIZPUSOBENI VLASTNOSTI SNIMKU (OBRAZKU)

Nyni mate moznost urcit pofadi snimku. Kliknéte na jméno vybraného obrazku a poté na jednu ze
dvou Sipek pod jménem. Napravo mUizete jeSté upravit jas, kontrast a orientaci obrazku.
3. ZMENA ALBA

Pod "Rozlozeni alba" jsou k dispozici funkce pro celé album: "Rozlozeni obrazku" zméni pocet
souborl na folii. V rubrice "Tvar ramecku" mizete obrazek "natlacit" do urcitého tvaru. Pomoci volby
"Nové textové pole" zalozite mezifolii, na které mizete napf. oznamit novou rubriku.

NAZEV Pfikazova Fadka Volby
MCAFEE VIRUS SCAN SCAN32.EXE %d /autoscan /nosplash
NORTON ANTIVIRUS NAVW32.EXE **Is
N32SCANW.EXE
NAVNT.EXE
KASPERSKY ANTI-VIRUS AVP32.EXE %d /s
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