TISK TABULEK, GRAFU A SEZNAMU
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Uvod

Prace u pocitace kon¢i vétSinou tiskem. Tisknout lze na razné tiskarny: jehlickové,
bublinkové (tryskové), laserové... Pfed tim, nez spustime tisk je tfeba zkontrolovat nastaveni
tiskové stranky a je vhodné simulovat vystup na tiskarnu vystupem na obrazovce — zobrazit
nahled. Ten ndm pomiiZze odhalit ,defekty®, které je tieba odstranit, které by vadily po
vytisténi. Zamezime zbytecnému, opakovanému tisku.

U néhledu si musime uvédomit, Ze rozliSeni obrazovky je nckolikrat mensi nez je rozliSeni
tiskarny. Proto napft. n¢které zakreslené vodorovné nebo svislé ¢ary mezi buitkami mohou byt
tenci, nebo je nemusime vidéet a piesto se vytisknou.

Poznamka. Nepujde-li vyvolat nahled pred tiskem, pravdépodobné je chyba v nenainstalované
tiskarne. Presné receno, v nenainstalovanéem ovladaci tiskarny. Nahled je simulovany vystup
misto na tiskarnu na obrazovku, a proto musi byt néjaka, libovolna tiskdarna nainstalovana.

Koncepce tisku

U malych tabulek je situace jednoducha. Zadame nahled a nésledné tisk.
Je-1i tabulka na vysku, tiskneme na list papiru normaln¢, na vysku.

Je-li tabulka na Sitku, tiskneme na list papiru na Sitku. Jde o tzv. podélny tisk. Papir se do

tiskdrny zasune stejné jako u tisku na vysku, jen se programové prevrati tisk znaku, ty se

tisknou otoCené o 90°. Smér tisku se nastavuje v dialogovém okné ,,Vzhled stranky* na kart¢
Stranka‘* — viz dale, pfikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY ...

Horsi situace nastane u tabulky, ktera je na rozsahla a tak je na vice tiskovych stranek.



Tisk rozsahlych tabulek (seznamu)

vvvvvv

Tam, kde ndm tisk pretece na vice stranek se snazime, aby jeden rozmér tabulky byl vytistén

na jeden rozmeér tiskové stranky. A to bud’ na vysku nebo na Sitku. Ve druhém sméru muize

byt tabulka na vice stranek.

Ctyti mozné situace (zakladni):

v" Tabulka pfesahuje jak ve vodorovném, tak svislém sméru tiskovou plochu, ale jen o malo.
Pti bézném tisku by se tato tabulka vytiskla na ¢tyfi stranky. Viz obrazek.

Zadame prikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY... V dialogovém okn¢ ,,Vzhled stranky“, na
karté ,,Stranka“ oznacCime policko ,,Pfizpisobit na 1 stranek vodorovné a 1 svisle®,
vytiskne se tabulka na jednu stranku. Viz obrazek.

v' Tabulka pfesahuje ve vodorovném sméru na nékolik stranek a ve svislém sméru jen
o néco jednu tiskovou stranku.

Pti béZném tisku by se tato tabulka vytiskla na mnoho stranek.

Zadéame-li ptikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY... a na karté .Stranka“ oznacCime policko
,,PTizplisobit na x stranek vodorovné a 1 svisle®, vytiskne se tabulka ve svislém sméru na
jednu stranku. Viz obrazek.

Ve vodorovném sméru mizeme napsat bud’ skuteny pocet stranek nebo vétsi (napt. 50).
Kdybychom zadali mensi pocet, doslo by k automatickému zmenseni, a to jak ve
vodorovném, tak svislém sméru stejnym procentem. Procentudlni zmenseni se tykda obou
rozmeri.

Na karté ,.List” dialogového okna ,,Vzhled stranky* v poli¢ku ,,Vlevo opakovat sloupce*
oznacime identifikacni sloupce tabulky. Ty, které by se mély opakovat na vSech tiskovych
strankach. Opakovani identifikace radki je nékdy velice uzitecné, usnadnuje orientaci
v tabulce.

v Tabulka pfesahuje ve vodorovném sméru jen o néco jednu tiskovou stranku a ve svislém
sméru na nékolik stranek.
Pti bézném tisku by se tato tabulka vytiskla na mnoho stranek.
Zadame-li ptikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY... a na kart¢ ,Stranka“ oznacime policko

,Prizplisobit na 1 stranek vodorovné a x svisle®, vytiskne se tabulka ve vodorovném
sméru na jednu stranku. Viz obrazek.

Ve svislém sméru mizeme napsat bud’ skuteény pocet stranek nebo vétsi (napt. 50).
Kdybychom zadali mensi pocet, doSlo by k automatickému zmenSeni, a to jak ve
vodorovném, tak svislém sméru stejnym procentem. Procentudlni zmenseni se tyka obou
rozmerii.

Na karté ,.List™ dialogového okna ,,Vzhled stranky* v poli¢ku ,,Nahote opakovat fadky*
oznacime identifika¢ni fadky tabulky. Ty, které¢ by se mély opakovat na vSech tiskovych
strankach. Opakovani identifikace sloupcii je nekdy velice uZitecné, usnadnuje orientaci
v tabulce.

v' Tabulka piesahuje tiskovou plochu jak ve vodorovném, tak svislém sméru na nékolik
stranek.

Zde se neda mnoho d¢lat. Tabulka se vytiskne na mnoho stranek. Viz obrazek.

Ptesahuje-li v jednom sméru jen o néco posledni list, mizeme pocet listl zredukovat.
Zadame-li ptikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY... a na kart¢ ,Stranka® oznacime policko
,,PIizplsobit na x stranek vodorovné a x svisle®.
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Pro usnadnéni orientace v tabulce je tieba doplnit popisy fadku a sloupcii. Na karté . List*
dialogového okna ,,Vzhled stranky* v policku ,,Nahoie opakovat fadky* oznacime
identifikacni fadky tabulky a v policku ,,Vlevo opakovat sloupce* oznacime identifikacni
sloupce tabulky. Ty, které by se mély opakovat na vSech tiskovych strankach.

Obrazky jsou prevzaty ze seSitu Tisk_nastaveni.xls. Viz téz seSit Tisk Piiklady.xls.

Nastaveni tiskové stranky

Tiskova stranka se nastavuje v dialogovém oknu ,,Vzhled stranky*. Okno vyvolame nékterou
z téchto moznosti:

v zaddme piikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY...
v" v okné& nahledu stiskneme tlagitko ,,Vzhled...«,
v’ pii zobrazeni koncii stranek v mistni nabidce zadame ptikaz ,,Vzhled stranky...*.

Dialogové okno ,,Vzhled stranky* ma ctyfti karty:
v _Stranka“,
V prvni sekci uré¢ime smér tisku.

V sekci ,,M¢éfitko™ 1ze urcit zvétSeni nebo zmenseni (10% az 400% po skocich po 5 %,
implicitni hodnota je 100%).

Lze urcit, na kolik listi v obou smérech se méa oblast dat vytisknout. Odpovidajici
procento zmenSeni se nastavi automaticky. Chceme-li oblast vytisknout zvétSenou,
musime urCit méfitko zvétSeni oproti normalni velikosti. Zadanim poctu stranek se
métitko pouze zmensi. Vratime-li nastaveni z ,,Pfizpisobit na...” na ,,Upravit na...”,
m¢éftitko se neupravi na 100 %. Pozadovanou hodnotu musime nastavit rucné.

Zde zkontrolujeme nebo vybereme formdat papiru a nastavime kvalitu tisku. Kvalita je
v poctech bodii na palec (dpi = dot per inch). Nabidka zavisi na tiskarn¢.
Pii potiebé ¢islovat od jiné nez prvni stranky zapi$eme pocateéni &islo do policka ,.Cislo
prvni stranky* misto textu ,,automaticky*. Cislovani obnovime na automatické zrusenim
zapsané hodnoty kldvesou Delete nebo Backspace a zavienim okna.

v' ,.Okraje“.
Zde se urci velikost okraji (horniho, dolniho, levého a pravého okraje) a tim velikost
tiskové plochy.

Vzdalenost zahlavi a zapati uruje horni a dolni okraj textu. Do téchto mist se tiskne
strdnkovani, nazev firmy, ndzev prace (do které¢ se tabulky ¢i grafy vkladaji) atd.
U jehlickovych tiskaren musi byt zapati min 1,8 cm, u tryskovych (bublinkovych) 1,5 cm
a ulaserovych mize zuistat vychozi velikost — 1,3 cm. Velikost je ddna podavacim
mechanismem. Udaje Ize nastavit pretacecimi tlacitky nebo zapsat presné z klavesnice.

Aby text v zdhlavi a zapati neptekryval data, musi byt velikost ,,Zahlavi mens$i nez
,Horni okraj* a velikost ,,Zapati“ mensi nez ,,Dolni okraj“. Tento prostor by mél byt tak
veliky, aby se do n&j vesel text zapsany na karté ,,Zahlavi a zapati”. Jinak bude piesahujici
text vytiStén do prostoru dat, ptipadné se vytiskne na dalsi strance.

Zde t€é7 lze urcit, aby se tiSténa oblast umistila doprostted tiskové stranky (ne listu papiru)
v zadaném sméru.

v’ .Zahlavi a zapati‘
Text pro zahlavi a zéapati Ize:
= Vybrat ze seznamu preddefinovanych poloZzek.
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= Po stisku tlacitka ,,Vlastni zéhlavi...”, resp. ,,Vlastni zapati...” text zapsat pfimo do
jednoho ze tii oddilt. Udaje zapisujeme z klavesnice nebo vkladame tlacitky z panelu
nastrojii. Kazdy tdaj mlze mit vlastni font, fez a velikost. Text v zahlavi a zapati
muze mit az 255 znaki. Viceradkovy text docilime kldvesou Enter.

U Excelu 2002 lze do zéhlavi vloZit obrazek, napt. logo firmy. 7o je stejné jako ve
Wordu. Obrazek zformatujeme po stisku tlac¢itka ,,Format obrazku*: velikost, barvu,
jas, kontrast, 1ze zménit velikost.
v _List“.
Do policka ,,Oblast tisku*“ se zapisuje oblast bun&k pro tisk a to soufadnicemi nebo
nazvem oblasti. Toto policko je bézné prazdné. Urcime-li oblast tisku (piikaz SOUBOR|
OBLAST TISKU[NASTAVIT OBLAST TISKU), doplni se ur€ena oblast automaticky do tohoto
policka.
Sekce ,, Tisk nazvi* je bézné prazdna. Vyuzije se u rozsahlé tabulky pro opakovani popisu
sloupcti — policko ,,Nahote opakovat fadky* a fadka — policko ,,Vlevo opakovat sloupce*.
Soufadnice ur¢ime najetim kurzorem mysi do prostoru tabulky. Jsou v absolutni adresaci,
tedy se znakem $. Napf. $2:$3 je dvouradkové zahlavi sloupcii a $B:$C je dvousloupcové
zahlavi fadkt. Radky a sloupce mohou byt zadany soucasné, to se pouZije u tabulky
rozsahlé v obou smérech. Viz soubor Tisk Priklady.xls, list ,,Matice*.

Oznacenim polozky ,,MfiZka* ur¢ime jeji tisk. Miizka se implicitné netiskne. Zobrazeni
miizky neméa na tisk zadny vliv. Zobrazeni mfizky se ur¢i na karté ,,Zobrazeni
dialogového okna ,,Moznosti“ (pfikaz NASTROJE[MOZNOSTI...) polozkou ,Mrizky*.
Mrizka se vytiskne v barvé uréené v policku ,,Mtizky — Barva miizky*.

Polozku ,,Cernobile” ozna¢ime, kdyz na nebarevné tiskarn€ neni pievod barev na odstiny
Sedé vhodny. Plovouci grafy a objekty jsou ptevedeny na vzorky. Barevné pozadi bunck
je ignorovano.

Postaci-li tisk v horsi kvalité, oznacime polozku ,,Koncept". Tisk bude rychlejsi. Potlaci
se tisk ohranicujicich Car, netisknou se zadné vloZené objekty (obrazky ani plovouci
grafy). Barevné pismo je zachovano, barevné pozadi bun€k ignorovéno. Netiskne se
miizka, 1 kdyz je pro tisk oznaCena. Pfi oznaceni polozky ,,Zahlavi fadka a sloupcl se
tiskne jen zahlavi sloupct, nikoli fadkd. Komentate se nevytisknou, byt je jejich tisk
oznacen.

Polozka ,,Komentare“. Implicitn€ je jejich tisk potlacen. Pfi vybéru ,,Na konci listu® se
vSechny komentafe vytisknou na novy list po tisku dat. Vytiskne se souradnice buriky,
jméno autora a komentar v zakladnim fontu. Pfi vybéru polozky ,,Podle zobrazeni na
listu se uplatni jen pii zobrazenych komentafich, jinak se komentafe netisknou.
Komentate se zobrazi jako bubliny u bunék a mohou se ptekryvat ¢i zakryvat bunky.

Polozka ,,Chyby v bunikdch® umoziuje zvolit zpisob tisku chyb. Tisk chybovych hodnot
lze potlacit. Tato moznost je vSak jen u Excelu 2002.

Na kart¢ lze zménit smér tisku a tim 1 ¢islovani stranek.
v ..Graf*. Tato karta nahrazuje kartu ,, Tisk“ pfi vybéru samostatného listu s grafem.

V prvni sekci ur¢ime, jak se ma graf vytisknout:

= ,Na celou stranku®. Velikost grafu se pfizpusobuje volné plose papiru. Graf zaplni
cely volny prostor a v diisledku toho dojde ke zméné jeho proporcei a neni tedy vhodny
k odecitani hodnot.

= Podle stranky*. Velikost grafu se pfizpisobi menSimu rozméru stranky. Proporce
grafu jsou zachovany. Toto nastaveni je vhodné pro odecitani hodnot z grafu.
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,»Vlastni“. Graf bude vytistén v proporcich, jak vypada na obrazovce. Rozmér neni
z&visly na rozméru stranky.

Dale lze urcit kvalitu tisku:
= Koncept“. rychlejsi tisk horsi kvality.
= Cernobily tisk“. Vhodné u nebarevné tiskarny. Barvy jsou nahrazeny vzorky. Neni-li

tato volba pro obycejnou tiskdrnu oznacena, tisknou se barvy v odstinech Sedi. Na
barevné tiskarné se graf tiskne barevné, nékteré tmavsi barvy vsak budou cerné.

Implicitné se graf tiskne na Sitku a na celou stranku. Nelze urcit métitko zobrazeni grafu.
Velikost 1ze ovlivnit nastavenim okraji na karté ,.Okraje®.

v" Vyznam tladitek.
,»Tisk...“ — zobrazi se dialogové okno ,,Tisk* pro urceni vlastniho tisku.
,»Nahled“ — slouzi pro zobrazeni stranky pted tiskem.

»Moznosti...*“ — zobrazi se dialogové okno pro nastaveni parametrt tiskarny. Nabidka
je podle instalovanych ovladact tiskarny.

Nahled pred tiskem

Pfi nahledu pred tiskem se aktivni list seSitu zobrazi v okné, kde pfi hornim okraji jsou
tlacitka panelu néstrojii. Na spodnim okraji je stavovy tadek obsahujici informaci o aktivni
strance a celkovém poctu stranek pro tisk.

V okné nahledu se zobrazi stranka tak, jak ji obdrzime na tiskarn¢.

Nahled vyvolame:

v’ piikazem SOUBOR|NAHLED,

V' tlagitkem ,,Nahled“ ve standardnim panelu nastroja, MNahled |
v’ tlagitkem ,Nahled* v dialogovém okné& ,,Vzhled stranky*,

v' tlacitkem ,,Nahled“ v dialogovém okné& ,,Tisk*,

v

klepnutim na tlagitko ,,Tisk* ve standardnim panelu nastrojl pii stisknuté klavese Shift.
Nahled ukoncime stiskem klavesy Esc.

Vyznam tlacitek v panelu nastrojh:

v ,Dalsi* a ,,Pfedchozi* — zobrazeni nasledujici nebo piedchozi tiskové stranky.

v, Lupa“ — pfiblizeni a oddéleni zobrazené stranky.

v' |, Tisk...*“ — vyvolani dialogového okna ,, Tisk*.

v',,Vzhled*“ — vyvolani dialogového okna ,,Vzhled stranky*.

v ,,Okraje* — zakresleni okraji do nahledu. Opakovanym stiskem se okraje skryji.

v, Zobrazeni konce stranek* nebo alternativné ,,Normdlni zobrazeni* — ptechod do druhého
zobrazeni, nez ze kterého byl nahled vyvolan.

v’ Zaviit“ — zavieni okna s ndhledem.

v

»Napovéda“ — zobrazeni okna s napovédnim systémem.



Zobrazeni konce stranek

Neékdy je vhodné v normalnim zobrazeni nechat zakreslit konce stranek. Zadame piikaz
NASTROJE|MOZNOSTI... a na karté ,,Zobrazeni“ ozna¢ime polozku ,,Konce stranek®“. Ty se
zakresli tenkou ¢arkovanou carou na hranicich bunék. Vidime tedy, kde se stranky lamou.
Zmensenim $itky sloupcii a vysky fadka Ize zalomeni stranek zménit.

Dalsi moznosti, jak zobrazit konce stranek, je vyvolat ,,Zobrazeni konce stranek®. Zaddme
ptikaz ZOBRAZIT|KONCE STRANEK. Zobrazeni aktivniho listu seSitu se pfepne. Vidime jen
zaplnénou ¢ast aktivniho listu sesitu. Dalsi pfiklad. V tomto zobrazeni lze vykonavat veskeré
operace jako v zobrazeni normalnim. Viz seSit Tisk nastaveni.xls a Tisk Ptiklady.xls.

Piikaz je dostupny jen pfi aktivnim buiikovém kurzoru, ne na listu s grafem nebo pii
oznaceném grafu na listu s daty. Bunky, které budou vytistény, jsou zobrazeny bile (nebo
podbarvené) a oblasti listu, které se tisknout nebudou, jsou Sedé.

Konce stranek mohou byt dvou druhti:
v’ &arkovanou stfedné tlustou modrou ¢arou — automaticky vytvoiené konce stranek,
v" plnou tlustou modrou ¢arou — ruéné nastavené konce stranek.

Hranici mezi strankami a tisknutou a netisknutou oblasti 1ze upravit kurzorem mysi tazenim
za tyto hranice.

V zobrazeni ,,Konce stranek* se list zobrazi ve stavu, v jakém se bude tisknout.

Potiebujeme-li vlozit nové hranice pro tisk, postavime buitkovy kurzor na misto, kde ma byt
nova hranice a zadame ptikaz VLOZIT|KONEC STRANKY nebo v mistni nabidce ,,VIoZzit konec
stranky“. Hranice se ptida vlevo od bunky a nad ni. Ru¢né vlozeny konec stranky odstranime
ptikazem VLOZIT|ODSTRANIT KONEC STRANKY nebo v mistni nabidce ptikazem ,,Odstranit
konec stranky®. Pied zadanim ptikazu musi byt bunkovy kurzor pod vlozenou hranici nebo
vpravo od ni.

Névrat na automatické konce strdnek na celém listu Ize provést pouze piikazem mistni
nabidky ,,Obnovit v§echny konce stranky*. Viz obrazek.

Miize nastat situace, zZe i kdyz jsou zruseny vSechny hranice stranek, prikaz ,, Obnovit vSechny
konce stranky“ v mistni nabidce neni dostupny. Potom je treba zadat prikaz SOUBOR|VZHLED
STRANKY a na karté ,, Stranka ** nastavit méritko zobrazeni na 100%.

Nastaveni tisku

Tisk se nastavuje a zadava v dialogovém okné .. Tisk*. Okno vyvoldme t€mito zpiisoby:

v' ptikazem SOUBOR|TISK...,

v' tlacitkem ,,Tisk...* na panelu nastroji v nahledu,

v’ tlacitkem ,,Tisk* v dialogovém okné ,,Vzhled stranky”,

v klavesovou zkratkou Ctr1+P, resp. Ctr1+Shift+F12.
Bezprosttedni tisk na ptfeddefinovanou tiskdrnu bez

zobrazeni dialogového okna spustime tlacitkem ,,Tisk™ ve
standardnim panelu néstroj.

Stiskneme-li v okné¢ s ndhledem tlac¢itko ,,Tisk™, vyvolame _
dialogové okno pro tisk. Vratime-li se zpét do nahledu Tisk {Canon EJ':'E":'DE’:'|
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stiskem tlacitka ,,Nahled* a opét stiskneme tlacitko ,,Tisk* (nyni v nahledu), dojde jiz pfimo
k tisku. Opakovany stisk tlacitka ,, Tisk* v panelu nastrojit v nahledu vede k bezprostrednimu
vystupu na tiskdarnu.

Dialogové okno ,, Tisk“

Dialogové okno .. Tisk pro nastaveni parametrii tisku a vlastni tisk nemd zadnou kartu, jen
polozky usporadané do sekei:

vV sekei ,, Tiskarna“ vybereme vhodnou tiskarnu — je-li jich pfipojeno vice, napf. v siti.
v" Vyznam polozek v sekci ,,Rozsah tisku“:

,V§e*“ — vytisknout v§echna data, vSechny stranky na aktivnim listu.

»Stranky* — vytisknout zapsany souvisly blok stranek.
v" Vyznam polozek v sekci ,, Tisknout*:

= Vybére — vytiskne se jen oznacend oblast bun¢k. Tato oblast ma prednost pied oblasti
oznacenou piikazem SOUBOR|OBLAST TISKU|NASTAVENI OBLASTI TISKU (viz déle).

= Aktivni listy* — vytisknou se data na aktivnim listu nebo na vSech oznacenych listech
seSitu. Oznacené listy seSitu mohou tvofit souvisly nebo 1 nesouvisly blok. Souvisly
blok listit vytvorime pri stisknuté kldvese Shift a nesouvisly pri stisknuté klavese
Ctrl klepnutim na zalozky listu.

= Cely sesit” — vytisknou se data na vSech listech seSitu. Prazdné listy jsou ignorovany.

Na listech, na kterych je oznacena oblast tisku (pfikaz SOUBOR|OBLAST TISKU[NASTAVENI
OBLASTI TISKU) se vytiskne jen tato oblast.

Pti tisku grafu umisténém na samostatném listu neni dostupna polozka ,,Vybér®.
Pti tisku grafu umisténém jako vlozeny objekt na list s buitkami (graf je oznaceny) se
zobrazi jen polozka ,,Vybrany graf™.

v" Tlacitkem ,,Vlastnosti...*“ zobrazime dialogové okno pro nastaveni parametrii tiskarny.
Jde o analogii tlacitka ,, Moznosti“ u vzhledu stranky.

v Tlagitkem ,,Nahled* simulujeme vystup na tiskarnu vystupem na obrazovku.

v Polozka ,,Tisk do souboru‘ slouzi pro vystup do tiskového souboru. Takika se nepouziva.

Excel 2002 nabizi jeSt¢ jednu moznost. Piikazem NASTROJE|MOZNOSTI..., karta
,Mezinarodni“, polozka ,,Povolit zaménu formati A4 a Letter dojde pii tisku k zdméné
téchto formati. Listy se formatuji podle nastaveni na karté ,,Stranka®.

Pravidla pro tisk

Pti tisku se uplatni tato pravidla:

v" Na aktivnim listu se vytisknou vSechna data. Vytisknou se vSechny stranky poéinaje
bunikou A1 a konce nejspodnéjsi buitkou napravo.

v’ Je-li na aktivnim listu vybrana oblast tisku (tiskova oblast), vytiskne se jen tato oblast.
Oblast tisku vybereme postupem:

1. Oznacime oblast bunék, souvislou ¢i nesouvislou.

2. Zadéame ptikaz SOUBOR|OBLAST TISKU|NASTAVIT OBLAST TISKU.



Je-li vybrana nesouvisld oblast tisku, vytiskne se kazd4 souvisld oblast na samostatném
listu. Podle obrazku se tedy vytisknou tri stranky.

Oznacena oblast tisku se automaticky dolni do policka ,,Oblast tisku“ na karté , List*
dialogového okna ,,Vzhled stranky*.

v" Oblast bunék vyznaéena na listu ma pfi oznacené polozce ,,Vybére v dialogovém okné
,»LT1sk* pfednost ptred oblasti zapsanou do policka ,,Oblast tisku*“ v dialogovém okné
,»Vhled stranky* na kart¢ ,,List™.

v Data na nékolika listech vytiskneme tak, Ze listy ozna¢ime, zadame ptikaz SOUBOR|TISK
a v dialogovém okné oznacime polozku ,,Aktivni listy*.

Miize jit jak o nesouvislou, tak souvislou oblast listi.

v~ Data v celém seSitu vytiskneme zadanim piikazu SOUBOR|TISK a oznafenim polozky
,Cely sesit™ v dialogovém okné. Listy bez dat se netisknou.

Doporucéeny postup pfri tisku

Rozhodneme-li se pro tisk, méli bychom ucinit tyto kroky:

1. Kontrola nastaveni vzhledu stranky. Zaddme piikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY... a na
kartach dialogového okna ,,Vzhled stranky“ nastavime parametry tiskové stranky.

Oznac¢ime-li pfed zaddnim ptikazu vice stranek, plati nastaveni uréené v dialogovém okné
,,Vzhled stranky* pro vSechny oznacené listy.

2. Je-li to vhodné, ur¢ime oblast tisku. Oznacime oblast a zaddme piikaz SOUBOR|OBLAST
TISKU’NASTAVIT OBLAST TISKU.

3. Podivame se, jak by dopadl vystup na tiskdrnu. Zadame piikaz SOUBOR|NAHLED nebo
stiskneme tlacitko ..Nahled* na panelu nastroja ,,Formatovani‘.

4. Nejsme-li spokojeni — provedeme Gpravy a po nich pokracujeme bodem 3.
Jsme-li spokojeni — zadame ptikaz SOUBOR|TISK...

Douska zavérem serialu

Timto nas seridl konci. Vérim a doufam, Zze Vam pomohl Iépe zvladnout nepieberné moznosti
Excelu.

Budete-li mit néjaké dotazy ¢i naméty, miZete napsat na e-mailovou adresu
mibroz@mbox.vol.cz. Jen prosim uved’te, Ze jste ¢tenaii pocitacového magazinu CHIP. To
abych védél, jaké znalosti mohu pfedpokladat a do jaké podrobnosti odpovedet.

Pteji Vam piijemnou praci s Excelem, a nejen s nim.

Clovék si ob&as u programu zanadava, ale vétiinou to neni chyba software, ale nase neznalost.
Nékdy staci jen tuknout a vime jak dal. Proto ma nabidka.

Takze jesté jednou — s pozdravem

Milan Broz



Galerie doprovodnych obrazku
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Yzhled stranky
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Nastaveni opakovani popisu sloupcu na vSech strankach
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