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Poznamky

Galerie doprovodnych obrazkt

Uvod

Prace se seznamy je dalSi oblasti, kterd je obsazend v tabulkovych procesorech. Excel je
v préci se seznamy skute¢né¢ Excelentni!

Co nabizi Excel pfi ,,obrdbéni“ dat uspofddanych do seznamu? Moznosti jsou uvedeny
v hlavni nabidce Data:

v" nahled do seznamu — FormulaF...

tfidéni zdznamu — Sefadit.. .,

vybér zaznami podle podminek — Filtr,

vytvofeni souhrnti za skupiny — Souhrny...,

vytvofeni skupin a piehledi — Skupina a ptehled,
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dynamicky pohled na data — Kontingenc¢ni tabulky a grafy.
Na vsechny tyto nastroje se v tomto dilu podivame.

Co je to seznam

Seznam je uspofddand mnozina dat, kterou tvoii zaznamy — fadky. Ve sméru svislém tvoii
seznam pole. Kazdé¢ pole obsahuje udaje stejného typu, napf. ¢islo, text, datum. TakZze 1 kazdy
zaznam obsahuje pole.

Ptiklady: telefonni seznam, seznam knih, seznam doSlych faktur, seznam odbérateld. ..
Zasady pro vytvareni seznamu v Excelu:

v" 'V prvnim Fadku jsou ndzvy poli a v dalich fadcich zaznamy (polozky seznamu).
v Nazvy poli by nemély byt duplicitni. Duplicity vyresi aplikace pridanim Cisel.

v" 'V kazdém poli (sloupci) jsou data stejného typu (formatu): ¢isla, texty, data, ¢as, logické
hodnoty a vyrazy ¢i funkce.

v Nazvy poli musi byt jen v jedné butice. Mohou byt v této buiice zalomené.

<

Mezi prvnim fadkem — nazvy poli a zdznamy nesmi byt prazdny fadek.

v" Je vhodné vytvofit na jednom listu jen jeden seznam.
Na jednom listu seSitu miZe byt seznami vice. Neni to vSak praktické, ani vhodné. Pti
praci v jednom seznamu se skryti ¢i doplnéni fadkl, Gprava Sitky sloupcil, €1 skryti
sloupcti projevi v seznamech dalSich.
Mame-li vice seznami na listu, musi byt odd€leny prazdnym fadkem nebo prazdnym
sloupcem.

v Seznam nemusi za¢inat na prvnim listu a ani na prvni buice listu.

v" Ke grafickému oddéleni skupin dat lze pouzit ohrani¢ujici ¢ary, rizné fonty, barvu pisma

¢1 barevné pozadi bunék.

v" Pozor na vloZeni po¢ate¢nich a koncovych mezer. Komplikuji praci se seznamy. Nap¥. pfi
rozsifené filtraci.



My si moznosti Excelu v praci se seznamy budeme demonstrovat na téchto seSitech:
Katalog.xls, PC_komponenty.xls. Pro demonstrace prace se skupinami pouZzijeme soubor
Simulace vysledku.xls.

Poznamky:

Na rozdil od systému pro fizeni bazi dat v Excelu nelze vytvaret relacni databaze. Nemtizeme
vytvofit seznamy propojené mezi sebou.

Pti vSech operacich se seznamy umistime pied zadanim pfislusSného piikazu bunikovy kurzor
do prostoru seznamu. Nejlépe na buiiku obsahujici data.

Automatizace zapisu dat do seznamu

Excel poskytuje pti zapisu dalsiho zdznamu né€kolik zajimavych operaci:
v Automatické dokonceni textu.

Zapisujeme-li do dal$i bunky zdznam, nabidne se pii shodé prvnich znakl cely diive
uvedeny nazev. Klavesou Enter nabidku potvrdime, mizeme vSak psat dal a zapsat
novy udaj. Stiskem klavesy F2 vyvolame edita¢ni mod a tidaj opravime.

Dokonceni se nabizi jen kdyz je oznacena polozka ,,Umoznit automatické dokoncovani
hodnoty bunék* na karté ,,Upravy” (ptikaz NASTROJE|MOZNOSTI...). V Excelu 2000 jde
o polozku ,,Umoznit automatické dokoncovani pro hodnoty bunék*.

v Doplnéni polozky vyb&rem ze seznamu.

Seznam dfive zapsanych dajii v poli se zobrazi stiskem klaves Alt+l. Kurzorovymi
klavesami vybereme polozku v seznamu a klavesou Enter zapiSeme.

v' Automatické formatovani buiiky a doplnéni vzorce.

Ma-li seznam v minimalné poslednich tfech z péti poslednich zaznamii formatovani nebo
vzorce, tyto se automaticky pievezmou pii zapisu dal§iho zdznamu.

Formatovani a doplnéni vzorce se uplatni jen kdyZ je oznaceno policko ,,Rozsifit formaty
a vzorce v seznamu* na karté ,,Upravy* (pfikaz NASTROJE|[MOZNOSTI...).

Nahled do seznamu

Nahled do seznamu ukdzeme na seSitu Katalog.xls. Pro nahled do seznamu nemusi byt
seznam sefazeny, ani nijak upraveny.

Postup vytvoteni nahledu do seznamu:

1. Otevieme sesit a vybereme list se seznamem.

2. Buikovy kurzor postavime do prostoru seznamu.

3. Zadame piikaz DATA|[FORMULAR...

4. V dialogovém okné vidime vSechna pole jednoho zdznamu.

5. Udaje lze upravovat piimo v poli¢kach dialogového okna. Pole obsahujici vzorce (funkce)
jsou Seda. Do nich nelze data zapisovat, coz je logické.

6. Tlacitky nebo tahovym kurzorem se zobrazi dal$i zaznamy.
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Vyznam tlacitek:

J cC

,,NOVY zéapis zmén provedenych v polickach.
Zobrazeni nového prazdného zaznamu, jeho policek. Novy zaznam se
zapise na konec seznamu.

,,Odstranit® Vymazani zaznamu bez moznosti jeho obnovy néavratem pted posledni
operaci.

,Obnovit* Obnova dat upravenych v poli¢ku dialogového okna. Udaje lze vratit zpét
dokud nestiskneme klavesu Enter.

,,Pfedchozi* Zobrazeni ptredchoziho zdznamu.

,,Dalsi Zobrazeni dalsiho zaznamu.

»Zaviits Zavteni dialogového okna. Zména v datech se zapise do seznamu.

,Kritéria® Zobrazi se prazdné dialogové okno pro zdpis podminky pro vybér zadznamii.

Tlacitko ,,Kritéria® se zméni na ,,Formulai pro névrat na dialogové okno
pro prohlizeni seznamu.

Tlac¢itka ,,Vymazat“ a ,,Obnovit“ nyni slouzi pro zruseni nebo obnovu
zapsanych podminek.

Tlacitky ,,Pfedchozi* a ,,Dalsi* se vratime na dialogové okno pro prohliZeni
zaznamul. Zobrazuji se jen zdznamy vyhovujici kritériu.
Nesplni-li kritérium zadny zdznam, zobrazi se prvni zdznam v seznamu
a tlacitkem ,,DalSi* zlistaneme stat na prvnim zaznamu.

Podminky se zapisuji do poli¢ek. Podminku Ize urcit i v poli, ve kterém je vzorec (funkce).
Podminky jsou svazany operatorem AND. NerozliSuji se mald a velkd pismena. Lze pouzit
i relani operatory. Napft. Ize uvést >=1000 (zobrazi se jen ty zdznamy, kde je v tomto poli
hodnota rovna nebo vétsi nez 1000).

Mdme-li v seznamu pod poslednim zaznamem caru a budeme pridavat nové zaznamy, bude se
Cdra automaticky zakreslovat pod v§echny pridané zaznamy.

Poznamky:

v Dialogové okno mize obsahovat az 32 poli. Ma-li seznam vice neZz 32 poli, piikaz se
neprovede. Nekterd pole musime skryt.

v" Skryta pole se v dialogovém okné nezobrazuji.

<

Skryté fadky se v dialogovém okn¢ zobrazuji.
v Zamkneme-li list, miZeme zdznamy prohliZet, ale nemiizeme je ménit.

a4 4 V4 y 4 o
Tridéni zaznamu
Ttidéni, v terminologii Excelu sefazeni zdznamu v seznamu, znamend zménu pofadi zdznam
podle zadanych kli€ovych poli. Sefazeni seznamu ukaZeme na seSitu Katalog.xls.
Postup sefazeni seznamu:

1. Otevieme seSit a vybereme list se seznamem.

2. Bunkovy kurzor postavime do prostoru seznamu. Pri Fazeni oblasti dat tuto oblast
vyznacime.

3. Zadame piikaz DATA|SERADIT...
V dialogovém okné ,,Setadit” nastavime parametry fazeni.
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5. Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Vyznam poli a tlaCitek v dialogovém okné ,.Setadit*:

»- - -podle’ Vybrana polozka ze seznamu poli (z fazeného seznamu), podle které se

bude seznam tiidit (fadit).

Vzestupné / Sestupné

Urceni sméru setazeni vybrané polozky.

Se zahlavim / Bez zahlavi

Urceni, zda se ma prvni zdznam téz sefadit nebo ne. U seznamu musi byt
oznaceno policko ,,Se zahlavim“. U vyznafené oblasti dat (nemajici
v zahlavi popis poli) potom polozka ,,Bez zahlavi®.

,Moznosti...“  Zobrazi se dialogové okno ,,Moznosti fazeni pro bliz§i urCeni zpiisobu

sefazeni seznamu nebo vyznacené oblasti.

Vyznam poli a v dialogovém okn¢ ,.Moznosti fazeni:

,,Hlavni kli¢ fazeni‘

Seznam klict, podle kterych lze sefadit prvni (hlavni) kli¢. Prvni policko
v dialogovém okné ,, Seradit . Zpisob doplnéni seznamu viz dale.

Implicitné je vybrana polozka ,,normalni* a zaznamy se sefadi podle dale
uvedeného poradi.

Do seznamu byly doplnény dvé polozky:
1. DCD, CD, Video, MmF, Kazeta a Kniha
2. Det, Dob, Dok, Sp, KV, SF, H, DPs, A, Va W

Vyznam ostatnich polozek dialogového okna je jasny z jejich nazvu.

Poznamky.

v’ Setadit Ize nejen seznam, ale i vyznaéenou oblast dat. Sefadit miZeme napf. tabulku.

v" Nelze sefadit nesouvislou oblast.

v Je mozno fadit nejen ve svislém sméru — ten je prioritni, ale i ve sméru vodorovném. Smér
se urci v dialogovém okné ..Moznosti fazeni®.

v' Razeni v Excelu je aditivni. Lze tedy fadit podle vice kli¢t neZ t¥i. Razeni se musi provést
postupné, a to od nejméné vyznamného klice. Napt. pii péti klic¢ich fazeni rozdélime na
3 + 2, resp. 2+3 nebo fadime postupné po jednom kli¢i od paté arovné.

v' Skryta pole (sloupce) jsou Fazena jako ostatni pole zaznamu, skryty sloupec miizeme
dokonce urcit za klic.

v Skryté zdznamy (fadky) nejsou fazeny - po zobrazeni se nalézaji na tom samém misté,
kde byly pired sefazenim.

v" Neékdy je vhodné do nékterého pole zapsat pofadova ¢isla zaznami. Sefazenim zadznami
podle tohoto pole vratime potom seznam do vychoziho stavu. Viz napf. sesit
PC_komponenty.xls, sloupec H.

v Razeni nelze aplikovat na seznam s doplnénym souhrnem s rozbalenymi detaily.
K souhrntim viz déle.

v’ Sefazovat lze i kontingenéni tabulky. Podle toho, ve které oblasti kontingenéni tabulky

stojime kurzorem, mizeme zadat parametry fazeni. Ke kontingen¢nim tabulkam viz dale.
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v" OznaCime-li ¢ast sloupce, budeme dotazani, zda se ma vybér rozsifit na cely seznam. Pi
sefazeni jen vyznacené oblasti zbytek seznamu sefazen nebude. Coz mtize vést k naruseni
seznamu!

Tlacitka v panelu nastroju

K setazeni se pouziji tlacitka ve Standardnim panelu néstroju.

Razeni probéhne podle sloupce, ve kterém stoji buiikovy kurzor. Volby A =
nastavené piikazem DATA|SERADIT... pro pfislusny sloupec maji e .l. .E..‘l’
platnost i pro tento zptisob zadani tazeni. Tlacitky lze seznam seradit

jen ve sloupci, ne v radku.

Tlacitky vytvofime téZz fazeni podle vice kli¢h. Musime postupovat od klice nejméné
vyznamného.

Poradi pii vzestupném fazeni:

v Cislice se fadi vzestupné, od nejniz§iho zaporného ¢&isla.

Mezera.

Znaky: !'"#$% & () *,./ ;2@\ ] _C{|}~+t<=>

Pismena se tadi abecedné s respektovanim pismena ch. Pfi shod¢ jsou velké pismena pred
malymi.

v Logické udaje jsou v pofadi NEPRAVDA, PRAVDA.

v Chybové hodnoty (napt. #REF!, #HODNOTA!).

v Prazdné bufiky.

AN

Seznam se sefadi implicitné podle ptedchozich pravidel. Pro hlavni kli¢ tazeni lze
v dialogovém okné ..Moznosti fazeni* vybrat potadi ze seznamu preddefinovaného vyrobcem
nebo doplnéného uzivatelem.

Seznamy pro fazeni uvedené v dialogovém okné ,,MoZnosti fazeni* jsou pievzaty z karty
Vlastni seznamy* (ptikaz NASTROJE| MOZNOSTI...). V Excelu 2000 jde o kartu ,,Seznamy*.
Dalsi seznamy mtzeme doplnit:

v Zapisem na kartu ,,Vlastni seznamy* (,,Seznamy*) do pole ,,Polozky seznamu‘ a stiskem
tla¢itka ,,Pridat®.

v Nactenim z bunék. Postup:
1. Do bun¢k pod sebou nebo vedle sebe zapiSeme pozadovanou posloupnost polozek.
2. Oblast polozek oznacime.

3. Zadame piikaz NASTROJE|MOZNOSTI... a na karté ,.Vlastni seznam
verzi 2000) stiskneme tlacitko ,,Importovat®.

4. Stiskneme tlacitko ,,OK*.
Poznamka:

(13

(,,Seznamy* ve

(19

Seznamy uvedené na karté¢ ,.Vlastni seznamy® (,,Seznamy®) lze pouzit pro vytvofeni
posloupnosti. Do bunky zapiSeme prvni ¢len posloupnosti (ten nemusi byt prvnim ¢lenem
seznamu) a kurzorem mysi zatdhneme pravy spodni roh (nitkovy kitiz) do stran,. Vytvofi se
posloupnost poloZek a pii oblasti delsi nez je pocet polozek, se bude posloupnost opakovat.

Takto vytvofime posloupnost mésicti v roce, dnli v tydnu atd. ZapiSeme leden a bunku
ptetdhneme do dalSich bun¢k. Na obrazku je posloupnost médii pouzitd v seSitu Katalog.xls.
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Vybér zaznami podminkou

Pro vybér zdznamt spliujicich podminku se pouziva filtrace. V Excelu je filtrace dvou druh:
automatickd a rozsifend. Filtrace automatickd filtruje zdznamy podle poli (sloupcit). Na jiz
vyfiltrované udaje lze zadat dalsi filtraci. (Na jiz vybranou podmnozinu lze aplikovat novy
filtr.) Pfi rozSifené filtraci se testuje kazdy z4dznam samostatné zda spliiuje zadanou
podminku. Z toho vyplyva dilezity zavér: automatickou filtraci Ize nahradit rozsifenou, ale
rozsifenou nemusi automatickd nahradit. V tom je podstatny rozdil.

Filtruji se jen zadznamy pod sebou, ve svislém sméru. Nelze filtrovat sloupce, pole ve
vodorovném sméru. Filtraci nemusi piedchéazet setfazeni zdznama.

Filtraci zaznam ukézeme v seSitu Katalog.xls. Automaticka filtrace je na listu
,Filtrace Autom* a rozSifend na listu ,,Filtrace RozSifenad*.

Automaticky filtr

Zaznamy se pii automatické filtraci zobrazuji pfimo v seznamu. Zaznamy, které podminku
nesplnily, jsou skryty.

Postup pfi filtrovani:
1. Bunkovy kurzor postavime do oblasti seznamu.

2. Zadame piikaz DATA|FILTR|AUTOMATICKY FILTR.

3. U nazvt vSech poli seznamu (v prvnim tadku) se po pravé strané doplni tladitko filtrace
(Sipka).

4. Tlacitko stiskneme a vybereme polozku, ktera je jako pozadavek na vyfiltrovani.

Vyznam polozek pod tlacitkem filtrace:

Polozky pole V seznamu polozek nejsou velka a mald pismena rozliSovana a piebird se
prvni zapsana polozka. Oznafenim polozky se vyfiltruji — zobrazi vSechny
zaznamy, které maji v daném poli vybranou polozku.

V seznamu se zobrazuje nejvyse prvnich 1 000 polozek. Ostatni nebudou
automatickou filtraci dostupné. Pro filtraci se musi pouzit roz$iteny filtr.

Vse Zobrazi se vSechny zdznamy. Polozka slouZi ke zruSeni piedchoziho
vybéru.

Prvnich 10 Vyfiltrovani prvnich nebo poslednich n zdznamu. Viz dale.

Vlastni Filtrace podle dvou podminek spojenych logickou spojkou A (AND) ¢i

NEBO (OR). Viz dale.
Dalsi dvé poloZky se zobrazi jen tehdy, je-1i v n€kterém zaznamu prazdné pole.
Prazdné Zobrazi se vSechny zaznamy, které¢ nemaji pole vyplnéné.
Neprazdné Zobrazi se vSechny zaznamy, které pole vyplnéné maji.
Po vyfiltrovani se ze seznamil zobrazi jen zaznamy spliujici podminku. Ostatni zaznamy jsou
skryty. Sipka u pole je nyni modrd a potadova Cisla fadkd zobrazenych zdznami jsou téz
modra.

Ve stavovém fadku je po levé strané uvedeno, kolik zaznaml bylo vyfiltrovano, a kolik
zaznamu ma cely seznam.
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VSechny zdznamy zobrazime:

v' Vybérem polozky (Vse) u Sipky, kde byla filtrace pouzita (modra Sipka) — po zadani
polozky tlacitko filtrace zCerna.

v' Zadanim piikazu DATA|ZOBRAZIT VSE — tladitka filtrace zlstivaji, jsou zobrazena
v zakladni barvé (Cernd).

v Zadanim piikazu DATA|JAUTOMATICKY FILTR — vede k vypnuti filtrace. Tlacitka filtrace
jsou odstranéna.

Prvnich 10...

Nazev ,,Prvnich 10...“ je pouze symbolicky. Lze vybrat od 1 az do 500 polozek, a to bud’
prvnich nebo poslednich. Vybér miizeme pouzit pouze u ¢iselného nebo datumovém pole.
Nelze ho pouzit u pole textového nebo logického. Vybérem polozky se zobrazi dialogové
okno ..,Automaticky filtr — prvnich 10*. Okno obsahuje tato pole:

Smér vybéru Zobrazeni prvnich nebo poslednich polozek.
Pocet polozek  Pocet polozek, které se maji vybrat. Celé ¢islo z intervalu od 1 do 500.

Typ vybéru Zda jsou na vybér polozky nebo procenta. U procent jde o pocet zdznamu
z celkového poctu, ne z rozsahu hodnot.

Vybér ,,Prvnich n polozek* funguje tak, ze se nejdiive vyberou vSechny polozky s nejvyssi
hodnotou. Je-li jejich pocet stejny nebo vyssi nez je zadany pocet polozek, vybér konci. Je-li
téchto polozek mén¢, je vybér doplnén polozkami s niz$i hodnotou a to tolika, az vybrany
pocet polozek dosdhne nebo pifesahne zadany pocet polozek. Ma-li posledni vybiranou
hodnotu vice zdznamt, vypi$i se vSechny zaznamy — Zadna informace se neztrati. Pro

cwwvr

hodnoty.

Vlastni filtr

Po vybéru polozky ,,(Vlastni...)“ se zobrazi dialogové okno ,Vlastni automaticky filtr*
umoziujici zadat vlastni kritérium vybéru.

(3

Pro pole muizeme zadat dvé podminky spojené logickou spojkou ,a“ (ve vyznamu
,»a zaroven®), pripadné ,,nebo*“. V pravém policku vybereme polozku ze seznamu nebo ji
zapiSeme z klavesnice. NerozliSuji se mala a velk4 pismena a lze pouzit znaky * a ?, které
nahrazuji libovolné znaky (* - zastupuje libovolné znaky od pozice hvézdicky az do konce
textu, ? — zastupuje libovolné znaky na pozici ?). Zastupné znaky lze pouzit jen pro textova
pole, ne pro ciselna.

Spojka ,,a* slouzi pro zadani intervalu. Napt. pro zapis Cena je z intervalu (1000; 2000> se do
dialogového okna zapise Cena > 1000 ,,a* Cena <= 2000.

Poznamky

v Zéaznamy na vystupu z filtrace jsou podle uloZeni v seznamu, nejsou sefazeny.

v Pii filtrovani se skryvaji celé fadky, proto neni vhodné umist'ovat dalsi data po stranach
filtrovaného seznamu.

v" Ve verzi 2002 lze vkladat do seznamu s doplnénymi tlagitky filtrt nové sloupce, nejen
nov¢ tadky, jak tomu bylo v piedchozich verzich. K pfidanému sloupci se doplni tlacitko
filtrace neobsahujici zadné pole, jen systémové nabidky.



v~ Do seznamu doplnéna polozka se bezprostfedné promitne do seznamu tlacitek filtrace.
Filtrace se nemusi vypinat a znovu zapinat.

<

Filtrovat nelze nesouvislou oblast zaznamau.

<

Vyznacime-li pied zadanim ptikazu souvislou oblast v ndzvech poli, vytvoii se filtry jen
pro pole v této oblasti.

Vyfiltrovany seznam mtzeme zkopirovat, skryté fadky se nezkopiruji.
Vyfiltrované zaznamy lze tisknout. Tlacitka filtra (Sipky) se netisknou.
Na listu mtze byt aktivni pouze jeden automaticky filtr.

Doplnéna tlacitka pro filtraci se ukladaji spolu s listem seSitu.

SRR

Nastavené parametry pro filtraci se ukladaji s listem seSitu. Na kazdém listu sesitu mohou
byt nastavené jiné parametry.

Rozsireny filtr

Pti rozsifené filtraci se testuje kazdy zdznam samostatné, zda splnuje zadané podminky.
Zaznamy mohou byt vyfiltrovany piimo do seznamu nebo na jiné misto.

Zadéani rozsitené filtrace:

1. Bunkovy kurzor umistime do seznamu, ale neni to u rozsifené filtrace podminkou.

2. Zadame ptikaz DATA|FILTR|ROZSIRENY FILTR...

3. Do dialogového okna ,Rozsiteny filtr* doplnime parametry filtrace. Popis dialogového
okna je uveden déle.

4. Stiskneme tlac¢itko ,,OK*.

Popis dialogového okna

Vyznam poli a tlacitek v dialogovém okné ,.Rozsifeny filtr*:

Sekce ,,Akce”  Urcime, zda se maji vyfiltrované zdznamy zobrazit pfimo v seznamu nebo
na jiné misto.

,,Oblast seznamu*
Do policka se zapiSe oblast se seznamem. Je-li kurzor pfed zadanim piikazu
v oblasti seznamu, soufadnice se doplni automaticky.

,,Oblast kritérii Zde se uvede oblast bunék s kritérialni tabulkou, viz dale.

,Kopirovat do*“ UrcCeni oblasti, kde se maji zobrazit vyfiltrované zdznamy. Cilovou oblast
uré¢ime bud’ jednou buiitkou nebo oblasti bun¢k. Viz déle.

,Bez duplicitnich zaznama*

V poslednim policku ur¢ime, zda se maji vyfiltrovat vSechny zdznamy
spliujici kritérium nebo bez zdznam, které maji vSechna pole shodna.

Kriterialni tabulka

Ptedpokladem pouZiti rozsifen¢ho filtru je vytvofena oblast kritérii (podminek) — kriteridlni
tabulka. Ta musi obsahovat minimalné dva tadka a jeden sloupec. V prvnim fadku musi byt
nazvy poli. V dalSich jsou hodnoty, podle kterych budou zdznamy filtrovany. Hodnoty ve
stejném fadku jsou spojeny logickou spojkou AND, hodnoty pod sebou jsou svazany spojkou
OR. Prazdna bunka znamena ,,vybér vSech hodnot“. Viz tézZ obrazek, oblast B1:D3.



Nézvy poli je vhodné do oblasti podminek zkopirovat. Vyhneme se tak moznému problému
s mezerami na konci nazvu.

Jako kritérium muze byt text, Cislo, relace, nebo odkaz na jinou buiiku. U textu zapiSeme cely
nazev nebo pocatecni pismena. Za ta se automaticky dosadi *. Pii pozadavku na ptfesnou
shodu se musi text uvést za rovnitka, =,=text*, napt. =,=Eva“ (velkd a mald pismena se
nerozliSuji).

V textu Ize pouzit tyto ndhradni znaky:

* zastupuje vSechny znaky od pozice * dal, napt. pfi F*. Tento znak se automaticky
dopliuje u textu,

? zastupuje libovolny znak, napt. ?es vybere slova jako les, pes, ves,

~  (tilda) umoziuje zapsat *, ? nebo ~, aniz by tyto znaky mély substitu¢ni vyznam, napf.
pro vybér zaznamt s otazniky ?, ?? se zapise ~?, resp. ~?*.

Cisla se mohou zadavat pfesnou hodnotou, relaci nebo odkazem. Napt. 100, >100, >=100,

=F2 (kde bunka F2 obsahuje ¢islo, napt. 100). U datumu lze zapsat piimo datum nebo

podminku: napt. >1.1.2003 znamend, ze budou vybrany vSechny zdznamy, které jsou po
1. lednu 2003.

Poznamky

v' Po upravé oblasti podminek je tfeba piikaz pro filtraci zadat znovu. Pii prvnim zadéani
ptikazu se zobrazi dialogové okno pro doplnéni parametr filtrace. Pti opétovném zadani
se v dialogovém okn¢ zobrazi difive zadané hodnoty.

v' Nazvy poli v kriteridlni tabulce mohou byt zapsany jak velkymi, tak malymi pismeny.
Ptebiraji se podle seznamu.

v" Kiriteridlni tabulku je vhodné umistit nad nebo pod seznam. Umisti-li se po strandch, je
nebezpeci, ze bude pfi filtrovani skryta.
v Pro cilovou oblast s vyfiltrovanymi zaznamy plati:

= Ur¢ime-li jako cilovou oblast jednu buiiku a napravo jsou prazdné bunky, zkopiruji se
ze zdrojového seznamu vSechna pole.

= Jsou-li uvedeny jen nékteré nazvy poli, zkopiruji se jen tato pole.
= Pole Ize uvést i opakovang.
=  Pole pouzité v podmince nemusi byt uvedeno na vypisu v cilové oblasti.

= Musi obsahovat jen pole ze zdrojového seznamu. Tato pole musi byt tésné vedle sebe,
nesmi obsahovat prazdnou burku.
= Je-li oblast dvojrozmérnd, zkopiruji se jen zaznamy, které se do oblasti umisti
a o redukci jsme informovani varovnym hlasenim.
v" Sloupce v cilové oblasti maji standardni $itku. Format vyfiltrovanych udaju je pievzat ze
zdrojového seznamu. Zachovava se druh pisma a barva pisma i pozadi, véetn¢ ohraniceni
bunék.

v Na listu mize byt bud’ automaticky nebo rozsiteny filtr. Po zapnuti rozsifeného filtru se
automaticky zrusi.

v Parametry rozsifeného filtru se pouzitim automatického filtru nezrusi. Po opétovném
zadani ptikazu se nabidnou posledné pouzité¢ podminky.

v Vyfiltrované daje lze oznacit jako blok a piekopirovat na jiné misto. Piekopiruji se jen
zobrazené zaznamy, ne vSechny v seznamu.
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v' 'V dialogovém okné ,Rozsifeny filtr je vhodné se pohybovat pomoci klavesy Tab, resp.
Shift+Tab. Oblasti se automaticky zvyrazni.

v Pfi potiebé ulozit vysledek filtrace do jiného listu seSitu musime pouzit tento postup:
1. Kurzor mysi postavime na list, do kterého maji byt zdznamy vyfiltrovany.
2. Zadame ptikaz DATA|FILTR|ROZSIRENY FILTR...
3. Doplnime parametry na dialogové okno ,,RozSiteny filtr*.
4. V policku ,,Kopirovat do* klepneme kurzorem mysi na cilovou butiku v cilovém listu.

Vytvoreni souhrni

Souhrny jsou mezivysledky doplnéné do seznamu pii zméné hodnoty klicového pole. Jako
souhrn mize byt soucet, ale mame na vybér jedenédct souhrnnych funkci, které koresponduji
s funkci SUBTOTAL.

Vytvoreni souhrnu ukaZzeme na listu ,,Souhrny* v seSitu Katalog.xls.

Pro doplnéni souhrnit musi byt seznam setazeny podle klicového pole nebo pii opakovaném
doplnéni souhrnt podle vSech kli¢ovych poli, pro které se budou souhrny dopliovat.

Postup doplnéni souhrnu:

1. Seznam setadime podle klich, podle kterych se maji vytvaret souhrny. Pouzijeme piikaz
DATA|SERADIT... nebo tlacitka v panelu néstrojt.

Budeme-li dopliiovat souhrny pro vice poli, musime seznam setadit podle vSech poli.
Umistime bunikovy kurzor do seznamu.

Zadame piikaz DATA|SOUHRNY...

A

Zobrazi se dialogové okno ..Souhrny®, ve kterém nastavime zplsob vytvofeni souhrnu.
Vyznam polozek je vysvétlen dale.

6. Nastavené hodnoty Ize ¢ist: ,,Pfi zméné hodnoty v prvnim poli¢ku vypocti zadanou funkci
pro dale oznacend pole. Jiz vytvofeny souhrn nahrad’ novym, skupiny tiskni za sebou
a vysledky umisti pod zaznamy.*.

7. Stiskneme tlacitko ,,OK*.

7. Vysledek vidime na obrazku nebo na listu ,,Souhrny* sesitu ,,Katalog.xls*.
Popis dialogového okna ,.Souhrny*

Vyznam jednotlivych polozek a tlacitka:

,U kazdé zmény ve sloupci®

Policko obsahuje vSechna pole ze seznamu. Vybereme to pole, u néhoz pfi
zméné hodnoty probéhne vypocet dale vybrané funkce. Zaznamy v seznamu
musi byt podle tohoto pole sefazeny.

Implicitné se pfi prvnim zadani souhrnu nabidne 1. pole.

,Pouzit funkci“ Vybér jedné z jedendcti souhrnnych funkci. Funkce se pouZije na vSechna
dale oznacena pole.

Funkce Popis
Soucet Soucet hodnot. Soucet je vychozi funkce pro ciselna data.
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Pocet (hodnot) Pocet polozek.. Pocet hodnot (polozek) je vychozi funkci pro
neciselna data.

Pramér Primér hodnot.

Maximum Nejvetsi hodnota seznamu.

Minimum Nejmensi hodnota seznamu.

Soucin Vynasobeni vSech hodnot. Skalarni souc¢in hodnot.

Pocet cisel Pocet ¢iselnych polozek.

Odhad smér. odchylky Odhad smérodatné odchylky, zakladni soubor tvoii vzorek.
Smérodatna odchylka Smérodatna odchylka, zakladni soubor tvoii cely soubor.
Odhad rozptylu Odhad rozptylu, zékladni soubor tvofii vzorek.

Rozptyl Rozptyl, zakladni soubor tvoii cely soubor.

V Excelu 2002 je v seznamu souhrnii na 8. a 9. misté uvedena stejnd funkce. V prvnim pripadé
jde o funkci SMODCH.VYBER a ve druhém SMODCH.

,,Pfidat souhrn do sloupce*
Policko obsahuje vSechna pole ze seznamu. V téchto polich se provedou
vypocty zvolenou funkci. Implicitn€ je pfi prvnim zadani souhrnu oznaceno
posledni pole.

,Nahradit aktualni souhrny*

Vytvareny souhrn nahradi diive vytvotfeny. Pro piidani dalSiho souhrnu se
musi oznaceni zrusit.

,Konec stranky mezi skupinami*
Kazda skupina se vytiskne na nové strance. Za skupinu se doplni tvrdy
konec stranky. Pouzije se u dlouhych seznaml. Tvrdy konec stranky
odstranime prikazem VLOZIT|ODEBRAT KONEC STRANKY. Buiikovy kurzor
musi pritom stat pod vloZenou hranici.

,,Celkovy souhrn pod daty*
Zrusenim oznaceni budou souhrny doplnény nad daty. Pouziva se nékdy
u dlouhych seznamii, kde vysledky nad daty umoznuji rychlou orientaci bez
nutnosti presunout kurzor na konec seznamu.

,»Odstranit v§e*“ VSechny souhrny se zru$i. Jsou odstranéna tlacitka pfehledu a vSechny
doplnéné konce stranek, které byly vlozeny pfi vytvoreni souhrnu.

Po doplnéni souhrnti se po levé stran¢ seznamu doplni symboly piehledt. Stiskem tlaCitka [-]
se zaznamy ve skuping skryji a [+] zobrazi. K zobrazeni zaznami i mezivysledkl na ptislusné
urovni v celém seznamu slouzi Ciselna tlacitka. Ta se nachazeji v levém hornim rohu
dokumentového okna.

Symboly prehledu se zobrazi jen tehdy, kdyZz je oznacena polozka ,,Symboly prehledu* na
karté ,,Zobrazeni* dialogového okna ,,Moznosti* (prikaz NASTROJE|MOZNOSTI...). Neni-li
polozka oznacena, symboly se nezobrazi. Souhrny se vsak vytvori.

Poznamky

v' Vytvoieni souhrnii musi piedchéazet sefazeni seznamu podle poli, pro kterd se budou
souhrny vytvaret.

v" Opakovanim piikazu pii zruSené poloZce ,,Nahradit aktudlni souhrny* piidime dalsi
souhrny a to pro stejna nebo jina pole.

v" Souhrn se uklada na list seSitu. Je-li na listu vice seznami se souhrny, ulozi se jen
posledni nastaveni.
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v Souhrny jsou vzdy poéitany z dat v zaznamech, nikoli z mezivysledka.

v" Vsechny zaznamy ve skupiné oznaéime tak, Ze stiskneme kldvesu Shift a klepneme na
symbol ptehledu.

v" Pii stisknuté klavese Ctr1 oznadime kurzorem mysi nesouvisly blok bunék.

Zkopirovani souhrnti

Potfebujeme-li ze seznamu zkopirovat jen zobrazena data bez skrytych detaildi, musime pouzit
tento postup:

1. 'V seznamu zobrazime souhrn v pfislusné podrobnosti.
2. Oznacime celou oblast souhrnu.

3. Zadame ptikaz UPRAVY|PREJIT NA..., stiskneme tla¢itko ,.Jinak...“ a v dialogovém okné&
Prejit na® ozna¢ime polozku ,,Pouze viditelné bunky*.

4. Zadame klavesovou zkratku Ctr1+C.
5. Bunkovy kurzor pfemistime na buiiku, kam chceme souhrn umistit.

6. Stiskneme kombinaci klaves Ctr1+V pro vlozeni obsahu ze schranky Windows.

Vytvoreni skupin a prehled

Skupiny a pfehledy nejsou omezeny jen na seznamy. Jejich pouziti je SirSi. Umoznuji seskupit
fadky nebo sloupce podle potieby. Ke skupiné (ptehledu) se pridaji automaticky tlacitka
(symboly) prehledii a témi lze ménit zobrazované podrobnosti. Radky (sloupce) skupiny lze
skryt nebo zobrazit. Miizeme zobrazit jen takou podrobnost, ktera je pro dany ucel pottebna.

Obsahuje-li tabulka vypocty a ty jsou vedle dat, kterd do vypoctd vstupuji, piehledy se
vytvorit automaticky. Vychozi je, ve které sméru jsou seskupované tadky (sloupce). Prioritni
smer je:

v" souhrnné fadky pod podrobnymi,

v souhrnné sloupce napravo od podrobnych.

Souhrnné tadky jsou takové, které obsahuji vypocty, vzorce nebo funkce. Dale tadky ci
sloupce majici jen popis, které budou zastupovat tadky (sloupce) skupiny tlacitkem
(symbolem) piehledu. Viz obrazek.

Jsou-li sméry jiné, musime je nastavit ru¢n¢ v dialogovém okn¢.

Nastaveni sméri vytvareni souhrnii:

1. Zadéame ptikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|NASTAVENI...

2. V dialogovém okné ..Nastaveni‘ zkontrolujeme, zda jsou spravné urené smery.

3. Budou-li souhrnné tadky nad fadky, ze kterych se skupina vytvari, zruSime oznaceni
polozky ,,Souhrnné fadky pod podrobné*.

4. Budou-li souhrnné sloupce nalevo sloupciim, ze kterych se skupina vytvaii, zruSime
oznaceni polozky ,,Souhrnné sloupce napravo od podrobnych®.

5. Stiskneme tlacitko ,,OK*.
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Vytvareni skupin a prehledt
V libovolném seznamu nebo tabulce fadky (sloupce) seskupime rucné.
Seznam v§ak musime pro tuto moznost pfipravit.

v

Pted nebo za polozkama, které budeme seskupovat, musi byt bud’ fadky (sloupce) s popisem
skupiny nebo fadky (sloupce) obsahujici vypocty, do kterych slucované tadky (sloupce)
vstupuji.

Postup pri ru¢nim vytvareni skupin:

1. Oznacime celé fadky (sloupce), které budeme slucovat. Celé radky (sloupce) oznacime na
Jjejich hranicich. Celé radky (sloupce) jsou zvyraznene.
2. Zadéame ptikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|SESKUPIT...

Tyto akce opakujeme pro vSechny skupiny. Sloucit 1ze 1 skupiny do skupiny vyssi Grovné, az
do sedmé.

Postup pii automatickém vytvareni prehledii:

1. Bunkovy kurzor umistime do tabulky.
2. Zadéame ptikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|AUTOMATICKY PREHLED.

V ptipad¢, Ze se nékteré skupiny nevytvorily, doplnime je ru¢né. Postup je uveden vyse.
V ptipadé, ze se nékteré skupiny vytvoftily Spatn¢, zruSime jejich seskupeni. Postup:

1. Oznacime celé tadky (sloupce), které se Spatn¢ seskupily. Souhrnny fadek z oznaceni
vynechame.

2. Zadéame ptikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|ODDELIT...
Tyto akce opakujeme pro vSechny nevhodné vytvotrené skupiny.
Odstranéni v§ech skupin a piehledii:

1. Bunkovy kurzor umistime do tabulky.
2. Zadame piikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|VYMAZAT PREHLED.

Symboly piehledi

Tlac¢itka (symboly) ptehledi [+], [-], [1], [2], [3], atd. se doplni automaticky k souhrnnému
fadku (sloupci). Symboly ptehledi slouzi pro variantni pohled na data:

v" Symbolem [-] se fadky (sloupce) skryji

v" Symbolem [+] zobrazi.

v" Symbolem s ¢islem [1], [2], [3], ... se zobrazi piisluSna Grovefi souhrnii v celé tabulce
(seznamu) najednou.

Poznamky:

v' Prehledy se vytvori automaticky v seznamech po zadani ptikazu DATA|SOUHRNY.
v" Vzorce musi byt viéi dil¢im datim vstupujicim do vypoctd v celé tabulce v jednom
sméru.

v' Skupiny miZeme do sebe vnofovat. V ramci jedné skupiny lze oznadit fadky a ty sloucit
do skupiny. Pfi ru¢nim zaddvani mizeme mit az sedm Urovni vnofeni, osm urovni
podrobnosti.

v" K automaticky vytvofenym piehlediim lze doplnit ru¢né vytvoiené skupiny.
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Symboly prehledu se zobrazi jen tehdy, kdyz je oznacena polozka ,,Symboly prehledu* na
karté ,,Zobrazeni* dialogového okna ,,Moznosti* (prikaz NASTROJE|MOZNOSTI...). Neni-li
polozka oznacena, symboly se nezobrazi.

Kopirovani skupin a prehledu

Kopirujeme-li sbalené skupiny, zkopiruji se vSechny zdznamy, tj. i skryté. Pro zkopirovani
sbalenych skupin musime pouzit specialni postup:

1. Oznacime oblast pro kopirovani.

2. Zadame piikaz UPRAVY|PREJ1'T NA..., stiskneme tlacitko ,,Jinak...* a na panelu ,.Pfejit na“
oznacime polozku ,,Pouze viditelné bunky*.

3. Zadame klavesovou zkratku Ctr1+C.
Bunkovy kurzor pfemistime na buiiku, kde ma byt levy horni roh zkopirované oblasti.
5. Stiskneme kombinaci klaves Ctr1+V.

Vytvoreni skupin

Vytvoteni skupin ukaZeme na sesitu ,,PC_komponenty.xIs*.

Skupiny se hodi napi. u ruznych katalogt: dild, zajezdi atd. Umoznuji zobrazit jen ty

podrobnosti, které nas zajimaji a ostatni skryt. Skryté nas potom nerusi.

Postup pfi vytvoreni skupin:

1. Otevieme sesit a vybereme list se seznamem.

2. Nad polozky, které¢ budeme slucovat, doplnime prazdné fadky. Do nich zapiSeme nazev
skupiny.

3. V nékterych situacich musime ptidat fadky dva, napt. 5. a 6. fadek. Vychozi stav vidime
na listu ,,Stav_0*.
Zadame piikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|NASTAVENT. ..

5. V dialogovém okné¢ ,Nastaveni zruSime oznaceni polozky ,,Souhrnné tadky pod
podrobné®. Radky pro skupiny jsou vytvofeny nad fadky, které slouc¢ime do jedné
skupiny.

6. Oznacime fadky, ze kterych vytvorime skupinu. Napt. 7. az 16. radek.
7. Zadame piikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|SESKUPIT...

8. Nad vybranymi fadky se do levého okraje okna, pfed identifikaci fadkt, doplnilo tla¢itko
piehledu.

9. Slucovani opakujeme pro dalsi skupinu fadki. Oznac¢ime-li jiz slouc¢ené skupiny, slou¢ime
je do skupiny vyssi.

10. Vysledek vidime na obrazku a v sesitu ,PC_Komponenty.xIs* na listu ,,PC komponenty*.

Stiskem tlacitek ptehledi obdrzime rizné pohledy na katalog dilt.

Vytvoreni prehledu

Vytvofeni ptehledi ukaZzeme na seSitu ..Simulace vysledkii.xIs*.

Postup pfi vytvoreni skupin a prehledu:
1. Otevieme sesit a vybereme list se seznamem. Vychozi stav vidime na listu ,,Simulace 0.
2. Buikovy kurzor postavime do prostoru tabulky.
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Zadame piikaz DATA|SKUPINA A PREHLED|AUTOMATICKY PREHLED.

Do tabulky se doplnily pfehledy a symboly (tlacitka) piehledt.

Sloucené sloupce vsak nevyhovuji, a tak jejich slouceni odstranime. Postup viz vyse.
Ze sloupct vytvorime nové skupiny. Postup viz vyse.

I

Vysledek vidime na obrazku a v sesitu ,,Simulace vysledkt.xls* na listu ,,Simulace®.

Stiskem tlacitek ptehledi obdrzime rtzné pohledy na tabulku. Viz obrazek. Viz listy:
»Simulace 4-3° | Simulace 3-2°, , Simulace 2-2“a,Simulace 1-1°.

Dynamicky pohled na data

Dynamicky pohled na data v seznamu poskytuji kontingenc¢ni tabulky a kontingen¢ni grafy.
V kontingenéni tabulce a grafu zastupuji pole seznamu tlacitka poli. Hodnoty ze seznamu
mohou byt v tabulce i1 grafu v n¢které ze Ctyt oblasti.

Kontingencni tabulka je specidlni druh tabulky, kterd se vytvaii ze zdrojovych dat, ze
seznam, databéazi. Poskytuje riizné pohledy na zdrojové data v€etné¢ moznosti rychlych tprav
téchto pohledt. Tlacitka poli lze pretahovat mezi oblastmi kontingencni tabulky kurzorem
mysi a menit tak rozvrzeni tabulky. Data mizeme rizné formatovat, vybirat souhrnné funkce,
doplnit vlastni vypocty atd. Jde o interaktivni tabulku — zmény se ihned promitnou do
uspotadani tabulky a ve vysledcich.

Kontingenc¢ni graf je vytvofeny vzdy na zaklad¢ pfidruzené kontingen¢ni tabulky. Tou mize
byt bud’ nova kontingenc¢ni tabulka, kterd se vytvoii pii tvorbé grafu nebo kontingenéni
tabulka diive vytvofend. Zménime-li rozvrzeni kontingen¢niho grafu, zméni se i rozvrzeni
ptidruZzené kontingencni tabulky a naopak, zména ptidruzené kontingen¢ni tabulky (pfetazeni
poli mezi kontingen¢nimi oblastmi) se promitne do kontingen¢niho grafu. Graf lze formatovat
a ménit jeho typ. PfetaZzenim tlacitek poli mezi oblastmi, zobrazenim nebo skrytim polozek
poli obdrzime rizné grafy umoznujici grafickou analyzu dat. Kontingencni grafy jsou téz
interaktivni.

V pozadi kontingen¢nich tabulek a graft je skrytd datova mezipamét. Ta je mezi seznamem
(obecné zdrojem dat) a kontingen¢ni tabulkou. Skrytd datova mezipamét’ umoznuje zrusit ¢i
odpojit se od zdroje dat a ptesto Ize s kontingenéni tabulkou a grafem pracovat. Data jsou ve
skryté datové mezipaméti ulozena specidlnim zplsobem, ktery dovoluje velice rychlou
odezvu na zmény v usporadani tabulky nebo grafu.. Jak jiz z nazvu vyplyva, nemtzeme ji
vidét. Jeji velikost neni limitovana poctem fadkid na listu, ale jen dostupnou vnitini paméti.
Implicitn¢ se ukladd spolu se seSitem. Jeji ulozeni vSak lze potlacit. Kontingenéni graf
a pridruzena kontingenéni tabulka sdili stejnou skrytou datovou mezipameét’.

Kontingen¢ni tabulka a graf se vytvaii Privodcem kontingen¢ni tabulkou a grafem.
Priivodcem se vytvoii skelet tabulky nebo skelet grafu. Skelet kontingen¢ni tabulky zastupuje
budouci kontingen¢ni tabulku schematickymi obdélniky. Ze skeletu se po doplnéni poli ze
seznamu, ta jsou zastoupena tlacitky poli, stane kontingenéni tabulka nebo kontingen¢ni graf.

Kontingenéni tabulka

Kontingenc¢ni tabulka mé tyfi oblasti (viz téz obrazek):

Strankova pole — jsou ve vyznamu nékolika tabulek za sebou. Pro kazdou polozku
strankového pole se zobrazi tabulka. Pfislusnou polozku vybereme ze seznamu po stisku
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tlacitka se Sipkou. Automaticky se doplni polozka shrnujici vSechny polozky, ta ma nazev
H(VSe)©.

Radkova pole — jsou fadky v tabulce. Kazda polozka pole ze seznamu je popisem fadku.

Sloupcova pole — jsou sloupce v tabulce. Kazda polozka pole ze seznamu je popisem sloupce.

Datova pole — pole hodnot, oblast dat. Data z datového pole jsou slu¢ovana v datové oblasti.
Na slucovani muize byt aplikovana jedna z jedenécti souhrnnych funkci. Pouzijeme-li v datové
oblasti textové pole, aplikace pouzije pro vypocet funkci ,, Pocet (hodnot) “.

Postup vytvoreni kontingenéni tabulky

Priklad vytvorené kontingen¢ni tabulky je v seSitu Katalog.xls.

Postup vytvoteni nové kontingencni tabulky ze seznamu na listu seSitu:

1.
2.
3.

Bunikovy kurzor umistime do prostoru seznamu.
Zadame piikaz DATA|KONTINGENCNI TABULKA A GRAF...

Na prvnim dialogovém okné ..Privodce kontingencni tabulkou a grafem® vybereme druh
vstupu a co chceme vytvorit. Pro nas ptipad to bude ,,Seznam nebo databaze Microsoft
Excel* a ,,Kontingen¢ni tabulka®.

Stiskem tlacitka ,,Dals$i“ se zobrazi druhé dialogové okno Priivodce. Zde se urCuje
zdrojovy seznam.

Stiskem tlacCitka ,,Dalsi* obdrzime tieti dialogové okno Privodce. Zde se rozhoduje, kam
se ma kontingen¢ni tabulka umistit. Mtizeme ji umistit bud’ na novy list nebo na néktery
z existujicich listd. Novy list pro tabulku se zalozi pted listem se seznamem. Pfi umisténi
na stavajici list se otevie rdmecek pro urCeni cilové builkky. Tu mulzeme zapsat
z klavesnice nebo vybrat kurzorem mysi.

Stiskem tlacitka ,,DokonCit“ se do seSitu doplni skelet nové kontingencni tabulky.
V napliovani skeletu poli ze seznamu je rozdil podle verzi Excelu:

= Excel 2000. Na list se doplni skelet kontingen¢ni tabulky a zobrazi se panel nastroju
,Kontingencni tabulka®. Panel nastroji obsahuje tlacitka poli ze zdrojového seznamu.
Tlacitka pietahujeme z panelu nastroji do oblasti kontingen¢ni tabulky uchopenim
kurzorem mysi.

= Excel 2002. Na list se doplni skelet kontingen¢ni tabulky a zobrazi se podokno tloh
»deznam poli KT a panel nastroji ,Kontingenéni tabulka“. Podokno obsahuje
tlac¢itka poli ze zdrojového seznamu. Tlacitka pietahujeme zpodokna do oblasti
kontingen¢ni tabulky kurzorem mysi.

Tlacitka poli 1ze do oblasti umistit téz tak, Zze pole oznacime, oblast vybereme na
spodnim okraji podokna ze seznamu a stiskneme tlacitko ,,Pfidat do*. Misto stisku
tlacitka postaci poklepat na pole levym tlacitkem mysi.

Velikost podokna lze ménit uchopenim okraje podokna kurzorem mysi a tazenim.

Vytvotenou kontingenc¢ni tabulku vidime na obrazku a na listu ,,List]1* seSitu Katalog.xls.

Tteti dialogové okno Priivodce kontingencni tabulkou obsahuje dvé tlacitka:

Rozvrzeni...“ Zobrazi se dialogové okno ,,Privodce kontingen¢ni tabulkou a grafem —

rozvrzeni®“. Na tomto dialogovém okné se kurzorem mysi pretahuji tlacitka
poli do ptislusnych oblasti.
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Moznosti* Zobrazi se dialogové okno ,,Moznosti kontingencni tabulky* pro nastaveni
parametri pro vytvoreni a formatovani kontingenc¢ni tabulky.

Vyznam nékterych poli dialogového okna ,,Moznosti kontingencéni tabulky*:

,Celkové soucty sloupcti*

Nepozadujeme-li souCty ve sloupcich (na poslednim tadku tabulky),
oznaceni zruSime.

,,Celkové soucty radku
Nepozadujeme-li soucty v fadcich (na poslednim sloupci tabulky), oznaceni
zrusime.

,,Pro chybové hodnoty zobrazit” — prazdny fetézec nebo znak

Uplatni se tehdy, kdyz tabulka bude obsahovat chybové hodnoty. Misto nich
muzeme nechat uvést text napsany v pravém policku. Implicitné je polozka
prazdna. Pro kontingencni graf neni tato polozka dostupna.

,,Pro prazdné bunky zobrazit” — prazdny fetézec nebo znak
Do prazdného policka Ize doplnit text, napt. Doplnte!. Implicitné je polozka
zaskrtnuta - V' a zobrazuje se prdazdnd buiika. Pro kontingencni graf neni
tato polozka dostupna.

Ostatni nastavené parametry mizeme ponechat, budou ve vétsin€ ptipadd vyhovovat.

Dialogové okno ,,Moznosti kontingen¢ni tabulky* vyvolame:

v Tlagitkem ,,Moznosti...“ na tietim dialogovém okné Privodce kontingenéni tabulkou.
v" Piikazem KONTINGENCNI TABULKA|MOZNOSTI TABULKY... na panelu néstrojl

,Kontingencni tabulka®.
Komplexni uprava kontingenéni tabulky

V Excelu je pripraveno 21 preddefinovanych formati kontingen¢nich tabulek v dialogovém
okné ,.,Automaticky format“. Okno vyvolame:

v" Na panelu néastrojii ,,Kontingenéni tabulka® stiskneme tla¢itko ,,Format kontingenéni
tabulky*.

v" Na panelu nastroji ,,Kontingenéni tabulka“ zaddme piikaz KONTINGENCNI TABULKA|
FORMAT KONTINGENCNI TABULKY...,

v Zadame piikaz FORMAT|AUTOMATICKY FORMAT...
Dialogové okno obsahuje:

v Deset pieddefinovanych sestav. Sestava je kontingenéni tabulka s odsazenym formatem.
Podoba se klasickym databazovym sestavam. Neobsahuje sloupcova pole, ta jsou
piesunuta do oblasti fadki, jako prvni zleva.

v Deset pfeddefinovanych tabulek.

v' ,Standardni kontingen¢ni tabulka®. Ta je vychozim formatem pro vytvaieni tabulky
Privodcem. Tento format pouzijeme pro ndvrat na vychozi format.

v’ ,Zadny“. Z kontingenéni tabulky se odstrani veskeré formatovani.

Formatovani poli

Pole v kontingen¢ni tabulce I1ze formatovat. Moznosti:
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v" Ozna¢ime pole a v panelu nastroji ,,Kontingenéni tabulka“ %
stiskneme tlacitko ,,Nastaveni pole®.

v" Oznafime pole a vpanelu ndastroji zadame piikaz
KONTINGENCNI TABULKA|NASTAVEN{ POLE... Maskaveni pole |

v" V mistni nabidce vyvolané na poli zaddme ptikaz ,,Nastaveni
pole...*.

v" Levym tla¢itkem mysi poklepeme na tlagitko pole.

Formatovani tfadkovych a sloupcovych poli a poli strankovych je obdobné na stejnych
dialogovych oknech. Lze vybrat jednu z jedenacti souhrnnych funkci. Tla¢itkem ,,Upiesnit...
se vyvola dialogové okno, kde lze nastavit, mimo jiné, fazeni a filtraci (,,Prvnich 10%).
Tlacitkem ,,Skryt* se oznacené pole skryje. V oblasti stranek Ize skryt i vybrané polozky.

U poli v oblasti dat mame moznost pouzit jednu z jedenacti souhrnnych funkci. Nabidka
koresponduje s variantami funkce SUBTOTAL. Nemusime se omezovat jen na soucty. Pro
pole v oblasti dat mizeme pouzit vestavéné vypocty, napi. rozdil oproti jinému udaji,
procenta vzhledem k jinému udaji, vzhledem k souctu v fadku, ve sloupci nebo k celé tabulce.

Poznamka: V Excelu 2002 je v seznamu souhrmii na 8. a 9. misté uvedena stejna funkce.
V prvnim pripadé jde o funkci SMODCH.VYBER (o odhad smérodatné odchylky) a ve druhém
pripadé o funkci SMODCH (smérodatna odchylka).

Aktualizace kontingenéni tabulky

Po upravé dat ve vychozim seznamu musime kontingencni tabulku aktualizovat. To lze
provést nékolika zptsoby:

vV panelu nastroji ,,Kontingenéni tabulka* stiskneme tlacitko
,,Aktualizovat data". :{

vV panelu nastroji zadame piikaz KONTINGENCNI TABULKA] l%
AKTUALIZOVAT DATA. Aktualizovat data

v" 'V mistni nabidce vyvolané v kontingen¢ni tabulce zadame piikaz
,,Aktualizovat data“.

vV hlavni nabidce Excelu zaddme piikaz DATA|AKTUALIZOVAT DATA.

Poznamky

v" Na jednom listu seSitu lze vytvofit vice kontingenénich tabulek.

v Pietazenim tladitka pole na novou pozici se piesune pole a vSechny s nim spojené
polozky. Vytvori se nova kontingencni tabulka poskytujici jiny pohled na data ze
seznamu (zdroje dat).

v" Kontingenéni tabulku lze pies schranku Windows zkopirovat do jiného se$itu, pficemz se
vlastnost interaktivity zachova.

Kontingenéni graf

Kontingen¢ni graf obsahuje Ctyfi oblasti:

Strankova pole — jsou ve vyznamu n¢kolika grafli za sebou. Pro kazdou polozku strankového
pole se zobrazi graf.

Radkova pole v pfidruzené KT budou pole kategorii. Tato pole budou umisténa na ose X.
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Sloupcova pole — tato pole ze seznamu budou legendou, popisem datové fady. Polozky poli se

pievezmou jako polozky legendy.

Datova pole — z téchto poli se stanou datové fady. Do této oblasti 1ze pretdhnout jen Ciselna

data.
Korespondujici pole pfidruzené kontingen¢ni tabulky (KT) a kontingen¢niho grafu (KG):
KT KG

oblast stranek (strankova pole) > oblast stranek (strankové pole)
oblast fadkt (fadkové pole) > osa kategorii (pole kategorii)
oblast sloupcu (sloupcova pole) > osa fad (pole tad)

datova oblast (datové polozky) > datova oblast (datové polozky)

Postupy vytvoreni kontingenéniho grafu

Kontingen¢ni graf 1ze vytvofit dvéma zpiisoby:

A. Vytvoreni grafu Priivodcem kontingen¢ni tabulkou a grafem

Jde o vytvotfeni nové kontingenc¢ni tabulky.

1.
2.
3.

Bunkovy kurzor umistime do prostoru seznamu.
Zadame piikaz DATAJKONTINGENCNI TABULKA A GRAF...

Na prvnim dialogovém okné¢ ,.Priivodce kontingencni tabulkou a grafem* vybereme druh
vstupu. Pro nad§ piipad vybereme ,Seznam nebo databdze Microsoft Excel*
a ,,Kontingenc¢ni graf (s kontingen¢ni tabulkou)*.

Stiskem tlacitka ,,Dal$i* se zobrazi druhé dialogové okno Pritvodce pro vybér zdrojovych
dat.

Stiskem tlaéitka ,,Dal$i* se zobrazi tieti dialogové okno Pravodce.

Miize se vSak zobrazit dotaz, zda se nova kontingen¢ni tabulka (kontingencni sestava,
tedy jak tabulka, tak graf) nemd zaloZit na jiZ existujici sestavé zaloZené ze stejnych
zdrojovych dat. Tato moznost se doporucuje. Stiskem tlacitka ,,OK* se vratime na druhé
dialogové okno Priivodce pro vybér zdrojové kontingencni tabulky. Vybér potvrdime
tlacitkem ,,DalSi“. Drive vytvorena kontingencni tabulka a pridruzena kontingencni
tabulka pro kontingencni graf budou sdilet stejnou datovou mezipamet.

Na tfetim dialogovém okné ur¢ime, kde se mé ptidruzend kontingen¢ni tabulka vytvofit.
Bud’ na listu novém nebo na existujicim.

Po stisku tlacitka ,,Dokoncit* se pred list s daty vlozi novy list obsahujici skelet
pfidruzené kontingenc¢ni tabulky. Pfed tento list se vlozi dalsi novy list pro kontingencni
graf s nazvem ,,Grafn“. Tento list obsahuje skelet kontingencniho grafu. n - poradové
cislo listu s grafem v sesitu.

Dalsi postup:

Pretdhnout pole z podokna ,,Seznam poli kontingenéni tabulky* (v Excelu 2000 tlacitek poli
z panelu néstroji . Kontingen¢ni tabulka*) do oblasti skeletu kontingenéniho grafu nebo do
skeletu pfidruzené kontingencni tabulky.

Misto pietazeni 1ze v podokné ,,Seznam poli kontingen¢ni tabulky* vybrat pole, dale oblast
v seznamu oblasti a stisknout tlacitko ,,Pfidat do*. Misto stisku tlacitka ,,Pfidat do* 1ze na poli
poklepat levym tlac¢itkem mySi. Pouzitelné jen u Excelu 2002.
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B. Vytvoreni grafu z dfive vytvorené kontingenéni tabulky
1. Bunkovy kurzor umistime do jiz vytvorené kontingen¢ni tabulky.
2. Déle lze pouzit n¢kterou z téchto aket:

¢ Na Panelu nastroji ,,Kontingen¢ni tabulka® stiskneme tlacitko ,,Privodce grafem*
nebo zaddme piikaz KONTINGENCNI TABULKA|KONTINGENCNI GRAF.
¢ Stiskneme tlacitko ,,Privodce grafem* na standardnim panelu nastrojt.

¢ Zadame piikaz VLOZIT|GRAF.

3. Ve vsech téchto ptipadech se vytvoii kontingen¢ni graf na novém listu s nazvem ,,Grafn®.

Formatovani grafu

Oznaceny objekt v grafu Ize formatovat. K tomu pouzijeme stejné postupy jako jsou uvedeny

v Casti serialu o praci s grafy.

Graf formatujeme:

v Tlagitky a ptikazy na panelu nastrojii ,,Kontingenéni tabulka“. U grafu se zobrazi nabidka
piikaza ,,Kontingen¢ni graf. Zde nalezneme piikazy: ,,Skryt tlacitka poli kontingen¢niho
grafu® a ,,Odstranit polozku®.

v' Tlagitky a piikazy na panelu nastrojt ,,Graf™.

v' Tlagitky a piikazy na panelu nastroji ,,Format®.

v' Ptikazy hlavni nabidky.

Kontingencni graf mize obsahovat n€kolik typa grafi, 1ze vytvotit kombinovany graf. Typ

grafu vybereme v nabidce pod tlac¢itkem ,, Typ grafu® na panelu nastrojt ,,Graf*.

V kontingen¢nim grafu vSak nékteré ¢innosti nelze provést:

v Nelze pfesouvat ani ménit velikost zobrazované oblasti.

v' Nelze pfesouvat nebo ménit velikost legendy. Umisténi legendy ménime na karté
,Legenda“ (piikaz GRAF[MOZNOSTI GRAFU).

v Nelze pfesouvat nazev osy nebo grafu. Lze zménit velikost zmé&nou velikosti pisma.

Preddefinovany typ grafu

Preddefinovanym typem kontingencniho grafu je sklddany sloupcovy graf (typ grafu —
sloupcovy, 2. podtyp). Pro bezné grafy to je skupinovy sloupcovy graf (typ grafu sloupcovy,
1. podtyp).

Zménime-li vychozi typ grafu, pouZije se novy typ jak pro bézné grafy, tak pro grafy
kontingen¢ni. Pro ur¢eni nového preddefinovaného grafu musime pouzit jiz existujici graf.
Postup:

1. Diive vytvoreny graf oznacime jako objekt.
2. Zadame ptikaz GRAF|TYP GRAFU..., resp. v mistni nabidce ptikaz ,, Typ grafu...*.

3. V dialogovém okné¢ , . Typ grafu na karté ,,Standardni typy* oznac¢ime vhodny typ grafu.
Graf mizeme vybrat i na karté ,,Vlastni typy*. Jako vychozi se nabidne graf, ze kterého
Jjsme dialogové okno vyvolali.

4. Stiskneme tlacitko ,,Nastavit jako vychozi.
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S.

Zobrazi se dotaz, zda chceme vybrany typ grafu pouzit jako vychozi. Stiskneme tla¢itko

(13

,,Ano®.

Vybereme-li kartu ,,Vlastni typy* a polozku ,,Definované uzivatelem*, uvidime novy vychozi
graf s popisem ,,Vychozi“.

Postup pfi odstranéni doplnéného ptreddefinovaného typu grafu:

1.
2.
3.

4.
3.

Libovolny dfive vytvoteny graf ozna¢ime jako objekt.
Zadame piikaz GRAF|TYP GRAFU...

V dialogovém okné ,,Typ grafu®, na kart¢ ,,Vlastni typy* oznac¢ime policko ,,Definované
uzivatelem*.

Oznacime graf pojmenovany ,,Vychozi®.

Stiskneme tlacitko ,,Odstranit®.

Odstranénim se preddefinovanym typem grafu stane skupinovy sloupcovy pro bézné grafy
a skladany sloupcovy pro kontingenc¢ni grafy.

Poznamky

v
v

Kontingen¢ni graf nemtize byt: XY bodovy, bublinovy a burzovni (min-max).

Skryti tlacitek poli kontingen¢niho grafu mé vyznam pro tisk. Ponechame-li je zobrazena,
vytisknou se jako ramecky.

Pouzijeme-li jiz existujici kontingencni tabulku pro vytvofeni kontingenc¢niho grafu,
nebudeme jiz moci pouzit tabulku pro jiné¢ Ucely, nebot’ v ni provedend zména se
promitne automaticky do grafu.
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Galerie doprovodnych obrazku

Seznam 7 x|
Kateq: fx i! 1z234
Mosic: v Mo
Mazewy: IID divodd prod t& nendvidim Ddstranit
Jazyk: ICZ Obnowvik

Zapljenn: IPetra E.

Pofizeni: |2EIEIEI

=]

L

Predchozi
Dalzi
Kritéria

Zawfit

Dialogové okno pro prohlizeni seznamu

Seznam KIEI | secoom |
Kateq: IDet ;I Kritéria Kateqg: IDet
Maosi: |ovD TGy | Masi: |ovD
Mazev: I ‘ymazat | Mazey: IKniha DEungli
Jazyk: | Obnovik | Jazyki Im
Zapijceno: I Zapijteno: I
Pfedchaozi |
Pofizeni: |>1995 —'"? Pofizeni: |1998
Dalsi SI
Formur | \_
Kakteqg: IDet
Zavit "
Mosic: |DVD
_I Mazew: IZ pekla Skésti 1
-
Jazyk: ICz

Dialogové okno pfi uréeni podminky a zobr:

Zapiijéeno: I

Pofizeni: |2DD2

azeni zaznamU podminku splfiujicich
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Seradit

Sefadit podle

IKateg .I & Yzestupnd

" Sestupné

Déle podle
INézev vl g Wzestupns
£ Sestupné

Pak podle

|| .l & Yzestupné

& Sestupné

Seznarn

' Se zahlavim " Bez zahlavi

MoZnosti. .. || [al'4 I Storno |

MoZnozti Fazeni ki

MoZnozt fazeni

Hlawni kIiE Fazeni

Hlawni ki Fazeni

S i | Ok |
[ RozliEovat mals a velks Skorno |

Orienkace
& Sefadit shora daoli
" Sefadit zleva doprava

Pa, Uk, st, Ct, P8, 50, he
Pondéli, Ukerd, StFeda, Churbek, P:
1, 10, III, T, ¥, Y1, YII, YIIL, I¥, %,
leden, Gnor, biezen, duben, kvéte
WD, 0, Wideo, MmF, Kazeta, Knil
Det, Dob, Dok, Sp, kKW, 5F, H, CPs.

Storno

ik

=

-

Dlalogova okna pro urceni serazeni seznamu
243] Kiit | 1DVD | Digitalni viden ¢ L 2 ]
244 ch Kompaktni disk o v . -
545 video |'Video kazeta Barva . | M}BZlnarodn\ I Ukl&dani I . Kontrola cljyb | Pravop)ls | Zabezpetent I
245 | — MmF | Malometrazni i Zobrazeni | Wpocty | Upravy I Obecné | Pfevod ‘lastni seznanmy Graf
247 Kazeta |Magnetofonova | ylastni seznamy: PalaZky seznamu:
240 Kniha |Kniha NOVY SEZNAM = = PFidat
249 Pay, U, 5t, F, P&, 5o, e Cob
Bl Pondéli, Utery, Stfeda, Chvrtek, Patek, Sobok Dok, P
2501 S L 10, LI, TV, ¥, 1, WL, VIIL 1%, % X1, %11 5p —Igds”an't
251 Det Détske leden, dnor, bezen, duben, kvéten, Sarven, K
252 Dob Dobrodruzng SF
253 Dok |Dakumentarni N
254 Sp Sportovni térmal n
266 Ky Komedie, vesel i
256 SF Sciece-fiction Rk
257 H Hudebnf | |
268 DPs Drama, Psychc Polofky seznamu miiFete oddglit stisknutim klavesy Enter.
| 254 | A AkEni, krimi, th Importovat seznam 2 bunék; |$C$251 SCsz61
260 W Walecné
261 W Westerny

3

Znosti fazen?

rii KliE Fazeni

rmalni

UK, 3t, Ct, P4, 50, Ne
ndéli, Utery, Stfeda,
1, I, I, ¥, ¥, VIL, ¥
len, dnor, brezen, dubes
D, D, Wideo, MmF, Kazeba, Knil
Det, Dob, Dok, Sp, KW, SF, H} DPs_

Storno

=]

oa

-

ZpUsob doplnéni viastniho seznamu fazeni
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Yytwofani posloupnosti: Wytwofeni posloupnosti:
IMmF _|+ il F

MmF

Postup pfi vytvoreni posloupnosti

“ytvofeni posloupnosti:

flrmF
kazeta
Kriha
oD
[N
Yideo
MmF

E3 Microzoft Excel - Katalog.xlz Kate vINﬂSi‘T - — |EI| XI
Soubor  Uprawy  Zobrazit  Wio%it  Formét  Mastroje (W5e) ) -8 X
DEES® SRY LA EC.’;;”JE?_}”“) o) | 22

" — = o _ | Marie
Atial 10 - B I U == DVD {|tprazdné) A,
144 - & E:ﬁf‘:a Meprazdné
POEEE T e Mne |

B ¥ideo

| Seznam mwlnich nahravek / J

| 4 | Kate~|Nosi(¥|Nazev +|Jazyk |~|Zapujéer+|Porizer=|

6| A ch Aliagka v plamenech Cz 1999

R ch Bonie & Clyde Sl Mlarie 1995

|37 A cD Smrtonosna past A 1999

40| A cD Smrtonosnd zbraf 1 A 19595

(45| A CD  Sakal Fr 1993

| 61| Det ch Krtkova dobrodrof st Cz 19597

|68 | Det CD Mach a Sebestové Cz 1997

| 78| Det CD Maxipes Fik Cz 1997

89| Det CD Fojdte pane, budeme si hrat 1 Cz 19596

|93 Det CD Fojdte pane, budeme si hrat 2 Cz 1995 &

|98 | Det CD Snéhurka a sedm trpaslikd Cz 1955

1145| H ch Funny Girl Cz 1995

1158) H ch Rolling Stones Cz 1994

1165 H cD YYecermi nalada Cz 1995

235 W cD Sedm statenych A 1993

239 hd

4 4 v M\ Grafl %List‘r §List1 & Seznam / Listz % Filtrace_atom & F|4] | LIJJ

z 234 zaznamil nalezeno 123 S

Automaticka filtrace - vyfiltrované zaznamy

Automaticky filtr - prynich 10

Zobrazit

prvnich j I 10 ﬂ Ipoluiek j
Skorno |

Automaticky filtr - prvnich 10

Zobrazit

paslednich j ISUU ﬂ Iprncent j
Skarno |

Dialogové ono pro nastaveni filtrace ,Prvnich 10...°
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Ylastni automaticky filtr EHE | D
VD
Zobrazit Fadlk: Kazeta
Mosic — E"IT‘II':-II:a
IJe ravng b || ﬂ Wideno
Ca Cues oo
I - il Je vEt3 ned nebo rovno
Je mensi nez
Je mens neZ nebo rovno
Znak ¥ zastupuje jeden znak. mi'mn; I::E;itg;tm
Znak * zastupuje posloupnost znaki, M3 na konci
Mema na konci
K I Storno | Obsshuje
Meobsahuje
Dialogové ono pro nastaveni viastni filtrace
N D E F e
1 Kategy Hosi¢ Pofizeni
2 A, DD =1998
3 A, D 1998
4
B | Seznam multimedialnich nahravek
3 Kateg Hosi¢ MHazev Jazyk Zapiijéeno Pofizeni
i A, DD Air Force One Fr 1999
10 A D Aljagka v plamenech Cz 1999
11 A DvD Aljaska v plamenech A Petr k. 2000
12 A O%D  Boeing 747 v ohroZeni Cz 1995
= Vyfiltrované ziznam
245 v Y
247 Kateg Nazev Nosic Pofizeni  Kateg
243 A, Air Force One oD 1999 A
249 A Aljagka v plamenech ch 1993 A,
250 A Aljagka v plamenech oD 2000 A,
291 A, Bytost z hlubin oD 2001 A,
252 A, Cobra owD 2000 A,
253 A, KiZovatka smrti 2 oD 2000 A,
254 A, Profesional oD 2001 A,
255 A Retézovs reakce oD 2001 A
256 A Smrtonosna past cD 1999 A,
257 A Smrtonosnd past oD 1993 A,
258 A Smronosna past 2 oD 2000 A,
259 A Spider-rman oD 2002 A,
260

Seznam pred a po rozSitené filtraci
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Rozzireny Filtr

-
o

$B4E: G242

$641:$043
$C4247:4G4247

Sefazeni seznamu pred vytvofenim souhrnu
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Souhrny

Il kagdé zmeény ve sloupci;

IKateg

Pouzit Funkci:
IF‘::u:"et

Pfidat souhrn do sloupce:

e
Soucet

Mosid
v VR P
]:' k Primer
azy Mazximurm
Minimum
; : e . Soudin
W i R
IV ifiahradit akbEinG saubeny Pofat Fiel
[ Konec stranky mezi skopinami Smérodatnd odcheylka
¥ Celkavy soubrn pod daty Smérodatna odchylka
Cdhad rozpkylu
Odebrat vie | K I Skarno | Rozphyl
Nastaveni parametrll pro vytvoreni souhrnu
nEElEE T D e F E
|2 | |Seznam multimedialnich nahravek
I Kateg Nosic MNazev Jazyk Zapiijéeno Pofizeni
[+ 53] PocetzA 45
# 103 Pocetz Det 54
# |121| Pocetz Doh 12
# 124 Pocetz Dok 2
# |146| Pocetz DPs 21
# |173| PocetzH 25
# 203 Pocetz KV 29
# 222| Pocetz SF 18
- 223 Ep Kazeta Aerobni gymnastika Cz 1993
224 Sp Kazeta Country tance 1 Cz Helena 1993
225 Sp Kazeta Country tance 2 Cz 1995
26| Sp Kazeta Rheinwald: Relaxace Cz 1993
227 Sp Kazeta Rheirweald: Swtové krédo optimistd | Cz 1993

=l 228 Pocetz Sp 5
# 240| Pocetz V¥ 11
#| 248| Pocetz W 8
=l 1250| Celkovy pocet 234
51
Vytvoreny souhrn
Mastaveni |
Smer —
¥ souhrnné Fadky pod podrobné SIS I
¥ Souhrnné sloupce napravo od podrobrch Pousit styl |
™ iautomaticks priradit syl
| 89 I Starna I

Dialogové okno pro nastaveni smérl vytvoreni skupin a prehled(
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els | B[] 1] I : B
5 CENIK PC KOMPONENT
4 ¥ |S‘ Typ Popis Cena| Pozn | X

4 5 |ZAKLADNI DESKY 1
+ |30 |PROCESQRY 26
| g3 [Chladige CPU a HDD 79
- [B1] |PAMET (i
I 192 | Paméti SIMM 88

= [55] Pameti DIMM SDRAM 92

o LR 5 |SDRAM 64 MB 133Mhz HO SDRAM 64 MB 133Mhz HQ - 3roky zamka 450 93

- |58 S |SDRAM 128 MB 133Mhz HQ SDRAM 128 MB 1330hz HO - Sroky zéruka 600 9

- |89 || X |5 |SDRAM 256 MB 133Mhz HO SDRAM 256 MB 133Mhz HQ - 3roky zaruka 1 060 95

+ 100 S [SDRAM 512 MB 133Mhz HQ SDRAM 512 MB 133Mhz HQ - Sroky zaruka 2010 96

I 101 Paméti DIMM DDR 97|
| o Paméti RIMM 106
L+ 114 |Pamétova média 110]
#[124] |Testy 120
L+ 127 |GRAFICKE KARTY 123
* \1BE| |Web Kamery 162|
* 169 [Zvukoveé a FM karty 169]
| 1177 |Reproduktory 173
L+ 197 [FaxModemy Planet 193]
# 205 |RADICE 201
| E PEVNE DISKY 231
| 1277 Disky - pienosné, vymenng, externi kity 273
| 1289 RAID kity IDE + SCSI 289|
| 293 | Hot-Swap SCSI boxy pro diskova pole 289
+ [257 |ZIBJJAZ drive 253
#  |306/|CD a DVD MECHANIKY 302
I3 332 |FDD mechaniky 328
'+ (336 [MONITORY 432
4+ [371/|SkFin& se zdrojem 367
'+ |392|ZaloZni zdroje 388
'+ |413|PC BIZUTERIE 165
+ (457 |SOFTWARE 453

(7))

kupiny vytvofené v seznamu

Proitna |

Wybirak

i~ Komentaie
™ Konskanty
o Yzarce

=
]
]
=

™ Rozdily v Fadcich
™ Rozdly ve sloupcich
™ predchiidci
Cisla ™ Maslednig
Tewt ¥ Pouze piimi
Logicke hodnoky € wEechny drovng
Chyby ™ Posledni burika

™ Prazdné buriky 'Duz__g_ widitelng buriksy:
™ akrudini oblast ™ Podminné formaty
™ akkudlni matice ™ CwEfeni dat
= Chijekky ¥ yie

) Stejné

o]

Skorno

Dialogové okno pro vybér bunék pro kopirovani
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I’:;_‘! - e e E
ﬁ o frad
T e S R R BT e e e S R T
2 | Simulace vysledki
4 1. pololeti 2. pololeti
i hh’gpb‘t"a Sl e i Eod ROK
B S| S ATE el |5 AR G E i
* E Ed: celkern |1737|2054] 3791|166a]1808] a476] 7267
# [ 14 K|o|celkern |1514]1588] 3102|1845]1 468] 3317 6419
| % (18] [olcelkem [1943]1838] 3679[1598[1843] 3441] 7020
Ij 19 Uhmem |5 1945 278[ 10 260 5 115] 5 119] 10 199 20 459

Tlacitka (symboly) pFehled

1 r
2 r oo r
o - = = - . =
e e e B e e s
2 | Simulace vysledki
4 1. pololeti 2. pololeti
15| ng}’éﬂl Parametry I, Etwrtleti i il Etleti Ill. Ertleti i Iy
| B | min [max | | il i TETE WV IR A E el A e E S TR
[[- | 7 |[[.JeF &1 [ 100] 300] 188] 193] 126] 477 137| 288 197 622| 1099] 26| 16G| 100 04| 159) 2
8 || |E|st 42 | 00| 300) 140|269 228: 637| 124| 124| 09| 37| 934| 01| 131 155: 17| 01| 2
- |9 |2t A3 | 100 300| 263) 126 196[ 595 280| 119 18B| 4G7| (182 139) 140 293 472) 184,
= (10§ |eelkern | - | - [ s81[ &@a[ s4001709] S4t] 531 4094|1666 3278 476 438[ 576|1493[ 5447 G
[ - |11 |||, |str B | 00| 300 158 28a| 2ee[ 742 z2e2| 206 230| sos| 180 11| 212 142 85| 249] 2
12| [*|2|str B2 | on| aon| 2ss| 217 1ms[ e7o| 1oo| 196| 04| 4o0| da7n| 27e| 253 zea[ 7ss| 17| 2
113 | Sstr. B3 | 100 300 100) 282 186 S6B| 243| 236 186\ G70| 1238) 152 154) 773 579| 298| 2
B celkem | — | - [ 514] 7e7[ 679|1980] e30[ oo s20|1a7s| 3858 542 619) e3m|1799f viel 6
[ - [15|] |.|stfc1 | 100| 300| 278 237 171] es4| 163 27m| 134 s7e| 1280| 232| 257 124 683 240 2
- [18|| |E|str c2 | 00| 300| 170 z227| 18s{ ss2| 27e| 93| 17z| 41| 1223 213| 235 213] 711| z08 2
T (_E)'stF. ¢-3 | 100 300l 145| 18| z08[ s3g| 120| 26| 183 578 1117| 118) 188 250 595| 196] 1
= Celkem | — | — | 591| 53] &61|1805) 559) 741| 495\1795[ 3600) 14| 728) 627|1969) G44) 7
= e (hrnem | — | - | 16862 028] 17805 494]1 730/ 2 000| 1 509|5 239 11058] 1632|1786 1843|5261/ 1906/ 20

Pfehledy doplnéné do tabulky
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Zména zobrazovanych podrobnosti pomoci tlacitek prehledd

Priivodce kontingencni tabulkou a grafem [1/3]

kde se nachazeji data, kkerd cheete analveowvaty

&' iSeznam nebo databaze Microsoft

Exceli

& Externi 2draj dat
" Nasobné oblasti sloudeni

& Kontingenéni kabulka

= Jind kontingenéni tabulka nebo graf

Jaky typ kontingencni sestawy choeke wybvofity

Storno | = e | Dalsl = I

" Kontingenéni graf (s kontingenzni tabullou)

Dokondit

Zahajeni vytvareni kontingencéni tabulky

Pridvodce kontingenéni tabulkou a grafem [2/3]

kde se nachazeji data, kkerd choete pouZic?

(oln el Seznann Zaloha'1$B4: $G4238 B

<zs || oai> |

Skorno

Prochazet. .. |

Dokoncit |

Vytvareni kontingenéni tabulky — ur€eni zdroje dat
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i " =
2 T j r j
E e B M
4
e e s e e e e e e e e
2 Simulace vysledkii
I - 1. pololeti 2. pololeti
5 | Pmspé\"ﬂ Eturtle] Eturtld i bt ROK
5 AT i [ E G W G A
+ |10 Eeac celkem |1737|2054| 3791|1668|1605| 3476| 7 267 (BOG)
#+ | 14| |wo|celkem | 1514|1588 3102| 1849|1468 3317 6418 (535)
# 18| |o|Celkem |1943)1636] 3579|14598|1643] 3441] 7020 -(584)
= Uhrnem |5 194] 5 278] 10 26D] 5 1155 119] 10 193] 20 459| (1 726)
1 +]
2
3
d
EE e e e
2  Simulace vysledki
B <Pera CROK:
2 | Prosber [ eox o
+ 19 [ Jonmem]| 20751] (1827)




Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem [3/3]

Vytvareni kontingencni tabulky — dokonceni

Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem - roz¥rZeni

[ (oI P

=

STRAMKS SLOUPEC

Vytvareni kontingenéni tabulky — rozvrzeni
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MoZnozti kontingencni tabulky

[

Vi
W
WV
r
r
v
Vi
¥

B AR

Vytvareni kontingenéni tabulky — moznosti

Serm pfetdhnéte strankovd paole.

J Sern pfetahnéte sloupcovd pole.

Pretahnout polasky da kantingendni

E—".? tabulky

E T
o =L

;:J: ] Mazey

e - - - - > ] Jazyk

. Sem pretahnéte datove polozky. 5 ptons
== | Pofizeni
] G

B

- [Oblast Fadki

Vychozi stav pfed koncipovanim kontingencni tabulky
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Koncipovani kontingen&ni tabulky v Excelu 2000

A B el e TR e e T T e e M

1 |Zaplifenn MWEe) =

2

3 |Pocet z Mazew |Katag «|

4 [Mosic ~ |Det f Oob Dok Sp kY |SF H DPs A % W [Celkowy soucet
| 5 OvD 50 M 1 220 18] 13 16 34 7 o] 139
| B |CD B 3 =] 1 15
| ¥ Video 10 1 4 3 1 2 1 22
ﬂMmF B I .l 1 2 4 3 1 1 20
| 9 |Kazeta = a 1 o] 20
10 |Kniha B 1 2 2 1 =] 1 18
11 |Celkovi souget] J 54 12 2 § 29 18 2% 21 f48) 1 a 234

L
% o ot gencni tabulka
W Kontingencni kabulka ~ ﬁ ﬂ == E‘}E | ! ‘ % ’%
% Kateq Maosic Nézev' Jazvk, Zapljfe,., -
17| Pofizeni
18] | >
10
T stormo = Tlaéitka poli ze zdrojovéheo seznamu

-

X

|v|

A B C | D | E | F | G | H | I | J | Seznam pali kontingendéni Eabulky
1 |[ZapfijEenn [vEe] Pretahnout poloky do kontingensni
2 kabulky
3 Kateq v|
4 [Mosié *|Det Coh Dok Sp [ =F H DP's A - Kateg
| 5 |DvD - [E] Mosit
| 6 |CD
| 7 |video
| 8 [MmF =] .
| 9 |Kazeta : ‘] 2apdjteno
10 |Kniha + [£] Pofizeni
11 [Celkovy souet
| 12 |
13
[14]
il Kontingenéni tabulka
16 5 S—— = e
17 | Kontingenini tabulka ~ | 5% [ﬂ mE EZ , @ % PFidat do | |Oblast Fadki
Koncipovani kontingencni tabulky v Excelu 2002
A B e e e e e M |
1 | Zapljéeno Ee) v
2
3 |Pofet z Nazev |Kateg ]
4 |Mosié » |Det Dob Dok (Sp WY SF H DPs A % W |Celkovy soucet
5 DD 15 11 1 22 18] 13 16 34 7 a 139
B D B 3 o 1 15
7 |%ideo 10 1 4 3 1 2 1 22
g8 |MmF 3 1 2 4 3 1 1 20
9 |Kazeta 9 5 1 g 20
10 |Kniha B 1 2 2 1 o 1 18
11 [Celkovy soudet a4 12 2 5029 18 X% 21 48 1 5] 234

Hotova kontingenéni tabulka
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& B I e e e B X [

1 |Zapijeno (vEe)

2

3 |Poiet z Nazev |Kateq vl\

4 |[Nosi »|Det TRl Dok Sp KW SF [H [DPs & W W [Celkovy soucet
| 5 |DvD 15 1 220 15 13] 16| 34 7| & 139
| B |CD B 3 & 1 15
| 7 |Wideo 10 3 120 1 22
| 8 [MmF B 20 4 3 11 20
| 9 |Kazeta 9 5 20

10 |Krniha B 1 1 &8 1 18

11 [Celkovy sofiget 4] 12] 2] s5/N\9l 18] 2w M 48] 11 B 234

3 [Pocet z Nazev [Kateg |

| 4 [hosiE =Dt Dok ::mmgan A | TKaka =~

% - Hanka v {Zobr azit vie) =
o - Helena

il - Honza —

i - Iva

=N - Jakub

|10 - Jarda

|11 - Jirka

|12 - JiFiek,

[ 15 -~ Karel 1. x —
ﬂ 0K I Storno |

|15 A

ﬂ Ok | I Skorno
17 ]

Hotova kontingencni tabulka — tlaCitka poli

A B i

1 |Kateg Wie) -
2

3 |Pocet 7 Mazey

4 |Mosic »|Celkem
a5 (WD 139
B (CD 15
7 [%ideno 22
a8 (MmF 20
9 |Kazeta 20
10 | Kniha 18
11 [Celkowy soucet 234
12

Jina kontingencni tabulka ze stejného zdroje dat
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Automaticky format 7 x|

=l
b Ll =+
(A= 111 111 111 Fam: OB, Wi, Cera | W
ST e o | o= =T =] 1 M 1 Skorno |
uga  Golk. 3w | owm 274 = rm | =
UBA  calk. o | o
R T B | EW [ ]
JT 355 355 | o3 = [iv 6 5a | 56 |
Tabulka 7 Tabulka &
= - Eama  Obl Wyn.  Cana | Wyn.
Fame_ Gbl, Win. Gena | Wgn. =, 17 Lk 17
= 111 1 111 = rm | =
o Em | oEm uBs  calk. o | W
] o T 30 | a8
EF v | === = | = | z R )
Tabulka 9 Tabulka 10
4] = a a
Famz  |onl. i Cama  [wdn, [Eam& ool Wyn,  Cema Wyn,
== LK Lk | fuzs = 111 i i
2 e | = = omm o
=T T n| Ta| Juss el fr= B < R <]
T3 v [ ] [N - BT fi B < R 4]
z 555 5§ s rd 355 55 5
ER__ cCal. FH__ H| #h| |éR ek @ ¥\ ¥\
Standardni kontingencni tabulka Fadny -

Kontingenéni tabulka — automaticky format

Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem [1/3] EE3

Kde se nachazeji data, ktera chcete anakvzowvat?

' Seznam nebo databéze Microsoft Excel
" Externi zdroj dat

" Nasobné oblasti slouceni

" Jing kontingeneéni tabulka neba graf

Jaky twp kontingencni sestawvy cheete wybvorit?
" Kontingenéni kabulka
¥ ¥antingencni graf ©s kentingencni tabulkaui:

Storno = Epet | Dalsi = I Daokoncit

Kontingenéni graf — zahajeni

Priivodce kontingencni tabulkou a grafem [2/3] EHE

Ktera kontingenéni kabulka obsahuje data, kkera cheete pousity

3.xlsList4 K onkingencni kabulka 2

s]List1konkingencri babulka 1

J -
Skorno | < Zpet | Dalz = I Diokondit |

Vybér jiz existujici kontingencni tabulky
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Sem pretahnéte strankova pole.

0@

sl Sam nratahnate datova nolozley Sem pleténnéte poie fad

- DT ProtdanrCic Udiove PJUTUZiNy. 2 Fat

0.4

02

o

1
| Sem pretahnéte pole kategorii.
Skelet kontingenéniho grafu
A B e e e e e e e e e e e M

1 |Mosié viel v
2
3 |Pocet z Nazev |[Kateg |
4 I'DEt Db Dok Sh % SF H DFs A i Celkowy soudet
5 |Celkem | a4 12 2 5 23 158 26 21 45 11 234

Kontingenéni graf — pfidruzena kontingencni tabulka

™ =
(vie) =
Kontingeneni tabulka - x
[Foetz Nazsy] Kokngenénigraf~ | £ [ <2 %3 [[] @[E] [otestosn =T EEEEE
60
Seznam pol kantingencnltabuky ™ X
Petahnout polaky do kontingenéni
50 tabulky
;- Kateg Kateg -
i EINﬂsiE
=|Nazev Det
40 mDob
] azvk
oDok
EIZEDU](EF\D
- [ Poffzeni asp
L] mRy -
30
EES
mH
oDPs
20 mA
Piidat do | [Osa kategori o
ow
10
0
Celkem
[ Sem pretahnéte pole kategorii.
. .
4« » WPGrafl { Listd / Seznam { Listl { Seznam zdloha £ List2 f List3 Nl [ »l

Kontingen¢ni graf v Excelu 2002

=37/38=




Kontingeneni tabulka

Kontingenéni graf -

mmE ==Y % s

0 Podetz Néze\rl Kateg Mosit MNazew Jazyk Zaplice... e
Pafizeni
-
a0
Kateg -
@ Det
40 mDob
O Dok
osp
30 bl
osF
BH
obPs
20 -
(=%
o
10
o
Celkem

Kontingenéni graf v Excelu 2000

Typ grafu K E

Standardni bvpy | Wlaskni bypy I

Typ arafu: Podbyp grafu:

[l Sloupcovy -
E Pruhueesy

Spojnicany

P Wisedovy

o mY bodowy
|‘ Plosm

i Prstencovy
@ Paprskowy
@ Povrchovsy b
®: Bublinoyy

Lﬁ;ﬁ_ Burzowni ;l

MoZnosti e — - e
I Pousit U vibs pojricav se znackami zobrazenymi v
nuEE U wbEru

Zdé hodnote.
[ wychaozi Formét

7l
Sl

Stisknutim zobrazite ukazku |

@I Mastavit jako wichozi | QK I Skormo |

Vytvoreni pfeddefinovaného grafu
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