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Uvod

V tomto dile serialu si ukaZzeme jesté nekteré dalsi operace, které je vhodné znat.

Automatické formatovani

V osmém pokracovani jsme si uvedly razné zptusoby formatovani bunck a oblasti. O jedné
operaci jsem se vSak nezminili, a tou je automatické formatovani celé oblasti bun¢k najednou.

Postup:

1. Oznacime formatovanou oblast bunék.

2. Zadéame ptikaz FORMAT|AUTOMATICKY FORMAT...

3. Zobrazi se dialogové okno s nabidkou 17 ptipravenych format. Poslednim formdtem
., zadny “ se formatovani odstrani.

4. Vybereme vhodny format.

5. Stiskem tlacitka ,,OK* oblast zformatujeme.

(13

Na dialogovém okné¢ ,,Automaticky format* tlacitkem ,,Moznosti...*“ zobrazime poloZky,
které se formatuji. VSechny polozky jsou implicitné oznaceny, tzn., Ze se z automatického
formatu vSechny pouziji.

Automaticky format muzeme pouzit na jiz zformatovanou tabulku. U vlastnosti, které
pozadujeme zachovat (nezménit automatickym formatem), musime zrusit oznaceni polozky
na dialogovém okné ,,Automaticky format®.

Ptiklad viz sesit Formatovani Vstup.xls. Na listu ,,Ru¢né* je tabulka ,,namalovana‘“ ru¢né. Na
listu ,,Automat form 0 je vychozi situace — bunky tabulky nejsou zformatovany. Na listu
»2Automat form_ 1% je naformatovani automatickym formatem.

Podminéné formatovani

Velice uzitecnou pomtickou pro zvyraznéni vysledkt vzorcl a funkci je mozZnost zformatovat
buiiku podle hodnoty bunky. Uréujici pro formatovani mtize byt:

v hodnota formatované bufiky,

v hodnota jiné buiky.
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V podmince 1ze pouzit odkaz na bunky téhoz listu, co jsou podminéné formatované bunky.
Nelze zapsat odkaz na jiny list nebo jiny seSit. To se musi feSit pomocnou buiikou obsahujici
vazbu na jiny list nebo sesit. A na tuto pomocnou buiiku jiz 1ze podminéné formatovani vazat.

Podminéné¢ formatovani ma prednost pied nastavenim formatl jinymi zpusoby, napf.
FORMAT|BUNKY...

Postup pti doplnéni podminéného formatovani:

1.

A

o

Na

v

Vybereme buiiky, které chceme zformatovat. Mize jit i o nesouvislou oblast.
Zadame ptikaz FORMAT|PODMINENE FORMATOVANI...

Vybereme druh podminky, nejcastéji to bude ,,Hodnota bunky*.

Ze seznamu vybereme relaci.

Doplnime ¢isla, adresy bun¢k nebo vzorce, které urcuji hranice pro relaci. V podmince se
nerozliSuji mala a velka pismena.

Stiskneme tlacitko ,,Format...* a na kartach nastavime formatovani.
Podle potieby stiskneme tlacitko ,,Pfidat>>* a kroky 3 az 6 zopakujeme.
Nastavené formatovani potvrdime tlacitkem ,,OK*.

dialogovém okné ,.Podminéné formatovani‘ uréime:
g »2odmi

Podle ¢eho se bude bunka formatovat. To mize byt ,,Hodnota bunky* nebo ,,Vzorec*.
Hodnotou burnky se rozumi hodnota formatované buiky. Vybérem vzorce vytvoiime
vazbu na jinou buiiku a podle toho, zda vzorec vrati pravdivostni hodnotu PRAVDA nebo
NEPRAVDA se buiika zformatuje. Zformatuje se jen kdyz je vyraz pravdivy.

Vybereme-li polozku ,,Hodnota buiniky*, musime déale vybrat relacni operator. V nabidce
jich je osm. Od ,,je mezi“ a urceni intervalu az po ,,je mensi nez nebo rovno* zapsané
hodnoté. V polickdch po pravé strané operatoru doplnime hodnoty (konstantu) nebo
odkaz na buniku obsahujici hodnotu, viici které se formatovana bunka porovnava.

Vybereme-li polozku ,,Vzorec*, musime do vedlejSiho pole napsat vzorec. Ten muze
odkazovat na libovolné builky a musi vracet logickou hodnotu. Vrati-li vzorec
»PRAVDA®, aplikuje se ur¢ené formatovani, které¢ vidime v nahledu. Na zacatku bude
znak ,,="* (tim zacina vzorec), nasleduje vyraz, potom relacni operator (tim miize byt téz
znak ,,="*) a nasleduje vyraz jako prava strana relace, napr. =A1=10, =A1<=0.

Stiskem tlacitka ,,Format...
karty:

se zobrazi dialogové okno ,,Format bunck* obsahujici tii

,,Pismo* — mizeme vybrat fez a barvu pisma, zptisob podtrzeni a zda maji byt znaky
pieskrtnuté.

#  OhraniCeni* — vybereme c¢aru a jeji umisténi. Oproti formatovani bunék, prikaz
FORMAT|BUNKY ..., je nabidka car ziiZend.
,»Vzorky* — vybér pozadi a vzorkd bunék.

Tlacitkem ,,Ptidat* se dialogové okno doplni o dalsi (druhou) podminku pro formatovani.
Tlacitko 1ze stisknout celkem tiikrat — pro jednu builku nastavime tii riznd formatovani
vyvoland hodnotou burky.

Tlacitkem ,,Odstranit“ se zobrazi dialogové okno, na kterém ozna¢ime podminku —
formatovani, které se ma odstranit. Nasledujici podminka(y) se posune na uvolnéné misto.

Formatujeme-li oblast bun¢k a podminka je ur€ena jako vzorec, musime uvazovat relativni
a absolutni adresaci.



Zapsany vzorec se pouzije pro aktivni buiiku oblasti. Tou byva leva horni burika. Pti relativni
adresaci se v dalSich bunkach odkaz posune ve sméru kopirovani. Implicitné se ve
vytyCovacim modi doplituje absolutni adresace, a tak se ji v bézné situaci nemusime zabyvat.
Je vsak vhodné o této moznosti védet, nebot’ miize uSetrit cas spojeny s formatovanim.

Piiklad na podminéné formatovani v seSitu Formatovani Vstup.xls na listu
,, Rucné+Oveérfeni+Podm.form®.

Zména podminéného formatovani

Podminéné formatovani zménime zcela jednoduse nadefinovanim formatovani nového.
Kopirovani

Podminéné formatovani kopirujeme jako jiné kopirovani formatua.

Vybér bunék s podminénym formatovanim

Buiikky podminéné formatované se nijak neliSi od bunék, které takto formatované nejsou.
Existuje vSak zpisob, jak buiikky s podminénym formatovanim vybrat.

1. Chceme-li na listu oznacit vSechny builkky s podminénym formatovanim, postavime
bunikovy kurzor na libovolnou burniku. Pozadujeme-li oznacit buniky formatované stejnym

zpusobem, musime bunkovy kurzor umistit na jednu takto podminéné forméatovanou
buiiku.

Zadame piikaz UPRAVY|PREJIT NA...
V dialogovém okné ,,Pfejit na“ stiskneme tlacitko ,Jinak...*.
Na dal$im dialogovém okné ozna¢ime polozku ,,Podminéné formaty*.

A

Zvyrazni se dvé polozky:

=, VSe“ — tu oznacime, pozadujeme-li vybrat vSechny podminéné formatované bunky
na listu.

= Stejné“ — oznaCime, pozadujeme-li vybrat vSechny bunky podminén¢ formatované
stejnymi pravidly, jaka jsou pouzita u aktivni buiiky (bunky vybrané v prvnim bodu).

6. Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Blize k vybéru specialnich bunék viz oddil Vyhledat buniky spliiujici podminku.

Ovéreni — podminény vstup dat

Vkladana data mizeme pted zapisem do bunky testovat, zda splituji podminku. Tu nastavime
po zadani prikazu DATA|OVERENI... na karté ,Nastaveni® dialogového okna ,,Ovéteni dat®.
Data, kterd podminku nesplni, mohou byt odmitnuta nebo jsme jen varovani, Ze zapisujeme
nevhodné hodnoty.

Postup pti doplnéni oveéfovani vstupnich dat:

1. Vyznacime oblast, ve které chceme data ovétrovat.

Zadame piikaz DATAJOVERENT. ..

V dialogovém okn¢ na karté ,,Nastaveni ur¢ime podminku, kterou musi data splnit.

re¢
1

Na kart¢ ,,Zprava pii zadavani* uvedeme zpravu zobrazovanou u vybrané bunky.

A

Na karté ,,Chybové hlaseni” vybereme druh omezeni a zpravu, ktera se ma zobrazit, neni-
li podminka na vstup splnéna.

Popis dialogového okna ,,Ovéteni dat*.
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Na karté ,,Nastaveni® jsou polozky:

,Povolit“ — urceni typu dat.

,Data“ — nastaveni podminek, ktera ma zapisovany udaj splnit.
,Preskakovat prazdné bunky* — prazdné buiikky nebudou brany jako chybné.

,Pouzit tyto zmény u vSech ostatnich bunck se stejnym nastavenim® — oznacenim se zména
v ovefeni promitne do vSech bun€k se stejnym nastavenim.

,Rozviraci seznam v bunice“ — u seznamu se k aktivni buiice doplni Sipka s nabidkou
povolenych polozek. Viz sesit Formatovani_Vstup.xls, list ,,Ovéfeni®.

Karta ,,Zprava pri zadavani“:

U vybrané bunky se zobrazi zapsana zprava. ZruSenim oznaceni polozky ,,Zobrazit zpravu...*
zobrazovani zpravy vytradime.

Nadpis mize mit 32 znakl a zprava 255 znakad.
Karta ,,Chybové hlaseni*:

Zde se nastavuje styl omezeni a zprava, ktera se zobrazi pii pokusu zapsat chybovou hodnotu.
Zrusenim oznaceni polozky ,.Zobrazit chybové...*“ vyfadime zobrazeni chybového hlaseni.
Omezeni vSak funguji dale.

Nadpis mize mit 32 znakl a chybové hlaSeni 225 znakd.
Zpravy lze mezi kartami kopirovat, Ctr1+C = Ctrl+V.
,»Styl“ urcuje omezeni, reakci pii pokusu zapsat hodnotu nespliujici podminky:

v ,stop“ — udaj nelze zapsat.

v’ ,varovani“ — zobrazi se chybové hlaSeni. Tla¢itkem ,,Ano* idaj zapiSeme, tla¢itkem ,,Ne*
zustane zobrazeny chybny udaj pro Gpravu a pfi ,,Storno* ziistane ptivodni udaj.

v ,informace* — zobrazi se hlaSeni. Tla¢itkem ,,Ano* idaj zapiSeme.

Pii nevyplnéném chybovém hlaSeni se zobrazi text: ,,Zadana hodnota neni platnd. Urcity
uzivatel omezil hodnoty, které lze do bunky zadat.*

Jako ptiklad si uvedeme ovéreni pomoci seznamu. Do buiiky lze vloZit jen Gdaj ze seznamu.
Viz sesit Formatovani_Vstup.xls list ,,Ovéteni®. Postup:

1. Vytvofime seznam polozek. Ten je v buikach J5:J12. Burika J12 je prazdna pro doplnéni
dalsi polozky.

2. Oznacime oblast bunék, do kterych se budou moci zapsat jen polozky ze seznamu. Jde
o buitkky B5:B9.

3. Zadame ptikaz DATA|OVERENT...
V dialogovém okné na karté ,,Nastaveni* v poli ,,Povolit” vybereme ,,Seznam*.

5. Vpolicku ,,Zdroj* klepneme kurzorem myS$i a vyznacime oblast bun€k s polozkami
seznamu, bunky J5:J12. Polozky seznamu bychom mohli téz zapsat z klavesnice. Jednotlivé
polozky jsou oddeleny strednikem.

6. Oznalime poli¢ko ,,Rozeviraci seznam v bunice. U buniky se po pravé strané zobrazi
Sipka, a tou se zobrazi seznam polozek, jez 1ze do buiky zapsat.

7. Nakarté ,,Zprava pii zadavani‘ uvedeme zpravu zobrazovanou u vybrané bunky.
8. Na karté ,,Chybové hlaseni vybereme styl ,,stop®.
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Kopirovani ovéreni

1. Vybereme buiiku obsahujici ovéteni (staci jedna bunka).

2. Stiskneme klavesy Ctr1+C.

3. Oznacime oblast bun¢k, ktera ma mit ovéfeni.

4. Zadame piikaz UPRAVY|VLOZIT JINAK. ..

5. Oznacime polozku ,,Vlozit — Ovéteni®.

6. Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Jiny zptsob:

1. Oznacime buniku s ovéfenim a dal$i buiiky, na které chceme ovéfeni rozsitit. (Nesouvislou
oblast bunék oznacime, napr. kurzorem mysi pri stisknuté klavese Ctrl.)

2. Zadéame ptikaz DATA|OVERENI. ..

3. Zobrazi se dialogové okno s upozornénim, ze vybér obsahuje nékteré bunky bez nastaveni
ovéteni dat. A s dotazem, zda se ma ovéfeni na tyto bunky rozsifit. Stiskneme tlacitko
,,Ano®.

4. Nebudeme-li d€lat zménu nastaveni, staci zavtit dialogové okno stiskem tlacitka ,,OK*.

Zména ovéreni bunék

1. Vybereme buitku obsahujici ovéteni (staci jedna bunka).

2. Zadéame ptikaz DATA|OVERENI. ..

3. Na karté¢ ,,Nastaveni* oznac¢ime polozku ,,Pouzit tyto zmény u vSech ostatnich bunék se

stejnym nastavenim®. Oznacenim polozky se vsechny stejné nastavené bunky zvyrazni,
oznaci jako oblast.

Zménime nastaveni na karté ,,Nastaveni®, ptipadné 1 dalSich karet.
Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Odstranéni ovéreni

A

Vybereme buiiku obsahujici ovéfeni (staci jedna buiika).

Zadame ptikaz DATAJOVERENT. ..

Na karté ,,Nastaveni* ozna¢ime polozku ,,Pouzit tyto zmény u vSech...*.
Stiskneme tlacitko ,,Vymazat vSe®.

Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Vybér bunék s podminénym vstupem - ovéfenim

Bunky s podminénym vstupem se nijak nelisi od bunék, které tuto vlastnost nemaji. Existuje
vsak zplsob, jak takové buniky vybrat.

1.

A

Chceme-li na listu oznacit vSechny bunky s podminénym vstupem, postavime buiikovy
kurzor na libovolnou buiiku. Pozadujeme-li oznacit vSechny buiiky upravené stejnym
zpusobem, musime bunikovy kurzor umistit na jednu takto upravenou buriku.

Zadame piikaz UPRAVY|PREJIT NA...

V dialogovém okné ,,Ptejit na“ stiskneme tlacitko ,,Jinak...*

Na dal$im dialogovém okné¢ oznacCime polozku ,,Ovéfeni dat®.

Zvyrazni se dvé polozky:
,»Vse“ — tu ozna¢ime, pozadujeme-li vybrat vSechny buniky na listu, které maji ptidano
ovéteni.



= Stejné“ — oznac¢ime, pozadujeme-li vybrat vSechny buiiky na listu, které maji stejné
podminky na vstup dat jako ma aktivni buiika (buiika vybrand v prvnim bodu).
6. Stiskneme tlacitko ,,OK*.

Blize k vybéru specialnich bunék viz oddil ,,Vyhledat buiiky spliujici podminku®.

Vyhledat bunky splfiujici podminku

Excel umoziuje oznacit rizné bunky splnujici zadanou podminku. Tou mize byt: nalezeni
bun¢k se vzorci, predchidci vzorclh (bunky vstupujici do vzorce nebo funkce), viditelné
buiiky v oblasti, kterd ma fadky a sloupce skryté, podminéné formaty, ovéteni dat... Celkem
19 podminek a nékteré jesté ve variantach.

Jedinou nevyhodou je, Ze prikaz pro zobrazeni dialogového okna pro vyber bunék splnujicich
zadanou podminku je ,,skryty“. A tak mnoha uzivateliim tento vynikajici nastroj unika.

Postup:

1. Oznacime oblast bunck, ve které se maji bunky spliiujici podminku prohledat. Pokud
oblast neoznacime, bude se prohledavat cely list.

Zadame piikaz UPRAVY|PREJIT NA...

Stiskneme tlacitko ,,Jinak...“.

Eali e

V dialogovém okné ,,Pfejit na“ oznacime, jaké bunky se maji oznacit jako blok.
5. Stiskneme tlaéitko ,,OK*.

V prvnim dialogovém okné ,,Pfejit na*“ jsou uvedeny vSechny pojmenované builkky a 2D
oblasti v sesitu. Nazev vybereme v seznamu nebo ho zapiSeme do pole ,,Odkaz“. Do tohoto
pole miizeme zapsat souradnice bunky. Stiskem tlacitka ,,OK* se na misto pfesuneme.

Ve druhém dialogovém okné ,,Pfejit na“ jsou jiz policka pro vybér podminky vyhledani.
N¢kolik poznamek:

,Vzorce — chyby* — na listu se oznaci vSechny buiiky obsahujici chybu.
,»Aktualni oblast™ — vybere se obdélnikova oblast zaplnénych bun¢k kolem aktivni bunky.

,Pouze viditelné bunky“ — vyberou se vSechny viditelné buniky na listu. Tato volba ma
vyznam napf. pfi kopirovani souhrnii, kdy se nemaji zkopirovat skryta data. Viz seSit
Vyhledat jinak.xls, list ,,Pouze viditelné bunky* a ,,Zkopirovani viditelnych bunék®.

,» V8e*“ — oznacit vSechny buiiky splitujici podminku.

,»Stejné™ — oznacit jen bunky, které maji stejné nastaveni jako aktivni bunka, na které se
piikaz zadal.

Po stisku tlacitka “OK” se objevi bud’ informace, ze zadné buiiky nebyly nalezeny nebo se
zvyrazni oblast (i nesouvisld) s buiikami, které poZzadovanou podminku splnily. Na jednotlivé
buiiky preskocime kldvesou Tab, resp. Shift+Tab pro pohyb zpét. Postupné se oznacuji
burniky se stejnym nastavenim, teprve potom se piejde na buiiky s jinym nastavenim.

Bunky, které¢ zadanou podminku splni se podbarvi a miiZzeme s nimi pracovat. Napt. klavesou
Delete zruSit obsah bun€k. VSechny buniky Ize najednou zformatovat, zménit podminéné
formatovani nebo podminku pro vstup.

Nékterym moznostem dialogového okna ,,Piejit na“ je vénovan seSit Vyhledat jinak.xls. Na
listech jsou 1 uvedeny postupy.
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Galerie doprovodnych obrazku

Automaticky format
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Dialogové okno pro vybér pfipravenych komplexnich formatu
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Podminéné formatovani — formatovani podle hodnoty buriky



Ovéreni dat

Zprava pri zadawvani I Chybowe hlaseni I

OvEfovact kritéria

Povolit;

Idesetinné tislo ¥ Preskodit prazdné buriky

Ovéreni dat

Maskawveni

| chbove hiszen |

¥ Zobrazit zpréva po wwhiro burik

Pao wybEru buriky zabrazit nasledujici zpréwua:

Tladpis:

Data:

IZadéni spodni hranice

Oblast Stiedisko| Dolni: Horni
Ij'3 mezi j ISt 0] 25 Zprava pii zadéwani:
Minimunm: Obl_&&tra 02 20 25 ~
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™ Pousit byt zmény u vEech ostatnich bunik se stejrym nastavenim
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Dvé&feni dat 2 x|
Mastaveni | Zptéva pfi zadavani Zadani spodni hranice
W Zobrazit chybové hlaZeni po zadani neplatnich dat <-20; +20=
Po zadani neplatrych dat zobrazit nasledujici chybové hlageni:
Skyl: Madpis:
Istop j IZadénl’ spodni hranice
Chybové hlaZeni: 5 5 e Zadani spodni hranice
e 20 +20r e =l <30 +20
Shyl: Skl
warovani informace
[ -]
Wymazak vie | ok I Storno |

Ovéreni dat — podminény vstup dat

Piejit na HE|
YWybrak
" Komenkare

" Rozdily v fadeich

" Konstanty " Rozdly ve sloupcich

& Hzorce] & Predchtidci
v | Eisla " Waslednigi
v Text ' Paouze pfimi
¥ Logické hodnoty ™ y2echny drovng
¥ Chyby " Posledni burika

" Prazdné bufilky
" akkualni oblask
" akbualni matice
" Objekky

" Pouze viditelng buriky

™ Podminéné formaky

Skarnio

Vyhledani specialnich bunék




=10/10=



	Úvod
	Automatické formátování
	Podmíněné formátování
	Ověření – podmíněný vstup dat
	Vyhledat buňky splňující podmínku
	Galerie doprovodných obrázků

