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Struéné k historii

Tabulkové procesory maji za sebou piiblizné 20-lety vyvoj. Zpocatku to byly tabulkové
editory. Z téch znamych to byl Lotus 1-2-3, SuperCalc a dalsi (napt. Multiplan). Pozdé&ji do
této ,,rodiny* pfibylo Quattro a jesté pozdéji Excel. Nékteré vznikly a rychle zanikly, napf.
Improve. Mimo téchto komercnich programt bylo vytvofeno nékolik sharewarovych
a freewarovych programt, napt. InstaCalc.

Nejprve to byly tabulkové editory, které umély zpracovavat Cisla, ta uspotradat do tabulek
a z usporadanych Cisel vytvorit grafy. Pozdéji byly moznosti téchto programd, pracujicich pod
operacnim systémem MS-DOS, ¢i jeho modifikacemi, rozsifeny a doplnény dalSimi funkcemi
(viz dale). Staly se z nich aplikace (vice spolupracujicich programt a knihoven) a pro né je jiz
pouzivan presnéjsi termin tabulkové procesory. Takze stavajici aplikace jiz nebudeme nazyvat
tabulkové editory, jak vsak casto cteme a slysime. To tyto mohutné nastroje na prepracovani
dat v informace degraduje.

V Ceské republice byl softwarovou firmou Software602 vytvofen pied cca 10 lety tabulkovy
editor Calc602. Mlizeme se s nim jeSté¢ v nekterych firmach setkat. Jeho pokracovatelem
v aplikaci 602Pro PC SUITE je modul 602Tab.

V soucasné dobé¢ se ve svéte pouzivaji tabulkové procesory Excel, Quattro Pro a Lotus 1-2-3
pracujici pod opera¢nim systémem Windows, pfipadné Linux.

Funkce tabulkovych procesort

Tabulkové editory jiz mely od samého zacatku tyto funkce:

vstup dat a jejich rizné zobrazeni,
prace s Cisly: zapis vzorci a funkci,

tvorba grafi,
tisk.
Pozdéji ptibyly:

v
v
v’ zakresleni ¢ar kolem bunék, vytvafeni tabulek,
v
v

v’ dalsi formatovaci moznosti, grafické efekty,
v’ analyza dat: zpétné feSeni, analyza citlivosti, optimalizace. ..



v’ prace se seznamy: filtrace, souhrny, kiiZové reference (pivot table, kontingenéni tabulky)

v vyuziti moduld, které jsou soucasti sady kancelafskych aplikaci: vkladani matematickych
zapisi, obrazkl, ozdobného textu atd.

v’ vazba na externi aplikace, na databazové systémy ¢i webové servery.

Z prehledu vidime, ze nejede jen o vstup dat a jejich Upravu (editaci), pfipadné o jejich

ohraniCeni, ale v repertoaru soucasnych tabulkovych procesort je mnoho dalSich funkci, které

délaji z programu pro praci s ¢isly mohutny ndstroj, aplikaci, pro ,,obrabéni dat. Takze jesté

jednou — pro tyto aplikace budeme pouzivat termin tabulkové procesory.

Pro¢ se naucit vyuzivat tabulkovy procesor

Tabulkové procesory umoziuji jedno podstatné — rychle zpracovat data bez zavislosti na
jinych. Mlzeme sice pozadat programatora, aby nam data, napf. z ucetnictvi zpracoval, ale
udéla to, az bude mit Cas.

Pfitom vétSinou staci:

1. Aby databazovy systém, ve kterém se podnikova data zpracovavaji, umoznoval vystup do

formatu tabulkového procesoru ¢i néjakého obecného databazového formatu (*.dbf).
Ptipadné postaci vystup do textového formatu. Toto je vétSinou splnéno.

2. Nase znalosti moznosti tabulkového procesoru.
N¢ekolik diivodu, pro€ se naucit vyuzivat, poradné, tabulkovy procesor. Umoziuje:
v flexibilni umisténi dat,

v' vypodty s €isly a to s minimalni pracnosti; nebot’ mnoho operaci déla tabulkovy procesor
za nas,

grafickou prezentaci dat,
nezavislost na nékom jiném,
zpracovani divérnych dat,
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vlastni uspokojeni, ze umime pracovat s aplikaci efektivné.

Tabulkové procesory toho umi opravdu hodné. Vyplati se s nimi pofadné seznamit.

Pro¢ Excel
Dtivody pro¢ pouzivat Excel:

v v soucasnosti jde o nejrozsifenéjsi tabulkovy procesor,

v" mnoho jinych aplikaci, databazovych systémil, umoziiuje data exportovat do formatu xls
(Excelovského) pro dalsi rozbory,

v’ obsahuje funkce, které maji jiné tabulkové procesory, ale i nékteré funkce navic.

Zakladni operace v tabulkovych procesorech jsou obdobné. Naucime-li se dobie pracovat
v jednom tabulkovém procesoru, je ptrechod na jiny snazsi.

Pokus o mensi, subjektivni, srovnani:
= v praci s grafy je na Spicce Quattro Pro,
= v praci se seznamy je Excel excelentni.



Je slozité se Excel naucit?

Velice Casté nazory: Excel je (zbyte¢né) slozity. To se nemohu naucit! Je to zbytecné pro to,
co potiebuji.

Podivejme se na nutnost seznamit se s prikazy Excelu 2002 z hlediska zpracovani rtiznych
materialti. Piikazy byly rozdéleny do skupin podle toho, jaké jsou ke které skupiné akci
potieba.

A Tabulka. Data usporadana do tabulky, bez vypoctl, s ohranicujicimi ¢arami. Podbarveni
bun¢k. Tabulka, ve které jde o hezkou grafickou podobu.

B Vypocty. Tézist€ je v posloupnosti vypoctii. Data, se kterymi se pocitd, mohou byt
uspotadana do tabulky. Pro uspofadani by se pouzily techniky uvedené u ptedchoziho
bodu.

C Graf. Vytvoreni a Gprava grafu.
D Seznamy. Prace se seznamy.
E Analyza dat.

Samostatnou skupinu tvoii tvorba aplikaci. Pfi ni musime znat pouziti vétSiny piikazl
piedchozich péti skupin a programovani ve Visual Basic for Applications.

U vSech druhi dokumentl (sesitll) musime zndt operace pro zalozeni nového souboru,
otevieni souboru a jeho uloZeni, nahled a tisk.

Sjednocenim vSech vyse uvedenych skupin dostaneme pozadavek zvladnout cca 95 ptikazi,
tedy asi 70 % vSech piikazl. Zbytek jsou ptikazy pro méné Casté a specidlni operace. Celkem
je v Excelu 2002 cz 135 (zékladnich) ptikazi.

Ve srovnani s Wordem potirebujeme pro efektivni praci s Excelem znat vice prikazii.

Po stru¢ném uvodu se pustime do seznamovani s moznostmi Excelu — slovem a obrazem.

Preji Vam mnoho uspéchii.

Spusténi Microsoft Excelu
Excel lze spustit nékolika zptsoby. Je vhodné najit takovy, ktery vam nejlépe vyhovuje:
v Postupny vybér polozek START|PROGRAMY|MICROSOFT EXCEL.

v Poklepanim mysi na ikoné zastupce Excelu na pracovni plose Windows.

v Klepnutim na ikonu Excelu v panelu ,,Snadné spusténi® (je po pravé strané
Hlavniho panelu Windows). Do tohoto panelu vsak musime zastupce Excelu
umistit.

v Pii instalovaném Panelu zastupct Office stiskem ikony ,,Microsoft Excel
v panelu ,,Programy*.

v Pii permanentni praci s Excelem je vhodné poustét aplikaci jiz Bt IE&Y |
pii startu pocitace. K tomu je treba umistit zastupce aplikace
do slozky ,, Po spusteni .

Popis obrazovky Excelu 2002 cz

Po spusténi Excelu se otevie okno aplikace, které¢ ma nékolik ¢asti:

= Zahlavi okna aplikace. Obsahuje nazev aplikace (tedy Microsoft Excel). V pfipadé, Ze je
dokumentové okno (viz dale) maximalizovano, ndsleduje pomlcka a nazev oteviené¢ho
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souboru. Nazev muze byt v zdvorce doplnén o poznadmky: (Jen pro ¢teni), ¢i (sdileny). Po
levé strané pruhu zahlavi je tlacitko systémového menu (okna aplikace) a po pravé strané
tlacitka: minimalizace na tlacitko na hlavnim panelu Windows, obnova nebo
maximalizace velikosti okna (to podle stavu okna) a tlacitko pro zavieni okna.

Pod nim je panel hlavnich nabidek a ukotvené panely néstrojii. Panely nastroji obsahuji
tlacitka (ikony) pro pohodIné zad4vani operaci.

Panely nastrojuu mohou byt v jedné radé nebo pod sebou. Jsou-li v jedné rade, je
zobrazeno méné ikon nez kdyz jsou pod sebou. O umisténi se rozhoduje oznacenim prvni
polozky (,, Umistit panely nastroju Standardni a Format ve dvou raddach*) na karté

. Moznosti** dialogového okna ,,Vlastni“. Dialogové okno obdrzime po zadani prikazu
NASTROJE|VLASTNI ...

Panely nastrojii mohou byt ukotvené nebo neukotvené — plovouci. Z ukotveného panelu
(dokovaného) se stane plovouci pretazenim mysi. Z plovouciho panelu se stane ukotveny
téz pretazenim kurzorem mysi nebo staci poklepat levym tlacitkem mysi na zahlavi panelu.

Panel hlavnich nabidek se chova jako panel nastroju. Lze ho téz vytdhnout mimo
ukotvenou cast.

Pod panely nastrojii je fadek vzorcli. Ten obsahuje pole nazvii s adresou nebo nazev
aktualni buniky nebo oblasti, tlacitko pro zobrazeni dialogového okna se seznamem funkci
a pole s obsahem buriky. Po stisku tlacitka ,,=* se obsah fadku zméni. Jako prvni zleva je
tlacitko se seznamem poslednich deseti pouzitych funkei, tlacitko ,,Storno* a ,,Zadat®.

Nejvétsi plochu okna aplikace tvoii prostor pro dokumentova okna. Je-li dokumentové
okno maximalizovano, je rozprostfeno po celé plose.

Neni-li dokumentové okno maximalizovano, ma na horni ¢asti zahlavi se systémovym
tlacitkem, nazev souboru a po pravé stran¢ tlacitka: minimalizovat, maximalizovat
a zavrit.

Na plose dokumentového okna je zobrazen aktivni list. Tvofi jej buiiky. Na horni hrané je
hranice sloupcii. Sloupce jsou pojmenovany pismeny abecedy. Po pismenu Z nésleduje
AA, AB atd az IV. Celkem list tvoti 256 sloupcti.

Po levé strané je hranice fadkd. Radky jsou &islovany od 1 do 65 536.

Na spodnim levém okraji dokumentového okna jsou tlacitka pro pohyb v seSitu. Uplatni
se, jen kdyz pocet zalozek listi je vétsi nez je misto pro né¢ vymezené. Tedy misto
k tahovému kurzoru.

Nasleduji zélozky stranek. Ty jsou v Excelu verze 2000 Sedé¢ a ve verzi 2002 mohou byt
barevné.

Po pravé stran¢ okna je svisly posuvnik, posuvna liSta. Na jejim hornim okraji jsou
zarazky umoziujici rozdé€lit okno na dva panely. Rozdélené okno vidime na obrazku.

V pravé spodni ¢asti je vodorovny posuvnik, posuvné listy. Velikost spodniho posuvniku
lze upravit tazenim za jeho levy okraj. Po pravé strané posuvniku je zarazka pro svislé
rozdéleni okna na dva panely. Rozdélené okno vidime na obrazku.

Poslednim objektem okna je stavovy fadek. Zde jsou informace o aktudlnim stavu
aplikace. Mlize zde byt informace o cyklickém odkazu. Po pravé strané stavového fadku
jsou tlacitka (ptepinace): ABC — zapnutd velkd pismena, 123 — zapnutd numericka
klavesnice, SCRL — posun obrazovky, PRES — ptepis dat pii upravach atd. Nad stavovym

¢

radkem je casto, a zbytecne, zobrazen panel nastrojii ,, Kresleni “.
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Koncepce sesitu (dokumentu) Excelu
V Excelu miizeme vytvorit:

v’ sesit,

v Sablonu,

v webovou stranku

v’ elektronickou zpravu.

Webova stranka a elektronicka zprava jsou ve formatu HTML.

Sablona je analogicka seSitu. Seit obsahuje listy. Pii svém zalozeni miZe sesit obsahovat
nejvyse 255 listt. Dalsi listy lze ptidat. (Pocet listii pri zaloZeni se urcuje po zadani prikazu
NASTROJE|MOZNOSTI... na karte ,,Obecné* v polozce ,, Pocet listit v novém sesitu*. Novy list
pridame prikazem VLOZIT|LIST.)

Implicitn¢ sesit pii zalozeni obsahuje 3 listy. Kazdy list obsahuje buiniky. Téch je na listu
16 777 216, jsou ve 256 sloupcich a 65 536 tadcich.

Listy jsou dvou druhti:

v list s buitkami,

V' list s grafem.

List s buiitkami mlize obsahovat:
v" Data zapsana z klavesnice.



v

v

Data doplnéna tlacitky filtrace, souhrnd a Urovni. Napi. u filtrace, souhrnti, skupin
a prehledt. Ty zadame ptikazy ve skupiné piikazii DATA.

Data generovana ze zdroje dat. To je kontingen¢ni tabulka, kterd obsahuje data ze
seznamu, ale zprostiedkované pies skrytou datovou mezipamét. Kontingencni tabulku
vytvotfime piikazem DATA|KONTINGENCNI TABULKA A GRAF... Vytvofime ji téZ na
zakladée scénart stiskem tlacitka ,,Souhrn...“ (ve verzi Excelu 2000 tlacitkem “Zprava...*)
v dialogovém okné, které obdrzime piikazem NASTROJE|SPRAVCE SCENARU...

Data zapisovana automaticky pfi sledovani zmén. To je list ,,Historie* pfi sdileni seSitu
vice uzivateli. List s historii zmén zobrazime, kdyz pri sdileni sesitu zadame prikaz
NASTROJE|SLEDOVANI ZMEN|ZVYRAZNIT ZMENY... a oznacime polozZku ,,Zobrazit zmény na
novem listé .

Na list sesitu s daty se mtizeme divat tak, ze ma tii roviny:

v

v

v

Rovinu bun¢k. Do ni vkladdme hodnoty nebo se tyto dopliuji automaticky Excelem a ty
formatujeme.

Rovinu zdhlavi a zapati. Na rozdil od Wordu ji nemtizeme zobrazit. Udaje, a ve verzi
2002 i obrazky, vkladame piikazem ZOBRAZIT|ZAHLAVi A ZAPATI na karté ,,Zahlavi
a zapati“ dialogového okna ,,Vzhled stranky*.

Rovina plovoucich objekta. Je pfed rovinou bun¢k a vkladaji se do ni grafy, obrazky,
rovnice, ozdobny text — WordArt, schémata atd.

Na buniku se mtizeme divat tak, Ze obsahuje nékolik hladin:

Hladina hodnot — co vidime na obrazovce, a co se bude tisknout. Jde o data z 2. roviny
formatovana dal$imi hladinami.

Hladina vstupnich dat. Do této roviny data zapisujeme a vidime je v fadku vzorci.

Hladina formatovacich symbolii. Oddélovace tisicli, desetinnd carka, symbol
exponencialniho formatu, mény a procent. Napi. 16 777 216; 1,25; 1,7E+07; 1 250,25 K¢;
10,25 %. Formatovani tohoto druhu se nastavuje po zadani prikazu FORMAT|BUNKY... na
karté ,, Cislo“.

Hladina fontd a jejich fezil vcetné barvy. Zde se téZ nastavuje smér zarovnani hodnot.
Urcuje se po zadani prikazu FORMAT|BUNKY... na kartach ,, Zarovnani* a ,, Pismo “.

Hladina ohranicujicich car kolem buiky a v thlopficce. K tomu slouzi karta
,, Ohraniceni* dialogového okna ,, Format bunek “.

Hladina stinovani a vzorkll na pozadi bunck. 7y se urcuji po zadani prikazu FORMAT|
BUNKY... na karte ,, Vzorky “.
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Hladina komentati. Komentéi vlozime pfikazem VLOZIT|KOMENTAR.

Hladina mtizky. Mfizku zobrazime nebo skryjeme oznacenim nebo zruSenim oznaceni
u policka ,,Mfizky* na karté ,,Zobrazeni po zadani ptikazu NASTROJE[]MOZNOSTI...

Ze nejde jen o hypoteticky model vidime z rtiznych zpiisobt zapisu dat, jejich formatovant,
kopirovani a mazani. Roviny a hladiny ndm umozni 1épe pochopit uvedené operace. Napf.
méejme buniku obsahujici soucet, a ten zformatujeme. Bunku klavesovou zkratkou Ctrl1+C
zkopirujeme do schranky Windows. Nasledné po zadani piikazu UPRAVY|VLOZIT JINAK...
v dialogovém okné& zvolime riizny zpiisob vloZzeni. Rovnéz tak, kdyz zadame piikaz UPRAVY)|
VYMAZAT obdrzime nabidku moznosti.




Text nebo obrazky (ve verzi 2002) vlozené do roviny zéhlavi a zapati se opakuji na vSech
strankach (tiskovych) listu seSitu. Do této roviny se umistuje ¢islovani stranek, logo. Sitka
zahlavi ¢i zapati se ptizptsobi velikosti vlozeného objektu (obrazku).

Obrazek vlozime tak, ze zadame piikaz ZOBRAZIT|ZAHLAVI A ZAPATI... nebo SOUBOR|
VZHLED STRANKY..., a na kart¢ ,,Zahlavi a zipati“ urCime obsah téchto oblasti tiskové
stranky tlaCitky v panelu nastroji dialogového okna ,,Zahlavi, resp. ,,Zapati®.

Na rozdil od Wordu neni tato rovina primo pristupnd, a tak do ni nelze na jina mista nic
vioZit.

Doplnéni a oprava instalace

Nekteré funkce Excelu nemusi byt instalovany a lze je na disk instalovat dodate¢né. Zadame
polozky START|NASTAVEN{|OVLADACI PANELY, poklepeme na ikonu ,,Pfidat nebo odebrat
programy®. Na kart¢ ,Instalovat ¢i odinstalovat® v seznamu instalovanych programi
a aplikaci nalezneme ,,Microsoft Office XP...“, resp. ,,Microsoft Office 2000...“ a stiskneme
tlacitko ,,Ptidat i odebrat...*“. Spusti se instalator umoziujici:

= Pridat nebo odebrat soucasti. Po stisku tlaéitka ,,Dal$i“ se zobrazi seznam modull, ve
kterém funkci ozna¢ime nebo vybereme polozku ,,Neinstalovat®.

= Opravit produkt Office. Nabidku pouzijeme pti detekci chyb v Excelu nebo jiné aplikaci.

= (Qdinstalovat produkt Office. Pouzijeme v situaci, Zze Excel (Office) nepracuje nebo je
v kolizi s jinymi programy (aplikacemi). Asi bude potom nasledovat nova instalace MS

Office.
MS Office 2000 obsahuje jiny text, ale stejné moznosti.

Zvolime-li pfi instalaci moznost ,,Nainstalovat pii prvnim pouziti“, budou akce v Excelu
nabizeny v ptikazech hlavni nabidky aniz by byly pfislusné programy na pocitaci fyzicky
instalovany. Pii zadani takové akce dojde k dodatecné instalaci. Budeme vyzvani k vioZeni
instalacniho CD-ROM nebo k nastaveni cesty k instalacnim souboriim.

MS Office 2000 umoznuje jeste spoustét akce piimo z instalacniho CD-ROM bez instalace do
pocitace.

Béhem pouzivani Excelu miize dojit k tomu, Ze se poSkodi programy ¢i knihovny. Pii
automatické detekci chyb spusti aplikace sama opravu soubort. Jsou-li nékteré c¢innosti
odmitany a zobrazuje se chybové hlaSeni, zadame sami piikaz NAPOVEDA|ROZPOZNAT
A OPRAVIT... Na dialogovém okné¢ ,,Rozpoznat a opravit“ nastavime, zda se ma obnovit
zastupce a nastaveni aplikaci. Program zjisti rozdily mezi ptivodni instalaci a aktualnim
stavem. Poskozené soubory pfeinstaluje. Budem potiebovat instala¢ni CD-ROM nebo ptistup
k instalatnim souborm. Zvolime-li moznost ,, Zahodit viastni nastaveni a obnovit vychozi“,
budou nastaveni u vsech aplikaci Office vracena na implicitni hodnoty.

Napovéda

Excel a nejen tato aplikace ma né€kolik moznosti napovédy:

v Zobrazovani nazvh tlacitek pfipadné s klavesovou zkratkou. Nastaveni

se urci po zadani prikazu NASTROJE|VLASTNI... na kart¢ ,,Moznosti*. ‘
v Bublinova napovéda k objektim. Tu miizeme vyvolat tiemi zptsoby: l? —
. . . , ) Hcne
= Stiskneme kombinaci kldves Shift+F1.

= Stiskneme tlacitko s otaznikem. Je vpravém hornim rohu
dialogovych oken. | zebespsteni |

_ _ 1army araf
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» Zadanim piikazu NAPOVEDA|CO JE TO? Viz obrazek.

Zobrazi se kurzor ve tvaru Sipky s otaznikem a po najeti na polozku dialog. okna
obdrzime népovédu ve forme bubliny. Napt. ukazeme na tlacitko na panelu nastroju.

v' Hlavni napovéda. Jde o napovédu v samostatném okné&. Okno ma vlastni panel néstrojl
a tfi karty: Obsah, Answer Wizard a Index. Hojn¢€ jsou vyuzivany hypertextové odkazy.
Napovéda je samostatny program. V Excelu 2000 je druha karta pojmenovana ,,Privodce
odpovéd'mi‘ a treti ,,Rejstiik™.

v Rozeviraci pole ,.Zadani dotazu“. Je souéasti panelu nabidek a umoziuje slovni formulaci
dotazu. Poskytuje stejnou nabidku jako Pomocnik Office a obsahuje dotazy zapsané na

karté ,,Answer Wizard*.

v Néapovéda nabizena Pomocnikem Office. Klepnutim na Pomocnika se zobrazi v bubliné
policko pro zapis dotazu v pifirozeném jazyce. Pomocnik odpovi ve form¢ bublinové
napovédy obsahujici dotazy na pozadovanou akci.

Abychom mohli Pomocnika Office pouzit, musime ho aktivovat. To Ize provést zadanim
prikazu NAPOVEDA|ZOBRAZIT POMOCNIKA OFFICE.

O tom, zda se po stisku klavesy F1, stisku tlacitka ,,Otaznik* ve standardnim panelu
nastrojii nebo po zadani piikazu NAPOVEDA|NAPOVEDA PRO MICROSOFT EXCEL zobrazi
hlavni népovéda nebo Pomocnik Office s dotazy rozhoduje, zda je Pomocnik Office
aktivni. Pomocnik ma prednost. Stiskneme-li na bubliné napovédy Pomocnika tlacitko
»~Moznosti“ nebo na Pomocnikovi stiskneme pravé tlac¢itko mySi a v mistni nabidce
vybereme piikaz ,,Moznosti...“ zobrazi se dialogové okno pro vybér vlastnosti
Pomocnika Office.

Zvolime-li v mistni nabidce ptikaz ,,Vybrat pomocnika...“, nemusime se spokojit jen se
sponkou. Zakladni nabidka obsahuje 7 podob (v Office 2000 to je 8 podob) Pomocnika
Office. Dalsi 1ze ziskat na Internetu.

v, Zarovka“. Pomocnik Office také zobrazuje tipy upozoriiujici na to, jak 4
lze v aplikaci Office efektivnéji zadat pravé provadénou akci. Tip
zobrazime klepnutim na zdrovku vedle Pomocnika.

Néktera doporuceni pro praci

= Maximalizujeme okno aplikace. Pouzijeme piikaz systémového menu
,,Maximalizovat* nebo stiskneme tlacitko ,,Maximalizovat®.

= Zvétsime zobrazeni dokumentového okna na co nejvétsi plochu.



Galerie doprovodnych obrazku

Dialogové okno po zadani pfikazu NASTROJE|VLASTNI
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iit% Instalace produktu Microzoft Office XP !EE

Microsoft Office XP Professional

MoZnosti reZimu UdrEby stavajici instalace

iz
=4

< Eﬁdat nebo odebrat soudast - umoZiuje zvolit, kkeré soudasti budou
nainstalovany a odebrany

Opravit produkk Office — slouzi k obnoveni pivodnibo stavu inskalace
produktu Micrasaoft Office XP Prafessional

Odinstalovat produkt ffice — adebere produkk Microsaft Office ¥P
Professional z poditade

Mapoveda | = ek | Dalai = I Storno |

ii,? Instalace produktu Microsoft Office XP

Microsoft Office XP Professional

Zvolte moZnosti instalace viech aplikaci a nastrojd produkbu Office.

- == | Internet Assiskant - YBA
P — Privodce podminénsm souctem
e (=0 - | RiEikel

Instalované soutasti:

= " 3 gl Ukazkowé soubary

= | Microsoft Access pro Wi [#-- == | Microsoft Qutlook pro Wwindows

|_—__| =3 - | Microsoft Excel pro Wi [+ == | Microsoft PowerPoint pro Windows
Mépovida [} =« | Microsoft \Waord pro \Windows

Z ahlony kabulek [#- == | Sdilené soucasti sady Office

Dopliiky [F-- = = | Mastroje sady Office

= ~ | Analvtické nastroje 1

=~ | Mastroje pro ménu euro = Spoustét z tohoto poditace

- (= = | Prévodee wyhledawanim

bt (=0 | Inbermiet Bssistant - VBA

=18 Spouitét vie z tohoto pocitace

=0 Mainzstalowat pri prenim pouzit
Popis
Aplikace sady Office a dal3i prograny, %
nastroje a soubory,

M einztalowat

PoZadované misko na jednotce C: 1504 kB

Molné misko na jednotce ;' 516 MB

Mapovéda | < Zpek | ﬂktualizuvatl Starno

Spustény instalator Microsoft Office®
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spuikénych aplikaci,
™ Bfi oprave obnovit existujici zastupce

[~ Zahodit vlastni nastaveni a obnovit wchozi

Skorno |

Dialogové okno pro urCeni opravy aplikace
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= 5 G Skryt pomocnika Office

Shift+F1

K2 Coje to?
Sada Office na webu
Rozpoznak a oprawit ...

0 aplikaci Microsaft Excel

»
W

Vyvolani napovédy k objektim ,Co je to?*

‘2 Npovéda pro Microsoft Excel

DoE - &

Obsah |gn$wer wizard | Index |

@ Licenéni smiouva s koncoswim uéﬂ
= [ﬂ| Zatiname
@ Yhledani wiukoweho prl:ugrarJ
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@ Wieb: b apy _Ij
3
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Inovace 7 piredchozich verzi produktu

Formaty soubori aplikace Microsoft Excel 2002 se nelisi
od Farmatd soubord aplikace Microsaft Excel 2000
a Excel 97, liE s vEak od skarZich verz,

PouZiti soubord aplikace Excel 2002
y piedchozich verzich aplikace Excel

P ObevFeni skarpch seSitd v aplikaci Excel 2002

P Ctevfeni a poudit starych maker a vlastnich
dialogowsich oken v aplikaci Excel 2002

(e Y T O P IR I P
Hlavni napovéda Microsoft Excelu
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(il [ 43 ] 100
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Rozeviraci pole ,Zadani dotazu“ v Office*®

Funkce anuity
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Zadani dotazu

Funkce wraceiici anuitu
Zadana dokazu
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Skrit
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Animovak!

Mistni nabidka Pomocnika Office
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Pomocnik Offhice
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Nastaveni moznosti Pomocnika Office
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