NOVINKY EXCELU VERZE 2002 OPROTI VERZI 2000

V tomto ¢lanku se podivame slovem, obrazem a piipadné ptikladem na novinky nové verze
Excelu. Ta ma oznaceni Excel 2002 a je soucasti sady aplikaci Microsoft Office™. Oproti
ptedchozi verzi je zde pres 80 zmén.

Novinky lze rozd¢lit do tii skupin:
* Spole¢né vS§em, nebo nekolika aplikacim sady Office™.
e Ty, které jsou jen v Excelu 2002.
® Specialni v aplikacich sady Office™.
KIi¢ k oznaceni novinek: (N) — zcela nové mozZnosti, (Z) — zmeéna oproti predchozi verzi.
Uvedeme si seznam hlavnich zmén oproti verzi Excelu 2000 cz, a to z pohledu béZzného
uzivatele. Nebudeme se téz zabyvat mnohondrodnim prostfedim, vychodoasijskymi jazyky
a jazyky ,,zprava do leva®“. To fesi sada Microsoft Office™ Multilingual User Interface Pack.
Obsah:
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Novinky spole¢né aplikacim sady Office*?

Nejprve si uvedeme moznosti spole¢né vSem aplikacim Office™, hlavné Wordu, Excelu
a PowerPointu. N¢které jsou koncepcné stejné, ale v konkrétni realizaci rizné podle aplikace,
napf. inteligentni znacky (Smart Tags).

v Priivodce ulozenim nastaveni aplikaci sady Microsoft Office (N)

Zadanim piikazu START|PROGRAMY|NASTROJE SADY MICROSOFT OFFICE[PRUVODCE
ULOZENIM NASTAVENI se otevie ,,Privodce ulozenim nastaveni sady Microsoft Office. Ten
umoznuje ulozit nastaveni aplikaci do souboru a pouzit ho pro obnovu nastaveni nebo pfimo
pro nastaveni aplikaci v jiném pocitaci.

Soubor lze ulozit na zabezpeCeném webovém serveru spolecnosti Microsoft. Data jsou
uloZena v Sifrovaném stavu. Nastaveni profilu mizeme ulozit do souboru s koncovkou ops na
pevném disku naSeho pocita¢e nebo na disku sdilenych pocitact v siti. Implicitné se ulozi do
souboru C:\Dokumenty\Novy soubor nastaveni.OPS. Soubor je pomerne veliky, zabira cca
1,4 MB.

Ptfed ulozenim nastaveni se musi ukonc¢it vSechny aplikace. Poklepanim na soubor ,,Novy
soubor nastaveni.OPS* se obnovi nastaveni vSech aplikaci.

v Oprava chyb v aplikaci (Z), (N)

Pro odstranéni vzniklych chyb v aplikacich mame dvé moZnosti. Zaddme piikaz START]
PROGRAMY|NASTROJE SADY MICROSOFT OFFICE|OBNOVEN{ APLIKACE SADY MICROSOFT
OFFICE. Zobrazi se dialogové okno ,.Obnoveni aplikaci Microsoft Office®, ve kterém jsou
uvedeny spusténé aplikace a tlacitko pro obnovu aplikace. Obnovuji se spusténé aplikace.

Druhou moznosti je zadat pfikaz NAPOVEDA|ROZPOZNAT A OPRAVIT... piimo v aplikacich.
Zobrazi se dialogové okno ,.Rozpoznat a opravit®, ve kterém muiizeme urcit, zda se maji pfi
opraveé obnovit zastupci aplikaci a zda se ma obnovit vychozi nastaveni aplikaci. Pfi obnové
nastaveni jsou ztraceny vSechny uzivatelem provedené upravy. Spusti se procedura, ktera
prohlidne vSechny aplikace sady Office a automaticky opravi chyby, ke kterym doslo.

Po vzniku chyby (kolapsu aplikace) a jeji diagnostice se zobrazi dialogové okno se zadosti
o zaslani vysledkii diagnostiky firmé Microsoft k analyze. To umozni analytikim
a programatoriim problémy analyzovat a v dal§im servisnim balicku odstranit.

Polozku (modul), ktera zpisobila chybu, lze ptemistit do seznamu zakdzanych polozek.
Polozky se do seznamu pfesunou automaticky. Zadame piitkaz NAPOVEDA|O APLIKACI
MICROSOFT..., tlaCitko ,,Zakadzané polozky...”“. Zde muzeme polozky znovu aktivovat
stiskem tlacitka ,,Povolit*.

v" Vzhled aplikace (Z)

Okno aplikace, nabidka ptikazii, panely nastroji, dialogova okna... maji jasnéjsi a jednodussi
vzhled a jemnéjsi barvy. Na obrazcich vidime pro srovnani vzhled okna aplikaci Excelu 2000
a Excelu 2002. Pfipadné na obrazcich Excelu 2000 a Excelu 2002 vidime grafickou podobu
dialogového okna ,,Oteviit®.

Plovouci panely nastroji jiz nemaji zvyraznéné zahlavi. Bylo tmavé modré (podle nastaveni
ve Windows), nyni je tmav¢ Sedé. Nastaveni ve Windows se v zahlavi panelu néstroji
neprojevi.



VMS Office 2000 se barva zdhlavi panelu ndstrojii (a oken) nastavila: tlacitko ,,Start”,
prikaz NASTAVENNOVLADACI PANELY, ikona ,, Obrazovka“, karta ,, Vzhled“, policko ,, Polozka *
a zde polozka ,,Aktivni zahlavi“. Barva se vybira po stisku postrannich tlacitek v galerii
barev.

v Dialogova okna (N)

Velikost dialogovych oken ,,Oteviit”, ,,Ulozit jako* a dalSich mizeme ménit tazenim
kurzorem mysi za jejich pravy spodni roh. Jde tedy jiz o okna, lze u nich ménit velikost, a ne
o ramecky s pevnou velikosti, jak tomu bylo u pfedchozich verzi. Tato dialogova okna maji
minimalni velikost, tu nelze zmensit. Jejich nejvétsi rozmér je urcen velikosti pracovni plochy
Windows, ne oknem aplikace. Na obrazcich vidime pro srovnani vzhled dialogového okna
,,Oteviit, a to jak v Excelu 2000 a Excelu 2002.

v Nabidka dialogovych oken ,,Otevrit“ a ,,Ulozit jako* (N)

Dialogovéa okna ,,Oteviit®, ,,Ulozit jako* maji doplnéné piikazy. Verze dialogovych oken
,Oteviit® jsou na obrazcich Excelu 2000 a Excelu 2002. Na dalSich dvou obrazcich jsou
dialogova okna ,,Ulozit jako* (pro Excel 2000 a Excel 2002).

Dialogova okna ,,Otevfit” a ,,Ulozit jako* byla u tlacitka ,,Nastroje* doplnéna o ptikaz ,,Ptidat
do seznamu mist®“. Jde o pfidani oznacené slozky do panelu mist, ktery je po levé strané
dialogového okna. Doplnéné prikazy jsou i v dialogovém oknée ,,Novy z existujiciho sesitu*,
viz ddle heslo ,,Sablona z libovolného dokumentu .

Dialogové okno ,,Oteviit” ma u tlacitka ,,Oteviit piikaz ,,Oteviit a opravit...“ (soubor).
Slouzi pro otevieni poruseného souboru.

Dialogové okno ,,Ulozit jako* bylo doplnéno u tlacitka ,,Nastroje* o piikaz ,,Komprimovat
obrazky...““. V piikazem zobrazeném dialogovém okné¢ .Komprese obrazki“ se nastavi
komprese vSech obrazki v dokumentu. Polozka ,, Vybrané obrazky “ neni proto aktivni.

v' Vychozi umisténi panelli nastroju (Z)

Panely nastroji Standardni a Format jsou ve vychozim nastaveni pod sebou. Uspotfadani se
nastavuje na karté ,,MozZnosti“ dialogového okna ,,Vlastni* — pifikaz NASTROJE|[VLASTNI. ..

v Nejpouzivanéjsi polozky (Z)

V nabidkach a na panelech nastrojii jsou pfednostné zobrazeny jen nejpouzivangjsi polozky.
Logika dotazu na zobrazovani ptikazl byla obracena. Viz obrazek.

v Schranka sady Office (2Z)

Schranka sady Office byla kompletné ptfepracovana. Méa podobu podokna Uloh a miZe
obsahovat az 24 poloZzek. Nevhodnou poloZzku lze odstranit. Aktivace schranky sady Office
miZze byt indikovana na hlavnim panelu Windows.

v Podokna uloh (N)

V Microsoft Office™ je novy druh okna, které se nazyva podokno uloh. Nabyva riznych
podob podle zadané akce. Podokno umoziiuje pracovat v dokumentu a mit podokno stale
oteviené. Setkame se s nim v mnoha situacich, napt. pti zaloZeni nového dokumentu, praci se
schrankou sady Office, hledani souboru atd. Seznam nékterych podoken v Excelu 2002 viz
obrazek. Mezi podokny ,,Novy sesit“, ,,Schranka®, ,,Hledat* a ,,Vlozit klipart™ lze pfepinat
Sipkami v zahlavi podokna.




V nékterych situacich se zobrazi dalsi podokna uloh, napt. podokno ,.Obnoveni dokumentu®,
které se zobrazi po kolapsu aplikace nebo systému.

Zakladni sada podoken uloh s otevienym podoknem ,Novy seSit“ se zobrazi po zadani
piikazu ZOBRAZIT|[PODOKNO ULOH. Muzeme téz zadat piikaz NASTROJE|[MOZNOSTI... a na
karté ,,Zobrazeni* oznacit polozku ,,Podokno uloh pii spusténi, potom se podokno zobrazi
automaticky pii spusténi Excelu. Piikaz a polozka.

Podokno ..Seznam poli kontingen¢ni tabulky* slouzi pro vytvareni kontingencnich tabulek
a grafu.
v Otevieni nového sesitu (N)

Ptikazem SOUBOR|NOVY se otevie podokno uloh ,.Novy sesit”. Podokno obsahuje sekci pro
otevieni jiz diive vytvotreného sesitu a 3 sekce pro otevieni nového sesitu.

e Novy prazdny sesit. Vytvoii se novy sesit na zdklad¢é globélni Sablony Excell0.x1b nebo
stiskem klaves Ct r1+N. (Globalni Sablona je uloZzena ve slozce C:\Windows\Application
Data\Microsoft\Excel.)

* Novy sesit ze stavajiciho, ktery je ve funkci Sablony.

¢ Novy z vytvorenych Sablon.

Podokno ,, Novy sesit* je zobrazeno, i kdyz neni otevien Zadny sesit.

v Libovolny sesit mlze byt Sablonou (N)

Novy sesit 1ze zalozit na zaklad¢ jiného seSitu, ktery vystupuje jako Sablona. Zalozi se novy
sesit, ktery ma obsah ptivodniho seSitu a nazev Ndzev piivodniho sesitu#, kde # je potadové
Cislo sesitu od stejné Sablony. Z vybraného sesitu se otevice jeho kopie (doplnénd poradovym
Cislem).

V podokné tuloh ,,Novy sesit*“ vybereme sekci ,,Novy z existujiciho seSitu® a klepneme na

odkaz ,,Zvolit sesit...“. Zobrazi se dialogové okno ,,Novy z existujiciho seSitu”. Vybereme
soubor a stiskneme tlacitko ,,Vytvorit®.

v" Doplnéni napovédniho systému (N)

Napovédni systém Office™ byl doplnén o rozviraci pole ..Zadani dotazu®, které je soucasti
hlavni nabidky. Pole je po pravé stran¢ okna aplikace. Umoznuje formulovat dotaz
v pfirozeném jazyce.

Rozviraci pole ,,Zadani dotazu*“ je propojeno s pomocnikem Office a obsahuje dotazy zapsané
na karté ,,Answer Wizard“. Dotaz z pole se na kartu nepfenese, z karty do pole vSak ano.
Karta ,,Answer Wizard* je kartou ,, Pritvodce odpovedmi‘ napovédniho systéemu Excelu
2000.

Pomocnik Office obsahuje 7 animovanych obrazka. Oproti predchozi verzi neni ,,Mudrc*.

v Nastaveni pracovniho prostiedi (Z)

Nastaveni pracovniho prostfedi aplikaci, které se urCuje po zadani piikazu NASTROJE|
MOZNOSTI... v dialogovém okné ,,Moznosti“ bylo zménéno. Aplikace Microsoft Office™
(Word, Excel i PowerPoint) maji novou kartu ,.Zabezpeceni®. Ta obsahuje mimo jiz diive
existujicich polozek ,,Heslo pro otevieni* a ,,Heslo pro Gpravy* téZ moznost Sifrovani, pfidani
digitalniho podpisu a odebrani osobnich informaci (autor, manazer a spolecnost)
z dokumentu.



Nastaveni pracovniho prostfedi doznalo u vSech aplikaci Office™® zmén.

U ochrany pfed makroviry je implicitné nastavena polozka ,.Vysoké®, coz znamend, Ze se
nepodepsand makra automaticky odmitnou. U Excelu je vsak vhodné ochranu sniZit na
,Stredni* — potom se zobrazi dotaz a na nas je rozhodnout, zda makra (program vloZeny
k sesitu Excelu napsany ve Visual Basic for Applications) piijmeme ¢i odmitneme. Urovei
zabezpeceni ,,Nizkd“ nelze doporucit pro nebezpeci automatického spusténi nezadoucich
maker.

v' Ochrana osobnich informaci (N)

Po zadani ptikazu NASTROJE[MOZNOSTI... lze na karté¢ .Zabezpeceni“ uréit, aby se do
dokumentu neukladaly osobni informace (autor, manaZer a spolecnost) z dialogového okna
,» Vlastnosti““. (Dialogové okno vyvolame ptikazem SOUBOR|VLASTNOSTTI)

v Inteligentni znacky (N)

Jde o zvlastni znacky (indikujici akci) a tlacitka, kdy se po jejich stisknuti zobrazi pridruzené
akce. Pii aktivaci inteligentnich znaCek je zapsany text na pozadi vyhodnocovan
a k vybranym typim dat jsou doplnény inteligentni znacky (Smart Tag) s tlacitkem akci.
Indikatorem inteligentnich znacek je fialova prerusovand cara pod slovy. Akci se provede
uprava v jiné aplikaci, napi. Outlooku.

Inteligentni znacky se aktivuji po zadani piikazu NASTROJE[MOZNOSTI AUTOMATICKYCH
OPRAV... na karté ..Inteligentni znacky*.

Inteligentni zna¢ky miizeme nainstalovat spolu s produktem, dalsi lze stdhnout z Internetu.

v Tlac¢itka moznosti (N)

Mezi inteligentni znacky (Smart Tags) se fadi téz ,, Tlacitka moZnosti®. Excel 2002 obsahuje
tlacitka ,,Moznosti automatickych oprav®, ,MozZnosti vlozeni“, ,,MoZnosti vlozeni bun¢k®,
,Moznosti automatického vyplnéni“ a ,,Moznosti kontroly chyb®.

Po zadani piikazu NASTROJE[MOZNOSTI AUTOMATICKYCH OPRAV... na karté¢ ,Automatické
opravy‘ oznacime polozku ,,Zobrazit tlaCitko Moznosti automatickych oprav*. Potom se po
automatické opravé chyby zobrazi tlacitko s piikazy, jak miiZeme na opravu reagovat. Lze ji
napt. odmitnout. Nabidka tlaCitka je detekovana malym modrym obdélnickem po levé strané
vybrané buniky s textem. Obdélnicek se zobrazi téZ po umisténi kurzoru mysi na buiku.

Po zadéni piikazu NASTROJE[MOZNOSTI... na karté ,.Upravy“ ozna¢ime polozku ,,Zobrazovat
tlacitka MoZnosti vloZeni“. Potom se po zkopirovani oblasti bun¢k zobrazi tlacitko s piikazy,
jak mizeme oblast zkopirovat. Lze napt. zkopirovat pouze hodnoty bez formatovani.

Oznacenim polozky se téZ aktivuje tlacitko ,,MoZnosti automatického vyplnéni*. Vytvotime-li
tazenim mysi fadu, zobrazi se na konci fady tlacitko s nabidkou akei.

Kdyz na karté¢ .Upravy” oznacime polozku ,,Zobrazovat tlac¢itka Moznosti vloZeni bunék®,
zobrazi se potom po vlozeni zkopirovani oblasti bun¢k tlacitko s pfikazy o zformatovani
vlozené oblasti podle sméru vlozeni.

Po zadani ptikazu NASTROJE|[MOZNOSTI... muzeme na kart¢ .Kontrola chyb® oznadit
pravidla, ktera maji byt kontrolovana. Celkem je v nabidce 7 pravidel pro kontrolu obsahu
bunék. Napt. kdyz vlozime funkce a jedna z pfilehlych bunék ma jinou oblast, zobrazi se
indikace o nekonzistenci. Detekovand chyba je indikovéana zelenym trojuhelnikem v levém
hornim rohu buiiky obsahujici detekovanou chybu. (Barva je podle nastaveni v policku
,Barva indikatoru chyb*.)




Kontrola chyb se bude provadét na pozadi pii oznaceni policka ,,Povolit kontrolu chyb
v pozadi““ na karté¢ ,,Kontrola chyb®. Tato karta se téz zobrazi stiskem tlacitka ,,Moznosti...*
v dialogovém okné ,.Kontrola chyb®. Dialogové okno ,,Kontrola chyb* se zobrazi, obsahuje-li
néktera bunka na listu chybu (vypocetni) a stiskli jsme tlacitko ,,Kontrola chyb* v panelu
nastrojli ,,Zavislosti vzorci®. Viz déle, polozka ,,Kontrola chyb®.

O chybu nemusi ve skutecnosti jit, jde jen o formalni kontrolu programem. Neprijemna je
napr. detekce ,,chyby* pri zapisu cisla do bunky zformatované na text. Pri castém vkladani
cisla jako textu, napr. cisla mobilniho telefonu zacinajictho nulou, je vhodné zrusit oznacent
policka ,, Cislo uloZené jako text*.

v VKkladani diagramt (N)

Do aplikaci sady Office lze vkladat diagramy cyklické, paprskové, jehlanové, Vennovy
(mnoZzinové) a terCové. Vybiraji se v dialogovém okné ,.Galerie diagrami*, které zobrazime
piikazem VLOZIT|DIAGRAM. Pro Upravu diagramt slouzi panel nastroja ,,Diagram®.

V dialogovém okné je jesté Sesty diagram — organizacni. Ten doznal radikélni zménu. Vklada
se do samostatného ramecku. Vytvaii a upravuje se pomoci panelu nastroji ,.Organizacni
diagram®. Organizac¢ni diagram lze vlozit dvéma zplsoby. Vybérem v dialogovém okné
,QGalerie diagrami®“ a piikazem VLOZIT|OBRAZEK|ORGANIZACNI DIAGRAM. Vlozi se stejny
objekt.

v Galerie médii (2)

vvvvvv

otviréd jako podokno tiloh a ma nové rozhrani a ovladani.

Do galerie médii 1ze pfidat obrazky nachazejici se na pevnych discich — coz je tieba délat
uvazlivé a z navrhu slozek vybirat(!)

v Vyleps$ené zobrazeni obrazki a kreseb (Z)

Aplikace sady Office™ maji vylepSeny graficky systém umoziujici hladsi obrysy. Obrazky
jsou pii zméné velikosti ostiejsi a jasnéjsi.

v Priihlednost (N)

Formatovani ploch obrazkd bylo doplnéno o priuhlednost. Zaddme piikaz FORMAT]
OBRAZEK... ¢i FORMAT|AUTOMATICKY TVAR... a v dialogovém okn¢ ,,Format...* vybereme
kartu ,Barvy a cary®”. V sekci vyplh oznac¢ime barvu a tahovym kurzorem nebo pretacecim
poli¢kem nastavime prihlednost plochy. Napf. text vytvofeny ve WordArtu ma nastavitelnou
pruhlednost. Lze ho tak pouzit pro pruhledné piekryti pozadi. U prostorovych efektl a stinti
nelze prithlednost nastavit. Na obrazku je nastavena prihlednost 75 % pro Cervenou barvu
vyplné.

Prtihlednost vSak nelze vzdy pouzit, napt. pii formatovani ploch u objektl v grafu.

v Komprese obrazkt (N)

Velikost vloZenych obrazka, tim 1 velikost souboru, lze zmenSit kompresi. MuZeme
komprimovat vybrany obrazek nebo vSechny obrazky v dokumentu (seSitu Excelu).

Pii oznaceném obrazku zadame piikaz FORMAT|OBRAZEK... (Pro formatovani lze pouzit i
jiné postupy, napf. na obrazku vyvolame mistni nabidku a zaddme piikaz FORMAT
OBRAZKU...) Zobrazi se dialogové okno, na kterém vybereme kartu ,,Obrazek®. Na karté



stiskneme tlacitko ,,Komprimovat...“. V dialogovém okné ,Komprese obrazki* oznacime
zpusob komprese. Oznacenim policka ,, VSechny obrazky v dokumentu* se komprimuji
vSechny viozené obrazky.

Vsechny obrazky v souboru zkomprimujeme také tak, ze zaddme piikaz SOUBOR|ULOZIT
JAKO..., v dialogovém okné pro ukléddani stiskneme tlacitko ,,Nastroje* a vybereme piikaz
,<Komprimovat obrazky...“. V dialogovém okn¢ ..Komprese obrdzki* opét vybereme zptsob
komprese. Samoziejmé, polozka ,, Vybrané obrazky“, neni aktivni nebot se budou
komprimovat automaticky vSechny obrazky viozené do dokumentu.

v Nataceni vlozenych objektti (N)

Obrazky vlozené z galerie médii (kliparty), obrazky ze souboru, text vlozeny jako WordArt,
obrazce nakreslené nastroji z panelu nastroju ,,Kresleni®, automatické tvary atd. lze natacet
uchopenim za zeleny kruhovy uchyt, za bod otaceni na ,,tykadle®. Viz obrazek.

Natacet nelze textové pole ani graf. Tlacitko na panelech nastroju ,, Volné otaceni* jiz neni,
zustal prikaz u tlacitka ,, Kresleni* v panelu nastrojii ,, Kresleni .
v' Obnoveni dokumentu (N)

Dojde-li v aplikaci k chybé nebo ptestane reagovat, je mozné dokumenty obnovit. Pfi novém
otevieni aplikace jsou dokumenty zobrazeny v podokné ,.Obnoveni dokumentu®.

Pro automatickou obnovu dokumentli (sesit,, prezentaci) se po zadani piikazu NASTROJE]
MOZNOSTI... na karté ,,Ukladani“ nastavuje interval ukladani. Implicitné je 10 minut. Muze
byt vintervalu od 1 do 120 minut. Interval pro automatickou obnovu nenahrazuje prikaz
SouBor|ULoZIT!

Nelze-li sesit oteviit, mizeme se pokusit o jeho opravu, ptipadné zdchranu dat prevedenim
vzorcli na hodnoty. Zadame ptikaz SOUBOR|OTEVRIT, v dialog. okn¢ oznacime soubor,
stiskneme Sipku u tlacitka ,,Oteviit a vybereme piikaz OTEVRIT A OPRAVIT... U naruSené¢ho
souboru miiZeme:

e obnovit vSechna data, ktera 1ze obnovit,

e extrahovat data s pfevodem vzorct na hodnoty nebo s moznosti obnovit vSechny vzorce,
které I1ze obnovit.

Lze se tedy pokusit zachranit co se da.

v Aktivace (N)

Aplikace sady Office™ je tieba aktivovat a to bud’ po Internetu nebo telefonem. Teprve potom
jsou pln¢ funkéni. Piikaz pro aktivace se nachazi v nabidce NAPOVEDA|AKTIVOVAT
PRODUKT... Zobrazi se ,.Privodce aktivaci produktu Microsoft Office*.

Je vhodné se téz zaregistrovat a potom od firmy Microsoft dostavat e-mailem nabidky dalSich
sluzeb.



Novinky Excelu 2002
Ukladani
v Heslo pro otevieni souboru a pro upravy (N)

Heslo lze zadavat jak v dialogovém okné .Ulozit jako* (ptikaz SOUBOR|ULOZIT JAKO...),
tlacitko ,,Nastroje”, polozka ,,Obecné moznosti...”, tak na karté .Zabezpeceni® (ptikaz
NASTROJE|[MOZNOSTI...).

v Sifrovani pfi ukladani (N)
Pfi ukladani souboru lze zadat heslo pro Upravy a heslo pro otevieni. Po zadani hesla pro
upravy se soubor bez zapisu hesla otevie pouze pro ¢teni. Ulozit ho miizeme jen pod jinym

nazvem. Po zaddni hesla pro otevieni soubor bez hesla neotevieme. Toto jiz bylo
v predchozich verzich.

Excel 2002 umoznuje soubor chranit pted otevienim heslem a k zesileni ochrany jesté ptidat
Sifrovani. Pro ulozeni zadame piikaz SOUBOR|ULOZIT JAKO, v dialogovém okné ,,UloZit jako*
stiskneme tlacitko ,,Néstroje* a vybereme piikaz OBECNE MOZNOSTI... Pro vybér typu

(13

Sifrovani stiskneme tlacitko ,.Upiesnit...” u policka ,,Heslo pro otevieni“. Sifrovani nelze
pouzit samostatné, bez hesla pro ulozeni, ani s moznosti ,, Heslo pro upravy “.

Typ Sifrovani lze vybrat téz po zadani ptikazu NASTROJE|[MOZNOSTI..., kde na karté
,ZabezpeCeni® stiskneme tlacitko ,,Upfesnit...*.

Vzhled

v' Adresa buriky (Z)

Pozice buiikkového kurzoru a vybrand oblast bunék je zvyraznéna fialovym podbarvenim
oznaceni sloupce a fadku na hranicich listu. U pfedchozich verzi byly soufadnice zvyraznény
,,stisknutim®.

v/ Barevna ouska listti (N)

Ouska listl (téz zvana zalozky karty) mohou byt barevné. U ptedchozich verzi byla ouska jen
Seda.

Pro obarveni lze pouzit:

e piikaz FORMAT|LIST|BARVA KARTY...

¢ mistni nabidku vyvolanou na ousku a vybérem piikazu BARVY KARTY...

Zobrazi se dialogové okno s nabidkou 56 barev. Kazda zilozka mlze mit jinou barvu.
Neaktivni list ma celé ousko barevné, aktivni jen stejnou barvou podtrzeny nazev.

RozsSireni moznosti

v Obrazek do zahlavi a zapati stranky (N)

Do zéhlavi a zépati tiskovych stranek lze vkladat obrazky, napt. logo firmy. Zadame ptikaz
SOUBOR|VZHLED STRANKY..., na kart¢ .Zahlavi a zapati“ stiskneme tlacitko ,,Vlastni
zahlavi® ¢i ,,Vlastni zdpati* a v dal§im dialogovém okné se stiskem tlacitka ,,Vlozit obrazek*
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zobrazi dialogové okno ,,Vlozit obrazek* pro vybér souboru s obrazkem. Vlozeny obrazek
muzeme po stisku tlacitka ,,Format obrazku* upravit. Zde napt. zménime velikost obrazku,
uréime barvu, jas a kontrast. Do kazdého oddilu zahlavi ¢i zdpati Ize vlozit pouze jeden
obrazek.

Pro vloZeni obrazku pouZzijeme téz ptikaz ZOBRAZIT|ZAHLAVI A ZAPATI...

V predchozich verzich MS Olffice bylo mozné vkladat obrazek do horniho a spodniho okraje
stranky jen ve Wordu.

v' Tvorba vodoznaku (vodotisku) (Z)

Obrazek nemusi byt ostry, ale matovy, nevyrazny na pozadi. Toho docilime bud’ pfevodem na
,vodoznak®, ¢astéji zvany ,,vodotisk®, viz dale. Svétlého efektu téZ dosdhneme zvySenim jasu
(85 %) a snizenim kontrastu (15 %). Viz katu ,,Obréazek*, dialogové okno ,,Format obrazku*.

V dialogovém okné ,,Format obrazku“ je na karté ,,Obrazek* v policku ,,Barva“ nabidka:
Automaticka, Stupné Sedi, Cernobily a Zesvétlit. ,.Zesvétlit“ je pravé pievod obrazku na
vodoznak (vodotiskové, svétlé provedeni). Viz obrdzek. Na polozku ,Zesvétlit“ byla
piejmenovana polozka ,,Vodoznak* uvedena v piredchozich verzich Excelu.

Obrazek vratime zpét do vychozi podoby tlacitkem .Obnovit”. Ve verzi Excelu 2000 ma
nazev ,, Puvodni “.

Dialogové okno pro formatovani obrazku vyvolame pii oznaCeném obrazku piikazem
FORMAT|OBRAZEK..., v mistni nabidce pfikazem FORMAT OBRAZKU... nebo klavesovou
zkratkou Ctr1+Shift+1 (I na alfanumerické casti klavesnice).

v Vlozeni symbolu (N)

Do bunék a do popiskli miizeme vkladat rizné symboly pfimo v Excelu bez nutnosti pouzit
mapu znakid ve Windows nebo néjaky jiny program pro praci se znakovymi sadami.

Stejné jako ve Wordu, lze nyni i v Excelu vkladat symboly z dialogového okna ,Symbol*.
Toto okno vyvolame pifikazem VLOZIT|SYMBOL... Zobrazi se dialogové okno majici dvé
karty. Prvni se znakovymi sadami a druha se seznamem vybranych znakt pro vloZeni.

v Panel nastroju ,,EuroValue* (N)

Piikazem NASTROJE|DOPLNKY... lze aktivovat doplnék ,.Nastroje pro ménu euro*. Do panelu
nastrojii ,,Format™“ se doplni tlacitko ,,Euro* a doplni se novy panel nastroji ,,EuroValue*
umoziujici vybér sméru prevodu mény mezi staty ménove unie.

Tlacitko ,,Euro® pro konverzi ¢iselného tidaje na ménovy format s € jiz bylo v Excelu 2000.

v Kresleni ¢ar mysi (N)

Ohranicujici ¢ary bunék Ize kreslit mysi pomoci néstroje ,,Nakreslit ohrani¢eni (Tuzka)* na
panelu nastroji ,.Ohraniceni®. Na panelu vybereme styl a barvu ¢ary. Tlacitkem ,,Guma* cary
odstranime. Jde o analogii navrhovani tabulky ve Wordu.

Tuzka umoziuje nakreslit kolem vyznacené oblasti okrajové Cary nebo nakreslit ohranic¢eni

Mrwv

kolem vSech bunék vyznacené oblasti. To pii vybéru polozky ,,Nakreslit mfizku ohraniceni®.

v Najit a nahradit (Z, N)

Dialogové okno ,,Najit a nahradit* pro nalezeni fetézce znaki a ndhradu jednoho fetézce
jinym bylo doplnéno o vyhledani formati a dal§i zplGsoby hleddni. Hledat lze jak fetézec
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znakd, tak zformatovany fetézec nebo jen samotny format. Pii hledani samotného formatu
bude pole ,,Najit* prazdné. Prohledat miizeme jak aktivni list, tak cely sesit.

Stiskem tlacitka ,Format“ se zobrazi nabidka ptikazl.. Pfikazem FORMAT... se zobrazi
dialogové okno pro nastaveni formatu a piikazem ZVOLIT FORMAT BUNKY... se zobrazi
kurzor pro oznaceni buniky, ze které se pfevezme format pro vyhledéani stejné¢ho formatu.

Na kart¢ ,,Najit™ 1 kart¢ ,,Nahradit® je tlacitko ,,Najit vSe*. Jeho stiskem se na spodnim okraji
dialogového okna doplni seznam bunék obsahujicich hledany fetézec znakd nebo
formatovani. Seznam neni pasivni, ale funguje jako hypertextovy odkaz. Klepnutim na n¢j se
bunkovy kurzor pfesune na uvedenou buriku v libovolném listu sesitu.

v’ Zamek listu (Z, N)

Dialogovy panel ,,Uzamknout list” (ptikaz NASTROJE|ZAMEK| ZAMKNOUT LIST), vyvolany na
listu s daty, poskytuje daleko vice moznosti povolit v zamceném listu né¢které akce nez tomu
bylo u Excelu verze 2000. Lze napr. zamknout hodnoty a skryt vzorce v bunce a povolit
formatovani bunék na zamknutém listu. V predchozich verzich Excelu nemiizeme na
zamknutém listu formdatovat odemknuté burky.

Nové verze Excelu umoziiuje piikazem NASTROJE|ZAMEK|POVOLIT UZIVATELUM UPRAVY
OBLASTI... vybrat oblasti bun¢€k, do kterych lze, po zapisu hesla, zadédvat hodnoty pfi
zamcéeném listu. Seznam oblasti je v dialogovém okné.

v Hypertextové odkazy (Z)

Dialogové okno ,.Vlozit hypertextovy odkaz* pro vytvafeni hypertextovych odkazi bylo pfi
vytvareni nékterych odkazl piepracovano. U existujiciho souboru byla zménéna tlacitka a byl
doplnén odkaz na aktudlni slozku. Dialogové okno pro vybér odkazu vyvoldme piikazem
VLOZITIHYPERTEXTOVY ODKAZ... nebo klavesovou zkratkou Ctr1+K. V horni ¢asti obrazku
je pro srovnani dialogové okno pro vlozeni odkazu v Excelu 2000.

v Odesilani elektronické posty (N)

Ptikaz SOUBOR|ODESLAT byl doplnén o polozku ,Pfijemce poSty (na revizi)...“., kdy se
otevie nové okno se seSitem jako pfilohou e-mailu a je doplnén text ,,Proved’te revizi
dokumentu...*“. SeSit musime, na vyzadani, pfepnout do sdileného rezimu, se sledovanim
historie.

Pti otevieni seSitu u adresata je seSit ve sdileném rezimu. VSechny zmény se sleduji
a zaznamenavaji do historie.

v Zména formatu pro tisk (N)

V nastaveni stranky (pfikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY..., karta ,,Stranka“®) se ur¢i vychozi
format papiru (A4 nebo Letter). Na zadany format bude tiskova stranka upravena. Oznacenim
polozky ,,Povolit zdménu formatu A4 a Letter” na karté ,Mezindrodni* (piikaz NASTROJE|
MOZNOSTI...) se dosahne toho, ze se format automaticky upravi na opacny vystupni format
pro tiskarnu.

¥ Variantni tisk chyb (N)

V bunice obsahujici vzorec nebo funkci se mize, pii nespravném zadani, zobrazit chyba.
Pfesné feceno, chybova hodnota, napi. #HODNOTA!, #DIV/0! atd. Chyba bude zobrazena na
monitoru, ale nemusi se tisknout. Zadame-li pfikaz SOUBOR|VZHLED STRANKY..., potom
muzeme na karté ,,List v poloZce ,,Chyby v buiikdch* vybrat zptsob tisku chyb.
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Tak napt. mizeme potlacit tisk chybové hodnoty #DIV/0! pti déleni nulou.

v Import dat (Z, N)

Import dat byl sjednocen do jednoho piikazu DATA|IMPORTOVAT EXTERN{ DATA|IMPORTOVAT
DATA... Zdroj dat se vybere v dialog. okné .Vybrat zdroj dat”. Takto se nacte i textovy
soubor, pro ktery byl v predchozi verzi samostatny prikaz.

Stiskem tlacitka ,,Novy zdroj...* se zobrazi dialogové okno ,.Priivodce datovym pfipojenim*.
Ten nas povede ptipojenim na rizné zdroje dat. Napft. zdroj dat ,,ODBC* umoznuje pfipojeni
na: Access, FoxPro, dBASE.

Funkce a vzorce

v Priivodce funkci (Z)

Dialogové okno ..Vlozit funkci® bylo pfepracovano. Mé nyni jiny vzhled a novou nabidku.
V dialogovém okné lze zadat dotaz v pfirozeném jazyce, co by méla funkce vratit. Dotaz se
piSe do policka ,,Vyhledat funkci®. Po stisku tlacitka ,Prejit“ se zobrazi kategorie
,doporucené* a v dal§im policku obdrzime seznam nalezenych funkci spliujicich dotaz.

Dialogové okno se vyvola tlacitkem ..fi* v fadku vzorcli nebo ptikazem VLOZIT|FUNKCE...
V tadku vzorct bylo vyménéno tlacitko ,,=* za tlacitko ,,fx*.

Tlacitko ,.£ pro vyvolani dialogového okna se seznamem funkci jiz neni ve
standardnim panelu nastroji. Zato bylo tladitko .. “doplnéno postranni Sipkou s nabidkou péti
funkci a dalsi funkce Ize, po oznaceni polozky ,,Dalsi funkce...*, vybrat v dialogovém okn¢
,,Vlozit funkei.

v Dvé nové funkce (N)

V kategorii ,,Vyhleddvaci“ je novd funkce RTD (nacte data redlného Casu z programu
podporujiciho automatizaci modelu COM) a v kategorii ,,Text* pfibyla funkce BAHTEXT
(ptevede ¢islo na thajsky text).

Celkoveé disponuje Excel na listu 329 funkcemi, pfi aktivaci dopliku Analytické nastroje
(NASTROJE|DOPLNKY...).
v' Argumenty funkci (N)

Pti zapisu funkce do bunky se po zapisu ,,=", klicového slova funkce a otviraci zavorky
zobrazi bublina s funkci a jejimi argumenty. Klepneme-li na klicové slovo, zobrazi se
napovéda k funkci.

Nabidka formalniho zapisu se téz uplatni pti vkladani funkce tlacitkem ,,AutoSum®, viz dale.

Formalni zapis funkce se zobrazi jen tehdy, kdyZ po zadani piikazu NASTROJE|[MOZNOSTI...
na karté¢ ,,Obecné*“ oznacime polozku ,,Popisy funkci“. Kontextovd napoveda (vyvolana
tlacitkem ,,?* v dialogovém okné nebo stiskem klaves Shift+F1) pro je pro tuto poloZku
chybna.

v Rozsitena funkce AutoSum (Z)

Tlacitko ,,AutoSum‘ ma po pravé stran¢ Sipku s nabidkou Casto pouZzivanych péti funkei.
Mimo souctu je zde pramér, pocet (¢isel), maximum a minimum. Implicitné se nabizi soucet.
Napt. klavesovou zkratkou Alt+“=* se doplni funkce SUMA.

=13/64=



Automatické vyznaCovani oblasti zahrnutych do vypoctu je stejné jako tomu bylo u funkce
SUMA v pfedchozich verzich. Oznaci se nejblizsi souvisly bok ¢isel podle preferovanych
sméri. Pfednost maji ¢isla nahoru a nasleduje smér doleva.

v' Panel nastroju ,,Zavislosti vzorcu“ (Z)

Panel néstrojt ,,Zavislosti* je zménén na ,.Zavislosti vzorci* a jeho obsah byl doplnén. Nova
tlacitka jsou: Kontrola chyb, Zobrazit okno kukatka a Vyhodnoceni vzorce.

v Kontrola chyb (Z, N)

Stiskem tlacitka ,,Kontrola chyb* v panelu nastrojt ,,Zavislosti vzorci* se spusti kontrola, zda
neéktera buiikka na aktivnim listu neobsahuje chybovou hodnotu. V pfipad¢€, ze tomu tak je,
zobrazi se dialogové okno .Kontrola chyb”. V ném je uvedena soufadnice buiiky s chybou,
obsah buiiky a dale tlacitka s dalSimi moZnostmi.

Kontrola chyb miize byt téZ automatickd na pozadi. Potom je chyba indikovana zelenym
trojihelnickem v levém hornim rohu (barva podle nastaveni). Viz polozka ,,Tlacitka
moznosti“, karta ,,Kontrola chyb®.

V ptedchozi verzi Excelu bylo tlacitko ,,Najit chybu®. Nalezeni chyby vSak vyzadovalo, aby
buitkovy kurzor stal na bunice s chybou. Bunky s chybou jsou vyznaceny tenkou modrou
carou s puntiky a Sipkou. Toto ziistalo i ve verzi 2002.

Kontroluji se vypocetni chyby, ne chyby gramaticke.

v Kukatko (N)

Pro sledovéani obsahu bunék je v nové verzi k dispozici velice vhodny panel néstroji ,.Okno
kukatka®. Do tohoto okna umistujeme adresy buné¢k, které nds zajimaji. K bunice obdrzime
informace o jejim presném umisténi (seSit, list a soufadnice), pfipadné nazev bunky, aktualni
hodnotu a vzorec, ktery obsahuje.

Okno kukéatka zobrazime vybérem panelu nastrojii ,,Okno kukétka* v seznamu panell

nastroju, ptikazem NASTROJE|ZAVISLOSTI VZORCU|ZOBRAZIT OKNO KUKATKA nebo stiskem
tlacitka ,,Zobrazit okno kukatka* na panelu nastrojt ,,Zavislosti vzorcti*.

Kukatko ptfiddme k buiice stiskem tlacitka ,Pridat kukatko...” a oznacené kukéatko (tadek)
odstranime tla¢itkem ,,Odstranit kukatko®.

v Vyhodnoceni vzorce (N)

Vnotené vzorce a funkce lze analyzovat v dialogovém okné .Vyhodnotit vzorec*. Casti
vzorce se vyhodnocuji v porfadi, vjakém jsou pocitany. Pro pohyb v navaznych vzorcich
slouzi tlacitka ,,Vstoupit® a ,,Vystoupit”. Vysledek, ktery vzorec nebo funkce vraci, ziskame
tlacitkem ,,Vyhodnotit*.

Dialogové okno zobrazime piikazem NASTROJE|ZAVISLOSTI VZORCU|VYHODNOCEN{ VZORCE
nebo stiskem tlacitka ,,Vyhodnoceni vzorce na panelu nastrojt ,,Zavislosti vzorct®.
v' Rezim zavislosti vzorci (N)

Zobrazeni seSitu mtize byt ,,Normaln¢*, ,,Konce stranek* nebo v rezimu ,.zavislosti vzorci*.
Vyvolame ho piikazem NASTROJE|ZAVISLOSTI VZORCU[REZIM ZAVISLOSTI VZORCU.

Rezim zavislosti vzorcli znamend, Ze se v obou prvnich ptfipadech zobrazeni misto hodnot,
které vzorce a funkce vraci, zobrazi vlastni vzorce (funkce).

=14/64 =



Piikaz ,Rezim zobrazeni vzorci“ ma vazbu na oznaceni policka ,,Vzorce®“ na karté
,Zobrazeni“ dialogového okna ,Moznosti“ (piikaz NASTROJE[MOZNOSTI...). Prepnuti
v jednom mist¢ se projevi i ve druhém.

Formatovani

v Oddéleni slou¢enych bunék (N)

Na panelu nastrojti ,,Format* je tlacitko ..Sloucit a zarovnat na stfed*, které¢ nyni funguje jako
prepinac. Bunky jim Ize sloucit a slouc¢ené oddélit. Oddélené buiiky budou mit normalni styl.

V ptedchozich verzich bylo mozné uvedenym tlacitkem bunky jen sluCovat se zarovnanim
udaje na stfed ve vodorovném sméru.

v" Zachovani Sirky sloupct pfi kopirovani (N)

Pii kopirovani bun¢k se zobrazi tlacitko ,,Moznosti vlozeni* obsahujici ptikaz ,,Ponechat §itky
sloupcii  zdroje, kterym se Sitka zdrojové bunky (sloupce) piekopiruje do cilové.
Predpokladem je oznacend polozka ,Zobrazovat tlacitka Moznosti vlozeni“ na karté
,Upravy* (ptikaz NASTROJE[MOZNOSTI...).

¥ Vlozit jinak (N)

Pro vybérové vlozeni obsahu schranky Windows pouZijeme ptikaz UPRAVY|VLOZIT JINAK...
Zobrazi se dialogové okno ,.Vlozit jinak® obsahujici dvé nové polozky: ,,Vzorce a formaty
¢isla“ a ,,Hodnoty a formaty cisla®.

Pro dosazeni stejného efektu se v pfedchozich verzich Excelu musel piikaz pro vybérové
vlozeni zadat dvakrat.
¥v' Smér zarovnani textu (N)

Po zadani piikazu FORMAT|BUNKY... jsou v dialogovém okn¢ ,Format bunék* na karté
,Zarovnani‘ tyto nové polozky:

v" Ve sméru vodorovném: ,,Vpravo (Odsazeni)*“ a ,,Distribuované (Odsazeni)*.
v" Ve sméru svislém: ,,Distribuované®.

v" Vybereme-li ve vodorovném sméru ,Distribuované (Odsazeni)“, aktivuje se policko
,,Zarovnat distribuované®.

v",Smér textu“. Ta se uplatni pro jazyky psané zleva doprava. Pro CeStinu ponechame
LwKontext™. Polozka se vyskytuje i v jinych situacich, napr. pri formatovani os grafu.

Distribuované znamenda stejnou Sirku mezer.

v' Kéd formatu roku (Z)

Poné¢kud kontroverzni je zména kodu pro rok z ,,yyyy* na ,rrrr®. Na kod ,,yyyy* byla zména
u Excelu verze 2000, s tim, Ze jde o mezindrodni format. Kéd ,,rrrr* se pouzival ve starSich
verzich.

Prechod zpiisobuje problémy u funkce HODNOTA.NA.TEXT (odkaz; “format*). Tato funkce
ma jako druhy argument forméatovaci kod.

Napriklad funkce HODNOTA.NA.TEXT(,,31.12.2003; “mmm. yyyy*“) zapsand do buiky
v Excelu 2000 vrati XI1.2003. V nové verzi Excelu vrati funkce mésic rFimskou cislici a misto
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roku pismena kodu, tedy XILyyyy. Pri formadtovani prikazem FORMAT|BUNKY..., karta
., Cislo“, druh ,,vlastni* problém nenastane, zména se promitne na automaticky.

v Popisky dat v grafu (N)

Zadame-li ptikaz GRAF[MOZNOSTI GRAFU... a vybereme kartu ,, Popisky dat ", 1ze k datovym
bodiim ptidat vice nez jeden tidaj. Misto vylucovacich poli jsou pole zaskrtavaci. Je doplnéno
pole ,,Nazev kategorie®.

Vzhledem k tomu, u popisku mize byt nyni vice udaji, zpisob jejich oddé€leni se vybere
v policku ,,Odd¢€lovac®. V nabidce je: mezera, ¢arka, stfednik, tecka a skok na novy fadek. Pti
vybéru nového fadku jsou udaje na tadcich pod sebou a lze zapsat vlastni odd€lovac, napf.
pomlcku. Oddélovac se ur¢i tak, Ze ozna¢ime datovou fadu, vyvolame dialogové okno pro jeji
formatovani, napt. piikazem FORMAT|VYBRANA DATOVA RADA..., poklepani kurzorem mysi
na datové fad¢ atd. V dialogovém okné ,,Format datové fady* na karté ,,Popisky dat* urc¢ime
v policku ,,0ddélovac* zplisob oddéleni u vybrané datové tady.

Prace se seznamy

¥ Vlozeni a odstranéni sloupcu pfi filtrovani (N)

Pti zapnuté automatické filtraci 1ze vlozit a odstranit sloupce. Akci je také mozné vratit zpét.
Na obrazku vidime situaci po vlozeni sloupce. Zobrazi se tlacitko ,,Moznosti vlozeni bun¢k*
s nabidkou piikazi: Stejny format jako vlevo, Stejny format jako vpravo a Vymazat
formatovani.

v" Kontingencéni tabulky (Z, N)

Vytvareni kontingen¢nich tabulek a grafii bylo pfepracovéano. Tlacitka poli jiz nejsou na
panelu néstroji, ale v podokné uloh ,.Seznam poli kontingencni tabulky**.

U radkovych a sloupcovych poli byla dopInéna polozka ,,(Zobrazit vSe).

Panel nastroji ,Kontingencni tabulka® byl upraven, obsahuje jind tlacitka a tlacitko
,Kontingenc¢ni tabulka“ obsahuje dalsi ptikazy.

v' Souhrnné funkce (2)

V seznamu souhrnnych funkci je vseznamu uvedena dvakrat polozka ,,Smérodatna
odchylka®“. Poprvé vSak jde o odhad smérodatné odchylky. Viozi se funkce
SUBTOTAL(7;0blast). Souhrnné funkce se pouziji pifi: doplnéni souhrnti (ptikaz DATA|
SOUHRNY...), pfi formatovani poli kontingen¢ni tabulky (ptfikaz a tlacitko ,,Nastaveni pole*
v panelu nastroju ,,Kontingencni tabulka®) a pii slu¢ovani sesith (piikaz DATA|SLOUCIT...).

Vazba na Web

v Data z webovych stranek (2)

Byl zjednodusen zptsob ptedavani aktualizovanych dat z webu do Excelu. Nové rozhrani je
zalozeno na prohlize¢i Internetu. Lze také vytvofit webové dotazy do soubori XML
(Extensible Markup Language). Viz ¢ast ,Import dat”. Dotaz na webovy server vytvoiime
piikazem DATA|IMPORTOVAT EXTERN{ DATA|NOVY WEBOVY DOTAZ...
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v' Automatické opakované publikovani (N)

Publikujeme-li seSit na webu, miizeme nastavit, aby se pfi kazdém uloZeni seSitu publikovana
polozka seSitu znovu automaticky publikovala. Zaddme piikaz SOUBOR|ULOZIT JAKO
WEBOVOU STRANKU..., v dialogovém okné ,,Ulozit jako* stiskneme tlacitko ,,Publikovat...*
a v dialogovém okné ,Publikovat jako webovou stranku® ozna¢ime polozku ,,Znovu
automaticky publikovat pfi kazdém uloZeni tohoto souboru*.

=17/64=



Novinky v aplikacich sady Office*® — specialni
Novinek pro specialisty, ¢i vyvojare je vice, omezime se jen na n¢které.

v Office XP Web Components (Z)

V Office® je pro publikovani z Excelu a Accessu s pfiddnim interaktivity na tabulku,
kontingenc¢ni tabulku a graf nova verze Office™ Web Components. Tento modul se instaluje
pfi instalaci Office™.

v Publikovani na Webu (Z), (N)

Dokumenty sady Office™ lze ulozit ve formatu webového archivu, coz je soubor obsahujici
text 1 podptrné soubory (grafiku) v jednom souboru.

Zadame piikaz SOUBOR|ULOZIT JAKO WEBOVOU STRANKU..., v dialogovém okn¢ ,,Ulozit
jako* v policku ,,Typ souboru* vybereme polozku ,,Webovy archiv (*.mht, *.mhtml)“. Nebo
v dialogovém okné ,,Ulozit jako* stiskneme tlaCitko ,,Publikovat...* a v dialogovém okné
,Publikovat jako webovou stranku® stiskneme tlacitko ,,Prochazet...”. V dialogovém okn¢
.Publikovat jako* vybereme v policku ,,Typ souboru®“ polozku ,,Webovy archiv (*.mht,
* mhtml)“.

Aplikace maji vylepSenou podporu kaskadovych Sablon styli (css).

U piikazl, které maji vazbu na Internet (intranet) byl zménén termin ,,stranka WWW* na
,,webovou stranku‘ a termin ,,sit WWW* na ,,web*.

v Publikovani pro rizné prohlize¢e Internetu (N)

Dokumenty sady Office™® lze ulozit jako webové stranky urCené pro webové prohlizece
Internet Explorer a Netscape Navigator od verze 3.0. Volba zabezpecuje kvalitnéjsi zobrazeni.

Prohlize¢ se nastavuje po zadani piikazu NASTROJE|MOZNOSTI... na karté ,,Obecné* stiskem
tlacitka ,,Webové moznosti...“. V dialogovém okné¢ ,Webové moznosti je nova karta

,Prohlizece®.

Pro srovnani je na dal$im obrazku dialogové okno ,.,Moznosti sit¢ WWW* v Excelu 2000.

v Sdileni dokument( na webu (N)

Dokumenty sady Office™ lze ulozit jako sdilené na webové servery v siti MSN a tak ziskat
misto pro spolupraci s okamzitym pfistupem.

v Otevieni webovych stranek (Z)

Aplikace Office™ rozpoznaji stranky ve formatu HTML, které jsou v nich vytvoreny
a dokument lze otevtit pfimo v Internet Exploreru a zde upravovat.

v Hledani tiskaren (N)

Pii pouziti operacniho systému Microsoft Windows 2000 a adresafové sluzby Active
Directory 1ze vyhledat v dialogovém okné ,, Tisk* tiskarnu v siti.
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v Microsoft Exchange Server 2000 (N)

Dokumenty sady Microsoft Office™, je mozné ukladat na server Exchange Server 2000
a stejné jako k libovolnému jinému dokumentu k nim pfistupovat pomoci piikazii v nabidce
Soubor.

v Microsoft Visual Basic for Applications (N)

Programovaci jazyk VBA se nemusi instalovat. Zamezi se tak spusténi makrovirt.
Dokumenty (seSity) s makry vSak nebudou fungovat!
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Co jiz v Excelu 2002 neni

v Microsoft Map

Soubory vytvotené v piedchozich verzich Excelu obsahujici datové mapy je mozné otevfit,
prohlizet, ale jiz ne aktualizovat.

v Nékteré doplnky

Jiz nejsou k dispozici tyto doplilky: Aktualizace vazeb na doplitky, Automatické ukladani,
Doplnék MS Query pro verzi Excel 5, Doplnék ODBC, Pomitcky pro Sablony, Propojeni
s aplikaci Access, Priivodce Sablonou se sledovanim dat a Spravce sestav.

Nejsou tedy k dispozici ani ptikazy v hlavni nabidce, které se ptidavaly dopliiky:

= ZOBRAZIT|SPRAVCE SESTAV...

»  NASTROJE|JAUTOMATICKE UKLADANT{

» NASTROJE|AKTUALIZACE VAZEB NA DOPLNKY

=  DATA|PRUVODCE SABLONOU

=  DATA|FORMULAR APLIKACE MS ACCESS

=  DATA|SESTAVA APLIKACE MS ACCESS

=  DATA|PREVEST DO APLIKACE MS ACCESS

Nékteré doplitky lze stahnout z webového serveru sady Microsoft Office. Obdobné jsou na
serveru dostupné nékteré starsi Sablony.

v’ Zobrazovana adresa burky

Na posuvnicich pro pohyb v sesité se jiz nezobrazuje adresa levé horni bunky.

v Komentar

Excel 2002 tak jako jiz ptedchozi verze nepodporuji vkladani zvukovych pozndmek
(komentatit). To umoznuje Word.

Nové a prepracované prikazy Excelu 2002 - souhrn

SOUBOR|NOVY... Zobrazuje se podokno uloh .Novy seSit” se ¢tyfmi sekcemi pro otevieni
nového seSitu riznymi zpisoby. Napf. jiz existujici seSit miize vystupovat jako
Sablona.

SOUBOR|OTEVRIT... Dialogové okno .Oteviit® obsahuje v panelu nastroji dalsi ptikazy.
Tlacitko ,,Otevtit™ nabizi otevieni a opravu narusen¢ho souboru.

SOUBOR|ULOZIT JAKO... Dialogové okno .Ulozit jako* obsahuje v panelu nastroji dalsi
piikazy.

SOUBOR|ULOZIT JAKO WEBOVOU STRANKU..., tla¢itko ,,Publikovat...”. Je doplnéna polozka
»Znovu automaticky publikovat pfi kazdém ulozeni tohoto seSitu*.

SOUBOR|HLEDAT... Zobrazeni podokna uloh .Zakladni hleddni* a , Rozsifené hledani“ pro
nalezeni souboru spliiujiciho kritéria pro vyhledani a nalezeni fetézce ¢i formatu
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v seSitu. Pro rychlé¢ hleddni musi byt nainstalovany modul ,Podpora pro funkci
Rychlé hledani. Nainstaluje se Microsoft Index Server pro vyhleddvani soubori
sady Office.

SOUBOR|VZHLED STRANKY... Dialogové okno ,,Vzhled stranky*, karta ,Zdhlavi a zdpati®.
Stiskem tlacCitka ,,Vlastni zahlavi“ a ,,Vlastni zapati“ se zobrazi dialogové okno se
tremi novymi tlacitky: pro vlozeni cesty k souboru, pro vlozeni obrazku a pro jeho
naformatovani. Na kart¢ ,,List byla doplnéna polozka ,,Chyby v bunikach®, vybérem
1ze urcit zpisob tisku chyb.

SOUBOR|ODESLAT|PRIJEMCE POSTY (NA REVIZI)... Odeslani sdilen¢ho seSitu jako pfilohy e-
mailu pro revize.

UPRAVY|SCHRANKA SADY OFFICE... Zobrazeni schranky sady Office.

UPRAVY|VLOZIT JINAK. .. Na dialogovém okné ..VloZit jinak® jsou doplnény polozky ,,Vzorce
a formaty ¢isla® a ,,Hodnoty a formaty ¢isla®.

UPRAVY|NAJIT. .. Dialogové okno ,,Najit a nahradit* je na karté .Najit“ doplnéno o tlagitko
,»Moznosti>>*, kterym se rozvine nabidka. Je doplnéno tlacitko ,,Format...“ pro
urceni vyhleddvaného formatu. Dale lze fetézec znakli (a formatovani) vyhledat na
listu nebo v celém seSitu. Nalezené vyskyty se doplni na spodni okraj dialogového
okna, jsou tedy operativné pfi ruce.

UPRAVY|NAHRADIT... Dialogové okno ,,Najit a nahradit“ je na karté ,Nahradit“ doplnéno
o tlacitko ,,Najit vSe* a tlacitkem ,,Moznosti>>* se rozvine dal$i nabidka. Je doplnéno
tlacitko ,,Format...” pro urCeni vyhledavaného a nahrazovaného formatu. Déle 1ze
fetézec znakl (a formatovani) vyhledat na listu nebo v celém seSitu. Na dialogovém
okné je téZ polozka pro vybér oblasti hledani. Nalezené vyskyty se doplni na spodni
okraj dialogového okna.

UPRAVY|PROPOJENI. .. Na dialogovém okné ,.Upravit propojeni® jsou dalsi doplnéna tlagitka:
»Zrusit propojeni®, ,,Zkontrolovat stav*. Novym tlacitkem ,,Vyzva pii spusténi® se
zobrazi dialogové okno pro urceni zobrazeni vyzvy k aktualizaci propojeni na jiny
sesit pii otevieni sesitu.

ZOBRAZIT|PODOKNO ULOH. Zobrazeni posledn¢ aktivniho podokna uloh.

VLOZIT|SYMBOL... Zobrazeni dialogového okna ,.Symbol“ pro pfimé vlozeni symboli.
U predchozich verzi Office toto bylo mozné pouze u Wordu.

VLOZIT|FUNKCE... Dialogové okno ..Vlozit funkci® bylo doplnéno o pole ,,Vyhledat funkci®.

VLOZITDIAGRAM. Zobrazeni dialogového okna ..Galerie diagramt‘ se Sesti typy diagrami.
Soucasti je organizacni diagram, ktery lze vlozit jesté piikazem VLOZIT|OBRAZEK]
ORGANIZACNI DIAGRAM.

FORMAT|BUNKY... Na karté ,Zarovnani“ jsou v policku ,,Vodorovné*“ doplnény polozky
»Vpravo (Odsazeni)* a ,,Distribuované (Odsazeni)”“. V policku ,,Svisle” je nova
polozka ,,Distribuované®. Dale je na karté policko ,,Zarovnat distribuované“. To se
zvyrazni jen pii oznaCeni polozky ,,Vodorovné — Distribuované®. Distribuované
znamenda stejnou Sirku mezer. Nové je policko ,,Smér textu® se uplatni u jazyki
s obracenym zapisem.
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FORMAT|LISTBARVA KARTY... Moznost obarveni ouska listu.

NASTROJE[KONTROLA CHYB... Zobrazeni dialogového okna pro urCeni reakce na chyby
v bunikach. Které chyby se maji kontrolovat se urCuje po zadani ptikazu NASTROJE|
MOZNOSTI... na karté¢ ,Kontrola chyb”. Nejde o kontrolu pravopisu, ale kontrolu
logické spravnosti vypoctii. Chyby jsou indikovany barevnym (implicitné zelenym)
trojuhelnickem v levem hornim rohu buiiky.

NASTROJE[POROVNAT A SLOUCIT SESITY... Ndazev ptikazu je upraveny. Dialogové okno
,Vybrat soubory ke slouceni s aktudlnim seSitem* obsahuje v panelu nastroji dalsi
ptikazy. Prikaz je aktivni jen pri sdileném sesitu.

NASTROJE|ZAMEK|ZAMKNOUT LIST... V dialogovém okné ,.Uzamknout list* je v nabidce 15
moznosti pro povoleni zmén na zamc¢eném listu.

NASTROJE|ZAMEK|POVOLIT UZIVATELUM UPRAVY OBLASTI... Uréeni oblasti odemykanych
heslem.

NASTROJE|[EURO CONVERSION... Vyvolani panelu nastroji .EuroValue® pro nastaveni
konverze mén.

NASTROJE|ZAVISLOST VZORCU. V nabidce jsou nové piikazy: Vyhodnoceni vzorce, Zobrazit
okno kukatka a Rezim zavislosti vzorct.

NASTROJE|NASTROJE NA WEBU... Pfipojeni pocitace k webovskému serveru Microsoftu
s informacemi o poskytovanych sluzbach.

NASTROJE[MAKRO|ZABEZPECEN]... Na kart¢ ,.Divéryhodné zdroje je doplnéna polozka
»,Duveérovat v§em pristupim k projektu v jazyce Visual Basic“. Dialogové okno pro
povoleni spusteni existujicich maker se pri otevieni sesitu stdle zobrazuje, poloZka
tuto indikaci neodstrani.

NASTROJE[]MOZNOSTI AUTOMATICKYCH OPRAV... Nova karta Inteligentni znacky“ pro
aktivaci a doplnéni inteligentnich znacek do Excelu. Na kart¢ ,,Automatické opravy*
je policko pro zobrazeni tlacitka ,,Moznosti automatickych oprav®. Nova karta
L»Automatické upravy formatu pii psani“ obsahuje polozku pro zpiisobu urceni zapisu
hypertextovych odkazl. Zrusenim oznaceni se odkaz zapise jako text.

NASTROJE[VLASTNI... Na kart¢ .Moznosti“ byla zménéna prva dvé policka. Logika
zobrazovani panelu nastroji a hlavni nabidky byla oproti verzi 2000 obracena. Nyni
Jjsou na karté pole ,,Umistit panely nastrojii Standardni a Format ve dvou raddach
a,, Vzdy zobrazovat uplné nabidky misto ,, Umistit panely ndstrojit Standardni
a Format v jedné rvade* a ,,V nabidkach zobrazovat nejdrive posledni pouZité
prikazy“.

NASTROJE|MOZNOSTI... Dialogové okno ,.Moznosti*“ doznalo mnoha zmén. Je doplnéno péti
kartami: Mezinarodni, Ukladani, Kontrola chyb, Pravopis a Zabezpeceni. Na stavajici
kart¢ ,,Zobrazeni* je doplnéna polozka ,,Podokno uloh pii spusténi. Na karté
., Upravy* jsou nové polozky ,.Zobrazovat tlagitka Moznosti vloZeni“ a ,,Zobrazovat
tlacitka Moznosti vlozeni bunék®. Na karté ,,Obecné* je nova polozka ,,Popisy
funkci® a stiskem tlacitka ,,Webové moznosti...*“ se zobrazi upravené dialogové okno
pro nastaveni ulozeni seSitu jako webové stranky.
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DATA|IMPORTOVAT EXTERN{ DATA[IMPORTOVAT DATA... Excel umoziiuje nacist externi data
na list seSitu z riznych formdth soubort a téZ pomoci ,,Privodce datovym
ptipojenim®. Verze Excelu 2000 umoznovala nacist textovy soubor, prikaz DATA|
NACIST EXTERNI DATA|IMPORTOVAT TEXTOVY SOUBOR.

GRAF|MOZNOSTI GRAFU..., karta .Popisky dat“. Misto vyluCovacich poli jsou pole
zaSkrtavaci. Je doplnéno pole ,,Nazev kategorie®. Vzhledem k tomu, u popisku muize
byt nyni vice udaji, zpisob jejich oddéleni se vybere v policku ,,Odd€lovac®.
V nabidce jsou: mezera, ¢arka, sttednik, teCka a skok na novy radek.

NAPOVEDA|AKTIVOVAT PRODUKT... Spusténi ,.,Privodce aktivaci produktu®.

NAPOVEDA|ROZPOZNAT A OPRAVIT... Na dialogovém okné ,.Rozpoznat a opravit® byla
doplnéna polozka ,,Zahodit vlastni nastaveni a obnovit vychozi‘.

NAPOVEDA|O APLIKACI MICROSOFT EXCEL. Na dialogovém okné pfibylo tlacitko ,.Zakazané
polozky®. Tim se zobrazuje dialogové okno se seznamem polozek, které zpiisobily
kolaps aplikace. Polozky lze z dialogového okna zpét aktivovat tlac¢itkem ,,Povolit.
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Galerie obrazku

Novinky spole€né aplikacim sady Office™®

=B Privodce uloZenim nastaveni sady Microsoft Office

UloZit nebo obnovit nastaveni

Mbzete uloZit nastaveni sady Microsoft Office tohoto pocitace nebo v tomto poditaci obnovit diive uloZens
nastaveni.

& Ulo¥it nastaveni tohoto poditate

vvvvv

v jiném poditadi obnowit.

¢ Obnovit diive ulo®ené nastaveni v tomta poditadi
Touko akei obnovite w tomta poditadi diive uloZene nastaveni.

[oakant

Mapoweda | Storno | < ZpEt

Privodce uloZzenim nastaveni aplikaci sady Office

Fd Obnoveni aplikaci Microzoft Office

Aplikace | Stay |
E Microzoft Excel Spuiténo
Microzoft Wward Spuiténo
E Microsoft PowerPaint Spuiténo
Obnowit aplikac Ukoncit aplikac |

Dialogové okno pro obnovu aplikaci sady Office*®

Rozpoznat a opravit H |

Funkce Rozpoznat a opravit automaticky wyhleda a opravi chyby we wiech souborech sady Office,

Béhem tohoko procesu budete mozZna wwawani k zadani zdroje instalace a ukonceni
spusténsch aplikaci,

™ Pii opravé obnovit existujici zastupce

[T Zahodit vlastni nastaveni a obnovit wichoz!

Skarno |

Funkce pro rozpoznani a opravu chyb v aplikacich
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Vzhled Excelu 2000

Fd Microsoft Excel - Sefitl
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Vzhled Excelu 2002
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= COkewiit 'I
Storno |

Dialogové okno ,Otevfit* v Excelu 2000
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| B | |5t 4 200i260| 239) 232) M3 ZA0] 07| 237 GBI BAI 1342 1 449
| 9 | |5t 12 abs| 507 514|511 488|  &35) 1527 1 &07 3034 3277
|10 | |5tiF 3-4 335 oBd4] k4| 77| 77| 01| &E3|  ass 1736 1877
| 11| JCELKEM 841 791 Fr8| FA8) 735 339" 2410 2362 4772 5154
12
E Vidvofeno dne: 28.4. 2002 Zpracoval: | Ferda Mravenec
| 14 | Schvalil: | Berudka Sedmitedna
| 15 | | Koeficient pro pfepodet Format WordArtu HE
| 16 | Koef 1,08
- 1| Velikost I Zamek I Ylastnosti I Web I
Wplry
Barva: | ——
Prihlednost: A | ¥ I.T"D Yo 5‘
Céra
Barva: I Bez Cary vl Skyl: I vl

Nastaveni prahlednosti u textu vytvofeného programem WordArt

K.omprese obrazkd EE

Pouziti

&4 =
" yEechny obrazky v dokumenty

Zmeéna rozligeni
™ web & obrazovka
* Tisk Rozlizeni: 200 bodd na palec
" Beze zmény

Moznosti

W Komprese obrazki
W odstrarit ofiznuté oblasti obrazki

Ok I Skorno

Komprese obrazkl — cesta ke zmenseni velikosti souboru

i o

r
o]
i § o
L W o)

Nataceni objektt v Excelu 2002
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Cbnaveni dakumentu -

Y aplikaci Excel byly obnovery nasledujic
soubory, UloZte soubory, kberé choete
uchoneat,

Obnovené soubory

wx-POKS-x0xls [Povodni] ;I
Maposledy uloZeno uZivatelem
0:31 21, dubna 2002

| |

@ Ktery soubor choete ulozit?

Podokno pro obnoveni dokumentu po havarii aplikace Ci systému

Microzoft Excel E

Aplilkace Excel mdZe pfi otewfeni sesitu proveést kontrola a pokusit se opravit wiechna zjigkéna pofkozeni nebo pouze

i:' extrahovat data (vezorce a hodnoky) ze sesita,

+ Elepnutim na Hacitko Opravit obnowite nejvetE mozZné mnoZstyi dat,
+ Pokud nebylo moZné v aplikaci Excel seiit opravit, klepréte na tladitko Extrahovat data,

T Opeavit Extrahovat data | Skorno |

Microzoft Excel

Sesit pravdépodobné obsahuje veorce s odkazy, kkeré aplikace Excel nemize obnovit, Choete pevest byto vzorce
na hadnaoty nebo abrovik neje S35 moEny pofet vaarcdi?

i Prevest na hodnoby I Obnovit vzorce |

Postup obnovy naruSeného seSitu v Excelu 2002
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Privodce aktivaci produktu Microzoft Office XP Professional

¥ita vas Prdvodce aktivaci produktu Microsoft Office
Tento privodee was provede jednoklivymi kroky akbivace produkto,

MNeaktivovali jste kopii produktu Microsoft Office XP Professional. Tento produkt bude moéZné
spustit jesté 49krat. Potom bude potieba jej aktivovat. Dalsi informace ziskate klepnutim
na tlatitko Napovéda.
Cheeke provést aktivaci prostfednictyvim sité Inkernet nebo jinym zpdsobem?
& ltivovat pres Internet
" fkkivovat telefonem
Pokud jethé nejste pfipojeni, pouZije Privodeoe akkivac sady Microsoft Office swychozi pfipojeni k siti
Internek, aby bylo moZné zpracovat zadané informace, MaZete se také k siti Inkernet pFipojit rudné a

potom pokracovat v praci s privodcem, Pokod nemate pristup k siti Internet, zvolke moznost akkivace
telefonenm.

NapovEda | = Epet Dalsi = Akkivovat pozd&ii |

Priivodce aktivaci produktu Microsoft Office XP Profezzional

¥ita vas Privodce aktivaci produktu Microsoft Office
ZvlaEtni nabidly

Paolud cheete byt informowani o akkualizacich produkkd a zvl&Ztnich nabidkach, zaskrtnéte pfisluzng policka a
zadejte elektronickou adresu,

I¥ Shei bt upozarnén na aktualizace produktd
¥ UrmnoZnit, aby mi spolednost Microsoft zasilala nabidky tekajici se produkkd a slueb spolecniosti Microsaft

¥ Umaznit, aby mé spolecnost Microsoft upozorfiovala na souvisejici produkty a sluZby tretich stran

Elektronicka adresa: mibroz@mbo, wol.cz *

é PoZadovana pole jsou nznacena hvéEzdickou (*).

Privodce aktivaci produktu
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Novinky Excelu 2002

UloZit jako
UloZit do: I[:I _Kurzy-Brz j & @ (7 - |Mastroje vI
nazey | velikostl up
CAEx 2K Slozl
Clward-2K Slo2l

Pridat k oblibenym palozkam

z

m
s O@
i % ]

Cn

=1
g
=
@
=

=

Piipoijit sitovou jednotky...

F j Wastnosti

‘Webove moZnost...
Plocha =

/ Obecné moZnosti. ..

Kornprimavat obrazk ...

2

o
=
[=a
@
=1
o

K — I

Mazew souboru; ISeEit 1.xls j Lot |

b =]
2,
=)
[
=

——

Wiebove sloZky Typ soubaru: ISeEit Microsoft Excel (*,xls) j

Storno

i ,
MoZnosti uloZeni H Typ difrovani EH
™ Widy wybvofit z3lo3ni kopi Zvolke byp Sifrovan:
Sdileni souboru Slabé Zifrowani (XOR) :I

Konpatibilni s sadou Office 972000
Hesla pro atevfeni: I********* QDFesnit..:P'. Ir.C4, Microsoft Base Cryptographic Provider w1.0
I RC4 Microsoft Enhanced Crypkographic Provider 1,0
Heslo pro dprawy: I
™ Doporuteno jen pro tteni Zvolte délku Kice: |128 E

oK I Starno I ¥ Sifrovat wlastnoski dokumentu

Ochrana souboru Sifrovanim v Excelu 2002

Excel 2000 Excel 2002
A& [ B [ ¢ | D | N T
1 |1
| 2 | 2 |
| 3 | 3 |
N B
| 5 | 5 |

Hranice listu v Excelu 2000 a Excelu 2002
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E3 Microzoft Excel - Sefit2

Excel 2000

J Soubor  Opravy Zobrazik Wlo¥t Form&t Mastroje Daka Okno MapowsSda

=71 x]

DEEa ERY | sBRI| - o &= A 4L 0P - 2
| sl CE -0 -|BrU E=E=HFE%m & »
02 | =
A | B | © p | E | F | & | H | I —
KN =
EN .
4 [ il List1 3 List2  Lists / =] (ol

Pripraven

I = | I I

E3 Microzoft Excel - Seditl

Data O Barva ouska

Excel 2002

‘@] Soubor  Upravy  Zobrazik  Wo¥t  Format  Mastroje
DEder LY & BT 9o -
- arial -0 - B I U ES=E=EB9%:

02 - fe

A | B [ © g E | F
| 1|
| 2 |
| 3
bl
a
M 4 » w[hLstl f Listz f List4  List3 ¢ Lists /

Pfiprawen

| Bez barwy

|
ENEEEENEN
EEEEEEEN
EEENEEENN
ROOEOOmO
EiEEE

my jmimy § § N
ER(NNEEN

Skarno |

Formatovat barvu ouf. 5 E3

L & X

x>

-

»

Barevna ouska listu
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Vzhled stranky Y 2 | x|

Strénks | Okraje  Zéhlaviazépati | st |

Pl <

Tisk... |

v;‘
K

Bk nehled  —]
Zahlavi:
Moznost...
I&[Obrézek] j &I
| Ylaskni zahla. q Wlastni zépati.. |
Zapati:
| Zadne) =
| " |
Zahlavi

Formatovani bestu; wyberte text a potom klepnéte na taditko pisma.

VioZeni isla stranky, data, fasu, cesty nebo nazvu souboru & listu: umistétes
kurzaor do pole dprav a poton klepnéte na pisluzné tladtka.

Cbrazek vloZite Kepnutim na tladitko YloZit obrazek., Cheete-li zménit Format obrazku,
umistéte kurzor do kextového pole a klepnéte na tHaditko Format obrazku,

Al Blo| al8|B =¥

Lexwy oddil: Prostfedni oddil: Pravyy oddil:

i E3

Storno

s

= &[Obrazek] -

L

Ed Microsoft Excel - Seditl

[orE| 5 | Eredchiaz |

VlozZeni obrazku do zahlavi tiskové stranky sesitu
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T

) e S e e e e e e S

=]
=

Formét obrazku

Barvy a cary I Velikost

| Zamek I Wlastnosti I WWeb |

Offznuti
Wlewo: Ocm
Wpravo! Ocm

Mastaveni zobrazeni

MNabioFe:

Dale:

ID cm 5‘
ID cm 5‘

Barva:

Jas:

Eontrast:

IAutomatické

|50% EH
|50% EH

Obnovit |

e

Storno |

Mastaveni zobrazeni

Excel 2002 Barva:

Jas:

Kaontrask: |Zesvetiit

Nastaveni zabrazeni

Excel 2000

Konkrast:

Vytvofeni vodoznaku (vodotisku, svétiého obrazku)

Symbol

Symboly | Specialni znaky I

Pismo: IWingdings

4

©

®

™

JIR(RQ 2|
Sl || %
BN ARG
v (N |V |S | @

S ERIG|
AEEIE
<IN B FEl e

=1

o[ >lale
- | El<[I]@
<|[a[oEle
SILEIRIE
Hege ¢ d o

Maposledy pouZité symbolw:

|x\/c;-o

c[ee]¥|oj@™<|#|s]2 ]+

Kad znaku: |251

Sada: ISymboI (desitkovE)

=

Symbaly  Specialni znaky |

Znak:

kratka pomicka

pevna pomicka
volitelné rozdéleni
dlouhé mezera

kratka mezera

1/4 dlouha mezera
pevna mezera
Copyright

req. ochrannd znamka
ochranna znamka
paragraf

odskavec

wirpuskek

Uvadni angl. apaostraf
koncowy angl. apostrof
dvodni angl, uvozovky

wlodit I

Storno |
p.]

Vybér znaku pro vlozeni do buriky
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: At -0 - B IO E=EEE FPE|% w0 - A
B2 d ~ 12 .
A - A @ -

1 p—
2 | TZo0e] Furo¥alue * X
i Doplfiky k dispozici: wWypnuka =

4 ¥ Analvticke nastro] __[ I ATS - EUR
B wtické nastroje - ok

5 IV analyticke nastroje - VBA gE;:;EELIIJRR

W it - -

b ¥ Internet Assistant B\L-'IE;\ torno | DEn s

. I SOLICEEM Prochazet EIRI\; -_; Eﬂi
% v Privodee wyhledawvanim [ | IEP - ELIR.

L ¥ Fesitel
= Automatizace... | ITL - ELR
10 LUF -= ELR
11 ML - ELR
12 PTE -= EUR
fitli ELR -= ATS
| 13 EUR - BEF
14 ELIR - DEM
14 ELR - ESP
ELIR. -= FIM
| 16 | | ELR - FRF
17 ELR - IEP
18 rPrivodos padmingnym soudkem ELR -= ITL
19 PomiZe vybvofit wvzorce slouici k seeitani vybranych dat v ELIR - LUF
seznamech. EUR - MLG
20 ELIR. -= PTE
21 ypnuto
22
Nastroje pro ménu euro

\

Ohraniceni

7|

|_g.':" Makreslit ohraniceni

' Makreslit mii#k ohranidani

Vytvareni tabulky kreslenim

Ohraniteni

Dhrai. Ceni

Wymazat u:uhraniEen|'|
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Naiit Excel 2000 el B4

Dl Naiit format
IObIast
Zarownani I Pismo | Ohr
Zavfit Kaoka—
: Celkem
Hiedat:  [po Fadeich «| [ Rozligovat mald a velki Mahradit... |
[~ Pouze celé buriky
Oblast: Ivzorce vI Buriky s
Zadny s
o : Procenta
*
Nawiiainzhez g Excel 2002 B I |
Mailt | Mahradit | I—I—]
Format... | = |
Majit: IObIast j | Meni naskaventy format, | Eormét... |.| Formét...l'\t /
Lisk - . .
et Zvolit Format buriky ...
Kde: ISeEit +| I Rogliowat mald a velka pismena Wymazat pole pro hleddni Farmatu
Odpavidat celérmu absahu burik:
Hiedat: rofadd =] L Odeovidat v
Oblast hledani: IVzorce vl MozZnosti << |

Majit e | [ ait dali |

Zaviit |

Sesik | Lisk | Mazey | Burika | Hodnoka -
Aerolinky-ex-1.xls  Modré nebe $E$4 Cblast
Aerolinky-ex-1.xls  Modré nebe $E$17 Oblast
Aerolinkv-ex-1.xls  Prezentace $E4h Cblast

Cblast wypoctd
Cperace s oblastmi a poli
(ihlask

Aerolinky-ex-1.xls
Aerolinky-gx-1.xls  Pole 2 B4z
Arrnlinkv-px-1.xls Prle 7 *tFN‘.!I-'u
4

|1l3 nalezenych bunék

s

Vyhledani buriky obsahujici zadany a formatovany fetézec znaku

Hahradi Excel 2000 2] ]

Tajit:
|oblast Nait dalzi |
Mahradit Cim:

I Zawiit |
Hiedat: IIJD Fadich 'I ™ RozliEovat malé a velké Mafiradit |
[ Pouze celé bufky Mahradit vie |

Majit a nahradit 2| x|
Excel 2002
Maijit Mabradit |
WE |Ol:-last LI | Meni nastaveny Format, |

Eormét...|v|
|

Mahradit: |Oblasti ;I | Meni nastaveny Format., | Fo[mét...|v

kde: ISeEit v| [~ Rogliovat malé a velké pismena
Hledat: Po Fadcich

[~ odpovidat celému obsahu buriky:
-

Oblast hledani: Iw‘zorce | MoZnoski << |

MNahradit vSe | Mahradit | Majit wie | Majit dalsi I Zawfit |
Segit | Lisk | Mazev | Burika | Hodnaota ;I
Aerolinky-ex-1.xls  Modré nebe $B44 Oblast |
Aerolinky-ex-1.xls  Modré nebe FE$1T Oblast
ferolinky-ex-1.xls  Prezentace 640 Cblast {t"/}
Anirolinkv-ex-l s wkladan dat $B$? Ohblast _ILI
1 b

|1E| nalezenych bunél

Z

Nahrada jednoho fetézce (nebo formatu) fetézcem (formatem) jinym
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Excel 2000 ILZLX]|

Y lisk zambknout
v | ohsah

v | ekt
V¥ Scénafe

Heslo {nepovinné):

Starno |

[ o |

™ odstranit fadky
[ Sefadit

™ Pousit automaticky: Filkr
™ Pousit kontingenani tabulky
™ Upravit objekty

™ Upravit scénéfe

MozZnosti uzamdeni listu

Povolit uZivatellim apravy oblasti

Oblasti odembknuté heslem pri uzamknoki lisku:

Uzamknout list Excel 2002 EHE3 |

W Uzamknout: list a obsah uzaméenych bunsk

Heslo k odemknuti listu:

Akce povoleng weem wzivatelim lisku:

Pl vbrat uzamdend buriky
v ‘wvbrat odenmknuté buriky
™ Formatowvat bufky

™ Formatovat sloupce

™ Forméatovat Fadky

™ wloFit sloupce

™ viosit Fadky

™ wloZit hypertextove odkazy
™ odstranit sloupce

[ Cdstranit Fadiy

|

Storno |

o |

Mazey

| Odkazovaneé buriky |

Rt ..

Oblast1 $C§74HELD

Zmenit. .

Odstranit

il

[~ wloit informace o opravnéni do nového seSity

lzamknout list ... K

Sktorno HalEt:

Vybér oblasti bunék pro Upravu dat pfi zam¢eném listu
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VloZit hypertextovi odkaz 7 x|
Zobrazeny bext: I Komentar... |

Fadejte nazev soubory nebo skranky W

PoloZku midZete takeé wybrat ze seznamu; Wyhledat:
Maposledy E:'I,WDrd_ZDDD-CZ'I,_WORD_Zk—Z'I,W13_Ohranife;| Soubar... |
=] ctevfené fFix_1 (02} . "
soubory fondréee pracovni adresar! Shranka W |
hikEps s msn, com
Problédnuté
skranky
% VoZene
odkaz
. LI Za|pzka... |

Excel 2000

(814 | Storno |

¥loZit hypertextovy odkaz

Cidkaz na: Zobrazeny bexk: I komentar . |

Egﬁd Oblast hledzni [ ] £x_# = gl g"l

soubor nebo vy n oy
—_ 3 Aeralinky-gx-1.xls Zalo3ka... |
Aerolinky-ex-2-Divéra. xls

;;__’l %] Modré_nebe.xls
Mista v tomko Nabytek-KP.xls

Akudini
slodka

dokumentu Prohigdnute B8] Tab-graf_01.xls
skranky
i) Excel 2002
Wybwfit oy N@D?Ed}"
Sl akevrens
soubory
adresa: || =]
Elekiranicka
acresa 2k | Storno |

Dialogové okno pro vliozZeni hypertextového odkazu v Excelu 2000 a Excelu 2002
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Priiemee posky

Prijemce posky (na resizi) .
Prijemce posky (jako piiloha)...
Prijermce smérovani...

Slozka Exchange...

Zastnik schiizky w reZimu online

™ Provedte revizi dokumentu Nabytek-XP-odezlat - Zprava [Prosty Text)

B Revize

Provedte revizi dokumentu Mabykek-¥P-odeslat

I @Nahvtek—XP—udeslat.xls (32 kB)

Provedte rewvizi prilofeného dokumentu.

Odeslani sesitu na revizi

MoZnosti

Nastaveni narodniho prostfedi v Excelu 2002
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V¥zhled stranky

Stranka I Ckraje | Zahlawi a z&pati

Oblast tisku: I :"‘J Tisk... |
Tisk n&zwi Mahled
Mahle |
Ek

Mahofe opakovat Fadk: I

i
I :k_] MoZnost. .. |

Wevn opakovat sloupce:

Tisk
[ Mitka ™ Zahlavi Fadki a shoupcd
[~ Cernabile Komentafe: I(jédné) j
! Konsept Chyby v Uttt [robrozene  S{—— o one
Poradi tisku stranek <Prazdné=
& polt, pak piinE EE EJF, BE #HIA
" Piitns, pak doli E‘E:é E'- E'E

/ /|T| —

F3 Microsoft Excel - Sesitl

[al& | EFedchazil Lupa | Tisk... |

Fd Microsoft Excel - Sesitl

&S| | Bredchoe |

Tisk... |

3 3333333
100 #D1%A1
100 o #DrvAal

3 3333333
100 --
100 a --

Vybér zplsobu tisku chybovych hodnot
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¥ybrat zdroj dat K E3
Oblast hledéni |(Z) 2droje dat e -3 & X O - nsstroje~

E +hlové pripojeni k serveru SOL Server. odc
| +Pripoiit k novému zdroji dat, odc

Pl ) ! Wiechny soubary (*,%)

Data-Broud.txt Wiechny zdroje dat (*.odc;* . mdb; *.mdé
By Hlawni indezy na servery Microsoft Investor.igy Databazowa piipojeni sady Office (*,0dc
Bk urzy akeil na serveru Microsoft Investor.iqy Databaze Microsoft Access (*.mdb; *.me
Projekky Microsoft Access (*.ade; *.adp
Propojeni Micrasoft Data Link (%, udl)

e

Histarie

&

Eakurzy mén na serveru Microsaft Investar.igy

Dokumenty Seznam_01.xls Mazvy zdroje dat souboru pro rozhrani ©
3 Seznam 02.xls Saubary ve Formétu Excel (*,xls)
r - Webowé stranky (*.hkm; * html; *, asp; ¢
FT ;] @Seznam Broucd.mdb Textowé soubory (¥ bxt; *.pro; * cswy ¥
Saubary Lotus 1-2-3 (%, wk?; *amje)

Plocha Soubary Parado:x (*.db)

Saubary DBase (*.dbf)

Webové dotazy (*.iqy)

Databazowe dotazy (*.dgy; *.rgy)
Ohlibend Datazy OLAP i soubory datovych krychl
polloiegye Soubary ve Formaku BML (*xml)

Mazev soubory; || i Moy zdrog... | Dbewfit I
===
Webove sloky gahory bypus I\-'Eechny adroje dat (*.odc;*.mdb; *.md ¥ Ee— |
Wy

[+

le

Privodce datovym pripojenim EEA

Vita vas Priivodce datovym pfipojenim
Parmoci priivodee se mitiZete pFipajit ke vzdalenému zdroji dat.

K jakému zdroji dat se choete pFipojit?
Shugba Microsaft SQL Server OLAP Services
MNazev zdroje dat ODEC

Oracle

Dalsi £ rozgiFené servery

-

@l Storno | = et I Dalsi = I [ bt

Vyuziti externich zdroji dat v Excelu 2002
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E - I@ %l El [H_:" ¥lozZit funkci Ed E4
Soucet Wyhledat funkci:
Primér Zadejte skruny popis poZadované dinnosti a potom
Kepnéte na tladitko Prejit,
Paocet
ybrat kategorii: |MNaposledy pouZité -
Maxirmum
. Wybrat funkei:
Minirnurm
Dalsi funkee.... —
Yozt funkci
Wyhledat Funkci:

W SUMA(Eislo1 Eislo2;..)
Seche wiechna disla v oblasti bunék,

Wybrat kategori: dopnrucene

Wybrat funkei . . .
MapovEda k béto Funkc / K Storno
SUMIF
SUMA doporufens -
DPOCET -
DEUMA Sk —
POTET yggosledy pouZité Excel 2002
SLOUPCE Finandni - i
SUBTOTAL{funkce;odkaz;...) Datum a cas
Wraki souhrn na listu nebo v databsai, Matenmaticks
Statistické
Wyhledavaci —
?at?baze Excel 2000
MépovEda k béto Funkei = :
Logické vl :
Informadni >

Vyvolani seznamu funkci

10 10
15 15
o @
25 25

=priimén( =priimé

| PRUMER(Eislo1; [&slaz]; .0 | PR ?ERI{El’SIul ; [Eisloz]; ... |

A Napovéda pro Microsoft Excel

Oa- - &

~ Zobrazit wie :I

PRUMER

Yiz bake

Wraki aritmeticky primér argumenti.

Syntaxe

PRUMER(Eislol;5isloz:...)

Gislol, &sloz, ... je 1 a¥ 30 dselnych argumentd, jejich® primér cheete zjiskit,

Zobrazeni argumentu funkce a napovédy pfi zapisu funkce z klavesnice
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DalEi Funkee...

Nabidka funkci u tlagitka ,AutoSum®”

Excel 2002

Zavislosti ¥zorcd

G Bele EEAIC 2 EE R

Excel 2000

£
1w

e 2m | <E 2

AFIEE:

Kontrola chyb Zobrazit okno kukatka

Panel nastrojli ,Zavislosti vzorc(®

100 3 3333333

100 I HOIW0 .I

Vyhodnoceni vzorce

|73vislosti vzorcd

([0)p=3 2 &

Ol EE FEA

Kontrola chyb

~Chyba v burice G229
=EZ9(F29

Chyba: Déleni nulou

Pouzity wzorec nebo Funkee obsahuje déleni nulou
nebo prazdnou burikou,

Ignorowat chybu }

Upravit v Fadku vzored

Moznost... | Excel 2002 PFedchozi Dalsi |
Excel 2002
- Zavislosti %]
Ereel 2000 gz Oa|EE

Kontrola vypocetnich chyb na listu
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EhaaE HEmmaaaaa e
10 20
10 20
10 20
1d 20 VD B ok =E =G A
40 50
&3 HE e
120

1,08 I 128 E_I

0Okno kukatka * X

4, Pfidat kukatka... #5 Odstranit kukatka

4_\_\_\_\_\_\_\_\_\
o e e T e T e ) e L el L L

Sesik | Lisk | Mazew | Burika | Hodnaka | \zorec

Sesikl List2 A5 40 =3LMAlA1A4)
[ =5LIMALC1CE)

Sesikl List2 B7 120 =A5+C5

Sesitl Lisk2 (=] 129,6 =E7*Aa9

Kontrola vypoctl pomoci kukatka

fital hd B =SUMAAT: AL
B R e

1 10 20
2 10 20
3 10 20
4 10 20
5 401 a0
5 O BB EE
7 120
g
9 1,08 1296
10 .
11 ¥yhodnotit vzorec
12 | odkaz: Wyhodnoceni:
13|  List2I$C$9 = |B7*Ag =
14 List2 13647 = [eercs
15
15 List2I$A%S5 = [SuMalal:ad)
17
18
19
20 =
21 Cheete-li zabrazit wysledky podtrZenych wirazil, klepnéte na tladitko Wyhodnaotit.
= Mejnoveis visledek je zobrazen kurzivou,
23
gg i) | | Wystoupit Zavrit |

Postupné vyhodnocovani vzorcu v burikach
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| Zévislosti vzorci » | Fi=  Predchidc
Makro 3 E M aslednici
Doplrikey . <3 Maijit chybu
TE  MoFnosti aukomatickych opray... .ﬁ'-’:. Qdskranit wEechny Sipky
Wlaskni... @ Wyhodnoceni vzorce
MaoZnosti... ol Zobrazit okno kukstka
Pritvodce 4 ReFim zavislosti vzoroll — Chrl+
Analiza dat... Zobrazit panel nastrojilZ avislost vzorcd
s
e A R i
1 10 20 1 110 20
2! 10 20 2 |10 20
3 10 20 3 |10 20
4 10 20 4 10 20
5 40 a0 5 [=SURMAAT: AL =5UMACT:CA)
5 5
7 120 7 =A5+C5
3 3
el 108 1296 9 108 =B7"A9
10 10
RezZim ,Normalni“ a ,Zavislosti vzorci*
- avial o FlB IO §§§@€%00033:23 = s
B2 - & TABULKA b3
A e St a zaroynat na stied [
1 n =
Z T 1 Formét bunék EHE
i faif o Pismo I OhraniEenil Wzorky | Zamek |
J/ Zarovnani bexku ~Orientace
A | B | C | | | Wodorovné:
£ lNa stied j Odsazeni:
| 2 | | TABULKA, 1 Swisle: n =
B [t =l
I™ zarovnat distribuovans
Mastaveni texku
I Zalomit text
Opétovné stisknuti | = II: Pl Gt e
tlagitka g k_ v Sloudit buriky
Zprava doleva
A | B | & | | Smer bextu;
1_ IKontext vl
|2 | [FEBULRA 1
g

o ]

Storno

Slouéeni a rozdéleni bunék tladitkem
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Vlo3it jinak 2] |

WloZit
{+ e £ owifeni
 Yzorce ™ y&e krome ohraniteni
™ Hodnoky ™ Sy sloupct
™ Formaty ™ Wzorce a Forméty Ssla
' Komenkaie ¢~ Hodnoty a Forméty Ssla
Ciperace
&+ Fadna ™ Masobit
i~ Pfiist i~ péli
™ odefist

[ wynechat prazdné

YloZit propojeni | (0] 4 I

[ Transponovat

Skarno

Dialogové okno ,VloZit jinak®

Format bunék il
Checné
Cisla  Zarovndni | Pismo | Ohrariceni | vearky | zamek | Wlewn (Odsazent]
Ma skied
Zarovnani bexku ~Orientace " Wpravo (Odsazen
- Yyplnit
Yodorovng: =T+ . _ D bk
IDistribuuvané (Odsazeni M&r *_ Ma stfed wybéru
) = — T Distribuované (Qdsazeni)
Svisle: IEI 5 & ot —
INa stfed - x .
1t . Maharu
[ Zarownat distribuovans T ___ Ma stied
Maskaveni textu +’ C{Coli
s Do bloku
Distribuowvané
™ Fiizpiisobit bufice I':' 5 stupnid

I Slowgit bugky

Zprava doleva

Smer kexku:

IKDntext LI

[konkexk
Zleva doprava

o |

Storno

|Zprava doleva

Nastaveni zarovnani obsahu bunék
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el 3

MoZnosh grafu Excel 2000
Mazwy | Qsy I FiEky: | Legenda
Popisky dat
&' Fadné e oo
™ Zobrazit hodnoky o 0 - - 1
™ Zobrazit procenta =om ﬁ'— e —
" Zobrazit popisksy axm / H =
" Zobrazit popisky a procenta =m i = A
—
" Zobrazit velikosti bublin zmn :,.r" ] e =r
1nom H [ b
o
p— 1
aam o
[T EliE legendy vedle popisku I
o - - L Lio
Lafen U Bmren Dun Evden Csvn
@l OF. I Storno |
MoZnost grafu Excel 2002 EE3
Mazvy | D5y I MFizky | Legenda  Popisky dat |Tabu|ka datl
bsah popisku
[ Mazev fady ronmnn
I~ Mézev kategarie ssm 1w
™ Hodnota o 1 '
= 4
I Procenta amm 1™ =t
I welikast bublin =mm s R
1 v
wm T rogrmt
Oddlovas: | = e § s e
mm
wm -4 amm
-t o o
I™ Kli legendy (mezera) P O A S
, [Earka)
1 (skFednik)
. (tecka)
| (Now Fadek) ok | swme
Vybér polozek pro popis datovych bodu
R T |
| 2 | 2+
3 | Seznam nabytku —
I MoZnosti vioZeni bunékl
Katalog.  Evid. . K Datum Jedn.
|5 | | Cislos] Cislo <] Moy m o Prodeiee odeil il conmil R RE | P
it 100 102 KATKA HHH 14.10.1997 3 12400 37200,00 1
110 100 105 PALMA, HHH 14.10.1997 1 16500 16500,00 0
112 100 107 BEVA HHH 14.10.1997 20 13500 27000,00 1
118 | 120 201 FELICIA HHH 14.10.1997 2 14300  28600,00 1
| 22 150 01 AWA HHH 14.10.1997 G 28300 169800,00 0
123 150 511 ELISA HHH 14.10.1997 4/ 16785 67140,00 1
25

PFi zapnuté automatické filtraci Ize v Excelu 2002 vkladat sloupce
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A B c ] 1] E | F | &6 | H | o

1 |Prodejce Cipul -
L Kontingenéni tabulka

3 |[Souet z Celkem [Placeno ~| il - | 2 il == O3 | ' |% ’%

4 MNazev - 0 1|Celkovy soudet =

5 |lATRA, 49500 i] A9500 Katalog. .. Evid, ... Nazev Prodejce Datump.,,
i‘ LOTOS A D.I 52500 52500 Ks Jedn. C... Celkemn Flaceno
| 7 [PALMA 49500 0 49500 -
| 8 |Rest. stdl 1125 ] 106000 106000

9 |Stll student 1-5 105800 0 10500

10 | Celkovy souet 109900 153500 263400

Il

Panel nastroji ,Kontingenéni tabulka“ v Excelu 2000

A B T D

1 |Prodejce Cipul -

2
| 3 |Souget z Celkem [Flaceno +

4 |Nazey > D 1]Celkov souget Seznam poli kontingencni kabulky: X
| 5 |KATKA 49600 0 49600 e =
FEtannalUt poloz| 0 kantingencnl

| B |LOTOS A 0l | s2s00 52500| | oy €
| 7 |PALMA 43500 0 49500
| B |Rest. stdl 1125 0 106000 106000 - ] Katalog. Cisla

9 [Stdl student 1-6 10800 ] 10800 - E|Evid. Eislo

10 | Celkovy soucet 109900 158500 265400 - | Nazev

11
[ - = Prodejce
| 12| (Zobrazit vEe) EID " dei
ﬁ 0 EI atumn prodeje
14 1 gk
| 15 -] Jedn. Cena
% - | Celkem
E =] Placeno

20 ok ] stomo | [ pridat do | |oblast radka -
21 _

Podokno uloh ,Seznam kontingenéni tabulky* a panel nastroji ,Kontingenéni tabulka“
v Excelu 2002

Kontingencni tabulka

Kontingencni tabulka - | ﬁ ﬂ | =

1 ﬁ Farmat kontingencni tabulksy...

| ! |%|§ Eoningenc' abulka" s = e ! ﬁ =] %

:ﬂ Format konkingendni tabulky ..

Prodejce Datum p...

Kontingendni graf Ml kortingsnEni graf
_ Flaceno
Britvodce. .. - [iF erovodee...
= ! Aktualizovat data ! Akbualizovat data

astaveniklient-server. ..

‘ybrat 3 Skt

Vzorce L4 Wybrat 4
% Mastaveni pole... Seskupit a zobrazit detaily 3

Moznosti kabulky .. Yzarce »

= o oot e
Zobrazit stranky... Pofadi 4

Mastaveni pole...

&
Excel 2000 Seuhrny

Fazeni a prvnich 10...

Excel 2002 —= o
MaoZnosti tabulky ..

Zobrazit stranky...

Nabidka panelu nastroju ,Kontingenc¢ni tabulka® v Excelu 2000 a Excelu 2002
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Souhmy HE 17 - A =SUBTOTAIG):1E)
U kazde zmeny ve sloupci; 2|3 i £ | £ L | - l : | J
= L ' 14 100 108 LOTOS A Hovak 21000,00 1
[katalog. sl = 115 100 108 LOTOS B Xerus 8870,00 i
oSt Funkei: - 16 100 113 CLAUDIA Pluto 128000,00 1
_Smérodatné odchylka - 4 17| |Smérodatna odchylka z 100 |3I]594;4521_|
—— - - 18 120 201 FELICIA  HHH Z6600,00 1
Poet fisel - - 19 120 203 GRANADA Novak 22950,00 i
rn_n:latrl- odchelka - A 120 211 HARF A Plutao 78560,00 ]
o patnd ooyl | - [21] 120 215 SALOME Xerus 17000,00 1
Rozptyl - 4 22| |Smerodatna odchylka z 120 28254,7817
- |23 150 501 AVA  HHH 169800,00 0
7 biafradit aktusini souhrmy - 24 150 511 ELISA  |HHH 67140,00 1
I™ Konec stranky mezi skupinami =| 25| |Smeérodatna odchylka z 150 725915822
' Celkaw souhen pod daty [ - |26 200 901 Rest. stél Cipul 106000,00 1
o o ] 27 200 917 Stil studel Cipul 10800,00 i
EEy = e = 28| Smérodatna odchylka z 200 67316,5656
= |28 Celkoviadhadsmérodatné odchylky  41869,7732

Chybné uvedena souhrnna funkce

Publikovat jako webovou stranku EE

Publikavana polozka

Zvolte polozku: IPDIDEky na Prezentace

[Iplny obsah z Prezentace

araf 4 (loupeony) y

||
Umozni zadawat a poditat data v aplikaci Microsoft Internet Explorer werze 4.01 nebo
L],

Graf

MoZnosti zobrazeni

v

Funkee tabulky

Publikowat jako

Mazey:

Zmenit.... |

Prochazet..

Nazew soubaru; IC:'I,Dokumenty'l,_Kurzy—Brz'l,Ex_XP'l,Strénka.htm

!

1™ Znovu automaticky publikowvat pfi kaZdém uloZeni tohato sesitu

@l ™ Oteviit publikovanou webowvou stranky v prohiEa Publikoyvat I

Skorno |

Publikovat jako
Ulngitdo: |0 Ex_#P
> |

Twp souboru:

Y'ebowva stranka {

*.htm; *, bl

Pouziti interaktivity u tabulek a grafa
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Novinky v aplikacich sady Office* — specialni

Microsoft Office XP Professional

Zvolte moZnosti instalace wiech aplikaci a nastrajd produkiu Office,

Instalované soutasti:

[ | Sdilené soudasti sady Office ;I
=0 = | Alkernativil vstup uZivatele
[]g Galerie médil
[ =0 ~ | Pfevadéde a filtry
(= ~ | Digitalni padpis pro projekky v jazyce YBA
- =0~ | Podpora svétowych jazykil
[l = = | Pomocnik, Office
=~ | Office ¥P Web Components ==
- (=50 | OFfice 2000 Web Components
[ == | Mastroje kontraly pravopisu

L

Popis
Aplikace sady Office a dalsi prograniy,
nastroje a soubory,

PoZadovane misto na jednotce < 1504 kB

Wolné misto na jednokce C: 822 MB

Mapovéda | < Zpék | F\_ktualizu:uvatl Starno

Nové komponenty pro pfidani intreraktivity

2 x|

Barva I Mezinarodni | LIkladani I Kontrola chyb I Pravopis I Zabezpedeni I

Zobrazeni | Wypocty I Llprary Obecré | Piewod | Yaskni seznamy | Graf

Weboveé moZnozh |

I Soubory | Obrazky | Kodowani | Pisma I

Cbecne

Cllové prohlizede

Tvp prohlizede, kkery budou pouZivat clovi uzivatele: - | |W bave mosnosh I
Webowve moZnosti...

Microsoft Inkernet Explorer 4.0 nebo wyss -

Polozky uvedené na wwEEi drovni seznamu umoznuii wwbvaret mensi sady webowych soubord,

Microsoft Internet Explorer 3.0, Metscape Mavigator 3.0 nebao wyES
Microsu:uFt Internet Ex

MoZnosti
[ Povolit graflcky Farmat PMG

IMicrosoft Inkernet Explarer 5.0 nebo \-";-'55|
< IMicrosoft Inkernet Explarer 6.0 nebo wyEs
I Fii zobrazovanl grafickych prvku W prohllzemch spolehat nia Format YrIL
™ Lllozit nave wehavé strénky jaka webové archivy

|-

4 | Starno

] Ikl I Skarno |

Nastaveni moznosti uloZeni seSitu jako Webové stranky v Excelu 2002
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MoZnosti zité Wianaf

Nastaveni moznosti uloZeni seSitu jako Webové stranky v Excelu 2000

jie Instalace produktu Microsoft Dffice XP

Microsoft Office XP Professional

Zwolke moZnosti instalace viech aplikaci a néstrojl produkku Office.

Digitalni podpis pro projekby v jazyce YBA
Podpora svétowych jazyki

Pornocnil, Office

Office ¥P Web Components
Office 2000 Web Components

Mastroje kontroly pravopisu

Moty
jsual Basic For Applications
—— Mapovéda pro Yisual Basic
= v| Maskroye sady Orfice

Instalace Visual Basic for Applications
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<8 & 2akladni hledani T X 4@ & Rozsifené hledani r X

Hledat: Hledat:
Hledat text: Ylastrnost: |Text & wlastnost | V|
| Podminka: |Dbsahuje | V|
‘ Hledat | | bnioit | Hodnoka:
Tipy pro hledani... | |
DalEi moZnosti hledani: @4 O Hebo
ProHladéyat: | Pidat | | Cdebrat | ‘ Odebrat vie
|'u'3-'bran.:‘| urnistEni | v| ;I
PoZadované wysledky: LI
|'u'3-'brané bypy soubor( | v|
Funkee Rwchle hledani je povolena. | Bk | ‘ sy |
MoZnosti hledani... = | Dalsi moZnosti hledani:
. Prohledayat:
¥iz také PR
|Wbrana urmiskeni | v|
B RoziiFend hledani e ” o
. PoZadované wysledky:
q ey
i Majit v koo dokumenbu. |Wbrané bypy saubor | .|
¥iz takeé
B Zakladni hledani
@k Majit v komto dokumentu. .
h
Mastaveni sluzby Indexing Service EE

Je-i sluzba Indexing Service zapnuta, wybvofi a spravuje index soubord,
takie wyhledawani probiha rechleji, Sluéba také poskytuje rozsahleis

moznosti vyhledawani, Dalsi informace ziskate klepnutim na tladitko ot |

Mapowvéda. i

Stav: Funkece Rychlé Hledani je povolena, Upfesnit...
MapowEda |

heete povalit slugbu Indexing Service?
& Ano, povalit sluzbu Indexing Service

™ Mepovolowat slufbu Indexing Service

Podokna uloh a dialogové okno pro vyhledani souboru a fetézce znaku (formatu) v souboru
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ii;;:“ Instalace produktu Microzoft Office XP M= B3

Microsoft Office XP Professional

Zvolte moZnaosti instalace viech aplikaci a nastrojd produktu OFfice,

Instalované soucasti:

< (= = | Microsoft Office Document Imaging ;I
- (= | Panel zastupcd Microsoft Office

- =~ | Microsoft Phabo Editor

- (= | Microsoft Query

- = ~ | Podpora serveru Microsoft SharePaint

- =l = | Pfevadé pro organizacni diagram

- =l = | Privodce uloZenim nastaveni

- =~ | Moduly plug-in pro inteligentni znacky

- =+ | Swskémové informace

=2 v| Podpora pra Funkei Rychlé hledani -

Popis
Mainskaluje Microsoft Index Server (3
souvisejici soubory), kkery umoEniuje

rychleji wyhledawat soubory sady Office,
FEHEI ¥ 5t PoZadované misko na jednokce ©: 1504 kB

Yolné misto na jednotce ;. 826 MB

Mapovéda | < Zpét | F\_ktualiznvatl Storno |

Nainstalovani modulu pro rychlé vyhledani souboru sady Office

Zdroj I Tvp I Akrualizovat I Skaw Aktualizovat hodnoky |
Modré_nebe.xls  Lisk & Zdroj je otevien.
Mabwtek-xP.xls  Lisk a Zdroj je okevien, Fmenit zdroj... |

Word,,, 4
Okeviit zdraj |

Zruzit propojent |

4| | _>| | Fkontrolovat stav I
Umisténi: C:hDokumenty,_Kurzy-BraiWword-2K
Polozka: OLE_LINEL
Akkualizovat: % Automaticky O Rufné

\eva pri spuskéni. | Zawfit

Dialogové okno pro spravu propojeni
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Zabezpeceni 7] |

Orover zabezpedeni | ; Divéryhodné zdraje | |

I =

=
i ehrat |

¥ DivéEFovat vEem nainstalovansm doplfkim a £ablonanm

[V Diwéfovat vEem pfistupiim k projektu v jazvee Visual Basic

Meni nainstalowan 2adny program pro wwhledawani wird,

O I Skorno

Karta ,Davéryhodné zdroje” dialogového okna ,Zabezpecen

rie
|

0 produktu Microgoft Excel 7 x|
Microsoft® Excel 2002 {10.3506.3501) SP-1

Copyrighti© Microsoft Corporation 1985-2001, Weechna prava wvhrazena,

Korektor teského prawopisu @ 1995-2000 Lingea s r.0, Wiechna prava wyhrazena, Portions of
Intemnational CorectSpell™ spelling correction systern @ 1993 by Lemnout & Hauspie Speach
Products LY All rights reserved, Deutsche Rechtschreibprifung: Copyright € Lingsaft, Inc.
2000, Two-Lewel Compiler: Copyright © Yerox Corporation 1994, Alle Rachte worbshalten,
Slovensky jazykawy korektor @ 1995-1997 Formnai), s.r.a,

Opravnény uzivatel kéto kopie:

mibroz
Sluzbey YT
Product ID:  S4509-

Upozornéni: Tato aplikace je chranéna autorskym zakonem G
a mezinarodnimi dmlusami, Mepovalené kopirowvani nebo rozsifowani
teko aplikace nebo jakékoli jeji Casti je trestné podle obfanskeého a
trestniho prava a je postihowano maximalnimi 2akonnsmi sazbami.

Systémoveé informace. ..

Cdbaorna pomoc. .

\If— Zakazane polozky...

Zakazané poloZky K E3 |

Mize uvedeng poloZky byly zakazany, protofe neumoziovaly
spravné Funkce produktu Excel,

Poznamka: Zmény se pravdépodobné projey a2 po restartovani
produkiu Excel.

Wyberte poloZlky, kkeré choete znovu povalit,
Mejsou zakazany 2&4dné poloZky, ﬂ

Favolit |

Dialogové okno se seznamem polozek, které vyvolaly chybu v aplikaci
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	 Průvodce uložením nastavení aplikací sady Microsoft Office (N)
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	 Zachování šířky sloupců při kopírování (N)
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	 Kód formátu roku (Z)
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