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TEXT,C,80

         Software do každé firmy i rodiny, software pro Vaši kondici !

              << VŠEOBECNÌ K PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

   Máte také v osobním i pracovním životì problémy se zapomínáním?
   Ztrácíte  nekontrolovanì  množství  rùznorodých  informací  pøi každé výmìnì
osobního poèítaèe nebo pøi reinstalaci operaèního systému?
   Používáte-li pravidelnì  poèítaèe, pomùžeme vám ohlídat nejen pracovní úkoly,
ale všechny soukromé termíny , gratulace a  významná rodinná výroèí, periodické
povinnosti jako napø. termíny placení daní, lékaøských kontrol , stejnì jako
stav úèetních položek, evidenci pøíjmù,výdajù apod.
   Nabízíme  pøehlednou  správu  všech  vámi  volených dùležitých informací pro
pracovní i soukromý život.
   Pøi pravidelném  a správném používání  našeho osobního informaèního systému
již nic dùležitého ani neztratíte, ani nezapomenete !
   Budete schopni zpracovávat mnohonásobnì vyšší množství informací násobnì
vyšší rychlostí, vaše osobní data i úèetní položky se utøídí !
   S námi nebudete  každoroènì  shánìt kalendáø, hledat každodennì  poznámky na
papíru a každou hodinu trnout, co jste kde zapomnìli.

              << PØÍKLAD VYUŽITÍ PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

   Pracovník naší firmy bìhem jednoho kalendáøního roku rozeslal pøes 20 000
E-mailových zpráv a odpovìdí, vyøídil øádovì nižší poèet telefonních kontaktù,
kromì této èinnosti jeho hlavní pracovní náplní je programování grafiky.
   Pravidelné  používání   tohoto   programu   mu   umožnilo  pomocí   pøesného
chronologického zdokumentování dokonalou orientaci v obchodním styku. Od poèátku
nasazení tohoto programu døíve pøetížený a roztržitý zamìstanec byl i doma
najednou dùsledný a poprvé neopomenul jediný dùležitý termín ve vztahu k rodinì
i další veøejné a mimopracovní èinnosti.
   Jedinou nezbytnou podmínkou takového úspìchu bylo pravidelné používání
našeho programu a celkovì kladný vztah pracovníka k výpoèetní technice.

 Nestojí to za zkoušku?

              << PROGRAM DATA-INFO-MEMORY NABÍZÍ >>

-všestranný osobní informaèní systém

-neomezený poèet oborovì specifických databází

-kapacita dat pro pracovní i zájmové aktivity celé rodiny
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-neomezený poèet úètù v libovolných mìnách

-vedení úètù samostatných i vázaných k datovým položkám

-textové pøílohy neomezeného rozsahu k položkám úèetním i datovým

-úèinný nástroj na zpracování informací z Internetu, vysoká efektivita surfování

-podpora a dokumentování korespondence na Internetu

-pøehledné zatøídìní všech  informací potøebných pro pracovní èinnost i soukromí

-okamžitá dostupnost tìchto informací

-diáø, rozplánování pracovních úkolù, periodických i jednorázových termínù

-podpora ukládání i komunikace s kódovanými, neveøejnými informacemi
   "know how" - podnikové údaje poštou na disketì èi po Internetu

-bezpeèné uložení privátních informací o platebních kartách, bankovních úètech

-mobilita kompletních dat na cesty služební i studijní
   ( rychlá instalace i deinstalace , pøenos dat - napø. ZIP disk )

-vaše komplexní pamì je stále s vámi, 100 MB v kapse

-úsporný formát uložených informací , celoživotní kapacita

-plná kompatibilita dat ke všem standardním databázovým systémùm
    napø. MS SQL, Informix, Oracle....MS Excel, Visual FoxPro .....

-pro rychlé násobení množství užiteèných informací selektovaný export
   a import dat

-minimální poøizovací cena , databáze "pro každého"

-flexibilita datového systému a servisu

-dostupné ceny úprav systému na míru, dle potøeby, speciálních požadavkù pro
   bìžného jednotlivce i malé firmy

-odborná pomoc pøi pøenosu objemných dat z èi do jiného standardního
   informaèního systému. Editace libovolných DBF souborù.

-další specializované nadstavby základního modulu dle pøímé potøeby našich
   zákazníkù
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              ****************************************

   Naše firma se specializuje na nejvyšší produktivitu práce v oboru
duševní a tvùrèí èinnosti. Jako první na svìtì jsme dokázali již v roce 1999
plnì automatizovat rozpracování prostorových strojírenských návrhù do
technické dokumentace s použitím CAD systému.
               Zkusíte to i vy u nás s vašimi datovými problémy ?

              ****************************************

              << INSTALACE PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

1/ Program vyžaduje operaèní systém Windows , min. Win 95,98..Win NT,2000,Mil.
   ...libovolné národní prostøedí

2/  nastavení " MALÉ PÍSMO " !!!
   viz menu Start / Win 2000 / :
   Nastavení/Ovládací panely/Zobrazení/Nastavení/Upøesnit/Velikost pisma:
      Malá písma!

3/ minimální rozlišení /rozmìry pracovní plochy / 800x600 pixelù
   ...optimální pøehlednost od rozlišení 1024x768 pixelù

   viz menu Start / Windows :
   Nastavení/Ovládací panely/Obrazovka/Nastavení/Rozmìry pracovní plochy!

4/ Standardní instalace je zjednodušena /dtto rychlá instalace na cestách :
             / bez zápisu do registru

   Pro mobilitu vašeho osobního informaèního systému na cesty do pracovního
   mobilního adresáre DIM /ZIP disk / pøikopírovány nezbytné knihovny:

   t.j. 6 souborù:
            VFP500.DLL   .... velikost 3 224 336 kB   .... nezbytná
            VFPOLE50.DLL .... velikost   174 592 kB   .... vhodná

          + národní knihovna -systémové menu/1 soubor .... nezbytná
            VFP5CSY.DLL  .... velikost   779 264 kB   .... èesky
            VFP5ENU.DLL  .... velikost   770 560 kB   .... anglicky
            VFP5DEU.DLL  .... velikost   800 256 kB   .... nìmecky
            VFP5ESN.DLL  .... velikost   798 720 kB   .... španìlsky

   Na návštìve i vlastním poèítaèi rozbalíte jednoduše DIM*.ZIP vèetnì
      uvedených knihoven *.DLL, startujete nejprve Install.exe, po umístìní
      ikony programu na plochu spustíte program - datainfo.exe.
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   install.exe
   ..instalace je rychlejší, je vsak nutno v pøípadì dotazu upøesnit Code Page
   pracovních souborù /napr.1252 - Windows/.

Deinstalace:         / bez zápisu do registru
   Po ukonèení práce na hostitelském pracovisti a zálohování dat na cestovní
   disketu /ZIP/ staèí vymazat pracovní adresáø na poèítaèi a ikonu na pracovní
   ploše. Pro minimální ochranu vašich dat doporuèujeme použití obou hesel,
   jak pro vstup do programu, tak pro koneèné mazání dat. Privátnì dùležité
   informace je nutno kódovat.

              << NÁPOVÌDA K PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

Pøed prvním spuštìním programu je vhodné upravit dle vlastního vkusu
   grafickou podobu pozadí vaší pracovní instalace.
Nakopírujete vámi vybrané obrázky ve formátu *.BMP do podadresáøe .\BMP,
   pøíslušný podadresáø se mùže vytvoøit i pøi prvním startu programu.
Pokud nemáte vlastní obrázky, doporuèujeme využít naši nabídku :
   a/ CD - ROM
   b/ viz presentaèní stránky www.top.cz/vhbsoft   ...Download

Pozn.:
Velikost formátù BMP volte s ohledem na výkon vašeho poèítaèe, hardware.
   Jména obrázkù bez mezer napø. "ranni_opar.bmp" !!!

Po prvním spuštìní programu nejprve :

   a/
   Pro lepší pøehlednost pøi vìtším rozlišení / viz podmínky instalace /
     pøepnìte v horním menu programu
   Nastavení - Minimální rozlišení - 1024x768
     a restartujte program.

   b/
   Dle vlastni potøeby zvolte vhodná pole a pøiøaïte jim odpovídající popis
     informace.
   Viz ikona <Formuláø> a odpovídající nastavení
   Nastavení - Nastavení individuální - Názvy polí v tabulce dat

   Doporuèení : k zajištìní pøímé kompatibility vašich dat s daty vašich
     spolupracovníkù  èi  známých  uživatelù  programu  bez  použití
     speciálních  translaèních operací  je  výhodné  nemìnit  význam  hlavních
     datových polí jako  firma, jméno , telefonní a adresné údaje.
     Význam položky E-mail, PSÈ, Index-druh DB, pozn. s ohledem na
       další dùležité funkce a vazby k adresáøi Internetu rovnìž nemìòte.
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   Napø. pole <Firma> ... 50 znakù- znamená formát délky 50 písmen vèetnì mezer
   Datové pole tohoto významu je natolik dùležité, že zmìna jeho významu je
     sice technicky možná, ale funkènì nežádoucí.

   Nejdùležitìjší je, aby každý uživatel vhodnì definoval pøedevším numerické
     položky dle vlastní potøeby s ohledem na pøedpokládaný rozsah hodnot.

   Napø. pole<závazky> ... èíslo 6.2  - znamená formát 999 999.99

   Nastavení je možno kdykoliv zmìnit. Translátory dat budou k dispozici
     dle požadavkù uživatelù.

   c/
   Nastavení - hlavní,domácí mìna
     výbìr oznaèením

Dùležité:
   Nabízíme nadstandardní úpravy programu dle pøání zákazníkù, majitelù verze
     MB a vyšší. Naši zákazníci mají pøímý vliv na smìr dalšího vývoje programu.

              * * *

                          < Základní struktura dat >

Dva základní typy dat:

   1/Obecná data - možnost využítí Memo-pole, t.j. pole textových dat
       neomezeného rozsahu, ale i pøiøazení úètù k datové položce
   2/Internet  -  databáze E-mail kontaktù se struèným popisem a orientaèními
       atributy pro dokumentaci kontaktù, dávková i individuelní kontaktování.

   Každá položka z oblasti obecných dat s uvedenou E-mail adresou je pøi
     aktualizaci dat automaticky zahrnuta i do internetového seznamu kontaktù
     /zkrácenì Internet/.
   Položky z oblasti Internetu však nemusí  mít bezpodmíneènì pøiøazeny
     automaticky doplòující informace z obecné databáze. Dle naší zkušenosti
     je internetových kontaktù v praxi minimálnì desetinásobek.
   Praktická provázanost obou základních úrovní je tedy jen èásteèná.
     /viz okno informaèní lišty "E-mail s konkrétními daty"/ Pro provázaný
     pohyb kursoru je proto nezbytné pøedevším po mazání položek èi importech
     nových dat opakovat aktualizaci.

                          < Menu >

Pozn. k menu - nápovìda specifikována pouze ke složitìjším operacím.
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                          < Menu - ikony >

1.Hlavni menu :

Ukonèení programu
Pøekreslit obrazovku
   status,licence / pouze zákaznická verze

Diáø-termíny a úkoly
   Mazání splnìných položek oznaèením bílého pole na èerné.
   Splnìní periodických úkolù potvrdit opravou data o periodu, napø. poslední
     èíslice roku /roèní perioda , mìsíce /mìsíèní perioda
   Pro posun úkolu o poèet dní, týdnù stisknout pravé tlaèítko myši.
   Pro výzvu ke splnìní úkolu na první pozici popisu úkolu zadat èasový údaj
     napø. 10.35  nebo 16.00 ...pokud bude  program aktivní v nastaveném
     èase nebo pøi startu po této dobì bude uživatel vyzván
   Pøíklad zápisu:
     10.30 jednání na katedøe matematiky

   Úkoly se srovnávají dle èasové osy
   V libovolné èasové oblasti lze pro okamžitou orientaci
     a editaci zobrazit celé 2 týdny ...napø. na volnou položku vložím
     požadované datum 26.10.2042 a stisknu Alt+A
   Úkoly jak v datové èásti, tak i v diáøi lze plánovat v neomezené èasové
     oblasti ... pøíklad >>> perioda oèkování proti tetanu

Formuláø - Data / Info
   Interní menu
   Mazání celých datových položek je vratné, nevratné mazání
     je vhodné omezit jiným heslem, než je navoleno pøístupové
     heslo pro vstup do programu. Tím jasnì definujeme pøístup uživatelù
     programu, kteøí spravují data v osobních databázích /Index DB/,
     ohranièime právo na nevratné mazání položek.
   Kopírování a vkládání textù, souborù dat - zatøídìní k pøíslušné položce
     dle oborové volby databáze, firmy, jména, poznámky, E-mail adresy apod.
   Pole PSÈ - dvojitým kliknutím pøi editaci aktivujeme databázi PSÈ
     Podmínka: ...soubor .\post\post_??.dbf !!
   Pole poznámka umožòuje pøipojení úètu k položce : v ohranièení <>
     uvedeme jméno souboru úètu ...napø. <vhb_soft> ..pro jméno souboru
     povoleno použití pouze standardních znakù !
   <jméno_souboru>   ...    úèet se otevøe po stisknutí pravého tlaèítka
     myši v blízkosti jména na formuláøi , aktivaci je vhodnìjší provádìt
     pøi zamèeném formuláøi pro editaci.
   ...není-li definován úèet <jméno_souboru> , lze pravým tlaèítkem myši mimo
     oblast Memo-pole /..pøílohy položky..data-info/ formuláø uzavøít.
   Možnost pøiøadit vìtší poèet úètù k datové položce...
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     poèáteèní øetìzec jména souborù úètù musí být totožný <???>.
   Pøíklad : <vhb> ... znamená výbìr z úètù "vhb*.*"
   Hledání a editace textových pøíloh je možná i v prostøedí volitelného
     textového editoru jako WordPad - Write, NotePad apod. Editor s obsahem
     pøíslušného Memo pole otevøeme z formuláøe stisknutím pravého tlaèítka
     myši v oblasti Memo pole na formuláøi. Po ukonèení editace textových
     pøíloh datové položky uložíme textovou pøílohu v editoru, uzavøeme okno
     editace a potvrdíme pøevzetí textové pøílohy k datové položce.

Pozor: uvolnìní datové položky z aktuálnì aktivní oborové databáze, tj. vymazání
   pùvodního oborového oznaèení /indexu DB/ provedeme buï pøepisem na jiný obor
   nebo znaménkem "-" ,to se pak samo odstraní.

2.Menu - Selekce :

   Metoda >> výbìr z výbìru
   Jelikož program je urèen pro libovolný poèet interních databází
     /Index DB/, pøedpokládáme velký objem dat, proto každá nová selekce
     dat pracuje s výsledky pøedchozího výbìru. Pokud data nenalezneme,
     je potøeba hledání opakovat pro vsechna data.

Selekce s/\bez ohledu na velikost písmen
   pøepínaè

Selekce dle :
Hromadné hledání v textových polích
Hromadné hledání v pøevážnì èíselných polích
Individuální hledání v jednotlivých polích
   ... firma, jméno, uložené texty -data, pozn....

Selekce aktuálních úkolù
   aktuální úkoly definujeme dvìma zpùsoby
     1/ prùbìžné úkoly uvedením znaku "!" do poznámky
     2/ termínovanì - s datem úkolu, pøíštího kontaktu ve formuláøi
        7 dní pøed termínem se data pøiøadí do selekce aktuálních úkolù.
           Takto volené aktuální úkoly se automaticky zaøadí do diáøe k
             pøíslušnému datumu, úkoly jsou oznaèeny znaky ">>", pøi mazání
             takto oznaèených termínovaných úkolù s protìjškem v datové èásti
             programu se nabízí možnost souèasnì posunout nebo zrušit termín v
             diáøi i datech.

Kompletní data dle "Index DB"
   Tato funkce aktivuje kompletní data vybrané databáze
     -viz levé okno informaèní lišty >> "Selekce DB" !
   Pøi požadavku kompletních dat jsou k dispozici kompletní aktuální úkoly
     kliknutím na 2.okno informaèní lišty zleva
     >>"Poèet položek v databázi celkem"

Selekce dle "Index DB"
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   Ikonou "i" je možno otevøít souèasnì více databází, a to všechny, jejichž
     popis obsahuje zadaný øetìzec znakù
   -odlišný výbìr >> "Selekce DB"

3.Menu - srovnání,tisk :

Srovnáno dle položky
   aktivace kliknutím na okno >> výbìr položky pro srovnání

Nejèastìjší volby ošetøeny ikonou

Srovnat <výpis/poøadí>
   Setøídìní ad hoc podle dosazených indexù, použití v tìch pøípadech,
     kde nelze definovat spoleèné znaky.
   - viz napø. horní roletové menu - Správa dat - PSÈ

Nastavení formátu tisku
   modifikace formátu pro tisk, libovolný poèet variant

Tisk
   tiskárna, do souboru

                          < Menu - informaèní lišta >

   funkce z informaèních oken se aktivují dvojitým poklepem myší

DB - Info :

1.okno zleva  >> Selekce DB
   výbìr a aktivace konkrétní databáze
   -každý èlen rodiny èi spolupracovník ve firmì mùže mít libovolný poèet
     oborovì specifických databází, napø. obchodní agendu ve vztahu k danému
     výrobku, èlenskou základnu obèanského spolku, dále napø. databázi
     politické strany,  syn  si  rád  povede  selektovaná  data ze  skauta  a
     sportovního oddílu,dcera dá tøeba pøednost poøádku v datech pro jednotlivé
     studijní pøedmìty, zatímco manželka upøednostòuje poøádek mezi zajímavými
     kuchaøskými recepty èi informacemi z Internetu na téma pìstování okrasných
     kvìtin a jehliènanù.
   Pracujete-li s konkrétní oborovì orientovanou databází, nové položky se
     automaticky øadí do ní , nepøejete-li si to jinak.

2.okno zleva >> Poèet položek v databázi celkem
   po aktivaci jsou pøístupná kompletní data všech definovaných databází

4.okno zleva >> Poèet aktuálních položek v databázi celkem
   po aktivaci jsou pøístupná kompletní data aktuálních úkolù všech
     definovaných databází
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Internet :

2.okno zleva >> Poèet E-mail kontaktù v evidenci celkem
   po aktivaci jsou pøístupná kompletní data všech E-mail kontaktù

4.okno zleva >> E-mail k odeslání
   po aktivaci jsou pøístupná data E-mail kontaktù pro aktuální odeslání

Prn :
1.okno zprava  >> Aktivní formát tisku
   výbìr a aktivace formátu pro tiskový výstup

                          < Horní roletové menu >

1/ Správa dat

Prohlídka
Editace

Výpoèty
   vždy souhrnné pro aktuální výbìr

Selekce s/\bez ohledu na velikost písmen
   pøepínaè

Selekce dle: <výpis/poøadí>
   Selekce ad hoc podle dosazených indexù, použití v tìch pøípadech,
     kde nelze definovat spoleèné znaky.

PSÈ ... Selekce dle: <výpis/poøadí>
   Pøíkladem použití je výbìr firem pro služební cestu, optimalizace poøadí
     dle polohy sídel /srovnání dle PSÈ / a následnì pøerovnání poøadí pro
     tisk dle vlastního plánu cesty.
   Pro mezinárodní selekci je vhodné dodržet mezinárodní identifikaci PSÈ
     napø. CZ10000, CZ30166, D-75172, CH6005  apod.
   Je možno nastavit automatické doplnìní státní pøíslušnosti
     / menu Nastavení - Internet - Provázanost /odvození/ E-mail,stát,PSÈ
   Do budoucna pøipravujeme pro støedoevropské státy i integrovanou databázi
     pro automatické doplnìní kompletních PSÈ dle adresy.
   V souèasnosti je možno využít èásteèné doplnìní PSÈ odvozením z analogických
     adres do programu døíve vložených - viz aktualizace dat.

Kódované informace
   Pro vyšší stupeò utajení privátnì dùležitých informací používejte osobní
     kódování /pouze zákaznické instalace/.
   Pro výmìnu neveøejných informací s dalším uživatelem použijte obecný kód
     a ochranu heslem.
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   Dùležité:
   Pro kódované informace není vhodné použití nestandardních kláves, stejnì
     jako pro hesla.
   Informace kódované obecným kódem nelze dekódovat osobním a obrácenì.
   Informace kódované osobním kódem / nejvyšší forma ochrany dat / nelze
     dekódovat ani použitím jiné než vlastní licenèní instalace programu,
     neboli tato data mùže dekódovat jen uživatel sám, pouze svojí licenèní
     instalací! Ani znalost hesla, pod kterým sám data uložil, mu na jiné
     licenèní instalaci èi dokonce freeware-verzi k dekódování nepomùže!
   Nejvyšší bezpeènost dat proti dekódování zajistí dostateèná velikost kódové
     tabulky, kterou si zákazník zadává sám.
     Doporuèená velikost tabulky *.cod od 99 do 9999 øádek dle velikostí
       datových souborù. Ztráta odpovídající kódové tabulky znamená ztrátu
       možnosti data dekódovat, obdobnì jako ztráta hesla.

2/ Internet

Nová položka
   Možnost využití pøednastavených hodnot /index, stát/
     èi automatické doplòování státu v jednoznaèných pøípadech
   Automatická úprava formátu pro rychlé vkládání dat:

     sale@top.cz <sale@top.cz>  ...na ...  sale@top.cz
   !! není nutné <sale@top.cz> adresu v závorkách manuelnì mazat !!

   Možnosti automatického hromadného zpracování adres napø. z CD ROM,
     výstavní oborové CD ROM >> konsultace, služby ve firmì VHB Soft
   Kontrola opakování adres

Pøidat z HTM,TXT,DOC,MSG .... ?
   nové položky plnì automaticky z adresáøe

Editace

Aktualizace dat
   Vazby - data <<>> Internet, PSÈ <<>> adresa
   Provázanost / odvození vazeb z analogie: E-mail<<>>firma, jméno pracovníka
     použití po hromadném importu nových dat ... napø. 10 000 nových kontaktù
     porovnáme automaticky s kompletními daty døíve vložených firem u nichž nám
     chybí internetový kontakt.
     Pro smysluplnost hledání analogie je potøeba v menu
     / menu Nastavení - Internet - Provázanost /odvození/ E-mail,firma,jméno
     ... definovat nekonkrétní anonymní výrazy bìžné v adresách, ty pak
     bude hledání analogie ignorovat /napø. názvy komerèních serverù/.

E-mail pøed datem oznaèit k odeslání /M>0
   Hromadný èi individuální výbìr pro pøípravu adres ke kontaktování
   Selekce s ohledem na index i datum pøedchozího kontaktu
   Selekce s ohledem na stát - spoleèný jazyk pro text zprávy pro M-index
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   Funkce mazání oznaèením na prvním bílém poli zde má význam potlaèení
     adresy ve výbìru k odeslání, nikoliv skuteèného vymazání kontaktu!
   Volba rùzných hodnot pro index M /pøíprava k odeslání/ umožní odesílat
     postupnì až 9 skupin s rùznými obsahy zprávy.

E-mail aktuální editovat /M>0
   úprava skupin adres pro odeslání pošty

Adresy k odeslání formátovat do souboru
   Pøíprava skupin pro pøenesení adres do konkrétních odesílaných zpráv.
   Vnitrostátní korespondenci program rozlišuje dle 1. položky v souboru
     / menu Nastavení - Internet - Provázanost /odvození/ E-mail,stát,PSÈ

Datum aktuální zapsat/M-index mazat
   Po odeslání dávky pošty hromadnì dokumentuje datum posledního a posunuje
     data pøedchozích kontaktù
   V pøípadì neodeslání pošty lze hromadnì nulovat M-index, datum kontaktu se
     neuloží.

Editace - Srovnat dle položky: E-mail         ...apod.
   editace v pøíslušném srovnání

Editace - Srovnat dle položky: Stát
   Zde lze aktuálnì doplnit èi zkontrolovat pøiøazení státu k adrese,
     pozor...èasto i zahranièní zastoupení firem používá zahranièní
     internetovou adresu.

Editace - Selekce dle: Poznámka

Editace - Selekce dle: E-mail
   Selektivní výbìr, napø. kontrolujene, zda zajímavou adresu získanou pøi
     surfování na Internetu máme již v databázi, pokud ne, okamžitì se ukládá,
     po uzavøení okna se pøíslušnì jako u funkce "Nová položka" doplní státní
     pøíslušnost. Viz pøedchozí funkce.
   Pokud v oknì této selekce stiskneme Alt+D, bude možno pøímo z Internetu
     uložit veškeré dùležité další informace do obecných dat a kontaktù.
   Funkci oceníte pøi selekci dùležitých informací z Internetu ON-LINE,
     jako pøi pøebírání døíve uložených www. stránek.
Pozor : Memo-položku otevøeme dvojitým kliknutím na nápis Memo, poté
     vložíme zkopírované bloky dùležitých informací / Ctrl+C ...Ctrl+V /.

3/ Úpravy

   4 základní standardní funkce Windows pro práci s textem

Zamìnit
   náhrada øetìzce znakù jiným øetìzcem s kontrolou èi bez
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Mazat oznaèené
   Nevratné odstranìní položek døíve oznaèených k mazání

Doporuèení : funkci je vhodné chránit heslem, které by mìlo být jiné než heslo
   pro vstup do programu. Chráníte tím svá data pøed nedbalostí a nepozorností.

Data zpìt - Undo
   funkce umožòuje v rozsahu nastaveného poètu krokù vybrat datovou položku ve
      stavu pøed poslední editací a vložit ji zpìt do aktivních dat.
      Porovnáním s posledním stavem lze volit koneènou úpravu dat.
      Nehodící se datovou položku nakonec vymazat.

Kontrola >> E-mail
   logické kontroly

Kontrola >> PSÈ
   databáze .\post\post_cz.dbf  ...Èeská republika

4/ Ostatní

Kalkulaèka
Kalendáø

Denní záloha dat
   Kompletní data,úkoly a Internet do podadresáøe .\backup
   Úèty /pouze poslední stav / do podadresáøe .\backup\economic
   Nepodceòujte pravidelnou zálohu dat. Pozor na možnost ztráty dat napø. pøi
     opakované instalaci, popøípadì pøepisu pùvodní instalace verzí novìjší.
   Vždy je nutné pøedem zálohovat data, do nové instalace je pak importovat!

   Dùležité / datové soubory :

   Pøíklad zálohy:   dne 25.10.2000
   obecná data ... 20001025-Data.dbf + 20001025-Data.fpt  ....vždy 2 soubory !!
   diáø/úkoly  ... 20001025-Diáø.dbf
   Internet    ... 20001025-Internet.dbf

Pauza
   Nabízí relaxaci, automaticky se mìní grafické doplòky, pokud nevypne
   obraz nastavený spoøiè obrazovky / Windows

Zmìna kódové stránky dat
   Transformace zvolených dat do požadované kódové stránky .. CodePage ..CP

Export
   dle selekce dat do formátù DBF,MS Excel,TXT s libovolným oddìlovaèem

Import
   dle selekce z formátù DBF, další zpùsoby dle potøeby zákazníkù
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Úèet
   možnost založení a vedení samostatného úètu, k datové položce je možno
     kdykoliv dodateènì pøipojit libovolný poèet úètù
     /viz menu Ikony - Hlavní menu - Formuláø - <jméno_souboru> v poznámce/
   Nedefinovaná mìna je automaticky doplnìna jako mìna domácí, hlavní.
   Ostatní standardnì oznaèené /viz Nastavení-Úèet-Provázanost ..Mìna/ jsou pøi
     výpoètech automaticky pøepoèítávány kurzem.
     ...Ctrl+K  kopie položky pro editaci podobné
     ...Alt+A  pøidání nových položek
     ...pøed oznaèením položky úètu k vymazání je nezbytné vynulovat hodnotu
        položky a poznámku položky

   < Menu Úèet >
     Úèet
       Nová položka
       Výpoèty
         Souèet kladných,záporných položek a celkový souèet je možno aktivovat
           i pravým tlaèítkem myši nebo klávesou Alt+T  ..total
       Nastavení-Výpoèty-Datum
         Výpoèty od data do data

     Selekce
       Pøi pøechodu z užšího do kompletního výbìru je pro obnovení
         viditelnosti všech položek zapotøebí posunu kursoru PgUp, PgDn
       Obecný posun tabulkou je možný i myší pøi stisknutém støedním
         tlaèítku

     Úpravy
     Export
        analogické funkce jako pro správu dat
     Import
        analogické funkce jako pro správu dat

Speciální obor
   TechDok - Instalace >> test
     test pro instalaci programu TechDok k HiCAD - pouze pro zákazníky TechDok
        licence

5/ Databáze
     libovolná data

Nový soubor
   nová tabulka

Nový soubor podle souboru
   kopie struktury dat

Návrháø tabulky
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   editace struktury

Otevøít
   editace libovolných dat

6/ Nastavení
   standardní nastavení

Jazyk
Písmo
Tabulky prohlížení

Tabulky editace
   Barevné odlišení vstupu pro editaci a vstupu pro prohlížení je výhodné
     pro rychlou orientaci uživatele
   Barevná varianta standardní nebo individuální

Minimální rozlišení
   pro lepší pøehlednost pøi vìtším rozlišení / viz podmínky instalace /

Nastavení individuální
   Názvy polí v tabulce dat
     viz kapitolu /Po prvním spuštìní programu/

   Zmìna hesla pro vstup do programu
   Zmìna hesla pro funkci mazání dat
     Nepodceòujte nastavení rozdílných hesel s ohledem na ochranu dat !

   Doplòování nedefinovaných hlavních dat
     Možnost doplnit automaticky do hlavního pole (jméno) s pomlèkou údaj firma
       nebo poznámka...u tìch položek, kde tato hlavní pole nejsou vyplnìna.

     Pøíklad použití:
       do Memo-položek /nekoneèných polí/ si ukládám obsáhlé textové informace
       z jednotlivých vìdních oborù, jednotlivé kapitoly popisuji významem v
       poli "poznámka" a pøirozenì k tìmto datùm charakteru knihovny nelze
       pøiøadit ani firmu, ani èlovìka, ani telefon.
       Zde si mohu na pøání automaticky zvýraznit knihovny do hlavních polí,
         jindy je zase potlaèit.

       Obdobnì mohu postupovat u firem, kde dosud neznám kontaktní osobu.

     Operace je výhodná pro pøehlednost pøi práci v tabulkách.
     Pomlèka na poèátku doplnìní umožòuje automatický návrat do pùvodního stavu.

   Makra - Funkèní klávesy
     Možnost pøedvolit automatický výpis textu ke každé funkèní klávese
     Klávesy F1 a F2 obsahují v pøednastaveném textu výpis aktuálního datumu
       velmi praktický nástroj pro výpis pravidelného textu
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       napø. pro dokumentaci pošty, pro pravidelné úkoly,
               pro èasto se opakující úèetní položky apod.
     Lze si pøednastavit i nestandardní znaky klavesnice jako @,&,$,%,
        pøípadnì speciální závorky <> pro zápis jména souboru pro založení úètu
        k datové položce do poznámky apod.

   BMP >>> ZOOM ??  1:1 ??
     Grafickou úpravu pozadí lze promítnout
       v mìøítku velikosti 1:1 / zachování proporcí
       ZOOM do velikosti okna / zkreslení proporcí
     Nejvýhodnìjší z estetického hlediska  jsou veliké obrázky *.BMP ... M 1:1,
       ale ty jsou zároveò nejnároènìjší na úroveò hardware, RAM, grafické karty

   Data zpìt - Undo
     Nastavení minimálního poètu záložních stavù pøi editaci dat v prostøedí
     formuláøe. Jakákoliv zmìna dat ve formuláøi se uloží pro pøípad požadavku
     návratu k pùvodní verzi. Pro pøípad kompromisní úpravy mezi starším a
     posledním stavem datové položky je možno souèasnì vzájemnì konfrontovat
     více navolených stavù položky ze zálohy. Historie zmìn má mezní hranici
     nastavení na 999 krokù.
     Varování:
     záloha editace je podporována pouze z prostøedí formuláøe, proto
     nedoporuèujeme zásadní zmìny editovat v prostøedí tabulky.

   Textový editor
     nastavení editoru pro editaci textových pøíloh v prostøedí formuláøe
     Doporuèení :  WordPad    ...  Write

   Kódované informace
     nastavení typu kódování
       1 soubor ...jednodušší ochrana dat *.psw kódovou tabulkou *.cod
       2 soubory ..pro nejvyšší ochranu dat oddìlený soubor dat *.psw
                     od souboru klíèe *.psc a kódové tabulky *.cod

Internet
   Význam, popis Index / Internet
     Dùležitý index pro selekci chybných adres, zrušených adres, specifikace
       individuální - oborové apod.
     Dle naší zkušenosti se nevyplácí okamžitì mazat zmìnìné adresy, je lepší
       je pouze nìkolik let indexovat, jinak se mohou postupnì objevit znovu.
     Index "e" má pevný význam "Error - chybná adresa" - ostatní jsou volitelné
     Je vhodné trvale blokovat kontakty, kde protistrana nestojí o komunikaci !!
       Tento nástroj je dnes velmi potøebný ! Vymazáním takové adresy
       z adresáøe riskujete, že pøi surfování po Internetu budete takový
       kontakt opìt omylem kontaktovat !

   Blokované adresy v adresáøi Internetu
     Jelikož od adres vìtších firem existuje zpravidla mnoho variant, nabízíme
       možnost uložit si øetìzce znakù pro pøípadné upozornìní o blokování všech
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       adres, které øetìzec obsahují.
       Vyplatí se i dokumentace dùvodu blokování.

   Poèet adres u serveru
      Statistická vyhodnocení a automatický zápis èetnosti výskytu adres do
        poznámky k adrese oceníte pøedevším v pøípadech, kdy budete chtít
        zabránit zaslání stejné zprávy více lidem u jedné firmy.
      Je však nutno rozlišovat mezi serverem firemním a provozovatelem
        internetových služeb.

   Provázanost /odvození/ E-mail...firma,jméno
     viz menu Internet - Aktualizace dat

   Provázanost /odvození/ E-mail..stát..PSÈ..Mìna
     viz menu Správa dat - PSÈ

Úèet
   Význam, popis indexu...Index / Úèet

   Provázanost /odvození/ E-mail..stát..PSÈ..Mìna
     zde je nezbytné aktualizovat dle potøeby kurzovní pomìr k hlavní mìnì
       ...hlavní,domácí mìna stejnì jako mateøský stát majitele musí být uveden
          na první pozici tabulky , k této mìnì musí být definován pomìrný kurz
          ostatních mìn

   Nastavení - hlavní,domácí mìna
     výbìr oznaèením

Nastavení uložit
   nezbytné pøedevším pøed reinstalací nové verze programu, obdobnì záloha dat.

Nastavení - Import
   nezbytné pøedevším po reinstalaci nové verze programu, obdobnì import
     zálohovaných dat.

Výpis: firma, jméno
   apod.
   Poèáteèní poøadí polí pøi výpisu tabulek prohlížení a editace
   Pøi další práci lze jednotlivá pole uchopením za oznaèení pole
     libovolnì pøemístit, zamìnit doèasnì poøadí polí.

7/ Konec
     okamžitì také ..Ctrl+Q >> Quit !

8/ ?    Nápovìda
   pokud hledaný výraz byl nalezen ve více oblastech nápovìdy, nejprve
   bude nabídnut hrubší výbìr ze øádek, kde se výraz vyskytuje, po tomto
   upøesnìní výbìru kursorem se otevírá zvolená oblast nápovìdy.



Sheet1

Page 17

   >>> .\info\help.txt

              << FREEWARE-VERZE PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

Freeware-verze má omezenu kapacitu ukládání dat ve všech oblastech / 99 položek.

Tato verze plnì postaèí napø. dìtem pro seznámení s problematikou databáze,
umožní zájemci o program ovìøit si úèelnost použití, poslouží ke kódovanému
uložení krátké informace o bankovní kartì, heslu, pøístupu k bankovnímu úètu
apod.

     Kódování velmi krátkých informací jednoduchým kódem.

Registrace, objednávky, rozšíøení na adrese <sale@vhbsoft.top.cz> :

a/ Miniverzi ... MV

   vhodné pro pasivní uživatele poèítaèe, jednotlivce bez zájmu o Internet
   pøedpokládané využití diáøe, termíny úkolù

   Databáze informací ... Data-Info-Memory MV .... max.1000 položek
   Databáze termínù a úkolù ... Diáø MV .... max.1000 položek

   Kódování informací pouze obecným kódem.

b/ Plnohodnotnou základní verzi  ... MB

   Kompletní databáze a diáø ... Data-Info-Memory MB ... bez omezení !

    -verze s plnohodnotným kódováním privátních informací

   Tato verze již opravòuje zákazníka k objednávce servisních služeb,
   pøípadných úprav na míru, umožòuje aktivními požadavky ovlivnit
   další vývoj programu, stejnì jako pøipojení dalších pøipravovaných produktù.

c/ Rozšíøenou verzi o podporu :
      modul vedení osobních úètù, ekonomika ... E
      modul správy libovolných databázových dat ... D

   Kompletní databáze a diáø s podporou všech modulù
                                         ... Data-Info-Memory MBDE

--------------------------------------------------------------------------------

              << CENY PROGRAMU DATA-INFO-MEMORY >>

Cena je závislá na poètu licencí v objednávce !
Hromadná objednávka pro jednoho majitele /firma,rodina/ má pro funkci
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  osobního kódování shodný individuální kód ...multilicence.

Miniverze ... Data-Info-Memory MV

 1. licence...........500,- Kè ....+5% daò..25,- Kè ....s daní ... 525,- Kè

 2.-5.licence........400,- Kè ....+5% daò..20,- Kè ....s daní ... 420,- Kè

 ostatní licence...300,- Kè ....+5% daò..15,- Kè ....s daní ... 315,- Kè

Plná verze ... Data-Info-Memory MB

 1. licence...........1000,- Kè ....+5% daò..50,- Kè ....s daní ... 1050,- Kè

 2.-5.licence........  800,- Kè ....+5% daò..40,- Kè ....s daní ...  840,- Kè

 ostatní licence...  600,- Kè ....+5% daò..30,- Kè ....s daní ...  630,- Kè

Rozšíøení :
Ekonom-verze ... Data-Info-Memory MB + E
Databáze-verze ... Data-Info-Memory MB + D

+ 1 modul rozšíøit ... pøíplatek k zakladnímu modulu

 1. licence...........+500,- Kè ....+5% daò..+25,- Kè ....s daní ... +525,- Kè

 2.-5.licence........+400,- Kè ....+5% daò..+20,- Kè ....s daní ... +420,- Kè

 ostatní licence...+300,- Kè ....+5% daò..+15,- Kè ....s daní ... +315,- Kè

----------

a/ Základní cena instalace internetem po zaplacení zálohové faktury
     bez pøíplatku

b/ Instalace CD ROM vèetnì grafických pøíloh na dobírku s pøíplatkem
    CD ROM ... + 400,- Kè ...+5% daò..+ 20,- Kè ....s daní ... + 420,- Kè
    poštovné a balné ...+ 100,- Kè

--------------------------------------------------------------------------------

Multilicence pro charitní organizace, dobroèinné spolky a nadace:
jednotná cena ... pouze jednorázový manipulaèní poplatek ... 500,- Kè
   ...+5% daò..25,- Kè

Multilicence pro zdravotnická a školská zaøízení
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jednotná cena ... pouze jednorázový manipulaèní poplatek ... 1000,- Kè
   ...+5% daò..50,- Kè

--------------------------------------------------------------------------------

Ceny netto !!!  >>> veškeré náklady na zpùsob platby k tíži odbìratele.

--------------------------------------------------------------------------------

Objednávka musí obsahovat:

1/ Oznaèení a poèet licencí

2/ Pøesné jméno a adresu odbìratele /fyzická osoba nebo firma/

3/ IÈO organizace /firma/ nebo rodné èíslo,pøípadnì dat.nar. /fyzická osoba/

4/ Bankovní spojení odbìratele

--------------------------------------------------------------------------------

Objednávky na adresu :     sale@vhbsoft.top.cz       obchod@vhbsoft.top.cz

Po zaplacení faktury obdržíte kompletní licenèní registraci, která rozšíøí
  vaši freeware-verzi na objednanou verzi.

Speciální požadavky jako instalaèní diskety, CD - ROM apod., stejnì jako
  další služby
              ...  s pøíplatkem ... min. 400,- Kè ...+5% daò..20,- Kè

+ poštovné,balné 100,- Kè

Nepodceòujte možnost objednání školení, plnohodnotné využití programu se vám
  v krátké dobì vyplatí...
Cena školení ...  500,- Kè / max. 5 úèastníkù v prostorách naší firmy
  1000,- Kè + cestovné ...školení u zákazníka / poèet úèastníkù dle potøeb
  zákazníka
  ...+5% daò

--------------------------------------------------------------------------------

 Spoleènost VHB Soft spol. s r.o. - dodavatel software pro každého
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