Co je to Budik...

"
Budik je osobni organizér neboli program pro spravu osobnich udaji uzivatele. Témito udaji mohou
byt rizné zapisky, naptiklad casové plany, tkoly, adresy a seznamy kontakti nebo obecné poznamky.
Budik umi tato data pfijimat, spravovat, zobrazovat a ptipominat dle nastaveni uzivatele, konvertovat,
tisknout a jinak zpracovat.

Pro koho je Budik ur¢en ?

Obecné se da fici, ze tento program je urcen pro stiedn¢ naro¢né uzivatele, ktefi se nespokoji s pouhymi
utilitami pro nastaveni alarmu nebo s nalepkami na ploSe, ale na druhou stranu zase nechtéji zapasit s
rozsahlymi aplikacemi typu MS Outlook. Jak uz bylo zminéno, Budik je osobni organizér, proto
nepodporuje sdileni dat vice uzivateli (tzv. pracovni skupiny). O to vic dba o bezpecnost osobnich dat.
Hlavnimi cilovymi skupinami uzivateli tedy budou patrné studenti, zaméstnanci malych firem a lidé
pouzivajici pocita¢ v domacnosti.

Budik je k dispozici pouze v eské verzi, a je tedy urcen pro ¢eské (resp. slovenské) uzivatele. (Pouzivat
ho mohou samoziejmée také lidé z jinych zemi, ovSem v nékterych ptipadech si budou muset zvyknout
naptiklad na to, Ze tyden zacina v pond¢li, na zapis data ve formatu den.mésic.rok apod.)

Proc pravé Budik ?

V této oblasti software je samoziejmé silna konkurence jinych produktt (napt. MS Schedule, jiz
zminovany Outlook, Lotus Organizer, WinTime602, Smart Address, Time and Chaos, FooBar,...). Budik
vSak rozhodné neni kopii nékteré z téchto aplikaci, ale snazi se fesit dany problém vlastnim zpiisobem a z
ostatnich aplikaci pfebira pouze osvédcené a mezi uzivateli oblibené prvky a funkce (napft. déleni dat na
akce, ukoly, poznamky a kontakty, zobrazovani ¢asovych ptehled, pfipominani,...). Navic dokaze s
témito organizéry docela dobfe spolupracovat (import a export dat ve formatu CSV). Hlavni vyhodou
oproti zahrani¢nim programtim je bezproblémové pouziti v ¢eském prostiedi.

Co vsechno Budik umi ?
Zde je souhrnny prehled viastnosti Budiku:

e >>> Kalendaf - denni, tydenni, m&si¢ni a ro¢ni piehled se zobrazovanim akci; akce a jejich
roz§ifené varianty (schiizky, udalosti, vyro¢i) se mohou opakovat (¢ili tvofit tzv. opakovaci fady)
a lze u nich nastavit pfipominani; zobrazuji se téz podrobné informace o aktualnim dnu (datum,
svatek, faze mésice,...)

e >>> Seznam Ukoll - zobrazeni tikolti zpozdénych, soucasnych, budoucich a dokoncenych; tkoly
mohou byt bez data a stejné jako u akcei 1ze u nich nastavit opakovani a pfipominani

e >>> Poznamky - ukladaji se do slozek vytvorenych uzivatelem a jsou lehce dostupné ve stromové
struktufe v panelu Seznam

e >>> Kontakty - jsou uspofadany stejné jako poznamky; obsahuji vS§echny zékladni polozky od
jména a adresy az po telefonni Cisla, kterd 1ze pouhym klepnutim mysi vytocit na modemu nebo
1ze na né€ poslat SMS, a internetové adresy, které Ize také otevtit v prislusném programu; kazdy
kontakt mize byt typu Osoba (osobni tdaje) nebo Organizace (napf. firemni tidaje)

e Drag and Drop - zdznamy v dennim prehledu a mezi slozkami kontaktli a poznamek Ize libovolné
pretahovat mysi

e Pouziti lokdlniho menu - toto menu se vyvoldva pravym tlacitkem mysi piimo v aktivni ploSe
okna a slouzi pro rychlou manipulaci se zdznamy nachazejicimi se v daném misté



¢ Pouziti lokalni schranky - vyména dat riznych typt (napf. vloZzenim akce do seznamu tkoll se
vytvoii z této akce ukol)

¢ Program také umi hledat text v zdznamech, importovat, exportovat a tisknout zdznamy

¢ Pro rychlé piepinani mezi jednotlivymi strankami programu slouZzi pracovni lita
y

e Dulezitost a bezpe€nost dat - kazdy zdznam ma svoji prioritu a stupeni utajeni, coz lze zvyraznit
odlisnou barvou; Ize téz zakazat zobrazovani soukromych a tajnych zaznami; diafe se ukladaji na
disk kodované (ochrana proti nezddoucimu ¢teni pfimo v souboru), s moznosti aktivace hesla

e Libovolny diaf (ve formatu Budiku) lze otevfit nejen béhem spusténi (moznost otevirani
automaticky), ale také za béhu programu

e Volby programu Ize podrobn¢ nastavit v dialogovém okné Nastaveni, ve kterém se také provadi
vytvareni zastupcl nebo odinstalovani programu z registru Windows

e Po prepnuti do Hlidaciho rezimu se program zcela minimalizuje a je pfistupny pouze pies ikonu v
pravé ¢asti Hlavniho panelu; i v této dob¢ se vSak stara o pfipominani a v ¢ase pfipomenuti se
sam obnovi

¢ Program lze automaticky spoustét a pfepinat do Hlidaciho rezimu béhem startu Windows
¢ Kontextova napovéda - vyvolani napoveédy pro danou situaci piimo v programu klavesou F1

¢ A mnoho dalsiho...

0 Poznamka: Obrazky uvedené v této napoveédé pochazeji ze starSich verzi Budiku (néktera okna se
mohou vizualné lisit) .



Naroky na pocitac

Minimalni pozadavky
e pocita¢ s Windows 95 nebo kompatibilni
e 1,1 MB na disku; Ize spoustét i z CD
¢ rozliSeni 640x480x16

e mys§

Doporucend konfigurace
e Pentium a vyssi (staci i 486)
e 8 MB RAM (program pottebuje ptiblizné 3,5 MB)
¢ 1,1 MB na disku; Ize spoustét i z CD
¢ rozliSeni 800x600x256 a vyssi
e PC Speaker nebo zvukova karta
e 2-tlacitkova mys$
e  Windows 95/98/NT a kompatibilni



Instalace

0 Program neni nutno kopirovat na pevny disk pocitace ani nijak jinak instalovat, spousti se pfimo
soubor Budik.exe.

1 Béhem prvniho spusténi a pti kazdém ukonceni si program zapisuje sva nastaveni do registru
Windows. Tato nastaveni mtizete odstranit tak, Ze v okné Nastaveni (na karté Aplikace) klepnete na
prislusné tlacitko v horni ¢asti karty. Zde také miiZzete mimo jiné vytvofit zastupce programu nebo slozku
se zastupci programu a dokumentace v jedné z nabidnutych slozek (Plocha, Nabidka Start,...).

2 Pozor, jestlize budete pouzivat vice instanci programu, budou v§echny tyto instance pouzivat stejné
nastaveni!

3 {button ,AL('Instalace')} Pfibuzna témata



Spusténi

0 Program Ize spustit pomoci zastupce nebo piimo spusténim souboru Budik.exe. Pii spusténi (ale také
béhem cinnosti) miiZze program oteviit jiz existujici diaf nebo vytvofit novy; pokud nic takového nemize
provést, ukonci se.

Otevfeni iz existujiciho diare

Do dialogového okna, které se objevi béhem spusténi, napiste jméno didfe, ktery se nachazi ve slozce
obsahujici data (implicitné je tato slozka shodna se slozkou aplikace, ale mazete ji libovoln€ ménit).
Priklad:

Dejme tomu, Ze ve slozce c:\Program Files\Budik se nachdzi soubor-diat pojmenovany Pepa.bud. K jeho

otevieni je tedy tieba do dialogového okna napsat jako jméno diafe slovo Pepa a potvrdit klepnutim na
Ok nebo klavesou Enter.

0 Diaf vSak maze byt ulozen pod neznamym heslem. V tom piipadé zrusime dialogové okno pro zadani
hesla klepnutim na Storno nebo klavesou Esc; objevi se znovu okno pro zadani jména diate. Pokud nyni
jiz nechceme otevtit zadny jiny diaf, zruS§ime i toto okno a program se ukonci.

Vytvoteni nového diare

Pokud pfi zadavani jména diafe program tento soubor nenalezne, nabidne moznost vytvofit novy soubor.
Pokud tuto moznost zvolite, ve zvolené slozce se posléze vytvoii novy soubor se zadanym jménem.

Dalsi informace

Pokud je zapnuta moznost Oteviit minuly diaf, program nezobrazi zadné dialogové okno a automaticky
nacte naposledy otevireny diaf, pouze se zepta na heslo (je-1i aktivni).

0 Program je mozno spoustét pri startu Windows (volba Béhem startu Windows), takze se uzivatel o
spousténi nemusi vibec starat. Vhodné je soucasné zapnout volbu Oteviit minuly diaf.

1 Pii zapnuti volby PFepnout do Hlidaciho rezimu se program ihned po spusténi ptepne do Hlidaciho
rezimu (tzn. minimalizuje se a je pfistupny pouze pies ikonu v Hlavnim panelu).

2 {button ,AL( Instalace;Did’z"d’z";Popis hlavnd’z’ho okna;Hld’z"dacd’z” red’z'im")} Ptibuzna témata



Popis hlavniho okna
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0 Hlavni menu - obsahuje ptikazy pro praci s programem
1 Panel nastroja - obsahuje tlacitka pro rychlé vyvolani pfikazti v hlavnim menu
2 Aktivni stranka - nejveétsi ¢ast okna, ve které se zobrazuji data zvolené stranky (kalendare,
ukoly, poznamky, kontakty)
3 Pracovni lista - slouZzi pro piepinani mezi strankami programu
4 Menu aktivni stranky - obsahuje ptikazy pro zménu zobrazeni aktivni stranky; tyto piikazy se

daji vyvolat téZ pomoci tlacitek umisténych vpravo od menu aktivni stranky

5 Pracovni liSta aktivni stranky - obsahuje ovladaci prvky pro nastaveni zobrazeni a praci se zdznamy
aktivni stranky; téz se zde zobrazuji rizné informace (napt. datum diafe, pozice v seznamu kontaktt /
poznamek,...)

6 Zaznamy - zobrazuji se v zavislosti na strance, ve které se nachazeji; upravuji se bud’ pfimo v aktivni
strance (poznamky, kontakty), nebo ve vlastnim dialogovém okné (akce, ukoly)

7 Kurzor - slouZi pro selekci (vybirani) pozadovaného zaznamu (pomoci kldvesnice nebo mysi)

8 Stavovy iadek - v levé Casti je zobrazeno aktualni datum a Cas (tzn. aktualni ¢as Windows), v pravé
casti se zobrazuji riizné dodate¢né informace o zaznamech a stru¢na napovéda pro tlacitka a polozky
menu

Jak na to...

{button ,JI(">detaily’," IDH_601")}  Zobrazeni nebo skryti casti okna
0 {button ,JI(">detaily',')IDH_602')} Piepinani mezi strankami

1 {button ,JI(">detaily','IDH 603")}  Zobrazeni informaci o diaii
2 {button ,JI(">detaily’,'IDH_606')} Ukonc¢eni programu



Zobrazeni nebo skryti Cdsti okna

V hlavnim okné lze zobrazit nebo skryt panel nastrojli, pracovni listu a stavovy fadek, coz se provadi
nastavenim pfislusnych voleb v menu Nastaveni.

Klavesové zkratky:
Panel nastrojt  Shift+F1
0 Pracovni lista Shift+F2

1 Stavovy fadek Shift+F3

2 Panel nastrojii a pracovni liStu miazete téz pfesunout k jiné casti okraje okna (vlevo, vpravo, nahoru a
dolu) tak, Ze je chytite kurzorem mysi a pretahnete na pozadované misto. (Musite v§ak klepnout na
plochu panelu okolo tlacitek.)



Prepindani mezi strankami
Ptepnout na pozadovanou stranku se mizete piikazy v menu aktivni stranky nebo pomoci tlacitek

pracovni listy, ktera je urCena specidln€ pro tento ucel. K vraceni na ptedchozi stranku slouzi ptikaz
Pfedchozi stranka v menu Zobrazeni.

Klavesové zkratky:
Denni ptehled F2

Poznamky F7

0 Tydenni prehled F3
1 Me¢si¢ni prehled F4
2 Rocni prehled F5
3 Ukoly F6

4

5

Kontakty  F8
predchozi stranka F9



Zobrazeni informaci o didri

Pokud v menu Zobrazeni zvolite piikaz Informace, zobrazi se okno obsahujici informace o prave

otevieném diafi. Mimo jiné je zde uvedeno celé jméno tohoto souboru a jeho velikost, informace o heslu
a pocty zaznami jednotlivych typd.

Klavesova zkratka: F10



Ukonceni programu

Program lze ukoncit takto:

e prikazem Konec v menu MozZnosti nebo v lokalnim menu ikony umisténé v pravé ¢asti Hlavnim
panelu (vedle systémového Casu)

e tla¢itkem Konec v panelu nastroji
¢ klavesovou zkratkou Ctrl-Q

¢ standardnimi zplsoby pouzivanymi ve Windows (ukoncovaci tlacitko, klavesova zkratka
Alt+F4,..)



Popis Kalendare

Kalendar je urcen pro grafické zobrazeni zaznamu typu akce (a jeho variant) v pritbéhu casu (respektive
ruznych ¢asovych tsekll). Program umoziuje ¢tyfi moznosti tohoto zobrazeni: denni, tydenni, mési¢ni a
ro¢ni pirehled. Vzdy je vSak vybran urcity den. Ten se zobrazi v druhém tadku pracovni liSty aktivni
stranky. Dale se zde zobrazuje Cislo tydne ve zvoleném roce, faze mésice, svatek, poptipad¢ vyznamné
vyroci pro zvoleny den.

Svatky je mozno si upravit, nebot’ jsou uloZeny v textovém souboru. Jestlize chcete zjistit, ktery den
pfipada na urcity svatek, pouzijte funkci Najit svatek (menu MoZnosti) nebo klepnéte pfimo na text
svatku.

Zaznamy je mozno vytvaret, upravovat a odstranovat pouze v dennim ptehledu. Zobrazuji se ale téz v
tydennim a mési¢nim piehledu. V roénim piehledu se pouze zvyrazni dny, které obsahuji néjaké zaznamy.

Poznamka: Tydny v Kalendati jsou ¢islovany dle CSN EN 28601 (ISO 8601), tzn. prvni tyden v roce ma
aspon ¢tyfi dny.

Pracovni liSta aktivni stranky

Menu aktivni stranky obsahuje tyto ptikazy:

Pi'edchozi / Dalsi den (tyden, mésic, rok) - posun v kalendafi o urcity ¢asovy usek (den, tyden, mésic
nebo rok - dle aktivni stranky) dopfedu nebo dozadu

Piejit - prechod v kalendafi na zvolené datum
Dnes - piechod v kalendaii na soucasné (dnesni) datum
Piehled - zobrazeni nebo skryti prehledu

Tip
Jestlize presunete kurzor mysi nad aktivni stranku, ve stavovém fadku se zobrazi dodate¢né informace o
jednotlivych dnech ¢i o zaznamech, nad kterymi se kurzor nachazi.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily','IDH_604")}  Prace se zdznamy

{button ,AL('Kalendd’z’d’z")}  Ptibuzna témata



Denni piehled
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Tento prehled umoziuje zobrazit zvoleny den, ptic¢emz kazdy fadek odpovida jednomu ¢asovému
intervalu (implicitné 1 hodina). Pokud je fadkt vice a nevejdou se na stranku, zobrazi se pouze nékteré
prazdné Fadky, pfi¢emz je mezi nimi dodrzen minimalni ¢asovy interval. Casové tidaje se zobrazuji v
prvnim sloupci a slouzi téz jako tlacitka (viz dale). V druhém sloupci se zobrazuji zaznamy vytvoiené
uzivatelem. Casovy idaj na fadku obsahujiciho zdznam je zvyraznén. Celodenni zaznamy (tzn. udalosti,
vyroci a téz celodenni akce) se zobrazuji jako prvni a po celou dobu svého trvani (tzn. ve vSech zadanych
dnech).

Kazdy zaznam se zobrazuje pouze v jednom fadku piehledu. Pokud je zapnuta volba Grafické znacky,
zobrazuji se pred vlastnim textem zdznamu znacky informujici o dalSich vlastnostech zaznamu.

Pokud den obsahuje zdznamy, které jsou mimo zobrazenou ¢ast, zobrazi se v hornim (resp. dolnim rohu)
vedle Casového udaje malé Sipka modré barvy.

Klavesové zkratky
Sipka nahoru / doli, PgUp / PgDown — posun v aktualnim dnu

Sipka doleva / doprava — posun mezi dny
Ctrl+tHome - posun na zacatek dne
Ctrl+End - posun na konec dne

Home - pfesun na dnesni den

End - piesun na zadany den

Enter — novy zdznam / upravit zdznam
Ins — novy zdznam

Del — smazat zdznam

Ctrl+C — zkopirovat zdznam do schranky
Ctrl+X — vyjmout zaznam a vloZzit do schranky
Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky

Esc — umisténi kurzoru do piehledu




Tipy

Cas zaznamu (pokud se nejedna o celodenni zdznam) mizete jednoduse zménit tak, Ze tento ziznam
chytite a pretahnete na radek s pozadovanym casovym udajem.

Zaznamy miuzete téz jednoduse vytvaret a editovat tak, ze klepnete na nékteré z tladitek s ¢asovymi
udaji. V pripad¢, ze je fadek prazdny, vyvola se okno pro vytvoreni nového zaznamu, v opa¢ném piipadé
se vyvola okno pro editaci vybraného zaznamu.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily',')IDH_604")}  Prace se zaznamy

{button ,AL('Kalendd’z’d’z"")}  Ptibuzna témata



Tydenni prehled
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Tento pichled umoziuje zobrazit zvoleny tyden, pfi¢emz kazdy fadek odpovida jednomu dnu. Dle
nastaveni muze byt velikost fadku stejna, anebo miize zaviset na po¢tu zobrazenych zaznamut v
jednotlivych tadcich.

Klavesou Enter nebo pomoci prepinacich tlacitek se miizete rychle piesunout do denniho piehledu (na
zvoleny den).

Klavesové zkratky
Sipka nahoru / doli, PgUp / PgDown — posun mezi dny v aktudlnim tydnu

Sipka doleva / doprava — posun mezi tydny
Ctrl+Home - posun na zacatek tydne
Ctrl+End - posun na konec tydne

Home - pfesun na dne$ni den

End — pfesun na zadany den

Enter — pfechod do denniho piehledu

Ins — novy zaznam (piechod do denniho piehledu)
Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky (ptfechod do denniho piehledu)
Esc — umisténi kurzoru do ptehledu

{button ,AL('Kalendd’z"d’z")}  Pfibuzna témata



M¢ésicni piehled
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Tento piehled umoziuje zobrazit zvoleny mésic, pti¢emz kazdé policko odpovida jednomu dnu, tzn.
kazdy radek tvoti jeden tyden. V prvnim sloupci jsou uvedena ¢isla jednotlivych tydnii. Aktualni
(zvoleny) mésic Ize od ostatnich odlisit barvou pozadi. Kurzorem se muzete pohybovat pouze v aktudlnim
mesici, selekci policka spadajiciho do mésice pfedchoziho nebo dal$iho se piesunete na tento mésic.

Pomoci prepinacich tlacitek se mizete rychle pifesunout na zvoleny den nebo tyden. Pokud klepnete na
tlacitko s Cislem tydne (prvni sloupec), pfepnete se na tydenni prehled a nastavite se na tento tyden,
pficemz zvoleny den tydne (pondéli-nedéle) se nezméni. Naopak pfi klepnuti na tla¢itko s nazvem dne
(prvni fadek) se pfepnete rovnou na denni ptehled, pficemz se pfesunete na zvoleny den (v rdmci
vybraného tydne). Do denniho pfehledu (na zvoleny den) se mizete piesunout stiskem klavesy Enter.

Klavesové zkratky
Sipka nahoru / dolu / doleva / doprava — posun mezi dny v aktualnim mésici

PgUp / PgDown, Ctrl+§ipka doleva / doprava — posun mezi mésici
Ctrl+Sipka nahoru / dold — posun mezi roky

Ctrl+Home - posun na zacatek mésice

Ctrl+End - posun na konec mésice

Home - pfesun na dnesni den

End - piesun na zadany den

Enter — ptechod do denniho piehledu

Ins — novy zdznam (pfechod do denniho ptehledu)

Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky (pfechod do denniho ptehledu)

Esc — umisténi kurzoru do ptehledu

{button ,AL('Kalendd’z’d’z")}  Pfibuzna témata



Roc¢ni piehled

Tento ptehled umoziiuje zobrazit zvoleny rok po jednotlivych mésicich. Urcity den mlizete vybirat mysi,
mezi mesici se 1ze pohybovat téz tabulatorem. Klepnutim na nadzev meésice se prepnete na mésicni
prehled, pfi¢emz se nastavite na tento mésic. Stiskem klavesy Enter se pfepnete do denniho piehledu (na
zvoleny den).

Dny, které obsahuji zdznamy, mohou byt barevné zvyraznény. OdliSeno je rovnéz i aktualni datum.

Klavesové zkratky
Sipka doleva / doprava — posun mezi dny

Sipka nahoru / doli - posun mezi tydny

Ctrl+sipka doleva / doprava — posun mezi mésici

PgUp / PgDown, Ctrl+Sipka nahoru / doli — posun mezi roky
Ctrl+Home - posun na zacatek roku

Ctrl+End - posun na konec roku

Home - pfesun na dne$ni den

End - ptesun na zadany den

Enter — ptechod do denniho piehledu

Ins — novy zaznam (pfechod do denniho piehledu)
Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky (pfechod do denniho piehledu)
Esc — umisténi kurzoru do ptehledu

{button ,AL('Kalendd’z"d’z")}  Ptfibuzna témata



Zaznamy v Kalendari

V zasadé se v kalendafi pouziva pouze jeden druh zaznamu - akce. Je to aktivita, pro kterou si vyhradite
urcity Cas. Zakladni akce ma implicitné pfeddefinovany soubor vlastnosti vhodnych pro krats$i denni
¢innosti. Existuji vSak dalsi tfi varianty, které mizete pouzit, aniz byste je museli ru¢né nastavovat.
Takovato akce se v zavislosti na vybraném typu oznacuje jako schiizka, udalost nebo vyroci.

Typy akei

Schiizka - tento zaznam obsahuje seznam osob, které se maji schlizky zac¢astnit (moznost vybéru ze
seznamu kontaktl), a prostiredk, které jsou potfebné pro uskuteénéni schiizky (napf. mistnost,
vybaveni,...) - viz nize

Udalost - celodenni zaznam (tzn. trvd minimaln¢€ jeden den); napt. svatba, dovolena,...

Vyroéi - celodenni zdznam, ktery se opakuje implicitn€ jednou za rok (mtize se vSak také opakovat
jednou za nekolik let nebo mize byt bez opakovani); napt. narozeniny nebo jiné rodinné vyroci

Kromé jiného jsou tyto typy odliseny také znackou Typ zaznamu.

Vytvoteni nového zdznamu
Provadi se v dialogovém okn¢ Novy zdznam.
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Na karté Obecné se zadavaji zakladni udaje pro vytvoreni zaznamu. Kromé Casu a textu zaznamu zde
muzete nastavit t€Z stupei priority a utajeni (klepnutim na ptislus$né tlacitko). Po zapnuti volby Cely den
se bude zaznam chovat jako celodenni (tzn. zac¢atek v 00:00 hod., konec v 23:59 hod.).

Opakovani
Kazdy zaznam muize tvofit tzv. opakovaci fadu. Jeji parametry se nastavuji na kart¢ Opakovani.

Nejprve je nutno nastavit, jak dlouho bude trvat opakovani zaznamu (tzn. do kterého data; popiipadé
trvale). Dal§im parametrem je druh opakovani: denné, tydné, mési¢né, rocné nebo v zadanych dnech.
V prvnich ¢tytech pripadech se nastavuji prevazné Casové intervaly mezi jednotlivymi prvky opakovaci
fady. Pti zvoleni opakovani v urcitych dnech se zadavaji data, ve kterych se ma zdznam opakovat, a to
tak, ze nastavite pozadované datum a klepnete na tlacitko Pridat. Odebrat datum ze seznamu potom
muzete tak, Ze jej vyberete a v lokalnim menu (vyvolaném klepnutim do seznamu pravym tla¢itkem
mys$i) zvolite ptikaz Smazat datum. Ptikaz Smazat v§e vymaze cely seznam. Takto se vytvaii i Vyjimky
neboli seznam dnt, ve kterych se zdznam nema opakovat (vyziva se hlavné u prvnich ¢ty druhti
opakovani).



Jak to funguje...

Opakovaci iada je vlastné jeden jediny zaznam, ktery se zobrazuje ve vice dnech (dle nastaveni
opakovani). Pfi ipravach vybraného zdznamu ma uzivatel dvé moznosti: bud’ necha takto zménit
puvodni zaznam, coz bude mit dopad na celou opakovaci fadu, anebo vyjmout vybrany ziznam z
opakovaci iFady. V tomto piipad¢ se plivodni zaznam nezméni, ale vytvofi se novy zadznam se
zménénymi vlastnostmi (tzn. upravami provedenymi uzivatelem) a vypnutym opakovanim (automaticky).
Soucasné se do Vyjimek ptivodniho zdznamu ptida datum nové vzniklého zaznamu. Tento mechanismus
vSak neni z hlediska obsluhy (uzZivatele) prilis dilezity, nebot’ navenek se vyjmuti z fady projevi pouze
absenci znacky opakovani u zaznamu, ktery byl vyjmut.

Upozornéni: Piivodni (pocateéni) zdznam nelze z pochopitelnych divodi vyjmout.

Ptfipominani
Lze jej rovnéz nastavit u kazdého zdznamu. Parametry se nastavuji na kart¢ PFripominani. Vychozi
parametry piipominani Ize nastavit v Nastaveni na kart¢ Akce a ukoly.

Zaznam lze pFipomenout jednak v ur¢ité dobé vzhledem k zacatku / konci zaznamu, jednak pii otevieni
diate (be¢hem n¢kolika malo sekund). Béhem piipomenuti lze oteviit libovolny soubor nebo objekt (napf.
program, zvuk nebo internetovou adresu). Tlacitko JiZz nepFipominat slouzi pro vypnuti pfipominani
zdznamu. Pokud neni k dispozici zvukova karta, 1ze t€Z oznamit pfipomenuti zvukovym signalem na PC
Speakeru.
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Béhem vlastniho ptipomenuti 1ze ptimo v zobrazeném okn¢ zménit text zdznamu nebo nastavit dal$i
pripomenuti (potvrzuje se pfi zavieni okna klepnutim na Ok nebo klavesou Enter, stornuje se klavesou
Esc).

Poznamka: pokud provedete nékteré cinnosti majici zasadni vliv na data didre (konkrétne upravu a
mazani akci / ukoli, otvirani jinych diari), vsechna zobrazend okna s pripomenutim se automaticky
uzavrou.

Lid¢ a Prosttedky

Tyto dva seznamy se pouzivaji u zdznamu typu Schiizka a najdete je na karté¢ Zajisténi.

Jednotlivé polozky se pisi do dolnich editovacich boxti nebo (ve sloupci Lidé¢) mohou byt vybrany ze
seznamu kontaktii (pouze osob); do seznamu se pridavaji klepnutim na tlacitko Pridat. Jednotlivou
polozku v seznamu odstranite tak, Ze ji vyberete a v lokalnim menu (vyvolaném klepnutim do seznamu
pravym tlacitkem mysi) zvolite ptikaz Smazat osobu / prostiedek (cely seznam se vymaze piikazem
Smazat vse).

Uprava zaznamu

Editace jiz vytvoteného zdznamu se provadi v okné Upravit zaznam. Pokud zdznam patii do opakovaci
fady (viz vyse) a zaroven neni puivodnim zaznamem této fady, Ize jej takto z opakovaci fady vyjmout.



Dalsi informace
{button ,JI(">detaily',' IDH_604")}  Prace se zaznamy
{button ,AL('Kalendd’z"d’z";Seznam grafickd’z"ch znad’z"ek")} = Ptibuzna témata
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Tato stranka slouZi pro zobrazeni zaznamii typu Ukol a prace s nimi. Tlagitka v levém sloupci funguji
stejné jako v dennim ptehledu, proto je zde kromé fadkl se zaznamy jeste jeden Fadek pro novy zaznam
(je umistén vzdy na konci seznamu ukolt). V druhém sloupci je u kazdého tkolu vyobrazena znacka
udavajici jeho typ. Klepnutim do takovéhoto policka mizete jednoduSe zménit dokonéeni zdznamu (tzn.
urcit, zda je zdznam dokonceny), aniz byste jej museli upravovat v samostatném okné. V poslednim
sloupci je pak spolu s grafickymi znackami zobrazen vlastni text tikolu, popfipadé jeho pocatecni a
koncové datum (u dokoncenych téz datum dokonceni).

Pracovni lista aktivni stranky
Menu aktivni stranky obsahuje tyto piikazy:

Zpozdéné / Soucasné / Budouci / Dokonéené uikoly - zapnuti nebo vypnuti zobrazovani daného typu
ukolii; pokud je zapnuta volba Zobrazovat oddélené, program dovoli zobrazit vzdy pouze jeden typ
zaznamu

Piehled - zobrazeni nebo skryti prehledu

Klavesové zkratky
Sipka doleva / doprava / nahoru / doli, PgUp / PgDown, Home / End — posun v seznamu ukold

1,2,3,4 — zapinani zobrazeni zpozdénych, souc¢asnych, budoucich a dokoncenych tkoli
Enter — novy zaznam / upravit zdznam

Ins — novy zaznam

Del — smazat zdznam

Ctrl+C — zkopirovat zaznam do schranky

Ctrl+X - vyjmout zaznam a vlozit do schranky

Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky

Esc — umisténi kurzoru do ptehledu

Tip
Jestlize presunete kurzor mysi nad aktivni stranku, ve stavovém fadku se zobrazi dodate¢né informace o
zdznamu, nad kterym se kurzor nachazi.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily’,'IDH_604")}  Prace se zdznamy
{button ,AL("d’Z"koly")}  Ptibuzna témata






Z4znamy v Ukolech

Poznamka: Protoze se ukoly v mnoha smérech velmi podobaji akcim, jsou zde popsany pouze viastnosti,
kterymi se ukoly od akci lisi. Podrobné informace o akcich naleznete zde.

V tkolech se zcela logicky pouzivaji zaznamy typu Ukol. Je to osobni nebo pracovni &innost, kterou je
tieba zajistit (tzv. dokonéeni ukolu). Kazdy tkol mtize platit trvale, anebo muze byt - stejn¢ jako akce -
¢asové omezen. Dalsimi vlastnostmi se téz velmi podoba akci: ma svij text, prioritu a utajeni, muze byt
opakovany a lze u néj nastavit pfipominani.

Typy ukolt
Ukoly se déli na zpozdéné, soucasné a budouci podle svého pocateéniho a koncového data (vzhledem k
dnesnimu datu). Ukoly bez data jsou znaceny jako soucasné.

Zpozdéné - tkoly, jejichz koncové datum je star§i nez dnes$ni datum

Soucasné - ukoly, do jejichz trvani spada i dne$ni datum, a tkoly bez data (jednoduse feceno - tikoly,
které nejsou zpozdéné, budouci, ani dokoncené)

Budouci - tkoly, jejichZ po¢ate¢ni datum je novéjsi nez dnesni datum

Dokoncené - ukoly, které maji zapnutou volbu Dokonceno; ptitom nezalezi na zadném jejich datu
(zacatek, konec, dokonceni a téz konec trvani u opakovanych ukolit)

Kromé jiného jsou tyto typy odliseny také znackou Typ zaznamu.

Vytvoteni nového zdznamu

Provadi se v dialogovém okné Novy zdznam, které se jen nepatrné lisi od dialogového okna pro
vytvareni akci.

Na karté¢ Obecné mtzete mimo jiné nastavit, zda ma byt kol ¢asové omezeny, anebo zda ma byt trvaly
(tzn. bez data). Pokud zvolite prvni moznost, zpfistupni se karta Opakovani.

Opakovani
Narozdil od opakovani akci se nemohou ukoly opakovat trvale, nebot’ by se nedaly nijak rozumné
zobrazit. Proto je vzdy nutné nastavit konec trvani.

Ptipominani

Pokud je zaznam bez data, lze jej pfipominat pouze p¥i otevieni diare. V opacném piipadé jsou
moznosti pfipominani obdobné jako u akci. Béhem pfipomenuti Ize zdznam oznacit jako dokonéeny (v
pripade¢ opakovaci fady se vztahuje tento ptiznak na celou fadu) nebo vypnout ptfipominani tlacitkem Jiz
nepripominat.

Uprava zaznamu

Editace jiz vytvoreného zdznamu se provadi v okné Upravit zaznam, dokonéeni Ize zménit téz ptimo v
seznamu ukold.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily'," IDH_604")}  Prace se zaznamy

{button ,AL("'d’Z"koly;Seznam grafickd’z’ch znad’z"ek')}  Ptibuzna témata






Prdce s akcemi a iikoly
Pro praci s akcemi je urCena stranka denni prehled, pro praci s ukoly pak stranka ukoly.

r

V obou vyse jmenovanych strankéach slouzi k tomuto tcelu tlacitka umisténa v pravé Casti pracovni listy
aktivni stranky nebo piikazy lokalniho menu, které 1ze vyvolat klepnutim pravého tlacitka mysi na plose
prehledu nebo prostfednictvim klavesnice.

Prikazy pro prdci se zaznamy

Novy zaznam - vyvolani okna pro vytvofeni nového zdznamu

Upravit - editace vybraného zdznamu

Vyjmout z Fady - tento ptikaz umoznuje vyjmout vybrany zdznam z opakovaci fady (pokud tento zdznam
do takové tady patii)

Kopirovat - zkopirovani vybraného zdznamu do schranky
Vyjmout - pfesun vybraného zaznamu do schranky
Vlozit - vloZzeni zaznamu ze schranky na pozici kurzoru

Smazat - smazéani vybraného zdznamu



Prdce s poznamkami a kontakty
Pro praci s poznamkami je urcena stranka poznamky, pro praci s kontakty pak stranka kontakty.

V obou vyse jmenovanych strankéach slouzi k tomuto tcelu tlacitka umisténa v pravé Casti pracovni listy
aktivni stranky nebo piikazy lokalniho menu, které 1ze vyvolat klepnutim pravého tlacitka mysi na plose
seznamu. Zaznamy se neupravuji ve vlastnim okné¢, ale pfimo v aktivni strance hlavniho okna.

Prikazy pro prdci se zaznamy

Novy zaznam - vytvotreni nového zaznamu ve zvolené slozce
Kopirovat zaznam - zkopirovani vybraného zdznamu do schranky
Vyjmout zdznam - piesun vybraného zaznamu do schranky

Vlozit zaznam - vloZeni zdznamu ze schranky do zvolené slozky
Smazat zdznam - smazani vybraného zdznamu (tlac¢itko Smazat)
Na listé naleznete také tlacitko Upravit, pomoci kterého se piesune kurzor do editovaciho boxu ur¢eného
pro upravu jména / pfimeni / nazvu zaznamu.

Piikazy pro praci se sloZkami

Nova slozka - vytvoteni nové slozky

Piejmenovat sloZku - zména nazvu zvolené slozky ptimo v seznamu

Smazat slozku - smazani slozky a zdznamd, které obsahuje (tlacitko Smazat)
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Tato stranka slouzi pro zobrazeni zdznami typu Pozndmka a prace s nimi. Aktivni stranka je
rozdélovacem rozdélena na dvé casti - seznam a piehled (podobné jako v Prizkumnikovi). Panel
seznam obsahuje seznam dat, hierarchicky rozdélenych na sloZky obsahujici jednotlivé poznamky.
Zaznam, ktery je vybran v tomto seznamu, se pak zobrazi v piehledu. V horni ¢asti piehledu jsou tyto
prvky: ndzev zaznamu, datum posledni Gpravy a tlacitka pro nastaveni priority a utajeni zdznamu. Zbytek
panelu pak zabira textové okno s vlastnim textem zaznamu. V druhém tadku pracovni listy aktivniho
okna se zobrazuji informace o zvoleném zaznamu ¢i slozce a dvé Cisla vyjadiujici aktualni pozici a
celkovy pocet polozek v seznamu.

Fouder ¥ X Nizev kazdé poznamky se zadava ptimo v editovacim boxu Néazev. Béhem upravy se
vpravo zobrazi dv¢ tlacitka pro potvrzeni nebo stornovani tpravy. Potvrdit upravu lze téz klepnutim v
seznamu na polozku odpovidajici tomuto zaznamu nebo stiskem nékteré z klaves Enter, Tab. Naopak
stornovat upravu muzete také klepnutim na jinou polozku nebo stiskem klavesy Esc.

Pracovni liSta aktivni stranky

Menu aktivni stranky obsahuje tyto ptikazy:

Pi'edchozi / Dalsi poloZka - pfechod na predchozi / dalsi polozku v seznamu polozek
Rozvinout / Svinout seznam - UpIné rozvinuti / svinuti seznamu polozek

Seznam - zobrazeni nebo skryti seznamu

Piehled - zobrazeni nebo skryti ptehledu

Klavesové zkratky v seznamu

Sipka doleva / doprava / nahoru / doli, PgUp / PgDown, Home / End - posun v seznamu
+/- — svinuti/ rozvinuti seznamu

Enter — upravit zaznam

Ins — novy zdznam ve vybrané slozce

Ctrl+Ins — novy slozka

Del — smazat slozku / zdznam

Ctrl+C - zkopirovat zdznam do schranky

Ctrl+X — vyjmout zaznam a vloZzit do schranky



Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky

Esc — umisténi kurzoru do seznamu

Klavesové zkratky v piehledu

Enter — potvrzeni upravy polozky
Esc — umisténi kurzoru do seznamu
Tipy

Jestlize v seznamu piesunete kurzor mysi nad nékterou z polozek, ve stavovém tadku se zobrazi
dodatecné informace o této poloZce (napf. cesta k zdznamu, pocet zaznami ve slozce,...), které se pii
zvoleni této polozky zobrazi v druhém fadku pracovni liSty aktivni stranky.

Zaznam muzete presunout do jiné slozky jednoduse tak, Ze jej chytnete a tahnete az nad nazev slozky, do
které jej chcete umistit.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily'," IDH_605")}  Prace se zdznamy

{button ,AL('Poznd’Z'mky"')}  Pfibuzna témata



Zaznamy v Poznamkach

V poznamkach se pouzivaji zaznamy stejnojmenného typu Poznamka. Je to zaznam, ktery obsahuje
nazev (zobrazovany v seznamu), vlastni text, datum posledni upravy, prioritu a utajeni. Navic je pfifazen
urcité slozce. Miizete si tak vytvorit mnoho tématicky délenych skupin (slozek), v nichz budou
roz¢lenény jednotlivé poznamky.

Vytvofeni a uprava zaznamu

Zaznamy se vytvaieji pfimo v seznamu polozek tak, ze jsou vlozeny do zvolené slozky. Dale se upravuji
v prehledu, kde se zobrazuji.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily'," IDH_605")}  Prace se zaznamy
{button ,AL('Poznd’z"'mky;Seznam grafickd’z’ch znad’z"ek')}  Ptibuzna témata
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Tato stranka slouzi pro zobrazeni zdznamu typu Kontakt a prace s nimi. Aktivni stranka je rozdélovacem
rozdé¢lena na dvé ¢asti - seznam a pirehled (podobné jako v Prizkumnikovi). Panel seznam obsahuje
seznam dat, hierarchicky rozdélenych na sloZzky obsahujici jednotlivé kontakty. Ty mohou byt typu
Osoba (modra ikona) nebo Organizace (Cervena ikona). Zaznam, ktery je vybran v tomto seznamu, se
pak zobrazi v piehledu. V horni ¢asti prehledu jsou tyto prvky: jméno (u organizace) nebo jméno,
prijmeni a titul (u osoby); dale tlacitka pro nastaveni priority a utajeni zaznamu a tlacitko pro ptrepinani
typu zdznamu z osoby na organizaci a naopak. Zbytek panelu pak zabiraji dve karty. Na prvni karte s
nazvem typu zaznamu jsou umistény jednotlivé polozky zdznamu, z nichz kazda je vyhrazena pro
specificky udaj (napft. ¢innost, adresa, telefon,...). Karta Poznamky je urcena pro zapisovani poznamek
patficich k danému kontaktu. V druhém fadku pracovni listy aktivniho okna se zobrazuji informace o
zvoleném zaznamu ¢i slozce a dvé Cisla vyjadiujici aktualni pozici a celkovy pocet polozek v seznamu.

Bjrosi SEREIM  5réno (au osob i pFijmeni a titul) kazdého kontaktu se zaddva pfimo v jednom
z editovacich boxl v horni ¢asti . Behem upravy se vpravo zobrazi dvé tlacitka pro potvrzeni nebo
stornovani tpravy. Potvrdit Gipravu lze téz klepnutim v seznamu na polozku odpovidajici tomuto zdznamu
nebo stiskem nékteré z klaves Enter, Tab. Naopak stornovat tipravu mtizete také klepnutim na jinou
polozku nebo stiskem klavesy Esc. Titul u osob je nepovinny.

U nekterych polozek zdznamu jsou zobrazena tladitka. Konkrétné se jedna o #yto poloZky:

Organizace / Osoba - ptikaz vyvolany tlacitkem umoziuje v zobrazeném okn¢ vybrat jednu ze seznamu
polozek opacného typu (tzn. miiZete si vybrat cloveka zastupujiciho danou firmu nebo u zvolené osoby
urcit, ve které firmé, instituci ¢i organizaci pracuje)

Telefon (Tel.1, Tel.2) - po klepnuti na pfislusné tlacitko se program pokusi vytocit dané ¢islo na modem
nebo poslat SMS (pokud se jedna o mobilni telefon) - viz Nastaveni

Internet (Internet 1, Internet 2) - zde muiizete zadat svoji internetovou adresu (WWW stranku, email,...);
po klepnuti na tlacitko bude spustén pfislusny program (browser, klient elektronické posty,...); vyvolat lze
i jakykoliv jiny asociovany objekt ¢i soubor na lokalnim disku

Pracovni lista aktivni stranky

Menu aktivni stranky obsahuje tyto piikazy:

Predchozi / Dalsi polozka - pfechod na ptedchozi / dalsi polozku v seznamu polozek
Rozvinout / Svinout seznam - UipIné rozvinuti / svinuti seznamu polozek

Seznam - zobrazeni nebo skryti seznamu

Piehled - zobrazeni nebo skryti ptehledu



Klavesové zkratky v seznamu

Sipka doleva / doprava / nahoru / doli, PgUp / PgDown, Home / End — posun v seznamu
+/- — svinuti / rozvinuti seznamu

Enter — upravit zaznam

Ins — novy zdznam ve vybrané slozce

Ctrl+Ins — novy slozka

Del — smazat slozku / zdznam

Ctrl+C — zkopirovat zdznam do schranky
Ctrl+X - vyjmout zadznam a vlozit do schranky
Ctrl+V — vlozit zdznam ze schranky

Esc — umisténi kurzoru do seznamu

Klavesové zkratky v piehledu

Enter — potvrzeni upravy polozky, vyvolani asociovaného ptikazu
Esc — umisténi kurzoru do seznamu
Tipy

Jestlize v seznamu presunete kurzor mysi nad nékterou z polozek, ve stavovém fadku se zobrazi
dodatecné informace o této poloZce (napf. cesta k zdznamu, pocet zaznami ve slozce,...), které se pii
zvoleni této polozky zobrazi v druhém tadku pracovni listy aktivni stranky.

Zéaznam muzete piesunout do jiné slozky jednoduse tak, Ze jej chytnete a tdhnete az nad nazev slozky, do
které jej chcete umistit.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily',” IDH_605")}  Prace se zdznamy

{button ,AL('Kontakty')}  Pfibuzna témata



Zaznamy v Kontaktech

V kontaktech se pouzivaji zaznamy stejnojmenného typu Kontakt. Je to zaznam, ktery obsahuje krome
své priority a utajeni hlavné informace o urcitém ¢loveku (takovyto kontakt byva oznacovan jako Osoba)
nebo o urcité firme, instituci ¢i jakékoliv jiné organizaci (Organizace). U organizace se vzdy zadava jeji
jméno, u osoby pak jméno piijmeni, popiipade titul. Dale je mozno zadat adresu bydlisté ¢i pisobeni,
informace potiebné pro zkontaktovani (telefon, email,...) a poznamky; k dispozici jsou také dvé volné
polozky pro jiné udaje. Kazdy zaznam je navic pfifazen urcité slozce. Uzivatel si tak mize vytvofit
mnoho tématicky délenych skupin (slozek), v nichz budou roz¢lenény jednotlivé kontakty.

Vytvofeni a uprava zaznamu

Zaznamy se vytvaieji pfimo v seznamu polozek tak, ze jsou vlozeny do zvolené slozky. Dale se upravuji
v piehledu, kde se zobrazuji.

Dalsi informace
{button ,JI(">detaily'," IDH_605")}  Prace se zdznamy
{button ,AL("Kontakty;Seznam grafickd’z"ch znad’z’ek')} = Pfibuzna témata



Vybér didfe

Do dialogového okna, které se vyvola timto piikazem, zadavate jméno diare, ktery chcete otevfit,
poptipade vytvorit. Vybrat diaf si mizete prakticky kdykoliv, nejcastéji se tato ¢innost provadi béhem
spusténi programu (viz Spustént). Klavesami PgUp, PgDown muzete listovat mezi diaii umisténymi v
zadané slozce.

Tuto slozku mtizete zménit v editovacim boxu, ktery se zobrazi po klepnuti na tlacitko ">>>" (pfi prvnim
spusténi programu se zobrazi automaticky). Pokud klepnete pravym tlac¢itkem mysi do editovaciho boxu,
do kterého se nazev slozky zadava, vyvola se lokalni menu, pomoci kterého mtzete slozku zmeénit na
puvodni (tzn. na slozku, ktera byla nastavena pti zobrazeni dialogového okna) nebo na implicitni (tzn. na
slozku, ve které je umistén program).

Klavesova zkratka: Ctrl-D

{button ,AL('Spud’z'tdz'ndz";Did’z"d’z")}  Ptibuzna témata



Zmeéna hesla

U kazdého diate 1ze nastavit heslo, které zamezi zneuziti dat ulozenych v tomto diafi. Pokud je totiz v
prave otviraném diafi aktivni heslo, musite ho zadat, aby mohlo byt otevieni a nacteni diafe do programu
zdarné€ dokonceno.

Dialogové okno, které vyvolate timto ptikazem, umoziiuje zménu hesla. (Nejprve vSak musite zadat staré
heslo, pokud existuje.) Nové heslo se zadava dvakrat, takze se nemusite obavat pripadnych chyb, zejména
preklepi. Pokud chcete heslo vypnout, nechejte editovaci box pro zadavani hesla prazdny.

Klavesova zkratka: Ctrl-H

{button ,AL('Did’z"d’z"")}  Ptibuzna témata



Nastaveni

Pomérn¢ detailné miizete zménit nastaveni programu tak, aby vyhovovalo vasim piedstavam. K tomu je
urceno dialogové okno Nastaveni. Jednotlivé volby jsou pak rozdéleny do sedmi karet: Obecné, Data,
Akce a ukoly, Stranky, Zobrazeni, Internet a Aplikace.

Obecné
Na této kart¢ naleznete obecné nastaveni tykajici se béhu programu.

Start programu:
Piepnout do Hlidaciho rezimu - ihned po spusténi a otevieni diafe se program automaticky prepne do
Hlidaciho rezimu

Oteviit minuly diaF - program pii spusténi automaticky nacte naposledy otevieny diaf; tato volba je
vhodna zvlasté v ptipad¢, Zze pouzivate pouze jediny diaf

Béhem startu Windows - program se spusti ihned po nab&éhnuti Windows; tato volba je vhodna zvlasté v
pripad¢, ze Casto vyuzivate piipominani akei a ukold

Pozor — ve Windows NT s vice uzivateli s ruznymi pristupovymi pravy nemusi tato volba fungovat, v tomto
pripadé pouzijte volbu Vytvorit zastupce ve slozce Nabidka Start\Po spusténi (karta Aplikace)

Uvodni okno - béhem spusténi se zobrazi informaéni okno O aplikaci

Vytvaret zalohu didre do souboru... — béhem otevieni diafe se vzdy vytvori jeho kopie pod zadanym
jménem; pokud neni jméno zadano, pouzije se implicitni jméno ve tvaru dia#_zaloha.bud; pokud je
zadano jméno bez slozky, ulozi se kopie do slozky s daty

Hlidaci reZim:

Po X minutich necinnosti piepnout do Hlidaciho rezimu - po X minutach od posledni vami provedené
¢innosti se program automaticky prepne do Hlidaciho rezimu

PoZadovat heslo pri obnoveni z Hlidaciho reZimu - pokud je heslo oteviené¢ho diare aktivni, budete se
moci piepnout z Hlidaciho rezimu do Aktivniho rezimu je po zadani tohoto hesla (ochrana proti
zvédavelim vyuzivajicim vasi nepfitomnosti u pocitace)

Potvrzovat ukonéeni programu - tuto volbu pouZzijte v ptipad¢, Ze cheete zabranit nechténému zavirani

programu

Logovaci soubor... — pokud je zadan, ukladaji se do né¢j informace o béhu programu

Data
Na této karté naleznete nastaveni tykajici se prace s diaii a se zaznamy.

Potvrzovat:

Pietahovani zaznamii - tato volba urcuje, zda se ma potvrzovat presun zdznami (akci v dennim
prehledu, poznamek a kontakti mezi slozkami) pomoci mysi

Zména dokonéeni ukolu - tato volba uréuje, zda se ma potvrzovat rychla zména dokonceni tikold
(klepnutim na ikonu zobrazujici typ ukolu)

Vyjmuti zdznamu z fady - tato volba urcuje, zda se ma potvrzovat vyjmuti daného zdznamu z opakovaci
fady

Mazani zaznami - tato volba uréuje, zda se ma potvrzovat odstraniovani zdznamu



Ukladani didie:

Pii zméné dat - diaf se bude ukladat na disk pii kazdé zméné dat (vytvareni, Upravy, pfesuny, mazani
zdznamd,...)

Kazdych X minut - diaf se bude ukladat na disk kazdych X minut nezavisle na vasi manipulaci s daty
Pouze pii uzavieni diare - diaf se bude ukladat na disk pouze pfi uzavieni diaie a pii zmén¢ hesla
Slozka obsahujici data:

Program z této slozky nacita diafe a rovnéz je zde uklada. Implicitn€ je pouzita slozka, ve které se nachazi
samotny program. Pokud klepnete pravym tlacitkem mysi do editovaciho boxu, do kterého se nazev
slozky zadava, vyvola se lokalni menu, pomoci kterého mtizete slozku zménit na puvodni (tzn. na slozku,
ktera byla nastavena pii zobrazeni dialogového okna) nebo na implicitni (tzn. na slozku, ve které je
umistén program).

Akce a ukoly
Na této karté naleznete nastaveni tykajici se akci a ukolt.
Piipomindni:
Pii otevieni diare - program pii otevieni diate pfipomene akce a tikoly, které maji povolen tento druh
pfipominani a zaroven odpovidaji nasledujicim pozadavkim:
X dni dopiedu - toto ¢islo uréuje pocet dnti pred pocate¢nim datem zaznamu, ve kterych se ma jiz
tento zaznam pripominat

Zpozdéné akce - budou se pripominat akce, jejichz pocateéni datum je star§i nez dnes$ni datum
Zpozdéné ukoly - obdobn¢ jako zpozdéné akce
Ukoly bez data - budou se pfipominat tikoly bez data (tzv. trvalé ukoly)

V Hlidacim reZimu - zaznamy budou pfipominany v dobé¢, kdy je program v Hlidacim rezimu

Aktivovat program - béhem pfipomenuti se program obnovi do Aktivniho rezimu (v ptipadé¢, Ze bude
v t€ dob¢ v Hlidacim rezimu)

V pribéhu ¢innosti programu - zaznamy budou pfipominany v dob¢, kdy je program aktivni (v
Aktivnim rezimu)
Dokoncené ukoly - budou se piipominat dokoncené ukoly
Vychozi akce - vychozi nastaveni pfipominani nové akce
P¥i otevieni diafe - pfipomenuti pfi otevieni diafe

V dobé... - pfipomenuti v zadané dob¢ vzhledem k ¢asu akce

Mazat akce a ukoly starsi nez... - program bude pii otevieni diare hledat zdznamy stars$i, nez je zadana
doba, a pokud takové zaznamy nalezne, po potvrzeni je odstrani z diate

Stranky

Na této karté naleznete nastaveni tykajici se jednotlivych stranek diate.

Den:

Minimalni méritko - minimalni casovy interval mezi jednotlivymi fadky denniho piehledu
Od..Do - nastaveni denni doby pro obrazovani prazdnych radka

Vychozi délka akce - Casovy rozdil mezi za¢atkem a koncem vytvaireného zaznamu



Tyden:

Prizpusobit velikost - pokud je tato volba zapnuta, pfizptisobi se jednotlivé fadky v tydennim piehledu
poctu zobrazenych zaznam, v opacném piipad¢ bude velikost vSech radki stejna (roztdhnuti na velikost
stranky)

Meésic:

Zobrazovat zaznamy - povoleni zobrazovani zdznamt v mesi¢nim piehledu

Odlisit aktualni mésic - pokud je tato volba zapnuta, budou policka aktualniho mésice vyplnéna jinou
barvou nez policka ostatni (p7i pouziti standardniho barevného schématu Windows bude pouzita bila pro
policka aktualniho mésice, Sedd pro ostatni policka)

Rok:

QOdlisit dny obsahujici zdznamy - Cisla dnt, pro které existuji zaznamy, budou zobrazena tu¢nym
pismem

Ukoly:

Zobrazovat oddélené - pfi zapnuti této volby mize byt zobrazen vzdy pouze jeden druh ukoll
Zobrazovat ¢asové idaje - tato volba urcuje, zda se ma zobrazovat pocatecni a koncové datum tikolu
(pokud neni trvaly)

Dokonéené preSkrtnout - text dokoncenych zdznami se bude zobrazovat pieskrtnuty

Dokoncené mazat - zaznamy, které oznacite jako dokoncené, budou smazany

Kontakty:
Radit podle ki‘estniho jména - pii zapnuti této volby se budou jména osob zobrazovat takto: Jméno
Prijmeni (v opa¢ném ptipad€ Prijmeni Jméno)

Zobrazeni
Na této karté mizete nastavit moznosti zobrazovani zadznamu.

Zobrazit:
Soukromy text - pokud je tato volba zapnuta, bude pfi zobrazeni zaznamu se stupném utajeni 2 nahrazen
puvodni text informaci "<soukromé>"

Tajny text - pokud je tato volba zapnuta, bude pii zobrazeni zaznamu se stupném utajeni 3 nahrazen
puvodni text informaci "<tajné>"

Grafické zna€ky - pred zaznamy v kalendafi a ikolech budou zobrazovany znacky udéavajici nékteré
vlastnosti zaznamt (napft. typ, prioritu, utajeni, pfipominani, opakovani,...)

P¥i otevieni didie:

Zobrazit... - vybér stranky, na kterou se ma program piepnout po nac¢teni diafe (na pevné urcenou stranku
nebo na stranku, kterd byla aktivni pii poslednim uloZeni diare)

Zvyraznit:

Piekryvani - zdznamy v dennim piehledu (konkrétné akce a schlizky), které se casové piekryvaji, budou
zobrazeny zvolenou barvou

Zpozdéni - akce a ukoly, které jiz prob¢ehly (tzn. jejich Cas (resp. datum) je starsi nez aktualni), budou
zobrazeny zvolenou barvou

Dnesek - v tydennim a mési¢nim prehledu bude dnesni den vyznacen zvolenou barvou

Vysoka priorita - zvolenou barvou budou zobrazeny zaznamy s vysokou prioritou (tzn. se stupném
priority 2)

A4

Nejvyssi priorita - zvolenou barvou budou zobrazeny zaznamy s nejvyssi prioritou (tzn. se stupném



priority 3)

Internet
Na této karté naleznete nastaveni konfigurace pfipojeni k Internetu.

Emailova adresa - vase emailova adresa

SMTP server - server pro vasi odchozi postu

Port - port SMTP serveru

Odbér informaci o Budiku - zaslani pozadavku o pfijimani (resp. zruseni piijimani) elektronické posty

obsahujici nové informace o Budiku (napt. uvetejnéni novych verzi apod.). Télo zpravy obsahuje seznam
emailovych adres, kterych se prihlaseni / odhlaseni tyka

SMS brany:
Po vybrani pozice v seznamu vlevo miiZzete upravovat vlastnosti brany na této pozici:

Sit’ - nazev sit€ mobilniho operatora

Brana - SMS brana mobilniho operatora

Piedvolby - seznam telefonnich ptfedvoleb oddélenych mezerami (napf. ,,0601 0602 ...*)
Délka zpravy - maximalni délka jedné zpravy; delsi text bude rozdélen na vice zprav

Poznamka: funkcnost zasilani SMS zavisi na spravné konfiguraci odesilani a hlavné na samotnych
operdtorech.

Aplikace

Na této kart¢ mtzete mimo jiné zapnout odinstalovani z registru nebo vytvofit zastupce programu.

Odinstalovani 7 registru:

Pokud nechate tlacitko Provést! zamacknuté, program pii svém ukonceni odstrani v§echna sva nastaveni
z registru Windows, takze pti dal$im spusténi se do registru ulozi vychozi nastaveni. Toto odinstalovani
provedte tehdy, kdyz nechcete jiz dale program pouzivat.

Wtvoreni zastupce:

Pomoci tlacitka Vytvoreni zastupce muzete ve zvolené sloZce vytvofit zastupce souboru Budik.exe,
pomoci tlacitka Vytvoieni vlastni slozky se zastupci pak také zastupce pro dokumentaci (vSichni tito
zastupci budou umisténi v samostatné slozce Budik).

Pozndamka: Pokud chcete spoustét program pri startu Windows, miiZete kromé pridani zastupce do slozky
Po spusténi pouzit také volbu Pti startu Windows (viz karta Obecné).

Klavesova zkratka: Ctrl-N



Hlidaci rezim

Timto pojmem se nazyva stav, kdy je program jakoby minimalizovan a pracuje na pozadi (tzn. je
neaktivni). Do tohoto rezimu jej mizete prepnout zejména tehdy, kdyz pouzivate jiné aplikace a Budik
by vam svoji pfitomnosti na obrazovce prekazel (napf. na plose, v seznamu oken v Hlavnim panelu, v
okné¢ pro piepinani tloh (vyvolani ptes Alt+Tab) apod.), ale zaroven chcete mit jej neustale po ruce - tak,
aby neustale fungovalo pfipominani akci a tikolt, na které byste jinak mohli béhem své prace
zapomenout.

E‘I@ S04 Bghem Hlidaciho rezimu je program dosaZitelny pouze ve formé ikony znazorfujici maly
budik. Ta je umisténa v pravé ¢asti Hlavniho panelu (vedle systémového Casu). Animovana ikona
znamena, Ze program je v Aktivnim rezimu. Klepnutim na tuto ikonu miiZzete piepinat program z
Aktivniho rezimu do Hlidaciho rezimu a naopak. Pokud na ni klepnete pravym tlac¢itkem, zobrazi se toto
lokalni menu:

_= Hlidaci redim

F Tamata ndpaovdy
%L, 0 aphkac

@ Farac

Kromé ptepinani rezimu mizete pomoci tohoto menu také vyvolat ndpovédu a informacni okno O
aplikaci nebo program ukoncit.

Moznosti programu souvisejici s Hlidacim rezimem muZete nastavit v dialogovém okné Nastaveni (karta
Obecné).

Klavesova zkratka: F12

{button ,AL("HId'Z"dacd’z” red’z"im;Spud’z"td’z'nd’z";Nastavend’z"")}  Pfibuzna témata



Hledani textu

Program umoznuje hledani textu ve vSech zaznamech diare. Hledani se provadi prostfednictvim
dialogového okna Najit text. Zde je nejprve nutno zadat hledany text a vybrat stranky, které se maji
prohledavat. Hledat 1ze pouze ve strankach obsahujicich zaznamy. Déle Ize nastavit, zda ma program pfi
polozky (obsah u akci a ukolt, ndzev u poznamek, jméno, prijmeni a titul u kontaktti). Jestlize po klepnuti
na tlacitko Najit program najde né¢jaké odpovidajici zdznamy, zobrazi se v titulku okna pocet nalezenych
zaznamu. Zaroven se v hlavnim okné programu zobrazi prvni nalezeny zaznam. Pokud je zaznamd vice,
text tlacitka se zméni v "Najit dalsi". Postupné pak muzete zobrazit v§echny nalezené zdznamy.
Klepnutim na tlacitko Zav¥it nebo klavesou Esc okno zaviete.

Pomoci funkce Najit svatek miZzete hledat svatky v Kalendafi.

Klavesova zkratka: Ctrl-F



Import dat

Program umoznuje nacitani dat z textovych souborti ve formatu CSV, ktery je podporovan vétsinou
formatu jsou obycejné ASCII soubory, v nichz kazdy fadek textu odpovida jednomu zdznamu (v naprosté
veétsing pripadll). Jednotlivé polozky kazdého zaznamu jsou pak oddéleny urc¢itym znakem (napf.
stiednik).

Data se importuji vZzdy do stranky, ve které import provedete. V poznamkach a kontaktech program
vytvoii pro nove vzniklé zdznamy slozku s ndzvem obsahujicim slovo "Import" a aktualni datum a Cas.

Import se provadi v dialogovém okné Import dat. Nejprve je tieba zadat jméno souboru, ze kterého se
maji data nacitat (prohlédnout si jej mtzete tlacitkem Nahled). Dale mtizete upiesnit strukturu souboru
pomoci téchto voleb:
Znak oddélujici pole - jiz zmiflovany znak, ktery oddéluje jednotlivé polozky zaznamu; pokud je
zapnuta volba oddé€lujici zaznamy, je vlozen téz za posledni polozkou zaznamu (i pfesto by vSak mél
kazdy zdznam zacéinat na novém fadku); nejcastéji se pouziva stiednik a tabulator
Znak textového pole - nekteré programy vkladaji polozky typu text do uvozovek; pokud je chcete pfi
nacitani odstranit, vyberte v tomto seznamu poZzadovany typ uvozovek

Nazvy poli - pokud je tato volba zapnuta, nebude prvni fadek nacitan do diare

Po klepnuti na tlacitko Dal§i mizete v zobrazeném seznamu piitadit ndzvy poli souboru polozkam
zaznamu pouzivanych programem. U souboril vytvofenych programem Budik pouZijte tlacitko PFriradit;
vSechny polozky budou pfifazeny automaticky. U jinych soubort je tfeba vzdy vybrat v seznamu urcitou
polozku diafe a potom ji prifadit n€kterou z polozek souboru (v rozbalovacim boxu Polozka souboru).
Klepnutim na tlacitko V§echny se zvolena polozka souboru ptifadi vS§em polozkam diafe; takto mizete
jednoduse vymazat cely seznam tak, ze vyberete " " (znacici nepfifazenou polozku) a
klepnete na tlacitko VSechny.

Pozndamka: pro neprirazené polozky budou pouzity implicitni hodnoty.

Pokud je vse v poradku, klepnéte nyni na tlac¢itko Ok. Program provede import a posléze vas bude
informovat o vysledku své ¢innosti.

{button ,AL('Import a export')}  Pfibuzna témata



Export dat

Program umoznuje export dat do textovych souborti ve formatu CSV (viz Import dat).
Exportuji se vzdy pouze data stranky, ve které export provedete.

Export se provadi v dialogovém okné¢ Export dat. Nejprve je tfeba zadat jméno souboru, do kterého se
maji data ukladat. Dale mizete upfesnit strukturu souboru pomoci téchto voleb:

Znak oddélujici pole - znak, ktery odde€luje jednotlivé polozky zaznamu; pokud je zapnuta volba
oddélujici zaznamy, je vloZen té€z za posledni polozkou zaznamu; nejcastéji se pouziva strednik a
tabulator

Znak textového pole - nékteré programy umi nacitat polozky typu text pouze v piipadé, kdy jsou tyto
vlozeny do uvozovek; vétsina organizéru (v¢éetné Budiku) v§ak umi importovat text i bez uvozovek

Nazvy poli - pokud je tato volba zapnuta, bude jako prvni zdznam uloZen seznam exportovanych poli;
tento seznam obvykle slouZi ke snazsi identifikaci pii importu (n€které programy dokonce tento seznam
nazvu poli vyzaduji)
Bez konce radku <CR> - vicetadkové texty budou uloZeny jako jeden dlouhy fadek
Pokud klepnete na tlacitko Pole..., zobrazi se okno, ve kterém miizete urcit, ktera pole se maji exportovat
(tato pole jsou umisténa v seznamu Soubor) a v jakém poradi (jednotlivé nazvy poli mizete libovolné
pretahovat z jednoho seznamu do druhého nebo téZ v rdmci jednoho seznamu). Klepnutim na tlacitko Ok
provedené Upravy potvrdite.

Pokud je vse v poradku, klepnéte nyni na tlacitko Ok. Program provede export a posléze vas bude
informovat o vysledku své ¢innosti.

Pozor — pokud chcete importovat data do MS Excelu 2000, pouZijte pri exportu priponu *.txt.

{button ,AL('Import a export')}  Pfibuzna témata



Tisk

Program umoznuje tisk zaznami aktualni stranky, sdruzenych do tzv. tiskové sestavy, prostfednictvim
dialogového okna Tisk. V tomto okné Ize nastavit tyto moznosti:

Okraje - velikost okraji v milimetrech; jednotliva ¢isla urcuji (brano shora dolti): horni okraj, levy a
pravy okraj, dolni okraj
Font - pismo pouzité pro tisk textu
Viceradkové popisy - pokud je tato volba zapnuta, budou vicefadkové texte vytisknuty celé, v opacném
ptipad¢é bude vytistén vzdy pouze prvni fadek

Klepnutim na tlacitko Tisk zahagjite tisk sestavy, pomoci tlac¢itka Nahled si mizete vytvofenou sestavu

nejprve prohlédnout v samostatném okné. Pokud chcete zménit nastaveni tiskarny, klepnéte na tlacitko
Nastaveni tiskarny nachazejici se v okné Nahledu.

V okné nahledu miiZzete zobrazenou sestavu rovnéz ulozit (jako soubor QuickReport nebo jako obycejny
text), nebo naopak nacist sestavu uloZzenou na disku (soubor QuickReport).

Poznamka: pii vytvareni sestav program respektuje nastaveni programu (napr. pokud jsou v programu
zobrazovany grafické znacky, budou také umistény v sestavé a vytistény).

Klavesova zkratka: Ctrl-P



Napovéda

Napovédu programu pro uréitou ¢innost nebo urcité okno (tzv. kontextovou napoveédu) mizete vyvolat
klavesou F1 nebo klepnutim na tlac¢itko Napovéda, je-li dostupné. Obsah napovédy mizete vyvolat
prikazem Témata napovédy.



Informacni okno O aplikaci

V programu je oznadovano téZ jako Uvedni okno, nebot’ se zobrazuje pii spusténi programu. Mimo jiné
obsahuje informace o autorovi a o verzi programu, téz se zde zobrazuje aktudlni datum. Déle miizete byt
upozornéni (v zavislosti na aktualnim datu) na zménu ro¢niho obdobi nebo na ptechod z letniho Casu na
zimni a naopak.



Seznam vysvétlivek

Zde je seznam pouzitych vysvétlivek.

Diéaf
Lokalni schranka

Registr Windows
Svatky




Seznam grafickych znacek

Zde je vyobrazeni a popis grafickych znacek pouzivanych v jednotlivych strankach diare.
(Kd - kalendét, Uk - ukoly, Pz - poznamky, Kt - kontakty; Tz - ozna¢eni typu zaznamu)

Zn. Kd Uk Pz Kt Tz Popis

& X X  Akce

e X X Akce (typ Schiizka)
E X X Akce (typ Udalost)
3 X X Akce (typ Vyroci)

T4 X X X X Obyc¢ejna priorita

Iz X X X X Vysoka priorita

Is X X X X Nejvyssi priorita

B4 X X X X Z&dné utajeni

Ez X X X X Soukromé

£3 X X X X Tajné

" X X Opakovani (piivodni zdznam)
i X X Opakovani

i X X Pfipominani

X X X  Zpozdény tkol

= X X Soucasny ukol

) X X  Budouci tkol

v X X  Dokonceny ukol

* X Radek pro novy tikol
3 X X Osoba

i X X Organizace



O programu...

Technické informace

Budik je pln¢ 32-bitova aplikace naprogramovana ve vyvojovém prostiedi Delphi 2 (resp. Delphi 5) a
urcena pro operacni systémy kompatibilni s Windows 95. Béhem vytvareni bylo vyuzito téchto
komponent a unit: komponenta TMoon, komponenty RX Library, unity xProcs, My 10, MyTimer a
NFILists. Téz byla vyuzita ¢ast kolekce aplikacni grafiky WordGlyphs. Ve vsech ptipadech se jedna o
freeware. Napovéda vyuzivajici prvky WinHelpu 4.0 byla vytvotena v programech MS Word a MS
HelpWorkshop. Upozornéni: vyobrazeni programu v ndpovédé se mohou lisit od soucasného vzhledu programu.

Podékovani a pozdravy

Autor by chtél pod€kovat a pozdravit v§echny ty, ktefi jakkoliv pomohli pfi vyvoji programu, jmenovité
to jsou: Eduard Malcher (konzultace), Jakub Vaclavik a Jaromir Capik (testovani). Podékovani patii
mimo jiné také spolecnosti Borland/Inprise za Delphi, autorim kolekce RX Library za skv¢lé
komponenty, Robertu Vivrettovi za UNDU, firmé QuSoft za QuickReport a v§em uzivatelim Budiku,
kteti svymi pfipominkami a naméty podporuji dalsi vyvoj Budiku.

Licen¢ni podminky

Program Budik je FREEWARE, tzn. volné¢ $ifitelny. Uzivatel mé pravo program neomezené pouzivat,
kopirovat a jinak $ifit. Je vSak zakdzan prodej nebo distribuce programu za ti¢elem dosazeni zisku bez
predchozi konzultace s autorem.

Autor v zadném piipade neodpovida za Skody vzniklé pouzivanim programu.

Autorska prava

Naprogramoval Martin Marek
Copyright © 1999-2001 76house

Vsechna prava vyhrazena



Kontakt na autora

PoSta: Martin Marek
Mikultavka 76
PSC 756 24
Ceska republika

Telefon: +420 605 972130

Email: 76house@email.cz

Web: 76house.wz.cz



Budik v registru Windows
Nastaveni se uklada do klice HKEY_CURRENT_USER \ Software \ 76house \ Budik v registru
Windows.

Pokud je program nastaven tak, aby se spoustél pfi startu Windows, nachazi se v klici
HKEY_LOCAL_MACHINE \ SOFTWARE \ Microsoft \ Windows \ CurrentVersion \ Run polozka
Budik. Jeji hodnotou je cely nazev souboru Budik.exe (véetné cesty).

Poznamka: Jestlize bézi Windows ve viceuzivatelskem reZimu (tzn. kazdy uzivatel ma svuj profil), pak
program pracuje behem své cinnosti pouze s ¢dsti registru urcené vyhradné pro aktualniho uzivatele.



Diar
Je to soubor s ptiponou . BUD, ktery obsahuje data a zaznamy vytvofené uzivatelem v programu Budik.
Vétsina uzivatell pouziva pii pojmenovavani svého diate své jméno nebo prezdivku.

Program miiZe oteviit pouze ty soubory-diare, které se nachazeji ve slozce obsahujici data.



Svatky

Rocni seznamy svatki a jinych vyznamnych vyroci jsou ulozeny v textovych souborech, které je mozno
upravit. Vybér souboru se provadi v Nastaveni, na karté Zobrazeni. S Budikem jsou dodavany tyto
soubory:

Svatky.txt — svatky a vyro&i pro Ceskou Republiku

SvatkyCK.txt — svatky a vyro&i pro Ceskou Republiku + cirkevni svatky
svatkySK. txt — svatky a vyro¢i pro Slovenskou Republiku

Vsechny tyto soubory jsou platné k 1.1.2001.

Struktura souboru se svatky je takova, ze kazdému dnu v roce (od 1.ledna az do 31.prosince, vcetné
29.Unora) pripada jeden tadek v souboru. Nejprve je uveden svatek pro uréity den, poptipadé nasleduje
statni svatek nebo jiné vyznamné vyro¢i (oddélené stiednikem). Pokud se jedna o vyznamné vyroci,
zobrazi se v kalendati ikona pergamenu, jestlize se jedna o statni svatek (ten se oznacuje tak, ze mezi
sttednik a vlastni nazev svatku je jesté vloZzen vyk¥i¢nik), zobrazi se ikona statni vlajky CR. Viechny
udaje jsou nepovinné; musi vsak byt zachovan pocet fadkd v souboru.



Lokalni schranka

Program obsahuje vlastni schranku pro ptenos dat riznych typid mezi jednotlivymi strankami. Tim, Ze
zkopirujete zaznam z jedné stranky a vlozite jej do druhé, se tento noveé vytvoreny zaznam zkonvertuje na
typ zaznamd, které se na dané strance pouzivaji. Napt. pokud zkopirujete kontakt uréité osoby a vlozite
jej do denniho prehledu, bude ve skutecnosti vloZena schlizka s touto osobou.

Pozor, nelze kopirovat opakovaci fady; vzdy se zkopiruje pouze jednotlivy zaznam.

Poznamka: Data Budiku nejsou bohuzel kompatibilni s Zadnym obecnym datovym typem Windows, proto
Jje tedy namisto globdlni (systémové) schranky pouzivana schranka lokalni (vilastni).






