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Úvod

    Vážení uživatelé programu Videotéka 4.0. Dostává se Vám do rukou podrobný manuál programu Videotéka 4.0. Tento manuál Vás provede jednotlivými kroky k dosažení co nejefektivnější práce s programem.

    Program Videotéka 4.0 navazuje na předchozí verze (zejména na verzi 3.0) a doplňuje je o Vámi navržené vylepšení a změny. Tento program umožňuje archivovat jednotlivé videokazety, vyhledávat je podle Vámi zadaných klíčů (podle evidenčního čísla, názvu filmu, jména režiséra a jména hlavního hrdiny), tisknout seznamy videokazet seřazené podle evidenčního čísla nebo podle názvu filmu a tisknout popisné štítky k jednotlivým videokazetám na kterých budou zobrazeny grafické symboly zastupující jednotlivé druhy filmů. Ostatní funkce programu jsou následující : Editace pěti nových druhů filmu včetně grafických symbolů, archivace dat, vytvoření tří nezávislých databází a mnoho dalších.

Struktura programu
    Program Videotéka je tvořen hlavním oknem ve kterém jsou umístěny ovládací prvky a podřízená okna s databázemi. Dále obsahuje dva přídavné moduly, kterými jsou :

a) Modul Elektronický manuál

Tento modul je spustitelný jak z programu, tak i samostatně a obsahuje tento manuál, který je prezentován v elektronické podobě.

b) Modul Grafické sestavy

Tento modul je také spustitelný jak z programu, tak i samostatně. Obsahuje tisk seznamu použitých grafických symbolů a tisk popisných štítků. Pokud nebude nainstalován, nebudete mít možnost tyto sestavy využívat v programu Videotéka 4.0.

Licenční podmínky a omezení zkušební verze

    Program Videotéka 4.0 je šířen jako Shareware. Jakékoliv neoprávněné užívání a šíření je trestné a řídí se ustanoveními autorského zákona.

    Omezení zkušební verze jsou následující :

a) Veškeré tiskové sestavy jsou znehodnoceny.

b) Můžete editovat pouze jednu ze tří volitelných databází.

c) Máte možnost zadat pouze patnáct záznamů do databáze.

d) Modul Grafické sestavy spustíte pouze z programu Videotéka 4.0.

    Veškerá výše uvedená omezení budou odstraněna po zadání licenčního čísla, které získáte na adrese :

Turek Design – Petr Turek, Dobnera 383/2939, Most  434 01

nebo pomocí Internetu

turek@bsm.cz

    Licenční podmínky a cena licence jsou uvedeny v dialogu Registrace v programu Videotéka 4.0

Volitelná databáze

    Pomocí nabídky Volitelná databáze je možné vytvořit až tři nové databáze videokazet, které jsou nezávislé na Standardní databázi.

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Volitelná databáze.
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b) pomocí pravého tlačítka a vybráním nabídky Volitelná databáze (stačí kliknout pravým tlačítkem kdekoliv na pracovní ploše programu).
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c) zvolením nabídky Volitelná databáze na liště Outlook v záložce Standardní.
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e) stisknutím kombinace kláves Ctrl+N kdykoliv během programu (pokud není zobrazeno jiné okno než okno s databází).

    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro práci s volitelnými databázemi (str. 3) .

Dialogové okno pro práci s volitelnými databázemi

    V dialogovém okně pro práci s volitelnými databázemi můžete provádět následující operace :
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a) Vytvoření nové databáze :

Novou databázi vytvoříte stisknutím tlačítka Vytvořit vedle příslušného řádku pro zadání názvu databáze. Poté je nutné zadat libovolný název nové databáze (pokud nebude zadán, bude použit název Nepojmenovaná databáze) a stisknout tlačítko Vytvořit.

b) Změna názvu vytvořené databáze :

Program Videotéka umožňuje měnit libovolný název jakékoliv volitelné databáze. Stačí pouze stisknout tlačítko Upravit vedle názvu příslušné databáze a zadat nový název. Poté je nutné stisknout tlačítko Uložit, aby se nový název zaktivoval.

c) Zrušení volitelné databáze :

Volitelné databáze nemusíte pouze vytvářet a přejmenovávat, ale také rušit. Tento úkon provedete stisknutím tlačítka Zrušit vedle názvu vybrané databáze.

    Po vykonání vybrané operace s volitelnými databázemi uzavřete dialogové okno stisknutím tlačítka Zpět.

Otevření databáze
    Pomocí nabídky Otevření databáze můžete otevřít veškeré databáze programu Videotéka, které jsou definovány.

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Otevřít databázi.
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b) pomocí pravého tlačítka a vybráním nabídky Otevřít databázi (stačí kliknout pravým tlačítkem kdekoliv na pracovní ploše programu).
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c) zvolením nabídky Otevřít databázi na liště Outlook v záložce Standardní.
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d) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů.
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e) stisknutím kombinace kláves Ctrl+O kdykoliv během programu (pokud není zobrazeno jiné okno než okno s databází).
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    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro výběr libovolné databáze. Vybráním požadované databáze otevřete dialogové okno pro práci s vybranou databází (str. 5) . Pokud není některá z volitelných      databází definována,   bude   její název přeškrtnut červenou čarou a tato databáze nepůjde otevřít. Pokud nebudete chtít otevřít žádnou databázi, stačí stisknout tlačítko Zpět pro uzavření dialogu.

Operace se záznamy databáze
    Jednotlivé operace s položkami databáze probíhají v dialogovém okně pro práci s databázemi. Toto okno obsahuje záložku Obecné, kde se zobrazuje název filmu a jeho druh a záložky film č.1-5, obsahující podrobnější informace o jednotlivých filmech.

[image: image15.png]2B 4 BB




Podrobnější informace o jednotlivých filmech obsahují kromě názvu a druhu filmu také :

a) údaje o režisérovi

b) údaje o představiteli hlavní role

c) celkovou délku filmu v minutách

d) rychlost nahrávky (SP/LP)

e) libovolnou poznámku

f) datum poslední aktualizace videokazety

Provádět pohyb po jednotlivých položkách databáze můžete pomocí :

a) nabídky Úpravy a její podnabídky Přejít na...
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1. zobrazí první záznam

2. zobrazí předchozí záznam

3. zobrazí následující záznam

4. zobrazí poslední záznam

5. vloží nový záznam

b) pomocí nástrojové lišty Databáze.
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           1.    2.    3.    4.   5.    6.    7.    8.      9.

c) pomocí panelu Outlook a jeho záložky Úpravy.

Všechna tlačítka na tomto panelu jsou shodná s tlačítky na nástrojové liště Databáze.

Úpravy položek databáze se provádějí :

a) pomocí nabídky Úpravy.
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10.  vyjme text do schránky

11.  zkopíruje text do schránky

12.  vloží text ze schránky

6. odstraní záznam

7. edituje záznam

9.    vyhledá záznam

b) pomocí nástrojových lišt Databáze a Standardní.
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10.   11.  12.

c) pomocí panelu Outlook a jeho záložky Úpravy.

d) pomocí lokální nabídky (stačí stisknout pravé tlačítko myši  kdekoliv v dialogovém okně pro práci s databází).
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10.  vyjme text do schránky






11.  zkopíruje text do schránky






12.  vloží text ze schránky

        8.  uloží záznam

[image: image21.png]© Informativai

© Uping sezmam

© Zpst || @Konec









13.  náhled tiskových sestav






14.  tisk sestav






 9.  vyhledá záznam






 6.  odstraní záznam

 




 7.  edituje záznam

e) pomocí kláves.

Ctrl+X - vyjmutí textu do schránky

Ctrl+C - zkopírování textu do schránky

Ctrl+V - vložení textu ze schránky

    Tisk (str. 7) a náhled (str. 8) jednotlivých tiskových sestav je možný pouze, je-li otevřena některá z databází a zároveň, není-li databáze editována.

    Další operací s otevřenou, ale needitovanou databází je vyhledávání jednotlivých záznamů. Způsob vyhledávání je možné si vybrat v dialogovém okně  pro vyhledání záznamu (str. 11).

Tisk jednotlivých sestav
    Pomocí nabídky Tisk jednotlivých sestav můžete vytisknout pět sestav obsahujících specifikované informace o videokazetách a filmech.

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Tisk.
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b) pomocí pravého tlačítka a vybráním nabídky Tisk (stačí kliknout pravým tlačítkem kdekoliv v dialogovém okně  pro práci s databázemi (str. 5) - pokud není databáze editována).
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c) zvolením nabídky  Tisk na liště Outlook v záložce Standardní.
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d) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů.
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e) stisknutím kombinace kláves Ctrl+P kdykoliv během programu (pokud není zobrazeno jiné okno než okno s databází).

    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro tisk jednotlivých sestav.
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    V dialogovém okně pro tisk jednotlivých sestav si můžete vybrat jednu ze tří tiskových sestav, nebo podnabídku pro tisk seznamu filmů. Pokud zvolíte tisk popisných štítků a první film ve vybrané videokazetě nebude zadán budete programem upozorněni, že videokazeta je chybě vyplněna. Pokud zvolíte seznam filmů otevře se dialogové okno pro výběr jednoho ze seznamů (úplný, nebo informativní).

Náhled tiskových sestav
    Pomocí nabídky Náhled tiskových sestav je možné zobrazit si jednotlivé sestavy ještě před jejich vytištěním.

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Náhled.
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b) pomocí pravého tlačítka a vybráním nabídky Náhled (stačí kliknout pravým tlačítkem kdekoliv v dialogovém okně pro práci s databází  (str. 5) - databáze nesmí být editována).
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c) zvolením nabídky Náhled na liště Outlook v záložce Standardní.
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d) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů.
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    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro náhled tiskových sestav.
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    V dialogovém okně pro náhled jednotlivých sestav si můžete vybrat jednu ze tří tiskových sestav, nebo podnabídku pro náhled seznamu filmů. Pokud zvolíte tisk popisných štítků a první film ve vybrané videokazetě nebude zadán budete programem upozorněni, že videokazeta je chybě vyplněna. Pokud zvolíte seznam filmů otevře se dialogové okno pro výběr jednoho ze seznamů (úplný, nebo informativní).

Záloha dat na disk
    Pomocí nabídky Záloha dat je možné provést zálohu libovolné databáze na disk pro pozdější obnovení dat  (str. 10).

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Záloha dat.
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b) zvolením nabídky Záloha dat na liště  Outlook  v  záložce Standardní.
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c) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů.
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    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro výběr databáze, která má být zálohována.
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    Po zobrazení dialogového  okna  pro  zálohu dat je nutné nejprve zadat diskovou mechaniku, do které se má záloha provést.  Poté  vyberte název databáze, kterou si přejete zálohovat. Program   se   dotáže,   zda opravdu chcete vybranou databázi zálohovat. Pokud stisknete tlačítko Ano, proběhne záloha vybrané databáze, pokud stisknete tlačítko Ne, záloha se neprovede. V případě, že nejsou definovány žádné volitelné databáze, bude jejich název přeškrtnut červenou čarou a nepůjdou zazálohovat.

Obnovení dat z disku
    Pomocí nabídky Obnovení dat je možné obnovit data ze záložního disku, který byl vytvořen při záloze dat  (str. 9)

Tuto nabídku vyvoláte :

a) pomocí nabídky Soubor - Obnovení dat.
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b) zvolením nabídky Obnovení dat na liště Outlook v záložce Standardní.
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c) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů.
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    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro obnovení databáze ze záložního disku.
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    Po zobrazení dialogového  okna  pro  obnovení dat je nutné nejprve zadat diskovou mechaniku, ze které se má obnovení provést.  Poté  vyberte název databáze, kterou si přejete obnovit. Program  se  dotáže,   zda opravdu   chcete   vybranou databázi obnovit. Pokud stisknete tlačítko Ano, proběhne obnovení vybrané databáze, pokud stisknete tlačítko Ne, obnovení se neprovede. V případě, že nejsou definovány žádné volitelné databáze, bude jejich název přeškrtnut červenou čarou a nepůjdou obnovit.

Vyhledávání záznamů
    Při vyhledávání záznamů ve vybrané databázi můžete použít vyhledávání podle čísla videokazety (str. 12),  podle názvu filmu (str. 12)  nebo jiné (str. 13) . Všechny tyto nabídky jsou dostupné z dialogového okna pro vyhledání záznamu.

    Pro vyhledání záznamu musí být otevřena jakákoliv databáze, ale nesmí být editována !!!

Tento dialog vyvoláte :

a) pomocí nabídky Úpravy - Najít.
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b) pomocí pravého tlačítka a vybráním nabídky Najít (stačí kliknout pravým tlačítkem kdekoliv v dialogovém okně pro práci s databázemi (str. 5)) .
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c) zvolením nabídky Najít na liště Outlook v záložce Úpravy.
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d) stisknutím příslušné ikony na liště nástrojů

[image: image49.png]v e




[image: image50.png]0 o o |

Vysutontdo sty
Vysuont ol
Fodbalt





e) stisknutím kombinace kláves Ctrl+F kdykoliv během programu (pokud není zobrazeno jiné okno než okno s databází).

[image: image51.png]


    Veškeré popsané způsoby vyvolají dialogové okno pro vy- hledávání záznamů, ve kterém si můžete vybrat, zda chcete vyhledávat podle čísla videokazety (str. 12),  názvu filmu (str. 12)  nebo jiné (str. 13)  hledání.

Vyhledávání záznamů podle čísla videokazety
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    Při vyhledávání podle čísla videokazety je nutné v dialogovém okně, umožňujícím toto vyhledávání, správně zadat číslo videokazety. Jsou povoleny pouze číselné klávesy. Pokud stisknete jinou klávesu, budete programem upozorněni na chybné zadávání. Po zadání požadovaného čísla videokazety stačí stisknout tlačítko Začít  a   videokazeta   bude zobrazena. Pokud se tato videokazeta v databázi nenachází, budete programem upozorněni. Když stisknete tlačítko Zpět, bude celá operace stornována.

Vyhledávání záznamů podle názvu filmu
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    V dialogovém okně pro vyhledávání názvu filmu můžete zadávat buď celý název, nebo jen jeho část. Tento název napište do editačního pole a stiskněte tlačítko Začít. Program prohledá aktuální databázi a bude Vás informovat o výsledku. Pokud film nebude nalezen zobrazí se informace o chybném vyhledávání a pokud bude vyhledávání úspěšné, zobrazí program dialogové okno s výsledkem vyhledávání.
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    Nalezený film bude zobrazen a vy máte možnost použít nalezený výsledek, nebo můžete použít jiný film ze zobrazeného seznamu, který je součástí okna s výsledkem vyhledávání. Pro zobrazení nalezeného filmu použijte tlačítko Ukaž.

Jiné vyhledávání
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    V dialogovém okně pro jiné vyhledávání můžete vyhledávat buď režiséra filmu, nebo jednotlivé herce. Tento požadavek napište do editačního pole a stiskněte tlačítko Začít. Program prohledá aktuální databázi a bude Vás informovat o výsledku. Pokud nebude nalezen žádný záznam, zobrazí se informace o chybném vyhledávání a pokud bude vyhledávání úspěšné, zobrazí program dialogové okno s výsledkem vyhledávání.
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    Nalezený záznam bude zobrazen a vy máte možnost použít nalezený výsledek, nebo můžete použít jiný záznam ze zobrazeného seznamu, který je součástí okna s výsledkem vyhledávání. Pro zobrazení nalezeného filmu použijte tlačítko Ukaž.

Vymazání Standardní databáze
    Pomocí nabídky Vymazání Standardní databáze můžete zrušit všechny záznamy v této databázi (databáze nesmí být otevřena, jinak je tato nabídka nepřístupná). Pokud chcete vymazat některou z volitelných databází, stačí ji zrušit v dialogovém okně Volitelná databáze (str. 3) .

Tuto volbu vyvoláte pomocí nabídky Nástroje - Vymazat Standardní databázi.
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    Popsaný způsob vyvolá dialogové okno pro vymazání Standardní databáze. Pokud stisknete tlačítko Ano, bude databáze zrušena, při stisknutí tlačítka Ne se celá operace zruší.

Převod databází z verze 3.0
    Program Videotéka 4.0 nabízí možnost převodu dat z verze 3.0, aby uživatel nepřišel o hotové databáze. Tento převod dat je možné provést pomocí dialogového okna pro převod dat, ve kterém si můžete vybrat, zda chcete převádět data z programu (str. 15)  nebo ze záložních disket (str. 14) .

Tuto volbu vyvoláte pomocí nabídky Nástroje - Převést databáze z verze 3.0.
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    Po provedení operace bude zobrazeno dialogové okno pro výběr převodu dat z verze 3.0.

Převod ze záložních disket
    Pomocí dialogového okna pro převod dat ze záložní diskety je nutné nejprve vybrat disketovou mechaniku, ve které je vložena disketa se zálohou z verze 3.0 a poté vybrat název databáze, do které se mají data převést.

Po vybrání příslušné databáze budete programem dotázáni, zda chcete tuto operaci opravdu provést. Pokud stisknete tlačítko Ano, budou data z diskety převedena do vybrané databáze, při stisknutí tlačítka Ne se celá operace stornuje.

    V případě, že nejsou definovány žádné volitelné databáze, bude je- jich název přeškrtnut červenou čarou a nebudete mít možnost převodu dat.


Převod dat z programu 3.0
    Pomocí dialogového okna pro převod dat z programu je nutné vybrat název databáze, do které se mají data převést.

    Po vybrání příslušné databáze budete programem dotázáni, zda chcete tuto operaci opravdu provést. Pokud stisknete tlačítko Ano, budou data z diskety převedena do vybrané databáze, při stisknutí tlačítka Ne se celá operace stornuje.

    V případě, že nejsou definovány žádné volitelné databáze, bude je- jich název přeškrtnut červenou čarou a nebudete mít možnost převodu dat.

Obnovení *.INI souboru
    Nabídka Obnovení *.INI souboru umožňuje nastavit parametry programu tak, jak byly nastaveny při instalaci. Tato možnost se používá v případě, že program nebyl korektně ukončen a vykazuje jakékoliv nestandardní chování (nejde otevřít databáze, i když ještě není otevřena, nápověda k jednotlivým operacím není správně vyhledávána ...).

Tuto operaci vyvoláte pomocí nabídky Nástroje - Obnovit nastavení v *.INI souboru.


    Po provedení této operace se program zeptá, zda chcete obnovení *.INI souboru opravdu provést. Pokud stisknete tlačítko Ano, bude obnovení provedeno, při stlačení tlačítka Ne dojde ke stornování operace.

    Nabídka pro obnovení *.INI souboru bude přístupná pouze tehdy, pokud jsou všechny databáze uzavřeny.

Volitelný druh filmu
    Pomocí nabídky editace volitelného druhu filmu je možné dodatečně přidat dalších pět druhů filmu včetně jejich grafických symbolů.

Po vybrání nabídky Nástroje - Editace druhu filmu se zobrazí podnabídka pro editaci názvu (str. 16) nebo grafického symbolu (str. 17), který může být přiřazen ke kterémukoliv filmu.



    Pokud však přiřadíte filmu jeden z volitelných druhů a poté druh zrušíte, bude jako grafický symbol použit symbol neurčeného druhu.

Editace názvu druhu filmu
    V dialogovém okně pro editaci názvu volitelného druhu filmu je možné vytvářet, přejmenovávat a rušit jednotlivé druhy filmu.

a) Vytvoření nového druhu :

Pro vytvoření nového druhu je nutné stisknout tlačítko Vytvořit vedle editačního pole pro název požadovaného druhu. Poté musíte zadat název (pokud název nebude zadán, druh se automaticky pojmenuje názvem Nepojmenovaný druh) a stisknout tlačítko Uložit.

b) Přejmenování vytvořeného druhu :

Pokud budete chtít přejmenovat již vytvořený druh, stačí stisknout tlačítko Upravit vedle názvu požadovaného druhu, napsat nový název a stisknout tlačítko Uložit. Pokud jste však již druh použili a nyní ho přejmenujete, zůstane původní název v databázi nezměněn.

c) Zrušení vytvořeného druhu :

Vytvořený druh filmu můžete také kdykoliv zrušit, a to tím způsobem, že stisknete tlačítko Zrušit. Pokud jste již tento druh použili a nyní ho zrušíte, zůstane v původní databázi zachován.

Editace grafického symbolu
    Pomocí dialogového okna pro editaci grafického symbolu volitelného druhu filmu můžete nově vytvořeným druhům přiřadit grafické symboly.

Jednotlivé grafické symboly zadáváte následujícím způsobem :

1) vyberte jeden z volitelných druhů (pokud není vámi vybraný druh pojmenován, bude editační pole nepřístupné) a do editačního pole zadejte cestu ke grafickému symbolu.

2) pokud nevíte kde se grafický symbol nachází, můžete jej vyhledat pomocí ikony pro otevření souboru, která se nachází  vedle editačního pole.

3) když máte zadánu správnou cestu, stiskněte tlačítko Aktualizovat náhled a váš symbol se objeví vedle zadané cesty ve stejné velikosti, ve které bude použit v programu.

4) pokud jste vybrali grafické symboly pro všechny druhy, stačí stisknout tlačítko Uložit, v opačném případě stiskněte tlačítko Zpět a všechny provedené změny budou zrušeny.
    Při zadávání cesty ke grafickému symbolu musíte dbát na to, aby cesta neobsahovala mezery a ostatní nepovolené znaky !!!

Grafické zobrazení programu
    Program Videotéka 4.0 je graficky řešen obdobným způsobem, kterým jsou řešeny programy Microsoft Office 97. Z toho vyplývá, že ovládání programu je z velké části kompatibilní s ovládáním MS Office 97.

    Samotný program je tvořen hlavním oknem ve kterém jsou umístěny jednotlivé ovládací prvky a podřízená okna databází.

Nastavení ovládacích prvků je umožněno několika způsoby :

a) pomocí nabídky Zobrazit a jejích podnabídek





b) pomocí lokální nabídky, která vypadá stejně, jako podnabídka pro určitý prvek ( stačí stisknout pravé tlačítko myši kdekoliv na ovládacím prvku).

    Pokud schováte ovládací prvky, které nepoužíváte, zvětší se tím pracovní plocha programu.

Ostatní operace
    Mezi ostatní operace, které umožňuje program Videotéka 4.0 patří :

1) Nastavení tiskárny - nabídka Soubor - Nastavení tiskárny


    Tato volba vyvolá dialogové okno s vlastnostmi tiskárny.

2) Zobrazení Tipů dne a propojení programů - nabídka Nástroje - Zobrazit Tipy dne a Nástroje - Propojit s Programovou lištou.


    Nabídka Zobrazit Tipy dne vyvolá uvítací dialog programu Videotéka 4.0.

    Nabídka propojit s Programovou lištou propojí oba programy (pouze pokud je Programová lišta nainstalována).

3) Operace s otevřenými okny - nabídka Okno



    Nabídka pro práci s okny je zaktivována pouze je-li otevřeno okno s databází. Ve spodní části nabídky Okna jsou zobrazeny otevřené databáze a po kliknutí na určitou databáze se tato databáze zaktivuje.

4) Výběr určitého druhu filmu pro tiskové sestavy – nabídka Nástroje – Výběr druhu filmu pro tiskové sestavy.


    Slouží k výběru určitého druhu filmu pro tiskové sestavy seznamu filmů.

5) Nápověda k programu Videotéka 4.0 - nabídka Nápověda


    Slouží k získání nápovědy a informací o programu a registraci.

Seznam klávesových zkratek
Ctrl+N

- vytvoření volitelné databáze.

Ctrl+O

- otevření existující databáze.

Ctrl+P

- vyvolání dialogu pro výběr tiskové sestavy.

Ctrl+X

- vyjmutí označeného textu a uložení tohoto textu do schránky.

Ctrl+C

- zkopírování označeného textu do schránky.

Ctrl+V

- vložení textu ze schránky na pozici kurzoru.

Ctrl+F

- vyvolání dialogu pro výběr parametru vyhledávání záznamů.

F1

- zobrazení nápovědy pro aktuální operaci.

F5

- posun na první záznam aktuální databáze (pouze pokud není editována).

F6

- posun na předchozí záznam aktuální databáze (pouze pokud není editována).

F7

- posun na následující záznam aktuální databáze (pouze pokud není editována).

F8

- posun na poslední záznam aktuální databáze (pouze pokud není editována).
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