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Zpusoby vyhledavani informaci v textech

K nalezeni pozadovanych informaci muzete pouzit nasledujicich zpusobu:

- Pgimé vyhledani textu ze zvolené oblasti

- Zvoleni pravniho pgedpisu, komentage ei tématu z pgipravenych abecednich indexu
- Zvoleni tématu z hierarchicky uspogadaného rejstgiku

- Zvolenfi pgislusné eésti z obsahu pravnich norem

Prvni zpusob, kterému zde gikdme fultextové hledani (z angl. full-text search) vyvolate
pouzitim tlaéitka Hledani. Muzete tak vyhledat jakékoli slovo ei vyraz. Nalezend slova
budou v textu zvyraznina. Vymezeni hledaného vyrazu muzete upgesnit operatory A,
NEBO, NE a U.

Aekoliv je tento zpUsob mezi uzivateli velmi obliben, nepginasi vzdy oeekavany vysledek.
Problém spoeiva v tom, Ze uzivatel nehleda text ale odpovidi na své otazky. Winlex
vSak nabizi geSeni i v pagipadech, kdy fultextové hledani neodhali vSechny souvislosti mezi
pravnimi pgedpisy a jejich komentagi.

Produkty gady Winlex Vam pginaseji fundované zpracovani témat a problému, s nimiz se
ve své praxi stgetavate, a to s hlavnimi a nejuzivanijsimi pravnimi souvislostmi. Tato
odborniky zpracovana témata jsou pgistupna ve dvou modifikacich: pges hierarchicky
uspogddany tematicky rejstoik a pges abecedni uspogddany index.

Tlaeitko Index Vam umozni vybrat hledany text z abecedni uspogadanych indexu. K
dispozici jsou tgi: index témat, index komentagu a index pravnich pgedpisu.

Zpusoby vyhledavani informaci
Fultextové hledani
Abecedni index
Tematicky rejstgik
Obsah zdkonu




Zobrazeni komentage

Pravni autogi zpracovali pgehlednym a srozumitelnym zpusobem kvalifikované
komentage k vybranym paragrafum jednotlivych pravnich pgedpisu.

Komentage jsou zpracovany ke kliecovym zakonum kazdého produktu pravniho software.
Komentag muzete zobrazit pgimo ke kazdému pragrafu, ktery jej obsahuje. Pokud
nastavite kurzor mysi na éislo paragrafu, ke kterému je pgigazen komentag, zmini se
kurzor v ruku.

Zobrazeni komentdage k paragrafu

Klikniti na eéislo paragrafu v textu zdkona.
Nebo zvolte na komentag pgislusSného paragrafu v Indexu komentagu.



Pohyb textovymi informacemi

Pro pohyb v textech muzete pouzit pruh tlaeitek. Muzete listovat hesly a vracet se k
heslum, kterd jste prohlizeli dgive. MuZzete vyhleddvat specifické informace nebo zobrazit
Uvodni stranu. Muzete také zvolit skok k pgechodu na nové heslo.

Pro vice informaci o pohybu v textu zvolte jednu z nasledujicich kapitol:
Zvoleni skoku
Zobrazeni Uvodni strany
Listovani zakony ei komentagi
Pgetdeeni textu v okni
Vyvhledani textu podle kliee

Zpitné prohlizeni hesel
Navrat k textu pomoci Historie




Pgidani poznamky k textu

K textu zdkona &i komentage muzete pgidat své vlastni poznamky. Kdyz pgidate
pozndmku, objevi se vlevo od nadpisu hesla ikona kanceldagské sponky, aby vdm
pgipominala, Ze jste pgidali k tomuto heslu text. Z pozndmky muzete kopirovat text a
pwilepovat ho do jiné pozndmky nebo do dokumentu. Muzete také pgilepovat text z
dokumentu do pozndmek. Pozndmku muzete kdykoli odstranit.

Pgidani poznamky k aktualnimu heslu

1 Z povelu nabidky Editace zvolte Pozndmka.

2 V dialogovém okni Poznadmka napiste text, ktery chcete pgidat. Udilate-li chybu,
stisknite BACKSPACE k odstranini jakychkoli nezddoucich znaku a pokraéujte v psani.
Text se automaticky zalamuje, muzete vsak kdykoli gddek ukoneit klavesou ENTER.

3 Zvolte tlaéitko Ulozit.

Prohlizeni poznamky

1 Kliknite na ikoni kancelagské sponky vlevo od nadpisu hesla. Nebo stisknite TAB k vybiru
ikony kancelagské sponky a pak stisknite ENTER.

2 KdyZ skonéite s prohlizenim poznamky, zvolte tlaéitko Zrusit.

Zkopirovani poznamky
1 Kliknite na ikoni kancelagské sponky vlevo od nadpisu hesla. Nebo stisknite TAB k vybiru
ikony kanceldgské sponky a pak stisknite ENTER.

2 Pro zkopirovani poznamky do schranky zvolte tlaeitko Kopirovat. Chcete-li zkopirovat jen
edst pozndmky, vyberte text, ktery chcete zkopirovat do schranky, a pak zvolte tlageitko
Kopirovat. K vybiru textu staei tahnout ukazovatko mysi pges text, ktery chcete vybrat.
Nebo stisknite klavesu SHIFT a drzte ji stisknutou, zatimco vybirate text pomoci kldves
se Sipkami.

3 Zvolte tlaeitko UlozZit.

Pgilepeni poznamky
1 Zkopirujte do schranky text, ktery chcete pgilepit do poznamky.

2 V hesle, ke kterému chcete pgilepit pozndmku, kliknite na ikoni kanceldgské sponky
vlevo od nadpisu hesla. Nebo stisknite TAB k vybiru ikony kanceldgské sponky, a pak
stisknite ENTER.

3 K pgilepeni obsahu schrdnky na zaedtek hesla zvolte tlaeitko Pgilepit. Nebo stisknite
SHIFT+INS. Nebo umistite kurzor na misto, kam chcete vloZit novy text, a pak zvolte
tlaéitko Pgilepit.

4 Zvolte tlaeitko Ulozit.

Odstranini poznamky

1 Kliknite na ikoni kancelagské sponky vlevo od nadpisu hesla. Nebo stisknite TAB k vybiru
ikony kanceldgské sponky a pak stisknite ENTER.

2 Zvolte tlaeitko Smazat.






Zvoleni skoku

Text v okni muze obsahovat grafiku a text, které se vztahuji k jinym heslum nebo k
dodateenym informacim k aktudlnimu heslu. @ika se jim skoky.

Skoky se obvykle identifikuji barvou a podtrzenim. Kdyz ukazete na skok, zmini se
ukazovatko na ruku.

Zobrazeni vSech skoku v hesle
Stisknite CTRL+TAB.

Zvoleni skoku

Ukazte na text nebo grafiku a kliknite tlaeitkem mysi.
Nebo stisknite TAB k vybiru skoku, a pak stisknite ENTER.
Muzete stisknout SHIFT+TAB k pgesunu zpit a vybrat skok.

Jestlize je skok, ktery zvolite, propojen s jinym heslem, objevi se toto heslo v hlavnim okni.
Nikdy je skok propojen na informace, které se objevi ve vyskakovacim okni nebo v
sekundarnim okni.

Zavgeni vyskakovaciho okna
Kliknite kdekoli na obrazovce, nebo stisknite libovolnou kladvesu.

Zavegeni sekundarniho okna
Dvoijiti kliknite na poliéko Ovlddaci nabidky.
Nebo stisknite ALT, MEZERNIK k otevgeni Ovladaci nabidky, a pak zvolte Zavgi.



Kopirovani textu zakona do schranky

Muzete kopirovat edst nebo cely text zdkona i komentdge do schranky. Ze schranky
muzete pgilepit text do jiného dokumentu.

Zkopirovani easti textu do schranky

1 Z nabidky Editace zvolte Kopiruj.

2 K zkopirovéani celého textu do schranky zvolte tlaeitko Kopirovat. Nebo vyberte text,
ktery chcete zkopirovat do schranky, a pak zvolte tlaéitko Kopirovat.

Zkopirovani celého textu pgimo do schranky
Stisknite CTRL+INS.

Muzete pgilepovat text, ktery je ve schrance, do poznadmky nebo do dokumentu z jiné
aplikace.

Viz také
Pgidani pozndmky k textu zdkona éi komentage




Definovani a pouzivani zalozek

Zrovna tak, jak si muzete umistit do knihy zalozky k oznaeeni ureitych odkazu, muzete
umistit zalozky do hesel, kterd pouzivate éasto. Poté, co umistite zdlozku do hesla, muzete
k heslu pgistupovat pgimo pomoci povelu z nabidky Zalozka.

Umistini zalozky v aktudlnim hesle

1 Z nabidky Zalozka zvolte Definice.

2 V poli Jméno zalozky se objevi nadpis hesla. Chcete-li k identifikaci zalozky pouzit jiné
jméno, napiste ho do tohoto pole.

3 Zvolte tlaeitko OK.
Jméno zaloZky se nyni objevi mezi povely nabidky Zalozka.

Prohlizeni hesla, které ma zalozku

Z nabidky Zalozka zvolte jméno zélozky pro heslo, které chcete prohlizet.

Podtrzené eislice pgedchazeji prvnich devit nadpisu zalozek. K rychlému pgechodu na
oznaeené heslo staéi stisknout odpovidajici eislici.

Jestlize jste definovali vic nez devit zdlozek, zvolte Dalsi z nabidky Z4lozka. Vyberte
zélozku v poli Pgechod na zalozku, a pak zvolte tlaeéitko OK.

Odstranini zalozky

1 Z nabidky Zalozka zvolte Definice.

2 Vyberte zélozku, kterou chcete odstranit.
3 Zvolte tlaeitko Smazat.

Jméno zaloZzky se odstrani z nabidky Zalozka.



Zpitné prohlizeni hesel

Pouzijte tlaeitko Zpit k zpitnému chodu po heslech, kterd jste jiz prohlizeli. Zpitné
prohlizeni odpovida pogadi, v jakém jste hesla prohlizeli puvodni. Jestlize jste jesti zadné
heslo neprohlizeli, je tlagitko Zpit zamzené.

Zpitné prohlizeni hesel

Zvolte tlaeitko Zpit z pruhu tlaeitek.
Nebo napiste p.



Listovani zakony a komentagi

Pokud je v hlavnim okni zobrazen text zdkona, muzete pouzit tlaéitka pro listovani (<< a
>>) pro pgechod mezi jednotlivymi pravnimi pgedpisy. Zdkony jsou segazeny do
posloupnosti ve stejném pogadi, jako v nabidce Zakony. Listovat muzete téz mezi texty
komentagu.

Prohlizeni nasledujiciho hesla v posloupnosti
Zvolte tlaeitko >> z pruhu tlaeitek.

Kdyz dosdhnete posledniho hesla v posloupnosti nebo kdyz neni zddna posloupnost, bude
tlaeitko >> zamzené.

ProhliZzeni pgedchoziho hesla v posloupnosti
Zvolte tlagéitko << z pruhu tlaeitek.

Kdyz dosdhnete prvniho hesla v posloupnosti nebo kdyz neni zadnéa posloupnost, bude
tlaéitko << zamzené.



Zobrazeni uvodni strany

Uvodni strana obsahuje seznam vech dostupnych rejstaiku. Jestlize prohliZite texty a
chcete se rychle vratit na GUvodni stranu, pouzijte tlaéitko Obsah.

Zobrazeni uvodni strany

Zvolte tlaeitko Obsah na pruhu tlaeitek.
Nebo napiste b.



Navrat k textu pomoci Historie

Chcete-li vidit niktery z textu, ktery jste jiz dgive prohlizeli, muzete pouzit tlagitko
Historie. K ndvratu na heslo zvolte heslo ze seznamu.

Pouziti tlaeitka Historie k navratu na heslo

1 Na pruhu tlaéitek zvolte tlaéitko Historie.
Nebo napiste t.
2 Dvajiti kliknite na hesle, na které se chcete vratit.
Nebo ho vyberte a stisknite ENTER.
Je-li to nutné, pouzijte k prohlizeni hesel pgetéeeci pruh.
Okno Historie zustane otevgené, dokud ho nezavgete nebo neukoneite program.

Zavgeni okna Historie

Dvojiti kliknite na poliéku Ovladaci nabidky okna Historie.
Nebo stisknite ALT+F4.



Pogetaeeni textu v okni

Jestlize se text nevejde do okna, pouZijte pgetdeeci pruh.

Pgetaeeni textu

Kliknite na jedné z pgetdeecich Sipek, chcete-li se posunout o jeden gadek, nebo
posouvejte pgetdeeci bizec k rychlému pgetdeeni hesla.

Nebo pouzijte kldvesy se Sipkami k pgetdeeni nahoru nebo dolu.

Pgetdeéeni o celou vysku okna

Kliknite nad nebo pod pgetdéecim bizcem v pgetdéecim pruhu.
Nebo pouzijte kldves PAGE UP a PAGE DOWN.



Vyhledani textu podle kliee

K rychlému vyhledani tématu muzete pouzit tlagéitko Hledani. Tlaeitko Hledani otevae
dialogové okno Hledani, kde si vyberete téma, které chcete vyhledat. VypiSou se vSechna
hesla asociovana s timto slovem a vy si muzete jedno z nich vybrat k prohlizeni.

Napgiklad chcete-li zjistit témata tykajici se Seku, mohli byste vepsat slovo "sek", nebo ho
vybrat ze seznamu. Témata, ktera maji slovo "Sek" asociované, se pak zobrazi v seznamu
v dialogovém okni Hledani.

Vyhledani textu podle kliee

1 Na pruhu tlaéitek zvolte tlaéitko Hledani.
Nebo stisknite h.

2 Vyberte slovo nebo slovni spojeni, které chcete vyhledat. Kdyz zaénete psat, zobrazuji

se slova, kterd co nejblize odpovidaji textu, ktery pisete.

Zvolte tlaeitko V heslech.

4 Vyberte heslo, které chcete prohlizet. Je-li to nutné, pouzijte k prohlizeni hesel pgetaeeci
pruh.

5 Zvolte tlaeitko Obsah hesla.

w



Tisk textu

Jakykoli text si muzete vytisknout. Heslo se tiskne na pgedvolené tiskarni. Mate-li
instalovanych vice tiskaren, muzete za pgedvolenou tiskarnu zvolit kteroukoli z nich.
MUuzete také zminit nastaveni pro pgedvolenou tiskarnu.

Vytistini aktudlniho textu
Z povelu z nabidky Soubor zvolte Vytiskni heslo.

Zmina voleb tiskarny a voleb tisku

1 Z povell nabidky Soubor zvolte Nastaveni zpusobu tisku.
2 Vyberte tiskarnu, kterou chcete pouzit.
3 K zmini voleb tiskdrny zvolte tlaeitko Nastavit.
Volby se mini podle tiskarny, kterou jste vybrali.
4 Vyberte volby, které si paejete.
5 Zvolte tlaeitko OK k zavgeni dialogového okna Nastaveni tiskdrny.
6 Zvolte tlaeitko OK.



Zkratky produktu pouzité v nazvech souboru

DA
KV
0S
0z
SM
ZP

Dadova soustava (Dani '94)

Konkursni pravo (Konkurs a vyrovnani)
Procesni pravo (Obéansky soudni gad)
Obchodni pravo (Obchodni zdkonik)
Sminka a Sek

Pracovni pravo (Zakonik prace)



Povely nabidky Soubor

Otevogi
UmoZzouje otevgit jiny soubor pravnich pgedpisu.

Tip: Jméno souboru ma strukturu XXRRMMDD.LX, kde XX je zkratka produktu (napg. DA
pro Dani atd.), RR je rok, MM je misic a DD je den. Podle jména souboru tedy muzete uréit
o jaky produkt k jakému datu se jedna. Napg. dadovi poradci tak mohou archivovat v
jednom adreséagi vSechny dulezité aktualizace dadové soustavy.

Vytiskni heslo

Vytiskne cely text, ktery je v hlavnim okni.

Nastaveni zpusobu tisku

Nastavi volby tiskdrny pged tiskem textu. MUzete vybrat tiskdrnu a nastavit nebo zminit
volby tiskarny. Dostupné volby se lisi podle toho, jakou tiskarnu jste vybrali.

Konec

Ukonei program a ulozi jakékoli poznadmky nebo zaloZzky, které jste vytvogili.

Viz také
Tisk textu



Povely nabidky Editace

Kopiruj

Zkopiruje aktualni text do schranky. Ze schranky pak muzete pgilepit text do jiné aplikace
nebo dokumentu.

Poznamka

Otevge dialogovy box pro pgiddni pozndmky k aktudlnimu heslu. Pozndmky jsou oznaeeny
ikonou kanceldgské sponky, ktera se objevi vpgedu u nadpisu hesla.

Viz také

Kopirovani textu zdkona do schranky
Pgidani pozndmky k textu zdkona éi komentage




Povely nabidky Zalozka

Definice

Umisti zaloZzku do aktualniho hesla nebo odstrani zalozku z hesla. Jméno, které pro heslo
uvedete, se objevi mezi povely nabidky ZaloZka.

Seznam jmen zalozek

Objevi se poté, co jste definovali zalozku. Ze seznamu muzete zvolit zdlozku hesla, které
chcete zobrazit v hlavnim okni.

Dalsi

Objevi se, kdyz jste definovali vic nez devit zalozek. Zobrazi kompletni seznam jmen
zalozek, které jste definovali.

Viz také
Pouzivani zdlozek



Povely nabidky Vybir

Nabidka Vybir obsahuje kli¢ové povely, které slouzi k rychlému vybrani a zobrazeni ureité
easti pravniho pgedpisu, tematického celku &i komentage.

Kvalifikovani zpracovana témata a problémy, s nimiz se ve své praxi stgetdvate, jsou
paistupnd pges hierarchicky uspogadany tematicky rejstaik a pges abecedni uspogddany
index.

Texty muzete vybirat také podle obsahu pravnich norem nebo pgimo fultextovym
hledanim.

Povely nabidky Vybir
Povel Index
Povel Rejstgik témat
Povel Obsah zadkonu
Povel Fultextové hledani




Povely nabidky Zakony

Tato nabidka zobrazuje seznam zakonu obsazenych v produktu a umozouje rychlé zvoleni
jednoho z nich.

Po zvoleni vybrané polozky se v hlavnim okni zobrazi text pgisluSného zdkona. Mezi timito
texty zdkonu muzete listovat pomoci tlaeitek pro listovani (<< a >>).

Poznamka: Uplny seznam pravnich pgedpisu, véetni vyhlasek, pokynu atd., naleznete v
dialogovém boxu Abecedni index, v indexu Seznam pravnich pgedpisu. Pro rychly
pgistup do tohoto indexu je posledni polozkou menu Zakony povel Index. Pokud tento
povel neni v menu obsazen znamena to, ze menu Zakony obsahuje vsechny pravni
pgedpisy, tzn. zadné dalsi se jiz v indexu nenachézeji.

Viz také
Listovani hesly
Pgetdéeni textu v okni
Povely nabidky Vybir




Index

Pouzivani indexu je stejné jako pouziti abecedniho rejstaiku v knize. MUzete si proeitat
jeho jednotlivé polozky, a pak se nastavit na jednu z nich.

Povel Index otevge dialogovy box pro vybir textu z indexu. K dispozici jsou tgi abecedni
uspogdadané indexy: index témat, index komentdgu a index pravnich pgedpisu.

Typ indexu Vyznam

Index témat Obsahuje seznam témat. Z tichto témat muzete vybirat i v hierarchicky
uspogadaném rejstagiku. Zde jsou vsak segazena abecedni. Pokud jiz
znate ndzvy nikterych témat, muzete je zde rychle vyhledat.

Index komentagu Obsahuje seznam komentdgu k jednotlivym paragrafum zdkonu, které si
tak muzete nalézt a pgeeist.

Seznam pgedpisu Obsahuje seznam vsech pravnich pgedpisu obsazenych v produktu, tzn.
i tich, které nejsou v nabidce Zakony. Zajima-li Vs ureity zakon,
vyhlaska, pokyn atd., naleznete ho v tomto indexu.

Povel Index

Zvolte povel Index z nabidky Vybir.
Nebo kliknite na text i ikonu na Uvodni strani.
Nebo stisknite i.

Pokud zvolené téma z indexu témat odkazuje na vice easti textl zdkonlu a komentagu,
bude Vdm umoznin vybir jednoho z nich a pohyb mezi timito edstmi v okni VSe k tématu,
do kterého se muzete kdykoliv vratit stiskem tlaéitka Téma.



Rejstoik témat

Povel Rejsteaik témat nabidne hierarchicky uspogadany tematicky rejstaik a umozni
vybrat pozadované téma.

K rychlému vyhledani tématu vyuzijte hierarchické struktury rejstgiku. Podgizena témata
jsou odsazend. Postupnym pgechodem od hlavnich témat k podgizenym tématum
zuzujete okruh témat az po nalezeni pozadované tematiky.

Povel Rejstaik
Zvolte povel Rejstoik témat z nabidky Vybir.
Nebo kliknite na text ei ikonu na Uvodni strani.
Nebo stisknite r.

Pokud zvolené téma odkazuje na vice easti textu zdkonu a komentdgu, bude Vdm umoznin
vybir jednoho z nich a pohyb mezi timito edstmi v okni VSe k tématu, do kterého se
muzete kdykoliv vratit stiskem tlaeitka Téma.



Obsah zakonu

Povel Obsah zakonu nabidne text obsahu pravnich norem a umozni vybrat pozadovanou
east.

Povel Obsah zakonu

Zvolte povel Obsah zakonu z nabidky Vybir.
Nebo kliknite na text ei ikonu na Uvodni strani.
Nebo stisknite o.

V hlavnim okni se zobrazi text obsahu vSech pravnich pgedpisu produktu. Obsahy
jednotlivych pravnich norem jsou uspogddany ve stejném pogadi jako v jejich nazvy v
nabidce Zakony. Klieovy pravni pgedpis produktu je vzdy na prvnim misti.



Fultextové hledani

Vyhledani textu obsahujici ureité slovo nebo vyraz

1. Stisknite tlaéitko Hledani.

2. Do okénka Hledany vyraz dialogového boxu zapiste, co chcete vyhledat. Vyraz, ktery
jste jiz dgive vyhledavali, muzete zvolit ze seznamu.

3. Zvolte Oblast hledani, tzn. vyberte jeden z pgepinaeél VSechny texty, Vybrané
skupiny textu nebo Pouze aktudlni text.

4. Zvolte OK. Program zobrazi seznam nazvu textu, které obsahuji hledany vyraz, v
dialogovém boxu Vysledky hledani.

Oblasti hledani

Pokud zvolite pgepinaé VSechny texty, program bude prohleddvat veskeré texty
obsazené v programu. To nemusi byt vzdy vhodné, protoze mezi ni patgi i Uvodni strana,
Uvod k produktu a okna Vse k tématu.

Pokud zvolite pgepinae Vybrané skupiny textu, muzete ureit, jaké texty se budou
prohledavat. Volit muzete mezi texty pravnich pgedpisu, jejich obsahy éi komentagi.
Nejefektivnijsi zpusob je zvolit jako oblast hledani rejstaik témat, vyhledat pgislusna
témata a pak je pouzivat. Uvedené skupiny muzete libovolni kombinovat.

Vyhledani ureitého paragrafu

Timto zpusobem muzete téz nalézt uréity paragraf ureité pravni normy. Nastavte text
pwislusné pravni normy a stisknite tlaeitko Hledani. V dialogovém boxu napiste éislo
hledaného paragrafu, napg. §333, zvolte Pouze aktudlni text a stisknite OK.

Viz také

Listovani vysledky hledani
Pouzivani operatoru




Listovani vysledky hledani

Vysledky hledani zobrazi program v diaogovém boxu. K prohlédnuti pgislusného textu
dvakrat kliknite na jeho ndzvu v seznamu.

Muzete také pouzit tlaeitek v pravé easti dialogového boxu.

Zobrazit Co udilat?

Zvoleny text Stisknite tlaeitko Zobrazit.
Box Hledani Stisknite tlaeitko Hledani.
Dalsi nélez Stisknite tlaeitko Dalsi.

Pgedesly ndlez  Stisknite tlaeitko Poedesly.

Kdyz zobrazite zvoleny text, program zvyrazni vsechny vyskyty hledaného vyrazu. Kdyz
dialogovy box Vysledky hledani minimalizujete, zvyraznini se odstrani. K zavgeni boxu
pouzijte tlaeitko Zavaeit.

Pro Vasi pohodlnou préci s vysledky hledani je box vzdy nad oknem programu. Muzete ho
nejen pgesunout &i zminit jeho velikost, ale také minimalizovat do ikony a obnovit az ho
budete znovu potgebovat.

Viz také

Fultextové hledani
Pouzivani operatoru




Pouziti operatoru

Vymezeni hledaného vyrazu muzete upgesnit operatory A, NEBO, NE a U. Operatory
muzete psat jak velkymi, tak malymi pismeny.

Chcete-li vyhledat slovni spojeni, uzavgete ho do uvozovek. Pokud vyraz neni uzavegen v
uvozovkach, jsou mezery mezi slovy chdpany jako operator A.

Operator Vyznam

A Vybere texty obsahujici vSechna slova spojena operatorem.

NEBO Vybere texty obsahujici jakdkoli slova spojend operatorem.

NE Vybere texty neobsahujici slovo za operatorem.

U Vybere texty, ve kterych jsou slova spojena operatorem vzdalena od
sebe maximalni 8 slov.

* Zolik , ktery muzZe byt pgipojen na konec slova. Vybere texty obsahujici

A4

slova, jejichz edst pged hvizdiekou je stejna. Tak mohou byt nalezeny
ruzné tvary od stejného slovniho zakladu.

Tip: Po stisku tlagéitka Tipy v dialogovém boxu hledani se muzete podivat na nejeastijsi
pouziti operatoru.



Tlaeitka

Tlaeitka jsou umistina podél horniho okraje hlavniho okna a umozouji vdm snadny pohyb v
textech. Jestlize je nikterd moznost nedostupna, je jeji tlaeitko zamzené.

Tlaeitko Funkce

Obsah Zobrazi Uvodni stranu aplikace pravniho software, kterou pravi
pouzivate.

Hledani Zobrazi dialogové okno pro fultextové vyhledani zadaného vyrazu.

Index Zobrazi dialogové okno pro vyhledani ureitého textu podle kliee. Vypise

abecedni seznam vsech vyrazu (klieu), kterych muzete vyuzit k
vyhledavani. Napsanim nebo vybranim jednoho z tichto slov muzete
vyhledat ureité heslo a pgejit na ni.

Téma Zobrazi aktualni, posledni pouzité téma ve vyskakovacim okni. Diky
tomu muzete kdykoliv pgechazet mezi jednotlivymi texty tématu.
Komentag Pokud se k nikterému paragrafu vztahuje vice komentdgu, muzete

pozdiji pgepinat mezi nimi pomoci tohoto tlagitka. Momentalni je
obsazeno pouze v produktu Pracovni pravo.

Zpit Zobrazi heslo, které jste prohlizeli naposledy. Pohybujete se zpit od
jednoho hesla k druhému v pogadi, v jakém jste témata prohlizeli.
Historie Zobrazi seznam poslednich az 40 prohlizenych hesel. Heslo, které jste

prohlizeli naposled, bude jako prvni. Chcete-li opit prohlizet nijaké heslo,
dvojiti na nim kliknite.

<< Zobrazi pgedchozi heslo v posloupnosti pgibuznych hesel, dokud se
nedostanete na prvni heslo v posloupnosti. Pak bude tlagéitko zamzené.

>> Zobrazi néasledujici heslo v posloupnosti pgibuznych hesel, dokud se
nedostanete na posledni heslo v posloupnosti. Pak bude tlaeitko
zamzené.

Zvoleni tlaeitka

Kliknite na tlaeitko, které si pagejete.
Nebo napiste pismeno, které je podtrzené v textu tlaeitka.



Seznam pouzitych klaves

Pomoci kldvesnice muzete v programu provést vsechny povely, které potgebujete. Jada z
nich ma stejnou funkci i v jinych aplikacich, jak je tomu ve Windows zvykem, a jsou zde
uvedeny pouze pro Uplnost.

Klavesa Funkce

1-0 Kldvesa 1 zvoli prvni pravni normu obsazenou v produktu, kldvesa 2
druhou atd., pgieemz pogadi pravnich norem je stejné jako v nabidce
zakony.

B Vyvola stisk tlaéitka pro zobrazeni Gvodni strany s obsahem.

H Vyvold stisk tlaeitka Hledani.

I Vyvola stisk tlaeitka Index témat.

M Vyvold stisk tlaeitka Téma pro rychly pgistup k posledni vyhledanému
tématu.

o) Vyvold povel Obsah zakonu.

P Vyvola stisk tlaeitka Zpit.

R Vyvold povel Rejstaik témat.

T Vyvola stisk tlaeitka Historie.

F1 Otevge okno Napovidy.

TAB Pohyb mezi jednotlivymi skoky.

SHIFT+ TAB Pohyb mezi jednotlivymi skoky v opaéném pogadi.

ENTER Zvoleni skoku, pokud je vybran.

ALT+ pismeno

CTRL+ ESC
ALT+ ESC
ALT+ TAB

Pohyb na poliéko dialogového boxu, v jehoz nadpisu je podtrzeno
zadané pismeno.

Pagepne do aplikace Seznam Uuloh.
Pgepne do dalsi aplikace.

Pgepne do dalsi aplikace. Aplikace, které jsou minimalizovany obnovi do
puvodni velikosti.






