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Die Schaltflichen der Toolbar

Entspricht dem Meniipunkt Datei Neu
Entspricht dem Meniipunkt Datei Offnen
Entspricht dem Meniipunkt Auswertung Kosten
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Entspricht dem Meniipunkt Auswertung Fahrten

Entspricht dem Meniipunkt Ansicht Kostenarten
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Die Schaltflichen der kleinen Toolbar

Falls vorhanden, haben die Schaltflichen folgende Funktion:

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Neu

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Loschen

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Speichern In Datei

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Speichern Ins Clipboard

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Wiederherstellen

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Suchen

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Weitersuchen

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Sortieren

Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Drucken
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Entspricht dem Meniipunkt Bearbeiten Listenansicht




Die Schaltflichen der Druckvorschau-Toolbar

Ruft einen Dialog zum Drucken auf
Ruft eine Dialogbox zur Druckerkonfiguration auf
SchliePt das Fenster, ohne Anderungen zu speichern

Zeigt die ndchste Seite der Druckvorschau
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Zeigt die vorherige Seite der Druckvorschau
Nicht alle Schriftarten lassen sich in der Druckvorschau verkleinert darstellen!

Verdndern des Druckbereiches :

Der zu bedruckende Bereich wird in der Druckvorschau zur besseren Ubersicht schwach gelb
dargestellt !

Das Verdndern der Werte Oben, Unten, Links, Rechts ist

- tiber die vier Eingabefelder in der Toolbar

- durch Anklicken des zu bedruckenden(schwach gelben) Bereiches und Verschieben dieses
Bereiches mit der Maustaste

- durch Anklicken einer der vier Ecken des zu bedruckenden(schwach gelben) Bereiches und
Ziehen der Maus bei gedriickter linker Maustaste moglich.
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Das Menii ""Datei Neu'"

Eine neue Datei wird im aktuellen Verzeichnis angelegt.
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Das Menii "Datei Offnen"

Mit diesem Mentipunkt 6ffnen Sie eine vorhandene Datei zur Bearbeitung und zum Abfragen.



Das Menii "Datei Druckereinrichtung'

Richten Sie Ihren Drucker mit den gewiinschten Optionen fiir Ihren Ausdruck ein.



Das Menii ""Datei Beenden'"

Mit diesem Meniipunkt kénnen Sie das Programm beenden.



Das Menii ""Bearbeiten Neu'

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfliche erzeugen Sie einen neuen
Datensatz im aktuellen Fenster. In diesen leeren Datensatz konnen Sie nun Ihre Daten eingeben.
Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche in den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Erzeugt einen neuen Kosteneintrag.

- Fenster Fahrtenbuch: Erzeugt eine neue Fahrtbeschreibung.

- Fenster Termine: Erzeugt einen neuen Termin.




Das Menii ""Bearbeiten Loschen'

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfldche loschen Sie einen Datensatz im
aktuellen Fenster.

Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche in den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Loscht einen Kosteneintrag.

- Fenster Fahrtenbuch: Loscht eine Fahrtbeschreibung.

- Fenster Termine: Loscht einen Termin.




Das Menii "Bearbeiten Speichern In Datei"

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfliche speichern Sie

- den angezeigten Datensatz(Datensatzansicht)

- die angezeigte Datenliste(Listenansicht)

des aktuellen Fensters in eine Text-Datei. Dabei werden die Inhalten der einzelnen Zeilen durch
Tabulatoren voneinander getrennt.

Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche im den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Speichert einen oder alle Kosteneintrdige, je nachdem ob die Daten- oder
Listenansicht sichtbar ist.

- Fenster Fahrtenbuch: Speichert alle Fahrten.

- Fenster Termine: Speichert alle Termine vom gewdhlten Tag.
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Das Menii "Bearbeiten Speichern Ins Clipboard"

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfliche speichern Sie

- den angezeigten Datensatz(Datensatzansicht)

- die angezeigte Datenliste(Listenansicht)

des aktuellen Fensters in die Zwischenablage. Dabei werden die Inhalte der einzelnen Zeilen
durch Tabulatoren voneinander getrennt.

Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche im den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Speichert einen oder alle Kosteneintrdige, je nachdem ob die Daten- oder
Listenansicht sichtbar ist.

- Fenster Fahrtenbuch: Speichert alle Fahrten.

- Fenster Termine: Speichert alle Termine vom gewdhlten Tag.




Das Menii ""Bearbeiten Wiederherstellen'

Mit diesem Meniipunkt oder der entsprechenden Schaltfliche stellen Sie den urspriinglichen
Inhalt des aktuellen Datensatzes wieder her, d.h. alle Anderungen des aktuellen Datensatzes(und
nur diese Anderungen, nicht alle !) gehen verloren.

Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche im den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Stellt den Inhalt des aktuellen Kosteneintrages wieder her.

- Fenster Fahrtenbuch: Stellt den Inhalt des aktuellen Fahrteneintrages wieder her.

- Fenster Termine: Stellt den Inhalt des aktuellen Termines wieder her:




Das Menii ""Bearbeiten Suchen'

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfldche konnen Sie nach einem bestimmten
Datensatz suchen. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben
mochten, mit der Maus an!

Suchen

" Suchen

| Suchbedriff ;

| D atenfeld

" Ophiohen

[T Genaue Ubereinstimmnung

Beispiel: Sie suchen im Feld Art; Ihre Datei enthdlt fiir dieses Feld folgende Angaben:
ASU
Tanken
UV
Tanken
Reparatur

Betdtigen Sie die Schaltfliche "Suchen" und geben Sie ein:

Suchbegriff : Tanken

Feldname : Art

Betdtigen Sie die Schaltfliche "OK"(mit dem Hdikchen)

Sie bekommen nun den ersten Datensatz mit "Tanken" angezeigt.

Um die weitere Eintrdge mit "Tanken" zu finden, betdtigen Sie die Schaltfliche "Bearbeiten
Weitersuchen". Sie finden dann den ndichsten Datensatz mit Art "Tanken".



In diesem Eingabefeld geben Sie den Begriff ein, nachdem Sie suchen wollen.



In dieser Auswahlbox stellen Sie durch Anklicken der rechten Schaltfliiche ein, in welcher Spalte
der Liste Sie nach dem Suchbegriff suchen wollen



Wenn sie diese Option nicht ankreuzen, wird der Suchbegriff unabhdngig von der
Grofs-/Kleinschreibung gesucht. Eine Suche nach '"Miiller' findet dann z.B. Miiller, MULLER,

miiller usw.
Wenn diese Option angekreuzt ist, wird nur der Eintrag Miiller gefunden.



Das Menii ""Bearbeiten Weitersuchen'

Mit diesem Meniipunkt oder der entsprechenden Schaltfldiche konnen Sie den letzten
Suchvorgang im gleichen Feld(Datum , Art usw. ) fortsetzen.



Das Menii ""Bearbeiten Sortieren'’

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfldche konnen Sie die Datensditze des
aktuellen Fensters neu sortieren.

Folgende Funktionen hat dieser Meniipunkt oder die entsprechende Schaltfliche im den
einzelnen Fenstern:

- Fenster Kosten: Sortiert die Kosten nach einer frei wihlbaren Spalte.

- Fenster Fahrtenbuch: Sortiert die Fahrten nach dem Datum, ohne eine Dialogbox anzuzeigen
- Fenster Termine: Sortiert die Termine nach dem Datum und bei gleichem Datum nach dem
Kilometerstand.

Im Fenster Kosten kénnen sie die Sortierreihenfolge frei wihlen. Bitte klicken Sie den jeweiligen
Bereich, iiber den Sie Informationen haben mochten, mit der Maus an!

Sortieren

Sartieren

IE




In dieser Auswahlbox stellen Sie durch Anklicken der rechten Schaltfliiche ein, nach welcher
Spalte der Liste Sie sortieren wollen.



Das Menii "Bearbeiten Drucken'

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfldche konnen Sie die aktuelle Liste
ausdrucken lassen. Sie gelangen zundchst in eine Dialogbox, wo sie das Aussehen des
Ausdruckes bestimmen konnen. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie
Informationen haben mochten, mit der Maus an!

Drucken aller Kosten

" Schriftattribute
Timesz Hew Boman 9.75 pt Kursiy

" Darstellung der Schriftart und Andern der Spaltenbreite

Diaafum Eilometersfand| Art Ge.samfkosfen|£ ifer | Foll gefankf
I4.081983 Autowdsche 214,50

Iggeiegd 252000 Olwechsel 4000

Q4 111993 252500 Ispektion Fsq a0

31121983 259553 Tanken 97,00

O5.05 1984 Sheuer G744

Qe 05 1994 252798 Tanlen 24,20

4011904 Fersicherung 42000

150511994 260481 Tanken 2000




Ruft eine Dialogbox zur Einstellung der Schriftarten auf. In dieser Auswahlbox konnen Sie die
Schriftart, -attribute und -grofse fiir die Druckausgabe festlegen. Diese Schrifteinstellungen
erscheinen sofort nach Anderung in der Liste der Dialogbox.



Ruft eine Dialogbox zur Druckerkonfiguration auf.



Zeigt die Druckvorschau.




Schlief3t das Fenster, ohne Anderungen zu speichern.



In diesem Bereich sind die giiltigen Einstellungen fiir Schriftart, -attribute und -grofse fiir die
Druckausgabe dargestellt.



Die Liste zeigt Ihnen die Schriftart und die Darstellung der Spalten, so wie Sie von Ihnen
eingestellt worden sind. Die Breite der Spalten kénnen Sie in der 1. Zeile durch "Anklicken und
Ziehen" der Linien, welche die Spalten trennen, dndern.



Das Menii ""Bearbeiten Listenansicht'

Mit diesem Mentipunkt oder der entsprechenden Schaltfldche konnen Sie zwischen der Ansicht
- Datensatz

- Liste
umschalten



Das Menii "Ansicht Kostenarten'

Mit diesem Mentipunkt 6ffnen Sie eine Dialogbox, mit der Sie die Kostenarten bearbeiten
kénnen.

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben méchten, mit der
Maus an!

Kostenart Gndern

11§

" K.ateqarie eingeben ader andern

| K.ategarie ; |

" Alle Kateqarien

AsU
Autowazche
Inspektion
Oiwechsel
Reifen
Reparatur
Sonszhiges
Steuer




Ubernehmen einer neuen Kategorie vom Eingabefeld in die Liste



Andern der gerade in der Liste gewdhlten Kategorie: Beim Anklicken ersetzt der Eintrag vom
Eingabefeld den gewdhlten Eintrag aus der Liste.



Loschen der gewdhlten Kategorie aus der Liste



Im Eingabefeld kann eine Kategorie eingetragen und durch die Schaltfliche mit dem Blattsymbol
der Liste zugefiigt werden.

Ebenso kann ein Eintrag, der gedndert worden ist, den gerade gewcdhliten Eintrag in der Liste
ersetzen.



In dieser Liste konnen Sie einen Eintrag zum Loschen oder zum Bearbeiten im Eingabefeld
wdhlen.



Das Menii "Ansicht Einstellungen Kosten'"

Mit diesem Meniipunkt wdihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie die folgenden Einstellungen
bestimmen kénnen :

Zeitraum: Durch Auswahl der entsprechenden Option legen Sie fest, ob alle Kosten oder nur die
Eintrdge eines bestimmten Zeitraumes im Fenster "Kosten" angezeigt werden. Die Auswahl des
Datums kann durch Eingabe in das Feld "Von" und "Bis" oder durch Auswahl iiber die
Schaltfldche "Kalender" erfolgen.
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Das Menii "Ansicht Einstellungen Fahrtenbuch"

Mit diesem Mentipunkt wihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie die Darstellungsweise der
Fahrteneintrige bestimmen konnen :

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben méchten, mit der
Maus an!

Fahrtenbucheinstellungen

" Zeitraum Spalten anzeigen

@ gesamter Zeitraum: X Km

Bereich
D| Erelc X Alter Km-Stand
WOn

| hiz - [ Meuer Km-Stand

" Automatizche Berechrungen # Ubertrag
@ K.m auz Differenz der Kilometerstinde berechnen

[¥ Alten Km-Stand als neuen Km-5tand iibernehmen




Durch Auswahl der entsprechenden Option legen Sie fest, ob
- alle Fahrten

oder

- nur die Fahrten eines bestimmten Zeitraumes im Fenster Fahrten angezeigt werden.
Die Auswahl des Datums kann durch Eingabe in das Feld "Von" und "Bis" oder durch Auswahl

tiber die Schaltfliche "Kalender ”(IZI)erfolgen.



In diesem Eingabefeld geben Sie das Datum ein, ab dem die Fahrtenbucheintrdige in der Liste
des Fensters Fahrten erscheinen sollen. Das Datum sollte die Form TT.MM.JJJJ haben, d.h.
zuerst die Tagesangabe, dann nach einem Punkt die Monatsangabe, dann nach einem Punkt die
Jahresangabe. Wenn Sie in diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine
Schaltfldche mit der Sie einen kleinen Kalender aufrufen konnen, der es erméglicht, komfortabel
den Tag/Monat/das Jahr zu wechseln.

Wechsel zu vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats und
Jahresangabe im Titel des Kalenders.

Auswahl des Datums. Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.

Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



In diesem Eingabefeld geben Sie das Datum ein, bis zu dem die Fahrtenbucheintrdge in der Liste
des Fensters Fahrten erscheinen sollen. Das Datum sollte die Form TT.MM.JJJJ haben, d.h.
zuerst die Tagesangabe, dann nach einem Punkt die Monatsangabe, dann nach einem Punkt die
Jahresangabe. Wenn Sie in diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine
Schaltfldche mit der Sie einen kleinen Kalender aufrufen konnen, der es erméglicht, komfortabel
den Tag/Monat/das Jahr zu wechseln.

Wechsel zu vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats und
Jahresangabe im Titel des Kalenders.

Auswahl des Datums. Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.

Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



Durch Ankreuzen des jeweiligen Eintrags bestimmen Sie, ob die jeweilige Spalte in dem Fenster
"Fahrtenbuch" erscheinen soll



Durch Ankreuzen der jeweiligen Option bestimmen Sie, ob

- die Spalte km automatisch aus den Spalten "Alter Kilometerstand" und "Neuer Kilometerstand"
berechnet werden soll.

- bei Anlegen eines neuen Eintrages(=Zeile) der alte Kilometerstand automatisch als neuer
Kilometerstand iibernommen werden soll.



Das Menii "Ansicht Einstellungen Termine'"

Mit diesem Mentipunkt wdihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie die verschiedenen Einstellungen
fiir das Fenster Termine bestimmen kénnen.

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben mochten, mit der
Maus an!

Optionen des Terminkalenders

T Feitachze " Mewer D atenzatz

| Beginnbei:]a || :00 wmr | Eeginn:[12|| :00 Uhr
|  Endebei:[20| .00 Uhr | Ende:[13|| :00 Uhr

" Uhrzeit " Angezeigte Termine in Tagen

| i'-‘inu:lerung:|3l]| Minuten IEH yorher IE“ nachher

wecker
%' An Termine erinnem | Minuten : |30 vorher




In diesem Feld legen Sie den Start der Zeitachse im Fenster Termine fest, z.B. bei der Eingabe
von 8 beginnt die Zeitachse bei 8.00 Uhr. Es sind daher auch nur ganze Stunden als Start der
Zeitachse moglich.



In diesem Feld legen Sie das Ende der Zeitachse im Fenster Termine fest, z.B. bei der Eingabe
von 20 endet die Zeitachse bei 20.00 Uhr. Es sind daher auch nur ganze Stunden als Ende der
Zeitachse moglich.



In diesem Feld legen Sie die Voreinstellung des Beginns eines neuen Termines im Fenster
Termine fest, z.B. bei der Eingabe von 12 wird bei Neuanlage eines Termines der Beginn auf
12:00 Uhr festgelegt.



In diesem Feld legen Sie die Voreinstellung des Ende eines neuen Termines im Fenster Termine
fest, z.B. bei der Eingabe von 13 wird bei Neuanlage eines Termines das Ende auf 13:00 Uhr

festgelegt.



In diesem Feld legen Sie die Zeitdifferenz fest, um die beim Anklicken der Schaltfliche mit den
zwei Pfeilen im Feld "Beginn" und "Ende" die aktuelle Zeit erhoht oder erniedrigt wird.



Legt die Anzahl von Tagen fest, deren Termine vor dem aktuellen Termin gezeigt werden.
Beispiel:

0 vorher 0 nacher: Nur die Termine vom aktuellen Tag werden gezeigt

1 vorher 0 nacher: Die Termine vom aktuellen und vom vergangenen Tag werden
gezeigt

0 vorher 2 nacher: Die Termine vom aktuellen Tag und von den ndichsten beiden
Tagen werden gezeigt.

90 vorher 90 nacher: Die Termine vom aktuellen Tag und von den 90 Tagen friiher

und spdter werden gezeigt.



Legt die Anzahl von Tagen fest, deren Termine hinter dem aktuellen Termin gezeigt werden.
Beispiel:

0 vorher 0 nacher: Nur die Termine vom aktuellen Tag werden gezeigt

1 vorher 0 nacher: Die Termine vom aktuellen und vom vergangenen Tag werden
gezeigt

0 vorher 2 nacher: Die Termine vom aktuellen Tag und von den ndichsten beiden
Tagen werden gezeigt.

90 vorher 90 nacher: Die Termine vom aktuellen Tag und von den 90 Tagen friiher

und spdter werden gezeigt.



Wenn diese Option angekreuzt ist, werden Sie an die Termine bei laufendem Programm erinnert.
Das Intervall, wieviel Minuten vorher an Termine erinnert wird, wird durch das Eingabefeld
rechts daneben festgelegt.



Hiermit wird das Intervall, wieviel Minuten vorher an Termine erinnert wird, durch dieses
Eingabefeld festgelegt.
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Das Menii "Ansicht Sicherheitsabfragen'’

Mit diesem Mentipunkt 6ffnen Sie eine Dialogbox, wo Sie die Sicherheitsabfragen einstellen

kénnen:
Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben mochten, mit der

Maus an!

Sicherheitsabfragen

" Sicherheitzabfrage bei

[® Datensatz loschen

X Datensatz andern

™ Datensatz neu anlegen

" Bei Programmende

™ aktuelle Datei komprimieren




Wenn diese Option angekreuzt ist, erfolgt vor jedem Loschen eine Abfrage, ob der Datensatz
wirklich geloscht werden soll.



Wenn diese Option angekreuzt ist, erfolgt vor jeder Anderung eine Abfrage, ob der Datensatz
wirklich gespeichert werden soll.



Wenn diese Option angekreuzt ist, erfolgt nach jedem Anlegen eines neuen Datensatzes eine
Abfrage, ob der Datensatz wirklich gespeichert werden soll.



Wenn diese Option angekreuzt ist, erfolgt mit jedem Beenden des Programmes das Komprimieren

der letzten geladenen Datei. Ein Komprimieren einer Datei ist sinnvoll, wenn Sie sehr oft
Datensdtze loschen. Dann entstehen "Liicken" an diesen Stellen, die durch das Komprimieren

beseitigt werden.
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Das Menii "Ansicht Toolbar'"

Mit diesem Meniipunkt kénnen Sie die Toolbar sichtbar/unsichtbar machen.
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Das Menii ""Ansicht Statusbar'

Mit diesem Mentipunkt kénnen Sie die Statusbar sichtbar/unsichtbar machen.



Das Menii "Auswertung Kosten"

Mit diesem Mentipunkt wihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie Einstellungen fiir die Auswertung
der Kosten bestimmen konnen. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie
Informationen haben mochten, mit der Maus an!

Auswertung der Kosten

" Zeitraum " Darstellung ™ [ Hinterarnd 7

® gesamter Zeitraum (® Tabelle

C Bereich ) Grafik

| wan ; = | T Auswertungsart

[ bis:

" Schriftart der Tabelle

Times Mew Homan 10 pt Kursiv




Durch Auswahl der entsprechenden Option legen Sie fest, ob
- alle Kosten

oder

- nur die Kosten eines bestimmten Zeitraumes in die Auswertung mit eingehen soll.
Die Auswahl des Datums kann durch Eingabe in das Feld "Von" und "Bis" oder durch Auswahl

tiber die Schaltfliche "Kalender ”(IZI)erfolgen.



In diesem Eingabefeld geben Sie das Datum ein, ab dem die Kosteneintrdge beriicksichtigt
werden sollen. Das Datum sollte die Form TT. MM.JJJJ haben, d.h. zuerst die Tagesangabe,
dann nach einem Punkt die Monatsangabe, dann nach einem Punkt die Jahresangabe. Wenn Sie
in diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine Schaltfliche mit der Sie einen
kleinen Kalender aufrufen konnen, der es erméglicht, komfortabel den Tag/Monat/das Jahr zu
wechseln.

Wechsel zu vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats und
Jahresangabe im Titel des Kalenders.

Auswahl des Datums. Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.

Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



In diesem Eingabefeld geben Sie das Datum ein, bis zu dem die Kosteneintrdge beriicksichtigt
werden sollen. Das Datum sollte die Form TT. MM.JJJJ haben, d.h. zuerst die Tagesangabe,
dann nach einem Punkt die Monatsangabe, dann nach einem Punkt die Jahresangabe. Wenn Sie
in diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine Schaltfliche mit der Sie einen
kleinen Kalender aufrufen konnen, der es erméglicht, komfortabel den Tag/Monat/das Jahr zu
wechseln.

Wechsel zu vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats und
Jahresangabe im Titel des Kalenders.

Auswahl des Datums. Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.

Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



Mit dieser Option wdhlen Sie die Darstellung Ihrer Auswertung in einer Grafik oder als Tabelle.
Fiir eine Auswertung als Grafik miissen im Balkendiagramm mindestens zwei Balken und im
Kuchendiagram mindesten zwei Bereiche méglich sein. Bei nur einem Balken/Bereich werden die
Daten nicht auswertet und es erscheint eine Fehlermeldung!



Mit dieser Einstellung kénnen Sie die Hintergrundfarbe der Grafik wdhlen:

Hellgrau: Giinstig fiir die Ausgabe in dem Fenster

Weifs: Giinstig fiir die Ausgabe auf dem Drucker, da die Hintergrundfarbe fiir den
Ausdruck beibehalten wird.



Wihlen Sie eine der angegebenen Auswertungsarten:

- Benzinpreise: Wertet nur die Kosten vom Typ "Tanken' aus und berechnet hier bei allen
eingebenen Kosten diese Types den Wert Gesamtkosten/Liter

- Benzinverbrauch: Wertet nur die Kosten vom Typ "Tanken' aus, wenn dieses einen
Kilometerstand eingetragen haben und die Option Vollgetankt angekreuzt ist. Dann wird bei
diesen Kosten jeweils der Wert Gesamtkosten/(Aktueller Kilometerstand mit vollgetankt=ja-
Letzter Kilometerstand mit vollgetankt=ja). Es werden also die Tankstops, an denen Sie nicht
vollgetankt haben, nur indirekt beriicksichtigt.

- Gesamtkosten: Hier werden jeweils alle Kosten aller Kategorien des angegebenen Zeitraumes
addiert.

- Kosten pro km: Hier werden jeweils alle Kosten aller Kategorien des angegebenen Zeitraumes
addiert und durch die gefahrenen Kilometer geteilt.

- Kosten pro Monat: Hier werden jeweils alle Kosten aller Kategorien des angegebenen
Zeitraumes monatsweise addiert.

- Kilometer pro Monat: Hier werden jeweils alle Kilometer des angegebenen Zeitraumes
monatsweise addiert.



Legt die Schriftart, Schriftstil und Schrifigrofse der Tabelle des Auswertungsfenster fest.



Schlieft die Dialogbox, ohne irgendwelche Anderungen zu speichern.



Fenster Auswertung Fahrten

Startet die Auswertung und zeigt ein Fenster, in dem die Daten graphisch oder tabellarisch
dargestellt werden. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben
mochten, mit der Maus an!

Kosten gesamt HH




Speichert

- Tabellen in einer Textdatei, die durch Tabulatoren getrennt werden.
- Grafiken als Bilddatei im BMP-Format
in einer Datei.



Speichert

- Tabellen im in einer Textdatei, die durch Tabulatoren getrennt werden.
- Grafiken als Bilddatei im BMP-Format
in der Zwischenablage.



Schlief3t das Fenster.



Das Menii "Auswertung Fahrten"

Mit diesem Mentipunkt wihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie Einstellungen fiir die Auswertung
der Fahrten bestimmen konnen. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie
Informationen haben mochten, mit der Maus an!

Auswertung der Fahrten

T Zeitraum

Jahr ||1 994 | | Kilarneterpauschale |I],58 |

" Schriftart der Tabelle

Times Mew Homan 10 pt Kursiv

Mit diesem Mentipunkt wiihlen Sie eine Dialogbox, in der Sie die folgenden Einstellungen fiir die
Auswertung der Fahrten bestimmen kénnen:
Zeitraum.



In diesem Feld geben Sie das Jahr ein, von welchem Sie die Auswertung machen wollen, d.h. Sie
legen fest, von welchem Jahr die Datensdtze der Tabelle "Kosten" und "Daten" beriicksichtigt
werden.



In diesem Feld geben Sie die Kilometerpauschale ein, mit der Sie die geschiiftlich gefahrenen
Kilometer multiplizieren miissen, um Ihre Fahrtkosten zu ermitteln.



Legt die Schriftart, Schriftstil und Schrifigrofse der Tabelle des Auswertungsfenster fest.



Fenster Auswertung Fahrten

Startet die Auswertung und zeigt ein Fenster, in dem die Daten graphisch oder tabellarisch
dargestellt werden. Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, iiber den Sie Informationen haben
mochten, mit der Maus an!

Auswertung der Fahrten - Tabelle

Berechmumgsart |FormelTerfe |Ergebm’.s
MNach Fahrfen | Gesamtkilomefer *Pauschale Gesamfhosfenfnach Fahrien)
198,00 km * 058 DMTm Tig a4 Do
MNach Anfeilens | GesamfEosten ¥geschdfflicher Anfeill | Gesamflhosfenfnach Anfeilen)
191928 DM *(0 481 155109 D




Speichert

- Tabellen in einer Textdatei, die durch Tabulatoren getrennt werden.
- Grafiken als Bilddatei im BMP-Format
in einer Datei.



Speichert

- Tabellen in einer Textdatei, die durch Tabulatoren getrennt werden.
- Grafiken als Bilddatei im BMP-Format
in der Zwischenablage.



Vergleich der unterschiedlichen Berechnungen:

Gesamtkosten: Summe aller Kosten aus dem Fenster Kosten fiir das gewdhlte Jahr der

Auswertung

Gesamtkilometer: Summe aller Kilometer aus dem Fenster Fahrten fiir das gewdhlte Jahr der
Auswertung

Pauschale: Kilometerpauschale, die sich nach dem aktuellen Stand richtet und daher im
Dialogfenster vorher frei wéihlbar ist.

geschiiftlicher Anteil: Anzahl der geschdftlich gefahrenen Kilometer/Anzahl der insgesamt
gefahrenen Kilometer; fiir das gewdhlite Jahr der Auswertung

Nun werden die beiden alternativen Abrechnungsmoglichkeiten fiir die Steuer gegentiibergestellt:
Gesamtkosten * Pauschale = Gesamtkosten(nach Kilometer)
Gesamtkilometer * geschdftlicher Anteil= Gesamtkosten(nach Anteilen)



<
Das Menii "Fenster Uberlappend"’

Alle Informationen werden in Fenstern iiberlappend dargestellt. Ferner konnen alle Fenster
mit den beiden Schaltern rechts oben auf Vollbild vergréfiert oder auf Symbol verkleinert werden



Das Menii "Fenster Nebeneinander'

Alle Informationen werden in Fenstern iiberlappend dargestellt. Ferner konnen alle Fenster
mit den beiden Schaltern rechts oben auf Vollbild vergréfiert oder auf Symbol verkleinert werden



Das Menii ""Fenster Ubereinander'

Alle Informationen werden in Fenstern iiberlappend dargestellt. Ferner konnen alle Fenster
mit den beiden Schaltern rechts oben auf Vollbild vergréfiert oder auf Symbol verkleinert werden



<
Das Menii "Fenster Alle schliefien’

Schliefst alle Fenster des Programms, wobei die drei Hauptfenster(Fahrzeug, Kosten, Fahrten)
nur zum Symbol verkleinert werden.



Das Menii ""Fenster Symbole anordnen'’

Die Ikonen aller zum Symbol verkleinerten Fenster werden angeordnet



<
Das Menii "'? Hilfe'"

Die aktuelle Hilfedatei wird angezeigt.



Das Menii ""? Suchen'

Hier erhalten Sie einen Uberblick iiber die Themen der Hilfedatei.



<
Das Menii ""? Hilfe benutzen"

Hier wird Ihnen erkldrt, wie Sie die Hilfe benutzen.



<
Das Menii "'? Info"

Hier erhalten Sie eine Kurzinfomation iiber das Copyright.



Copyright 1995 H.D. Grof8

Alle unseren Programme werden sorgfdltig gepriift und getestet. Wir iibernehmen trotzdem
keinerlei Gewdhrleistung fiir die fehlerfreie Funktion des Programms, fiir die Wirtschaftlichkeit
oder die fehlerfreie Funktion fiir einen bestimmten Zweck. Ferner kénnen wir fiir Schdden, die
auf eine Fehlfunktion des Programms zuriickzufiihren sind, nicht haftbar gemacht werden.
Weiterhin tibernehmen wir keine Gewdhrleistung dafiir, daf das Programm bestimmten

Anforderungen des Kdufers entspricht.



&0
Der Kalender

Mit dem Kalender haben Sie die Méoglichkeit, komfortabel ein Datum auszuwdhlen.
Voreinstellung: Das gewdhlte Datum im Eingabefeld; falls das Eingabefeld leer ist: das aktuelle
Datum

Auswahl eines Datums: Durch Anklicken der jeweiligen Nr des Tages

Monat vor/zuriick: Durch Anklicken einer der schwarzen Pfeile neben dem Monatsnamen
Abbrechen ohne Auswahl: Anklicken eines "freien" Bereiches, d.h. keine Zahl oder Pfeilsymbol;
aber : Monatsnamen, Rand neben den Zahlen, Leiste mit den Tagesnamen "Mo.. Fr" usw.




Fenster Fahrzeug

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, tiber den Sie Informationen haben mochten, mit der
Maus an!

Fahrzeug nn
K.ennzeichen :||H->O<-2I]I]I] ASU: |8 [[99
Kiz-Typ :| AudiB mw\w Tv:[10| |95

letzte Inzpektion : (259500 alle: | 10000

letzter Ohwechsel : | 259000 alle: [7500
Termin mit Autohaus Huber am 3.4.94 um 8.00 Uh! d

+

«[ | -




In dieses Feld geben Sie das Kennzeichen des Krafifahrzeuges ein.



In dieses Feld geben Sie den Typ des Kraftfahrzeuges ein.



In dieses Feld geben Sie das Jahr des ndchsten ASU-Termines ein. Falls Sie im Fenster Kosten
den letzten Termin der ASU eingetragen haben, berechnet das Programm beim Laden der

aktuellen Kfz-Datei das Datum der ndchsten ASU(d.h. 1 Jahr spdter als der letzte im
Kostenfenster eingetragene ASU-Termin).



In dieses Feld geben Sie den Monat des ndchsten ASU-Termines ein. Falls Sie im Fenster Kosten
den letzten Termin der ASU eingetragen haben, berechnet das Programm beim Laden der

aktuellen Kfz-Datei das Datum der ndchsten ASU(d.h. 1 Jahr spdter als der letzte im
Kostenfenster eingetragene ASU-Termin).



In dieses Feld geben Sie den Monat des néichsten TUV-Termines ein. Falls Sie im Fenster Kosten
den letzten Termin des TUV eingetragen haben, berechnet das Programm beim Laden der

aktuellen Kjfz-Datei das Datum des ndchsten T UV(d.h. 1 Jahr spiiter als der letzte im
Kostenfenster eingetragene TUV-Termin).



In dieses Feld geben Sie das Jahr des ndchsten T UV-Termines ein. Falls Sie im Fenster Kosten
den letzten Termin des TUV eingetragen haben, berechnet das Programm beim Laden der

aktuellen Kjfz-Datei das Datum des ndchsten T UV(d.h. 1 Jahr spiiter als der letzte im
Kostenfenster eingetragene TUV-Termin).



In dieses Feld geben Sie den Kilometerstand bei der letzten Inspektion ein.



In dieses Feld geben Sie den Abstand in Kilometern der Inspektionen ein.



In dieses Feld geben Sie den Kilometerstand bei dem letzten Olwechsel ein.



In dieses Feld geben Sie den Abstand in Kilometern der Olwechsel ein.



In dieses Feld geben Sie Notizen und Anmerkungen in beliebiger Textform zu dem Fahrzeug ein.
Insgesamt kann hier ein Text bis zu ca. 65000 Zeichen gespeichert werden. Einen Zeilenumbruch
erreichen Sie durch die Tastenkombination Umschalt+Return; indem Sie also die Umschalttaste
driicken, festhalten und die Return-Taste driicken.



Fenster Kosten

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, tiber den Sie Informationen haben mochten, mit der
Maus an!

Kosten

I1|«I1IPIHIHI

:|[14.08.1993

Kilometerstand ;

Art: |Autowasche
Gezamtkosten : (2148
Liter ;
Yollgetankt : |Mein
Motz
Mit Wachs und Unterboden-

waszche: Zeilenumbruch mit
Strg + Enter!




Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie zum 1.Datensatz.



Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie 10.Datensdtze zuriick.



Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie zum vorherigen Datensatz.



Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie zum ndchsten Datensatz.



Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie 10 Datensdtze vor.



Mit dieser Schaltfliiche gehen Sie zum letzten Datensatz.



In dieses Feld geben Sie das Datum ein, an dem die Kosten angefallen sind.



Uber diese Schaltfliiche kénnen Sie das Datum fiir das Eingabefeld auswdhlen. Dabei wiihlen Sie

wie folgt:
Wechsel zum vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats- und

Jahresangabe im Titel des Kalenders.
Auswahl des Datums. Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.
Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



In dieses Feld geben Sie den aktuellen Kilometerstand bei den Kosten an.



In dieses Feld geben Sie durch Anklicken der rechts davon befindlichen Schaltfliiche die Art der
Kosten ein. Neue Kostenarten konnen Sie im Menupunkt Ansicht Kostenarten erzeugen.




In dieses Feld geben Sie den Betrag der Kosten in DM an.



In dieses Feld geben Sie die Liter beim Tanken ein, falls Sie getankt haben.



In dieses Feld geben Sie ein, ob Sie bei der Kostenart Tanken vollgetankt haben.



In diesem Feld konnen Sie Textinformationen bis zu 65000 Zeichen speichern, z.B. Details zum
ASU, TUV oder zu einer Reparatur:



Fenster Fahrten

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, tiber den Sie Informationen haben mochten, mit der
Maus an!

Fahrtenbuch

Dratuim Beschreibung Alter Krn-Stand Typ
[03.05.1994 [...] Finanzamt 20000| gezchaftlich
04.05.1354 Briefe und Post 2001 6| geschaftlich
04.05.15954 Poszt 20024| gezchaftlich

05.05.15954 Poszt 20024 | gezchaftlich
0E.05.1354 Jberweisunaen gezchaftlich
0E.05.1994 Frogrammtest in F. gezchaftlich
07.05.1994 Briefe fur ‘wWerbeagentur gezchaftich
03.05.1994 Erdbeersizeszen privat
10.05.1954 Paost und Zeitzchriften privat




In diese Spalte geben Sie das Datum ein. Das Datum sollte die Form TT.MM.JJJJ haben, d.h.
zuerst die Tagesangabe, dann nach einem Punkt die Monatsangabe, dann nach einem Punkt die
Jahresangabe. Wenn Sie in diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine
Schaltfldche mit der Sie einen kleinen Kalender aufrufen konnen, der es erméglicht, komfortabel
den Tag/Monat/das Jahr zu wechseln.

Wechsel zu vorherigen/Ndchsten Monat: Pfeiltasten links/rechts neben der Monats und
Jahresangabe im Titel des Kalenders.

Auswahl des Datums: Einfaches Anklicken mit der linken Maustaste.

Abbrechen: Anklicken eines freien Bereiches oder des letzten gewdhlten Datums.



In diese Spalte geben Sie eine Beschreibung fiir die aktuelle Fahrt ein.



In diese Spalte geben Sie die Strecke in Km fiir die aktuelle Fahrt ein. Wenn Sie einen Eintrag
eingeben und die Spalte 'Neuer Km Stand' und 'Alter Km Stand' ausfiillen, wird Ihnen dieser Wert

automatisch berechnet, wenn Sie diese unter Ansicht Einstellungen Fahrtenbuch eingestellt
haben.




In diese Spalte geben Sie den Alten Km Stand ein. Dieser wird gegebenenfalls aus der letzten
Zeile iibernommen, wenn Sie dort einen Wert eingegeben haben und die entsprechende Option
unter Ansicht Einstellungen Fahrtenbuch eingestellt haben.




In diese Spalte geben Sie den Typ der Fahrt ein. Dieser wird gegebenenfalls automatisch aus der
letzten Zeile iibernommen, wenn Sie dort einen Wert eingegeben haben. Fiir die Typen stehen nur
'geschidftlich’ oder ' privat' zur Verfiigung. Nur die Fahrten, die mit 'geschdftlich’ eingetragen
sind, werden nachher in der Auswertung unter Auswertung Fahrten beriicksichtigt.




Fenster Termine

Bitte klicken Sie den jeweiligen Bereich, tiber den Sie Informationen haben mochten, mit der
Maus an!

Terminkalender - Montaq 01.01.1995

E---ﬁ- [
. ' Eezchreibung | 4 Januar19495 p

Mittagezszen der Hasenzlichterfreunde SMDOMDF =

Bz:4567

B 91011121314
1516171819 20 21
222324 25 26 27 28
2930 31

-
11 |12 13 14 15 16 17 18 |13 |




In diese Spalte geben Sie den Beginn des Termines ein. Die Zeit sollte die Form HH:MM haben,
d.h. zuerst die Stundenangabe, dann nach einem Doppelpunkt die Minutenangabe. Wenn Sie in
diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine Schaltfldche, der zwei Pfeile
anzeigt, mit denen Sie die Zeit um die unter ... eingestellte Zeitdifferenz z.B. 15 min. erhohen
oder verringern kénnen.

Erhohen der Zeitspanne: Pfeiltaste nach oben

Verringern der Zeitspanne: Pfeiltaste nach unten

Die Grifie der Anderung der Zeit konnen Sie unter Ansicht Einstellungen Termine einstellen.




In diese Spalte geben Sie das Ende des Termines ein. Die Zeit sollte die Form HH:MM haben,
d.h. zuerst die Stundenangabe, dann nach einem Doppelpunkt die Minutenangabe. Wenn Sie in
diese Spalte wechseln, erscheint an der Seite der Spalte eine Schaltfldche, der zwei Pfeile
anzeigt, mit denen Sie die Zeit um die unter ... eingestellte Zeitdifferenz z.B. 15 min. erhohen
oder verringern kénnen.

Erhohen der Zeitspanne: Pfeiltaste nach oben

Verringern der Zeitspanne: Pfeiltaste nach unten

Die Grifie der Anderung der Zeit konnen Sie unter Ansicht Einstellungen Termine einstellen.




In diese Spalte geben Sie die Beschreibung des Termines ein z.B. Termin mit Klaus-Dieter zum
Tennisspielen.



Mit dieser Schaltfliiche kénnen Sie zum vorherigen Monat wechseln.



Mit dieser Schaltfliche konnen Sie zum ndchsten Monat wechseln.



Auf der Zeitachse werden die Termine des aktuellen Tages graphisch angezeigt. Dabei werden
nur bereits gespeicherte Termine beriicksichtigt, d.h.

- beim Neuanlegen eines Termines erscheint dieser noch nicht auf der Zeitachse, sondern erst
beim Speichern

- beim Andern von Zeiten erscheinen die Ahderungen erst, wenn man die Zeile wechselt, oder auf
einen freien(weifen) Bereich der Liste klickt.

- den Bereich der Zeitachse "von-bis' konnen Sie unter Ansicht Einstellungen Termine einstellen.




Mit dem Kalender erhalten Sie:

- Eine Ubersicht iiber den Monat

- Die Information, welches Datum gerade aktuell ausgewdhlt ist(Der Tag wird invers d.h. Graue
Schrift auf schwarzem Hintergrund dargestellt)

- Die Moglichkeit, durch Anklicken mit der linken Maustaste zu einem andern Tag zu wechseln.

- Die Ubersicht, an welchem Tag Termine vorhanden sind. Diese Tag werden fett und farbig
dargestellt.






