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 このファイル TEMPLATE.WRI では、Microsoft(R) Project for Windows(R) 
95 (以下、Microsoft Project 95) におけるテンプレート ファイルについて説
明します。

 新規にプロジェクトファイルを作成する場合には、このフォルダ (Microsoft 
Project 95 をセットアップした [LIBRARY] フォルダ) にあるサンプルのテンプ
レート ファイルを参考にしてください。サンプルで提供しているテンプレート 
ファイルは色々な分野のプロジェクト マネージメントにおける一般的なタスク
項目(タスク名)を持っています。新しくプロジェクトを作成する前に、これらの
テンプレートファイルの中から、これから作成しようとしているプロジェクトの
項目に近いものをコピーし、必要に応じて設定を変更することによって、簡単に
プロジェクトファイルを作成できます。

また、テンプレート ウイザードを利用してこれらのテンプレートファイルを簡
単に設定することができます。また、新規に Microsoft Project 95 用のテンプ
レート ファイルを作成することができます。テンプレートウィザードに関して
は TMPLTWIZ.WRI ファイルを参照してください。

Microsoft Project 95 にあらかじめ用意されているテンプレート ファイルは、
全部で 7(8)つあります。

- _LETBEGN.MPT 
_LETBEGN.MPT は、小さなプロジェクトファイルですが、ステップカードを利
用して Microsoft Project 95 の基本的な機能や操作について学習することがで
きます。Microsoft Project 95 を初めて使われる方は是非このファイルで学習
されることをお勧めします。

- AUDIT.MPT 
AUDIT.MPT テンプレートファイルは会計監査を計画する場合に使用します。会
計監査を計画するために、このテンプレートには、内部統制の試査, 詳細項目の
検証、及び財務諸表のレビューなどの項目を含んでいます。また、前年の会計監
査との比較をするためのテーブルも用意されています。

- EVENTPLN.MPT
EVENTPLN.MPT は、たとえば会社のパーティーや発表会のようなイベントを計
画するような場合に使用します。このテンプレートには、イベントの企画、準備
からまとめに関しての細かな手配や手順などのタスク項目を含んでいます。



- LANINST.MPT
LANINST.MPT は LAN (ローカルエリアネットワーク) を構築するための手順を
タスク項目として持っています。LANSUB.MPT は LANINST.MPT のタスク ID 
2  "A-プロジェクトの立ち上げ" のサブタスクになっていて、さらに詳細なタス
ク項目を持っています。LANINST.MPT を開くと、ステップカード 
(LANINST.HLP) も自動的に開かれます。

- MKTPLAN.MPT
MKTPLAN.MPT はマーケティング活動を行う場合に必要な標準的なタスク項目
を持っています。サマリータスク "マーケット リサーチ" では、"リサーチの計
画"、"リサーチの実施"、またサマリータスク "マーケティング プラン" で
は、"コンセプトの確立"、"企画書の作成"、"広告キャンペーン" などの項目を
持っています。

- ROLLOUT.MPT
ROLLOUT.MPT は システム部門が新規ソフトウェアのテスト、各部門へのソフ
トウェアの配布、サポートおよびトレーニングを行うためのタスク項目を持って
います。

- SOFTDEV.MPT
SOFTDEV.MPT はソフトウェア開発における大まかなタスクを項目として持っ
ています。この開発プランは "要求分析"、"基本設計"、"詳細設計"、"プログラ
ムの作成と単体テスト"、"結合テスト"、"出荷テスト"、"設置" および、"運用と
メンテナンス" をサマリータスクとして持っています。SOFTDEV.MPT はこの
ファイルを開くと、LANINST.MPT と同様にステップカード(SOFTDEV.HLP) を
自動的に開きます。このステップカードに従って作業を行うことによって、テン
プレート ファイルを独自に設定することができます。

サンプル テンプレートファイルの使い方

1.  Microsoft Project 95 を起動します。

2.  [LIBRARY] フォルダにコピーされているテンプレート ファイル (*.MPT) を
開きます。

3.  開いたテンプレート ファイルを元に必要な設定を行います。

4.  設定が終了したらファイルを保存します。ファイル名を指定するときには、
プロジェクト ファイル を示す ".MPP" をファイルの種類に設定して保存しま
す。

[メモ]



参照するテンプレート ファイルが、ステップカードを含む 
_LETBEGN.MPT、LANINST.MPT または SOFTDEV.MPT の場合は、テンプレ
ート ファイル名を変更して MPP 形式でファイルを保存すると、次にそのファ
イルを開いたときにはステップカードは実行されません。


