Inhalt fur Mitteilungszentrum

Im Mitteilungszentrum lesen und verfassen Sie sowohl Ihre private wie auch 6ffentliche
Korrespondenz.

Allgemeine Konzepte

Was versteht man unter E-Mail?
Was versteht man unter Foren?

Hauptfenster

Mitteilungszentrum
Nachricht lesen
Nachricht schreiben
Rechtschreibprufung

Offline, On Deck und Online

Sie mussen vorUubergehend online gehen, um neue Nachrichten zu empfangen oder
selbstverfaBte Nachrichten zu senden. Um Nachrichten direkt vom Postamt des Worldgroup
Servers oder aus Online-Foren zu lesen, missen Sie hingegen online bleiben.

Alternativ kénnen Sie Nachrichten, die in lhrem Postamt lagern, in Ihren Post-Eingang,
kopieren und ebenso Offline-Kopien von Forum-Nachrichten anfertigen. Sobald Sie lokale
Kopien haben, kdnnen Sie diese Nachrichten unabhangig davon lesen, ob Sie nun gerade
online oder offline sind.

Wenn Sie Nachrichten schreiben, kénnen Sie diese Nachrichten voribergehend im Post-
Ausgang lhres PCs ablegen, wo sie solange verbleiben, bis Sie die Nachrichten explizit an
den Worldgroup Server abschicken. Wahrend Sie Nachrichten verfassen, mussen Sie keine
Verbindung zum Server aufrecht erhalten.




Was versteht man unter E-Mail?

Die Elektronische Post (E-Mail) ist eine leistungsfahige und effektive Methode zum Versand
detaillierter Nachrichten an Personen, die beim Eintreffen der Nachricht nicht prasent sein
mussen. Nachrichten kénnen Dokument- oder Programmdateien angehangt sein, was
gegenuber Dateiversand via Diskette oder unangekindigtem Kopieren innerhalb eines
Netzwerks in der Hoffnung, der gewtinschte Empfanger sieht die Datei zufallig, wesentliche
Vorteile bietet.

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) war Uber Jahre hinweg eine Hauptschiene der Internet-
Aktivitaten. Zeitgleich bekamen LAN-basierte Mailsysteme wie z.B. auf Novell MHS
basierende eine gleichwertige Bedeutung fur den firmeninternen Informationsaustausch.
Diese beiden Bereiche entwickelten sich jedoch unabhangig voneinander und beginnen erst
heute damit, auch untereinander einen Nachrichtenaustausch zu ermaéglichen.

Worldgroup bietet die gleichen E-Mail Dienste an, ob der Benutzer die Verbindung zum
Worldgroup Host nun Uber Internet TCP/IP, in-house TCP/IP, Novell IPX/SPX, Einwahlmodem,
Einwahl-ISDN oder X.25 packet-switched Networking herstellt. Worldgroup ermaglicht auch
einen Nachrichtenaustausch mit Internet/Intranet SMTP Hosts und Novell MHS Systemen. Mit
anderen Worten: Wenn Sie mit einem voll konfigurierten Worldgroup Server in Verbindung
stehen, kdnnen Sie weltweit mit anderen Menschen Nachrichten austauschen.

Siehe auch Inhalt und E-Mail Adressen.




Was versteht man unter Foren?

Foren sind meist lang andauernde Konversationen. Ein Benutzer stellt ein Diskussionsthema
in den Raum, indem er eine Frage oder einen Kommentar an das Forum richtet (Ich denke
soundso Uber diesunddas...Wie denken andere darUber?). Andere Benutzer werden diese
Nachricht lesen, sobald sie das nachste Mal auf diesem Server online gehen, und einige
davon werden darauf antworten. Der sich daraus entspinnende Dialog kann sich tUber
Wochen und Monate hinweg erstrecken, der resultierende Themenpfad (Thread) besteht
haufig aus vielen hundert Nachrichten.

Themenpfade sind wertvolle Informationsquellen, auch wenn Sie selbst nicht aktiv an der
Debatte teilnehmen. Sie lernen alle méglichen Aspekte eines Themas kennen und
bekommen auf diese Weise ein umfassenderes Verstandnis davon. In einem technischen
Forum beispielsweise kénnte jemand ein bestimmtes Problem beschreiben und um Hilfe
bitten. Uber Nacht gehen vielleicht 17 Antworten ein, darunter auch widerspriichliche. Es
mag mehrere Lésungen fur das beschriebene Problem geben und auch die falschen
Ratschlage sind immerhin dazu geeignet, auf Dinge hinzuweisen, die man tunlichst
vermeiden sollte. In der nachsten Nacht schalten sich dann womaéglich weitere Benutzer in
die Debatte ein und geben Warnungen zu ungeeigneten Losungsvorschlagen ab.

Foren lassen sich mit Usenet Newsgroups vergleichen, sind aber besser organisiert und
erheblich benutzerfreundlicher. Foren gehen, wenn der Zugriff auf sie durch Worldgroup
Manager erfolgt, besonders vorsichtig beim Upload und der Verteilung von Dateien vor, die
an oOffentlich adressierte Nachrichten angehangt sind. Uber das passende
Dekodierprogramm mussen Sie sich keine Gedanken mehr machen. Die Dateien wandern
von einem Dialogfeld Beilegen/Offnen gemaR Windows-Standard des einen Benutzers in ein
Download/Speichern als Dialogfeld des anderen Benutzers.

Sie kdnnen Foren im voll-online oder batch-offline Modus nutzen. Wenn Sie kostengunstig an
Online-Zeit kommen, kdnnen Sie auch ein Online-Forum, durchsehen oder mehrere Foren
nach bestimmten SchlUsselwdrtern, neuen Nachrichten usw. scannen.

Ist Online-Zeit ein wesentlicher Kostenfaktor fir Sie, konnen Sie lokale Kopien interessanter
Nachrichten anfertigen, die Verbindung zum Worldgroup Server trennen und die Forum-
Nachrichten offline lesen.

Siehe auch Inhalt und E-Mail Adressen.




Mitteilungszentrum

Im Fenster Mitteilungszentrum erscheinen Listen mit den unterschiedlichen Typen von
Nachrichten, die Sie lesen und bei Bedarf beantworten kénnen. Um einen bestimmten
Nachrichtentyp anzuzeigen (z.B. Nachrichten im Post-Eingang oder Postamt), klicken Sie
einfach die zugehorige Schaltflache an oder wahlen die entsprechende Option aus dem
Mend Liste.

Pull-down Ments

Menl Datei im Mitteilungszentrum
Menu Liste im Mitteilungszentrum
Menl Zeige im Mitteilungszentrum
Menu Optionen im Mitteilungszentrum

Anzeigebereich

Die Leiste unmittelbar unterhalb der Werkzeugleiste zeigt, ob Sie gerade eine
Aufstellung von Nachrichten sehen, die in lhrem Post-Eingang oder im Fach lhres
Postamts liegen, ob ein Forum mit Pfad-Liste zu sehen ist, oder ob Sie gerade den
Inhalt eines Dateiordners betrachten.

Datum

Datum, an dem diese Nachricht auf dem Worldgroup Server eingegangen ist,
unabhangig davon, ob die Nachricht noch auf dem Server wartet (im Postamt) oder
bereits auf Ihren PC (in den Post-Eingang) kopiert wurde.

Von
Die Benutzer-ID oder E-Mail Adresse der Person, die diese Nachricht gesendet hat.

Thema
Optionale Angabe des Themas (Betr.) der Nachricht.

An
Bei Anzeige von Nachrichten aus lhren Dateiordnern erscheint hier der Adressat der
Nachricht.

Pfad
Entspricht bei der Anzeige von Forum-Nachrichten dem Feld Thema.

Mitteilungen
Bei der Anzeige von Forum-Nachrichten ist dies die Anzahl von Nachrichten innerhalb
eines Pfads.

Auszug
Bei der Anzeige von Forum-Nachrichten erscheinen hier die ersten Textzeichen jeder
Nachricht im markierten Pfad.

Werkzeugleiste

Nach neuen Nachrichten suchen

Schaut im Postamt des Worldgroup
Servers nach, ob neue Nachrichten fur Sie
bereitliegen. Entspricht Hole neue
Nachrichten im Meni Datei.

Lésche Mitteilung

Loscht die markierte Nachricht. Sie kdnnen
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statt dessen auch Entf dricken.

Schreibe E-Mail Mitteilung

Eine neue Nachricht schreiben und sofort
absenden oder fur spateres Upload im
Post-Ausgang ablegen. Entspricht Neue E-
Mail schreiben im MenU Datei.

Ins Forum stellen

Die erste Nachricht eines neuen Pfads im
aktuellen Forum schreiben. Entspricht Ins
Forum stellen im MenU Datei.

Zeige Eingangsnachrichten

Alle Nachrichten im Hauptfenster
anzeigen, die Sie vom Postamt des
Worldgroup Servers in Ihren Post-Eingang
kopiert haben. Entspricht Post-Eingang im
Menu Liste.

Zeige Postamt

Alle Nachrichten im Hauptfenster
anzeigen, die auf dem Worldgroup Server
warten. Sie kénnen diese Nachrichten in
Ihren lokalen Post-Eingang kopieren.
Entspricht Postamt im Menu Liste.

Forum auswahlen

Ein Online-Forum auswahlen und dessen
Nachrichten lesen. Entspricht Forum im
Menu Liste.

Offline-Forum wahlen

Lokale Kopien von Forum-Nachrichten
anfertigen. AnschlieBend offline (on deck)
die Nachrichten lesen und beantworten.
Entspricht Offline-Forum im Mend Liste.
Durchsuche Foren im Status Online
Bringt Sie online, wo Sie in allen
verfligbaren Foren nach Nachrichten
suchen kénnen. Sie haben die Mdglichkeit,
die Nachrichten online zu lesen oder
herunterzuladen und offline zu lesen.
Entspricht Suche im Men Liste.

Ordner 6ffnen

Verwaltung der gespeicherten
Nachrichten. Entspricht Verzeichnis im
Menl Liste.

Springe zu erster Mitteilung dieser Liste.
Springe zu einer bestimmten Mitteilung
dieser Liste.

Springe zu letzter Mitteilung dieser Liste.
Verwalte Adressbuch

Benutzer-IDs und E-Mail Adressen in lhrem
Adressbuch verwalten. Entspricht
Adressbuch im Menu Zeige.

Verteilerliste

Listen mit E-Mail Adressen flr
Massensendungen (Verteilerlisten)
erstellen und verwalten. Entspricht
Verteilerlisten im Menu Zeige.




Zeige Ausgangs-Mitteilungen
Alle Nachrichten verwalten, die Sie bereits
geschrieben, aber noch nicht an den
Server gesendet haben. Entspricht
Ausgangsmitteilungen im Menu Zeige.

Zeige Mitteilungen
Wenn im Fenster Mitteilungszentrum
gerade Forum-Nachrichten angezeigt
werden, bringt diese Schaltflache die
Nachrichten in chronologische
Reihenfolge.

& Zeige Pfad
Wenn im Fenster Mitteilungszentrum
gerade Forum-Nachrichten angezeigt
werden, bringt diese Schaltflache alle
Nachrichten dieses Forums sortiert nach
Pfaden (Threads), so dal’ Sie gezielt
einzelnen Themenstrangen folgen kénnen.

=1 Sie haben neue Nachrichten
Diese Schaltflache erscheint wenn Sie Ihre
Mail-Optionen so eingestellt haben, dal3
Sie beim einwahlen eine Meldung
erhalten, wenn im Postamt auf dem
Worldgroup Server neue, an Sie
adressierte Nachrichten eingegangen sind.
Entspricht Hole neue Nachrichten im Menu
Datei.

Nachrichten-Symbole

E-Mail Nachricht

= mit Empfangsbestatigung

s I mit Prioritat

=1 mit Empfangsbestatigung & Prioritat

= mit angehangter Datei

T mit angehangter Datei & Empfangsbestatigung
i mit angehangter Datei & Prioritat

— mit angehangter Datei & Empfangsbestatigung & Prioritat
—  E-Mail Nachricht, bereits gelesen

= mit angehangter Datei, bereits gelesen

= Forum-Nachricht, noch nicht gelesen

mit angehangter Datei, noch nicht gelesen
Forum-Nachricht, bereits gelesen

mit angehangter Datei, bereits gelesen



Menu Datei im Mitteilungszentrum

Hole neue Nachrichten
Startet das Download aller an Sie adressierten Nachrichten, die sich auf dem Server
seit dem letzten Download angesammelt haben. Diese Option bringt Sie sofort online,
sofern Sie es nicht bereits sind.

Offnen
Zeigt den Text der gegenwartig markierten Nachricht.

Loschen
Léscht die gegenwartig markierte Nachricht ohne weitere Rickfrage. Nachrichten, die
Sie aus lhrem Post-Eingang geldscht haben, kbnnen Sie erneut vom Postamt abrufen,
sofern sie dort noch lagern.

Neue E-Mail schreiben
Eine private Nachricht adressieren und anschlieBend verfassen, die nur an die von
Ihnen benannten Personen zugestellt wird. Sie kdnnen die Nachricht sofort senden
oder zunachst im Post-Ausgang ablegen.

Ins Forum stellen
Ein Forum auswahlen und anschlieBend eine 6ffentliche Nachricht verfassen, die in
das Forum gestellt wird und von jedem gelesen werden kann, der Zutritt zu diesem
Forum hat. Sie kdnnen die Nachricht an Einzelpersonen (als Antwort auf einen
vorherigen Beitrag des Adressaten im Forum) oder an alle Forumteilnehmer richten.

Ende
Schlie8t das Modul und bringt Sie zur Applikation zurick, die dieses Modul gestartet
hat.



Menu Liste im Mitteilungszentrum

Eingangs-Mitteilungen
Zeigt im Hauptfenster die Nachrichten an, die Sie vom Postamt des Worldgroup
Servers in lhren Post-Eingang kopiert haben.

Postamt
Zeigt alle Nachrichten an, die im Postamt des Worldgroup Servers fur Sie
bereitliegen.

Forum

Zeigt eine Liste aller auf dem Worldgroup Server verfigbaren Foren. Sobald Sie ein
Forum auswahlen, Ubermittelt der Server die Header-Informationen (Themen usw.) fur
die im Forum enthaltenen Nachrichten.

Offline-Forum
Forum-Nachrichten vom Worldgroup Server herunterladen und zum spateren Lesen
(offline) auf Ihrem PC ablegen. Wenn Sie bereits Nachrichten bekommen haben,
erscheint eine Liste der Foren, aus denen diese Nachrichten stammen.

Suche
Eine Auswahl von Foren und Suchbedingungen (Schlltsselbegriffe, Alter der Nachricht
usw.) definieren und dann online gehen und alle passenden Nachrichten

herunterladen.

Verzeichnis
Dauerhaft Kopien von Nachrichten, die Sie geschrieben oder empfangen haben,
speichern und verwalten.

Vorubergehend Nachrichten speichern, die Sie vom Server erhalten haben und nun
offline oder on deck lesen mochten.



Menu Zeige im Mitteilungszentrum

Springe zu
Besonders praktisch, wenn Sie lange Nachrichtenlisten durchblattern. Diese Option
offnet ein Menl, mit dem Sie wahlweise zur ersten oder letzten Nachricht oder einer
bestimmten Nachricht, die Sie durch ihre Nachrichtennummer identifizieren, springen
kénnen.

Adressbuch
Im Adressbuch verwalten Sie eine Liste von Benutzer-IDs und E-Mail Adressen, die Sie
entweder manuell eingegeben oder automatisch Nachrichten entnommen haben. Mit
Hilfe des Adressbuchs kdnnen Sie die von Ihnen geschriebenen Nachrichten leichter
adressieren.

Verteilungslisten
Listen von E-Mail Adressen flr den Versand von Massen-Mailings erstellen und
verwalten.

Ausgangs-Mitteilungen
Voriubergehend Nachrichten speichern, die Sie on deck verfalst haben. AnschlieSend
genugt der Klick auf eine einzige Schaltflache, um die Nachrichten an den Server zu
senden.

Werkzeugleiste
Aktiviert/deaktiviert die Leiste mit Schaltflachen.



Menu Optionen im Mitteilungszentrum

Mit Hilfe des MenUs Optionen |ait sich die Funktionsweise des Mitteilungszentrums besser
lhren Anforderungen anpassen.

Nachricht
Legt fest, wie Post-Eingang und Postamt auf eingehende neue oder gekennzeichnete
Mail reagieren sollen.

Schreiben
Definiert Formatierungsvorgaben wie Rander, Tabulatoren, Rechtschreibprifung, Nur-
Text vs. Rich Text, standardmaRig Zitieren usw. .

Schriftarten
Legt Voreinstellungen fur Schriftart und -groRe bei reinem und Rich-Text, die Anzeige
von empfangenen Reintextnachrichten usw. fest .

Ausgangs-Mitteilungen

Bestimmt, ob bei Verbindungsaufbau mit dem Worldgroup Server im Post-Ausgang
wartende Nachrichten sofort oder erst nach Anklicken von Senden Ubertragen werden
sollen.

Server
Die meisten Optionen werden lokal auf der Festplatte Ihres PCs gespeichert. Einige
jedoch mussen auf dem Worldgroup Server aufgezeichnet werden. Auch wenn Sie
dieses Dialogfeld 6ffnen konnen, ohne daf Sie online sind, mlssen Sie online gehen,
damit die gerade dort vorgenommenen Anderungen gesichert werden.

Andere Werkzeugleiste
Hier bearbeiten Sie die Werkzeugleiste des Mitteilungszentrums. Sie kdnnen
Schaltflachen ausblenden, die Sie ohnehin nicht benutzen, oder bei Bedarf wieder
einblenden.




Eingangs-Mitteilungen

Fir den Umgang mit E-Mail und Foren gibt es zwei Arbeitsmodi: online und on deck.

Benutzer, die Worldgroup Manager primar auf einem PC laufen lassen, kopieren in der Regel
an sie gerichtete Nachrichten vom Postamt in ihre lokalen Post-Eingange. Sobald diese
lokalen Kopien uberspielt sind, kdnnen sich die Benutzer ausloggen und die Nachrichten
lesen und beantworten, wahrend sie on deck sind. Sie haben die Mdglichkeit, die
Originalnachrichten nach dem Kopieren vom Postamt zu I6schen oder auf dem Worldgroup
Server bestehen zu lassen, bis sie die vom Systemverwalter festgelegte Lebensdauer
erreichen und automatisch geldscht werden.

Benutzer, die wechselweise an verschiedenen PCs arbeiten (Buro-PC und Heim-PC oder
Notebook), werden ihre Nachrichten direkt im Postamt lesen und beantworten, damit sie
zentral auf dem Worldgroup Server gespeichert und mit allen Endgeraten erreichbar bleiben.
Auch wenn nur eine Zugriffsmdglichkeit im Terminalmodus besteht, sind auf dem Postamt
hinterlegte Nachrichten fur die Benutzer jederzeit zuganglich.

Damit das Fenster Mitteilungszentrum den Inhalt Ihres Post-Eingangs anzeigt, gehen Sie in
das Menu Liste und wahlen dort Post-Eingang.



Postamt

Wenn an lhre Benutzer-ID adressierte Nachrichten auf dem Worldgroup Server eintreffen,
werden sie in einer Art Postfach auf dem Postamt abgelegt, das mit Ihrem Benutzerkonto
verknUpft ist. Sobald Sie online gehen, benachrichtigt der Worldgroup Server Sie dariber,
dal neue Nachrichten fur Sie im Postamt warten.

Benutzer, die wechselweise an verschiedenen PCs arbeiten (Buro-PC und Heim-PC oder
Notebook), werden ihre Nachrichten direkt im Postamt lesen und beantworten, damit sie
zentral auf dem Worldgroup Server gespeichert und mit allen Endgeraten erreichbar bleiben.
Auch wenn nur eine Zugriffsmoéglichkeit im Terminalmodus besteht, sind auf dem Postamt
hinterlegte Nachrichten fur die Benutzer jederzeit zuganglich.

Benutzer, die Worldgroup Manager primar auf einem PC laufen lassen, kopieren in der Regel
an sie gerichtete Nachrichten vom Postamt in ihre lokalen Post-Eingange kopieren. Sobald
diese lokalen Kopien Uberspielt sind, kdnnen sich die Benutzer ausloggen und die
Nachrichten lesen und beantworten, wahrend sie on deck sind. Sie haben die Mdglichkeit,
die Originalnachrichten nach dem Kopieren vom Postamt zu I6schen oder auf dem
Worldgroup Server bestehen zu lassen, bis sie die vom Systemverwalter festgelegte
Lebensdauer erreichen und automatisch geléscht werden

Damit das Fenster Mitteilungszentrum den Inhalt Ihres Fachs im Postamt anzeigt, gehen Sie
in das Menu Liste und wahlen dort Postamt.



Forum auswahlen

Mit Foren kdnnen Sie online oder offline im Batchmodus arbeiten.

Wenn Sie glnstig an Onlinezeit kommen, kdnnen Sie entweder ein bestimmtes Online-Forum
auswahlen und durchblattern (mit dieser Funktion) oder einen Scan nach Schlisselbegriffen,
neuen Nachrichten usw. in mehreren Foren durchfihren.

Wenn Onlinezeit ein wesentlicher Kostenfaktor fiir Sie ist, kobnnen Sie von interessanten
Nachrichten eines Forums lokale Kopien erstellen, die Verbindung zum Worldgroup Server
unterbrechen und die Forumnachrichten offline lesen.

Mit dieser Funktion legen Sie das aktuelle Forum fest, so dafS Sie die darin enthaltenen
Nachrichten lesen und bei Bedarf beantworten kdnnen.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, wahlen Sie im Menu Liste des Mitteilungszentrums die
Option Forum aus.

Name
Die Namen aller verfliigbaren Foren.

Beschreibung
Kurzbeschreibung aller verfigbaren Foren.

Das gewunschte Forum markieren und auf OK klicken. Alternativ auf das Forum
doppelklicken.



Offline-Foren

Mit Foren kdnnen Sie online oder offline im Batchmodus arbeiten.

Wenn Sie gunstig an Onlinezeit kommen, kénnen Sie entweder ein bestimmtes Online-Forum
auswahlen und durchblattern oder einen Scan nach Schlisselbegriffen, neuen Nachrichten
usw. in mehreren Foren durchfihren.

Wenn Onlinezeit ein wesentlicher Kostenfaktor flr Sie ist, kbnnen Sie von interessanten
Nachrichten eines Forums lokale Kopien erstellen, die Verbindung zum Worldgroup Server
unterbrechen und dann die lokalen Kopien offline lesen.

Dieses Fenster zeigt die Namen aller gegenwartig in Form von lokalen Nachrichtenkopien
vertretenen Foren. Diese Liste ist leer, solange sich auf Inrem PC keine lokalen Kopien von
Forumnachrichten befinden. In diesem Fall werden Sie in der Regel gefragt, ob Sie
Nachrichten erhalten mdchten.

oK
Wenn wir davon ausgehen, daR im Anzeigebereich dieses Fensters mindestens ein
Forumname steht, gelangen Sie nach Anklicken von OK in das Fenster
Mitteilungszentrum zurlick, wo die lokalen Kopien aller Nachrichten erscheinen, die
Sie als lokale Kopie aus diesem Forum bezogen haben.

Abbruch

Schlieft dieses Dialogfeld und bringt Sie zurlck zum Fenster Mitteilungszentrum, das
wie vor dem Offnen des Dialogfeldes aussieht.

Hole...
Foren auswahlen und andere Einstellungen vornehmen, anschliefend lokale Kopien
der gewtlinschten Nachrichten herunterladen, um sie offline zu lesen oder zu
beantworten.

Loschen
Loscht alle lokalen Kopien von Nachrichten, die bislang aus samtlichen Foren
heruntergeladen wurden.



Hole Nachrichten fur Offline-Benutzung

Hier legen Sie fest, welche Forumnachrichten Sie vom Server holen méchten.

Um dieses Fenster zu erreichen, wahlen Sie Offline-Forum aus dem Menl Liste. Befinden sich
auf Ihrem PC keinerlei Offline-Kopien von Forumnachrichten, werden Sie gefragt, ob Sie
welche erhalten mochten. Klicken Sie auf Ja. Befinden sich auf Ihrem PC bereits Offline-
Kopien von Forumnachrichten, sehen Sie eine Liste dieser Foren. Klicken Sie auf Holen, um
neue Nachrichten zur Offline-Nutzung herunterzuladen.

Hole welche Mitteilungen
Sie kdnnen wahlweise markierte Nachrichten holen oder eine Suche nach
Nachrichten starten, die den unter Setup festgelegten Suchkriterien entsprechen.

Markierte Mitteilungen
Diese Option bleibt abgeblendet, bis Sie Nachrichten markieren.

Resultate der Suche
Die Suchkriterien legen Sie Uber Einstellungen fest.

Optionen

Verbindungsabbruch, wenn fertig

Um die Onlinezeit so kurz wie méglich zu halten, aktivieren Sie diese Option. Dann
kénnen Sie wahrend des Downloads mit anderen Windows-Anwendungen arbeiten
oder eine Tasse Tee trinken. Sobald die letzte Nachricht heruntergeladen ist, geht der
Forum-Client automatisch offline und zurtick on deck.

Dateibeilagen auch holen

Verschiedenen Nachrichten, die Sie erhalten, kébnnen Dateien angehangt sein. Wie
grols diese Dateien sind (und wie lange demnach das Download dauert), [al8t sich
nicht vorhersagen. Wenn Online-Zeit ein wesentlicher Kostenfaktor fur Sie ist, lassen
Sie diese Option inaktiv, dann werden nur die Nachrichten selbst heruntergeladen.
Offline (on deck) kdnnen Sie in aller Ruhe die Nachrichten lesen und danach
entscheiden, welche der angehangten Dateien Sie tatsachlich herunterladen wollen.
Sie stellen dazu eine Liste dieser Dateien im Download-Manager zusammen.

Herunterladen in

Diese Option bleibt abgeblendet, bis Sie die Option Dateibeilagen auch holen
aktivieren. Sie kdnnen dann manuell Laufwerk :\Pfad eintragen, wo die angehangten
Dateien gespeichert werden sollen, oder das Zielverzeichnis mit Wahlen
heraussuchen.

Wahlen

Diese Option bleibt abgeblendet, bis Sie die Option Dateibeilagen auch holen
aktivieren. Dann kénnen Sie Uber Dialogfelder das gewiinschte Zielverzeichnis
festlegen, anstatt Laufwerk:\Pfad manuell einzutragen.



Mitteilungssuche konfigurieren

Hier legen Sie die Suchkriterien fir eine Suche nach Forum-Nachrichten fest.

Um dieses Fenster zu erreichen, wenn Sie im Begriff sind, Nachrichten zur Offline-Benutzung
herunterzuladen, wahlen Sie Offline-Forum aus dem Menu Liste des Mitteilungszentrums,
klicken auf Hole und dann auf Einstellungen.

Um dieses Fenster zu erreichen, wahrend Sie online nach Nachrichten suchen, wahlen Sie
Suchen aus dem Menu Liste.

Schlusselworter
Ein Schllsselwort kann ein komplettes Wort oder nur ein Wortanfang sein. Die Suche
nach kompletten Woértern kostet die wenigste Zeit und fuhrt mit einiger Sicherheit
auch zum gewlnschten Ziel.

Sie kénnen die folgenden Symbole und Wérter dazu benutzen, mehrere Suchbegriffe
miteinander zu verknUpfen. Halten Sie sich dabei aber immer vor Augen, dal
Suchkombinationen zu sehr langen Suchzeiten fihren kénnen und dabei keineswegs
sicher ist, daR eine Ubereinstimmung mit der vorgegebenen Kombination von
Suchbegriffen gefunden wird:

and & Suchen nach Nachrichten,
die SuchbegriffA und
SuchbegriffB enthalten.
Entspricht SuchbegriffA
Leerstelle SuchbegriffB

Findet auch Vorkommen von
SuchbegriffA SuchbegriffB.
Sie konnen die Suchzeit
verkirzen, indem Sie den
seltener vorkommenden
Suchbegriff an den Anfang
setzen.

or ! Suchen nach Nachrichten,
(pipe) die SuchbegriffA oder
SuchbegriffB oder beide
Suchbegriffe enthalt.

xor ~ Suchen nach Nachrichten,
die SuchbegriffA oder
SuchbegriffB, nicht jedoch
beide Suchbegriffe

enthalten.

not ! Suchen nach Nachrichten,
die SuchbegriffA nicht
enthalten.

() () Steuert den Suchvorgang so,

daR zuerst der in Klammern
stehende Suchbegriff oder
die in Klammern stehende
Suchkombination



abgearbeitet wird und
anschlieBend die restliche
Suchbegriffkette.

Eine Nebenwirkung der Symbollogik besteht darin, daf die Suche nach den Wortern
and, or, xor und not bei logisch verknipften Suchbegriffketten nicht méglich ist.

Starte bei Mittig. Nr.
Durch Eingabe einer relativ neuen Nachrichten-Nummer kénnen Sie den zeitlichen
Rahmen der Suche in Richtung Vergangenheit eingrenzen. Nachrichten, deren
Nummer unter der hier eingegebenen Zahl liegt, werden bei der Suche nicht
bertcksichtigt.

Zeige nur

Neue Mitteilungen

Ist diese Option ausgewahlt, berlcksichtigt die Suche nur Nachrichten, die Sie noch
nicht gelesen haben (Nachrichten in den Foren, deren Nummer héher als die Nummer
der neuesten bislang von lhnen gelesenen Nachrichten ist).

Mitteilungen mit Beilagen
Ist diese Option ausgewahlt, erfaRt der Suchvorgang nur Nachrichten, an die eine
Datei angehangt ist.

Mitteilungen an Sie

Ist diese Option ausgewahlt, bertcksichtigt die Suche nur Nachrichten, die an Sie
personlich gerichtet sind. Darin nicht eingeschlossen sind Nachrichten mit der
Adresse **ALLE**.

Mitteilungen von lhnen
Ist diese Option ausgewahlt, erfalSt der Suchvorgang nur Nachrichten, die Sie selbst
abgeschickt haben.

Wahle Forum
Hier legen Sie fest, welche Foren nach Nachrichten durchsucht werden, die den zuvor
festgelegten Suchkriterien entsprechen.

Speichern
Speichert die aktuellen Einstellungen und bietet sie als Vorgabe wieder an, sobald Sie
dieses Fenster erneut 6ffnen.

Loschen
Loscht das Feld SchlUsselwort, hebt alle Markierungen von Foren auf und setzt das
Feld Starte bei Mittlg. Nr. auf Null.



Foren fur Suche auswahlen

Mit Foren kdnnen Sie online oder offline im Batchmodus arbeiten.

Wenn Sie glnstig an Onlinezeit kommen, kdnnen Sie entweder ein bestimmtes Online-Forum
auswahlen und durchblattern (was hier geschieht) oder eine Suche nach Schlisselbegriffen,
neuen Nachrichten usw. in mehreren Foren durchfihren.

Wenn Onlinezeit ein wesentlicher Kostenfaktor fiir Sie ist, kobnnen Sie von interessanten
Nachrichten eines Forums lokale Kopien erstellen, die Verbindung zum Worldgroup Server
unterbrechen und dann offline in den Foren lesen.

Hier kbnnen Sie eines oder mehrere Foren festlegen, deren Nachrichten Sie lesen und
eventuell beantworten méchten.

Um dieses Fenster zu erreichen, gehen Sie zum Fenster Mitteilungssuche konfigurieren und
klicken dort auf Wahle Forum.

Name
Namen aller verfigbaren Foren.

Beschreibung
Eine Kurzbeschreibung aller verfugbaren Foren.

oK
Ubernimmt alle gegenwartig markierten Foren und bringt Sie zurick zum
Mitteilungssuche konfigurieren.

Wahlen
Markiert das im Eingabefeld oberhalb der Listen mit Forumnamen benannte Forum
(oder hebt die bestehende Markierung auf). Ein schnellerer Weg zur Auswahl eines
Forums besteht darin, das gewunschte Forum in der Liste anzuklicken. Der
Scanvorgang erfalst alle markierten Foren. Die Ubrigen Foren werden bei der Suche
ignoriert.

Alle
Markiert alle in der Liste stehenden Foren.

Loschen
Hebt die Markierung aller Foren der Liste auf.

Details

Zeigt weitere Informationen zum aktuell ausgwahlten Forum.



Verzeichnis

Hier kdnnen Sie dauerhaft Kopien von Nachrichten speichern, die Sie geschrieben oder
empfangen haben. Zur besseren Organisierung haben Sie die Mdglichkeit, Ordner flr diverse
Nachrichtentypen anzulegen.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, wahlen Sie Verzeichnis aus dem Mend Liste.

=

Bringt Sie zum Fenster Mitteilungszentrum, wo Sie eine Liste aller Nachrichten finden,
die im aktuell ausgewahlten Ordner (Verzeichnis) gespeichert sind. Alternativ kénnen
Sie auf den gewlnschten Ordner doppelklicken.

Abbruch

SchlieRt das Fenster ohne Auswahl eines Ordners.

eu
Legt einen neuen Ordner im Aktenschrank an.

Andern
Ordner umbenennen.

Loschen
Loscht einen Ordner und alle darin enthaltenen Nachrichten. Diese Aktion mussen Sie
nochmals bestatigen. Der Ordner (General) kann nicht geldscht werden.



Neuen Ordner anlegen

Hier legen Sie einen neuen Ordner an.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, klicken Sie im Verzeichnisfenster die Schaltflache Neu
an.

Ordner Name
Tragen Sie hier den Namen ein, den Sie dem neuen Ordner geben mdchten.

AnschlieBend Enter dricken oder auf OK klicken.



Ordner umbenennen

Hier geben Sie einem bestehenden Ordner einen neuen Namen.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, klicken Sie im Verzeichnisfenster die Schaltflache
Andern an.

Ordner Name
Der aktuelle Name des Ordners wird ist markiert. Geben Sie den neuen Namen ein,
den Sie dem Ordner geben méchten, und dricken Sie Enter (oder auf OK klicken).



Adressbuch

Zur Organisation der von Ihnen gesammelten Benutzer-Adressen kénnen Sie ein unterhalten.
Damit bleibt IThnen erspart sich zu merken, dal8 z.B. IN: docs @ gcomm.com die Adresse ist,
an die Sie Vorschlage, Anregungen und Kommentare zur Online-Hilfe des WGM richten
kénnen.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, wahlen Sie Adressbuch aus dem Meni Zeige des
Mitteilungszentrums.

Erganzen
Erzeugt einen neuen Eintrag im Adressbuch.

Andern

Den markierten Eintrag im Adressbuch bearbeiten. Alternativ kdnnen Sie auch auf
eine Adresse doppelklicken, die Sie bearbeiten mdchten.

Loschen

Léscht den gegenwartig markierten Eintrag aus dem Adressbuch. Die Léschung
erfolgt sofort ohne Riuckfrage und kann nicht rickgangig gemacht werden.



Welche Adresse hinzufugen?

Dieses Fenster erscheint, wenn das Programm nicht erkennen kann, welche Adresse Sie in
das Adressbuch aufnehmen mdéchten.

Sie gelangen in dieses Fenster, wenn Sie eine Forum-Nachricht lesen, deren Felder An: und
Von: unterschiedliche Eintrage besitzen und als Eintrag weder **ALL** noch lhre Adresse
haben.

Markieren Sie die Adresse, die Sie in das Adressbuch aufnehmen maochten, und klicken Sie
auf OK. Alternativ kdnnen Sie auch auf die gewiinschte Adresse doppelklicken.



Neuer Eintrag im Adressbuch

Hier kdnnen Sie einen neuen Eintrag in das Adressbuch einfligen oder einen bestehenden
Eintrag bearbeiten bzw. ansehen.

Um einen neuen Eintrag zu erstellen, gehen Sie in das Fenster Adressbuch und klicken auf
Erganzen. Um einen bestehenden Eintrag zu bearbeiten, gehen Sie in das Fenster
Adressbuch, markieren den zu bearbeitenden Eintrag und klicken auf Andern. Alternativ
kénnen Sie auch auf den Eintrag doppelklicken.

Name
Eigenname einer Person, Stellung im Beruf (z.B. Abteilungsleiter) ... was auch immer
flr Sie am besten zu merken oder am wichtigsten ist. Dieser Eintrag wird keiner
Nachricht beigefugt. Nur die Informationen in den Adressfeldern werden fur
Nachrichten verwendet.

Adresse
Die offizielle Benutzer-ID (eines Empfangers, der Mitglied dieser Worldgroup ist) oder
E-Mail Adresse (eines Benutzers au3erhalb dieser Worldgroup).

Mit Hilfe der Schaltflache Suche kénnen Sie nach einer Benutzer-ID innerhalb dieser
Worldgroup suchen. Beim Suchen von E-Mail Adressen auf Systemen aulRerhalb der
Worldgroup hilft Ihnen diese Schaltflache jedoch nicht weiter. Die Elektronische Post
(E-Mail) bietet nichts, das sich mit den umfassenden Adressenlisten der Post oder
Telekom vergleichen lielSe. Es ist Sache jedes einzelnen Online-Dienstes, seine eigene
Benutzerliste zu verwalten.

Ein Weg, zu E-Mail Adressen zu kommen, besteht darin, sie sich mitteilen zu lassen.
Die meisten Leute kennen ihre eigene E-Mail Adresse und geben gerne telefonisch
oder schriftlich dartber Auskunft.

Eine andere Methode zum Sammeln von E-Mail Adressen ist, sie aus dem Feld Von:
der Nachrichten zu Ubernehmen, die an Sie gerichtet sind.

Kommentare
Hier kbnnen Sie beliebige weitere Informationen notieren, z.B. die Telefonnummer,
den Geburtstag, Namen von Familienangehorigen, die spezifische Funktion einer
Person im Unternehmen usw. .

Selbstverstandlich sollte man sich nicht zu Kommentaren hinreifsen lassen, die einem
spater leid tun kdnnten ... Doch keine Sorge, der hier eingegebene Text geht nur dann
mit einer Nachricht hinaus, wenn Sie ihn mit Ausschneiden (Strg-X) oder Kopieren
(Strg-C) in den Textkorper einer Nachricht einflgen.

In dieses Feld kénnen Sie mit Einfugen (Strg-V) Uber die Zwischenablage von
Windows Text einfligen, der aus anderen Windows-Anwendungen stammt.

Carriers
Wenn dieser Worldgroup Server isoliert betrieben wird (d.h. kein
Nachrichtenaustausch mit anderen Messaging-Systemen wie Internet, Novell MHS,
MajorNet etc. stattfindet), bleibt diese Schaltflache ausgeblendet.

Steht diese Worldgroup in Verbindung mit anderen Messaging-Systemen, kénnen Sie



Nachrichten an Teilnehmer dieser Systeme senden. Bei der Adressierung ist folgende
Syntax zu verwenden:

Prafix: E-Mail Adresse

In dem Fenster, das sich nach Anklicken von Carriers 6ffnet, finden Sie eine Liste der
verfugbaren Messaging-Systeme und die Prafixzeichen, die Sie je nach System der E-
Mail Adresse voranstellen mussen. Ein Beispiel: Um eine E-Mail Nachricht an den
Benutzer docs der Internet Site gcomm.com zu senden, verwenden Sie folgende
Adresse:

IN: docs@gcomm.com



E-Mail Adressen

Diese Worldgroup bietet mdglicherweise Benutzern die Gelegenheit, lGber ihre lokale
Mitgliedschaft hinaus auf andere Systeme zuzugreifen. Ist dies der Fall, kann die Worldgroup
als Gateway fungieren, Uber den Sie E-Mail mit Benutzern anderer System austauschen
kdonnen. Die Methode des Gedankenaustauschs ist dabei jedoch nicht ganz die gleiche, wie
mit Mitgliedern dieser Worldgroup.

Benutzer-IDs

Mit ihr identifizieren sich die Mitglieder einer Worldgroup gegentber anderen
Mitgliedern der gleichen Worldgroup. Die Benutzer-ID ist eine menschenfreundliche
Identifikationsmethode. Die meisten Systeme lassen den vollen Namen des
Benutzers einschlielllich Leerzeichen oder, falls gewunscht, einen Spitznamen als
Benutzer-ID zu.

Wenn Sie E-Mail oder Forum-Nachrichten mit anderen Mitgliedern dieser Worldgroup
austauschen, sprechen Sie diese mit ihrer Benutzer-ID an. Die Option Suche
ermdglicht Ihnen die Suche nach der korrekten Schreibweise einer Benutzer-ID, da
eine Worldgroup normalerweise eine vollstandige Liste der Benutzer-IDs aller
Mitglieder unterhalt. Fir die Suche nach Personen, die nicht Mitglied dieser Gruppe
sind, ist Suche hingegen nicht geeignet, da diese Worldgroup keine Informationen
Uber den vollstandigen Zugriffspfad des anderen Benutzers haben kann.

Stellen Sie sich vor, Sie werfen einen Brief ein, der als Adresse nur Thomas
WeiBnichtwo und keine weiteren Informationen hat. Wenn der Postbote nicht zufallig
in der Nachbarschaft jemanden kennt, der auf diesen Namen hort, ist eine Zustellung
des Briefs schlicht unméglich. Dieser geplagte Postbote |aRt sich mit einer einzelnen
Worldgroup vergleichen. Ist Thre Nachricht an andere Mitglieder der gleichen
Worldgroup gerichtet (also gewissermafien an einen Nachbarn, den der Postbote
kennt), kann sie das Programm zustellen.

Stellen Sie sich nun vor, Sie werfen einen Brief mit einer vollstandigen Adressangabe
(der E-Mail Adresse) ein. Weils der Beamte in der Postsortierung personlich, wer
Thomas Weillwo, Zustellstralle 13, 33333 Posthausen ist? Hochstwahrscheinlich
nicht. Aber er weil3, wo das zustandige Postamt liegt und kann anhand der
Postleitzahl 33333 den Brief an das Amt (System) weiterleiten, dem genau bekannt
ist, wo die ZustellstraBe 13 und Thomas WeiBwo zu finden sind.

E-Mail Adressen

Mit ihr identifizieren sich Mitglieder eines Online-Service gegenuber Mitgliedern
anderer Online-Dienste. Die E-Mail Adresse ist eine maschinenfreundliche
Identifikationsmethode. Sie besteht meist aus einer obskur anmutenden Folge von
Symbolen und Buchstaben, z.B. IN: docs@gcomm.com.

Wenn Sie eine Nachricht an diese Adresse senden, hat IThre Worldgroup keine
Vorstellung davon, wer docs ist und weils vermutlich nicht genau, wo gcomm.com zu
finden ist. Aber dem System ist klar, dal8 es die Nachricht ans INternet schicken muf$
(vorausgesetzt, diese Worldgroup hat Zugriff zum Internet, was haufig noch nicht der
Fall ist). Das System im Internet, das die Nachricht von Ihrer Worldgroup empfangt,
reicht sie ihrerseits an andere Systeme weiter, bis sie gcomm.com erreicht und
glucklich im Post-Eingang des Benutzers docs landet.



Wenn Sie E-Mail oder Forum-Nachrichten mit Personen austauschen, die sich noch
nicht als Mitglied in Ihrer Worldgroup eingetragen haben, mussen Sie lhre Nachricht
mit der offiziellen E-Mail Adresse des Empfangers versehen, damit die
zwischengeschalteten Systeme wissen, an wen sie die Nachricht ausliefern sollen.

Reintext-Nachrichten

Empfangern, die Mitglied dieser Worldgroup sind oder auf deren PC Worldgroup
Manager lauft, kbnnen Sie Nachrichten in RTF- (Rich Text Format) Form schicken, das

verschiedene Farben, Schriftarten, Stile, Grf)BeN usw. unterstitzt.

Empfanger aullerhalb dieser Worldgroup und solche, die ihre Nachrichten im
Terminalmodus lesen, sehen nur reinen ASCII-Text mit festen
Zeichenabstanden. Wenn Sie Nachrichten an Usenet Newsgroups oder an
IN:e.mail@adressen schicken, sollten Sie diese Nachrichten als Nur-Text verfassen,
damit auch wirklich das beim Empfanger ankommt, was Sie ihm schreiben méchten.

E-Mail Adressen im Internet

Das Internet ist ein weltweites Inter-Netzwerk. Es bietet Online-Diensten den
beliebtesten und wohl auch leistungsfahigsten Weg, Informationen miteinander
auszutauschen. Die Person, an die Sie eine Nachricht schreiben, kann Mitglied einer
anderen Worldgroup oder eines vdéllig anderen Online-Dienstes sein. Solange lhr
System und das des Empfangers Zugang zum Internet haben, kdnnen Sie die
gewiunschte Person Uber eine Internet E-Mail Adresse in folgender Syntax erreichen:

IN:
internet.benutzer.name@domain.name

lhr eigener Benutzername im Internet

Hat diese Worldgroup Internet-Zugriff, kdnnen Sie Nachrichten von Benutzern rund
um die Welt empfangen. Doch dazu bendétigen Sie selbst erst einmal einen Internet-
Benutzernamen.

Ihre Worldgroup Benutzer-ID kénnen Sie dazu vermutlich nicht verwenden. Ein Grund
daflr ist, dal8 die meisten Benutzer-IDs Leerstellen enthalten und bei Internet-
Adressen Leerstellen als Trennzeichen interpretiert werden. Andererseits werden
Punkte anstelle von Leerstellen akzeptiert. Worldgroup fuhrt zwei
Namenskonventionen ineinander Gber, indem es Leerstellen und Punkte
gegeneinander austauscht.

Ein Beispiel: Eine Benutzerin verwendet die ID Hilda Hurtig. Sie hat dann automatisch
den Internet-Benutzernamen hilda.hurtig

Um Nachrichten mit anderen Menschen auRerhalb ihrer Worldgroup auszutauschen,
mufs sie den Domain-Namen ihrer Worldgroup bekanntgeben. Domain-Namen
identifizieren Netzwerke oder Einzelcomputer innerhalb des Internet. Auch dazu ein
Beispiel: Der Domain-Name von Galacticomm lautet gcomm.com (das Suffix .com
zeigt an, daR es sich hier um eine kommerziell betriebene Site handelt, nicht um eine
aus dem Bereich Erziehung oder Verwaltung).



Ihr Internet-Benutzername, ein @ (AltGr+@) und der Domain-Name lhres Worldgroup
Servers ergeben zusammen lhre Internet-Adresse. Personen, die eine Nachricht
hilda.hurtig@gcomm.com erhalten, wissen darum nicht nur, wer sie ist, sondern
auch, unter welcher Adresse sie selbst Nachrichten erwartet. Geben Sie lhre Internet-
Adresse jedem, der daran interessiert ist, Ihnen Post Uber das Internet zukommen zu
lassen.

Andere Online-Dienste

Einige grolRe Online-Dienste wie CompuServe oder America Online ermdglichen es
ihren Benutzern, Nachrichten Uber das Internet auszutauschen, bestehen jedoch
darauf, daB deren Internet-Adresse Variationen ihrer internen Benutzer-IDs sind.

CompuServe E-Mail Adressen via Internet
Um via Internet eine Nachricht an einen CompuServe-Benutzer zu senden, missen
Sie eine Adresse gemals der folgenden Syntax benutzen:

IN: xxxXxxx.yyyy@compuserve.com

XXXXXX.Yyyy ist dabei die CompuServe Adresse des Empfangers. Beachten Sie, dal
CompuServe intern ein Komma zur Trennung von xxxxxx und yyyy benutzt, das
Adressierungssystem von Internet jedoch keine Kommas akzeptiert, so daR statt
dessen ein Punkt benutzt wird.

Dazu ein Beispiel: Der CompuServe-Benutzer 76543,2100 ist Uber das Internet
erreichbar unter der Adresse IN:76543.3647@compuserve.com

America Online E-Mail Adressen via Internet
Um via Internet eine Nachricht an einen America Online Benutzer zu senden, mussen
Sie eine Adresse gemal der folgenden Syntax benutzen:

IN: benutzername@aol.com

benutzername ist dabei der AOL-Benutzername in Kleinschreibung und ohne
Leerstellen.



Eine Mitteilung adressieren

Hier kdbnnen Sie eine Adresse aus dem Adressbuch, aus Verteilerlisten oder von Foren
heraussuchen und in die Felder An: und/oder Kopien: dieser Nachricht bernehmen.

Um vom Fenster Nachricht schreiben aus zu diesem Fenster zu gelangen, klicken Sie die
Schaltflache mit dem Rolodex-Symbol neben den Feldern An: und Kopien: an.

(Dropdown-Menu)
Nach welcher Form von Adresse suchen Sie? Dieses Dropdown-Menu &Rt Ihnen die
Wahl, in lhrem Adressbuch die Adresse einer bestimmten Zielperson, in Verteilerlisten
den Namen einer bestimmten Liste oder den Namen eines Forums zu suchen, in das
Sie eine offentliche Nachricht stellen méchten.

Kopieren
Nach Auswahl einer Adresse kdnnen Sie diese in das Feld An: oder Kopien:
Ubernehmen. Beachten Sie dabei, dals es moglich ist, mehr als eine Adresse in das
Feld Kopien: zu kopieren. Die Obergrenze fur die Zahl der Durchschlage einer
bestimmten Nachricht legt der Sysop jedes Worldgroup-Systems eigenstandig fest.

Suchen
Ist die Person, an die Sie die Nachricht verfassen, Mitglied dieser Worldgroup, kénnen
Sie deren Benutzer-ID herausfinden, indem Sie die Schaltflache Suche neben den
Feldern An: bzw. Kopien: anklicken. Ist die Person nicht Mitglied dieser Worldgroup,
werden Sie mit dieser Methode keinen Erfolg haben. Sie missen dann die E-Mail
Adresse der Zielperson auf andere Weise ermitteln.

Details
Hier erhalten Sie Informationen Uber die im einzeiligen Listenfeld getroffene Auswahl.
Im Falle des Adressbucheintrags sehen Sie nach Anklicken von Details den
betreffenden Eintrag einschlieBlich Kommentar. Im Falle einer von lhnen
zusammengestellten Verteilerliste zeigt Details diese Liste an. Im Falle einer vom
Sysop erstellten Verteilerliste erfahren Sie, sofern sinnvoll, nach Anklicken von Details
die Kosten fur die Benutzung dieser Liste. Im Falle eines Forums erhalten Sie
Informationen Uber dieses Forum.

Carriers
Diese Schaltflache erscheint nur, wenn der Worldgroup-Server mit anderen Systemen
zur Weiterleitung von Nachrichten (Novell MHS, Internet, MajorNet usw.) verbunden
ist.

Ist diese Worldgroup mit einem solchen System verknupft, kdnnen Sie Nachrichten an
Personen in diesen Systemen schicken, indem Sie fur die Adressierung folgende
Syntax benutzen:

Prafix:E-Mail Adresse

Das nach Anklicken von Services erscheinende Fenster flhrt die verfigbaren
Messaging-Systeme und die zugehdérigen Prafix-Buchstaben auf, die Sie der E-Mail
Adresse voranstellen mussen. Ein Beispiel: Um eine E-Mail Nachricht an den Benutzer
docs der Internet-Site gcomm.com zu senden, geben Sie folgende Adresse ein:

IN: docs@gcomm.com






Verfugbare Carriers

Hier finden Sie eine Liste aller Internetwork-Verbindungen (Internet, Novell MHS, MajorNet
etc.), Gber die lhre lokale Worldgroup E-Mail und Forumbeitrage mit anderen Diensten
austauschen kann.

Um zu diesem Fenster zu gelangen, gehen Sie zum Fenster Eine Mitteilung adressieren oder
Eintrag im Adressbuch und klicken dort auf Carriers. Tauscht Ihr Worldgroup Server keine
Nachrichten mit anderen Remote-Systemen aus, erscheint diese Schaltflache nicht.

Diese Schaltflache wird ebenfalls nicht angeboten, wenn das Worldgroup-System keinen
Zugriff auf entfernte Systeme hat.

Um die Nachricht an einen Benutzer in einem der aufgefuhrten Systeme zu schicken, gehen
Sie in das Feld An: oder Kopien: der Nachricht und geben dort das angezeigte Prafix, gefolgt
von der E-Mail Adresse des Benutzers, ein.

Details
Zeigt Informationen Uber den gegenwartig markierten Service an, darunter eine
Sammeladresse und eine allgemeine Beschreibung. Das gleiche Fenster erreichen Sie
auch durch Doppelklick auf einen der Eintrage in der Carriers-Liste.

(Hinweis: Reintext-Nachrichten)

Empfangern, die Mitglied dieser Worldgroup sind oder auf deren PC Worldgroup
Manager lauft, kbnnen Sie Nachrichten in RTF- (Rich Text Format) Form schicken, das

verschiedene Farben, Schriftarten, Stile, GréBeN usw. unterstitzt.

Empfanger auBerhalb dieser Worldgroup und solche, die ihre Nachrichten im
Terminalmodus lesen, sehen nur reinen ASCII-Text mit festen
Zeichenabstanden. Wenn Sie Nachrichten an Usenet Newsgroups oder an
IN:e.mail@adressen schicken, sollten Sie diese Nachrichten als Nur-Text verfassen,
damit auch wirklich das beim Empfanger ankommt, was Sie ihm schreiben maéchten.



Verteilerliste

Verteilerlisten erlauben den Massenversand einzelner E-Mail Nachrichten an mehrere
Personen gleichzeitig. Sie adressieren dazu die Nachricht an die Verteilerliste, und der E-Mail
Client verschickt an jede in dieser Liste eingetragene Person einen Durchschlag der
Nachricht.

Einige Verteilerlisten fir gemeinsame Gruppen wie: @SALES, @MFG, @MKTG, @ENGNRING
usw. stellt eventuell der Sysop dieser Worldgroup bereit. Diese Listen sind durch ein
vorangestelltes @ Zeichen gekennzeichnet. Erscheint eine solche Liste im Bereich
Verteilerlisten des Fensters Eine Mitteilung adressieren, steht sie ihnen vermutlich fir den
Versand eigener Nachrichten zur Verfugung.

Aber Achtung! Wenn dieses Worldgroup-System GebuUhren pro gesendete Nachricht erhebt,
mussen Sie damit rechnen, dal8 bei Sysop-definierten Listen eventuell zusatzliche GebUhren
pro Adresse auf Sie zukommen.

Sie kdnnen eigene Listen zusammenstellen und nach Bedarf andern. Die Benutzung eigener
Listen ist kostenlos, was die Listen selbst belangt, doch es kdnnen pro Adressat in dieser
Liste Gebuhren flr den Nachrichtenversand anfallen.

Damit das Mitteilungszentrum zwischen einer Benutzer-ID und einer persénlichen
Verteilerliste unterscheiden kann, stellen Sie vor den Namen einer Liste, den Sie in das Feld
An: oder Kopien: eintragen, das Prafix LIST:.

Neu
Eine neue Verteilerliste erstellen.

Andern
Eine bestehende Liste von Benutzer-IDs und/oder E-Mail Adressen in der gegenwartig
markierten Verteilerliste bearbeiten.

Loschen
Loscht nach Riuckfrage die gerade markierte Verteilerliste.



Erstelle neue Liste

Hier kdnnen Sie eine neue Verteilerliste anlegen.

Um zu diesem Dialogfeld zu gelangen, klicken Sie im Fenster Verteilerliste auf Neu.

Name der Liste

Tragen Sie hier den Namen ein, den Sie der neuen Verteilerliste geben méchten.
AnschlieBend Enter dricken oder auf OK klicken. Sie gelangen anschlieSend zum
Fenster Liste editieren.




Liste editieren

Hier kdnnen Sie festlegen und andern, an welche Benutzer-IDs und/oder E-Mail Adressen
Nachrichten geschickt werden, wenn der Name dieser Liste in das Feld An: eingetragen wird.

Um zu diesem MenU zu gelangen, gehen Sie in das Fenster Verteilerliste und doppelklicken
auf die Liste, die Sie bearbeiten mochten. Dieses Fenster erscheint auch, wenn Sie eine neue
Verteilerliste erstellen.

OK

Die in diesem Fenster vorgenommenen Anderungen speichern.

Abbruch

Alle in diesem Fenster vorgenommenen Anderungen verwerfen.

Erganzen

Eine neue Benutzer-ID/E-Mail Adresse in die Liste aufnehmen.

Andern
Die gegenwartig markierte Benutzer-ID/E-Mail Adresse bearbeiten. Alternativ kbnnen
Sie auch auf die zu bearbeitende Adresse doppelklicken.

Loschen
Léscht die gegenwartig markierte Benutzer-ID bzw. E-Mail Adresse. Die Léschung
erfolgt sofort ohne Rickfrage und kann nicht rickgangig gemacht werden.

Import
Offnet eine von lhnen angegebene Textdatei. Diese Datei sollte eine Liste giiltiger
Mailing-Adressen enthalten, die durch einen Wagenrtcklauf (Zeilenschaltung)
voneinander getrennt sind:
Benutzer-1D
/[Forumname Benutzer-1D
Benutzer-1D
Benutzer-1D
IN:email@domain.name
Benutzer-1D
MHS:wg@worldgrp {wg:Benutzer-ID}
etc.
Verteilerlisten durfen ihrerseits keine Verteilerlisten enthalten.

Export
Speichert die aktuelle Verteilerliste in einer von Ihnen angegebenen Textdatei. In
diese Datei gelangen alle Adressen der aktuellen Liste, getrennt durch einen
Wagenrlcklauf (Zeilenschaltung).



Eine Adresse in der Liste bearbeiten oder hinzufugen

Hier kbnnen Sie eine Benutzer-ID / E-Mail Adresse innerhalb einer Verteilerliste bearbeiten
oder hinzufligen.

Um eine weitere Adresse in die Verteilerliste aufzunehmen, gehen Sie in das Fenster Liste
editieren und klicken auf Erganzen. Um eine Adresse in der Verteilerliste zu bearbeiten,
gehen Sie in das Fenster Liste editieren und klicken auf Andern.

Adresse
Sie kdnnen entweder aus dem Gedachtnis eine Adresse eingeben oder die

Schaltflache Nachricht adressieren anklicken.
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Mit dieser Schaltflache rufen Sie das Adressbuch auf, aus dessen Eintragen Sie eine
Adresse einfigen kdnnen.



Post-Ausgang

VorUbergehender Aufbewahrungsort fur Nachrichten, die Sie bereits verfalSt aber noch nicht
an den Server gesendet haben.

Wenn Sie mit dem Mitteilungszentrum-Client arbeiten, werden Sie den groRten Teil der Zeit,
die Sie mit Ihrer Korrespondenz verbringen, offline (on deck) sein. Online mussen Sie erst
gehen, um bereits fertige Nachrichten zu senden. Besonders wenn die Anwahl des Servers
mit einem Ferngesprach verbunden ist oder der Worldgroup-Service Gebuhren flr lhre
Online-Zeiten erhebt, ist es nur zu IThrem Vorteil, solange wie mdéglich on deck und offline zu
bleiben

Um zu diesem Fenster zu gelangen, wahlen Sie Post-Ausgang aus dem Menu Zeige.

Ziel
Der Eintrag unter Ziel zeigt entweder:

(Weiterleiten), wenn es sich um eine Nachricht handelt, die Sie empfangen haben
und nun an jemand anderen weiterleiten/kopieren méchten, oder

(E-Mail), wenn es sich um eine Nachricht handelt, die Sie verfaSt haben und nun
privat an Personen senden moéchten, die Sie im Feld An: oder Kopien: benennen, oder

Den Namen eines Forums, wenn es sich um eine Nachricht handelt, die Sie verfallt
haben und nun (an einen oder alle Benutzer adressiert) offentlich in ein Forum stellen
mochten, oder

(Andern), wenn es sich um eine Nachricht handelt, die Sie bereits in ein Forum
gestellt, aber nun bearbeiten und erneut in das Forum stellen méchten.

An
Die Benutzer-ID oder E-Mail Adresse, an die diese Nachricht adressiert ist. Es ist
Ublich, Forum-Nachrichten an Personen zu richten, auch wenn sie letztlich 6ffentlich
und fur alle einsehbar sind

Wenn Sie sichergehen mdchten, dal§ eine Nachricht tatsachlich privat und nur an den
benannten Empfanger zugestellt wurde, sehen Sie in der Spalte Ziel nach. Lautet der
Eintrag dort (E-Mail) oder (Weiterleiten), wurde die Nachricht privat gesendet.
Erscheint dort jedoch der Name eines Forums, ist die Nachricht 6ffentlich. Lautet der
Eintrag (Andern), wurde die Nachricht bereits éffentlich zugestellt und wird geméan
den gerade von lhnen vorgenommenen Anderungen aktualisiert.

Thema
Optionale Themenangabe (Betr. der Nachricht).

Datum
Datum, an dem Sie diese Nachricht erstmals in lhrem Post-Ausgang gespeichert
haben. Nach Versand der Nachricht wird dieses Datum durch das Datum ersetzt, an
dem die Nachricht auf dem Server angekommen ist.

Status
Sendung



Diese Nachricht wird gerade auf den Server hochgeladen (Upload). Es hat immer nur
eine Nachricht diesen Status. Nach Versand der Nachricht erhdlt die nachste
Nachricht mit dem bisherigen Status Wartet den Status Sendung.

Wartet

Diese Nachricht wartet darauf, den Status Sendung zu bekommen. Durch Anklicken
der Schaltflache Sende alle erhalten samtliche Nachrichten den Status Wartet. Die
erste Nachricht mit diesem Status erhalt umgehend den Status Sendung.

Gehalten

Diese Nachricht wurde noch nicht versandt und wartet im Augenblick auch nicht auf
das Upload, bis Sie die Nachricht manuell versenden. Das geschieht, indem Sie Sende
alle anklicken oder die Nachricht markieren und auf Senden klicken. Je nach
Voreinstellung genugt es eventuell, einfach mit dem Server online zu gehen, um
diese Nachrichten in den Status Wartet zu versetzen.

Bearbeitung
Diese Nachricht haben Sie bereits schon einmal im Post-Ausgang abgelegt, jedoch
spater im Fenster Nachricht schreiben nochmals bearbeitet.

Andern
Zeigt die gegenwartig markierte Nachricht an und gibt Thnen die Méglichkeit, eine
Nachricht zu editieren, die Sie zuvor im Post-Ausgang gespeichert aber noch nicht an
den Server geschickt haben. Lautet das Ziel der Nachricht (Weiterleiten), 6ffnet
Andern das Fenster Nachricht weiterleiten. Lautet das Ziel (E-Mail) oder ist ein
Forumname angegeben, 6ffnet Andern das Fenster Nachricht schreiben. Die
Bearbeitungsfunktion aktivieren Sie auch durch Doppelklick auf eine der Nachrichten
in der Liste.

Loschen
Entfernt die gegenwartig markierte Nachricht aus lhrem Post-Ausgang, so dal sie
niemals gesendet wird. Dies geschieht sofort ohne Ruckfrage und kann nicht
rickgangig gemacht werden.

Senden
Sendet die gegenwartig markierte Nachricht an den Server. Das Programm bringt Sie
dazu sofort online, sofern Sie es nicht bereits sind.

Sende alle
Schickt alle Nachrichten aus dem Post-Ausgang an den Server. Das Programm bringt
Sie dazu sofort online, sofern Sie es nicht bereits sind.

Halten
Setzt den Status der gegenwartig markierten Nachricht von entweder Sendung oder
Wartet auf Gehalten. Wenn Sie auf eine Nachricht doppelklicken, die nicht den Status
Gehalten hat, wird sie auf Gehalten gesetzt, und das Bearbeitungsfenster fur diese
Nachricht erscheint.

SchlieRen

SchlieBt das Fenster Post-Ausgang, 16scht jedoch keine der darin enthaltenen
Nachrichten.



Nachricht lesen

Dieses Fenster dient gleichzeitig dazu, Nachrichten zu lesen, die lokal im Post-Eingang lhres
PCs liegen, im Postamt auf dem Worldgroup Server warten, in Foren stehen oder in den
Dateiordnern ebenfalls lokal auf Ihrem PC abgelegt sind. Welche Art von Nachricht gerade
angezeigt wird, kénnen Sie der Titelleiste des Fensters entnehmen.

Pulldown-Menis

MenU Datei in Fenster Nachricht lesen
Meni Andern in Fenster Nachricht lesen
MenU Zeige in Fenster Nachricht lesen
MenU Optionen in Fenster Nachricht lesen

Anzeigebereich

Datum

Datum, an dem diese Nachricht auf dem Worldgroup Server eingegangen ist,
unabhangig davon, ob die Nachricht noch auf dem Server wartet (im Postamt) oder
bereits auf lhren PC (in den Post-Eingang) kopiert wurde.

Von
Die Benutzer-ID oder E-Mail Adresse der Person, die diese Nachricht gesendet hat.

An
Adressat der Nachricht.

Thema
Optionale Angabe des Themas (Betr.) der Nachricht.

Pfad
Entspricht bei der Anzeige von Forum-Nachrichten dem Feld Thema.

Nachrichten
Bei der Anzeige von Forum-Nachrichten ist dies die Anzahl von Nachrichten innerhalb
eines Pfade.

Werkzeugleiste

Antwort nur an Absender
Den Inhalt des Feldes Von: dieser Nachricht in
das Feld An: einer neuen Nachricht
Ubernehmen, jedoch keine Benutzer-IDs aus
einer Kopien-Liste im Textkorper dieser
Nachricht auslesen.

Antwort an Absender & Kopien-Liste
Den Inhalt des Feldes Von: dieser Nachricht in
das Feld An: einer neuen Nachricht
Ubernehmen. Weiterhin nach einer Kopien-Liste
im Textkorper dieser Nachricht suchen und in
das Feld Kopien: der neuen Nachricht
Ubernehmen (besonders nutzlich bei
Arbeitsgruppen-Diskussionen).

Weiterleiten
Eine Kopie dieser Nachricht erstellen, das Feld
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Von: mit dem Absender unverandert lassen,
aber im Feld An: einen neuen Benutzer
eintragen, an den die Nachricht weiterzuleiten
ist.

Nochmals senden

Eine Kopie dieser Nachricht erstellen, in das
Feld Von: lhre Benutzer-ID eintragen und die
Kopie der Nachricht in das Fenster Nachricht
schreiben holen, von wo Sie die Nachricht
absenden kénnen.

Loscht die aktuell angezeigte Nachricht.
Ablegen

In Datei speichern

Drucken

Adresse festklammern

Zeigt die letzte Nachricht dieser Liste..

Zeigt die nachste Nachricht dieser Liste.
Springt zur ersten Nachricht dieser Liste.
Springt einer bestimmten Nachricht in dieser
Liste.

Springt zur letzten Nachricht dieser Liste.
Zuruckkehren vom Pfad (Foren).

Zeigt die vorangehende Nachricht in diesem
Pfad (Foren).

Zeigt die Nachricht, auf die diese Nachricht eine
Antwort ist.

Zeigt die nachste Nachricht in diesem Pfad
(Foren).

Angehangte Datei downloaden

Ist an diese Nachricht eine Datei angehangt,
wird sie nach Anklicken dieser Schaltflache auf
Ihren PC heruntergeladen.




Menu Datei in Fenster Nachricht lesen

Antwort
Offnet das Fenster Nachricht schreiben, wobei die Adresse des Benutzers, dessen
Nachricht Sie gerade lesen, bereits als Zieladresse eingetragen ist. Es ist moglich,
den Inhalt der Ursprungsmeldung in die Antwortnachricht zu kopieren.

Weiterleiten
Sendet die Nachricht an einen anderen Benutzer, wobei Sie die Mdglichkeit haben,
vor dem Versand einen Kommentar beizufigen. Beim Weiterleiten wird die
betreffende Nachricht aus Ihrem Post-Eingang geldscht.

Nochmal senden
Offnet das Fenster Nachricht schreiben, wobei die Adresse des Benutzers, dessen
Nachricht Sie gerade lesen, bereits als Zieladresse eingetragen ist. Besonders
praktisch ist dies, wenn Sie feststehende Texte auf Anforderung hin versenden
mdchten. Speichern Sie den Text in einem Ihrer Ordner, damit er fir die nachste
Abfrage bereitsteht.

Loschen
Loscht die aktuell markierte Nachricht ohne vorherige Rickfrage. Im Falle von
Nachrichten, die aus dem Post-Eingang geldscht werden, besteht die Mdglichkeit, die
geléschte Nachricht nochmals aus dem Postamt abzurufen, sofern sie dort noch
hinterlegt ist.

Ablegen
Kopiert die Nachricht in einen von Ihnen auswahlbaren Ordner. Auf diese Weise
kdénnen Sie auch bereits in einem Ordner abgelegte Dateien in einen anderen Ordner
kopieren.

Speichern als
Speichert den Rein