EasyCom Objekt-Editor
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Der EasyCom Objekt-Editor stellt eine Reihe von Werkzeugen zur Verfligung, mit denen Sie
Dossierseiten, Deckblatter und Faxdokumente erstellen und abandern kdnnen. Mit diesem Werkzeug
kénnen Sie graphische Darstellungen und Zeichnungen, sowie Textzonen und andere Objekte integrieren
und andern. Die Objekte kénnen mit dem Objekteditor oder mit anderen Windows-Anwendungen erzeugt
werden.

Um den Objekt-Editor zu starten, im MenU Bearbeiten oder auf der Werkzeugleiste der EasyCom-
Hauptanwendung Bearbeiten aktivieren.
Das EasyCom Objekt-Editor-Hauptfenster ist folgendermassen aufgebaut:
Die Titelleiste auf der Oberseite des Fensters zeigt den Namen des Bearbeiters und den aktuellen
Namen des Dossiers oder des Deckblatts an.
Die Menlileiste unter der Titelleiste ermdglicht Ihnen den Zugang zu den Menlis des EasyCom Editors,
in denen Sie alle Anwendungsbefehle wahlen kénnen.
Die Werkzeugleiste gleich unter der Menlileiste zeigt eine Anzahl von Programmsymbolen der meist
benutzten Befehle. Durch das Anwahlen dieser Symbole haben Sie raschen Zugang zu den
entsprechenden Funktionen.
Die Stilleiste unter der Werkzeugleiste zeigt eine Anzahl Programmsymbole fur die Stiloptionen.
Das Bearbeitungsfenster zeigt die gewahlte Seite mit seinen Objekten.
Die Statusleiste auf der Unterseite des Hauptfensters zeigt den aktuellen Zustand des aktiven Teils einer
Anwendung.
Die Werkzeugkiste ist ein rechteckiges Kastchen, das innerhalb des Bearbeitungsfensters versetzt
werden kann. Die Programmsymbole der Werkzeugkiste erlauben Ihnen einen schnellen Zugriff auf die
Zeichnungswerkzeuge.

Die Bildschirmanzeige der Werkzeugleiste, Statusleiste, Stilleiste und Werkzeugkiste sind von den
Anzeigeoptionen der Werkzeugleiste, Statusleiste, Stilleiste und Werkzeugkiste aus dem Meni Ansicht
abhangig.




Menileiste des EasyCom-Editors

Die Menlleiste unter der Titelleiste des EasyCom-Editors gibt Ihnen Zugang zu den EasyCom-
Editierments, in denen Sie alle Befehle des Editors wahlen kénnen.
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Sie gibt Zugang zu den folgenden Pulldown-Meniis:

Datei sorgt flr die Import-, Export- und Speicherfunktionen, sowie die Befehle fir das Drucken und
Beenden der Datei.
Bearbeiten sorgt fir die meisten Funktionen fiir das Bearbeiten der Seiten.
Ansicht erlaubt, die Anzeige des Fensters zu andern.
Position positionieren von Objekten auf der Seite.
Seite enthalt die Dreh- und Kippbefehle, sowie die Befehle flir das Wechseln der Seiten.
Format gibt Zugang zu den Text-, Zeilen- und Schattenoptionen sowie zum Einstellen des Gittres.
Werkzeug enthalt die Zeichnungswerkzeuge.




Editor-Werkzeugleiste

Die Editor-Werkzeugleiste wird auf der oberen Seite des EasyCom-Editorfensters unterhalb der
Menlileiste angezeigt und sieht wie folgt aus:
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Die Symbolknopfe auf der Werkzeugleiste erlauben einen raschen Zugriff zu den am haufigsten
benitzten Befehlen. Symbol-Schaltflache durch Anklicken mit der Maus anwabhlen.

Die Symbole entsprechen den folgenden Befehlen:

Speichern

[#] .
Fensterausrichtun

Drehen nach links
ELPN
Ell

Drehen nach rechts
Anzeige verkleinern

Vertikal kippen

nzeige vergrossern

eitenausrichtun

OLE einfligen
Vorhergehende Seite

Nachstes Feld
Scannen

Néachste Seite
H_
Vorhergehendes Feld

ocR
Drucken
Uber Kasten
Hilfesystem

Sind die Befehle fiir das aktive Fenster nicht verfiigbar, dann wird das entsprechende Symbol grau
hervorgehoben. Sie kdnnen durch das Anwahlen der Anzeigeoption Werkzeugleiste aus dem Meni
Ansicht die Werkzeugleiste ein- oder ausschalten.




Stilleiste des Editors

Die Editor-Stilleiste wird oben auf dem EasyCom-Hauptfenster unterhalb der Werkzeugleiste angezeigt
und sieht wie folgt aus:
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Die Symbol-Schaltflache auf der Stilleiste ermdglichen einen schnellen Zugriff zu den Stiloptionen. Die
Symbol-Schaltflache durch Anklicken mit der Maus anwahlen.

Die Symbole entsprechen den folgenden Befehlen:
Die Textstil-Optionen

Die Aktualisierbare Option

Die Flllerfarbe-Optionen

Die Linienstil-Optionen

Bei aktiven Optionen erscheint das Symbol auf der Stilleiste eingedriickt. Die Optionen auf der Stilleiste
kénnen dazu benutzt werden, um die Anzeigeart eines einzelnen Objekts, oder die Vorgaben fiir ein
neues Objekt einzustellen. Um ein Objekt abzuandern, dieses zuerst anwahlen, dann die Option auf der
Stilleiste wahlen.

Ihre Wahl gilt dann auch als Vorgabe fiir nachtraglich erzeugte Objekte.
Objekte, die vorher erzeugt worden sind und nicht aufgerufen werden, bestehen unverandert weiter.

Sind die Befehle fir das aktive Fenster nicht verfigbar, dann wird das entsprechende Symbol grau
hervorgehoben. Sie kdnnen durch das Anwahlen Stilleiste-Anzeigeoption aus dem Men( Ansicht die
Anzeige der Werkzeugleiste ein- oder ausschalten.



Statusleiste

Die Editor-Statusleiste wird unten auf dem Editor-Fenster angezeigt und sieht wie folgt aus:
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Die acht Textfelder auf der Anzeige der Statusleiste sind:
Der Editor-Status

Die Position des Anzeigeelements

Die Grosse des angewahlten Objekts

Die Anzahl der aktuellen, bearbeiteten Seiten und die gesamte Seitenzahl des Dokuments. Ein
Sternchen nach der Seitenzahl zeigt eine Anderung an.

Die Vergrosserung in Prozent

Uberschreibungs- (OVR) oder Einfligemodus

Caps Lock ein oder aus

Num Lock ein oder aus

Der Tastatur-Status

Durch Anwahlen der Statusleiste-Option im Menl Ansicht kénnen Sie die Statusleiste-Anzeige ein- oder
ausschalten.



Editor-Werkzeugkiste
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Die Editor-Werkzeugkiste wird durch ein rechteckiges Kastchen angezeigt, die Symbol-Schaltflache
enthalt 7 in der Vermerkschicht und 3 im Hintergrund. Sie kann im Editorfenster versetzt werden. Sie
verleiht schnellen Zugang zu den Zeichnungswerkzeugen. Durch Anwahlen der Werkzeugkisten-
Anzeigeoption im Menu Ansicht kdnnen Sie die Werkzeugkiste ein- oder ausschalten.

. Wahlen um in lhrem Dokument ein vorhandenes Objekt auszuwahlen

@ Rechteck um ein Rechteck zu zeichnen

Abgerundetes Rechteck um ein Rechteck mit runden Ecken zu zeichnen
||IQS um eine Ellipse oder einen Kreis zu zeichnen
. Zeile um eine Gerade zu zeichnen

tift um sich folgende Linien zu zeichnen
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t um ein Textobjekt zu gestalten

B|tma Manipulation um auf dem Hintergrund Bitmaps zu manipulieren
OCR Textzone um vielfache OCR-Zonen zu definieren

Sie kdnnen diese Befehle ebenfalls im Menli Werkzeug des Objekt-Editors anwahlen.

Die Werkzeugkisten-Anzeige

Sie kdnnen die Werkzeugkiste auf eine andere Bildschirmposition verschieben. Klicken Sie dazu mit der
linken Maustaste auf die Leiste oben im Kastchen.

Maustaste gedruckt halten und den Mauspfeil an die neue Stelle der Werkzeugkiste verschieben.
Maustaste loslassen.

Durch Anwahlen der Werkzeugkisten-Anzeigeoption im Menu Ansicht konnen Sie die Werkzeugkisten-
Anzeige ein- oder ausschalten.



Menu Datei
mgearheiten Ansicht  Positid

Scanner auswihlen...

Speichern Ctrl+S
Drucken... Ctrl+P
Druckvorschau

Druckereinrichtung...

Das Dateimeni enthalt die Befehle, um Schichten von der Festplatte zu importieren oder um Schichten
oder Seiten auf die Festplatte zu speichern. Es enthalt auch Druckerbefehle sowie den Befehl Beenden.
Es enthilt die folgenden Befehle:

Hintergrund importieren um einen Hintergrund von einer Bilddatei aufzurufen.

Hintergrund exportieren um einen Hintergrund eines Dokuments auf eine Bilddatei zu speichern.
Scannen Hintergrund um den Hintergrund mit einem gescannten Bild zu ersetzen.

Scanner auswahlen um einen Scanner aufzurufen.

Speichern um alle Anderungen in Ihrem Dokument auf die Festplatte zu speichern.

Als eine Schicht speichern um alle Anderungen auf die Festplatte zu speichern und die beiden
Schichten eines Dossiers zu fusionieren.

OCR um eine Seite oder eine spezifizierte Zone in bindrem Datenformat in eine Textdatei umzuwandeln.
Drucken um das aktuelle Dokument auf dem aktivierten Drucker auszudrucken.

Druckervorschau um zu schauen, wie lhr Dokument nach dem Ausdruck aussehen wird.
Druckereinrichtung um den aktuellen Drucker zu wechseln oder seine Grundeinstellung auszufiihren.
Beenden um den Objekt-Editor zu verlassen und in die Easycom-Anwendung zuriickzukehren.




Hintergrund importieren (Menii Datei)

Wahlen Sie Hintergrund importieren aus dem Meni Datei

Der Hintergrund-Import-Befehl im Menu Datei erlaubt Ihnen, in einer Bilddatei einen Hintergrund
aufzurufen. Das Bild in der Datei ersetzt das aktuelle Hintergrunddokument.

Dieser Befehl wird hauptsachlich fir neue Dokumente benutzt.

Wenn Sie diesen Befehl wahlen, erscheint ein Datei-Dialogfeldselektor.

Wahlen Sie aus diesem Dialogfeld eine Datei zum Importieren, indem Sie einen Dateinamen in die

Kopfzeile des Dialogfelds eintippen, oder wahlen Sie eine Datei in der Auflistung. Wenn notwendig,
wechseln Sie den Dateityp, das Laufwerk oder das Verzeichnis in den entsprechenden Listenfeldern.



Scannen Hintergrund (Menii Datei)
Wahlen Sie Scannen Hintergrund aus dem Menii Datei

Kurzbefehl:
5C
auf der Werkzeugleiste dient zum Aufrufen des Scanner-Befehls.

Der Befehl Scannen Hintergrund aus dem Meni Datei erlaubt Ihnen, einen Hintergrund durch ein
gescanntes Bild zu ersetzen. Dieser Befehl wird hauptsachlich fir neue Dokumente benutzt.

Ihre scannerspeziefische Software wird das Scannen durchfiihren und das Bild vor dem Zurtickkehren in
das EasyCom-Programm in das aktuelle Dokument einfligen. Die Option Gescannte Bitmap einfiigen im
Menu Bearbeiten ermdglicht Ihnen, in die Vermerksschicht ein Objekt einzufiigen.



Hintergrund exportieren (Meni Datei)
Wahlen Sie Hintergrund exportieren aus dem Meni Datei

Der Befehl Hintergrund exportieren aus dem Menu Datei erlaubt lhnen, einen Hintergrund eines
Dokuments in einer Bilddatei abzuspeichern. Sie kénnen diesen Befehl benutzen, wenn Sie einen
Hintergrund fir zukintfige Dokumente aufbewahren méchten. Wenn Sie diesen Befehl wahlen,
erscheint ein Datei-Dialogselektor.

Tippen Sie einen Dateinamen in die Kopfzeile des Kastchens der Dateinamenliste.

Wenn das empfohlene Dateiformat nicht Inrem Wunsch entspricht, dann benutzen Sie fiir die Auswahl
eines anderen Formats die Dateiliste im Typenlisten-Kastchens. Wenn Sie die Bilddatei auf einem
anderen Laufwerk oder einem anderen Verzeichnis abspeichern méchten, dann benutzen Sie das
Dialogfenster mit dem Laufwerkslisten-, bzw. Verzeichnislisten-Kastchen.



Speicherbefehl (Menu Datei)
Wahlen Sie Speichern aus dem Menu Datei

Kurzbefehl:
kann benutzt werden, um Dokumente abzuspeichern.

Den Speicherbefehl im Meni Datei benutzen, um alle Anderungen in lhrem Dokument auf die Festplatte

Zu speichern.

Der Speicherbefehl speichert die zwei Schichten eines Dokuments getrennt. Sie kénnen deshalb zu jeder
Zeit Vermerkanderungen in Ihrem Dokument anbringen, ohne dass Sie dabei den Hintergrund abandern.

Wenn Sie die beiden Schichten eines Dokuments fusionieren wollen, dann benutzen Sie den Befehl Als
eine Schicht speichern.



Als eine Schicht speichern (Menui Datei)
Wahlen Sie Als eine Schicht speichern aus dem Men( Datei.

Benutzen Sie den Befehl Als eine Schicht speichern aus dem Menii Datei, um alle Anderungen in einem
Dokument auf die Festplatte zu speichern.

Dieser Befehl fusioniert die zwei Schichten Ihres Dossiers.



Drucken (Menu Datei)
Wahlen Sie Drucken aus dem MenU Datei

Kurzbefehl:

Zum Wahlen des Druckbefehls kdnnen auf der Werkzeugleiste oder die Tastenkombination CTRL P
benutzt werden.

Der Druckbefehl ermdglicht Ihnen, das aktuelle Dokument auf dem aktivierten Drucker auszudrucken.
Um einen Drucker und seinen Port auszuwahlen, benutzen Sie das Druckereinrichtung.

Der Drucker-Dialog erscheint. Dies ist ein Windows-Standarddialog. Fir weitere Angaben beziehen Sie
sich auf Ihr Windows-Handbuch.



Druckervorschau (Menii Datei)
Wahlen Sie Druckervorschau aus dem Menu Datei

Mit dem Befehl fiir die Druckervorschau kdnnen Sie schauen, wie das Dokument nach dem Ausdruck
aussehen wird.

Um lhr Dokument anzuzeigen:

Druckervorschau aus dem MenU Datei des Objekt-Editors wahlen.

Die Schaltknépfe auf der Schaltknopfleiste oben auf dem Editierfenster benutzen, um die Seite
auszudrucken oder die Seitenanzeige abzuandern.

Zum Verlassen der Druckvorschau, die Schaltflache Schliessen wéhlen.

Die Schaltknopfleiste enthailt die folgenden Schaltflachen:
Drucken Druckt das Dokument auf dem aktuellen Drucker aus.
Nachste Seite Zeigt im Editier-Fenster die nachste Seite an.

Vorherg. Seite Zeigt im Editier-Fenster die vorhergehende Seite an.
Zwei Seiten Zeigt im Editier-Fenster zwei Seiten an.

Anzeige vergrdssern Erhoht die Anzeige der Seitenvergrésserung.
Anzeige verkleinern Verkleinert die Anzeige der Seitenvergrésserung.
Schliessen Verlasst Druckervorschau.



Druckereinrichtung (Menu Datei)
Wahlen Sie Druckereinrichtung aus dem Men( Datei
Diesen Befehl benutzen, um den aktuellen Drucker zu wechseln oder einzurichten.

Der Drucker-Dialog erscheint. Dies ist ein Windows-Standarddialog. Fir weitere Angaben beziehen Sie
sich auf Ihr Windows-Handbuch.



Beenden (Menii Datei)
Wahlen Sie Beenden aus dem MenU Datei

Kurzbefehl:
Maus: Aufdem Systemmeni mit der Maus doppelklicken.
Tasten: ALT + F4

Mit dem Befehl Beenden wird der Objekt-Editor verlassen. Sie kdnnen den Objekt-Editor auch durch
Wahlen von Beenden im Systemmenu verlassen .

Wenn die Anderungen nicht gespeichert worden sind, wird der EasyCom-Objekt-Editor fragen, ob Sie
diese abspeichern wollen.



Menu Bearbeiten
[SlE-TOI G Ansicht

Position Seite

Ausschneiden Cirl+%
Kopieren Ctrl+C
Einfiigen Ctrl+¥
Lidschen Del

Alles auswihlen Ctrl+A

Gescannte Bitmap einfiigen...
Neues Objekt einfiigen...

Benutzen Sie die folgenden Befehle:

Ausschneiden um selektierte Objekte aus dem Dokument herauszuschneiden

Kopieren um selektierte Objekte vom Dokument in die Zwischenablage zu kopieren
Einflgen um den Inhalt der Zwischenablage in das aktivierte Objekt zu einfligen
Léschen um selektierte Objekte im Dokument zu 16schen

Alles auswahlen um alle Objekte im Dokument zu selektieren

Gescannte Bitmap einfligen um ein gescanntes Bild in der Vermerksschicht einzufiigen.
Neues Objekt einfligen um OLE-Objekte einzufiigen

Verbindungen um verbundene Informationen zu bearbeiten

Objekt um ein OLE-Objekt so zu erdffnen, damit Sie es in der Quellenanwendung bearbeiten oder in ein
anderes Datenformat konvertieren kdnnen



Ausschneiden (Meniui Bearbeiten)
Wahlen Sie Schneiden aus dem MenU Bearbeiten

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls Schneiden kann die Tastenkombination CTRL + X benutzt werden.

Ausschneiden aus dem Menu Bearbeiten wahlen, um selektierte Objekte aus dem Editierfenster
herauszuschneiden und in die Zwischenablage zu setzen.

In der Zwischenablage eingesetzte Objekte kdnnen dazu benutzt werden, um irgendwo anders im
gleichen Dokument oder in ein anders Dokument eingeklebt zu werden.

Objekte werden selektiert, indem die linke Maustaste eingedriickt und der Mauspfeil Giber die Objekte
gezogen wird, die aufzurufen sind, oder mit der Tastatur durch Driicken der Umschalttaste wahrend der
Cursor mit den Cursortasten Uber diese Objekte bewegt wird.

Selektierte Objekte erscheinen Gberbelichtet.

Benutzen Sie den Befehl Kopieren, wenn Sie selektierte Objekte in die Zwischenablage setzen
mdchten, ohne dass diese im Dokument geléscht werden.

Benutzen Sie den Befehl Léschen, wenn Sie selektierte Objekte radieren mdchten, ohne diese in die
Zwischenablage zu setzen.



Kopieren (Menu Bearbeiten)
Wahlen Sie Kopieren aus dem Menii Bearbeiten

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls Kopieren kann die Tastenkombination CTRL + C benutzt werden.

Kopieren im Menl Bearbeiten anwahlen, um selektierte Objekte in die Zwischenablage zu kopieren. In
die Zwischenablage eingesetzte Objekte kdnnen dazu benutzt werden, um irgendwo anders im gleichen
Dokument oder in ein anders Dokument eingeklebt zu werden.

Objekte werden selektiert, indem die linke Maustaste eingedriickt und der Mauspfeil Uber die Objekte
gezogen wird, die aufzurufen sind, oder mit der Tastatur durch Driicken der Umschalttaste wahrend der
Cursor mit den Cursortasten Uber diese Objekte bewegt wird.

Selektierte Objekte erscheinen lberbelichtet.



Einfligen (Menu Bearbeiten)
Wahlen Sie Einfligen aus dem Menu Bearbeiten

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls Einfligen kann die Tastenkombination CTRL + V benutzt werden.

Einflgen aus dem Menu Bearbeiten anwahlen, um den Inhalt der Zwischenablage zum aktiven Objekt
zu kopieren.

Wenn die Objekte Uberbelichtet sind, werden diese durch die geklebten Objekte ersetzt.

Ein Dialog-Kastchen macht Sie darauf aufmerksam, wenn die Zwischenablage keine passenden
Objekte enthalt.



Loschen (Menu Bearbeiten)
Wahlen Sie Loschen im Meni Bearbeiten

Kurzbefehl:
Die Taste Loschen auf der Tastatur kann benutzt werden, um selektierte Objekte zu I6schen.

Um auf lhrem Dokument Objekte auszuléschen, diese mit dem Werkzeug Auswahlen anwahlen.
Léschen im MenU Bearbeiten anwahlen, um im Editor selektierte Objekte zu lI6schen.

Objekte werden selektiert, indem die linke Maustaste eingedriickt und der Mauspfeil Gber die Objekte
gezogen wird, die aufzurufen sind, oder mit der Tastatur, durch Driicken der Umschalttaste, wahrend der
Cursor mit den Cursortasten Uber diese Objekte bewegt wird. Selektierte Objekte erscheinen
Uberbeleuchtet.



Alles auswahlen (Menii Bearbeiten)
Wahlen Sie Alles auswahlen im Men(l Bearbeiten
Der Befehl Alles auswahlen im Menul Bearbeiten selektiert alle Objekte im Editor.

Benutzen Sie diesen Befehl, wenn Sie auf einer Seite den Stil aller Objekte abandern oder alle Objekte
ersetzen méchten.



Nach vorne bewegen (Meni Position)
Wahlen Sie Nach vorne bewegen aus dem Menu Position

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls Nach vorne bewegen kann die Tastenkombination CTRL +PgUp benutzt
werden.

Den Speicherbefehl aus dem Menii Datei benutzen, um alle Anderungen in lhrem Dokument auf die
Festplatte zu speichern.

Den Befehl Nach vorne bewegen aus dem Meni Position des Objekt-Editors benutzen, um das
selektierte Objekt im Vordergrund vor dem ersten Objekt anzuzeigen. In einer Serie sich Gberlappender
Objekte wird das selektiert Fenster um eine Position naher in den Vordergrund gestellt.

Objekte kdnnen sich gegenseitig Uberlappen. Wenn sich zwei Objekte tblappen, wird eines im
Vordergrund und das andere im Hintergrund angezeigt. Die Objekte konnen durchsichtig oder
undurchsichtig sein. Wenn ein Objekt durchsichtig ist, dann kénnen Sie dahinter andere Objekte sehen.
Wenn es undurchsichtig ist, versteckt es die dahinter iberlappten Objekteile.

Den Befehl Nach hinten bewegen benutzen, um das selektierte Objekt im Hintergrund des vor ihm
stehenden Objekts zu zeigen.

Den Befehl In den Vordergrund ricken benutzen, um das selektierte Objekt vor allen anderen Objekten
im Vordergrund anzuzeigen.

Den Befehl Im Hintergrund senden benutzen, um das selektierte Objekt hinter allen anderen Objekten
anzuzeigen.

Die Optionen Fiillerfarbe benutzen, um ein Objekt durchsichtig oder undurchsichtig darzustellen.



Nach hinten bewegen (Meni Position)
Wahlen Sie Nach hinten bewegen aus dem Menu Position

Kurzbefehl:

Zum Wabhlen des Befehls Nach hinten bewegen kann die Tastenkombination CTRL +PgDn benutzt
werden.

Den Befehl Nach hinten bewegen benutzen, um das aktivierte Objekt hinter dem dahinterstehenden
Objekt anzuzeigen. In einer Serie sich Uberlappender Objekte wird das selektiert Fenster vom
Vordergrund aus um eine Position weiter zurtickgestellt.

Objekte kdnnen sich gegenseitig liberlappen. Wenn sich zwei Objekte tblappen, wird eines im
Vordergrund und das andere im Hintergrund angezeigt. Die Objekte konnen durchsichtig oder
undurchsichtig sein. Wenn ein Objekt durchsichtig ist, dann kénnen Sie dahinter andere Objekte sehen.
Wenn es undurchsichtig ist, versteckt es die dahinter tiberlappten Objekteile.

Den Befehl Nach vorne bewegen benutzen, um das selektierte Objekt in den Vordergrund des vor ihm
liegenden Objekts zu setzen.

Den Befehl In den Vordergrund riicken benutzen, um das selektierte Objekt vor allen anderen Objekten
im Vordergrund anzuzeigen.

Den Befehl Im Hintergrund senden benutzen, um das selektierte Objekt hinter allen anderen Objekten
anzuzeigen.

Den Befehl Optionen Fiillerfarbe benutzen, um ein Objekt durchsichtig oder undurchsichtig darzustellen.



In den Vordergrund riicken (Meni Position)
Wahlen Sie In den Vordergrund riicken aus dem Meni Position

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls in den Vordergrund riicken kann die Tastenkombination Shift +PgUp
benutzt werden.

Den Befehl In den Vordergrund riicken benutzen, um das aktivierte Objekt im Vordergrund des Fensters
anzuzeigen.

Objekte kdnnen sich gegenseitig lberlappen. Wenn sich zwei Objekte tblappen, wird eines im
Vordergrund und das andere im Hintergrund angezeigt. Die Objekte kdnnen durchsichtig oder
undurchsichtig sein. Wenn ein Objekt durchsichtig ist, dann kénnen Sie dahinter andere Objekte sehen.
Wenn es undurchsichtig ist, versteckt es die dahinter tiberlappten Objekteile.

Den Befehl Nach vorne bewegen benutzen, um das selektierte Objekt in den Vordergrund des vor ihm
liegenden Objekts zu setzen.

Den Befehl Nach hinten bewegen benutzen, um das selektierte Objekt im Hintergrund des hinter ihm
liegenden Objekts anzuzeigen.

Den Befehl Im Hintergrund senden benutzen, um das selektierte Objekt hinter allen anderen Objekten
anzuzeigen.

Den Befehl Optionen Fillerfarbe benutzen, um ein Objekt durchsichtig oder undurchsichtig darzustellen.



Im Hintergrund senden (Menu Position)
Wahlen Sie Im Hintergrund senden aus dem Men( Position

Kurzbefehl:
Zum Selektieren des Befehls Im Hintergrund senden kann die Tastenkombination Shift +PgDn benutzt
werden.

Den Befehl Im Hintergrund senden benutzen, um das aktivierte Objekt hinter alle Objekte zu setzen, mit
dem es sich Uberlappt.

Objekte kdnnen sich gegenseitig lberlappen. Wenn sich zwei Objekte tblappen, wird eines im
Vordergrund und das andere im Hintergrund angezeigt. Die Objekte kdnnen durchsichtig oder
undurchsichtig sein. Wenn ein Objekt durchsichtig ist, dann kénnen Sie dahinter andere Objekte sehen.
Wenn es undurchsichtig ist, versteckt es die dahinter tiberlappten Objekteile.

Den Befehl Nach vorne bewegen benutzen, um das selektierte Objekt in den Vordergrund des vor ihm
liegenden Objekts zu setzen.

Den Befehl Nach hinten bewegen benutzen, um das selektierte Objekt im Hintergrund des hinter ihm
liegenden Objekts anzuzeigen.

Den Befehl In den Vordergrund ricken benutzen, um das selektierte Objekt vor allen anderen Objekten
im Vordergrund anzuzeigen.

Den Befehl Optionen Fillerfarbe benutzen, um ein Objekt durchsichtig oder undurchsichtig darzustellen.



Gescannte Bitmap einfligen (Menu Bearbeiten)
Wahlen Sie Gescannte Bitmap einfligen aus dem MenU Bearbeiten

Dieser Befehl fugt ein gescanntes Bild in die Vermerksschicht ein, wahrend die Option Scannen
Hintergrund aus dem Meni Datei im Hintergrund ein gescanntes Bild einfligt.



Neues Objekt einfligen (Menii Bearbeiten)
Wahlen Sie Neues Objekt einfligen aus dem MenU Bearbeiten

Kurzbefehl:

ILE auf der Werkzeugleiste kann dazu benutzt werden, um Objekte von einer anderen Windows-
Anwendung einzufligen.

Den Befehl Neues Objekt einfligen im Menl Bearbeiten benutzen,um OLE-Objekte direkt in das aktive
Objekt im Objekt-Editor zu kopieren.

Der Einfiigen-Objektdialog erscheint auf dem Bildschirm:

Den Optionsknopf mit der Bezeichnung "Neu erzeugen" aktivieren, um die Windows-Anwendung

aufzurufen, mit der Sie Ihr neues Objekt erzeugen wollen.
Den Optionsknopf mit der Bezeichnung "Erzeugen von Datei" aktivieren, um ein bereits bestehendes
und in einer Datei gespeichertes Objekt einzufligen. Der Optionsknopf, der der selektierten Option
entspricht ist bezeichnet. Die Anzeige des Einfugen-Objektdialogs ist von lhrer Wahl zwischen den
beiden Optionen abhangig.

Objekttyp-Listenkastchen

Wenn die Option Neu erzeugen eingeschaltet ist, wird in der Mitte des Dialogs das Objekttyp-
Listenkastechen angezeigt. Es enthalt die Liste der verfligbaren, zur Auswahl stehenden Windows-
Anwendungen.

Eine dieser Anwendungen selektieren um aufzurufen. Die Windows-Anwendung erscheint auf dem
Bildschirm, und Sie kénnen diese benutzen, um lhr Objekt zu erzeugen. Sobald Sie das Objekt erzeugt
haben, den Befehl Verlassen der Anwendung aktivieren, der nun heisst.

"Verlassen & zurtick zu [Dokumentname]".

Dateikastchen und Browse button

Wenn die Option Erzeugen von der Datei eingeschaltet ist, wird in der Mitte des Dialogs das
Dateikastchen angezeigt. Es enthalt zuerst das aktive Verzeichnis. Fligen Sie am Ende des Verzeichnis
den Namen der Datei hinzu, die Sie auswahlen wollen, oder wenn sich diese Datei in einem anderen
Verzeichnis befindet, den Pfad und den Dateinamen eingeben, oder den Browse button benutzen, um
eine Datei vom Dateiselektor auszuwahlen.

Verbindungs-Kontrollkdstchen

Das Verbindungs-Kontrollkastchen kann benutzt werden, um mit dem urspriinglichen Objekt eine
Verbindung zu erstellen, anstatt es zu einzubetten. Wenn diese Option eingeschaltet ist, enthalt das
Kastchen ein Kontrollzeichen.

Anzeige des Symbol-Kontrollkastchen

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie wiinschen, dass das Symbol des Quellenprogramms im
Editierfenster, anstatt im Objekt selber angezeigt wird. Wenn diese Option eingeschaltet ist, enthalt das
Kastchen ein Kontrollzeichen.

Benutzen Sie die Schaltflache OK, um lhre Wahl zu bestatigen. Das selektierte Objekt wird dann auf der
jetzigen Position in Ihrem Dokument eingefiligt. Benutzen Sie die Schaltflache Abbrechen, wenn Sie die
Operation abbrechen wollen.



Objekt verbinden und einbetten (OLE)

Objekte, die in einer anderen Anwendung erzeugt worden sind, kdnnen mit lhrem Dokument verbunden
oder darin eingebettet werden. Diese Mdglichkeit wird mit Objekt verknipfen und einbetten bezeichnet.

Verkniipfen

Ein Objekt erstellt eine Verbindung mit der Quellenanwendung und ihrer entsprechenden Daten. Wenn
Sie eine Objektverbindung bearbeiten, dann bearbeiten Sie die Originaldaten in der Quellenanwendung.
benutzen Sie diese Eigenschaft, wenn Sie wollen, dass Ihr Dokument immer die neusten
Objektversionen entspricht.

Einbetten

Ein Objekt kopiert die Daten von der Quellenanwendung in Ihr Dokument. Wenn Sie ein eingebettetes
Objekt bearbeiten, dann bearbeiten Sie die Kopie, und nicht das Original. Benutzen Sie diese
Eigenschaft, wenn Sie wollen, dass das Objekt in lnrem Dokument gegeniliber dem Original und seinen
eventuellen Erneuerungen unabhangig bleibt.



Verbindungen (Menii Bearbeiten)
Wahlen Sie Verbindung aus dem Meni Bearbeiten

Automatisch anpassen: Um verbundene Informationen jedes Mal anzupassen, wenn in der
Quellendatei eine Anderung entsteht.

Manuell anpassen: Um eine verbundene Information nur auf Wunsch anzupassen (Schaltflache Neu
anpassen).

Verbindungssabbruch: Die verbundene Information bleibt im Dokument bestehen und kann nicht mehr
angepasst werden.

Quelle 6ffnen: Um die Quellenanwendung zu 6ffnen.

Quelle wechseln: Um eine Verbindung wieder zu verbinden oder zu &ndern.



Objekt (Meniu Bearbeiten)
Wahlen Sie Objekt aus dem Menii Bearbeiten

Dieser MenUbegriff enthalt, wenn er verflgbar ist, den Namen einer Quellenanwendung.
Der Befehl Objekt aus dem Menu Bearbeiten des Objekt-Editors erlaubt lhnen, ein angewahltes OLE-
Objekt zu erdffnen, so dass Sie es in der Quellenanwendung bearbeiten kdnnen.

Um so zu verfahren:

Waéhlen Sie das OLE-Objekt. Der Menubegriff "Objekt" enthalt nun den Namen der Quellenanwendung,
z.B. "Paintbrush Bildobjekt".

Wahlen Sie diesen Meniibegriff. Ein Untermenii erscheint rechts vom Begriff Objekt:

Wabhlen Sie "Bearbeiten”, um die Quellenanwendung aufzurufen.

Wahlen Sie "Konvertieren", um dieses in ein anderes Format umzuwandeln und die entsprechende
Quellenanwendung aufzurufen.

Wenn Sie Konvertieren wahlen, erscheint das Dialogfenster Konvertieren und fordert Sie auf, einen
Objekttyp zu wahlen.

bearbeiten Sie lhr Objekt in der Quellenanwendung.

Speichern Sie die Abanderungen und beenden Sie den Vorgang.

Wenn das Objekt in lhrem Dokument mit dem Original verbunden ist, dann miissen die Anderungen
gespeichert werden, um in lhrem Dokument wirksam zu werden.



Konvertieren-Dialogfenster

Sie kdnnen ein OLE-Objekt in ein anderes Format konvertieren, um es dann in der entsprechenden
Quellenanwendung zu bearbeiten. Wahlen Sie Objekt aus dem Menu Bearbeiten des Objekt-Editors.
Wahlen Sie Konvertieren aus dem folgenden Untermenu. Das Dialogfenster Konvertieren erscheint.

Wahlen Sie mit den rechten Optionsknopfen:

Konvertieren in: konvertiert das ausgewahlte Objekt in das Format, das Sie im Objekttyp-Kastchen
gewahlt haben. Die Anderungen werden im neuen Dateiformat gespeichert.

Aktivieren als: konvertiert das ausgewahlte Objekt in das Format, das Sie im Objekttyp-K&stchen
gewahlt haben. Die Anderungen werden im originalen Dateiformat gespeichert.

Wahlen Sie einen Objekttyp aus dem Objekttyp-Listenkastechen. Wenn Sie wollen, dass das Objekt als
Symbol des Quellenprogramms angezeigt wird, dann markieren Sie das Kontrollkastchen Als Symbol
anzeigen.

Das Resultat der Konvertierung wird dann im Textfeld "Resultat" angezeigt.

Wahlen Sie Schaltflache OK, um lhre Wahl zu bestatigen.
Wahlen Sie Schaltflache Abbrechen, wenn Sie den Vorgang abbrechen wollen.



Menu Ansicht
Nkl Position Seite  For
Anzeige vergrossern Mum +

Aktualisieren F5

+ Fensterausrichtung
Seitenausrichtung

+ Werkzeugleiste
+ Stilleiste

+ Werkzeugkiste
+ Statusleiste

+ Gitter

Aus dem Menu Ansicht kdnnen Sie die Seitenvergrosserung im Editierfenster bestimmen, die
Werkzeugleiste, die Werkzeugkiste, die Stilleiste, die Statusleiste und das Gitter anzeigen oder
verstecken, und eine zweite Dokumentschicht fir den Vermerk bestimmen.

Anzeige vergrdssern vergrossert die Anzeige der Seite

Anzeige verkleinern stellt die Seitenvergrosserung wieder zurtick

Aktualisieren aktualisiert die Bildschirmanzeige

Fensterausrichtung die Seitenanzeige wird auf das Editierfenster ausgerichtet
Seitenausrichtung die Seitenbreite entspricht der Breite des Editierfensters

Werkzeugleiste schaltet Werkzeugleiste ein oder aus

Stilleiste schaltet Stilleiste ein oder aus

Werkzeugkiste schaltet Werkzeugkiste ein oder aus

Statusleiste schaltet Statusleiste ein oder aus

Gitter schaltet Gitter ein oder aus

Vermerk editiert Objekte als Vermerk




Anzeige vergrossern (Meni Ansicht)
Wahlen Sie Anzeige vergrossern aus dem Meni Ansicht

Kurzbefehl:

&) auf der Werkzeugleiste oder Tastenkombination Num + wahlen, um Anzeige vergrdssern
auszuwahlen.

Der Befehl Anzeige vergrossern aus dem Menl Ansicht kann benutzt werden, um im Editierfenster die

Vergroésserung zu erhdhen.
Benutzen Sie Anzeige vergrossern, wenn die Vergrésserung nicht ausreicht, um in angezeigten Objekten

auf Details zu arbeiten.



Anzeige verkleinern (Menii Ansicht)
Wahlen Sie Anzeige verkleinern aus dem Meni Ansicht

Kurzbefehl:

E: auf der Werkzeugleiste oder Tastenkombination Num - kann benutzt werden, um im Editierfenster die
Anzeige zu verkleinern.

Der Befehl Anzeige verkleinern aus dem Meni Ansicht kann benutzt werden, um die Vergrosserung im
Editierfenster zu verkleinern.

Benutzen Sie Anzeige verkleinern, wenn die Vergrésserung zu gross ist, um Objekte innerhalb der Seite
zu bearbeiten.



Fensterausrichtung (Menii Ansicht)

Wahlen Sie Fensterausrichtung aus dem Menu Ansicht

Kurzbefehl:
auf der Werkzeugleiste kann benutzt werden, um die Fensterausrichtung aufzurufen.

Der Befehl fiir die Fensterausrichtung passt die Vergrosserung der Anzeige dem Editierfenster an.



Seitenausrichtung (Menii Ansicht)
Wahlen Sie Seitenausrichtung aus dem Men Ansicht

Kurzbefehl:

ILE auf der Werkzeugleiste kann benutzt werden, um die Seitenausrichtung aufzurufen.

Der Befehl fiir die Seitenausrichtung richtet die Breite der Seite so aus, dass sie in das Editierfenster
passt.



Statusleiste (Menii Ansicht)
Wabhlen Sie Statusleiste aus dem Menu Ansicht
Benutzen Sie die Option Statusleiste im Meni Ansicht, um die Statusleiste fir den EasyCom Objekt-

Editor ein- oder auszuschalten.
Die Statusleiste wird unten auf dem EasyCom-Editierfenster angezeigt.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann steht vor dem MenUbegriff Statusleiste ein Kontrollzeichen.



Werkzeugleiste (Menii Ansicht)

Wabhlen Sie Statusleiste aus dem Menu Ansicht

Benutzen Sie die Option Werkzeugleiste im Menu Ansicht, um die Werkzeugleiste ein- oder
auszuschalten.

Die Werkzeugleiste wird oben auf dem Editierfenster gleich unter der Menileiste angezeigt.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann steht vor dem MenUbegriff Werkzeugleiste ein
Kontrollzeichen.



Werkzeugkiste (Menii Ansicht)
Wahlen Sie Werkzeugkiste aus dem Meni Ansicht

OLE

Benutzen Sie die Option Werkzeugkiste im Menl Ansicht, um die Werkzeugleiste ein- oder
auszuschalten.

Die Werkzeugkiste erscheint als kleines Rechteck im Editierfenster.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann steht vor dem MenuUbegriff Werkzeugkiste ein Kontrollzeichen.



Stilleiste (Menii Ansicht)
Wahlen Sie Stilleiste aus dem Menu Ansicht

OLE

Benutzen Sie die Option Stilleiste im Menud Ansicht, um die Werkzeugleiste ein- oder auszuschalten.
Die Stilleiste wird oben im Editierfenster gleich unter der Werkzeugleiste angezeigt.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann steht vor dem MenUbegriff Stilleiste ein Kontrollzeichen.



Gitter anzeigen (Meni Ansicht)
Wahlen Sie Gitteranzeige aus dem Menl Ansicht
Benutzen Sie die Option Gitter im Meni Ansicht, um die Gitteranzeige ein- oder auszuschalten.

Das Gitter besteht aus Punkten, die auf der angezeigten Seite in regelmassigen Abstanden verteilt sind
und benutzt werden kénnen, um die Position der Objekte auszurichten.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann steht vor dem MenUbegriff Gitter ein Kontrollzeichen.



Vermerk (Menu Ansicht)

Wahlen Sie Vermerk aus dem Meni Ansicht

Der Befehl Vermerk aus dem Meni Ansicht des Objekt-Editors erlaubt Ihnen, in einer getrennten
Vordergrundschicht eines Faxes oder Dossiers Vermerke hinzuzufiigen, zu betrachten oder zu
bearbeiten.

Um den Befehl Vermerk ein- oder auszuschalten, Vermerk aus dem Menu Ansicht des Objekt-Editors
wahlen.

Wenn diese Option aktiviert ist, dann steht vor dem MenUbegriff ein Kontrollzeichen.

Wenn die Option nicht aktiviert ist, dann ist auf dem Bildschirm kein Vordergrund sichtbar.



Dokumentschichten

Sie kdnnen eine Vordergrundschicht benutzen, um Texte, graphische Darstellungen oder andere
Objekte z.B. als Vermerk bei einem bereits bestehenden Dokument hinzuzufligen, ohne seinen
urspringlichen Inhalt abzuandern. Die Vordergrundschicht ist eine durchsichtige Objektschicht. Wenn
die Option Vermerk eingeschaltet ist, dann wird sie im Vordergrund der hinteren Schicht angezeigt, die
das urspriingliche Dokument enthalt. Wenn die Option Vermerk nicht aktiviert ist, dann ist auf dem
Bildschirm der existierende Vordergrund unsichtbar.

Die Vorteile des Zwei-Schichtensystems

Anderungen auf der Vordergrundschicht haben keinen Einfluss auf den Hintergrund. Fehler wahrend der
Bearbeitung und deren Korrekturen greifen nicht auf das urspriingliche Dokument Gber.

Wahrend dem Aufbereiten von Vermerken kdnnen Sie immer das Originaldokument im Hintergrund
betrachten.

Sie kdnnen die beiden Schichten getrennt abspeichern, so dass Sie immer in der Lage sind, Vermerke
abzuandern, ohne Einriff auf das Original. Benutzen Sie dazu den Befehl Speichern.

Sie kénnen die zwei Schichten fusionieren, um ein neues Dokument hervorzurufen. Dieses neue
Dokument kann unabhangig vom Original abgespeichert werden. Benutzen Sie den Befehl Als eine
Schicht speichern, um die beiden Schichten zu fusionieren.

Mit Hilfe des Befehls Hintergrund exportieren kénnen Sie den Hintergrund in einer Bilddatei
abspeichern.

Um den Hintergrund mit einer bestehenden Bilddatei zu ersetzen, benutzen Sie den Befehl Hintergrund
importieren.



Menu Seite
Format Werkzeug Hilfe

Drehenfkippen...

Das MenU Seite des EasyCom-Objekt-Editors enthalt die Dreh- und Kippbefehle, sowie die Befehle zum
Wechseln der Seiten.

Im Menii Seite gibt es die folgenden Befehle:

Drehen/Kippen um die Seite im Editierfenster zu drehen und zu kippen.

Nachste Seite um im Editierfenster die nachste Seite anzuzeigen.

Vorhergehende Seite um im Editierfenster die vorhergehende Seite anzuzeigen.

Gehe zu Seite um im Editierfenster eine beliebige Seite zu zeigen.



Seiten drehen und kippen (Menii Seite)
Wahlen Sie Drehen/Kippen aus dem Menu Seite

Wahlen Sie den Befehl Drehen/Kippen aus dem Meni Seite aus, wenn Sie die Seite drehen oder kippen
wollen. Dieser Befehl 6ffnet ein Untermen(, aus dem Sie die hier nachstehenden Optionen auswahlen
kénnen. Sie kénnen diese Optionen ebenfalls durch Auswahlen des entsprechenden Symbols auf der
Werkzeugleiste hervorrufen.

Drehen nach rechts dreht die Seite um 90°, so dass die obere rechte Seitenecke unten erscheint.

Drehen nach links dreht die Seite um 90°, so dass die obere linke Seitenecke unten erscheint.

Horizontal kippen dreht die Seite so, dass der linke Rand rechts erscheint.

Vertikal kippen dreht die Seite so, dass der obere Rand unten erscheint.



Nachste Seite (Meni Seite)
Wahlen Sie Nachste Seite aus dem Meni Seite

Kurzbefehl:

auf der Werkzeugleiste des Objekt-Editors kann benutzt werden, um den Befehl Nachste Seite
aufzurufen.

Der Befehl Nachste Seite aus dem Meni Seite erlaubt Ihnen, im aktiven Dokument die nachste Seite
aufzurufen und anzuzeigen.



Vorhergehende Seite (Menu Seite)
Wahlen sie Vorhergehende Seite aus dem Menu Seite

Kurzbefehl:

auf der Werkzeugleiste des Objekt-Editors kann benutzt werden, um den Befehl Vorhergehende
Seite aufzurufen.

Der Befehl Vorhergehende Seite aus dem Menl Seite des EasyCom-Objekt-Editors erlaubt Ihnen, die
Seite zu wahlen und anzuzeigen, die der aktiven Seite im Dokument vorausgeht.



Gehe zu Seite (Menu Seite)
Wahlen Sie Gehe zu Seite aus dem MenU Seite

Der Befehl Gehe zu Seite aus dem Menu Seite des Objekt-Editors erlaubt Ihnen, im Editierfenster
irgend eine andere Seite im aktiven Dokument auszuwahlen.

Wenn Sie den Befehl Gehe zu Seite wahlen, erscheint auf dem Bildschirm das Dialogfeld Gehe zu
Seite.

Geben Sie im Text-Kastchen, das mit "Gehe zu Seite" bezeichnet ist, die Seitenzahl ein, die Sie zum
bearbeiten aufrufen wollen.

Wahlen Sie die Schaltflache OK, um lhre Wahl zu bestatigen. Wahlen Sie die Schaltflache Abbrechen,
wenn Sie den Vorgang abbrechen wollen.



Menii Format

Werkzeug Hilfe

Font...
Text 3
Fiillerfarbe 3

+ ¥iereckig
Linienstil... Bund

Gittereinstellung...
+ Am Gitter ausrichten

Das MenU Format stellt die Optionen fur den Text-, Linien- und Fullerfarbenstil, sowie fur das
Gittereinstellung zur Verfigung.

Dieses Menii enthilt die folgenden Befehle:

Font: zum Auswabhlen einer Font fiir Textobjekte.

Text: zum Auswahlen der Bindigkeit und des Stils fur Textobjekte.

Fillerfarbe: zum Bestimmen des Hintergrunds fir Objekte.

Rand: zum Bestimmen eines Randstils fiir Objekte.

Linienstil: zum Bestimmen eines Linienstils fir Objekte.

Gittereinstellung: zum Einstellen und Anzeigen des Gitters.

Am Gitter ausrichten: zum Bestimmen, ob die Objekte automatisch auf den nachsten Gitterpunkt
springen sollen, wenn sie bewegt oder in ihrer Grosse abgeandert werden.

Die Optionen aus dem Menl Format kénnen benutzt werden, um den Stil von gewahlten Objekten oder
die Standardvorgabe von neuen Objekten festzulegen. lhre Wahl wird auch zum Standard fur neue
Objekte. Objekte die vorher erarbeitet wurden und nicht ausgewahit sind, bleiben unverandert bestehen.



Font (Menii Format)
Wahlen Sie Font aus dem Menil Format

Der Befehl Font aus dem Meni Format des Objekt-Editors ermdglicht Ihnen, ein Schriftbild, einen
Schriftstil, eine Schriftgrésse, sowie eine Farbe fur Textobjekte auszuwahlen. Wenn Sie diesen Befehl
wahlen, erscheint das Dialogfenster Font. Es beinhaltet die folgenden Optionen:

Font-Listenfenster:
Das Schriftbild im Listenfeld wéhlen, das Sie flr Textobjekte benutzen wollen. Sie kdnnen die Liste mit
Hilfe der vertikalen Bildlaufleiste durchblattern.

Fontstil-Listenfenster:
Den Stil der Font im Listenfeld wahlen, den Sie flir Textobjekte benutzen wollen. Sie kdnnen die Liste mit
Hilfe der vertikalen Bildlaufleiste durchblattern.

Schriftgrossen-Combofeld:

Wahlen Sie im Combofeld die Punktegrésse, die Sie fur Textobjekte benutzen wollen.

Sie kdnnen die Grosse im Kopffeld des Kastchens eingeben oder eine vorgegebene Grosse aus der
Liste auswahlen. Sie kénnen die Liste mit Hilfe der vertikalen Bildlaufleiste durchblattern.

Schrifteffekt-Gruppenfeld:

Kontrollkastchen Durchstreichen: Diese Option erlaubt Ihnen, den ausgewahlten Text durchzustreichen.
Kontrollkastchen Unterstreichen: Diese Option erlaubt Ihnen, den ausgewahlten Text zu unterstreichen.
Benutzen Sie diese Kontrollkdstchen, um eine oder beide Optionen zu wéhlen. Die Optionen sind
aktiviert, wenn das entsprechende Kontrollkastchen mit einem Kontrollzeichen versehen ist.

Muster-Textfeld: Das Textfeld Muster zeigt lhre Wahl an.
Benutzen Sie Schaltflache OK, um Ihre Wahl zu bestatigen. Benutzen Sie die Schaltflache Abbrechen,

wenn Sie den Vorgang abbrechen und die vorausgehende Einstellung beibehalten wollen. lhre Wahl
wird zur Standardvorgabe fir Objekte, die spater erzeugt werden.



Text (Menu Format)
Wahlen Sie aus dem Menl Format das Untermen( Text mit seiner Option

Die Text optionen im Menu Format beinhalten die Textbiindigkeit, den Textstil und die aktualisierbare
Textoption. Wenn Sie aus dem Menl Format den Begriff Text wahlen, dann erscheinen in einem
Untermenu die folgenden Befehle. Sie kdnnen die Text optionen durch Anklicken des entsprechenden
Symbols auf der Stilleiste wahlen. Bei gewahlten Objekten steht vor dem Menubegriff ein
Kontrollzeichen und die Symbol-Schaltflache auf der Stilleiste wird eingedriickt hervorgehoben.

Die Befehle fir die Textbiindigkeit &ndern die horizontale Textbiindigkeit im gewahlten
Textobjekt:

Links um den Text linksblindig zum Objekt zu gestalten
Zentriert um den Text innerhalb des Objekts zu zentrieren
Rechts um den Text rechtsbiindig zum Objekt zu gestalten

Die Befehle fiir die Textattribute andern das Textattribut:
Normal um die Fettschrift, die Italicschrift und das Unterstreichen auszuschalten. Diese Option
desaktiviert alle gewahlten Textattribute von den folgenden Optionen:

Fettschrift Der Text erscheint in Fettschrift.
Italic Der Text erscheint in Italicschrift.
Unterstreichen Der Text ist unterstrichen.

Das aktualisierbare Attribut ermdglicht es, dass das gewahlte Objekt unmittelbar vor dem Versand des
Faxes, durch Benutzen der Auffilloptionen vom Deckblatt, editiert wird.



Fullerfarbe (Meni Format)
Wahlen Sie aus dem Menl Format das Untermen Fiillerfarbe mit seiner Option.

Der Befehl Fillerfarbe aus dem Meni Format des EasyCom-Objekt-Editors ermdglicht lhnen:
- ein Objekt als durchsichtig oder undurchsichtig zu bestimmen,
- die Farbe des Hintergrunds eines Objekts zu bestimmen.

Wenn Sie den Befehl Flllerfarbe aus dem Menu Format wahlen, erscheinen in einem Untermenu die
folgenden Befehle. Sie kdnnen ebenfalls die Optionen durch Anklicken der entsprechenden
Symbolschaltflache auf der Stilleiste wahlen.

Verfiigbare Optionen:
Durchsichtig Der Hintergrund des gewahlten Objekts ist durchsichtig.
Weiss Die Farbe des Hintergrunds ist weiss.
Schwarz Die Farbe des Hintergrunds ist schwarz.
Grau Die Farbe des Hintergrunds ist grau.

Die weisse, schwarze und graue Farbe verstecken Objekte, die sich dahinter befinden.

Bei gewahlten Optionen steht ein Kontrollzeichen vor dem MenUbegriff und die Symbolschaltflache auf
der Stilleiste ist eingedruckt.

Ihre Wahl wird zur Standardvorgabe fiir Objekte, die spater erzeugt werden.



Rand (Menu Format)
Wahlen Sie aus dem Menl Format das Untermeni Rand mit seiner Option

Der Befehl Rand aus dem Meni Format des EasyCom Objekt-Editors erlaubt lhnen, fiir das gewahlte
und fiir spater zu erzeugende Objekte einen Randstil zu bestimmen.

Wenn Sie aus dem Menl Format den Begriff Rand wahlen, erscheint auf dem Bildschirm ein Untermen(
mit den folgenden Optionen:

Viereckig um eine Umrandung mit Ecken zu bestimmen,
Rund um eine Umrandung mit runden Ecken zu bestimmen.

Vor dem gewahlten Men(begriff steht ein Kontrollzeichen. lhre Wahl wird zur Standardvorgabe fir
Objekte, die spater erzeugt werden.



Linienstil (Menu Format)
Wahlen Sie aus dem Menl Format das Untermen Linienstil mit seiner Option

Kurzbefehl:

Sie kénnen den Befehl Linienstil auch durch Wahlen von @ auf der
Stilleiste oder durch Doppelklicken auf das Linienobjekt aufrufen.

Der Befehl Linienstil aus dem Menii Format des Objekt-Editors erlaubt Ihnen, den Stil fiir Linienobjekte
und Objektumrandungen zu bestimmen. Wenn Sie Linienstil wahlen, dann erscheint auf dem Bildschirm
das vorgegeben Zeichnungs-Dialogfeld.

Die Stilgruppe
Um die Stiloption zu wahlen, selektieren Sie einen der Optionsknopfe wie unsichtbare Linie, punktierte
Linie, unterbrochene Linie usw. Der Optiosknopf fur die gewahlte Option ist markiert.

Die Breitengruppe
Sie enthalt ein Textfeld, um die Linienbreite mit einer Punktezahl zu bestimmen.

Ihre Wahl wird zur Standardvorgabe fiir Objekte, die spater erzeugt werden.
Wahlen Sie die Schaltflache OK, um Ihre Wahl zu bestatigen.

Wahlen Sie die Schaltflache Abbrechen, wenn Sie den Vorgang abbrechen und die vorausgegangenen
Einstellungen beibehalten wollen.



Gittereinstellung (Menii Format)
Wahlen Sie Gitterteinstellung aus dem Meni Format.

Der Befehl Gittereinstellung aus dem Meni Format des Objekt-Editors bestimmt die Grosse und
Anzeige des Gitters. Das Gitter besteht aus Punkten, die in horizontalen und vertikalen Linien
angeordnet sind. Diese Linien kénnen benutzt werden, um Objekte auszurichten oder auf eine Linie zu
bringen, wenn Sie sie versetzen oder deren Grdsse verandern. Das Punktesystem erscheint nur auf
dem Bildschirm; es gehort nicht zum Dokument und wird auch nicht ausgedruckt.

Wenn Sie den Befehl Gittereinstellung wahlen, erscheint das Dialogfeld Gittereinstellung.

Die Einheitsgruppe

Wahlen Sie Masseinheit durch Anklicken, um eine der drei Optionen anzuwahlen, die Sie zur
Bestimmung des Abstands zwischen den Gitterpunkten benutzen wollen. Der Optionsknopf der
aktuellen Option ist markiert.

Die Frequenzgruppe
Bestimmen Sie die horizontalen und vertikalen Abstande zwischen den Gitterpunkten.

Kontrollkdstchen Am Gitter ausrichten
Es dient zum Ein- oder Ausschalten der Option Am Gitter ausrichten. Wenn die Option eingeschaltet ist,
ist das Kontrollkastchen markiert.

Kontrollkdstchen Gitter anzeigen
Es dient zum Ein- und Ausschalten der Option Gitter anzeigen. Wenn die Option eingeschaltet ist, ist
das Kontrollkdstchen markiert

Wahlen Sie die Schaltflache OK, um Ihre Wahl zu bestatigen. Wahlen Sie die Schaltflache Abbrechen,
wenn Sie den Vorgang abbrechen und die vorausgegangenen Einstellungen beibehalten wollen.

Ihre Wahl wird zur Standardvorgabe fiir Objekte, die spater erzeugt werden.



Am Gitter ausrichten (Menu Format)
Wahlen Sie Am Gitter ausrichten aus dem Menl Format

Die Option Am Gitter ausrichten im Menl Format des Objekt-Editors stellt sicher, dass die Objekte
automatisch zum nachsten Gitterpunkt springen, wenn sie bewegt werden oder deren Grosse verandert
wird. Das Positionieren und Abandern der Objekte wird damit genauer. Ohne diese Option wird die
Position der Objekte und deren Grésse nur an Hand Ihrer Bewegung mit der Maus verandert.

Wenn diese Option eingeschaltet ist, steht vor dem entsprechenden Menubegriff ein Kontrollzeichen.
Diese Option kann unabhangig aktiviert oder desaktiviert werden.

Um das Gitter auf dem Bildschirm anzuzeigen, wahlen Sie die Option Gitter aus dem Meni Ansicht.
Um das Gitter einzustellen, wahlen Sie Gittereinstellung aus dem Meni Format.

Die Option Am Gitter ausrichten ist von der Gitteranzeige unabhangig.



Meniu Werkzeug
Werkzeug QslliE
+ Auswiahlen
Bechteck
Abgerundetes Rechteck
Ellipse
Linie
Stift
Text

Variable einfiigen... FA

Werkzeuge aus dem Menl Werkzeug werden im Objekt-Editor benutzt, um die Typenvielfaltigkeit von
Objekten zu erzeugen und abzuandern.

Das Meni Werkzeug enthélt die folgenden Befehle:

Auswahlen um in lhrem Dokument ein gegebenes Objekt zu wahlen.
Bitmap-Manipulation um eine Bitmapzone im Hintergrund zu wahlen.
OCR-Textbereich um eine OCR-Zone fir die Konvertierung zu wahlen.
Rechteck um ein Rechteck zu zeichnen.

Abgerundetes Rechteck um ein Rechteck mit abgerundeten Ecken zu zeichnen.
Ellipse um eine Ellipse oder einen Kreis zu zeichnen.

Linie um eine Gerade zu zeichnen.

Stift um eine unregelmassige Linie zu zeichnen.

Text um ein Textobjekt zu erzeugen.

Variable einfligen um eine Variable einzufiigen.

Durch Benutzen der Werkzeugkiste haben Sie schnellen Zugriff zu diesen Werkzeugen.



Objekte auswahlen und bearbeiten (Menu Werkzeug)

Wahlen Sie Auswahlen aus dem Meniu Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Auswéhlen aus dem Menl Werkzeug oder auf der Werkzeugkiste, um

auf lhnrem Dokument vorhandene Objekte auszuwahlen.

Um ein Objekt auszuwahlen:

Aktivieren Sie das Werkzeug Auswahlen aus dem Meni Werkzeug oder aus der Werkzeugkiste. Den
Mauspfeil dariber positionieren und linke Maustaste anklicken. Es erscheinen Handgriffe rund um das
Objekt, zur Bestatigung, dass das Objekt gewahlt ist.

Um mehrere Objekte zu auszuwahlen:
Dricken Sie auf die Umschalttaste, wahrend Sie jedes einzelne Objekt durch Anklicken wahlen.

Um ein Objekt zu bearbeiten:

Auf das Objekt doppelklicken. Bei OLE-Objekten startet der Doppelklick die Quellen-Anwendung. Bei
Textobjekten zeigt der Doppelklick den Textcursor an der Stelle an, wo Sie beginnen kénnen, den Text
zu bearbeiten. Bei Linien-Objekten kénnen Sie mit Hilfe des Doppelklicks die Optionen Linienstil
aufrufen.

Sobald Sie ein Objekt ausgewahlt haben, kénnen Sie es bewegen, |6schen, seine Grosse verandern
oder seine Attribute bestimmen.



Rechteck (Menu Werkzeug)
Wahlen Sie Rechteck aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Rechteck, um in lnrem Dokument eine rechteckige Zone zu bestimmen.

Wahlen Sie hierfir in der Werkzeugkiste or Rechteck im Menu Werkzeug.

Setzen Sie den Mauspfeil im Dokument ber die Stelle, wo Sie eine Ecke haben wollen. Anschliessend
den Mauspfeil iiber das Dokument zur gegeniiberliegenden Ecke des neuen Rechtecks ziehen, indem
Sie die linke Maustaste eingedriickt halten. Eine springende Linie zeigt wahrend dem Zeichnen des
Rechtecks seine Grosse und Position an. Sobald des Rechteck Ihrem Wunsch entspricht, Maustaste
loslassen.

Solange das Rechteck selektiert ist, wird es mit Handgriffen angezeigt.

Der Stil der Linie wird durch die Einstellungen von Linienstil aus dem Menl Format bestimmt.



Abgerundetes Rechteck (Menii Werkzeug)
Wahlen Sie abgerundetes Rechteck aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Abgerundetes Rechteck, um in lhrem Dokument eine Rechteckzone mit
abgerundeten Ecken zu bestimmen, in das Sie ein Objekt von einem Zeichnerprogramm oder
Malprogramm laden kénnen.

Wahlen Sie hierfir aus der Werkzeugkiste oder Abgerundetes Rechteck aus dem Mend Werkzeug.
Anschliessend den Mauspfeil Uber das Dokument zur gegeniberliegenden Ecke des neuen Rechtecks
ziehen, indem Sie die linke Maustaste eingedriickt halten. Eine springende Linie zeigt wahrend dem
Zeichnen des Rechtecks seine Grosse und seine Position an. Sobald des Rechteck lhrem Wunsch
entspricht, Maustaste loslassen.

Solange das Rechteck selektiert ist, wird es mit Handgriffen angezeigt.

Der Stil der Linie wird durch die Einstellungen von Linienstil aus dem Menl Format bestimmt.



Ellipse (Meni Werkzeug)
Wahlen Sie Ellipse aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Ellipse, um in Ihrem Dokument eine ovale oder runde Zone zu bestimmen,
in die Sie ein Objekt von einem Zeichnerprogramm oder Malprogramm laden kénnen.

Wahlen Sie hierfir aus der Werkzeugkiste or Ellipse aus dem Meni Werkzeug. Setzen Sie den
Mauspfeil iber das Dokument. Anschliessend den Mauspfeil Uber das Dokument zur
gegeniberliegenden Seite der Ellipse oder des Kreises ziehen, indem Sie die linke Maustaste
eingedrlckt halten. Eine springende Linie zeigt wahrend dem Zeichnen der Ellipse oder des Kreises
seine Grosse und Position an. Sobald die Ellipse oder der Kreis lhrem Wunsch entspricht, Maustaste
loslassen.

Die rechteckige Zone um die neue Form erscheint mit Handgriffen, solange sie selektiert ist.

Der Stil der Linie wird durch die Einstellungen von Linienstil aus dem Menl Format bestimmt.



Linie (Menu Werkzeug)
Wahlen Sie Linie aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie zum Zeichnen von horizontalen, vertikalen oder diagonalen Linien das Werkzeug Zeile.

Wabhlen Sie hierfur aus der Werkzeugkiste oder Linie aus dem Menu Werkzeug. Setzen Sie den
Mauspfeil an der Stelle tiber lhr Dokument, wo Sie die Linie zu zeichnen beginnen wollen.
Anschliessend den Mauspfeil iber das Dokument bis zum Ende der neuen Linie ziehen, indem Sie die
linke Maustaste eingedriickt halten. Eine springenden Linie zeigt wahrend dem Zeichnen die Grosse
und Position der neuen Linie an. Sobald die Linie lnrem Wunsch entspricht, Maustaste loslassen.

Der Stil der Linie wird durch die Einstellungen von Linienstil aus dem Menl Format bestimmit.



Stift (Meni Werkzeug)

Wahlen Sie Stift aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Stift, um eine unregelmassige Linie zu zeichnen. Wahlen Sie hierfir
aus der Werkzeugkiste oder Stift aus dem Menld Werkzeug. Setzen Sie den Mauspfeil an der Stelle tUber
das Dokument, wo Sie zu zeichnen beginnen wollen und driicken Sie auf die linke Maustaste.
Anschliessend den Mauspfeil Gber das Dokument ziehen. An jeder Stelle, wo Sie eine
Richtungsanderung eingeben wollen, mit der linken Maustaste klicken. Wahrend Sie die Linie zeichnen,
wird sie angezeigt. Sobald sie lhrem Wunsch entspricht, mit der linken Maustaste doppelklicken.

Der Stil der Linie wird durch die Einstellungen von Linienstil aus dem Menl Format bestimmit.



Text (Menui Werkzeug)
Wahlen Sie Text aus dem Meni Werkzeug

Benutzen Sie das Werkzeug Text, um in Ihrem Dokument eine rechteckige Zone zu bestimmen, in die
Sie einen Text eintippen kénnen. Durch Aktivieren der aktualisierbaren Option Text aus dem Menu
Format ist es mdglich, diesen Text mit Hilfe der Option Fullen im Deckblatt aufzufiillen oder abzuandern,
und zwar auch unmittelbar vor der Faxtbermittlung.

Wahlen Sie hierfir aus der Werkzeugkiste oderText aus dem Menl Werkzeug. Setzen Sie den
Mauspfeil an der Stelle tGber Ihr Dokument, wo Sie eine der Ecken anbringen wollen.

Anschliessend den Mauspfeil iber das Dokument zur gegeniberliegenden Ecke des neuen Textfelds
ziehen, indem Sie die linke Maustaste eingedriickt halten. Eine springende Linie zeigt wahrend dem
Zeichnen die Grosse und Position des neuen Rechtecks an. Sobald das Textfeld lhrem Wunsch
entspricht, Maustaste loslassen.

Solange das Rechteck aktiviert ist, wird es mit Handgriffen angezeigt.
Um den Text einzugeben: klicken Sie auf das Textobjekt. Der Textcursor erscheint an der Stelle, wo Sie

beginnen kdnnen, den Text einzutippen. Der Textstil wird durch die Text optionen aus dem Menid Format
bestimmt.



Befehl Aktualisierbar
Wahlen Sie aus dem Menl Format das Untermeni Text mit seiner Option.

Kurzbefehl:
Sie kénnen die Option Aktualisierbar auch durch Anwahlen von auf der Stilleiste aufrufen.
Benutzen Sie die Option Aktualisierbar, um eine rechteckige Textzone in lhrem Dokument zu bestimmen,

die Sie flr variable Texte benutzen wollen. Aktualisierbare Texte kbnnen unmittelbar vor dem Versand
aufgefiillt oder abgeandert werden.



Variable einfugen (Menli Werkzeug)
Wahlen Sie Variable einfliigen aus dem Menl Werkzeug

Kurzbefehl:
Die Funktionstaste F4 kann benutzt werden, um den Befehl Variable einfligen aufzurufen.

Es ist méglich, in einem Deckblatt-Textobjekt Variable einzufiigen, die wahrend der Fax-Ubermittlung
ausgewertet werden.

Der Befehl Variable einfigen erlaubt Ihnen, in auffillbaren Feldern von einem Deckblatt einen variablen
Text zu bestimmen. Ein variables Textfeld zeigt einen Text an, den Sie nicht selber eingeben, und der
zur Ubermittlungszeit automatisch zu Ihrem Dokument hinzugefiigt wird.

Die folgenden Variablen konnen gewahlit werden:
Fiir den Absender: Firma, Name, Faxnummer, Stimmennummer, Modemnummer

Fir den Empfanger: Firma, Name, Vorname, letzter Name, Faxnummer, Titel, Datum, Uhrzeit, Anzahl
Seiten, Faxname

Um in lhrem Deckblatt eine Variable einzugeben:

Wahlen Sie ein Textobjekt. Wahlen Sie im Menld Werkzeug den Befehl Variable einfligen. Das
Dialogfenster erscheint auf dem Bildschirm. Wahlen Sie durch Anklicken der entsprechenden Option die
Variable, die Sie im Textfeld benutzen wollen. Wahlen Sie den Schaltknopf Einfigen, um lhre Wahl zu
bestatigen.

Zur Ubermittlungszeit wird der Text fiir eine spezifizierte Variable durch die Systemeinstllungen
eingegeben, z.B. jene des Allgemeine-Einstellung, des Fax-Einstellung und des Telefonbuchs.
Der Objekt-Editor wird das auffiillbare Textfeld mit einem variablen Schauzeiger markieren.

Wahlen Sie die Schaltflache Abbrechen, wenn Sie den Vorgang abbrechen wollen.



Vorhergehender aktualisierbarer Text (Meni Position)
Wahlen Sie Vorhergender aktualisierbarer Text aus dem Men( Position

Kurzbefehl:

auf der Werkzeugleiste oder Funktionstaste F8 benutzen, um den vorhergehenden aktualisierbaren
Text zu auswahlen.

Benutzen Sie den Befehl Vorhergehender aktualisierbarer Text aus dem Meni Position, um das
vorhergehende aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Um im aktualisierbaren Text eine Variable zu bestimmen, benutzen Sie den Befehl Variable.



Nachster aktualisierbarer Text (Menu Position)
Wahlen Sie Nachster aktualisierbarer Text aus dem MenU Position

Kurzbefehl:

auf der Werkzeugleiste oder Funktionstaste F9 benutzen, um den nachsten akualisierbaren Text zu
auswahlen.

Benutzen Sie den Befehl Nachster aktualisierbarer Text aus dem Men(i Position, um das nachste,
aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Um im aktualisierbaren Text eine Variable zu bestimmen, benutzen Sie den Befehl Variable.



Erster aktualisierbarer Text (Meniui Position)
Wahlen Sie Erster aktualisierbarer Text aus dem Men( Position

Benutzen Sie den Befehl Erster aktualisierbarer Text aus dem MenU Position, um das erste,
aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Um im aktualisierbaren Text eine Variable zu bestimmen, benutzen Sie den Befehl Variable.



Letzter aktualisierbarer Text (Menu Position)
Wahlen Sie Letzter aktualisierbarer Text aus dem Meni Position

Benutzen Sie den Befehl Letzter aktualisierbarer Text aus dem Meni Position, um das letzte,
aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Um im aktualisierbaren Text eine Variable zu bestimmen, benutzen Sie den Befehl Variable.



OCR (Menu Datei)
~FR Expliquer que OCR est optionel

Die Option OCR erméglicht dem Benutzer, ein Dokument in binarem Datenformat in eine Textdatei zu
konvertieren.

Dateiname : bestimmt den Namen der Ausgabedatei
Verzeichnisse : gibt das Verzeichnis an, in das die Ausgabedatei abgelegt wird.
Auflisten der Dateien des Typs : wahlt den Dateityp der Ausgabedatei.

OCR Setup-Optionen

Betriebsart : sie ermdglicht dem Benutzer zwischen Fax oder Standard auszuwahlen, wobei die
Faxoption anzeigt, dass ein Hintergrund von geringerer Qualitat vorhanden ist, die durch
Faxubermittlung eingegangen ist.

Sprache : Wahlen Sie die Sprache fiir das Originaldokument (diese Option erlaubt es dem OCR-System
die Prazision der Konversation durch den Gebrauch eines internen Wérterbuchs zu verbessern).



OCR

OCR, die optische Zeichenerkennung (Optical Character Recognition) ist eine Technologie, die binare
Bilder von Schriftzeichenformen analysiert, als einzelne Schriftzeichen identifiziert und schliesslich an

einen Text-Datenstrom abgibt.



OCR-Konversion

Kurzbefehl:

auf der Objekt-Editor-Werkzeugleiste kann fir die OCR-Konvertierung benutzt werden.

Wahlen Sie die Zonen, die durch OCR mit dem umgewandelt werden miissen. Wenn kein Objekt
ausgewahlt ist, dann wird die ganze Seite konvertiert (jeweils nur eine Seite gleichzeitig).

Das Ausgabeformat istim OCR-Setup, Option Format mit als bestimmt.
Die Sprache des Originaldokuments ist im OCR OCR-Setup, Option Sprache bestimmt.




OCR-Setup

Betriebsart: Standard oder Fax : Die Standard-Betriebsart lasst zeigen, dass das binare Dokument eine
grosser Aufldsung besitz als ein Fax. Die Wahl der Standardoption teilt dem OCR-Gerat mit, dass die
Auflésung eine gute Qualitat aufzeigen wird. Ein Faxbild hat normalerweise eine Auflosung von 200 auf
100 oder 200 auf 200 dpi, was eher einer schlechten Auflésung entspricht.

Sprache: es ist die Muttersprache im Quellendokument, die vom OCR-Gerat als solche erkennt und
konvertiert wird.

Format: es konvertiert durch Gebrauch eines OCR-Gerats das Quellendokument in ein bestimmtes
Textformat (Word, RTF, WordPerfect usw.).



Meniu Position
[t Seite Format Werkzeug Hilfe

Mach vorne bewegen Ctrl+PgUp
Mach hinten bewegen Ctrl+PgDn
In den Yordergrund riicken Shift+PgUp
In den Hintergrund senden Shift+PgDn

Erster aktualisierbarer Text

Letzter aktualisierbarer Text

Nach vorne bewegen um das gewahlte Objekt um eine Position ndher zum Vordergrund zu bewegen.
1Nach hinten bewegen um das gewahlte Objekt um eine Position ndher zum Hintergrund zu bewegen.
In den Vordergrund ricken um das gewahlte Objekt im Vordergrund des Fensters anzuzeigen.

In den Hintergrund senden um das gewahlte Objekt im Hintergrund des Fensters anzuzeigen.

Erster aktualisierbarer Text um das erste aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Vorhergehender aktualisierbarer Text um das vorhergehende, aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.
Nachster aktualisierbarer Text um das nachste, aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.

Letzter aktualisierbarer Text um das letzte, aktualisierbare Textobjekt zu wahlen.



Bitmap-Manipulation

Das Benutzen von BMP aus der Werkzeugkiste oder der Option Bitmap-Manipulation aus dem Menl
Werkzeug ermoglicht es, Zonen von der Bitmap-Hintergrundschicht aus Faxen oder Dossiers zu
manipulieren (z.B. bewegen, kopieren, schneiden). Die gemachten Anderungen in einer Fax-
Hintergundschicht werden nicht abgespeichert.



OCR Textzone

Diese bestimmt die vielfachen Zonen eines Faxes, in dem die OCR durchgefihrt wird, wenn die Option
OCR im Meniu Werkzeug oder BMP in der Werkzeugkiste angewahlt wird.






