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Observation des files d'impression sur le poste maître

L'objectif de la manipulation est de pouvoir, depuis un poste du maître, visionner les
files d'impression de toutes les imprimantes reliées au réseau.

On ne peut pas supprimer un document de la file d'impression depuis cette station.

La manipulation suivante est à effectuer pour chacune des imprimantes reliées au
réseau.

1) Création d'un raccourci sur le bureau pour chaque imprimante :

a) Sur le bureau de Windows 95 ou 98, ouvrir le Poste de travail

b) Dans le Poste de travail, ouvrir Imprimantes

c) Sélectionner une imprimante, maintenir la touche Ctrl enfoncée en glissant l'icône
de l'imprimante vers un endroit du bureau pour y créer un raccourci.

2) Intégration de l'imprimante dans la barre des menus pour les stations protégées
(pas d'icône sur le bureau) :

a) Cliquer sur Démarrer, puis Paramètres et enfin Barre des tâches

b) Dans la fenêtre Propriétés de la Barre des tâches, cliquer sur Programmes du
menu démarrer

c) Dans la fenêtre Personnaliser le menu démarrer, cliquer sur Avancé

d) Dans la barre des menus de la fenêtre Explorateur – Menu démarrer, cliquer sur
Fichier, puis sur Nouveau et enfin sur Raccourci.

e) Dans la fenêtre Créer un raccourci, cliquer sur Parcourir

f) Dans la fenêtre Parcourir, cliquer sur le menu déroulant associé à Type pour faire
apparaître Tous à la place de Programmes
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g) Dans la fenêtre Parcourir,

i) Dérouler le menu Chercher

ii) Cliquer sur Bureau

iii) Cliquer sur le raccourci vers l'imprimante sélectionnée

iv) Cliquer sur Ouvrir

h) Dans la fenêtre Créer un raccourci, cliquer sur Suivant

i) Dans la fenêtre Sélection d'un titre pour le programme,

i) Conserver seulement le nom de l'imprimante

ii) Cliquer sur Terminer

j) Quitter la fenêtre Explorateur – Menu démarrer

k) Dans la fenêtre Propriétés de la Barre des tâches, cliquer sur OK

l) Supprimer le raccourci vers l'imprimante placé sur le bureau

3) Finalisation de l'installation :

a) Cliquer sur Démarrer : L'icône d'imprimante avec son nom vient s'ajouter au dessus
du groupe des Programmes du Menu Démarrer.

b) Cliquer sur l'icône pour ouvrir la file d'impression de cette imprimante.


