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1 GUIDE D'UTILISATION DU MANUEL

Ce manuel utilise un ensemble de dessins et de conventions typographiques.

Cette page présente les différents symboles utilisés pour aider le lecteur a se
repérer.

Explications du point abordé.

Définitions des objectifs.

Manipulations guidées.

Etapes a respecter pour atteindre un objectif précis.

Trucs et astuces.

i
i

, Solutions a certains problémes.

\‘ °
? ; . Erreurs a éviter.

! Points a respecter pour I'exécution correcte d'un processus

() . Renvoi a une section du manuel.
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1.

OUTIL DE BASCULEMENT

1.1 Présentation

Cet utilitaire facilite le changement d'année scolaire. Il permet a partir des fichiers
¢léves et enseignants extraits de la nouvelle base GEP (ou de tout autre base de
gestion des utilisateurs) de réaliser de maniére transparente les opérations suivantes:

e Ajout des nouveaux utilisateurs dans la base HARP avec création de leur
compte et de leur répertoire personnel.

e Suppression des utilisateurs quittant 1'établissement de la base HARP et de la
base de comptes du serveur.

e Transfert des utilisateurs restants dans I'établissement vers leur nouveau
groupe d'appartenance avec récupération de leurs données et définition des
ressources (stations, logiciels, imprimantes...) auxquelles ils auront acces.

Le basculement supprime les groupes privés créés par les
enseignants l'année précédente, ainsi que les devoirs et les sessions
de TD/TP.

1.2 Travail préparatoire au lancement de |'outil de
basculement

Avant de commencer le basculement, il est nécessaire d'extraire de la base GEP les
données relatives aux €léves et aux enseignants et de les formater en fichiers texte. Il
faut également attribuer un numéro définitif aux les utilisateurs qui en ont un
temporaire.

121 Extraction des données GEP

Les données nécessaires a 1'¢laboration des fichiers texte sont identiques a celles
utilisées lors de l'installation de HARP. L'extraction des fichiers éléves et
enseignants peut étre réalisée a partir de l'interface de GEP (extraction personnalisée)
ou bien avec l'utilitaire HARP : ExtGep.

Si la gestion des utilisateurs de votre établissement n'est pas réalisée avec GEP,
utilisez la documentation de votre logiciel de gestion afin de déterminer si vous
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pouvez extraire une liste d'utilisateurs sous forme de fichier texte ou autres.

2% Vous pourrez alors modifier ce fichier pour que sa structure corresponde a celle

; demandée par HARP (& Vérification de la structure des fichiers textes et de la
liste des utilisateurs, section 1.3).
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1.2.1.1 Extraction personnalisée a partir de GEP

Pour les éléves, les données a extraire a partir de la "Base éléves" sont :

ou identifiant de la base GEP )
e Jaclasse (DIVLIB de F DIV)
e Jlenom (ELENOM de F ELE ou NOM ELEVE de la rubrique DIVIS AEC)
e le prénom usuel (ELEPREU de F_ ELE ou PRENOM USU de la rubrique
DIVIS AEC)

lz? e un numéro d'identifiant (n® INSEE : N° NAT ELV de la rubrique DIVIS AEC

Pour les enseignants, les données a extraire a partir du menu "Gestion individuelle /
Personnels" sont:

e un numéro d'identifiant (exemple: NUMIND de F_IND, identifiant de la base
GEP indépendant du NUMEN)

e lenom (AINOMU de F IND )

e le prénom (AIPREN de F_IND)

5 Si les données ont été extraites par l'intermédiaire de la base exploitation, il est

. J possible de les sauvegarder directement sous forme de fichier texte en choisissant
"Autres" dans la liste des formats disponibles. Nous vous conseillons cependant de
travailler dans un premier temps avec des fichiers d'extension .dbf (DBASE). Ils sont
plus faciles a modifier en les ouvrant avec Excel.

1.2.1.2 Extraction a partir de l'utilitaire ExtGep de HARP

Harp met a votre disposition un utilitaire : ExtGep, vous permettant de générer les
fichiers des éléves et des enseignants a partir de fichiers au format .dbf extraits de la
base GEP.

L'installation et I'utilisation de ExtGep sont décrites dans le manuel de l'utilitaire

d'extraction des données GEP disponible sur notre site web en téléchargement a
l'adresse suivante : http://www.arlys.com a partir du lien téléchargement.



http://www.arlys.com/
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1.3 Vérification de la structure des fichiers textes et

i

de la liste des utilisateurs

Pour que les données puissent étre utilisées dans 1'outil de basculement, celles ci
doivent respecter un format spécifique. Les fichiers texte doivent se présenter sous la
forme suivante:

N°immatriculation (< 20 caractéres) <séparateur> groupe (< 12 caracteres)
<séparateur> nom (< 20 caracteres) <séparateur> prénom (< 20 caracteres)
<séparateur> login (< 8 caractéres) <séparateur> mot de passe (< 14 caracteres).

Le séparateur peut étre une virgule, un point virgule ou une tabulation. Ce doit étre le
méme pour tout le fichier.

Exemple d'un fichier d'éléve :

12520;2D4;firmin;pierre; firme;pif
12521;2D4;barral;robert;barro;toto

Exemple d'un fichier enseignant :

25214;PROF;Tourlet;Laurent
21215;PROF;Fouquet;Michel
21216;CDI;Rey;Georges

i Lors de l'extraction de la liste des utilisateurs a qualification
' enseignant, vérifiez si cette liste est complete et a jour. Il faudra peut
" @ ' &tre que vous rajoutiez un autre groupe pour le personnel non présent

dans la base GEP : emplois jeunes, surveillants....

Le login et le mot de passe sont facultatifs. S'ils ne sont pas présents, les nouveaux
utilisateurs prendront par défaut les parametres de compte définis a l'installation.
Toutefois si vous désirez redéfinir les mots de passe des utilisateurs lors du
basculement, le champ "mot de passe" doit €tre renseigné sous la forme suivante:

12520;2D4;firmin;pierre;;pif
Le login, qui n'est pas modifiable lors du basculement est remplacé par deux
séparateurs (ici deux points virgules).

(Note: les paramétres de compte sont consultables sur le serveur dans le menu "Outils" de l'outil
d'administration).

Pour transformer un fichier ouvert avec Excel en fichier texte, demandez
"enregistrer sous" et dans la boite de dialogue choisissez comme type de fichier:
"Texte (séparateur: espace)” ou "Texte (séparateur: tabulation)” ou "CSV
(séparateur: point virgule). Renommez ensuite ce fichier en (.txt) ou ouvrez le avec le
bloc-note afin de le réenregistrer au format texte.

Assurez vous qu'il n'y ait pas deux numéros d'immatriculations identiques dans
votre liste car seul le premier utilisateur avec ce numéro sera créé.
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1.3.1 Vérification des numéros d'immatriculation des utilisateurs.

Lorsqu'un numéro d'immatriculation n'est pas renseigné pour un utilisateur a

L S l'installation, HARP lui substitue un numéro provisoire. Ce numéro étant l'identifiant
"utilisateur" employé¢ lors du basculement, il est impératif de définir un numéro
définitif, identique a celui de la nouvelle année. Si cette opération n'est pas effectuée,
l'utilisateur sera considéré comme un utilisateur "sortant" pour 1'année en cours et un
utilisateur "entrant" pour la nouvelle année. Son compte NT et son répertoire privé
seront recréés, mais il aura perdu (sauf si vous avez demandé¢ l'archivage lors du
basculement) toutes ses données personnelles.

4 » Ouvrez la fenétre principale de I'outil d'administration.
» Dans le menu outils, sélectionnez "Gestion des immatriculations".

ﬂ HARP - Outil d'administration - | Ellil
Liste des utilisateurs avec les numéros temporaires

/’\’_

Muméro temp.  Mouveau numéra Mom Prénom Groupe
Biemplacer THP-00000007 DURAMD Pierre FROF |
i e THP-00000002 DUFQUR Jacques 4B
] : Tr4P-00000003 SISTO Maurice 34
% numéros temporaires

1 — 3 /

2 o
3
'

Cette fenétre présente par défaut la liste des utilisateurs ayant un numéro
d'immatriculation temporaire (TMP-...... ). Si cette liste est vide, cela indique que
votre base ne comporte pas de numéros temporaires.

Si vous avez décidé de modifier pour la nouvelle année scolaire le
numéro d'immatriculation des éléve et que lors de l'extraction de

GEP avec l'outil HARP ExtGep vous avez spécifié comme
' identifiant pour les éléves : "Numéro d'éléve dans I'établissement", il
/ @ . estimpératif de remplacer les identifiants des éléves déja inscrit dans

la base de données HARP. Pour cela demander l'affichage de "tous
les numéros" en sélectionnant le bouton d'option correspondant en

(D.

L'attribution de nouveaux numéros d'immatriculations peut s'effectuer de deux
facons:

» Par saisie directe dans la colonne intitulée "Nouveau numéro" et
enregistrement (2).
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» Par importation d'un fichier texte (3). Le format est identique a celui utilisé
par l'outil de basculement mais ne doit pas comporter le login et le mot de
passe. (& Vérification de la structure des fichiers textes et de la liste des
utilisateurs, section 1.3). Vérifiez également qu'il n'y aie pas de doublons
dans les numéros d'immatriculations et que ceux ci ne soient pas déja
utilisés dans la base HARP (% dernier paragraphe de la page 4 ).

Si, dans la liste importée, le nom d'un l'utilisateur est identique a celui d'un utilisateur
ayant un numéro temporaire, mais que le prénom et (ou) le groupe public different,
la fenétre suivante permet de faire un rapprochement et de choisir ['utilisateur
concerneé.

#% HARP - Dutil d'administration

Cet utilisateur peut correspondre & I'un des utilisateurs présélectionné.
Selectionnez le et cliquez sur "Ok", sinon cliquez sur “Annuler”.
“1 0000128 LAPORTE julie 2D4
Muméro Mom Prénom Groupe public
TMP-00000002  LAPORTE Loic 1GM =

Dans l'exemple ci dessus, un des utilisateurs de la liste d'importation a le méme nom
(LAPORTE) qu'un utilisateur de la liste des immatriculations temporaires. Son
prénom et sa classe sont eux (suite par exemple a une erreur) différents. En cliquant
sur la ligne (sur lignage en bleu), puis sur le bouton "OK", I'utilisateur "LAPORTE
loic" de 1GM se verra attribué le numéro d'identifiant: 10000128.

Si vous devez modifier une liste importante de numéros temporaires, sélectionnez
une ligne et demandez une exportation des données en cliquant sur le bouton "Vers
Excel"” (celui ci doit étre installé sur la station ou est réalisée l'opération). Vous
pourrez ainsi réaliser vos modifications plus facilement.

Pour ré-importer par la suite ce fichier, vous n'aurez plus qu’a supprimer la colonne
des numeéros d'immatriculation temporaires, a déplacer la colonne comportant le
nom des groupes entre celle des nouveaux numéros d'immatriculations et des noms
des utilisateurs, et a sauvegarder le tout sous forme de fichier texte (‘& avant dernier
paragraphe de la page 5 ).

Si lors de I'importation d'un fichier texte, la liste des nouveaux numéros
d'immatriculation n'apparait pas dans la colonne "nouveau numéro", vérifiez qu'un
des numéros de la liste n'est pas déja utilisé dans la base.
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1.3.2 Sauvegarde de la base HARP et des répertoires des
utilisateurs

Bien que cette procédure ne soit pas indispensable, il est recommandé d'effectuer une
sauvegarde de la base de données HARP ainsi que des données des utilisateurs.

Pour sauvegarder la base, copiez le contenu du répertoire Harp \ harp_sys \ Base vers
un autre répertoire de votre choix, ou si vous €tes en version 2.2.2 utilisez l'outil de
Backup de HARP accessible sur le serveur a partir du menu "Démarrer /
Programmes / Harp / Boite a outils / Backup".

Pour sauvegarder les données des répertoires des utilisateurs copiez les répertoires
Harp \ user.tmp (répertoire des groupes a qualification éleve) et harp \ user.prm
(répertoire des groupes a qualification enseignant) dans un répertoire de votre choix.
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)

)

1.4 Descriptif du processus de basculement

Avant de commencer le basculement assurez vous qu'aucune session
' n'est ouverte sur les stations ou est installé HARP.
L]

Si un antivirus est installé sur votre serveur il est également conseillé de
le désactiver avant de lancer le basculement

Le lancement de I'outil de basculement s'effectue sur le serveur principal du domaine
géré par HARP.

» Sélectionnez le menu "Démarrer \ Programmes \ Harp \ outils de
basculement".

14.1 Vérifications initiales

Un check-list vous rappelle les éléments a vérifier et les paramétrages a réaliser
avant de commencer le basculement. Cette phase de préparation est importante pour
un bon déroulement du processus de basculement.

‘:'[ Outil de basculement - ¥Yerifications initiales : Z |EI|1|

Configuration A propos ...

Avant de commencer le processus de basculement, il estimpératif de
reéaliser certaines vérifications ou paramétrages. Le check-list
ci-dessous récapitule les procédures & réalizer. Toutes ces actions
doivent Etre validées (cochées) afin de pouwvoir commencer [e
hasculement.

[T Démarrage du [des) serveurs) secondaire(s) ou membre(s) du domaine o1 est installé HARP
[T Désactivation de Mantivirs sur lefs) serveur(s) ol est ingtalld HARP

[T Wérification des indew des fichiers de la base de données

[~ Wérification de l'absence de numéra dimmatriculations temporaires dans la base de données
[T Sauvegarde de la base de données HARP

[ Wéiification de la liste des utilizateurs (éléves et enzeignants] extraite pour la novvells année

[T “éiification de l'absence de sessions ouvertes sur les stations protégées par HARP

( Precedent )( Suivant )( Quitter )

» Cochez une a une les cases. Si vous n'avez pas de serveur(s) secondaire(s)
ou membre(s) ou que HARP n'est pas installé sur ces serveurs, cochez tout
de méme la premiére boite a cocher. Faites de méme pour la seconde boite
a cocher, méme si vous n'avez pas d'antivirus installé sur le(s) serveur(s) ou
est installé HARP.

» Lorsque les cases sont toutes cochées, cliquez sur "Suivant".
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quitter le processus afin d'effectuer la vérification ou le paramétrage demandé. Vous
pourrez alors relancer le basculement.

Xy f Si vous constatez qu'un des éléments du check-list n'a pas été réalisé, vous pouvez
f,?~ §

«

» Une boite de dialogue vous informe que HARP va réaliser certaines
vérifications préalables. Cette opérations peut prendre plusieurs minutes
suivant le nombre d'utilisateurs gérés par HARP et la taille de la base de

>

données.

Outil de basculement - Yérifications initiales

Certaines vérifications préalables au lancement du basculement vant tre réalisées,

~
1
Q Cette opération peut prendre plusieurs minutes,

Cliquez sur "OK" pour continuer.

La phase de vérification se déroule en plusieurs étapes. Si Harp détecte
une erreur, une boite de dialogue indiquant la nature du probléme

apparait a 1'écran. Certaines erreurs telles que l'arrét d'un serveur
secondaire ou membre pris en charge par HARP, ou bien l'exécution du
' basculement avec un compte ne faisant pas parti des administrateurs du
" domaine, arrétent le processus de basculement. Lorsque vous aurez

réalisé les paramétrages ou les modifications nécessaires, vous pourrez

a nouveau lancer le basculement.
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142 Sélection des fichiers texte: éleves et enseignants, de la
nouvelle année.

Harp vous donne la possibilité d'effectuer le basculement uniquement pour un des
deux groupes : éléves ou enseignants, ou bien pour les deux.

4 » Si vous souhaitez mettre a jour la liste des éléves, activez la case : "Mettre
a jour la liste des ¢éleves de HARP" (1), sinon cliquez sur "Suivant" pour

passer directement a l'interface permettant d'importer la liste des
enseignants.

ﬁ’[ 0util de basculement - Fichier d'import des éleves : 1=l

Configuration & propos ...

Siwvous voulez mettre & jour la base des éléves cochez la
case ci-dessous, indiguez le chemin du fichier contenant [a

1 | liste des éleves et sélectionnez le séparateur des champs
—\' e i o
utilisé dans le fichier.

¥ tettre & jour la liste des éléves de HARP

- 2
Indiquez le chemin complet du fichier GEF (glewves): /_
|H:\GESTIDN\PHDEEDUHES\B.&SE\B.&SEULEMENT\&NNEE Mo+ i ]

Separateur f <pointvirgule> j/

( Précédent }( Suivant }( Quitter }

» Indiquez le chemin du fichier "éléves" en cliquant sur 1l'icone représentant
un dossier (2)

» Spécifiez a partir de la liste déroulant le type de séparateur utilisé dans ce
fichier (3).

» Cliquez sur "Suivant".

Ne spécifiez surtout pas un fichier éléve ou enseignant vide (sans
' " données) sinon HARP considérera qu'il n'y a pas d'utilisateurs pour la
AR T r . r
i . nouvelle année et supprimera tous les comptes de sa base de données.

> Réalisez la méme opération pour les enseignants. Si vous souhaitez mettre
a jour la liste des enseignants, n'activez pas la case : "Mettre a jour la liste
des enseignants de HARP" et cliquez sur "Suivant".
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143 Analyse des fichiers d'import et des modifications a réaliser
| S Apres sélection de chaque fichier d'import (éléves et enseignants), HARP analyse en

plusieurs étapes les modifications a réaliser.

Etape 1

Une premiére analyse de la base de donnée est réalisée. Elle permet de visualiser
I'ensemble des utilisateurs du groupe concerné (éléves ou enseignants) pour l'année
en cours. Les utilisateurs n'ayant pas d'identifiant (identifiant temporaire) sont
surlignés en jaune. A ce stade du basculement, il n'est plus possible de leur attribuer
un identifiant définitif. Il vous sera cependant demandé dans une étape ultérieure si
vous souhaitez malgré tout conserver ces utilisateurs.

=i
Opérations . info base des éléves --» veéril. N* temp.
Statut |dentifiant Mom Prénam Groupe actuel
THMP-00000003  PERRIER Aline B =
THMP-00000007  FIRMIN Jacques 38
98018372 EMRARE Mouloud BB |
38018371 EVOLUNY Hugues BB
38018370 ELUDI Chantal BB
98018363 ERRITTO Martine BB
98018368 Jau Sylvain BB
38018367 GAUDAT Pauline BB
98018368 FEROL Jetfrey BB
38018365 FAROUCHE Alice BB
98078364 DELAMOE Aunel BB
38018363 CHOPIM Francois BB
98018362 CHASOT Elise BB
98018361 CHAMPAGMIER Sophie EB
38018360 CHARAWGOT Sarah BB
98018359 BUSSI Amanding BB
98018358 BUCHEROM Sophie BB
38018357 BRETOM Andrea BB
38018356 BIERD Sylvaine BB
98018355 CUIRRO Andres B ~|
Mombre d'éléves dans la base actuells : 175 |
Mombre d'éléves ayant un identifiant temporaie : 2 [ 1,000 % des éléves de l'année en cours | Etape 1->
Cliquez sur Suivant
pour continuer
= | Suivant )
\

» Pour passer a I'étape 2, cliquez sur "Suivant"
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Etape 2

(Y Une premiere comparaison du fichier d'import et de la liste des utilisateurs concernés
(¢leves ou enseignants) de la base HARP est réalisée. Elle permet d'effectuer la
concordance entre les deux listes (base de données / fichier d'import) et de visualiser
une premicre partie des modifications a réaliser (changement de groupes).

ompte rendu de I'analyse du fichier d'import : Etape 2 . = Iﬂlﬂ
Opérations :  info base des éléves --» vérf. N* temp. - info fichier dimpart > éléves restants dans ['établissement --> vérfication des noms > véification

des prénoms
Statut |dentifiant Mom Prénom Groupe actuel Mouveau groupe
THMP-00000003  PERRIER Aline A =
TMP-00000007  FIRMIN Jacques 34
thucune modific 33018372 EMRARE Mouloud EB EB
thucune modific3301 8371 EYOUMNY Hugues EB EB
thucune modific 3801 8370 ELUDI Chantal EB EB
tucune modific 35018369 ERRITTO M arting BB BB
JOLI Sybeain

98018362 CHas0T Elise
93018361 CHAMPAGHIER Sophie

98018357 BRETOMN
95015356 BIERD Sybvaing BB
fhucune modific 3801 5355 DUIRRO Andres B4 E&, LI

MNombre d'éleves dans la base actuele : 175 = -» Etape 2 ->
Maombre d'éléves ayant un identifiant terporaire : 2 [ 1,000 % des éleves de lannée en cours |
Mambre d'éléves dans le fichier dimport : 207
Mombre d'éléves sans les identifiants dans le fichier dimport ; 0 0,00 % dimport ) Cliquez sur Suivant
Mombre d'éléves restants dans I'établiszement : 122 [ 69,00 % existans | pour continuer
Mombre d'€léves changeant de groupe : 92 [ 75,00 % restants |
Mombre de carrection des noms : 0] 0,00 % restants | LI ( Suivant }

» Pour passer a I'étape 3, cliquez sur "Suivant"

Etape 3

Cette deuxieme phase de comparaison entre le fichier d'import et la liste des
utilisateurs concernés (€éléves ou enseignants) de la base HARP compléte les
modifications qui vont étre réalisées (utilisateurs a supprimer ou a créer).

» Compte rendu de I'analyse du fichier d'import : Etape 3 N 1=zl
Opérations . info baze des éléves —-» vénf. N* temp. > info fichier d'import > éléves restants dans 'Btablissement > vérification des noms --» vérlfication
des prénoms > nouveaus éléves --» éléves & supprimer

Statut Identifiant Mom Frénom Groupe actuel Mouveau groupe

& supprimer  TMP-00000003  PERRIER Aline BA =
& supprimer  TMP-00000007  FIRMIM Jacques 34

Aucune modific 38018372 EMRARE Mouloud BB BB

Aucune modific 35018371 EVOUNY Hugues EE BB

Aucune modific33019370 ELUDI Chantal BB ER

Aucune modific 38018369 Martine
Aucune modific3501 3368 Sylvain

& supprimer 98018362 Elise

& supprimer 93013361 CHAMPAGNIER Sophie

' C GOT Sarah

A modifier

4 supprimer 93018357 BRETOM Andrea

1 supprimer 92019356 BIERD Sylvaine EE

fuicune modfic3a0! 6355 DUIRRD Andree B B4 hd|
MNombre d'éléves dans la base actuelle : 175 = > Etape 3 >
Nombre d'éléves ayant un identifiant termporaire : 2 [ 1.000 % des éléves de lannée en cours | P
WNombre d'éléves dans le fichier dimpart : 207
Nombre d'éléves sans les identifiants dans le fichier d'import : 0 0,00 % dimpart | Cliquez sur Suivant

.. Nombre d'eleves restants dans [etablissement ; 122 [ BS.00 % emistans | pour contiruer

Nombre d'éléves changeant de groupe : 92 [ 79,00 % estants |
Nombre de conection des noms : 0 [ 0,00 % restants ) LI ( Suivant }
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» Pour passer a I'étape 4, cliquez sur "Suivant"
Etape 4
S Pour les utilisateurs ayant un identifiant temporaire dans la base de données HARP et

pour lesquels il n'a pas été possible de réaliser de correspondance avec la liste
d'import , une boite de dialogue vous demande si vous souhaitez conserver ces
comptes. Pour que ces utilisateurs ne soient pas supprimés, cochez comme dans
I'exemple ci dessous la case "Copier" (1) de la ligne correspondante et saisissez le
nouveau groupe d'appartenance (2) en respectant la casse . Si vous avez des doutes
sur certains comptes marqués "A Supprimer" pour lesquels il n'a pas été trouvé de
correspondance avec la liste d'import pour la nouvelle année, vous pouvez réaliser la

méme procédure. IIs seront ainsi conservés.

‘S‘ Compte rendu de I'analyse du fichier d'import : Etape 4

info baze des éléves --» vérf. N temp. --» infa fichier dimport --» éléves restantz dangs 'établissement - vérification des noms -» vérification

=101 x|

Opérations :
des prénoms -> nouveaus éléves > éléves & supprimer 1
Statut Identifiant Mom Frénom Groupe actuel Mouveau groupe  Copier

& supprimer  TMP-00000002  PERRIER Aline BA BA v =

& supprimer  TMP-00000001  FIRMIN Jacques 3 34 i

Aucune modific 38018372 EMRARE Mouloud BB BB i

Aucune modific 98018371 EVOUNY Hugues EB EB | 2
Aucune modific 38018370 ELUDI Chantal BB BB

Aucune modific 33018369 ERRITTO Martine BB BB

Syhvain

Aucune modific 330133638

98018362
38018361

BRETOM

| o ) O D o e

Mombre d'éléves ayant un identifiant temporaire : 2 [ 1,000 % des éléves de lannée en couwrs |
Mombre d'éléves dans le fichier dimport ; 207

Mombre d'éléves zans les identifiants dans le fichier d'import : 0 [ 0,00 % d'import |

Mombre d'éléves restants dans 'établizzement : 122 [ 63,00 % existanz |

Mombre d'éléves changeant de groupe : 92 [ 75,00 % restants |

Mombre de comection des noms : 0 [ 0,00 % restants |

14 supprimer 93018357
14 supprimer 93013356 BIERD Sulveaine
Paucune modific 35018355 DUIRRO Andree B& B4 |
Mombre d'éléves dans la base actuelle : 175 o
-> Etape 4>

Cliquez sur Suivant
pour continuer

LI { Suivant ]

» Pour passer a I'étape 5, cliquez sur "Suivant"
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Etape 5

Cette dernicre étape récapitule toutes les modifications qui vont étre faites.

- Compte rendu des modifications du fichier d'import : Etape 5 : = |EI|1|
Opérationz :  info baze des éléves --» vérf. N* temp. > infa fichier dimport -> éléves restants dans 'établizzement --» vérification des noms --» wérification
des prénoms -> nouveaus éléves > éléves & supprimer

Statut Identifiant Mom Frénom Groupe actuel Mouveau groupe

Aucune modific TMP-00000003  PERRIER Aline B4 B4 =
Aucune modific TMP-00000001 — FIRMIN Jacques 34 34

Aucune modific 98018372 EMRARE Maulaud EB EB b
Aucune modific 33018371 EVDUMNY Hugues EE EE

Aucune modific 38018370 ELUDI Chantal BB BB

Aucune modific 33018369 ERRITTO Martine BB BB

Aucune modific 330133638 Sulvain EE

C | :
& supprimer 93013362 CHASOT Elize
& supprimer 93018361 CHAMPAGMIER Sophie
, B GOT ah

1% supprimer 98013357 BRETOM

14 supprimer 93013356 BIERD Sulvaine EE

Paucune modific 35018355 DUIRRO Andree B& B4 |
Mombre d'éléves dans la base actuelle : 175 - > Etape 5
Mombre d'éléves ayant un identifiant temporaire : 2 (1,000 % des éléves de l'année en cours | P
Mombre d'éléves dans le fichier dimport : 203
Mombre d'éléves zans les identifiants dans le fichier dimport : 0 0,00 % dimpart |
Mombre d'éléves restants dans 'tablizzement - 124 [ 70,00 % existans |
Mombre d'éléves changeant de groupe : 92 [ 74,00 % restants |
Mombre de comection des noms : 0 [ 0,00 % restants | LI ( Terminer }

» Cliquez sur "Terminer". Le méme processus (étapel, étape2...) sera
également proposé pour la liste d'import des groupes a qualification
enseignant.
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144 Options de gestion des mots de passe
%5 Outil de basculement - Gestion des mots de passe == =]

Configuration A propos ...

Sélectionnez les groupes pour lesquels wous souhaitez
¢ modifier les mots de passe. Sil'option n'est pas cochée
i les utilisateurs de I'année précedente conservent leur mot

de passe.

Comptes des utilisateurs)

V¥ pour tous les éléves

¥ pour tous les enseignarts

Pour les nouveaux utilisateurs, un mot de passe sera
generé suivant les régles de comptes définies a
l'installation de HARF. (Se reporter au menu Configuration,

( Précédent )( Suivant

) ( Quitter }

» Déterminez pour les utilisateurs déja présents dans la base de données si
vous souhaitez modifier leur mot de passe actuel ou si vous voulez remettre

par défaut celui défini a l'installation.

Si vous n'avez pas défini pour les nouveaux utilisateurs de mot de passe
dans le fichier d'import (& Extraction des données GEP, section 1.2.1) ,
celui sera créé selon les reégles de compte définies lors de l'installation de

HARP serveur (login ou 8 caracteres aléatoires).
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145 Détermination de I'emplacement des groupes publics

Y

Vous devez spécifier ou devront €tre créés les répertoires des nouveaux groupes
publics. Ceux ci peuvent étre placé sur votre serveur principal ou bien sur les
serveurs secondaires ou membres de votre domaine. (pour l'installation de HARP
serveur sur les serveurs secondaire ou membre reportez vous au manuel installation).

5‘?, Outil de basculement - Emplacement des nouveaux groupes

Configuration A propos ...

L —

Mouveaus groupes a placer

Four placer un nouwveau groupe, sélectionnez le et

=101x]

déplacez le avec la souris vers le serveur et sa parition. 2

Emplacn_ament des groupes existants

EC -0 BA |
£D {7 BB
A0M I3 PROF
(]l &b \WMASTERZ000
PROFS @ LB
@ B2 D:
-
L
( Précédent }( Suiyant -) ( Quitter }

» Sélectionnez les groupes a placer dans le cadre de gauche (1).
» Sélectionnez la partition du serveur de destination dans le cadre de droite

2).

» Cliquez sur la fléche pour placer les nouveaux groupes (3).
» Recommencez 'opération pour les groupes restant a placer.
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Dans I'exemple ci dessous les nouveaux groupes : 6C, 6D ont été placés dans la
partition D du serveur MASTER200, tandis que les groupes : CDI, ADM, PROFS
ont été placés sur un autre serveur.

%5 Dutil de basculement - Emplacement des nouyeaux groupes i Y ] 4

Configuration A propos ...

Four placer un nouwveau groupe, sélectionnez le et
§ déplacez le avec la souris vers le serveur et sa parition.

Mouveaus groupes a placer Emplacement des groupes existants
(I3 ol -]
{j PROF
“{Z3 PROFS

g SWMASTERZ000

O 22%
©

B2 D:
{j 3B
>{j BC
{:l 5] =)

( Précédent }[: Suivant )( Quitter )

o Avant de placer des groupes pensez a vérifier en fonction des quotas d'espace
“y ; disque que vous appliquerez aux utilisateurs que le disque ou la partition
dispose d'assez d'espace libre.
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1.4.6 Définition des quotas d'espace disque alloués a chaque
utilisateur.

;.'?[ 0Outil de basculement - Gestion des quotas i & |EI|1|

Configuration A propos ...

Saisissez le guota de I'espace disque (Ko) alloué &
chaque utilisateur des nouwveaux groupes publics. Vous
i pouver eégalement modifier celui des groupes existant.

Groupe(z] public(s] Quota actuel Mouveau quota

BC 06 000 -

G0 05000

ADM 050000

Col 020000

PROFS 0 20000

34 15 000

3k 15000

L 15 000

4k 15 000

B, 15 000 ~|
( Précédent }( Suivant } ( Quitter )

v » Modifiez si vous le souhaitez pour les nouveaux groupes le quota d'espace
libre alloué par défaut a chaque utilisateur en saisissant la nouvelle valeur
dans la colonne "Nouveau quota". Cette modification peut également étre
réalisée pour les groupes existants en modifiant la valeur dans la colonne
"Quota actuel".

Dans l'exemple ci dessus, il a été attribué 5 méga octets aux personnes des
classes 6C et 6D, 50 méga octets aux personnes du groupe ADM et 20 méga
octets aux personnes des groupes CDI et PROFS
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147 Paramétrage des droits des utilisateurs pour |'accés aux
ressources

Harp vous permet de définir pour chaque groupe public quelles ressources (stations,
logiciels, imprimantes....) seront attribuées aux utilisateurs.

%5 putil de basculement - Type d'accés aux ressources p 10| x|

Configuration A propos ..,

Définissez le type d'accés aux ressources (stations,
lagiciels, imprimantes) pour chaque groupe d'ulilisateurs.

-

Siwous supprimez toutes les associations des
ressources pourtous les utilisateurs, wvous devrez les
redefinir aprés le basculement & 'aide de |'outil
d'Administration de HARP.

™ Supprimer toutes les associations définies pour tous les utilizateurs
% Définir pour chaque groupe, un modéle d'accés aus ressources

( Précédent )( Suivant }( Quitter }

Deux choix sont possibles :

Si vous souhaitez qu'aucune ressource ne soit attribuée aux utilisateurs, sélectionnez
la premiere option : "Supprimer toutes les associations définies pour tous les
utilisateurs". Vous devrez dans ce cas, aprés le basculement, redéfinir les
associations a partir de l'outil d'administration de HARP.

Si vous souhaitez que les groupes de la nouvelle année aient les mémes droits
d'acces aux ressources que ceux définis pour l'année précédente ou "héritent" de
ceux définis pour un autre groupe, sélectionnez la deuxieme option : "Définir pour
chaque groupe, un mod¢le d'acces aux données".

» Cliquez sur "Suivant" pour continuer.
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148 Application d'un modele de droits d'acces aux ressources
| 'Y Si vous avez décidé dans I'étape précédente de définir pour chaque groupe un modele

~ 0

d'accés aux données, l'interface suivante s'ouvre. Elle vous permet de définir pour
chaque groupe trois types d'acces aux données.

Aucun droit :

Tous les droits d'acceés aux ressources (toutes les associations) seront supprimées
pour tous les utilisateurs du groupe.

Conserver les droits existants :

Les utilisateurs du groupe conservent les droits d'accés aux ressources (les
associations) définies pour ce méme groupe l'année précédente. Les nouveaux
utilisateurs de ce groupe non présents dans la base de données HARP I'année
précédente n'auront par contre aucun droit d'acces aux ressources.

Modgéle de droit d'accés d'un groupe :
Les utilisateurs du groupe "héritent" des droits définis I'année précédente pour un
autre groupe.

Pour les deux options "Conserver les droits existants" et "Modele de droit d'accés
d'un groupe" un utilisateur du groupe est utilis¢ comme référence pour 1'héritage (la
duplication). Il est choisi aléatoirement par HARP mais peut étre modifié en cliquant
sur le bouton "Mod¢les" de la fenétre "Mod¢les d'acces aux ressources"

#5 0util de basculement - Modéles des droits d'acees . =1=] =]

Groupes Utilizateur Prénom
1) BARLS I adine e
3B BELGUIM Julien
44, BaDaH Tounesse
4B ARERE Claire
B, FRIFARD Jules |-
L] GUERRIM Werohique
B TALER Camille |
Liste des utilisateurs du groupe
Groupe MHom Frénom
Kt BaRLS Madine v) =~
i) BAIN b arion |
k) BOLILY, Marilou [
34 BOUTOUIL Gael E]
38 CHARE Alexandre [
k) CHICHE Wincent O
2 CHAT Sophis 1
3 CORNET Thibault O
3 ois D arien |

34 FRIET Harmaony | LI

» Dans l'exemple ci dessus l'utilisateur de référence utilisé pour le groupe 3A
est Nadine Barls. Pour changer de personne, cochez dans la liste inférieure
(1), le nouvel utilisateur.

» Répétez si nécessaire cette opération pour les autres groupes en
sélectionnant le groupe concerné dans la liste des groupes.

» Fermez la fenétre.
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» Choisissez pour chaque groupe le modéle d'accés aux ressources a partir de
la liste déroulante accessible en cliquant sur la fleche (1)

Remarque

par défaut les droits d'accés aux ressources définis I'année

précédente pour un groupe sont conservés (exemple : les personnes du groupe
3A héritent des mémes droits d'accés aux ressources que ceux définis pour ce
groupe l'année précédente).

4 Dutil de basculement - Modéles d'accés aux ressources E o ]

Configuration A propos ...

ﬁ Selectionnez pour chague groupe, le modele & appliguer.

Groupes Modéle
34 3 + - & 1
el=] Aucun droit d'accés E
=} a3 [ 3]

45 Conserver droits existants E4 M 1
4B 4B [ ¥

B, Auecun droit d'accés |3

) Ed, +

BB EH [

EC B4 3]

ED B4 + LI

( Précédent )( Suivant }( Quitter )

Dans l'exemple ci dessus, il a ét¢é demandé pour deux nouveaux groupes 6C et 6D,
d'appliquer le méme modele d'acces aux ressources que celui défini 1'année
précédente pour le groupe 6A. Pour la classe 3B et SA, tous les droits d'acceés aux
ressources seront supprimés. La classe 4A conservera, excepté pour les nouveaux
utilisateurs de ce groupe, les mémes droits d'acces aux ressources que ceux définis
I'année précédente.

» Cliquez sur "Suivant" pour continuer.

Les modéles d'accés aux ressources ne s'appliquent que pour les
associations : utilisateurs / stations, utilisateurs / logiciels,
utilisateurs / imprimantes.

Pour l'association "enseignants / ¢léves", les enseignants héritent des
associations de l'enseignant de référence utilisé pour le modele. Les
nouveaux enseignants ont toutes les classes d'associées.

Si vous avez associ¢ des profil errants aux utilisateurs (récupération
des favoris, des raccourcis du bureau, de la messagerie Outlook
Express...), ces utilisateurs conservent ces profils. Les nouveaux
utilisateurs n'auront par contre aucun profil d'associé.

Les fonctions attribuées aux enseignants (menu du module Harpprof)
sont conservées. Pour les nouveaux enseignants, des fonctions de
base (modification du mot de passe des éléves, création de groupe
privés..) leurs sont associées.
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149 Gestion des données des espaces personnels
L S Si vous ne souhaitez pas conserver les données des utilisateurs pour la nouvelle

années, celles ci peuvent étre supprimées lors du basculement. Cette suppression
s'effectue pour tous les utilisateurs d'un groupe. Elle ne peut pas 1'étre pour chaque
utilisateur individuellement.

%5 outil de basculement - Gestion du contenu des espaces personnelles o [ S

Configuration & propos ...

Fourwider le contenu de I'espace personnel des
utilisateurs restants dans I'etablissement, cochez la

i case "Supprimer".

Groupe Supprimer
ADM O =
Ol |

3 |

B i

44, |

48 0

B, v

58 v

Bty |

BB O =

( Précédent }( Suivant } ( Quilter )

Y

» Cochez dans la liste des groupes ceux pour lesquels vous ne souhaitez pas
conserver les données. Dans I'exemple ci dessus la suppression des données
a ¢été demandée pour les groupes: 3B, 5A et 5B.

» Cliquez sur "Suivant" pour continuer.

Une boite de dialogue vous informe qu'un fichier texte nommé
"rapport_basculement mois-année" a été créé dans le répertoire des fichiers log de
HARP (par défaut : C:\Winnt\System32\Harp). Il reprend les informations affichées
a 'étape suivante.
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1410  Rapport des modifications apportées lors du basculement.

Cette liste présente les modifications réalisées lors du basculement.

f",'ﬂ Outil de basculement - Rapport de basculement L

Configuration A propos ...

Pendant le basculement les opérations suivantes

wont Btre réalisées.

NOUVEALL GROUPES PUBLICS
BC [ WWMASTERZ000, D: )

6D [WWMASTERZ000, D)

ADM [NBDC2000,C: )
CDI[ssBDC2000 ., C: )

PROFS [“\BDC2000, C: )

GROUPES PUELICS & SUPPRIMER
PROF [ %\BDC2000, C:H)

WOUVEAL UTILISATEURS
DESBIOLLES JENMIFER [ 58 )

=101 x|

DUBOWNMET ELOISE [58 |

vI

( Précédent }( Geénérer

Quitter )

J &

» Si vous constatez que vous avez commis des erreurs, vous pouvez réaliser
des corrections en cliquant sur "Précédent" ou bien arréter le processus de

basculement en cliquant sur "Quitter".
Note :

possible de quitter le processus.

» Si tout est correct cliquez sur "Générer".

a ce stade du basculement le processus de modification des comptes
systeme et de la base de données HARP n'a pas encore debuté. Il est donc

en arriere pour effectuer des corrections.

Lorsque vous aurez cliqué sur "Généré" le processus des modifications
liées au basculement débutera. Il ne sera alors plus possible de revenir
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14.11 Traitement des données.

Une fenétre indique I'état de progression des processus et des modifications réalisés.

Suivant les performances de votre serveur, le nombre d'utilisateurs et de

ressources (stations, logiciels, imprimantes ) que vous gérez dans votre

i base de données HARP, l'ensemble de ces opérations peut durer

AN plusieurs dizaines de minutes, voir plusieurs heures. Il ne faut en aucun

/ ! cas arréter le processus de basculement durant cette phase, notamment
~al'aide du gestionnaire des taches de votre serveur.

Durant cette phase de basculement, veillez a ce qu'aucune personne
n'ouvre de session HARP sur les stations.

4 Dutil de basculement - Dpérations de basculement - o =] S

Configuration A propos |,

P Fécupération des données initiales
Suppression des wtilisateurs qui quittent 'établissement
Mize & jour de la base de données
Feégénération des mots de passe des utilisateurs
Feégénération des quotas des utilisateurs
suppression des groupes publics gui n'existent plus
Géneration des droits d'accés aux ressources
Géneration des permissions NT
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Pendant la phase de récupération des données initiales et des utilisateurs n'étant plus
présents dans la base de données, deux boites de dialogues demandent
successivement si vous souhaitez archiver les répertoires de données des groupes
privés et des utilisateurs supprimés. En cliquant sur "Oui", vous obtenez la fenétre
suivante :

#% Sélection des répertoires

Répertoire: !d:\archives

[ Harp

[C3 HARF Lag

(22 Outil basculement
21 patch

(23 PspB

Lecteur

I =D Disque d: vl ( 1].4 )( Annuler )

» Sélectionnez le lecteur et le répertoire dans lequel vous souhaitez archiver
les données. Si le répertoire de sauvegarde n'existe pas, vous pouvez le
créer en saisissant son nom dans la zone de texte "Répertoire". Dans
'exemple ci dessus le répertoire "archives" sera créé sur D.

14.12  Edition des étiquettes de mot de passe

A la fin du processus de basculement une boite de dialogue vous invite & imprimer
les étiquettes des mots de passe. Celles ci concernent uniquement les nouveaux
utilisateurs et éventuellement les groupes pour lesquels vous avez demandé une
modification des mots de passe (% Options de gestion des mots de passe, section
1.3.4).

Un fichier texte nommé "basc password jour-mois-année" est également créé dans
le répertoire "C:\Winnt\Harp" de votre serveur principal

1.4.13 Fin du basculement

Outil de bazculement E3

—

-
Q) Le basculement z'est réalizé aver succeés,

Le changement d'année est terminé. Si des erreurs ont été générées, une boite de
dialogue vous informe qu'un fichier texte a ét¢ créé. Consultez le, afin de déterminer
quels problémes se sont posés. En cas de doute, contactez notre support technique.
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