Funkcje programu Microsoft NetMeeting

Program Microsoft NetMeeting stwarza ludziom na catym swiecie zupetnie nowy spos6b rozmawiania, spotykania sie, pracy i
wspotuzytkowania w sieci Internet.

Gtoéwne funkcje programu NetMeeting umozliwiaja;

{button ,JI(">moreinfo’,” CALLING")}

Wywotywanie oséb
korzystajacych z sieci lub

modemu

{button ,JI(">moreinfo’,"audio’)}
Rozmawianie z innymi
osobami w sieci Internet

{button ,JI(">moreinfo’," MNM_vide
o)} Ogladanie wywotywanych
0s6

{button ,JI(">moreinfo’, share')}
Praca z innymi osobami w_

aplikaciji
{button ,JI(">moreinfo’, speeddial’)}
rawdzanie na liscie Szybki
wybieranie, kto z przyjaciét jest
zalogowany

{button ,JI(">moreinfo’,"whiteboard'
)} Uzywanie Tablicy do
rysowania na spotkaniu w
trybie online

{button ,JI(">moreinfo’," chat')}

Wysytanie pisemnych

wiadomosci w programie
Rozmowa

{button ,JI(">moreinfo’,” MNM_web
calls')} Tworzenie taczy
wywotania dla innych oséb w
celu utatwienia wywotania

uzytkownika z jego strony sieci
Web

{button ,JI(">moreinfo',"sendfile")}
Wysvtanie plikow
wszystkich os6b bior h

ziat w kani

Wywotywanie os6b

Program NetMeeting mozna wykorzystywa¢ do wywotywania oséb pracujacych przy innych komputerach w sieci lokalnej (LAN),
w sieci Internet lub za pomoca modemu. Z osobami tymi mozna sie potaczyé, jesli uzywajg one programu NetMeeting lub innego
standardowego oprogramowania konferencyjnego.




{button ,AL("a-conf-call;a-conf-call-accept;a-conf-auto-accept;a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Rozmowa z inng osoba w sieci Internet

Aby prowadzi¢ konwersacje w sieci Internet, nalezy sie upewnic, czy komputer:
Zawiera karte dzwiekowa i ma podtaczony mikrofon oraz gtosniki. Karta dzwiekowa moze by¢ petno-dupleksowa lub pot-

dupleksowa.
" Jest potaczony przy uzyciu protokotu TCP/IP.

Uwaga
Chociaz w spotkaniu moze bra¢ udziat wiele oséb, z funkcji dzwiekowych i wideo programu NetMeeting mozna korzysta¢
w rozmowie tylko z jedng osobg w wybranej chwili.

{button ,AL("A-CONF-AUDIO-SPEAKER-VOL;A-CONF-AUDIO-MIKE-VOL;A-CONF-BACKNOISE-MANUAL;a-conf-switch-
audio")} Pokrewne tematy



Z kartg dzwigkowa petno-dupleksowg mikrofon i gto$niki moga dziata¢ rownoczesnie.



Z kartg dzwigkowa pot-dupleksowg mikrofon i gtosniki nie moga dziata¢ rownoczesnie. Glosniki nie moga odtwarza¢ dzwieku,
gdy mikrofon wysyta sygnaty. Mikrofon nie moze nadawa¢, gdy gtos$niki odtwarzajg dzwiek.



Ogladanie wywotywanej osoby

Program NetMeeting mozna wykorzysta¢ do wysytania wtasnego obrazu wideo lub obrazu elementu omawianego w czasie
rozmowy. Do tego celu niezbedna jest karta wideo i kamera albo kamera obstugujaca program Video for Windows. Obraz wideo
mozna odbiera¢ nawet nie posiadajac zadnego wyposazenia wideo.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;a-conf-switch-video;a_conf_adjust_video;a_conf_video_receive")} Pokrewne tematy



Praca z innymi osobami w aplikacji

Uzywajac programu NetMeeting mozna otworzy¢ jedna z aplikacji i udostepni¢ ja tak, aby inne osoby biorace udziat w spotkaniu
mogty obserwowac prace. Mozna takze pozwoli¢, aby inne osoby biorace udziat w spotkaniu mogty pracowac¢ w tej aplikac;ji
(nazywa sie to wspotpraca).

{button ,AL("a-conf-share;a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pokrewne tematy



Sprawdzanie na liscie Szybkie wybieranie

Na liscie Szybkie wybieranie wyswietlane sg informacje, ktorzy ze znajomych i przyjaciét sg aktualnie zalogowani.



Uzywanie Tablicy
Tablica umozliwia uczestnikom spotkania w trybie online szkicowanie i ilustrowanie pomystow.

Gdy jedna z os6b biorgcych udziat w spotkaniu uruchomi Tablice, pojawia sie ona na ekranach wszystkich uczestnikéw. Kazda z
0s0b biorgcych udziat w spotkaniu moze rownoczesnie rysowacé i widzie¢, co zostato narysowane na Tablicy.

{button ,AL("A-CONF-WB-GRAB-AREA;A-CONF-WB-ZOOM;A-CONF-WB-HIGHLIGHT;A-CONF-WB-DRAW;A-CONF-WB-
TEXT")} Pokrewne tematy



Wysytanie pisemnych wiadomosci w programie Rozmowa

Program Rozmowa umozliwia uczestnikom spotkania w trybie online wysytanie do siebie nawzajem pisemnych wiadomosci w
czasie rzeczywistym. Gdy jedna z 0séb biorgcych udziat w spotkaniu uruchomi program Rozmowa, pojawia sie ona na ekranach
wszystkich uczestnikow. Poniewaz w wybranej chwili tylko dwie osoby moga korzysta¢ z funkcji dzwiekowych i wideo, program
Rozmowa moze by¢ szczegolnie uzyteczny, gdy w spotkaniu bierze udziat wiele oséb.

{button ,AL("a-conf-chat;a-conf-message-send;a-conf-message-format")} Pokrewne tematy



Tworzenie faczy wywotania

W witrynie sieci Web mozna umiesci¢ tacze umozliwiajagce wywotanie uzytkownika przez osoby korzystajace z programu Internet
Explorer i NetMeeting.

{button ,AL("A_CONF_CREATE_WEBLINK")} Pokrewne tematy



Wysytanie plikéw

Do wszystkich oséb bioracych udziat w spotkaniu mozna wystaé plik przeciagajac go na ich nazwiska na karcie Biezaca
konwersacja.



Aby znalez¢ osoby, ktore chce sie wywotaé

b W prawym gérnym narozniku karty Katalog adresowy kliknij serwer na liscie Serwer, na ktérej sa wyswietlane serwery
katalogéw albo wpisz nazwe serwera.

Uwagi

Na karcie Katalog adresowy wyswietlana jest lista oséb podigczonych do wybranego serwera, ktére uzywajg programu
NetMeeting; czerwona gwiazdka ( * ) w lewej kolumnie wskazuje, ze biorg one udziat w biezacej rozmowie.
" Przy korzystaniu z programu NetMeeting w sieci lokalnej serwer katalogéw moze nie by¢ umieszczony na liscie serweréw
na karcie Katalog adresowy. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, nalezy sie skontaktowa¢ z administratorem sieci.

Aby wyprobowac¢ inne strategie wyszukiwania, wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:

{button ,JI("", CONF_UPDATE_LIST')} Zaktualizowanie listy katalogéw.
{button ,JI(",) CONF_VIEW_SERVER')} Przegladanie innego serwera katalogéw.
{button ,JI(",) CONF_WEB_DIRECTORY')} Przegladanie katalogu sieci.

{button ,JI("",) CONF_FILTER_DIRECTORY")} Zawezenie ogladanej listy nazw.

{button ,JI("",; CONF_ARRANGE_DIRECTORY")} Zorganizowanie listy nazw w katalogu.

{button ,AL("a-conf-call")} Pokrewne tematy



Aby przejrze¢ inny serwer katalogow
b W prawym gérnym narozniku karty Katalog adresowy kliknij zadany serwer na liScie Serwer.



Aby zaktualizowac liste katalogow

b Na pasku narzedzi kliknij przycisk Odswiez, aby wyswietli¢ wszystkie osoby, ktére sg obecnie zalogowane na tym
serwerze katalogow.

Wskazowka
" Aby przerwac otwieranie lub odswiezanie listy katalogéw, kliknij przycisk Stop na pasku narzedzi.



Aby przejrze¢ katalog sieci
b W menu Wywotaj kliknij polecenie Katalog sieci.
Spowoduje to podtaczenie do sieci Web. Katalog sieci zawiera te same informacje, co karta Katalog adresowy i jest
przydatny, jesli z jakiego$ powodu nie mozna sie potaczy¢ z serwerem katalogow.



LI B B

Aby zawezic¢ liste ogladanych nazw
Na karcie Katalog adresowy kliknij grupe na liscie Kategoria, ktérg chcesz wyswietlac.
Pierwsza grupa na liscie sktada sie z innych os6b nalezacych do wybranej kategorii.
Nastepne cztery grupy zawezajq te kategorie w réozny sposob.
Kategoria Wszystkie sktada sie ze wszystkich oséb, ktére sg zalogowane na serwerze katalogéw.
Pozostate grupy obejmujg osoby znajdujace sie w kategoriach innych niz wybrana.

{button ,AL("a-conf-modify-ratings")} Pokrewne tematy



Aby zorganizowac¢ listy katalogéw na kartach Katalog adresowy i Biezaca konwersacja

b Na karcie Katalog adresowy lub Biezaca konwersacja kliknij nagtéwki kolumn, ktére chcesz zorganizowac¢ w kolejnosci
alfabetycznej albo zgodnie z nastepujacymi charakterystykami:

W kolumnie ikon komputeréw wyswietlana jest czerwona gwiazdka ( * ), jesli osoba uzywajaca komputera jest
uczestnikiem rozmowy.
" W kolumnie ikon oséb méwigcych wyswietlane sg informacje wskazujace, czy dana osoba ma mikrofon i gtosniki.

W kolumnie ikon kamer wideo wyswietlane sa informacje wskazujace, czy dana osoba ma kamere wideo.
W kolumnie ikon przesytania plikow wyswietlane sg informacje wskazujace, czy dana osoba uzywa programu
konferencyjnego, ktory pozwala na udostepnianie aplikacji, uruchomienie Tablicy i programu Rozmowa oraz przesytanie plikow.

{button ,AL("a-conf-filter-directory")} Pokrewne tematy



Aby zmieni¢ swoj spos6b umieszczenia na liscie w katalogu

Aby zmieni¢ swoj sposdb umieszczenia na liscie w katalogu, mozna wykonac¢ nastepujace czynnosci:

{button ,JI("', CONF_CHANGE_MYINFOQ'")} Zmiana informacji na swoj temat w katalogu.

{button ,JI("",” CONF_MODIFY_RATINGS')} Zmiana swoich kategorii na li$cie w katalogu.

{button ,JI("",” CONF_REMOVE_ULS")} wanie swoj nazwiska z listy serwera katalogéw.
{button ,JI("", CONF_LOGON_SERVER')} Zalogowanie sie lub wylogowanie z serwera katalogow.

{button ,JI("',; CONF_CHANGE_ULS')} Zmiana serwera katalogéw, w ktérym uzytkownik jest automatycznie logowany po
uruchomieniu programu NetMeeting.



Aby zmieni¢ informacje na swoj temat w katalogu
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Informacje o mnie poddaj edycji informacje dotyczace swojej osoby.

Uwaga
Upewnij sie, czy wprowadzone informacje odpowiadajg wybranej kategorii uzytkownikow.



Aby zmieni¢ swoja kategorie na liscie w katalogu
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Informacje o mnie kliknij przycisk Do uzytku osobistego, Do uzytku stuzbowego albo Tylko dla dorostych.

Uwagi
" Uzytkownicy nalezacy do kategorii osobistej i stuzbowej moga ogladac¢ wpisy innych uzytkownikéw tej samej kategorii na
liscie katalogdéw. Kazdy moze oglada¢ wpis kazdej innej osoby wybierajac przycisk Wszystkie na liscie Kategoria na karcie
Katalog adresowy.

" Aby uzyska¢ wigcej informacji na temat filtrowania listy katalogéw, kliknij przycisk Pokrewne tematy.

{button ,AL("a-conf-filter-directory")} Pokrewne tematy



Aby zmieni¢ domysiny serwer katalogéw, do ktérego uzytkownik jest logowany
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Wywotanie wpisz lub wybierz nazwe serwera katalogéw na liscie Serwer.

Uwaga

" Mozna takze przeglada¢ inne serwery katalogéw bez zmiany swego serwera domys$inego. W tym celu nalezy klikng¢ inny
serwer na liscie Serwer na karcie Katalog adresowy.



Aby usuna¢ swoje nazwisko z katalogu
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Wywotanie kliknij przycisk Nie umieszczaj mego nazwiska na liscie.

Uwaga

" Jest to sytuacja podobna do posiadania zastrzezonego numeru telefonicznego. Po zalogowaniu na serwerze katalogow,
Twoje nazwisko nie jest umieszczone w katalogu. Mozesz odbiera¢ wywotania, lecz osoba wywotujgca musi zna¢ Twoj adres.



Logowanie i wylogowanie z serwera katalogow
b W menu Wywotaj kliknij polecenie Wyloguj sie z [twéj serwer katalogow] lub Zaloguj sie do [twdj serwer katalogow].

Wskazowka

Uzytkownik jest domysinie logowany do serwera katalogéw przy uruchomieniu programu NetMeeting. Mozna zmienic¢ ten
serwer klikajac polecenie Opcje w menu Narzedzia, klikajac karte Wywotanie, a nastepnie czyszczac pole wyboru Loguj do
serwera katalogéw przy uruchamianiu.



Aby rozpocza¢ wywotanie
b Na karcie Katalog adresowy, Szybkie wybieranie lub Historia kliknij dwukrotnie nazwisko osoby, ktéra chcesz
wywotac.

Program NetMeeting domysinie uzywa funkcji dzwigkowych, wideo i przesytania danych—jesli komputer jest wyposazony w
niezbedny sprzet dzwigkowy i wideo. Mozna mie¢ potaczenie dzwigkowe lub potgczenie wideo tylko z jedng osobg w danej
chwili. Potgczenie dzwiekowe lub potaczenie wideo mozna przetaczaé z jednej osoby na inng albo w obrebie tego samego
spotkania moze by¢ kilka par majacych potaczenia dzwigkowe lub wideo.

Aby zastosowac¢ inng metode wywolywania, mozna wykona¢ jedna z nastepujacych czynnosci:
{button ,JI("", CONF_CALL_LAN'"} Rozpoczynanie wywotania w sieci lokalnej.

{button ,JI("", CONF_CALL_MODEM')} Rozpoczynanie wywotania za pomocg modemu.

{button ,JI("",” CONF_CALL_START_BUTTON')} Rozpoczynanie wywotania za pomoca przycisku Start.
{button ,JI("",” CONF_CALL_NULLMODEM')} Rozpoczynanie wywotania przy uzyciu kabla typu null-modem.
{button ,JI("", CONF_CALL_AUTOMATIC')} Rozpoczynanie wywotania automatycznego.

{button ,AL("a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie w sieci lokalnej

W sieciach lokalnych jest zazwyczaj uzywany jeden z trzech rodzajéw protokotéw. Mozna uzywaé nastepujacych protokotéw:
{button ,JI("", CONF_LAN_TCPIP")} Protokét TCP/IP.

{button ,JI("",” CONF_LAN_IPX")} Protokét IPX.

{button ,JI("",) CONF_LAN_NetBIOS")} Protokét NetBIOS.



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu protokotu TCP/IP

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.
2 Wopisz nazwisko osoby uzyte w serwerze katalogdéw, nazwe komputera lub jego adres IP.
3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywac¢ w sieci lokalnej (LAN).

Uwaga

W systemie Windows 95 mozna znalez¢ wtasny adres IP klikajac przycisk Start, klikajac polecenie Uruchom, a nastepnie
wpisujgc stowo winipcfg w polu Otwérz. W systemie Windows NT mozna znalez¢ wiasny adres IP wpisujac stowo ipconfig w
wierszu polecen.

" Jesli na liscie Wywotaj wykorzystujac brak zgdanego protokotu, trzeba go doda¢ do listy dostepnych protokotéw. Aby
uzyskac wiecej informaciji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu protokotu IPX

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.
2 Wopisz adres IPX komputera.

Wymagana sktadnia ma postac: XXXXXXXX:YYYYYYYYYYYY. Pierwsze 8 cyfr reprezentuje adres sieciowy, a nastepne 12
cyfr reprezentuje adres wezta. Aby uzyskac wiecej informacji, skontaktuj sie z administratorem sieci.

3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywaé w sieci lokalnej (LAN).

Uwagi

Potaczenie IPX nie obstuguje funkcji dzwigkowych ani funkcji wideo; stuzy tylko do transmisji danych.
. Jesli na liscie Wywotaj wykorzystujac brak zgdanego protokotu, trzeba go doda¢ do listy dostepnych protokotéw. Aby
uzyskac¢ wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu protokotu NetBIOS

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.
2 Wpisz nazwe komputera (a nie nazwisko osoby).

Nazwa komputera musi by¢ wpisana poprawnie, poniewaz w protokotach NetBIOS rozrézniana jest wielko$¢ liter w adresach
komputeréw (to znaczy, ze mata litera "a" nie jest traktowana tak samo jak wielka litera "A").

3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywaé w sieci lokalnej (LAN).

Uwaga
Potaczenie NetBIOS stuzy tylko do transmisji danych; ani funkcje dzwiekowe, ani funkcje wideo nie sg obstugiwane.

Jesli na liscie Wywotaj wykorzystujac brak zgdanego protokotu, trzeba go doda¢ do listy dostepnych protokotéw. Aby
uzyskac¢ wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie za pomoca modemu

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.
2 Wopisz numer telefonu osoby, ktérg chcesz wywotac.

3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij pozycje Modem.

Wskazowki
Jesli do potaczenia sie z linig zewnetrzng konieczne jest wybranie cyfry 9, nalezy przed nig wpisa¢ znak tgcznika — na

przyktad:

-9,5554501
Jesli na liscie Wywotaj wykorzystujac nie pojawia sie zadany Modem, nalezy skonfigurowa¢ modem i dodac go do listy
dostepnych protokotéw. Aby uzyskac wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie za pomoca przycisku Start

1 Kiliknij przycisk Start, a nastepnie kliknij polecenie Uruchom.
2 Wpisz:
callto:nazwaserweraladres e-mail

Jesli na przyktad wywotywany jest kto$ o adresie jnowak@domena.com, ktory jest zalogowany na serwerze
uls.microsoft.com, nalezy wpisa¢: callto:uls.microsoft.com/jnowak@domena.com.

Wskazowka
" Jesli wywotywana osoba jest zalogowana na tym samym serwerze co wywotujgca, wystarczy wpisac tylko adres e-mail tej
osoby—na przyktad: callto:;jnowak@domena.com.



Aby rozpocza¢ wywotanie przy uzyciu kabla typu null-modem
1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.

2 Na liscie Adres wpisz adres portu, do ktérego jest podtgczony kabel null-modem wykorzystywany do uzyskania potaczenia.
3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij pozycje Null Modem.

Jesli na liscie Wywotaj wykorzystujac brak pozycji Null Modem, trzeba jg dodac¢ do listy dostepnych protokotow. Aby
uzyskac wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

4 Komputer, ktory jest wywotywany musi nastepnie rozpocza¢ wywotanie typu null-modem do komputera wywotujacego
wykonujac kroki od 1 do 3.

Wazne

. Wiasciwosci portu komunikacyjnego (bitéw na sekunde, bity danych, parzystos¢, bity stopu i sterowanie przeptywem)
muszg by¢ ustawione w obu komputerach na te same warto$ci. Sterowanie przeptywem jest szczegélnie wazne, poniewaz system
Windows 95 i Windows NT majg rézne wartosci domysine tego parametru. Aby sie dowiedziec, jak ustawi¢ te wartosci, kliknij
przycisk Pokrewne tematy ponizej.

" Czas, w jakim drugi wywotujacy musi odpowiedzie¢, jest ustawiany w oknie dialogowym Wiasciwosci protokotu portu

komunikacji. W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje; na karcie Protokoly zaznacz Null Modem, a nastepnie kliknij przycisk
Wiasciwosci.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Pokrewne tematy



Aby rozpocza¢ wywotanie automatyczne

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.
2 Na liscie Adres wpisz nazwisko osoby uzywane w serwerze katalogdw, nazwe komputera lub jego adres IP.

3 Chcac, aby program NetMeeting ustalit odpowiedni protokét na podstawie adresu wprowadzonego na liscie Adres, w polu
Wywotaj wykorzystujac kliknij pozycje Automatyczne.

Wskazowka

W systemie Windows 95 mozna znalez¢ wiasny adres IP klikajac przycisk Start, klikajac polecenie Uruchom, a nastepnie
wpisujac stowo winipcfg w polu Otworz. W systemie Windows NT mozna znalez¢ wtasny adres IP wpisujac stowo ipconfig w
wierszu polecen.



Aby zaakceptowaé¢ wywotanie

" Gdy ktos$ Cie wywotuje, obok paska zadan pojawia sie okno dialogowe. Aby zaakceptowa¢ wywotanie, kliknij przycisk
Zaakceptuj. Aby odrzuci¢ przychodzace wywotanie, kliknij przycisk Zignoru,.

Uwaga
" Jesli uzytkownik chce by¢ zalogowany na serwerze katalogéw, lecz by¢ niedostepny dla wywotan, powinien klikng¢
polecenie Nie przeszkadzaj w menu Wywotaj.
" Aby uzyskac informacje, jak automatycznie akceptowa¢ wywotania, kliknij Pokrewne tematy ponize;.

{button ,AL("a-conf-auto-accept")} Pokrewne tematy



Aby automatycznie akceptowaé wywotania

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Ogélne zaznacz pole wyboru Automatycznie przyjmuj wywotania.
Wskazowka

" Aby dokonywa¢ selekcji wywotan, upewnij sie, ze to pole wyboru nie jest zaznaczone. Komputer bedzie powiadamia¢ o
kazdym przychodzacym wywotaniu.



Aby wysta¢ wiadomos¢é e-mail, jesli wywotanie nie udaje sie

1 Jesli wywotanie nie udaje sie, w programie NetMeeting zostanie wyswietlone pytanie, czy chcesz zamiast tego wysta¢
wiadomos¢ e-mail.

2 Jesli klikniesz przycisk Tak, zostaje otwarta wiadomo$¢ e-mail zaadresowana do osoby, ktéra byta wywotywana.

3 Upewnij sie, czy wiadomos¢ jest poprawnie zaadresowana, wpisz tekst wiadomosci, a nastepnie wyslij ja.

Uwaga

Jesli wywotywana osoba wybrata polecenie Nie przeszkadzaj w menu Wywotaj, komputer takze zaproponuje
pozostawienie wiadomosci e-mail.



Aby zakonczy¢ wywotanie
Wywotanie mozna zakonczy¢ wykonujac jedng z ponizszych czynnosci:

{button ,JI("",” CONF_CALL_CANCEL")} Anulowanie wywotania w czasie jego rozpoczynania

{button ,JI("";) CONF_HANGUP')} Rozlaczanie wywotania



Aby anulowa¢ wywotanie
" W menu Wywotaj kliknij polecenie Zatrzymaj wywotanie, aby przerwaé wywotanie przed uzyskaniem potaczenia.



Aby roztaczy¢ wywotanie
" W menu Wywotaj kliknij polecenie Roztacz sie.

Uwaga

" Po Twoim roztaczeniu sie inne osoby biorace udziat w spotkaniu nie muszg koniecznie sie roztaczaé. Jesli dwie osoby
biorace udziat w spotkaniu majg potaczenie dzwiekowe lub potaczenie wideo, to potaczenie bedzie kontynuowane.



Aby wybrac¢ protokoty, ktérych moze uzywaé¢ program NetMeeting

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.
2 Na karcie Protokoty kliknij pole obok kazdego protokotu, ktérego chcesz uzywac.
Jesli na przyktad bedziesz uzywaé modemu do przytaczania sie¢ do spotkania, kliknij pozycje Modem.

3 Jesli to jest potrzebne, kliknij przycisk Whasciwosci, aby okresli¢ wiasciwosci wybranego protokotu.

Wskazowki

Jesli bedziesz uzywac¢ programu NetMeeting do taczenia sie z komputerami, w ktérych dziata program PictureTel
LiveShare, kliknij przycisk Uzyj dodatkowych protokotow dla zgodnosci z PictureTel LiveShare, a nastepnie kliknij protokoty,
ktorych chcesz uzywac.
" Aby ustawi¢ wtasciwosci portu komunikacyjnego dla trybu null modem, wybierz pozycje Null Modem, kliknij przycisk
Wiasciwosci na karcie Protokoly, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci portu. Wiasciwosci te musza by¢ ustawione na takie
same wartosci w obu komputerach bioracych udziat w wywotaniu w trybie null-modem.



Aby recznie dodaé¢ nowa osobe do listy Szybkie wybieranie

DomysInie nazwiska oséb, ktére akceptujg Twoje wywotania i tych, ktérych wywotania Ty akceptujesz sg automatycznie
dodawane do listy Szybkie wybieranie. Jesli ustawienie domysine zostato zmienione (kliknij Pokrewne tematy ponizej), musisz
recznie dodawac osoby do listy Szybkie wybieranie.

1 Na karcie Katalog adresowy, Biezaca konwersacja lub Historia kliknij nazwisko, ktére chcesz doda¢ do listy.

2 W menu Szybkie wybieranie kliknij polecenie Dodaj Szybkie wybieranie.

{button ,AL("a-conf-change-speeddials;a-conf-call;a-conf-uls")} Pokrewne tematy



Aby zmieni¢ ustawienia Szybkiego wybierania

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Kliknij karte Wywotlywanie.

Wskazowki
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij
. w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.
Jesli zostanie klikniety przycisk Nigdy, trzeba bedzie dodawac¢ Szybkie wybieranie do listy uzywajac polecenia Dodaj
Szybkie wybieranie w menu Szybkie wybieranie. Aby uzyska¢ wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponizej.

{button ,AL("a-conf-create-speeddial")} Pokrewne tematy



Aby utatwi¢ wywotywanie siebie przez innych
Mozesz utatwi¢ swym przyjaciotom i kolegom korzystanie ze swojego adresu, wykonujac jedng z nastepujgcych czynnosci:

{button ,JI("",) CONF_SEND_SPEEDDIAL')} Wystanie innej osobie adresu Szybkiego wybierania swego komputera
{button ,JI("",) CONF_CREATE_WEBLINK")} Utworzenie tacza wywotania w witryni



Aby wysta¢ innej osobie adres Szybkiego wybierania swojego komputera

1 W menu Szybkie wybieranie kliknij polecenie Dodaj Szybkie wybieranie.

2 Wopisz adres swego komputera, a nastepnie wybierz protokdt, ktéry powinien by¢ uzywany przez inne osoby, ktére Cie bedg
wywotywac.

3 Kiiknij przycisk Przeslij do odbiorcy poczty. Powoduje to otwarcie wiadomosci poczty, ktéra zawiera adres Twojego
komputera.

4 Zaadresuj wiadomosc¢ i wyslij ja.

Wskazowki

Aby utatwi¢ wysytanie adresu Szybkiego wybierania Twojego komputera do innych oséb, mozesz klikng¢ przycisk Zapisz
na pulpicie po wykonaniu kroku 2. Nastepnie, aby wysta¢ wiadomos¢, wystarczy prawym przyciskiem myszy klikng¢ skrét na
pulpicie, a nastepnie klikna¢ przycisk Wyslij do.
" We wiasnym folderze Szybkie wybieranie mozesz umiesci¢ adres listy Szybkie wybieranie przystany przez inng osobe.
Powoduje to dodanie go do wiasnej listy Szybkie wybieranie.



Aby utworzy¢ tacze wywotania w witrynie sieci Web

" W tekscie pliku HTML strony sieci Web zastosuj nastepujaca sktadnie:
callto:nazwaserweraladres e-mail
Aby na przykfad umiesci¢ tgcze wywotania w witrynie sieci Web, mozesz wstawi¢ nastepujacy tekst:
Mozesz mnie wywotaé¢ uzywajac programu Microsoft NetMeeting pod adresem
<A HREF="callto:uls.microsoft.com/jnowak @mojadomena.com">uls.microsoft.com/jnowak @mojadomena.com</A>



Aby obejrze¢ dziennik kazdego przychodzacego wywotania

" Kliknij karte Historia, aby zobaczy¢ dziennik kazdego przychodzacego wywotania—nazwisko osoby wywotujacej, wtasng
odpowiedz na wywotanie (zaakceptowane, zignorowane lub odrzucone) i godzine odbioru wywotania.

" Chcac rozpoczaé wywotanie z karty Historia kliknij dwukrotnie nazwisko umieszczone na liscie.

" Chcac posortowac liste Historia kliknij nagtéwek, aby zmieni¢ ukiad listy zgodnie z tym nagtéwkiem.

" Chcac usung¢ wpis na liscie Historia zaznacz go, a nastepnie kliknij przycisk Usun na pasku narzedzi. Klikngwszy

przycisk Usun wszystko na pasku narzedzi mozesz usungc¢ catg zawartosc listy.



Aby spotka¢ sie z innymi osobami

Mozna spotykac sie z innymi osobami, wykonujac jedng z nastepujgcych czynnosci:

{button ,JI("","CONF_CALL")} Rozpoczecie wywotania

{button ,JI("", CONF_JOIN_MEETING')} Przytaczenie sie do trwaj juz spotkani
{button ,JI("",) CONF_CONFHOST')} Poprowadzenie spotkania, do ktérego beda przytaczaé sie inne osoby

{button ,JI("",; CONF_JOIN_NAMED_MEETING')} Przyilgczenie sie do okreslonego spotkania na specjalnym serwerze



Aby przytaczy¢ sie do spotkania
" Wywotaj osobe prowadzacg spotkanie lub jedng z oséb uczestniczacych w spotkaniu.
Uwaga

" Jesli wywotasz uczestnika spotkania, Twoje potaczenie bedzie podtrzymywane tylko tak dtugo, dopoki trwa potaczenie tej
osoby. Gdy ta osoba opusci spotkanie lub przerwie potaczenie, Twoje potaczenie zostanie takze przerwane.



Aby poprowadzi¢ spotkanie

1 Powiadom potencjalnych uczestnikéw spotkania o godzinie rozpoczecia spotkania, aby mogli Cie wywotaé.
2 W menu Wywolaj kliknij polecenie Prowadz spotkanie.

Wskazowki

Powiadamiajgc potencjalnych uczestnikdw o godzinie spotkania mozesz dotaczy¢ swoj adres Szybkiego wybierania, aby
utatwi¢ im wywotywanie. Aby uzyskac wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.
" Spotkanie mozna skonfigurowaé w taki sposéb, aby mozliwa byta selekcja os6b wywotujacych. Aby uzyskaé wiece;j
informaciji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;.

{button ,AL("a-CONF-auto-accept;a-conf-send-speeddial")} Pokrewne tematy



Aby przylaczy¢ sie do okreslonego spotkania

1 W menu Wywotaj kliknij polecenie Nowe wywotanie.

2 Wopisz adres sieciowy osoby prowadzacej spotkanie o okreslonej nazwie.

3 Na liscie Wywotaj wykorzystujac kliknij nazwe protokotu, ktérego chcesz uzywaé.

4 Zaznacz pole wyboru Przytacz sie do spotkania o nazwie, a nastepnie wpisz nazwe spotkania.

Uwagi

Spotkanie o okreslonej nazwie jest ustugg dostarczang przez niezalezng firme, czesto przez operatora telefonicznego lub
firme telekonferencyjna.
" W nazwach niektorych serweréw konferencyjnych rozréznia sie wielko$¢ liter, totez rozpoczynajac wywotanie nalezy
wpisac¢ nazwe spotkania, uzywajac liter takiej samej wielkosci, jak wyswietlane w serwerze.



Aby ustawic¢ preferencje uzycia programu NetMeeting

Program NetMeeting mozna dostosowac do swych potrzeb, modyfikujagc—sposéb uruchamiania, wyglad po otwarciu, ustalajac,
czy wyswietlany jest pasek narzedzi szybkiego dostepu oraz, czy jest to domysiny program wspoétpracy.

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Kliknij karte Ogoélne.

Wskazoéwka

. Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij
w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.



Aby wysta¢ plik do innych oséb uczestniczacych w spotkaniu

b W menu Narzedzia kliknij polecenie Przesytanie plikéw, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij plik, aby wysta¢ plik do
wszystkich uczestnikéw spotkania.

Wskazowki
¥ Mozesz takze przeciagna¢ plik na liste oséb na karcie Biezaca konwersacja.
b Aby wystac¢ plik do jednej osoby, prawym przyciskiem myszy kliknij nazwisko tej osoby na karcie Biezaca konwersacja, a

nastepnie kliknij przycisk Wyslij plik.

{button ,AL("a-CONF-file-transfer-location")} Pokrewne tematy



Aby okresli¢ miejsce, w ktérym maja by¢ zapisywane pliki przysytane za pomoca programu NetMeeting

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Na karcie Ogélne kliknij przycisk Zmien folder, a nastepnie otworz folder, w ktérym majag byé przechowywane pliki przesytane
za pomocg programu NetMeeting.



Aby znalez¢ przystane pliki

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przesytanie plikéw, a nastepnie kliknij przycisk Otwoérz folder otrzymanych
plikow.

{button ,AL("a-conf-file-transfer-location")} Pokrewne tematy



Aby wspoétuzytkowac aplikacje z innymi uczestnikami spotkania

1 Po wykonaniu wywotania uruchom aplikacje, ktérg chcesz udostepnic.
2 Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Udostepnij, a nastepnie kliknij nazwe aplikacji.
Inni uczestnicy spotkania mogq ogladac te aplikacje, lecz nie moga w niej pracowac.

Uwaga

" Jesli udostepniasz aplikacje, mozesz w niej samodzielnie pracowac¢, podczas gdy pozostali uczestnicy spotkania mogq
jedynie obserwowac. Moga oni takze pracowac w aplikaciji, jesli obie strony wybiorg ,wspotprace”. Aby uzyskaé wiecej informac;ji,
kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;.

Ostrzezenie

Jesli udostepnisz okno Eksploratora Windows, takie jak Méj komputer lub folder w Twoim komputerze, bedziesz
udostepnia¢ wszystkie otwarte okna. Ponadto, po udostepnieniu takiego okna , kazda aplikacja uruchomiona podczas spotkania
bedzie automatycznie udostepniona innym uczestnikom spotkania.

{button ,AL("a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pokrewne tematy



Aby przerwac¢ udostepnianie aplikacji

Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij ponownie przycisk Udostepnij, a nastepnie kliknij nazwe aplikacji, ktorej
udostepnianie chcesz przerwac.

Uwaga

" Udostepnianie aplikacji moze przerwac¢ tylko osoba, ktéra pierwotnie udostepnita te aplikacje innym uczestnikom
spotkania.



Aby wymieni¢ informacje za posrednictwem Schowka

Jesli uczestniczysz w spotkaniu, wszystko co wycinasz lub kopiujesz do Schowka moze by¢ wklejone przez dowolnego
uczestnika spotkania do aplikacji w jego komputerze. Schowek jest zawsze udostepniany po przytaczeniu sie do spotkania, bez
wzgledu na to, czy zostata udostepniona aplikacja.

Wskazowka

Podczas spotkania nie nalezy umieszczaé w Schowku elementéw, ktére nie powinny by¢ dostepne dla innych
uczestnikow spotkania.



Aby umozliwi¢ innym osobom prace w udostepnionych aplikacjach
" Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Wspoétpracuj.
Wszystkie osoby, ktére chca pracowac w aplikacji musza klikng¢ przycisk Wspétpracuj. Kazdy uczestnik spotkania moze
przejac¢ sterowanie kursorem przez klikniecie dwukrotne udostepnionej aplikac;ji.

Wskazowki
" Aby uniemozliwi¢ innym prace w aplikacji, nalezy ponownie klikna¢ przycisk Wspétpracuj albo nacisngé klawisz ESc.
. Aby udostepni¢ dokument bedacy wynikiem tej wspotpracy, nalezy przesta¢ koncowy plik do uczestnikéw spotkania. Aby

uzyskac¢ wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;j.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pokrewne tematy



Aby korzystac¢ z paska narzedzi szybkiego dostepu
Kliknij ikone NetMeeting w obszarze stanu paska zadan, aby wyswietli¢ pasek narzedzi szybkiego dostepu.

Uwaga

" Pasek narzedzi szybkiego dostepu jest szczegdlnie przydatny, gdy trzeba zminimalizowaé okno programu NetMeeting w
celu zwolnienia miejsca do wyswietlania na ekranie udostepnionej aplikacji, Tablicy lub okna Rozmowa, wcigz zachowujgc dostep
do niezbednych polecen programu NetMeeting.



Aby pracowac w aplikacji udostepnionej przez inng osobe
" Na pasku narzedzi NetMeeting kliknij przycisk Wspoétpracuj.
Osoba, ktora otworzyta aplikacje w celu udostepnienia, musi takze klikna¢ przycisk Wspoétpracuj.

Wskazowki
" Mozesz przeja¢ sterowanie aplikacja klikajac dwukrotnie jej okno.
" Aby udostepni¢ wyniki tej wspdtpracy, prowadzacy spotkanie musi przesta¢ Ci koncowy plik.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pokrewne tematy



Aby ustawi¢ wlasciwosci wideo
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Kliknij karte Wideo.

Wskazowka
. Aby uzyska¢ Pomoc na temat elementu, kliknij
w gornej czesci okna dialogowego, a nastepnie kliknij element.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_VIDEO_RECEIVE")} Pokrewne tematy



Aby odtaczy¢ okna wideo

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Wideo, a nastepnie kliknij przycisk Odtacz okno Moje wideo albo Odtacz okno
Zdalne wideo.

Okna wideo zostang usuniete ze swojego miejsca na karcie Biezaca konwersacja i zmienig rozmiar na okreslony na karcie
Wideo w oknie dialogowym Opcje.

Wskazowka
. Aby odtaczy¢ okno wideo, mozna je takze przeciggna¢, chwytajac za jego pasek tytutu.



Aby wysta¢ wideo do innych oséb

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Upewnij sie, czy na karcie Wideo jest zaznaczone pole wyboru Automatycznie wysytaj obraz wideo na poczatku kazdej
rozmowy.

Nie chcac, aby wideo byto automatycznie wysytane przy rozpoczynaniu rozmowy, mozesz uruchomi¢ wysytanie wideo dopiero
po jej rozpoczeciu, klikajac przycisk w dolnej czesci okna Moje wideo.

Uwagi

Podczas spotkania dzwieki i obrazy wideo mogg byc¢ przesytane oraz odbierane tylko przez dwéch uczestnikow.
Posiadajac kamere wideo mozna wysyta¢ obraz wideo bez wzgledu na to, czy druga osoba ma kamere.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_RECEIVE;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-video;a-conf-preview-video")} Pokrewne
tematy



Aby uzyska¢ podglad swego obrazu wideo

Przed rozpoczeciem wywotania, na karcie Biezaca konwersacja, kliknij przycisk w dolnej czesci okna Moje wideo, aby
wyswietli¢ wysytany obraz.

Uwaga
" Jesli podglad wiasnego obrazu wideo jest wykonywany podczas rozpoczynania lub przyjmowania wywotania,
natychmiast rozpoczyna sie wysytanie tego obrazu.

{button ,AL("a-conf-video-sending")} Pokrewne tematy



Aby odbiera¢ obrazy wideo od innych oséb
1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Upewnij sie, czy na karcie Wideo jest zaznaczone pole wyboru Automatycznie odbieraj obraz wideo na poczatku kazdej
rozmowy.

Jesli to pole wyboru nie zostanie zaznaczone, mozesz odbiera¢ obraz wideo klikngwszy przycisk w dolnej czesci okna Zdalne
wideo. (Aby mozliwy byt odbiér, druga osoba musi wysyta¢ obraz wideo.)

Uwagi

Podczas spotkania w wybranej chwili tylko dwie osoby moga wysytac i odbiera¢ dzwigki oraz obrazy wideo. Mogg one
przetaczaé sie miedzy sobg albo mozna utworzy¢ kilka par uczestnikéw wymieniajacych migdzy sobg dzwieki i obrazy wideo
réwnoczesnie.

" Jesli druga osoba ma kamere, mozesz odbierac obraz wideo.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-video")} Pokrewne tematy



Aby przelaczy¢ potaczenie wideo na inng osobe

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przetacz dzwiek i obraz wideo, a nastepnie kliknij nazwisko osoby, ktéra ma
odbiera¢ sygnaty dzwiekowe i sygnaty wideo.

{button ,AL("a-conf-stop-video")} Pokrewne tematy



Aby przerwa¢ wysylanie obrazu wideo

" Na karcie Biezaca konwersacja kliknij ikone wideo obok nazwiska osoby, do ktérej wysytanie obrazu wideo ma by¢
przerwane, a nastepnie kliknij przycisk Zatrzymaj uzywanie dzwieku i obrazu wideo.

{button ,AL("a-conf-switch-video")} Pokrewne tematy



Aby ustawi¢ poziom mikrofonu

" Na pasku narzedzi Dzwiek przeciagnij suwak mikrofonu.
Wskazowki
" Aby wyciszy¢ wtasny gtos nadal stuchajac innych gtoséw, wyczys¢ pole wyboru mikrofonu na pasku narzedzi Dzwigk.
" Program NetMeeting automatycznie eliminuje hatasy tta, dzieki czemu gtos bedzie styszany wyraznie. Aby uzyskaé wiecej

informaciji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;.

{button ,AL("A-CONF-BACKNOISE-MANUAL")} Pokrewne tematy



Aby ustawi¢ poziom gtosnika
" Na pasku narzedzi Dzwiek przeciagnij suwak gto$nika.

Wskazowka
" Aby wyciszy¢ gtosniki, wyczys$¢ pole wyboru gtosnika na pasku narzedzi Dzwiek.



Aby uruchomi¢ Kreatora strojenia dzwieku

1 W menu Wywolaj kliknij polecenie Roztacz sie, aby roztaczy¢ wszelkie rozmowy NetMeeting.
2 W menu Narzedzia kliknij polecenie Kreator strojenia dzwigku.

3 Postepuj wedtug instrukcji wyswietlanych na ekranie.

Wskazowka

" Jesli korzystajac z urzadzenia petno-dupleksowego uzyskuije sie ztg jakos¢ dzwieku, nalezy sprobowac przejs¢ na tryb
pracy pot-dupleksowe;.



Aby przelaczy¢ potaczenie dzwiekowe na inng osobe

" W menu Narzedzia kliknij polecenie Przetacz dzwiek i obraz wideo, a nastepnie kliknij nazwisko osoby, ktéra ma
odbiera¢ sygnaty dzwiekowe i wideo.

{button ,AL("a-conf-stop-audio")} Pokrewne tematy



Aby przerwa¢ wysyltanie dzwieku do innej osoby

" Na karcie Biezaca konwersacja kliknij ikone gto$nika obok nazwiska osoby, do ktérej wysytanie dzwieku ma by¢
przerwane, a nastepnie kliknij przycisk Zatrzymaj uzywanie dzwieku i obrazu wideo.

{button ,AL("a-conf-switch-audio")} Pokrewne tematy



Aby uruchomi¢ program Rozmowa
Przy otwartej karcie Biezaca konwersacja kliknij przycisk Rozmowa na pasku narzedzi.

Uwaga

Jesli w tym spotkaniu kto$ udostepnia aplikacje, tatwiej jest korzysta¢ z programu Rozmowa, jesli nie pracuje sie w trybie
wspotpracy. Dzieje sig tak dlatego, ze nie mozna wpisywac informacji do okna Rozmowa, jesli kto$ inny przejat sterowanie
udostepniong aplikacja. Aby uzyskaé wiecej informaciji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponizej.

{button ,AL("a-CONF-share")} Pokrewne tematy



Aby wysta¢ wiadomos¢é w oknie Rozmowa

" W oknie Rozmowa wpisz wiadomos¢, ktorg chcesz wystac, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER.
Wskazowka
" Jesli w spotkaniu bierze udziat wiele oséb, mozna takze wysta¢ wiadomos¢ tylko do jednej z nich (co jest okreslane jako

szept). Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ nazwisko osoby na liscie Wyslij do przed naci$nieciem klawisza ENTER.



Aby zmieni¢ sposéb wyswietlania wiadomosci w oknie Rozmowa

1 W menu Opcje okna Rozmowa kliknij polecenie Format Rozmowy.
2 Kliknij zadane informacje nagtéwka i format wiadomosci.
Wskazowka

. Aby zmieni¢ czcionke uzywang do wyswietlania wiadomosci, kliknij menu Opcje, kliknij polecenie Czcionka, a nastepnie
kliknij zadang czcionke, rozmiar i styl.



Aby uruchomi¢ Tablice
" Majac otwartg karte Biezaca konwersacja kliknij przycisk Tablica na pasku narzedzi.
Wszyscy uczestnicy spotkania moga od tej chwili ogladac¢ Tablice i uzywac jej.

{button ,AL("a-conf-wb-lock;a-conf-wb-syncpage")} Pokrewne tematy



Aby napisac¢ tekst na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Tekst.

2 Kliknij miejsce na Tablicy, w ktérym tekst ma sie zaczyna¢, a nastepnie zacznij pisac.

Wskazowka
Aby zmieni¢ kolor lub czcionke tekstu, kliknij menu Opcje, a nastepnie kliknij polecenie Czcionka.



Aby narysowac linie¢ na Tablicy
1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Piéro albo Linia.
2 Wybierz grubos¢ lub kolor linii klikajac grubos¢ lub kolor w dolnej czesci przybornika.

3 Aby narysowac linie, przeciagnij wskaznik w poprzek Tablicy.



Aby narysowac ksztalt na Tablicy
1 W przyborniku Tablicy kliknij jedno z narzedzi do rysowania ksztattéw—elipse lub prostokat, wypetniony lub niewypetniony.
2 Wybierz grubos¢ lub kolor linii klikajac grubos¢ lub kolor w dolnej czesci przybornika.

3 Aby narysowac ksztatlt, przeciggnij wskaznik w poprzek Tablicy.



Aby wyroznic tekst lub rysunek na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Wyréznienie.
2 Aby wyrézni¢ element, przeciggnij wokét niego wskaznik.

Uwagi

Jesli monitor dtwarza tylko 16 koloréw, wyréznienie pojawia sie za tekstem lub rysunkiem.
Do wskazywania innym uczestnikom spotkania tekstu lub rysunku na stronie Tablicy mozna takze wykorzysta¢ wskaznik
zdalny (reke). Aby uzyskac wiecej informaciji, kliknij przycisk Pokrewne tematy ponize;.

{button ,AL("A-CONF-WB-REM-POINTER")} Pokrewne tematy



Aby wskazac¢ tekst lub rysunek na Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Zdalny wskaznik.

2 Przeciagnij zdalny wskaznik w ksztatcie reki do miejsca, ktore chcesz wskazac na Tablicy.

Wskazowki
" Aby wytaczy¢ zdalny wskaznik, ponownie kliknij narzedzie Zdalny wskaznik w przyborniku.
" Aby uzy¢ zdalnego wskaznika na innej stronie Tablicy, najpierw wytacz zdalny wskaznik. Nastepnie przejdz na zadang

strone i ponownie go wtacz.



Aby uzyskac¢ powigkszenie lub zmniejszenie na Tablicy
" W menu Widok kliknij polecenie Powigkszenie.



Aby skopiowa¢ pewien obszar ekranu na Tablice

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Wybierz obszar.
2 Gdy pojawi sie okno dialogowe Obszar wybierania tablicy, kliknij przycisk OK.

3 KIliknij naroznik obszaru, ktéry chcesz zaznaczyc, a nastepnie przeciagnij wskaznik po przekatnej do przeciwlegtego
naroznika.

4 Kiiknij Tablice.

Wskazowka
Mozna takze skopiowaé okreslone okno na pulpicie. Aby uzyskaé wiecej informacji, kliknij przycisk Pokrewne tematy

ponizej.

{button ,AL("A-WB-GRAB-WINDOW")} Pokrewne tematy



Aby skopiowa¢ okno na Tablice

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Wybierz okno.

2 Gdy pojawi sie okno dialogowe Okno wybierania tablicy, kliknij przycisk OK.
3 KIliknij okno, ktére chcesz skopiowac.

4 Kliknij Tablice.



Aby uniemozliwi¢ innym osobom dokonywanie zmian w dokumencie Tablicy
" W menu Narzedzia kliknij polecenie Zablokuj zawartos¢.



Aby oglada¢ strony Tablicy, ktérych inne osoby nie moga oglada¢
" W menu Narzedzia wyczy$¢ pole wyboru Synchronizuj.
Z zasady wszyscy uczestnicy spotkania ogladaja rownoczesnie t¢ sama strone Tablicy, dopoki nie zdecydujesz sie ogladac
lub pracowac¢ na stronach niedostepnych dla innych uczestnikéw.



Aby przejs¢ do innych stron Tablicy
" Klikaj strzatki naprzéd i wstecz w prawym dolnym narozniku Tablicy, aby przechodzi¢ do innych stron.
Aby przejs¢ do pierwszej lub ostatniej strony, kliknij numer zadanej strony obok strzatki naprzéd lub wstecz.



Aby usuna¢ obiekt z Tablicy

1 W przyborniku Tablicy kliknij narzedzie Gumka.
2 Kiliknij fragment tekstu lub obiekt rysunkowy, aby go usunag¢.
Wskazowka

" Aby usuwac¢ pojedyncze litery, a nie cate fragmenty tekstu, kliknij menu Narzedzia, kliknij polecenie Tekst, zaznacz litery,
ktore chcesz usunggé, a nastepnie nacisnij klawisz DELETE.



Aby dodac¢ strony do Tablicy
" Aby wstawi¢ nowg strone przed biezacg strona, kliknij menu Edycja, a nastepnie kliknij polecenie Wstaw strone przed.
Aby wstawi¢ nowa strone po biezacej stronie, kliknij menu Edycja, a nastepnie kliknij polecenie Wstaw strone po.



Miejsce na wpisanie hasta dotyczacego tego spotkania.



Kliknij, aby wyswietli¢ lub zmieni¢ informacje na temat wybranego modemu lub protokotu.



Zamyka to okno dialogowe i zapisuje wszelkie wprowadzone zmiany.



Zamyka to okno dialogowe i rozpoczyna wywotanie zgodnie z okreslonymi ustawieniami.



Zamyka to okno dialogowe bez zapisywania jakichkolwiek wprowadzonych zmian.



Okresla typ potaczenia uzywanego do rozmowy: sie¢ z wykorzystaniem protokotu TCP/IP, serwer katalogéw lub Automatyczne,
dzieki czemu program NetMeeting moze ustali¢ typ potaczenia na podstawie wprowadzonego adresu.



Miejsce na wpisanie identyfikatora wywotywanego komputera.

Dla serwera katalogéw nalezy wpisa¢ nazwe serwera katalogéw | nazwe e-mail —na przykiad
ils.microsoft.com/sallymb. Jesli uzytkownik jest zalogowany na tym samym serwerze, co osoba wywotywana, musi wpisac¢ tylko
nazwe e-mail.

" Dla protokotu TCP/IP w sieci LAN lub Internet nalezy wpisa¢ nazwe, ktorej ta osoba uzywa w serwerze katalogow, nazwe
komputera albo jego adres IP.

" Dla potaczenia typu Automatyczne nalezy wpisa¢ adres katalogu (nazwa serwera | nazwa e-mail), nazwe komputera
albo jego adres IP.



Okresla, czy ma byé wywotana ustuga konferencyjna i zawiera miejsce na wpisanie nazwy spotkania, w ktérym chcemy wzig¢
udziat.

W nazwach niektérych serweréw konferencyjnych rozrézniana jest wielko$c liter, totez rozpoczynajac wywotanie nalezy sig
upewnié, czy nazwa spotkania zostata zapisana literami tej samej wielko$ci, co uzywane na serwerze konferencyjnym.

Jesli to pole pozostanie puste, program NetMeeting dokonuje przytaczenia do pierwszego spotkania na liscie spotkan podanej
przez dostawce ustugi konferencyjnej.



Miejsce na wpisanie nazwy spotkania, w ktérym chcemy wzig¢ udziat.



Wyswietla liste spotkan dostepnych u dostawcy ustugi konferencyjne;j.



Okresla, czy maja by¢ uzywane protokoty dziatajace w sieciach PictureTel Liveshare. Protokoty te sg niezbedne tylko woéwczas,
gdy wywotywane sg osoby korzystajace z sieci PictureTel LiveShare.



Okresla sposob wyswietlania wiadomosci w oknie Rozmowa.



Okresla informacje wyswietlane wraz z wiadomoscia.



Wstawia nowa strone przed strong biezaca.



Wstawia nowa strone po stronie biezace;.



Usuwa biezaca strone.



Zamyka Sortownik stron.



Zamyka Sortownik stron i wyswietla wybrang strone.



Dla kazdego elementu w tym oknie dialogowym dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskac, kliknij E w goérnej czesci okna
dialogowego, a nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Wyswietla numer telefonu, ktéry ma by¢ wybrany. Jesli wiasciwosci wybierania dla tej lokalizacji s ustawione w taki sposéb, ze
do numeru telefonu dotgczane sg dodatkowe kody (takie jak cyfra 9, aby uzyskac linie zewnetrzng), sg one takze tutaj
wyswietlane.



Okresla, czy w tym wywotaniu bedg uzywane funkcje dzwigkowe programu NetMeeting, funkcje danych (takie jak
wspotuzytkowanie aplikacji, Rozmowa i Tablica) albo zaréwno funkcje dzwiekowe, jak i funkcje danych.



Wyswietla nazwe spotkania, do ktdrego sie przytgczasz.



Kliknij, aby uruchomi¢ Kreatora strojenia dzwigku.



Umozliwia przesytanie plikéw podczas spotkan w programie NetMeeting do os6b korzystajacych z sieci PictureTel Liveshare.



Okresla komputer, ktéry realizuje funkcje serwera katalogéw. Uruchomienie programu NetMeeting powoduje potaczenie sie z
tym komputerem.



Ustala, czy wszystkie wywotania programu NetMeeting przychodzgce do twego komputera sg automatycznie akceptowane i
dodawane do spotkania. Jesli to pole wyboru nie zostanie zaznaczone, przy kazdym przychodzacym wywotaniu program
NetMeeting wyswietla pytanie, czy ma je zaakceptowac.



Okresla, czy wywotanie przychodzgce podczas Twojego udziatu w spotkaniu programu NetMeeting, ma by¢ automatycznie
akceptowane i dodawane do spotkania. Jesli to pole wyboru nie zostanie zaznaczone, przy kazdym przychodzgacym wywotaniu
program NetMeeting wyswietla pytanie, czy umozliwi¢ przytaczenie osoby wywotujacej do spotkania.



Okresla, czy uzytkownik bedzie powiadamiany, gdy inna osoba prébuje go wywotaé za pomoca programu NetMeeting. Jesli to
pole wyboru zostanie zaznaczone, uzytkownik bedzie powiadamiany nawet wéwczas, gdy program NetMeeting nie jest
uruchomiony.



Okresla czy program NetMeeting ma automatycznie ustawia¢ poziom kompresji na podstawie szybkosci potaczenia.



Okresla, ze uzytkownik chce recznie skonfigurowac¢ ustawienia kompresji. Aby recznie skonfigurowac¢ ustawienia kompresiji,
kliknij te opcje, a nastepnie kliknij przycisk Zaawansowane.



Kliknij, aby okresli¢ ustawienia kompresji.



Okresla szybkos$¢ potaczenia.



Okresla, czy karta dzwiekowa dziata w trybie petnego dupleksu, czy pot dupleksu.

W trybie petnego dupleksu karta dzwiekowa moze réwnoczesnie wysyta¢ i odbiera¢ informacje dzwiekowe, dzieki czemu mozna
prowadzi¢ normalng rozmowe z innymi osobami bioracymi udziat w spotkaniu. W trybie p6t dupleksu karta moze wysyta¢ lub
odbiera¢ informacje, lecz nie réwnoczesnie.

Jesli ta opcja jest wygaszona, oznacza to, ze karta dzwiekowa nie obstuguje trybu petnego dupleksu. Informacje mozna znalez¢
w dokumentacji karty dzwiekowe;j.



Okresla, kiedy formanty programu NetMeeting sa wyswietlane jako cze$¢ paska zadan.



Okresla sposob dziatania przewijania w programach wspotuzytkowanych.

Jest to uzyteczne, gdy komputery biorgce udziat w spotkaniu maja rézne rozdzielczosci pulpitéw. Dzigki temu osoba pracujgca
na komputerze o nizszej rozdzielczosci moze widzie¢ cate okno programu wspoétuzytkowanego z komputera o wyzszej
rozdzielczosci.



Okresla folder w komputerze, w ktérym majg by¢ zapisywane pliki przysytane do uzytkownika podczas spotkania.



Kliknij, aby wyznaczy¢ inng lokalizacje dla folderu Otrzymane pliki.



Miejsce na wpisanie komentarza o sobie lub o swoich zainteresowaniach.

Uwaga Twdj adres e-mail moze zawierac tylko litery, liczby i niektére symbole. Nazwy e-mail nie mogg zawiera¢ nastepujacych
znakow: <>/



Wyswietla liste protokotow, ktére moga by¢ wykorzystywane przez program NetMeeting.



Dodaje do listy protokoty dla sieci PictureTel LiveShare. Protokoty te sg niezbedne tylko wowczas, gdy wywotywane sg osoby
korzystajace z sieci PictureTel LiveShare.



Wyswietla wiasciwosci wybranego protokotu.



Wyswietla informacje na temat wybranego protokotu.



Ustala, czy inne osoby biorgce udziat w spotkaniu programu NetMeeting bedg mogty wysytac pliki do Twojego komputera.



Okresla, czy po zaakceptowaniu wywotania przez uzytkownika, zminimalizowane okno programu NetMeeting bedzie
przywrdocone do normalnych rozmiarow.



Okresla, czy etykietki narzedzi sg wyswietlane obok wskaznika po ustawieniu go na elemencie okna NetMeeting.



Okresla, czy podane informacje majg by¢ wyswietlane na liscie i by¢ dostepne na serwerze katalogéw dla innych oséb.



Okresla, czy program NetMeeting automatycznie dopasowuje czuto$¢ mikrofonu. Jest to uzyteczne, jesli program NetMeeting
jest uzywany w miejscu, w ktérym natezenie hatasow tta ulega czgstym zmianom.



Okresla, czy czuto$¢é mikrofonu jest ustawiana recznie przez uzytkownika.
Aby zwigkszy¢ czutosé mikrofonu, nalezy klikna¢ te opcje, a nastepnie przeciggna¢ suwak w prawo.

Aby zmniejszy¢ czutos¢é mikrofonu, nalezy klikna¢ te opcjg, a nastepnie przeciggna¢ suwak w lewo.



Okresla, czy poziom mikrofonu ma by¢ regulowany automatycznie.

Automatyczna regulacja wzmocnienia powoduje automatyczne zwiekszenie gtosnosci mikrofonu, gdy uzytkownik méwi cicho, a
zmniejsza go, gdy uzytkownik moéwi gto$no, dzieki czemu uzyskuje sie efekt taki, jak gdyby uzytkownik mowit ze statg
gtosnoscia. Dziata to poprawnie wéwczas, gdy hatasy tta sg niewielkie. Gdy wigczona jest automatyczna regulacja wzmocnienia,
nadmierne hatasy tta mogg spowodowa¢ zmniejszanie gtosnosci mikrofonu w miare wzrostu ich gtosnosci, nawet jesli
uzytkownik mowi ze statg gtosnoscia.



Kliknij, aby okresli¢ sposob wywotywania. Jest to uzyteczne, gdy chce sie optaci¢ rozmowe za pomoca karty telefonicznej, uzy¢
swego komputera w innym miejscu lub automatycznie dodawaé numer poczatkowy, numer kierunkowy lub kod obszaru.



Okresla liczbe dzwonkdéw telefonu zanim modem odpowie na przychodzace wywotanie.



Okresla, czy modem bedzie odpowiadac na przychodzace wywotania.



Wyswietla wpis biezacej lokalizacji. Aby wpis lokalizacji podda¢ edycji, kliknij przycisk Wtasciwosci wybierania.



Wyswietla liste modemow skonfigurowanych do pracy z komputerem.



Kliknij, aby wyswietli¢ informacje na temat swego modemu.



Przenosi element w gore na liscie.



Przenosi element w dét na liscie.



Kliknij, aby cofng¢ wszelkie zmiany wprowadzone na liscie.



Wyswietla liste metod kompresji dzwigku dostepnych w komputerze, ktére moga by¢ uzywane przez program NetMeeting.

Proces kompresji dzwigku powoduje konwersje dZzwieku na postac, ktéra moze byé transmitowana przez sie¢ Internet do
wywolywanego komputera. Zaleca sie uzywanie ustawiern domysinych.



Wyswietla aplikacje, ktora jest wspdtuzytkowana przez inng osobe w spotkaniu programu NetMeeting.

Osoba, ktora wspotuzytkuje te aplikacje uzywa trybu bez wspotpracy. Nie mozna przejaé kontroli nad tg aplikacja.



Wyswietla aplikacje, ktora jest wspotuzytkowana przez inng osobe w spotkaniu programu NetMeeting w sposéb umozliwiajacy
Twojg wspbdtprace.

Mozesz przeja¢ kontrole nad tg aplikacjg dwukrotnie klikajac to okno.



Kliknij, aby wybrac¢ i ustawi¢ wtasciwosci karty wideo oraz kamery.



Kliknij, aby wybrac i ustawi¢ wtasciwosci obrazu wyswietlanego za pomoca karty wideo i kamery.



Okresla rozmiar obrazu wideo, ktory jest wysytany.



Okresla zastosowany poziom kompresji i czestotliwosé ramki w odbieranym obrazie.

Opcja Wyzsza jakos¢ powoduje zastosowanie mniejszej kompresji i mniejszej czestotliwosci ramki. Jako$¢ odtwarzania obrazu
bedzie wyzsza, lecz ruchy bedg wolniejsze (niektére ramki moga by¢ tracone).

Opcja Szybciej powoduje zastosowanie wiekszej kompresji i wiekszej czestotliwosci ramki. Ruchy bedg szybsze, lecz jakos¢
obrazu bedzie nizsza.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Miejsce na wpisanie adresu bramy serwera H.323, ktérej program NetMeeting bedzie uzywa¢ do wywotywania przez telefon.
Aby uzyskaé wiecej informaciji, skontaktuj sie z administratorem sieci.



Okresla, czy program NetMeeting utworzy potaczenie za pomocg bramy H.323.

Brama H.323 umozliwia bezposrednie tworzenie potaczen telefonicznych w celu przeprowadzania rozméw z innymi osobami za
pomoca sieci Internet.



Miejsce na wpisanie identyfikatora wywotywanego komputera.
¥ Dla serwera katalogéw nalezy wpisa¢ nazwe serwera katalogow i nazwe e-mail —na przyktad ils.microsoft.com/sallym.
Jesli uzytkownik jest zalogowany na tym samym serwerze, co osoba wywotywana, musi wpisa¢ tylko nazwe e-mail.
b Dla protokotu TCP/IP w sieci LAN lub Internet nalezy wpisa¢ nazwe, ktérej ta osoba uzywa w serwerze katalogéw, nazwe
komputera albo jego adres IP.

¥ Dla potaczenia typu Automatyczne nalezy wpisac adres katalogu (nazwe serwera i nazwe e-mail), nazwe komputera
albo jego adres IP.



Okresla typ potaczenia uzywanego do wywotania: sie¢ z wykorzystaniem protokotu TCP/IP, serwer katalogéw lub
Automatyczne, dzieki czemu program NetMeeting moze ustali¢ typ potaczenia na podstawie wprowadzonego adresu.



Okresla utworzenie wpisu na liscie Szybkie wybieranie dla wybranego adresu i zapisuje go na pulpicie w celu tatwego
odwotywania sie lub nadawania.



Okresla otwarcie wiadomosci e-mail zawierajacej wybrany adres, ktdrg mozna zaadresowac i wystaé do innej osoby.



Okresla dodanie wybranego adresu do listy Szybkie wybieranie.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij E' w goérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, ze uzytkownik chce za przy kazdej akceptacji wywotania decydowaé, czy osoba wywotujgca ma by¢ dodana do listy
Szybkie wybieranie.



Okresla, ze kazda osoba wywotujgca ma by¢ automatycznie dodawana do listy Szybkie wybieranie.



Okresla, osoby wywotujgca nie bedg automatycznie dodawane do listy Szybkie wybieranie.



Okresla, czy uzytkownik chce, aby lista Szybkie wybieranie byta automatycznie aktualizowana po kazdym uruchomieniu
programu NetMeeting.



Okresla, czy uzytkownik chce, aby lista Szybkie wybieranie byta aktualizowana w okreslonych odstepach czasu.



Miejsce na wpisanie odstepu czasu, w jakim lista Szybkie wybieranie bedzie aktualizowana.



Okresla, czy ma by¢ ograniczona catkowita liczba oso6b, ktére mozna dodac¢ do listy Szybkie wybieranie.



Miejsce na wpisanie najwiekszej liczby wpiséw, ktére moze zawiera¢ lista Szybkie wybieranie.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy program NetMeeting jest programem wspotpracujacym, ktory jest uruchamiany przy otrzymaniu wiadomosci.
(Stanowi to pewien problem, jesli w komputerze jest kilka programéw wspétpracujacych.)



Okresla, czy przy uruchamianiu programu NetMeeting ma by¢ wyswietlana karta Szybkie wybieranie, a nie karta Katalog. Jesli
na liscie Szybkie wybieranie brak wpisoéw, karta Katalog zostanie otwarta nawet wéwczas, gdy to pole jest zaznaczone.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Kliknij, aby wyswietli¢ folder Otrzymane pliki. Jesli inna osoba wysle plik za pomocg programu NetMeeting, do tego folderu sg
zapisywane pliki. Folder ten mozna zmieni¢ klikajac przycisk Zmien folder.



Miejsce na wpisanie nazwy miasta i stanu (wojewddztwa).



Miejsce na wpisanie wszelkich istotnych komentarzy na swoj temat.



Miejsce na wpisanie nazwy kraju.



Miejsce na wpisanie adresu e-mail.



Miejsce na wpisanie imienia.



Miejsce na wpisanie nazwiska.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy na poczatku kazdej rozmowy ma by¢ automatycznie odebrany obraz osoby wywotujace;.

Jesli to pole nie jest zaznaczone, obraz mozna odebrac¢ recznie klikajac przycisk w dolnej czesci okna Zdalne wideo na karcie
Biezaca konwersacja.



Okresla, czy na poczatku kazdej rozmowy ma by¢ automatycznie wystany Twdj obraz wideo.

Jesli to pole nie jest zaznaczone, obraz mozna wysta¢ recznie klikajac przycisk w dolnej czesci okna Zdalne wideo na karcie
Biezaca konwersacja.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogéw. Kliknij, jesli uzywasz programu NetMeeting przede
wszystkim do celéw biznesowych.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogéw. Kliknij, jesli uzywasz programu NetMeeting przede
wszystkim do celéw osobistych, rodzinnych lub jako sposobu spedzania wolnego czasu.



Okresla sposob uzycia programu NetMeeting dla serwera katalogow.



Dla kazdego elementu w tej grupie dostepna jest Pomoc. Aby jg uzyskag, kliknij * w gérnej czesci okna dialogowego, a
nastepnie kliknij element, o ktérym chcesz wyswietli¢ informacje.



Okresla, czy przy uruchamianiu programu NetMeeting ma by¢ wyswietlany serwer katalogéw. Uzytkownik moze by¢ zalogowany
na serwerze katalogéw bez wyswietlania listy kogokolwiek innego na tym serwerze.



Okresla, czy na pasku zadan ma by¢ wyswietlana ikona programu Intel Connection Advisor.

Program Intel Connection Advisor monitoruje czynnosci majace wptyw na wywotania i dostarcza informacji na temat wydajnosci
systemu.






Rozwiazywanie probleméw w programie NetMeeting

Program ten pomaga w identyfikacji i rozwigzywaniu probleméw w korzystaniu z programu Microsoft NetMeeting. Wystarczy
klikng¢, aby uzyska¢ odpowiedzi na pytania, a nastepnie wyprébowa¢ sugerowane czynnosci w celu usunigcia problemu.

Co zle dziata?

Inni v spotkania twierdza, ze cze$¢ lub cate okno mojej udostepnianej aplikacii jest wy
kratkowane.

Inn

Program NetMeeting tgczy sie z innym niz zadany ustugodawca internetowy (ISP).
_| Mam trudnosci w korz: niu z funkcji dzwiekowych.
b Na ikonie ICA na pasku zadan jest wyswietlany symbol ostrzezenia.




Potacz sie z ustugodawcga internetowym przed uruchomieniem programu NetMeeting

Program NetMeeting taczy sie z ustugodawca internetowym (ISP) tak, aby potaczy¢ sie z serwerem katalogéw. Majac konto u
kilku ustugodawcéw internetowych i chcac, aby program NetMeeting potaczyt sie z innym ustugodawca, nalezy sie potaczy¢ z
tym ustugodawcg internetowym przed uruchomieniem programu NetMeeting.

¥ Potacz sie z ustugodawcg internetowym, a nastepnie uruchom program NetMeeting.
k Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania probleméw.
¥ Kliknij tutaj, aby wréci€ na poczatek programu do rozwigzywania probleméw.
Wskazoéwka
¥ Jesli jest zainstalowany program Microsoft Internet Explorer, program NetMeeting taczy si¢ z ustugodawcg internetowym

okreslonym we wiasciwosciach sieci Internet w Panelu sterowania.



Co zle dziata?

b Drugi uczestnik spotkania mowi, lecz ja nic nie stysze.

] Stysze innych uczestnikéw spotkania, lecz sadze, ze oni mnie nie stysza.

¥ Uczestnicy spotkania nie styszg poczatkdw moich zdan.

b Program NetMeeting ucina fragmenty moich zdan.

¥ Uczestnicy spotkania twierdzg, ze moj glos jest znieksztatcony.

b Za kazdym razem, gdy zmieniam ustawienia dzwiekowe, dzwiek pogarsza sie.




Upewnij sie, czy mikrofon jest podiaczony do komputera
Jesli podtaczenie mikrofonu jest niepewne, mogg wystepowaé przerwy w odtwarzaniu gtosu.

Czy problem zostat rozwigzany?
Tak. Kliknij tutaj zamkngé program do rozwigzywani

¥ Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Sprawdz ustawienie czutosci mikrofonu
b Kliknij menu Narzedzia, kliknij polecenie Opcje, a nastepnie kliknij karte Dzwiek.

Ktora opcja zostata wybrana?

¥ Automatyczne dopasowanie czutosci
¥ Pozwalaj mi dopasowac czutosé



Sprébuj samodzielnie dopasowacé czutosé
b Kliknij opcje Pozwalaj mi dopasowaé¢ czutosé. Aby zwiekszy¢ czuto$¢, przeciagnij suwak w prawo.

Uwaga
¥ Przy zwigkszaniu czutosci mikrofonu program NetMeeting ma mniejszg sktonnosé do opuszczania czesci Twoich
wypowiedzi. Jesli jednak czutos¢ jest za duza, twoj glos moze by¢ znieksztatcony albo komputer moze czasem wysyta¢ dzwiek cho¢
nic nie méwisz. W takim wypadku przeciagnij suwak w lewo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Ni jeszcze moz ¢ przyczyna?



Zwieksz czuto$¢ mikrofonu
b Aby zwigkszy¢ czuto$¢, przeciggnij suwak w prawo.

Uwaga
¥ Przy zwigkszaniu czutosci mikrofonu program NetMeeting ma mniejszg sktonnosé do opuszczania czesci Twoich
wypowiedzi. Jesli jednak czutos¢ jest za duza, twoj glos moze by¢ znieksztatcony albo komputer moze czasem wysyta¢ dzwiek cho¢
nic nie méwisz. W takim wypadku przeciagnij suwak w lewo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Ni jeszcze moz ¢ przyczyna?



Pozwdl, aby program NetMeeting dopasowat czuto$¢ automatycznie
b Kliknij opcje Automatyczne dopasowanie czutosci.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Operacje na plikach dziataja tylko w komputerze, ktéry udostepnia aplikacje

Polecenia menu Plik, takie jak Zapisz i Drukuj, dziatajg tylko w komputerze, z ktérego aplikacja jest udostepniana. Jesli
klikniesz polecenie Zapisz, plik zostanie zapisany w tym komputerze, a nie w Twoim. Jesli chcesz skopiowa¢ dokument, nad
ktorym pracujesz, popros osobe, ktéra udostepnita aplikacje, aby przestata ci kopie pliku.

Aby uzyska¢ wigcej informacji na temat przesytania plikéw do innych uczestnikdw spotkania, kliknij przycisk Pokrewne tematy
ponizej.

b OK. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ program do rozwigzywania probleméw.

¥ Kliknij tutaj, aby wréci€ na poczatek programu do rozwigzywania probleméw.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pokrewne tematy



Upewnij sie, czy inne okna nie zakrywaja udostepnianej aplikacji
Okno udostepnianej aplikacji jest czesciowo lub catkowicie zakryte przez inne okno na pulpicie.

Aby zapobiec naktadaniu sie okien
¥ Zakoncz programy, ktére nie sg juz uzywane.
b Zminimalizuj inne okna na pulpicie.
¥ OK. Kiliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania probleméw.
bk Kliknij i wrécié n k program rozwigz nia probl




Czy w spotkaniu biorg udziat wiecej niz dwie osoby?
b Tak.
b Nie.



Tylko dwie osoby moga korzysta¢ z funkcji dzwiekowych

Nie mozna méwi¢ do kilku os6b réwnoczesnie. Aby stysze¢ wypowiedzi drugiej osoby, nalezy przetaczy¢ swoje potaczenie
dzwiekowe i potaczenie wideo na tg¢ osobe. W menu Narzedzia kliknij polecenie Przelacz dzwigk i obraz wideo, a nastgpnie
inknij nazwisko osoby, z ktérg chcesz rozmawiaé.
K. Kliknij tutaj zamkna¢ rozwigzywani lemow.
P Kliknij tutaj, aby wréci¢ na rozgtek Qrogramu do rozwgzmanla problemow.

Na poczatku spotkania osobe te byto stychaé, lecz teraz juz jej nie stychaé. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?




Sprawdz ustawienie poziomu gtosnikow

Poziom gtosnikow moze byé¢ za niski albo gtosniki moga by¢ wyciszone.
¥ Na pasku narzedzi Dzwiek sprawdz, czy pole wyboru gtosnika jest zaznaczone, a nastepnie przeciagnij suwak poziomu
gtosnika bardziej w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
k Nie. Problem nadal wystepuie.




Sprawdz ustawienia poziomu mikrofonu

Poziom mikrofonu moze by¢ za niski albo mikrofon moze by¢ wyciszony.
¥ Na pasku narzedzi Dzwiek sprawdz, czy pole wyboru mikrofonu jest zaznaczone, a nastepnie przeciagnij suwak poziomu
mikrofonu bardziej w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
k Nie. Problem nadal wystepuie.




Sprawdz ustawienia komputera

Moze by¢ jakis$ problem z gto$nikami komputera. Upewnij sie, czy sg one poprawnie podtaczone do komputera, czy sg wtaczone
(jesli to konieczne) i czy nie ma konfliktéw sprzetowych.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
bk Nie. Problem nadal wystepuije.




Sprawdz ustawienia komputera

Moze by¢ jakis problem z mikrofonem komputera. Upewnij sie, czy jest on poprawnie podigczony do komputera, czy jest
wigczony (jesli to konieczne) i czy nie ma konfliktéw sprzetowych.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
bk Nie. Problem nadal wystepuije.




Odsun dalej mikrofon
By¢ moze méwisz za blisko mikrofonu. To moze powodowac znieksztatcenia.

Czy problem zostat rozwigzany?
Tak. Kliknij tutaj zamkngé program do rozwigzywani

¥ Nie. Problem nadal wystepuje.



Sprawdz ustawienie kontroli autowzmocnienia

1 W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje.

2 Kiiknij karte Dzwigk, a nastepnie sprawdz, czy jest zaznaczone pole wyboru Wiacz kontrole autowzmocnienia.

Kontrola autowzmocnienia powoduje automatyczne zwigkszenie poziomu mikrofonu, gdy uzytkownik méwi cicho, a zmniejsza
go, gdy uzytkownik méwi gtosno, dzieki czemu uzyskuje sie efekt taki, jak gdyby uzytkownik mowit ze statg gtosnoscia.

Czy pole wyboru jest zaznaczone?
bk Tak.
¥ Nie.
k Jest przyciemnione.




Wytacz kontrole autowzmocnienia
b Wyczys¢ pole wyboru Wiacz kontrole autowzmochnienia.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Nie. Problem nadal wystepuije.




Wiacz kontrole autowzmocnienia
b Zaznacz pole wyboru Wiacz kontrole autowzmocnienia.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Nie. Problem nadal wystepuije.




Sprawdz ustawienie czutosci mikrofonu
b W menu Narzedzia kliknij polecenie Opcje, a nastepnie kliknij karte Dzwigk.

Ktora opcja zostata wybrana?

¥ Automatyczne dopasowanie czutosci
¥ Pozwalaj mi dopasowac czutosé



Sprébuj samodzielnie dopasowacé czutosé
b Kliknij opcje Pozwalaj mi dopasowa¢ czutosé. Aby zmniejszy¢ czutosé, przeciagnij suwak w lewo.

Uwaga
¥ Przy zmniejszaniu czuto$ci mikrofonu jest mniejsze prawdopodobienstwo znieksztatcania Twojego gtosu. Jesli jednak
czutos¢ jest za mata, czesci Twoich wypowiedzi moga nie byé nadawane. W takim wypadku przeciagnij suwak w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ program do rozwigzywania probleméw.
¥ Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Zmniejsz czutos¢ mikrofonu
b Aby zmniejszy¢ czuto$¢, przeciagnij suwak w lewo.

Uwaga
¥ Przy zmniejszaniu czuto$ci mikrofonu jest mniejsze prawdopodobienstwo znieksztatcania Twojego gtosu. Jesli jednak
czutos¢ jest za mata, czesci Twoich wypowiedzi moga nie byé nadawane. W takim wypadku przeciagnij suwak w prawo.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkna¢ program do rozwigzywania probleméw.
¥ Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Pozwdl, aby program NetMeeting dopasowat czuto$¢ automatycznie
b Kliknij opcje Automatyczne dopasowanie czutosci.

Czy problem zostat rozwigzany?

¥ Tak. Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania problemow.
¥ Nie. Co jeszcze moze by¢ przyczyng?



Uruchom ponownie Kreatora strojenia dzwigku

1 Roztacz sie, jesli jeszcze w nim uczestniczysz w spotkaniu.
2 W menu Narzedzia kliknij polecenie Kreator strojenia dzwigku.
3 Postepuj wedtug instrukcji wyswietlanych na ekranie.

Jesli uruchomienie kreatora nie usuneto problemu, oznacza to, ze wystapit btad przekraczajacy mozliwosci programu
do rozwigzywania probleméw NetMeeting.

b Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania probleméw.

¥ Kliknij tutaj, aby wrdécié¢ na poczatek programu do rozwigzywania problemdéw.




Otworz program Intel Connection Advisor

b Dwukrotnie kliknij ikone programu Intel Connection Advisor obok ikony programu NetMeeting na pasku zadan i
wykorzystaj ten program do rozwigzywania wystepujacych problemoéw, szczegdlnie probleméw z przesytaniem dzwieku i obrazu
wideo.



Nastepne kroki
Wystapit problem, z ktérym program do rozwigzywania problemoéw nie moze sobie poradzié.

Jesli wystepuja problemy z mikrofonem, nalezy sie upewnié, czy jest on poprawnie podtaczony do komputera, a nastepnie
nagraj swojg wypowiedz za pomocg programu Rejestrator dzwieku. Jesli w nagraniu wystapig takie same problemy, oznacza to,
ze problem moze tkwi¢ w mikrofonie albo karcie dzwigkowe;.

Aby uzyska¢ wigcej informacji potrzebnych do rozwigzania problemu, nalezy sie zapozna¢ z dokumentacjg mikrofonu i karty
dzwiekowe;j.

bk Kliknij tutaj, aby zamkng¢ program do rozwigzywania probleméw.






