Comment fonctionne le logiciel

Vous travaillez sur des fiches, le logiciel vous permet de sélectionner une partie des fiches. Vous
pouvez effectuer des opérations diverses: compter, faire des sommes, rechercher, visualiser etc.

Les différentes parties de I'écran

Michel Jan GEST Logiciel [Version Gratuitr

Aide Bon de commande

" .21 Je bois,je mange,donc je suis

Annee 1995 Quantite 1
Mois |8 Valeur 160.00
Yersion 2 MNote W
Systéme Ltilisation Langue Support

|Wind|:|ws |£I |Decouverte Hu@ UPersonnel |£I |Frangaise |i| |Disquetle 3"|£|

Société

Assistant - Mlchel Jan
Téléphone - 7 83.81.90
Etagére

Boite

La diététique avec tout ces calculs vous a las¢€, bgiciel va vous réconsilier avec elle. Il vous les =
fera tous ou presque, il y a ¥ modules pour volus / dire jparvenir 3 votre but. Il dipose en plus de 800

(o)

=

. Les 7 premiéres icOnes en partant de la gauche servent a se déplacer dans le

fichier:

"Le Triangle vers la gauche avec une barre" : vous place en début
de fichier.

"Les deux Triangle vers la gauche" : font défiler les fiches en se
déplagant vers le début du fichier (au rythme d'une fiche toutes les secondes).

"Le Triangle vers la gauche" : vous déplace d'une fiche en se
dirigeant vers le début du fichier.

"Le Carré" : arréte le défilement des fiches.

"Le Triangle vers la droite" : vous déplace d'une fiche en se dirigeant
vers la fin du fichier.

"Les deux Triangles vers la droite" : font défiler les fiches en se
déplacant vers la fin du fichier (au rythme d'une fiche toutes les secondes).

"Le Triangle vers la droite avec une barre" : vous place en fin de
fichier.

Les autres icbnes ont pour utilités:
"Les deux Triangles opposés" : Afficher un nouvel écran de



présentation des fiches.

"N" : Affiche une nouvelle fiche vierge (il lui est donné un numéro, une
quantité 1 et I'année en cour).

"C" : Imprimer le bon de commande

"?" : Ou trouver de l'aide

"Dans ce champ, apparait le titre de la fiche ainsi que son numéro et la case a
cocher pour l'option "Cacher la fiche".

Dans ce cadre, apparaissent les champs de temps, année, mois et version du
logiciel.

"Dans ce cadre, apparaissent les champs numériques quantité, valeur et la note
déterminant l'intérét du produit.

Dans cette zone, vous trouverez les zones de liste déterminant les familles de
produit. Dans le menu "Fiche"/"Ajouter une famille", vous pourrez créer, supprimer,
modifier les familles.

Les familles sont utilisées pour renseigner les fiches et également pour déterminer
des choix. Dans le menu "Choisir", vous pouvez décider de n'afficher que les fiches
SYSTEME = "Window" par exemple.

Dans cette zone, vous trouverez des zones de texte. Ces zones sont utilisés pour
les recherches par exemple je cherche toutes les fiches ayant pour assistant "Michel
Jan".

Ce champ vous permet de saisir des commentaires sur les fiches.

Vous trouverez toutes les indications sur la barre de menu dans la page suivante.

Zone de message envoyer par le programme a l'utilisateur.

A quoi servent les menus:

Fichier Toute opération concernant le fichier utilisé. Et les impressions.
Ouvrir

Permet d'ouvrir un autre fichier.

Enregistrer sous...

Enregistrer le fichier en cour d'utilisation sous un autre nom.
Imprimer fiche

Imprime la fiche en cour ou toutes les fiches sélectionnées.
Imprimer étiquette

Imprime les étiquettes de toutes les fiches .

Organiser

Purge le fichier des enregistrements effacés.

Information



Donne le nom du fichier et le nombre d'enregistrement sélectionné.

Quitter
Le meilleur moyen de quitter le logiciel

Fiche Permet d'intervenir sur les fiches

Nouvelle Fiche
Affiche une nouvelle fiche vierge (indique automatiquement un numéro, donne comme quantité 1 et
indique I'année en cour.
Supprimer la fiche en cours
Fait apparaitre une fenétre de confirmation avant I'effacement de la fiche en cour.
Voir 'Fiche cachée’
Aprés saisi du code, permet d'afficher les fiches désignées comme cachées.
Configurer les fiches
Cette option vous permet de modifier la plupart des libellés de champ. Elle vous permet également de
choisir quelles seront les champs que vous verrez a I'écran.
Choisir affichage écran
Le logiciel vous propose quatre type de présentation d'écran ( a vous de choisir)
Ajouter une famille
Ce menu vous permet de créer, de modifier ou de supprimer une famille.
Les familles permettent de regrouper les fiches dans des groupes et avec I'option choisir, elle vous
permet ne voir que telle famille. Exemple dans la famille SYSTEME, voir uniquement les fiches
indiquant "Window".
Totalisation
Réalise des calculs et statistiques sur les fiches sélectionnées:
Par rapport aux quantités, aux valeurs, aux notes et aux années. Les quantité ne sont pris en
compte que dans la totalisation des valeurs. Les moyennes se font par rapport aux fiches, sans tenir
compte des quantités.

Trier Attention dans ce menu les textes sont modulables, les noms des sous menus
peuvent varier.

Titre

Range les fiches dans I'ordre alphabétique des titres.
Numéro

Range les fiches dans I'ordre de leurs numéros.
Année

Range les fiches dans 'ordre de leurs années.
Mois

Range les fiches dans I'ordre de leurs mois.
Version

Range les fiches dans 'ordre de leurs Versions.
Quantité

Range les fiches dans I'ordre de leurs Quantitées.
Valeur

Range les fiches dans I'ordre de leurs Valeurs.
Note

Range les fiches dans 'ordre de leurs Notes.

Choisir Attention dans ce menu les textes sont modulables, les noms des sous
menus peuvent varier.

Systéme

Permet de voir a I'écran uniquement les fiches remplissant une condition par rapport a la famille
"Systéme".

Type

Permet de voir a I'écran uniquement les fiches remplissant une condition par rapport a la famille



"Type".

Utilisation

Permet de voir a I'écran uniquement les fiches remplissant une condition par rapport a la famille
"Utilisation".

Langue

Permet de voir a I'écran uniquement les fiches remplissant une condition par rapport a la famille
"Langue".

Support

Permet de voir a I'écran uniquement les fiches remplissant une condition par rapport a la famille
"support".

Pas de choix appliqué

Annule le choix précédent et affiche toutes les fiches a I'écran.

Chercher et Trier Attention dans ce menu les textes sont modulables, les noms des sous
menus peuvent varier.

Titre

Range les fiches dans I'ordre alphabétique des titres. Et affiche une fenétre de recherche.
Numéro

Range les fiches dans 'ordre de leurs numéros. Et affiche une fenétre de recherche

Société

Range les fiches dans I'ordre du champs "Société". Et affiche une fenétre de recherche
Assistant

Range les fiches dans I'ordre du champs "Assistant". Et affiche une fenétre de recherche
Téléphone

Range les fiches dans 'ordre de leurs numéros de téléphone. Et affiche une fenétre de recherche
Etageére

Range les fiches dans I'ordre du champs "Etagéere". Et affiche une fenétre de recherche

Boite

Range les fiches dans I'ordre du champs "boite". Et affiche une fenétre de recherche

Aide Bon de commande .

Aide

Vous indique comment accéder a I'aide que vous lisez actuellement.
Bon de commande

Ou, comment récompenser le labeur de votre serviteur.
Information systéme

Affiche une fenétre d'information sur votre systéme

A propos

Affiche une fenétre d'information générale sur le logiciel.




