Klicken Sie auf die Schaltflache "Hilfethemen", um zu der Themenliste zuriickzukehren.



Informationen zu benutzerdefinierten Worterlisten

Bei einer Worterliste handelt es sich um eine Liste von Wortern oder Teilsétzen, auf die WordPerfect* beim Uberpriifen lhres
Dokuments mit den Schreibwerkzeugen zugreift. Zum Beispiel durchsucht die Rechtschreibprifung alle aktiven Worterlisten
beim Uberpriifen lhres Dokuments.

WordPerfect scannt zwei Arten von Wortlisten: Benutzerdefinierte Worterlisten und Standardwérterblicher. Wenn Sie die
Schreib-Tools verwenden, kdnnen Sie zehn Listen bzw. Biicher jeder Art aktivieren. WordPerfect scannt zunéachst die aktivierten
benutzerdefinierten Worterlisten. Wenn das Wort oder der Satzteil dort nicht gefunden wird, scannt WordPerfect die aktivierten
Standardworterbticher.

Klicken Sie auf ll um Informationen darliber zu erhalten, wie Standardwdrterbticher mit Hilfe des Rechtschreib-
Hilfsprogramms erstellt werden kénnen.

So aktivieren Sie eine benutzerdefinierte Wérterliste

_| So fiigen Sie einer benutzerdefinierten Worterliste eine Liste alternativer Worter hinzu

_| So fiigen Sie ein Ersatzwort einer benutzerdefinierten Worterliste hinzu
So filgen Sie ein Wort, das ignoriert werden soll, einer benutzerdefinierten Wérterliste hinzu
So Iéschen Sie ein Wort aus einer benutzerdefinierten Woérterliste

_| So bearbeiten Sie ein Wort oder einen Satzteil in einer benutzerdefinierten Worterliste

So wahlen Sie eine benutzerdefinierte Wérterliste fiir eine andere Sprache aus
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So bearbeiten Sie ein Wort oder einen Satzteil in einer benutzerdefinierten Worterliste
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2. Markieren Sie die Wortliste, die das Wort oder den Satzteil enthélt, das/den Sie bearbeiten mochten.
3. Markieren Sie das Wort oder den Satzteil, das/den Sie bearbeiten mochten.
4. Bearbeiten Sie das Wort oder den Satzteil in der Textbox "Ersetzen durch".
5. Klicken Sie auf "Eintrag ersetzen".
Tips
hd Wenn das zu bearbeitende Wort nicht im Listenfeld "Worterlisten" erscheint, kdnnen Sie die Liste mit Hilfe der Option

"Liste hinzufigen" 6ffnen.
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So aktivieren Sie eine benutzerdefinierte Worterliste
"Benutzerdefinierte Worterliste".

1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell" ¥
2. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen neben der gewilinschten Worterliste.

Tips
Die benutzerdefinierten Worterlisten fur lhre Sprache und die Worterliste des Dokuments haben keine Kontrollkastchen,

*

da diese immer aktiv sind.

+* Die aktivierten Kontrollkéstchen werden durch ein Hakchen gekennzeichnet.
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So erstellen/fiigen Sie eine benutzerdefinierte Worterliste hinzu

1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".
Klicken Sie dort in das Listenfeld, wo Sie die neue benutzerdefinierte Worterliste positionieren méchten.

2.
3. Klicken Sie auf "Liste hinzufiigen". )
4, Legen Sie einen Dateinamen fiir die neue benutzerdefinierte Worterliste fest, und wahlen Sie dann "Offnen".
Tips
* Die Dateinamenerweiterung fiir eine benutzerdefinierte Worterliste lautet .uwl.
b Sie kdnnen eine beliebige Anzahl benutzerdefinierter Worterlisten erstellen und hinzufiigen; Sie kénnen jedoch nur zehn

zur gleichen Zeit aktivieren.
k Wahrend der Rechtschreibprufung oder des Korrekturlesens scannt WordPerfect* lhre benutzerdefinierten Worterlisten in

der Reihenfolge, die Sie unter Schritt 2 angegeben haben. Mit Hilfe der Optionen "Liste entfernen" und "Liste hinzufiigen" kénnen
Sie die Reihenfolge der Worterlisten verandern. (Die Option "Liste entfernen” I6scht die eigentlichen Worterlistendateien nicht)
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So entfernen Sie eine benutzerdefinierte Worterliste aus dem Listenfeld "Worterlisten”
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2, Markieren Sie die Liste im Listenfeld "Worterlisten”.
3. Klicken Sie auf "Liste entfernen".
Tips
k Wenn Sie die Worterliste aus dem Listenfeld "Worterlisten" entfernen, wird die entsprechende Datei nicht geléscht.
K Wahrend der Rechtschreibpriifung oder wahrend des Korrekturlesens scannt WordPerfect* Ihre benutzerdefinierten

Worterlisten in der Reihenfolge, in der sie im Listenfeld erscheinen. Mit Hilfe der Optionen "Liste entfernen" und "Liste hinzufligen"
koénnen Sie die Reihenfolge der Woérterlisten verandern.
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So fiigen Sie ein Wort, das ignoriert werden soll, einer benutzerdefinierten Worterliste hinzu

1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2. Markieren Sie die Wortliste, der Sie das Wort oder den Satzteil hinzufligen mochten.
3. Geben Sie das Wort oder den Satzteil, das/der ignoriert werden soll, in die Textbox ein.
4, Klicken Sie auf "Eintrag hinzufiigen".
Tips
3

Mit dieser Funktion kénnen Sie Worter hinzuftigen, die wahrend der Rechtschreibpriifung oder wéhrend des
Korrekturlesens ignoriert werden sollen.

k Wenn Sie einen Text auf Rechtschreibung Gberpriifen, kénnen Sie der in der Drop-down-Liste "Hinzufugen zu" markierten
benutzerdefinierten Worterliste ein Wort hinzufiigen, indem Sie auf "Hinzufiigen" klicken. Dies ist besonders hilfreich, wenn Sie

einen Text auf Rechtschreibung uberprifen oder Korrektur lesen, und WordPerfect* an einem Wort anhélt, das Sie hinzufugen
mdchten.
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So fiigen Sie ein Ersatzwort einer benutzerdefinierten Woérterliste hinzu
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2, Markieren Sie die benutzerdefinierte Worterliste, die Sie bearbeiten mdchten, im Listenfeld "Worterlisten".
3. Schreiben Sie das Wort oder den Satzteil, den Sie ersetzen mdchten, in die Textbox "Wort/Satzteil" und geben
Sie anschlieRend das Ersatzwort in die Textbox "Ersetzen durch" ein.
4, Klicken Sie auf "Eintrag hinzufugen".
Tips
k Das Ersatzwort wird nur dann eingefiigt, wenn die Funktion Blitzkorrektur* aktiviert ist.
k Wenn Sie einen Text auf Rechtschreibung Gberpriifen, kénnen Sie der in der Drop-down-Liste "Hinzufugen zu" markierten

benutzerdefinierten Worterliste ein Wort hinzufiigen, indem Sie auf "Hinzufiigen" klicken. Dies ist besonders hilfreich, wenn Sie
einen Text auf Rechtschreibung uberprifen oder Korrektur lesen, und WordPerfect* an einem Wort anhélt, das Sie hinzufugen
mdchten.
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So fiigen Sie einer benutzerdefinierten Worterliste eine Liste alternativer Worter hinzu
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2, Markieren Sie die Worterliste, die Sie bearbeiten mdchten.
3. Schreiben Sie das Wort oder den Satzteil, den Sie ersetzen mdchten, in die Textbox "Wort/Satzteil", und geben
Sie anschlieRend das Ersatzwort in die Textbox "Ersetzen durch" ein.
4, Klicken Sie auf "Eintrag hinzufugen".
5. Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 firr jede Alternative, die Sie hinzufiigen mochten.
Tips
k Alternative Wérter werden im Listenfeld "Ersatzworter" oder "Vorschlage" der Rechtschreibpriifungs- oder
Grammatikfunktion angezeigt.
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Benutzerdefinierte Worterliste

Als benutzerdefinierte Worterliste bezeichnet man eine Liste aus Wortern und Satzteilen, die die Rechtschreibprufungs- oder
Grammatikfunktion ignorieren, ersetzen oder fur die sie Alternativen anzeigen sollen. Sie kénnen z. B. Ersatzworter fir Worter
festlegen, die Sie haufig falsch schreiben. Sie haben auch die Mdglichkeit, Woérter hinzuzufiigen (z. B. lhren Namen), die
WordPerfect* ignorieren soll, wenn Sie die Rechtschreibpriifungs- oder Grammatikfunktion verwenden.

Sie kdnnen mehrere benutzerdefinierte Worterlisten erstellen. Benutzerdefinierte Worterlisten haben die Erweiterung .uwl. Die in
WordPerfect enthaltene Worterliste ist Wt61XX.uwl ("XX" ist der Code fur lhre Sprache).

Jedes Dokument verfugt Uber seine eigene benutzerdefinierte Worterliste, der Sie Worter und Satzteile hinzufiigen kénnen, die
sich speziell auf dieses Dokument beziehen.

Die Rechtschreibpriifungs- oder Grammatikfunktion scannen die benutzerdefinierte Worterliste des Dokuments immer zuerst.



So I6schen Sie ein Wort aus einer benutzerdefinierten Worterliste
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2. Markieren Sie die Worterliste, die Sie bearbeiten mdchten.
3. Markieren Sie das Wort oder den Satzteil, das/den Sie I6schen mochten.
4, Klicken Sie auf "Eintrag l6schen".

Verwandte Themen
Informationen zu benutzerdefinierten Wérterlisten




So deaktivieren Sie eine benutzerdefinierte Worterliste
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2, Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen neben der Worterliste.
Tips
k Die benutzerdefinierten Worterlisten fur lhre Sprache und die Worterliste des Dokuments haben keine Kontrollk&stchen,
da diese immer aktiviert sind.
K Die aktivierten Kontrollkéstchen werden durch ein Hakchen gekennzeichnet.
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Informationen zur gleichzeitigen Verwendung mehrerer Worterlisten

Sie kdnnen bis zu zehn Benutzerdefinierte Wérterlisten und zehn Standardwdrterbiicher fur die Rechtschreibprifung und das
Korrekturlesen aktivieren. Wenn Sie zum Beispiel mit der Rechtschreibpriifung sowohl die Standardwérterbicher fur
amerikanisches als auch fiir kanadisches Englisch scannen méchten, wahlen Sie beide Wérterbiicher aus. Wenn Sie im
medizinischen Bereich arbeiten, kdnnen Sie eine dritte Worterliste mit medizinischen Fachbegriffen auswéhlen, die mit
WordPerfect*7 kompatibel ist.

WordPerfect scannt zunéchst die aktivierten benutzerdefinierten Wérterlisten in ihrer im Listenfeld "Worterlisten" angezeigten
Reihenfolge und scannt dann die aktivierten Standardworterblcher der Reihenfolge nach. Sie kdnnen die Reihenfolge der
Worterlisten &ndern, indem Sie sie entfernen und dann wieder dem Listenfeld "Worterlisten" hinzufugen (das Entfernen einer
Woérterliste 16scht diese nicht von lhrer Festplatte oder lhrem Netzwerk).

Wenn Sie fur Ihre Sprache kein Standardworterbuch (.mor- oder .lex-Datei) hinzugefugt haben, kdnnen Sie auch keine anderen
hinzugefiigten Standardwdrterbiicher aktivieren. (Das Aktivieren mehrerer Worterlisten wird auch als Verkettung von Worterlisten
bezeichnet.)

] So aktivieren Sie eine benutzerdefinierte Wérterliste
k So erstellen/fiigen Sie eine benutzerdefinierte Wérterliste hinzu
k So deaktivieren Sie eine benutzerdefinierte Worterliste

] So entfernen Sie eine benutzerdefinierte Worterliste aus dem Listenfeld "Wérterlisten"

] So wahlen Sie eine benutzerdefinierte Worterliste fiir eine andere Sprache aus
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So wahlen Sie eine benutzerdefinierte Worterliste fiir eine andere Sprache aus
1. Wahlen Sie in der Rechtschreibprifung bzw. in Grammatik* "Individuell* ¥ "Benutzerdefinierte Worterliste".

2. Wahlen Sie eine Sprache aus der Drop-down-Liste "Sprache" aus.
Tips
k Um eine Worterliste fur eine andere Sprache zu verwenden, missen Sie Uber ein WordPerfect*-Sprachmodul fur diese
Sprache verfiigen.
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Informationen zu Ersatzwortern

In einer benutzerdefinierten Worterliste kénnen Sie Ersatzwdrter oder zu ersetzende Satzteile definieren. Wenn die
Blitzkorrektur* ein Wort automatisch wahrend des Schreibens ersetzen soll, so definieren Sie nur ein Ersatzwort. Wenn Sie mehr
als ein Ersatzwort definieren, kdnnen Sie das gewiinschte Ersatzwort auswahlen, sobald die Rechtschreibpriifung beim zu
ersetzenden Wort stehenbleibt. Sie finden hier einige Beispiele, wie Sie diese Funktion verwenden kdnnen:
b Wenn Sie sich bei einem bestimmten Wort oft vertippen, kénnen Sie das korrekte Wort als Ersatzwort definieren. Sie
kénnen beispielsweise "die" als Ersatzwort fur "dei" festlegen.
k Sie kdnnen Abkurzungen oder Akronyme durch ausgeschriebene Worter oder Satzteile ersetzen. Sie konnten
beispielsweise "Deutsche Presse-Agentur" als Ersatzwort fiir das Akronym "dpa" definieren.
K Sie kdénnen fiir ein Wort Listen mit Alternativen definieren. Wenn Sie z. B. "hc" eingeben wiirden, wiirden im Listenfeld
"Ersatzworter” die Alternativen "Halva International Corporation,” "Halva International” und "Halva" angezeigt. Wahrend einer
Rechtschreibprifung oder des Korrekturlesens kdnnten Sie dann den alternativen Satzteil auswahlen, durch den Sie "hc" ersetzen
mochten.
k So filgen Sie einer benutzerdefinierten Worterliste eine Liste alternativer Wérter hinzu
k So fligen Sie ein Ersatzwort einer benutzerdefinierten Wérterliste hinzu

] Verwandte Themen




Informationen zu Sprachen

Wenn Sie die Rechtschreibprifungs- oder Grammatikfunktion verwenden, kénnen Sie mit Hilfe der Sprachfunktion die
Formatierungskonventionen einer anderen Sprache tberprifen.

Mit den Funktionen Grammatik* oder Rechtschreibpriifung kénnen Sie beispielsweise alle Daten in lhrem Dokument in der
gewahlten Sprache formatieren lassen (z. B. 12 avril 1996 fiir Franzdsisch).

Sie bendtigen kein zusatzliches Sprachmodul, um die Formatierungskonventionen einer anderen Sprache zu Uberprifen. Wenn
Sie jedoch die Rechtschreibung oder Grammatik von einem in einer anderen Sprache verfaf3ten Dokument Uiberpriifen, so
mussen Sie ein zusétzliches Sprachmodul erwerben, das Dateien fur diese Sprache enthélt.

] So wahlen Sie eine benutzerdefinierte Wérterliste fiir eine andere Sprache aus

3
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Standardworterbuch

Hierbei handelt es sich um eine umfangreiche Liste von Fachbegriffen, die die Rechtschreibpriifung fir eine bestimmte Sprache,
ein bestimmtes Sachgebiet (z. B. Recht oder Medizin) oder ein bestimmtes Unternehmen verwendet. Die Standardworterbuch-
Datei, die in den englischen, franzdsischen, spanischen, italienischen, deutschen oder niederlandischen Versionen von
WordPerfect* enthalten ist, heifl3t wt61XX.mor, wobei "XX" fir den jeweiligen Sprachencode steht. In anderen Sprachversionen
hei3t das Standardworterbuch wt61XX.lex. Mit Hilfe des Rechtschreib-Hilfsprogramms kénnen Sie lhre eigene
Standardworterbuch-Datei erstellen.






