
Nota de prensa
Los Juegos Cielo Azul, mejorados con dos nuevos 
productos: El paquete de juegos y los juegos en 
versión CD-ROM

La Academia de las Artes, que patrocina concursos de juegos, 
otorga a Cielo Azul el premio Garantía de aprobación y 
empaquetado profesional

Madrid, 23 de septiembre de 1998: Al escribir una nota de prensa, es necesario reflejar en el 

primer párrafo el  quién,  qué,  dónde,  cuándo,  por qué y  cómo del tema, a ser posible. Estudie la 

prensa y observe cómo la mayoría de escritores redactan este tipo de información en el primer 

párrafo de cada artículo. También es conveniente tener en cuenta lo siguiente:

 Conocer el nombre, cargo, teléfono, fax y departamento de su contacto.

 Enviar la noticia por correo o por fax 10 días antes de la fecha de publicación.

Cómo personalizar esta nota de prensa

Para crear su propia versión de esta plantilla, seleccione Nuevo (menú Archivo) y elija esta 

plantilla.  Asegúrese de indicar "plantilla" como tipo de documento en la esquina inferior derecha del 

cuadro de diálogo.  A continuación, podrá realizar cambios y guardar la plantilla con un nombre 

personalizado.

1. Inserte la información de su organización en los cuadros de nombre de la organización, 

contacto, dirección y fecha de publicación y cambie el encabezado de la página 2 para que 

refleje el contenido de su artículo.

2. Elija  Guardar como (menú  Archivo).  En la  parte  inferior  del  cuadro de diálogo,  elija 

Plantilla de documento en el cuadro  Guardar como tipo; la extensión del nombre de 

archivo debe cambiar de .doc a .dot. Guarde el archivo con otro nombre para proteger la 

versión original o utilice el mismo nombre para reemplazar la existente. 

3. Para crear un documento, elija Nuevo (menú Archivo) para volver a abrir la plantilla como 

un documento.

4. Para eliminar los elementos del “logotipo” de esta nota de prensa, haga clic en el borde del 

marco (los “controladores” del marco aparecerán resaltados) y presione la tecla SUPRIMIR.

Corporación 
Cielo Azul

C/ Moralzarzal, 86
Madrid 28034
Teléfono (91) 555 94 44
Fax (91) 555 55 93

Póngase en contacto con: 
Diego Roel
Cielo Azul asociados
Teléfono  (91) 555 22 82
Fax (91) 555 22 83

Publicación:  23 de septiembre de 1998, 9 a. m.
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