Quickdir

Was bietet Excel 4.0?

Die Installation von Excel 4.0

Start des SETUP-Programms
Grundlagen der Arbeit mit Excel

Starten und Beenden von Excel

Dateien verwalten

Mit mehreren Programmen gleichzeitig arbeiten
Tabellenkalkulation

Planen einer Tabelle

Eingeben von Daten

Formeln kopieren

Editieren von Tabellen

Ausrichten von Zellinhalten

Festlegen des Zahlenformats

Festlegen von Datums- und Zeitformaten
Teilen von Tabellen

Die Gliederungsfunktion

In Tabellen rechnen

Was ist eine Formel?

Notizen zu Zellinhalten

Arbeiten mit Namen

Benennen von Konstanten

Arbeiten mit Tabellenfunktionen
VerknUpfen von Tabellen

Diagramme erstellen und gestalten
Diagramm erstellen

Der Diagrammassistent

Diagramme speichern und l6schen
Gestalten von Diagrammen

Eine Datenbank erstellen und bearbeiten
Datenbanken ohne Datenmaske bearbeiten
Datenbankabfrage mit Q+E

Drucken mit Excel

Drucker einstellen

Seitenlayout festlegen

Drucken einer Datei

Drucken von Tabellenteilen
Makrosprache

Makroaufzeichnung

Schnelleinstieg in die Makroprogrammierung
Elemente der Makroprogrammierung
Erstellen von Dialogfeldern mit dem Dialog-Editor
Die Makrobibliothek von Excel 4.0

Der Add-in-Manager

Der Kreuztabellenassistent

Der Solver

Der Szenario-Manager

Ubersicht tiber die Befehlsmeniis von Excel 4.0
Tabellenfunktionen

Ubersicht tiber die Tabellenfunktionen
Makrofunktionen

Ubersicht tiber die Makrobefehle
Fehlerwerte

Tastaturbelegung Excel 4.0

Glossar



Qick-Access

Abhangige Tabelle einbinden

Add-in-Manager verwenden
Amortisationsvergleichsrechnung durchfiihren
Arbeitsblatt anlegen und bearbeiten
Arbeitsmappe anlegen und verwenden
Autoausfiillen

Bezlige zwischen Tabellen

Dateien aus zusatzlichem Startverzeichnis verwenden
Dateien 6ffnen und speichern

Datenbank erstellen und verwenden

Datenbank formatieren

Datenbank sortieren

Datenbank sortieren

Datenmaske in der Datenbank verwenden
Datumsformat festlegen

Datumsfunktionen in Berechnungen verwenden
Dia-Manager fiir Prasentationen einsetzen
Diagramm gestalten

Diagramme erstellen

Diagramme formatiren

Diagramme mit dem Diagrammassistenten erstellen
Diagrammtypen

Dialogfelder in Makrovorlagen verwenden
Dialogfelder mit dem Dialog-Editor erstellen
Diaschau erstellen

Drucken mit Excel

Drucker einrichten

Druckformate erstellen und verwenden

Fenster auf dem Bildschirm anordnen

Fenster ein- und ausblenden
Finanzmathematische Funktionen in Berechnungen verwenden
Formeln definieren und verwenden

Funktionen in Tabellen verwenden

FuRzeilen in Tabellen einfligen
Gliederungsebenen ein- und ausblenden
Gliederungsebenen herauf- bzw. herunterstufen
Haushaltsfuhrungstabelle anlegen und verwenden (Beispiel)
Hilfefunktion verwenden

Infofenster anzeigen lassen

Installation von Excel

Integrierte Makros laden

Kapitalendwert berechnen (Beispiel)
Kontext-Menu aufrufen

Kopfzeilen in Tabellen einfiigen
Kostenvergleichsrechnung durchfiihren (Beispiel)
Kreuztabellen mit dem Assistenten erstellen
Legende formatieren

Legende in Daigramm einfligen

Lernprogramm verwenden

Makro aufzeichnen und verwenden

Makro mit einem Symbol verbinden
Makroprogrammierung

Makros im Einzelschrittmodus ablaufen lassen und priifen
Makrovorlage 6ffnen



Markieren bestimmter Merkmale
Markieren eines gesamten Arbeitsblatts
Markieren einzelner Zelle

Markieren mehrerer Bereiche

Markieren von Bereichen

Markieren von Zeilen

Nachtragliche Installation von Q+E

Namen fiir Konstanten vergeben

Namen in Formel einfligen

Notizen in Tabellen einfligen

PalRwort vergeben

Pfeile in Diagramme einfligen

Primar- und Sekundarschlissel in der Datenbank
Q+E und Dbase-Dateien

Q+E zur Datenabfrage nutzen

Q+E zur Verbindung von Dateien benutzen
Rechtschreibpriifung in Tabellen durchfihren
Schleifen in Makros

Schraffur in Tabellen einfligen

Schriftart andern

SchriftgréRe andern

Seitenansicht verwenden

Seitenlayout festlegen

Sicherungsdatei erstellen

Solver zur Problemlésung verwenden
Sortierschlissel in der Datenbank verwenden
Spalten ein- und ausblenden

Spalten vergréRern und verkleinern
Struktur eines Makroprogramms

Suchen in der Datenbank

Summen automatisch bilden

Symbolleiste auswahlen

Symbolleiste selbst zusammenstellen
Szenarien in Berichte integrieren und ausdrucken
Tabelle automatisch gliedern

Tabellen formatieren

Tabellen verknupfen

Text in Diagramme einfigen
Wahrungsformat festlegen
Was-ware-wenn-Analysen erstellen
Zahlenformat festlegen

Zeichnen in Tabellen

Zeilen ein- und ausblenden

Zeilenhdhe verandern

Zeitformate festlegen

Zellen einfugen, 16schen verschieben
Zoom in der Seitenansicht verwenden



