Vorwort

Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung

2. Windows installieren

2.1 Hardware-Voraussetzungen

2.2 Sicherheitskopie

2.3 Installation starten

2.4 Das Exprel3- und Benutzergefiihrte Setup
2.5 Kontrolle der identifizierten Hardware

2.6 Bildschirmtreiber einbinden

2.7 Weitere Windows-Dateien laden

2.8 Systemdateien veréndern lassen

2.9 Installation eines Druckers

210 Einbindung von bereits installierter Software
2.1 Lesen von Info-Dateien

212 Maus-Lernprogramm

213 Update alterer Windows-Versionen

2.14 Besondere Setup-Optionen

2.15 Installationsprobleme

2.15.1 Hardware-Probleme
2.15.2 DOS-Probleme

3. Mit Windows starten

3.1 Windows mit automatischer Vorgabe starten
3.2 Betriebsart von Windows festlegen

3.3 Windows aufrufen und ein Programm starten
3.4 Programme und Dateien starten

3.5 Startvorgang protokollieren

4, Arbeiten mit Windows

4.1 Bedienelemente eines Fensters

411 Die Titelleiste

4.1.2 Fenster verschieben

4.1.3 Schrumpfen und Expandieren
3.1.4 Das System-Menu

415 Fenstergrofie verandern
4.1.6 Bildlaufleisten

4.2 Anwendungsfenster

421 Die Menuleiste

4.3 Dokumentfenster

4.4 Dialogfenster

4.5 Tastaturbedienung

5. Der Programm-Manager

5.1 Programm-Gruppen

5.2 Starten von Programmen

5.2.1 Programme ohne Symbol starten

5.3 Ordnung halten im Programm-Manager

54 Programmgruppen erstellen, 16schen und umbenennen
5.5 Mit Programmsymbolen arbeiten

5.51 Programmsymbole in andere Gruppe verschieben

55.2 Programmsymbole kopieren
55.3 Programmsymbole I6schen



5.5.4
5.5.5
5.5.6
5.5.7
5.6
5.7
5.71
5.7.2
5.7.3
5.7.4
5.8
5.9
5.10

Programmsymbole neu erstellen
Programmsymbole verandern

Zugriff auf Systemprogramme
Anwendungen nachtraglich installieren
Programme automatisch starten lassen
DOS-Programme unter Windows
DOS-Oberflache starten

Die PIF-Dateien

Die Parameter einer PIF-Datei
Automatische PIF-Erstellung

Mit mehreren Programmen arbeiten
Programm-Manager beenden
Tastenbefehle fir den Programm-Manager

Der Dateimanager

Laufwerk wechseln

Der Verzeichnisbaum

Verzeichnisse unterschiedlich darstellen
Die Dateiliste

Auswahlkriterium &ndern

Dateien suchen

Dateien von Hand markieren

Dateien automatisch markieren
Dateiinformationen anzeigen

Dateien sortieren

Programme starten

Dokumente drucken

Verschiedene Anzeige-Modi

Aufteilung verandern

Andere Optionen

Mit mehreren Fenstern arbeiten

Drag & Drop: Dateioperationen per Maus
Dateien und Verzeichnisse kopieren
Dateien und Verzeichnisse verschieben
Programme oder Dateien in den Programm-Manager bringen
Dateien an Programme tbergeben
Arbeiten mit Datentragern

Disketten formatieren

Systemdisketten erstellen

Datentrager mit Namen versehen
Disketten kopieren

Neues Verzeichnis anlegen

Dateien und Verzeichnisse umbenennen
Dateien und Verzeichnisse I6schen
Dateiattribute setzen

Dateien mit Programmen verkniipfen
REGEDIT - neue Verknlpfungsprogramme
Dateimanager beenden
Tastaturalternativen flr den Dateimanager

Systemsteuerung
Oberflache gestalten

Farben bestimmen
Hintergrundgrafik und mehr
Akustische Kontrollen
Peripheriegerate konfigurieren



7.21
7.2.2
7.2.3
7.24
7.3

7.3.1
7.3.2
7.4

741
7.4.2
7.4.3
744
7.5

7.6

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.8.1
8.8.2
8.8.3

9.1

9.11
9.1.2
9.13
9.2

9.3

9.3.1
9.3.2
9.3.3
9.34
9.3.5
9.3.6
9.4

9.41
9.4.2
9.4.3
9.5

10.
10.1
10.2
10.3
10.3.1
10.3.2
10.3.3
10.3.4
10.3.5

Tastatur

Maus

Drucker einrichten

Schnittstellen konfigurieren

Datum, Uhrzeit und Formate

Uhrzeit und Datum
Landereinstellungen

Schriftarten mit Bitmap und TrueType
Uberblick Giber vorhandene Schriften
Neue Schriften installieren
TrueType-Optionen

Schriften 16schen

Treiber installieren

Windows im erweiterten Modus

Der Druckmanager

Positionen der Warteschlange andern
Druckauftrage anhalten
Druckauftrage l6schen

Rechenzeit festlegen

Meldungen des Druckmanagers
Drucker installieren

Weitere Optionen

Netzwerkdrucker
Netzwerkwarteschlangen
Statusmeldungen im Netzwerk
Netzwerkdrucker und Druckmanager

Datenaustausch

Die Zwischenablage

Daten in die Zwischenablage kopieren
Daten ausschneiden

Daten aus der Zwischenablage einfligen
DDE - Dynamic Data Exchange

OLE - Object Linking and Embedding
Einbetten eines Objekts

Objekte verknupfen

VerknlUpfungen aktualisieren
VerknUpfungen kopieren

Verknupfungen I6sen und I6schen
Verschiedene Formate

Dateien als Objekte verwenden

Dateien mit Objekten verknlpfen

Teile eines Dokuments verpacken
DOS-Befehlssequenzen verpacken
Tastenkombinationen der Zwischenablage

Das Hilfe-System

Hilfe aktivieren

Die Schaltelemente der Hilfefunktion

Die Befehle der Hilfe-Funktion

Hilfedatei laden

Hilfsinformationen drucken

Textinformation in die Zwischenablage kopieren
Eigene Notizen machen

Lesezeichen: Schnell zurlickblattern



10.3.6
10.3.7
10.4

1.

11.1
11.2
11.3

12.
12.1
12.11
12.1.2
12.1.3
12.1.4
12.1.5
12.1.6
12.1.7
12.1.8
12.1.9
12.1.10
12.1.11
12.1.12
12.1.13
12.2
12.2.1
12.2.2
12.2.3
12.2.4
12.2.5
12.2.6
12.2.7
12.2.8
12.3
12.3.1
12.3.2
12.4
12.41
12.4.2
12.4.3
12.4.4
12.4.5
12.5.
12.5.1
12.5.2
12.5.3
12.5.4
12.5.5
12.5.6
12.6.
12.6.1
12.6.2
12.6.3
12.6.4
12.6.5
12.7.

Die Hilfe-Hilfe
Hilfe-Fenster immer im Vordergrund
Tastenkombinationen

Windows-Komponenten verdandern
Windows-Komponenten nachinstallieren
Systemeinstellungen andern
Speicherplatz freigeben

Mitgelieferte Software

Die Textverarbeitung Write
Write starten

Die Schreibflache

Seite formatieren

Texte eingeben und importieren
Dokumente speichern

Texte exportieren

Texte formatieren

Suchen und ersetzen
Tabulatoren

Grafiken integrieren
Sonderzeichen in den Text integrieren
Typographische Feinheiten - Deutsche Anfihrungszeichen
Tastatur-Abkirzungen
Paintbrush

Die Zeichenflache

Zeichnen

Der Trickkasten

Weitere Optionen

Hardcopies und deren Anwendungen
Grafiken abspeichern

Grafiken drucken
Tastenkombinationen

Der Editor

Texte laden und bearbeiten
Protokolle erstellen

Der Kalender

Darstellung eines Monats als Kalenderblatt
Tages-Terminplanung

Kalender speichern

Termine ausdrucken
Tastenkombinationen

Das Terminal-Programm

Die Standardeinstellungen
Datenlibertragung

Parameter speichern
Verbindung aufbauen

Daten senden und empfangen
Besondere Steuersignale

Der Karteikasten

Eine Kartei erstellen

Neue Karteikarten anlegen
Nach Karten suchen

Karteien zusammenfiihren
Tastenkombinationen

Der Makrorekorder



12.71
12.7.3
12.8

13.
13.1
13.2
13.3
13.4
13.4.1
13.4.2
13.4.3
13.5

14.
14.1
14.2
14.3
14.3.1
14.3.2
14.4

15.
15.1
15.2
15.3
15.3.1
15.3.2
15.3.3
15.3.4

16.

16.1
16.2
16.3
16.4

Anhang

Glossar

Ein Makro aufzeichnen
Die Makro-Liste
Uhr und Rechner

Multimedia

Die Sinne erreichen
Multimedia-Windows
Soundkarte installieren

Mit der Soundkarte arbeiten
Der Klangrekorder

Klange editieren

Die Medienwiedergabe
Multimedia-Ausblicke

Schriften

TrueType

Schriftquellen

TrueType-Zeichensatze hinzufligen
Zeichensatze konvertieren
TrueType-Besonderheiten
PostScript-Schriften mit dem Typemanager

Speicher und Optimierung

Speicher erweitern
Festplattenspeicher als virtuelles RAM
MS-DOS optimal konfigurieren
CONFIG.SYS

Festplatten-Cache

RAM-Disk einrichten

Temporare Dateien

Die INI-Dateien

Die WIN.INI-Datei

Die Datei SYSTEM.INI

Die Datei CONTROL.INI
PROGMANLINI und WINFILE.INI

Zeichensatztabelle

Stichwortverzeichnis



