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Einleitung

Auspacken und Einschalten
Booten - Der Rechnerstart
MS-DOS

Die DOS-Shell
Windows-Oberflache

Die Zentraleinheit - das Hirn lhres Computers

Speichermedien
Der Bildschirm - das Hauptaugenmerk
Drucker - alle schwarz auf weil}

MS-DOS - Das Betriebssystem
DOS - der Klassiker
AUTOEXEC.BAT und CONFIG.SYS
Wichtige DOS-Befehle

Attribute andern

Datensicherung
Datentragersicherheit

Backups zurickspielen

Daten zurickholen

Formatierung riickgangig machen

Windows - die Oberflache
Windows starten

Titelzeile & Systemmendi
Menlizeile

Dialogboxen
Schaltelemente

Die Windows-Hilfe

Word fiir Windows - Textverarbeitung
WinWord starten

Die wichtigsten Funktionen
Funktions-Details

Zwischenablage & Co.

Dateifunktionen

Drucken

Praktische Arbeit

Excel - Tabellenkalkulation
Excel-4-Bildschirmelemente
Eine Tabelle erstellen

Titel eingeben

Neue Tabelle speichern
Zahlen eingeben

Einfache Berechnungen
Diagramme

Works - als Datenbank

Das Beispiel

Neue Datenbank aufbauen
Weiterbearbeiten der Datensatze
Abfragen - Suchen nach System

Norton Desktop - Windows-Tools
Die Bildschirmelemente
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8.1

Die Hilfsprogramme

Die Werkzeuge
Anwendungen
Datei/Verzeichnisoperationen

Referenzteil
Glossar



