
Teil I MS-Money 2.0 auf Ihrem Rechner einrichten;

1. Einsatzmöglichkeiten von MS-Money
1.1 Was kann MS-Money für Sie tun?
1.2 Für wen ist MS-Money geeignet?

1.2.1 Ob Privatperson oder Kleinunternehmer - Money kann ein jeder brauchen!
1.2.2 MS-Money im Rahmen der Buchführungsvorschriften
1.2.3 Die Grenzen von MS-Money

2. MS-Money installieren und einrichten
2.1 Systemvoraussetzungen
2.2 Grundlagen von Windows 3.1
2.2.1 Das Starten von Windows
2.2.2 Die Oberfläche von Windows
2.2.3 Wichtige Zusatzprogramme von Windows
2.3 MS-Money installieren und starten
2.4 Einrichten von MS-Money
2.4.1 Die Arbeitsoberfläche von MS-Money
2.4.2 Individuelle Konfiguration von MS-Money
2.4.3 Öffnen und Sichern Ihrer Dateien
2.4.4 Druckereinrichtung; in MS-Money

Teil II Erste Schritte bei der Finanzplanung

3. Grundlagen I: Money-Grundbegriffe einfach erklärt
3.1 Was sind Kategorien?
3.1.1 Die Definition von eigenen Kategorien
3.1.2 Die Definition von eigenen Unterkategorien
3.2 Was sind Konten?
3.2.1 Erstellen von neuen Konten
3.2.2 Der Kontolistenbericht schafft Übersicht
3.3 Der Empfänger
3.3.1 Definition von Empfängern beim Buchen
3.3.2 Arbeiten mit der Empfängerliste
3.3.3 Berichtserstellung für die Empfängerliste
3.4 Klassifikationen
3.4.1 Wozu dienen Klassifikationen?
3.4.2 Erstellen von Klassifikationen
3.4.3 Modifizieren von Klassifikationen

4. Praxisbeispiel I: Das erste Girokonto der Sabine Klug
4.1 Die Studentin Klug richtet ihr erstes Girokonto ein
4.2 Frau Klug bucht BAFÖG, Miete und Bücher
4.3 Frau Klug blickt durch
4.3.1 Erstellen eines Buchungsberichts
4.3.2 Erstellen eines Sammelberichts
4.3.3 Bin ich reich? Der Vermögensbericht gibt Antwort!
4.4 Damit nichts verloren geht: Sichern der Money-Dateien

Teil III Anspruchsvolles Finanzmanagement

5. Grundlagen II: Was gibt es noch bei MS-Money?
5.1 Wie wird ein Haushaltsbudget erstellt?
5.2 Rechnen mit dem Windows-Taschenrechner
5.3 Wohin geht die Reise: Der Währungsrechner
5.4 Was kostet ein Kredit: Der Kreditrechner von MS-Money



6. Praxisbeispiel II: Familie Groß kontrolliert ihre Finanzen
6.1 Alle Konten unter einem Hut
6.2 Einordnen von Einnahmen und Ausgaben
6.3 Buchungen von Bar- und Kreditkartenzahlungen
6.4 Was ist, wenn Belege fehlen: Abstimmen der Konten
6.5 Budgetplanung und Verm÷gensbericht

7. Grundlagen III: Fortgeschrittene Möglichkeiten
7.1 Arbeiten mit Vordrucken
7.2 Zukünftige Zahlungen - Nie wieder eine Rechnung vergessen!
7.3 Kredite aufnehmen und verwalten: Mit Money kein Problem!
7.4 Gesplittete Buchungen
7.5 Berichtserstellung mit MS-Money
7.5.1 Einnahmen- und Ausgabenbericht;
7.5.2 Steuerbericht
7.5.3 Vermögensbericht
7.5.4 Kreditbericht
7.5.5 Umsatzsteuerbericht

8. Praxisbeispiel III: Schreinermeister Holz und seine Finanzen
8.1 Herr Holz zimmert sich sein MS-Money
8.1.1 Definition der erforderlichen Konten
8.1.2 Definition von Kunden- und Projektlisten
8.1.3 Organisation der Lohnzahlungen
8.2 Eingabe der Geschõftsvorgänge
8.3 Neue Maschinen: Investitionen durch Kreditaufnahme
8.3.1 Vorbereitung der Kreditaufnahme
8.3.2 Buchung des Kredits
8.3.3 Wie wirkt sich der Kredit buchungsmäßig aus?
8.3.4 Kreditüberwachung
8.4 Das Finanzamt ruft: Vorbereitung der Steuererklärung
8.4.1 Steuerbericht
8.4.2 Umsatzsteuerbericht
8.5 Berichte, Tabellen, Grafiken: Lohnt sich das Geschäft?
8.5.1 Einnahmen und Ausgaben
8.5.2 Vermögensbericht

9. Home-Banking mit Btx
9.1 Notwendige Vorbereitungen: Modem und Btx-Konto
9.1.1 Ohne Modem geht nichts!
9.1.2 Ohne Anmeldung bei der Post geht nichts!
9.1.3 Anmeldung bei Ihrer Hausbank
9.2 Einstellungen für Btx und das Einrichten des Btx-Kontos
9.3 Der Lernmodus
9.4 Den Kontostand abfragen und Kontoauszüge anfordern
9.5 Überweisungen durchführen

Teil IV. Tips & Tricks zu MS-Money

10. Zusammenarbeit mit anderen Programmen
10.1 Zusammenarbeit mit anderen Windows-Anwendungen
10.1.1 Übernahme von MS-Money-Daten in Microsoft-Excel
10.1.2 Übernahme von Daten aus MS-Money in Word für Windows
10.2 Export von Daten aus MS-Money in DOS-Programme
10.2.1 Übernahme von Berichten nach Word 5.0



10.2.2 Übernahme von Berichten in Lotus 1-2-3

11. Wie kann ich...?

12. Tastenfunktionen


