1. Installation

1.1 Anforderungen an die Hardware

1.2 Setup-Programm

1.3 Installation in einem Netzwerk

2, Grundkonzept

2.1 Konventionen und Begriffe

2.2 Hauptdokumente

2.3 Fensterkonzept

2.4 Bildschirmaufbau

25 Bearbeitungs- und Gestaltungshilfen

251 Verwendung der Symbole
252 Arbeiten mit der Maus
253 Kontextmenus

254 Grafische Objekte

255 Rechtschreibprufung
256 Diaschau

2.6 Verknlpfen und Einbetten (DDE und OLE)
2.6.1 Interne Verknlpfungen
2.6.2 Externe Verknipfungen
2.6.3 Verknupfungen bearbeiten
26.4 Einbetten von Objekten

3. Verwalten, Bearbeiten, Drucken
3.1 Menu "Datei"

3.2 Menu "Bearbeiten"

3.3 Menu "Fenster"

34 Arbeitsmappen

35 Drucken von Dokumenten

3.51 Einstellen der Druckerkonfiguration

3.5.2 Einstellen des Seitenlayouts
3.5.3 Festlegen des Seitenwechsels
3.54 Drucktitel ausgeben

3.5.5 Kopf- und Ful3zeilen festlegen
3.5.6 Prifen des Ausdrucks

3.5.7 Starten des Ausdrucks

4, Formeln und Modelle
4.1 Grundlegende Begriffe
411 Wissenswertes zu den Bezlgen

4.1.2 Verwendung von Namen

4.1.3 Formelerstellung und -bearbeitung

414 Verwendung der eingebauten Funktionen
41.5 Eingabe einer Arrayformel

4.2 Menu "Formel"

4.3 Integrierte Analysehilfen
4.4 Solver

4.5 Was-ware-wenn-Analyse
4.6 Szenario-Manager

4.7 Tabellenvergleich

4.8 Tabellenanalyse

481 Analysebericht

482 Ubersichtsbericht
48.3 Interaktives Tracing
4.8.4 Tabelleninformationen



5.1

5.2

5.2.1
5.2.2
5.2.3
5.2.4
5.2.5
5.2.6
5.3

5.3.1
5.3.2

6.1
6.2
6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4
6.3
6.4
6.4.1
6.4.2
6.4.3
6.4.4

7.1
7.2

8.1
8.2
8.3
8.4
8.41
8.4.2
8.4.3
8.4.4
8.4.5
8.5

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5

10.
10.1
10.2
10.3
10.3.1
10.3.2

Formatierungen

MenU "Format" bei aktiver Tabelle
Zuweisen von Formaten
Formatierung mit Tastenschlisseln
Optimieren der ZellgroRRe
Automatische Formatzuweisungen
Feste Dezimalstellen einstellen
Formatierung mit der Maus
Verwendung einer Mustervorlage
Benutzerdefinierte Formate
Benutzerdefinierte Zahlenformate
Benutzerdefinierte Standardformate

Datenbankfunktionen

Menu "Daten”
Excel-Datenbank

Einrichten einer Datenbank
Datensatze Ordnen

Festlegen des Kriterienbereichs
Auszige herstellen
Kreuztabelle
SQL-Datenbankeditor Q+E
Menustruktur von Q+E
SQL-Abfrage

Neuerstellen und Offnen einer Datenbankdatei
Tastenschllissel unter Q+E

Einstellen des Arbeitsbereichs
Meni "Optionen”
Tips und Tricks

Diagramme

Menu "Diagramm"

Menu "Muster"

Menu "Format" bei aktivem Diagramm
Diagramm in funf Schritten
Auswahl der Daten

Diagrammart festlegen

Format festlegen

Anordnen der Diagrammelemente
Beschriftungen

Herstellung eines Bilddiagramms

Makros

Menu "Makro"

Grundlagen der Makroerstellung
Makrorekorder

Benutzerdefinierte Makros und Funktionen
Add-in-Manager und integrierte Makrobibliothek

Hilfe

Aufruf der Excel Hilfe

Mend "?"

Verwendung der Hilfefunktionen
Hilfe Datei

Hilfe Bearbeiten
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12.
12.1
12.2
12.2.1
12.2.2
12.3
12.3.1
12.3.2
12.3.3
12.4
12.5
12.5.1
12.5.2
12.6
12.6.1
12.6.2
12.7
12.71
12.7.2
12.8

Hilfe Bearbeiten/Kopieren
Hilfe Bearbeiten/Anmerken
Hilfe Lesezeichen

Hilfe ?

Fehlermeldungen

Funktionen in der Ubersicht
Funktionen fiir Tabellen
Datenbankfunktionen
Datums- und Zeitfunktion
Finanzmathematische Funktionen
Informationsfunktionen
Logische Funktionen
Mathematische Funktionen
Matrixfunktionen

Statistische Funktionen
Suchfunktionen
Textfunktionen
Trigonometrische Funktionen
Makrofunktionen

Tastenschliissel

Funktionstasten

Gliederungstasten

Auswahlen von Diagrammelementen
Wechseln von Fenstern
Bearbeitungszeile

Bewegen und Auswahlen

Zell- oder Bereichsbeziige in Formel einfiigen
Bearbeitungsbefehle

Verwendung in Dialogfeldern
Tabellen

Zehnertastatur

Alternative Bewegungstasten
Befehle

Dateibefehle

Bearbeitungsbefehle

Menubefehle

Aktive Menduleiste

Aufgeklapptes Menu

Hilfe

Funktionsverzeichnis

Stichwortverzeichnis



