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Was bietet Excel 47
Tabellenkalkulation und mehr - der Programmumfang
Die neuen Funktionen von Excel 4.0

Die Installation von Excel 4.0
Systemanforderungen
Sicherheitskopien anfertigen
Start des SETUP-Programms

Grundlagen der Arbeit mit Excel

Starten und Beenden von Excel

Die Excel-Hilfe

Der Umgang mit der Maus

Der Umgang mit Fenstern und Mends

Der Umgang mit Symbolleisten

Dateien verwalten

Mit mehreren Programmen gleichzeitig arbeiten

Tabellenkalkulation
Die Excel-Tabelle
Planen einer Tabelle
Eingeben von Daten
Formeln kopieren
Editieren von Tabellen

Gestalten von Tabellen

Ausrichten von Zellinhalten

Festlegen des Zahlenformats

Festlegen von Datums- und Zeitformaten

Zahlenformate selbst definieren

Festlegen von Schriftart und Farbe

Gliedern der Tabelle mit Rahmen, Linien und Schraffuren
Teilen von Tabellen

Uberschriften fixieren

Druckformate erstellen

In Tabellen rechnen

Was ist eine Formel?

Notizen zu Zellinhalten
Arbeiten mit Namen

Benennen von Konstanten
Arbeiten mit Tabellenfunktionen
Verknipfen von Tabellen

Diagramme erstellen und gestalten
Diagramm erstellen

Der Diagrammassistent

Vorhandene Diagramme 6ffnen

Diagramme speichern und I6schen
Diagrammart aus der Symbolleiste auswahlen
Diagrammart aus dem Meni auswahlen
Gestalten von Diagrammen

Eingeschlossene Diagramme

Eine Datenbank erstellen und bearbeiten
Erstellen einer Datenbank
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Datenbank mit Datenmaske bearbeiten
Datenbanken ohne Datenmaske bearbeiten

Drucken mit Excel
Drucker einstellen
Seitenlayout festlegen
Drucken einer Datei

Die Voransicht-Funktion
Drucken von Tabellenteilen
Manueller Seitenumbruch
Uberschriften als Drucktitel

Makrosprache

Was ist ein Makro?

Makroaufzeichnung

Schnelleinstieg in die Makroprogrammierung

Die Makrobibliothek von Excel 4.0
Der Add-in-Manager

Der Dia-Manager

Der Kreuztabellenassistent

Der Solver

Der Szenario-Manager

Weitere integrierte Makros von Excel 4.0

Tabellen- und Makrofunktionen
Tabellenfunktionen
Makrofunktionen

Wichtige Tastenkombinationen und Symbolleisten
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