5. Eine Zeitung mit dem Assistenten

Die wohl schnellste und effektivste Mdglichkeit, zu einem anspruchsvollen Layout mit dem
Publisher zu kommen, ist die Arbeit mit dem Assistenten. Egal, ob Sie fir Ihr Layout eine Tabelle
brauchen, einen kleinen Kalender erstellen méchten oder ob Sie ein komplettes Zeitungs-Layout
bendtigen: Um schnell zu dem gewlinschten Ergebnis zu kommen, brauchen Sie jeweils nur ein
paar Fragen zu beantworten. Der Assistent erstellt anschlie@end das gewiinschte Layout
selbstandig. Die Platzhalter kbnnen Sie danach mit Ihrem Text und lhren Bildern austauschen.
Eventuelle Layoutdnderungen sind natirlich jederzeit moglich.

In diesem Abschnitt werden Sie mit dem Assistenten eine kleine Zeitung flr einen PC-Anwender-
Club erstellen. Die Clubzeitung hat einen Umfang von vier Seiten und enthalt neben Text und
Abbildungen zwei weitere Elemente, die mit dem Assistenten erstellt werden: einen kleinen
Kalender und eine Tabelle.

5.1. Assistenten starten und beenden

Um den Assistenten zu starten, haben Sie zwei Mdglichkeiten. Im Startbildschirm klicken Sie
zunachst auf das Assistent-lcon und 6ffnen so ein Auswahlfenster mit einer Liste verschiedener
Layout-Moglichkeiten, wie beispielsweise Magazin, Formular, Broschire, Karten und Kalender.
Mit dem Assistenten kdnnen Sie sogar Papierflieger oder Coupons herstellen. Sie kénnen den
Assistenten jederzeit verlassen und abbrechen. Wenn Sie auf "Abbrechen" klicken, kehren Sie zu
Ihrem Arbeitsblatt zurlick.

Fir unsere Clubzeitung bendtigen wir den Assistenten "Magazin". Klicken Sie entweder direkt
zweimal auf "Magazin" oder bestatigen Sie Ihre Wahl mit dem OK-Button.

Starten aus Publikationen

Wenn Sie wahrend der Arbeit an einer Publikation beispielsweise eine Tabelle einfligen méchten,
kénnen Sie dies ebenfalls vom Assistenten aufbauen lassen. Sie starten den Assistenten dann,
indem Sie in der Toolbar das entsprechende Icon anklicken. Mit der Maus ziehen Sie auf lhrem
Arbeitsblatt den entsprechenden Objektrahmen auf, indem Sie die linke Maustaste gedriickt
halten. Sobald Sie die Maustaste loslassen, erscheint ein Auswahlfenster mit den verschiedenen
Layout-Modulen. Da es in diesem Falle unsinnig ware, das Magazin-Modul zu aktivieren, finden
sie in diesem Auswahlfenster nur die Layout-Mdéglichkeiten, die Sie als Objekt in Ihr Arbeitsblatt
einbinden kénnen. Wie das gemacht wird, lesen Sie spater, wenn wir einen Kalender und eine
Tabelle in unsere Zeitung einbauen.

Assistenten bedienen

Im gedffneten Assistenten-Fenster werden |hnen einige Fragen zum Aussehen des gewahlten
Layouts gestellt. Jeder Eintrag und jede Auswahl wird anschaulich in Form eines verkleinerten
Layouts dargestellt. Am unteren Fensterrand befindet sich die Benutzerzeile mit vier
Bedienelementen:

Bedienelemente des Assistenten

"Abbrechen" schlie3t den Assistenten und bricht die begonnene Arbeit ohne zu sichern ab.
"l<<" blattert zurlick zum Anfangsbildschirm vom Assistenten.

"<" blattert zur vorhergehenden Seite zurlick.

"Weiter>" bestatigt Ihre Angaben und blattert zur nachsten Seite weiter.

5.2. Basis-Layout erstellen

Publishers Assistent begrifit Sie mit dem Bild einer antiquarischen Schreibmaschine und
erwartet lhre weiteren Eingaben, um fir Sie das Grundlayout unserer Clubzeitung zu erstellen.
Klicken Sie den "Weiter"-Button an und es erscheint das erste von insgesamt sieben
Abfragefenstern.

Erscheinungsbild festlegen



Hier gilt es zunachst festzulegenen, welches grundlegende Erscheinungsbild zu unserem Layout
am besten palt. Der Assistent bietet lhnen drei Stil-Mdglichkeiten zur Auswahl: Klassisch,
Modern und Originell. Zugegeben, es ist naturlich eine Geschmacksfrage, wofur Sie sich
entscheiden. In unserem Fall greifen wir zu Klassisch. Das Basis-Layout kénnen Sie sich
verkleinert im selben Abfragefenster anschauen und mit dem Button "Weiter" bestatigen.

Spaltenzahl
Im nachsten Fenster fragt der Assistent nach der Spaltenzahl fiir unsere Publikation und bietet
die Auswahl zwischen 1- bis 4-spaltigem Layout:

Tip

4-spaltig: Das vierspaltige Layout 143t eine sehr flexible Gestaltung zu und eignet sich fir Layouts
mit zahlreichen Abbildungen. Allerdings ist es recht aufwendig zu bearbeiten.

3-spaltig: Sehr haufig wird das dreispaltige Layout benutzt. Es bietet einen variablen Aufbau der
Zeitungsseiten.

2-spaltig: Einfach zu benutzen ist das 2-spaltige Gestaltung.

1-spaltig: Das einspaltige Layout macht zwar wenig Arbeit, ist allerdings nicht sehr lesefreundlich.
Wir wahlen flr unser Beispiel das dreispaltige Layout und bestatigen die Wahl durch Anklicken
des "Weiter"-Buttons.

Titelzeile

Zu einer Zeitung gehdrt natirlich ein Name. Publishers Assistent fragt im nachsten Fenster nach
der Titelzeile fur unsere Publikation. In dem Schriftfenster gibt der Assistent den Namen Gazette
vor, den wir gegen den Namen "PC-Club-Info" austauschen wollen. Dazu tippen Sie einfach den
neuen Namen ein. Der Assistent |6scht automatisch seine Vorgabe, wenn Sie im "Optionen"-
Menu unter "Einstellungen" die Option "Markiertes Uberschreiben" gewahlt haben. Der neue
Name erscheint im Schriftfenster. Sollten Sie sich vertippt haben, so kénnen Sie entweder lhre
Eingabe mit der <Backspace>-Taste wieder I6schen oder nach dem Markieren mit der Maus mit
der <Entf>-Taste. Durch Anklicken des "Weiter"-Buttons gelangen Sie in das nachste Fenster.

Beidseitiges Drucken

Publisher mdchte hier von Ihnen wissen, ob auf beiden Seiten des Papiers gedruckt werden soll,
was in unserem Fall mit "ja" beantwortet und mit dem Button "Weiter" bestatigt wird.

Anzahl der Druckseiten

Bei der nachsten Frage, wie viele Seiten bedruckt werden sollen, brauchen Sie sich noch nicht
endglltig festzulegen. Sie kdnnen spater jederzeit die gewahlte Seitenzahl &ndern. Fir unser PC-
Club-Info reichen zunachst drei Seiten aus. Wie Sie eine weitere Seite einfligen, wird spater
genau erklart.

Inhaltsverzeichnis, Initialien, Ausgabennummer, Jahrgang

Im folgenden Fenster haben Sie die Moglichkeit, festzulegen, ob der Assistent ein
Inhaltsverzeichnis auf der ersten Seite berlicksichtigen soll. Auerdem kénnen Sie wahlen, ob
Ihre Artikel mit einem Initial beginnen und ob im Titel das Datum sowie Ausgabennummer und der
Jahrgang vorgemerkt werden sollen. Ein Kreuz vor jeder Option zeigt lhnen an, ob sie
ausgewahlt wurde. Bestatigen Sie lhre Angaben - in unserem Beispiel alle vier - mit der Taste
"Weiter".

Tip

Initialien sind groRe Buchstaben, die am Anfang eines Artikels oder Kapitels stehen. Publisher
halt im Assistenten ein spezielles Modul zur komfortablen und schnellen Erstellung
eindrucksvoller Initialien, teilweise mit Rahmen und Ornamenten, bereit. Sie erreichen das Modul



nicht Uber den Startbildschirm, sondern missen in Ihrem Arbeitsblatt zunachst einen Rahmen fur
den Assistenten aufziehen. Danach folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

Sprachauswahl

Der Assistent erlaubt ihnen abschliefend, eine Sprache aus insgesamt elf Sprachen
auszuwahlen und im nachsten Fenster anzuklicken. Klicken Sie auf "Deutsch” und verlassen Sie
das Fenster Uber den "Weiter"-Button.

Nun hat der Assistent alle notwendigen Informationen gesammelt, um ein Basislayout fiir unsere
Clubzeitung aufzubauen.

Basislayout aufbauen

Fordern Sie den Assistenten dazu auf, indem Sie den Button "Magazin erstellen" anklicken. Nun
haben sie die Mdglichkeit, sich bequem zurlickzulehnen und den Aufbau des Layouts zu
verfolgen. Publisher wird Sie Uber jeden Aufbauschritt informieren, so dal} Sie ganz nebenbei
lernen kénnen, wie man den Publisher bedient. Die Aufbau-Prozedur Iaf3t sich selbstverstandlich
auch abkirzen: Mit Hilfe des Schiebebalkens kénnen Sie die Geschwindigkeit stufenlos
verandern.

Tip

Schieben Sie den Knopf im Schiebebalken ganz nach rechts, wird das Layout in der
grolRtmoglichen Geschwindigkeit aufgebaut und der Assistent verzichtet auf begleitende
Erlauterungen.

Basis-Layout erstellen

Klicken Sie im Startfenster auf das Assistenten-Sinnbild und wahlen Sie den Assistenten
"Magazin".

Wahlen Sie als Erscheinungsbild "Klassisch".

Spaltenzahl festlegen: Wahlen Sie 3-spaltig.

Andern Sie die Titelzeile in "PC-Club-Info".

Bestatigen Sie den beidseitigen Ausdruck.

Anzahl der Druckseiten angeben.

Bestatigen Sie den Eintrag eines Inhaltsverzeichnisses, von Initialien, Ausgabennummer und
Jahrgang.

Wahlen Sie die Landessprache "Deutsch".

Mit "Magazin erstellen" werden alle Eingaben bestatigt und das Basis-Layout wird aufgebaut.



