1. Der Einstieg

1.1 Excel 4 installieren (Einzelplatz)
1.2 Installation auf einem Netzwerk (Mehrplatz)
1.3 Excel-4-Bildschirmelemente

1.4  Windows-Elemente

2. Tabelle erstellen

2.1 Das Beispiel

2.2  Neue Tabelle anlegen

2.3 Titel eingeben

2.4  Neue Tabelle speichern

2.5 Zahlen eingeben

2.6  Blockoperationen

3. Einfache Berechnungen

3.1 Zahlenformat

3.2 Darstellung

3.3 Formeln verwenden

3.4  Felder aufzeichnen

3.5 Bereiche benennen

3.6  Kontext-Ments

3.7 Druckformate definieren

3.8 Rickganig machen und wiederholen

4. Grafische Gestaltung

4.1  Autoformatieren - Excel als Gestalter
4.2 Gestalten mit der Symbolleiste

4.3 Manipulation von Tabellen-Elementen
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5. Diagramme

5.1 Diagrammdaten vorbereiten

5.2 Diagrammtyp wahlen

5.3 Diagrammbeschriftung

5.4 Nachbearbeitung eines Diagramms
5.5 Diagramm-Editor Modus

6. Drucken
6.1 Die Seitenvorschau

7. Excel-Details

7.1 Zellschutz

7.2 Notizen

7.3 Reihen berechnen

7.4  Arbeiten mit mehreren Tabellen
7.5 Arbeitsmappen

7.6 Makros

8. Datenbanken

8.1  Datenbank anlegen

8.2 Datenbank bearbeiten

8.3  Suchfunktionen

8.4  Sortierung

8.5 Datenbankoperationen in der Tabelle
8.6 Daten extrahieren

8.7 Funktionen in der Tabelle



9. Excel fiir Profis

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6

Symbolleiste verandern
Der Add-In-Manager
Zusatzprogramme
Einstellungen

Weitere Funktionen
Hilfe anwenden

10. Referenz

10.1

Funktionen

10.2 Tastaturkombinationen
10.3 Fehlercodes

Stichwortverzeichnis



