Einfihrung

Systemvoraussetzungen und Installation
Kurzer Uberblick tiber das Programm
Grundoperationen
Einstellungsmdglichkeiten
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2, Entwurf und Entwicklung von Prasentationen
2.1 Planung
2.2 Arbeit mit der Gliederungsfunktion

3. Textobjekt und Listengrafik
3.1 Texteingabe und Editierung
3.2 Textformatierung

3.3 Texttabellen

4. Grafische Darstellung von Zahlen

4.1 Diagramme erstellen

4.2 Diagramme uberarbeiten

4.3 Ubernahme von Daten aus anderen Anwendungen
5. Linien- und Flachendiagramme

51 Liniendiagramm

5.2 xy(Streu)-Diagramm
5.3 Von der Linie zur Flache

6. Balkendiagramme

6.1 Einfache Balkendiagramme
6.2 Staffelbalken

6.3 3D-Balken

7. Kreisdiagramme

71 Einfache Kreisdiagramme

7.2 Diagramme mit mehreren Kreisen

8. Organigramme

8.1 Erstellen eines Organigramms

8.2 Uberarbeitung der Texte

8.3 Gestaltungsmdglichkeiten

9. Bildung und Gestaltung grafischer Objekte
9.1 Verwendung von Symbolen

9.2 Umgang mit Zeichenhilfen
9.3 Umgang mit grafischen Objekten
94 Entwicklung eigener Symbole

10. Anzeige und Druck von Prasentationen
10.1  Zusammenstellung der Prasentation

10.2  Druckvorbereitung und Ausdruck

10.3  Gestaltung von Bildschirm-Shows

10.4  Multimedia-Objekte

1. Umgang mit Vorlagensatzen

11.1 Anderungen an der aktuellen Prasentation
11.2  Andern des SmartMaster-Vorlagensatzes
11.3 Bildung eigener SmartMaster-Vorlagensatze



12. Datenaustausch
12.1 Kopieren, verknupfen, einbetten
12.2  Import und Export von Dateien

13. Anhang
13.1  Liste der Smartlcon-Symbole
13.2  Abklrzungstasten

Stichwortverzeichnis



