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pratica• presentare
consigli di base Questa scheda pratica verrà ripubblicata 

in formato Pdf sul prossimo cd rom di Pc Open
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CONFIGURAZIONE RICHIESTA:
Processore 80486 o superiore, almeno
8 Mbyte di memoria RAM, scheda
grafica SVGA, Windows 95 o Windows
3.1. Alcuni programmi possono
richiedere caratteristiche superiori.

INSTALLAZIONE:
Seguire attentamente le istruzioni
contenute all'interno del fascicolo.

Pc Open non può essere ritenuto

dei programmi di terzi contenuti
su questo cd rom.

Programmi
per comunicare,

conoscere,
divertirsi, lavorare

Il problema: personalizzare gli standard
operativi del programma

La soluzione: operare le definizioni desiderate
nelle speciali maschere dedicate

Personalizzare gli standard 
di Quattro Pro

Impostazioni 
generali

Accedendo all’omoni-
ma scheda si può proce-
dere a nove impostazio-
ni. Per definire gli spo-
stamenti del cursore a
seguito della pressione
del tasto Invio, si deve
innanzitutto spuntare la
casella Tasto Invio per
selezionare cella, quindi
aprire l’elenco a discesa
associato e selezionare
la direzione di movimen-
to desiderata. 

Questa opzione si ri-
vela particolarmente uti-
le per quegli utenti che
provengono da espe-
rienze con altri fogli elet-
tronici e che possono
non trovarsi a loro agio
se, quando si inserisco-
no dati in una cella, il
cursore non reagisce nel
modo cui sono abituati. 

Un’opzione decisa-
mente inedita è quella
che consente di specifi-
care dopo quanti milli-
secondi viene attivata
l’opzione Trascina e rila-
scia quando si utilizza il
mouse. 

Inoltre, chi vuole ri-
sparmiare tempo in fase
di digitazione delle for-
mule troverà preziosa la
possibilità (attivando
l’opzione Inserimento for-
mule matematiche) di evi-
tare l’anteposizione del
segno più (+) alle coordi-
nate di cella con cui ini-
zia una espressione.

Impostazioni
internazionali

Nella scheda Interna-
zionale si può dare corso
alle impostazioni degli
standard temporali, nu-
merici, e di punteggiatu-
ra. Attivando la voce che
interessa, la struttura del-
la maschera si assesta
contestualmente mo-
strando le opzioni previ-
ste per quella voce. Spun-
tare il bottone accanto a
quella da rendere opera-
tiva. Se si vuole selezio-
nare la lingua di lavoro la
procedura è analoga, ma
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La maschera 
a schede

L’impostazione delle
principali opzioni di lavoro
ha luogo tramite una
maschera a schede cui si
accede selezionando
l’opzione Impostazioni nel
menu Strumenti.

Impostazioni
generali

Nella scheda Generale si

possono impostare, fra
l’altro, gli spostamenti del
cursore, il calcolo
simultaneo, e l’adattamento
automatico della larghezza
delle colonne ai contenuti
delle celle di queste ultime.

Standard
internazionali

La corrispondente scheda
(Internazionale) ha la
capacità di adattare la sua

struttura contestualmente
all’attivazione dell’opzione
di cui si vogliono modificare
gli standard operativi.

Per avere un aiuto
Se si vogliono

chiarimenti circa le
funzionalità di un gruppo 
di opzioni basta fare clic 
sul pulsante con il punto
interrogativo che si trova 
in calce alle varie schede.
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Quattro Pro viene in-
stallato prevedendo
determinate impo-

stazioni operative che,
però, possono essere mo-
dificate in ogni momento
e diventare i nuovi stan-
dard. Si accede al pac-
chetto di schede che ge-
stiscono le varie proce-
dure aprendo il menu
Strumenti e selezionando
la voce Impostazioni. La
tecnica è quella di spun-
tare la casella corrispon-
dente all’opzione da atti-
vare e, se previsto, di
specificarne i parametri

operativi. Se le funzioni di
una opzione non ci risul-
tano chiare basta fare clic
sul pulsantino con sopra
impresso il punto inter-
rogativo. Il cursore assu-
me la forma di un punto
di interrogazione e, se
portato sulla voce che ci
interessa, con un clic si
determina l’apertura di
un boxino esplicativo. E
ancora, si può avere aiu-
to facendo clic sul pul-
sante (anch’esso con so-
pra impresso il punto in-
terrogativo) che si trova
in calce alle varie schede.

in questo caso le scelte si
operano nell’ambito di
un elenco a discesa.

Backup e percorsi 
Nella scheda Opzioni

file si possono attivare
l’esecuzione del backup
del documento attivo
(specificando i tempi di
frequenza in minuti),
nonché i percorsi di sal-
vataggio dei file, e opzio-
nalmente il nome del do-
cumento da caricare au-
tomaticamente tutte le
volte che si lancia Quat-
tro Pro.
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