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CONFIGURAZIONE RICHIESTA:
Processore 80486 o superiore, almeno
8 Mbyte di memoria RAM, scheda
grafica SVGA, Windows 95 o Windows
3.1. Alcuni programmi possono
richiedere caratteristiche superiori.

INSTALLAZIONE:
Seguire attentamente le istruzioni
contenute all'interno del fascicolo.

Pc Open non può essere ritenuto
responsabile del cattivo funzionamento

dei programmi di terzi contenuti
su questo cd rom.

Programmi
per comunicare,

conoscere,
divertirsi, lavorare

Quattro Pro
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Creare una presentazione 
con Quattro Pro

Pc Open Aprile 2000

Il problema: come possiamo trasformare una
serie di grafici in una vera presentazione

La soluzione: utilizzare la funzione lavagna
luminosa per organizzare le diapositive da visualizzare

gli oggetti che sono stati
creati nel foglio di lavoro
(non solo i nostri grafici).
Selezionare i diagrammi
che devono essere tra-
sformati in diapositive te-
nendo premuto il tasto
Maiuscole. A questo pun-
to aprire il menu Stru-
menti e optare per Nuova
presentazione. Assegnar-
le un nome nella casella
che viene visualizzata e
premere il tasto Ok. Si ac-
cede così alla Lavagna lu-
minosa nella quale ritro-
viamo tutti i grafici sele-
zionati. In questo am-
biente possiamo sposta-
re con il mouse le varie
diapositive ed anche as-
segnare gli effetti di tran-
sizione per armonizzare
il passaggio da una all’al-
tra di queste ultime. Ecco
come operare. Fare clic
su una diapositiva e sele-
zionare nel corrispon-
dente popup la voce Pro-
prietà diapositiva. Nella
maschera che viene vi-
sualizzata accedere alla
scheda Effetto diapositiva
e definire la transizione
desiderata.

Esecuzione dello show
Una volta definito l’or-

dine di presentazione
delle diapositive, posizio-
nandole nella sequenza
desiderata, ed assegnati
gli effetti di transizione, si
può eseguire la presenta-
zione. Sempre in ambien-
te Lavagna luminosa fare
clic destro e selezionare
la voce Esegui presenta-
zione nel corrispondente
menu contestuale. Viene
così lanciato lo show. Si
passa da una dia all’altra

Chi ha detto che per
fare una presenta-
zione bisogna utiliz-

zare un programma dedi-
cato? Quattro Pro, per
esempio, prevede un’op-
zione che consente di tra-
sformare in una presen-
tazione vera e propria
una serie di grafici creati
estemporaneamente nel-
l’ambito del foglio di la-
voro. Lo show ha poco
da invidiare a quelli rea-
lizzati con pacchetti spe-
cializzati e si avvantaggia
anche della possibilità di
completarlo con adegua-
ti effetti speciali. In prati-
ca, tutto si riduce a crea-
re i grafici da presentare
tramite la solita procedu-
ra mediata dall’icona de-
dicata.

Creazione dei grafici
Evidenziare i dati da

impiegare per creare il
grafico, fare clic sull’ico-
na dedicata della barra
strumenti (quella con so-
pra impresso un isto-
gramma), portare il cur-
sore nel foglio di lavoro,
disegnare un rettangolo e
rilasciare il tasto del
mouse. Viene così visua-
lizzato un grafico stan-
dard. Per cambiarlo fare
clic destro sul rettangolo
che ospita il diagramma e
selezionare nel popup la
voce Tipo/layout per ac-
cedere alla galleria dove
si può scegliere il tipo di
diagramma desiderato.
Creati i vari grafici, aprire
il menu Visualizza e fare
clic sulla voce Oggetti.
Così facendo si accede
ad una speciale area in
cui sono visualizzati tutti

con un clic del mouse,
mentre per interrompere
la presentazione basta
premere il tasto Escape.
Con questa mossa si riac-
cede alla Lavagna lumi-
nosa. Per eseguire in altre
occasioni la presentazio-
ne bisogna accedere al-
l’area Oggetti dove si tro-
vano anche le icone delle
presentazioni che sono
state create ed a cui ab-
biamo assegnato un no-
me. Fare doppio clic su
quella corrispondente al-
lo show che ci interessa.
Si riaccede così alla La-
vagna luminosa e da qui
si lancia la presentazione
con la procedura descrit-
ta più sopra.
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Creare i grafici
Evidenziare i dati, fare clic

sull’icona dedicata della barra
strumenti (quella con sopra
impresso un istogramma),
portare il cursore nel foglio di
lavoro, disegnare un rettangolo 
e rilasciare il tasto del mouse. 

L’area Oggetti
Aprire il menu Visualizza

e fare clic sulla voce Oggetti. 
Così facendo si accede ad una
speciale area in cui sono
visualizzati tutti gli oggetti 
che sono stati creati nel foglio 
di lavoro (non solo i nostri grafici).

La Lavagna luminosa
Nella Lavagna luminosa

ritroviamo i grafici selezionati
nell’area Oggetti. In questo
ambiente possiamo spostare 
con il mouse le varie diapositive
ed anche assegnare gli effetti 
di transizione per armonizzare 
gli stacchi.

Effetti di transizione
Fare clic su una diapositiva

e selezionare nel corrispondente
popup la voce Proprietà
diapositiva. Nella maschera che
viene visualizzata accedere alla
scheda Effetto diapositiva e
definire la transizione desiderata.
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