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Come utilizzare i modelli
di Works

Il problema: come utiizzare i modelli di Works
La soluzione: ricercare nella libreria modelli

quello che fa al caso nostro

na delle caratteristi-

che pil interessanti

della minisuite Mi-
crosoft & la possibilita di
avvalersi di una libreria
di modelli prestrutturati
che consentono di risol-
vere, a livello di foglio
elettronico, word proces-
sor e data base, molti
problemi che si presenta-
no nella quotidianita del-
lo studio, della casa, o di
un piccolo ufficio.

Tutte le volte che da
una di queste applicazio-
ni si apre un nuovo do-
cumento, si accede al
centro di controllo di
Works 2000, dal quale &
possibile scegliere e lan-
ciare il modello che ci in-
teressa. Facciamo un
esempio pratico, calco-
lando le rate di un pre-
stito con un modello svi-
luppato con il foglio elet-
tronico.

Accesso al modello
Caricare lo spread-
sheet, quindi aprire il me-
nu File e fare clic sulla vo-
ce Nuovo. Si accede cosi
al centro di controllo. Nel-
I'elenco visualizzato nella
parte sinistra del video
fare clic su Foglio di cal-
colo per aprire 'elenco
delle categorie dei mo-
delli disponibili in tale
ambiente. Quella che fa al
caso nostro & la categoria
Fogli di calcolo prestito au-
to. Facendovi sopra clic si
determina, nella parte de-
stra dello schermo, la vi-
sualizzazione di un testo
descrittivo dei modelli
appartenenti alla catego-
ria. Premendo il sotto-
stante bottone Start ha
luogo il caricamento del

primo foglio della catego-
ria (Analisi standard del
prestito). Contempora-
neamente viene esibita
una finestra in cui sono
ospitate le icone che illu-
strano graficamente le
caratteristiche degli altri
modelli disponibili: la pri-
ma icona si riferisce al
modello attualmente in
memoria.

Nella fattispecie sono
previsti due altri modelli.
Uno che consente di ef-
fettuare una comparizio-
ne fra prestito e leasing,
mentre 'altro si riferisce
ad una analisi dei costi di
possesso. Selezionare 1'i-
cona corrispondente al
modello che ci interessa
e premere il pulsante Fine
per accedervi.

Utilizzo del modello
Raccomandiamo di fa-
re molta attenzione quan-
do si inseriscono i dati. |
modelli contengono an-
che celle che ospitano le
formule necessarie per
I’elaborazione dei dati,
ma queste non sono pro-
tette. Cosi, se erronea-
mente vi viene inserito un
dato, si corre il rischio di
mandare tutto all’aria. In
ogni caso, le celle che
contengono formule sono
riconoscibili perché pre-
sentano una leggera reti-
natura grigia. Conviene
anche prendere un’altra
precauzione. Per evitare
modifiche indesiderate al
modello originale & consi-
gliabile, non appena vie-
ne caricato, di salvarlo
sotto un altro nome e la-
vorare con questa nuova
versione. Cosi facendo,
qualsiasi errore si com-

metta non si corre il ri-
schio di corrompere il
modello originale.

Ricerca di un modello

Dal centro di controllo
si puo lanciare una ricer-
ca per individuare fra tut-
ti i modelli a libreria qua-
li categorie possono es-
sere utili per risolvere un
certo problema.

In pratica, basta digita-
re nella finestrella posta
sopra I’elenco delle appli-
cazioni una parola che
abbia una certa attinenza
con la natura del nostro
problema. Un algoritmo
di ricerca fraseologica si
mette subito in moto e ci
propone in men che non
si dica i risultati.

1l centro di controlio

Il centro di controllo
cui si accede tutte le volte che si
apre un nuovo documento
partendo dal foglio di calcolo,
dall'elaboratore di testi
0 dal data base. Selezionando
un'applicazione vengono
elencati i modelli disponibili.

Le categorie

La selezione
di una categoria di modelli
determina la visualizzazione
di un testo descrittivo di quelli
che vi appartengono. Premere
il pulsante Start per accedere
alla finestra di selezione.

La finestra di selezione

La finestra in cui sono
ospitate le icone che illustrano
graficamente le caratteristiche
dei modelli disponibili
nell'ambito della categoria
prescelta. Per default viene
caricato il primo modello
della categoria.

1 modelli

Ecco come si presenta
il modello per effettuare I'analisi
di convenienza fra il prestito e il
leasing. Le celle con retinatura
grigia ospitano formule e in esse
non devono essere inseriti dati.
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