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Come creare e utilizzare

|| ?roblema: come rappresentare Un processo
u

produttivo o I'evolversi di un iter decisionale

La soluzione: utiizzare un diagramma di flusso

diagrammi di flusso, o

flowchart come li chia-

mano gli addetti ai la-
vori, sono particolari gra-
fici (per questo sono me-
glio definiti diagrammi)
che vengono solitamente
impiegati per descrivere
la dinamica e I'evoluzio-
ne di un processo pro-
duttivo, di una procedu-
ra aziendale, di un algo-
ritmo informatico, o le
varie fasi di un iter deci-
sionale. Una delle pecu-
liarita di questi diagram-
mi € quella di non richie-
dere assi cartesiani per
essere rappresentati, e

4 . . )
Gli argomenti
delle schede
Ecco I'elenco degli argomenti
trattati relativi alle presentazioni:

Marzo
| diagrammi di flusso
Prossimamente:

per questo, quindi, si
possono tracciare con
una certa liberta senza
necessariamente dover
rispettare vincoli spazia-
li. Proprio per la loro na-
tura, che come si diceva
descrive I'evoluzione di
una situazione, tendono
a svilupparsi in senso
orizzontale o verticale,
ma soprattutto secondo
quest’ultimo orientamen-
to. Anche la loro struttu-
ra & decisamente parti-
colare. In pratica, sono il
risultato dell’assemblag-
gio di elementi geometri-
ci di varia natura, colle-
gati fra di loro da seg-
menti che rappresentano
il cammino secondo il
quale si sviluppa la situa-
zione descritta dal no-
stro diagramma. [ vari
elementi in cui si artico-
lano possono essere va-
riamente etichettati per
meglio descrivere la na-
tura delle varie fasi che
rappresentano. In certi
casi, invece, come quan-
do si utilizzano i simboli
per descrivere la struttu-
ra di un programma
informatico i suddetti
elementi hanno un preci-
so significato che con-
sente di identificare gia
visivamente le fasi cui ci
si riferisce. A questo pun-
to, visto che sappiamo
tutto quello che ci inte-
ressava sapere sui dia-
grammi di flusso vedia-
mo come crearli utiliz-
zando Freelance.

Creiamo il diagramma

Il programma di casa
Lotus prevede che la
creazione di un diagram-
ma di flusso avvenga in
due diversi modi: utiliz-
zando un modello pre-
strutturato o costruen-
dolo pezzo per pezzo as-

Lanciare la procedura
Caricare una diapositiva vuota
quindi aprire il menu Crea

e selezionare la voce
Disegno/diagramma.

Cosi facendo viene visualizzato
un box in cui si puo optare

per I'utilizzo di un modello
preimpostato

0 per la strutturazione
estemporanea del diagramma.

La galleria

Se si sceglie di utilizzare

un diagramma preimpostato
viene visualizzato un box

in cui si apre I'elenco a discesa
associato alla casella Categoria.
Selezionare il tipo Flussi.

Si determina cosi

la visualizzazione

delle miniature di tutti

i diagrammi dii flusso disponibili
nella libreria di Freelance.

Inserimento

del modello base

Per esplorare la galleria

fare clic sul pulsante centrale
sottostante il box.

Si determina cosi

la visualizzazione animata
dei modelli presenti

nella galleria. Per arrestare
I'animazione premere ancora
il pulsante centrale. Fare doppio
clic sul modello prescelto
per inserirlo nella diapositiva.

Inserimento dei testi
Evidenziare il diagramma
facendovi sopra clic, quindi fare
clic sulla parola Testo

di un elemento. Cosi facendo
la parola scompare e si entra
in modalita di editing.

In questo ambiente & possibile
sostituire la parola di riferimento
con i testi desiderati, digitandoli
normalmente.
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Creazione da zero
Selezionare nella finestra

di figural il pulsante Creare
un proprio diagramma.
Viene aperta una paletta grafica
che ospita tutti i simboli
necessari per creare

il diagramma. Fare clic su

un simbolo, quindi portare

il cursore nell'area di lavoro
e disegnare un riquadro con
le dimensioni che si vogliono
dare all'oggetto.

Personalizzazione
degli elementi

Se si vuole procedere

alla personalizzazione di
un elemento, scomporre

il diagramma e fare clic
sull'elemento in questione.
Contestualmente a questa
operazione viene esibito
un menu tramite il quale

si accede al box che gestisce
le proprieta dell'elemento
da personalizzare.

La libreria dei modelli

La libreria di Freelance ospita
numerosi modelli base

di diagrammi dii flusso adatti

per interpretare le situazioni

piu disparate.

La procedura per I'esplorazione
della corrispondente galleria

¢ descritta nella didascalia
associata alla figura 3.

Per avere aiuto

Per avere aiuto relativamente
all'utilizzo e alla creazione

dei diagrammi di flusso fare clic
sul pulsante con sopra il punto
interrogativo ospitato nel box
illustrato in figural.

Cosi facendo si accede ad

una videata di aiuto in cui

si consiglia di consultare anche
le voci in verde in calce al testo.

semblando fra loro i vari
elementi in cui si artico-
la. Ecco come operare
nel primo caso.

Caricare una diapositi-
va vuota (cosi si ha pit
spazio a disposizione),
quindi aprire il menu
Crea e selezionare dise-
gno/diagramma. Cosi fa-
cendo viene visualizzato
un box in cui si puo opta-
re per I'utilizzo di un mo-
dello preimpostato.

Se si opta per il primo
metodo (facendo clic sul
corrispondente pulsan-
te) viene visualizzato un
box in cui si apre '’elenco
a discesa associato alla
casella Categoria e vi si
seleziona il tipo Flussi. Si
determina cosi la visua-
lizzazione delle miniature
di tutti i diagrammi di
flusso disponibili nella li-
breria di Freelance. Fare
doppio clic su quello de-
siderato per trasferirlo
nell’ambito della diaposi-
tiva. A questo punto si
pud procedere a perso-
nalizzare il modello di
base per adeguarlo alla
situazione che si deve in-
terpretare. Ecco come
procedere.

Fare clic sul diagram-
ma per evidenziarlo,
quindi fare clic destro
ancora al suo interno.
Nel menu che viene vi-
sualizzato selezionare la
voce Scomponi. Cosi fa-
cendo il diagramma vie-
ne scomposto in tutti i
suoi elementi che, a que-
sto punto, possono esse-
re evidenziati singolar-
mente per procedere alla
personalizzazione. Fare
clic su un elemento per
evidenziarlo, quindi fare
clic destro. Viene cosi vi-
sualizzato il corrispon-
dente box delle proprieta
in cui si possono asse-
gnare gli attribuiti di per-
sonalizzazione.

Se, invece, si vuole
creare da zero un dia-
gramma di flusso selezio-
nare nella finestra di figu-
ra 1 il pulsante Creare un
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proprio diagramma e pre-
mere Ok. Con questa
operazione viene aperta
una paletta grafica che
ospita tutti i simboli ne-
cessari per creare il dia-
gramma. Fare clic su un
simbolo, quindi portare il
cursore nell’area di lavo-
ro e disegnare un riqua-
dro con le dimensioni
che si vogliono dare al-
l'oggetto. Rilasciando il
tasto del mouse Iele-
mento viene inserito nel-
I'area di lavoro.

Agendo con il mouse
lo si puo riposizionare ed
eventualmente anche
ruotare. Gli elementi pre-
levati dalla paletta pos-
sono essere uniti fra di
loro con gli speciali con-
nettori previsti, e al loro
interno possono essere
inseriti i testi opportuni.
A cose fatte bisogna rag-
gruppare tutti gli elemen-
ti in un diagramma unico
(Yinverso di quello che
avevamo fatto nel caso
precedente). Ecco come
procedere. Selezionare
tutti gli elementi uno ad
uno tenendo premuto il
tasto Maiuscole. Quando
tutti gli elementi sono
evidenziati fare clic de-
stro su uno di essi, e nel
menu contestualmente
visualizzato optare per
la voce Raggruppa. Se ab-
biamo operato corretta-
mente, le evidenziazioni
scompaiono e il diagram-
ma figura in un riquadro
evidenziato che lo com-
prende interamente.

Se si vuole procedere
a personalizzare i vari
elementi (colori, testi,
ombre e cosl via), prima
di dare corso al raggrup-
pamento evidenziare sin-
golarmente gli elementi e
farvi sopra clic destro.
Contestualmente a que-
sta operazione viene esi-
bito un menu in cui si se-
leziona la voce relativa
alle proprieta dell’ogget-
to scelto, determinando
cosi l'accesso al box di
personalizzazione.



