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2.1 Allgemein

Alle in diesem Buch beschriebenen Makros finden Sie auf der beigefügten CD-ROM. In Kapi-
tel »12 Installation der Beispielmakros« wird die Installation dieser Makros beschrieben. Be-
achten Sie bitte auch die Datei LIESMICH.TXT auf der CD-ROM.

2.2 Benutzung dieses Buches

Nehmen Sie sich für den Anfang nicht zu viel vor, um einer Überlastung vorzubeugen. Den
größten Lerneffekt erzielen Sie dann, wenn Sie sich den Text und die Übungsbeispiele in klei-
nen Etappen erarbeiten. Sie müssen sich am Anfang nicht unbedingt alle Begriffe oder Befehle
merken. Sollte Ihnen etwas entfallen sein, schlagen Sie einfach im Stichwort- oder im Inhalts-
verzeichnis nach. Erfahrungsgemäß wird es aber einige Zeit in Anspruch nehmen, bis Sie mit
der Materie, insbesondere mit den speziellen Makro-Programmierbefehlen und deren Ver-
wendung, vertraut sind. Dies hängt einerseits von Ihrer evtl. vorhandenen Programmierer-
fahrung aus anderen Programmiersprachen und andererseits von Ihren WordPerfect-Kennt-
nissen ab. Werfen Sie auf keinen Fall frustriert das Handtuch, sondern beißen Sie sich
zielstrebig Befehl für Befehl durch.

Für die Arbeit mit diesem Buch wird grundlegendes Wissen über WordPerfect und die Bedie-
nung dieses Programms vorausgesetzt. Sollte das nicht der Fall sein, müssen Sie sich erst mit
WordPerfect für Windows vertraut machen. In diesem Buch werden für die Eingabe über die
Tastatur drei Begriffe verwendet, die Sie sich einprägen sollten, um Fehler zu vermeiden:

Eingeben Drücken mehrerer Tasten nacheinander. Sind alle Zeichen eingegeben, 
müssen Sie [Eingabe] drücken.

Eintippen Drücken einer einzigen Taste, ohne anschließende Benutzung der Taste 
[Eingabe].

[Eingabe] Drücken bestimmter Funktionstasten, hier z. B. Drücken der Taste 
[Eingabe].
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Um zu einem bestimmten Menüpunkt zu gelangen, werden die einzelnen Schritte in eckigen
Klammern und in Kursivschrift angezeigt.

[Tools, Makro, Makroleiste, Befehle]

Über diese Menüpunkte wird z. B. der Makrobefehlsmanager aufgerufen.

WordPerfect ist ständig Änderungen unterworfen. In bestimmten Zeitabständen erscheinen
darum neue Versionen mit derselben Versionsnummer, aber mit einem anderen Release-Da-
tum (sog. Interims-Versionen), die meistens Fehlerkorrekturen und ggf. auch kleine Ände-
rungen oder Ergänzungen enthalten. Es kann daher vorkommen, daß einzelne Dialogfelder
oder Menüs geringfügig von den in diesem Buch abgedruckten abweichen. Größere Ände-
rungen können gar dazu führen, daß einzelne Makros evtl. nicht mehr ordnungsgemäß funk-
tionieren.

Auf den ersten Blick wird Ihnen dieses Buch wahrscheinlich zu umfangreich erscheinen.
Beim näheren Hinsehen werden Sie aber bemerken, daß alle Themen in kleinen »Häppchen«
serviert werden. Die Beschreibungen werden durch kleine, leichtverständliche Beispiele ver-
deutlicht. Sie brauchen darum dieses Buch nicht von Anfang an Seite für Seite zu bearbeiten.
Widmen Sie sich ausschließlich den Themen, die Sie zur Zeit bearbeiten müssen.

Bevor Sie mit der Makro-Programmierung beginnen, müssen Sie in jedem Fall die Kapitel 3–5
bearbeiten, da in diesen drei Kapiteln grundlegendes Basiswissen vermittelt wird.

Die Eingabe der Befehle kann im Dokumentfenster im Klartext erfolgen. Aus Sicherheitsgrün-
den sollten Sie in der Anfangszeit diese Befehle aus dem Makrobefehlsmanager auswählen, in
der Editierzeile aufbauen und dann erst in das Makro übernehmen. Informationen zum Ar-
beiten mit dem Makrobefehlsmanager finden Sie in Kapitel »4 Makrobefehlsmanager«.

Sollten Sie nach einem bestimmten Begriff suchen, schlagen Sie bitte im Stichwortverzeichnis
nach. Die Begriffe sind dort alphabetisch nach Haupt- und Unterstichwörtern sortiert. Einen
schnellen Überblick können Sie auch dem Inhaltsverzeichnis entnehmen.

Für die Arbeit mit WordPerfect wünsche ich Ihnen nun viel Spaß und gutes Gelingen.
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