
Teksti: Sten Brøgger/Kuvat: Hans Juhl1 WWW.KOTIMIKRO.FI

Kun haluat lisätä 
omia tekstinpätkiä, 
napsauta painiketta 
Add String … 1 . Kir-
joita otsikko Text to 
show -kenttään 2  ja 
kirjoita tai kopioi 
liitettävä teksti Text 
to paste -kenttään 3 . 
Valitse lopuksi OK 4 . 
Pääset myöhemmin 
muuttamaan tai  
korjaamaan tekstiä 
napsauttamalla  
painiketta 
Modify … 5 .

Lisää uusi teksti 

Flashpaste Lite sisäl-
tää valmiiksi joitakin 
englanninkielisiä 
esimerkkejä, jotka 
voit poistaa. Saat 
poistettua esimerkin 
valitsemalla sen 1 , 
napsauttamalla De-
lete-painiketta 2  ja 
vahvistamalla pois-
ton vastaamalla 
Kyllä 3 . Toista toi-
menpiteet, kunnes 
kaikki esimerkit on 
poistettu. 

Poista turhat tekstit

Flashpaste Lite -ohjelmalla saat liitettyä 
viestiesi loppuun esimerkiksi osoitteesi 
ja vakioterveiset. Näin sinun ei tarvitse 
kirjoittaa niitä joka kerta uudestaan. 

säästä aikaa ja vaivaa:

Flashpaste Lite -ohjelmaa oppii käyttämään 
nopeasti. Ohjelmaan kirjoitetaan tai kopioi-
daan tarvittavat tekstinpätkät, jotka liitetään 
viesteihin näppäinyhdistelmällä Ctrl + I.

Flashpasten käyttö on helppoa

TIETOJA

TARVITTAVA AIKA

15 minuuttia

vaikeustaso

järjestelmä

Windows 98, Me, 2000 
ja XP

Saat Flashpaste Liten avul-
la käyttäjäystävällisen ja 
laajennetun leikepöydän 
vakioteksteillesi, jolloin 
vältyt kirjoittamasta niitä 
aina uudestaan.

Flashpaste Lite 
löytyy rompun 
K-ohjelmista. 

k-cd:llä
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Voit käyttää Flash-
paste Lite -ohjelmaa 
kaikissa kentissä ja 
paikoissa, joihin voi 
kirjoittaa ja liittää 
tekstiä. Tekstinvalin-
taikkuna aukeaa 
näppäinyhdistel
mällä Ctrl + I, ellet 
ole muuttanut sitä. 
Näet tekstinvalinta-
ikkunassa 1  kaikki-
en tekstien otsikot. 
Valitse haluamasi 
teksti nuolinäppäi-
millä tai hiirellä ja 
paina Enter-näp-
päintä liittääksesi 
tekstin kohtaan, jos-
sa hiiren osoitin on.

Liitä tekstinpätkiä

Flashpaste Lite on 
määritelty avaa-
maan tekstinvalin-
taikkuna näppäin-
yhdistelmällä Ctrl 
+ I. Jos käytät tätä 
näppäinkomentoa jo 
jossain muussa oh-
jelmassa, voit valita 
toisen näppäinko-
mennon Flashpaste 
Litelle: 
	 Avaa File-valikko 
1  ja valitse Op-

tions … 2 . Valitse 
Options-ikkunassa 
välilehti Hot Keys 3 . 
Kirjoita Main Hot Key 
-kenttään 4  se näp-
päinyhdistelmä,  
jota haluat käyttää 
yhdistelmän Ctrl + I 
sijaan. Kun 
olet muuttanut 
näppäinyhdis-
telmän, sulje 
ikkuna valitse-
malla OK 5 .

Muuta näppäinkomento

Usein käytettävät 
tekstinpätkät kan-
nattaa siirtää ylim-
mäksi luettelossa.  
Saat siirrettyä yksit-
täistä tekstiä ylös- tai 
alaspäin valitsemal-
lan tekstin ja nap-
sauttamalla paini-
ketta Move Up 1   
tai Move Down 2 .

Muuta järjestystä 

kerätä ohjelmaan kaikki käyttämäsi 
vakiotekstit, terveiset ja osoitteet, ja 
saat nopeasti liitettyä ne minkä tahan-
sa ohjelman tekstikenttään. 
	 Sinun ei tarvitse muistaa muuta kuin 
näppäinyhdistelmä: Ctrl + I. Kun pai-
nat näitä näppäimiä, ohjelma avaa va-
lintaikkunan, joka sisältää kaikki lii-
tettävissä olevat tekstit. Ohjelma käyn-
nistyy yhdessä Windowsin kanssa ja 

 Vaikka Windowsin leikepöytä on 
kätevä toiminto, siinä on omat 
puutteensa. Leikepöydälle mah-

tuu vain yksi teksti kerrallaan ja se 
pyyhkiytyy pois, kun sammutat tieto-
koneen. Jos kirjoitat päivittäin samoja 
tekstinpätkiä aina uudestaan ja uu-
destaan, sinun kannattaa ottaa Flash-
paste Lite -ohjelma käyttöön. Ohjelma 
on ilmainen, ja löydät sen K-CD:ltä. Voit 

sijoittaa kuvakkeensa tehtäväpalkin 
ilmaisinalueelle, mistä ohjelman saa 
helposti käyttöön.
	 Flashpaste Lite koostuu kahdesta 
osasta: asetusikkunasta, johon kirjoi-
tetaan tallennettavat tekstit, ja teks-
tinvalintaikkunasta. Tekstinvalintaik-
kunan saa halutessaan auki näppäin-
komennolla, joten kirjoittaessa ei tar-
vitse tarttua hiireen.

säästä aikaa ja vaivaa:

asenna k-cd:ltä
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