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1 ALF-BanCo Homebanking

Zunachst einmal herzlichen Dank dafiir, dass Sie sich mit ALF-BanCo anfreunden méchten.

Sie haben sich fir eine innovative Homebanking-Software entschieden, die trotz des detaillierten Leistu

ngs-

umfangs sehr einfach zu bedienen ist. Wie unkompliziert das alles funktioniert und wie viele Vorteile ALF-

BanCo bietet, lesen Sie in den néchsten Kapiteln.

Seite 8



ALF-BanCo Homebanking

1.1 Kurzinfo iber ALF-BanCo

Ich gebe alle meine
Uberweisungen direkt am Bankschalter
ab. Und mein Mann erledigt seine
Bankgeschéfte auf der Homepage

seiner Bank. Woftir brauchen wir
eine Homebanking-Software?

Mit ALF-BanCo erledigen Sie problemlos, bersichtlich und schnell alle anfallenden Zahlungsvorgange. Die
Software gibt lhnen einen Uberblick tber Ihren Kontostand mit detaillierter Auflistung aller Umsétze, die Sie
nach Belieben sortieren und auswerten kénnen, bspw. nach Betrag, nach Datum oder nach einer bestimmten
Kategorie.

Sie haben 24 Stunden taglich Zugang zu Ihren Konten auch bei verschiedenen Banken und kénnen bspw.
Uberweisungen bequem von zuhause aus durchfihren. Mit dem Haushaltsbuch haben Sie zudem Ihre
Finanzen sofort und CUbersichtlich im Griff. Und natlrlich unterstitzt ALF-BanCo im die hdchsten und
aktuellsten Sicherheitsstandards und schiitzt damit alle Ihre Daten vorbildlich.

ALF-BanCo kann von mehreren Personen verwendet werden (Spezial-, Profi- und Businessversion). Dazu
gibt es eine Benutzerverwaltung. Die Daten von ALF-BanCo werden verschlisselt gespeichert und kénnen
durch ein Passwort geschitzt werden.

Haben Sie zuvor mit einem anderen Homebanking-Programm gearbeitet, gibt ALF-BanCo |hnen die
Moglichkeit, Ihre dort abgelegten Daten zu Ubernehmen. Dazu verfigt ALF-BanCo Uber eine umfangreiche
Import-Funktion (siehe Kap. 20.3.)

Es gibt vier verschiedene Versionen von ALF-BanCo Homebanking, die sich im Leistungsspektrum
unterscheiden: Basis-, Spezial-, Profi- und Business-Version. Damit ist garantiert fir jeden Anspruch die
richtige Version dabei.

1.1.1  ALF-BanCo Basis-Version (gratis)

Die Nutzung der ALF-BanCo Basis-Version ist kostenfrei. Es handelt sich dabei um
eine im Umfang reduzierte Version der ALF-BanCo Spezial-Version. Die Download-
Version kénnen Sie 60 Tage lang mit den Funktionen der Spezial-, Profi- und
Business-Version testen. Danach entscheiden Sie sich fir die Freischaltung der
weiterhin kostenlosen Basis-Version oder der uneingeschrankten Spezial-, Profi- oder
Business-Version.
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Folgende Funktionen stellt ALF-BanCo Basis bereit:

Ein Benutzer verwaltet ein Konto bei einer Bank

Salden- und Umsatzabfrage

Umsatze nach vorgegebenen Kategorien

Einzellberweisungen

Ausgabe der Umsatze in variabler Liste

Abgerufene Umsatze sind 90 Tage sichtbar

Komplette Datenbank ist sicher verschlisselt

Aktuelle Sicherheitsstandards: alle HBCI-Verfahren inkl. aller Sicherheitsverfahren

1.1.2 ALF-BanCo Spezial-Version

Die Spezial-Version von ALF-BanCo Homebanking ist die giinstige Version mit allen
gangigen Standardfunktionen und hat gegeniber der Basis-Version viele Vorteile.

Folgende Funktionen stellt die ALF-BanCo Spezial-Version bereit:

Mehrere Benutzer verwalten beliebig viele Konten beliebiger Kreditinstitute

Salden- und Umsatzabfragen, eigene Kategorien, Splitbuchungen, Umsatze verwalten

Layout anpassen, detaillierte Auswertungen

Einzelliberweisung, Umbuchung, Dauerauftrdge, Einzel-Lastschrift, EU- und Termin-Uberweisung,
Auslandszahlung

Handy-Prepaidkarte laden, Geldkartenkonto

Elektronische Kontoauszlige, Offline-Konto, Daten-Import und —Export

E.Pay: vermeidet Tippfehler, tibernimmt Uberweisungsdaten aus E-Mails o. &. per Mausklick ins ALF-
BanCo Zahlungsformular

Backup-Sicherung wahlweise je Benutzer in ein eigenes Verzeichnis

Vorteile der Spezial-Version gegeniber der Basis-Version:

verwaltet beliebig viele Benutzer und Konten (je Benutzer)

alle Umsétze sichtbar und nach Kategorien auswertbar

Dauerauftrage online, wenn vom Kreditinstitut untersttitzt
TerminUberweisungen online, wenn vom Kreditinstitut unterstitzt
Einzel-Lastschriften online, wenn vom Kreditinstitut unterstitzt
Sammelauftrage online, wenn vom Kreditinstitut untersttitzt
Backup-Sicherung wahlweise je Benutzer in einem eigenen Verzeichnis
Kategorien kénnen angelegt und geéndert werden

Umsatze kdnnen geédndert werden

Splitbuchungen

Auslandstberweisung wenn vom Institut unterstitzt

Sammelauftréage online, wenn vom Kreditinstitut unterstitzt
Backup-Sicherung wahlweise je Benutzer in einem eigenen Verzeichnis
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1.1.3 ALF-BanCo Profi-Version

Die Profi-Version von ALF-BanCo gentgt héchsten Anspriichen und geht Gber den
Bereich des reinen Homebanking noch hinaus. Sie ist die umfangreiche Version fur
Poweruser.

Zusatzlich zu den Funktionen der Spezial-Version bietet die Profi-Version folgende Features:

Sammelauftragsverwaltung
ungebuchte Umsétze abrufen
Wertpapier-Depot-Verwaltung
Import von Auslandszahlungen
Export als CSV, OFX und Access
Baufinanzierungsrechner
USB-Stick-Installation

1.1.4 ALF-BanCo Business-Version

Die Business-Version umfasst den gréBten Leistungsumfang und ist vor
allem auch flr Vereine und Firmen interessant.

Zusétzlich zu den Funktionen der Profi-Version bietet die Business-Version:

¢ Rechteverwaltung (fir jedes Konto separat Benutzer mit unterschiedlichen Rechten anlegen)

e Multi-Pay (Verwaltung wiederkehrender Zahlungen und Lastschriften, z. B. flr Vereine)

e Netzwerklizenz (standardmaBig flr bis zu 6 Arbeitspléatze in einem Netzwerk, Angebote flr weitere
Platze auf Anfrage).

1.2 ALF-BanCo Versionen im Uberblick

Hier finden Sie alle ALF-BanCo-Versionen und deren Funktionen Ubersichtlich in Tabellenform. Gelb
markierte Zeilen sind neu in ALF-BanCo 3.

Leistungsmerkmale Business Profi Spezial Basis
Download 69,90 EUR 29,90 EUR 19,90 EUR kostenlos
Update ALF-BanCo 1 auf ALF-BanCo 3 Y dvﬁisr dK:#é%rgsﬁﬁecﬁLa‘?g?aEleé)Sion kostenlos

Update ALF-BanCo 2 auf ALF-BanCo 3 gunsti}g—glglrgﬁ ?/?asrs}?;:fﬂgsfnsgiféchnet kostenlos

Aufpreis CD-Version

HBCI 2.01 - 3.0 X X X
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HBCI+ (PIN/TAN), FinTS

2-Schritt-TAN-Verfahren (iTAN/ mTAN / smartTAN)

Saldenabfrage

EinzelUberweisungen

Umbuchungen

Dauerauftrage

Terminuberweisungen

Einzel-Lastschriften

elektronische Kontoausziige im pdf-Format abrufen (ab
2.3.0)

NEU: elektronische Kontoausziige im MT940-Format
abrufen

EU-Uberweisung, Auslandszahlung

NEU: SEPA-Zahlung

NEU: Handy-Prepaidkarte laden

Mitteilung an Institut schicken

Wertpapier-Depot anzeigen

Wertpapier-Depot verwalten

Baufinanzierungsrechner

Kontenverwaltung

Chipkartenunterstiitzung per CT-API

NEU Chipkartenunterstiitzung per PC/SC-Schnittstelle

Multibankenfahigkeit (beliebig viele Banken)

Offline-Konto ohne BLZ/Kontonummer

NEU Geldkarte kann als Konto verwaltet werden

Umsétze/Zahlung: bis 14 Verwendungszweckzeilen

Umsétze nach Kategorien

NEU automatsiche Kategorie-Zuordnung Uber erweiterte
Regeln

NEU Umsatz-Suche auch nach Kategorie und Notiz

NEU Regeln auch fiir automatische Gegenbuchung und
VWZ-Korrektur

uneingeschrénkte Anzeige aller Umséatze

Neue Umsétze manuell als gelesen markieren

Eigene Kategorien

Beliebig viele Kategorie-Ebenen

NEU Markierte Umsatze kdénnen exportiert / in
Zwischenablage kopiert werden

NEU Umsétze kdnnen farblich gekennzeichnet werden

NEU Anzahl Zeilen bei mehrzeiliger Ansicht frei wahlbar
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detaillierte Auswertungen

Splitbuchung und Editieren von Umsatzen

NEU Splitbuchung direkt in der Umsatz-Tabelle anzeigen

NEU Eingeben der Notiz direkt in der Umsatz-Tabelle

ungebuchte Umsétze abrufen und anzeigen (ab 2.2.0)

NEU Empfangersuche im Zahlungsformular

NEU Notiz kann zu jedem Empfanger hinzugefiigt werden

NEU Platzhalter fir Verwendungszweck

NEU manuelle Zahlungen auch wéchentlich méglich

NEU automatisch Sammel-.Lastschrift generieren, wenn
Einzel-Lastschrift nicht méglich

NEU erwartete Zahlungs-Ein- und Ausgange
anlegen/verwalten

NEU geplante Zahlungen in Umsatz-Vorschau anzeigen

NEU Lastschrift-Check (unbekannte Lastschriften werden
markiert)

NEU regelmaBige Lastschriften kdnnen angelegt und
verwaltet werden

NEU unberechtigten Lastschriften online widersprechen

Verwaltung

DTA-Import und Export

Termin- / Dauer-Auftrage

Druckfunktionen

umfangreiche Druckfunktionen

Druck der Umsétze der letzten 90 Tage

NEU Export-Einstellungen kénnen gespeicher/geladen
werden

uneingeschrankter Import/Export

NEU TAN-Liste importieren/exportieren

NEU Kategorien exportieren

NEU Auswertungen im csv-Format exportieren

NEU Umsatz-Export im OFX-Format

Automatischer Export als Access-Datenbank

Import von Auslandszahlungen als DTAZV (ab 2.2.0)

Umsatz-Layout kann anpgepasst werden

Programm-Farben wahlbar und &nderbar

Toolbar und Startseite anpassbar

Benutzer mit eingeschrankten Rechten anlegen/verwalten

Fir jedes Konto kénnen die Rechte separat eingestellt
werden

NEU Verwaltung von Zahlungen mit automatischem
Sammel-Auftrags-Lauf (z.B. fur kleine Firmen/Vereine)
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Komplette Datenbank sicher verschllsselt X X X X
NEU Sicherheitsdateien mit bis zu 2048 Bit ("RDH-2") X X X X
werden unterstitzt
NEU Eingabe von PIN und TAN optional Gber die Maus X X X X
NEU Im TAN-Eingabe-Fenster kann gespeicherte TAN- X X X X
Liste angezeigt werden
Backup-Sicherung automatisch und manuell X X X X
NEU Sicherheitsdateien mit bis zu 2048 Bit ("RDH-2")

.. X X X X
werden unterstitzt
NEU Suchfunktion tiber die gesamte Datenbank X X X
Datenbank in beliebigem Verzeichnis X X X
E-Pay X X X
Kostenloser Support per E-Malil X X X
Beliebig viele Benutzer X X X
Lizenz fiir bis zu 6 PCs in einem Netzwerk X
BanCo-Benutzer mit spezifischen Rechten X
USB-Installation méglich (ab 2.3.0) X

1.3 Voraussetzungen

Damit ALF-BanCo Homebanking auf lhrem PC lauffahig ist, missen bestimmte Anspriiche an Hard- und
Software erflillt sein.

1.3.1 Hardware

ALF-BanCo Homebanking ist lauffahig auf einem PC mit mindestens 166 MHz und 32 MB Arbeitsspeicher.
Empfohlen werden mindestens 700 MHz und 128 MB. Eine Bildschirmauflésung von mindestens 800 x 600
Pixel ist notwendig. Empfohlen wird eine Auflésung von mindestens 1024 x 768. ALF-BanCo bendtigt ohne
Daten ca. 20 MB Plattenplatz.

1.3.2 Software

Fir ALF-BanCo Homebanking bendtigen Sie folgende Softwareausstattung: Windows 2000, ME, XP oder
Vista, Internet Explorer ab Version 5.5.

1.3.3 Sonstiges

Damit Sie mit ALF-BanCo Ihre Konten online verwalten kénnen, benétigen Sie ein Konto, das fir HBCI
freigeschaltet ist.

Falls Sie ALF-BanCo von einer CD installieren, benétigen Sie ein CD-ROM Laufwerk.

Maéchten Sie Homebanking per HBCI mit einer Diskette nutzen, benétigen Sie evil. ein Diskettenlaufwerk.
(Sie kdnnen bei diesem Verfahren die Datei, die Sie erstellen, aber auch auf einem USB-Stick ablegen oder
direkt auf der Festplatte speichern). Méchten Sie Homebanking per HBCI mit einer Chipkarte nutzen,
bendtigen Sie auBerdem noch einen Chipkartenleser mit seriellem oder USB Anschluss.
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2 Erste Schritte mit ALF-
BanCo

Zuallererst benétigen Sie ein Konto, das von lhrem Kreditinstitut fir Online-Banking freigeschaltet wurde.
Fragen Sie hierzu bei Inrem Kreditinstitut nach.

Derzeit unterstitzt ALF-BanCo nur Online-Abfragen fur Konten, die mit dem Standard HBCI abgerufen wird,
da dies der derzeit sicherste Homebanking-Standard ist.

Die Nutzung von HBCI erfolgt entweder mit:
» Diskette oder USB-Stick oder Festplatte
» Chipkarte
= HBCI-PIN/TAN (HBCl+) bzw. FinTs

Um einen dieser Standards einzusetzen, muss Ihr Kreditinstitut diese Funktion auch unterstitzen. Bitte fragen
Sie dort nach. Dort erhalten Sie dann auch alle weiteren nétigen Unterlagen, bspw. eine PIN/TAN-Liste oder
eine Chipkarte (fir HBCI mit Chipkarte).

Sind diese Voraussetzungen erfiillt und haben Sie von Ihrem Institut die nétigen Unterlagen fir den Online-
Zugang (und ggf. noch eine Chipkarte) erhalten, kénnen Sie Ihr Konto in ALF-BanCo einrichten (siehe Kapitel
0)

2.1 Erststart von ALF-BanCo

Beim ersten Start von ALF-BanCo erscheint zunachst folgendes Fenster (sieche Abb.).

ALF-BanCo 3 - Layoutwahl

Bitte wahlen Sie ein Lapout fur ALF-BanCo 2 aus.
Sie konnen dasz Layout jederzeit wieder iiber Extraz > Optionen wechseln.

Laypouts Vorschau
AR Hamebanking Beispielttext
ALF-BanCo 2 - -
ALF-BanCo_3 bt
Ums&tze
Gelb Zahlung Beispiel Beispietext Beispiette:xt
Ezs"tzank Suftrige Zeile 1 12345675 12345675
Silber Leile 2 12345675 12345678
Sparkasse Zeile 3 12343675 12345675
Standard Zeile 4 12345678 12345578
Standard._al Zeile 5 12345675 12345675
Volksbank Zeile 6 12343675 12345675
Teile 7 12345675 12345678
Zeile & 12345675 12345678
Y ER.

Wichtig: Haben Sie Ihr ALF-BanCo Uber Ihr Geldinstitut erhalten, dann ist das Layout bereits automatisch
voreingestellt und dieses Fenster erscheint nicht.

Hier wahlen Sie im linken Bereich eines der elf aufgelisteten Layouts aus, bspw. Standard, Postbank, Neon,
etc. Rechts in der Vorschau wird das entsprechende Layout angezeigt. Nachdem Sie sich fiir ein Layout
entschieden haben, bestatigen Sie mit ,,Ok*.

Sie kénnen das Layout jederzeit nachtraglich tGber das Menii ,Extras® und dann ,Optionen*/ ,Layout” &ndern.
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2.1.1 Testversion wahlen

Testen Sie ALF-BanCo 60 Tage lang in vollem Leistungsumfang kostenfrei und véllig unverbindlich.
Wabhlen Sie dazu zun&chst die Version aus, die Sie genauer ansehen méchten.

ALF-BanCo 3 - Testversion wahlen g]

Wihrend der Testphase kinnen Sie ALF-BanCo 3 ausgiebig testen.
Erst danach missen Sie sich entscheiden, welche Version Sie freischalten machten

Bitte wiihlen Sie, welchen Funktionsumfang Sie testen machten:
() Basis-Version kostenlose Yersion - nur 1 Konta maglich

) Spezial-Version fiir Privatanwender - beliebig viele Konten

mit Sammelauftragen, Wertpapier-Depot-Yerwaltung,

©ProfiVersion Baufi-Rechner, USE-Stick-Installation maglich

fir Vereine oder Firmen mit Rechte-Verwaltung,

Business-Version
o Multi-Pay, Netzwerk-Installation maglich

Einen Yergleich dieser Yersionen finden Sie hier

Sie kénnen die Test-Yersion jederzeit dnderm Ober den MenOpunkt Extras =
Freischaltung' in ALF-BanCo 3

Sie kdnnen in der Testphase Ubrigens jederzeit die Version wechseln, bspw. von der Spezial- auf die
Profiversion. Um die Version zu &ndern klicken Sie auf das Men ,Extras” und dann ,Freischaltung in ALF-
BanCo 3“.

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf ,,OK".
2.1.2 Anlegen des ersten Benutzers

Nach der Wahl des Layouts und der Testversion sehen Sie das Fenster ,Erster Benutzer”. Um ALF-BanCo
nutzen zu kénnen, geben Sie zunachst an, ob eine neue Datenbank angelegt werden soll (bspw. falls Sie
ALF-BanCo vorher noch nicht im Einsatz hatten) oder ob eine bereits vorhandene Datenbank verwendet
werden soll.

Das Anlegen einer neuen Datenbank ist beim Erststart von ALF-BanCo generell der Fall, da noch keine
anderweitige Datenbank zugrunde liegen kann. Markieren Sie also ,neue Datenbank anlegen“ und
bestatigen Sie mit ,Weiter".

Erster Benutzer

Um das Programm nutzen zu kannen, missen Sie zuerst einen Benutzer
anlegen.

Bitte wahlen Sie, ob Sie eine neue Datenbank anlegen, oder auf eine
vorhandene Datenbank zugreifen machten:

€ neue Datenbank anlegen

_warhandene Datenbank verwenden

"_”j Zuriick _/] Weiter @ Abbrechen
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In diesem Fenster missen Sie im Normalfall nichts &ndern. Hier werden lediglich die Programmpfade
nochmals angezeigt, die Sie auch manuell &ndern kénnen (bspw. wenn Sie die Datenbank auf einem USB-
Stick ablegen méchten)..

Erster Benutzer

Bitte wahlen Sie ggf. den Ordner und den Namen der neuen Datenbank, die
Sie verwenden méchten:

CiDokumente und EinstellungeniSchaarschmidtiAnwendungsdatemALFBanC a3l

Sie kénnen hier aulterdern den Pfad zur Optionen-Datei wahlen:

CiDokumente und EinstellungemSchaarschmidtinwendungsdateniALFBanCo3

_—/) Zuriick j\ﬂ'eiter @ Abbrechen

Der Name der Datenbank ist standardmaBig fir den ersten Benutzer HoDat001.dat, fir den zweiten Benutzer
HbDat002.dat, etc.

Anwendungsbeispiel 1: Sie méchten Ihre Datenbank auf einem USB-Stick ablegen.

In diesem Fall wéhlen Sie ,neue Datenbank anlegen®, &ndern aber das Verzeichnis der Datenbank. (Ist z. B.
der USB-Stick an Ihrem PC das Laufwerk K, wéhlen Sie ,K:\...“)

Anwendungsbeispiel 2: Sie méchten die bereits auf einem USB-Stick angelegte Datenbank auch auf
Ihrem PC nutzen.

In diesem Fall kopieren Sie die Datenbank (z. B. HbDat001.dat) zuerst vom USB-Stick auf lhren PC. Im
Fenster oben (siehe erste Abb.) wéhlen Sie ,vorhandene Datenbank verwenden*. Suchen Sie dann im
néchsten Fenster (siehe zweite Abb.) tiber den Button <Durchsuchen> die zuvor kopierte Datenbank.

Klicken Sie dann auf ,\Weiter".

Beim ersten Start von ALF-BanCo miissen Sie dann noch einen Benutzer und eingeben. Geben Sie im Feld
,Name* einen beliebigen Benutzernamen ein.

Neuer Benutzer

Bitte gehen Sie nun noch den Mamen des Benutzers und gof. ein Passwort ein;

Marme Tina Tester

o Geben Sie zum Schutz Ihver Daten ein
Pasgwort Paz=zwoart ein. Merken Sie sich dieses
Passwart (zur Kuntralle) o Passwort gut, da sonst ein Zugriff auf

Ihre Daten nicht maglich ist.

_—/) Zuriick _—/' Fertig 4;:/) Abbrechen
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Wir empfehlen die Vergabe eines Passwortes. Bitte erfassen Sie das Passwort ,alphanumerisch, also in
einer Kombination von Ziffern und Buchstaben, um héchste Sicherheit zu gewahrleisten.

Die sensiblen Daten — z. B. lhre Kontodaten und Umsatze — werden verschlisselt gespeichert. Haben Sie
fir einen Benutzer ein Passwort vergeben, ist der Zugriff auf dessen Daten nur nach Eingabe des
Passworts maoglich.

2.1.3 Willkommen bei ALF-BanCo

Nach dem Start von ALF-BanCo, der Angabe des Benutzers und der Eingabe des Passworts, gelangen Sie in
das BegruBungsfenster (siehe Abb.).

€ ALF-BanCo 3 - Tina Test - 01.07.2008

Datei Funkbionen FKonten Estraz  Hilfe urreqistrierte Testverzion, noch 61 Tage | freizchalten

J J _); Hilfe :;i Drucken 'L.ﬁ:ix\\ Suche
Ubersicht ﬁ} Herzlich willkommen zu ALF-BanCo 3

10 Ukersicht

) Umszétze

) Kontoauszige Mit ALF-BanCao 3 kiinnen Sie lhre Konten einfach und komfortabel vemwalten.

# Zahlung

) Auslandszahiung Um jetzt Ihr erstes Konto einzurichten, klicken Sie bitte hier.

# Planung

& Multi-Pay

) Sammelauttr&oe Wienn Sie das Programm zuerst mit Demo-Daten kennenlernen machten, klicken Sie hitte hier

& Auftrige

& Wertpapiers

) Auswertung Hilfe und Handbuch

# Konten Bei Prohlemen oder Fragen lesen Sie bitte in der Hilfe oder im Handbuch nach oder infarmieren Sie sich in
|# Karten unserem Suppot-Center:

& Meine Filisle Hilfie fffnen

& BLF-Mews Handhbuch offnen

Suppon-Center dffnen

Konten Freischaltung

JE= ist noch kein Konto vorhanden [ Sie kinnen die Profi-Version von ALF-BanCo 3 noch 61 Tage testen.
a o : :
lleues Konto anlegen L Jetzt freischalten oder Version wechseln

Hilfe - Ubersicht £ ;
Herzlich Willkommen () 2002-2008 ALF AG, Leingaren

zu ALF-BanCo 3

Hier finden Sie nitzliche
Hinwweize zur jevweils aktuel *
angezeigten Funktion.

@ zurick pwieiter BHIe |, fe etfektives Hom Gbaﬂking

In der Mitte des Fensters sehen Sie den unterstrichenen Satz ,Um jetzt lhr erstes Konto einzurichten,
klicken Sie bitte hier.” Diese Funktion fUhrt Sie in den Dialog zum Einrichten eines neuen Kontos. Die
Einrichtung eines Kontos und die unterschiedlichen von ALF-BanCo unterstiitzten Konto-Varianten werden in
den nachfolgenden Kapiteln detailliert erlautert.

Sie kénnen ein neues Konto auch im Men(l ,Konten® und dann ,Neues Konto“ anlegen oder direkt in der
~Kontenverwaltung“ (siehe Kapitel 16.1).

Méchten Sie ALF-BanCo zunachst mit Demo-Daten testen, genlgt ein Mausklick auf den Satz ,Wenn Sie
das Programm zuerst mit Demo-Daten kennenlernen méchten, klicken Sie bitte hier” (lesen Sie mehr dazu in
Kapitel 2.2).

Im Bereich ,Hilfe und Handbuch* finden Sie Unterstiitzung und Ldsungen fir etwaige Unklarheiten oder
Probleme.

Oftmals hilft ein kurzer Blick in das Handbuch oder die Programmhilfe. Uber ,Support-Center 6ffnen”
gelangen Sie auf den Service-Bereich auf unserer Homepage www.alf-banco.de.
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ALF-BanCo On

ALF-BanCo Support

In unsererm Supportbereich erhalten Sie schnelle Hilfe, falls Fragen, Unklarheiten oder Probleme mit lhrer ALF-BanCo Software
auftreten.

Bitte wihlen Sie:

Do EAQ.

¥ In den FAQ s finden Sie Antworten zu den meistgefragten Prohlemen im Support.
Klicken Sie hier, um Losungen zu
oft gesteliten Fragen zu erhalten.

:; Forum ) . . .
(Oft hieten auch Forenbeitrdage van anderen ALF-BanCao Mutzern schnell die passende Lasung.

Klicken Sie hier, um ins

ALF BanCo Forum zu gelangen

@. Support-Center Sollten Sieweder in den FAQ’s noch in den Foreneintrdgen die passende Unterstitzung
I erhalten,

Klicken Sie hier fiir den stehen wir lhnen im Supporteenter gem telefonisch und per E-Mail mit Rat und Tat zur Seite.

ALF BanCo Cnline-Support

"f:',.., Fernwartung Mit der folgenden Software Teamviewer ist es unserem Support-Team maglich, direkte
= und sofortige Hilfestellung bei lhnen vor Ort auf lhrem PGS zu leistan.

Klicken Sie hier, um zur Bitte laden Sie den Teamviewer-Client auf Anweisung unserer Supportabteilung hier herunter.

Fernwartung zu gelangen

2.2 Beispielhafte Demo-Daten

Fir eine erste Ubersicht iiber ALF-BanCo empfehlen wir die Demodaten. Das sind frei erfundene Daten und
Umsétze, mit denen Sie ohne Online-Verbindung ,spielen® kdnnen, um sich mit der Software vertraut zu
machen.

Um die Demo-Daten zu laden, klicken Sie beim Erststart auf den Satz ,Wenn Sie das Programm zuerst mit
Demo-Daten kennenlernen méchten, klicken Sie bitte hier* ,Demo-Daten”. Sie kénnen aber auch Uber das
Menu ,Hilfe* die ,Demo-Daten“ laden.
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4 ALF-BanCo 3 - {Demo-Daten) - 02.07.2008

Datei Funkbionen Konten Ewstraz  Hilfe unregistrierte Testverzion, noch B0 Tage | freizchalten
_,J- H‘, _,} Hilfe ; Drucken 'u:;\\ Suche
Ubersicht ﬁ} Kontoiibersicht ﬁ?k X Auswertung E&}ﬁ o,
& Ubersicht Kont Saldo|  Stand
) Umsiitze (136) E3G EUR |V 1.166,868| 23.04 2008 |aktualisicren 3.000 +
: 2":1"“’““52“”& @ wiert EUR 73.04.3008 |aktualisieren 5 £00 4
arin °
. - offlir | EUR 23.04.2003
+ Auzlandzzahlung - 2000 +7
[» Planung Oflir | ELIR 1.391 64| 23.04.2008
l# Multi-Pay Gesi EUR 2.580.52 alle aktual. 1,600 4
) Sammelauftrioge =
# Auftrige (6) 1.000
# \Mertpapiere 500 +7
2 Auswertung
Kaont
j KZH:: Aktionen 8 = e £ ]
= £
[ Meine Filiale 54 Zahlung erstellen : E E ;::_
# ALF-Mews o, Umsiatze ansehen Auswertund anpassen
i Kontenverwaltung dffnen Offene Auftriige e
Konten - ’ . T -
| Auftragsliste anzeigen 4 )
ETGirokonto (68) = b : g Anzeige: | offans Auftrige v
Offline-Konto {68} 7 sammelauftrage verwalten Status | Konto Auftrag
Hilfe - Ubersicht Ol @ g = Girokanto Saldenahfrage
El.en?.eme w.e:rschiehen # | Demodaten verlassen und zu eigenen Daten wechse... =] G!rnknnm Dauerauttrige holen
Slbe knnnen d|_e E_Iemente der Fiir das Konto Girokanto haben Sie zulett am 23047 A Girakonta glle worhandenen Kontau. .
ersicht beliehig anordnen, ; Sy : Ubenweisung: 1498,90 ELF
indem Sie auf die jewveilige Bei Problemen nder Fragen lesen Sie bitte in der Hilfe % | Girokonto e
Titelleiste Kicken und das w| [oderim Handbuch nach. — Ralials iz
4@ Zurlick = wieiter =& Hilfe ) Oder nutzen Sie unser Support-Center, [ |Girokonto Uherveisung; 321,90 EU...
Girokonto Sammel-Lastschrift: Sam..

Sofort werden die Demo-Daten geladen und Sie kénnen mit lhrer Erkundungstour loslegen. Sie starten
automamatisch in der Ubersicht (siehe Abb.). Sie bewegen sich durch die Demo-Daten Uber die Baumstruktur
links. Klicken Sie z. B. auf ,Umséatze", um die Demo-Umséatze zu sehen.

Um von den Demo-Daten wieder in lhre eigene Kontenansicht zu gelangen, klicken Sie im Element
~Hinweise“ auf den Satz ,Demodaten verlassen und zu eigenen Daten wechseln® (siche Bild oben).

Benutzer-Verwaltung

Bitte wihlen Sie den Benuizer und geben Sie falls notig das Passwart ein:

Tina Test v
Passwort: |1

J Ok 35) Abbrechen

unregistriente Testversion, noch 60 Tage

Das Fenster ,Benutzer-Verwaltung” 6ffnet sich. Geben Sie dort den Benutzer an, zu dessen Daten Sie
wechseln mdchten sowie gegebenenfalls dessen Passwort. Wurde beim Anlegen des Benutzers kein
Passwort eingegeben, dann wird das Eingabefeld ,Passwort” nicht angezeigt.

Bestatigen Sie mit ,OK* und Sie kehren zu lhren eigenen Daten zurlck.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass ohne Passwortvergabe jeder Benutzer lhres PC’s Zugang zu lhrem Konto
haben kann.
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3 Online-Einrichtung lhres
Kontos

Wenn Sie im BegriBungsfenster auf den Satz ,Um jetzt lhre erstes Konto einzurichten, klicken Sie hier*
klicken, wird der Einrichtungsassistent gedffnet. Alternativ richten Sie ein neues Konto im Men( ,Konten* und
dann ,Neues Konto* ein oder in der ,Kontenverwaltung® (siche Kapitel 16.1).

4& ALF-BanCo 3 - Tina Test - 02.07.2008

Datei Funkhonen Konten Ewxtrasz  Hilfe urregistnierte Testversion, noch 60 Tage
j __J- _\J. Hilfe ._ﬂ Drucken '\._}\\. Suche
Ubersicht &% |Herzlich willkommen zu ALF-BanCo 3
B (bersicht =
o Umsétze : . ) _
3 Kontoausziige Mit ALF-BanCo 3 kinnen Sie lhre Konten einfach und kormfortabel veraalten.
# Zahlung --___,.._——
- Auslandszahiung TUm jetzt Ihr erstes Konto einzurichten, klicken Sie bitte hier.
# Planung
& Mutti-Pay
U Sammelauftrage Wenn Sie das Programm zuerst mit Demo-Daten kennenlernen machten, klicken Sie hitte hier
# Suftrage =
& Wertpapiere
U Auswertung Hilfe und Handbuch
ko '| Bei Frohlemen oder Fragen lesen Sie hitte in der Hilfe oder im Handbuch nach oder infarmieren
Konten Sie sich in unserem Support-Center:
Es igfpe Hilfe dffnen

Handbuch &ffnen

= Suppon-Center dffhen
Hilfe - Ubersichit =i
Elemente ausblenden »| | Freischaltung

nMicht hendticte Elemente kénnen Sie kinnen die Profi-Yersion van ALF-BanCo 3 noch 60 Tage testen.

Sie Gher die Symbale inder ) | (5 letet freischalten oder Yersion wechseln

@ Zurick B Weiter BHilfe | s02-2008 4L F AG, Leingartsn

Der Einrichtungs-Assistent fUhrt Sie nun ganz einfach durch die einzelnen Schritte. Im Normalfall méchten Sie
das Konto von bzw. zu lhrer Bank einrichten. Wahlen Sie also einen neuen Online-Zugang einrichten. Hierfur
benétigen Sie die Unterlagen lhres Kreditinstituts und ein fur HBCI bzw. FinTS freigeschaltetes Konto.

Ein Offline-Konto baut keine Verbindung zu einem Kreditinstitut auf. Hier kénnen Sie Haushaltsbiicher, Offline-
Depots und Geldkarten-Konto einrichten.

Neues Konto E]

Bitte wahlen Sie, wie Sie das neue Konto einrichten michten

(3 Einen neuen Online-Zugang 2u lhrem [nstitut einrichten,

J Ein neues Offline-K.onto einrichten.

Bestatigen Sie hier mit Klick auf den Button ,Weiter*.

Sie kénnen den Vorgang ubrigens jederzeit durch einen Klick auf den Button “Abbrechen® vorzeitig beenden.
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Online-Einrichtung

‘willkammen Fertig

Herzlich Willkommen!

Dieser Assistent hilft Ihnen beim Einrichten eines
neuen Online-Zugangs per HBCIFIinTS zu lhrem
Kreditinstitut.

_}) _/1 Weiter @ Abbrechen

Der Einrichtungsassistent fiihrt Sie nun durch die einzelnen Schritte. Klicken Sie auf ,Weiter*.

Im Fenster ,Verfahren wéhlen Sie das Sicherheitsverfahren aus, das Sie verwenden méchten. Im nachsten
Kapitel werden alle Verfahren sowie die weitere Vorgehensweise kurz erlautert.

3.1 Ubersicht der Verfahren

Es gibt verschiedene Sicherheitsmedien, mit denen eine sichere Ubertragung der sensiblen Bankdaten
gewahrleistet ist. Wahlen Sie das Sicherheitsmedium, mit dem |hr Kreditinstitut arbeitet.

Folgende Méglichkeiten bestehen:

HBCI/FinTS mit PIN'TAN (HBCI+) inkl. iTAN: Dies ist das haufigste Zugangs-Verfahren. Sie benétigen die
Zugangsdaten lhres Kreditinstituts (inklusive PIN und TAN-Liste) sowie ein fir das Verfahren freigeschaltetes
Konto. Auch das Zweischritt-TAN-Verfahren (iTAN/mTAN...) wird unterstitzt.

HBCI/FinTS mit Chipkarte: Sie bendtigen von Ihrem Institut eine HBCI-féahige Chipkarte, die Zugangsdaten
und einen installierten Chipkartenleser

HBCI/FinTS mit Diskette/Festplatte/USB-Stick:
Fir dieses Verfahren bendétigen Sie nur die Zugangsdaten lhrer Institutes. Sie erstellen damit selbst eine
Sicherheitsdatei oder verwenden eine vorhandene Sicherheitsdatei.

Fir ,HBCI/FInTS mit Diskette/Festplatte/USB-Stick* stehen zur Auswahl:

HBCI/FinTs - Neue Sicherheitsdatei erstellen: Besteht keine Sicherheitsdatei aus friiheren
Homebanking-Zugriffen auf Ihr Konto missen Sie eine neue Datei erstellen. Sie bendzogen eine leere
Diskette oder speicherndie Sicherheitsdatei auf Festplatte oder USB-Stick.

HBCI/FinTs - Vorhandene Sicherheitsdatei verwenden:

Existiert bereits eine Sicherheitsdatei, kbnnen Sie diese Datei verwenden, um lhr Konto in ALF-
BanCo einzurichten. Einsetzbar sind auch Sicherheitsda-teien, die Sie mit anderen gangigen
Homebanking-Programmen erstellt haben (Quicken, Wiso-mein Geld, StarMoney, etc.),

Im Fenster ,Verfahren® entscheiden Sie sich fir eine der genannten Optionen (siehe Bild):

= HBCI-PIN/TAN /iTAN/iTAN bzw. FinTS-PIN/TAN oder
= HBCI/FinTs mit Chipkarte oder
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= HBCI/FinTs mit neuer Sicherheitsdatei auf Diskette/Festplatte/USB-Stick oder
» HBCI/FinTs mit vorhandener Sicherheitsdatei

Wahlen Sie ein Verfahren aus und bestatigen Sie dann mit ,Weiter*.

Online-Einrichtung

“willk.ommen Werfahren Fertig

Welches Verfahren michten Sie verwenden?
) HBCI-PIN/TAN (HBCl+) bzw. FinTS-PIN'TAN
JHBCLFinTS mit Chipkarte

HBCLFinTS mit Sicherheitsdatei auf Diskette/Festplatte/USB-Stick
J HBCIFInTS mit neuer Sicherheitsdatei

J HBCIFINTS mit vorhandener Sicherheitsdatei

Klicken Sie hier, um Hinweise und Tipps zur Einrichtung lhres Kontos zu erhalten

J/l Zuriick J}Weilel é} Abbrechen

In den nachfolgenden Kapiteln werden diese Verfahren ausfihrlich erlautert.

3.2 HBCI/FinTS mit PIN/TAN (HBCI+) inkl.

iTAN

Das HBCI/FinTS mit PIN/TAN (HBCI+) inkl. iTAN - Verfahren ist die am haufigsten verwendete Methode,
Homebanking durchzufiihren. Sie benétigen die Zugangsdaten lhres Kreditinstituts (inklusive PIN und TAN-

Liste) sowie ein fir das Verfahren freigeschaltetes Konto. Auch das Zweischritt-TAN-Verfahren
(iITAN/mTAN...) wird hier unterstitzt

Moéchten Sie dieses Verfahren nutzen, dann wahlen Sie im Ordner ,Verfahren“ die erste Option, HBCI-
PIN/TAN /iTAN bzw. FinTS-PIN/TAN (siehe Abb.).

Welches Verfahren machten Sie verwenden?

£) HBCI-PIN'TAN (HBCl+) bzw. FinTS-PIN'TAN

Klicken Sie dann auf ,Weiter".

3.2.1 Institut (mit HBCI-PIN/TAN/iTAN)

Hier machen Sie Angaben zu lhrer neuen Bankverbindung. Je nachdem, bei welchem Kreditinstitut lhr
Konto liegt, gibt es einige Besonderheiten zu beachten. Ausflihrliche Hilfe und Informationen dazu finden
Sie auch auf unserer Homepage www.alf-banco.de.

Die Benutzerkennung erhalten Sie im Vorfeld von lhrem Kreditinstitut. Wenn Sie die Bankleitzahl Ihres
Kreditinstituts eingeben, ermittelt ALF-BanCo automatisch den Namen des Kreditinstituts, die IP-Adresse,
den Port sowie die HBCI-Version.
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Bitte beachten Sie, dass bei manchen Kreditinstituten die Bankleitzahl fir die Online-Verbindung nicht
identisch mit der BLZ Ihres Kontos ist. Haben Sie von lhrem Institut keine anderen Viorgaben erhalten, so
lassen Sie die Einstellung bei der HBCI-Version bitte so, wie vorgegeben.

Online-Einrichtung

“willkommen Yerfahren Intitut Fertig

Bitte geben Sie die Bankleitzahl Ihres Instituts ein bzw. wiahlen
Sie dieses iiber die Suchfunktion:

Bankleitzahl: 43999924 @, Institut suchen
Kreditinstitut: TESTBARNK

LRL: https:ff h.bC.i—pi'ntan.gad.d'e,"cgi—bin,"h'bci.ser\.flet
Port: 443

HECIersion: 290w

Wenn Sie anschlieBend auf "Weiter’ klicken, wird eine Online-Werbindung zu lhrem
Institut hergestellt, um die aktuellen Zugangsdaten abzufragen

’_) Zurick 1 ._)W'eitel @ Ahbrechen

Mit Klick auf ,Weiter* wird eine Online-Verbindung zu lhrem Kreditinstitut hergestellt, um die aktuellen
Zugangsdaten abzufragen.

| Dialog-Ende gesendst
SSL Zertifikat Informationen | | 75 2% O | 0.04

Das Zertifikat ist gultig. i o ) i -
kein E-Schritt-TAN-Verfahren ()

Terbindung zum HECI-Serwer aufhauen

Contnecting: hbci-pintan. gad. de/cgi-bin/hbeoiservlet Port: 443

comnect: hbci-pintan. gad.de
Hash Wert: 58L contect ready: hbhci-pintan. gad.de
FFEATATFIFD33ATE 26 AA EFCCBA D234 10 2F 388502 #l: Anonyme Dialoginitialisierung gesendet

Antwort empfangen
Enp fangene Nachricht auswerten
Die BPD wird aktualisiert (3050

ausgestellt auf: GAD el
hbci-pintan.gad.de

Tems of uge at www, verizign.com/pa ()05 [J=us ERDiempiongen: Versiom, 25
Connecting: hboci-pintan. gad. defcgi-bin/hheociserwvlet Port: 443
ausgestellt von: connect: hbci-pintan. gad.de
WeriSign Trust Metwork 581 connect ready: hbci-pintan.gad.de
v, vernizign.com/CPS Incorp.by Ref. #7: Dialog-Ende gesendet

LIABILITY LTD.[c)97 YeriSign

giiltig von: 26.01.2007 bis  25.01.2010

l [] fatomatisch schlislRen, wenn Abruf fehlerfrei )

@ Abbrechen

[DiesemZertifikatimmervertrauen][ Ablehnen ] [ Wertrauen

Beim Online-Aufbau erscheint automatisch das SSL-Zertifikat (Secure Socket Layer). Ein glltiges Zertifikat
gewahrleistet, dass lhre personlichen Daten sicher an die richtige Adresse (Domain) versendet werden.

Das SSL-Zertifikat enthalt die Domain, fir welche das Zertifikat erstellt wurde, den Inhaber und die
Gltigkeitsdauer des Zertifikats.

Klicken Sie auf ,Vertrauen®, wird die Online-Verbindung fortgeflihrt. ,Ablehnen* bricht den Online-Aufbau ab.
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Wenn Sie ,diesem Zertifikat immer vertrauen®, erscheint es beim Aufbau einer Online-Verbindung, bspw.
beim Abrufen der Umsétze, nicht mehr. Erst, wenn die Gultigkeit des Zertifikats Uberschritten ist (siehe Abb.
oben ,gultig von/bis), wird bei einem Online-Aufbau erneut ein Zertifikat angezeigt.

Nachdem der Sendevorgang beendet ist, sehen Sie das Protokoll. Klicken Sie auf ,,Ok".

3.2.2 Zugangsdaten (mit HBCI-PIN/TAN / iTAN)
Sie gelangen in das Fenster ,Zugangsdaten®.

Online-Einrichtung

“Willkommen Werfahren Institut Zugangsdaten Fertig

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten fiir TESTBANK ein

Benutzetkennung: 93647

Kunden-ID: 4561235

Die Benutzerkennung erhalten Sie im Vorfeld von Ihrem Kreditinstitut.

Die Kunden-ID muss nur in Spezialféllen eingegeben werden (bspw. bei der Deutschen Bank). Meistens
kdnnen bzw. missen Sie das Feld "Kunden-ID" jedoch leer lassen.

Klicken Sie auf ,Weiter. Folgendes Fenster erscheint. Wahlen Sie hier Ihre Verbindungseinstellungen und
speichern Sie diese ab.

B\ Yerbindungs Einstellungen

Hier kinnen Sie die Yerbindungseinstelungen Fir ALF Banco
machen, Diese Einstellungen werden von allen ALF Banco
Programmen verwendet,

Verbindungseinskellungen

(%) keine Verbindung wahlen
Wenn Sie eine standige Internet Yerbindung
nutzen (DSL, LAMN, WLAN) oder wenn Sie Thre
Yerbindung manuell herstellen wallen.

immer Folgende (Modem) Yerbindung wahlzn

(" 5tandard Yerbindung (Modem) wahlen
Standard:

() Benutzer immer fragen welcher Eintrag gewsahlt wird

Um die Einrichtung Ihres Kontos fortzusetzen, muss eine Online-Verbindung mit Ihrem Kreditinstitut her-
gestellt werden. Geben Sie lhre PIN ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden. Die PIN (Personal Identification
Number) haben Sie von lhrem Institut erhalten. Diese PIN ist ein meist 4-5stelliger Zahlencode.

Bestéatigen Sie mit ,,Ok". Die Online-Verbindung zu Ihrem Kreditinstitut wird aufgebaut.
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PIN eingeben
Bitte geben Sie die PIM fiir TESTBAMK gin:

WEEHE ‘ [ IPIN anzeigen

[ Ok | [ Abbechen |

Eingabe uber Mauz aktivieren =

Synchronisierung

| Zynchranisierung gesendet

iR R sy [60% () [05

EConnecting: hbci-pintan. gad. de/cgi-bin/hbeoiservlet Port: 443 AJ
|comnect: hbci-pintan. gad.de 1
88L connect ready: hbci-pintan.gad.de

#1l: Synchronisierung gesendet

Antwort empfangen

Eup fangerne Nachricht auswerten

HECI-Berechtigung ist O0E (0020}

TAN-Verfahren 993 zur Synchronisierung zugelassen (39E0)
Die BPD ist bereits aktusll (0020}

Die UPD wird aktualisiert (3050}

3920 erlaubtes Werfahren: 9zZ:541

Neue Funden-ID zurueckgemeldet (0020)

PIN OE (0901)

Neue TUPD emp fangen. Wersiom: 1

Neuwe Fundensystewm-—-Id: ROS070Z210475464

Cormecting: hbci-pintan. gad_ de/fecgi-binfhbeoiservlet Port: 443
W

connect:  hbhoi-pintan. gad. de

[ &utamatisch schlisfen, wenn Abruf fehlerfrei 3 ) Abbrechen

Um die Einrichtung Ihres Kontos fortzusetzen, muss eine Online-Verbindung mit Ihrem Kreditinstitut her-

gestellt werden.

3.2.3 Konten (mit HBCI-PIN/TAN / iTAN)

Sie gelangen in das Fenster ,Konten®. Hier werden die Konten angezeigt, die bei Ihrem Kreditinstitut unter
Ihrer angegebenen Benutzerkennung gespeichert sind. Im vorliegenden Beispiel ist ein Kono registriert.

Zur besseren Unterscheidung vergeben Sie bei mehreren Konten fiir jedes Konto einen Namen. Klicken Sie

dazu in die entsprechende Zeile und erfassen Sie den Namen in der Spalte Konto-Name.
In der Kontenverwaltung kénnen Sie die Namen jederzeit eingeben, andern, Iéschen.

Bestatigen Sie dann mit ,Ok*.

£ Neue Konten

Es wurde ein neues Konto fir Zugang TESTEAMK gefunden. Sie kannen hier den neuen
Konten gleich einen Mamen geben oder spater dber die Kontenverwaltung.

Kanto-Marme Konto-hr. Wahrung | Bankleitzahl | Konto-Inhaber _
TESTI{DNTO| oanoe002s4 EUR 92552272 Test Software-Anbieter 14

Beim Abruf diezes £ugangs automatisch auf neue Fonten priifen

Seite 26



ALF-BanCo Homebanking

Wichtig! In einigen Fallen (bspw. bei Volksbanken) werden keine Konten angezeigt, Sie miissen diese
dann von Hand eingeben.

Dazu klicken Sie auf den Button "Neu" fir jedes einzugebende Konto. Erfassen Sie dann die entsprechenden
Angaben zu Ihrem Konto und klicken Sie auf ,Ok". Das Konto wird dann in die Liste. Méchten Sie ein weiteres
Konto eingeben, klicken Sie erneut auf ,Neu*.

Sie léschen ein Konto, indem Sie dieses markieren und auf den Button ,L&schen* klicken.

Sie kénnen spater in der Kontotbersicht von ALF-BanCo jederzeit Konten hinzufligen oder I6schen.

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie in die letzte Ordnerlasche.

3.2.4 Fertig (mit HBCI-PIN/TAN / iTAN)

Sie haben die neue Bankverbindung erfolgreich angelegt. Klicken Sie nun auf ,Fertig“ und Sie kdnnen mit
ALF-BanCo Homebanking arbeiten.

Online-Einrichtung

Willkammen Werfahren Institut Zugangsdaten Kanten Fertig

Herzlichen Glickwunsch!

Sie haben den neuen Online-Zugang erfolgreich angelegt.

J —/I Fertig @ Schiiehen

Um die Salden und vorhandenen Umsétze Ihres neu angelegten Kontos abzurufen, kénnen Sie sofort eine
Konto-Abfrage durchflihren. Bestétigen Sie dazu mit ,Ja“.

ALF-BanCo 3

9 Machten Sie jetzt fir das neue Konto eine Konto-Abfrage durchfiihren, um den
{/ aktuellen Saldo und vorhandene Umsétze zu holen?

‘/l Ja _)l HNeirn

Eine kurze Ubersicht zeigt nochmal den Auftrag, den Sie an die Bank senden.

Auftrage senden

Es werden Auftrage an folgende Institute verschickt:

Summe Summe
Zahlungen Lastschr.
+ 4 |TESTBANK 0,00 0,00

Auftrdge | Institut

Dieses Fenster vor dem Senden anzeigen

—’/J Ok @ Abbrechen

Geben Sie nun noch lhre PIN firr das Institut ein und klicken Sie auf ,,Ok".
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PIN eingeben
Bitte geben Sie die PIM fur TESTEBANK (Konto: 0000900254) ein:

wHEE 1*| [ IPIN anzeigen

Ok | [ Abbechen |

Eingabe uber Mauz aktivieren =

In diesem Beispiel sind 10 neue Umséatze vorhanden. Durch Klick auf ,Ok* werden diese Umsétze in die
Umsatzliste Gbernommen.

10 neue gebuchte Umsatze vorhanden
Daturm Marme Werwendungszweck Betrag

w2 0000900254
05.05.2008 RECHMUNGSABSCHLUES SOLLZIMNSEMN -2,01
05.05.2008 RECHMUNGSABSCHLUSS KONTOFUHRLUNGS GEBUHR -3,60
30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEISLUING -14,95
30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEISUMNG -14,95
30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEISLUING -14,95
30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEISUMNG -14,85
01.07.2008 Automat. Korrekturbuchung -1017
01.07.2008 RECHMUMGSABSCHLUSS SOLLZIMNSEN -2,40
01.07.2008 RECHMUNGSABSCHLUES GEBUHREM -3,00
01.07.2008 RECHMUMGSABSCHLUSS KONTOFUHRLUNGS GEBUHR -3,60

Optionen

[[Ineue Umzitze alz gelesen markieren

dieses Fenster nach Abruf anzeigen A 4 Dk

dieses Fenster nur anzeigen, vwenn neus Umsitze vorhanden J -

Sollten Sie die Umséatze zu Ihrem ersten Konto erst zu einem spéteren Zeitpunkt abrufen, dann erscheint
folgender Text auf der Erststartseite. Klicken Sie dann einfach auf den Satz ,Um alle vorhandenen Online-
Konten abzurufen...*.

Herzlich willkommen zu ALF-BanCo 3

Mit ALF-BanCao 3 kinnen Sie Ihre Konten einfach und komfortabel verwalten.

Sie haben bereits ein Kanto eingerichtet. Zu diesem Kanta haben Sie aher nach keine Daten
abgerufen bzw. eingegeben.
U alle vorhandenen Online-Konten abzurafen, klicken Sie bitte hier.

Im einen weiteren Zugang / ein weiteres Konto einzurichten, klicken Sie hitte hier.

YWenn Sie das Programm zuerst mit Demo-Daten kennenlernen machten, klicken Sie bitte hier

Nach Abruf der Salden gelangen Sie automatisch auf die Ubersichtsseite von ALF-BanCo. Ihr Konto bzw. lhre
Konten sind in der KontoUbersicht aufgelistet.
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{£ ALF-BanCo 3 - Tina Test - 02.07.2008

Datei Funkbonen Konten Extras  Hilfe unreqgiztrierte Testversion, noch 60 Tage | freizchalten
A e 4 A Ny Y
_j,Zuruu:k ? _"J;Hllfe 8 Diucken k_f\\ Suche
Ubersicht &3 |Kontoiibersicht &3 7 3¢ Auswertung [ P
0 Ubersicht | ||<ar Saldo  Stand
= e — — — —
R NmsNize R ) EUR -479,16 | 02.07.2008 |aktualisieren
¥ leni0adsioe Ges EUR 479,16 ina i
& Zahlung = -100 41
) Auzlandszahlung
# Planung -200 41
B Ml Aktionen [ 0 HHH e n
) Sammelauftrage 5 Zani tall B ]
b Auftriige (1) | | ¥ Zahlung erstellen il 1]
|» Wertpapiere o, Umsétze ansehen =0 s
) Auzvrertung & Konterverwaltung dffnen =00 I
~ Korten . : T T (e [ag [on [ [ et
I e aruaeal Hiime o | - Auﬂragsllste ANZeIgen [} L] O = O L]
Konten B Sammelauftrige verwalten ﬁ L a £ = =
- EE 94 o= =
E"W“suuz“ (10) Auswertung anpassen
Hilfe - Ubersicht G I
Elemente aushlenden Hinweise R
Micht bendtigte Elemente kinnen Bei Problemen oder Fragen lesen Sie hitte in der
Sie (ke die Symbole in der Hilfe ader im Handbuch nach.
ieveiligen Titslsiste verklsinern +) Oder nukzen Sie unser Support-Center.

oder komplett aushlenden.
<@ Zuriick B Weiter & Hilfe

3.3 HBCI/FinTS mit Chipkarte

Um das Verfahren ,HBCI/FInTS mit Chipkarte einzusetzen, bendtigen Sie einen Chipkartenleser sowie
eine Chipkarte. Die Chipkarte erhalten Sie von Ihrem Kreditinstitut. Den Chipkartenleser kénnen Sie bei uns
gleich im Komplettpaket mit ALF-BanCo bestellen oder separat bei einem Hersteller beziehen.

Das Verfahren HBCI mit Chipkarte ist das aufwendigste Medium, aber auch das sicherste. ALF-BanCo
unterstitzt alle gangigen HBCI-Chipkarten.

Haben Sie von lhrem Institut eine Chipkarte erhalten, stecken Sie diese ins Lesegerat. Das Lesegerat missen
Sie vorher mit den Treibern installieren, die dem Geréat beiliegen. Beim ersten Zugriff auf das Chipkarten-
Lesegerat wird das Lesegerat fir ALF-BanCo eingerichtet. Bei allen gangigen Lesegeraten erfolgt das
weitgehend automatisch (mehr dazu auch in Kapitel 3.3.1).

3.3.1 Kartenleser einrichten (Chipkarte)

Bevor Sie eine Chipkarte mit ALF-BanCo verwenden kénnen missen Sie den Chipkartenleser anschlieBen
und die nétigen Treiber installieren. Wie das funktioniert, entnehmen Sie bitte der Beschreibung lhres
Chipkartenlesers.

Bevor ALF-BanCo das erste Mal auf den Chipkartenleser zugreift (meist bei der Einrichtung Ihres Kontos) wird
der Chipkartenleser in ALF-BanCo eingerichtet.

Bei den géngigsten Lesegeraten lauft dieser Vorgang weitgehend automatisch ab.
Die folgenden Chipkartenleser (und dazu kompatible Modelle) werden momentan von ALF-BanCo unterstitzt:
Towitoko Chipdrive Micro

Towitoko 330
G+D Cashmouse
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Kobil Kaan Standard Plus

Reiner SCT Cyberjack (USB und Seriell)
SCM Microsystems PinPad

Cherry Smartcard Keyboard G83-6700LQ
Cherry ST-2000U

Omnikey 3621

Omnikey 3121

Kobil KAAN Advanced

SCM Microsystems PCMCIA

Wenn keine automatische Erkennung erfolgt, missen die Daten von Hand erfasst werden. Der Start der
Chipkarten-Einrichtung erfolgt automatisch nach der Auswahl ,HBCI/FinTS mit Chipkarte*.

Der Assistent fir den Chipkartenleser fiihrt Sie Schritt fur Schritt durch die Kartenleser-Einrichtung.

®, Chipkartenleser Einrichtung fiir BanCo : Starten

Urn das Chipkarten-Terminal einzurichten milssen

*0e 4 e e Sie sicherstellen dafd,
b4 L o
H ° 1. das Chipkartenterminal an den Rechner

angeschlossen ist

2. das Chipkartenterminal angeschaltet ist.

3. die Hersteller Installations Software ausgefihrt ist.

4. die Chipkarte sich im Kartenleser befindet.

Wahlen Sie Weiter ="' um fortzufahren oder auf
‘Abbrechen' urn das Installationsprogramm zu
vetlassen.

na |
[ alle Chipkarten-Zugriffe protokollieren

[ < Zuniick H wieiter » ] [Abbrechen]

Um eine ,Automatische Erkennung® durchzufihren, wahlen Sie ,Weiter. ALF-BanCo erkennt die géngigen
Chipkarten automatisch.

®, Chipkartenleser Einrichtung fiir BanCo : Autoerkennung

U eine Automatische Erkennung durchzufithren
44 wahlen Sie Weiter >’

1 ene Um den Chipkartenleser manuell einzurichten wahlen
Sie ‘Manuelle Einrichtung'

Der Standard Chipkartenleser ist markiert

Std. | Puort Treiber Chipkartenleser Sichere Pin # [

1 ctposc.dll G & D Cashmouse Mein
o 1 CTPCSC32.dI SCM Microzyztems Chipdrive Ja
1 CTa2.dl K.obil Mein
| 1 CTAPIUtlties.dl  Kaobil Mein “
||= »
alz Standard Uibernehmen ] ’ F.orarnurik ation testen ] ’ Maruellz Einrichtung ]
[ <Zuiick || weiter> | [ Abbrechen ]

In diesem Beispiel sind bereits einige Chipkartenleser installiert.

Sie Ubernehmen einen Chipkartenleser als Standard, wenn Sie diesen markieren und den Button ,Als
Standard Ubernehmen® klicken. Dieser Chipkartenleser wir dann mit einem griinen Hakchen markiert.
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Der Button ,Kommunikation testen® priift, ob ALF-BanCo den Chipkartenleser erkennt. Dazu muss die
Chipkarte im Lesegerat stecken.

Falls ALF-BanCo den Chipkartenleser nicht automatisch erkennt, miissen Sie diesen manuell einrichten.
Klicken Sie auf den Button ,Manuelle Einrichtung®.

Stecken Sie dazu zuné&chst Ihre Chipkarte in das Lesegerat und bestétigen Sie das Dialogfenster mit ,Ok".

Chipkartenleser testen ﬂ

! 'j Bitke HEBCI-Chipharte einstecken und auf 'Ok’ Kicken
L]

[ ok i ’ Abbrechen ]

Geben Sie nun den Hersteller sowie den Treiber an (siehe Abb.). Uber den Button L] kénnen Sie die
Treiber-Datei suchen.

®, Chipkartenleser Einrichtung fiir BanCo : Heue Treiber suchen

Bitte geben Sie den Hersteller ein und wihlen Sie
":a den Treibername des Chipkartenterminals oder
wahlen Sie ..  um den Treiber-Datei zu suchen.

e L ]
°98 999

Software fur Profis

Hersteller: M 'Micrasﬁs_t_e_nls_ 4

Treiber: . (Tl 2dl _I [:]

[ Furktion des Treibers testen |

[ £ Zuriick, ][ wieiter » ] [Ahbrechen]

Klicken Sie dann auf ,Funktion des Treibers testen“. ALF-BanCo meldet, wenn der Treiber erkannt wurde
(siehe Abb.). Bestatigen Sie diesen Dialog mit ,,Ok".

-
\I) Treiber wurde als CTAPI erkannt

| ok i [ Abbrechen ]

Wahlen Sie im nun den Anschluss lhres Chipkartenlesers oder klicken Sie auf den Button ,Anschluss finden®,
um den Anschluss automatisch zu suchen. Zun&chst ist der Punkt rechts im Bild rot, ist der Anschluss
gefunden wechselt er zu griin und es erscheint die Anzeige ,Chipkartenleser gefunden®.
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®, Chipkartenleser Einrichtung fiir BanCo : Anschluss finden

Bitte wahlen Sie den Anschluss lhres

44 e Chipkartenlesers oder klicken Sie auf ‘Anschluss

++ 4 " finden' bzw. “Weiter' um den Anschluss automatisch
® zu finden,

4 e
) 4
+4 (117
11
Software fiir Pro

Part: Comil v

] Anzchiyss finden i

Chipkartenlezer an Com1 gefunden

< Zuniick, ][ Wwieiter ] [Abbrechen]

Bestétigen Sie mit ,Weiter*.

Im folgenden Fenster sind der Hersteller sowie der Treiber bereits eingetragen. Wéhlen Sie ,Testen®, um die
Kommunikation zum Chipkartenleser zu Uberprifen. Die Angaben ,Typ“ ,Port“ und ,Sichere-PIN-Eingabe“
werden automatisch erkannt.

#, Chipkartenleser Einrichtung fiir BanCo : Testen

YWihlen Sie Testen' urn die Kommunikation zurm

+44 ese Chipkartenleser zu Oberprifen.
d :
1
1
) §
B4
11
Software fi rofi
Zusammenfassung
Hersteller: SCM Microspstems
Tup: 7
Treiber CTPCSC3ZdI
Part: 1
Sichere-Pin-Eingabe: ?

[ < Zuriick || Fertig stellen | [Abbrechen ]

Zuzammenfazzung

Hersteller: SCM Microsystems
Ty SCM Microsystems Chipdrive
Treiber CTPCSC3Z.dIl
Port: 1
Testen
Sichere-Fin-Eingabe: Ja =

Mit Klick auf ,Fertigstellen® haben Sie lhren Chipkartenleser erfolgreich angelegt.

3.3.2 Verfahren (mit Chipkarte)

Nach dem Einrichten des Chipkartenlesers kénnen Sie Ihr Konto einrichten. Wahlen Sie dafir Im Men(
~Konto“ die Funktion ,Neues Konto“. Es 6ffnet sich der Einrichtungsassistent.

Im Ordner ,Verfahren* wéhlen Sie die Option ,HBCI/FinTS mit Chipkarte* (Sieche Abb.). Stellen Sie bitte
sicher, dass Sie zuvor die nétigen Treiber fiir den Chipkartenleser installiert haben.
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£) HBCI'FinTS mit Chipkarte

Mit einem Klick auf ,Weiter“ gelangen Sie in das nachste Fenster des Assistenten.

HBCI-Chipkarte

Bitte stecken Sie |hre HECI-Chipkarte in den Kartenleser,
Stellen Sie bitte sicher, dass der Kartenleser angeschlossen und der neueste
Treiber fir den Kartenleser installiert ist.

:,_-_’) Ok 6_%:;' Abbrechen

Im folgenden Register ,Medium* werden Ihnen die auf der Chipkarte vorhandenen Benutzer angezeigt. Falls
mehrere vorhanden sind, wahlen Sie bitte den gewlinschten aus und klicken Sie dann auf Weiter.

Online-Einrichtung

willkarnmen Yerfahren Medium |

Es ist ein Zugang auf der Chipkarte vorhanden. Klicken Sie "Weiter’, um
diesen Zugang einzurichten

Benutzerkennung BLEZ Institut IP-Adresse
60383831 80010111 50010111 fints seb-bank.de.

Chipkarten-Yerwaltung starten ...

g J Zuriick L ;/IWeilEI %_)l Abbrechen

3.3.2.1 Chipkarten-Verwaltung
Wie die Chipkarten-Verwaltung im Detail funktioniert, lesen Sie bitte nach in Kapitel 22.

3.3.3 Institut (mit Chipkarte)
Sie gelangen in den Ordner ,Institut”. Hier erfassen Sie die Daten lhrer Bankverbindung.

Je nachdem, bei welchem Kreditinstitut Ihr Konto liegt, gibt es einige Besonderheiten zu beachten.
Ausfihrliche Hilfe und Informationen dazu finden Sie auch auf unserer Homepage www.alf-banco.de.

Wenn Sie die Bankleitzahl |hres Kreditinstituts eingeben, ermittelt ALF-BanCo automatisch den Namen des
Kreditinstituts, die IP-Adresse, den Port sowie die HBCI-Version.

Bitte beachten Sie, dass bei manchen Kreditinstituten die Bankleitzahl fir die Online-Verbindung nicht
identisch mit der BLZ Ihres Kontos ist. Haben Sie von lhrem Institut keine anderen Viorgaben erhalten, so
lassen Sie die Einstellung bei HBCI-Version bitte so, wie vorgegeben.
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Online-Einrichtung

willkammen Werfahren M edium Iatitut ]

Bitte geben Sie die Bankleitzahl lhres Instituts ein bzw. wiahlen
Sie dieses iiber die Suchfunktion:

Bankleitzahl: 50010111 2 Institut suchen
Kreditinstitut: SEB. Frankfurt am kain

IP-Adresse: fints.seb-hank.de

Fart: 3000

HEC-ersian: 201 |s| (eiter

Wenn Sie anschlieBend auf 'Weiter” klicken, wird eine Online Werbindung zu lhrem
Institut hergestellt, um die aktuellen Zugangsdaten abzufragen

; _/) Zuriick | :J)‘#eitm @ Abbrechen

3.3.4 Zugangsdaten (mit Chipkarte)

Die Benutzerkennung erhalten Sie im Vorfeld von Ihrem Kreditinstitut. Die Kunden-ID muss nur bei wenigen
Instituten eingegeben werden (bspw. bei der Deutschen Bank, etc.). Meistens miissen Sie das Feld "Kunden-
ID" leer lassen.

Uber den Button INI-Breife drucken® kénnen Sie denn INI-Brief ausdrucken.

Online-Einrichtung

‘willlk.ommern Werfahren Medium Inatitut Zugangzdaten

Bitte iiberpriifen Sie die Benutzerkennung und geben Sie ggf. noch die
Kunden-ld ein.

Benutzerkennung: 50363931

Kunden-1D

IMI-Brief drucken

J Zuriick —/I Weiter 4;‘) Abbrechen
Bestétigen Sie auch hier mit ,\Weiter*.

3.3.5 Konten ( mit Chipkarte)

Es werden die Konten angezeigt, die bei lhrem Kreditinstitut unter lhrer angegebenen Benutzerkennung
gespeichert sind. Im vorliegenden Beispiel sind drei Konten registriert.
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Zur besseren Unterscheidung vergeben Sie fir jedes Konto einen Namen. Klicken Sie in die entsprechende
Zeile und erfassen Sie in der Spalte Konto-Name einen Namen. Naturlich haben Sie diese Méglichkeit auch
zu einem spateren Zeitpunkt. In der Kontenverwaltung kénnen Sie den Namen eingeben, andern, I6schen,
etc.

Neue Konten

X
Es wurden 2 neue Konten fiir Zugang SEB, Frankfurt am Main gefunden. Sie kdnnen hier den
neuen Konten gleich einen Mamen geben oder spater dber die Kontenversaltung.

Konto-Mame | Konto-Nr. iWéhrung |Bankleitzahl | Konto-Inhaber
2518989800 ELR 7210111 MEIDLIMG RALF
7518939800 E7210111 MEIDLIMG RALF

Beim Abruf dieses Zugangs automatisch auf neues Konten priifen

) Ok

Bestatigen Sie dann mit ,Weiter*.

Wichtig! In einigen Fallen (bspw. bei Volksbanken) werden keine Konten angezeigt, Sie miissen diese
dann von Hand eingeben.

Dazu klicken Sie auf den Button "Neu" und erfassen Sie die Daten zu Ihrem Konto. Klicken Sie auf ,Ok".

eues Konto

Kaonto-kumrmer: |98?6543

Konto-Marme: |Gir0k0nto

Banklsitzahl. 62061991

|
|
Konto-Inhaber: |Mustermann |
|
|

Biank-Mame: wolksbank Sulmtal
Konto-¥Wahrung:

\Sﬁ Ok & Abbrechen

Das Konto wird in die Liste aufgenommen (siehe Abb.). Méchten Sie ein weiteres Konto eingeben, klicken Sie
erneut auf ,Neu®.

Sie I16schen ein Konto, indem Sie dieses markieren und auf ,L6schen” klicken.
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‘Willk.ommen Werfahren FIMN Zugangsdaten Online Konten t

Ihr Institut dbermittelt keine Konto-Daten anline. Bitte geben Sie jetzt die Daten
Ihrer Konten ein, indem sie fir jedes Konto ‘Neu' anklicken:

Konto-Mame | Konto-Nr. |Wahrung | Bankleitzahl | Konto-Inhaber
Mustermann 1234567 EUR 62063263 Mustermann

Girokonto 9876543 ELIR B2063263 Mustermann

@ Meu g Lazchen

Sie kinnen jederzeit in der Kontenverywaltung Korten anlegen, dndern und 1§schen.
Zur besseren Unterscheidung kinnen Sie jedem Ihrer Konten einen Namen geben.

V. & AN
& Zuriick . Weiter x Abbrechen

Sie bearbeiten spéter jedes Konto beliebig in der Kontolbersicht von ALF-BanCo (siehe Kapitel 16.1).

3.3.6 Fertig (mit Chipkarte)

Sie haben die neue Bankverbindung erfolgreich angelegt. Klicken Sie nun auf ,Fertig“ und Sie kénnen mit
ALF-BanCo Homebanking arbeiten.

3.4 HBCI/FinTS mit Sicherheitsdatei auf
Diskette/ Festplatte/ USB-Stick

Verwendet Ihr Institut HBCI/FinTS mit Sicherheitsdatei auf Diskette / Festplatte / USB-Stick, wahlen Sie:

Neue Sicherheitsdatei erstellen: Haben Sie Ihr Konto noch nie mit einem Homebanking-Programm
eingerichtet, missen Sie eine neue Sicherheitsheitsdatei erstellen. Dazu benétigen Sie eine leere Diskette
oder speichern die Sicherheitsdatei auf Festplatte oder USB-Stick. Lesen Sie mehr in Kapitel 3.4.1.

Vorhandene Sicherheitsdatei verwenden: Haben Sie Ilhr Konto bereits mit einem Homebanking-
Programm erfolgreich eingerichtet, so dass bereits eine Sicherheitsdatei existiert, kénnen Sie diese Datei
verwenden, um |hr Konto in ALF-BanCo einzurichten. Einsetzbar sind auch Sicherheitsdateien, die Sie mit
anderen gangigen Homebanking-Pro-grammen erstellt haben (Quicken, Wiso-mein Geld, StarMoney, etc.).
Lesen Sie mehr in Kapitel 3.4.2.

3.4.1 HBCI/FinTS mit neuer Sicherheitsdatei

Die Sicherheitsdatei erhalten Sie nicht von lhrem Institut, sondern Sie missen sie mit ALF-BanCo selbst
erzeugen. Voraussetzung ist, dass Sie noch keine Sicherheitsdatei fiir das Institut, bei dem das Konto online
geflhrt werden soll, erstellt haben

Im Ordner ,Verfahren* wahlen Sie ,HBCI/FinTS mit Sicherheitsdatei auf Diskette / Festplatte / USB-
Stick*.

HBCI'/FinTS mit Sicherheitsdatei auf Diskette/Festplatte/USB-Stick

£ HBCIFInTS mit neuer Sicherheitsdatel
bitte wahlen Sie diese Option, wenn Sie noch keine Datel fOr dieses Institut haben

Klicken Sie dann auf ,Weiter“.
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3.4.1.1 Medium (neue Sicherheitsdatei)

In der Ordnerlasche ,Medium*“ erfassen Sie den frei wahlbaren Dateinamen flr lhre Sicherheitsdatei inkl.
Verzeichnis.

Online-Einrichtung

“illkommen Werfahren b edium

Neue Sicherheitsdatei erstellen

Sicherheitsdatei:

aiirsa.key

Legen Sie den Datentréger ein, wenn Sie diese Datei auf Diskette (Laufwerk a:) oder auf einem USB-Stick
speichern mdchten. Sie kdnnen die Datei auch auf der Festplatte speichern.

Die PIN (Personal Identification Number) ist hier ebenfalls frei wahlbar. Mdglich ist eine Buchstaben- und
Zahlen-Kombination mit bis zu 10 Stellen.

Wenn Sie eine PIN-Nummer eingeben, dann wird diese abgespeichert und Sie missen sie nicht bei jedem
Online-Sendevorgang nochmals eingeben.

Lassen Sie die Felder ,PIN“ und ,PIN (Kontrolle) leer, d. h. Sie geben lhre PIN nicht an, dann wird lhre PIN
bei jedem Zugriff auf die Sicherheitsdatei nochmals abgefragt. Dies wird aus Sicherheitsgriinden empfohlen.

Achtung: Ohne diese PIN kénnen Sie dann nicht auf die Datei zugreifen.
Bestatigen Sie auch hier mit ,Weiter”.

3.4.1.2 Institut ( neue Sicherheitsdatei)
Sie gelangen in den Ordner Institut”. Hier erfassen Sie die Daten Ihrer Bankverbindung.

Je nachdem, bei welchem Kreditinstitut Ihr Konto liegt, gibt es einige Besonderheiten zu beachten.
Ausfihrliche Hilfe und Informationen dazu finden Sie auch auf unserer Homepage www.alf-banco.de.
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Online-Einrichtung

willk.ommen Werfahren Medium | Institut

Bitte geben Sie die Bankleitzahl lhres Instituts ein bzw. wiihlen
Sie dieses iiber die Suchfunktion:

Bankleitzahl: 62063263 (2, Institut suchen
Ereditinstitut: WBELU Volksbank im Unterland, Schwaigern,
IP-Adresse: hbcil fiducia.de

Fart: 3000

HBCersion: 3.00 sl b

Wenn Sie anschlieBend auf ‘Weiter klicken, wird eine Online-Verbindung zu lhrem
Institut hergestellt, um die aktuellen Zugangsdaten abzufragen

_,J] Zuriick _/)Weilet @ Abbrechen

Wenn Sie die Bankleitzahl lhres Kreditinstituts erfassen, ermittelt ALF-BanCo automatisch den Namen des
Kreditinstituts, die IP-Adresse, den Port sowie die HBCI-Version.

Bitte beachten Sie, dass bei manchen Kreditinstituten die Bankleitzahl fir die Online-Verbindung nicht
identisch mit der BLZ Ihres Kontos ist. Haben Sie von Ihrem Institut keine anderen Vorgaben erhalten, so
lassen Sie die Einstellung bei HBCI-Version bitte so, wie von ALF-BanCo ermittelt.

Bestéatigen Sie auch hier mit ,Weiter".

3.4.1.3 Zugangsdaten (mit neuer Sicherheitsdatei)
Die Kunden-ID muss nur bei wenigen Instituten eingegeben werden (bspw. bei der Deutschen Bank, etc.).
Meistens missen Sie das Feld "Kunden-ID" leer lassen.
Die Benutzerkennung erhalten Sie im Vorfeld von Ihrem Kreditinstitut.

Online-Einrichtung

Willkommen Yerfahren td edium Instituk Zugangsdaten |

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten fiir VBU Volkshank im Unterland,
Schwaigern, Wiirtt ein

Benutzerkennung: 123412341234
Kunden-ID:
Schlissel-Lange 1024 Bit v

_/l Zuriick JW’eitel @ Abbrechen
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Mit Klick auf ,Weiter wird eine Online-Verbindung aufgebaut. Folgen Sie den Anweisungen.

Schliissehvergleich

Bitte vergleichen Sie den elektronisch dbermittelten Bank-Schlissel mit dem
Ihnen (auf Papier) varliegenden Schlissel:

Hash-¥Wert des Signier-Schlissels (Mummer: 2 / Wersion: 2)

9
\\'JJ B1 50 D9 4F D2 3E 36 07 CB AC
05 C99A0F 5B D2 F1 60 BC B2

Stimrmen die Schlissel dberein?

\’\:9 Ja & Mein

Vergleichen Sie den elektronischen Bankschliissel (Zahlen-/Buchstaben-Code) mit dem auf Papier
vorliegenden Schliissel lhres Kreditinstituts. Stimmen die Schllssel Uberein, bestatigen Sie mit ,Ja“. Die
Online-Verbindung wird fortgesetzt

Stimmen die Schltssel nicht Uberein, wahlen Sie ,Nein“. Der Sendevorgang wird abgebrochen. Kontaktieren
Sie lhre Bank.

3.4.1.4 Konten (neue Sicherheitsdatei)
Nach erfolgreicher Online-Initialisierung sehen Sie die Ordnerlasche ,Konten®.

Hier werden die Konten angezeigt, die bei Ihrem Kreditinstitut unter lhrer angegebenen Benutzerkennung
gespeichert sind. Im vorliegenden Beispiel sind drei Konten registriert.

Zur besseren Unterscheidung vergeben Sie fiir jedes Konto einen Namen. Klicken Sie in die Zeile und
erfassen Sie in der Spalte Konto-Name einen Namen.

In der Kontenverwaltung kénnen Sie spéter jederzeit den Namen eingeben, éndern, I6schen (siehe Kapitel
16.1).

Neue Konten |z

Es wurden 2 neue Kaonten fiir Zugang Commerzbank, Heilbronn, Meckar gefunden. Sie kinnen
hier den neuen Konten gleich einen Mamen geben oder spater dber die Kontenverwaltung.

Konto-Name (Konto-Nr.|Wahrung | Bankleitzahl | Konto-Inhaber
213137300 EUR F2040060 RALF MEIDLING
213137300 EUR E2040060 RALF MEIDLIMNG

Beim Abruf dieses Zugangs automatizch auf neue Konten priifen

Bestétigen Sie dann mit ,,Ok".

Wichtig! In einigen Féllen (bspw. bei Volksbanken) werden keine Konten angezeigt, Sie miissen diese
dann von Hand eingeben.

Dazu klicken Sie auf den Button "Neu" fiir jedes einzugebende Konto. Geben Sie dann die entsprechenden
Angaben zu lhrem Konto ein und klicken Sie auf ,Ok®.
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Konto-Mummer: 9876543

Konto-Marme: Girakanto
Konto-Inhaber.  |Mustermann
Bankleitzahl: G20651991
Bank-Mame:

Konto-WWahrung: | EUR w|

_} Ok @ Abhrechen

Das Konto wird in die Liste aufgenommen. Méchten Sie ein weiteres Konto eingeben, klicken Sie erneut auf
~Neu*.

Sie I6schen ein Konto, indem Sie dieses markieren und auf den Button ,Ldschen” klicken.

Alle Konten bearbeiten Sie spéater auch in der Kontenverwaltung von ALF-BanCo (siehe Kapitel 16.1).

3.4.1.5 Fertig (neue Sicherheitsdatei)

Sie haben die neue Bankverbindung erfolgreich angelegt. Klicken Sie nun auf ,Fertig“ und Sie kénnen mit
ALF-BanCo Homebanking arbeiten.

Online-Einrichtung

willk.ommen Werfahren Medium Inztitut Zugangzdaten Kaonten Fertig

Herzlichen Gluckwunschl

Sie haben den neuen Online-Zugang erfolgreich angeleat.

Sie sollten von lhrer Sicherheitsdatei (Ecommerz key) eine
Sicherungs-Kopie auf einen anderen Datentrager machen, die
Sie sicher aufbewahren.

erstellen
Es erscheint noch die Empfehlung, dass Sie eine Sicherheitskopie von der Sicherheitsdatei anfertigen,
die Sie sicher aufbewahren. Denn ohne diese Sicherheitsdatei kénnen Sie nicht auf lhre Konten
zugreifen und Sie mussten bei einem Defekt oder Verlust zuerst Ihren Zugang sperren lassen, um ihn
mit einer neuen Sicherheitsdatei neu einzurichten.

Mit Klick auf ,Sicherheitskopie erstellen®, 6ffnet sich ein Dialog. Legen Sie nun eine neue Diskette ein
und klicken Sie auf ,,Ok".

Die Sicherheitsdatei wird nun auf der neuen Diskette gespeichert.

Sofort erscheint das nachfolgende Fenster. Sie kénnen hier fir alle neuen Konten eine Konto-Abfrage
durchftiihren, um die aktuellen Salden und vorhandenen Umsétze online zu holen.

Natdrlich kénnen Sie diese Konto-Abfrage auch erst zu einem spateren Zeitpunkt durchfiihren. Klicken
Sie dann auf ,Nein*.

Wie Sie nun mit ALF-BanCo Homebanking arbeiten, lesen Sie ab Kapitel 0.
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3.4.2 HBCI/FinTS mit vorhandener Sicherheitsdatei

Haben Sie bereits eine Sicherheitsdatei mit ALF-BanCo oder einem anderen gangigen Homebanking-
Programm (Quicken, Wiso-mein Geld, StarMoney, etc.) erstellt, kbnnen Sie diese weiterhin verwenden.

Wahlen Sie dann die Option ,Vorhandene Sicherheitsdatei verwenden“ im Ordner ,Verfahren® (siehe
Abb.).

HBCLFinTS mit Sicherheitsdatei auf Diskette/Festplatte/USB-Stick
JHBCIFINTS mit neuer Sicherheitzdatei

£) HBCIFInTS mit varhandener Sicherheitsdatei

Verwendbar sind auch Sicherheitsdateien, die Sie mit anderen Homebanking-Programmen erstellt haben.
Unterstitzt werden die Formate:

StarMoney

Quicken

Wiso-MeinGeld

Datadesign Finanzmanager
windata

Klicken Sie dann auf ,Weiter".

3.4.2.1 Medium (vorhandene Sicherheitsdatei)

In der Ordnerlasche ,Medium“ geben Sie den bereits bestehenden Dateinamen (Beispiel hier: rsa.key) fur
lhre Sicherheitsdatei inkl. Verzeichnis ein. Diese Datei finden Sie auch tber den Button ,Durchsuchen®. Je
nachdem, wo Sie diese Datei abgelegt haben auf der Diskette (Diskettenlaufwerk a:, Diskette einlegen), auf
dem USB-Stick oder auf einer Festplatte.

Online-Einrichtung

“willkomrmen Yerfahren | td edium

Vorl 1 Sicherheitsdatei verwenden

Sicherheitsdatei:

asirsa.key

_Jl Zurlick « Jl Weiter g;)l Abbrechen

Geben Sie die gtiltige PIN-Nummer fir die Sicherheitsdatei ein.
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PIN eingehen
Bitte geben Sie die PIN fur die Sicherheitsdatei ein:

[JPIN anzeigen

| ok || &bbrechen |

Eingabe uber Maus aktivieren ~
Bestéatigen Sie dann mit ,Ok".

3.4.2.2 Institut (vorhandene Sicherheitsdatei)
Im Ordner Institut” erfassen Sie die Daten Ihrer neuen Bankverbindung.

Wenn Sie die Bankleitzahl |hres Kreditinstituts eingeben, ermittelt ALF-BanCo automatisch den Namen des
Kreditinstituts, die IP-Adresse, den Port sowie die HBCI-Version.

Bitte beachten Sie, dass bei manchen Kreditinstituten die Bankleitzahl fir die Online-Verbindung nicht
identisch mit der BLZ Ihres Kontos ist. Haben Sie von lhrem Institut keine anderen Viorgaben erhalten, so
lassen Sie die Einstellung bei HBCI-Version bitte so, wie von ALF-BanCo ermittelt.

Online-Einrichtung

Wwiillk amnen Werfahren b edium Inatitut

Bitte geben Sie die Bankleitzahl lhres Instituts ein bzw. wihlen
Sie dieses iiber die Suchfunktion:

Bankleitzahl: E2040060 (2 Institut suchen
Kreditinstitut: Commerzbank, Heilbronn, MNeckar

IP-Adresse: hbeci.commerzbank.de

Fort: 3000

HBECI-ersion: 300 W U Andlet veenn Sis v | Ihrem Institut

Wenn Sie anschlieBend auf 'Weiter” klicken, wird eine Online-Verbindung zu lhrem
Institut hergestellt, um die aktuellen Zugangsdaten abzufragen

¢ _/. Zurick C ._)‘#eiler ‘X_,)' Abbrechen

Je nachdem, bei welchem Kreditinstitut Ihr Konto liegt, gibt es einige Besonderheiten zu beachten.
Ausfihrliche Hilfe und Informationen dazu finden Sie auch auf unserer Homepage www.alf-banco.de.

Bestétigen Sie auch hier mit ,Weiter*.

3.4.2.3 Zugangsdaten (vorhandene Sicherheitsdatei)

Alle Daten auBer der Kunden-ID werden von der Sicherheitsdatei ausgelesen. Bitte Uberprifen Sie die Daten
und geben Sie — falls bendtigt — Ihre Kunden-ID ein.
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Online-Einrichtung

S —
‘willkommen erfahren Medium Institut | Zugangsdaten

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten fiir C zhank, Heilbronn,
Neckar ein

Benutzerkennung: 9R3E255033

Kunden-1D:

Die Kunden-ID muss nur bei wenigen Instituten eingegeben werden (bspw. bei der Deutschen Bank).
Meistens missen Sie das Feld "Kunden-ID" leer lassen.

Die Benutzerkennung erhalten Sie im Vorfeld von Ihrem Kreditinstitut.

Mit Klick auf ,Weiter wird eine Online-Verbindung aufgebaut. Folgen Sie den Anweisungen.

Schliisselergleich

Bitte vergleichen Sie den elektronisch dbermittelten Bank-Schlissel mit dem
Ihnen (auf Papier) varliegenden Schlissel:

Hash-¥Wert des Signier-Schlissels (Mummer: 2 / Wersion: 2)

9
\‘/ B1 50 D9 4F D2 3E 86 07 CB AC
05 C99A0F 5B D2 F1 BOBC B2

Stimrmen die Schlissel dberein?

) da <) Mein

¢ I

Vergleichen Sie den elektronischen Bankschllissel (Zahlen-/Buchstaben-Code) mit dem auf Papier
vorliegenden Schliissel lhres Kreditinstituts. Stimmen die Schllssel Uberein, bestatigen Sie mit ,Ja“. Die
Online-Verbindung wird fortgesetzt

Stimmen die Schltssel nicht Uberein, wahlen Sie ,Nein“. Der Sendevorgang wird abgebrochen. Kontaktieren
Sie lhre Bank.

3.4.2.4 Konten (vorhandene Sicherheitsdatei)

In der Ordnerlasche ,Konten werden die Konten angezeigt, die bei Ihrem Kreditinstitut unter Ihrer angege-
benen Benutzerkennung gespeichert sind. Im vorliegenden Beispiel sind drei Konten registriert.

Zur besseren Unterscheidung vergeben Sie fiir jedes Konto einen Namen. Klicken Sie in die Zeile und
erfassen Sie in der Spalte Konto-Name einen Namen.
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Neue Konten |z

Es wurden 2 neue Kaonten fiir Zugang Commerzbank, Heilbronn, Meckar gefunden. Sie kinnen
hier den neuen Konten gleich einen Mamen geben oder spater dber die Kontenverwaltung.

Konto-Name | Konto-Nr.|Wahrung | Bankleitzahl | Konto-Inhaber
213137300 EUR F2040060 RALF MEIDLING
213137300 EUR E2040060 RALF MEIDLIMNG

Beim Abruf dieses Zugangs automatizch auf neue Konten priifen

Sie kénnen spater in der Kontolbersicht von ALF-BanCo jederzeit Konten hinzufligen oder léschen (siehe
Kapitel 16.1).

3.4.2.5 Fertig (vorhandene Sicherheitsdatei)

Sie haben die neue Bankverbindung erfolgreich angelegt. Klicken Sie nun auf ,Fertig“ und Sie kénnen mit
ALF-BanCo Homebanking arbeiten.

Online-Einrichtung

willk.ommen Werfahren Medium Inztitut Zugangzdaten Kaonten Fertig

Herzlichen Gluckwunschl

Sie haben den neuen Online-Zugang erfolgreich angeleat.

Sie sollten von lhrer Sicherheitsdatei (Ecommerz key) eine
Sicherungs-Kopie auf einen anderen Datentrager machen, die
Sie sicher aufbewahren.

erstellen
Es erscheint noch die Empfehlung, dass Sie eine Sicherheitskopie von der Sicherheitsdatei anfertigen,
die Sie sicher aufbewahren. Denn ohne diese Sicherheitsdatei kénnen Sie nicht auf lhre Konten
zugreifen und Sie missten bei einem Defekt oder Verlust zuerst lhren Zugang sperren lassen, um ihn
mit einer neuen Sicherheitsdatei neu einzurichten.

Mit Klick auf ,Sicherheitskopie erstellen®, éffnet sich ein Dialog. Legen Sie nun eine neue Diskette ein
und klicken Sie auf ,,Ok".

Die Sicherheitsdatei wird nun auf der neuen Diskette gespeichert.

Sofort erscheint das nachfolgende Fenster. Sie kénnen hier fir alle neuen Konten eine Konto-Abfrage
durchftiihren, um die aktuellen Salden und vorhandenen Umsétze online zu holen.

Natdrlich kénnen Sie diese Konto-Abfrage auch erst zu einem spateren Zeitpunkt durchfiihren. Klicken
Sie dann auf ,Nein*.

Wie Sie nun mit ALF-BanCo Homebanking arbeiten, lesen Sie in Kapitel 0.
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4 Freischaltung

Sie erhalten ALF-BanCo in verschiedenen Versionen mit unterschiedlichem Funktionsumfang: z. B. Basis-,
Spezial-, Profi- oder Business-Version. Erst nach Ablauf des Testzeitraums entscheiden Sie sich, welche
Version Sie dauerhaft freischalten méchten.

Die Downloadversion beinhaltet einen 60-Tage-Testzeitraum, in dem Sie alle Funktionen von ALF-BanCo
uneingeschrankt testen kénnen. Je nach Wabhl, hat lhre Testversion dann den Umfang der Basis-, Spezial-,
Profi oder der Business-Version.

Beim ersten Start von ALF-BanCo werden Sie aufgefordert, eine der vier Versionen zu wahlen (siehe
Abb.):

ALF-BanCo 3 - Testversion wihlen g]

YWahrend der Testphase kénnen Sie ALF-BanCo 3 ausgiebig testen.
Erst danach miissen Sie sich entscheiden, welche Version Sie freischalten miochten

Bitte wihlen Sie, welchen Funktionsumfang Sie testen michten:
() Basis-Version kostenlose Wersion - nur 1 Konta méglich

O Spezial Version fir Privatanwender - beliebig viele Konten

mit Sammelauftragen, Wertpapier-Depot-‘Yerwaltung,

@ ProfiVersion Baufi-Rechner, USB-Stick-Installation maglich

fir Vereine oder Firmen mit Rechte-erwaltung,

Business-Version
o Multi-Pay, Metzwerk-Installation maglich

Einen Wergleich dieser Wersionen finden Sie hier

Sie kiénnen die Test-"Version jederzeit andern dber den Mendpunkt Extras >
Freischaltung' in ALF-BanCo 3

Sie kénnen innerhalb der 60 Tage jederzeit die Test-Version wechseln, bspw. von der Spezial-Version in
die Profi- oder Business-Version. Klicken Sie dazu im Meni Extras* auf ,Freischaltung®.

Haben Sie ALF-BanCo Uber Ihr Kreditinstitut bezogen, starten Sie direkt mit der erworbenen Spezial- oder
Profi-Version. Sie missen sich aber ebenfalls innerhalb von 60 Tagen freischalten, um diese Funktionen
dauerhaft nutzen zu kénnen.

Und so funktioniert die Freischaltung:

Auf der Ubersichtsseite erkennen Sie, wie viele Tage Sie die Software ALF-BanCo Homebanking noch
ohne Freischaltung testen kénnen (oben rechts im Fenster).

Nach Ablauf der 60-Tage werden Sie automatisch benachrichtigt, sich flr eine der vier ALF-BanCo-
Versionen zu registrieren. Ein Assistent leitet Sie durch die Registrierung. Sie entscheiden sich entweder fur
die Busines-Version, die Profi-Version, die Spezial-Version oder die weiterhin kostenlose, aber dafiir einge-
schrankte Basis-Version. (NatUrlich ist diese Registrierung auch schon vor Ablauf der 60 Tage Uber den
Mendipunkt ,Extras” und dann ,Freischaltung“ mdglich).

Wichtig: Auch flr die kostenlose Basis-Version ist die Freischaltung erforderlich.
Sie kénnen spater jederzeit mit Hilfe des Freischalt-Assistenten auf eine ,héhere” Version wechseln.

Die Freischaltung wird von einem Assistenten (ein Fenster, das Sie durch die Freischaltung fiihrt)
unterstitzt.
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4.1 Erstmalige Freischaltung

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten, ALF-BanCo erstmals freizuschalten.

* Endkundenversion: Sie haben ALF-BanCo selbst direkt bei ALF bezogen, bspw. von der Homepage
geladen oder eine CD-Version bestellt.

= |nstitutsversion: Sie haben ALF-BanCo von lhrem Kreditinstitut erhalten.

4.1.1 Endkunden-Version
Sie haben ALF-BanCo Homebanking selbst bezogen, z. B. aus dem Internet herunter geladen.

Jetzt méchten Sie ALF-BanCo Homebanking als Basis-, Spezial-, Profi- oder Business-Version
dauerhaft nutzen. So gehen Sie vor:

Klicken Sie im Menu "Extras" auf den Menipunkt "Freischaltung” und melden Sie sich mit lhrem
Benutzernamen an.

Daraufhin erscheint das ,Willkommen“-Fenster des Freischaltassistenten, das Sie mit einem Klick auf
»Weiter“ bestatigen.

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start

Willkemmen im Freischaltungs-Assistenten fiir ALF-BanCo 3

Sie testen den Funktionsumfang der Profi-Yersion

Klicken Sie hier, urn eine andere Yersioh zu testen

Mit Ihrer nicht freigeschalteten Version von ALF-BanCo 3 kinnen Sie noch
58 Tage arbeiten.

Klicken Sie auf 'Weiter’, um ALF-BanCo 3 freizuschalten oder eine frithere Freischaltung wieder zu
aktivieren.

Freischaltung wihrend Beta-Test nicht miglich!

J') _-) @ Abbrechen

Im folgenden Fenster "Freischaltung" geben Sie an, ob Sie bereits eine Version der Software ALF-
BanCo Homebanking als Kunde freigeschaltet haben. Bei einer erstmaligen Freischaltung wéhlen Sie
hier bitte ,Nein, fiir mich erfolgte bisher keine Freischaltung fiir ALF-BanCo 3.“ Wahlen Sie zudem
aus:

e Ich bin nicht fir eine frihere Version von ALF-BanCo registriert oder
e Ich bin registrierter Kunde einer friheren Version und mdchte ein vergunstigtes Update
erwerben.
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Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Freizchaltung

Haben Sie ALF-BanCo 3 bereits fiir sich freigeschaltet und eine Bestitigung per E-Mail erhalten?

+ Mein, fiir mich erfolgte bisher keine Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

f+ Ich bin nicht fir eine frihere Yersion won ALF-BanCo registriert
" Ich bin registrierter Kunde einer friheren Yersion und méchte ein werglnstigtes Update enwerben.

i~ Ja, fur mich erfolgte bereits eine Freischaltung fur ALF-BanCo 3

" lch habe eine Netzwerk-Lizenz fir ALF-BanCo 3 erwarben.

i) Zurlick I._.) Weiter {‘) Abbrechen

Klicken Sie dann auf den Button ,,Weiter*.

Wenn Sie im Fenster ,Freischaltung® gewahlt haben ,Nein, far mich erfolgte bisher keine
Freischaltung®, dann erscheint folgendes Fenster:

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Meu

& Ich michte mich neu fiir ALF-BanCo 3 freischalten.

¢ lch besitze einen glltigen Sofort-Freischalt-Key, mit dern ich mich kostenlos freischalten kann.

= leh kann mich online nicht freischalten und machte einen Ofline-Code anfordern.

/J Zuriick, 'J Weiter {‘) Abbrechen

Falls Sie Ihre Version bereits bezahlt und dafir einen Sofort-Freischalt-Key erhalten haben, wahlen Sie
hier bitte ,Ich besitze einen giiltigen Sofort-Freischalt-Key,...“ (mehr dazu in Kapitel 4.1.3).

Ansonsten wahlen Sie bitte ,lch moéchte mich neu fiir BanCo freischalten®.
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Im nachsten Schritt missen Sie nun |hre Daten erfassen. Bitte verwenden Sie eine korrekte E-Mail-
Adresse, diese wird von ALF-BanCo geprift.

Bitte geben Sie jetzt Ihre Daten ein, um die Freischaltung

forzusetzen.
Anrede Herr by
YOrmame  |Tina &
Machname |Test *
Straize Teststr.
PLE 1_2345
Ort Testhgusen
E-Mail tino@test de * = Pflichtfelder

ok | [ Abbrechen

Wichtig: Bitte notieren Sie sich die Daten der Freischaltung. Flr eine erneute Freischaltung — z. B.

nach einer Neuinstallation lhres Computers — benétigen Sie von diesem Formular Vorname, Nachname
und E-Mail-Adresse.

Ein Beispiel: Sie haben sich als "Tino Test" und mit der eMail "tino@test.de" angemeldet. Eine spéatere
erneute Anmeldung unter "Tino Tester" wird dann nicht akzeptiert. Ebenso wird eine andere E-Mail

abgewiesen. Die Anmeldedaten miissen exakt stimmen.
Bestatigen Sie lhre Daten mit ,,Ok".

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Mewu Draten Orline

Es wird jetzt eine Online-Verbindung zum Freischalt-Server hergestellt, um lhren Preis fiir
ALF-BanCo 3 zu ermitteln.

Sie haben dann ggf. auch die Maglichkeit, sich kostenlos fir die Basis-Yersion freizuschalten.

Wenn Sie anschlieBend auf ,Weiter” klicken, dann werden die fiir Sie glinstigsten und aktuellen Preise
fir ALF-BanCo online ermittelt.

Die verflgbaren Versionen und die zugehérigen Preise werden angezeigt. Bitte wahlen Sie, welche
Version Sie nutzen mdéchten.

Mehr Infos dazu: www.alf-banco.de
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Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start MNeu Daten Online Preis

Bitte wiahlen Sie aus, welche Version Sie fiir sich freischalten mochten:

« [Basis Version
Kostenlose Basis-Wersion mit eingeschrankter Funktionalitit.

" Spezial Version
Diese Version kostet Sie nur 19,90 Euro

+ Profi-Version
Sie haben als Testversion aktuell die Profi-Wersion ausgewahlt.
Diese Version kostet Sie nur 29,90 Euro

" Metzwerk-Version
Diese Version kostet Sie nur 69,90 Euro

Eine Ubersicht dber die Funktionen und Besonderheiten dieser Wersionen kinnen Sie hier nachlesen

Klicken Sie bitte auf WWeiter', um die Freischaltung fortzusetzen.

i;) Zurlick J Weiter {‘) Schliezzen

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,Weiter*.

Nach Ihrer Auswahl erscheint (auBer bei der kostenlosen Basis-Version) ein bereits ausgefilltes
Zahlungsformular mit der entsprechenden Zahlung an die ALF AG. Die Freischaltung erfolgt sicher und
unkompliziert Uber eine Uberweisung.Haben Sie im ALF-BanCo mehrere Konten eingerichtet, missen
Sie Uber dem Formular wahlen, von welchem Konto der Betrag gebucht wird.

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Freizchaltung Meu Daten Online Preiz Zahlung

Bitte wahlen Sie das Konto, von dem die Zahlung erfalgen soll und klicken Sie dann auf YWeiter”

Abbuchen von: *

Uberweisungsdaten:

|_1]a
| 2|

REIL]

"’) Zuriick "\) Weiter g) Schliezzen

Sind Sie mit dieser Uberweisung einverstanden, klicken Sie bitte auf ,Weiter‘. Danach werden
Uberweisung und lhre Daten online (verschlisselt) Gbermittelt. Treten bei der Online-Verbindung keine
Fehler auf, wird die von Ihnen gewahlte Version sofort freigeschaltet.

Seite 49



ALF-BanCo Homebanking

4.1.2 Instituts-Version
Um sicherzustellen, dass Sie ein Kunde des Kreditinstituts sind, miissen Sie vor der

Freischaltung ein Konto bei diesem Institut eingerichtet haben und den Saldo oder die Umsatze
geholt haben.

Haben Sie ALF-BanCo von lhrem Kreditinstitut erhalten, dann lauft die Freischaltung ganz ahnlich wie
im Kapitel zuvor beschrieben. Es gibt folgende Unterschiede:

Lediglich das Startfenster des Freischalt-Assistenten ist anders aufgebaut:

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start

Willkemmen beim Freischaltungs-Assistenten filr ALF-BanCo 3

Dies ist eine spezielle Wersion von ALF-BanCo 3 fir
Testinstitut

Wenn Sie Kunde dieses Instituts sind, kinnen Sie sich jetzt fir ALF-BanCo 3 freischalten.

Zur Legitimation missen Sie allerdings ein Online-Konta bei dieserm Institut in ALF-BanCo 3 eingerichtet und
Saldo oder Umsétze gehalt haben.

Sie testen den Funktionsumfang der Spezial-‘Yersion
Klicken Sie hier, umn eine andere “Yersion zu testen
Mit lhrer nicht freigeschalteten Version von ALF-BanCo 3 kinnen Sie noch

60 Tage arbeiten.

Klicken Sie auf 'Weiter’, um ALF-BanCo 3 freizuschalten oder eine frithere Freischaltung wieder zu
aktivieren.

_} L _,) Weiter g) Abbrechen
Um die Freischaltung durchzufiihren, missen Sie allerdings in ALF-BanCo zuerst |hr Konto bei lhrem
Institut eingerichtet und Umséatze und Saldo geholt haben. Dies dient als Legitimation, dass Sie die
spezifische Version freischalten kénnen.

Folgen Sie danach den Schritten des Assistenten wie im letzten Kapitel beschrieben.

4.1.3 Version mit Sofort-Freischalt-Key

Falls Sie lhre Version bereits bezahlt und dafir einen Sofort-Freischalt-Key erhalten haben, wahlen Sie
im Bereich ,Neu* bitte den Punkt ,Ich besitze einen giiltigen Sofort-Freischalt-Key".
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Start Meu

¢ lch méchte mich neu fiir ALF-BanCo 3 freischalten.

i+ {ch besitze einen giltigen Sofort-Freischalt-Key, mit dem ich mich kostenlos freischalten kann

¢ Ich kann mich online nicht freischalten und machte einen Offine-Code anfordern.

Im n&chsten Schritt missen Sie nun |hre Daten einschlieBlich Key eingeben.

Freischaltung BanCo 2.0 @
Bitte geben Sie jetzt Ihre Daten ein, um die Freischaltung
forzusetzen.
Anrede Herr “
varname | pax *
Nachname .M.ust-er | »
Stralte .
PLZ
Ort
E-ail max@muster.de * = Pflichtfelder

Sofort-Freischalt-Key:

| ok | [ Abbrechen |

Wichtig: Der Sofort-Freischalt-Key gilt einmal fir eine ,neue Freischaltung®. Sobald Sie den Key
erfolgreich fir eine Freischaltung verwendet haben, ist dieser ungltig.

Falls Sie sich erneut freischalten missen - z. B. nach einer Neuinstallation lhres Computers — tun Sie
dies mit lhren persénlichen Daten (siehe ,erneute Freischaltung®).

Wichtig: Bitte notieren Sie sich die Daten der Freischaltung. Fiir eine erneute Freischaltung — z.
B. nach einer Neuinstallation Ihres Computers — benétigen Sie Vorname, Nachname und E-Mail-
Adresse.

Ein Beispiel: Sie haben sich als "Tina Tester" mit der E-Mail "tina@test.de" ange-meldet. Eine spétere erneute
Anmeldung unter "Bettina Tester" wird nicht akzeptiert. Auch eine andere E-Mail wird abgewiesen. Die Daten
missen exakt stimmen.

Bestatigen Sie Ihre Daten mit ,,Ok” und anschlieBend ,Weiter”, dann werden lhre Daten verschlisselt
an den Freischalt-Server Ubermittelt. Wenn keine Fehler auftreten und Ihr Sofort-Freischalt-Key gultig
ist werden Sie sofort fiir die entsprechende Version freigeschaltet.
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4.2 Erneute Freischaltung

Wenn Sie sich bereits friiher erfolgreich freigeschaltet haben und ALF-BanCo — z. B. nach einer
Neuinstallation — wieder freischalten méchten, so wahlen Sie im Fenster ,Freischaltung® bitte ,Ja, fur
mich erfolgte bereits eine Freischaltung®.

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Freizchaltung -|

Haben Sie ALF-BanCo 3 bereits fiir sich freigeschaltet und eine Bestitigung per E-Mail erhalten?

" Mein, fiir mich erfolgte bisher keine Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

=
-

& Ja, fur mich erfolgte bereits eine Freischaltung fir ALF-BanCa 3

" Ich habe eine MNetzwerk-Lizenz fir ALF-BanCo 3 erworben.

<« Zuriick | ; Weiter 28 | Abbrechen
o 7 s/

Im nachsten Schritt wahlen Sie dann ,,Online mit bekannten Daten freischalten®

Sollten Sie lhre genauen Daten der Freischaltung vergessen haben, so kénnen Sie diese per E-Malil
anfordern. Dazu benétigen Sie nur die E-Mail-Adresse der Freischaltung. Wéhlen Sie hierfir ,Ja, flr
mich erfolgte bereits eine Freischaltung aber ich habe meine Daten vergessen®.

Im nachsten Schritt geben Sie bitte Ihre Daten wie bei der urspriinglichen Freischaltung ein und bestatigen Sie
mit ,Ok".

AnschlieBend wird eine Online-Verbindung zum Freischalt-Server hergestellt und wenn keine Fehler
auftreten und lhre Daten korrekt sind, wird die urspriingliche Freischaltung sofort wieder hergestellt.

4.3 Freischalt-Daten andern

Wenn Sie bereits mit einer freigeschalteten Version von ALF-BanCo arbeiten, kénnen Sie selbst Ihre
Freischalt-Daten andern. Wenn sich z.B. Ihre E-Mail-Adresse &ndert, gehen Sie bitte folgendermaBen
vor:

Klicken Sie in der Menlleiste auf ,Extras > Freischaltung®. Es startet der Freischalt-Assistent. Dort
wird angezeigt, welche Version Sie bereits freigeschaltet haben und direkt darunter gibt es einen Link
(wie bei einer Homepage): ,Registrierungs-Daten anzeigen oder dndern*. Klicken Sie auf diesen
Link.

Es werden nun lhre bisherigen Daten angezeigt. Klicken Sie dann auf ,Andern*.
Erfassen Sie lhre neuen Daten (z. B. lhre neue E-Mail-Adresse) und bestétigen Sie die Anderungen mit

,OK". AnschlieBend wird eine Online-Verbindung hergestellt, um die neuen Daten verschliisselt an den
Freischalt-Server zu Ubermitteln.
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4.4 Auf hohere Version wechseln

Wenn Sie bereits eine Version von ALF-BanCo fir sich freigeschaltet haben, kénnen Sie kostenglinstig
auf eine héhere Version wechseln.

Klicken Sie dazu in der Menuleiste auf ,Extras > Freischaltung®. Es startet der Freischalt-Assistent.
Hier wird angezeigt, welche Version Sie bereits freigeschaltet haben.

Klicken Sie auf ,Weiter”, um eine andere Version zu erwerben.

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Freizchaltung

@ Ja, ich miéchte meine Version in eine andere Version upgraden

" Ja, fur mich erfolgte bereits eine Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

™ Ich habe eine Netzwerk-Lizenz fir ALF-BanCo 3 erworben.

Wahlen Sie in diesem Schritt ,Ja, ich mdéchte meine Version in eine andere Version upgraden®.

Klicken Sie dann auf ,Weiter“. Jetzt werden online die glnstigsten Angebote ermittelt (siehe Bild).
Wahlen Sie Ihre Upgradeversion (Infos? www.alf-banco.de).

Freischaltung fiir ALF-BanCo 3

Start Freizchaltung Orline [ Preiz

Bitte wihlen Sie aus, welche Version Sie fiir sich freischalten michten:

" Profi-Version
Diese Version kostet Sie nur 10,00 Euro
Allgerneiner Preis fiir Meukunden: 2990 Euro

" Business-Version
Diese Version kostet Sie nur 50,00 Euro
Allgerneiner Preis fir Meukunden: 65 90 Euro

Eine Ubersicht iiber die Funktionen und Besondetheiten dieger Wersionen konnen Sie hier nachlesen

Klicken Sie bitte auf "Weiter', um die Freischaltung fortzusetzen.

Danach sehen Sie das passende Zahlungsformular. Wahlen Sie das Konto, von dem Uberwiesen
werden soll und klicken Sie auf ,Weiter“. Die Uberweisung wird ausgefiihrt, eine Verbindung zum
Freischalt-Server hergestellt und Ihre neue Version wird sofort freigeschaltet.
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5 Aufbau von ALF-BanCo

5.1 Bildschirmansicht

Der generelle Aufbau von ALF-BanCo sieht folgendermaBen aus. Links oben befinden sich die Mentizeile
mit der darunter liegenden Iconleiste. Am linken Rand in der Mitte ist die Treeview, die auch
Navigationsleiste genannt wird. Hier sehen Sie immer, in welchem Bereich der Homebanking-Software Sie
sich gerade befinden (der entsprechende Bereich ist dann farbig markiert).

Im linken unteren Bereich steht lhnen der Hilfe-Assistent mit Tipps und Tricks tUber ALF-BanCo zur Seite. Sie
kdnnen diese aber auch zuklappen und minimieren Uber das Pfeilsymbol.

Im unteren Teil des Fensters wird ein Banner, bspw. das lhres Kreditinstituts, eingeblendet. Unten rechts in
der Nachrichtenanzeige werden Sie informiert, falls Sie bspw. eine Nachricht von lhrem Institut erhalten

haben.

Die Hauptinhalte des jeweils angewéhliten Bereichs im Treeview sehen Sie zentral in der Mitte des Fensters.

Meniizeile / Iconleiste

{£ ALF BanCo 3 - tina test . 04.07.2008

Datei Funklionen Eonten Ewiias Hiffe uniegaiteste Teshosion, noch 58 Tage | Ipschalien
__};Luu:} i Webm J Hile: " Daucken ‘&%, Suche
o shctu | Komoitarsichn . D5 Auswertmg =i A
o @ Ubersicht Kanta Galgp  Gtand
@ UmBize Y TESTHONTO (EUR & -47916| DA07.2008  akduslisieren
a— ::“““""9' OFFLINE Test |EUR [» 0,00
h L earara | |Gesamisald:  EUR 479,16
@ S =
— Fa nung
s i WPy
= Sammeiaufirage
E & Bufinbpe
-:.'-ﬁ' & Wieripapiens
L Buswerhung = A H
o) > i Hauptinhalt des jeweils
= Harlen = .
@ b Mebe e angewdhlten Bereichs
= i ALF Hevwrs LT : . .
§ Zahiung erstel links im Treeview -
— % g
@ — ':'n:alze ans-:ne \ Anzeige | offene Auftrage
et Lol g Fonferanwatiung o T
@ = FATEsTRONTO (10) AT Batus  Konto Auflrag
= O OFFLINE Tasl L TESTHONTD | Salengfage
E N P Sammelaufirage warwafen TESTEONTD " eigung 75,00 EUR an TINAT
i —
T . Bii Problgman oder Fragen lesen Sie bitle in dar Hilfa o
T ALF-BanCo 3 Handbuch nach
Hier finden S ) Odar nutzan Sie unsar Support-Centar
Hziche Hinvesize — -
“ﬂ;} rut Jorwrils situel 'j *
== Jangezeiglen Furidion — b kl ¥
Fl '« » 2 ... 1ir otiektives HOMebanking p-
Banner Nachrichten

5.2 MenUzeile und Iconleiste

Eine Orientierungshilfe der Arbeitsoberflache des Programms bilden die Menuzeile (Datei, Funktionen,
Konten, Extras, Hilfe) mit der darunter liegenden Iconleiste (Zurlick, Weiter, Hilfe, Drucken, Ubersicht,
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Konten abrufen, Umséatze, Zahlung, etc.). Die Iconleiste kénnen Sie an lhre Bedirfnisse anpassen
(siehe Kap. 5.2.1)

<, Zuriick,

Py

Meniizeile

— [atei Funktionen Konten Extraz Hilfe

j Hilfe :;ﬂ Drucken -:‘;!ﬂ [bersicht ; Zahlung ;_% Umsatze ﬁ Sammelauftrage

—— Iconleiste

In der Meniileiste wahlen Sie per Mausklick verschiedene Menupunkte. Dies geschieht durch einen
Mausklick auf den entsprechenden Button. Es 6ffnet sich eine Auswabhl, in der die Untermendpunkte
angezeigt werden. Beispielhaft sehen Sie hier die Unterpunkte des MenUs ,Konten® (siehe Abb.).

Datei Funktionen

"_/;Zuruck J

Ubersicht
0 Ubersicht

) Umzétze

2 Kortoauszige
& Zahlung

2 Auslandszahlung

54}! Chipk.arten-venwaliung ...

KEonten | Extraz Hilfe
% Faontenvenwaltung k_-

'é, Meues Konto

:;:J Ermpfanager

[P

i

Die Meniizeile in der ALF-BanCo-Version enthalt:

Datei

Funktionen

Konten

Benutzerverwaltung
Import

Export
Datensicherung
Drucken

Beenden

Ubersicht
Umsatze
Kontoauszlige
Zahlung
Auslandzahlung
Sammelauftrage

Wertpapiere

Karten

Auftrage
Auswertung
Geplante Zahlungen
Verwalten

Kontenverwaltung
Neues Konto
Empfanger

Wertpapierdepot
Depotorder
Orderbuch

Geldkarte verwalten
Handykarte laden

Kategorien
Regeln
Gruppen

HBCI- und Chipkartenverwaltung
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Extras Optionen
Freischaltung
Sendeprotokolle
Auf Update prtifen
Auf neue Nachrichten prifen
Kartenleser fir BanCo einrichten

Hilfe Hilfe
Handbuch
Demo-Daten
BanCo im Internet
Support
Info

In der Iconleiste finden Sie fir einen schnelleren, Ubersichtlichen Zugriff einige wichtige und haufig in

Anspruch genommene Funktionen wie bspw. Drucken, Zahlung oder Umsatze.

.. 1 L I [ i . - I.' . i .
_) Zuriick 7 & Hilfe @ Drucken :y Ubersicht ﬂ Zahlung oy Umzatze ﬁ Sammelauftrage @ K.ontenverwaltung

Mit dem ,Zurick“-Button und dem ,Weiter“-Button blattern Sie durch die Inhalte im Hauptbereich des

Fensters, die Sie zuvor bereits gedffnet hatten.

Uber den Button ,Drucken“ drucken Sie den jeweiligen Inhalt des Hauptbereichs aus, soweit dieser
verflgbar ist. Mehr zum Thema ,Drucken® lesen Sie in Kapitel 25.2.

Mit Klick auf den Button ,Ubersicht, gelangen Sie direkt in die Ubersichtsseite, auf der alle Konten

angezeigt werden (siehe Abb.).

€ ALF-BanCo 3 - tina test - 04.07.2008

Datei Funktionen Konten Extras Hilfe

unregistriette Testversion, noch 53 Tage | heischalten

Jzuisk ) _Hite | (25 Duicken (Ch Suche
Ubersicht ﬁ? |Komoilbersicm ﬁ;}ﬁ # Auswertung @ﬁ A~
 Ubersicht Konta Saldo Stand
2 Umséitze ETESTKONTO EUR -474916 | 04.07.2008 |akiualisieren
B oo,z OFFLINE Test | EUR 0,00 0 H
B one Gesamtsaldo: EUR | -479,16 alle akdual
J Auslancszahiung
» Planung -200 1
2 Multi-Pay
) Sammelauttréce -300 I
# Buftrage
& Werthapisre -400 —
) Buswertung
# Korten =10 oo [w|m|o|w|a
BHEEEEE
2 Weine Filisle SR D Tt
# ALF-Newrs sy e Auswertung anpassen
4 Fahlung erstellen Offene Auftrage T
Konten .; Umsatze ansehen Anzeige: nﬁéne Puftrage &
E;ﬁl:g::;un) é Kantenvenwaltung dffhen e Aufrag
SR ) 1 TESTKONTO |Saldenabfrage
) Sammelauftrage verwalten [ TESTKOMTD  |Uherweisung: 25,00 EUR an TINAT...

Hilfe - Ubersicht ES
Herzlich Willkommen
zu ALF-BanCa 3

Hier finden Sie nitziche Hinweise [ E
Hirvweize zur jeweis Bei Problemen oder Fragen lesen Sie hitte in der Hilfe oder im
aktuel angezeigten Handbuch nach

Funktion

# Oder nutzen Sie unser Support-Center.
@ Zuri. = Weit.. # Hilfe

Uber den Button ,Zahlung® gelangen Sie in das Zahlungsformular (sieche Abb.).
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LF-BanCo 3 - tina test - 04.07.2008

Datei Funklionen Konten Extras Hilfe

unregistrierte Testversion, hoch B8 Tage ‘ freischalten

§ _—)Zuruck >}

_J)Hite | (5 Duucken (L, Suche

Uberweisung 125
0 Ubersicht -
J Umsétze i
» Hortoauszige

~ Zahlung

0 Uberweisung
» Dauerauftrag
2 Terminberweis
 Lastschrift
2 Umbuchung
2 Auslandszahiung

# Planung
# Multi-Pay
) Sammelauttrioe
2 Auftrage
& Wettpapiere
o muswertung
~# Konten
o~ Harten
# Meine Filiale -
& ALF-Mews s

Konten

[ TEsTHONTO

OFFLINE Test

¥

Hilfe - Zahlung
Heue Zahlung

@ Zuri. & Wieit.. &) Hilfe

5] TESTKONTO

Saldo vomn 04.07.2008 um 10:26 Uhr EUR -479,16 @

Uberweisung
Y tEsTRONTD.
OFFLINE Test

offene Uber

Empfanger-Hame |

Hd Do
Konto-Nr. des Empfangers | Bankleitzahl |

|=| Iv] &) eeren

= =l

bei (Krediinstitu) |

— i

enuendungszwech |

1]a|

2|7

EIL]

Tentsohlissel |

Status |aufkanto  [Mame |

12341234 TINATEST

;g];p Lischen

=
% ) abrut :i:)) Wehr &

Dort kénnen Sie dann direkt eine Uberweisung, einen Dauerauftrag, eine Terminilberweisung oder eine
Lastschrift anweisen (links in der Navigationsleiste anwéhlen).

In die Umsatzibersicht gelangen Sie Uber den Button ,Umsatze*“ (siche Abb.).

F-BanCo 3 - (Pemo-Daten) - 04.07.2008

Datei Funklionen Konten Extras Hilfe

urregistierte Testversion, noch 58 Tage | freischalten

\_) Zuriick ‘_)

)t | 5 Drucken L Suche

Umsitze & [FT3 Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188.88 =t
;5:’:2:::(“’ l[}lmkomo 7:‘ Zeitraum |letzte 12 Monate ~| Suchtext ‘— & Q Stand: 23.04.2008
i ige (2) Umsitze @n
B Zehlung # Buchung Kategarie MHarme Wenmendungsaweck Betrag in Saldoin |~
2 Auslandszahlung —— - 7
[ Planung 4 21.04.2008 Freizeit DELMA BI...ICHHAN... DUMON'[REISEFU... -18,80 2.179,78
1 Multi-Pay # 25.04.2008 KLAUS DASCHNER  SEGELTORN -710,00 1.469,78
) Sammelauftrige 26.04.2008 Energieversorger  Abschlagszahlung -35,00 1.435,78
|» Auftriige (6) o T6.04.200% Freizeit ECKARDTVERLAG R 186068, K 144679 -37,60 1.398,18
i Wiertpapiers 4 27.04.2008 Versicherung DR. HARTMANM FRINVAT-HAFTPFLI... -147,00 1.2461,18
2 Auswertung » 28.04.2008 Isolde Musterfrau Rickgutschrift -10,00 1.24118
j ';:;“:: 26.04.2008 Telefon TELLICOM Telefon und Internet 39,00 1.200,18
> Meine Filale | # 28.04.2008 Klaus Mustermann  Yerwendungszwec... -11,30 118888
i ALF-News Umsatz-Vorschau B
Konten Buchung  Kategotie Marne Werwendungszwe Betrag in Saldo
ETGirakarto i ungebuchte Umsiitze
Offline-Konto (68) 28.04.2008 ELEKTRO HANS.. RE 02-4272 AUS -189,80 998, v
Umsatz-Details s
Markierte Umsétze 2
Hilfe - Umsiitze || Gumme der Betrage -184,60
Umsatz-Vorschau -~
Sofern vorhanden,
werden ungebuchte
Umz&tze und geplante | | Funktionen
7 - h o IEi;
A Zuri *WE” Lo lallis Q \g}) Lischen y Kategorien @ Abrut | 8.554,04‘ 8.108,72 "’ 66,57

Ihre Sammelauftrage werden mit Klick auf den Button ,Sammelauftrage* Ubersichtlich angezeigt (siehe
Abb.). Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 14.
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4€ ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 04.07.2008

Datei Funktionen Konten Extras Hilfe

E=1ES)

unregistrierte Testversion, noch 58 Tage | freischalten

Hilfe - Sammelauftrage=:

8 Zurd.. =y wieit... &) Hilfe

2ok () [ JHite | {a Drucken L, Suche
i & | Alle Konten
) Ubersicht - 7 7 7
| ffi ) det
) Umsitze {136) lGlrokonto v alle v € offen ) gesendst
» Kontoausziige (2) Vorhandene i C
# Zahlung Konta \Typ |Name Auftrage Eletrag\ Aust. Datum|Tumu5 | A
J Auslandszahiung Girokonto Last  Sammellastschrit 2 100,00 01.06.2006 einmalig ji) L
B Etitng Girokonto Uber. [3ammelObenweisun 2 200,00 einmalig
1 Muli-Pay O Andern
' Sammelautirdge
# Auftrige (6) 3
L Wertpapiers S M
) Auswertung Im v i’ Ein; i £
i Honten Marme Konta [BLZ Werwendungszweck Betrag| )
2 Karten Heinz Muster 5073321010 48080020 Vereinsheitray ann &) Andem
e Max Miiller 94012341 B7291900  Vereinsheitrag 5000 .
> ALF-News gj} LBschen
ff' ) Massenanderungen
Formular age
Hame des Zahlungspflichtigen | B2
Heinz Mu 4 || Qe‘ :)l \J Speichern
Konto-Nr. des Zahlungspflichtigen | Banldeiteahl |
Kortten 5073321010 =| 48080020 =| @) over Leeren
(alle Korten) bel (Krediinstiu) | ol
EGirakorta Dresdner Bank [ﬂ Bielefeld [ﬂ

Kategorie | Eﬂﬂ ’V__Jlﬂ ’—tfgu"?gaﬂ—n

“erwendungszueck ( 2 Zeilen, 14 zulsssig) |

Vereinsbeitrag 1| A
Februar 2003 2|
3|¥

Textschlissel |

05 z}

5.2.1

Iconleiste anpassen

Sie kdnnen die Iconleiste (auch Toolbar genannt) lhren individuellen Bediirfnissen ganz einfach anpassen.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in die Iconleiste. Es erscheint ein Kontextmenl mit

verschiedenen Optionen:

Standard-Elemente
Aktuelles Fenster hinzufligen
Element hinzufligen

bspw. ,Zurick®, ,Weiter”, Hilfe*, etc.

: JZur'u'c:k g J
Ubersicht
0 Ubersicht

) Umsiitze (68)

) Kontoausziige {2)
# Zahlung

 Auslandzzahlung
# Planung

i | (5 Drucken 4, Suche

i Toolbar anpassen i
& |Kontoiibersicht Standard-Elemente 3
e el stand Aktuelles Fenster hinzufiigen
Y1 Git | EUR 1.188,88 | 23.04.2008

wertp [EUR 23042008 Element hinzufiigen ‘Kanten abrufen’
Offline| EUR 23.04.2008 Impart’
Offind EUR ¥ 1.391,64 | 23.04.2008 2 Export

zeigt alle Elemente an, die bislang nicht in der Iconleiste zu sehen sind

Mochten Sie bspw. ein Icon hinzufiigen, dann markieren Sie links in der Baumstruktur das Fenster,

welches durch das Icon angezeigt werden soll, bspw. Kontenverwaltung.

Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste in einen leeren Bereich der Iconleiste und wéahlen Sie im
Kontextmen( ,Aktuelles Fenster hinzufligen® (siehe Abb.).
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& ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 04.07.2008

Diastei Furkbionen Eonten Exfraz Hife unregetnere 1
) 2uisck ) JHite | (g Drucken (L, Suche - S
Konterverwaltung & T3 Girokonto -
Ubersictit = Sori| Bezeichnung kg 2.
Umsitze {65) 1 Girokonto i3 HE
::‘:;'“““9"2' 2 Werpagierdepot | 1234567810 el
. Mswgsmhw 3 Offline-Depot Dapot-Bank Offli
[ Planung 4 Ofine-kKonto Test-Bank Omi
| Muiti-Pay :
Sammelautirags
» Auftrage (6}
& Weripapers
Ausweriung
iy 1 i }_!?nalh... T

Das Icon ,Kontenverwaltung® wird dann in der Iconleiste angezeigt (siehe Abb.).

J.Zu’i.lck > JHIFB _"‘Drucken \J Suc@ 3

Samtliche andere Icons fligen Sie hinzu wie eben beschrieben, bspw. ,Sammelauftrage®, ,Umsatze”,
,=Ubersicht”, ,Empfanger®, etc.

Alternativ kbnnen Sie die Icons Uber die Optionen anpassen: Wéhlen Sie ,Extras” ,,Optionen“ und dort
den Bereich ,Anzeige*.

5.3 Treeview

Die Navigationsleiste bzw. Baumstruktur/Treeview ist der wichtigste Weg, um durch ALF-BanCo zu
navigieren. Hierlber erreichen Sie alle wichtigen Funktionen und erhalten auf einen Blick zusétzliche
Informationen z. B. Uber neue Umsétze oder offene Auftrédge

Links Gberhalb der Navigationsleise wird zunachst angezeigt, in welchem Fenster Sie sich gerade befinden.
Im vorliegenden Fall ist das die ,Ubersicht®. Diese ,,Ubersicht® ist demzufolge auch in der Baumstruktur farbig
unterlegt (sieche Abb.).

Datei Funklionen Konten Extraz  Hilte unregistrierte Testversiol
JZul'u'ck ) _—)Hilfe ; Drucken \3\\ Suche @ Kaonterverwaltung
Libersicht & [Homoiibersicit e Auswertung
& Dersicht = u<0nt0 Saldo|  Stand
oL e T Git[EUR 1186,36 | 23.04.2008 |aktualisieren 3.000 +
b ;Z:L‘;;“sz“ue @ Wertn |EUR 23.04.2008 | aktualisieren 5500 4
Offling| ELIR 23.04.2008
- Auslandszahlung 2 2.000
b Offine[EUR [ 1.381,64| 23.04.2008
 Muki-Pay Gesal|EUR 2.580,52 alle aktual 1.500 4

) Sammelauftrage

# Auftriige (6} 1.000
# Wiertpapiere 500
) Auswertung
ot
" Honten o = =
) Hont: It (=3 = =)
] ‘nim;r:erwa ung __| % % E
] = i =
s = T
» Warten - R G= Auswerung ann
{7 Zahlung erstellen =
HKonten 2 Umsits h Offene Auftrage
EGirokota = I Anzeige: | offane Auftrage
Vyertpapierdepot gl Kantenverwaltung dffnen —
Offline-Denct i ] Status | Konto Auftrs
SR (1 Auftragsliste anzeigen =] R Sald

In der Navigationsleiste finden Sie im Bereich ,Konten* alle Ihre Konten, hier: Girokonto, Wertpapier-Depot
und Offline-Konto.
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[ate Funkiiorwe Eonien Esbas Hite Py @
; 1 Ul il
Furiick Hile | = Dnucks
o @ = - i
Ubes sicht G Komoitversicht S —
o (o ) 2.) Zum unten e 5
i VO FaQi EUR it markierten
zibge (2} Werlp EUR [ 4 Parung
# Iaviuhg o: EUR %2 Konto geniarge & Wl Py
BT Offins EUR @ Funktionen und ¢ Sammelnutirage
et Genm Berelche s Bl e §8)
# Wb Pay —_— L Wiertoapiere
 Sarnrtest i i s R
B NI # Korksn
A e
o Bumereriung o
# Horben h g ineshue
4 Fontereersabung | # Farben
. nsitute # Wiere Filals
# Wartsn - | PO # BLF-Newl
= @ Iahlung arstal
L1} m
L Urnsdize anse 1) Konto markeren  |—» S
isripepmrdepat & Fortenmverwall Vertpapieroepot
(e Diapiot Aicanl e Dt
i : apsiiste & s
P Sammelaufra
Hilfis - lhaes eicla £

Je nachdem, welches Konto Sie markieren, werden im oberen Bereich die zum ausgewahlten Konto
gehdrenden Funktionen angezeigt (siehe Abb. oben rechts).

Sie 6ffnen einen Bereich, bspw. Zahlung links in der Navigationsleiste, indem Sie den Pfeil davor mit der Maus
anklicken.

Links sehen Sie die geschlossene Baumstruktur und rechts die offene, in der die Unterbereiche sichtbar sind.
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Geschlossene Baumstruktur

Ubersicht i
0 Ukersickt

) Umsétze

) Kontoausziige (2)
# Zahlung

) Auslandszahlung
# Planung

& Multi-Pay

) ammelauttrage
Auftrage (6)
Wettpapiere
) Auswertung
konten
Karten
heine Filiale
ALF-Mews

B My

T M e

Offene Baumstruktur

Ubersicht o
0 Ukersickt
) Umsétze
) Kontoausziige (2)
o Zahlung
) Uberyweisung
) Dauerauftrag
) Termindkbersyeisung
) Lastschrift
) Umbuchung
) Auslandszahlung
~ Planung
) Geplante Zahlungen
o Multi-Pay
) Uberweisungen
) Lastzchriften
) Sammelauttrage
~ Auftrage (6)
) offene Auftrage (6)
) gezendete Auftrage
~ Wertpapiere
) Depotautztelung
) Kauf und Yerkauf
) Orderbuch
) Auswertung
~ Wonten
) Kortenverswatung
) Institute
~# Warten
) Geldkarte
) Handykarte laden
~# Meine Filiale
J Mitteilung an Institut
J Instituts-Meldungen
) Baufi-Rechner
o ALF-hews
) keine Mewws vorhanden

5.4 MenuUstruktur

In der Menlileiste wahlen Sie per Mausklick verschiedene Menipunkte. Dies geschieht durch einen Maus-
klick auf den entsprechenden Button. Es 6ffnet sich eine Auswahl, in der die Untermenipunkie angezeigt

werden.

5.4.1 Menu ,Datei”

Im Men( ,Datei” stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfligung:

.m Berutzerenasaltung ...

- Impart ...

Kapitel 0

Kapitel 20.1
Kapitel 20.2
Kapitel 25.1
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"~ Drucken... Kapitel 25.2

E;‘gi Beenden Kapitel 25.3

Genaues zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte im angegebenen Kapitel nach.

5.4.2 Menu ,Funktionen”

Das Ment( ,Funktionen” umfasst diese Bereiche:

'_‘;y Uhersicht Kapitel 0

;ﬁ Umnzdtze Kapitel 0

Eontoausziige Kapitel 9

P Zahlung Kapitel 11
"? Anzlandzzaklung Kapitel 12
E Sammelaufirage Kapitel 14
.&I Wertpapiere Kapitel 17
willd [arlen Kapitel 23

gL

_ﬂ LufrEge Kapitel 15
M Auswertung Kapitel 18
Kapitel 13

12| Geplante Zahlungen

Kategorien Kap.10
Regeln Kap. 10.2.5
Gruppen Kap. 29

Wenwalten

Genaues zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte im angegebenen Kapitel nach.

5.4.3 Menu ,Konten®

Im Men( ,Konten® stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

@- K.ontenvenmaltung Kapitel 16.1
% Meues Konto Kapitel 0
'5:1_] Emplanger Kapitel 28

lﬁ{:j HECI- und Chipkarten¥emnwaltung ... Kapitel 3.3.2.1

Genaues zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte im angegebenen Kapitel nach.

5.4.4 Menu ,Extras

Das Ment( ,Extras” umfasst diese Bereiche:

\@ et Kapitel 24

B Freizchaltung ... Kapltel 4
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:E-EI Sendepratokolle ...

@ Auf Update priifen ...

ﬁ_._] Auf neue Machrichten prifen ...

= Karenlezer fur BanCo einnichben ..

Kapitel 25
Kapitel 21
Kapitel 25

6

7

Kapitel 3.3.1

Genaues zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte im angegebenen Kapitel nach.

Im Men0 , Hilfe” finden Sie diese Bereiche:

-.l.'x'

Hilfe ...

-‘__:__;Z" Handbuch ...

Demo-Daten

0 BanCo im Internet ..

'! 1
ot Suppart ...

=
1/} Info..
i

Genaues zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte im angegebenen Kapitel.

Kapitel 25.8
Kapitel 25.9

Kapitel 2.2

Kapitel 25.10

Kapitel 25.11
Kapitel 25.12

5.4.5

Menu ,Hilfe*

6 Ubersicht

Nach dem Start von ALF-BanCo und der Wahl des Benutzers sowie der Eingabe des Passworts
gelangen Sie zunachst auf die Ubersichtsseite von ALF-BanCo. Diese Seite zeigt Ihnen auf einen Blick
die wichtigsten Informationen Uber Ihre Konten (siehe Abb.).

4 ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 07.07.2008

Datei Funktionen Konten Extias Hife

Ubersicht &
® Obersicht
) Umsétze
) Hortoausziige
¢ Zahlung
) Auslandszahiung
> Flanung
& Muti-Pay
) Sammelauftrige
1 Autirie
o Wertpapiere
) Buswerlung
1 Konten
» Karten
# Meine Filisle
L ALF-News

Konten
| E3Girokonto (63)
Offline-Konto (68)

%

Hilfe - Ubersicht

Daten anzeigen

Sie kinnen im Element Daten
anzeigen’ wahisn, welche
Dsten Sie direkt beim
Programmstart auf der
Ubersicht sehen méchtsn - 7. B
Lastschriften

<@ Zurlck 5 Weiter ) Hilfe

) 2urick ) Weter ) Hille | (5 Drucken G, suche

unregistrierte Testversian, noch 55 Tage | fisischalten

ibersicht WA Auswertung B A~
Konto Saldo Stand
K7 Girokonto EUR 1.188,88| 23.04.2008 |aMualisieren 3.000 -
Wertpanierdenot EUR 23.04.2008 |akualisieren
Offline-Depot EUR 23.04.2008 2500 4
Offline-Kontg EUR 1.391,64 | 23.04.2008 :
Gesamtsaldo:  |[EUR 2.580,52 alle aktual
2.000
Aktionen [ ER
A Zahlung erstellen 1.500 4
o, Umsatze ansehen
& Kontenwerwaltung tfihen 1.000 4
(1 Auftragsliste anzeigen
M cammelaufirige verwaltzn 500 4
Hinweise e
Demodaten verlassen und zu eigenen Daten wechseln
Fiir das Konto Girokonta haben Sie zuletzt am 23.04.2008 die Um Jan09  Feb 09 © Mz 08 Aprdd
Bei Prohlemen oder Fragen lesen Sie hitte in der Hilfe ader im Auswertung anpassen
Handbuch nach Offene Auftrage (B

4 Oder nuizen Sie unser Suppor-Center,

Freischaltung
Sie konnen die Profi-Version von ALF-BanCo 3 noch 55 Tage testen.
L4 Jetzt freischalten oder Yersion wechseln

(c) 2002-2008 ALF AG, Leingarten

Anzeige: offene Auftrage

£2

Status | Konto
Girokonto
= Girakonto
A4 | Girokonto

s Girakonto

Girakonta
Girokonto

Auftrag

Saldenabfrage

Daueraufirage holen

alle worhandenen Kontoumsatze holen
Uherweisung: 1498,50 EUR an MISTER
Fehler: Auftrag fehlerhaft Betrag Ober ..
Uberwaisung: 321,80 EUR an Frau M
Sammel-Lastschrift Sammellastschr..

B ... tir attekiives HOmMebanking

- x

=
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Sie gelangen in die Ubersicht auch Uber die Baumstruktur links im Fenster, indem Sie auf ,Ubersicht* klicken,
oder Uber das Meni ,Funktionen“ und dann ,Ubersicht".

Von der Ubersichtsseite aus starten Sie jede beliebige Aktion in ALF-BanCo, entweder tiber die Baumstruktur
links, die Menlzeile oder Iconleiste oder direkt lber die Verlinkungen (siehe unterstrichene Begriffe) oder
Button.

Die Ubersichtsseite besteht aus mehreren frei positionierbaren Elementen. Diese Elemente finden Sie
auch auf vielen anderen Seiten von ALF-BanCo 3. Auch dort kénnen die Elemente teilweise verschoben
bzw. vergrdBert/verkleinert werden, um das Aussehen der Fenster lhren Bedurfnissen anzupassen.

Auf der Ubersichtsseite positionieren Sie die Elemente frei, indem Sie die Titelleiste des Elements mit der
linken Maustaste anklicken und die Maustaste gedrickt halten. Dann das Element einfach an den
gewlnschten Platz ziehen und die Maustaste loslassen ("drag and drop"). Die meisten Elemente kénnen
Sie vergrdBern/verkleinern, indem Sie am unteren Rand das Element (wie jedes Windos-Fenster) ziehen.

Es gibt 3 Ausrichtungsmdglichkeiten fir die Elemente:
"oben" - Uber die ganze Breite
"links" - in der linken Spalte, halbe Breite
"rechts” - in der rechten Spalte, halbe Breite

Sie ordnen ein Element "oben" an, indem Sie es ganz nach oben ziehen. Um ein Element, das ganz oben
ist, wieder links oder rechts zu positionieren, ziehen Sie es einfach auf ein Element, das bereits links oder
rechts ist bzw. einfach nach unten in den leeren Bereich.

Rechts oben haben die Elemente folgende 3 Funktionen, die angeklickt werden kdnnen:

Ay um das Element auf- und zuzuklappen
% um das Element zu schlieBen
& um Optionen zu diesem Element und auch allgemeine Optionen anzuzeigen

Elemente, die Sie lber “* ausgeblendet haben, kénnen Sie tiber die Optionen & bzw. Extras > Optionen >
Ubersicht wieder einblenden.

Kontendbersicht
Sie kénnen markieren, welcher Konto-Saldo zum Gesamtsaldo hinzugezahit wird, indem die Checkbox vor

jedem Saldo an- und abgewanhlt wird. Uber die Optionen & geben Sie an, welche Konten in dieser Konto-
liste erscheinen.

Kontoiibersicht e
Kanto Saldo Stand

T3 Girokonto EUR 1.480,22| 23.04.2008 akiualisieren
Wetpapierdepat |EUR 23.04 2008 aktualisieren
Offline-Depat EUR 23.04.2008

Offline-konta EUR ] 1.41415| 23.04.2008

Gesamtsaldo: EUR 1.480,22 alle aktual.
Auswertung

Sie kénnen die Auswertung auf der Ubersicht frei gestalten, indem Sie auf "Auswertung anpassen" klicken.

Aktionen
Welche Aktionen hier angezeigt werden, kénnen Sie Uber den Optionen-Knopf & wahlen.

Aktionen e
5 Zahlung erstellen
o, Umsétze ansehen
5@ Kaontenverwaltung dffnen
(1 Auftrapgsliste anzeigen

B Sammelauftrage varwalten
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Tabelle

Hier kdnnen Sie wahlen, welche Informationen Sie direkt auf der Ubersichtsseite sehen méchten:
offene Auftrage

unbekannte Lastschriften

ungelesene Umsatze

Offene Auftrige Y
Anzeige: | g 5

ungelesene Urnsétze
unbekannte Lastschriften

=43 Girokonto alle vorhandenen Kontoumsatze holen

: Ulherweisung: 149890 EUR an MISTER

ol | Srokants Fehler: Aufirag fehlerhaft Betrag dher Li...

Girakonto Uherweisung: 321,90 EUR an Frau bu...
Hinweise

Uber den Optionen-Knopf & im Element ,Hinweise* bestimmen Sie, fir welche Konten Hinweise angezeigt
werden.

6.1 Noch kein Konto angelegt

Haben Sie noch keine Konten angelegt, erscheint hier der BegriiBungsbildschirm.

€ ALF-BanCo 3 - Tina Test - 07.07.2008

Datei Funkbionen Konten Extraz Hilfe unregistrierte Testversion, noch 55 Tage | freizchalten
€} / o JHife | [ Drucken k_)\\ Suche
Ubersicht & |Herzlich willkommen zu ALF-BanCo 3
1 Ubersicht
) Umsétze
) Kortoausziige Mit ALF-BanCo 3 verwalten Sie lhre Konten einfach, sicher und bequem.
»# Zahlung
- USETER TG Um Ihr erstes Konto einzuricliten, klicken Sie bitte hier.
# Planung
o hulti-Pay
) Sammelauttrige Machten Sie ALF-BanCao 3 zuerst mit den Demo-Daten kennenlernen? Klicken Sie hier.
& Suftrige
& Wertpapiere
) Buswvertung Hilfe und Handbuch
» Korten Bei Problemen oder Fragen lesen Sie bitte in der Hilfe oder im Handbuch nach oder infarmieren Sie
| Karten sich in unserem Support-Center:
# Meine Filiale Hilfe dffnen
& ALF-News Handbuch &ffhen
Support-Center dffnen
Konten -
Es ist nach kein Karta vorhancen | Freischaftung
leues Konto anlegen Sie kiinnen die Profi-Version van ALF-BanCao 3 noch 55 Tage testen
= L Jetrd freischalten oder Yersion wechseln
Hilfe - Ubersicht = :
IHer zlich Willkommen (i) 2002-2008 ALF AG, Leingarten
zu ALF-BanCo 3
Hier finden Sie nitzliche
Hinwveise Zur jewells aktuel x
angezeigten Funktion.
annawee s e attektives MHOMebanki

In der Mitte des Fensters sehen Sie den unterstrichenen Satz ,Um jetzt lhr erstes Konto einzurichten,
klicken Sie bitte hier.” Diese Funktion fihrt Sie in den Dialog zum Einrichten eines neuen Kontos. Die
Einrichtung eines Kontos und die unterschiedlichen von ALF-BanCo unterstitzten Konto-Varianten werden in
Kapitel 0 detailliert erlautert.

Méchten Sie ALF-BanCo zunéchst mit Demo-Daten testen, gentigt ein Mausklick auf den Satz ,Wenn Sie
das Programm zuerst mit Demo-Daten kennenlernen mdéchten, klicken Sie bitte hier” (lesen Sie mehr dazu in
Kapitel 2.2).
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Im Bereich ,Hilfe und Handbuch* finden Sie Unterstiitzung und Ldsungen fir etwaige Unklarheiten oder
Probleme.

Oftmals hilft ein kurzer Blick in das Handbuch oder die Programmhilfe. Uber ,Support-Center 6ffnen”
gelangen Sie auf den Service-Bereich auf unserer Homepage www.alf-banco.de.

ALF-BanCo Onlineb g C%L‘ E
b R S8

ALF-BanCo Support

In unserem Supportbereich erhalten Sie schnelle Hilfe, falls Fragen, Unklarheiten ader Prohleme mit Ihrer ALF-BanCo Software
auftreten.

Bitte wihlen Sie:

20

oy RAGL
4 In den FAQ's finden Sie Antworten zu den meistgefragten Problemen im Support.

Klicken Sie hier, um Lésungen zu

oft gesteliten Fragen zu erhalten.

r:; Forum i o : .
Oft hieten auch Forenbeitrdaae von anderen ALF-BanCo Mutzern schnell die passende Lisung.

Klicken Sie hier, um ins

ALF BanCo Forum zu gelangen

“'_:‘9) Support-Center Sollten Sie weder in den FAQ"s noch in den Fareneintragen die passende Unterstitzung
s erhalten,

Klicken Sie hier fiir den stehen wir Ihnen im Supportcenter gern telefonisch und per E-Mail mit Rat und Tat zur Seite.

ALF BanCo Online-Support

?,_, Fernwartung it der folgenden Software Teamviewer ist es unserem Suppor-Team maglich, direkte
= und sofartige Hilfestellung bei thnen wor COrt auf lhrem PC zu leisten.

Klicken Sie hier, um zur Bitte laden Sie den Teamviewer-Client auf Anweisung unserer Supportabteilung hier herunter.

Fernwartung zu gelangen

Die ,Demo-Daten” sind frei erfundene Kontendaten und Umséatze. Mit diesen Daten kdnnen Sie "spielen”, um
sich mit ALF-BanCo vertraut zu machen. Genaueres lesen Sie bitte in Kapitel 2.2.

6.2 Konto angelegt

Verfligen Sie Uber ein Konto oder mehrere Konten mit Umsatzen oder haben Sie die Demo-Daten
gedffnet, sehen Sie in der Ubersicht verschiedene Bereiche mit frei positionierbaren Elementen,
bspw. die Elemente Kontendbersicht, Aktionen, Auswertung, etc.

Diese Elemente finden Sie auch auf vielen anderen Seiten von ALF-BanCo 3. Auch dort kénnen die
Elemente teilweise verschoben bzw. vergréBert/verkleinert werden, um das Aussehen der Fenster
Ihren Bedurfnissen anzupassen. Dies ist in Kap. 0. beschrieben.
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{ ALF-BanCo 3 - (Demo

Daten) - 07.07.2008

=]

Datei Furktionen Korten Extaz Hilfe unregistnerte T estversion, noch 55 Tage | freischatten
5 Zunick J Hite =g Drucken .- Suche
Ubersicht & [Kontotbersicht Fax Al IE
 Ubersicht | f xonto Saldo  Stand - E
o Umnsatze (68) ¥ 118888 23.04 2008 akiualisiersen @
| Komoausziige (2) = 23.04.2008 akualisieren a
¥ Ishung v 73.04 2008 i<
¢ Auslandszahlung ¥ 1391 64 23042008 =
# Planung S — .
J butipay alleaidual x
Sammetsufirage L =
c # Auftrage (6) i@ Zanlung erstellen
E o P @, Umsatze ansehen 45 1
o Ausweriung 2 500
E # Honten & Kontenverwaltung dffnen i i
4 «# Warten Auttrageliste anzeigen 2000 47
# Meing Filisle el - p=2]
b ALF 5 -| ® cammelaufirage verwallen 1.500 +-1 =
oL e
Komten Offene Auftidge = A oo 4 E
ERGirokonto *|| Anzeige: offene Auftrage » =
Wierlpapierdepot il 500 - in
Oifine-Depot .| Status  Konto Aufirag =
Girokonto Saldenabfrage 5 % 2 2 %
Hilfe - Ubersichit ~ Girokonto Daueraufirige holen = -l e
::':::';x: ;m"““ | 1 Girokonto alle vorhandenen Ko... E fF = <
Hier finden S nitziche = Girokonto Uberweisung: 1498,9C SRRl ARazEe
Hinweeize zur jeveeils aktusll '_:_ENE': Aufirag fehler... Freischaliung
angezeigten Funiktion. = Girokonto Ubenwveisung: 321.9.. | gjg kannen die Profi-Version von ALF-BanCo 3 «
& Zurl.. Weiter 4 Hilfe Girokonto Sammel-Lastschrift | noch 55 Tape testen
| et freischalten oder Yersion wechseln =

Konto-Ubersicht:

In der ,Konto-Ubersicht“ sehen Sie auf einen Blick alle Konten mit den zugehdrigen Salden laut letzter
Aktualisierung (siehe Abb.).

Kontoiibersicht T
kaonto Saldo Stand

ET2 Girokonto ELR 1.188,85) 23.04.2008 |aktualisieren
Wernpapierdepot ELIR 23.04 2008 |aktualizieren
Offline-Depot ELR 23.04.2008

Offline-kKonto ELIR 1.391,64 | 23.04.2008

Gesamtsaldo: EUR 2.580,52 alle akiual.

Mit einem Mausklick auf "aktualisieren" werden der aktuelle Saldo Ihres Kontos und die neuen
Umsatze (Kontoausziige) online von lhrem Kreditinstitut geholt.

Haben Sie mehr als ein Konto in ALF-BanCo eingerichtet, holen Sie Uber die Funktion "alle aktual.” die
Salden und die neuen Umsatze fur alle lhre Konten auf einmal. Dies entspricht der Funktion von
~=Konten abrufen® in der Iconleiste.

Den Saldo lhrer Konten kénnen Sie durch Setzen eines Hakchens in der Spalte ,Saldo“ addieren.In der
Zeile ,Gesamtsaldo® wird die Summe der markierten Konten dann angezeigt.

Auswertung:
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Die Grafik zeigt standardmaBig den Kontostand aller Konten der letzten vier Monate. Uber
~Auswertung anpassen” unterhalb der Grafik gelangen Sie zum Auswertungs-Assistent, mit dem Sie
schnell und einfach weitere Auswertungen erstellen. Durch Klick der rechten Maustaste auf der
Ubersichtsseite kénnen Sie diese lhren Wiinschen anpassen. Sie kénnen einzelne Elemente (z. B. die

Grafik) ausblenden und wahlen, Uber wie viele Monate die Auswertung erfolgen soll. Mehr Infos lesen
Sie dazu in Kapitel 18.

Auswertung TR
3.000 -
2500 -
2.000 7
1.500 17
1.000 47
a00 17
[eTalale
Auswearting anpassen

Aktionen:

Im Bereich ,Aktionen“ verzweigen die Grafiken zu den wichtigsten Funktionen in ALF-BanCo.
Ausfuhrliche Informationen zu diesen Funktionen lesen Sie in

= Zahlung erstellen (Kapitel 11)

» Umsétze ansehen (Kapitel 0)

= Kontenverwaltung 6ffnen (Kapitel 16)

= Auftragsliste anzeigen (Kap. 15) und

=  Sammelauftrage verwalten (Kap. 14)
Aktionen o ¢

i Fahlung erstellen

o, Umsatze ansehen

I Konterwerwaltung dffnen
1 Auftragsliste anzeigen

"'f" Sammelauftrige verwalten

Naturlich erreichen Sie diese Funktionen auch Uber die Menl(leiste ,Funktionen®.

Hinweise

In diesem Bereich informiert Sie ALF-BanCo (ber besondere Zustande, z. B. wenn Sie schon lange
keine Umsatze mehr geholt haben oder ein von lhnen eingegebenes Kontolimit Uber- oder
unterschritten wurde. Das Kontolimit legen Sie in der Kontenverwaltung (siehe Kap. 16.1ff) fest.

Hinweise Y
Demodaten verlassen und zu eigenen Daten wechseln

Fir das Konto Girokonto hahen Sie zuletzt am 23.04 2008 die Umsatze geholt. Jetet holen.
Bei Prohlemen oder Fragen lesen Sie hitte in der Hilfe oder im Handbuch nach.

4 Cder nutzen Sie unser Support-Center.
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Durch Anklicken des unterstrichenen Links innerhalb des Hinweises gelangen Sie direkt zum jeweiligen
Bereich, bzw. fihren die zugehdérige Funktion aus.

Auftrage

Im Element ,Auftrdge” sehen Sie wahlweise I|hre offenen Auftrdge, ungelesene Umsatze oder
unbekannte Lastschriften je nach Markierung in der Auswahlbox.

Offene AuTtrage G
Anzeige: | offene Auftrage e

Status

ungelesens :
unbekannte Lastschriften

T

q Girokonto alle vorhandenen Kontoumsatze holen
g rTas Clberweisung: 1498 90 ELR an WIBTER}f{aufKnntMEUDH{MEINR
Fehler: Auttrag fehlerhatt Betrag Ober Limit
Girokonto Uberweisung: 321,90 EUR an Frau Musterfrau auf Konto 88776655 (...
Girokonto Sammel-Lastschrift: Sammellastschrift (2 Auftrage)

Freischaltung

Das Element ,Freischaltung” zeigt Ihnen die Anzahl der verbliebenen kostenfreien Testtage an. Von hier aus
kdnnen Sie u. a. die Freischaltung fir die Software starten oder aber zu einer anderen Version wechseln, um
diese ausfiihrlich zu testen. Klicken Sie dazu auf ,Jetzt freischalten oder Version wechseln®.

Freischalung
Sie kinnen die Profi-Wersion wvon ALF-BanCo 3 noch 55 Tage testen.

L Jett freischalten oder Version wechseln

(o) 2002-2008 ALF 43, Leingarteah

7 Benutzerverwaltung

ALF-BanCo kann von mehreren Benutzern verwendet werden (Spezial-, Profi- und Business-Version).
In der Benutzerverwaltung kdnnen Sie neue Benutzer anlegen, den Benutzer wechseln oder auch
Benutzer I6schen.

Um lhre Daten zu schitzen, empfehlen wir die Vergabe eines alphanumerischen Passworts
(Kombination von Ziffern und Buchstaben) fir jeden Benutzer.

Sie gelangen in die Benutzerverwaltung tber das Men( ,Datei” und dann ,Benutzerverwaltung®.

7.1 Erststart / Benutzer anlegen

Beim ersten Start von ALF-BanCo missen Sie zundchst einen Benutzer und, falls gewlnscht, ein
Passwort eingeben. Um lhre Daten zu schitzen, empfehlen wir in jedem Fall die Vergabe eines alpha-
numerischen Passworts (Kombination von Ziffern und Buchstaben) fir jeden Benutzer.

Die sensiblen Daten — wie z. B. lhre Kontodaten und Umséatze — werden verschlisselt gespeichert.
Haben Sie fir einen Benutzer ein Passwort vergeben, so kénnen Sie auf dessen Daten nur nach
Eingabe des Passworts zugreifen.
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Haben Sie einen Benutzer ohne Passwort angelegt, so erscheint beim Start von ALF-BanCo fir den
entsprechenden Benutzer ohne Passwort keine Abfrage.

Bei mehreren Benutzern oder einem Benutzer mit Passwort erscheint beim Start von ALF-BanCo ein
Login-Fenster (siehe Abb.). Wahlen Sie dort einen Benutzer aus und geben Sie ggf. das Passwort ein.

Benutzer-Verwaltung

Bitte wahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls ndtig das Passwart ein:

Ihtax Muster v
psesit: |

S _/ ok 3‘_‘) Abbrachen

unregistrierte Testversion, noch 55 Tage

Wie Sie einen neuen Benutzer anlegen, I6schen oder zu einem anderen Benutzer wechseln, lesen Sie
in den nachfolgenden Kapiteln.

7.2 Neuen Benutzer anlegen

Uber das Menii ,Datei“ und dann ,Benutzerverwaltung” éffnet sich folgendes Fenster (siehe Abb.). Um einen
neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie den Button ,Neuer Benutzer®.

Benutzer-Verwaltung

Bitte wahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nitig das Passwaort ein:

Ihax Muster -
s |

S j ok 29 Abbrechen

unregistrierte Testwersion, noch 55 Tage

Geben Sie nun an, ob Sie eine neue Datenbank anlegen oder auf eine bereits vorhandene Datenbank
zugreifen mochten.

Das Anlegen einer neuen Datenbank ist beim Erststart von ALF-BanCo generell der Fall, da noch keine
anderweitige Datenbank zugrunde liegen kann. Markieren Sie also ,neue Datenbank anlegen“ und
bestatigen Sie mit ,Weiter".

Neuer Benutzer

Bitte weahlen Sie, ob Sie eine neue Datenbank anlegen oder auf eine
vathandene Datenbank zugreifen machten.

(Bei der Erstnutzung wvon ALF-BanCo wahlen Sie bitte ‘neue Datenbank
anlegen’

£ neue Datenbank anlegen

Jworhandene Datenbank verwenden

A J Zunick _/) Weiter é_‘;} Abbrechen
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In diesem Fenster missen Sie im Normalfall nichts andern. Hier werden lediglich die Programmpfade
nochmals angezeigt, die Sie auch manuell andern kdnnen.

Neuer Benutzer

Bitte wahlen Sie ggf. den Ordner und den Mamen der neuen Datenbank, die
Sie verwenden machten:

CADokumente und EinstellungentSchaarschmidbiinwendungsdaten'ALFBan Co 3

Sie kannen hier auterdem den Pfad zur Optionen-Datej wahlen:

CADokumente und EinstellungeniSchaarschmidtWnwendungsdaten'SLFBanCo3

_)) Zuriick _}}Weiter @ Abbrechen

Haben Sie bereits mit einer ALF-BanCo Datenbank gearbeitet und méchten dem neu angelegten Benutzer
eine bereits bestehende Datenbank zuordnen, dann wéhlen Sie ,vorhandene Datenbank verwenden®. Dies
ist beispielsweise sinnvoll, wenn Sie Ihre Datenbank auf einem USB-Stick abgelegt haben und ALF-BanCo
Homebanking bspw. auf Ihrem privaten PC zuhause, aber auch im Biro nutzen méchten.

Uber den ,Durchsuchen“-Button geben Sie das entsprechende Verzeichnis der Datenbank ein. Die ALF-
BanCo Datenbank hat immer die Endung .dat.

Klicken Sie auf ,Weiter*.
Geben Sie nun noch den Namen des neuen Benutzers im Eingabefeld ,Name*® ein.

Zusétzlich empfehlen wir die Vergabe eines alphanumerischen Passworts, um den Zugriff auf Ihre Daten zu
schitzen.

Neuer Benutzer

Bitte geben Sie nun noch den Namen des Benutzers und gof. ein Passwaort ein:

Marme Max Mayer
FrITnEy Geben Sie zum Schutz Ihrer Daten ein
Passwort Pazswort ein. Merken Sie sich dieses
T Paz=zwort gut, da sonst ein Zugriff auf

s sialt b eankails) lhre Daten nicht maglich ist.

_,/I Zuriick _/l Fertig @ Abbrechen

Mit einem Klick auf ,Fertig” haben Sie den neuen Benutzer angelegt.

7.3 Benutzer wechseln

Sie kénnen ganz einfach von einem Benutzer zu einem anderen Benutzer wechseln, indem Sie in der
Benutzerverwaltung (Menl ,Datei* und dann ,Benutzerverwaltung®) aus dem Auswahlfeld den gewilinschten
Benutzer anwéhlen.
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Sind Sie bspw. als ,Mustermann® bei ALF-BanCo angemeldet und mdéchten sich jetzt aber als Benutzer

,MUSTER" einloggen, dann klicken Sie in der Benutzerverwaltung diesen Namen mit der Maus an.

BenutzerVerwaltung

Bitte wihlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nitig das Passwort ein:

Tina Test v

Tina Test Daten &ndern
Helga Muster

J ok ng/x Abbrechen

unregistrierte Testversion, noch 55 Tage

Geben Sie dann das Passwort fiir diesen Benutzer ein und bestétigen Sie mit ,Ok" (siehe Abb.).

Benutzer-Verwaltung

Bitte wiahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nitig das Passwort ein:

Max Muster v
Passwort: ||

S _/ ok g.‘_‘) Abbrechen

unregistrierte Testversion, noch 55 Tage

Ist fOr diesen Benutzer kein Passwort vergeben, dann erscheint die Aufforderung zur Passwort-Eingabe auch

nicht.

Mit Klick auf ,,Ok" sind Sie dann als Benutzer ,Max Muster” eingeloggt.

7.4 Benutzerdaten andern

Sie andern die Benutzerdaten, also den Namen und/oder das Passwort, indem Sie in der Benutzerverwaltung

auf den Button ,Daten andern” klicken.

Benutzer-Verwaltung

Bitte wiahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nitig das Passwort ein:

Max Muster v
Passwort: ||

S _/ ok g.‘_‘) Abbrechen

unregistrierte Testversion, noch 55 Tage

Folgendes Fenster wird gedffnet (siche Abb.).
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Benutzer-Daten dndern

Benutzer-Daten dndern:

Marme hax huster Benutzer lGschen

e

Passwaort

T

Passwort (zur Kontrolle)
Datenbank
CiDokumente und EinstellungemSchaarschmidtAnwendungsdatemal

COptionen-Datei
CiDokumente und EinstellungemSchaarschmidtiAmwendungsdateniAl

) ok S8 abbrechen

In diesem Fenster &ndern Sie den Namen und/oder das Passwort. Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit ,Ok".

Mit ,Abbrechen* verlassen Sie das Fenster, ohne Anderungen vorgenommen zu haben.

7.5 Benutzer I6schen

Sie I6schen einen Benutzer komplett, indem Sie in der Benutzerverwaltung auf den Button ,Daten &ndern®
klicken.

Benutzer-Verwaltung

Bitte wiahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nitig das Passwort ein:

Max Muster v
Passwort: | ™"

_/I Ok g) Ahbrechen

unregistrierte Testversion, noch 55 Tage

Folgendes Fenster wird gedffnet (siche Abb.).

Benutzer-Daten dndern

Benutzer-Daten dndern:

Mame Max Muster Benutzer lischen

e

Passwaort

T

Passwort (zur Kontrolle)
Datenbank
CiDokumente und EinstellungemSchaarschmidtAnwendungsdatemal

COptionen-Datei
CiDokumente und EinstellungemSchaarschmidtiAmwendungsdateniAl

) ok S8 abbrechen

Um diesen Benutzer zu léschen, klicken Sie auf den Button ,Benutzer I6schen”. Es wird nochmals ein
Zwischendialog gedffnet, den Sie dann nochmals mit ,Ja“ bestétigen. Der Benutzer wird dann geléscht.

Es erscheint ein weiterer Dialog, ob auch die zugehérige Datenbank geléscht werden soll. Wahlen Sie hier
entweder ,Ja“ oder ,Nein®.
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8 Umsatze

Umsétze sind die Kontenbewegungen eines Kontos. Sie entsprechen den gedruckten Kontoausziigen.

Um zu lhren Umsatzen zu gelangen, klicken Sie links im Treeview zundchst im Bereich konten auf das
gewlinschte Konto, zu dem sie die Umséatze angezeigt bekommen mdéchten. Klicken Sie dann auf ,Umsétze”
im oberen Bereich des Treeview.

Umsitze a
) Ubersicht -
0 Umsétze Tl
) Kontoausziige (2)
& Zahlung
) Auslandszahlung
# Planung
& Multi-Pay
) Sammelauftrige
Anrftrage (6)
Wertpapiere
) Auswertung
Konten
Karten
Meine Filizle —
& ALF-Mewes x

Honten
ET Girokaorto
Offline-Forto

V%

VW

Wahlweise gelangen Sie auch tber das Menu ,,Funktionen” und dann ,Umsétze" in die Umsatz-Liste.

8.1 Umsatz-Liste

Haben Sie mehrere Konten in ALF-BanCo angelegt, dann wahlen Sie das Konto aus, von dem Sie lhre
Umsétze sehen mdéchten (hier: Girokonto).

Honten
ET Girokortao
Offline-Forto

Neue Umsatze, die Sie noch nicht gesehen haben, werden in der Baumstruktur fett markiert. Die gebuchten
Umsétze, die Umsatzvorschau sowie die Umsatzdetails und die. Kontosalden sehen Sie im Hauptbereich des
Fensters (siehe Abb.).
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'E'! Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR. 1.188,88 ==
Girokonto % Zeitraum |letzte 12 Monate |~ Suchtext v| @ Stand: 23.04 2008
gebuchte Umsiitze ﬁ? o

# Buchung Kategarie MHarme VarwendungsTweck Betrag in EUR Saldo in EUR ~
# 17.04.2008 (Splith.) SCHMALBECK GARTE.. -2Z67,00 2487 02
o 17.04.2008 Freizeit TCHILBD GARTEMGRILL -192,85 230417
& 17.04.2008 Wohnen ELEKTRO HAMSCH RE 02-4272 ALSSENB... -105,58 2.198,58
#  21.04.2008 Freizeit DELMA BUCHHANDEL — DUMORNT REISEFUHR... -18,80 217978
4 25042008 KLAUS DASCHMER SEGELTORNM -710,00 146978

26.04.2008 Energieversarger Ahschlagszahlung -35,00 1.435,78

4 26.04.2008 Freizeit ECKARDT VERLAG R 186064, k144674 -37 B0 1.383,18
#  27.04.2008 Yersicherung DR, HARTMAMNM PRMAT-HAFTPFLICHT -147,00 1.251,18
4 28042008 Isalde Musterfrau Rickgutschrift -10,00 1.24118

28.04.2008 Telefon TELLICOM Telefon und Internet -39,00 1.200,18

F;] 28.04.2008 Klaus Mustarmann YernwendungsTweck Zei.. -11,30 1.188,88 .

Umsatz-Vorschau x
Buchung kateqorie MHame Yerwendungsaweck Betrag in EUR Saldo in EUR #

b ungebuchte Umsatze
28.04.2008 ELEKTRC HAMSCH RE 02-4272 ALISSER... -1859,590 998,98
28.04.2008 DELMA BUCHHAMDEL DUMOMT REISEFUH... -22408 774,80

L Umsatz-Vorschau
gesendet SCHMALBECK GART... UMGESTALTUMNG AL -210,43 agd, 47
gesendet TCHILBO GARTEMGRILL -115,84 448,52
offen MISTER X MEIMN VERWWEMDUM. .. -1.498,50 -1.0480,38 3

Umsatz-Details e
Buchungsdatum 28.04.2008 Lol
Wertstellungsdatum 28.04.2008
Buchungstext Llebenweisung
Betrag in EUR -11,30
Saldo davor 1.200,18
Saldo danach 1.188.88 M
Funktionen
;i:j Andern -'t;il/; Léschen ":;-/,' Hategorizn T‘:Jb' Abruf v E'““a;'.';"si":;‘l husg;:;:;:;? E"(IS“I_‘;‘;:ST

Die Dreiecke in der ersten Spalte des Umsatzfensters bewirken eine erweiterte Darstellung der
Einzelbuchung. Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel fUr die detaillierte Darstellung sowie die
geschlossene Darstellung.

& 17.04.2008 Freizeit TCHILBO GARTENGRILL -192.84 230417
w 17.04.2008 Waohnen ELEKTRO HAMSCH RE 02-4272 ALISSENB... -1058,58 2.198,58
ABZGL. 3 % SKONTO,
Ueberweiz.. 8754008 BLS 62063, Kundennummer 12345

& 21.04.2008 Freizeit DELMA BUCHHANDEL  DUMOMNT REISEFUHE... -18,80 2179748
& 28042008 kLALIS DASCHMER SEGELTORM -710,00 1.469,748
26.04.20083 Energieversarger Ahschlagszahlung -35,00 1.435,78

Strarm Privathaushalt
Lastschrift 18718141 FBLE: 62050...
& 26.04.2008 Freizeit ECEARDT WERLAG R 1860649, K 144679 =37 60 1.3588,18

Sollen alle Umsatze erweitert gezeigt werden, klicken Sie das Dreieck in der Spalteniberschrift an.
Nochmaliges Anklicken schaltet die erweiterte Anzeige wieder aus.

Das Umsatz-Fenster ist wie die meisten ALF-BanCo-Fenster aufgebaut:

Im oberen Bereich des Fensters wird zunachst angezeigt, um welches Konto es sich handelt (hier: Girokonto)
und wann Sie zuletzt die Salden von Ihrem Kreditinstitut abgerufen haben.
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Girokonto % | Zeitraum | alle Suchtext | vl @
»
gebuchte Umsatze dahra \
# Buchung Kategorie Guartale Yerwendungsaweclk
s 17.04.2008 (Splith.) Manate %
» 17.04.2008 Freizeit Tage ¥ | GARTEMGRILL
# 17.04.2008 Wohnen Zeitraum wihlen .. RE 02-4272 AIUSSENB...

In der darunter liegenden Zeile wahlen Sie im ersten Auswahlfeld das gewunschte Konto an, fir das Sie die
Umsatz-Liste angezeigt bekommen mdéchten. Die Auswahl 6ffnet sich jedoch nur, wenn Sie mehrere Konten
in ALF-BanCo angelegt haben.

Im Auswahlfeld ,Zeitraum*” bestimmen Sie den Zeitraum, aus dem die Umsatze unten in der Liste angezeigt
werden sollen. Mit dem Eintrag ,(Zeitraum wahlen...)* &ffnet sich folgendes Fenster. Wahlen Sie hier
zwischen ,Monat, ,Tag“ oder ,Bereich von/bis“ (siche Abb.).

£ Umsitze - Filter setzen @

Zeltraurn
(%) Zeitraum |etzte 12 Monate -

OManat | Juli 2008 -

OTag  |07.07.2008

-
O van 01.07.2008 |
bis 07.07.2008 |

Suchbeqriff

suche in - |EEEEC LY

) o ) sbbrechen

Uber das Eingabefeld ,Suchbegriff suchen Sie nach Eintragungen in ihren Umsétzen, indem Sie einen
Betrag oder eine Zeichenfolge (bspw. das Wort ,“Gehalt®) des zu findenden Umsatzes eintragen und
anschlieBen die ,Enter-Taste" driicken. Sie kdnnen die Suche einschranken Uber das Auswahlfeld ,Suche in*.
Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 0.

Im Element Umsatzvorschau wird die Vorschau auf die kommenden Buchungen angezeigt. Online in Auftrag
gegebene Zahlungen werden auf Ihrem Konto erst spater Uber das Rechenzentrum lhres Kreditinstituts
gebucht.

Umsatz-Vorschau A X
Buchung Kategorie Marme YVerwendungszweck Betrag in EUR Saldo in EUR #

s ungebuchte Umsiitze
28.04.2008 ELEKTRQ HAMSCH FE 02-4272 ALISSEN... -189,90 988,98
28.04.2008 DELMA BUCHHANMDEL DUMONT REISEFUH... -224 08 774,90

o Umsatz-Vorschau
gesendet SCHMALBECK GART... UMGESTALTUMG ALl -210,43 a64,47
gesendet TCHILBO GARTEMGRILL -114,95 448 57
affen MISTER X MEIN YERWYEMDLIM. . -1.4898 90 -1.050,38
affen Frau Mustarfrau Gutschrift vinz-Zeila 1 -321,90 -1.372,28

Flan 14082008 SCHMALBECK GART... UMGESTALTUMNG ALl -252,00 -1.62428
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Mit der nachsten Aktualisierung lhres Kontos werden die Umséatze in die Umsatz-Liste Gbernommen, wenn
Sie inzwischen tatséchlich gebucht sind.

Sie kdnnen diese Umsatzvorschau ausblenden oder zuklappen (ber das Pfeil- und Kreuzsymbol rechts
oben in diesem Element.

Wahlweise kdnnen Sie die Umsatzvorschau auch Uber das Meni ,Extras® und dann ,Optionen“ und
,=Jmséatze* ausblenden. Entfernen Sie einfach das Héakchen bei ,Umsatz-Vorschau anzeigen“ und klicken
dann auf ,Ok". Ebenso kdnnen Sie in diesem Fenster die Anzeige der Spalten in der Umsatz-Liste selbst
bestimmen. Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 24.5.

Das dritte Element in diesem Fenster sind die Umsatz-Details. Markieren Sie oben in der Umsatzliste eine
Zeile, dann finden Sie hier die genauen Informationen zur markierten Buchung.

Umsatz-Details

o

Buchungstext
Betrag in ELIR
Saldo davar
Saldo danach
Kontonummer
BLZ

Ueherweisung
-18,80
219858
217978
5073321010
48080020

Name 1

DELMA BUCHHAMDEL

-

Name 2
DUMOMNT REISEFUHRER

RE. 456732
Verwendungszweck

Notiz

Kategorie Freizeit
Frimanota 1234
Referenz 5678 f
Auttragsreferenz

Buchungsschlissel

Gy-Code v

Ganz unten im Fenster der Umsatz-Liste befindet sich die Icon-Leiste ,Funktionen®, Gber die Sie z. B. die
Umsatz-Details anzeigen lassen (Button ,Andern®) oder die Kategorie-Verwaltung erreichen.

Funktionen

O ; = . ; =
o Andern T [} Lozschen | Kategarien e Abruf L= Mehr... -
£ J - € =

Waurden noch keine Umsétze geholt, so kdnnen Sie dies sofort durchfiihren, indem Sie in der Icon-Leiste auf
"Abruf" klicken.

AusfUhrliche Informationen zu den Umsatzen finden Sie in den nachfolgenden Kapiteln.

Die Kategorie-Verwaltung finden Sie in Kapitel 10.2.

8.2 Umsatz suchen
Uber das Eingabefeld ,Suchtext” rechts oben im Fenster suchen Sie nach Eintragungen in lhren Umsatzen.

Suchtext w | @

Tragen Sie einen Betrag oder einen Begriff (bspw. das Wort ,“Gehalt) des zu findenden Umsatzes in das
Textfeld ein und driicken Sie anschlieBend die ,Return-Taste".

Alle Umsétze werden jetzt nach dem Suchbegriff durchsucht und es werden nur noch die Umsétze angezeigt,
in denen dieser Suchbegriff (oder Betrag) vorkommt. Léschen Sie danach das Suchfeld und driicken Sie
nochmals die ,Return-Taste®, werden wieder alle Datensatze angezeigt.
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Eine komfortablere Suchfunktion erreichen Sie, indem Sie auf das Lupen-Symbol rechts neben dem Textfeld
klicken (siehe Abb.).

£ Umsitze - Filter setzen

Zeitravir
(& Zeitraum ||etzte 12 Monate -

OMonat | Jui 2008 =
OTag  |08.07.2008 -
Owon  |01.07.2008 -
bis jbso7zoos o
il ;
| Telefon i VI
Suche in :allen Feldern _Vi

‘:,a' Ok g) Abbrechen

Im oberen Bereich erfassen Sie den Zeitraum, in welchem Sie suchen méchten.

Darunter geben Sie einen Suchbegriff ein und wahlen Sie ob die Suche in allen Feldern erfolgen soll oder in
einem bestimmten Feld. Entscheiden Sie sich fir die zweite Mdglichkeit, missen Sie noch konkretisieren, um
welches Feld es sich handelt. Klicken Sie dazu im Auswahlfeld an und wahlen Sie per Mausklick eine der
angezeigten Mdglichkeiten. Hier im Beispiel ist das Feld ,Verwendungszweck® markiert. Nur in diesem Feld
wird dann der Begriff ,, Telefon gesucht.

Suchbeqriff
Telefon v
Suche in |Mame v
allen Feldern
Marme
“enwendung
Betrag
Buchungstext
Kategorie
Motiz

Alle Umsétze werden jetzt nach dem Suchbegriff im Feld ,Verwendungszweck” durchsucht und es werden
nur noch die Umsétze angezeigt, in denen dieser Suchbegriff in diesem Feld vorkommt (siehe Abb.).

Girokonto + | Zeitraum | alle ~ | Suchtext | JEINVEISNENE ~ | @
Buchung Kategarie Mame Yerwendungszweck Betrag in EUR Saldo in EUR
e
& 28.09.2005 Klaus Mustermann YWerwendungsoweck Zeile 1 -11,30 113420
4 28102005 Klaus Mustermann Verwendungszweck Zeile 1 -12,30 121278
# 2011.2005 Klaus Mustermann Verwendungszweck Zeile 1 -11,30 1356 36
4 26122005 Klaus Mustermann Werwendungsoweck Zeile 1 -13,30 1445 94

Beachten Sie: Die Suche erfolgt in allen Umsatzen, unabhangig davon, ob diese aktuell angezeigt werden.

8.3 Umsatze sortieren

Sie sortieren die Umsétze nach verschiedenen Kriterien; Buchungsdatum, Kategorie, Name, Verwendungs-
zweck, Betrag in EUR oder Saldo in EUR (siehe Abb.).
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4 Buchung kategarie Marme Yenwendungsmweck Betran in ELIR Saldo in ELR
23.03.2008 Telefan TELLICCM Telefon und Intarnet -39,00 1.184,61

4 28.03.2008 klaus Mustermann Yenwendungszweck . -11,30 1.173,31
& 01.04.2008 LohniGehalt FA ARLOF - HEILBR... Gehalt 2,138,581 331181
& 03.04.2008 FATUS SANITAR ABFLLUISS GEREINIGT -498,90 321292
» 07.04.2008 GARTMEREI FRAMZ  BLUMEMNSCHMUGCK -77.00 3.135,92
& 11.04.2008 BACKEREI EIMEL GEBURTSTAGETOR. . -45,00 3.086,92
™ 4204 INNS Crmairait ol IhAEDT EGTh MEITAl ISARdED N 407 nn TOnd Nt

Klicken Sie dazu einfach auf die jeweilige Spalteniberschrift der Umsatz-Liste.

Mit Klick auf die Uberschrift "Betrag" werden bspw. die Betrdge aufsteigend sortiert. Bei nochmaligem Klick
auf "Betrag" erfolgt die Sortierung in absteigender Reihenfolge.

Ebenso verfahren Sie mit den anderen Sortierméglichkeiten.

8.4 Umsatze andern

Sie andern einen Umsatz, indem Sie diesen in der Umsatzliste mit einem Mausklick markieren und dann
unten im Fenster folgenden Button anklicken:

O Andern

Die Umsatz-Details des markierten Umsatzes werden angezeigt. Anderbar sind die Zeilen ,Name 1¢, ,Name
2°, ,Verwendungszweck", ,Kategorie* und ,Notiz".

€ Umsatz-Details 56 von 68 g]
Buchungsdatum 13.04.2008 i
Werstellungsdatum 13.04.2008
Buchungstext Leberweisung
Betrag in EUR -182,80
Saldo davor 3.086,92
Saldo danach 290402
Kontonummer 1501824
BLZ G8452290
Name 1 BLIMNKERT FOTO
Name 2

DIGITALKAMERA,

RMRE 111072 VOM 1012,
Verwendungszweck
Notiz 2 Jahre Garantie
kategorie Freizeit
Primanota 1234
Referanz 678 [
Auftragsreferenz
Rurhnnnesrhiinegsal b
[Anderungen Ubernehrmen ] [ Anderungen rickgangig ] [ Splitbuchuny bearbeiten ]

Buchung nicht gesplittet
-"/) Zuriick _) wieiter _,j Ok J Drucken

Alle anderen Bereiche werden zwar angezeigt, dienen aber lediglich als Information und sind somit nicht
anderbar.

Uber die Icons im rechten unteren Bereich blattern Sie durch die Umséatze, drucken die Details eines
Umsatzes oder schlieBen das Fenster wieder, um zu der Umsatz-Liste zurlickzukehren.
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Im Umsatz-Detail-Fenster kdnnen Sie auch die Kategorie des Umsatzes dndern, indem Sie zuné&chst rechts in
die Zeile ,Kategorie klicken. Am rechten Rand klicken Sie dann auf das Drop-Down-Zeichen und in der
daraufhin erscheinenden Kategorienlbersicht wahlen Sie die gewlnschte Kategorie. Mehr zum Thema
~Kategorien“ lesen Sie in Kapitel 10.

Um einen Eintrag zu &ndern oder einen neuen Eintrag zu erfassen, klicken Sie in das gewiinschte Feld und
andern bzw. erfassen Sie den Eintrag. Bestétigen Sie die Anderung eines Eintrags mit Return. Klicken Sie
dann auf den Button ,Anderungen tibernehmen*” und dann ,,Ok" unten im Fenster.

Ein Klick auf ,,0k“, ohne den Button ,,Anderu__ngen Ubernehmen/riickgangig*“ oder ,,Splitbuchungen® gewahit zu
haben, schlieBt das Fenster und verwirft die Anderungen.

Durch den Button ,Anderungen riickgingig“ kénnen Sie sdmtliche Anderungen an der Buchung
zuricknehmen. Dadurch wird die Buchung wieder auf den urspriinglichen Stand, wie sie vom Institut geliefert
wurde, zurlickgesetzt.

Riickgangig

9 Wichten Sie ALLE Anderungen rickgangig machen und die Buchung auf den
{/ urspringlichen Stand zuricksetzen?

jl Ja ,jﬂein

Bestéatigen Sie hier mit ,Ja".
Sie splitten eine Buchung auf, indem Sie den Button ,Splitbuchung bearbeiten* anklicken.

Eine Splitbuchung ist hilfreich, wenn Sie eine Buchung haben, die eigentlich aus mehreren Teilbetrdgen
besteht. Ein Beispiel hierfir ware die Abbuchung der Kreditkartenumsétze. Hierbei handelt es sich um einen
Betrag.

Wenn Sie nun wissen, dass sich dieser Betrag aus mehreren Einzelbetrdgen zusammensetzt (z. B. Tanken,
Einkauf, usw.), kbnnen Sie den Gesamtbetrag in die entsprechenden Einzelbetrage aufteilen.

Jedem Einzelbetrag kénnen Sie dann eine Kategorie zuweisen, die bei der Auswertung entsprechend
berlicksichtigt wird.

Im Fenster Splitbuchung kénnen Sie nun die Einzelbetrdge hinzufigen, a&ndern und entfernen. Die
Gesamtsumme der Einzelbetrage kann natdrlich nie groBer sein als die Gesamtsumme. Die zur Verfligung
stehende Gesamtsumme wird oben angezeigt.

Wenn Sie eine Splitbuchung hinzufligen, so wird der Betrag jeweils automatisch auf den noch zur Verfligung
stehenden Rest-Betrag gesetzt.

In der Tabelle unten sehen Sie dann die Liste der von Ihnen zu dieser Buchung angelegten Splitbuchungen.
Wenn Sie eine Buchung splitten, miissen Sie diese natlrlich in mindestens 2 Teile aufsplitten.
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Gesplittet wird Buchung vom 13.04.2008 mit Betrag von -182,90
Empfanger-Hame |
ELINKERT FOTO |=] & &
Kategarie | | Betrag |
Freizeit |7l [rve]=] [147.90 |E
“wenmendungszweck |
Objetiv |_1]a
| 2|
| 3]
:y] Q Andern ‘?J) Laozchen L.'j}) Mehr.. - g;) Schliefen
Mame Venvendungsweck Kategarie Betrag
Kamera Freizeit -35,00
Ohjetiv Freizeit -147.90
Gesamthetrag -182.80

Teilen Sie eine Buchung mit Kategorie in eine Splitbuchung auf, dann wird die urspriingliche Kategorie, die
dieser Buchung zugeordnet war, abgeandert in ,,(Splitb.)” (siche Abb.).

E Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR. 1.188,88 ==
‘Girukontu w | Zeitraum |letzte 12 Maonate | Suchtext v @ Stand: 23.04.2008
gebuchte Umsatze o
# Buchung Kategorie Mame Yerwendungszweck Betrag in EUR Saldo in EUR

28.03.2008 Telefon TELLICOM Telefon und Internet -38,00 1.184,61

4 28.032008 Klaus Mustermann Wenwendungszweck -11,30 117331

» 07.04.2008 GARTMEREI FRANZ  BLUMENSCHMUCK -7T.00 3.13582

# 11.042008 BACKEREI EIMEL GEBURTSTAGSTOR... -48,00 3.086,92

~  13.04.2008 (Splith.) BLINKERT FOTO -182,90 2.904 02

» 16042008 MAGDALEMNA SCHMA... BEKARNNT -140,00 2.764,02

AT A APAR STl P AT P T AT oan A AnT AN

8.5 Umsatze I6schen

Sie I6schen einen Umsatz, indem Sie diesen in der Umsatzliste mit einem Mausklick markieren und dann
unten im Fenster folgenden Button anklicken:

@ Laschen
Bestatigen Sie den ,Léschen“-Dialog mit ,Ja“. Der Umsatz wird sofort aus der Umsatzliste gestrichen.

Laschen

:{"/ Michten Sie den markierten Umsatz loschen?

:/; da(J) Nein

Ein Klick auf ,Nein® bricht den Vorgang ab, ohne den Umsatz zu I6schen.

Wichtig: Die Léschung entfernt den Umsatz unwiederbringlich. Allerdings bleibt die Wirkung des Umsatzes
auf den Gesamtsaldo erhalten.

8.6 Umsatze aktualisieren

Um lhre Umsétze zu aktualisieren, klicken Sie unterhalb der Umsatz-Liste den Button
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E:{";’) Abruf
Sie kénnen die Umsétze aber auch auf der Ubersichtsseite (sieche Kap. 0) aktualisieren.

Folgendes Fenster wird gedffnet (siehe Abb. Teilausschnitt)

| Kontoumsitze holen fiir ..

Oralle Kanten (3 Konto; | Sirokonto hd

() aktualisieren Cralle halen Crwvon: | J bis: | J

Die letzten Umsatze fir dieses Konto wurden am 23.04.2008 geholt.
c :) ok ‘_z;) Abbrechen

Im oberen Bereich geben Sie an, ob Sie die Kontoumsétze fiir alle Konten oder fir ein bestimmtes Konto
holen méchten.

Im unteren Bereich wéhlen Sie aus drei Mdglichkeiten:

aktualisieren: aktualisiert die Umsatz-Liste, d. h. es werden die Umséatze zwischen der letzten Abfrage und
dem aktuellen Datum abgerufen.

alle holen: alle Kontoumséatze werden Uber die Abfrage nach ALF-BanCo geholt. Je nachdem um wie viele
Umsatze es sich dabei handelt, kann diese Abfrage einige Zeit in Anspruch nehmen.

von / bis: es werden alle Kontoumsatze im angegebenen Zeitraum abgerufen.

8.7 Umsatz-Details

Um mehr Details zu lhren Umséatzen zu erhalten und weitere Funktionen, die die Umsatze betreffen, nutzen
zu kénnen, klicken Sie unterhalb der Umsatz-Liste den Button

s_'f;) Mehr .. -

Folgende Anzeige wird gedffnet.
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| Ansichi —®'&, mehrzeibge Darstelung

'-.;:' Lapout andern
UmgatzVorschau ausblendsn
IImgatz-Detait: ausblendsn

&7 Brdemn / Details anzeigen CTRLsA
Buchung spilten

i Eategone zumeizen

,2‘;, Emptanger in Datenbank ubsmehmen

monstlich
¥ Zahhung erstellen sacder 2 Monal
& Gegenbuchung aul Difine-Konto ¥ peden 3. Monat
= eden B Monal
2 als regelmaiige Ernshmefbusgabe arlegen ciich
= Umsatz markieren b P

B markierts Umsatze in Zwischenablags kopisren
2 markierte Umzatze expotieren

ke Makieing

%

# Drucken

Ansicht: Die mehrzeilige Darstellung (detaillierte Darstellung) wird in Kapitel 0 beschrieben. Klicken Sie
diese an, dann werden alle Umsétze detailliert in der Liste angezeigt. Um wieder in die einzeilige Ansicht zu
gelangen, klicken Sie einfach auf einzeilige Darstellung (der Name andert sich automatisch von einzeilig zu
mehrzeilig in der Auswahl, je nachdem, in welcher Ansicht Sie sich gerade befinden).

Das Layout der Umsatzliste andern Sie mit Klick auf ,Layout andern“. Im Ordner ,Umséatze“ bestimmen Sie,
welche der dort gelisteten Spalten in Ihrer Umsatz-Liste erscheinen (siehe Abb.).

Optionen
Optionen Umzatz-Abruf L
Zeige Ubersicht aller neuen Umszdtze nach Abnf
Allgemein (bersicht nur anzeigen, wern neue Umsétze vorhanden
automatische Korekturbuchung, wenn Online-Buchung fehlt
Layout [ |Meue Umzatze miissen manuell alz gelesen bestatigh werden
Unbekannte Lastschiiften automatisch markieren
Anzeige Urnzatz-Layout
__ Spaltenbreite automatizch anpassen
Ubersicht [] | Mehrzeilige Anzeige als Standard
[] | neuester Umsatz oben
Umzétze Umsatz-Details direkt im Lmsatz-Fenster anzeigen
Urmnsatz-Yorschau anzeigen b
Detenschening Anzahl Zeilen bei mehrzeiliger Ansicht. | 3 Zeilen w
Zahlung Anzeige Umsatz-Spalten ”~ Druck Umsatz-Spalten einzeilig ~
1 |Hinweise Buchungsdatum
i Buchungsdatum [ wertstellungsdatum
. [ |werstellungsdatum [l Kategorie
i Kategarie Mame (Empfanger)
Broy Mame (Empfanger) Yerwendungszweck
Yerwendungszweck w ] | Motiz w

s J Ok @ fibbrechen

Die Umsatz-Vorschau sowie die Umsatz-Details konnen Sie hier ebenfalls aus- oder wieder einblenden.
Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 24.5.

Umsatz-Details 6ffnen Sie durch Klick auf ,Andern / Details anzeigen“. Dazu miissen Sie in der Umsatzliste
einen Datensatz markiert haben. Wahlweise 6ffnen Sie die Umsatzdetails auch durch einen Doppelklick auf
den gewiinschten Umsatz in der Umsatz-Liste. Die Umsatz-Details des markierten Umsatzes werden in
einem Popup-Fenster angezeigt. Anderbar sind die Zeilen ,Name 1% ,Name 2% ,Verwendungszweck®,
~Kategorie” und ,Notiz"“. Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 24.5.

Sie splitten eine Buchung, indem Sie in der Umsatzliste einen Umsatz markieren und dann auf ,Mehr* —
,Buchung splitten” klicken.
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Auch eine Kategorie kénnen Sie hier einem oder mehreren Umséatzen gleichzeitig zuweisen. Lesen Sie mehr
zu den Kategorien in Kapitel 10.

Sie Ubernehmen einen Empfanger in lhre ALF-BanCo-Datenbank, indem Sie diesen in der Umsatzliste
markieren und dann auf ,Empfanger in Datenbank tibernehmen* klicken. Dies ist hilfreich flir Empfénger,
an die Sie z. B. eine Uberweisung ausfilhren mdchten, denn die Empfanger kénnen Sie dann im Zahlungs-
formular einfach wieder aufrufen.

Die Daten dieses Empféangers finden Sie dann wieder im Menu ,Konten® und dann ,Empfénger”. In dieser
Empfanger-Verwaltung kénnen Sie auch per Hand neue Empfanger eingeben, alte 16schen, etc. Mehr dazu
lesen Sie in Kapitel 28.

Um aus der Umsatzliste direkt eine Zahlung zu generieren, markieren Sie den gewlnschten Umsatz und
klicken Sie den Button ,Mehr“ und dann ,Zahlung erstellen®. Sie gelangen direkt ins Zahlungsformular. Die
Daten des markierten Umsatzes werden ins Zahlungsformullar direkt Gbernommen und kénnen nun dort
manuell abgeéndert werden. Mehr dazu in Kap.11.

Uberweisung Empfanger-Name |
Y J
EMaGirokorta Elauz Mustermann _) @
ienpaherdepoy Kanta-Nr, des Empfangers | Bankizitzahi | R
Offline-Depat 96421 Izl 520320050 Iﬂ J Leeren
Offline-Korto =

bei (Kreditinstiu) | ) Zn
EBaden-Wirttembergische B [jHeilbronn, Neckar[j f’) EPay

Kategarie | r—Jﬂ _—_—j_| 1 1 3—‘0 J

‘werwendungzszweck {14 Zeilen, 14 2uldzsig) |

Verwendungszweck Zeile 1

Verwendungszweck Zeile 2 2 ,_')
Verwendungszweck Zeile 3 [ 3|¥
Textschlis=el |

51 |=]

Eine Gegenbuchung auf ein Offline-Konto generieren Sie mit Klick auf das ,,Offline-Konto*.

Umséatze kdnnen als regelméaBige Einnahme oder Ausgabe angelegt werden. Markieren Sie dazu den
entsprechenden Umsatz und klicken Sie dann auf ,Mehr* und dann ,als regelmaBige Einnahme/Ausgabe
anlegen®. Wahlen Sie den gewlinschten Turnus.

B Zanung erstellen manatlich
3 - bick i Difine & f pden 2 Monat
» Gegenbuchung suf Difine-Eorto
y st . jeden 3. Monat
*-': aks regelmaliige Ennshme/diussgabe anlegen L E— pden B. Monat
B Umzatz markieran M phehch
F markieste Limsatze in Zwischenablage kopieren bearbesten ..

Diese geplante Ein-/Ausgabe kénnen Sie links im Treeview im Bereich ,Planung® jederzeit &ndern.

Sie heben einen Umsatz farbig hervor, indem Sie diesen in der Liste markieren und im Anschluss daran auf
die gewinschte Farbe klicken (sieche Abb.).

™ s regeimiiige Einnahmedbusgabe arlegen keine Markisng

B Umsatz markieren L

% markierte Umszdtze in Zwazchenablage kopieren gelbe Markienung
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gebuchte Umsatze
A Buchung kategarie Mame
& 13.04.2008 (Splith.) BLIMNKERT FOTO
16.04.2008 MAGDALEMNA SCHE
& 17.04.2008 (Splith) SCHMALBECK GA
17.04.2008 Freizeit TCHILBO
s AT N4 FNNR Winhnan Fl FLLTRM HARS)

Markierte Umséatze kdnnen Sie auch in die Zwischenablage kopieren oder exportieren. Durch den Export
fOhrt Sie der Export-Assistent.

Wie Sie einen Umsatz bzw. die Umsatz-Liste drucken, lesen Sie im nachsten Kapitel.

8.8 Umsatz drucken

Um die Umsétze auszudrucken, klicken Sie auf das Drucker-lcon oben in der Iconleiste. Sie miissen sich
dazu in der Umsatz-Liste befinden.

Folgender Dialog wird gedffnet.

=% Druckbereich wahlen

Was wollen Sie drucken?

) Alle Zeilen

letzter Monat s
) Markierte Zeilen aktuelles Huartal

letztes Duartal

all=

£) Bereich: | aktuelles Kalenderjahr s me———)p letzte 4 Wochen

letzte 3 Monate
letzte 12 Monate

[Zeitraurn wahlen. . ]

:; Drucken >
Darstellung
£ Liste ) einzeilig = mehrzeilig
) Details
) Hochformat £ Querfarmat

Q Ok g;) Abbrechen

Im oberen Bereich wahlen Sie, welche Zeilen der Umsatz-Liste Sie ausdrucken méchten. Es gibt drei
Méglichkeiten:

Alle Zeilen: druckt alle Zeilen der Umsatz-Liste von Anfang bis Ende

Markierte Zeilen: druckt den von lhnen in der Umsatz-Liste markierten Bereich.

Bereich: das Auswahlfeld des Bereichs wird nur aktiviert, wenn Sie dieses Optionsfeld anwahlen. Geben Sie
dort einen Bereich an, bspw. letzter Monat, den Sie ausdrucken mdchten. Sie kénnen aber auch einen selbst

definierten Zeitraum ausdrucken. Wahlen Sie dann ,(Zeitraum wahlen...)* und geben Sie die gewlinschten
Daten ein (siehe Abb.)

£) Bereich: | [EERENIRIER = w

vor: |01.042006 | bis |05.04.2006 |

Im Bereich Darstellung gibt es zwei Mdglichkeiten:
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Liste: hier bestimmen Sie, ob die Liste ein- oder mehrzeilig ausgedruckt werden soll. Zuséatzlich zu dieser
Option geben Sie an, ob im Hoch- oder im Querformat ausgedruckt werden soll.

Details: druckt die Detail-Ansicht der gewlinschten Umséatze im angegebenen Zeitraum.

Ein Klick auf ,,Ok" schlieBt das Fenster und 6ffnet die Druckvorschau mit den von Ihnen ausgewahiten Daten
in der gewahlten Darstellungsform.

Beispiel Druckvorschau: ,Alle Zeilen® und ,Liste einzeilig und ,Querformat®.

#% Drucken

ganze Seite v Seite |1
Girokonte tisatze o8 us:.:;a;

Buchung |Kategorie [Name IVerwendungszweck Betragin EUR| Saldo in EUR

Ausgangssaldo 1.003,97
01.09.2005 PATUS SANITAR ABFLUSS GEREIMIGT -89,80 404,07
01.09.2005|LohniGehalt FA ARLOF - HEILBROMNM Gehalt 213851 304258
05.09.2005 GARTHEREI FRANZ BLUMENSCHMUCK -74,00 2968,58
08.09.2005 BACKEREIEIMEL GEBURTSTAGSTORTE -53,00 291558
10.09.2005|Freizeit BLINKERT FOTQ DIGITALKAMERA -198,80 271668
10.09.2005 MAGDALEMNA SCHMATT BEKANMT -152,00 2456468
13.09.2005|\Wohnen SCHMALBECK GARTEMAMNLAGEN UMGESTALTUNG AURENANLAGEN -238,00 2322588
15.09.2005|Freizeit TCHILBO GARTEMNGRILL -198,85 212683
18.09.2005|Waohnen ELEKTRO HANSCH RE 02-4272 AUSSEMBELEUCHTG -107,58 209,25
20.09.2005|Freizeit DELMA BUCHHANDEL DUMONT REISEFUHRER -18,80 200045
22.09.2005 KLAUS DASCHNER SEGELTORM -632,00 126245
26.09.2005|Freizeit ECKARDT VERLAG R 126063, K 144673 -36,60 1.231,85
26.09 2005 |Versicherung DR HARTMANN PRIVAT-HAFTPFLICHT -164,00 1.167,85
28.09.2005 Iz0lde Musterfrau Rickgutschrift -8,00 1.158,85
28.09.2005 Klaus Mustermann Yerwendungszweck Zeile 1 -11,30 1.147 55
01.10.2005 PATUS SANITAR ABFLUSS GEREIMIGT -107,80 1.039,65
04.10.2005|LohniGehalt FA. ARLOF - HEILBRONMN Gehalt 212851 317816
04.10.2005 GARTMEREI FRAMZ BLUMENSCHMUCK -78,00 310016
08.10.2005 BACKEREIEIMEL GEBURTSTAGSTORTE -50,00 3.050,16
11.10.2005|Freizeit BLINKERT FOTO DIGITALKAMERA -189,90 2.860,26
13.10.2005 MAGDALENA SCHMATT BEKANNT -164,00 2 G926

Méchten Sie nur ganz bestimmte Spalten ausdrucken, dann &ndern Sie das im Menu ,Extras” und dann
,LOptionen®. Im Ordner ,Umséatze“ geben Sie rechts im Fenster an, welche Spalten ausgedruckt werden sollen
(siehe Abb.).

Bitte beachten Sie: Wenn Sie viele Spalten zum Drucken auswahlen und z. B. Hochformat eingestellt haben,
dann wird der Text bei einzeiliger Darstellung teilweise nicht korrekt angezeigt. Wahlen Sie dann weniger
Spalten oder Querformat oder mehrzeilige Darstellung.
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Optionen

Optionen

[ neuester Umnsatz oben

[] &paltenbreite automatisch anpassen
[ Mehrzeilige Anzeige als Standard

Umsatz-Yorschau anzeigen

Anzeige Umzatz-5palten

Druck Umgatz-Spalten einzeilig

N

| Hinweise

| Buchungsdaturn

| Wertstellungsdatum
| Kategarie

| Marne ([Empfanger)
| Yerwendungszmeck
| Motiz

| Betrag

| | Buchungzdatum

[ | Wertstellungsdatum
_ K.ategarie

¥ | Mame [Empfanger)
v | Werwendungszweck

L1 | Motiz
v | Betrag
Saldo

Saldo

54 o , & Abtrechen

Mit ,Ok* bestétigen Sie lhre Angaben und verlassen die ,Optionen*.

8.9 Umsatz-Optionen

Im Menu ,Extras“ - ,Optionen“ und dann ,Allgemein®, finden Sie noch weitere Einstellungen, die die
Umsatze betreffen und die Sie nach Ihren Wiinschen belegen kdnnen (siehe Abb.).

Optionen

COptionen

|| Zeige Ubersicht aller neuen Umsatze nach b
(bersicht nur anzeigen, wern neue Umsétze vorhanden
automatische Korekturbuchung, wenn Online-Buchung fehlt
Meue Umsatze miissen manuell als gelesen bestatigh werden
Unbekannte Lastschiiften automatisch markieren

HiDI

Spaltenbreite automatizch anpassen

Mehrzeilige Anzeige alz Standard

neuester Umsatz oben

| Umgatz-Details direkt im Umsatz-Fenster anzeigen
Umszatz-vorschau anzeigen -]}

Anzahl Zeilen bei mehrzeiliger Ansicht:

Umzétze

o 3 o ]

Anzeige Umsatz-Spalten |g. Druck Umsatz-Spalten einzeilig ~|
] |Hinweise Buchungsdatum
Buchungsdatum = [ werstellungsdatum 1
E Wertstellungsdatum _Ij Kategarie W
Kategarie B Mame (Empfanger)
Mame (Empfanger) _ Yerwendungszweck m
Werwendungszweck v [ |Matiz v/

) ok & Abbrechen

9 Kontoauszuge

Mit ALF-BanCo kdnnen Sie elektronische Kontoauszige im pdf oder sta-Format abrufen, sofern Ihr Institut
dies per HBCI unterstitzt.
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Links im Treeview im Bereich ,Kontoauszige“ kdénnen Sie sich lhre Kontoausziige von lhrem Institut
herunterladen und auf lhrem PC ablegen.

Wahlen Sie dazu oben im Auswahlfeld das Konto aus, von dem Sie die elektronischen Kontenausziige
herunterladen méchten.

E™ elektronische Konteausziige fiir Girokonto hei Test-Bank Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188,88
Girokonto + | Bankparameter fehlen - bitte fihren Sie einen Konto-Abruf durch
Verfiighare Auszige
Jahr / Auszug | Erstellart Guittung |verfighar | Datei
2008 1 Internet-Auszug offen nein CAProgrammedLFBanCo3DatemDemaokiontoAuszug. sta
2008 2 |Kontoauszuasdrucker | offen nein CAProgrammeALFBanCaoDatemDemokontoAuszug 2. pdf

_}, Anzeigen E-:y Abruf Eiu Akbualizieren ’{._i.ij Lazchen "'i)

Wird ein Abruf von Kontoauszugen fur Ihr Konto nicht unterstitzt, wird dies oberhalb des gewahlten Kontos
angezeigt.

Sofern lhr Institut den Abruf der elektronischen Kontoauszlge unterstitzt, kénnen Sie Gber "Aktualisieren”
eine Liste der verfigbaren Kontoauszige abrufen. Dies ist z. B. bei der Postbank méglich.

Diese Liste wird dann in der Tabelle angezeigt.

Jahr Jahr des Kontoauszugs

Auszug Auszugsnummer (meist Monat des Auszugs)
Erstellart Hinweis, wie der Auszug erstellt wurde
Quittung Offen = es fehlt noch eine Quittierung

Ok = Kontoauszug wurde quittiert
Unnétig = fir diesen Auszug ist keine Quittierung nétig
Eine Quittierung wird von BanCo automatisch beim erfolgreichen Abholen

erzeugt
verflgbar Zeigt an, ob der Auszug Uber "Abruf" geholt werden kann
Datei Zeigt den Dateinamen des Kontoauszugs an - sofern vorhanden

Einen einzelnen Kontoauszug dieser Liste rufen Sie ab, indem Sie den Eintrag markieren und auf "Abruf"
Klicken.

Das Verzeichnis/der Pfad, in dem der Kontoauszug gespeichert wird, legen Sie Uber den Button "Mehr"
fest.

Meussten Kontoauzzug abrufen

k.ontoauszug manuell hinzufligen
,,'} K.ontoauszug andern
Auzzug alz gelezen markieren

Einztellungen
Prad fur neus Auszlige waklen

Automatizche Fontoauszug-Abfrage einstellen

v  Bel MT340-4uzzugen Kundenbedingungen anzeigen/diucken

Wourde der Auszug erfolgreich abgerufen, zeigen Sie diesen an, indem Sie ihn markieren und dann auf
"Anzeigen" klicken. Dazu muss allerdings ein pdf-Reader (z. B. Adobe Reader) installiert sein.

Bei Instituten, die keine Liste der verfigbaren Kontoauszlige unterstitzen, klicken Sie bitte einfach auf
"Abruf". Dadurch wird der jeweils aktuellste Kontoauszug vom Institut geholt.
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Einen Kontoauszug und den zugehdrigen Eintrag in der Datenbank kdnnen Sie tber "Léschen™ entfernen.

In vielen Féllen muss der Abruf von elektronischen Kontoausziigen beim Institut beantragt oder
freigeschaltet werden. Diese Informationen erhalten Sie direkt von lhrem Institut oder finden Sie in der
Online-Hilfe Ihres Instituts.

Bei der Postbank z. B. kdnnen Sie dies Uber "Postbank direkt" bei den Einstellungen der "Nachrichtenbox"
wahlen ("Versandart fir Kontoausziige andern"). Der erste Kontoauszug ist dann in der Regel am 10. des
Folgemonats verflgbar.

Bei den Volksbanken kann Gber "Aktualisieren" nur die Liste der &lteren Kontoauszige angezeigt werden.
Neue Kontoauszige mussen explizit abgerufen und dadurch generiert werden. Daflr gibt es (ab Version
2.3.2) den Menupunkt "Mehr" > "Neuesten Kontoauszug abrufen".

10 Kategorien

Kategorien sind flr die Auswertung der Umséatze von groBem Nutzen. Durch die Kategorien kénnen die
Umsétze nach Einnahmen und Ausgaben aufgegliedert werden und Sie haben einen genauen Uberblick,
woflr Sie Ihr Geld ausgegeben haben. Beispiele hierfir sehen Sie in Kapitel 18.

In ALF-BanCo Homebanking sind eine Vielzahl von Kategorien und Unterkategorien vordefiniert, Sie kénnen
jedoch auch neue Kategorien anlegen.

AuBerdem besteht die Mdglichkeit, dass Kategorien automatisch beim Holen den Umséatzen zugeordnet
werden.

Wie Sie mit Kategorien arbeiten, wird in den nachsten Kapiteln ausfiihrlich erléutert.

10.1Kategorie zuweisen

Sie koénnen jedem Umsatz eine Kategorie zuweisen. Markieren Sie dazu in der Umsatz-Liste den
gewlnschten Umsatz und klicken Sie auf das Dropdown-Meni (den Pfeil) neben dem Kategorie-Feld.
Wahlweise kénnen Sie im entsprechenden Umsatz auch das Feld ,Kategorie® doppelklicken (siehe Abb.).

gebuchte Umsitze

# Buchung kategarie Marme Yerwendungszweck  Betr

& 11.04.2008 BACKEREIEIMEL  GEBURTSTAGETO..

2 13.04.2008 [FERED BLINKERT FOTO DG I TALEAMERS

# 16.04.2008 {keing) T

& 17042008 =+ Einnahmen Einnatimen

# 17042008 Aushildung Ausgaben GRILL

& 17.04.2008 W+ Auto Ausgaben 272 AUSS.

4 21042008 | Barentnahme Ausgaben [T REISEF...

# 25042008 |# Biro Ausgaben  [ORN
26.04.2008 |# Freizeit Ausgahen  gezahlung

# 26.04.2008 A Gesundheit Ausgaben 9, k144679

4 27042008 Y+ Haushalt Ausgaben HAFTPFLI...

# 28042008 [+ Sonstiges Ausgaben schrift
P 22.04.2008 T Wohnen Ausgaben  |ind Internet

» 28.04.2008 Klaus Mustermann  Yerwendunoszwec...

In beiden Fallen erscheint die Kategorienlbersicht unterhalb der Umsatzzeile. Hier ordnen Sie die
gewlinschte Kategorie durch Anklicken dem Umsatz zu.

Alternativ kdnnen Sie die Kategorie eines Umsatzes auch in der Detail-Ansicht der Umséatze eingeben oder
andern. Mehr dazu in Kapitel 0.
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10.2Kategorien-Verwaltung

Sie 6ffnen die Kategorien-Verwaltung mit folgendem Button unterhalb der Umsatz-Liste:

y Kateqorien

Wahlweise 6ffnen Sie die Kategorien-Verwaltung auch tber das Menl ,Funktionen®, ,Verwalten“ und dann
LKategorien®.

Im Fenster ,Kategorien verwalten“ werden die bereits bestehenden Kategorien inklusive der Unterkategorien
angezeigt (siehe Abb.).

== Kategorien verwalten g|
= Eihnahmean Einnahmean -
Kindergeld Einnahrmnen
LohniGehalt Einnahmen
Rente Einnahmen
Aushildung Ausgahen
= Auto Ausgahen
Benzin Ausgahen
Raten Ausgaben
Reparaturen Ausgaben
Steuer Ausgahen
= Biro Ausgahen
Biromiete Ausgahen
Biromidbel Ausgahen hd
|Lohn/Gehalt
Fegel
veize allen neuen Umsitzen die Kategorie LohniGehalt zu, bei denen:
T
irgendwo ist erthatten "Gehat"
y Neue Kat. @ Meue Unterk.at. @ Andern E;ﬁ Loschen ‘;x;) Schliefen

Die Details zu der aktuell oben in dieser Liste markierten Kategorie sehen Sie unten im Fenster.

Wie Sie eine Kategorie oder Unterkategorie neu anlegen, einem Umsatz automatisch zuordnen, andern oder
I6schen lesen Sie in den n&chsten Kapiteln.

10.2.1 Kategorie neu anlegen

Uber die Icon-Leiste ganz unten im Fenster legen Sie eine neue Kategorie oder Unterkategorie mit Klick auf
folgenden Button an:

y Meue Kat,

Um eine neue Haupt-Kategorie anzulegen, durchlaufen Sie drei Schritte (siehe Abb.).
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Kleidung Ausgaben A~
Hahrungsmittel Ausgaben
Telefon Ausgaben
3. I Neue Testkategorie Ausgaben |

= Conenae LR
Altersvorsorge Ausgaben
Bankgehihe Ausgaben
Kindergarten Ausgaben
-

versiched © Einnahmen
= Wohnen & Ausgaben

Baimmae

Fegeln fir diesd l oK ] |Abh'echen ]
Es glbt fir dies

. Anverencen
1. y : @ Endemn a.j Loschen i.::_) L - & Schbefien

1. Schritt: Klicken Sie auf den Button ,Neue Kategorie®.

2. Schritt: Geben Sie im Eingabefeld einen Namen fir die neue Kategorie an und ob es sich dabei um
~Einnahmen* oder ,Ausgaben” handelt. Bestatigen Sie mit ,,Ok".

3. Schritt: Die neue Kategorie ist angelegt und erscheint in der oberen Liste.

Um eine neue Unterkategorie anzulegen, gehen Sie ahnlich vor.

{_ Kategorien verwalten
Kleldung Ausgaben -~
Nahrungsmittel Ausgaben
Telefon Ausgaben
1 I = Neue Testkategorie Ausgaben
4 I Test Unterkategorie Ausgaben
: ——TETT T
Allersvorsorge Ausgaben
Bankgebdhr Ausgaben
FITTOET Al i

(e Meve Unterkategorie zu Test Unterkategorie

: Kategonie |Test Unterkategore
Spenden

3 Steuer

= Vereinshy
Versiche

Wiehnan

Regeln 1r diesd [ [0]74 ] [ Abbrechen
Es gibt fur died

J
:
§

om  Poom D sowm

Heue Eategone

«

y Neue Linterkategorie

1. Schritt: Markieren Sie die Hauptkategorie, zu der die Unterkategorie gehéren soll (oder eine schon
existierende Unterkategorie).

2. Schritt: Klicken Sie unten den Button ,Neue Kategorie” und dann ,Neue Unterkategorie®.
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3. Schritt: Geben Sie dann den Namen der neuen Unterkategorie ein. Bei Unterkategorien kdnnen Sie nicht
wahlen, ob die Kategorie zu den Einnahmen oder Ausgaben gehdrt, da sich dies nach der Hauptkategorie
richtet. Bestatigen Sie mit ,,Ok".

4. Schritt: Die neue Unterkategorie ist angelegt und erscheint in der oberen Liste.

Sie kénnen beliebig viele Ebenen von Unterkategorien anlegen. Z. B. kann die Hauptkategorie Hobbys die
Unterkategorie Sport haben. Unterkategorie Sport kann wieder unterteilt sein in Tennis, Golfen usw.

10.2.2 Kategorie andern
Zum Andern einer Kategorie markieren Sie diese in der Liste. Andern Sie dann den Namen im Eingabefeld

unter der Liste und klicken Sie auf ,Andern“. Bei Hauptkategorien kénnen Sie zudem &ndern, ob die
Kategorie zu den Einnahmen oder Ausgaben gehért.

10.2.3 Kategorie I6schen
Um eine Kategorie oder Unterkategorie zu I6schen, markieren Sie die betreffende Zeile in der Kategorie-Liste.
Klicken Sie dann unten auf den Button ,Ldschen®. Den folgenden Dialog bestéatigen Sie nochmals mit ,,Ja“. Die

Kategorie wird dann aus der Liste entfernt. Handelt es sich um eine Kategorie mit Unterkategorien, so werden
auch samtliche Unterkategorien mit geléscht!

10.2.4 Weitere Optionen zu Kategorien

Uber den Button ,Mehr* gibt es weitere Maglichkeiten, Kategorien zu verwalten:

ﬁ alle K.ategarien lazchen

In Hauptkategorie urnwandeln
Eine Ebene hioher werzchieben

& Pegeln und Kategorien exportieren

FRegeln verwalten

Ein Klick auf ,alle Kategorien léschen® entfernt alle bisherigen Kategorien. Ein Klick auf ,In Hauptkategorie
umwandeln®, wandelt eine Unterkategorie in eine Hauptkategorie um. Eine Kategorie wird um eine Ebene
nach oben verschoben mit Klick auf ,Eine Ebene héher verschieben®.

Alle Regeln und Kategorien kdnnen exportiert werden:

ALF-BanCo 3

\?/ Michten Sie alle Regeln und alle Kategorien exportieren?

:—) Ja -_—j/I Hein

Mit Klick auf ,Ja“ werden alle Regeln und Kategorien als *.arg-Datei exportiert. Als Speicherort wird das
Programmverzeichnis vorgeschlagen.

D ateinarne: ALFBanCo_Regeln.arg b
w Abbrechen

Drateityp:
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Die Option ,Regeln verwalten wird im nachsten Kapietl ausfihrlich erklart.
10.2.5 Regeln fur Kategorien

Besonders bequem ist die automatische Zuordnung von Kategorien und Unterkategorien zu Umséatzen. Neue
Umsatze, die online vom Institut geholt werden, werden nach bestimmten Kriterien durchsucht und erhalten
gegebenenfalls automatisch eine passende Kategorie.

Beispiel: Der Verwendungszweck kann z. B. nach dem Wort "Miete" durchsucht werden und alle Umsatze, bei
denen dieses Wort im Verwendungszeck auftaucht, werden automatisch der Kategorie Miete zugeordnet.

Um eine Kategorie einem Umsatz automatisch zuzuordnen, missen Sie Regeln fUr die Kategorien festlegen.
Gehen Sie dabei folgendermaBen vor.

Zinsen Einnahmen
Aushildung Ausgaben
- Auto Ausgaben
Benzin Ausgaben
Faten Ausgaben
Reparaturen Ausgaben
Steuer Ausgaben

Dmvmrbim b e S b

Regeln fir diese Kategorie
E < gibt fir diese Kategorie KEINE Regel

y Meue K.ategorie O Andern I{E’I} Lizchen =) Mehr... - @ Schliefen

1. Schritt: Markieren Sie die Kategorie oder Unterkategorie, die Sie automatisch zuordnen mdéchten, oben in
der Liste der Kategorien.

2. Schritt: Im unteren Bereich ,Regel” wird angezeigt, ob es fir diese Kategorie bereits eine automatische
Zuordnung bei neuen Umsatzen gibt. ALF-BanCo wird nur mit wenigen vordefinierten Regeln ausgeliefert, d.
h. wenn Sie selbst noch keine Regel angelegt haben, dann ist dieses Feld meist leer.

3. Schritt. Uber den Button "Neu ..." unterhalb des Regel-Feldes erstellen Sie die Regeln fiir die automatische
Zuordnung der markierten Kategorie.

4. Schritt: Der Regelassistent hilft Innen beim Erstellen der Regeln (siehe Abb.).
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Automatisch Kategorie vorgegeben, da hier Kategorienverwaltung

Neue Regel erstellen

o m|glla Konten
Girokonto

7 5 Wertpapierdepot
Heuse Umsitze werden der Kategorie Auto zugeordnet, wenn Offline-Depa

irgendw ist enthalten "BENZINT UMD filirie- 0
in EmpfangerZahlungspiichtiger ist enthalten "AUTOHALIS"

r

Ubersicht liber die erstellten Regeln

giiltig fir | (SN

Bedingurg

= wenn ¥ |in Empfanger/Zahlungspfl. ist enthalten irgendwo it enthalten

wenn nicht gapfl. ist enthaltan
in Yernwendungszweck ist enthalien
in Buchungstext ist enthalten
in Betrag ist enthalten
Betrag ist kleine
alram

L_ LIk, _] [_Ahhrachen_j
¥

Hinzufligen, Andern und Entfernen einer Regel

Das Auswabhlfeld Kategorie-Regel ist fest vorgegeben und kann nicht gedndert werden, da Sie sich hier in der
Kategorieverwaltung befinden. Méchten Sie Regeln fiir andere Bereiche festlegen, tun Sie dies Uber das
Menu ,Funktionen®, ,Verwalten“ und dann ,Regeln®.

Legen Sie im zweiten Schritt fest, fir welches Konto die neue Regel gelten soll (oben rechts).
Bestimmen Sie die Bedingungen ,wenn“ oder ,wenn nicht“ und wo gesucht werden soll:

* jrgendwo: durchsucht die zu Ubernehmenden Umsétze komplett

» in Empféanger/Zahlungspfiichtiger. durchsucht nur das Feld ,Namen* (siehe Umsatz-Liste)
» in Verwendungszweck: durchsucht nur das Feld Verwendungszweck (siehe Umsatz-Liste)
» jn Buchungtextist enthalten

= in Betrag ist enthalten

= Betrag ist kleiner

= Betrag ist groBer

Geben Sie im Eingabefeld also an, nach welchem Begriff oder Betrag die zu Gbernehmenden Umséatze
durchsucht werden sollen.

Klicken Sie dann auf ,Hinzufligen®. Die Regel erscheint dann oben im Listenfeld.

Moéchten Sie einer Kategorie mehr als eine Bedingung zuordnen, dann flihren geben Sie im Bereich
,Bedingung“ einfach weitere Regeln an und klicken jeweils auf ,Hinzufligen®.

Neue Regel erstellen

giltig fiir i.(alle Kaonten) "-

[irgendwa ist enthalten "BENZIN' UND
in EmpfangenZahlungspflichtiger ist enthalten "AUTOHAUS" UKD
in¥erwendungszweck ist enthalten "KFZ'
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Eedingung
WEnn ¥ ||in Yerwendungszweck ist enthalten v

TEXT EINGEBEN UND HINZUFUIGEN

[ ok | [Abbrechen |

Sie entfernen eine Bedingung, indem Sie diese im Listenfeld unten markieren und auf den Button
~Entfernen® klicken.

Sobald Sie alle Regeln flr diese Kategorie eingegeben haben, bestatigen Sie mit "Ok".

Im Kategorie-Fenster sehen Sie daraufhin die von Ihnen eingegebene Regel fir die markierte Kategorie.

- Auto Ausgahen

Benzin Ausgahen
Raten Ausgahen
Reparaturen Ausgahen
Steuer Ausgahen

sV TR LAY R ST
Regeln flr diese Kategorie
Weise allen neuen Umsatzen die Kategorie Auto zu, wenn

irgendwo ist enthaten "BEMNZIN" UMD in Empfanger/Zahlungspilichtiger ist enthaten "AUTOHAUS" UMD in % ern

Mew .. ] [ Andern ... ] [ Lizchen ] [Anwenden

11 Zahlungen

ALF-BanCo bietet lhnen folgende Varianten zur Online-Erledigung Ihrer Zahlungen: Uberweisung,
Dauerauftrag, TerminUberweisung und Lastschrift und Umbuchung. Die Funktion ,Umbuchung® wird nur
aktiviert, wenn Ihr Kreditinstitut diese Mdglichkeit unterstiitzt. Die Funktionen ,Auslandsiiberweisung“ sowie
~Sammelauftrage” werden ausfihrlich in separaten Kapiteln behandelt.

Um eine Zahlung zu erstellen, markieren Sie im Bereich ,Konten® links im Treeview zunachst das Konto, von
welchem die Zahlung erfolgen soll. Bestimmen Sie dann im oberen Bereich die Art der Zahlung:

» Einzeliberweisung — die gangigste Form (Standardeinstellung)

= Dauerauftrag — fir Auftrage, die automatisch immer wieder zu einem festen Zeitpunkt (z. B.
monatlich) ausgefthrt werden sollen. (lhr Institut muss diese Funktion unterstitzen).

* Terminuberweisung — fiir einen Auftrag, der nicht sofort, sondern an einem bestimmten Termin
ausgefuhrt werden soll

= Lastschrift — falls Ihr Institut das unterstitzt, kdnnen Sie auch Einzel-Lastschriften durchfiihren
= Umbuchung - bei manchen Instituten ist fir Buchungen zwischen zwei Konten eines

Kontoinhabers nur der Geschéftsvorfall ,Umbuchung® zuldssig. In diesem Fall wahlen Sie
diesen Punkt. Ansonsten ist Umbuchung identisch mit ,,Einzeliberweisung*.
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{ ALF-BanCo 3 - [Demo-Daten) - 09.07.2008
Datm Furkbonen Konten Eshas Hile unieguiterie Teshversion, noch 53 Tage | eschallen
_J'Zuu:* J J‘-Iila o Diucken Sl Suche ‘{ Koeien abiufen
Ullvea wiataumeg & 7 Guokonto um 107 Ul EUR 1,188 88 &8
( o | — .
i 2| Ot wisiing B inger-Hame |
Usmemize . = S - - - Py
B m v BACKEREI EIMEL || %
2 + Tahbung E Eonbo- Wr . des Bmpfanges | Banibdefzah |
: o Oerwaining 9250701 | = 62050000 |=
Art der Doueraudirag bl (Krmemetme ) | |
Zahlung Teeminiiberwesung Kreissparkasse Heilbr |w|Heilbronn, Necka|w|
Wﬂhlen t:r::'::g sanegoes | o . fstrag
Aiipiandspahbing —Iﬂﬂ _iTJ| !E.n, 0
# Planung dernmrdungirweck | 2 Jelen, 14 pllsig)|
# Wuti-Pay GEBURTETAGETORTE
L“"rm'”““‘?;fﬂs RNR 021002 vOM D2.12,
&
¢ Wieripapere
Eupweriang v
& Honlen
# Harlen "|
Konto Fr3Girakanto Blalus  |aufkonte | Name F8 inz Belrag !
wahlen LSS e u 11121212 MISTER X MEINVERWENDUNGSIWECK 1.498.30
Hilfes . Zalwhang = BATTEESS  Frau Mustsrrau Gutsrhrft Viwz-Teile 1 321,90
i T e e e
b ten ‘Bearteben'-Bulon
Fachts neban den YWI-Taden
:mc"[ F“T:L"“HT'E ‘ 3. Zahlungsformular ausfiillen
joerm Senden durch den
peevedigen inhat (2 B, sidusiies
Diturm) eresbet
» -
@ Zurickep Waitar 4 Hilfe ;_,.# Loschan ),- ;,_3} e o
In der Mitte befindet sich das Zahlungsformular.

Rechts neben dem Zahlungsformular befinden sich die Button

,OK" hier bestatigen Sie die Zahlung
.Leeren® hier leeren Sie das Zahlungsformular
~E.Pay”

hier Gbernehmen Sie Kontendaten aus der Zwischenablage (lesen Sie mehr in Kap. 11.1.4)

Unterhalb des Zahlungsformulars sehen Sie eine Tabelle mit Daten. Welche Daten hier angezeigt werden,

legen Sie rechts Uber den Button & fest.

offere Ubenweizungen
gesendete [berweizungen

Bestand an Daueraufragen

Bestand an Terminubenseizungen

offene Lastzchriften
gezendete Lastzchriften
Bestand an Termin-Lastzchriften

offene Auftrage

gezendete Auftrage

Mdglich ist die Liste folgender Daten:

In der Icon-Leiste unten im Fenster kénnen Sie eine Zahlung I6schen, abrufen ode riber den Button ,Mehr*
eine Zahlung in die Zwischenablage kopieren, direkt in die Kategorie-/ Empfénger-/ oder PIN- und TAN-

Verwaltung wechseln.
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;_TI Zahlung in Zwizchenablage kopieren
fi K.ategarien verwalten
J'Q Empfanger verwalten

FIM- und TAM-enwaltung

L_'\;J Drucken

Der Button ,Drucken” betrifft lediglich die Dauerauftrage und TerminUberweisungen, sofern derartige
Zahlungen vorhanden sind. Andernfalls ist der Druck deaktiviert.

Im nachfolgenden Kapitel werden zunédchst die allgemeinen Funktionen dieser Zahlungsseite erklart, da sie
fOr alle Zahlungsarten identisch sind.

11.1Gemeinsame Funktionen

Die meisten Funktionen des Zahlungs-Fensters sind fir alle Zahlungsarten identisch. Diese werden im
Folgenden genau erlautert.

11.1.1 Konto-Auswahl
Wenn Sie mit ALF-BanCo mehr als ein Konto verwalten, missen Sie zuerst links im Treeview wahlen,
von welchem Konto aus die Zahlung erfolgen soll (also im Normalfall, von welchem Konto der Betrag
abgebucht werden soll).

Sie sehen auBerdem rechts Uberhalb des Zahlungsformulars den aktuellen Kontostand/Saldo (laut
letzter Abfrage).

11.1.2 Aufbau des Zahlungsformulars

Das Zahlungsformular besteht aus den Standardfeldern, die Sie von den Uberweisungstragern lhres
Kreditinstituts kennen. Um die Zahlung zu erstellen, flllen Sie nacheinander die einzelnen Felder aus.

Empfanger-Hame |

BACKEREI EIMEL |7| & &
Konto-Nr. des Emptangers | Banklzitzahl |

9290701 Ihd 62050000 hd
bei (Kreditinstitut) | ort |

Ereissparkasse Heilbr|ﬂ Heilbkronn, Necka[ﬂ

Kategarie | Betrag |

|=1# [zu=]=] |50, 00 | =
“wenuendungszuweck 2 Zeilen, 14 zuldssig) |
GEBURT STAGSTORTE | 1]a]
RNR 021002 vOM 02.12. | 2|

JEIL

Textzchliszel |

51 ~|

Um zum nachsten Feld zu wechseln, driicken Sie die TAB-Taste oder die Return-Taste oder klicken mit
der Maustaste in das Feld.

Der Textschlissel kennzeichnet die Art der Zahlungen. Im Normalfall ist dieser automatisch korrekt
eingestellt.
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11.1.3 Funktionen im Zahlungsformular
Die Felder mit dem ,roten Pfeil“ neben den Erfassungsfeldern vereinfachen die Erfassung: M
In den Feldern Empfanger-Name und Konto-Nr. des Empfangers 6ffnet dieser Pfeil eine Liste aller

bisher erfassten Empfanger (siehe Abb.). Mit dem Scrollbalken rechts blattern Sie durch die Liste. Sie
kénnen wahlweise auch mit den Pfeiltasten durch die Liste blattern.

Emptingar-Name |

BACKEREI EIMEL |+
Mame kantanr. BLZ Institut Ort Ll
BLIMKERT FOTO 1501824 E5452290

DELMA BUCHHAMDEL 5073321010 48080020

DR. HARTRMARMN 150182400 62030050

ECKARDT YERLAG G722873 20020200

ELEKTRC HAMSCH 87654005  E2063263

F&. ARLOF - HELBROMM 274395 E2050000

GARTHEREI FRAMZ 539290858 62050000

Izalde Musterfrau 143623 60010070

KLAUS DASCHMER 94012341 E7291900

Klaus Mustermann 6421 52030030

MAGDALENL, SCHMATT B002313679 51230000

PATUS SAMTAR 3008237707 60020700

SCHMALBECK GARTEMAMLAC 12345005 62063263

TCHILBO 150183200 20040000 v

Ein Klick in die Zeile eines Zahlungsempfangers (bernimmt dessen Daten in das Zahlungsformular.
Ubernommen werden alle Felder des Formulars, die bei der letzten Erfassung fir diesen Empfanger
angegeben wurden. Danach wird die Liste automatisch wieder geschlossen.

In den Feldern Bankleitzahl, bei (Kreditinstitut) und Ort wird nach einem Klick auf den ,roten Pfeil"
die Liste aller deutschen Kreditinstitute gedffnet. Dies ist eine sehr umfangreiche Auflistung.

Haben Sie bspw. die Bankleitzahl nicht zur Hand, geben Sie z. B. zuerst den Ort des Instituts ein.
Dricken Sie dann auf den ,roten Pfeil“, sehen Sie in der Liste alle Kreditinstitute, die lhren Sitz an
diesem Ort haben. Wahlen Sie dort dann das gesuchte Institut aus. ALF-BanCo Ubernimmt
automatisch die BLZ sowie den Namen des Instituts ins Zahlungsformular. Genauso kénnen Sie auch
in den anderen Feldern verfahren.

Ebenso funktioniert die Suche bei einer Teilerfassung eines Werts. Erfassen Sie bspw. die ersten
beiden Ziffern der Bankleitzahl, zeigt die Liste alle Kreditinstitute an, deren BLZ mit diesen Ziffern
beginnt.

Ein Klick auf den ,roten Pfeil* im Feld ,Kategorie” 6ffnet die Liste der Kategorien. Damit ordnen Sie
diese Zahlung intern fur die Auswertung einer Kategorie zu. Sie kénnen hier auch nur den
Anfangsbuchstaben der gewiinschten Kategorie angeben. ALF-BanCo schlagt lhnen automatisch
alphabetisch alle zu diesem Buchstaben angelegten Kategorien vor. Driicken Sie dazu so oft auf den
Buchstaben, bis die gesuchte Kategorie erscheint. Mehr zu den Kategorien lesen Sie in Kap.10.

Uber das Lupensymbol “4 suchen Sie einen Empfanger oder Zahlungspflichtigen. Folgendes Fenster
wird gedffnet:
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Empfénger, suchen

Empfanger-Liste
alle Empfanger

+ | Suchtext: |

Mame ¢

BACKEREI EIMEL
BLINKERT FOTO
DELMA BUCHHANDEL
DR. HARTRMANMN
ECKARDT YERLAG
ELEKTRO HAMSCH
Energieversorger

FA ARLOF - HEILBROMMN
GARTMNEREI FRANZ
Isolde Musterfrau

IMotiz Kontant.
9290701
1501824
5073321010
150182400
8722873
87654008
18715141
274395
5392908458
145623

BLZ
62050000
f8452290
43080020
62030050
20020200
B2063263
62050000
62050000
62050000
60010070

Institut

Bankort  ~

¢ >

gespeicherte Zahlungen dieses Empfangers 3
Kategorie Betrag Werwendungszweck
50,00 GEBURTSTAGSTORTE RMR 021002 VOM 02,12,

Funktionen

. ‘/) Ok gy Abbrechen

Geben Sie oben im Suchtext lhren Suchbegriff ein und bestatigen Sie mit ,Suche”. Der Datensatz wird
automatisch markiert. Unten im Fenster sehen Sie die gespeicherten Zahlungen dieses Empfangers
bzw. Zahlungspflichtigen.

Der Button neben dem Feld ,Betrag” 6ffnet einen Taschenrechner. Mit diesem flihren Sie einfache
Rechenoperationen durch. Geben Sie im Feld ,Betrag” eine Zahl ein und flhren Sie eine oder mehrere
Rechenoperationen durch. Mit Klick auf ,Ist gleich® sehen Sie das Ergebnis dann im Erfassungsfeld
.Betrag”.

Bretrag |

<] [ e
+| =] X| = S| Y o]

19 |2 [Lweg | dazu |

Ein Klick auf den Button ,Abziehen“ reduziert den Betrag um den festgelegten Prozentwert. So
reduzieren Sie den Betrag bspw. um ein Skonto.

Mit "Hinzu" und "Weg" rechnen Sie den eingegebenen Prozentsatz an Mehrwertsteuer zum Betrag
hinzu bzw. aus dem Betrag heraus.

Tipp: Im Feld Betrag rechnen Sie auch ohne Anzeige des Rechners, indem Sie nach Eingabe eines
Wertes die Taste "+", "-", "/" oder "*" drlicken, dann den zweiten Wert eingeben und schlieBlich die "="-
Taste drticken.

Im Feld Verwendungszweck werden standardmaBig die ersten drei Verwendungszweckzeilen
angezeigt. Anhangig vom Institut kénnen Sie hier bis zu 14 Zeilen eingeben. Mit den roten Pfeilen
rechts, blattern Sie durch die verschiedenen Verwendungszweckzeilen.

“ernwendungszweck [ 2 Zeilen, 14 zuldssig) |
GEEURTESTAGETORTE | 1|‘

RNR 021002 VoM 02.1Z2. | 2|#

| 3]¥
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Uber den Button &’ kdnnen Sie aus verschiedenen Platzhaltern wihlen. Dies ist sinnvoll, wenn Sie
regelmaBig wiederkehrende Zahlungen haben.
Platzhalter
E0ATUMLAN®E = aktuelles D atum lang [09.07. 2008]

@0ATUME R = aktuelles Datum kurz [09.07.08]
(@10 = aktuelles Jahr lang [2008]

(@3 = akkuelles Jahr kurz (03]

(it i@ = aktueller Monat kurz [07]
EROMAT LA = aktueler Maonat lang [Juli]

ik /103 = aktueller Manatdlahre [07408]

Uberweisen Sie bspw. die monatliche Miete per Dauerauftrag, dann geben Sie im Verwendungszweck
einfach ein: ,Miete“ und figen einen gewinschten Platzhalter mit ein. Hier im Beispiel ist das der Monat
und das Jahr, also 07/08. Bei Versenden wird der Platzhalter automatisch durch das aktuelle Datum
ersetzt.

“wenwendungszweck |
Miete @M/Td | 1]
| 2]
| 3]

11.1.4 E.Pay — elektronische Datentbernahme

>

¥
]

Pl

Méchten Sie Rechnungen oder Zahlungsaufforderungen automatisch bspw. aus einer E-Mail oder einem
beliebigen Text in das Zahlungsformular Gbernehmen, bietet lhnen ALF-Banco daflir eine sehr komfortable
Funktion rechts neben dem Zahlungsformular:

ri,j E Pay

Und so funktioniert’s am Beispiel einer E-Mail.

R Bestellung - Nachricht (HTML)

I Datel Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Akbonen 7

{iA5enden | (] = | & _\‘Q.ﬁig@ainrial -t | A|F &£ U &
46 Ausschneiden
EEr .
N
Betreff; Bestellung ) Erfugen

Sehr geehrter Frao Mustermann, Alles markieren

A | schriftart,..
wvielen Dank fir lhre Bestellung. P
srichten »

Murnrnerierung
Aufzahlungszeichen

inzug verarifern
= Einzug verkleinern
Quelltext anzeigen

Machschlagen. ..

i | Ubersetzen..,

Markieren Sie mit der linken Maustaste den Text, der die Zahlungsinformationen enthalt. Kopieren Sie diesen
Text dann, indem Sie auf die rechte Maustaste klicken und in der Auswahl ,Kopieren® mit der linken
Maustaste anklicken. Der markierte Text wird dann in die so genannte Zwischenablage Ubernommen.

Klicken Sie jetzt in ALF-BanCo auf den Button ,E.Pay“ unterhalb des Zahlungsformulars. Folgendes Fenster
wird gedffnet (siehe Abb.).
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# E.Pay: Zahlung aus Iwischenablage iibernehmen

Text auz 2wischenablage:

3ehr geehrter Frau Mustermann, Empfanger

wielen Dank filr Ihre Bestellung.
Kontonummer

Bitte ilberweisen Zie den Betrag wvon m EUR 1234567 M
innerhalb wvon 8 Werktagen auf das Konto 1234567 Bankleitzahl
bei der Jparkasse Heilbronn. Die Bankleitzahl F2050000 3
lautet 62050000, L

Betrag
Wir wiinschen Ihnen wviel Erfolg und freuen uns j359.39 bl
auf eine gute Zusamrenarbheit.

Werwendungsaweck
Freundliche Grilbe aus Meierstadt
Meier GmbH
i. L. Max Heier
Nererich manuelle Ubernahme durch

rechte Maustaste (gof. Text

vorher markierenl)

[ ok ] [ abbrechen |

Ein Klick auf ,Einfigen*” figt den Text aus der Zwischenablage, den Sie markiert und kopiert haben, in dieses
Fenster ein.

Automatisch werden die Zahlungsdaten aus dem Text farbig markiert und den entsprechenden Feldern
~Konto®, ,Bankleitzahl, ,Betrag” etc. rechts im Fenster zugeordnet.

Bei mehreren Kontonummer, Bankleitzahlen, etc. werden alle Daten rechts in die entsprechenden Felder
Ubernommen. Sie bekommen diese angezeigt, indem Sie auf die Pfeile rechts neben den Feldern klicken. Ins
Zahlungsformular Ubernommen wird allerdings nur der Wert, der bei geschlossener Auswahl im
entsprechenden Feld sichtbar ist.

Méchten Sie Daten &ndern, bspw. den Betrag, dann markieren Sie entweder im Text den korrekten Betrag mit
der linken Maustaste und wahlen Sie dann Uber das Kontextment mit der rechten Maustaste "Betrag" im
erscheinenden Men( aus.

E mpfangername
K.ontonummer
B arklzitzakl

Yerwendungzzweck,

Sie kénnen den Betrag auch direkt im Eingabefeld rechts Uberschreiben.

Mit Klick auf ,,Ok“ werden die Daten dann in das Zahlungsformular geschrieben.

11.1.5 Button ,Mehr”

Der Button “Mehr” umfasst folgende Punkte:

ijj Zahlung in 2wizchenablage kopieren
H K.ategarien vemwalten
f_r?J Empfanger venwalten

PIM- und TaM-Yemwaltung

E“.i Drucken
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Wird die Zahlung in die Zwischenabage kopiert, dann kénnen Sie diese Daten bspw. in ein Word-
Dokument einfligen. Es werden alle Daten des Zahlungsformulars Gbernommen. Hier ein Beispiel:

Empfénger: DR. HARTMANN
Konto: 150182400

BLZ: 62030050

Betrag: 155,00

VWZ: PRIVAT-HAFTPFLICHT
VWZ: UND UNFALL-VERSICHERUNG
VWZ: Police 0693-0698-87

VWZ: Kundennummer 65431
VWZ: Bei Rickfragen wenden Sie
VWZ: sich bitte an unser

VWZ: Service-Telefon:

VWZ: 0180-12345678 (12ct/min).

Mehr zu Kategorienverwaltung lesen Sie in Kapitel 10.2.
Mehr zur Empfangerverwaltung lesen Sie in Kapitel 28.

Die PIN- und TAN-Verwaltung finden Sie in Kapitel 16.1.2.4.

11.2EinzelUberweisung

Uberweisungen sind einmalige Geldtransaktionen zu Lasten Ihres Kontos auf das Konto des Empfangers.

Firr die Erfassung einer Uberweisung &ffnen Sie das Fenster ,Zahlung* mit einem Klick auf ,Zahlung® links in
der Baumstruktur. Wahlweise 6ffnen Sie das Zahlungsformular auch Uber das Men( ,Funktionen® und dann
LZahlung®.

Verwalten Sie in ALF-BanCo mehrere Konten, wahlen Sie zuerst links im Treeview, im Bereich Konten, von
welchem Konto die Zahlung erfolgen soll. Um eine Einzelliberweisung zu erstellen, wahlen Sie dann links im
Treeview die ,Uberweisung*.

.Uherweisung @ ET Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188.88 "EE?
/ Kontoausziige (2) ﬂ Uberweisu B el
W oung: J ERGiEieMe BACEEREI EIMEL |+ QA € /) Ok
© ESEa SR o —— Bankleitzahl ;

) Dauerauftran o-Mr. des Empfingers = anklzitzahl | = 7 :

) Termintberweisung 9290701 | .:J 2050000 | ﬂ J Leeren

) Lastzchritt - | bei (Kreditinstitut’ | ort | =

1 lembw b : ' o ' - e
Kreissparkasse Heill || Heilbronn, Neck |+ —=4) EPay

Konten | J | J —}

Kategoria | Betrag |

irokanto |
!r!gffli:flel:fmrrta |,ﬂﬂ " |§| [5 d,od ”

“enpendungszweck (2 Zeilen, 14 zuldssig) |
GEEURTSTAGETORTE 1

|
RNR 021002 VoM 02.1Z2. | 2]
|

3

r
5

RIS

Textzschllizzel |

51 ﬂ

Erfassen Sie jetzt die Daten im Zahlungsformular. Sie wechseln das Erfassungsfeld mit der , Tab®-Taste, mit
der ,Return®-Taste oder mit einem Mausklick in das Feld.

Die Felder mit dem ,roten Pfeil“ ¥ erleichtern die Erfassung (siehe Kap. 11.1 Gemeinsame Funktionen).

Ist das Formular komplett ausgefllt, klicken Sie auf ,Ok* rechts neben dem Zahlungsformular.
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Dann zeigt Ihnen dieses Fenster die erfassten Daten zur Kontrolle (sieche Abb.).

== Neue Zahlung

Diese Uberweisung wird abgebucht von Kento:

Marne: Girokonto
Konto-Mr.: 12345675
BLE: 10020030

Sie haben diese Daten erfasst:

Empfanger-Mame: BACKEREI EIMEL
Ermpfanger-Konto: 9290701 / 62050000
Betrag: 50,00
Yerwendungszweck: GEBURTSTAGSTORTE
RHNR 021002 WO 02,12

Der Auftrag wird zur Auftragsliste hinzugefigt.
Dieze Empfangerdaten speichermn ¢ aktualisiersn

Diezen Betrag speichern und bei ermeuter Zahlung wieder vorschlagen

Diezes Fenster bei jeder neuwen Zahlung anzeigen

\J Ok :?;) Sofort senden @ Auftragsliste offnen 5) Abbrechen

Mit Klick auf ,,Ok“ wird diese Uberweisupg zur Auftragsliste hinzugefiigt. Sie finden diese Uberweisung
dann unten in der Liste unter ,Offene Uberweisungen®. Das Zahlungsformular wird fir die Erfassung
der nachsten Zahlung geleert.

~Sofort senden” sendet diesen Auftrag unverziglich an lhr Kreditinstitut.

LAuftragsliste 6ffnen” 6ffnet die Liste der offenen Auftrage.

~+Abbrechen* bricht den Vorgang ab.

Jede bestatigte Uberweisung befindet sich immer in der Auftragsliste (siehe Kap. 15 Auftragsverwaltung).

11.3Dauerauftrag

Dauerauftrage sind Uberweisungen, die in festgelegten Zeitabstanden mit gleichem Betrag automatisch
wiederholt werden z. B. fir Miete oder andere regelmaBig wiederkehrende Leistungen. Es ist dann Aufgabe
des beauftragten Geldinstituts, den Auftrag zum jeweiligen Termin auszuftihren. Bitte beachten Sie, dass nicht
alle Geldinstitute diese Funktion unterstitzen. Abhilfe schaffen dann ,manuelle Terminauftrdge® in ALF-BanCo
(siehe Kap.11.7).

Fur die Erfassung eines Dauerauftrags 6ffnen Sie das Fenster ,Zahlung” mit Klick auf ,Zahlung® links in der
Baumstruktur. Wahlweise 6ffnen Sie das Zahlungsformular auch Uber das Men( ,Funktionen* und dann
LZahlung®.

Verwalten Sie in ALF-BanCo mehrere Konten, wahlen Sie zuerst links im Treeview, im Bereich Konten, von
welchem Konto die Zahlung erfolgen soll. Um einen Dauerauftrag zu erstellen, wahlen Sie dann links im
Treeview die ,Dauerauftrag”.

Das Ausfullen und Bestatigen funktioniert wie bei einer Einzellberweisung (siehe vorheriges Kapitel).
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Dauerauftrag

&* [F3 Girokonto

Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188.88 ‘3

! Kontoausziige (2) d Dauerauftrag Empfangar-Name |
¥l EMGirakonto Hans Miuller 7l &Y o
) Ubervweizung Offline-Korta
) Dauerauftrag Karite-Nr, des Empfangers | Banklzitzahl | 3
) Terminikerweisung 123412345 | ﬂ 10020000 Iﬂ ! _/ L=tz
) Lastschrift bei (Kreditinstitut | ot | =
) Umbuchung 10020000 ¥|Berliner Bank w| =) EPay
) Auslandszahiung . | J |J -’)
B Plenung Kategarie | - | Batrag |
& Mutti-Pay Wohnen |ﬂﬂ |V _|§| |7199’ 20 I
) Sammelauftrage “wermendungszweck |
» Auftriige (T) = Miete@M/ J@ | 1 l|
onten i
Kont 2| &
ET Girokanto
Otfline-kanto - I 3|¥ Auftrag ausfihren
Textzchliszel | Tumus Erstrmali L || @ onling - durch Institut
51 zJ jeden bonat v |1D.D?.EDDB j | J "y manuel - durch Banco
Bestand an Dauerauftragen 4]
aur Konto |Name | |Eletrag |ausft|hren ah |Turnus |Status |
3008237707 |PATUS SANITAR ELUR [105,80 04.02.2007 jeden Monat aktuell

Beim Dauerauftrag gibt es aber drei zusatzliche Felder:

Im Feld ,Turnus®“ wahlen Sie, wie oft der Dauerauftrag auszufiihren ist. Der gangigste Wert ist sicherlich
"leden Monat" z. B. fiir Miete oder ahnliches. Wahlbar sind:

jeden Monat (Standardeinstellung)
jeden 2. Monat

jedes Quartal

jeden 4. Monat

jeden 5. Monat

jedes Halbjahr

jeden 9. Monat oder

jedes Jahr.

Die angebotenen Intervalle hangen vom Angebot Ihres Kreditinstituts ab.

Unter Erstmalig geben Sie an, an welchem Tag der Dauerauftrag das erste Mal auszufiihren ist. Bei
monatlicher Ausfihrung gibt der Tag dann auch zugleich an, an welchem Tag im Monat die Ausflhrung
zukUnftig immer erfolgt. Erfassen Sie z. B. den 15.04.2006 als erstmaliges Datum und im Feld , Turnus” jeden
Monat*, erfolgt die Buchung immer zum 15. des Monats.

Das Feld ,Letztmalig” ist standardmaBig nicht gedffnet. Setzen Sie das Hakchen mit Mausklick, damit das
Feld gedffnet wird. Hier erfassen Sie, wenn gewlinscht, zu welchem Datum der Auftrag das letzte Mal
ausgefihrt werden soll.

Geben Sie zudem an, ob der Dauerauftrag von lhrem Kreditinsitut ausgefiihrt werden soll, die Zahlung
wird dann umgehend an lhr Kreditinstitut versandt und dort dann zum gegebenen Zeitpunkt weitergeleitet.

Wahlen Sie die Option ,durch BanCo ausfiihren®, prift ALF-BanCo bei jedem Start, ob die Zahlung féllig ist
oder nicht (manuelle TerminUberweisung Kap. 11.7). Bis zur Falligkeit der Zahlung befindet sich diese dann in
der Auftragsliste.

Wichtig: Die Option ,durch BanCo ausfiihren® ist u. a. dann sinnvoll, wenn Ihr Kreditinstitut keine
Dauerauftrage unterstitzt.

Ist das Formular komplett ausgefllt, klicken Sie auf ,Ok" rechts neben dem Zahlungsformular.

Dann zeigt Ihnen dieses Fenster die erfassten Daten zur Kontrolle (sieche Abb.).
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== Neue Zahlung

Dieser Dauerauftrag wird abhgebucht von Konto:

Marne: Girokonto
Konto-Mr.: 12345675
BLE: 10020030

Sie haben diese Daten erfasst:

Empfanger-Mame: hdx Mustermann
Ermpfanger-Konto: 1111111 / 37069524
Betrag: 300,00
Yerwendungszweck: Maonatliche Miete

3 Zi-Wvhg

Der Auftrag wird zur Auftragsliste hinzugefigt.
Dieze Empfangerdaten speichermn ¢ aktualisiersn

Diezen Betrag speichern und bei ermeuter Zahlung wieder vorschlagen

Diezes Fenster bei jeder neuwen Zahlung anzeigen

\J Ok j};};} Sofort senden qu/'l Auftragsliste offnen 4;) Abbrechen

Mit Klick auf ,Ok“ wird dieser Dauerauftrag zur Auftragsliste hinzugefligt. Sie finden diesen
Dauerauftrag dann unten in der Liste unter ,Vorhandene Dauerauftrage®. Das Zahlungsformular wird fir
die Erfassung der nachsten Zahlung geleert.

= Sofort senden® sendet diesen Auftrag unverziiglich an lhr Kreditinstitut.

= | Auftragsliste 6ffnen” 6ffnet die Liste der offenen Auftrage.

= ,Abbrechen* bricht den Vorgang ab.

Jeder bestétigte Dauerauftrag befindet sich immer in der Auftragsliste (siehe Kap. 15.1).

11.4 Termintberweisung

Terminiiberweisungen sind einmalige Uberweisungen, die zu einem bestimmten Termin von lhrem
Geldinstitut ausgefihrt werden sollen.

Es ist dann Aufgabe des beauftragten Geldinstituts, den Auftrag zum angegebenen Termin auszufiihren. Bitte
beachten Sie, dass nicht alle Geldinstitute diese Funktion unterstitzen. Abhilfe schaffen dann ,manuelle
Terminauftrage® in ALF-BanCo (siehe Kap. 11.7.)

Fur die Erfassung einer Termintberweisung 6ffnen Sie das Fenster ,Zahlung® mit Klick auf ,Zahlung® links in
der Baumstruktur. Wahlweise 6ffnen Sie das Zahlungsformular auch Uber das Men( ,,Funktionen® und dann
LZahlung®.

Verwalten Sie in ALF-BanCo mehrere Konten, wahlen Sie zuerst links im Treeview, im Bereich Konten, von
welchem Konto die Zahlung erfolgen soll. Um eine Termintberweisung zu erstellen, wahlen Sie dann links im
Treeview die ,Terminberweisung".
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Terminiiberweisung & [E73 Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188,88 ]
iz ~| || Terminiiberweisung  [Erpiangsrtame |
o onuRUnE ) EM Girakarta KLAUS DASCHNER |7l P«
TG offline-Karto - . :
) Uberweisung Kanto-Hr. des Empfingers | Bankleitzahl | :
o 94012341 |=] 67281900 |ﬂ & ="
0 Termindberweisung bei (Frediinztitu)|. o) =
) Lastschritt volksbank Eraichgau }ﬂ ginsheim, Elsenz |ﬂ ,:/' EPay
J Umbuchung - =
J Buslandszahiung Ketegaric | = [ ! = Betrag
# Planung lv = [ ﬂ |V652 O |J
hutti-Pa “enendungszmeck {2 Zailen, 14 2uldssig) )
s i =
) Sammelauttrége SEGELTORN | 1]a
j:\:e'“n;:g;? MIT SUN ODYSSEE 45.2 | 2|
fszuserhine | 3|¥ Auftrag ausiihren
:.;ntgn Textschlizzel | Fustibrungsdatum O online - durch Institut
L _Gqukonto 51 ﬂ 3107 2008 - (%) manuell - durch Banco
Offline-Konto
Bestand an Terminiiberweisungen w2
auf kKonto |Name | |Eletrag |ausfﬂhren am |Turnus |Status |

Das Ausfillen und Bestatigen funktioniert wie bei einer Einzelliberweisung (sieche Kapitel 11.2).
Bei der TerminlUberweisung gibt es aber ein zusatzliches Feld:

Unter ,Ausflihrungsdatum® unten rechts geben Sie an, an welchem Tag die TerminUberweisung
auszufuhren ist.

Geben Sie zudem an, ob der Dauerauftrag von lhrem Kreditinsitut ausgefiihrt werden soll, die Zahlung
wird dann umgehend an lhr Kreditinstitut versandt und dort dann zum gegebenen Zeitpunkt weitergeleitet.

Wahlen Sie die Option ,durch BanCo ausfiihren®, priift ALF-BanCo bei jedem Start, ob die Zahlung féllig ist
oder nicht (manuelle Termintberweisung Kap. 11.7). Bis zur Falligkeit der Zahlung befindet sich diese dann in
der Auftragsliste.

Wichtig: Die Option ,durch BanCo ausfihren® ist u. a. dann sinnvoll, wenn Ihr Kreditinstitut keine
TerminUberweisungen unterstitzt.

11.5Lastschrift

Lastschriften sind einmalige Geldtransaktionen auf Ihr Konto (Gutschriften) zu Lasten des Kontos des
Empfangers. Bitte beachten Sie, dass nicht alle Geldinstitute diese Funktion unterstitzen.

Fur die Erfassung einer Lastschrift 6ffnen Sie das Fenster ,Zahlung® mit Klick auf ,Zahlung® links in der
Baumstruktur. Wahlweise 6ffnen Sie das Zahlungsformular auch Uber das Men( ,Funktionen* und dann
LZahlung®.

Verwalten Sie in ALF-BanCo mehrere Konten, wahlen Sie zuerst links im Treeview, im Bereich Konten, von
welchem Konto die Zahlung erfolgen soll. Um eine Lastschrift zu erstellen, wahlen Sie dann links im Treeview
die ,Lastschrift".
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Lastschrift @ |E3 Girokonto

Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188,88 3%

o Umsétze ﬂ Lastschrift
_ Kontoausziige (2) EMGirokarta
 Zahlung Offline-Kanito
2 Uberweisung
2 Dauerauftrag
2 Termindberweisung
[ ] L"ia‘ﬁs_!:ﬁri"ft
2 Umnbuchung
2 Buslandszahiung
# Planung
& Muitti-Pay
) Sammelauftrége
# Auftrage (T)
# Wertpapier e
BN e e
Konten
EMGirakarta
Offline-Korto

Offene Lastschriften

Hame des Zahlung=spilichtigen |
ELAUS DASCHNER

Karto-Nr. des Zahlungspflichtigen | Bankleitzahl | 3
94012341 hd| 67291900 |¥] &) Lesren
bei (Kreditinstitut) | ort |

WVolkshank Kraichgau

I=]A |

IJ Slnshelm, Elzenz ﬂ

I:‘ = lua—\_J

BN
2|
3w

Kategorie |

werwendungszweck |

Mitgliedsbeitrag @JJ@

Testschlissel |

05 iﬂ

Es liegen keine Auftrdge vor.

Bei einer Lastschrift werden im oberen Teil des Zahlungsbelegs die Kontendaten des Zahlungspflichtigen
erfasst (wie in der Uberweisung die Kontendaten des Empféangers).

Lediglich die Feldnamen haben sich geandert in ,Name des Zahlungspflichtigen“ und ,Konto-Nr. des
Zahlungspflichtigen®. In den Feldern ,Bankleitzahl®, ,bei (Kreditinstitut)* und ,Ort“ geben Sie die Daten des
kontofUhrenden Kreditinstituts des Zahlungspflichtigen ein.

Das Ausfillen und Bestéatigen funktioniert wie bei einer Einzellberweisung (sieche Kapitel 11.2).

Rechts neben dem Zahlungsformular kénnen Sie zudem die Art der Lastschrift wahlen:

Einzel-Lastschrift

MName des Zahlungspflichtigen |
KLAUS DASCHNER

MEZ Y I

Karta-Nr. des Zahlungspflichtigen | Bankleitzahl |

94012341 |=|

67251900

I —vJ f\_‘) Leeren

bei (Kredinstitut) |
Wolksbank Eraichgau

on) =
|?J ginsheim, Elsenz |ﬂ _@E-Pav

Kategorie |

O B | r—

“wenwendungszweck |

Mitgliedsheitrag EJIJTE

1|4

'-EinzeI-Lastschriﬂ ;|

&

N

v

w

Textschlizsel |

05 lﬂ

Termin-Lastschrift:

Hama des Zahlungsptichtigen |

KLAUS DABCHNER

CRERVE

Konto-Kr. des Zahlungsphchtigen |

94012341 |+

Bankdeitzai |

67291900

|v| () Leeren

bei (Kradtinstim) | ort |

Volksbank Kraichgau

|zj Sinsheim, Elsenz |z|

J; EPay

Katagone |

CE| ST Er—

‘eruandungszuach |

Mitgliedsbeitrag @JJE

Termin-Lastschrift

|
a1
| 3]

Textschiizsel |

05 ﬂ

Dauer-Lastschrift

Buchungs datum

[31072008 <]
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Name des Zstiungspficktigen |

KLAUS DASCHNER |ﬂﬂ_) 7 | oK
Fonto: Nr. des Zahlungspilichtigen | Barideitzati |
94012341 |j 57291900 |ﬂ g eoren
i (Fredinstu) | Ot |
Volkebank Kraichgau |J Sinsheim, Elsenz |w| = i
Kanegorie |
— [ocfo] [esz. 00 =
“Rnpesidur
Mit J. d ]. ks @IJ@ |
. s |—|£’ Daver-Lastschrfi  «
| 2|7
—

Textsohli=ssl | Turmws Erstmalig Letatrmalig

L
as |¥| ||jedenmonat  ||10.07.2008 -} -]

11.6Umbuchung

Bei einer Umbuchung handelt es sich um eine Buchung innerhalb eines Kreditinstituts und nur fir Konten
eines Kontoinhabers, d. h. wenn Sie bspw. Geld von lhrem Girokonto auf ein Sparkonto tGberweisen méchten.
Gehen Sie dabei vor, wie in Kapitel 11.2, Einzellberweisung, beschrieben und wéahlen Sie links im Treeview
die Option ,Umbuchung®.

Bei manchen Instituten ist bei Buchungen zwischen zwei Konten eines Kontoinhabers nur der
Geschaftsvorfall Umbuchung zuldssig. Fir Buchungen zwischen zwei verschiedenen Personen oder
Instituten verwenden Sie bitte immer eine ,Einzeliberweisung®.

11.7Manuelle Terminauftrage

Es gibt Institute, die keine Dauerauftrage oder Terminlberweisungen unterstitzen. In diesem Fall verwaltet
ALF-BanCo diese Auftrage flr Sie.

Die Auftrage werden in ALF-BanCo Uber das Zahlungsformular genauso angelegt und verwaltet, wie die
Auftrage, die vom Kreditinstitut ausgefuhrt werden.

Wichtig: Bei manuellen Auftragen Uberprift aber ALF-BanCo bei jedem Programmstart (bspw. bei jedem
Start von Windows), ob ein Auftrag féllig ist und stellt ihn bei Falligkeit automatisch in die Auftragsliste (als
"normale" Uberweisung).

Sie kénnen fir jedes Institut selbst wahlen, ob Dauerauftrage und Terminlberweisungen manuell durch ALF-
BanCo oder durch das Institut ausgefiihrt werden (falls Ihr Institut das unterstltzt). Diese Einstellung kénnen
Sie Uber die Kontenverwaltung &ndern oder direkt im Zahlungsformular (Beispiel siehe Abb.)

Dauerauftrag Empfanger-Hame |

EGiokorta KLAUS DASCHMER MR E
CHIREEED Korto- Nr. des Empfingers | Bankztzahi | pe

94012341 |=] 67291900 v ) eeren
bei (ireditinstitue) | o) 22
Volkskbank Kraichgau lz} Sinsheim, Elsenz lfj f’j EPay
Kategorie | Eietrag |
S— S e —
\ruendungszwec
Mltglledsbeltrag @IJ@ | 1| &

| 2|

| 3|¥ Auftrag ausfihren

Textschlissel | rimus Erstmalig Letatmalig O (O onling - durch Institut

51 |7]  jedenmonat  v|[1007.2008 ~]] -] & eriel aicriDanco
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12 Auslandszahlung

12.1 EU-Uberweisung

Mit der Funktion “Auslandszahlung” kénnen Sie EU-Standardiiberweisungen innerhalb Europas
durchflhren, sofern lhr Kreditinstitut diese Funktion unterstuitzt.

Dazu benétigen Sie die IBAN des Beglinstigten und die BIC des Kreditinstituts des Begtinstigten.

Die International Bank Account Number (IBAN) ist eine international standardisierte Kontonummer,
bestehend aus dem ISO-Landercode (zweistellig), einer Prifziffer (zweistellig), dem nationalen Bank-Code (in
Deutschland die Bankleitzahl) und der Kontonummer. Die L&nge der IBAN ist je nach Land unterschiedlich
(max. 34 alphanumerische Zeichen), aber innerhalb eines Landes einheitlich.

Der Bank Identifier Code (BIC), auch SWIFT-Adresse genannt ist eine weltweit eindeutige Bezeichnung fir
ein Kreditinstitut

Die EU-Uberweisung erfolgt von einem Mitgliedsstaat der EU in einen anderen. Das sind derzeit Belgien,
Déanemark, Deutschland, Estland, Finnland, Frankreich, Griechenland, GroBbritannien, Irland, Italien, Lettland,
Litauen, Luxemburg, Malta, Nordirland, Niederlande, Osterreich, Polen, Portugal, Schweden, Zypern,
Slowenien, Spanien, Tschechien, Ungarn und die Slowakei.

Im Normalfall ist nur der Reiter ,Zahlungsauftrag® aktiviert (siche Abb.). Falls lhr Kreditinstitut die ,einfache
Auslandsiiberweisung® nicht unterstiitzt, sind alle Reiter aktiviert. Lesen Sie dann mehr im Kapitel ,Detaillierte
Auslandsuberweisung®.

Auslandszahlung
0 Umsétze
» Kontoausziige {2}
o Zahlung
) Ubervweizung
0 Dauerauftrag
0 Termindberyweisung
o Lastschritt
2 Umbuchung
2 Auslandszahiung
# Planung
& Muti-Pay
 Sammelauftrige
& Auftrige (T)
& Wertpapiere
Nmnnsarh ime
Konten
ET Girokonto

@i B Girokonto

Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR. 1.188,88

| ||Eu-Uberweisung
EM Girokorto

Auftragoeber Taklungsauftrag

Cffline-Konto Hame des Empfangers |

[F1Y4
=}

Kategorie | ] Betrag |

=4 [ | |=
“enwendungszueck |

: WiF
B

FLustihrungsdatum

09.07.2008 -

1BAN des Empfangers |

BIC (SWIFT-Code) des kreditinstituts des Empfingars |

D

g_.j) Leeren
;:/) EPay

) SEPA Zahlung

£ EU-Ubenwsisung

) duslands-Uberweisung

offene Auslands-Uberweisungen
I I I I i I i 1

In der obersten Zeile geben Sie den Namen der Empféangers ein und, wenn gewinscht, noch zusétzliche
Daten wie bspw. die Strasse, den Ort, etc. Ihnen stehen 120 Zeichen zur Verfigung.

Die IBAN (International Bank Account Number) des Empféngers geben Sie in der zweiten Zeile ein.
Im Eingabefeld BIC (SWIFT-Code) geben Sie den Code des Kreditinstituts des Empféangers ein.
Die Kategorie kdnnen Sie frei wahlen. Lesen Sie mehr dazu im Kapitel 10.

Die Auftragswahrung muss in EUR angegeben werden und ist daher fix eingestellt. Eine EU-
Standardiberweisung ist bis zu einem Auftragsbetrag von maximal 50.000 EUR mdéglich.
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Den Verwendungszweck geben Sie optional in den untersten Zeilen ein.

Nachdem Sie lhre Angaben gemacht haben, klicken Sie auf den Button #% rechts neben dem
Zahlungsformular. Der Auftrag wird zur Auftragsliste hinzugefligt bzw. sofort versendet, wenn Sie ,Sofort
Senden* anklicken.

Mit &= werden alle Eingabefelder geleert.

Der Button #%/ &%= | nten im Fenster bricht den Vorgang ab.

Die Funktion E.Pay wird in Kapitel 11.1.4 genau beschrieben.

12.2 AuslandsUberweisung

Mit der detaillierten Auslandszahlung sind Uberweisungen weltweit moglich, sofern Ihr Kreditinstitut diese
Funktion unterstiitzt.

Auftraggeber:
Im ersten Reiter ,,Auftraggeber” machen Sie Angaben zum Auftraggeber. Im Feld ,Name1“ geben Sie bspw.

lhren Vornamen an, im Feld ,Name2“ Ihren Nachnamen. Zudem geben Sie lhre ,StraBe” sowie den ,Ort“ und
den ,Landercode* (Deutschland = 280) ein (siehe Abb.).

Auttraggehber Zahlungsauttrag Empfanger Zahlungzart

Auftraggeber
Hame 1 MName 2 |
MARTIN | MUSTERMANH |
ftrake | ot | Landercod
MUSTERSTRASSE | MUSTERORT | 260 |

Zahlungsauftrag:

Wechseln Sie ins Register ,Zahlungsauftrag"” (siche Abb.).

Auftraggeber Zahlungzauftrag Empfanger Zahlungsart

Empfanger-Name 1|

MARTINA MUSTERERAT |ﬂﬂj L) o
1B AN Konto des Empfangers | .- _
TBAN i‘ﬂ ;’iyj Leeren
BIC (SWIFT-Code) dez Kreditinstituts des Empfangers | ‘I"T
SHIET | - ,:) E Pay
Kategorie | g, | Betrag | %
|=| [E UR }g‘ [ l ) SEPA Zahlung
“dnuendungsaweck | J EL-Ubenueisung
WERWENDUNGEZWECK AUSLANDSZAHLUNG | ]_I A © Suslands-Uberweisung
=
| 2|#
| 3]l

Austihrungsdatum

09.07.2008 -

In der obersten Zeile geben Sie den Namen der Empfangers ein (hier Martina Mustermann) und, wenn
gewinscht, noch zusatzliche Daten wie bspw. die Strasse, den Ort, etc. lhnen stehen 120 Zeichen zur
Verfligung.

Bei der detaillierten Auslandszahlung geben Sie in diesem Fenster entweder die IBAN (International Bank
Account Number) des Empfangers oder den BIC (SWIFT-CODE) an.
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Die Kategorie konnen Sie frei wahlen. Lesen Sie mehr dazu im Kapitel10.

Die Auftragswahrung muss derzeit noch in EUR angegeben werden und ist daher fix eingestellt. Dieser
Punkt wird in Kiirze aber geéndert.

Den Verwendungszweck geben Sie optional in der untersten Zeile ein.

Wechseln Sie ins Register ,Empfanger*.

Empféanger:

Im Reiter ,Empfanger machen Sie Angaben tber den Empfanger der Uberweisung. Geben Sie Namen und
Nachnamen ein in den Feldern ,Name1“ und ,Name2“. AuBerdem geben Sie die StraBe und den Wohnort

sowie den Landercode des Empféangers ein.

Im unteren Bereich machen Sie dieselben Angaben zu dessen Kreditinstitut.

Auftraggeber Fahlungsauftrag Empténger Fahlungsart

Empfanger
Marme 2 |

THOMAS MUSTER |

ftrake | Ot | Lindercod
TESTSTRASEE 1 | TESTHAUSEN | 260 |
Freditinztitu

Marme 1 Name 2 |

OBERCESTERREICHISCHE | LANDE SEANE |

ftrake | Ot | Lindercod
BANKSTRASEE 1 | WIEN | 260 |

Im Register ,Zahlungsart® geben Sie Angaben zur Zahlungsart, zur Weisung und der Entgeltregelung ein
(siehe Abb.).

Auftraggehber Zahlungsauftrag Empfanger Zahlungzart

Zahlungsart
Zahlungzart 10 w Foalze by ooty ShedE T Ly
[ wEizungen ]

Entgelregelung

Enttgeltregeiung |01 w A3 fraiaan sl dedan Auinammanan

Folgende Zahlungsarten sind mdéglich:

00 = "Standardibermittlung (briefliche, SWIFT-Normal)"

01 = "Telex-Zahlung oder SWIFT-Eilig"

15 = "Internationale Standardiiberweisung unterhalb der Meldegrenze"
20 = "Scheckziehung, Versandform freigestellt"

21 = "Scheckziehung, Versandform per Einschreiben”

22 = "Scheckziehung, Versandform per Eilboten"

23 = "Scheckziehung, Versandform per Einschreiben/Eilboten”

30 = "Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform freigestellt"

31 = "Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Einschreiben"
32 = "Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Eilboten"

33 = "Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Einschreiben/Eilboten"
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Mit Klick auf den Button ,Weisung® 6ffnet sich folgendes Fenster (siehe Abb.).

Weisungsschliissel

101 - Mur an Beglnstigten zahlen.

[ 02 - Mur mittels Scheck zahlen.

104 - Mur nach Identifikation zahlen.

[]06 - Bank des Begiinstigten per Telefon avisieran.

[]107 - Bank des Bealinstigten auf effektivste Weise per Telekommunikation avisieren.
[]08 - Begiinstigten per Telefon avisieren.

[[]10- Beginstigten auf effektivste Weise per Telekommunikation avisieren.

[111 - Deckung z.B. fiir Devisen- oder Wertpapier Geschiatft,

[]12 - Konzern-interne Zahlung.

Zusatzinformationen zum Weisungsschlissel

_i}‘l'J Ubernehmen @ Abhrechen

Klicken Sie auf ,Ubernehmen®,
Folgende Entgeltregelungen sind mdéglich:
00 = "Transfergebiihren zu Lasten Auftraggeber, fremde Gebilhren zu Lasten des Empfanger"

01 = "alle Geblihren zu Lasten Auftraggeber”
02 = "alle Gebuhren zu Lasten Empfanger"

Nachdem Sie lhre Angaben gemacht haben, klicken Sie auf den Button @ Unten im Fenster. Der Auftrag
wird zur Auftragsliste hinzugefligt bzw. sofort versendet, wenn Sie ,Sofort Senden® anklicken.

Der Button 4% £ bricht den Vorgang ab.

Mit &= werden alle Eingabefelder geleert.

12.3SEPA-Zahlung

Der Begriff Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum (englisch: Single Euro Payments Area,
abgekirzt SEPA) bezeichnet im Bankwesen das Projekt eines europaweit einheitlichen Zahlungsraums fir
Transaktionen in Euro. In diesem Zahlungsraum sollen fir Kunden keine Unterschiede mehr zwischen
nationalen und grenziiberschreitenden Zahlungen erkennbar sein.

Seit Anfang 2008 sind SEPA-Zahlungsverkehrsprodukte fir die Bankkunden nutzbar:

SEPA-Uberweisungen (SEPA Credit Transfer) ab 28. Januar 2008

SEPA-Lastschriften (SEPA Direct Debit) nach Umsetzung der EU-Richtlinie in nationales Recht (spatestens
1. November 2009)

SEPA-Kartenzahlungen (SEPA Cards Framework)

Um eine SEPA-Zahlung durchzufiihren, benétigen Sie Ihre IBAN. Die International Bank Account Number
(IBAN) ist eine international standardisierte Kontonummer, bestehend aus dem ISO-Landercode (zweistellig),
einer Prifziffer (zweistellig), dem nationalen Bank-Code (in Deutschland die Bankleitzahl) und der
Kontonummer. Die Lange der IBAN ist je nach Land unterschiedlich (max. 34 alphanumerische Zeichen),
aber innerhalb eines Landes einheitlich.
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Das Erstellen und Versenden der SEPA-Zahlung erfolgt quivalent zur EU-Uberweisung. Lesen Sie daher
bitte in Kapitel 12.1 nach.

4 ALF-BanCo 3 - {Demo-Daien) - 17.07.2008

Datei Funktionen Konten Exbras Hille unregistrierte Testversion, noch 45 Tage | freizchalten
L) Zuriick J ) Hie ; Drucken \_)\\ Suche @ Kanten abrufen
Auslandszahlung E} ETd Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.264,05
) Ubersicht SEPA Zahlung
) Umsiitze (136) EaGirakonto Auttragyener Tahlungsauttrag
. ;Tﬁmugmge @ Offiine-Konto Hame des Empfangers | :
| ) Dr. Hartmann v Iy il
10 Auslandszahlung [ t\% y
# Planung |BAN des Empfangers | - :
# Mutti-Pay IBAN [ j ?p
) Sammelaufirage BIC (SUFT-Code) des Kreditinstituts des Empfangers | =
# Auttriige (6) SWIFT | ;)
# Wertpapiere =
) Auswertung e, )
il vriaub  |w|#zue|e] [1.325, 00 1= -
) Kortenverwattung “erendungszueck | £) SEP& Zahhung
) Institute Ferienhaus ‘ Iﬂ =] EU-(berweisung
# Karten . 5
" Wieine Filile ) Auslands-Ubenweisung
# BLF-Mews
Konten
EM Girokanto offene Auslands-Uber Tl
Es liegen keine Auftrage vor.
Hilfe - Auslandszahlung o
@ Zurlick s Weiter %) Hilfe
8) Abbrechen tf) tehr -

13 Planung

Geplante Zahlungen (Zahlungsein- und —ausgange) kénnen Sie links im Treeview im Bereich Planung
anlegen. Diese werden dann in der Umsatzvorschau in den Umsétzen berucksichtigt.

Wahlen Sie oben im Fenster zunachst das Konto aus, auf dem Sie den Zahlungseingang oder- ausgang
erwarten und geben sie dann an, um welche Art von Zahlung es sich handelt (Eingang, Ausgang, Lastschrift).

Dann fiillen Sie das Zahlungsformular aus und bestéatigen mit ,Ok®. Die geplante Zahlung wird unterhalb des
Zahlungsformulars aufgelistet.

Geplante Zahlungen 'EE? E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16
 hersiont = | Testkonto ~ | geplanter Zahlungs-Ausgang v |
) Umzétze E f = -
) Kortosusziige Empfanger-Name y
B reniing Stadtwerke Stuttgart [ﬂ ~)¢| by '\\/)) Ok
) Auslandszahiung Karito-Hr. des Empfingers | Bankleitzahl |
“ Planung lzj a0050000 tzj )) Leeren
0 Beplante Zahlungen bei (Kreditinztitut) | ot ==
# Muthi-Pay Landesbank Baden-Wirttemberg [?J Stuttgart fﬂ
J ianf:nlelauﬂrage Kategoriz | Betrag
b Auttrage = = {65 oo
» Wertpapiere [:J 4 [ t.:I 5 [
“denuendungszweck |
) Ausweertung
B Honten Nebenkosten 1| &
# Harten 2| &
# Meine Filiale — | 3|lw
4 A1 FE hlause i - -
e Tumus | Erstmialig Letztmialig | d|
[Edesthonts |jeden Monat v 09.07.2008 ~
geplante Zahlungen
auf Konto  |Mame | |Eletrag | nachster Termin Turmus Status
Stadbwerke Stuttgart ELIR -F5,00 09.07.2008 jeden Monat aktuell
Testbank ELIR -100,00 09.07.2008 jeden Monat aktuell
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In der Umsatzibersicht finden Sie die geplanten Zahlungsein- und —ausgange in der Umsatzvorschau (siehe

'Um§&"itze E? E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 =

ekl ‘Tegtkgntg v | Zeitraum |letzte 12 Monate || Suchtext | @ AT O T 2
0 Umsétze

TR gebuchte Umnsitze ik
& iir;llt;:iszahlung # Buchung Kategarie Mame Werwendungszweck Betrag in EUR | Saldo in EUR |
\;Planung # 30.05.2008 ALF AG SB-LEBERVWEISUMNG -14,95 -430,09

) Geplante Zahlungen # 30052008 ALF AG SB-LEBERWEISUMG -14,95 -44504

# Mutti-Pay » 30.05.2008 ALF AG SB-LEBERWEISUNG -14,95 -45999

) Sammelauftrage # 01.07.2008 Bankgebihr RECHMUMGSABSCHLUSS SOLLZINSEM -2,40 -472 56

& Auftrage 4 01.07.2008 RECHMUMGEABSCHLLUSE GEBUHREM -3,00 -475,86 ¥
4 :\rertpa;ratlere Umsatz-Vorschau Syt
/’ Kgfn:: g Buchung Kategarie Mame Wermendungszweck Betrag in EUR Saldoin EUR
b Karten 4 Umsatz-Vorschau

# Meine Filisle Plan  09.07.2008 Stadbwerke Stuttgart Mebenkosten -B4,00 -544 16
& ALF-Mewes Plan  09.07.2008 Testhank Riester -100,00 -644.16

14 Sammelauftrage

Sammelauftrag bedeutet, dass mit einem einzigen Uberweisungsauftrag beliebig viele Uberweisungen bzw.
Lastschriften an verschiedene Empfangerkonten durchgefihrt werden. Diese Funktion ist nur in der Profi- und
in der Business-Version von ALF-BanCo verfiigbar.

Voraussetzung hierfir ist, dass Ihr Kreditinstitut diese Funktion untersttzt.

Sammel-Lastschriften sind oft der einzige Weg, Lastschriften elektronisch zu tbermitteln. Dies ist z. B. fir
kleine Betriebe oder Vereine sehr nitzlich.

Sammel-Uberweisungen haben den Vorteil, dass Sie zum Versenden der verschiedenen Auftrége lediglich
eine TAN benutzen mUssen.

Es besteht die Mdglichkeit, eine DTA-Datei (Datentrager-Austausch-Datei) zu erstellen, falls lhr Institut das
unterstitzt. Dazu werden die Sammelauftrage in eine Datei geschrieben und per Post an das Kreditinstitut
geschickt. Dieser Vorgang wird heute jedoch meistens online erledigt.
Vorhandene DTA-Dateien kénnen Sie Uber ,Datei”, ,Import” in der MenUleiste einlesen.
Die ,Sammelauftrage” 6ffnen Sie links im Treeview.
Das Hauptfenster besteht aus drei Elementen:

Vorhandene Sammelauftrage

In Sammelauftrag enthaltene Einzelauftrage
Formular Sammelauftrage

14.1Vorhandene Sammelauftrage

Hier erhalten Sie einen Uberblick (iber alle in ALF-BanCo bereits vorhandenen Sammelauftrige. In der oberen
Tabelle werden die Sammelauftrage aufgelistet (siehe Abb.).
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£ ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 10.07.2008 9 (=1E3

Datei Funktionen Konten Extraz Hilfe unregiztrierte T estwerzion, noch 52 T age | freischalten

_')Zur'u'ck _) JHiIfe :J‘ Drucken 'u-_;\\ Suche @ Konten abrufen

Sammelauftrage @ Alle Konten
0 Ubersicht
2 Umsitze (136)

IGirokuntu v || alle v| £ offen _J) gezendet

o Kontoausziige (2) Vorhandene Sammelauftrage e
# Zahlung Kanta |Typ | MNarme Auftrage Betrag| Aust Datum | Turnus 3
2 Auslandszahlung Girokonto Last  Samrmellastschrit 2 100,00 01.06.2006 einmalig \ﬁ eu
¥ lanung Girokanto Uber. [SammelUberweisun , 200,00 ginrmalig
[ Muti-Pay @ Anclern
D Sammelauttréige
Auftriige (6
j Wertpaﬁier(e} “i—‘;; et &
U Ausvvertung
# Konten Im Sammelauftrag 'Sammellastschiift” enthaltene Einzelauftrage =
# Karten Marme Konto BLZ Yerwendungsoweck Eletrag| __
i Meine Filiale Heinz Muster 5073321010 48080020  Vereinsheitrag 40,00 L) Andern
B LR e Ma Miller 94012341 67281800  |Wersinsbeitrag BOO0
Egy La=chen
@ Maszendnderungen
Km:;ﬁgmmenj Formular Sammelauftrage
e Name des Zahlungspflichtigen |
A Girakonta e S lﬂ %[ :)| @ Speichern
Kanto-Hr. des Zahlungspflichtigen | Barkleitzahl |
5073321010 hd| 48080020 |~ Eﬂer'derLeeren
bei (kreditinstitut) | ort |
Dresdner Bank iJ Eielefeld j

Kategoric | iﬂﬂ " i:‘ 40 UIU—‘J

“ienuendungszueck | 2 Zeilen, 14 zuldssigl )
Verelnsheltrag

Februar 2003 2

Textschlissel |

0s |3J

Hilfe - Sammelauftrag2

Wahlen Sie zunéchst das Konto des Sammelauftrags aus (erstes Auswahlfeld ganz oben in der Zeile). Im
zweiten Auswahlfeld haben Sie die Mdglichkeit

= alle (Sammelauftrage)

= nur Sammel-Uberweisungen

= nur terminierte Sammel-Uberweisungen
= nur Sammel-Lastschriften oder

= nur terminierte Sammel-Lastschriften

anzeigen zu lassen und so die Tabellenanzeige einzuschranken.

Geben Sie mit dem Optionsbutton an, ob Sie die Liste der noch offenen Auftrage oder der bereits
gesendeten Auftrage 6ffnen méchten.
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alle

; & : nur Sammel-LUberwelsungen
Hier wahlen Sie nur terminierte Sammel-LUbereisungen

das kKonto des ‘nurﬁammel-Lamschriﬂen : Ciffene Gesendete
Sammelautrags e Sammelauftrage | | Sammelaufirage

Alle Konten 1 /
ll}urcknma w | alle W L offen ) pesendet
Vorhandene Sammelauftrage A
| Kaonto [Typ  |Name | aufirage|  Betrag Awsf. Datum| Tumus :
Girokonto Last Sammellastschrift 2 100,00 01.06.2006 einmalig __ﬁ heeu
Girokomnto Uber, Samrmel-Uberweisun 2 200,00 einmalig D
I _J Anderm
"_-_:,P‘I dehir . -

Wenn Sie in der oberen Tabelle einen Sammelauftrag durch einmaliges Anklicken mit der Maus markieren,
sehen im Element ,In Sammelauftrag enthaltene Einzelaufirage®, aus welchen Einzelauftragen dieser
Sammelauftrag besteht.

14.1.1 Sammelauftrag erstellen

Um einen neuen Sammelauftrag anzulegen, klicken Sie in der Sammelauftragsverwaltung rechts auf den

Button \.‘QD .

Folgendes Fenster wird gedffnet:

neuen Sammelaufirag anlegen S
mehrere konten
Konto Girokonto “ oy varhanden
Bezeichnung Test-Gammelaufirag
s Juili 2008 -~
Referanznummer | 1234
L) Gutscheft 1 2 3 4 5 E
: 7 8 8 dh11 12 13
Amc 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 35 26 27
Ausfihran J Solort 28 289 30 N
&) am 10.07 2008 - ;:,:Heme: 10.07.2008
Turnus jeden Monat o jeden Monat S
jeden 2. Monat

Die Awsfihrung erfolgt manuell durch BanCo zum angegebenen jeden 4, Monat

jeden 5. Monat
jedes Halbjahr

_,y ok “_) fibbrechen jeden 3. Monat

jedes Jahr s

Geben Sie im Feld ,Konto*“ an, auf welches Konto der Sammelauftrag bezogen wird.

Geben Sie dann eine Bezeichnung bzw. einen Namen fir den Sammelauftrag ein (Pflichtfeld) und
gegebenenfalls eine Referenznummer.

Sie kénnen diesen Sammelauftrag sofort ausfiihren oder zu einem bestimmten Termin.

Der Turnus des Sammelauftrags kann einmalig sein, aber auch jeden Monat, jeden zweiten Monat, jedes
Quartal, jahrlich, etc.
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Diese Ausflihrung wird dann manuell durch ALF-BanCo erledigt, indem bei jedem Windows-Start Uberprift
wird, ob es féllige Auftrage gibt.

Ein Klick auf ,Ok® 6ffnet das Zahlungsformular unten im Fenster (sieche Abb.).

Alle Konten

| Girakanta v | alle v| £) offen ) gesendet

Vorhandene Sammelauftrage S
Kanto [Typ  |Mame Auttrage Betrag| Ausf. Datum|Tumus | -

Girokanto Last |Sammellastschrift z 100,00 01.06.2006 einmalig _9' =

Girokonto Uber. |Sammel-Uberwei & 200,00 sinmalig B

Girakonta Uber. Test-Sammelauftr 1 10,00 11.07.2008 jeden Monat &) &ndem

\_-:j Mehr ... -

Im Sammelauftrag ‘Test-Sammelauftrag’ enthaltene Einzelauftrage
Mame Konta BLE Yerwendungszweck Eletrag|

b

I50lde Musterfrau 145623 60010070 | Rickgutschrit 10,00 &gy 2mem
E;_yl) Léschen
O Maszenanderungen
Formular Sammelauftrige
Empfanger-Name | I )
fsolde Musterfrau |ﬂﬂﬁ gy Seechen
Karto-Mr. des Empfangers | Bankleitzahl | 2 3
145623 |= 60010070 |=] @Eﬁﬂeﬂeafen
bei (Kreditinstitut) | ot |
Posthbank |ﬂ Stuttgart |ﬂ
Kategarie |

312 8 2 Y O o |-

“enpendungszweck |4 Zeilen, 14 z2ulds=ig) |

Rickgutschrift 1| &
2| &

3|¥

Textschlissel |

51 [ﬂ

Dieses Zahlungsformular flllen Sie entsprechend der Eingabefelder aus (ausflhrlich in Kapitel 11
beschrieben). Mit der Tab-Taste springen Sie von Feld zu Feld.

Klicken Sie dann auf den Button ,Speichern®. |hr Einzelauftrag wird gespeichert und der Liste der enthaltenen
Einzelauftrage hinzugeflgt. Die Felder im Zahlungsformular werden bereinigt und der Maus-Cursor steht
wieder im Feld ,Empfangername®. Sie kénnen dann den né&chsten Zahlungsvorgang eingeben und
abspeichern.

14.1.2 Sammelauftrag andern

Um einen Sammelauftrag zu &ndern, markieren Sie diesen zun&chst im Element ,Vorhandene
Sammelauftrage” und klicken Sie dann rechts in diesem Element auf den Button ,Andern®.

Vorhandene Sammelauftrige

Konto |Typ |Name |Auﬂrége| Eletrag| Aust Datum|Turnus | _,
Girakonto Last |Sammellastschrift 2 100,00 01.06.2006 einmalig _‘_{3) eu
Girokonto Uber. |Sammel-Ubenwei 2 200,00 ainmalig e

- = : A7 Andern
Girokonto Lber. | Test-Sammelauttr 1 10,000 11.07.2008 jeden Monat n__f_/

Im folgenden Fenster nehmen Sie dann die gewiinschten Anderungen vor und bestétigen diese mit ,Ok".

Seite 117



ALF-BanCo Homebanking

Sammelauftrag andern

Konto

Bezeichnung: Sammel-Uberweisung

Referenznummer  |987654321
£ Gutzchrift

) Lastachrift

Ausfihren £ Sofort

./ am:

Turnus

) y ok {x/) Abbrechen

Die Anderung der Grunddaten wurde (ibernommen.

14.1.3 Sammelauftrag I6schen

Um einen kompletten Sammelauftrag mit allen zugeordneten (Einzel-) Auftragen zu Iéschen, markieren Sie
diesen im Element ,Vorhandene Sammelauftrage® und klicken Sie entweder den Button ,Mehr* und dann

.Loschen“ oder offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmenli und ,l6schen® Sie den
Sammelauftrag.

Vorhandene Sammelauftrage

ks

K.onto |Tvp |Name Auﬂrége| Eletrag| Aust, Datum| Turnus | 5
Girakonto Last  Sammellastschrift 2 nnnn.. N4 N INneE ainmalia j?] bleu
Girokonto Uber. |Sammel-Uberaei 2 L o
Girokonto Uper, |TestSammelaufr 1 & Bndem &y e
H Lozchen
ijj Auftrag kopieren ui/l S T

MTANC D ke arckallam
ALF-BanCo 3

:{?/ Miachten Sie den markierten Auftrag wirklich l6schen?

_:) Ja __,:) Hein

Bestéatigen Sie hier mit ,Ja“, wird der Sammelauftrag sofort komplett geléscht.

14.1.4 Sammelauftrag ausfihren

Sobald Sie einen neuen Sammelauftrag angelegt haben, wird dieser, sofern das Ausfihrungsdatum aktuell

oder in der Vergangenheit liegt, sofort automatisch in die Liste der offenen Auftrdge Ubernommen (siehe
Abb.).
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Sammelauftrage & | Alle Konten

) Ubersichi - : .

 Umsiitze (136) -— | Girokonto w || alle ~ £ offen ) gezendet

) Kontoausziige (2) Vorhandene Sammelauftrage

# ZIahlung Konto © |Typ |Name Auftrage Eletrag| Ausf Datum| Turmus

J Auslandszahiung Girokonto Uber. |Test-Sammelauftrag 1 10,00 11.07.2008 jeden Maonat
g Flanung Girokonto Last | Sammellastschrit 2 100,00 01.06.2006 einmalig

& Mutti-Pay
% Auftrage (T}
 offene Auftrage (T}
J gesendete Auftrage
& Vet

Girakaonta Uher. |Sammel-Uberweisung 1 20,00 einmalig

Sie kénnen diesen Vorgang aber auch manuell anstoBen, sollte es nicht automatisch funktionieren. Markieren
Sie dazu den oder die gewiinschten Sammelauftrdge und klicken Sie die rechte Maustaste oder wahlweise
auch den Button ,Mehr“. Im Kontextmenl wahlen Sie dann ,zu offene Auftrdge hinzufligen* (Auftragsliste
siehe Kapitel 15 ff). Alle markierten Sammelauftrdge werden in der Auftragsliste angezeigt.

14.1.5 Weitere Sammelauftragsfunktionen

Der Button ,Mehr” entspricht dem Kontextmen( das mit der rechten Maustaste aufgerufen wird. Einige bereits
erlauterte Funktionen finden Sie nochmals als Unterpunkte unter ,Mehr”, wie bspw. die ,Léschen” oder auch
,ZU offene Auftrage hinzufligen®.

Daher werden im Folgenden nur noch die Funktionen ,Auftrag kopieren®, ,DTAUS-Datei erstellen®, ,Auftrag
als gesendet markieren®, ,Empfanger verwalten®, ,Auftrage verschieben®, ,Drucken® sowie ,Sammelauftrag
importieren” erklart.

H Lozchen

i_TfI Auftrag kopieren
DTAUS-Datei erstellen

] zu offene Auftrage hinzufuigen
Auftrag ale gesendet markieren

-"_ITJ Ermpfanger venwalken

Aufrage verzchieben

Lﬁ Drucken

% Sammelauftrag importieren

14.1.5.1 Sammelauftrag kopieren

Sie kopieren einen Sammelauftrag mit allen zugehdérigen Einzelauftragen, indem Sie diesen in der Liste in der
Verwaltungsansicht markieren und dann auf den Button ,Mehr klicken und ,Auftrag kopieren* wahlen.

Sammelauftrag kopieren

Konto Girokanto “
Bezeichnung: KOPIE Testsammelaufirag

Referenznummer | 4321

_91 Ubermehimen @ Abkrechen

Geben Sie hier das ,Konto“ ein sowie eine neue Bezeichnung und Referenznummer ein. Klicken Sie dann auf
~Ubernehmen®.
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Vorhandene Sammelauftrage

Lot !T-..'Ih !m:.w-.c. ! guﬂrann! g.mg_l_guef n:.+||m!T||rr-.||e !

Girokonto Llper. KOPIE Testsammelaufirag 1 10,00 11.07.2008 jeden Maonat 5
Girokonto Cast  |Sammelasiscnim Yy TUL O U 0e 00 Teinmalig 4
Girokonto Lher. | Sammel-Uberseisung 1 20,00 einmalin ¥
Girokanto Clber. | Test-Sammelauftrag 1 10,000 11.07.2008 jeden Monat .

Der kopierte Sammelauftrag wird sofort oben in der Liste der vorhandenen Sammelauftrage angezeigt.

14.1.5.2 Datentrdger-Austausch-Dateien (DTA) schreiben

Mit "DTAUS-Datei erstellen" kénnen Sie einen Sammelauftrag als Datei im DTAUS-Format exportieren und
auf einen Datentréger schreiben, den Sie dann zur Ausfihrung an Ihr Kreditinstitut schicken. Oder Sie kénnen
die Datei mit einem anderen Programm weiterverarbeiten. In den meisten Féllen werden die Sammelauftrage
direkt online an Ihr Institut geschickt.

14.1.5.3 Auftrag als gesendet markieren
Sie markieren einen oder mehrere Sammelauftrage manuell als gesendet, indem Sie diese markieren und
dann mit der rechten Maustaste das Kontextmenu aufrufen und ,Auftrag als gesendet markieren* anklicken.
Diese Funktion ist auch Uber den Button ,Mehr* aufrufbar.
Bestéatigen Sie hier mit ,Ja“

Sammelauftrag als gesendet markieren

\?}j Miachten Sie das Sende-Datum setzen?

: J/, I (g e é“;) Abbrechen

Geben Sie das Datum ein, an welchem Sie die Sammelauftrédge als gesendet markieren mochten.

Sammelauftrag gesendet am

Das Daturm wird fir alle markieren
Sammelauttrage dbernommen.

Gesendet am: |M-DT-EDDB j

j;_,l Ukernehmen @ Abkrechen

Klicken sie dann auf ,Ubernehmen*. Die markierten Sammelauftrdge werden sofort in die Auftragsliste
verschoben (siehe Kap. 15)

14.1.5.4 Empfanger verwalten

Uber die Auswahl ,Empfanger verwalten* gelangen Sie direkt in die Empfanger-Liste. hier kdnnen Sie neue
Empfénger anlegen, vorhandene Empfanger éndern, Iéschen, etc. Lesen Sie mehr dazu in Kapitel 28.
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Empfanger
Empfanger-Liste
alle Empfanger v | Suchtext: | |
Mame / Motz Kantonr. BLZ Institut Bankart ~
BACKEREI EIMEL 9280701 62050000
BLINKERT FOTO 1501824 684522480
DELMA BUCHHAMDEL 5073321010 | 48080020
DR. HARTMAMNMN 150182400 | 62030050
ECKARDT YERLAG 8722873 20020200
ELEKTRO HAMSCH 87654008 B2063263
Energieversorger 18715141 B2050000
FA. ARLOF - HEILBRONMN 274395 62050000
GARTMEREI FRANZ 538280858 | 62050000
Isalde Musterfrau 145623 60010070
KLAUS DASCHNER 94012341 57281900 Fs:
= e e e T . -
gespeicherte Zahlungen dieses Empfangers =
Betrag Werwendungszweck
50,00 GEBURTSTAGSTORTE RWR 021002 WOM 02.12.
Funktionen
%) Meu O Bnder g\w Laschen t.‘j}) Mehr... - g) Schiiefen

14.1.5.5 Auftrdge verschieben

Um Auftrage zu verschieben, bspw. Einzelauftrage von einem vorhandenen Sammelauftrag in einen anderen
Sammelauftrag, wahlen Sie die Option ,Auftrage verschieben®. Folgendes Fenster wird gedffnet:

. offene Einzel-Aufirage
Bereits angelegte offene Sammelauflrége

Sammelauftrage gesendete Sammelaufirige

Auftgage verschieben

Girokonto «  Girokonto : 3 Emzelaufty dge (216751 EUR)
L 2
Vorhandene Sammelaufirage | Sammel-Uberweisung v offene Einzel-Auftrage v
3 Einzelauftrage in diesem Sammelaufirag: I Verfugbare Einzelaufirage: N o
Marme Korto Verwendungszweck  Befrag | Mame Koo Verwendungszweck  Betrag
Isokde Mustertrau 145623 Riickgutschift 10,00 |Frau Mustertrau 83776655 Gutscheitt Viwz-Zeile | 321,80
DELMA BUCHHANDEL  S0733M010  DUMONT REISEFUHRER 18,80 | GARTNEREI FRANZ 539200858 BLUMENSCHIMUCK 75,001
FA ARLOF - HEILBRON 274325 Gehnt 213851 |

Detailansicht der oben
gewahlten offenen Einzel-
und Sammelauftrage oder der
gesendeten Sammelauftrage

Detailansicht des oben
gewahlten Sammelauftrags

.“)' Schiiefien

‘ Verschisben der Auftrage Uber die Plellsymbole

Machen Sie hier die erforderlichen Angaben.

lhre bisher angelegten Sammelaufirdge finden Sie im Auswahlfeld oben links. Wahlen Sie dort den
gewinschten Sammelauftrag aus. Dies entspricht dem Element ,Vorhandene Sammelauftrage® in der Uber-
sicht der Sammelauftrage. In der Tabelle darunter sehen Sie dann die dem Sammelauftrag zugeordneten
Einzelauftrage.

Auf der rechten Seite wahlen Sie zwischen offenen und gesendeten Auftragen. In der Tabelle darunter sehen
Sie dann die Details zum Auftrag.

Die Bearbeitung der Sammelauftrage funktioniert nun folgendermaBen:
Um einem Sammelauftrag (links im Fenster) einen oder mehrere Einzelauftrage oder auch Sammelauftrage

zuzuordnen, markieren Sie die gewtinschten Auftréage rechts in der Tabelle per Mausklick oder mit der linken
Maustaste + Umschalt oder Strg -Taste (siehe Abb.).
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Auftrage verschieben

Girokanto +w | Girokonto : 4 Einzelauftrage (200,00 EUR)

“orhandene Sammelauftrage | Sammellastschrift v offene Sammelauftrige | |Test(12345678) w
4 Einzelauftrage in diesern Sarmmelauftrag: “erfilghare Einzelauftrage:

Mame Honta Werwendungszweck  |Betrag Mame Honta Werwendungszweck  |Betrag

Heinz Muster SO073321010  |Wereinsheitrag 40,00 DELMA BIUCHHAMDEL 5073321010 | DUMONT REISEFUHRER: 1880
ax hdller 94012341 Yereinsheitrag 60,00 Hlaus Mustermann 96421 Yerwendungsoweck I 12,30
Heinz Muster S07332¢1010 “ereinzheitrag 40,00

Mz Milller 94012341 “ereinsheitrag 60,00

Klicken Sie dann auf den Pfeil-Button o in der Mitte zwischen den Tabellen. Die markierten Auftrage
werden dann dem Sammelauftrag links zugeordnet (siehe Abb.). Sie kénnen die Auftrdge auch per Drag &
Drop zwischen den Tabellen austauschen.

Auftrage verschieben

| Girokonto + | Girokonto : 6 Einzelauftrage (231,10 EUR)

“orhandene Sammelauftrage | Sammellastschrift v offene Sammelauftrage w | | Test(12349678) v
B Einzelauftrdge in diesern Sammelauftrag: “erfilghare Einzelauftrage:

Mame Konto Werwendungszweck | Betrag Iame Konto Werwendungszweck | Betrag

Heinz Muster 2073321010 “ereinsheitrag 4000 kein Auftrag vorhanden

I Miller 9401 2341 ‘Yereinzsbeitrag B0,00

Heinz Muster S07331010 “Yereinsheitrag 40,00

Mz Miller 9401 2341 “ereinsheitrag 60,00

DELMA BIUCHHAMDEL 5073321010 |DUMONT REISEFUHRER: 1850

Klaus Mustermann 96421 “Yervwendungszweck I 12,30

Mdchten Sie einen Einzelauftrag aus dem Sammelauftrag (links im Fenster) entfernen, markieren Sie diesen
und klicken ihn tiber den Pfeil-Button & wieder zuriick in den ~<Ausgangskorb®.

Auftrage verschieben
| Girakanto + | Girokonto : 5 Einzelauftrage (212,30 EUR)
“orhandene Sammelauftrdge | Sammellastschrit v offene Sammelaufirage | |Test(12345678) v
5 Einzelauftrage in diesem Sammelauftrag: “erfigbare Einzelauftrige:
Mame Korita YWerwendungszweck | Betrag Mame Horto “erwendungszvweck | Betrag
Heinz Muster 207332100 Wereinsheitrag 40,00 DELMA BUCHHAMDEL |5073321010  DUMONT REISEFUHRER 18,80
Iz Miller 94012341 Wereinsheitrag 60,00
Heinz Muster S073321010 Yereinsheitragy 40,00
Iz hdliller 94012341 YWereinsheitrag 50,00
Klaus Mustermann 964 Werwendungszweck £ 12,30

Bereits gesendete Auftrage kdnnen Sie nachtraglich natdrlich nicht mehr &ndern. Das bedeutet, Sie kdnnen
zwar die Einzelauftrage aus dem rechten Bereich zu einem vorhandenen Sammelauftrag im linken Bereich
hinzufiigen. Umgekehrt ist der Transfer aber nicht mdglich.

| Girokonto w Girokonto : 6 Einzelauftrage (231,10 EUR)
Worhandene Sammelauftrage Test v pesendete Sammelaufirige ¥ | | Sammellastschrift 10.07.2008 * «
B Einzelauftrage in diesem Sammelaufirag Verfiligbare Einzelaufirige
[raarme 'Horto Verwendungszweck  Betrag I Kantn VerwenduogsTweck  Berag
DELMA BUCHHANDEL |S073321010 DUMONT REISEFUHRER 1820 | Heinz Muster 50733210 Vereinsbetrag 40,00
Heinz Muster SO3IN00 Wersingbetrag 4000 |Il'|ar Miilier 920123 Wersnshetrag 60,00
Pz Ml 94012341 Warsinzbeitrag 60,00 |chz Iuster S0733M0D | Versinshedrag 40,00
Heinz Muster S073310M0  Wereinzbeitrag 40 00 | Wz Mlizler 9401 2341 “Werensbetrag 60,00
Mo Wer 94012341 Wersinshefrag 60,00 !K’hu‘: Mustermann 9641 Werwendungsoweck I 12,30
Hlaus Mustermann Q6421 Werwendungsrweck I 12,30 |

e

Die Daten werden in den linken Bereich Ubernommen, blieben aber im rechten Bereich unverandert stehen.
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14.1.5.6 Drucken eines Sammelauftrags

Die Liste der markierten Sammelauftrage drucken Sie Gber den Button ,Mehr” und dann ,Drucken® oder
Uber das Kontextmeni der rechten Maustaste.

Waéhlen Sie im Dialogfenster, ob Sie alles drucken mdchten, oder nur die Markierung und in welcher
Darstellung (Liste/Details) gedruckt werden soll.

£ Druckbereich wihlen

W'as wallen Sie drucken?
£ Alle Zeilen
) Markierte Zeilen

o

Drarzstellung
£ Liste

) Details

j Ok @; Abbrechen

Sie gelangen in die Druckvorschau, aus der heraus Sie die entsprechende Tabelle drucken kénnen (mehr
zum Thema ,Drucken® lesen Sie in Kapitel 25.2).

Sammelauftragsliste Seite 1

11.07 2008
Status Tvp Hame Konto RefHr. Auftrige |Ausf, Datum Betrag / EUR
offen Sammellastschrift Test Girokonto 1111 6 [11.07.2005 2310
offen Sammelliberweizung Sammel-Uberweisung Girokonto 9a7ES43521 2|01.07.2005 200,00
Einnahmen: 231,10 EUR
Ausgaben: 200,00 EUR

Wie Sie die einem Sammelauftrag zugeordneten Einzelauftrage ausdrucken, lesen Sie nach in Kapitel 14.2.

14.1.5.7 Sammelauftrdge importieren

Um einen Sammelauftrag zu importieren, klicken Sie rechts den Button ,Mehr” und dann ,Sammelauftrag
importieren.

Sammelauftrige &5 | Alle Konten
) Ubersicht - : )
= £ offen det
) Umsiitze {136} |G|ruk0ntn v|alle v C) J gesende
) Kontoausziige (2) Vorhandene Sammelauftrage =
# Zahlung Kaonto |T3rp |Name Auftrige Betrag| Ausf. Datum|Turnus | A
) Auslandszahlung Girokanto Last |Test B 231,10 01.05.2006 einmalig -
| B Girokaonto Uher. [Sammel-Uberweis Z 200,00 einmalig :
& Multi-Pay £7) Andern
o -
) Sammelauttréoe .
~F Auftrage (T} / \
/) offene Auftrage (T) \'.?j Ll
aaaaa clata LoHrEnaa

Der Importassistent fihrt Sie dann durch den Vorgang.
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Banco: Importieren von Daten

Start Konto

Zu welchem Konto sollen die Daten hinzugefiigt werden?

Girakonto hd

Bestatigen Sie mit ,Weiter".

Banco: Importieren von Daten

Start Konto D atei |

Bitte geben Sie den Namen der zu importierenden Datei an:

ChDokurnente und EinstellungeniSchaarschmidtWinwendungsdateALFBanCo3iDat D

Geben Sie den Namen der zu importierenden Datei an und bestétigen sie wiederum mit ,Weiter“. Daraufhin
wird die Datei eingelesen und eine Vorschau der in der Sammelauftrags-Datei gefundenen Einzelauftrage
wird angezeigt. Sie kénnen nun ggf. einzelne Auftrdge abwéahlen. Diese werden dann nicht importiert.
Sobald Sie auf "Ubernehmen" klicken, werden die markierten Auftrage eingelesen und es wird automatisch
ein entpsprechender Sammelauftrag generiert.

14.2Einzelauftrage eines Sammelauftrags

Einem Sammelauftrag kénnen beliebig viele Einzelauftrage zugeordnet werden. Diese Einzelauftrage kénnen
auch einzeln oder als Massenbearbeitung geandert oder geldscht werden. In den nachfolgenden Kapiteln
werden diese Optionen beschrieben.

14.2.1 Einen Einzelauftrag andern

Einen Einzelauftrag, der einem Sammelauftrag zugeordnet ist, kénnen Sie dndern. Um die Zahlungsdetails
eines Einzelauftrags zu andern, markieren Sie diesen per Mausklick in der Liste.

Sammelauftrage & | Alle Konten
J Ubersicht :
) Umisiitze (136) | Lirkoniy || all= i £ offen /) gesendst
) Kontoausziige (2) Vorhandene Sammelauftrage =
i Zahlung Konto |T3rp |Name Auttrage Betrag| Ausf Datum|Turnus !
J Auslandszahiung Girokonto Last Sammellastschrit 2 100,00 01.06.2006 einmalig ﬁ) L
B ennng Girokonto Uber. | Sammel-Ubemweisung 7 200,00 einmalig
). fluitti-Pary {?} Andern
0 Sammelauftrage
Auftrige (6 £ 3
j Wertpaﬂier{e} k-'_:‘) Mehr . -
4 Auswertung
| Horten Im Sammelauftrag "Sammellastschrift’ enthaltene Einzelauftrage B
[ Karten Llamo !l(nrﬂn !I:II !'\J’nn ol Taarle ! I:lnlr:\ﬂ! o
# Meine Filiale Heinz Muster 5073321010 43080020 Vereinsbeitrag 40,00 Fﬁ) =
& ALF-Mews LEFALMIER JEESIRRAEE. 5] BTy Veremsnentag RO P
i ::/j Massenanderunge
KO'E“;“K - Formular Sammelauftrige
SGIBE MName des Zahlungsptlichtigen |
ETGirokorta Hsiine e |zJ ﬂﬂ \?J Speichern
Konta-Mr. des Zahlungspflichtigen | Bankleitzahl | "
5073321010 [j 48080020 |+| @7) (Bl (e
ﬁbei (Kredn:nsmmn ol — “Drltl e —
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Sobald Sie den Einzelauftrag markiert haben, springt der Cursor in das Zahlungsformular unten im Fenster.
Machen Sie dort Ihre Anderungen und klicken Sie dann rechts auf den Button speichern. Der Einzelauftrag
wird dann geandert.

14.2.2 Mehrere Einzelauftrage gleichzeitig andern

;’f‘) lMazsenanderungen

Um mehrere Einzelauftrage gleichzeitig zu andern, klicken Sie auf den Button rechts im

Element.

Folgendes Fenster wird gedffnet:

Addiert den eingegebenszn
Ersetzt den Betrag des Betrag zum urspringlichen
urspringlichen des ﬁ\uftrags Eletrag des Auftrags

Masseng ndenmgell Sa elallﬂra’ge

Ersetzen Suchen & ersetzen /
Bet 'J Betrag |

(&) ersetzen g addieren [,g 0 ]g

enwerdungszweck [ 1 Zellen, 14 ndasng)|

Vereinsbeitrag |_1;A|
Februar 2008 |_2;_,ﬂ
| 3] v

Ubernimmt Anderungen "
fir alle markierten —
Einzelauftrage

# (4 Anderungen in markiete Enbiage dieses Sammelauftrags ubemehmen

» _ = L ‘ﬁnderungen i ake Ertrage diezes Sammelsufhags ubemehmen
LIbernimmt Anderungen

fur alle Einzelauftrage

) Ok bbiech
des Sammelauttrags r B #B) sborechen

Beim Andern von mehreren Auftragen kénnen Sie die Empfangerdaten nicht andern. Diese Felder sind daher
auch nicht angelegt.

Felder, die in den ausgewahlten Auftragen identisch sind, werden automatisch ausgefuillt.
Die Felder ,Betrag®, ,Verwendungszweck* und , Textschllssel* sind &nderbar.

Geben Sie unterhalb des Zahlungsformulars an, ob diese Anderungen nur die markierten Eintrige des
Sammelauftrags betreffen oder ob die Anderungen fir alle Eintrdge des Sammelauftrags gelten.

Die beiden Optionsfelder ,ersetzen* und ,addieren“ oben im Fenster betreffen nur das Eingabefeld ,Betrag®.
Entscheiden Sie hier, ob der in diesem Fenster angegebene Betrag den urspriinglichen Betrag ersetzen soll
oder ob der hier angezeigte Betrag zum urspriinglichen Betrag hinzuaddiert werden soll.

Mit einem Klick auf ,Ok“ werden Ihre Anderungen fiir die gewiinschten Datensétze (ibernommen.
Im Reiter ,Suchen & ersetzen® kdénnen Sie die Einzelauftrage nach verschiedenen Kriterien suchen, bspw.

nach Betrag, Textschliissel oder Verwendungszweck und diese durch andere Betrage/Begriffe ersetzen. Uber
den Button ,Platzhalter” fligen Sie Platzhalter fir das Datum ein.
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Massenanderungen: Sammelauftrage

Erzetzen Suchen & ersetzen

‘Yereinsheitrag

Suchen nach:

Erzetzen durch: Mitaliecheitrad &)@ Platzhalter wihlen

Suchen in
[eetrag [ Textschilis=el

Verwendungszweck

(3 Anderungen in markierte Eintrage dieses Sammelaufirags Ubemehmen

J Znderungen in alle Eintrige dieses Sammelauftrags Uibermehmen

S j Ok 59 Abbrechen

Geben Sie unterhalb des Zahlungsformulars an, ob diese Anderungen nur die markierten Eintrige des
Sammelauftrags betreffen oder ob die Anderungen flr alle Eintrage des Sammelauftrags gelten.

14.2.3 Einzelauftrag aus Sammelauftrag I6schen

Um einen oder mehrere Einzelauftrage aus einem Sammelauftrag zu léschen, markieren Sie die
gewlnschten Einzelauftrdge im Element ,Im Sammelauftrag enthaltene Einzelauftrage” und klicken Sie dann

@) Losch
auf fj" s rechts im Element.

Bestatigen Sie im Dialogfenster mit ,Ja“ und der oder die Eintrdgewerden aus dem ausgewahlten
Sammelauftrag geldscht.

15 Auftrage

Auftrage sind z. B. Uberweisungen, Kontostandabfragen, etc., die Sie zuvor mit ALF-BanCo angelegt haben.

Um zu lhren Auftrdgen zu gelangen, klicken Sie links in der Baumstruktur auf "Auftrage". Die Auftrage
werden unterteilt in ,,offene Auftrage” und ,gesendete Auftrage”.

~ Auftrage (6}

) offene Auftrage (6)
) gezendete Auftrage

Wahlweise gelangen Sie auch tber das Menu ,,Funktionen” und dann ,Auftrage” in die Auftragsverwaltung.
Online-Auftrage in ALF-BanCo werden normalerweise nicht sofort abgeschickt, sondern in einem
Ausgangskorb (Auftrags-Liste) gesammelt und dann ausgefihrt, wenn Sie das wiinschen. Sie kénnen aber
jeden Auftrag auch sofort abschicken.

Wenn Sie einen Online-Auftrag erstellt und bestatigt haben, sehen Sie ein Hinweis-Fenster:
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== Neue Zahlung

Diese Uberweisung wird abgebucht von Kento:

Marne: Girokonto
Konto-Mr.: 12345675
BLE: 10020030

Sie haben diese Daten erfasst:

Empfanger-Mame: Klaus Mustermann
Ermpfanger-Konto: 96421 /62030050
Betrag: 1230

Yerwendungszweck: Yemwendungszweck Zeile 1

“Werwendungszweck Zeile 2

Der Auftrag wird zur Auftragsliste hinzugefigt.
Dieze Empfangerdaten speichermn ¢ aktualisiersn

Diezen Betrag speichern und bei ermeuter Zahlung wieder vorschlagen

Diezes Fenster bei jeder neuwen Zahlung anzeigen

\j Ok ::B‘;) Sofort senden (:IIE) Auftragsliste offnen g) Abbrechen

Bei allen Zahlungen sehen Sie in diesem Fenster zur Kontrolle auch die Daten der Zahlung.

Mit Klick auf ,Ok" wird diese Zahlung zur Auftragsliste hinzugeflgt. Das Zahlungsformular wird fr die
Erfassung der n&chsten Zahlung geleert.

.Sofort senden” sendet diesen Auftrag unverziglich an lhr Kreditinstitut.

L1Auftragsliste 6ffnen” 6ffnet die Liste der offenen Auftrége.

~Abbrechen“ bricht den Vorgang ab.

Jede bestatigte Zahlung befindet sich immer in der Auftragsliste.

In der Auftrags-Liste erhalten Sie einen Uberblick Giber Ihre noch offenen und bereits gesendeten Auftrage.
StandardmaBig wird die Liste der offenen Auftrage angezeigt. Die gesendeten Auftrage sehen Sie, wenn
Sie in der Baumstruktur ,gesendete Auftrage” anklicken.

Die Anzahl der offenen Auftrage sehen Sie immer sofort links in der Baumstruktur hinter ,offene Auftrége*
(hier z. B. "Auftrage (6)").
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Auftrage ‘3 Alle Konten
ol =l ‘ {alle Konten) « [ alle Aufirage v
S Umisatze (136)
) Kontoausziige (2)
# Zshlung
4 Auslandszahlung

Offene Auftrige, alle Konten
Status |K0ntn / Auftrag
b Plarung Girakonto Saldenahfrage
# Mutti-Pay Girokonto Dauerauttrage halen
) Sammelauftrice A Girokonto alle vorhandenen kontoumsatze holen
= Auftrige (6) Uherweisung: 149890 EUR an MISTER ¥ auf Konto 12121212 (MEIN VERWENDUNGESZWECK)
) offene Auftrige (6) Fehler: Auftrag fehlerhatt Betrag Ober Limit
J gesendete Auftrége = Girokonto Uberweisung: 321,90 EUR an Frau Musterfrau auf Konto 887 76655 (Gutschrift Ve Zeile 1)

# Wiertpapiere Girokanta Sammel-Lastschrit Sammellastschiit (2 Auftrige)
4 Auswertung

# Honten
# Harten
# heine Filizle

Konten Details
(alle Korten) Auftrag erstellt am 01.07.2008 urn 12:49:37
mﬁirokolfto {6} Status sendebereit
Ebapercenat Konto: 12345678 (Girokonta) bei: Test-Bank(BLE: 10020030

Offline-Depoat
Offine-Kanta Auftrag Saldenabfrage

" Girakonto

e

Hilfe - Auftrage

Auftrige

Hier kiénnen Sie offene und
bereitz gezendete Auftrage
ansehen und verwaten. Offene
Auftrége kinnen noch geandert
und dann gesendet werden.

Funktionen

<@ Zurick B Wieiter 1 Hilfe _tBJ Senden _j Sperren é_{j/‘ Andern '{Elj Lischen s.'?) tlehr ... -

Bei mehreren Konten werden zuné&chst die Auftrage fir alle Konten gezeigt. Durch Anklicken des Auswahl-
MenUs (alle Konten), kdnnen Sie auch ein bestimmtes Konto wahlen und die Auftrdge dafir anzeigen lassen
(siehe Abb.).

Alle Konten
(alle Konten) w || alle Auttrage L"

(alle Konten)
Girakanto

Wertpapierdepot
Offline-Depot abfrage
Offline-Konto

mm— | e=To )= Ry u] =Ty

Ebenso werden standardmaBig alle Auftrage angezeigt. Durch Anklicken des Dropdown-MenUs kénnen Sie
sich hier die verschiedenen Kategorien von Auftrdgen zeigen lassen:

= nur Uberweisungen

» nur Dauerauftrags-Anderungen

= nur Terminliberweisungs-Anderungen
= nur Lastschriften

* nur Sammelauftrage

Das ist dann hilfreich, wenn Sie viele Auftrige erteilt haben und im Einzelnen eine Uberpriifung vornehmen
md&chten.

Wie bei den meisten Tabellen in ALF-BanCo haben Sie bei der Auftragsliste die Méglichkeit, die Tabelle nach
beliebiger Spalte zu sortieren, indem Sie auf die Spaltentiberschrift klicken. Durch mehrmaliges Klicken auf
dieselbe Spaltentberschrift, wechselt die Sortier-Reihenfolge zwischen auf- und absteigend.

In dieser Auftrags-Verwaltung senden, sperren, andern oder léschen Sie Auftrage mit den Icons unten im
Fenster.
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Funktionen
_?') Senden _)ij Sperren £7) Andern

s__"/J g_yj} Lézchen \.‘?/J tdehr ..

15.10ffene Auftrage

Hier sehen Sie eine Liste der offenen Auftrage (siehe Abb.).

falle Konten) ~ || alle Auftrdge v

Offene Auftrige, alle Konten

Status | Konto / Auftrag
Girokanto Saldenahfrage
Girokonto Daueraufirage holen
2] Girokonto alle wvarhandenen Kontourmsatze haolen

Uberweisung: 1498,90 EUR an MISTER X auf Konto 12121212 (MEIN VERWENDUNGESZWECK)

"cﬁ ik Fehler: Auftrag fehlerhaft Betrag dber Limit

Girokonto Uberweisung: 321,90 EUR an Frau Musterfrau auf Konto 887 7EESS (Gutschrift Ywe-Zeile 1)
Girokanto Sammel-Lastschrift: Sammellastschrift {2 Auftrige)

Details

Auftrag erstellt am 01.07.2008 um 12:49:37

Status sendebereit

Konto: 12345678 (Girokonto) bei: TestBank(BLZ: 10020030)

Auttrag Saldenabfrage

Im unteren Fensterbereich sehen Sie die Details des aktuell markierten Auftrags.
Die Auftrage haben unterschiedliche Status:

Status ,Offen” [ (weiBer Brief) — der Auftrag ist zum Senden freigegeben. Ein neu angelegter Auftrag hat
immer den Status ,,offen*.

Status ,Gesperrt® 1 (Brief mit Vorhangeschloss) — der Auftrag ist gesperrt und wird beim Senden
Ubersprungen. Um den Auftrag wieder freizugeben, markieren Sie diesen und klicken Sie unten das Icon
~Freigeben”. Der Auftrag wird dann beim nachsten Senden mitverschickt.

Status ,Fehler* £ (Brief mit rotem Kreuz) — beim Senden dieses Auftrags ist ein Fehler aufgetreten. Der
Auftrag ist gesperrt und wird beim Senden Gbersprungen. Um diesen Auftrag erneut zu senden muss dessen
Status auf ,offen” gesetzt werden. Wahlen Sie den Auftrag in der Liste und klicken Sie auf ,Freigeben®, wird
der Auftrag freigegeben und beim nachsten Senden dann erneut mitverschickt.

15.1.1 Auftrag senden

Mit Klick auf e versenden Sie alle offenen Auftrage, die sich in der Auftragsliste befinden.

Auftriage senden

Es werden Auftrdge an folgende Institute verschickt:

Summe Summe
Zahlungen  Lastschr,

E 4 |Test-Bank 321,90 100,00
Girokonto 321,80 100,00

Auftrdge | Institut

Diezes Fenster vor dem Senden anzeigen

_,-) Ok g_@ Abbrechen
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In diesem Fenster werden die Anzahl der Auftrdge und das Kreditinstitut sowie das Konto angezeigt.
Bestéatigen Sie mit ,,Ok".

Auftrige senden

|
| | () [oo:00

Inf Update prifen

Senden

92 Wollen Sie jetzt die 4 Auftrdge an die Test-Bank senden?
\,j (Konto: Girakonto)

_/l Ja _'j Mein

[ Automatisch schlisBen, wenn Abruf fehlerfrei

%_) Abbrechen

Je nach Zugangsart werden Sie nun aufgefordert, fir die Bankverbindung
= die Chipkarte in den Chipkartenleser zu stecken oder
= die Schllsseldiskette in den Diskettenschacht einzulegen oder
= die PIN und gegebenenfalls die TAN fur den Auftrag einzugeben.
Ein Klick auf ,Ja“ startet den Sendevorgang.

Nach Ende des Sendevorgangs werden erledigte Auftrdge aus der Liste der offenen Auftrage geléscht und
erscheinen daflr in der Liste der gesendeten Auftrége.

Bei mehreren Bankverbindungen wiederholt sich der Vorgang. Am Ende bestatigen Sie mit ,Ok“ das
erfolgreiche Ausfihren der Auftrage.

15.1.2 Auftrag sperren/freigeben
Der Button Sperren/Freigeben wechselt seine Bezeichnung.

Wahlen Sie einen gesperrten Auftrag in der Auftragsliste (Klick in die Zeile), wird der Button zu ,Freigeben®.
Klicken Sie darauf, wird der markierte Auftrag zum Senden freigegeben.

Wahlen Sie einen offenen Auftrag in der Auftragsliste (Klick in die Zeile), wechselt der Button in ,Sperren*.
Klicken Sie darauf, wird der markierte Auftrag gesperrt und beim Senden Ubersprungen.

15.1.3 Auftrag andern

Wenn Sie den Auftrag vor dem Versenden noch &ndern méchten, markieren Sie diesen (Klick in die Zeile)
und klicken Sie auf den Button ,,Andern” oder doppelklicken Sie in die Auftragszeile.

Das Fenster zum Angern der einzelnen Auftrage richtet sich nach der Auftragsart, bspw. Saldenabfrage,
Dauerauftrage holen, Uberweisung, Lastschrift, Sammelauftrag, etc.

Hier sehen Sie das Anderungsfenster filr den Auftrag ,Saldenabfrage* (siche Abb.).
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| Saldo holen fiir ...

O alle Konten (3 Konto; | Girokonto

Offline-Kaonto

Hier sehen Sie das Anderungsfenster fiir einen Zahlungsauftrag, bspw. fiir eine Uberweisung (siehe Abb.).

E Girokonto Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 1.188,88 @
Uberweisung Empfanger-Name |
EfGirokorto Frau Musterfrau iﬂ Q,* ;’)l o4 Ok
g:rpa,;ertp Korto-Hr. des Empfingers | Bankleitzahl | e
= [sa7766ss |¥| s0010070 |7| ) Lesren
bei (Kreditinstitut) | ot =
Postbank _j Stuttgart

Kategorie |

321 90

M

nwienpendungszwech (14 Zeilen, 14 zulasslg)i
Gutschrift vwz-Zeile

zutzchrift Vwz-Zeile
Guteschrift vwz-Zeile

Textschilissel |

s8]
=]

L
w

51 +|
offene Uberweisungen @
Status |aufK0nt0 |Name |
) 12121212 MISTER X
8B7TEESS Frau husterfrau

Hier sehen Sie das Anderungsfenster fiir einen Sammelauftrag (siche Abb.). XXXscreenshot

22.07.2008

4 ALF-BanCo 3 -

Datei Funktionen Konten Extraz Hilfe

(Demo-Daten) -

unregistrierte T estversion, noch 59 Tage | freizchalten

() Zuiick ) _Hife | (23 Drucken O\\ Suche
Sammelauftrige E? Alle Konten
o Unersicht 11 | .
| offen det
) Umsitze (136) | Girokanto | ET v © ) gesende!
' Kontoausziige (2) Vorhandene Sammelauftrige £
\# Iahiung Konto |Typ ‘Name |Auﬂrage Betrag| Ausf. Datum|Tumu5 | 3
9 Auslandszahlung Girokonto Last  Sammellastschri 2 100,00 01.06.2006 einmalig {_'ﬁ teu
g HEL] Girokonto Uber. |SammekUbenwe 2 200,00 einmalig
 Geplante Zahlungen @ Andern
# Mutti-Pary b
10 Sammelauftrage 5
“ Auftrige (6) K‘F_;J Wehr 2
 offene Auftriige (6) 5 = Fi e
U gesendete Auftrége - a9 - L L
> Wertpapiere Narme Konta BLZ Werwendungszweck Betrag| -
g Heinz Muster 5073321010 48080020 Vereinsbeitrag 40,00 J Oseen
# Horten Max Miller 94012341 67291900 Yereinsheitrag 60,00
b P
# Meine Filiale
# ALF-Mewes
Konten Formular Sammelauftrage
talle Korten) Hame des Zahiungspfichigen | )
|E3Girakonto Heinz Muster Iﬂﬂj Q Speichern
onta-r. des | Ty
5073321010 || 48080020 | =] S}Ee'de“eem
bei (kreditinstinn | Ot |
Dresdner Bank IJ Bielefeld J
iategorie |
{Hilfe - Sammelauftrage o ____E = “? ___I 4 D D d J
sammelauftrige ‘enwendungsamech (2 Zeilen, 14 2uldssig)
Mit Sammelauttragen konnen Sie Versinsbeitrag 1| A
mehrere Zahlungen oder Februar 2003 2|
Lastschriften auf einmal an Ihr
institut tibermitteln 3|¥
Taxtschiissel |
<@ Zuriick =y Vieiter ) Hilfe EE_EZI

Nach der gewiinschten Anderung wechselt ALF-BanCo automatisch wieder in die Auftragsliste. Sie kdnnen

oben im Fenster aber auch Uber den Button &) wieder zu den Auftrdgen gelangen.

Sie konnen aber auch Uber den ,Zurlck®-Button oben links im Fenster jederzeit in die Auftragsliste
zurtickwechseln. Anderungen werden hierbei aber nicht gespeichert, d. h. Gbernommen.
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15.1.4 Auftrag I6schen

Markieren Sie den zu I6schenden Auftrag und klicken Sie auf den Button ,Léschen®. Wichtig: Der Auftrag ist
damit unwiederbringlich geléscht.

15.1.5 Auftrag drucken

Der Button ,Mehr“ umfasst die Funktionen des Kontext-Menuis. Dieses Kontext-Men(i erscheint auch, wenn
Sie sich mit der Maus Uber der Auftrags-Liste befinden und die rechte Maustaste klicken.

Auftrag
[} Spemnen
&7 Bndem
38 Lischen

33' Freigegebene Auftrage senden
Markierte Auftrage senden

Fehler-Eericht

alle Zahlungzbelege drucken

% Drucken [Liste/Details)

Neben den bereits beschriebenen Funktionen ,Freigeben/Sperren®, ,Andern®, ,Léschen“ und freigegebene
Auftrage senden®, erreichen Sie zusétzlich folgende Funktionen:

Markierte Auftrage senden — alle Auftrage, die in der Auftragsliste markiert sind, werden gesendet
Fehler-Bericht — erzeugt eine Liste mit Auftrdgen, bei denen beim letzten Sendevorgang Fehler auftraten

Alle Zahlungsbelege drucken — druckt Zahlungsbelege aller ausgefiihrtenaber bislang ungedruckten Uber-
weisungen.

Zahlungsbeleg drucken — diese Funktion druckt eine Quittung des markierten Auftrags, egal ob dieser
bereits gedruckt wurde oder nicht (diese Funktion ist nur bei den bereits gesendeten Auftragen aktiviert)..

Die folgende Abbildung zeigt einen Zahlungsbeleg in der Druckvorschau:

{ Drucken

Seitenbreite Seite |1 > won 1

Seite 1

Auftrag-Details
10.07 2008

Auftrag gesendet am 01 .07 2005 um 12:48:37
Status ausgefihrt
Rickmeldungen Auftrag erfolgreich ausgefihrt
Korta 12345678 (Girokorta) bei: Test-Bank(BLZI: 10020030)
Auftrag Einzel-Ubervweisung
Emptangerkonta: 539290855 fBLZ 620:50000
Empfanger: GARTMERE FRANT
Betrag: ELR 75,00
Verwendungszweck. | R Gt o3 vom 05 12
ausfihren
b
4 .3

Bei Beenden dieses Fensters erscheint folgender Dialog:
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:5,/ Machten Sie jetzt diese Zahlung als gedruckt markieren?

i‘:), Ja "\__,::J Hein

Wenn Sie die Zahlungen als gedruckt markieren, werden diese bereits gedruckten Zahlungen beim nachsten
Mal mit Klick auf ,alle Zahlungsbelege drucken* nicht mehr ausgedruckt.

Drucken (Liste/Details) - Um die Auftragsliste auszudrucken, Klicken Sie auf # Drucken [Liste/Detals] — oqer af
das Drucker-Icon in der Iconleiste .

Wahlen Sie im folgenden Fenster den Umfang des Ausdrucks sowie die Art der Darstellung.

€ Druckbereich wahlen E|
Was wollen Sie drucken?
£ Alle Zeilen
) Markierte Zeilen

w

Drarstellung
£ Liste

) Details

\fj Ok 8}; Abbrechen

,OK" schlieBt das Fenster und 6ffnet die Druckvorschau.

Beispielhafte Druckvorschau aller ,offenen Auftrdge” (siehe Abb.).

#% Drucken
[100 % v seits [1 2 vont
8
S A e e
Status Konto Auftrag
Girgkanta Saldenabfrage
Girokaonto Dauerauftrage holen
Girokonta
Girgkanta Ubenweisung: EUR 149890 an MISTER ¥ auf Konta 12121212 (MEIN VERWENDUNGSZWECK)
Girokonto Uberweisung: EUR 48000 an Frau Musterfrau auf Kanta 88778655 (Gutschrift Vwz-Zeile 1)
Girokanto Sammmel-Lastschrift: Sammellastschrift (2 Auftrage)
hd
< 3

In der Druckvorschau senden Sie die Daten mit Klick auf ,Drucken“ an den Drucker. Mehr zum Thema
,Drucken® lesen Sie in Kapitel 25.2.
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15.2Gesendete Auftrage

Die nach Datum sortierte Liste der gesendeten Auftrage erhalten Sie mit einem Klick auf ,gesendete
Auftrage” links im Treeview.

Die Sortierung andern Sie durch Anklicken der Spaltentiberschriften. Auch hier ist die Anzeige &nderbar in:

= nur Uberweisungen

= nur Dauerauftrags-Anderungen

= nur TerminUberweisungs-Anderungen
= nur Lastschriften

» nur Sammelauftrage

4 ALF-BanCo 3 - {Demo-Daten) - 10.07.2008

Datei Funktionen Konten Extras Hilfe

unregistrierte Testversion, noch 52 Tage ‘ freischalten

_/)Zurl,ick / J Hilfe ; Drucken k_jl\\ Suche @7 Konten abrufen
Auftrage & | Atle Konten
J Ubersicht - o

+ | alle Aufirige

) Umsiitze {(136)
) Kontoausziige (2)

[(ane Kintar)

Gesendete Auftriage, alle Konten

Bl a Dalum\ Konto Aufirag |
J Auslandszahiung - -
 Planung 01.07.2008 Girokonta Lastgchrift: 199,90 ELR van BLINKERT FOTO f Konta 1501824 (DIGITALKAMERA)
» Muti-Pay 01.07.2008 | Girokonto Handy laden: 15,00 EUR auf Handynummer 017012345678
) Sammelaufirige 01.07.2008 | Girokorto Oberaeisung: 121,80 EUR an Frau Musterfrau auf Konto 887 76655 (Gutschrift Waz-Zeile 1)
“# Auftrige (6} 01.07.2008 | Girokonta Uberweisung: 75,00 EUR an GARTMEREI FRANZ auf Konto 539290858 (BLUMENSCHMUCK)
/ offene Auftrige (6) 01.07.2008 | Girokonto Uberateisung: 105,90 EUR an PATUS SAMITAR auf Konto 3008237707 (ABFLUSS GEREIMI...
 gesendete Auttrige 01.07.2008 | Girokarto Ubereeisung: 2138,51 EUR an FA. ARLOF - HEILBRONN auf Konto 274395 (Gehalf)
| R 01.07.2008 | Girokonto SammelUberweisung: Sammel-Uberweisung (2 Aufrage)
) Buswwertung
# Konten
# Karten
# Meine Filiale =
5 81 Fhlses 'l
Konten Details
(alle Kanten) i‘ Auftrag gesendet arn | 01.07.2008 urr 12:49:37
ETGirokonto (6} Status ausgefihrt
We’_mapierde”"t - | || Rickmeldungen Aufirag erfalgreich ausgefithit
Hilfe - Auftrige 7 onta: 12345678 {Girokanto) hei: Test-Bank{BLZ: 10020030)
Auftrige Auttrag Lastschrifi: 199,90 ELR von BLINKERT FOTO f Konto 1501824 (DIGITALKAMERA)
Hier kinnen Sie offens und
bereits gesendete Suftrdoe
anzehen und verwslten. Offene
Suftrige kinnen noch geéndert
und dann gesendet werden.
<@ Zuriick S Weiter %) Hilfe
Funktionen

u-:) Mehr.. v

5‘) y Erneut O '{;\j Lischen

In der Iconleiste unten sind die Mdglichkeiten eingeschrankt (siehe Abb.).

£7) - ) . o ¥ i
,__) .;,5: Léschen @M&hr...

Im Folgenden werden diese Optionen erklart.

_ _t‘}y . _t;" Ernet

15.2.1 Auftrag erneut senden
Markieren Sie einen Auftrag in der Liste der gesendeten Auftrage und wéhlen Sie ,Erneut®, wird dieser Auftrag
in die Liste der offenen Auftrage kopiert und kann dort erneut versendet werden. Der gesendete Auftrag

verbleibt dabei in der Liste der gesendeten Auftrage.

Sie kdnnen einen Auftrag auch zu den offenen Auftrdgen kopieren, indem Sie in der Liste der gesendeten
Auftrédge auf diesen Auftrag doppelklicken.

Folgende Meldung erscheint. Bestéatigen Sie hier mit ,,Ok".
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Dieser Auftrag wurde zu den offenen Auftragen hinzugefigt.

) o

15.2.2 Auftrag I6schen

Markieren Sie den zu I6schenden Auftrag und klicken Sie auf den Button ,Léschen®. Wichtig: Der Auftrag ist
damit unwiederbringlich geléscht.

15.2.3 Mehr

Der Button ,Mehr“ umfasst die Funktionen des Kontext-Menuis. Dieses Kontext-Men( erscheint auch, wenn
Sie sich mit der Maus Uber der Auftrags-Liste befinden und die rechte Maustaste klicken.

Auftrag ...
Erneut

ﬁ Lozchen

alle Zahlungsbelege drucken
Zahlungzbeleg drucken

"_‘1.'i Drucken [Liste/Detailz)

Neben den bereits beschriebenen Funktionen ,Erneut® und ,L&schen®, erreichen Sie zusétzlich folgende
Funktionen:

Alle Zahlungsbelege drucken — druckt Zahlungsbelege aller bislang ungedruckten Auftrage

Zahlungsbeleg drucken — diese Funktion druckt eine Quittung des markierten Auftrags, egal ob dieser
bereits gedruckt wurde oder nicht.

Drucken (Liste/Details) - Um die Auftragsliste auszudrucken, klicken Sie auf das Drucker-lcon in der
lconleiste ~## Prcken.

Wahlen Sie im folgenden Fenster den Umfang des Ausdrucks sowie die Art der Darstellung. ,,Ok” schlieBt das
Fenster und 6ffnet die Druckvorschau.

In der Druckvorschau senden Sie die Daten mit Klick auf ,Drucken” an den Drucker.

Mehr zum Thema ,Drucken® lesen Sie in Kapitel 25.2.

16 Konten

Der Menipunkt ,Konten“ verwaltet Ihre Kontendaten sowie die ,Institute”. Beide Unterpunkte werden im
Folgenden ausfihrlich beschrieben.

16.1Kontenverwaltung

Uber das Menii ,Konten* und dann ,Kontenverwaltung* oder iber die Baumstruktur gelangen Sie in die
Kontenverwaltung von ALF-BanCo.
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Die Kontenverwaltung bietet Ihnen einen Uberblick tber lhre in ALF-BanCo angelegten Konten bzw. die
Institute (siehe Abb.). Hier kdnnen Sie diese Daten auch @ndern, neue Konten anlegen oder auch Konten
I6schen.

Sie wahlen oben in der Zeile, ob Sie Details zum Institut (,Institute) oder zum Konto (Konten®) angezeigt
bekommen, indem Sie das jeweilige Optionsfeld markieren. StandardmaBig wird immer zuerst die ,Konten-
Ubersicht* angezeigt.

4 ALF-BanCo 3 - Tina Test - 15.07.2008

Datei Funktionen Konten Extraz Hilfe uniegistrierte Testversion, noch 47 Tage
__/‘ZurLick / _..)Hi\fe :; Drucken k\f\\ Suche @ Konten abrufen
Kontenverwaltung ] E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16
) Ubersicht Sort|Bezeichnung [Konto-Nr. [ Bankieitzahl |Institut Art Saldo
AUzl 1 Testkonto 0000900254 92552222 TESTBANK  Privatgiro EUR -479,16
2 Kontoauszlge
# Iahlung
2 Auslandszahlung
& Planung
& huti-Pay Details =
J Sammelauftrige
2 mmmg_e 2) Unter-Kontanurmmer
¥ocinane Kunden-ID 0000800226
2 Auswvertung
< Korten Bankleitzahl (Konto) 93552222
 Hartenverwaltung Konto-¥ahrung EUR
 Institute Limit-Art Tage (Tage: 0)
» Karten Saldo vorgemerkte Buchungen  -479,16
.+ hizine Filiale Kreditlinie 10500,00
& ALF-News Yerigharer Betrag 1002084
Konto-Daten anline erhalten
Konten = = =
ETes‘tkDmo erlaubte Geschaftsy. nur die aufgelistetan
unterstitzte Geschaftsvorfalle # (.mehn
Funktionen

Hilfe - Kontenverwaltung = \ . @ B
TAN-Verwaltung @/ Mew gj Anchern J Ldschen %) Ahruf L.'y Mehir... -

ber '&ndern’ gelangen Sie

Im oberen Teil sehen Sie eine Liste aller lhrer mit ALF-BanCo verwalteten Konten (siehe Abb.). Im
vorliegenden Beispiel existiert nur ein Konto bei der Sparkasse.

E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 =
Sort| Bezeichnung |Konto-rr. | Bankleizahl | Institut | At | Saldo
1| Testkonto 0000900254 93552222 TESTBAMK  Privatgiro EUR-473,15

Darunter sehen Sie Detail-Angaben zum jeweils markierten Konto (siehe Abb.)..

Details E]
| |

Unter-Kantonummer

Kunden-I1D 0000900226

Bankleitzahl (Kanta) 93552222

Konto-Wahrung ELIR

Limit-Artf Tane (Tage: 0)

Saldo vargemerkte Buchungen  |-479.16

Kreditlinie 10500,00

werflgharer Betrag 1002084

Konta-Daten anline erhalten

etlauhte Geschaftsy. nur die aufgelisteten

unterstitzte Geschaftsvorfalle + [..mehr)

Uber die Icon-Leiste erreichen Sie diese Funktionen:

| Meu
» neues Konto anlegen @

) And
= Konto andern ‘:é}/‘ =
@ Lo=zchen

= Konto l6schen <
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= Konto-Abruf starten ?{?) i

=  Mehr e (Abruf, Synchronisierung, Online-Zugang aktualisieren, PIN- und TAN-Verwaltung,
HBCI-Verwaltung, Kontoinfos fir Support, Drucken)

16.1.1 Neu
In der Kontenverwaltung legen Sie ein neues Konto an, indem Sie auf den Button ,Neu* klicken.

Sie haben dann die Mdglichkeit, entweder eine neue Online-Verbindung oder ein neues Offline-Konto
einzurichten. Auch gibt es hier die option, online zu Uberprifen, ob zu diesem Institut neue Konto-Daten
vorliegen.(siehe Abb.).

Neues Konto 5]

Bitte wihlen Sie, wie Sie das neue Konto einrichten miéchten

(3 Einen neuen Online-Zugang zu lhrem Institut einrichten.

Hierfiir bendtigen Sie die Unterlagen lhres Kreditinstituts und ein fiir HBCI
bzw. FinTS freigeschaltetes Konto.

J Ein neues Offline-Konto einrichten.

Hier kiinnen Sie Haushaltsbicher, Offine-Depots und Geldkarten-Konten
einrichten

J Online iiberpriifen, ob es zu diesem Institut neue Konto-Daten gibt.

Dies ist nor fir Kreditinstitute natig, die Konte-Daten nicht online dbertragen.

/J Zuriick, :) Weiter “J Abbrechen

Beim Einrichten einer neuen Online-Verbindung gelangen Sie mit Klick auf ,Weiter* automatisch in den
Einrichtungs-Assistenten. Wie Sie nun weiter vorgehen, lesen Sie in Kapitel O ff.

Um den liickenlosen Uberblick (ber Ihre Finanzen abbilden zu kénnen, bietet lhnen ALF-BanCo die
Mdglichkeit, Offline-Konten anzulegen. Das kdénnen bspw. Bank- oder Kreditkonten sein, flr die es keinen
Online-Zugang gibt, aber auch Bargeldkonten wie bspw. die Haushaltskasse. Um ein neues Offline-Konto
einzurichten, wéhlen Sie diese Option an und klicken Sie auf ,\Weiter*.

Neues Konto 3]

Bitte geben Sie die Daten des neuen Offline-Kontos ein. Die Eingabe des
Konto-Namens geniigt.

Korto-Marme: | TESTKONTO

Konto-Murnmer: 5:123456123

Konto-Inhaber: E_Muster

Bankleitzahl: 30020900 _
Bank-Marne: [Citibank Privatkunden, Disseld|

Konto-Wahrung: [EUR v|

/J Zuriick f:) Weiter &) Abbrechen
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Fullen Sie das Feld ,Konto-Name*” im Fenster ,Neues Offline-Konto" aus. Die Felder ,Konto-Nummer®, ,Konto-

Inhaber*, ,Bankleitzahl* und ,Bank-Name*® sind optional, das heiBt, sie kénnen auch leer sein. Bestatigen Sie
dann mit ,Weiter*.

Das Offline Konto erscheint sofort in der Liste der Konten.

5 — 3
4 ALF BanCo 3 - Tina Test - 15.07.2008 (=13
Datei Funktionen Konten Ewtraz Hife uniegistiierte Testversion, noch 47 Tage
JZur'u'ck J JHi\fe J’ Drucken L;‘t\\ Suche % Konten abrufen
Kontenverwaltung & Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 =
J Uhersicht Sort|Bezeichnung [Konto-Mr.  [Bankieizanl [institut At Saldo
Mien 1 Testkonto 0000800254 92552222 TESTBANK  Privatgiro EUR -478,16
AR 7 TESTKONTD 123456123 30020800 Citibank ofling-kKanto EUR 0,00
# Zahlung
1 AnslannsTaklinn

16.1.2 Andern

Markieren Sie zunachst in der Liste oben das Konto, bei dem Sie Daten &@ndern méchten. Klicken Sie
dann auf ,Andern®.

Sie gelangen automatisch in die HBCI-Verwaltung. Lesen Sie Genaueres hierzu in den nachsten Kapiteln.

16.1.2.1 HBCI-Verwaltung

In der HBCI-Verwaltung sind sdmtliche Angaben zu Ihrem HBCI-Verfahren hinterlegt. Im Normalfall miissen
Sie hier keine Anderungen vornehmen. In den meisten Fallen erkennt ALF-BanCo, wann die HBCI-
Verwaltung benétigt wird und startet diese automatisch, bspw. bei der Chipkarteninitialisierung.

Sie kénnen hier jedoch Anderungen vornehmen wie bspw. die PIN andern, Bankdaten und Konten
aktualisieren, synchronisieren (d. h. abgleichen), TAN-Listen sperren, freischalten oder anfordern, etc.

Kaonto-Daten Zugangs-Daten FIM- und TAN-Vemmw, Konto-Lirnits Kaonto-Abfrage
Konto-Murmmer 123455?8
konto-Hame i-Girukontu
Kanta-Inhaber f_h_.|_1|._|s_pa_rm§_n__n
Bankleizahl  |10020030
Kunden-1D fElenut:erkennung
Wahrung
Linterkanto |
Konto-Typ Cnline-Konto v
Sort finakty |1 v
on @ [Volksbank -
[ ik | [ Abbrechen

16.1.2.2 Kontodaten
Im Register ,Konto-Daten“ sehen Sie folgende Angaben:
= Konto-Nummer

=  Konto-Name
=  Konto-Inhaber
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=  Bankleitzahl

= Kunden-ID
=  Waéhrung

=  Unterkonto
= Konto-Typ

= Sortierung / inaktiv und
= [con (wird in der Baumstruktur angezeigt, um Konten bei verschiedenen Banken grafisch
voneinander abzuheben).

Manche Felder sind erst nach Freischaltung der Spezial- oder Profi-Version aktiviert.

Sie kénnen diese Angaben andern und sobald Sie auf "Ok" klicken, werden die Anderungen
dbernommen.
16.1.2.3 Zugangsdaten

Im Register ,Zugangs-Daten“ &ndern Sie Angaben zu lhrem Institut (siehe Abb.). (Dieser Bereich
entspricht der eigentlichen HBCI-Verwaltung, siehe Kap. 16.1.2.1).

Kaonto-Daten Zugangs-Daten FIM- und TAN-Vemmw, Konto-Lirnits Kaonto-Abfrage
Ingtitut: 10020030/ Test-Bank v
Bankleitzahl: | 10020030
Benutzerkennung: E]enuuerkennung
Institut: |Test-Bank
Kunden-|D: |Benuzerkennung

URL:  hitpsdf  [wwwalFhbeide

Port: 443
HBC|-Yersion: 2.20 |
MediumMlodus:

[] Daverauttrag manuel durch BanCo als Uberweisung ausfibren

] Temminiiberweizung manuell durch BanCo als Uberweisung ausfibren

Online-Zugang -

[ ok [ abbrechen |

Hier kbnnen Sie auch wahlen, ob Dauerauftrage und Terminiberweisungen manuell durch ALF-BanCo
oder online durch lhr Institut verwaltet werden (sofern lhr Institut das anbietet).

Medium andern in der Zeile Medium/Modus:

Wenn Sie z. B. von Chipkarte auf HBCI-PIN/TAN wechseln méchten, so mussen Sie dies zuerst bei
lhrem Institut beantragen. Wenn der Zugang umgestellt wurde, so kénnen Sie durch Klick auf ,Medium
andern“ diese Anderungen nun auch in ALF-BanCo einstellen.

Uber den Button ,Online-Zugang* 6ffnet sich folgende Auswabhl.
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Online-Zugang - Allgemein »
3

Aktualisieren (Bankparameter und Konten) Daueraufirag
Uherweisung b

Synchronisieren

Erstinitialisierung durchflhren Ul Sh e S LT )

LImsétze »

L EA L elektronischer Kontoauszug »

Schlissel sperren

Einzel-Lastschrift ¥
Bankschlissel holen Wertpapler )
Bankparameter anzeigen TAMS k

Mit Klick auf ,,Bankdaten und Konten aktualisieren® aktualisieren Sie lhre Konten und samtliche Bankdaten.
Nach Eingabe lhrer PIN wird eine Online-Verbindung zu Ihrem Kreditinstitut aufgebaut und Ihre Daten werden
mit den Daten des Instituts abgeglichen und gegebenenfalls aktualisiert.

~Synchronisierung® fihrt eine Synchronisierung nach HBCI durch und wird im normalen Betrieb
eigentlich nicht benétigt. In den meisten Fallen erkennt ALF-BanCo automatisch, wenn eine
Synchronisierung nétig ist und fihrt diese durch.

Auch die Funktion ,Erstinitialisierung durchfilhren® bendtigen Sie im Normalfall nicht. Diese ist flr
besondere Zwecke — z. B. wenn Sie vom ALF-BanCo-Support dazu aufgefordert werden — gedacht.

JINI-Brief drucken” druckt den INI-Brief, den Sie ggf. an lhr Kreditinstitut schicken missen. Diese Funktion ist
bei ,Sicherheitsdatei“ (bspw. Diskette) und teilweise bei ,,Chipkarte” verfligbar.

In den Bankparametern werden allgemeine Daten hinterlegt, welche Funnktionen Ihr Kreditinstitut
unterstiitzt oder nicht. Diese dienen lediglich zur information, Sie kénnen hier keine Anderungen
vornehmen. Um die unterstitzten Funktionen im Einzelnen zu sehen, klicken Sie auf den Pfeil hinter
der entsprechenden Funktion.

Allgemein
Dauerauftrag »
Clberweaisung »

Termin-Uherweisung einrichten®
Lmsatze r

elektronischer Kontoauszug k

Einzel-Lastschrift r
YWerpapier »
TAkMS 3

16.1.2.4 PIN- und TAN-Verwaltung

Das Register ,PIN- und TAN-Verwaltung“ sieht je nach angewandtem Verfahren unterschiedlich aus.
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ontodaten dndern =

Konto-Daten Zugangs-Daten PIMN-Aorgabe K.anta-Limits Faonto-Abfrage

FIM fuir Institut VEL Yolcsbank im Unterland, Schwaigern, Wittt / Benutzer: ]
PIN-Vorgsbe | ™ | [_1PIN anzeigen

[ PIM der Sicherheitsdatei andern ]

Wenn Sie bei der PIN-Vorgabe Ihren selbst gewahlten Zifferncode eingeben, bspw. um den Zugriff auf
Ihre Diskette zu sichern, miissen Sie diese PIN bei jeglicher Art des Online-Sendeverkehrs nicht mehr
zusatzlich eingeben.

Setzen Sie ein Hakchen bei ,PIN anzeigen, werden die Ziffern der PIN angezeigt. Ist das Hakchen
nicht gesetzt, sehen Sie anstelle der Ziffern Platzhalter in Form von Sternchen.

Fir das Verfahren HBCI — PIN/TAN bzw. HBCI — FinTS kommt im unteren Teil der Bereich der TANs
hinzu.

Kanta-Daten Zugangz-Daten PIM- und TAMAeny, K.otta-Lirits K.aonto-Abfrage

FIM und TANz fiir Inzstitut Test-Bank / Benutzer: Benutzerkentiung

PIMYorgabe [IPIN anzeigen

Indiziertes und nicht-indiziertes TAN-Verfahren unterstitt
Gewahites TAN-Verfahren | |
Etlaubte Verfahren :

keine TAMs gespeichert

Index: (optianal) o,
TAMN: |

[ T&Ms anzeigen

Online PIH- und TAHN-Verwaltung -~

0k ) [ Abbrechen |

Hier haben Sie die Mdéglichkeit TANs einzugeben und zu léschen.

Das hat folgenden Vorteil: Bei jeder Zahlung missen Sie im PIN/TAN-Verfahren zur Bestétigung eine
TAN eingeben. Normalerweise erfolgt die Eingabe direkt vor Abschicken des Auftrags.

Um sich das Suchen und Eingeben der TAN bei jedem Auftrag zu ersparen, kénnen Sie hier eine Liste
von TANs dauerhaft eingeben, die dann automatisch nach Bedarf verbraucht werden.

Geben Sie dazu einfach nacheinander die TANs in das Texifeld ein und driicken Sie die Return-Taste oder
auf "Hinzufiigen". Dann wird die TAN der Liste hinzugefugt.

Wichtig: Damit niemand die TANs unbeabsichtigt sehen kann, werden die TANs maskiert in der Liste
angezeigt.

Mdchten Sie die TANs im Klartext sehen, kdénnen Sie das Kontrollk&stchen "TANs anzeigen" markieren.

Seite 141




ALF-BanCo Homebanking

Beim indizierten TAN-Verfahren missen Sie zusétzlich noch zu jeder TAN den jeweils zugehdrigen Index
eingeben. Diese Indizes sind auf Ihrer TAN-Liste, jeweils vor der TAN, bspw. ,22 : 123456

Um eine TAN aus der Liste zu entfernen, markieren Sie diese in der Liste und klicken Sie auf "Léschen”.

Hier wird auBerdem angezeigt, welche TAN-Verfahren Ihr Institut unterstiitzt. Sofern Ihr Institut mehrere TAN-
Verfahren unterstitzt kénnen Sie selbst wahlen, welches Verfahren Sie einsetzen méchten. Nicht alle vom
Institut unterstitzten Verfahren sind aber fiir jeden Kunden verfligbar. Falls das Institut Gbermittelt hat, welche
Verfahren fir Sie zuldssig sind, so werden diese unterhalb des Auswahlfelds mit dem TAN-Verfahren
angezeigt.

Uber den Button Online PIN- und TAN-Verwaltung &ffnet sich folgendes Auswahlfeld

Online PIN- und TAH-Verwaltung -
PIM online andern
Meue TAMN-Liste freizchatten
Meue TAM-Liste anfardern
TAMN-Liste sparren

PIM =petren

PIM ertsperren

16.1.2.5 Konto-Limits

Im Register ,Konto-Limits* haben Sie die Mdglichkeit, fiir das markierte Konto Limits einzugeben, bei
deren Uber-/Unterschreitung Sie einen Hinweis auf der Ubersichtsseite erhalten.

ontodaten dndern

Fonto-D aten Zugangs-Daten PIM- und TAM A ene, Fonto-Limits Fonto-4bfrage

Selbstgewshlte Konto-Limits filrWarnungen bei Unter-iUberschreitung
i weni | 1.000,00] =
Melduny bei weniger als: |

Meldung bei mehr als: 4.000 00 =1

Mit Klick auf ,Ok“ werden diese Anderungen (ibernommen.

16.1.2.6 Konto-Abfrage

Im Register ,Konto-Abfrage“ bestimmen Sie, welche Auftrage standardmé&Big immer ausgefiihrt werden
sollen, wenn Sie bspw. in der ,Ubersicht” den Button ,aktualisieren anklicken.

Hier kénnen Sie bei neuen Umsatzen auch wahlen, aus welcher Verwendungszweckzeile der
Empfangername herausgelesen werden soll. Im Normalfall ist dieser Bereich deaktiviert.
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Konto-Daten Zugangs-Daten FIMNAorgabe Konto-Limits Konto-4bfrage

Bei ‘aktualisieren’ folgende Auftrage ausfiihren

Umsatz-Abfrage

[¥] Saldo-Abfrage

[[] Dauerauftrags-Bestand holen
[ITerminiberweizungs-Bastand holen
[] Depot-Abfrage

Bei neuen Umsatzen aus dieser Werwendungszweck-Zeile
Empfanger-Mamen lesen:

_(deak’li\rier‘[) |

Zejle 1
Zeile 2
Zeila 3

[ ok ][ abbeechen

16.1.3 Loschen

Mit dieser Funktion I6schen Sie ein Konto komplett aus ALF-BanCo. Sie haben danach von ALF-BanCo
aus keinen Zugriff mehr auf dieses Konto.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass diese Funktion das eingerichtete Konto und samtliche Konten-
daten komplett aus ALF-BanCo l6scht.

Dies beeintrachtigt natirlich nicht die von lhrem Kreditinstitut bereitgestellten Daten zum Konto
(Freigabe etc.). Allerdings missen Sie das Konto in ALF-BanCo wieder neu einrichten, um von ALF-
BanCo aus erneut Zugriff darauf zu haben.

16.1.4 Abruf

Ein Klick auf den Button ,Abruf‘ 6ffnet das Abruf-Fenster. Hier definieren Sie, welche Kontendaten
aktualisiert werden sollen.
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€ ALF BanCo 3 - Tina Test - 15.07.2008

Datei Funktionen Konten Ewtraz Hife uniegistiierte Testversion, noch 47 Tage

e y . Y 3
Zuriick | _"/;Hl\fe _‘ﬂDrucken k_}\\Suche @Kontenabrulen

v J
Konto-Abfrage @ Kantoabfrage
2 Ubersicht
 Umsétze
J Kartgauszige Folgende Aktionen sollen fiir
 Zahlung
J Auslandszahlung Oalle Konten & Konto: | Testkonto e
# Planung
# Multi-Pay durchgefiihrtwerden:

J Sammelauttrige
# Auftrige (2)
& Wertpapiere

) Auswertung Holen: aktueller Kontastand [Salda)

~ Konten
) Hortenverwattung alle vorhandenen Kontoumsétze
) Institute

o+ Karten eingerichtete Daueraufirage

# Meing Filialz

L ALF-News [#] Terminiiberweisungen

Konten

[ Testkorto

TESTKONTO

Hilfe - Konto-Abfrage £

TAH-Verwaltung J Ok “J Abbrechen

Uker 'findern' gelangen Sie

Zur Auswahl stehen alle von Ihrem Institut unterstitzten Auftrage, z. B.:

= aktueller Kontostand (Salden)

= alle vorhandenen Kontoumsétze
= eingerichtete Dauerauftrage

=  TerminlUberweisungen

» (Wertpapierdepot)

Ein Klick auf ,Ok" stellt die Aktualisierung der Daten in die Auftragsliste (siehe Kap. 15 ff).

16.1.5 Button ,Mehr”

Uber den Button ,Mehr* éffnet sich folgende Auswahl:

Ahbruf [Fonto-Abfrage)
Synchroniziering
Dnline-2ugang aktualizieren
PIM- und TAN- erwaltung
HBCl-enwaltung
K.onto-lnfos fur Suppaort

E“.’.] Drucken

.Synchronisierung® fihrt eine Synchronisierung nach HBCI durch und wird im normalen Betrieb
eigentlich nicht benétigt. In den meisten Féllen erkennt ALF-BanCo automatisch, wenn eine
Synchronisierung nétig ist und fihrt diese durch.

Mit Klick auf ,Online-Zugang aktualisieren” aktualisieren Sie den Zugang lhrer Konten und samtliche
Bankdaten. Nach Eingabe lhrer PIN wird eine Online-Verbindung zu lhrem Kreditinstitut aufgebaut und Ihre
Daten werden mit den Daten des Instituts abgeglichen und gegebenenfalls aktualisiert.

Mit Klick auf ,PIN- und TAN-Verwaltung“ 6ffnet sich automatisch die HBCI-Verwaltung. Dort kénnen Sie
dann die gewlinschten Anderungen vornehmen. Die HBCI-Verwaltung ist in Kapitel 16.1.2.4ff ausfihrlich
beschrieben. Bitte lesen Sie dort nach.
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ontodaten dndern

Konto-Daten Zugangs-Daten FIM- und TAMNeny, K.anta-Limits

PIM und Taks fiir Institut TESTBAME. / Benutzer: 300254

Konto-Abfrage

PIN-forgabe [ PIM anzeigen

Indiziertes und nicht-indiziertes TAMN-Yerfahren unterstitzt

Gewahites TAN-Verfanren | 996 - Indiziertes TAN-Verfahren -
Erlaubte Verfahren : 996:

keine TAMNs gespeichert

Index; (optionaly

TAN:

[C1TAMS anzeigan

Online PIH- und TAH-Verwaltung -~

[ ok ][ abbrechen |

Konto-Infos kénnen eine wichtige Unterstiitzung flr unser Support-Team sein, sofern irgendwelche
Probleme mit ALF-BanCo auftauchen sollten. Das Support-Team wird Sie bei Bedarf zu diesen Infos lotsen.

16.1.6 Konten-Sortierung

Wenn Sie in der Konten-Tabelle in die Spalte ,Sort.“ (erste Spalte links) klicken, kénnen Sie die Reihenfolge
der Konten selbst bestimmen. Diese Reihenfolge gilt dann fir alle Stellen, an denen Inhre Konten angezeigt
werden. Z. B. die Kontenliste auf der Ubersichtsseite und alle Auswahlfelder mit lhren Konten. Wenn Sie ein
Konto aktuell nicht bendtigen, kénnen Sie es Uber die Spalte ,Sort.“ auf ,inaktiv‘ setzen. Dann sehen Sie
dieses Konto nur noch in der Kontenverwaltung. An allen anderen Stellen wird das Konto ausgeblendet.

16.2Institut

Anhand der Institut-Tabelle erkennen Sie, welches Konto zu welchem Institut (=Online-Zugang) gehért. Alle
Konten, die zu einem Institut gehéren, werden Uber ein Sicherheitsmedium (z. B. Chipkarte) oder eine
PIN/TAN-Liste verwaltet.

E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 =
Institut| Bankleitzahl | Bezeichnung Konto-Mr.  [An

=] TESTBAMK 892552222

Testkanta 0000800254

Wie die Institut-Details aussehen, hangt vom Zugangs-Verfahren ab. In allen Féllen sehen Sie in den Details
jedoch Angaben zum Instituts-Namen und der PIN-Vorgabe (,PIN gespeichert®).

Kontenverwaltung ﬁ} g Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 ==
) Ubersicht Institut| Bankleizanl | Bezeichnung |Konto-Nr. [An |
e =] TESTEAMK 92552222
) Kontoausziige Tesikonio 0000900254

# Zahlung
) Auslandszahlung

# Plarung

5 Mui-Pay Details &
J Sammelauftrige

# Auftriige (2) FIM gespeichert nein

# Wiertpapiere URL ! IP-Adresse 62.181.141.90/coithbcipt.ooi
) Buswertung Kunden-ID 10000900226

e onlen Online-verfahren HBCI it PINTAN

AR I Benutzerkennung 300254

) » — oniine-BLZ 82652222

| Meine Filiale HBEELSEOL 220

[ ALF-News Daueraufirag wird vom Institut ausgefunrt

Terminibenveisung manuell durch BanCo als Uberweisung

K_mfen_ . unterstitzte Geschatsvorfalle + {..mehr)
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Ist bei der PIN-Vorgabe etwas eingegeben, so wird dieser Wert als PIN verwendet und Sie missen die PIN
nicht jedes Mal aufs Neue eingeben.

In der Liste unten sehen Sie weitere Daten zu diesem Institut.

AuBerdem finden Sie dort eine Liste der ,unterstitzten Geschéftsvorfélle®. Klicken Sie auf das Kreuz-Symbol
in dieser Zeile, dann sehen Sie, welche Auftrage (z. B. Saldenabfrage) Ihr Institut online unterstitzt.

16.2.1 Neu

Ein Klick auf den Button ,Neu*“ 6ffnet dieses Auswabhlfenster (siehe Abb.).

Neues Konto @

Bitte wiihlen Sie, wie Sie das neue Konto einrichten michten

{3 Einen neuen Online-Zugang zu lhrem Institut einrichten.

Hierfiir bendtigen Sie die Unterlagen lhres Kreditinstituts und ein fiir HBCI
bzw. FinTS freineschaltetes Konto.

J Ein neues Offline-Konto einrichten.

Hier kiinnen Sie Haushaltsbicher, Offine-Depots und Geldkarten-Konten
einrichten

J Online iiberpriifen, ob es zu diesem Institut neue Konto-Daten gibt.

Sie wahlen hier unter verschiedenen Funktionen, die ausflhrlich an anderer Stelle des Handbuchs erklart
werden:

Beim Einrichten einer neuen Online-Verbindung gelangen Sie mit Klick auf ,Weiter* automatisch in den
Einrichtungs-Assistenten. Wie Sie nun weiter vorgehen, lesen Sie in Kapitel O ff.

Mit der Funktion ,Online Uberprifen, ob es zu diesem Institut...“ prifen Sie, ob Ihr Institut neue
Kontendaten bereitstellt. In diesem Fall 1auft alles automatisch ab. Die Abfrage neuer Konto-Informationen
erfolgt wie eine Saldenabfrage.

ALF-BanCo 3

:‘.’/ Machten Sie lhren Zugang Synchronisieren?

\;) Ja ¢ j HMein

Bestatigen Sie hier mit ,Ja“ und geben Sie gegebenenfalls lhre PIN ein. Die Konten werden automatisch
aktualisiert.

Die Funktion ,manuell ein neues Konto hinzufliigen® ist nur sinnvoll, wenn Ihr Kreditinstitut die Konto-

Daten nicht online Ubertragt. Siehe Kapitel 0. Bei dieser Option gelangen Sie in ein Dialog-Fenster, in
dem Sie alle nétigen Informationen zum neuen Konto eingeben.

16.2.2 Andern

Mit dem Button ,Andern“ gelangen Sie in die Zugangsdaten (siehe Abb.).
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Schlissel-Lange

automnatizch neu ubermittelte: Konten einrichten

Online-Zugang -

[ ok | [ abbechen |

Dauerauftrag manuell durch BanCo als Ubenweisung ausfiihren
[ Terminiibenweisung maruell durch BanCo als Obenweisung ausfihren

ontodaten dndern @
| ZugangsDaten |  FIN-und TAN-Verw.

Bankleitzahl: ' |

Benutzerkennung: (900254

Institut: TESTBAMK

Kunder-ID: 0000500226

URL: hitps: 62.181.141 . 90cyishbeipt.ogi

Part: 443 ]

HBCI-ersion: [2.20 :_E

MediumMiodus:

Im Eingabefeld ,Institut* &ndern Sie bspw. den Institutsnamen.

Wenn Sie die Felder ,Dauerauftrag/Terminiiberweisung manuell durch BanCo als Uberweisung ausfiihren*
aktivieren, werden diese Einstellungen fir Ihre weitere Arbeit mit ALF-BanCo bernommen. Ebenso werden

bei setzen des Hakchens automatisch neu Ubermittelte Konten eingerichtet.

Das Register ,PIN- und TAN-Verwaltung“ sieht je nach angewandtem Verfahren unterschiedlich aus. Die
Bearbeitung der Daten erfolgt wie in Kapitel 16.1.2.4 beschrieben.

Wenn Sie bei der PIN-Vorgabe Ihren selbst gewahlten Zifferncode eingeben, bspw. um den Zugriff auf
Ihre Diskette zu sichern, miissen Sie diese PIN bei jeglicher Art des Online-Sendeverkehrs nicht mehr

Zugangs-Daten PIM- und TAMAensy,

zusétzlich eingeben.
ontodaten dndern =

FIM und TAMs fiir Institut TESTBAMNK. ¢ Benutzer: 500254

PINVorgabe | 1234

PIM anzeigen

Erlaubte Verfahren : 996:

keinge TAMs gespeichert

Inde}{:. _i optional

LG
TARM:

E—

[]TAMNS anzeigen

Online PIH- und TAH-Verwaltung -

[ ok | [ Abbechen |

Setzen Sie ein Hakchen bei ,PIN anzeigen®, werden die Ziffern der PIN angezeigt. Ist das H&kchen

nicht gesetzt, sehen Sie anstelle der Ziffern Platzhalter in Form von Sternchen.
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16.2.3 Ldschen

Mit dieser Funktion I6schen Sie das markierte Institut mit allen zugehérigen Konten komplett aus ALF-
BanCo.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass diese Funktion das Kreditinstitut sowie die zugeordneten
Konten, Umsétze, Auftrage und Bestande komplett aus ALF-BanCo I6scht.

Dies beeintrachtigt natirlich nicht die von lhrem Kreditinstitut bereitgestellten Daten zum Konto
(Freigabe etc.). Allerdings missen Sie das Konto in ALF-BanCo wieder neu einrichten, um von ALF-
BanCo aus erneut Zugriff darauf zu haben.

Bankverbindung loschen

Wollen Sie das Institut "TESTBANK" mit allen zugehdrigen Konten wirklich
ldschen?

9
‘:1’) Es gehen dabei auch alle Umsatze, Auftrage und Bestande dieser Konten
verloren!

’:_/) Ja .4 Nein

16.2.4 Abruf

Ein Klick auf den Button ,Abruf‘ 6ffnet das Abruf-Fenster. Hier definieren Sie, welche Kontendaten
aktualisiert werden sollen.

€ ALF BanCo 3 - Tina Test - 15.07.2008

Datei Funktionen Konten Ewtraz Hife

uniegistiierte Testversion, noch 47 Tage

A T 3y P o |

__/,Zuruck | _"/;Hl\fe ] Drucken k_}\\ Suche @ Fonten sbrufen
Konto-Abfrage @ Kantoabfrage

2 Ubersicht

2 Umsétze

J Kartgauszige Folgende Aktionen sollen fiir

 Zahlung

J Auslandszahlung Oalle Konten & Konto: | Testkonto e
# Planung

# Multi-Pay durchgefiihrtwerden:

J Sammelauttrige
# Auftrige (2)
& Wertpapiere

) Augwertung Halen: aktueller Kontostand [Saldo)
~ Konten
) Hortenverwattung alle vorhandenen Kontoumsétze
) Institute
L Warten eingerichtete Daueraufirage
# Meing Filialz
L ALF-Mews [¢] Terminiiherweisungen
Konten
[ Testkorto
TESTKOMNTO
Hilfe - Konto-Abfrage ES A X
TAH-Verwaltung ’J ok J Abbrechen

Uker 'findern' gelangen Sie

Zur Auswabhl stehen alle von Ihrem Institut unterstltzten Auftrage, z. B.:

» aktueller Kontostand (Salden)

= alle vorhandenen Kontoumsétze
= eingerichtete Dauerauftrage

= TerminUberweisungen

» (Wertpapierdepot)

Ein Klick auf ,Ok" stellt die Aktualisierung der Daten in die Auftragsliste (siehe Kap. 15 ff).
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16.2.5 Button ,Mehr”

Uber den Button ,Mehr* éffnet sich folgende Auswahl:

Abruf [Konto-dbfrage)
Synchronigierung
Online-2ugang aktualizieren

PIM A enmaltung

HECl-enmaltung

.Synchronisierung® fihrt eine Synchronisierung nach HBCI durch und wird im normalen Betrieb
eigentlich nicht benétigt. In den meisten Féllen erkennt ALF-BanCo automatisch, wenn eine
Synchronisierung nétig ist und fihrt diese durch.

Mit Klick auf ,Online-Zugang aktualisieren” aktualisieren Sie den Zugang lhrer Konten und samtliche
Bankdaten. Nach Eingabe Ihrer PIN wird eine Online-Verbindung zu lhrem Kreditinstitut aufgebaut und lhre
Daten werden mit den Daten des Instituts abgeglichen und gegebenenfalls aktualisiert.

Mit Klick auf ,,PIN-Verwaltung“ oder auch ,HBCI-Verwaltung“ &ffnet sich automatisch die PIN- und TAN-

bzw. HBCI-Verwaltung. Dort kénnen Sie dann die gewiinschten Anderungen vornehmen. Die HBCI-
Verwaltung ist in Kapitel 16.1.2.1 ff ausfihrlich beschrieben. Bitte lesen Sie dort nach.

16.3Offline-Konto

Um den lickenlosen Uberblick Gber lhre Finanzen abbilden zu kénnen, bietet lhnen ALF-BanCo die
Mdglichkeit, Offline-Konten anzulegen.

Das kénnen bspw. Bank- oder Kreditkonten sein, fiir die es keinen Online-Zugang gibt, aber auch
Bargeldkonten wie bspw. die Haushaltskasse.

Uber das Menii ,Konten“ und dann ,Neues Konto“ wahlen Sie ,Ein neues Offline-Konto einrichten®.
Bestatigen Sie dann mit ,OK".

Neues Konto X

Bitte wiihlen Sie, wie Sie das neue Konto einrichten miichten

) Einen neuen Online-Zugang zu lhrem Institut einrichten.
Hierfiir bendtigen Sie die Unterlagen Thres Kreditinstituts und ein fir HECI
bzw. FinTS freigeschaltetes Konto.

(3 Ein neues Offline-Konto einrichten.

Hier kénnen Sie Haushaltsbhicher, Offline-Depots und Geldkarten-Konten
einrichten

Geben Sie nun die Daten des neuen Offline-Kontos ein. Lediglich die Eingabe des Konto-Namens ist
zwingend erforderlich. Bestatigen Sie auch hier mit ,OK".
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Neues Dffline-Konto B

Bitte geben Sie die Daten des neuen Offline-Kontos ein.
Die Eingahe des Konto-Mamens genidgt.

Konto-Name: (TESTKOMNTO

Konto-Mummer. | 1234567

Konto-Inhaber:  |hustermann

Bankleitzahl: | 30020900]

Bank-Mame: Citibank Privatkunden, Disseld

Kanto-Wahrung: | EUR w

\ J 0k 3?) Abbrechen

Das Offline-Konto wird sofort angelegt. Sie finden es links in der Baumstruktur im Bereich ,Konten* oder
direkt in der Kontenverwaltung.

17 Wertpapiere

In der Depotverwaltung verwalten, kaufen und verkaufen Sie lhre Wertpapiere. Diese Funktion ist nur in der
Profi- und der Business-Version von ALF-BanCo verfiigbar. (Die reine Depotanzeige ist bereits im Umfang der
Spezial-Version enthalten.

ALF-BanCo erkennt beim Einrichten eines Kontos automatisch, ob es sich um ein Depot-Konto handelt oder
nicht. Wertpapierkonten erscheinen automatisch in der Depotverwaltung, wahrend ,normale® Konten bei
LZahlung“ und ,Umséatze" hinterlegt sind.

Wird ein Depotkonto nicht als solches erkannt, korrigieren Sie dies in der ,Kontenverwaltung® mit einem Klick
auf den Button ,Andern® und wahlen dann den Kontentyp ,Depotkonto“. Das Konto wird dann automatisch in
die Depotverwaltung verschoben.

Der Bereich ,Wertpapiere* ist untergliedert in die ,Depotaufstellung”, den ,Kauf und Verkauf* und das
,LOrdnerbuch®, welche in den folgenden Kapiteln erklart werden.

17.1Depotaufstellung

In der Depotaufstellung werden alle Ihre Depots angezeigt. Wahlen Sie dazu im Auswahifeld, ob die Ihre
Wertpapierdepots oder Offline-Depots anzeigen méchten.

In der oberen Tabelle finden Sie dann die Anzahl des jeweiligen Wertpapiers, den Namen, die Wertpapier-
kennnummer, das Kursdatum, den Kurspreis sowie den Saldo in EUR. Uber dieser Tabelle wird der Gesamt-
Kaufpreis der Wertpapiere angezeigt sowie die Differenz zwischen aktuellem Gesamtsaldo (aktueller Kurs)
und dem Gesamt-Kaufpreis.
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Datei Funklionen FKonten Extraz Hilfe

urregistrierta Testversion, noch 47 Tage | freischalten

_/,‘Zuri.,ic:k j o/ Hilfe :;ﬂj Drucken "':Q Suche E?, Konten abrufen
Depot ":5.3 Wenrtpapierdepot Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr Kein Saldo vorhanden
: ﬂ':;ici il sl ‘ Wertpapierdepat v | Gesamt-Kaufpreis = 6.716,00 EUR Differenz = +3.890,00 EUR (+57,92 %)
) Kontoausziige (2) Depotdaten
# Zahiung Anz. Marmne | WiKn Kursdaturm Kurspreis Saldo in EUR
) Auslandszahiung 300,00 8TK Donale 131818 01.04.2006 70,81 EUR £.243,00
P 200,00 |8TK |Diesel |367123 01.04. 2006 10,43 |EUR 3.1248,00
P Miharev 100,00 STK | Manos 123456 36,04 2008 12,34 EUR 1334.00
) Sammelauftrage
# Auftrige (6)
o Wertpapiere Details
) Depotaufsteliung b Details: 181818 - Donald Inc., Ganzhausen
Srrmrm— SN DEDO1S16161 61 ~
) Crderbuch Wertpapier Art Pfrandbrief
) Ausweertung urs Einheit EUR
~# Horten 1 || kurs Datum 01.04.2006
Konten kurs Zeit 058:12:34
Wertpapierdepat kurs Bitse Frankfurt
Offiing-Depot Kaufkurs 12 88
kaufmert 3364,00
FaufvWahrung
Wechselkurs
Kauf Datum 23.01.2008
Hilfe - Depot 2 M| e i3 a7onn 2
Funktionen
i:q.g-"-i;'l.ﬂ\b[uf -'@j Li=schen h_::’ Mehr ...~
@ Zuriick =y Weiter & Hilfe = =y =

Sie sortieren die Wertpapiere nach verschiedenen Kriterien; Kursdatum, Anzahl der Aktien (Anz.),
Wertkennungsnummer (WKN / ISIN), Name, Kurspreis und Saldo in EUR (siehe Abb.).

Klicken Sie dazu einfach auf die jeweilige Spalteniberschrift der Aktienliste. Die Details zu den einzelnen
Wertpapieren oben im Fenster werden im unteren Ausschnitt des Fensters angezeigt.

Um |hr Depot zu aktualisieren, klicken Sie unterhalb der Aktienliste den Button

fi]g?' Abruf

Sie kénnen das bzw. die Depots aber auch auf der Ubersichtsseite (siche Kap. 0 ff) aktualisieren.

Sie l16schen einen Depoteintrag, indem Sie dieses in der Liste mit einem Mausklick markieren und dann
unten im Fenster folgenden Button anklicken:

:;_ij'l Léschen

Uber den Button ,Mehr* stehen die Optionen ,Kauf* und ,Verkauf* zur Verfiigung, die in den néchsten beiden
Kapiteln kurz beschrieben werden.

Ebenso finden Sie Uber diesen Button die Druckoption, mit der Sie die Liste der Depotkonten drucken.

17.2Kauf und Verkauf

Uber die Funktion ,Kauf und Verkauf‘ kénnen Sie, wie der Name bereits verrit, Wertpapiere kaufen und
verkaufen.
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Wahlen Sie zunachst oben in der Zeile, von welchem Konto Sie den Auftrag ausfiihren méchten, falls Sie
mehrere Depots in ALF-BanCo eingerichtet haben.

Depotorder @ Wertpapierdepot Saldo vomn 23.04.200% um 10:17 Uhr kein Saldo vorhanden
J Ubersicht - =
) Umsitze (136) Wenpapierdepot hd £ Kauf ) Werkauf
) Kontoausziige (2) Orderdaten
¥ £ehiii £) Order online ausfiihren ) Order offline ausfihren
J Auslandszahiung .
# Planung Wertpapier
# Multi-Payy WK £ ISIN he1e1e DEOO181818181
) Sammelauftrage
» Auftriige (6} Bezeichnung Donald Ine., Ganzhausen
W Wertpapiere
J Depotaufstelung Menge
D Kauf und Yerkauf 300,00 Stick v
J Qrderbuch
0 Auswertung
" Horten 52 | it
Konten £) Billigst
Wertpapierdepot -
Offine-Depct ) Limit
Zusalz
Barse HETRA -
2ilkiale - -

17.2.1 Online-Depot

Haben Sie das ein Online-Depot ausgewahlt, dann bestimmen Sie, ob es sich um einen Kauf oder Verkauf
von Wertpapieren handeln soll.

Wenrtpapierdepot Saldo von
L) Kauf ) Werkauf

) Order offline ausfuhren

Zusatzlich haben Sie die Option, die Order online oder offline auszufihren.

Online
Sofern lhr Institut dies unterstitzt, kénnen Sie die Aktien per HBCI online kaufen und verkaufen. Dazu
geben Sie bitte die nétigen Daten wie WKN oder ISIN, den Namen, die Stlickzahl usw. ein.

Offline
Sollte Ihr Institut den Kauf und Verkauf per HBCI nicht unterstitzen, erfassen Sie Ihre Order hier offline. Der
entsprechende Bestand wird dann auf dem Wertpapierdepot verbucht.

17.2.1.1 Kauf von Wertpapieren
Um Wertpapiere zu kaufen, gehen Sie folgendermaBen vor. Wahlen Sie oben das Optionsfeld ,Kauf* an.

Méchten Sie die Order online ausflhren, also direkt an lhr Kreditinstitut senden, markieren Sie ,Order online
ausfuhren®. lhre Bank wird Ihren Auftrag unverzlglich an den vorgesehenen Ausflhrungsplatz leiten und
versuchen, ihn dort zur Ausfihrung zu bringen. Soweit dies am gleichen Tag nicht méglich ist (z. B. weil die
von lhnen vorgegebene Preisgrenze nicht erreicht wird), wird sich die Bank so lange um die Ausfihrung
bemuhen, wie lhr Auftrag gultig ist.
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Wertpapierdepot Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr kein Saldo vorhanden

|Wenpapierdeput by £ Kauf ) Werkauf
Orderdaten
£) Order online ausfiihren ) Order offline ausfilren
Wertpapier :
WY S 1SN 181818 DEOD181818181

Bezeichnung Donald Inc., Ganzhausen

tenge
300,00 Stiick b

Limit

£ Billigst

) Limit
fugatz
Brse HETRA, w
Giltigkeit -
Sonderbedingungen w
Kursfeststellung Zum Kassakurs w

Telefonnummer fir
Rickfragen

Werrechnungskonto
Girokanto b

Bereich ,Wertpapier*:

Tragen Sie hier die Wertpapierkennnummer WKN oder die zwdlfstellige ISIN (International Securities
Identification Number) des Wertpapiers sowie die Bezeichnung der Aktie ein, die Sie kaufen mdchten.

YWertpapier
YWIKN /7 1SIN 181818 DEOD131818181
Bezeichnung Donald Inc., Ganzhausen

Bereich ,Menge*:

Hier wahlen Sie die Menge der gewilinschten Wertpapiere. Tragen Sie dazu die Menge im linken Feld ein
und wahlen Sie in der Auswahlbox rechts, ob es sich um Stiickzahlen oder um eine nominale Menge
handelt.

fenge
300,00 Stiick b

Bereich ,Limit*:

Im Bereich ,Limit“ kdnnen Sie fir den Kauf eines Wertpapiers einen Hdéchtpreis, fir den Verkauf von
Wertpapieren einen Mindestpreis bestimmen.

Wahlen Sie die Option ,Billigst®, gilt diese nur fir einen Bdrsentag. Geht der Auftrag fir eine gleichtatige
Ausfihrung bei lhrer Bank nicht rechtzeitig ein, wird er fir den néchsten Bérsentag vorgemerkt.

Limnit
) Billigst

£ Limit At des Limits 3

Lusatz Stop Buy

[ T— T

Bestimmen Sie einen preislich limitierten Auftrag zum Kauf von Wertpapieren, ist dieser grundsétzlich bis
zum letzten Bérsentag des laufenden Monats gltig (Monatsultimo). Geht der Auftrag am letzten Bérsentag
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eines Monats ein, wird er fir den nachsten Monat vorgemerkt, sofern er nicht noch am selben Tag
ausgefihrt wird.

Das Limit kann entweder einen Prozentsatz (bei Nominal) oder ein Betrag (pro Aktie) sein.

Wahlen Sie bei der Art des Limits die Stop-Buy-Order, bedeutet dies, dass Sie Ihrem Kreditinstitut den
Auftrag erteilen, ein Wertpapier zu kaufen, sobald es die vorher bestimmte Kursmarke erreicht hat. Die
Stop-Buy-Order wird zum nachsten Bérsenkurs ausgefihrt. Der Kurs kann daher sowohl Gber als auch
unter der festgesetzten Marke liegen.

Bereich ,Zusatz*:
Dieser Bereich wird automatisch mit den von Ihrem Kreditinstitut gelieferten Daten beflillt.

Borse: Hier werden alle Borsen, die von lhrem Kreditinstitut unterstiitzt werden, angezeigt.

Luszatz
Bérse Berlin e |

Giltigkeit

: Disseldarf
Sonderbedingungen |Frankfurt

Kursfeststellung Hamburgy
Hannover

Telefonnurnrmer fir

Gultigkeit: Sie kénnen die Glltigkeitsdauer lhrer Wertpapierauftrage bestimmen. Haben Sie hierzu keine
Weisung erteilt, richtet sie sich danach, ob Sie Preisgrenzen vorgegeben haben.

Sonderbedingungen: In den Sonderbedingungen fir Wertpapiergeschafte und ggf. ergdnzend in den
Ausfuhrungsgrundsatzen lhrer Bank sind die Einzelheiten geregelt.

Kursfeststellung:

Der Kassakurs (auch Einheitskurs) bezeichnet den amtlichen Mittelkurs eines Wertpapieres. Im Gegensatz
zur sogenannten fortlaufenden Notierung, die durchgehend aktualisiert wird, werden Kassakurse einmal
taglich zu einem festen Termin (meist 12:00 Uhr) bestimmt.

Sinn des Kassakurses ist, dass alle Auftrédge, die nicht im variablen Handel abgewickelt werden konnten,
gesammelt und zum Kassakurs abgerechnet werden. Dies betrifft vor allem solche Auftrage (Wert-
papierorders), die den von den Maklern geforderten Mindestumfang nicht erreichen. Mittlerweile kénnen an
deutschen Bdrsen jedoch auch sehr kleine Stlickzahlen zum variablen Kurs gehandelt werden. In den
letzten Jahren wurde die Mindeststlickzahl fUr fast alle Aktien und alle Bérsen auf 1 gesenkt. Der Kassakurs
hat damit seine friihere Bedeutung verloren. Fir die meisten deutschen Aktien werden keine Kassakurse
mehr ermittelt.

Bestimmte Wertpapiere werden auf Antrag zum variablen Handel zugelassen. Im variablen Handel stellt der
Skontrofiihrer die Kurse laufend entsprechend der jeweiligen Angebots- und Nachfragelage. Die Kurse
verandern sich daher regelmaBig im Laufe des Tages. Die Borsenregeln kdnnen vorsehen, dass fir eine
Ausfihrung im variablen Handel ein bestimmtes Mindestvolumen erforderlich ist. Erreicht lhr Auftrag diese
Mindeststlickzahl nicht, kann er nur zum Kassakurs ausgefihrt werden.

Telefonnummer flr Rickfragen
Bei einer Online-Order missen Sie ggf. eine Telefonnummer flr Rickfragen des Instituts angeben. Unter
dieser Nummer wird Ihr Institut versuchen Sie bei Nachfragen zur Order zu erreichen.

Verrechnungskonto
Hier missen Sie bei vielen Instituten angeben, von welchem Konto Ihres Instituts der Kaufpreis
abzubuchen ist

Uber den Button ,Ok* starten Sie den Sendevorgang an Ihre Bank
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17.2.1.2 Verkauf von Wertpapieren

Sie kénnen generell nur die Wertpapiere verkaufen, die bereits in Ihrem Wertpapierdepot angelegt sind.
Diese Wertpapiere sind automatisch hinterlegt, so dass Sie Uber die Auswahlfelder im Bereich ,Wertpapier*
bequem per Mausklick das gewlinschte Wertpapier auswahlen. Die zum Wertpapier gehdrigen Daten
werden dann automatisch in die anderen Felder Ubernommen, soweit diese Angaben von lhrem
Kreditinstitut Gbermittelt wurden.

Md&chten Sie die Order online ausflhren, also direkt an lhr Kreditinstitut senden, markieren Sie ,Order online
ausfuhren®. lhre Bank wird Ihren Auftrag unverziglich an den vorgesehenen Ausfuhrungsplatz leiten und
versuchen, ihn dort zur Ausflrhung zu bringen. Soweit dies am gleichen Tag nicht méglich ist (z. B. weil die
von lhnen vorgegebene Preisgrenze nicht erreicht wird), wird sich die Bank so lange um die Ausfihrung
bemuhen, wie lhr Auftrag gultig ist.

Wertpapierdepot Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr kein Saldo vorhanden
|Wenpapierdep0t b ) Kauf £ Verkauf
Orderdaten
£ Order online ausfiithren ) Order offline ausfithren
Wertpapier
WK /1SN 367123 v | | DEOO367123675 o
Bezeichnung Diesel Kreisel Auto AG i
hlenge
200 Stick b
Lirnit
) Bestens
© Limit Art des Limits v
fusatz
Birse HETRA “
Giltigkeit hd
Sonderbedingungen 4
Kursfeststellung Zum Kassakurs v

Telefonnummer fir
Rickfragen

“errechnungskonto
Girokanto by

Bereich ,Wertpapier*:

Wahlen Sie hier die Wertpapierkennnummer WKN oder die zwédlfstellige ISIN (International Securities
Identification Number) des Wertpapiers oder die Bezeichnung der Aktie ein, die Sie verkaufen méchten. Die
restlichen Daten des Wertpapiers werden dann automatisch ibernommen.

Wertpapier
WK £ ISIN 367123 ~ | |DEDO3E7 123678 w
Bezeichnung Diesel Kreisel Auto AG v

Bereich ,Menge*:

Hier wahlen Sie, wie viele Stlick bzw. welche nominale Menge der Aktie Sie verkaufen méchten. Tragen Sie
dazu die Menge im linken Feld ein und wahlen Sie in der Auswahlbox rechts, ob es sich um Stlickzahlen
oder um eine nominale Menge handelt.

Menge
200 Stick b

Bereich ,Limit*:
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Im Bereich ,Limit“ kénnen Sie fir den Verkauf von Wertpapieren einen Mindestpreis bestimmen.

Waéhlen Sie die Option ,Bestens®, gilt diese nur flir einen Bérsentag. Geht der Auftrag fir eine gleichtatige
Ausfihrung bei lhrer Bank nicht rechtzeitig ein, wird er fir den néchsten Bérsentag vorgemerkt.

Limnit
) Bestens

£) Limit Art des Limits 4

Luzatz Stop Loss

Bestimmen Sie einen preislich limitierten Auftrag zum Verkauf von Wertpapieren, ist dieser grundsatzlich bis
zum letzten Bérsentag des laufenden Monats glltig (Monatsultimo). Geht der Auftrag am letzten Bérsentag
eines Monats ein, wird er fir den nachsten Monat vorgemerkt, sofern er nicht noch am selben Tag
ausgefihrt wird.

Das Limit kann entweder einen Prozentsatz (bei Nominal) oder ein Betrag (pro Aktie) sein.

Wabhlen Sie bei der Art des Limits die Stop-Loss-Order, bedeutet dies, dass Sie |hrem Kreditinstitut den
Auftrag erteilen, ein Wertpapier zu verkaufen, sobald eine von Ihnen festgelegte Kursmarke unterhalb der
aktuellen Notierung erreicht oder unterschritten wird. Allerdings ist die Stop-Loss-Order keine Garantie
daflr, dass das Wertpapier auch zu der gewlinschten Kursmarke verkauft wird. Die Order I6st lediglich den
Auftrag aus, der dann als ,Bestens-Order* in den Handel gegeben wird.

Die Stop-Loss-Order wird zum n&chsten Bérsenkurs ausgefihrt. Der Kurs kann daher sowohl Uber als auch
unter der festgesetzten Marke liegen.

17.2.2 Offline-Depot

Sollte |hr Institut die Verwaltung von Depots per HBCI nicht unterstitzen, kénnen Sie Uber
-Kontenverwaltung“ und dann ,Neu“ ein Offline-Depot anlegen. Sie kénnen beliebig viele Offline-Depots
anlegen und mit ALF-BanCo verwalten.

Das Offline-Depot nutzen Sie quasi, um bereits abgeschlossene Kaufe oder Verkaufe von Wertpapieren in
ALF-BanCo aufzunehmen und somit eine vollstdndige und Ubersichtliche Aufstellung Ihrer kompletten
Wertpapierdepots zu erhalten.

Wahlen Sie aus dem Auswahlfeld oben zunachst das Offline-Depot aus. Bestimmen Sie dann durch
Markieren des Optionsfelds, ob es sich um einen ,Kauf* oder ,Verkauf* handeln soll. Bei einem Offline-
Depot kann lhre Order nur offline ausgeflhrt werden.

17.2.2.1 Offline-Kauf von Wertpapieren

Waéhlen Sie oben im Auswabhlfeld lhr Offline-Depot und markieren Sie das Optionsfeld ,Kauf“. Da es sich um
ein Offline-Konto handelt, ist automatisch das Feld ,Order offline ausfihren” angewahlt.
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Offline-Depot Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr kein Saldo vorhanden
| Offline-Depat v O Kauf JWerkauf
Orderdaten

o ] £ Order offline ausfiihren

Wertpapier

WK £ ISIN 181818 DEOD181818181

Bezeichnung Donald Inc., Ganzhausen

henge

100 Stiick b

Kurspreis (EUR) 20,81 2.081,00 EUR

Zusatz

Birse v

Kaufdatum 15.07.2008 -

Tragen Sie nun das Wertpapier ein, welches Sie gekauft haben. Geben Sie dazu die WKN bzw. die ISIN
und die Bezeichnung des Wertpapiers ein.

Im Bereich Menge erfassen Sie die Anzahl in Stlick oder nominal, ebenso wie den Kurspreis in EUR.

Im Bereich ,Zusatz* wahlen Sie aus der Auswahlbox die Bérse, an der Sie handeln, und tragen das
Kaufdatum ein.

Klicken Sie dann unten im Fenster auf den Button ,Ok". Die Aufstellung dieses Wertpapiers wird dann
automatisch im Orderbuch im Offline-Depot-Bereich angezeigt.

Zusatzfunktionen:

Uber den Button "Mehr" haben Sie folgende Zusatz-Funktionen, sofern Ihr Institut dies per HBCI unter-
stutzt:

Wertpapierstammdaten anfordern Geben Sie eine WKN oder ISIN ein, um online die
Wertpapierstammdaten zu holen

Wertpapierinformationen abrufen Geben Sie einen Teil der Wertpapier-Bezeichnung ein. Es wird
dann online nach dem zugehdérigen Wertpapier gesucht.
Wertpapierkurse anfordern Geben Sie eine WKN oder ISIN ein, um online die zugehdrigen

aktuellen Kurse zu holen

17.2.2.2 Offline-Verkauf von Wertpapieren

Wabhlen Sie oben im Auswabhlfeld lhr Offline-Depot und markieren Sie das Optionsfeld ,Verkauf. Da es sich
um ein Offline-Konto handelt, ist automatisch das Feld ,Order offline ausfihren* angewahlt.

Tragen Sie nun das Wertpapier ein, welches Sie verkauft haben. Geben Sie dazu die WKN bzw. die ISIN
und die Bezeichnung des Wertpapiers ein.

Im Bereich ,Menge* erfassen Sie die Anzahl in Stiick oder nominal, ebenso wie den Kurspreis in EUR.

Im Bereich ,Zusatz* wahlen Sie aus der Auswahlbox die Bérse, an der Sie handeln, und tragen das
Verkaufsdatum ein.
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Offline-Depot Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr Kein Saldo vorhanden
J Kauf £ Verkauf
Orderdaten
%) £) Order offline ausfithren
Wertpapier
W ISIN 123456 v | | DEDD12345678 bl
Bezeichnuny Manosoft Software AG v|
henge
100 Stiick ¥
Kurspreis (EUR) 2031 2.081,00 EUR
Jugatz
Birse he
Werkaufzdatum 15.07.2008 -

Klicken Sie dann unten im Fenster auf den Button ,Ok". Die Aufstellung dieses Wertpapiers wird dann
automatisch im Orderbuch bei diesem Offline-Depot angezeigt.

Zusatzfunktionen:

Uber den Button "Mehr" haben Sie folgende Zusatz-Funktionen, sofern Ihr Institut dies per HBCI unter-
stutzt:

Wertpapierstammdaten anfordern Geben Sie eine WKN oder
Wertpapierstammdaten zu holen
Geben Sie einen Teil der Wertpapier-Bezeichnung ein. Es wird
dann online nach dem zugehérigen Wertpapier gesucht.

Geben Sie eine WKN oder ISIN ein, um online die zugehdrigen

aktuellen Kurse zu holen

ISIN ein, um online die

Wertpapierinformationen abrufen

Wertpapierkurse anfordern

17.30rderbuch

Wahlen Sie zunachst links im Treeview oder oben im Auswahlfeld, von welchem Wertpapierdepot Sie die
Order verwalten mdchten.

Orderbuch & | Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr kein Saldo vorhanden
i::i:r;:y —‘( Wertpapierdepot he
) Sammelauttrége Depot
# Auftrage (6) Daturn Anzahl Kauf Bezeichnung W Kurspreis| SaldoiE...
“ Wertpapiere 01.07.2008 100,00 STK Kauf  Manosoft Software .. 123456 10,24 1024,00
D oaleling 01.07.2008 20000 STK Kauf  Diesel Kreisel Auto .. 367123 914 182800
b hautundirerkaut 01.07.2008 300,00 STK Kauf  Donald Inc., Ganzh.. 181818 12,88 3864,00
0 Orderbuch
2 Auswertung Details
Mo '| Details: Nanosoft Software AG
gfiten 151 DEOO1 2345678 S
Wertpapierdepot Wihrung EUR
Etfine Doool Barse Frankfurt
Gilltigkeit
Sonderbedingungen
Kursfeststellung Yariable Handel
Telefonnummer v

Im Orderbuch werden alle von lhnen durchgefiihrten Order, egal ob online oder offline, tbersichtlich nach
Datum aufgelistet.

Markieren Sie in der oberen Tabelle eine bestimmte Order, werden die Details dazu im unteren Bereich des
Fensters angezeigt.

Seite 158



ALF-BanCo Homebanking

18 Auswertungen

Mit den Auswertungen verschaffen Sie sich einen sehr guten Uberblick Giber Ihre Einnahmen und Ausgaben.
Es empfiehlt sich, den Umsatzen Kategorien zuzuordnen wie im Kapitel 10 beschrieben. So sehen Sie bspw.
wie viel Sie fir Auto, Miete, etc. ausgegeben haben, wie sich lhr Kontostand entwickelt hat oder welche
Betrage einzelne Empfanger von Ihnen erhalten haben.

Da es in ALF-BanCo viele Einstellungsmdglichkeiten bei den Auswertungen gibt, unterstiitzt Sie bei der
Erstellung einer Auswertung der Auswertungs-Assistent. Das Ergebnis der Auswertung wird dann im
Hauptfenster angezeigt, je nach Wunsch als Tabelle oder Grafik. Diese Auswertung kénnen Sie natrlich
auch ausdrucken.

Sie starten die Auswertung, indem Sie links in der Baumstruktur auf "Auswertung” klicken. Wahlweise kénnen
Sie auch Uber das Men( ,Funktionen® und dann ,Auswertungen® gehen.

£ ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 15.07.2008

Datei Funklionen Konten Extras Hilfe unreqgistrierte Testversion, noch 47 Tage
y y 1 A [*]

_JZuruck 2 g JH\Ifa ] Drucken A Suche @ Konten abrufen
Aus_wertung @ ||1_| Auswertung nach Kategorien - Girokonto - aktuelles Kalenderjahr - M

2 Ubersicht

J Umsatze (136) Auswertung laden|  Tabelle Diiagramm

/ Kentoausziige (2)

# Zahlung Marme Kaontanurnrme| Art Darstellung Zaitraurm

) Auslandszahlung TEST Girokonto  Auswertung r Monatsverdleich akiuelles Kalenderjahr

# Planung

# Multti-Pay

2 Sammelauftrage

# Auftrige (6)

& Wertpapiere
D Auswwertung

& Horten

# Harten

& Meine Filiale

& ALF-Mewes

< >
Konten
E Girokonto i‘
Wertpapierdepot
Offline-Depot -
Hilfe - Auswertung # |Funktionen
il b ol ] ‘@) Lasch (=) Meh
ly Neu 3“) gy’J) Léschen \.'_Pj Mehr =

<@ Zuriick =5 Weiter &) Hilfe

Um eine bereits gespeicherte Auswertung zu laden, wahlen Sie diese aus und klicken Sie auf ,Laden®.
Dies setzt natlrlich voraus, dass Sie bereits eine Auswertung durchgeflihrt und gespeichert haben (siehe
hierzu Kapitel 18.1.5.3).

Um eine neue Auswertung zu starten, klicken Sie auf den Button ,Neu“ unten im Fenster. Der
Auswertungsassistent wird gedffnet.

Wie Sie mit diesem Assistenten Ihre Auswertung erstellen, lesen Sie in den nachfolgenden Kapiteln.

18.1 Auswertungs-Assistent

Um eine neue Auswertung zu starten, klicken Sie auf den Button ,Neu“ unten im Fenster. Der
Auswertungsassistent wird gedffnet (siehe Abb.).
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Auswertungs-Assistent

Kaonta
L, ; E“ Dieser Assistent hiltt Ihnen bei lhren Auswertungen
-—
g-- s ggg"' Auswertung fiir folgendes Konto erstell

[Wlalle Konten
W] Girokonto
W] Offline-Konto

Gespeicherte Auswertung laden:

4 J 'J) Weiter g) Abbrechen

Der Assistent besteht aus mehreren Seiten, durch die Sie mit "Zurtick" und "Weiter" blattern.

Auf jeder Seite nehmen Sie eine oder auch mehrere Einstellungen vor. Welche Einstellungen das sind, hangt
teilweise auch von den Einstellungen der vorhergehenden Seiten ab. Mit Klick auf ,Weiter” werden Sie Schritt
fOr Schritt zur gewlinschten Auswertung geflhrt.

Sie durchlaufen bis zu fUnf Schritte, bis eine Auswertung erstellt ist. Diese Schritte werden in den
nachfolgenden Kapiteln genau erklart.

18.1.1 Konto

Der Assistent startet im Fenster ,Konto“. Haben Sie mehrere Konten in ALF-BanCo angelegt, so erscheint
zuerst eine Liste aller Konten.

Auswertungs-Assistent

Kaonta
L, ; ;;E“ Dieser Assistent hiltt Ihnen bei lhren Auswertungen
-—
g-- s ggg"' Auswertung fiir folgendes Konto erstell

[Wlalle Konten
W] Girokonto
W] Offline-Konto

Gespeicherte Auswertung laden:

4 J 'J) Weiter g) Abbrechen

Im oberen Bereich bestimmen Sie, fir welches Konto bzw. welche lhrer Konten eine neue Auswertung
erfolgen soll. Markieren Sie das Konto oder die Konten, indem Sie ein Hakchen durch Mausklick setzen.

Wahlen Sie alle Konten an, so erhalten Sie in der Auswertung eine Zusammenfassung der Daten fir alle
Konten.
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Eine bereits gespeicherte Auswertung laden Sie im unteren Teil des Fensters (siehe auch Kapitel 18.1.5.3).

Klicken Sie dann auf ,Weiter".

18.1.2 Variante

In der Ordnerlasche ,Variante” entscheiden Sie, welche Art von Auswertung Sie erstellen méchten.

Auswertungs-Assistent

Konto W ariante

Art der Auswertung:

Horto-Ertwickiung:

® Gesamt-Einnahmen / Ausgaben
() Kaonto-Stand-Entwicklung

Kategorie:

() Buchungen im Detail

(O Auswertung nach Kategarien

Empfanger ! Zahlungspfl.:

() Buchungen im Detail

O Auswertung nach Empfanger £ Zahlungspfl.

:’_) Zuriick _) Weiter

@ Abbrechen

Es stehen folgende Auswertungen zur Verfigung:

Konto-Entwicklung:

= Gesamt-Einnahmen/-Ausgaben: Uberblick iber die gesamten Einnahmen und Ausgaben fir

alle gewahlten Konten.

» Konto-Stand-Entwicklung: Entwicklung des Kontostands fir einzelne Konten.

Kategorie

» Auswertung nach Kategorien: Vergleich der Einnahmen und Ausgaben verschiedener
Kategorien. (Wichtig: Bitte vorher unbedingt Kategorien zuordnen!). Welche Kategorien fir die
Auswertung herangezogen werden sollen, bestimmen Sie im nachsten Schritt.

» Buchungen im Detail.: Umsatzliste, die nach Kategorien gegliedert ist. Welche Kategorien

anzuzeigen sind, legen Sie im né&chsten Schritt fest.

Empfanger / Zahlungspflichtiger

» Auswertung nach Empfdnger / Zahlungspflichtiger. Zusammenfassung, wie viel Geld ein
Empfanger in einem bestimmten Zeitraum von Ihnen erhalten hat - oder wie viel Sie erhielten.
Welche Empféanger fir die Auswertung herangezogen werden sollen, bestimmen Sie im

nachsten Schritt.

= Buchungen im Detail: Umsatzliste, die nach Empfanger gegliedert ist. Welche Empfanger

anzuzeigen sind, legen Sie im n&chsten Schritt fest.

Nachdem Sie die Art der Variante bestimmt haben, klicken Sie auf ,Weiter".
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18.1.3 Auswahl

Wourde eine Kategorien- oder Empfanger-Auswertung gewahilt, legen Sie im Ordner ,Auswahl” fest, fir welche
Kategorie bzw. welchen Empfanger die Auswertung zu erstellen ist.

Variante Kategorie:

Auswertungs-Assistent
Konto W ariante Auswahl Zeitraum Yarschau

Bitte wahlen Sie alle Kategorien, die Sie betrachten michten.

[ Einnahmen ohne K.at. Einnahmen
[ Auzgaben ohne Kat. Ausgaben
#[ Einnahmen Einnahrmen
[ Auszbildung Ausgaben
#[ Auta Auzgaben
[ Barentnahme Ausgaben
#[] Biira Auzgaben
#[] Freizeit Auzgaben
Gesundheit Ausgaben
Hauzhalt Ausgaben
# [ Sonstiges Auzgaben
#[] wohnen Auzgaben
[ alle ] [ keine ] [ nur Einnahmen ] [ nur Ausgaben ]

<'_’ Zuriick Ct\,i Weiter

I & Abbrechen

Durch markieren mit der Maustaste wéahlen Sie alle Kategorien an, die Sie in der Auswertung betrachten
mdochten. Uber die Button ,Alle”, ,Nur Einnahmen” und ,nur Ausgaben“ haben Sie die Mdglichkeit, viele
Kategorien gleichzeitig anzuwéahlen bzw. wieder abzuwahlen mit dem Button ,Keine®.

Haben Sie nur wenige Kategorien vergeben, empfiehlt es sich, zuerst "Alle" zu wahlen, da Umséatze ohne
Kategorie sowieso zusammengefasst bzw. weggelassen werden.

Variante Empfanger:

Auswertungs-Assistent
Konto W ariante Auswahl Zeitraum Waorschau

Bitte wahlen Sie alle gewiinschten Empfanger. Es werden nur Empfanger aus der
espeicherten Empfingerliste fiir die Auswertung beriicksichtigt.
[CIBACKEREI EIMEL
[CJBLINKERT FOTO
[JDELMA BUCHHAMDEL
[CIDR. HARTMANN
[CJECKARDT YERLAG
[CJELEKTRO HAMSCH
[1Energieversarger

[CJFA. ARLOF - HEILEROMN
[IGARTHEREI FRANZ
[[J1zolde Musterfrau
[IkL&US DASCHNER
[[TKlaus Mustermann

[CIMAGDALENA SCHMATT
TIPATIIE CAMITAR

(Bl

|

[ alle ] [ keine ] [ neue Empfanger? ]

<'_’ Zuriick Ct\,i Weiter

I & Abbrechen

Durch Markieren mit der Maustaste wéhlen Sie alle Empfanger an, die Sie in der Auswertung betrachten
mdchten. Uber die Button ,Alle” bzw. ,Keine® wird die Markierung automatisch bei allen Empfangern in dieser
Liste gesetzt oder wieder entfernt.
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Haben Sie nur wenige Empfanger, so empfiehlt es sich, zuerst "Alle" zu wahlen, da Umsatze ohne Empfanger
sowieso zusammengefasst bzw. weggelassen werden.

Mit ,Weiter“ gelangen Sie zum nachsten Schritt.
18.1.4 Zeitraum

Jetzt ist nur noch zu wahlen, fir welchen Zeitraum die Auswertung zu erstellen ist.

Auswertungs-Assistent

Konto W ariante Zeitraum |

Fiir welchen Zeitraum machten Sie die Auswertung vornehmen?
(& Bereich: aktuelles Kalenderjahr v
Civon 18072008 ~| pis 15072008

Darstellungsweise fiir die gewihlte Auswertung

Crtagliche Zusammenfassung O quartalsweise Zusammenfassung
Crwiichentliche Zusammenfassung  kalenderjghrliche Zusammenfassung

® monatliche Zusammeanfassung

-’_) Zuriick _) Weiter 8) Abbrechen

Sie wahlen entweder einen vorgegebenen Zeitraum (Bereich) oder stellen Anfangs- und Enddatum manuell
ein (von/bis).

Vorgegebene Zeitraume sind:

= aktuelles Kalenderjahr (Voreinstellung)

= |etztes Kalenderjahr

= aktueller Monat

» |etzter Monat

» aktuelles Quartal

= |etztes Quartal

= alle (d.h. alle Umsétze des/der gewahlten Kontos/Konten)

AuBerdem wahlen Sie bei vielen Auswertungen die Darstellungsweise:
= monatliche Zusammenfassung (Voreinstellung)
= quartalsweise Zusammenfassung
= Kkalenderjéhrliche Zusammenfassung
Das bedeutet dass z. B. jeweils die Einnahmen und Ausgaben eines Monats zusammengefasst und als

Summe angezeigt werden. Sie erhalten somit einen Uberblick (iber lhre monatlichen Einnahmen und
Ausgaben.

18.1.5 Vorschau

Nachdem Sie jetzt alle Einstellungen fir die Auswertung getroffen haben, erhalten Sie zunachst eine
Vorschau der Auswertung in Tabellenform (Matrix).
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Auswertungs-Assistent
Konto W ariante Zeitraum Worschau
& Tabelle 1 Diagramm

Jan08  [Feb02  [Mz08  [Apr08 | Durchschnit
Girakanto 99z61 111219 116477 129135 1.140.23
Offinefontd  1.02997 1.07785 108013 110171 1.07234

Summe 202258 218374 224480 233306 221257

<'_-’ Zuriick Ct\/) Weiter & Abbrechen

Entspricht die Auswertung Ihren Vorstellungen, lassen Sie diese mit Klick auf "Weiter" im Hauptfenster
anzeigen.

Ansonsten kénnen Sie die Auswertung durch zurlickblattern noch verandern bzw. anpassen.

18.1.5.1 Darstellung als Tabelle

Sie gelangen zunachst ins Hauptfenster in die Tabellenansicht. Die folgende Abbildung verdeutlicht, welche
Mdglichkeiten Sie in dieser Ansicht haben. Im Folgenden werden diese ausfuhrlich beschrieben.

Entwicklung des Kontostands - Girokonto, Offfine-Konto - von 01.01.2008 bis 30.04.2008 -

Ausweertung laden |} Tabelle | (Dlagan‘m i-: o

Ieitraum | 0101 2008 - 3004 2008 W || monstlich w || muswertung sstusisienen |;-1— =

rrpe——inell  Durchschnit
1.164,77| 1.291,

111219

Girokonto 1.140,23

Dffine-Korto X 1.02097 | 1.077,55 1.080,13] 110171 1.072,34
|

Sumime 202258 218079 224490 2.393,06 2.212.57

IE| In der Zeile ,Zeitraum“ kdénnen Sie nochmals schnell und bequem den Zeitraum fiir die Auswertung
andern sowie den Zeitraum, in welchem die Einnahmen bzw. Ausgaben zusammengefasst werden sollen
(monatlich, quartalsweise oder jahrlich). Mit einem Klick auf ,Auswertung aktualisieren* werden diese
Anderungen dann sofort in die Tabelle (ibernommen.

@ In dieser Zeile werden die Eckdaten der Auswertung kurz wiedergegeben. In der oberen Abbildung handelt
es sich demnach um die Entwicklung des kontostands der Konten Girokonto, Offline-Konto. vom
01.01.2008 bis 30.04.2008.

Links zu Beginn der Zeile finden Sie so genannte Tabs (hier die Ziffern 1, 2, usw.). Haben Sie mehrere
Auswertungen gemacht, kdnnen Sie diese mit einem Klick auf den entsprechenden Tab aufrufen.

ifi] 2 | Auswertung nach Kategorien - Girokonto - aktuelles Kalenderjahr - Monatsvergleich

Auswertung laden Tabelle Diagramm

Seite 164



ALF-BanCo Homebanking

Mit Klick auf ,Auswertung laden“ gelangen Sie auf die Startseite der Auswertungen. Dort kbnnen Sie eine
bereits gespeicherte Auswertung laden (siehe Kapitel 18.1.5.3).

@ Mit Klick auf ,Diagramm*® gelangen Sie in die grafische Auswertung. Dort erstellen Sie bspw. Balken-,
Linien- oder Kreisdiagramme. Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 18.1.5.2.

@ In ALF-BanCo gibt es immer wieder zusatzliche Funktionen, die angezeigt werden, wenn Sie mit der
Maustaste tber entsprechende Bereiche fahren, in denen es Zusatzfunktionen gibt. Hier im Beispiel geschieht
das in der Tabelle (sieche Abb.).

{44 Entwicklung des Kontostands - Girokonto, Offline-K.onto - von 01.01.2008 bis 30.04.2008 -

Augwertung laden Tabelle Diagramm

| Zeitraum: 01.01.2008 - 30.04.2005 || monatlich w Auswertung aktualisieren
Jan 08 Feh 08 hirz 08 Apr 08 Durchschnitt
Girokonta 99261 111219 116477 1.291,35 1.140,23
Offline-kKonto | 1.029,97 | 1.077,55| 1.080,13| 1.101,71 1.072,34
5JDoppelklick: Umsatz-Liste |
Summe 202258 2189 Rachte Maustaste: weitere Optionen 2.212,57

Doppelklick: Umsatz-Liste:

Indem Sie nun eine Zelle in der Tabelle mit der Maus doppelklicken, werden diese detailliert im unteren
Bereich des Hauptfensters angezeigt, aufgesplittet in die einzelnen Umsétze des entsprechenden Monats
(siehe Abb.). Durch Doppelklick in diese Detail-Liste gelangen Sie wiederum in die Detailansicht des
markierten Umsatzes.

Auzwertung laden Tabelle Diiagramm
Zeitraum; 01.01.2008 - 30.04 2008 || monatlich b Ayzvwertung aktualisieren
Jan 08 Feb 03 Mrz 02 Apr0g Curchschnitt
Girokanto 99261 | 111219 116477 1.291,35 1.140,23
Offline-konto 1.02997 10775858 1.08013| 1.101,71 1.072,34
Doppelklick: Umsatz-Liste
Summe 2.022,58 2.189\ pochie Maustaste: weitere Optianen 2.212,57
Detailz: OFfline-Konto - Feb 08
kategarie Buchung Marme Wenwendungsaweck ”
LohniGehalt 01.02.2008 FA ARLOF - HEILBROMM Gehalt
03.02.2008 |PATUS SAMITAR ABFLLISS GEREINIGT
03.02.2008 GARTHERE| FRAMNZ BLUMENS CHMUCK
05.02.2008 |BACKEREI EIMEL GEBURTETAGSTORTE
Freizeit 05.02.2008 |BLINKERT FOTO DIGITALKAMERA 3
< >

Sie schlieBen diese Tabelle mit Klick auf den ,Kreuz“-Button rechts Uber der Detailtabelle.

Rechte Maustaste:

Klicken Sie in der Tabelle die rechte Maustaste, 6ffnet sich folgende Auswahl:

Meue duswertung
Augzwertung speichern

Auzwertung laden

Auswertung Mr. 1 anzeigen

Augwertung Mr. 2 anzeigen

Umzatz-Liste

Drucken
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Meus Auzwertung
Auzwertung speichern
Alz Startauzwertung speichern

Auzwertung laden
Avzwertung Mi. 1 anzeigen

Auswertung Mr. 1 entfermen
Alswertung Mr. 2 entfermen

rmzatz-Liste

&% Auswertung als cav exportieren
iy
=i Diucken

Hier kdénnen Sie unter anderem eine neue Auswertung starten, die Auswertung speichern, die
Auswertung als Startauswertung speichern oder eine bereits vorhandene Auswertung laden. Haben
Sie mehrere Auswertungen erstellt, kbnnen Sie direkt eine dieser Auswertungen anzeigen oder entfernen.

Ein Klick auf ,Umsatz-Liste”“ Offnet die Detail-Liste der einzelnen Umséatze, Kategorien oder
Empféanger/Zahlungspflichtigen der oben in der Tabelle markierten Zelle (vergleichbar mit Doppelklick auf die
Zelle).

Die Auswertung kann zudem als csv-Datei exportiert werden.

~orucken” éffnet die Druckvorschau und gibt die Detailansicht der Umsatze, Kategorie oder Empfanger wider
(siehe Abb.: Bsp. Umsatze).

01.09.2005 bis 28.12 2005 Umsétze Seite 1
Konto: Girokanto 12.04.2006

Kategorie Buchung Name Verwendungszweck Betrag

01.09.2005 |PATUS SANITAR ABFLUSS GEREINIGT -99,90

05.09.2005 |GARTNEREI FRANZ BLUMENSCHMUCK -74.,00

08.09.2005 |BACKEREIEIMEL GEBURTSTAGSTORTE -53,00

Freizeit 10.09.2005 |BLINKERT FOTO DIGITALKAMERA -198,90

10.09.2005 |MAGDALENA SCHMATT BEKANNT -152,00

Wohnen 13.09.2005 [SCHMALBECK UMGESTALTUNG AURENANLAGEN 239.00

GARTENANLAGEN |

Freizeit 15.09.2005 | TCHILBO GARTENGRILL -198.85

Wohnen 18.09.2005 |ELEKTRO HANSCH RE 02-4272 AUSSENBELEUCHTG. -107.58

Freizeit 20.09.2005 |DELMA BUCHHANDEL DUMONT REISEFUHRER -18,80

22.09.2005 |KLAUS DASCHNER SEGELTORN -632,00

Freizeit 26.09.2005 |ECKARDT VERLAG R 186069, K 144679 -36,60

Versicherung 26.09.2005 |DR.HARTMANN PRIVAT-HAFTPFLICHT -164,00

28.09.2005 |lsolde Musterfrau Riickgutschrift -9,00

28.09.2005 |Klaus Mustermann Verwendungszweck Zeile 1 -11,30

Summe -1994,93

18.1.5.2 Grafische Darstellung

Von der im vorigen Kapitel beschriebenen Tabellenansicht gelangen Sie in die grafische Ansicht mit Klick auf
,Diagramm® (siehe Abb.).
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1|2(3]|6G t-Einnah / Ausgaben - Girokonto - von 01.01.2008 bis 30.04.2008 - Monatsvergleich

Auswertung laden Tabelle Diagramm
(®) verlauf 2D-Balken v Legende Beschriftung

2500 2500

Einnahmen &usgaben | Einnahmen Einnahmen Einnahmen
Auzgaben
Ausgaben

Auzgaben

2000 -

+ 2000

1500 -

+ 1300

I Einnahimen
B 2usgaben

1000

r 1000

500 +

- 500

Jan 08 Feb 08 Mrz 08 Apr 08

Je nach Art der Variante (siehe Kap. 18.1.2), haben Sie hier die Mdglichkeit, Balken-, Linien- und/oder
Kreisdiagramme zu erstellen.

Balken-/Liniendiagramme:

Hier im oberen Beispiel sehen Sie das zweidimensionale Balkendiagramm der monatlichen Einnahmen und
Ausgaben mit angezeigter Legende und Beschriftung (siehe Abb. oben).

In diesem Beispiel ist die im Auswertungsassistenten gewahlte Variante die ,Konto-Entwicklung“. Hierbei sind
nur Balken- oder Linien-Diagramme mdglich, d. h. das Optionsfeld ,Verlauf* ist fest vorgegeben.

| Balken- und Liniendiagramme | | Balken oder Linien | Beschriftung
(&) Werlauf 20-Balken v [“]Legende  [] Beschriftung
| Kreisdiagramme, wenin méglich | Prozentanzeige
e Kreisdiagramm

Uber das Auswahlfeld wahlen Sie, ob Sie die Ansicht zwei- oder dreidimensional (2D oder 3D) und als
Balken- oder Linien-Diagramm erstellen méchten. Setzen Sie ein Hakchen bei ,,Legende”, wird diese rechts
neben dem Diagramm angezeigt. Ein Hakchen bei ,Beschriftung’, beschriftet die einzelnen Balken bzw.
Linien.

Kreisdiagramme:

Mit den Varianten ,Kategorie“ und ,Empféanger / Zahlungspflichtiger” (siehe Kap. 18.1.2) sind sowohl
Kreisdiagramme als auch Balken- und Liniendiagramme mdglich. Bei diesen Varianten wechseln Sie Uber die
Optionsfelder ,Verlauf* und ,Vergleich® zwischen den Balken- und Linien-Diagrammen zu den Kreisdia-
grammen. Entsprechend sind die Auswahlmdglichkeiten im Auswahlfeld angepasst.

NatUrlich kénnen Sie auch hier bestimmen, ob die ,Legende” rechts neben der Grafik angezeigt werden soll.
AuBerdem bestimmen Sie, ob die ,Beschriffung* oder die ,,Prozent-Anzeige* angezeigt werden soll.
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Auswertung laden T abelle Diagramm

O Werlauf  (3) Vergleich | Summe v Legende [ |Beschriftung [ | Prozent-Anzeige

Summe

Susgaben ohne Kat.
M Ennahimen
W Lohn/Gehatt
Biiro
M Telefon
Freizeit
M sonstiges
W versicherung
M wichinen

Sie speichern lhre Auswertung, indem Sie unten im Fenster auf den Button ,Speichern® klicken. Geben Sie
dann noch einen Namen fur diese Auswertung ein und klicken Sie wiederum auf ,Ok". Die Auswertung wird
gespeichert und Sie kénnen diese nun als ,gespeicherte Auswertung laden” (sieche néchstes Kapitel).

18.1.5.3 Gespeicherte Auswertung laden

Haben Sie bereits eine oder mehrere Auswertungen erstellt und auch gespeichert, dann kénnen Sie diese
bequem als ,gespeicherte Auswertung laden®.

Wichtig! Gespeichert wird nicht das Ergebnis in der Tabelle, sondern alle Einstellungen in den einzelnen
Schritten des Auswertungs-Assistenten.

Beispiel: Sie erstellen im Marz eine Auswertung der Entwicklung des Kontostands fiir das aktuelle
Kalenderjahr. Einige Monate spater méchten Sie die Entwicklung lhres Kontostands erneut abfragen. Wéahlen
Sie dann die im Marz gespeicherte Abfrage, erfolgt die Auswertung mit den aktualisierten Daten.

Der Vorteil fur Sie liegt darin, dass Sie sdmtliche Schritte des Auswertungsassistenten Uberspringen und direkt
zur Tabellenansicht (siehe Kap.18.1.5.1) gelangen.

Auzwertung laden Tabelle Diagrarnm

Mame Kontonummer Art Darstellung Zeitraum

Empfanger Girokonto Auswertung nach Empfar| Monatsvergleich akiuelles Kalenderjahr
lkategorie Girokonto Auswertung nach Katego  Monatsvergleich akiuelles Kalenderjahr
Girokonto Auswertung nach Katego | Monatsvergleich aktuelles Kalendetjahr

In diesem Beispiel wurden drei Auswertungen gespeichert. ,Empféanger, ,Kategorie* und ,TEST".

Mit Klick auf ,Laden® wird die gewahlte Auswertung gedffnet, allerdings mit den zu diesem Zeitpunkt aktuellen
Daten.

18.2Auswertung speichern
Sie speichern lhre Auswertung, indem Sie unten im Fenster auf den Button ,Speichern* klicken.

Geben Sie dann noch einen Namen fur diese Auswertung ein und klicken Sie wiederum auf ,,Ok® (siche Abb.).
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Auswertung speichern
Wyie michten Sie diese Auswertung nennen?

|TEST]

:) Ok @ Abbrechen

Die Auswertung wird gespeichert und Sie kénnen diese nun als ,gespeicherte Auswertung laden® (siehe
vorheriges Kapitel).

18.3 Auswertung drucken

Sie haben die Mdglichkeit, die Auswertung in Tabellenform oder aber als Diagramm auszudrucken. Sie
gelangen immer zuerst in die Druckvorschau. Die beiden Optionen werden in den nachfolgenden Kapiteln
kurz erklart.

18.3.1 Ausdruck als Tabelle

Um eine Auswertung als Tabelle auszudrucken, klicken Sie in der Tabellen-Darstellung (Kap. 18.1.5.1) auf
das Drucker-lcon in der Iconleiste oder die rechte Maustaste und dann ,Drucken”.

Datei Furktionen Eonten Extraz Hilfe unregistrierts Testversion, noc
g k1 3

<) Zuriick > ) Hllf_»(\ Suche @ Konten abrufen
mls__wertung @ ||1_| Auswertung nach Kategorien - Girokonto - aktuelles Kalenderjahr - M gl

2 Ukersicht

~ Umsiitze (136) Auzwerung laden Tabelle Diagramm

J K lige (2)

L A | Zeitraum | cltueles Kelenderishr v | monatich v [ Auswertung aktuslisieren

2 Auslandszahiung -

> Planung Jan 08 Feb 08 Mrz 08 Apr0g Mai 08 |Jun08 Jul08 Summe  Durn
# Muli-Pay Ausgaben ohne kat. | -1.130,20 -1.078,20| -1.09820) -1.029,20 -4.337,80

) Sammelsuttrée = Einnahrmen

» Auftrige (6) LohniGehalt 213851 213851 213851 213851 8.554,04
o Wertpapiere Gesami Einnahmen 213851 213851 213851 2138461 e
0 Auswertung 3 Biirg Neue Auswertung

2eborten Telefan -39,00)  -3g00)  -3g00  -39,00 Aligzitling speichstn

- harlen Gesamt Bira 38,00 3800, 38,00 38,00 Als Startauswettung speichem
# Meine Filiale B : L = 2

 ALF-News Frelze.ﬂ -441,16)  -423146| -45014 -43215 Auswertung laden

- Sonstiges Auswertung Mr. 1 entfernen
wersicherung -169,00| -143,00] -143000 -15500
Gesamt Sonstiges 168,00 -143,00 14300 -145,00 UmsatzListe
Wohnen -108,58 | -10748| 10758 -10158 & Auswertung als csv exportieren
3 Drucken
Konten Einnahmen 2413851 213851 213851 2.138,51
EMdcirokanto Ausgaben -1.888.93 | -1.791.93 | -1.838,93 -1.756,93 -7.276,72
Wertpapierdepat Saldo 249.58 346.58 200,58 381.58 1.277.32

In dem sich &6ffnenden Fenster legen Sie die Papier-Ausrichtung fest. Sie wahlen aus Hochformat und
Querformat. Unten sehen Sie die Beispieltabelle in der gewahlten Ausrichtung. ,Ok* bestéatigt Ihre Auswahl.

= Auswertungs-Druck @

Layout Auswertungs-Druck

Papier-Ausrichtung: () Hochformat = Querfarmat

|
“arschau

o
m

Fob [MralApr | Mai| Jun

Jul |Aug| Jep [Tkt Wov|Dez

o [mofoef | e |22

s _//; Ok 8) Abbrechen
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Die Druckvorschau mit den Daten der Auswertung wird gedffnet (siehe Abb.).

Links oben wahlen Sie den Zoomfaktor aus. Durch die Anzahl der Seiten, falls es mehrere gibt, blattern Sie
mit Klick auf die Pfeilbutton. Ein Klick auf ,Drucken” schickt die Daten an den Drucker.

100 % v Seite |1 von 2
~
01.01 2008 bis 31.07 2008 Auswwertung nach Kategorien - Girokonto - aktuelles Kalenderjahr - Monstsvergleich Seits 1 .
Konto: Girakonta 16.07 2008
Jan 08 Feb 08 hirz 08 Apr 08 Mai 08 Jun 08 Jul 08 Summe| Durchschnitt
Ausgaben ohne Kat. -1.130,20 -1.079,20 -1.099,20 -1.029,20 -4.337,80 -A19,69
Einnahmen
LohniGehalt 213841 213841 213841 213841 8.654 04 1.222M
Gesamt Einnahmen 213841 213841 213841 213841 8.554 04 1.222 M
Biro
Telefon -359,00 -359,00 -359,00 -359,00 -156,00 -22,29
Gesamt Biro -359,00 -359,00 -359,00 -359,00 -156,00 -22,29
Freizeit -441.15 -423,15 -450,15 -43215 -1.746,60 -2449 51
Sonstiges
Yersicherung -168,00 -143,00 -143,00 -155,00 -610,00 -87.14
Gesamt Sonstiges -168,00 -143,00 -143,00 -155,00 -610,00 -B7.14
Wiohnen -108,58 -107,58 -107,58 -101,58 -426,32 -60,90

18.3.2 Ausdruck als Diagramm

Um eine Auswertung als Grafik auszudrucken, klicken Sie in der Diagramm-Darstellung (Kap. 18.1.5.2) auf
das Drucker-Icon in der Iconleiste.

Datei Funktionen Konten Estraz Hilfe

) Zuriick, /,

)'Hilfe ; Drucken k_jQ_ Suche @L Konten abrufen

unregistierte Testverzion, noch 46 Tage

freischa

@

Auswertung
J Ukersicht

J Umsiitze (136)
J Kentoausziige (2)
# Zahlung
J Auslandszahlung
# Planung
& Multi-Pay
J Sammelauftrage
# Auftriige (6)
# Wertpapiere
0 Auswertung
# Konten
& Karten
# Meine Filiale
& ALF-Mews

Konten

ET Girokorto
Wiertpaplerdepat
Offline-Depot
Oiffline-Konto

Hilfe - Auswertung 2

Auzwertung laden

Tabele

| 1| 2 | Auswertung nach Kategorien - Girokonto - von 01.01_2008 bis 31.03.2008 - Monatsvergleich

Diagramm

(@ verlaut () Vergleich

20-Balken w

Legends

[]Besch

riftung |:| Prozent-Anzei

2500

2000 -

1500 A

1000

500 1

Funktionen

j!y Meu

I
MHeue Auswertung
Auzwertung speichern

Als Startauswertung speichern

Auswertung laden

Auswertung Mr. 1 anzeigen

Auswertung Nr. 1 entfernen
Auzwertung Mr. 2 entfernen

Urnsate-Liste

1tung als cav exportieren
ﬁ Drrucken

2500

- 2000

- 1500

+ 1000

Jan 08

@ Andern

Feb 08 Mrz 08
\’_y Speichern "g‘y) Ld=chen c_?j tehr

500

Sie sehen dann die Druckvorschau mit den Auswertungsdaten als Grafik.

B Ausgaben ohne Kat
Einnahimen

W LchniGehat
zesamt Einnahmen

M Biro
Telefon

M Gesamt Biro

M Freizeit

. Sonstiges

W ‘ersicherung

B Gesamt Sonstiges

W #iohnen
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€ Drucken
75 % v Seite 1 % wont
~
0100 2002 bls 31 052008 Arwertneg 1ach KaBgork s -G Irkont - won 0101 2008 bis 31.05.2008 - Moiatue g B EL
Fowt: Glickori 16.07 2008
2500 2500
2000 2000
B ‘usgaben ohne Kat
1 Bnnahmen
B LohnsGehalt
1 500 Lk Gezamt Brnahmen
B Giiro
Telefon
W Gesamt Biiro
B Freizeit
4 — 1000
1000 B Gonstiges
W “rsicherung
B Gesamt Sonstiges
W '"ehnen
500 4 — 50
01 o
Jan 08 Feb 08 Mrz 08
V.
4 >

Links oben wahlen Sie den Zoomfaktor aus. Durch die Anzahl der Seiten, falls es mehrere gibt, blattern Sie
mit Klick auf die Pfeilbutton. Ein Klick auf den Button ,Drucken” schickt die Daten an den Drucker.

19 Meine Filiale

Im Bereich ,Meine Filiale® haben Sie die Mdglichkeit, mit lhrem Kreditinstitut zu kommunizieren. Einerseits
kdnnen Sie Nachrichten verfassen und per HBCI an lhre Kreditinstitut verschicken (,Mitteilung an Institut”),
andererseits kbnnen Sie auch Nachrichten von lhrem Geldinstitut erhalten (,Instituts-Meldungen®).

Informationen und Neuigkeiten von und Gber ALF-BanCo erhalten Sie in den ,Infos".

Eigene Baufinanzierungen berechnen Sie mit dem ,Baufi-Rechner. Diese Funktion ist allerdings nur in der
Profi- und der Businessversion von ALF-BanCo enthalten.

19.1 Mitteilung an Institut

Um eine Nachricht an lhr Kreditinstitut zu senden, wahlen Sie links in der Baumstruktur ,Meine Filiale” und
dann ,, Mitteilung an Institut*.
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Mitteilung &% B3 Kundenmeldung fiir Girokonto bei Test-Bank
# Auftriige (6) 21 |[ Girokanto w
& Wvertpapiere
O Auswertung Bitte geben Sie hier Ihre Meldung ein
# Kaorten Betraff:
# Karten Halla
~ Meine Filiale
0 Mitteilung an Institut Text: ]
2 Institutz-Meldungen Beispieltext an Institut
 Baufi-Rechner
& ALF-Mews =
Konten
E Girokonto
Wlcrtn aricr ot

Haben Sie mehrere Konten bei unterschiedlichen Banken, wahlen Sie oben im Auswahlfeld das Konto des
gewlnschten Kreditinstituts aus. Geben Sie dann einen Betreff ein und im unteren Eingabefeld einen Text.

Ein Klick auf ,Ok" 6ffnet einen Dialog, in dem Sie bestimmen, ob diese Nachricht sofort gesendet werden soll
oder in der Auftragsliste gespeichert wird.

19.2Institutsmeldungen
Per HBCI kann das Kreditinstitut Nachrichten (Kreditinsitutsmeldungen) schicken. Wenn es bei einem Online-

Abruf neue Meldungen gibt, werden diese direkt nach dem Online-Vorgang angezeigt. Wenn Sie die
Meldungen dort nicht gleich I6schen, kénnen Sie diese spéter Uber diesen Punkt wieder aufrufen.

19.3Baufi-Rechner

Mit dem Baufi-Rechner erstellen Sie ganz unkompliziert eigene Baufinanzierungen. Diese Funktion ist
allerdings nur in der Profiversion von ALF-BanCo verflgbar.

Bereits seit Uber 25 Jahren sind wir Spezialist auf dem Gebiet der bankenspezifischen Software, bspw.
Baufinanzierungssoftware, Darlehensberechnung, Forderungsverwaltung, etc.

Die Profi- und die Businessversion von ALF-BanCo geben lhnen die Mdglichkeit, eigene Baufinanzierungen
zu erstellen.

Uber ,Meine Filiale* und dann ,Baufi-Rechner” gelangen Sie in folgendes Fenster:

BauFi-Rechner &

o gesendete Auftrige j
W Wertpapiere Die schnelle Info dber Immabilien und Ihre Finanzierundg finden Sie wahlweize hier:

o Depotautsteluny

2 Kaut und Yerkauf

 Ordrtuch . wdie optimale Baufinanzierung

S Ausertung Die=er Link flhrt Sie auf die Berechnungsseite der Baufinanzierung.

# Konten Sie erfazzen die wenigen fehlenden Daten (die Darlehenskonditionen hat lhre Bank bereits fiir
W Karten Sie erfazst) und erhatten eine bersichtliche Auswertung. Hier sehen Sie wa. die genaue

) Geldkarte Belastung und die Steuerersparnis.

2 Handykarte laden
i . wieviel HausWohnung kann ich mir leisten?

2 Mitteilung an Institut

2 Institutz-Meldungen Diezer Link bietet lhnen den schnellen Uberblick Ober die "machiare” Immakilie.

) Baufi-Rechner Sie erfagsen lhre magliche Belastung, die Software ermittet, wieviel Haus bzw . Wohnung Sie

# ALF-MNews 4| sich dafir leisten kinnen.

Der Baufi-Rechner ist untergliedert in zwei Bereiche:

die optimale Baufinanzierung und
wie viel Haus/Wohnung kann ich mir leisten?

In den nachfolgenden Kapiteln werden beide Punkte ausfihrlich beschrieben.
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19.3.1 Die optimale Baufinanzierung

Die kompakte Internet-Baufinanzierungssoftware ALF-OPTIFI Internet besteht aus je einer Erfassungs- und
Auswertungsseite.

19.3.1.1 Erfassungsseite

Ein Klick auf ,die optimale Baufinanzierung® 6ffnet das Erfassungsfenster fir die Eckdaten der Bau-
finanzierung.

Diese Erfassungsseite ist gegliedert in Personen-, Objekt- und Finanzierungsdaten (siehe Abb.).

,F | Beratung laden
=" Um eine schon vorhandene Beratung fortzutihren, kicken Sie bitte hier.

Angaben zu meiner Person ./

Familienztand [vemeiratet -]
Kinder [z
Mein Kirchensteuersatzist ' % Jeooo -]
Mein Brutto-Jahreseinkommen (bei verheiratet beide) EUR [ szooooo
Ilhr Objekt
Es handelt sich um falgende Immaohilie neu -
wWohnflache selbstgenutzt gm [ 1zom0
Wohnflache vermietet am 0,00
fr EURIMonat 0,00
Die Kosten filr die Immohilie hetragen EUR [ 1s0mo0000
davon Grundstickskosten EUR |  eoooop;o
Fiir Motar, Makler und weiteres rechne ich mit EUR [ 1so000
Chjektkosten 181.500,00 EUR:
Finanzierung - Zur Finanzierung stehen zur Verfligung:
Eigenmittel (Sparguthaben, usw.) EUR [ s1so000
zuteilungsreifer Bauspanertrag EUR 30,000,00
Annuitatendariehen EUR 80.000,00
Finanzierungslicke 0,00 EUR
"_L/)Zur[lck '_ “Aliuswertung

Machen Sie zunéchst die Angaben zur Person. Erfassen Sie lhren Familienstand und die Anzahl lhrer
Kinder. Geben Sie im Feld ,Brutto-Jahreseinkommen® das Einkommen von beiden Eheleuten an, wenn das
Objekt gemeinsam finanziert werden soll.

Geben Sie beim gewilinschten Objekt an, ob es sich dabei um eine neue oder gebrauchte Immobilie handelt.
Baukosten und  Grundstlickskosten  werden  steuerrechtlich  unterschiedlich  behandelt.  Bei
Eigentumswohnungen unterscheiden Sie deshalb den angegebenen Preis nach Baukosten und anteiligen
GrundstUckskosten.

Fur ,Notar, Makler und Weiteres” kdnnen Sie mit ca. 5 - 9 % rechnen, die sich wie folgt zusammensetzen:
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Die Grunderwerbssteuer betragt 3,5 % des Grundstiickpreises. Falls Grundstiick und Gebaude zusammen
erworben werden, errechnet sich die Steuer aus dem Grundstiicks- und Gebaudepreis. Bei gebrauchten
Objekten immer aus dem Kaufpreis.

Die Notargebiihren betragen ca. 1,5 — 2 % fiir die Beurkundung des Kaufvertrags und von Grundpfandrechten
wie Grundschulden und Hypotheken.

Die Maklerprovision betragt ca. 3,5 %.
Die Objektkosten berechnen Sie, indem Sie auf den Button ,Neu berechnen” klicken. Bei den Objektkosten
handelt es sich um die errechnete Summe aus den Immobilienkosten, den Grundstiickskosten sowie den

Kosten fiir Notar, Makler, usw.

Im Bereich Finanzierung 6ffnet der Button ,Erfassen” in den Zeilen zuteilungsreifer Bausparvertrag und
Annuitatendarlehen die Zusatzfenster mit den Darlehensdaten (siehe Abb.).

Zuteilungsreifer Bausparvertrag Annuitatendarlehen

Bausparsumme ELR 30.000,00 Betrag EUR Q0.000,00
Guthahen gesamt EUR 15.000,00 Buszahlungskurs o Im
Zuteilung erfolgt am TT.hbd.Jddd 30.05.2006 Zinssatzp.a. % |73.500
A e % - Zinshindungsdauer JJT MM IR
Darlehenszins % 5,000 )

Tilgungssatz p.a. % 3,000
Tilgung in Pramilleftonat 5,00

Zahlung der Raten manatlich =
Sofortige v
Tilgungsanrechnung Finsahrechnung wierteljdhrich -
GebihriAgio % 1.000 Auszahlung am TT.MM.JJJJ 02.05 2008

y Hilfe zur Eingabe
1. Rate am TT.htht. ] 30.05.2006

[ Ubernehmen ][ Lischen ][ Zuriicksetzen ]

;.mZinsabrechnung TThih.JJJJ 30.06. 2006

w Hilfe zur Eingabe

[ Ubernehmen ][ Laschen ][ Zuriicksetzen ]

Fullen Sie die Felder anhand der Daten
lhres Bausparvertrags aus. Beachten Sie,
dass es sich um einen zuteilungsreifen
oder Uberbezahlten  Bausparvertrag
handeln muss.

Erfassen Sie hier die Héhe des Dar-
lehens und die Darlehenskonditionen. Um
ein variables Darlehen einzugeben,
wahlen Sie als Zinsbindung 0 Jahre und 0
Monate.

Ein Klick auf ,Ubernehmen* (ibernimmt Ihre Daten in die Berechnung.
Sie berechnen lhre Finanzierungsliicke, indem Sie auf den Button ,Neu berechnen® klicken.

Handelt es sich bei dem Betrag in der Zeile ,Finanzierungslicke“ um einen negativen Betrag, besteht ein
FinanzierungsUberschuss.

Die Finanzierungsliicke oder der Finanzierungsiberschuss dirfen maximal 1% beantragen, andernfalls
mussen die Eingaben CUberprift und entsprechend angepasst werden. Anfallende Gebihren eines
Bausparvertrags missen mitfinanziert werden und flieBen in die Berechnung ein.

Uber den Button , Auswerten“ ganz unten im Fenster gelangen Sie in die Auswertungsseite.

Haben Sie bereits eine Berechnung gespeichert, kbnnen Sie diese (ber den Button ,Beratung laden® oben
im Fenster aufrufen.
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19.3.1.2 Auswertungsseite

Die Auswertung zeigt im oberen Bereich Ubersichtlich die Objekidaten und —kosten, den
Finanzierungsbedarf, einzelne Fremdmittel und den monatlichen Gesamtaufwand (siehe Abb.).

Objektdaten

Kosten fir die nmokilie ELR: 150.000,00
davon Grundstickskosten ELR E0.000,00
Motar- und Maklerkosten ELR 1.500,00
Objektkosten EUR 181.500,00

Fremdmittelbedarf

abziglich Eigenmittel ELR B1 500,00
ahziglich Guthaben aus zuteilungsreifem Bausparvertrag ELR 15.000,00
zuziglich AgioDisagioGehihren ELR 150,00
zu finanzierender Betrag EUR 105.150,00

Finanzierungsmittel

Annuitatendarlehen

Darlehenshetrag ELR 90.000 00
Auszahlung % 400,000
Mettodarlshen ELR 9000000
Fins pa. ) 0,000
Tilgung pa. % 1,000
Zinshincung 5 Jahre 0 Monate
Effektivzing pa. e 0,000
Aufweand f Monst ELR 75,00

Bausparvertrag

Darlehenshetrag ELR 1545000
Darlehenszing p.a. e 5,000
Tilgung PromilleMonat 5,000
Gebihritgio o 1,000
Aufweand f Monst ELR 150,00
monatlicher Gesamtaufwand EUR 255,00

Im unteren Bereich werden die Entlastungen, Belastungen sowie der monatliche Nettoaufwand angezeigt.

Entlastung
2006 2007
ahzetzbare Zinsen EUR: 0,00 0,00
ahzetzhare Dizagio/Sehihren EUR 0,00 0,00
ahsetzbhar gesamt EUR 0,00 0,00
daraus Steusrentlastung EUR 0,00 0,00
Entlastung gesamt EUR 0.00 0,00
Belastung
2006 2007
Fremcimittelbelastung EUR 1.560,00 3.060,00
davon Zing EUR 431,58 582,52
darvvon Tilgung ELR 1.42542 2377 45
Bruttobelastung gesamt EUR: 1.860,00 3.060,00
abzlglich Entlastung gesamt EUR: 0,00 0,00
Hettobelastung EUR 1.560,00 3.060,00
Hettobelastung / Monat EUR 232,50 255,00

Beratund speichern
o Um diese Beratung zu speichern, Klicken Sie hitte hier.
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Uber den Button ,Zuriick” gelangen Sie wieder in das Erfassungsfenster.

Vorsicht: Klicken Sie nicht oben in der Iconleiste auf ,Zurlick®, ansonsten verlassen Sie die Baufinanzierung
und lhre bislang eingegebenen Daten zur Baufinanzierung gehen verloren.

Sie speichern diese Berechnung, indem Sie unten ,Beratung speichern® anklicken.

Geben Sie im darauf folgenden Fenster einen frei gewahlten Benutzernamen sowie ein Passwort flr die
Speicherung ein und klicken dann auf ,Beratung speichern®.

H Aktuelle Beratung speichern

Sie kdnnen hier eine von lhnen gespeicherte Beratungssitzung auf
unserem Server speichern, um diese zu einem spéteren Zeitpunkt
fartfihren zu kénnen.

Bitte geben Sie einen frei gewdhiten Benutzernamen und ein Passwort
flr die Speicherung ein.

Benutzername: | Mustermann |
Passwwort: | test |
[ Beratung speichern ][ Zuriick, ]

Die Daten werden daraufhin gespeichert und verbleiben 60 Tage auf unserem Server. Danach werden
samtliche Daten gel6scht.

Haben Sie eine Berechnung gespeichert, kbnnen Sie diese Uber den Button ,Beratung laden® oben im
Erfassungsfenster aufrufen.

19.3.2 Wie viel Haus/Wohnung kann ich mir leisten

Der Bereich ,Wie viel Haus/Wohnung kann ich mir leisten“ ermittelt, was Sie sich in Ihrer finanziellen
Situation leisten kénnen.

Im Bereich ,Meine Eigenmittel“ erfassen Sie die Ihnen zur Verfligung stehenden Eigenmittel (Barmittel,
Sparguthaben, Wertpapiere, usw.).

Zusatzlich geben Sie eventuell vorhandene Guthaben in Bausparvertragen und fallige
Lebensversicherungen an, die zur Finanzierung herbeigezogen werden kénnen.

Im Bereich ,Meine finanziellen M&glichkeiten* geben Sie den Betrag Ihrer derzeitigen monatlichen
Kaltmiete ein und was Sie zuséatzlich monatlich fur die Finanzierung aufbringen kdnnen.

Im Bereich ,Mdgliches Objekt” erfassen Sie die Hohe des Zinssatzes sowie der Tilgung zu den Konditionen
lhres Kreditinstituts.

Seite 176




ALF-BanCo Homebanking

| Beratung laden
= Um gine schon vorhandens Berstung fortzufihren, klicken Sie bite hist.

Meine Eigenmittel /'

Barmittel, Sparguthabien, Usw. EUR [ 1500000
Guthaben in Bausparvertrigen EUR [ zooo0e0
Fallige Lebensversicherungen EUR [ 100000
Meine finanziellen Maglichkeiten ./

Meine derzeitige (Kalt-iMiste betraot ELR [ ao0mo
Zusitlich kann ich monatlich aufbringen EUR [ amomo

Maogliches Objekt ./

Bei gleichhleibenden manatlichen Raten Zins % 2,700
Bei gleichbleibenden monatlichen Raten Tilgung % 4,000

4 qurUck -'jAuswer‘tunq

Haben Sie bereits eine Berechnung gespeichert, kdnnen Sie diese lber den Button ,Beratung laden“ oben
im Fenster aufrufen.

Ein Klick auf den Button ,Auswertung” 6ffnet die Auswertungsseite dieser Berechnung.

Sie sehen hier eine Auflistung Ihrer Eigenmittel und lhre finanziellen Méglichkeiten sowie den Umfang des
ermittelten finanzierbaren Objekts.

Meine Eigenmittel

Barmittel, Sparguthaben, usyw . EUR 15.000,00
Guthaken in Bausparverrigen EUR 20.000,00
Fallige Lebensversicherungen EUR 18.000,00
Ich verfiige iiber Eigenmittel in Hohe von EUR 53.000,00

Meine finanziellen Maglichkeiten

Meine derzetige (Kalt-Wiete betraot EUR 400,00
Fusitzlich kann ich monatlich aufbringen EUR 400,00
kann ich jahrlich fiir die Finanzierung verwenden EUR 9.600,00

Magliches Ohjekt

Bei einer gleichbleibenden Rate mit fins % 3,700

Tilgung % 4,000
kann ich als Darlehen aufnehmen EUR 124 675,32
plus meine Eigenmittel EUR 23.000,00
Sowviel Haus Wohnung kann ich mir leisten EUR 1T7.675,32

Und higr geht e zur Finanzierung meines  Okjekies ':/'1

:) Zurlick

Beratung speichern
P U Um diese Beratung zu speichern, klicken Sie bite hier.

Uber den Button ,Finanzierung meines Objekts" gelangen Sie direkt in die ,optimale Baufinanzierung®.

Uber den Button ,Zuriick” gelangen Sie wieder in das Erfassungsfenster.
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Vorsicht: Klicken Sie nicht oben in der Iconleiste auf ,Zuriick” ansonsten verlassen Sie die Baufinanzierung
und lhre bislang gemachten Daten zur Baufinanzierung gehen verloren, falls Sie noch nicht abgespeichert
sind.

Sie speichern diese Berechnung, indem Sie ,Beratung speichern” anklicken.

Geben Sie im darauf folgenden Fenster einen frei gewahlten Benutzernamen sowie ein Passwort flr die
Speicherung ein und klicken dann auf ,Beratung speichern®.

Haben Sie eine Berechnung gespeichert, kénnen Sie diese Uber den Button ,Beratung laden“ oben im
Erfassungsfenster aufrufen.

19.4ALF-News

Die neuesten und aktuellsten Informationen Uber ALF-BanCo Homebanking erhalten Sie in den “ALF-News”
links im Treeview oder rechts unten, sofern Sie die Banner und Infoanzeige nicht ausgeblendet haben.

Datei Furklionen Konten Extas Hife urregistrients Testversion, noch 46 Tage | fisischalten
) 2uiick ) “JHife (5 Drucken (4 Suche | \gil Konten abiufen
Ubersicht &% | Kontoiibersicht 52 3¢ Auswertung P
& Lbersicht Kaonto Saldo Stand ~
plizo A Girgkonto EUR W 1.281,35 23.04.2008 akualisieren 2800 1
b S e Werlpapierde EUR [v] 23.04 2008 aklualisieren
ahlung ]
iy Offline-Depot EUR  |[¥] 23.04.2008 2.000
» Planung Offine-Konto EUR ¥l 110171 23.04 2008
& Multi-Pay Gesamtsaldd EUR 2.393,06 alle aktual. »~ 1.500 4
) Sammelauftrige Aktionen S
$ e i Zahlung erstellen 1
# Wertpapiere E; : iy
) Auswertung o, Umsatze ansehen
7 Korten (& Kontenverwaltung ofinen 500
# Karten
< Meins Fliials —JAuftragsliste anzeigen »
) Mitteilung an Instiut By gammelaufirage verwalten T Jan 08 | Feb 08 | Mrz 08 | Apr 8
J Meldungen vom Institut s
J Baufi-Rechner Freischaltung Offene Auftrige A
Sie kinnen die Profi-version von ALF-BanCao 3 noch 46 Tage Status | Konto Auttrag
ot ot Girakonta Saldenabfrage
onten L Jetztfreischalten oder Version wechseln
T
EGirokonto (58) Girokonto Dauerauftrage holen
g @A 2 a Girokonta alle vorhandenen Kaontoumsatze holen
- i Uberweisung: 1498,30 EUR an MISTEF
Ol et Demodaten verlassen und zu eigenen Daten wechseln & Girakanta Fehler: Auﬂre? fehlerhatt Betrag b
Offline-Konto (68) = A S SR HEE
Fiir das Konto Girokonto haben Sie zuletzt am 23.04.2008 die Um Girokonta Oberweisung: 321,30 EUR an Frau ..
Hiffe - Ubersicht 2 |Bei Problemen oder Fragen lesen Sie hitte in der Hilfe ader im Girokonta e ey

Elemente ausblenden (LA i g

Micht bendtigte Elemente kinnen #) Oder nutzen Sie unser Support-Center.
i iiber dis Symbole in der
ieveeligen Titsllsiste verklsinrn
odler komplett ausblenden

¥

<@ Zuriick = Weiter ) Hilfe E ALF-BOHCO bank & communlicate ‘LL )

20 Import/Export

Im Im-/Exportbereich besteht die Mdglichkeit, Daten aus anderen Programmen nach ALF-BanCo zu
Ubernehmen oder Daten aus ALF-BanCo zu exportieren.

Ein Ubliches Szenario ist bspw. das Importieren von Kreditkartenumsatzen (als *.csv - Datei) in ein Offline-
Konto von ALF-BanCo.

20.1Import
Um in den Importbereich zu gelangen, gehen sie Uber das MenU ,,Datei* und dann ,Import*.
Daten kénnen in den folgenden Formaten importiert werden:

=  Kommagetrennte Werte (*.csv, *.txt)
» Quicken Interchange Format (*.QIF)
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=  SWIFT MT 940 (*.STA)
= DTAUS (*.dta)
» DTAzZV
Der Import-Assistent flihrt Sie nun ganz einfach durch die einzelnen Schritte.

Banco: Importieren von Daten

P T

Dieser Assistent hilft lhnen beim Impartieren von Daten.

E Was maochten Sie importieren?

=) Umsitze

) EmpfangerZahlungspflichtige

O DTA-Datei {(Sammelauftrage)

) Zahlungen (QIF Format)

O DTAZY-Datei (Auslandsiberweisung)

) Kategatien

) Komplette Daten eines Kontos
das zuvor mit BanCo 3 exportiert wurde

_{) _,/] Weiter g;) Abbrechen

Wahlen Sie im ,Start*-Register aus, welche Daten Sie importieren mdchten:

Umsatze

Empféanger/Zahlungspflichtige

DTA-Datei (Sammelauftrage)

Zahlungen (QIF-Format)

DTAZV-Datei (Auslandsiberweisung)

Kategorien oder

Komplette Daten eines Kontos, das zuvor mit ALF-BanCo exportiert wurde.

In den folgenden Kapiteln werden diese Mdglichkeiten genau erklart.

20.1.1 Umsatze importieren

Hier importieren Sie bspw. Umsatze lhrer Kreditkarte oder Umsatze aus einem anderen Homebanking-
Programm in ein Konto von ALF-BanCo.

Wahlen Sie dazu im ,Start“-Register das Optionsfeld ,Umsétze” an. Klicken Sie dann auf ,Weiter".

Im Register ,Format“ wahlen Sie das Format der einzulesenden Daten aus. Klicken Sie dann auf ,Weiter*.
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Banco: Importieren von Daten

Start Format

In welchem Format sind die zu importierenden Daten?

(® kommagetrennte YWerte (*.cov / * txd)

(O Quicken Interchange Format (% QIF)

O SWIFT MTZ40 (* 5TA)

Im Register ,Konto“ wahlen Sie, zu welchem Konto die Daten hinzugefligt werden sollen. Im Auswabhlfeld
werden alle Konten angezeigt, die Sie bereits in ALF-BanCo angelegt haben. Depotkonten werden hier nicht
angezeigt, da diese keine Umsatze enthalten kénnen. Klicken Sie dann auf ,Weiter*.

Start Farmat Konta

Zu welchem Konto sollen die Daten hinzugefiigt werden?

Girokonto A

Offline-Konto

Im ,Daten“-Register geben Sie den Namen der zu importierenden Datei an.

Start Format Kot Drate

Bitte geben Sie den Namen der zu importierenden Datei an:

C\Daterbreditkarte_Umsatze 12345676, cov E]

Uber den Button rechts neben der Zeile kénnen Sie die gewlinschte Datei suchen: L]

Geben Sie dort die gewiinschte Datei ein und bestatigen Sie mit ,Offnen*, siehe Abb.
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Offnen
Suchen ir: | 1) Daten v | ¢ G Al o
Y .lj'bl\leuer Ordner
| :3 L Export_12345678,csv
Zuletzt reditkarte_Umsal
verwendsate D

@
L

Deskiop

9

Eigene D ateien

Arbeitsplatz

Dateiname: |Kreditkarte_Umsétze_123458?8.csv V| [ Offrien l

‘Q Dateitvp: |k0mmagetrennte ‘werte [* cav) v| [ Abbrechen ]
- [ schieibgeszchiitzt dinen

Metzwerkumgeb

Klicken Sie im ,Daten“-Register auf ,Weiter”, eine Meldung erscheint, wie viele Umsatze gefunden wurden.
Klicken Sie auf ,,Ok".

Im Register ,Vorschau® sehen Sie nun die Umsatze aufgelistet (siehe Abb.).

Start Format Konta Datei Yorschau

Die markierten Datensétze werden dem Konta hinzugefiigt, sobald Sie 'Ubemehmen’ klicken.

Buchungzdatum | Kontonr, |BLZ Betrag | Mz 1 |Name1 A
[ M.01.2006 3008237707 EO020700 EUR-103.90 RMR 2458023 V0OM 08.12.2001 PATUS 54
[ m.01.2008 274395 B2050000 EURZ138.51  fur auferordentliche Fa. ARLOF

5359230858 62050000 EUR-72.00

b: oofEU 1]

E; ELl ELEKTRO

17.01.2006 5073321010 48080020 EUR-18.80  RE. 456732 DELMABR

O

[0 21.01.2006 94012341 E72915900 EUR-B02,00 MIT SUM OCYSSEE 45.2 KL&US DA
[ 2z201.2008 8722873 20020200 EUR-3760  SEEKARTE SPORADEMN ECKARDT
[ Z2601.2006 150182400 E2030050 EUR-158.00  Police 0B93-0598-87 DR. HART
£ | >

l alle H keine ” Markierung l

(i} Zuriick \'-_:-\‘- (bermehmen 8;) Abbrechen

Der Button , Alle“ markiert alle Eintrage in der Liste.

Der Button ,Keine“ entfernt die Hakchen in der Liste.

Mit dem Button ,Markierung” kénnen Sie bestimmte Zeilen markieren, d. h. Hakchen setzen. Mit der linken
Maustaste und der Umschalt- oder Strg-Taste markieren Sie manuell die gewinschten Datensétze. Die
Hakchen setzen oder entfernen Sie dann jeweils mit einem Klick auf den Button ,Markierung®.

Ein Klick auf ,Ubernehmen* (ibernimmt die Umsétze dann in das angegebene Konto.

Sie finden die Umsétze in der Umsatz-Liste des angegebenen Kontos.

20.1.2 Empfanger/Zahlungspflichtige

Der Datenimport von Empfangern bzw. Zahlungspflichtigen erfolgt aquivalent wie bereits im
vorangegangenen Kapitel ,Umséatze importieren* erklart. Neu ist hier lediglich die Mdglichkeit, die
Empfanger aus einer DTAUS-Datei einzulesen.
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20.1.3 DTA-Datei / Sammelauftrage

Eine haufig gewahlte Zahlungsart sind Sammelauftrage, die in anderen Programmen generiert und in ALF-
BanCo hier lbernommen werden kénnen. Es wird die géangige Dateierganzung *.DTA vorgeschlagen. Es
kann aber ebenso eine beliebige Datei aufgerufen werden, die in dem entsprechenden Ubertragungsformat
vorliegt (DTAUS).

Waéhlen Sie im Import-Assistenten die Option ,DTA-Datei (Sammelauftrage) und klicken Sie auf ,Weiter”. Die
weitere Vorgehensweise erfolgt dann, wie bereits in Kapitel 20.1.1 (Umséatze importieren) beschrieben.

Nach der Ubernahme der Daten erscheint noch ein Infotext. Sie finden die Sammelauftrdge in der
Sammelauftragsverwaltung wieder.

Eswurden 1 Gutschriften und 8 Lastschriften eingelesen und entsprechende

Sammelauftrige angelegt. Sie finden diese in der Sammelauftrags-Yerwaltung.
Sie kdnnen jetzt weitere Daten importieren oder das Import-Fenster schlielien.

:) 0Ok

20.1.4 Zahlungen (QIF-Format)

Zahlungen importieren Sie im Qicken Interchange Format Uber den Punkt ,Zahlungen® im Import-
assistenten.

Banco: Importieren von Daten

Start |
3% I ﬁ 3
HH ===.=g Dieser Assistent hilft Thnen beim Importieren von Daten.
Eﬁ:g EEE Was michten Sie importieren?

O Umsétze

() EmpfangerZahlungspflichtige

(O DTA-Datei (Sammelauftrage)

() Zahlungen (QIF Format)

(O DTATY-Datei (Auslandsiberweisung)

() Kategorien

) Komplette Daten eines Kontos
das zuvar mit BanCa 3 exportiert wurde

_/'l C _)) Weiter g) Abbrechen

Geben Sie dann das Format der zu importierenden Daten an und folgen Sie dann den weiteren
Anweisungen des Assistenten.

20.1.5 DTAZV-Datei (Auslandsiuiberweisung)

Der Import von Auslandstiberweisungen als DTAZV-Datei erfolgt aquivalent zu Kapitel 20.1.1.

20.1.6 Kategorien

Der Import von Kategorien erfolgt aquivalent zu Kapitel 20.1.1.
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20.1.7 Komplette Daten eines Kontos

Sie haben hier die Méglichkeit, die Daten eines Kontos wieder einzulesen, die Sie zuvor aus ALF-BanCo
exportiert haben (siehe Export ,Komplettes Konto in speziellem ALF-BanCo - Format” (*.adb)).

Wichtig: Es handelt sich dabei um ein reines ALF-BanCo-Datenformat, d. h. es kénnen ausschlieBlich ALF-
BanCo-Daten importiert werden.

Start D atei Worschau

Die Datei enthalt die Daten des Kontos 12345678 (Girokonta). Die Daten werden
iibernommen. sobald Sie 'Ubermehmen' klicken

Export wom 09.05. 2006 10:15:00 enthal:

B0 Umnsatze

E offene Auftrage

T Terminauftrage und D auerauftrage

k & Abbrechen

<f—) Zuriick ':‘\/ (bernehmen

Sie durchlaufen die Schritte des Import-Assistenten wie bereits in Kapitel 20.1.1 beschrieben.

20.2Export

Hier exportieren Sie Daten, die fiir weitere Auswertungen in anderen Programmen (z. B. MS Excel) verwendet
werden kdénnen.

Daten kénnen in den folgenden Formaten exportiert werden:

=  Kommagetrennte Werte (*.csv, *.txt)
=  SWIFT MT 940 (*.STA)
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BanCo: Daten exportieren

o
HH

Dieser Assistent hilft hnen beim Exportieren von Daten.

Was machten Sie exportieren?

rofis @& Umsatze

3
44
: 4
ot
-

O EmpfangerZahlungspflichtige

) Depotdaten

O Kategarien

O Komplettes Konta in speziellern BanCo-Farmat

O Komplette Datenbank im Access Format

O Automatischen ADO-Export konfigurieran

; _) J Weiter 3&) Abbrechen

Wahlen Sie im ,Start*-Register aus, welche Daten Sie exportieren mdchten:

Umsétze

Empféanger/Zahlungspflichtige

Depotdaten

Kategorien

Komplettes Konto in speziellem ALF-BanCo-Datenformat

Komplette Datenbank im Access-Format oder

Automatischen ADO-Export konfigurieren.
In den folgenden Kapiteln werden diese Mdglichkeiten genau erklart.

20.2.1 Umsatze exportieren

Hier exportieren Sie Umsétze aus ALF-BanCo.
Wahlen Sie dazu im ,Start“-Register das Optionsfeld ,Umséatze” an. Klicken Sie dann auf ,Weiter*.

Im Register ,Konto* bestimmen Sie, von welchem Konto Sie die Umsétze exportieren mdchten. Klicken Sie
dann auf ,\Weiter*.

BanCo: Daten exportieren

Start F.onto

Von welchem Konto wollen Sie die Daten exportieren?

alle Kaonten
Girokonto
Difline-k.onta

Im Register ,Format” wahlen Sie das Format der einzulesenden Daten aus. Klicken Sie auf ,Weiter*.
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In welchem Format sellen die Daten exportiert werden?

& kommagetrennte Warte (*.csv)
Trennzeichen: , [Kamma) b

O SWIFT MT 940 (* 5TA)
() Quicken Interchange Format (7 QIF)
() OFX Format - Version

Sie gelangen in das Register ,Felder”. Markieren Sie, welche Felder Sie exportieren méchten (Hakchen

setzen).

BanCo: Daten exportieren

Start Konto Faormat Felder

Welche Felder machten Sie exportieren ?

Mame 1 -~
Mame 2

Konto-Mummer

Barkleitzahl

Barkname

Kontonumimer

Buchungsdatum

[w]'wertstellungsdatum

Betrag
[l 5hrung

Saldo davar

Saldo danach

Buchungstest

K.ategorie

K.ategorie-Mame

Motizen

[w] Anzahl Splitbuchunaen i

/:) Zuriick '\)) Weiter

Im Register ,Bereich® geben Sie den Zeitraum an, aus dem die Daten exportiert werden sollen. Bestatigen

Sie auch hier mit ,Weiter".

BanCo: Daten exportieren

Start Konto Faormat Felder Bereich

Bitte geben Sie an, welcher Datenbereich exportiert werden soll.

® alle

Ovwon  [16072008 | bis [16.072008 |

Im folgenden Register ,Datei“ geben Sie nun noch den Namen der Datei an, in die die Daten exportiert

werden sollen.
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BanCo: Daten exportieren

Start Konto Faormat Felder Bereich D atei

Bitte geben Sie den Namen der Datei an in die exportiert werden soll:

IC:\F'rogramme\ALFElanCoS\Expon_Umsaetze.csv

L]

[JUmsétze jedes Kontos in seperate Datei exportieren

Klicken Sie zum Start des Exports bitte auf "Starten”.

Q Zuriick ':) Starten & Abbrechen

Uber den Button L] rechts neben der Zeile 6ffnet sich das Dialogfeld ,Speichern unter*.

Geben Sie dort den gewtinschten Dateinamen ein und bestétigen Sie mit ,.Speichern® (siehe Abb).

Speichern unter

Speichern in: |'{;} D aten v| £) ¥ - m-

Y D Meuer Ordner

| :3 EmpFénger.csv

Zuletzt i rE_12345675. o5y
wenwendete D... tharte_LImsdtze_12345678.05v

Desktop

9

Eigene Dateien

Arbeitzplatz
Dateiname: |Exp0rt_123458?8. cav hd |

[ Speichern l

[ Abbrechen ]

‘r‘] Dateitvp: | kommagetrennte Werte [* cav] hd |
2

Metzwerkumgeb

Um den Export nun zu starten, klicken Sie auf den Button “Starten” im Register ,Datei”. Ein Infofenster wird
gebffnet. Hier kénnen Sie zusétzlich noch einen Speichernamen fir den Export angeben. Klicken Sie dann
auf ,Weiter“. Einen gespeicherten Export kdnnen Sie dann schnell und einfach wieder aufrufen. Dieser wird

dann natrlich jeweils mit dem aktuellen Datenbestand durchgefihrt.

BanCo: Daten exportieren

Start Konto Faormat Felder Bereich D atei

Exportnarme, |

Es wurden 136 Umsatzzeile(n) in 1 Datei{en) exportiert.

[“]Diesen Expaort unter falgendern Namen speichemn:

Umsatze exportiert
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20.2.2 Empfanger/Zahlungspflichtige

Der Export der Empfanger/Zahlungspflichtige - Daten erfolgt &quivalent zum Import dieser Daten. Lesen Sie
dazu Kapitel 20.2.1. Sie durchlaufen im Export-Assistenten die Register ,Start, ,Format®, ,,Felder und ,,Datei*.

20.2.3 Depotdaten exportieren
Haben Sie ein Depot-Konto in ALF-BanCo angelegt und mdéchten dieses exportieren, dann wahlen Sie im

Exportassistenten ,Depotdaten”. Sie durchlaufen die Schritte ,Start”, ,Konto“, ,Format®, ,Felder” (siehe Abb.)
sowie ,Datei“.

Start Konta Format Felder

Welche Felder machten Sie exportieren ?

1514

[N

Marne

Bestand

Saldo

[w]'w/3hrung

Furswert
[w]'w/3hrung

Furs-D atum
Kurs-Zeit

Kauf-Preis

¥.auf-0 atum

Drepotwert

(‘) Zuniick 'J Weiter g) Abbrechen

Auch hier gehen Sie vor wie bereits in Kapitel 20.2.1beschrieben.

20.2.4 Kategorien

Kategorien kénnen Sie als csv- oder QIF-Datei exportieren. Folgen Sie dazu den Anweisungen des
Exportassistenten aquivalent zu Kap. 20.2.1.

20.2.5 Komplettes Konto in ALF-BanCo-Format
Sie haben hier die Mdglichkeit, die kompletten Daten eines ALF-BanCo-Kontos (Umséatze, Auftrége ....) zu
exportieren. Dies ist nitzlich, um diese Daten zu sichern oder um ein Konto auf einem anderen Rechner
wieder in ALF-BanCo einzulesen. Dadurch ersparen Sie sich die Neu-Anlage des Kontos.

Wichtig: Es handelt sich dabei um ein spezielles ALF-BanCo-Datenformat. Diese Daten kénnen nur von ALF-
BanCo gelesen werden (*.adb).

Bitte beachten Sie: Die exportierten Daten werden unverschlisselt gespeichert!

Sie durchlaufen im Export-Assistenten die drei Schritte ,Start”, ,Konto* und ,,Datei.
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BanCo: Daten exportieren

Start
35558, "
M - Dieser Assistent hilft Thnen beim Exportieren von Daten.
L1 ===...
335 358 S8twes 352 Was michten Sie exportieren?
s O Umsatze
(O Empfanger/Zahlungspflichtige
O Depotdaten
() Kategarien

@ Karmplettes Konto in speziellem BanCo-Format

O Kamplette Datenbank im Access Format

(O Automatischen ADO-Export konfigurieran

4 J l _) Weiter 8) Abbrechen

Folgen Sie einfach den Anweisungen des Assistenten.

Der Export des ALF-BanCo-Kontos bzw. der Konten erfolgt im Format *.adb.

Diese Datei kdnnen Sie Uber die Importfunktion wieder komplett in ALF-BanCo einlesen (siehe Kapitel 20.1.4).

20.2.6 Komplette Datenbank im Access-Format

Sie kénnen manuell die komplette Datenbank von ALF-BanCo im Access-Format exportieren und sémtliche

Daten anschlieBend nach Belieben weiterverarbeiten.

Waéhlen Sie im Register ,Start” die Option ,Komplette Datenbank im Acess-Format®. Klicken Sie dann auf

Weiter”.

Im Register ,Passwort® empfehlen wir die Eingabe eines Passworts, um die Datenbank vor unbefugtem

Zugriff zu schitzen. Bestatigen Sie auch hier mit ,Weiter*.

Start Passwort

Bitte geben Sie das Passwort ein mit dem die Datenbank geschitzt werden
soll. Wenn Sie hier nichts eingeben, wird die Datenbank nicht mit einem
Passwort geschitzt.

e

zur Kontrolle

Im Register ,,Daten“ geben Sie das Verzeichnis an, in das Sie die Datenbank (*.mdb) speichern mdchten

(siehe Abb.).
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Speichern unter @g]

Speichern in: .'_}ALFBanEI02 v J T > mv

Y .,3 backup

: 3 |[)Daten
Zuletzt (CLayout
venwendete 0. | |3 Suppart

Deskiop

9

Eigene D ateien

[
3
Arbeitsplatz . .
Datciame: | osss Datenbark_Expot 3
‘;‘] D ateityp: [ AD0-Datenbark [*.mdh) v Abbrechen

Metzwerkumgeb

Um den Export zu starten, klicken Sie dann auf ,Starten®.

B

- [5]
el

Fortschrit: HEHNNNNRNNENNENNNRREEEN

= |

Datenbank wird Gberprift

Kontodaten werden exportiert

Umsétze werden exportiert: 3597 Eintrage exportiert
Umsatz zusatze werden exportiert: 0 Eintrage exportiert
Offene Umsatze werden exportiert: O Eintrage exportiert
Terminauftrage werden exportiert: O Eintrége exportiert
Offene Auftrage werden exportiert; 3 Eintrage exportiert
Gesendete Auftridge werden exportiert: 0 Eintrage exportiert
Sammelauftrage werden exportiert: 5 Eintrage exportiert
Sammel-Einzelauftrdge werden exportiert: 293 Eintrage exportiert
Kategorien werden exportiert: 39 Eintrage exportiert
Empfanger werden exportient: 54 Eintrage exportiert
Depotdaten werden exportiert: 58 Eintrage exportiert

Daten werden exportiert: 3 Eintrage exportiert

Fertig

Die Datenbank wird exportiert.

20.2.7 Automatischen ADO-Export konfigurieren

Die Option ,Automatischen ADO-Export konfigurieren® macht im Prinzip nichts anderes, als der zuvor
beschriebene Export der Access-Datenbank. Der einzige Unterschied, hier wird die Datenbank bei jedem

Beenden von ALF-BanCo automatisch im Format *.mdb in ein Verzeichnis exportiert.

Wenn Sie im Register ,Konfiguration® das Hakchen setzen, wird die komplette Homebanking-Datenbank von
ALF-BanCo bei jedem Beenden der Software unverschlisselt und ohne Passwort in das angegebene

Verzeichnis exportiert. Klicken Sie auf ,Speichern®, werden lhre Angaben Gbernommen.
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Start Konfiguration

[“]Wenn Sie diese Option aktiviert haben, wird lhre komplette
H banking-Datenbank bei jedem B len von BanCo unverschliisselt
und ohne Passwort in folgende Datei exportiert. Sie kinnen die Daten z.B.
mit Access oder anderen Programmen weiterverarbeiten.

CAALFBanCaZiDaten. mdb sl

_/l Zurlick |« _/l Speichern “_/l Abbrechen

Méchten Sie diesen automatischen Export wieder deaktivieren, entfernen Sie einfach das Hakchen im
Markierungsfeld. Klicken Sie wiederum auf ,Speichern®.

20.3Umstieg auf ALF-BanCo

Wenn Sie bisher schon Homebanking mit einem anderen Programm gemacht haben, dann haben Sie in den
meisten Féllen die Mdglichkeit, lhre wichtigsten Daten - vor allem die Umsatze - in ALF-BanCo zu
Ubernehmen.

Dazu missen Sie zuerst die Daten aus Ihrem bisherigen Homebanking-Programm exportieren. Wie das
funktioniert, entnehmen Sie bitte im Zweifelsfall dem Handbuch des jeweiligen Programmes.

In den folgenden Kapiteln finden Sie Kurzanleitungen zum Exportieren aus géngigen Homebanking-
Programmen zum Importieren in ALF-BanCo.

In den meisten anderen Fallen bietet sich das csv-Format (auch kommagetrennt oder Excel-Format genannt)
an. Auf diese Weise kénnen Sie aus fast allen Homebanking-Programmen Ihre Umséatze und Empfanger/
Zahlungspflichtige exportieren. Fir Umsatze kdnnen Sie auch das QIF-Format oder MT940-Format
(*.STA/Swift) verwenden.

Nachdem Sie in ALF-BanCo lhr Konto / Ihre Konten wieder angelegt haben, kébnnen Sie dann die aus Ihrer
vorigen Homebanking-Anwendung exportierten Daten zu diesen Konten einlesen:

wahlen Sie den MenUpunkt "Datei > Import" in der ALF-BanCo Mendileiste
e wahlen Sie dann "Umsatze" oder "Empfanger" und klicken Sie auf "Weiter"
e wahlen Sie das Format der zu importierenden Daten und klicken Sie auf "Weiter"

e wahlen Sie bei Umsétzen das Konto zu dem die Umséatze zugeordnet werden sollen und klicken Sie
auf "Weiter"

e wahlen Sie die zu importierende Datei aus und klicken Sie auf "Weiter"
e es wird lhnen eine Vorschau der gefundenen Daten angezeigt

« um diese Daten komplett zu iibernehmen Klicken Sie auf "Ubernehmen”. Sie kénnen auch einzelne
Datensétze fur die Ubernahme auswahlen, indem Sie nur diese markieren
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Nach dem Import finden Sie die Umsétze unter "Umséatze" und die importierten Empfénger unter "Konten >
Empfénger". Sollten Sie keine Empfanger exportieren kdnnen, kénnen Sie diese auf Wunsch aus den
Umsétzen extrahieren. Gehen Sie dazu in die Empféanger-Verwaltung (Konten > Emfpfanger) und klicken Sie
auf "Ubernahme".

Néhere Informationen zu den Import-/Export-Funktionen von ALF-BanCo finden Sie im Kapitel 20 ff.

20.3.1 Datenubernahme aus Quicken

Uber den Meniipunkt "Datei" gelangt man zum Unterpunkt ,Datei-Aktionen®. Hier wihlen Sie "QIF-Datei-
Export".

Es 6ffnet sich ein Fenster (siehe Abb.).

Export in QIF-Dateien
QIFZieldatei fiir Expart:
D:\.APPS\IJuickenZl]l]l] Datei suchen... | o 0K |
Exportieren aus konto: D atumszbereich der Buchunger: 3 Abbrechen |
|SEB Konto =l [enaoz [m@] bis[mao2 = % Hike
Export enthalt...
W Buchungen [ Kaonterliste [ Kategorienliste
[~ Gemerkte Buchungen

Hier geben Sie das Zielverzeichnis fir den Export an, ebenso das Konto, welches exportiert werden soll,
sowie den Zeitraum und unter ,Export enthalt...“ den Umfang der zu exportierenden Daten.

Bestatigen Sie dann mit ,,Ok*.
Wie Sie die Daten dann nach ALF-BanCo importieren, lesen Sie in Kapitel 20.1 ff.
20.3.2 Dateniibernahme aus StarMoney

In StarMoney finden Sie die Exportfunktion in den Extras links in der Baumstruktur (siehe Abb.).
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¥ StarMoney 5.0 Full&Free |ZHE|FZ

Datenexport
( Konteniiste ) 2
Umsitze von Konto T
“» Finanzplanung 3
v Mitt '3

&« Zuriiek T Weiter »
(v Extras B | ¢ )¢ >

Adressbuch
Budgets
Kategarien
Kaostenstellen Ouelle
Regeln
Alarme
Datenimport " Adresshuch
Datenexport
Freistellungsdaten

‘> Einstellungen j

(Cr—
by B
" Ausgangskerb il &

stehenden Fald angeben. Setzen Sie den

|

& Umsitee von Konto  |[Freischalt Sparkasse

~Foimat

Dateiformate

Starkdoney [*.txt)

| Start oney Professional [* cav)
Startoney Steuererklaung [* ssx)
Sheiert tinms £ Shener-SnarF rklaninn 1* sevl

@ Assistent aus ) i T Exportieren
 Abmelden d 7 :
Hiro anpaseen BRECED

Im Fenster rechts, im Bereich ,Format* wahlen Sie als ,Dateiformat” die ,konfigurierbare CSV-Datei (*.csv).

Fermal

Datestormate [dEaze [ do ] P

Starlonay Probassona ["osv]
Stailoney Steuererklding [.zax)

Shaswsttinne J Staier-Sna Pk Enwn ™ ol

Klicken Sie dann unten rechts im Fenster auf ,Exportieren®.

Wie Sie die Daten dann nach ALF-BanCo importieren, lesen Sie in Kapitel 20.1 ff.

20.3.3 Datenuibernahme aus der T-Online-Software

Starten Sie die T-Online Software.

Klicken Sie auf "Kontoauswahl"

Wahlen Sie mit einem Doppelklick das Konto, von dem Sie die Umsatze exportieren méchten
Wechseln Sie ggf. zur Ansicht "als Auszug"

Klicken Sie auf "Exportieren”

Wahlen Sie "Startdatum" und "Enddatum” fir den Export

Im n&chsten Schritt geben Sie den Pfad flr die Export-Datei an

Klicken Sie auf "Speichern”

Fuhren Sie dies fur alle Konten durch, die Sie exportieren mdchten

Beenden Sie dann die T-Online Software

Starten Sie ALF-BanCo

Klicken Sie in der Menlileiste auf "Datei" und dann "Import"

Wahlen Sie "Umsétze" und klicken Sie "Weiter"

Markieren Sie CSV-Format und klicken Sie "Weiter"

Wahlen Sie das Konto aus, zu dem die Umsétze importiert werden sollen und klicken Sie
"Weiter"

Geben Sie die Datei an, in der die Umsétze enthalten sind und klicken Sie "Weiter"
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Uberpriifen Sie in der Vorschau, ob die Daten korrekt eingelesen wurden
Klicken Sie auf "Ubernehmen"

20.3.4 Dateniuibernahme aus WISO — mein Geld

Starten Sie WISO Mein Geld

Klicken Sie in der Menleiste auf "Datei" und dann "Exportieren" und dann "QIF-Format"
Wahlen Sie einen Speicherort und einen Dateinamen

Wahlen Sie das Konto, von dem Sie die Daten exportieren méchten

Gegebenenfalls kénnen Sie noch wahlen, ab wann die Daten exportiert werden sollen
Klicken Sie auf Fertigstellen

Fuhren Sie dies fur alle Konten durch, die Sie exportieren mdchten

Beenden Sie dann WISO Mein Geld

Starten Sie ALF-BanCo

Klicken Sie in der Menlileiste auf "Datei" und dann "Import"

Wahlen Sie "Umsatze" und klicken Sie "Weiter"

Markieren Sie QIF-Format und klicken Sie "Weiter"

Wahlen Sie das Konto aus, zu dem die Umsétze importiert werden sollen

Geben Sie die Datei an, in der die Umséatze enthalten sind

Uberpriifen Sie in der Vorschau, ob die Daten korrekt eingelesen wurden

Klicken Sie auf "Ubernehmen"

20.3.5 Datentuibernahme aus Profi-Cash

Umsétze aus ProfiCash exportieren

Starten Sie ProfiCash und melden Sie sich mit dem Benutzer bzw. der Firma an, von welcher Sie Daten
exportieren méchten

Datei -> Ausfihren Export -> MT-940 — Datei erstellen

korrigieren Sie das ,von-bis-Datum“ und wahlen Sie das erste Konto aus, dessen Umsétze Sie
exportieren mdchten (nicht alle gemeinsam!)

Klicken Sie auf ,Datei erstellen*

Speichern Sie sich die Datei (z. B. auf Ihrem Deskiop) und geben Sie als Dateinamen die
Kontonummer oder den Kontoinhaber an

Beachten Sie, dass die Endung ,jpcc” erhalten bleibt

Bestéatigen Sie die Erstellung mit ,OK®

Diesen Vorgang missen Sie mit allen Konten separat tatigen

Im ProfiCash haben Sie nun alles Erforderliche getan

Umsétze in ALF Banco importieren

Starten Sie ALF-BanCo

Melden Sie sich mit Inrem ALF-BanCo Benutzernamen an

Datei -> Import -> Umséatze -> Weiter -> SWIFT MT940 auswahlen -> Weiter

Wahlen Sie das Konto aus, bei welchem Sie die Umsétze importieren méchten und bestéatigen Sie mit
~Weiter"

Tragen Sie den genauen Dateipfad der ,Umsatzimportdatei* ein bzw. suchen Sie die Datei tber die
Schaltflache mit den drei Punkten rechts. Wenn Sie die Datei Uber diese Schaltflache ,suchen, wahlen
Sie unten bei Dateityp ,Alle Dateien® aus, damit Ihnen die Datei angezeigt wird. Klicken Sie die Datei an
(Endung = pcc) und bestétigen Sie mit ,6ffnen”

Klicken Sie auf ,Weiter. Die Umsétze werden lhnen nun angezeigt. Ubernehmen Sie diese mit
,Ubernehmen*

lhre Umsatzdaten wurden erfolgreich importiert. Diese Prozedur missen Sie nun fir jedes weitere
Konto separat tatigen

Zahlungspflichtige/Empfanger aus ProfiCash exportieren
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° Wechseln Sie ins ProfiCash

Datei -> Beschreibung Export -> Zahlungsempfanger/-pflichtige

. Wahlen Sie als Satztyp ,einzelne Felder und geben Sie in die beiden Trennzeichenfelder jeweils ein

Komma (,) ein
. Klicken Sie dann auf Weiter...

B Satzbeschreibung fiir Export Iempf.!-[j (n... E|

Bezeichnung ]<neue Beschreibung: _ﬂ

Satztyp

" feste Satzlange

mit fester Satzlange

{* ginzelne Felder

mit einzelnen Feldem -

| Trennzeichen Feld

Trennzeichen Satz

1311

Zeichenzatz
& ANS| " ASCI

Weiter. .. | Grundeinst. |

L

I este Zeile Feldnamen
I mit CRLF [ mit Hochkomma

Ligte

Speichern |

Beenden

o Geben Sie die Positionszahlen wie angegeben ein (mit ,nachste Seite” kommen Sie weiter)

f-Be

Seite 2
Feld-Mame Twp Lng Dec Muss Paos Feld-Mame
KndGruppe N30k |0 | kndName
KndktoRang M 2 1] 3 ’—D Zusatz
Barknarne Coa 0k |3 | Anschit
Bankart C 30 1] 3 ’—D Anszchrift2
EKndiD Co27 0k 0| Kundennr
KndBLZ n o8 0k 2 | KndFibun
Kndk ontor N0k 1| Stammkunde
KndKtoE ez C1m o0k |0 | KndLastsch
KndZweck? C 2 0 ok |7 | KndSkonto
EIBAM C 3/ 0k |0 | KndZwecki

d-H 1 bhun o nden

Seite 3
Feld-t ame Typ Lha Dec  Muss Poz
ESwift C 11 0k | o

Tup

e

Lhg

27
25
]
25

27

27

Dec

1]

Seite

sz

gy

P

EEEEEEREER
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o Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf ,zurlick zur Satzbeschreibung” und klicken hier auf ,Speichern®.
Geben Sie eine Bezeichnung fir die eben erstellte Feldbeschreibung ein (bspw. ALF-Banco) und
driicken Sie OK. Klicken Sie anschlieBend nochmals auf Speichern und dann auf Beenden

o Im n&chsten Schritt importieren Sie die Daten...

Zahlungspflichtige/Empfanger in ALF Banco importieren

Klicken Sie in ALF Banco auf Datei — Import -> Empfanger / Zahlungspflichtige -> Weiter

o Wahlen Sie ,kommagetrente Werte* und klicken Sie auf ,Weiter*
Tragen Sie den genauen Dateipfad der eben erstellten Datei ein bzw. suchen Sie die Datei Uber die
Schaltflache mit den drei Punkten rechts. Wenn Sie die Datei Uber diese Schaltflache ,suchen®, wahlen
Sie unten bei Dateityp ,Alle Dateien” aus, damit Ihnen die Datei angezeigt wird. Klicken Sie die Datei an
(Endung = txt) und bestatigen Sie mit ,6ffnen”. Klicken Sie dann auf ,Weiter*.

o Wahlen Sie im folgenden Fenster nur die blau markierten Zeilen aus aus (NICHT ALLE!!):

verfighare Felder:

YWernmendungzaweck 4
Betrag
W ahrang

Klicken Sie dann auf den griinen Pfeil

o Prifen Sie kurz ob die Datenzuordnungen stimmen. Wenn alles okay ist, klicken Sie auf ,Weiter*
Sie bekommen nun alle vorhandenen Datenséatze angezeigt. Hier kébnnen Sie nochmals, wenn nétig,
selektieren, was importiert werden soll und was nicht

o Ubernehmen Sie die Daten mit ,Ubernehmen*

o Sie haben Ihre Empfanger / Zahlungspflichtigen erfolgreich importiert

Auftrage aus ProfiCash exportieren
Bestehende Auftrage kénnen Sie ganz einfach per DTA-Datei in ALF Banco importieren.

ProfiCash — Tagesgeschéft -> DTA -> Diskette erstellen

Wahlen Sie EIN Konto aus, dessen Auftrage Sie in ALF Banco Ubertragen méchten

Korrigieren Sie wenn nétig das Falligkeitsdatum, damit alle gewiinschten Auftréage inbegriffen sind
Legen Sie eine Diskette ein und klicken Sie auf ,Diskette erstellen®. Natirlich kénnen Sie die Datei auch
auf lhrer Festplatte speichern, wenn dies im ProfiCash so hinterlegt ist

o Belassen Sie die Diskette nach Beendigung des Vorgangs im Laufwerk

Auftrage in ALF Banco importieren

o Klicken Sie in ALF Banco auf Datei — Import -> DTA-Datei -> Weiter
o Wahlen Sie das Konto aus, zu welchem die Auftrage hinzugefiigt werden sollen
o Klicken Sie auf ,Weiter*
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. Wechseln Sie im nachfolgenden Fenster auf Ihr Diskettenlaufwerk (A:) bzw. wahlen Sie die eben
erstellte DTA Datei aus, wahlen Sie unten bei Dateityp ,Alle Dateien“ aus und &ffnen Sie die Datei.
Klicken Sie erneut auf ,Weiter"

o Ubernehmen Sie die angezeigten Daten mit ,Ubernehmen*

Die Auftrage wurden erfolgreich importiert

Das Exportieren der Auftrdge aus Profi-Cash sowie das Importieren der Auftrdge in ALF-BanCo mussen
Sie fir jedes Konto separat ausfiihren.

20.3.6 Import in ALF-BanCo

Haben Sie die Daten einer anderen Homebanking-Software bzw. eines anderen Programms in einem der
folgenden Formate vorliegen, kénnen Sie diese in ALF-BanCo importieren:

= kommagetrennt
* QIF (Quicken Interchange Format)
= Swift MT 940
= DTA/DTAUS

Um die Daten zu importieren, wéhlen Sie das Men( ,Datei* und dann ,Import®.

Der Import-Assistent leitet Sie durch den weiteren Import-Vorgang. Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 20.1ff.

21 Update

21.1Manuelle Updateprufung

Im Men0 ,Extras” — ,Auf Update prifen” Gberprift ALF-BanCo, ob fiir Ihre Version von ALF-BanCo Updates
verflgbar sind.

21.2 Automatische Updateprifung

Sie kénnen im Meni ,Extras” — ,Auf Update prifen® auch eine automatische Updatepriifung in bestimmten
zeitlichen Intervallen angeben. Klicken Sie dazu unten links das Auswabhlfeld an und wahlen Sie aus der Liste.
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ALF-BanCo 3 Update-Assistent

‘ Willkormmen |

Herzlich Willkommen beim Update-Assistenten fiir ALF-BanCo 3.

Keine aktuellen Updates fir lhre Yersion varhandenl

Bitte informieren Sie sich unter
www.alf-banco.de
Ober Update-tMaglichkeiten und neue “ersionen von ALF-BanCo 3

Automatizche U pdatepriitung

einmal taglich j |vur dem Senden j _/' Zurlick _/) 3_:;} Abbrechen

Falls bei der automatischen Update-Priifung ein Update gefunden wird, erscheint eine Abfrage, ob die
verfligbaren Updates angezeigt werden sollen.

Wenn Sie hier "Ja" wahlen, so werden lhnen die Details des Updates angezeigt. Das Update kann z. B.
neue Daten-Dateien mit erweiterten Bankzugangsdaten enthalten.

Wenn Sie im Update-Assistenten die Details mit ,Weiter* bestatigen, wird das Update automatisch
heruntergeladen und nach erfolgreichem Download gestartet. Vorher werden allerdings alle
Komponenten von ALF-BanCo beendet, da es sonst zu Problemen kommen kann.

Nach erfolgreicher Installation des Updates kénnen Sie ALF-BanCo wieder starten.

22 Chipkartenverwaltung

In die Chipkartenverwaltung gelangen Sie tber das Menu ,Konten* und dann ,,Chipkartenverwaltung*.

Die Chipkartenverwaltung verwaltet, wie der Name bereits sagt, samtliche Daten, die lhre Chipkarte/n
betreffen.

Oben im Fenster erscheint jeweils die Meldung, welche Chipkarte ALF-BanCo gefunden hat. Mdglich sind
folgende Anzeigen:

"HBCI Karte mit DDV Verfahren (Typ 0) gefunden”

"HBCI Karte mit DDV Verfahren (Typ 1) gefunden”

"HBCI Karte mit RDH Verfahren gefunden”

"HBCI Karte mit RDH Verfahren des DG Verlags gefunden”
"ZKA Karte mit 1024 Bit Verschllisselung" oder

"Karte im Lesegerat ist keine HBCI Chipkarte"

In der Liste darunter werden die Benutzerkennung, die BLZ, das Institut sowie die IP-Adresse angezeigt, die
auf der Karte hinterlegt sind.

Uber den Button ,,Anlegen legen Sie Uber die Eingabefelder neue Benutzerdaten an, die dann auf der
Chipkarte gespeichert werden. Bei RDH Karten werden auch die Signier- und Chiffrier-Schllissel-Paare
generiert. Hier wird als Fortschritt die aktuelle Aktion in die Meldung-Leiste zurlickgeliefert:

Seite 197



ALF-BanCo Homebanking

"Benutzerdaten werden geschrieben”
"Schllsselstatus wird Uberprift"
"Signier-Schllsselpaar wird generiert"
"Chiffrier-Schllisselpaar wird generiert"
"Signier-SchlUsselpaar wird aktiviert"
"Chiffrier-Schllisselpaar wird aktiviert"
"SchlUsselstatus wird aktualisiert”

Uber den Button ,Andern“ d&ndern Sie Ihre Benutzerdaten, die dann auf der Chipkarte gespeichert werden.

BanCo 3 Chipkarten Verwaltung

Pos | Benutzerkennung BLZ Institut IP-&dresee
1/ 122456789 G2090100  Walkshank Heilbronn, hbeil fiducia. de
2
3
4
5

Benutzerkennung: |1 23456789
Barkleitzahl: |E2050100

Institutsbezeichrung: |\-"0Iksbank Heilbrarin,

K.ommunik ationsadresse: |thim'”':IL‘CiE"d'3

Kommurikationsservice:

Karten-Mr.: 1000076037
Anlegen Andern Lozchen Karte Lezen FIM andern

é\;z/l Schliessen

Benutzerdaten werden von der Chipkarte geléscht, indem Sie auf den Button ,l6schen® klicken. Bei RDH-
Karten werden auch die Schliisselpaare geldscht.

Uber den Button ,Karte lesen“ werden die Chipkarten-Daten ausgelesen.

Bei RDH-Karten kdnnen Sie Uber den Button ,PIN @ndern® die PIN abandern.

Uber den Button ,SchlieBen® verlassen Sie die Chipkartenverwaltung.

Nachdem Sie den Chipkartenleser an lhrem PC eingesteckt haben und nach den Herstellerangaben installiert
haben, mlssen Sie den Kartenleser naturlich auch noch fir ALF-BanCo einrichten, damit ALF-Banco lhren

Chipkartenleser erkennt.

Klicken Sie dazu auf das Men( ,Extras” und dann ,Kartenleser flir ALF-BanCo einrichten®. Mehr dazu lesen
Sie in Kapitel 3.3.1.

23 Geldkarte

Die Geldkarte dient als Ersatz fir Bargeld. Damit kénnen Sie in immer mehr Geschaften und an Automaten
(bspw. Zigarettenautomaten) bargeldlos bezahlen.
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Sie gelangen in das Geldkartenfenster links im Treeview mit Klick auf ,Karten“ und dann ,Geldkarte®.

£ ALF-BanCo 3 - (Demo-Daten) - 16.07.2008

Datei Funktionen Konten Estraz  Hilfe unregistrierte Testversion, noch 46 Tage | freischalten
£ Zuriick J o) Hie :J‘ Drucken k.:\;\ Suche % K.orten abrufen
Geldkarte @ Geldkarte Saldo vom 23.04.2008 um 10:17 Uhr EUR 10,00
B itz (130) ! | [celdkarte v
/ Kontoausziige (2) > > -
| Zahlung Guthaben: 10,00
) Auslandszahiung Ablauf-Datum: 1252010
% :;a:_u':g Karten-Mr: 2345675
i Kurz-BLT. 102030
) Sammelauftrige .
# Auftrige (6) Wahrung: EUR

& Wertpapiere -
i Geldkarten-Umsatze

1 Korten Vorgang Datum ¢ Uhrzeit Terminal-ID Betrag Saldo
“ Karten Laden 02.01.2008 | 12:34:34 674837638 15,00 15,00
0 Geldkarte Abbuchen 03.01.2008 | 071212 679191638 -5,00 10,00
J Handykarte laden
# hieine Filiale
& ALF-Mews

<

Konten
Geldkarte

Hilfe - Geldkarte
Geldkarten-Konto

o T (et T P e

4@ Zuriick By Weiter ) Hilfe é}l} Geldkarte lesen T{D Laschen h?) Mehr..

Funktionen

23 2

Stecken Sie ihre Geldkarte in den Chipkartenleser. Uber den Button ,Geldkarte lesen* (unten im Fenster)
werden die auf der Karte hinterlegten Daten ausgelesen und angezeigt. Im oberen Bereich sehen Sie das
aktuelle Guthaben sowie das Ablaufdatum der Geldkarte.

Aktuelle Buchungen finden Sie in der Tabelle darunter: wann welcher Betrag geladen und abgebucht
wurde.

Sie entfernen Buchungen (ber den Button ,Léschen®.
Uber den Button ,Mehr* importieren Sie Daten aus der Vorgéngerversion ALF-BanCo 2.

Uber ,SchlieBen“ verlassen Sie das Geldkartenfenster.

24 Optionen

Beim erstmaligen Aufruf der ,Optionen® erscheint diese Meldung (siehe Abb.) — falls Sie die Abfrage nicht
bereits zuvor beantwortet haben.
Automatische Datensicherung |g|

2 Machten Sie, dass Ihre Datenbank jeweils beim Beenden von BanCo autoratisch gesichert wird?
\—‘J-/ Sie kiinnen diese Option jederzeit Ober Extras =Optionen in der Menlileiste Sndern.

| Ja i [ Mein ]

In Version ALF-BanCo 3 ist es méglich, die Datensicherung bspw. auf einem USB-Stick oder auf einem
Netzlaufwerk abzulegen. Diesen Pfad mussen Sie hier naturlich angeben, damit ALF-BanCo weif3, wohin die
Daten gespeichert werden sollen.

Klicken Sie auf ,Nein“, dann wird keine Datensicherung durchgeflhrt.
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Klicken Sie auf ,Ja“, dann geben Sie im folgenden Fenster den gewlinschten Ordner flr die Datensicherung
an (siehe Abb.).

Ordner, suchen

Pfad Fir automatische Datensicherung

# 23 Alfag
|C5) ALFBanCo
= 53 ALFEanCoZ
I25) backup
(2 Daten
&J Layauk
I23) Suppart @
2 il | L

=

Ordner: | Daten |

[Neuen Ordner erstellen ] I Ok | [ Abbrechen ]

Bestatigen Sie mit ,Ok", wird Ihre Angabe gespeichert und Sie gelangen direkt in die Optionen.

Der Optionsdialog besteht aus folgenden Registern:

= Allgemein

= Layout

= Anzeige

= Ubersicht

=  Umsétze

= Datensicherung
= Zahlung

= Pfade

= Online und

= Proxy.

Optionen

Belegdruck vorschlagen, wenn Zahlungen dbermittelt wurden
[[] | Beim Drucken der Umsatz-Details Saldo mitdrucken

q{/) ok ( & Abbrechen
& Schliessen

Diese Register werden im Folgenden ausfuhrlich erklart.
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24.1 Allgemein

Im Register “Allgemein” machen Sie allgemeine Angaben zu den unterschiedlichsten Funktionen in ALF-
BanCo.

Setzen Sie ein Hakchen durch Mausklick in eine Zeile, dann wird diese Funktion aktiviert.
Beispiel: Bereich ,Programmende’. Das Hakchen ,Hinweis anzeigen, wenn offene Auftrdge vorhanden’ ist
gesetzt. Das heiBt, wenn Sie ALF-BanCo beenden und noch offene (=nicht versandte) Auftrédge vorliegen,

werden Sie automatisch von ALF-BanCo benachrichtigt.

Das Register ,Allgemein“ umfasst aligemeine Angaben zu folgenden Bereichen (farbig unterlegte Balken):

= Auftrage
=  Programmende und
» Drucken
Optionen
Auftrage |
Allgemein Meldung anzeigen, wenn ein neuer Auftrag der Auftragsliste hinzugefigt wurde
Programrmende |
Layout Hinweis anzeigen, wenn offene Auftrige vorhanden
_ Drucken |
R [ | Belegdruck vorschlagen, wenn Zahlungen Obermittelt wurden
. . []  Beirn Drucken der Umnsate-Details Saldo mitdrucken
Ukersicht

24.2 ayout

ALF-BanCo gibt es in verschiedenen Farbstilen, die Sie ganz einfach Gbernehmen oder lhren individuellen
Wiinschen anpassen kdnnen. Nur verflgbar in der Spezial-, Profi- und Business-Version.

In den ,Optionen” im Register ,Layout” andern Sie das bei der Auslieferung voreingestellte Layout ,ALF-
BanCo 3“ (Farben: Gelb/Orange).

/‘\ Optionen

LY

Optionen -
T f Layauts x
Allgemein Blaftariin = Homebanking Beispieltext

Blau = .
Eriiiy Ubersicht

Gelb Umzétze
Zahlung

Beispiel | Beispieftext Beizpietext
Feile 1 12343675 12343675
Zelle 2 12345675 12345675

Gelborange 55
GelbPehl Litads
Hirmmelblau
Lilalaure

Zele3 12378 12345578
Maigiin Zeled || 124678 12345678
ZeleS 1238678 12345678
ZeleB | 12msTs 12345678

Anzeige
Ubersicht

Umsétze Maizgelb

Meon

£ | Ozean Zeile 7 12345678 12345678

Pastel Zeile 8 12345675 12345675
Postbark.

Rotblau

Piade Silber v {X)
' Silbergrau ‘-) .
Online \parkasse ]
Ein nbasLaffut wid
Prosey erst hach einem

Meustart korrekt
angezeigt. Layout-Manager starten ...

Zahlung

:/) Ok g;) Abbrechen

Das komplette Programmlayout gibt es in verschiedenen Farbstilen. Sie kdnnen jederzeit den Farbstil wieder
wechseln.

Wahlen Sie links ein Layout durch Mausklick an, dann sehen Sie die Anderung rechts in der Vorschau.
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Ein Klick auf ,Ok* ibernimmt diese Anderung. Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst nach einem
Programmneustart korrekt angezeigt werden.

Den ,Layout-Manager“ rechts unter der Vorschau starten Sie, wenn Sie zusétzlich zum gewéhlten Layout
noch weitere farbliche Anderungen vornehmen méchten, bspw. die Tabellenfarben andern.

24.2.1 Layout-Auswahl

In der Layout-Auswahl haben Sie nochmals die Mdglichkeit, einen generellen Farbstil zu wéahlen (siehe
Beschreibung oben). Um anschlieBend einzelne Programmfarben abzuandern, klicken Sie einfach auf das
Register ,,Programm-Farben®.

(£ Layout-Manager
Akltives Layout;  ApricotRose

Layout-Auswahl Programim-Farben Tabellen-Farben Ubersicht

Layouts Vorschau
ALF-BanCo_1 B ALF-BanCo 3 - Beispiel
ALFBanCo_2
ALF-BanCo_3 Umsitze I |Beispieltext
ApricotR ose Ubersicht
g:;’:b,aun g:r:it:; Beispiel Beispieltext Beispieltext
Elattgriin Buftrige Zeile 1 1234567890 1234567690
Bllau Zeile 2 1234567890 1234567690
Fiosch -l Zeile 3 1234567890 1234567890
Gelb Zeile 4 1234567830 1234567880
Gielborange Zeile & 1234567890 1234567890
5:::5:;2'[4 Zeile B 1234567890 1234567890
e Zeile 7 1234567890 1234567830
Waigiin Zeile & 1234567680 1234567680
Maisgelb - Zeile 9 1234567890 1234567690

__/) Ok “) Abbrechen

Ok | [ &bbrechen

24.2.2 Programm-Farben

Im Reiter ,,Programm-Farben® kénnen Sie die Standardfarben des ausgewahlten Layout-Stils nach Belieben
abandern. Rechts in der Vorschau sehen Sie sofort, wie sich diese Anderungen auswirken.

In den Programmfarben éndern Sie diese Bereiche:

Hintergrund
Strukturmenti
Schriftfarbe und
Farbverlauf.

Durch Anklicken der farbigen Késtchen 6ffnet sich der Dialog ,Farbe®. Dort wahlen Sie aus den Grundfarben
oder Sie definieren eigene Farben Uber den Button ,Farben definieren® (siche Abb.)
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Programm-F arben

Hintergrund
Grundfarben:

PR el B F
...
ERNEEENEN
EfEEENENEN
EEEEEEEN
L 8 0 0 Ik i

Benutzerdefinierte Farben:
]

Earbt.: 160 Rot: [239
-------- - - Endfarbe
Satk: |0 Griin: 239

| iben definier | FabeBasis o225 e [239
0K Abbrechen Farben hinzufligen ] Standardwerte

‘ allgemein
Homebanking
Treeview
Kombobaxen

Schriftfarbe

. Homebanking

Farbverlauf
Startfarbe

LayoutManager?2

\:\?{) Machten Sie ALLE Farbwerte auf die Ausgangswerte zuricksetzen?

Uber den Button ,Standardwerte® werden alle Farbwerte auf die Ausgangswerte des Layoutstils
zurlickgesetzt.

24.2.3 Tabellen-Farben

Im Reiter ,Tabellen-Farben® &ndern Sie die Standardfarben des ausgewahiten Layout-Stils nach Belieben.
Rechts in der Vorschau sehen Sie sofort, wie sich diese Anderungen auswirken.

In den Tabellen-Farben andern Sie diese Bereiche:

Textfarbe und
Hintergrundfarbe.

Wie Sie die Farben andern, wurde im vorangegangenen Kapitel beschrieben.
Ein Klick auf “Ok” Gbernimmt lhre Angaben.

24.2.4 Ubersichtsseite
In der “Ubersichtsseite” andern Sie, wie der Name bereits sagt, die “Ubersichtsseite” von ALF-BanCo.

Links oben kénnen Sie die Textfarbe der Elemente auf der Ubersichtsseite bestimmen. Ebenso legen sie die
Farbe der Grafik im Element ,Auswertung” auf der Ubersichtsseite fest.
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(£ Layout-Manager
Akltives Layout;  ApricotRose

Layout-Auswahl Programim-Farben Tabellen-Farben |—Ubersicht
Obersicht
Elemente ’W
ﬂ Textarbe ALF-BanCo 3 - Beispiel
Texttarbe Mouselver Umsiitze i |Beispi9|teld.
.f!\usweﬂung Ubersicht
J i EMSAES Beispiel| Beispieltext Beispieltext

Fahlung

Auftrie Zeile 1 1234567390 1234567390

Zeile 2 12345678490 12345678490
Zeile 2 123458678490 12345678490
Zeile 4 12345678490 1234567880
Zeile 5 12345678490 1234567890
Zeile 12345678490 12345678490
Zeile 7 12345678490 12345678490
Zeile 8 12345678490 12345678490
Zeile 9 12345678490 1234567890

__/) Ok “) Abbrechen

[ Ok | [ abbrechen |

Ein Klick auf “Ok” Gbernimmt Ihre Angaben.

Sie kdnnen die Ubersichtsseite auch direkt &ndern, indem Sie auf der Ubersichtsseite in einem Element die
rechte Maustaste klicken und ,Ubersicht anpassen“ wahlen®.

24.3Anzeige

Im Register “Anzeige” bestimmen Sie u. a. die SchriftgroBe der Tabellen. Im Auswahlfeld stehen Ihnen
verschiedene SchriftgréBen zur Verfligung. Des Weiteren kénnen Sie hier angeben, welches Fenster beim
Programmstart von ALF-BanCo standardmaBig angezeigt wird.

Im oberen Bereich ,Anzeige” kdnnen Sie verschiedene Funktionen und Elemente ein- bzw. ausblenden.
Markieren Sie das Feld ,Bei Auswertung Nullen als Ergebnis (,0,00“) anzeigen®, dann werden bei einer
Auswertung diejenigen Felder, die 0 ergeben mit zwei Nachkommastellen, also 0,00, angezeigt. Ansonsten
werden diese Felder leer gelassen.

In der Spezial-, Profi- und Business-Version kdnnen Sie hier auBerdem wahlen, welche Elemente in der
Iconleiste angezeigt werden. Markieren Sie die gewlinschten Elemente in der Tabelle.

Umsortieren kdnnen Sie die gewahlten Funktionen in dieser unteren Tabelle, indem Sie diese markieren und
dann einfach mit der Maus verschieben (Drag and drop).

Ein Klick auf ,Ok“ unten im Fenster speichert Ihre Anderungen.
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Optionen

Optionen

Banner und Mews anzeigen (aushlendbar nur ab Spezial-Version)
In Mavigations-Leiste (Treeview) auch nicht freigeschaltete Funktionen anzeigen
In Mavigations-Leiste (Treeview) MouseOver-Effekt anzeigen

Login-Fenster gaf. automatisch schliessen

Spaltenbreite der Tahellen speichern

Anzeige

Omi forsmodbimm klollae Ale Craabkoaie S0 O0% Amraimoe :l
Schriftgréiie der Tabellen: S pt. v
Bei Programmstart anzeigen:| Ubersicht hd
Funktionen in der Toolba "i' A
Zuriick T
- Lmsatze j
"wigiter =
- Zahlung
Hife Sammelauftrage &
Diucken d
O
K.anten abrufen
] | Ums3tze
L] |Zahlung
[ | Auslandszahlung |

Umsortieren durch 'Drag and Drop'

24.4Ubersicht

Hier wahlen Sie, welche Elemente auf der Ubersichtsseite sichtbar sind.

Optionen

Optionen Hier kinnen Sie wahlen, welche Elemente auf der Ubersichtsseite sichtbar sind. Anardnen

kénnen Sie die die Elemente der Ubersicht direkt durch 'Drag and drop’ auf der Ubersichtsseite.

Aktionen

Hirweize
W | Tabelle
Uhersicht

24.5Umsatze

Im Register “Umsatze” wirken sich Einstellungen und Anderungen auf die Umsatz-Liste aus, siehe Kapitel 0.
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Optionen
Optianen Urmzatz-Abm I 2

Zeige Ubersicht aller neuen Umsatze nach &bruf

Allgemein [Ubersicht nur anzeigen. wenn neue Lmsatze vorhanden
automatische Komekturbuchung, wenn Online-Buchung fehlt

Lavyout [] | Meue Umsatze miissen manuell al: gelesen bestatigt werden
Unbekannte Lastzchriften automatisch markieren

Anzeige IUrnzatz-Layout |

. Spaltenbreite automatisch anpassen

Lberzicht [ | Mehrzeiige Anzeige als Standard
[] | neuester Umsatz oben

Umsatze Umszatz-Details direkt im Umszatz-Fenster anzeigen

i — UmzatzYorschau anzeigen bt

Dt R Anzahl Zeilen bei mehrzeiliger Ansicht. | 3 Zeilen b

Zahlury Anzeige Umsat=-Spalten ~ Druck Umsatz-Spalten einzeilin ”~
] |Himweise Buchungsdatum

[Pt Buchunasdatum [ ¥Wertstellungsdatum

_ [ Wertstellungsdatum [] Kategorie

2uins Kategarie Mame (Empfanger)

o Mame (Empfanoer) Wamwendungsoweck
Yerwendungsaweck w [ |Motiz v

L

_ _/1 Ok 4?} Abbrechen

In den oberen Markierungsfeldern machen Sie allgemeine Angaben, die den Umsatz-Abruf sowie das Um-
satz-Layout betreffen. Setzen Sie ein Hakchen durch Mausklick in eine Zeile, dann wird diese Funktion

aktiviert.

Der linke untere Bereich ,Anzeige Umsatz-Spalten” betrifft die Spaltentiberschriften in der Umsatz-Liste (siehe

Abb.)

] Meiue Umsatz-Spalten

Himweise

»| | Buchungsdatum

| lwiertstellungsdatum
¥ Kategorie

|

Mame (Empfanger)

¥ Verwendungsaweck

gebuchte Umsiatze

&=

Jr— # Buchung

W

30.05.2008
30.05.2008

01.07.2008

Kategorie

Marme Vervendung...
ALF AG SB-UEBER...
ALF AG SB-UEBER
ALF AG SB-UEBER.
Automat. Kor...

(01.07.2008 Bankgebihr RECHMUN.. SOLLZINSEN

[ »

| y
» 30.05.2008
'
s

M4 AT AARA

(T BT e T e T

Befrag in EUR
14,95

-14 95

-14 95

-10,17

2,40

Saldoin EUR ~
430,09
-445,04
-453,99
-47016
47256

Ave e

Der rechte Bereich ,Druck Umsatz-Spalten einzeilig” wirkt sich ausschlieBlich auf die Spalteniberschriften
beim Druck der einzeiligen Umsatz-Liste aus (Die Felder, die Sie markieren, werden als Spaltentiberschriften

angezeigt (sieche Abb.).
Druck Umzatz-5 palten einzeilig

Buchungzdaturm
Wwertstelungsdaturm
[ |Kategarie
M arne [Empfanger)
[ |Wemendungzzweck
[ |Matiz
Betrag
Salda

GWknm/ / / Umsitze -

Seite 1
24.04 2008

v /L ¥

SN~

Buchung | Wertstell |Name Betrag in EUR| Saldo in EUR

Ausgangssaldo 1.047.35
01.09.2003 | 01.09.2005 [PATUS SANITAR -112.80 93445
01.09.2005 | 01.09.2006 |FA. ARLOF - HEILERONN 213851 3.072 86
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24.6Datensicherung

ALF-BanCo kann auf Wunsch bei jedem Programmende eine automatische Datensicherung in ein wahlbares
Verzeichnis durchfihren.

Mdchten Sie, dass ALF-BanCo |hre Daten automatisch beim Beenden des Programms sichert, dann setzen
Sie ein Hakchen in das Markierungsfeld. Die Anzahl der Backups (maximal 10), die automatisch im
Sicherungspfad gespeichert werden, legen Sie im Auswahlfeld fest.

Optionen
Optionen
i [¥] Automatische Datensicherung beirm Beenden des Programms
Layout 10 | |efzte Stande der Datenbank werden automatischin untenstehenden
Pfad gesichert.
Anze 3
Pk Sicherungspfad:
Ubersicht CAProgramrme A LFBanCo3h
Ut .
Meles Letztes manuelles Backup fir diesen Benutzer: 07 072008
] p
Datensichenind  yWamung, wenn letztes Backup alter als |29 Tage v
Zahlung ;i_cl_ht Warnen
age
30 Tage
onlire B0 Tage
90 Tage
Prosy

Damit ALF-BanCo weiB3, wohin die Daten gespeichert werden sollen, missen Sie hier ein Verzeichnis
angeben, in dem die Datensicherung dann durchgefihrt wird. Automatisch schlagt ALF-BanCo diesen Pfad
vor: C:\Programme\ALFBanCo3\

Uber den Button ,Andern“ kénnen Sie natiirlich einen beliebigen Pfad eingeben. Wahlen Sie dann das
Datensicherungsverzeichnis aus und bestatigen Sie mit “Ok”. Automatisch werden jetzt immer die letzten 10
Stande der Datenbank in diesen Pfad gespeichert.

Klicken Sie unten im Fenster auf ,Ok".

24.7Zahlung

Im Register “Zahlung” Optionen fest, die das Zahlungsformular bzw. die Zahlungen betreffen.

Optionen
Optionen Zahlung
_ Autovervollstdndigen bei Empfanger-Daten

Allgemein Kaontrollfenster zur Bestatigung anzeigen
Lavout Empfanger-Daten von neuen Empfangern automatisch speichern

ayol

U Bei neuer Zahlung letzten Betrag des Empfangers verwenden
Anzeige Bei neuer Zahlung aktives Konto varschlagen
Kontonummer prifen und gof. Hinweis anzeigen

Ubersicht [1 |Meue Zahlung mit Status 'gesperrt’ anlegen
Umsétze
Datensicherung
Fahlung

Ein Klick auf ,Ok* Gibernimmt Ihre Anderungen und speichert diese.
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24.8Pfade

In den Pfadeinstellungen werden verschiedene Einstellungen hinterlegt, in denen bspw. Ihre Kontoauszige
etc. hinterlegt werden.

Uber den Button ,Andern” kénnen Sie diese Pfadeinstellungen hier andern.

Im Register °

Optionen
| Oetionen | apntionen-Datei: (anderbar Gber 'Datei » Benutzerverwaltung)
. CiADokumente und Einstellungergg gk 3 @\ LFBanCo3BanCe
Allgemein -
— In folgenden Pfaden werden die Einstellungen gespeichert:
Allgemeine Einstellungen
Anzeige CiDokumente und Einstellungerns | FRanCodt
(bersicht Einstellungen des aktuellen Windows-Benu
CADakumente und Einstellunoeds A 3ALFBant
Umsétze
R, Pfad fir Kontoauszilge
SIS CAProgrammeLFBanCo3
Zahlung Datenbank-Pfad fir neue Benutzer
I: CAProgrammedLFBanCo3l
Pfade

24.90nline

‘Online” machen Sie Angaben zu lhrer Online-Verbindung. Klicken Sie dazu auf ,Einstellungen

andern* und nehmen Sie Ihre Anderungen vor.

Zudem kénnen Sie in der Auswahlbox angeben, von welchem Zeitpunkt an die Umsétze aktualisiert werden

sollen:

= abdem letzten Buchungsdatum

= abder letzten Abfrage

= abdem Tag vor dem letzten Abfragedatum
» abdem aktuellen Systemdatum oder

» abdem gestrigen Systemdatum.

Optionen
Optionen
=
Allgemein
Umsatz-Abfrage ab |letztern Buchungsdatum -
Letal Gnline
Prptie Saldo jedesmal autarnatisch aktualisieren
vl |Umsatze jedesmal automatisch aktualisieren
Ubersicht W | Aufforderung Mediurm einlegen anzeigen
| | PIN-Eingabe Ober Karenleser-Tastatur, falls vorhanden
Umsitze L] Wenn onling, dann Aufirdge immer sofort senden
] |Mach Sendevorgang automatisch Verbindung frennen
Datensicherung [] |Sendefenster automatisch schliefen, wenn keine Fehler aufgetreten sing
[] | TAM bei Online-Abfrage im Klartext anzeigen
Zahlung MNachfragen, bevor Aufirdoe versendet werden
vl | Bei PIN-TAN-Eingabe warnen, wenn Feststelltaste akiviert ist
Pfade
Online:
Proxy Clunverschliisseltes Logfile zur Fehlersuche erzeugen
CADokumente uncd

) o @ Abbrechen

Darunter, im Bereich “Online” legen Sie Einstellungen flr alle Funktionen, die die Online-Verbindung betreffen,

fest.
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24.10 Proxy

Im Register ,,Proxy“ machen Sie Angaben zu lhrem Proxy-Server. Folgende Angaben stehen lhnen zur
Auswanhl:

Kein Proxy Server
SOCKS4 Proxy
SOCKS4A Proxy
SOCKSS5 Proxy und
HTTP 1.1 Proxy

Wabhlen Sie einen Proxy-Server aus, sind die Eingabe des Host sowie die Eingabe des Ports des Proxy-
servers notwendig.

Geben Sie, wenn gewlinscht, einen Benutzernamen und ein Passwort an.

Mit dem Markierungsfeld ,,Authentifizierung fiir Proxyserver erforderlich® geben Sie an, ob der Proxy
Server Authentifizierung erfordert und ob die Daten bei jedem Zugriff abgefragt werden sollen.

Optionen
Cptionen Proxy Typ
: () keinProxy () SOCKS4A Proxy (CIHTTP 1.1 Proxy
Allgemein
(I B0OCKSS Promy () BOCKSS Promy

L ayot
Proxy Server Einstellugen

Anzeige
Host

Ukersicht
[= | Port

Umsatze
Benutzername:

Datensicherung
Passwort:

Zahlung
[ suthentifizierung filr Proxyserver erfarderlich

IPhictls Dlie Proxy Einstellungen sind fur alle Benutzer glitig

Onling ] Prowy-Logfile erstellen

Proxy

\ _/n ok 63} Abbrechen

25 Sonstiges

25.1Datensicherung

Uber das Menii “Datei” und dann “Datensicherung” gelangen Sie in den Datensicherungs-Assistenten (siehe
Abb.).

Geben Sie im Register ,Willkommen*® an, ob Sie die Daten sichern oder wiederherstellen méchten.
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Datensicherung
1

|i wdillk mmen |

Willkemmen zum Backup-Assistenten.

Aktiver User: Tina Test
Aktive Datenbaple. C
Einstellungen

& FBanCo3WDatentHbDat001 . dat

Bitte wahlen Sie, ob Sie lhre Daten sichern oder wiederherstellen machten:

= Daten sichern

" Daten wiederharstellan

In beiden Fallen russ BanCo beendet werdan

: | Zuriick | Weiter 25 | Abbrechen
) 2 (g weier | (2

Klicken Sie dann auf “Weiter”.

25.1.1 Daten sichern

Im Register “Datei” wahlen Sie den Namen der neuen Datei, in welche die Datensicherung erfolgt (siehe
Abb.). Soll das Backup komprimiert werden, markieren Sie zusatzlich das Feld ,Backup komprimieren®.
Klicken Sie auf ,Weiter".

Datensicherung

willkammen Datei

Bitte wahlen Sie den Mamen der neuen Datei, in die die Datensicherung erfolgt:

C:ADokumente und Einstellunge

mwendungsdatentALFBanC .

¥ Backup komprimieren

ACHTUNG:
Bitte beachten Sie, dass lhre Datenbank mit sinem Passwort geschitzt ist.
Sie hendtigen dieses Passwaort, um die Datenbank wiederherzustellen.

Sie gelangen in die “Vorschau”. Es werden alle Daten angezeigt, die gesichert werden.

Datensicherung

| Willkommen Datei Yorschau |

Sobald Sie auf Weiter' klicken werden u.a. folgende Daten gesichert:

2 Konten

8 Umsatze

G offene Auftrage

2 Terminauftrage und Dauerauftrage
3 Ernpfanger

Ein Klick auf ,Weiter” startet die Datensicherung. Die Datenbank wird in das im Register angegebene
Verzeichnis kopiert.
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25.1.2 Daten wiederherstellen

Um lhre Daten wieder herzustellen, wahlen Sie im Register ,Willkommen® ,Daten wiederherstellen®. Klicken
Sie dann auf ,Weiter*.

Datensicherung

| *illk.armmen

Willkommen zum Backup-Assistenten.

Aktiver User: Tina Test
Aktive Datenbank: C:\Dokumente und
Einstellunge diaapgsiieie nwenduny sdaten'ALF BanCo3\DaterHbDatDO1 . dat

Bitte wahlen Sie, ob Sie lhre Daten sichern oder wiederherstellen machten:

~ Daten sichern

& Daten wiederherstellen:

In beiden Fallen muss BanCo beendet werden

Sie gelangen in das Register ,Datei“. Oben in der Zeile wird automatisch das Verzeichnis der letzen
Datensicherung angezeigt.

Datensicherung

Willkommen Datei

CiDokumente und Einstellunger

s nwendungsdatentALFBanC .

anderes Verzeichnis wahlen

¥ Sicherheitskopie der Datenbank vor Wyiederherstellung erstellen
{(HbDatdO1.dat. bak)

Bitte wihlen Sie die Datei, die Sie wiederherstellen michten:

HbDat001.dat.ald 15.07.2008 14:05:52
HbDat001. dat.rep 11.07.2008 14:08:04

Mdchten Sie ein anderes Verzeichnis wahlen, klicken Sie auf ,anderes Verzeichnis wahlen®. Es erscheint
zusatzlich der Button ,Automatischen Sicherungspfad wieder wahlen®, mit dem Sie die urspringliche
Einstellung wieder aktivieren kénnen.

Wahlen Sie nun unten im Fenster eine der angezeigten Dateien aus. Die Sicherungen sind nach Datum
sortiert, die aktuellste Sicherung steht immer ganz oben in der Liste.

Es gibt verschiedene Datei-Endungen bei der Datensicherung:

*.BK0-9 - automatische Backup-Sicherung

*ab2 — manuelle Datensicherungen

*.old-Datei Sicherheitskopie der Datenbank, bevor sie konvertiert wird
*.rep Sicherheitskopie bei Datenbank komprimiert und repariert

*.zip bedeutet, dass diese Datei zusétzlich komprimiert wurde.

Klicken Sie dann auf ,Weiter“.

Wourde eine korrekte Datei ausgewahit, so wird in der Vorschau der Umfang der einzulesenden Konten, etc.
angezeigt. Klicken Sie auch hier auf ,Weiter".
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Datensicherung

Willkommen Datei Yorzchau

Die Sicherungskopie enthilt folgende Daten.
Dieser Stand wird wiederhergestellt, sobald Sie Weiter” klicken!
2 Konten:
0000900254 / Testkonto £ Saldo vom 07.07 2008
123456123 / TESTKOMTO / Saldo vom
8 Umsatze
123456123 / TESTKOMTO / Saldo vom
6 offene Auftrage
2 Terminauftrage und Dauerauftrage
3 Empfanger

BanCo-Backup

BanCuo ist aktiv.
Damit die Wiederherstellung erfalgen kann wird BEanCo nun geschlossen.

S j ok 6‘;{;{; Abbrechen

Die Daten wurden erfolgreich wiederhergestellt.

25.2Drucken

In ALF-BanCo gibt es viele verschiedene Listen, die Sie ausdrucken kdnnen, bspw. die Auftragsliste, die
Umsatz-Liste, den Bestand der Dauerauftrédge bzw. Terminlberweisungen, Konten etc.

Die Druckfunktion in ALF-BanCo erreichen Sie einheitlich Gber den Drucken-Button in der Symbol-Leiste.
Wenn der Hauptbereich zu druckende Daten enthalt, dann erscheint nach Klicken des ,Drucken®-Buttons die
Druckvorschau.

Eventuell kénnen Sie vorher noch wéahlen, ob Sie alles drucken mdchten, oder nur die Markierung und in
welcher Darstellung (Liste/Details) gedruckt werden soll.

Um eine Liste auszudrucken, miissen Sie sich in dem Fenster befinden, das Sie drucken moéchten, hier
bspw. Umsatz-Liste (siehe Kap. 0).
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€ ALF-BanCo 3 - Tina Test - 16.07.2008

Datei Funktionen Konten Estraz Hilfe unregiztierte Testversion, noch 46 Tage ‘freischallen
(Jzuiick ) ) Hifs | {5 Drucken (2, Sushe | {gg} Kanten sbrufen
Umsitze ] E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR -479,16 =
S et = |Testk0nm v | Zeitraum |letzte 12 Monate [+ Suchtext | i & 0o nzonns
0 Umsétze L L |
4 ?”:}”ﬁuszuga gehuchite Umsiitze WA
Lty ~ Buchung | Kategorie | Mame Verwendungszw. | Betrag in EUR|  Saldo in EUR &
) Auslandszahiung
I Plarung » 30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEIS... -14,85 -415,14
b Multi-pay # 30.05.2008 ALF AG 58-UEBERWEIS .. 14,35 -430,08
) Sammelauttrége » 30.05.2008 ALF AG SB-UEBERWEIS 414,95 445,04
| Auftriige (2) » 30.05.200% ALF AG SB-UEBERWEIS... 14,95 459,98
» Wertpapiere » 01.07.2008 Automat. Korrekt.. -1017 -470,16
) Auswertung # 01.07.2008 Bankgehihr RECHMUMNGSAB.. SOLLZINSEMN -2,40 -472,56
o Konten S, = z
e e » 01.07.2008 RECHHUMNGSAR RECHNUNGEABGEHLUSS 3,00 475,56 -
o = N1 AT nna RESHRIIRGSAR 4 -ARN ATAAR
sttt 99222091 JBLE: 82552222
§ n=liute Umsatz-\orschau - 3 Monate e
4 ::a"E”F_‘_ | | Buchung | Kategorie Narne verwendung... | Betragin EUR Saldo in EUR ~
)} ;:ih"ff - |[= Umsatz-Vorschau
Konten Flan  08.07.2008 Stadtwerke St.. Nebenkosten -65,00 -54416
B restionio Plan  08.07.2008 Testhank Riester -100,00 644,16
TESTHONTC Flan  09.08.2008 Stadtwerke 5t.. Mebenkosten 64,00 -709,16
Flan  09.08.2008 Testhank Riester -100,00 -809,16
TR v Flan 08.08.2008 Stadtwerke 5t... Nebenkosten -65,00 -87416
Hebdasatattins, || Pan  o@0oz008 Testhank Riestar -100,00 97416
msitze exportieren
g ot e e Flan  08.10.2008 Stadtwerke 5t Nebenkosten -fi5,00 -1.03916 3
direlt aus der Umsatz-Tabele S e el hee LR AAEAn
eoportiert werden. Hlicken Sie Umsatz-Details e
iU aut hiehr'. |Buchung5datum 01.07.2008 | .
Funktionen

: y [Ed E
4@ Zurick S weller &) Hilfe O ncern E’;D Loschen (g Hotegorien (:?‘) coa| 0,00 | 78,97 ‘ 113916

Um die Umsatz-Liste auszudrucken, klicken Sie auf das Drucker-lcon oben in der Iconleiste oder den
Button ,Mehr” und dann ,Drucken®.

Folgender Dialog wird gedffnet.

#% Druckbereich wahlen

YWas wollen Sie drucken?

) Alle Zeilen

letzter Monat ~
) Markierte Zeilen aktuelles Cuartal

letztes Quartal

alle:

letzte 4 Wiochen
letzte 3 Motate
|etzbe 12 Monate

£) Bereich: [ aktuslles Kalenderjghr ——D

[Zeitraumn wahlen...]

:; Drucken >

Darstellung
£ Liste ) einzeilig (=) mehrzeilig
) Details
) Hochfarmat £ Querformat

‘//1 ok {() Abbrechen

Im oberen Bereich wahlen Sie, welche Zeilen der Umsatz-Liste Sie ausdrucken mdchten. Es gibt drei
Méglichkeiten:

Alle Zeilen: druckt alle Zeilen der Umsatz-Liste von Anfang bis Ende

Markierte Zeilen: druckt den von lhnen in der Umsatz-Liste markierten Bereich.

Bereich: das Auswahlfeld des Bereichs wird nur aktiviert, wenn Sie dieses Optionsfeld anwéahlen. Geben Sie
dort einen Bereich an, bspw. letzter Monat, den Sie ausdrucken mdchten. Sie kénnen aber auch einen selbst

definierten Zeitraum ausdrucken. Wéahlen Sie dann ,,(Zeitraum wahlen...)* und geben Sie die gewlinschten
Daten ein (siehe Abb.)
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£ Bereich: |[EEENNRIE =) w

von: |01.04.2006 v | bis |05.04.2006 |

Im Bereich Darstellung gibt es zwei Mdglichkeiten:

Liste: hier bestimmen Sie, ob die Liste ein- oder mehrzeilig ausgedruckt werden soll. Zusatzlich zu dieser
Option wéahlen Sie, ob im Hoch- oder im Querformat ausgedruckt werden soll.

Details: druckt die Detail-Ansicht der gewlinschten Umséatze im angegebenen Zeitraum.

Ein Klick auf ,,Ok® schlieBt das Fenster und &ffnet die Druckvorschau mit den von Ihnen ausgewahlten Daten

in der gewahlten Darstellungsform.

Beispiel Druckvorschau: ,Alle Zeilen® und ,Liste einzeilig und ,Querformat®.

#7 Drucken

ganze Seite ¥ Seite |1
Girokont; Hineatic 05 ;:Iz(;n;

Buchung |Kategorie [Name |Verwendungszweck Betrag in EUR| Saldo in EUR

Ausgangssaldo 1.003,97
01.09.2005 PATUS SAMITAR ABFLUSS GEREIMIGT -48,90 904,07
01.09.2005|LohniGehalt FA. ARLOF - HEILBRONM Gehalt 212851 304258
05.09.2005 GARTMEREI FRAMZ BLUMENSCHMUCK -74,00 296258
02.09.2005 BACKEREI EIMEL GEBURTSTAGETORTE -63,00 291558
10.09.2005|Freizeit BLINKERT FOTO DIGITALKAMERA -198,90 2716,68
10.09.2005 MAGDALENA SCHMATT BEKANNT -152,00 2564,68
13.09.2005|Waohnen SCHMALBECK GARTENANLAGEMN UMGESTALTUNG AUBENANLAGEN -239,00 232568
15.09.2005|Freizeit TCHILBO GARTEMGRILL -198,85 212683
18.09.2005|Waohnen ELEKTRO HANSCH RE 02-4272 AUSSEMBELEUCHTG. -107,58 201925
20.09.2005|Freizeit DELMA BUCHHANDEL DUMONT REISEFUHRER -18,80 200045
22.09.2005 KLAUS DASCHMER SEGELTORM -632,00 1.368,45
26.09.2005|Freizeit ECKARDT YERLAG R 186068, K 144679 -36,60 133185
26.09.2005 Versicherung DR. HARTMANMN PRIMAT-HAFTPFLICHT -164,00 1167,85
28.09.2005 Isolde Musterau Rickautschrift -8,00 1.158,89
28.09.2005 Klaus Mustermann Verwendungszweck Zeile 1 -11,30 1.147,55
01.10.2005 PATUS SAMITAR ABFLUSS GEREIMIGT -107,90 1.039,65
04.10.2005|LohniGehalt FA ARLOF - HEILBRONM Gehalt 213851 317816
04.10.2005 GARTHEREI FRANZ BLUMENSCHMUCK, -78,00 310016
02.10.2005 BACKEREI EIMEL GEBURTSTAGETORTE -a0,00 3.050,16
11.10.2005|Freizeit BLINKERT FOTQ DIGITALKAMERA -188,80 2.260,26
13.10.2005 MAGDALENA SCHMATT BEKANNMT -164,00 26096,26

25.3Beenden

Sie beenden ALF-BanCo Homebanking mit Klick auf das rote Kreuz oben rechts im Programm oder Uber das
Menu ,Datei” und dann ,Beenden®.

Tipp: In den ,Optionen* kénnen Sie im Register ,Datensicherung” einstellen, ob beim Beenden des
Programms eine automatische Datensicherung erfolgen soll (siehe Kapitel 25.1).

Wenn Sie ALF-BanCo erstmalig beenden, erscheint folgende Meldung (siehe Abb.), vorausgesetzt, Sie
haben diesen Punkt nicht schon in den ,Optionen* (siehe Kap. 24) erledigt.
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Automatische Datensicherung

) Méchten Sie, dass Thre Datenbank jeweils beim Beenden von BanCo automatisch gesichert wird?
\-‘/ Sie kinnen diese Option jederzeit dber Extras >Optionen in der Menuleiste andern.

| Ja | [ Mein ]

Klicken Sie auf ,Ja“ und geben Sie im folgenden Fenster den gewinschten Ordner an (sieche Abb.).
Bestatigen Sie mit ,, Ok, wird Ihre Angabe gespeichert und Sie gelangen direkt in die Optionen.

Pfad fir automatizche Dakensicherung

# 1) alfag i
I0) ALFBanCo
= 12 ALFBanCoz
IZ2) backup
) Daten
(23 Layout
[+ [2) Support v
L4 ¥

Ordner; | Daten

Neuen Ordner erstellen ] [ K, | [ Abbrechen

25.4HBCI und Firewalls

Wenn Sie Homebanking mit HBCI in einer Firma nutzen méchten, kann es Probleme geben.

Viele Firmen schitzen sich mit so genannten Firewalls gegen ungewlinschte Zugriffe von auBen. Um HBCI
per Chipkarte oder Diskette nutzen zu kénnen, muss aber der TCP/IP-Port 3000 freigeschaltet sein.

Sprechen Sie ggf. mit Inrem Netzwerkadministrator, ob er diesen Port fir HBCI freischalten kann. Uberpriifen
Sie auch ggf. die Proxy-Einstellungen in den Optionen (siehe Kap. 24.10)

25.5Sendevorgang

Sobald Sie in der Auftragsliste auf "Senden" klicken, bzw. einen neuen Auftrag angelegt haben und "Sofort
senden" wahlen startet der Sendevorgang.

Liegen Auftrage flr mehrere Kreditinstitute zum Senden vor, so erscheint zunachst ein Fenster mit einer
Ubersicht, wie viele Auftrage flr welches Institut zum Senden anstehen. In diesem Fenster kénnen Sie
einzelne Institute abwahlen, indem Sie das Hakchen anklicken. Diese Auftrage werden dann nicht gesendet.

Danach erscheint das Sendefenster. Im oberen Bereich sehen Sie den Fortschritt des Sendevorgangs und
die Zeit, die der Sendevorgang dauert. Im Bereich darunter sehen Sie Meldungen zum Fortschritt des
Sendevorgangs. Dies kdnnen auch Fehlermeldungen oder Rickmeldungen des Bankrechners sein. Ganz
unten ist ein lcon zum Abbrechen des Sendevorgangs.

Sind nur Auftrage fir ein Institut zu senden, dann werden Sie zuerst aufgefordert, Chipkarte oder Diskette
einzulegen (bei HBCI) und ggf. Ihre PIN und TANs einzugeben. Dann wird ALF-BanCo eine Verbindung zum
Internet herstellen, falls diese nicht schon existiert. Bevor die Auftrdge abgeschickt werden Uberprift ALF-
BanCo gegebenenfalls noch, ob es Online-Updates gibt.

Nachdem alle Auftrage gesendet wurden (oder der Sendevorgang abgebrochen wurde) wird in einem
Hinweisfenster angezeigt, wie viele Auftrdge erfolgreich ausgefihrt wurden (z. B. "Es wurden nur 5 von 8
Auftragen erfolgreich ausgefihrt.").
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Das Sendefenster bleibt nach dem Sendevorgang solange offen, bis es mit "Ok" geschlossen wird. Damit
haben Sie die Mdglichkeit, sich Rickmeldungen des Bankrechners ggf. gleich anzusehen. Soll das
Sendefenster automatisch geschlossen werden, wenn keine Fehler aufgetreten sind, so kénnen Sie dies
direkt im Sendefenster als Option einstellen.

Sind Fehler aufgetreten, wird als nachstes eine Liste der fehlerhaften Auftrdge mit Fehlertext angezeigt.

25.6 Sendeprotokolle

Alle in letzter Zeit durchgefiinrten Sende-Vorgéange werden in der Datenbank gespeichert. Falls ein
Sendevorgang fehlerhaft war, kénnen Sie diesen hier einsehen und gegebenenfalls an den ALF-Support
weiterleiten.

Die Sendeprotokolle werden im Menu “Extras” und dann ,Sendeprotokolle” hinterlegt. Sie kénnen diese in die
Zwischenablage kopieren oder im Editor 6ffnen und von dort jeweils weiterbearbeiten, bspw. drucken oder
abspeichern.

Sie I6schen ein Sendeprotokoll, indem Sie dieses markieren und dann den Button ,markiertes Sendeprotokoll
I6schen*® klicken. Der Button ,Alle Protokolle I6schen” entfernt alle Protokolle.

%% BanCo Sendeprotokoll Verwaltung g|
Pratokoll auswahlzn

Einzelne Protokolle in Zwischenablage kopieren |
07.07.2008 16:25:43
07.07.2008 14:49:55 Im Editar dffnen |
07.07.2008 14:49:20

07.07.2008 14:48:56 markiertes Protokall laschen |

alle: Pratokolle [aschen

alle Protokolle j

Pratokoll Vorschau

Meuer Dialog s
Wersion: 3.0.0 Beta
LLL-Version: 3.0.0
Modus: HECI-IIN/TAN
HECI-Version: =2z0=
Eenutzerkennung: =300Z54+

FundenId: =0000900Z26+

ELE: =DELRLZEEZ<

Institut: =TESTEANK (Fonto: Testkonto)«
URL: =62.181.141.90/cgi/hbeipt. cgis<
Proxy-Typ: =0

Proxy-Host: =

EBPD: TAN-Einschritt: muléssig

4 b

Schiiefen

25.7 Auf neue Nachrichten prifen

Unter ,Extras® — ,Auf neue Nachrichten Uberprifen® kénnen Sie ALF-BanCo veranlassen, sofort online zu
prufen, ob es neue Nachrichten Ihres Kreditinstituts fur Sie gibt.

25.8Hilfe

Sie rufen die Hilfe zum Programm auf, indem Sie im Men( ,Hilfe* den Punkt "Hilfe" anklicken. Sie gelangen
dann zu diesem Hilfetext und kénnen mit der Navigationsleiste am linken Rand die entsprechenden
Hilfethemen ansteuern.
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25.9Handbuch

Das Handbuch und die Hilfe zu ALF-BanCo ist als PDF-Datei auf unserer Homepage www-alf-banco.de
hinterlegt.

.. MFBaCo20BETA |

Das Handbuch ist nicht installiert.
Sie kdnnen es von wiw. al-banco. de herunterladen und nach
C:AProgrammedALFBanCo2iDatent kopieren.

::)gk

25.10 ALF-BanCo im Internet

Aktuelles und Interessantes Uber ALF-BanCo Homebanking finden Sie auf unserer Homepage www.alf-
banco.de oder unter www.mein-homebanking.de.

25.11 Support

Mit Klick auf “Support” 6ffnen Sie die Support-Details, Hotline-Zeiten, etc. auf unserer Homepage www.alf-
banco.de.

Bitte beachten Sie, dass bei der Datenibertragung von einem PC zu anderen Computern unterschiedliche
Verbindungsprobleme auftauchen kdnnen. Dann liegen die Probleme nicht bei ALF-BanCo, sondern in
diesem Umfeld. So kdnnen beispielsweise die Zugangsprovider nicht richtig konfiguriert sein, oder es gibt
technische Probleme bei den Rechenzentren der Banken. Z. B. kénnten deren Computer wegen
Wartungsarbeiten vorlibergehend nicht bereit sein. ALF kann dafiir keine technische Unterstitzung leisten,
dafur ist Ihr Provider zustandig.

25.12 Info

Bendtigen Sie Unterstiitzung zu einem technischen Problem mit ALF-BanCo, ist es &uBerst hilfreich, in
manchen Fallen sogar unerlasslich, dass Sie dem Support-Team detaillierte Daten von ALF-BanCo
zukommen lassen.

WICHTIG: Alle Daten werden sicher verschliisselt und kénnen nur von der ALF AG wieder
entschliisselt werden.

Klicken Sie dazu im Menu ,Hilfe* auf ,Info* und dann auf den Button ,Support-Info“ rechts unten im Fenster
(siehe Abb.).
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€ ALF-BanCo 3 - Info X

ALF-BanCo 3

Version 3.0.0
Beta

F + 4 = -
Copyright 2002-2005 | ALF AG o
: . ) Suppaort-T ool ~) Ok
EXE: 3.0.0 vom 15.07.2008 14 24:38 P i XXX
Das ALF-BanCo Support-Tool wird gedffnet:
*& BanCo Support-Assistent E|
Dateien auswahlen
~ alle wahlen
‘Allgemeine Einstellungen
[ BanCa-Start-Pratokal alle abwahlen
]| Bank-Parameter-Daten fiir BLZ 32652222
[ | Chipkarter-E inrichtungs-Pratokal Sendeprotokoll hinzufligen
[] | Chipkartenleser-Protokoll
]| Datei mit der vertrauten Zeifik aten D atenbank. hinzufiigen
] Erinnerungs-Diatei fur manuelle Auftiage
]| Freischal-Datei Ausviahl Grife (KB)
[ Kundensystem-ID fur BLZ 92652222 0,322
T T i Brataleal ad
Diatei ‘ - Hinzufiigen

D atei Yorschau

[Update] ~
Versiom=2.9.0

Updanelare=20080707

BeraVer=3.0.0

LastCheck=20080716

[Homehanking] r

Fartschritt

MNamen der zu erstellenden Support Datei [Diese D aten werden verschilisselt]

Werschliisseln und Zippen | “windows Explorer offnen | Schliefen |

Wahlen Sie hier oben in der linken Tabelle samtliche Zeilen (Dateien) mit einem Mausklick an, die lhnen das
Support-Team nennt. StandardmaBig sind die Zeilen ,AllCheck Datei“ und ,Allgemeine Einstellungen®
markiert. Alle Dateien, die in dieser Listbox markiert werden, werden mit Klick auf den Button ,VerschlUsseln
und Zippen* sicher verschlisselt und als zip-Datei gespeichert. Diese kann dann an den ALF-BanCo-Support
gesandt werden.

Im Zweifelsfall klicken Sie auf den Button ,alle wahlen“ oben rechts im Fenster. Es werden alle Dateien in der
Tabelle markiert.

Durch den Button ,alle abwéhlen® kénnen Sie alle gesetzten Hakchen wieder deaktivieren.

Der Button ,Datenbank hinzufiigen® fiigt lhre ALF-BanCo Datenbank in die Listbox mit ein und markiert
diese automatisch.

In der Zeile unterhalb der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, eine eigene Datei hinzuzufiigen. Klicken sie
dazu auf den Button ,Hinzufligen® und wéhlen Sie die gewtinschte Datei aus.

~Sendeprotokoll hinzufligen* &ffnet ein weiteres Fenster, in dem alle Sendeprotokolle mit Datum angezeigt
werden. Trat bspw. ein Ubertragungsfehler an einem bestimmten Tag auf, wéhlen sie das entsprechende
Protokoll in der Tabelle aus und klicken Sie unten im Fenster den Button ,Ubernehmen®.
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Sie kénnen dieses Protokoll auch ,in die Zwischenablage kopieren“ oder ,im Editor 6ffnen®.

Uber den Button ,markiertes Protokoll I6schen“ entfernen Sie das Protokoll aus der Liste. Der Button ,alle
Protokolle 16schen” entfernt alle links in der Tabelle angezeigten Protokolle.

%% BanCo Sendeprotokoll Verwaltung §|
Pratokoll auswahlen
Einzelne Protokolle in Zwischenablage kopieren |
07.07.2008 16:25:43
07.07.2008 14:43:55 Im Editor ffnen |
07.07.2008 14:43:20
07.07.2008 14:48:56 markiertes Protokall laschen |
alle: Pratokolle [aschen |
alle Protokolle j
Pratokoll Vorschau
Meuer Dialog s
Version: 2.0.0 Beta
DLL-Version: 23.0.0
Maodus: HECI-PIN/TAN
HECI-Version: =ZE0=
Eenutzerkennung: =300Z54+
FundenId: =0000300Z26+
ELZ: =RELEEZZZE=
Institut: =TESTEANK (Fonto: Testkonto)«
URL: =62.181.141.90/cgi/hbeipt. cgis<
Proxy-Typ: =0
Proxy-Host: =
EBPD: TAN-Einschritt: muléssig
~
< | b4
Obermehrmen | Schiiefen |

Haben Sie ein Protokoll ausgewahlt und klicken Sie auf den Button ,,Ubernehmen*, dann wird dieses Protokoll
im vorangegangenen Fenster (ALF-BanCo Support-Assistent) in der Listbox oben an letzter Stelle eingefligt
und automatisch markiert.

BanCo Support-Assistent

D ateien auswahlen

- alle wihlen
Einztellungen von Benutzer Mr. 939

. |
[ | Erinnerungs-D atei fur manuells Auftrage
[[] | Freischalt-D atei alle abwahlen ‘
[ | Kundersyster|D fr BLZ 2050000

g Kundensystem-D fiir BLZ B2063263 1 e et e e |
- |

Login-Protokoll
Sequenz-Zahler fir BLE 62050000

seltes-Login-Froboko Datenbank. hinzufiigen
Sendeprotokoll vom 19.12.2006 07.52:14
— b

Auswahl Groke (KE)

Dasi | i 137.314

Dratei Vorschau

; ALF-BanCo Z.Z.0 -
; CohwProgramme\ALFEanCoZh Z1.1Z.Z006 08:49:Z5
; Windows KPP Zervice Pack & WVersion: L.1.Z&00

7 BEG: Root: C:yProgramme’ ALFEanCoZh
- DR Sl Fo D arvamma VAT RRan AT Sl i e S andardy ) XXX

WICHTIG: Alle Daten werden sicher verschliisselt und kénnen nur von der ALF AG wieder
entschlisselt werden.

Haben Sie nun alle erforderlichen Dateien markiert, evtl. Sendeprotokolle, eine eigene Datei oder Ihre
Benutzerdatenbank hinzugefiigt, dann klicken Sie unten im Fenster auf ,Verschllsseln und Zippen®. Die Datei
~oupport.zip“ wird erstellt und das Verzeichnis bzw. der Datenpfad, wo diese Datei gespeichert wurde, wird
angezeigt (siehe Abb.).
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Fartzchiitt
[ |
Mamen der zu erstellenden Support D atei [Diese D aten werden verschiusselt]

5 i
A

C:ADokumente | 1 {1‘5?‘1’,

Yerschliisseln und Zippen Windows Explorer 6ffnen SchlieBen ‘

Diese Support.zip-Datei kann dann sicher per E-Mail an die ALF-BanCo-Supportabteilung gesandt werden.

25.13 Startbildschirm andern

Der Startbildschirm von ALF-BanCo ist bei Auslieferung/Kauf auf die Standardansicht voreingestellt. Diesen
Startbildschirm kénnen Sie jedoch ganz einfach durch eine Bilddatei Ihrer Wahl im JPG-Format ersetzen.

C - [B]x]
Datei Furklionen Konten Estias Hile uniegistierte Testversion, noch 45 Tage
Benutzer-Anmeldung
Bitte wahlen Sie den Benutzer und geben Sie falls nétig das Passwart ein:
Tina Test v
Pasewort: |
) o 4‘9 Abbrechen
unregistrierte Testversion, noch 45 Tage
o »
‘
—
- > y 9 @ > - =4

Im Datenverzeichnis von ALF-BanCo 2 finden Sie im Unterordner ,Daten die Datei ,start.jpg®“. Ersetzen Sie
diese Datei durch eine beliebige JPG-Datei Ihrer Wahl, der Sie jedoch ebenfalls den Namen ,start.jpg"
geben. Beim erneuten Start von ALF-BanCo wird Ihr Startbildschirm dann mit der neuen Datei geladen.

25.14 Zugangsdaten andern
Um die Zugangsdaten zu andern, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie ALF-BanCo und klicken Sie im Menii ,Konten® auf ,Kontenverwaltung® (siehe Bild).

Datei Funktione Eonten—l Eutraz  Hilfe

) Zuriick @ Kontervenwaltung
._') 1

Meues Konto

=

Kontenverw,
| Cbersicht L N

Markieren Sie das betroffene Konto, fiir das sich die Daten ge&ndert haben und klicken Sie auf den Button
LAndern®.
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Kontenverwaltung @ E Testkonto Saldo vom 07.07.2008 um 16:25 Uhr EUR 479,16 =
U Kortoauszige | Sort.| Bezeichnung Konto-Nr. | Bankleizahl | Institut Art [ Saldo
i Zahlung 1 Testkonto 0000800254 82552222 TESTRAME Frivatgira EUR -479,15
B osonoohind 2| TESTKONTO 122456123 20020800 Citibank Offline-Konto EUR 0,00
# Planung
7 Mutti-Pay
o Sammelauttrige
# Auftriige (2)
# Wiertpapiere
0 BuswErUng
o Konten
. Kantenverwaltung Details ~
2 Institute
# Karten Unter-Kontonummer
# Meine Filiale kunden-1D 0000900226
& ALF-Mewrs 1 ||Bankieizani (<onta) 92662222
Konto-Wahrung EUR
KE""Tt:S':kO = LimitArt i Tage (Tage: O
TESTHONTO Saldo vorgemerkte Buchungen -47916
Kreditlinie 104800,00
verfllgharer Betrag 10020,84
Kaonto-Daten anline erhalten
etlaubte Geschaftsy. nur die aufgelisteten
Hilfe - Kont T unterstitzte Geschaftsvorfille # {..mehn
TAH-Verwaltung -
Uker ‘&ndern’ gelangen Sie
auch zur TAN-Vervwattung. Dort
kinnen Sie das TAN-Verfahren Funktionen
wihlen und PIN und TANs auf 5
&aﬁ;;%ﬂ\;\“rgter ) Hilfe @ e @ Andern %’ Léschen @ Apruf if) Meh .. -

Falls sich lhre Benutzerkennung und/oder URL geéndert hat, korrigieren Sie diese in den Tabs ,Konto-
Daten” und ,Zugangsdaten®. Bitte Uberpriifen Sie auch, ob sich mdglicherweise lhre Kunden-ID geandert
hat und &andern diese ebenfalls bei Bedarf ab (siehe nachfolgende Bilder).

Konto-Daten Zugangs-Daten FIM- und TAN-Verw. Konta-Limits Konto-Abfrage

Konto-Mummer

Konto-Mame

Konta-Inhaber  |AIfMustermann

Bankleizahl  [10020030 .
IKunden-ID :Benutzerkennung I
Wahrung
Unterkanto |
Konto-Typ :Weﬂpapierdepot v
Sort.jinakiv |2 +|
Ican | keines) vl

[ Ok l [ Abbrechen ]

ontodaten dndern

Konto-Daten FIM- und TAN-erw. Konta-Limits Konto-Abfrage
Ingtitut [ 10020030 s Test Bank v
Bankleitzahl: 0
Benutzerkennung: _Elenuizerkennun_g_
Ingtitut: [Test-Bank
lunden-10: Benutzerkennung
URL:  hitpsir v alf-hibcide
Port: [443
HECHVersion.  |2.20 v

MediumiModus:

Online-Zugang ~

Ok | [ abbrechen
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Bestéatigen Sie Ihre Anderung mit Klick auf den Button ,OK* unten im Fenster.

26 USB-Version

Ab Version 2.3.0 ist ALF-BanCo auch als USB-Version im Leistungsumfang der Profi-Version erhaltlich.
Daflr gibt es ein spezielles Setup, das Sie von www.alf-banco.de herunterladen kénnen.

26.1Systemvoraussetzungen

Die USB-Version von ALF-BanCo hat die gleichen Systemvoraussetzungen wie die anderen Versionen.
Allerdings sind in den meisten Féllen zur problemlosen Nutzung Administrator-Rechte nétig (siehe unten).
Auf dem USB-Stick werden fir die Programmdateien ca. 30 MB benétigt, Hilfe und Handbuch bendétigen
gof. zusatzlich ca. 15 MB, flr die Kunden-Daten werden je nach Nutzung noch mal ca. 10-20 MB benétigt.
Insgesamt sollte also ca. 60 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

26.2Installation

Bei der Installation der USB-Version werden keine VerknUpfungen angelegt und alle Daten und
Einstellungen von ALF-BanCo werden nur auf dem USB-Stick abgelegt. Sie kénnen die USB-Stick-Version
60 Tage lang testen - wenn Sie bisher ALF-BanCo noch nicht lokal installiert hatten. Nach der Testphase
muUssen Sie die Profi-Version freischalten, um die USB-Version weiter nutzen zu kénnen.

Wenn bei Ihnen durch eine lokal vorhandene Installation die USB-Version bereits abgelaufen ist, ohne dass
Sie diese testen konnten, wenden Sie sich bitte an den Support (http://www.alf-banco.de/support).

26.3USB-Version starten

Um die USB-Version zu starten, klicken Sie doppelt auf "AlfBanCo2.exe" in dem Ordner, den Sie bei der
Installation gewahlt haben. Danach erscheint als Voreinstellung ein Start-Bildschirm:

B ALF-BanCo LISB-Version

e ALF-BanCo USB-Version starten

N

s
- -_‘:'Q’f v Dieses Fenster bei jedem Start anzeigen:

| Starten!

Yenn Sie auf 'Ubernahme’ Klicken, so werden Ihre lokalen Daten "
in die USB-Version Ohernommen Lhernahme

Achtung: thre lokale Wersion wird nach Start der USB-YYersion nicht mehr lauffahig sein!
Wienn Sie die lokale Wersion weiternutzen michten, so missen Sie lokal ehenfalls die
JEB-Yersion installieren.

Wenn Sie diesen Start-Bildschirm zukinftig nicht mehr sehen méchten, deaktivieren Sie die Option "Dieses
Fenster bei jedem Start anzeigen” und klicken dann auf ,Starten”. Dieses Fenster kénnen Sie auch in ALF-
BanCo Uber Extras > Optionen aktivieren und deaktivieren.

In den meisten Fallen bendtigt die USB-Version beim Start Admin-Rechte. Wenn Sie die USB-Version
ohne Admin-Rechte starten, 6ffnet sich nach dem Kilick auf "Starten!" folgendes Fenster:
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ALF-BanCo USB-VYersion

=
Al

U die IISB-version nukzen zu kinnen, missen Sie sich als
Adrinistrator anmelden:

Benutzername: g | v

Kennwork:

[ Ok l [ #Abbrechen ]

Wahlen Sie dort bitte einen vorhandenen Benutzer aus oder geben Sie den Benutzernamen und dann das
Kennwort ein. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, muss der Administrator tber ein Kennwort verfigen.
Ansonsten miissen Sie die USB-Version direkt als Administrator starten.

26.3.1 Datenubernahme

Wenn Sie die USB-Version an einem PC starten, auf dem bereits eine Version von ALF-BanCo 2 installiert
war, haben Sie im USB-Start-Menl die Mdglichkeit, durch Klick auf "Ubernahme", von dieser lokalen
Installation alle Daten zu ilbernehmen.

Achtung: Dabei werden alle Daten der USB-Installation Uberschrieben. Sie sollten dies also nicht
durchfthren, wenn Sie in der USB-Version bereits Daten haben.

Wenn Sie aus der lokalen Version bspw. nur eine Datenbank tbernehmen méchten, kopieren Sie diese auf
den USB-Stick und wéahlen in ALF-BanCo "Benutzerverwaltung" > "Neuer Benutzer". Dort wahlen Sie dann
"vorhandene Datenbank verwenden" und geben die von Ihnen kopierte Datenbank an.

26.3.2 USB-Version und lokale Version

Wenn Sie bisher an einem PC eine "Standard-Installation” verwendet haben und starten an diesem PC nun
die USB-Version, ist die "Standard-Installation" nicht mehr laufféhig. Damit diese lokale Version wieder
lauffahig ist mlissen Sie diese Version einfach noch mal neu driiberinstallieren. Dadurch gehen keine Daten
verloren.

Leider ist eine parallele Nutzung der "Standard-Installation" und der "USB-Installation" an einem PC von
ALF-BanCo aus technischen Griinden nicht méglich. Wenn Sie dauerhaft eine lokale und eine USB-Version
an einem PC bendtigen, missen Sie beide Male die USB-Version installieren, die natirlich auch auf einer
Festplatte installiert werden kann.

26.3.3 Update der USB-Version

Wenn Sie ALF-BanCo Uber Extras > Auf Update prifen aktualisieren, wird immer nur die ALFBanCo-
Version aktualisiert, aus der Sie diese Funktion starten.

Laden Sie das Update manuell herunterl und flihren es aus, um die USB-Version zu aktualisieren, muss die
USB-Version vorher an diesem PC gestartet und beendet worden sein, damit das Update erkennt, wo die
Version liegt.

Nutzen Sie an einem PC zwei Versionen von ALF-BanCo (z. B. zwei USB-Versionen), miissen Sie
die Update-Prifung fir beide Versionen separat aufrufen.
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27 Rechteverwaltung

In der Netzwerk-Version von ALF-BanCo kdnnen Sie Benutzer mit eingeschrankten Rechten anlegen.
Uber die Rechte-Verwaltung legen Sie fest, welcher Benutzer Rechte fir eine bestimmte Datenbank haben
soll und um welche Rechte es sich handelt.

Bisherige Benutzer in ALF-BanCo werden automatisch zu Administrator-Benutzern mit uneingeschrénkten
Rechten. Fir jede ALF-BanCo Homebanking-Datenbank kdénnen nun beliebig viele eingeschrankte
Benutzer hinzugefligt werden.

Gehen Sie dazu folgendermaBen vor. Klicken Sie in der Menlleiste auf "Datei" und dann "Rechte-
Verwaltung". Folgendes Fenster 6ffnet sich:

«% Rechte-Verwaltung

Eingeschrankte Benutzer fiir diese Datenbank
Es ist noch kein Benutzer mit eingeschrinkien Rechten vorhanden

Meuer Henutzer

Schliefien

Hier kénnen Sie flr die aktuell gedffnete Datenbank neue Benutzer mit eingeschrankten Rechten anlegen
Uber den Button ,Neuer Benutzer” und schon vorhandene Benutzer verwalten.

27.1Rechte und deren Auswirkungen

Es gibt zwei Arten von Rechten in ALF-BanCo: die Ubergeordneten Rechte und die kontospezifischen
Rechte.

Diese Rechte wirken sich meist auf mehrere Funktionen in ALF-BanCo aus:

Recht | Betroffene Funktionen

Ubergeordnete Rechte:

Benutzer Benutzer mit eingeschrénkten Rechten anlegen, bearbeiten oder I6schen.
Konten und Depots | neues Konto anlegen, Konto Iléschen, Konto &ndern, Wertpapierdepot
verwalten, Orders eingeben und versenden, Orderbuch, Import von Konten,
Export von Konten

Kontospezifische Rechte:
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Sichtbar Konto oder Depot wird in ALF-BanCo angezeigt

Umsétze Umsatze anzeigen, Umséatze exportieren, Auswertungen, elektronischen
Kontoauszug ansehen, Kategorien bearbeiten

Saldo Saldo sehen in allen Bereichen (Zahlung, Umséatze, Ubersicht — auch Salden
von Wertpapierdepots), Export des Saldos bei Umsétzen

Buchen Anlegen, Bearbeiten und Léschen von:

Zahlungen, Dauerauftrdgen,  TerminUberweisungen,  Sammelauftragen,
Auslandszahlungen, Empféangern, Kundenmitteilungen, Import von Empfangern
und Sammelauftragen

Auftrage senden Senden von folgenden Auftragen:
Zahlungen, Dauerauftrage, TerminUberweisungen, Sammelauftrage,
Auslandszahlungen, Kundenmitteilungen, Wertpapierorders

Abruf Online-Abruf von folgenden Daten:

Umsatze, Salden, Dauerauftrage, Terminiberweisungen, Wertpapierdepots

27.2Eingeschrankten Benutzer anlegen

Um einen neuen, eingeschrankten Benutzer anzulegen, klicken Sie auf den Button "Neuer Benutzer".
Folgendes Fenster wird gedffnet:

Neuer eingeschrdnkter Benutzer ]

Narme Mayx Mustermann
Pagawart 1234 [¥] anzeigen
(Kontralley |1234

[#] Lokaler Benutzer

Benutzer auf diesem PC in der
Benutzerverwaltung anlegen (Benutzer-
name erscheint lokal im Lodin-Fenster

[ Ok | [ abbrechen |

Geben Sie in diesem Fenster den Namen des Benutzers und sein Passwort ein. Bezlglich der Daten-
banken gibt es zwei Méglichkeiten:

1.) Die Datenbank ist lokal auf dem Rechner (z. B. der Festplatte des PC’s) abgelegt:

In diesem Fall muss der neue eingeschrankte Benutzer sich an diesem PC anmelden kdnnen. Setzen
Sie einen Haken bei der Option "Lokaler Benutzer" (siehe Abbildung oben). Der Benutzer wird dann
beim Start von ALF-BanCo im Login-Fenster angezeigt.

2.) Die Datenbank liegt im Netz und es wird von mehreren Rechnern darauf zugegriffen:

- Der Name des jeweiligen Benutzers sollte auf allen Rechnern eindeutig sein und noch nicht ver-
wendet werden

- Wenn Sie nicht méchten, dass der neue Benutzer auf dem aktuellen PC im Login-Fenster in der
Benutzerverwaltung erscheint, deaktivieren Sie die Option "Lokaler Benutzer"

- Damit ein neu angelegter, eingeschrankter Benutzer von einem anderen PC aus auf die Datenbank im
Netz zugreifen kann, muss dieser noch in der Benutzer-Verwaltung eingerichtet werden. In diesem Fall
gehen Sie bitte vor, wie in Kapitel 27.6 beschrieben.

Hinweis: In der Rechte-Verwaltung werden die Rechte fiir eine bestimmte Datenbank vergeben. Die
Zugriffsrechte von einem bestimmtem PC aus werden in der Benutzer-Verwaltung geregelt.

Beim Erstanlegen eines eingeschrankten Benutzers hat dieser direkt nach dem Anlegen keinerlei
Rechte. Wie Sie die Rechte einstellen und &ndern, lesen Sie im nachfolgenden Kapitel.
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Haben Sie bereits einen oder mehrere eingeschrankte Benutzer angelegt, hat ein neuer Benutzer die
gleichen Rechte wie der zuletzt markierte Benutzer. Die Rechte des vorangegangenen Benutzers
werden quasi auf den neuen Benutzer kopiert.

<= Rechte-Verwaltung E|
Eingeschrankte Benutzer fir diese Datenbank lokaler Benutzer
TestBenuzer ja

[ MeuerBenutzer | [ Daten andern | [Benutzer lischen |

Rechte fiir den eingeschrankien Benutzer Testlaokal

[~ Eingeschrankte Benutzer verwalten
v Kaonten und Wertpapierdepots venwalten
=1~ Alle konto-spezifischen Rechte
= Sichthar: alle Konten
Hf Umsatze sehen : alle Konten
+f Salden sehen : alle Kanten
+~ Buchungen durchfiihren : alle Konten
+ [~ Auttrdge senden ; alle Konten
[ Konto abrufen : alle Kanten

[ Rechte expartieren  |[ Rechte impartieren | | Rechte jetzt anwenden |

E-Benuizer darf die Rechte anderer eingeschrankier Benutzer dieser Datenbank &ndern, Benutzer anlegen
jund laschen

Schlieken

27.3Benutzer andern

Um den Namen oder das Passwort eines Benutzers zu &ndern, markieren Sie diesen im oberen
Bereich der Rechte-Verwaltung. Hier kénnen Sie auch nachtréglich festlegen, ob der Benutzer lokal im
Login-Fenster in der Benutzerverwaltung angezeigt werden soll.

#= Rechte-Verwaltung

Eingeschrankte Benutzer fir diese Datenbank lokaler Benutzer
Max Mustermann ja

Hans Maier ia

[ Meuer Benuzer | [ Daten andern | [Benutzer Idschen |

Klicken Sie dann den Button ,Daten andern“.

eingeschrinkten Benutzer dndern X

Marme ;"Max Liebig |
Passwort ?-12331 | [¥] anzeigen

(Kantralle) 1 234
Lokaler Benutzer

Benutzer auf dissem PC in der
Benutzerverwaltung snlegen (Benutzer-
name erscheint lokal im Loain-Fenster

[ Ok | [ abbrechen |

Nachdem Sie die Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf ,Ok“. Die Anderungen werden
sofort Glbernommen.

Um einen Benutzer zu I6schen, markieren Sie diesen und klicken Sie auf ,Benutzer I6schen®.
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27.4Rechte eines Benutzers andern

Mochten Sie die Rechte eines Benutzers dndern, markieren Sie dessen Namen im oberen Bereich der
Rechte-Verwaltung.

#7 Rechte-Verwaltung

Eingeschriankte Benutzer fiir diese Datenbank lokaler Benutzer
Wz Mustermann ja

Hans haier ja

[ MeuerBenutzer | [ Daten andern | [Benutzer Idschen |

Im unteren Bereich sehen Sie dann alle Rechte, die diesem Benutzer aktuell zugewiesen wurden.

Rechte fiir den eingeschrankten Benutzer Max Mustermann

[ Eingeschrankte Benutzer verwalten
[~ Konten und Wertpapierdepots verwalten

Die beiden zuerst genannten Rechte ,Eingeschrankte Benutzer verwalten® sowie ,Konten und
Wertpapierdepots verwalten® gelten Ubergeordnet fir alle Konten. Ist bspw. die Zeile ,Eingeschrankte
Benutzer verwalten“ markiert, dann darf der Benutzer (hier Max Mustermann) die Rechte anderer
eingeschrankter Benutzer dieser Datenbank &ndern, Benutzer anlegen und I6schen.

Ist der Bereich ,Konten- und Wertpapierdepots verwalten“ markiert, dann hat der Benutzer Zugriff auf
die Kontenverwaltung und darf dort Konten verwalten (neu anlegen, I6schen, éndern). Zusatzlich darf
der Benutzer die Depot-Verwaltung nutzen (Wertpapiere kaufen/verkaufen).

Tipp: Sobald Sie ein Recht markieren, wird unten im Fenster eine kurze Erlduterung zu diesem Recht
angezeigt.

Darunter sind die Rechte nach Funktionen wie bspw. ,Sichtbar: alle Konten®, ,Umsatze sehen: alle
Konten®, ,Salden sehen: alle Konten®, etc. gegliedert und dann nach den einzelnen, bereits be-
stehenden Konten unterteilt:

Rechte fir den eingeschriankien Benutzer Max Liebig

[~ Eingeschrankte Benutzer verwalten -
v Konten und Werpapierdepots venwalten
=IF Alle konto-spezifischen Rechte
=~ Sichthar: alle Konten
v 100200307 Girokonto £ 12345678
W 10020030 MWertpapierdepot 51234567810
[~ 1 0Offline-Depot !
[~ i offline-Konta f
[~ neue Konten
-1 Umsétze sehen : alle Konten
b 10020030 F Girnknntn S 12345/7H ﬂ
| Rechte expartieren || Rechte impartieren || Rechte jetst anwenden |

Waéhlen Sie den Punkt ,Alle konto-spezifischen Rechte® an, werden automatisch alle Hakchen fiir alle
bestehenden Konten gesetzt, d. h. dem Benutzer werden alle Rechte automatisch zugewiesen (siehe
nachste Abb.).
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-1 #lle konto-spezifischen Rechte
-l Sichthar: alle Konten
v 100200307 Girokonto F 12345678
W 10020030 MWertpapierdepots 1234567310
W Offline-Depat !
W Offline-konta f
W neue kKonten
- Umsatze sehen :alle Konten
v 100200307 Girokonto F 12345678
W 10020030 MWertpapierdepots 1234567310
b ¥ Offline-Cennt § j
[ Rechte exportieren || Rechte importieren || Rechte jetzt anwenden |

S [

Hinweis: Die Schriftfarbe griin zeigt ein gestattetes Recht an. Rot hingegen bedeutet, es wurde kein
Recht vergeben (kein Hdkchen gesetzt).

Fir einen schnellen Uberblick bzw. um ein Recht schnell zu verandern, gibt es zu jedem Recht den
Ubergeordneten Punkt "... - alle Konten" (z. B. "Sichtbar: Alle Konten"). Ist dieser Punkt "alle Konten"
markiert, ist das Recht automatisch fir alle Konten gesetzt.

Bei jedem Recht gibt es zusatzlich den Eintrag "neues Konto". Die Einstellung hier legt fest, ob der
Benutzer dieses Recht flir neue (zum jetzigen Zeitpunkt noch nicht angelegte) Konten erhalt.

Durch einfaches Anklicken der einzelnen Rechte weisen Sie dem Benutzer nun Rechte zu bzw.
nehmen Sie ihm Rechte.

In den jeweiligen Rechten werden immer nur die Konten angezeigt, die fir den Benutzer auch sichtbar
sind, d. h. fir die das Recht "Sichtbar" aktiviert ist.

Wenn Sie die Rechte eines Benutzers testen mdchten, klicken Sie auf "Rechte jetzt anwenden".
Dadurch wird ALF-BanCo mit den Rechten dieses Benutzers gestartet. Um zu lhrem eigenen Benutzer
zurickzukehren, missen Sie sich wieder Uber die Menuleiste ,Datei — ,Benutzerverwaltung*
anmelden.

27.5Im- und Export von Rechten
Mit der Funktion "Rechte exportieren" sichern Sie die Rechte eines Benutzers in eine Datei. Mit "Rechte

importieren” spielen Sie diese gesicherten Rechte wieder zurlick. Diese Funktion ist z. B. nltzlich, um
Rechte eines Benutzers von einem PC auf einen anderen zu Ubertragen.

27.6Datenbank im Netz 6ffnen

Liegt die Datenbank im Netzwerk, fir die Rechte fir einen neuen eingeschréankten Benutzer vergeben
wurden, muss der neue Benutzer noch in der Benutzer-Verwaltung eingerichtet werden. Erst dann
kann er zukunftig im Anmeldefenster auf diesem PC ausgewahlt werden.

Der neue Benutzer kann auf jedem PC, der Zugriff auf das betreffende Netzlaufwerk hat, eingerichtet
werden. Dazu muss der neue Benutzer allerdings das Passwort kennen, das ihm in der Rechte-
Verwaltung zugeteilt wurde.

Gehen Sie folgendermafen vor:
Starten Sie ALF-BanCo an dem PC, von dem aus der neue Benutzer zukinftig auf die ihm
zugewiesene Datenbank zugreifen will.
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Wenn bereits ein Benutzer eingerichtet ist, erscheint das Login-Fenster. Wahlen Sie dort den Button
"Neuer Benutzer" (wenn noch kein Benutzer eingerichtet ist, wird dieses Fenster Gibersprungen.)

Waéhlen Sie im nachsten Fenster "vorhandene Datenbank verwenden".
Uber den Button ,Durchsuchen” geben Sie den Pfad und Dateinamen der Datenbank an.
In der Maske ,Neuer Benutzer® wahlen Sie ,als eingeschrankter Benutzer 6ffnen“. Wahlen Sie den

Namen des eingeschrankten Benutzers in der Combobox aus. Geben Sie das Passwort ein und klicken
Sie auf "Fertig".

28 Empfangerverwaltung

Eine sehr nitzliche Einrichtung ist die Empféangerdatenbank. Bei jedem Anlegen einer Zahlung werden die
Empfénger-Daten automatisch in der Empfénger-Verwaltung gespeichert. Mdchten Sie einen neuen
Zahlungsvorgang mit einem bereits bestehenden Empfanger eingeben, erkennt ALF-BanCo dessen Eck-
daten wie Kontonummer, BLZ, etc. und die Daten werden automatisch Ubernommen. Sie erganzen diese
Angaben lediglich noch.

In die Empfénger-Verwaltung gelangen Sie Uber das Meni ,Konten* und dann ,Empfénger® oder im
Zahlungsformular rechts Uber den Bleistift-Button.

Datei  Funktionen Eonten|£xtras Hilfe:

) Zuriick () % Kantervenaalung L_}\\ Suche @ K.onten abru
Kontenverwattung & beves Konto
o Ubersicht = chnung |Kanto-Mr. | Banl
o Umzatze ) |‘§Tj Empfanger anto 0000900254 q
> ?:::3:;32“93 KONTO | 123456123 3
B e 54}! Chipkartentfenmaltung ..

# Planung ”

Hier sehen Sie oben im Fenster eine Liste aller Empfanger. Die Details des markierten Eintrags erscheinen
unten in den Textfeldern.

Empfanger

| Buchtesxt: |

Mame / Motz Kantonr. BLZ Institut Bankart ~
BACKEREI EIMEL 9280701 62050000
BLINKERT FOTO 1501824 684522580
DELMA BUCHHAMDEL 5073321010 | 48080020
DR. HARTMAMNMN 150182400 | 62030050
ECKARDT YERLAG 8722873 20020200
ELEKTRO HAMSCH 87654008 B2063263
Energieversorger 18715141 B2050000
FA. ARLOF - HEILBRONMN 274395 62050000
GARTMEREI FRANZ 538280858 | 62050000
Isalde Musterfrau 145623 60010070
KLAUS DASCHNER 94012341 57281900
z..n..ﬂ R s Arana FAnAnnEn ) -
gespeicherte Zahlungen dieses Empfangers b
Betrag Wenwendungszneck
198,90 | DIGITALKAMERA RNR 111072 WOM 10.12.

Funktionen

@ Meu O Bnder g_pj) Laschen k_‘;?j Mehr... - “) Schiiefen
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Uber die Button ,Neu®, ,Speichern*, ,Léschen“ und ,Ubernahme* bearbeiten Sie die Empfangerdaten. Wie Sie
dabei vorgehen, lesen Sie in den nachsten vier Kapiteln.

28.1Neuen Empfanger anlegen

Ein neuer Empfanger wird angelegt, indem Sie auf den Button "Neu" klicken. Geben Sie dann alle
gewlinschten Daten zum Empfanger ein und klicken Sie zur Bestatigung auf "Ok".

Neuen Empfdanger anlegen

® Inland O Ausland

MNamel _:Hans
MName? Haller
F.ontoverbindung

Kontonummer :1.1-234.558.8?
Bankleitzahl 982312190

Inistitut _Tesiinstifut

Ort [Musterant

Adrezze

Straide Musterstr. 23

O 12345 Musterstach
Telefon

Ntz Crewmitglied Segeln

Fuletzt verwendet:

j} ak 3;“) Abbrechen

Den neuen Empfanger finden Sie sofort in der oberen Liste (alphabetisch nach Spalte ,Name 1 sortiert®).

Empfanger

_El]lpf':inuerfLis‘te

falle Ernpfanger | Suchtext | i

MName ¢ Motiz Kaontanr, BLZ Institut Bankort
BACKEREI EIMEL 280701 62050000

BLINKERT FOTO 1501824 68452290

DELMA BUCHHANDEL 5073321010 | 43080020

DR. HARTRANMN 150182400 62030050

ECKARDT YERLAG B722873 20020200

ELEKTRO HANSCH 87654008 G2063363

Energieversorger 18715141 2050000

FA. ARLOF - HEILBROMMN 274395 62050000

GARTMEREI FRANZ 539290858 62050000

Hans Haller Crewmitglied Sege... 123455667 | 9823121... Testinstitut Musterort
Isolde Musterfrau 145623 60010070

A AL IA mARAT RIE R R LIGELE] cTandnnn .
gespeicherte Zahl dieses Empfangers

Betrag Wenwendungsaweck

Funktionen

%) Heu @ Andem g‘g) Laschen \PJ Mehr... = f;x;) Schiliefen

28.2Empfangerdaten andern

Um einen bestehenden Empfanger zu &ndern, markieren Sie diesen in der obigen Liste. In den unten
angezeigten Details nehmen Sie die Anderungen im zu dndernden Textfeld vor. AnschlieBend klicken Sie auf
,Ok". Die Empféngerdaten sind jetzt aktualisiert.
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28.3Empfanger |6schen

Um einen Empfanger zu Iéschen, markieren Sie diesen in der obigen Tabelle und klicken anschlieBend auf
"Ldschen”. Bestatigen Sie den nachfolgenden Dialog mit ,Ja“ wird der Empfénger aus der Empfénger-
verwaltung entfernt.

28.4Empfanger Ubernehmen

Uber den Button “Mehr” gibt es zwei Optionen zur Auswahl:

Alle Empfanger aus Umzatzen Libernehmen
Empfanger aug mit ALF-BanCo gesendeten £aklungen Lbermehimen

"_E.'..l Drucken

Alle Empfanger aus Umsatzen libernehmen:

Mit der Funktion ,Ubernahme” werden Empfangerdaten aus lhren Kontoausziigen (das sind die vorhandenen
Umsatze in der Umsatz-Liste) automatisch in die Empfanger-Datenbank tbernehmen.

Mit Klick auf ,Ja“ durchsucht ALF-BanCo alle vorhandenen Umsatze nach noch nicht eingetragenen
Empféngern und flgt diese der Empfangerliste hinzu. Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch
nehmen.

Empfinger

Sollen jetzt alle Umsatze nach neuen Empfangern durchsucht und diese
3} autornatisch der Empfangeriste hinzugeflgt werden?
Dieser Worgang kann einige Minuten dauern.

_/l Ja ’ ’,)l Mein

Die ibernommenen Empfangerdaten stehen lhnen dann ebenfalls fir neue Zahlungen zur Verfligung.
Empfanger aus mit ALF-Banco gesendeten Zahlungen Ubernehmen:

Mit dieser funktion werden Empfanger, die Sie in einem Zahlungsformular angelegt haben und an die eine
Zahlung mit ALF-BanCo erfolgte, automatisch in die Empfanger-Datenbank tUbernehmen.

Die Ubernommenen Empfangerdaten stehen lhnen dann ebenfalls fir neue Zahlungen zur Verfligung.

29 Gruppen

Die Gruppenverwaltung ist Bestandteil von ALF-BanCo Business. Sie erleichert wiederkehrende
Zahlungsvorgénge.

Sie 6ffnen die Gruppenverwaltung tber das Meni ,Funktionen® — ,Verwalten“ und dann ,Gruppen®.
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E3)

Gruppen yerwalten
pen fiir Multi-Pay
=1 Spartverein Beitrdge
Yallevhall
Fudern

Fithess
Fulzball

| Tahlungs-Grup

@ Meuwe Gruppe -~ @ Andern \Esj Lischen w Schlieten

Uber den Button ,Neue Gruppe“ legen sie sowohl neue Gruppen als auch Untergruppen an. In der oberen
Abbildung ist die Ubergruppe ,Sportverein Beitrage®, die zugeordneten Untergruppen sind Volleyball, Rudern,
Fitness und FuBball.

Sie andern einen Eintrag tiber den Button ,Andern” oder I6schen diesen durch Klick auf ,L&schen®.

Die angelegten Gruppen finden Sie im Bereich Multi-Pay unterhalb des Zahlungsformulars.

Datei Funktionen Konten Estras  Hilfe unregistrierte Testversion, noch 56 Tage | freischs
5 ko . o}
\JZuruck J JHl\fa ] Drucken k}\\ Suche
Lastschriften =t | Wiederkehrende Zahlungen
= Ubersicht Name des Zahlungspflichtigen | z
) Umsiitze (136) | il ﬂ ﬁ E@ oK
J Kontoauszuge (2) Kenta- Nr. des Zahlungspflichtigen | Bankdsitzah |
# Zahlung - |$ J Leeren
) Auslandszahlung - — lJ J 2y -
b i bei Kreditinstitut) | ort |
& Mutti-Pay | ﬂ | ﬂ
2 Uberweisungen Kategorie | Betrag
© Lastschriten =l A [Eoels] | =
~ Sammelauttrage winuendungszneck |
# Auftrige (6) 1| A
# Wiertpapiere 2 j
) Auswertung
# Horten 3| ¥
 Warten iszel | Tumus I'rslmalig Letztmalig [
> Meine Fisl 05 |+ ljedenmonat v [ze07.z008 v|[2i07o00s -]
ALF-News
#: _ | Daten S
ICTTETIR. “olleyball v
Edirokanto. alle Gruppen rag  |letztma | Machste | | Turnus i
Wigrtpapicrdepot Snont in Beitrs
ol T ———
Offline-Konto 3
Rudern Eal
Fitness |BLZ |Verwendun |Eletrag |Wéhrung |
FulEball
Hilfe - Multi-Pay oo
Multi-Pay
it Mutti-Pay kinnen Sie
wiedetkehrence Zahlungen uns Funktionen
Lastachriften verwatten - -
4@ Zuriick = Weiter ) Hilfe :”J) i | S MR
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