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WINDOWS PRIMI PASSI

Tutto in così poco spazio!
Usando Internet e la posta elettronica, capita spesso di comprimere o decomprimere
fi le. Ecco come farlo con Windows XP o con un programma specifi co come ZipGenius.

Se nel nostro computer è installato un programma specifi co 
per la compressione dei fi le, un messaggio ci chiederà se vogliamo 

davvero usare lo strumento Cartelle compresse per creare l’archivio ZIP.e
Clicchiamo su Sì per confermare l’operazione. 

Windows XP include uno strumento molto effi cace per le operazioni 
di base di compressione e decompressione dei fi le ZIP.

Per comprimere un fi le o una cartella, infatti, è suffi ciente cliccarci sopra
con il tasto destro, scegliere Invia a e poi Cartella compressa.

COMPRIMERE I FILE CON WINDOWS XP
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La nuova cartella compressa sarà facilmente riconoscibile per 
via della cerniera che compare sulla sua icona. Per decomprimere 

una cartella, basta farci doppio clic sopra e poi scegliere la voce Estrai
tutti i fi le, che vediamo nella colonna di sinistra.

3 Spesso, anche se abbiamo installato un programma specifi co,
è più comodo aprire un archivio ZIP con lo strumento di XP perché 

risulta più veloce. Anche in questo caso, clicchiamoci sopra con il tasto 
destro, scegliamo Apri con e poi Cartelle compresse.
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Per decomprime un archivio, clicchiamo su Estrai i fi le da un archivio, 
selezioniamo l’archivio, scegliamo in quale cartella salvare i fi le 

e clicchiamo su Estrai. Anche in questa fi nestra sono presenti varie opzioni, 
come quella che permette di decomprimere solo un determinato tipo di fi le.

Quando installiamo un
programma come ZipGenius,
le sue opzioni sono disponibili
anche nel menu che si apre 
con il tasto destro del mouse.
Facciamo clic destro su un fi le,
scegliamo ZipGenius e una
delle opzioni disponibili. Con
Crea e spedisci archivio,
i fi le verranno compressi e poi
allegati automaticamente a un

nuovo messaggio di posta 
elettronica. Ricordiamoci 
che la compressione non è 
in grado di ridurre di molto le 
dimensioni di alcuni tipi di fi le,
come le immagini in formato 
JPG o le canzoni salvate 
come MP3. Si tratta, infatti,
di formati già compressi,
per i quali è diffi cile ridurre 
ulteriormente le dimensioni.

IL TRUCCO DEGLI ESPERTI!
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I PDF dei Primi 
Passi di Mico
Nel CD di Mico troviamo 
la sezione Primi Passi, che 
contiene i fi le, in formato PDF,
degli argomenti pubblicati nei
mesi precedenti. Potremo così
leggere e stampare queste 
pagine per avere a portata
di mano tante informazioni utili.

Nella stessa scheda, possiamo decidere di proteggere un fi le con
una password, basta spuntare la relativa voce e poi scrivere la parola 

segreta che sarà necessaria per decomprimere il fi le. La password ci verrà 
ovviamente richiesta anche se tenteremo di aprire il fi le con altri programmi.
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ZipGenius è un programma gratuito ed è davvero facile da usare. 
Possiamo usarlo in due modalità: Normale o e Esperto. Per passare

da una all’altra, basta cliccare su Visualizza e Aspetto. Nell’interfaccia
Normale, clicchiamo su Crea un nuovo archivio.

Scegliamo dove creare l’archivio compresso e come chiamarlo. 
Dopo aver cliccato su Apri, potremo scegliere i fi le da comprimere. 

Inoltre, possiamo confi gurare diverse opzioni. Nella scheda Opzioni 
principali, per esempio, possiamo scegliere il livello di compressione.

6

GLI STRUMENTI DI COMPRESSIONE DI ZIPGENIUS PROGRAMMA COMPLETO
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