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Vorlagen kurz vorgestellt: Hier erhalten Sie auf 27
acht Seiten einen sehr guten Überblick über die
besten Vorlagen, die auf der CD zu finden sind

Wenn ich einen Brief
am PC schreibe, rufe
ich immer eine Brief-
vorlage auf, in der die
wichtigsten Einstellun-
gen wie Absender und
Logo bereits vorhan-
den sind. Das spart viel
Arbeit und Zeit. Ähn-
liches ist auch in Excel
möglich. Wer zum Bei-
spiel oft Rechnungen
mit Excel anlegt, ent-
wirft ein Mal die dafür zugrunde
liegende Tabelle und nutzt sie
dann als Vorlage immer wieder.

Für dieses Sonderheft haben wir
auf der CD eine Vielzahl an Vor-
lagen für Excel zusammengestellt,
die Ihnen helfen werden, den täg-
lichen Einsatz der Tabellenkalkula-

tion besser organisieren
zu können. Wer zum
Beispiel einen Monats-,
Quartals- oder Jahres-
kalender (bis zum Jahr
2005) benötigt, wird auf
der CD ebenfalls fündig.
Ausgesprochen nützlich
sind auch die zusätzli-
chen Datentabellen, etwa
mit den beweglichen
Feiertagen bis zum Jahre
2010. Stöbern Sie auf der

CD, Sie werden mit Sicherheit die
passenden Vorlagen entdecken.

Elmar Friebe
Redaktionsleiter
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