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Word nach Maß
Passen Sie die Word-Oberfläche doch
so an, wie Sie es wirklich brauchen.
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Word als Rechengenie
Verzichten Sie auf den Taschenrechner
– rechnen Sie doch gleich in Word.
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Kreatives Gestalten
DTP-Funktionen: Möglichkeiten und
Grenzen von Word  
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3Fit mit Word

Computer easy Inhalt

Sicher: Briefe schreiben
kann Word. Allerdings
nicht unbedingt norm-
gerecht – ein Anschreiben, das den DIN-
Normen entspricht, ist beispielsweise in
den zahlreichen Vorlagen nicht vorhan-
den. Da heißt es dann Nacharbeiten und
Nachbessern – zum Beispiel mit den
Workshops in diesem Sonderheft. Doch
wenn Sie Word als Ersatz für die Schreib-
maschine einsetzen, fahren Sie es nur
mit angezogener Handbremse. In diesem
Sonderheft erfahren Sie, dass Word ein
ausgesprochen mächtiges Werkzeug für
Dokumente aller Art ist – und wie Sie es
zum Beispiel für das Planen und Schrei-
ben umfangreicher Dokumente optimal
einsetzen.

Ich wünsche Ihnen viel Spaß beim Lesen
und Texten.

Elmar Friebe
Leiter Sonderprojekte Computer easy
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