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Die vier groRen Komponenten vorgestellt:
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RATGEBER
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Die Oberflache der Textverarbeitung
OpenOffice.org Writer im Uberblick

Erste Schritte mit Writer

Schritt fir Schritt zum perfekten Dokument:
So bringen Sie lhre Texte gut in Form

Die Tabellenkalkulation

Lernen Sie die wichtigsten Elemente
von OpenOffice.org Calc kennen

Erste Schritte mit Calc

Mit der Tabellenkalkulation Calc
erledigen Sie schnell alle Berechnungen
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Gut prasentieren: Ubersicht Giber
den Aufbau des Impress-Bildschirms

Erste Schritte mit Impress

So geht’s: Prasentieren Sie lhre Texte,
Bilder und Diagramme optimal

Das Zeichenprogramm
Die Oberfldche im Uberblick: Gestalten
Sie ganz einfach kreative Zeichnungen

Erste Schritte mit Draw

Perfekte Drucksachen leicht gemacht —
sogar mit fantastischen 3D-Effekten
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So konnen Sie Dateien anderer Programme
wie MS-Office 6ffnen und bearbeiten
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Die Zusatzprogramme im OpenOffice-Paket:
Homepage bauen, Formeln gestalten

Matheformeln im Griff

Formeln aller Art konnen Sie mit dem
Formeleditor per Mausklick zusammenstellen

It Iy Srae B es Sy

C~ I
Cﬁuﬁfﬁc&m ‘

10
12
20

22

32
36
38
44

46

Tipps & Tricks: Gewusst, wie

Schnelle Losungen fiir die tagliche Praxis:
Hier finden Sie viele Kniffe, mit denen Sie
typische Probleme zuverlassig beseitigen

Lange Dokumente im Griff
Mehr Ubersicht: So fiigen Sie FuRnoten,
FuRzeilen, Inhaltsverzeichnisse oder ein
Stichwortverzeichnis in lhre Texte ein

Fehlerfrei schreiben

Vermeiden Sie Rechtschreibfehler mit der
Rechtschreibpriifung von OpenOffice.org

Tabellen nutzen in Texten

Mit der Tabellenfunktion im Writer
konnen Sie lhre Texte perfekt strukturieren,
etwa fir einen tabellarischen Lebenslauf
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Der neue Office-Star

Irgendwie erinnert
mich alles an Asterix
und das romische
Reich: Denn Micro-
soft Office dominiert
zwar, doch eine letzte
Bastion gibt sich nicht
geschlagen. Das
deutsche Star Office
wurde von Sun ge-
kauft und erhielt dort
den  Zaubertrank:
Freigabe des Quellcodes, so dass weltweit
Entwickler das Office-Paket weiter opti-
mieren konnten. Herausgekommen ist das
OpenOffice.org — und das muss sich hinter
Microsoft Office keineswegs verstecken, son-
dern bietet einen zusatzlichen Riesenvorteil:
Wenn MS-Office XP kiinftig nur noch unter
Windows XP lauft, ist OpenOffice die beste
Alternative fir alle, die noch mit alteren Win-
dows-Versionen arbeiten — und das gratis!

-

ek s

T pi

Elmar Friebe

Leiter Sonderpublikationen Computer easy
.




