Adobe" Acrobat®” Reader Online-Handbuch

In diesem Online-Handbuch finden Sie Informationen, die Sie fir die
Arbeit mit Acrobat Reader benoétigen. Hinweise zur Installation, zu
den Systemvoraussetzungen sowie zur Registrierung enthalt die in
lhrem Softwarepaket enthaltene Datei LIESMICH (BITTE LESEN). Klik-
ken Sie auf eines der folgenden Themen, Uber das Sie sich informie-
ren mochten:

Arbeiten mit dem Online-Handbuch

Informationen Uber Adobe Acrobat

Das Acrobat Reader-Fenster

Werkzeuge und Symbole

Felder und Elemente der Statuszeile

Grundeinstellungen

Vollbildanzeige von Dokumenten

Arbeiten mit Verknipfungen

Arbeiten mit Notizen




Lesen von Artikeln

Aktualisierung

Dieses Handbuch beschreibt das Vorgehen sowohl fiir die Macintosh-
als auch fiir die Windows-Version. Der Ubersichtlichkeit zuliebe
wurde (bei der Beschreibung) die Windows-Terminologie als
Grundlage genommen und bei wesentlichen Abweichungen der
Macintosh-Begriff in Klammern dahinter erwdahnt. So wurden insbe-
sondere die Namen der Pfeiltasten oder anderer Tasten zum Blat-
tern in Dokumenten an der Windows-Norm ausgerichtet und allge-
mein von Kontrollkdstchen (statt Ankreuzfeldern), Bildlaufleisten
(statt Rollbalken) und Dialogfeldern (statt Dialogfenstern) gespro-
chen. Die Macintosh-Benutzern vertraute Loschtaste heiRt ENTF-
TASTE, Home wird POS1 genannt, der Zeilenschalter ist die EINGA-
BETASTE. Windows-Benutzer dagegen sollten zur Kenntnis neh-
men, daR anstelle von Verzeichnis der Macintosh- bzw. Windows
95-Begriff Ordner verwendet wird.




Arbeiten mit dem Online-Handbuch

Folgende Bedienelemente stehen zur Arbeit im Handbuch zur
Verfligung:

Klicken Sie auf den unterstrichenen Text, um ein bestimm-
tes Thema anzuzeigen. Die Unterstreichung kennzeichnet
eine “Verknupfung” mit einem bestimmten Abschnitt des
Handbuchs.

Py Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Zurlck,
um zur vorherigen Textstelle zurickzukehren.

Thema|

N Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Nachste
Seite, um zur nachsten Seite des Handbuchs zu gelangen.

4 Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Erste
Seite, um die erste Seite des Handbuchs aufzuschlagen.

~Dosermed Klicken Sie auf das Lesezeichen, um zu dem durch das
- Bueerd | esezeichen gekennzeichneten Thema zu gelangen. Klik-
Bt} ken Sie auf das Dreieck links neben dem Lesezeichen, um
untergeordnete Lesezeichen ein- bzw. auszublenden. Die
Lesezeichen fiir dieses Handbuch stellen eine vollstindige

Liste der Themen dar.

=, Klicken Sie auf das Pfeilsymbol, um die Fortsetzung eines
Themas anzuzeigen.




Informationen Uber Adobe Acrobat

Die Produktfamilie Adobe Acrobat besteht aus drei Produkten, die
einer groRen Anzahl von Benutzern das Arbeiten mit elektronischen
Dokumenten ermaoglicht:

= Acrobat Exchange beinhaltet alle Programme, die ein Benutzer
an seinem Arbeitsplatz fiir die Erstellung elektronischer Dokumente
auf der Basis von gebrauchlichen Anwendungen bendtigt. Acrobat
Exchange enthadlt das Acrobat Exchange-Anzeigeprogramm und
PDFWriter fur die Erstellung und Bearbeitung elektronischer Doku-

mente. Zu Acrobat Exchange gehort Acrobat Search fiir die Volltext-
suche in indexierten PDF-Dateien (PDF = Portable Document Format).

Acrobat Exchange enthalt ebenfalls das Programm Acrobat Reader
fir Macintosh®, Windows", DOS" und UNIX".




= Acrobat Pro umfaRt Acrobat Exchange und Acrobat Distiller”. Mit
Acrobat Distiller kénnen Sie alle Dateien im PostScript”-Format in
das PDF-Format konvertieren. Sie kdnnen Acrobat Distiller so konfi-
gurieren, daR PostScript-Dateien auf einem lokalen Macintosh- bzw.
Windows-Rechner konvertiert oder Ordner auf einem Netzwerkserver
Uberwacht werden, so dal die Konvertierungsmoglichkeiten von
Acrobat Distiller allen Netzwerkbenutzern zur Verfiigung gestellt
werden koénnen.

= Acrobat for Workgroups umfalt alles, was eine zehnkopfige
Arbeitsgruppe bendtigt: Zehn Lizenzen fiir die Benutzung von Acrobat
Exchange fur Macintosh und Windows, eine Lizenz fiir die Benutzung
von Acrobat Distiller und Acrobat Catalog® fir die Erstellung von
Indexen fiur die dateilibergreifende Volltextsuche in mehreren Doku-
menten.

Um mehr Uber die Bestellung von Acrobat-Produkten zu erfahren,
klicken Sie auf eines der folgenden Themen:

Aktualisierung

Bestellung von Zusatzinformationen




Das Acrobat Reader-Fenster

Offnen Sie ein Dokument im Acrobat Reader-Fenster. Sie kdnnen
Lesezeichen oder Thumbnails in einem Ubersichtsbereich links vom
Dokument anzeigen lassen.

Die Werkzeugleiste befindet sich im oberen Teil des Fensters unter-
halb der Mentuleiste. Unterhalb des Dokumentfensters befindet sich
die Statuszeile. Mit der Bildlaufleiste rechts vom Fenster kdnnen Sie
in lhrem Dokument vor- und zuriickbldttern. Der Ubersichtsbereich
des Fensters verfligt Gber eine eigene Bildlaufleiste, mit der Sie
durch Lesezeichen und Thumbnails bldttern kénnen.

Weitere Informationen Uber das Acrobat Reader-Fenster finden Sie
unter:

Felder und Elemente der Statuszeile

Werkzeuge und Symbole




Werkzeuge und Symbole

In der Werkzeugleiste befindet sich das Instrumentarium, das man
zum Markieren und Anzeigen von Dokumenten benétigt. Zum Akti-
vieren eines Werkzeugs klicken Sie auf das Symbol. Um die Werk-
zeugleiste ein- bzw. auszublenden, wahlen Sie im Menu “Fenster”
den Befehl “Werkzeugleiste einblenden” bzw. “Werkzeugleiste aus-
blenden”. Je nachdem, was Sie gewahlt haben, andert sich die
Befehlsbezeichnung im Menii.

In der Werkzeugleiste befinden sich folgende Werkzeuge und
Symbole:

=
::E
|0

Klicken Sie auf das Symbol Nur Seite, um den Ubersichtsbereich
des Fensters zu schlieRen.

Klicken Sie auf das Symbol Lesezeichen und Seite, um die im
Dokument definierten Lesezeichen im Ubersichtsbereich einzu-
blenden. Klicken Sie auf den Namen des Lesezeichens, um zur
entsprechenden Seite im Dokument zu gelangen.

Klicken Sie auf das Symbol Thumbnails und Seite, um die im

Dokument definierten Thumbnails im Ubersichtsbereich einzu-
blenden. Klicken Sie auf einen Thumbnail, um zur entsprechen-
den Seite im Dokument zu gelangen.




Mit dem Handwerkzeug konnen Sie einzelne Seiten im Doku-

ment, die groRer als das Hauptfenster sind, auf dem Bildschirm
verschieben. Ziehen Sie die Hand bei gedriickter Maustaste in die
Richtung, in welche die Seite verschoben werden soll.

El Mit den Zoomwerkzeugen ist es moglich, die Seitenan-
sicht jeweils auf das Doppelte zu vergroRern oder um die

Halfte zu verkleinern.

Das Textauswahlwerkzeug bietet die Moglichkeit, Text im

!l Dokument zu markieren und mit dem Befehl “Kopieren” in die

Zwischenablage zu kopieren. Mit dem Grafikauswahlwerkzeug
im Meni “Werkzeuge” konnen Sie Grafiken in einem Dokument
auswahlen.

N Mit Hilfe der Symbole Vorherige Seite und Nachste Seite
kdnnen Sie jeweils eine Seite vor- bzw. zurlickblattern.

|4

b Mit Hilfe der Symbole Erste Seite und Letzte Seite kon-
nen Sie die erste bzw. die letzte Seite des Dokuments auf-

schlagen.
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dd rigen Arbeitsschritte im Dokument zuriickverfolgen und
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zwischen den zuvor angezeigten Seiten und Seitenansich-

Mit dem Vor- und Riicklaufsymbol kdonnen Sie die vorhe-

ten vor- und zurickblattern. Mit dem Riicklaufsymbol kon-
nen Sie auch das vorherige Dokument wieder anzeigen las-

sen, wenn Sie durch Klicken auf eine Verknuipfung zu
einem anderen Dokument geblattert haben.

Klicken Sie auf das Symbol OriginalgroRe, damit die Seite in
1/1-Darstellung angezeigt wird.

Klicken Sie auf das Symbol FenstergroRe, damit die komplette
Seite im Fenster angezeigt wird.

Klicken Sie auf das Symbol Fensterbreite, damit die Seite in
ganzer Breite im Fenster angezeigt wird. Wenn Sie dieses Symbol
wahlen und gleichzeitig die STRG-TASTE (WAHLTASTE) driicken,
wird das Fenster in voller Breite mit dem sichtbaren Text und
den Grafiken ausgefullt.

Das Suchwerkzeug ermoglicht das Auffinden von Wortern,
Zeichenfolgen oder mehreren Wortern in einem Dokument.




Das Symbol Web Browser startet lhren Web Browser. Falls Ihr
Web Browser bereits ausgefiihrt wird, wird er zur aktiven
Anwendung.

Falls das Web Browser-Symbol nicht in der Werkzeugleiste ange-
zeigt wird, sorgen Sie dafiir, daR das Zusatzmodul Weblink
installiert und das Kontrollkdstchen “Symbol in Werkzeugleiste
anzeigen” aktiviert ist. (Um dieses Kontrollkastchen aktivieren
zu kénnen, wahlen Sie “Bearbeiten > Grundeinstellungen >
Weblink”.)




Felder und Elemente der Statuszeile
In der Statuszeile befinden sich folgende Felder und Elemente:
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Mit dem Fensterteiler ist es méglich, die Breite des Uber-
sichts- und des Dokumentfensters zu dndern. Ziehen Sie
dazu den Fensterteiler bei gedruckter Maustaste an die
gewlinschte Position.

Das Seitennummernfeld, in dem die Nummer der aktuel-
len Seite erscheint, dient zum raschen Seitenwechsel in
mehrseitigen Dokumenten. Wenn Sie auf dieses Feld klik-
ken, wird das Dialogfeld “Gehe zu Seite” aufgerufen.

Mit Hilfe des VergroRerungsfeldes, das den aktuellen
Zoomfaktor anzeigt, blenden Sie ein Menii zum Andern der
VergroRerung und des Seitenanzeigemodus ein. Klicken Sie
auf das VergroRerungsfeld und wahlen Sie im eingeblende-
ten Menil den Befehl “Andere”, um das Dialogfeld “Zoom-
faktor” aufzurufen.

Das SeitengroRenfeld zeigt die GroRe der aktuellen Seite
gemal den MaReinheiten an, die im Dialogfeld “Allgemeine
Einstellungen” ausgewabhlt sind.




Grundeinstellungen

Die Einstellungsbefehle im Menl “Bearbeiten” erlauben die Festle-
gung von Einstellungen, die sich auf alle Dokumente auswirken, die
gelesen werden. Die im folgenden beschriebenen Dialogfelder erhal-
ten Sie, indem Sie den Befehl “Grundeinstellungen” und danach den
entsprechenden Befehl im lUberlappenden Menli wahlen.

Allgemeine Einstellungen

Wahlen Sie “Bearbeiten > Grundeinstellungen > Allgemein”, wenn Sie
die folgenden Optionen definieren mochten:

= StandardvergroRerung wahlt die anfangliche VergroRerung, die
Acrobat Reader beim Offnen von Dokumenten verwendet.

= Max. VergroRerung “Seiteninhalt” legt die maximale VergroRe-
rung fur “Seiteninhalt” und fir die Anzeige von Artikeln fest. Die
Option “Seiteninhalt” wahlt die VergroRerung automatisch so aus,
daR die sichtbaren Elemente einer Seite angezeigt werden.




= GroRformatige Bilder anzeigen zeigt groRformatige Bilder an,
ohne sie durch graue Felder zu ersetzen. Ein groRformatiges Bild ist
ein Bild, das viel Speicherplatz beansprucht und eine gewisse Zeit
bendtigt, um auf dem Bildschirm dargestellt werden zu kénnen.

= Seitencache verwenden kann die Zeit fur das Blattern in Doku-
menten verkiirzen.

= Text skizzieren unter [ 1 Pixel gibt an, unterhalb welcher
ZeichengroRe Text skizziert, d.h. durch graue Linien dargestellt
werden soll. Je hoher der angegebene Wert, desto schneller kann der
Bildschirmaufbau bei der Seitenanzeige erfolgen.

= Ersatzfonts legt fest, welche Multiple Master-Fonts das
Programm Acrobat Reader als Ersatz fir die nicht verfligbaren Type
1-Fonts verwendet.

= MaRe legt die verwendeten MaReinheiten fest (Zoll, Millimeter
oder Punkte).

= Eroffnungsbildschirm bei Start anzeigen zeigt beim Start von
Reader den Eroffnungsbildschirm des Programms an.

= Aufforderung zum Offnen von Datei bei Start zeigt beim
Start von Reader das Dialogfeld zum Offnen einer Datei an.




Vollbildeinstellungen

Wahlen Sie “Bearbeiten > Grundeinstellungen > Vollbild”, wenn Sie
die folgenden Optionen definieren mochten:

= Ndchste Seite anzeigen legt fest, ob der Benutzer den Seiten-
wechsel mit der Maus und der Tastatur selbst vornimmt oder ob der
Seitenwechsel nach einer bestimmten Anzahl von Sekunden automa-
tisch erfolgen soll.

= Endlos blattert bei Aktivierung des Kontrollkdastchens kontinuier-
lich durch das Dokument und springt von der letzten Seite wieder
zur ersten.

= Hintergrundfarbe bestimmt die Farbe des Fensterhintergrundes.

Weitere Hinweise finden Sie unter Vollbildanzeige von Dokumenten.




Vollbildanzeige von Dokumenten

Wahlen Sie “Anzeige > Vollbild” (Windows) bzw. “Inhalt > Vollbild”
(Macintosh), um PDF-Dokumente bildschirmfillend anzeigen zu
lassen.

Die Eigenschaften der Vollbilddokumente kdnnen im Dialogfeld
“Vollbildeinstellungen” festgelegt werden. Weitere Hinweise finden
Sie unter Vollbildeinstellungen.

Der Cursor bleibt wahrend dieser Einstellung aktiv, so daR Benutzer
auf Verkntpfungen klicken und Notizen 6ffnen kdnnen. Thumbnails
und Lesezeichen sind wdhrend dieser Einstellung allerdings nicht
verflgbar.

Die folgenden Werkzeuge und Befehle sind liber die entsprechenden
Tastenkombinationen verfligbar:

= Meni “Anzeige” (Inhalt) — alle Befehle auRer “Nur Seite”, “Lesezei-
chen und Seite” und “Thumbnails und Seite”.

= Menu “Werkzeuge”— “Hand”, “VergroRern”, “Verkleinern”.

Um die Vollbildanzeige zu beenden, driucken Sie die ESC-TASTE oder
blattern Sie Uber die letzte Seite hinaus.




Arbeiten mit Verkntpfungen

In PDF-Dokumenten kdnnen Hypertext-Verknipfungen hergestellt
werden, die zwei Teile eines Dokuments verkniipfen. Verknipfungen
kénnen auch zwischen einem Teil eines PDF-Dokuments und einem Teil

eines anderen PDF-Dokuments oder einer Datei einer anderen Anwen-

dung, wie z. B. einer Tabelle oder einer Videomontage, bestehen.
AuBRerdem koénnen Verknipfungen PDF-Dokumente mit Dokumenten
auf Web-Servern verbinden.

So arbeiten Sie mit Verkniipfungen:

Klicken Sie auf einen Text oder auf eine Grafik, die als Hypertext-Ver-

knipfung gekennzeichnet ist. Der Mauszeiger wird als Hand mit

erhobenem Zeigefinger dargestellt, wenn er sich tiber dem Verknip-

fungsbereich befindet. Der Zeigefinger enthdlt ein W, wenn er auf
eine Web-Verknlipfung verschoben wird.

So kehren Sie von einer Verkniipfung zu einem PDF-
Dokument zuriick:

Klicken Sie auf das Riicklaufsymbol oder wahlen Sie im Meni
“Anzeige” (Inhalt) den Befehl “Zurick”




So kehren Sie von einer Verkniipfung zu einem
Web-Dokument zuriick:

Aktivieren Sie das Acrobat-Fenster.




Arbeiten mit Notizen

Wenn Sie beim Lesen in einem PDF-Dokument auf eine Notiz stoRen,
konnen Sie auf das Symbol der Notiz klicken, um das Notizfenster zu
offnen. Um die nachste Notiz im selben Dokument zu finden, wahlen
Sie im Menu “Werkzeuge” den Befehl “Nachste Notiz suchen”.

Klicken Sie zum SchlieRen des Notizfensters auf das SchlieRfeld in
der oberen linken Ecke des Notizfensters. (Macintosh-Benutzer kon-
nen auch die BEFEHLSTASTE+W driicken.)




Lesen von Artikeln

In PDF-Dokumenten kdnnen Artikel erstellt werden, die beim Lesen
automatisch durch das Dokument flihren.

So lesen Sie einen Artikel:
Wahlen Sie “Anzeige > Artikel” (Windows) bzw. “Inhalt > Artikel”

(Macintosh). (Dieser Befehl ist nicht verfligbar, wenn keine Artikel vor-

handen sind.) Das Dialogfeld “Artikel” wird angezeigt.

Wahlen Sie unter “Titel” den Artikel aus, den Sie lesen wollen und
klicken Sie auf die Schaltflache “Anzeige”, um direkt zum Artikelan-

fang zu wechseln. Sie kdnnen statt dessen auch mit dem Handwerk-

zeug auf den ersten Abschnitt eines Artikels klicken. Bewegen Sie
den Handwerkzeugcursor tber einen Artikelabschnitt des Artikels.

Wenn Sie beim ersten Artikelabsc;}nitt mit dem Lesen beginnen, wird
der Cursor als Artikellesecursor HInH" dargestellt. In der Statuszeile
wird “Artikel lesen” eingeblendet.

Klicken Sie oder driicken Sie die EINGABETASTE, um dem Text des
Artikels Anzeige fiur Anzeige zu folgen.




So kehren Sie zur vorherigen Anzeige eines Artikels zuriick:

Halten Sie wahrend des Klickens mit der Maus die UMSCHALTTASTE
gedruckt.

So kehren Sie zum Beginn eines Artikels zuriick:

Halten Sie wahrend des Klickens mit der Maus die STRG-TASTE
(WAHLTASTE) gedriickt.

So verlassen Sie einen Artikel zu einem beliebigen
Zeitpunkt:

= Wihlen Sie eine der Methoden, um durch das Dokument zu blat-
tern. Verwenden Sie dabei nicht die EINGABETASTE.

= Wechseln Sie zu einem anderen Artikel oder zu einer anderen
Seite.

= Halten Sie wahrend des Klickens die UMSCHALT+STRG-TASTE bzw.
UMSCHALT+WAHLTASTE gedriickt.

Hinweis: Wenn Sie einen Artikel verlassen, indem Sie mit dem
Befehl “Gehe zu Seite” oder durch die Wahl anderer Symbole in der
Werkzeugleiste zu einer anderen Seite wechseln, wird die Seite mit
der Standardvergrofierungseinstellung statt des wdhrend des
Lesens des Artikels verwendeten Vergrifierungsfaktors angezeigt.




Aktualisierung

Mit Acrobat Reader konnen Sie die von anderen Benutzern erstellten
PDF-Dateien lesen. Bessere Ergebnisse erzielen Sie jedoch durch den
Erwerb von Acrobat 2.1. Nehmen Sie Kontakt mit lhrem o6rtlichen
Adobe-Handler auf. Dessen Telefon- und Faxnummer finden Sie im
Formular am Ende dieses Handbuchs.

Acrobat 2.1 fiir Macintosh oder Windows umfaft:
= Acrobat Exchange und PDFWriter fur die Erstellung lhrer eigenen
PDF-Dateien.

= Acrobat Search fur die Volltextsuche in PDF-Dateien, die mit
Acrobat Catalog indexiert wurden.

= Acrobat Reader fiir Macintosh, Windows, DOS und UNIX fir das
Anzeigen und Ausdrucken von PDF-Dateien.
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Adobe-Acrobat-

Bestellung von Zusatzinformationen

Die Acrobat-Programme sind in den Sprachen Englisch, Franzdsisch, Deutsch, Niederléndisch,
Italienisch, Spanisch und Schwedisch fir Macintosh und Windows erhéltlich, fir UNIX nur in Englisch.
Falls Sie weitere Informationen Uber die Acrobat-Softwareprodukte wiinschen, rufen Sie uns bitte an
oder faxen Sie dieses Formular an die geeignete Nummer in der Liste auf dieser Seite.

Bitte kreuzen Sie die gewiinschten Informationen an:

Produkte

[] Adobe Acrobat Exchange 2.1
] Adobe Acrobat Pro 2.1
[0 Adobe Acrobat Catalog 2.1

Systemumgebungen  Verkaufsinformationen

[J Macintosh [ Liste der Adobe Acrobat 2.1-Handler in Ihrer Nahe
[J windows [J Adobe Acrobat 2.1-Preise in Ihrer Wahrung

] Unix ] Sonstige (Bitte machen Sie genauere Angaben.)

] Adobe Acrobat for Workgroups 2.1
(] Adobe Acrobat Capture 1.0

Ilhre Daten:

Vorname (In Druckbuchstaben)

Firmenname
Lo

Adresse

Adresse (Fortsetzung)
R

Postleitzahl

Ort

Adobe-Kontaktnummern:

Telefonnummer tagsuber

Al

Adobe

Tel.

Fax

Vereinigtes Konigreich

0181 606 4000

0181 606 4004

Republik Irland

0044 181 606 4000

0044 181 606 4004

Niederlande 020 65 11 200 020 65 11 300
Belgien 0031 20 65 11 200 0031 20 65 11 300
Frankreich 143041000 143041020
Deutschland 0893218260 089 32 18 26 26
Osterreich +49893218260 +49 89 32 18 26 26
Schweiz +49893218260 +49 89 32 18 26 26
Schweden 08 752 3300 08 751 4955
Danemark +46 8 752 3300 +46 8 751 4955
Norwegen +46 8 752 3300 +46 8 751 4955
Finnland +46 8 752 3300 +46 8 751 4955
Island +46 8 752 3300 +46 8 751 4955
Spanien 93 487 23 42 93 467 96 76
Portugal +34 3 487 2342 +34 3 467 9676
Italien 039 65501 039 655050
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