ZASTOSOWANIA

Klawisze skréotow dla Windows i Worda
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To, co oczywiste podczas jazdy samo-
chodem - czyli zastosowanie najefek-
tywniejszego wariantu w celu rozwigzania
problemu — nie zawsze jest stosowane
przez uzytkownikéw Windows. Codzien-
nie tysigce z nich za pomocg mniej lub bar-

dziej logicznie skonstruowanych menu
wykonuje mozolnie najczeSciej powtarza-
ne czynnosci jak np. kopiowanie i przeno-
szenie fragmentéw tekstoéw, plikdw i fol-
deréw, aktualizacje zawartosci okien. Jed-
nakze Windows 3.x, 95 czy tez NT stan-

dardowo oferuje cala game kombinagji
klawiszy umozliwiajacych szybsze wyko-
nywanie takich rutynowych operagji.
Réwniez podczas pracy z myszka mozna
zastosowaé kilka sztuczek przyspieszaja-
cych prace.

W poréwnaniu z Windows 3.x, Windows
95 posiada duzo wigksze mozliwosci pra-
cy z plikami, dokumentami i folderami.
Jednak w dalszym ciagu wiekszo$¢ uzyt-
kownikéw postuguje sie w pracy jedynie
systemem rozwijanych menu zapomina-
jac, ze najwazniejsze operacje mozna
przeprowadzi¢ wykorzystujac odpowied-

nie kombinacje klawiszy. Dwie tabele na
stronie 106 zawieraja wykaz kombinagji
klawiszy dla Windows 95. Poniewaz
skroty klawiaturowe, takie jak np. umoz-
liwiajgce kopiowanie, wycinanie i wkleja-
nie [Ctrl]+[C], [Cerl]+[X], [Cerl]+[V],
bardzo upraszczajg zycie, powinien je
opanowac¢ kazdy uzytkownik. Co najwaz-

niejsze: funkcjonujg w kazdym miejscu
Windows 95, a wigc zaréwno w odniesie-
niu do ikon, nazw plikéw, jak i do tek-
stow czy grafiki w obrebie aplikacji.
Wielu uzytkownikéw Windows posia-
dajacych komputery wyposazone w od-
powiednig ilo§¢ pamieci operacyjnej pra-
cuje rownoczesnie z kilkoma programa-
mi, co wymaga czestego ,,przeskakiwa-
nia” pomiedzy aktywnymi aplikacjami.
Bez watpienia najszybszym sposobem
przefaczania zadan jest zastosowanie
kombinacji klawiszy [Alt]+[Tab]. Nalezy
nacisng¢ klawisz [Alt] i przytrzymujac go
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okna (prawo Murphy’ego!).
Wyjsciem z sytuacji jest stworzenie wtlas-
nej kombinacji klawiszy uruchamiajgce;j
ten program. Do utworzenia klawiszy
skrotu pod Windows 95 mozna stosowac
tylko kombinacje klawiszy [Alt], [Ctrl]
i [Shift]+[litera], jedna kombinacja moze

Wilasciwosci: Skrot do netscape.exe

Dgélne  Skot |

Skrat do netscape.exe

Tup docelowy:
Lokalizacia docelowa:

DObiekt docelowy:

Aplikacia

PROGRAM

IETSD—‘«F‘E SMAYIGAT ORSPROGRAM \netscape. ene”

Urucham:

Rozpocznij w:

Elawizz shrdtu:

I"C:\Program FilesME TSCAPE WWAYIGATORNVPROG

JCtr + Al + N

I Mormalne okno % |

ZnajdZ obiekt docelow_l,l...l Zmieti ikone. .. |

(1] I Anuluj | Zastozu) |

nacisng¢ klawisz [Tab], co spowoduje
wyswietlenie paska zawierajacego ikony
uruchomionych programéw z zaznaczo-
ng aktualnie aktywng aplikacja.

Zapamietanie wszystkich kombinacji
klawiszy zawartych w tabeli wydaje si¢
z poczatku rzecza trudng, lecz trening
czyni mistrza. Najlepszg metodg jest wy-
probowanie ich wszystkich po kolei
i ustalenie w ten sposdb, ktore bedg nam
najbardziej przydatne.

Kojarzenie klawiszy
skrotow z aplikacjami
Kazdy, kto po raz setny uruchamia Wor-
da poprzez Menu Start| Programy | Mi-
crosoft Word, teskni z pewnoscig za ja-
kim§ szybszym rozwigzaniem. A takie ist-
niejg. Nalezy utworzy¢ na pulpicie skrét
do pliku WINWORD.EXE, jednak jak to
zwykle bywa, w chwili gdy bedziemy
chcieli klikna¢ ikong skrétu, na pewno
bedzie ona zastonieta przez inne otwarte

Wykorzystujgc do uruchamiania
programu klawisze skrétu nie musimy
przedzieraé sie przez ggszcz
rozbudowanych menu

odnosi¢ sie tylko do jednego pliku,
jednak w praktyce nie stanowi to wigk-
szego ograniczenia.

Najpierw nalezy utworzy¢ skrét do
danej aplikacji, a nastgpnie wywotal
prawym klawiszem myszki menu kon-
tekstowe danego skrétu i wybraé opcje
Wiasciwosci, po czym zakladke
Skrot. W polu Klawisz skrétu klik-
naé Brak i wprowadzi¢ kombinacje kla-
wiszy, za pomoca ktérej ma byé w przy-
sztosci wywolywany dany program.

Kliknigcie klawisza OK koniczy ten pro-
ces. Teraz mozna od razu przeprowadzic
test. Jezeli np. do uruchomienia Worda
wybrali§my kombinacje [Alt]+[Ctrl] +[W],
to ich réwnoczesne naci$niecie spowoduje
uruchomienie edytora. Kombinacja ta zo-
staje automatycznie zablokowana dla in-
nych programéw.

Podobnie dzieje si¢ w przypadku pli-
kéw zawierajacych dane. Jezeli utworzy-
my skrét np. do czesto uzywanego pliku
o nazwie BRANZA.XLS i przypiszemy
mu klawisz skrotu [Alt]+[B], to kazde na-
ci$niecie tej kombinacji spowoduje uru-
chomienie Excela i pliku BRANZA.XLS.

Czytelnicy CHIP-a czesto pytaja, jak
mozna zmienié¢ przypisanie danego kla-
wisza skrétu pod Windows 95 (czy tez

Windows NT). Shareware’owy program
Accent umozliwia bardzo wygodne doko-
nywanie zmian, w tym réwniez zmiang
przypisania klawiszy klawiatury nume-
rycznej i wszystkich kombinacji klawiszy
z [Alt], [Ctrl] itd. W przypadku stalego
stosownia przedefiniowanej klawiatury
najlepiej umiescié skrét do tego progra-
mu w folderze ,,Autostart” Windows 935.

Wykorzystaé zalety
techniki przeciagnij-
-i-upusé

Najszybsza i najbardziej elegancka techni-
ka Windows 95 jest bez watpienia prze-
ciggnij-i-upus$é. Ten rodzaj pracy z obiek-
tami odpowiada najbardziej naturalnemu
sposobowi pracy cztowieka. ,,Flagowym”
przyktadem wykorzystania przeciggnij-
-i-upus¢ jest praca z Koszem: Klikamy
ikone pliku lub foldera, ktéry ma zostad
usuniety i przytrzymujgc wcisniety lewy
klawisz myszki przesuwamy dany obiekt
na ikone Kosza. Po zwolnieniu lewego
klawisza obiekt ,,wpada” do Kosza — i po
wszystkim! (przed rozpoczeciem tej ope-
racji nalezy sie upewnic czy obiekt doce-
lowy, w tym wypadku Kosz, jest widocz-
ny, czy nie zostal przystoniety ktéryms
z otwartych okien). Droga konwencjo-
nalna, nie zorientowang obiektowo, a po-
przez to wymagajacg wiekszego naktadu
pracy byloby wywolanie odpowiedniej
aplikacji i edycja za pomoca menu
Plik| Otworz.

Przeciggnij-i-upus¢ ma zastosowanie
wszedzie tam, gdzie nie chcemy, aby da-
ny plik zostat uruchomiony przez aplika-
cje skojarzong z danym rozszerzeniem
pliku np.: plik graficzny posiada rozsze-
rzenie JPG i jest skojarzony z okreslonym
programem graficznym. Jesli jednak
chcemy otworzy¢ ten plik za pomocy
przegladarki plikéw, takiej jak np. Paint
Shop Pro, wystarczy po prostu przecig-
gnaé dany plik JPG na ikone Paint Shop
Pro, a nastepnie go puscié. W ten sposob
omija si¢ mozolng droge poprzez
Plik| Otworz. Mozna réwniez przecig-
gac pliki do aplikacji juz otwartych, nale-
zy tylko pamietal, aby upuszczad je na
pasek tytutowy aplikacji. Gwarantuje to,
ze przeciagany plik zostanie otwarty jako
nowy dokument — w przeciwnym razie
plik ten moze zostaé wstawiony do wcze-
$niej otwartego dokumentu jako obiekt
zagniezdzony OLE.

Rozwiazanie to funkcjonuje réwniez
w przypadku programéw DOS-owych!
Upuszczenie pliku na ikong¢ danego pro-
gramu DOS-owego powoduje jego uru-
chomienie i wprowadzenie Sciezki doste-
pu do danego pliku. Przeciggnigcie wy-

branego pliku danych na okno juz dziata- P 106
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zachety nazwe pliku oraz petng Sciezke
dostepu do niego, konieczne jest jednak
potwierdzenie klawiszem [Enter].

Nie mozna przeciagnaé pliku bezpo-
$rednio na przycisk aplikacji znajdujacy
sie na Pasku zadai. Wystarczy natomiast
przytrzymac przez krotka chwile przecia-
gany plik nad przyciskiem nieaktywnej

zwloce zostanie otwarte okno danej apli-
kacji. Teraz mozemy upuscic¢ dany plik na
pasek tytutu w sposdb opisany weze$niej.

Technika  przeciagnij-i-upusé  jest
szczegOlnie przydatna w przypadku prze-
ciagniecia pliku na ikone drukarki. Powo-
duje to uruchomienie odpowiedniej apli-
kacji skojarzonej z rozszerzeniem danego

Klawisz skrétu

Kombinacje klawiszy dla Pulpitu i Eksploratora

Pulpit i ,,Mdéj komputer”

Eksplorator Windows

w koszu

+[A) Zaznacz wszystko Zaznacz wszystko
=] Aktualizuj okno Aktualizuj okno
Przejscie do foldera o jeden Przejscie do foldera o jeden
poziom do gory poziom do gory
Zmiana nazwy elementu Zmiana nazwy elementu
y y
Wyszukiwanie foldera lub pliku Wyszukiwanie foldera lub pliku
+ Natychmiastowe usuwanie Natychmiastowe usuwanie

obiektu, bez przechowywania go

obiektu, bez przechowywania go
w koszu

ER+E

+[dwukrotne kliknigcie]
elementu

,Wiasciwosci” zaznaczonego

,Wiasciwosci” zaznaczonego
elementu

podczas przeciagania pliku

Kopiowanie elementu

Kopiowanie pliku

+[") podczas przeciggania pliku

Tworzenie skrotu

Tworzenie skrotu

En+E

ldz do

Przetaczanie pomigdzy lewym
i prawym oknem

z klawiatury numerycznej

Wyswietlenie wszystkich podfo-
Ideréw zawartych
w zaznaczonym folderze

(8

Rozwinigcie zaznaczonego
foldera o jeden poziom w dot

Zwinigcie zaznaczonego foldera

elementami

£
@ Przemieszczanie sie pomiedzy

Rozwinigcie zaznaczonego
foldera, jezeli zawiera podfoldery.
W innym przypadku zaznaczany
zostaje pierwszy podfolder

elementami

Przemieszczanie sige pomiedzy

Zwinigcie zaznaczonego foldera,
jezeli jest rozwiniety. W innym
przypadku zaznaczany zostaje
pierwszy folder o jeden poziom
wyzej
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Kombinacje klawiszy funkcjonujg-

ce we wszystkich programach

Klawisz skrétu Windows 95

) Wyswietlanie pomocy
dla zaznaczonego
elementu

+[+] Zakonczenie programu

+[1) Wyswietlanie menu
kontekstowego zazna-
czonego elementu

+[=) Wyswietlenie menu
,Start”

R )| Przejscie do ostatnio
aktywnego okna

(=) 4 fFb) + [Fb) 4 [Fob]...  Przemieszczanie sie
pomigdzy oknami

+ ) Otwieranie menu
systemowego okna
aplikacji

[EDE B Otwieranie menu
systemowego okna
dokumentu

i) +-X) Wycinanie

ferrt) 4+ <) Kopiowanie

+) Wklejanie

Kasowanie

+3) Cofanie

) przy wkiadaniu Ominigcie automatycz-

dysku CD-ROM nego uruchamiania
przy wktadaniu dysku
CD-ROM

pliku (np. dla rozszerzenia DOC jest to
Word) i automatycznie uruchamia pole-
cenie wydruku zawarte w danej aplikacji.
Po zakoniczeniu drukowania aplikacja zo-
staje automatycznie zamknieta.

Technike przeciggnij-i-upus¢ mozna
zastosowad rowniez do folderéw czy Pul-
pitu (ktéry wlasciwie sam jest folderem).
W zaleznosci od typu obiektu, moze on
by¢ kopiowany, przenoszony lub tez
mozna utworzy¢ skrot do niego. Przecia-
gajac plik do foldera znajdujacego si¢ na
tym samym napedzie, spowodujemy
przeniesienie pliku. Jezeli natomiast prze-
ciagniemy plik do foldera na innym nape-
dzie, zostanie on skopiowany.

Uzytkownik moze jednak wymusié
nastepujgce procesy: wcisniecie podczas
przeciggania klawisza [Shift] powoduje
przeniesienie obiektu, za$§ naci$niecie
klawisza [Ctrl] rozpoczecie kopiowa-
nia. Naciskajac rownoczesnie klawisze
[Ctrl] i [Shift] utworzymy skrét do da-
nego obiektu. Alternatywnie do prze-
ciggania mozna klikngé dany obiekt
prawym klawiszem myszki i z pojawia-
jacego sie menu kontekstowego wybraé
odpowiednig akcje.

Checac wybraé kilka obiektéw jedno-
cze$nie naciskamy klawisz [Ctrl] i klikajac
zaznaczamy odpowiednie ikony. Alterna-
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= System (C:)
Flik Edyoa Widok Pomoc

Przeciagnij-
-i-upusé

& System (C)

j =]t

z prawym
klawiszem

Autuexec.bat
@] Autoexec. dos
] Boot—

& Boothak

l% Boat.ini
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#]Log

] Lo fim
Logfiletxt
logo.sys
] Msdos —
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tywnie mozna klikngé w obrebie foldera
miejsce wolne od ikon, przytrzymac weci-
$niety klawisz myszy i tworzac prostokat
zaznaczy¢ zadane ikony obiektow.
Chceac skopiowad wigksza liczbe pli-
kow, robimy to z zasady za pomocg Eks-
ploratora. Jednak najczeSciej wykonuje-
my te operacje, gdy juz pracujemy w ob-
rebie okna Méj Komputer. W takim
przypadku uruchomienie Eksploratora
poprzez menu Start, a nastgpnie ponow-
ne odszukanie danego foldera roboczego
jest czynnoscig troche klopotliwa.
Istnieje szybsza droga realizacji tego
zadania: kliknieciem myszy zaznaczamy
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k
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Inteligentne rozwigzanie: shareware’owy program Flute jest
Rejestratorem makr wyposazonym w tatwy do opanowania
jezyk skryptow. Flute dziata zaré6wno pod Windows 3.x,
jak i Windows 95

Po puszczeniu
obiektu otwiera
sie mafe menu
kontekstowe

dany folder, nastepnie wciskamy klawisz
[Shift] i ponownie klikamy dwukrotnie
ikone foldera. Efektem tej operacji jest
otwarte okno Eksploratora wraz z zawar-
toScig wybranego katalogu.

Makra dla Windows 95:
Tylko shareware

W przeciwienstwie do Windows 3.x,
Windows 95 nie posiada juz Rejestratora
makr. Jednak aplikacje Microsoftu z ro-
dziny Office dysponuja
bardzo wydajnym jezy-
kiem  programowania
VBA (Visual Basic for
Applications), ktore
umozliwiajg indywidual-
ne  zautomatyzowanie
wykonywania kazdego
zadania.

W ofercie shareware
znajduja sie programy,
ktére zastepuja  zapo-
mnianego w Windows 95
Rejestratora makr oraz
dysponujg wlasnym jezy-
kiem makr. Przyktadem
takiego programu moze
by¢ Flute. Jak widaé¢ na
ilustracji  obok, jezyk
makr, w ktdry wyposazo-
no te aplikacje jest tatwy
do opanowania.
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Klawisze skrétow dla Windows i Worda
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Windows 3.0 powoli znika z kom-

puteréw, lecz Windows 3.11
wcigz jeszcze mocno si¢ trzyma, zwlasz-
cza wsrdd wlascicieli stabszych maszyn.
Nie posiada wprawdzie tak bogatych
mozliwosci jak Windows 935, jednak ten
weteran wyposazony jest w wiekszos§¢
opgji niezbednych w zyciu codziennym
»peceta”. Jezeli tylko zajdzie taka po-
trzeba, mozna obstugiwaé Windows
3.x oraz wigkszo$¢ jego aplikacji postu-
gujac sie tylko klawiaturg. Czy jest to ce-
lowe, kazdy uzytkownik powinien prze-
analizowa¢ indywidualnie. Z pewnoscig
jest to mozliwe.

Kojarzenie typow plikéw

z aplikacjami

Co prawda w Windows 3.x integracja pli-
kow zawierajgcych dane z interfejsem uzyt-
kownika nie funkcjonuje tak dobrze, jak
w Windows 93, jednak istnieje mozliwos¢

Mencdzer plikiw

Blik ysk Noewn Whdck Oneje  Eapweder Mo Pomag

Efekiywna praca

pﬁ{‘l 5 3

.

Skojarzenia rozszerzefi plikéw moz-
na utworzy¢ w nastgpujacy sposob:
Zaznaczamy w Menedzerze plikow
plik, ktorego skojarzenie chcemy zdefi-

Kopiowanie i przenoszenie
plikéw w Menedzerze
plikéw

W Menedzerze plikéw nalezy otwo-
rzy¢ okno danego napedu (o ile uzytkow-
nik nie uczynit tego do tej pory). Zmiany
aktywnego napedu dokonuje si¢ poprzez
naci$niecie kombinacji klawiszy
[Ctrl]+[litera napedu]. Jego zawarto§é
pojawia si¢ po dwukrotnym kliknieciu
gatezi z podkatalogami. Po odnalezieniu
zadanego pliku

1 zaznaczeniu go

poprzez kliknie-

cie myszka, moz-

- Menedzer plikins =
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Dzieki technice przeciggnij-i-upus¢é mozna w Mene-
dzerze plikow Windows 3.x kopiowaé pliki (wcisniety
klawisz [Alt]) lub je przenosié¢ (wcisniety klawisz

[CtrI])

skojarzenia aplikacji z odpowiednimi roz-
szerzeniami plikow. Jezeli w Windows 3.11
przypiszemy rozszerzenia nazw plikéw od-
powiednim aplikacjom, bedziemy mogli:
« otwiera¢ dany plik dwukrotnie klikajac je-
go ikone w Menedzerze plikow,
« wydrukowaé dokument poprzez prze-
ciggniecie go na ikone drukarki,
« dotaczy¢ plik do aplikacji jako obiekt spa-
kowany przeciagajac do niej jego ikone.
Wiele rozszerzen zdefiniowanych jest juz
Hfirmowo”: aplikacje dolaczaja tylko nas-
tepne rozszerzenia.

+

niowaé. Wybieramy Plik|Skojarz —
jesli nie pojawi si¢ odpowiednie rozsze-
rzenie, nalezy podaé je w polu Pliki
z rozszerzeniem i wybraé z wykazu
Skojarz odpowiednig aplikacje. W sy-
tuacji, gdy danego programu nie ma na
wykazie klikamy Przegladaj i odna-
jdyjemy odpowiedni program. Kliknie-
cie przycisku OK powoduje uaktualnie-
nie odpowiedniej sekcji w  pliku
WIN.INI.

Oszczednos$¢ czasu: rejestrator makr
do nagrywania i odtwarzania czesto
powtarzanych czynnosci

w obrebie tego samego napedu, uczynié
widocznym katalog docelowy.
Przenoszac plik do innego katalogu,
podczas  przeciggania przytrzymujemy
weisniety klawisz [Alt], za$ skopiowanie
pliku wymaga wciSniecia klawisza [Ctrl].
Jezeli za pomoca myszki plik zostanie

przeciagniety bez wcisnigcia klawisza P 110
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= Whasciwoéci elementu grupy

nie uzywal. Jezeli uzyt-
kownik przed urucho-

Dpis: | Kalkulator

mieniem nagranego ma-

Polecenie: | CALC.EXE

kra zmieni rozdzielczo$§é

Katalog roboczy: |

ekranu lub tez ustawienia

Klawizz skrdtu: |Elll + Shift + C

Pulpitu beda odbiegaly

O Do ikony podczas pracy

od tych, ktére wystepo-
waly podczas nagrywa-
nia, wowczas na pewno
przy odtwarzaniu wysta-

Zbyt rzadko wykorzystywana mozli-
wos¢ - takze pod Windows 3.x mozna
uruchamiaé programy poprzez odpo-
wiednig kombinacje klawiszy

[Ctrl] badz [Alt], to w przypadku operacji
w obrebie tego samego napedu zostanie
on przeniesiony, a w przypadku prze-
mieszczania pomiedzy r6znymi napedami
zostanie skopiowany.

Kojarzenie plikow i progra-
mow poprzez kombinacje
klawiszy

Podobnie jak w Windows 95 rowniez
w Windows 3.x istnieje mozliwos¢ szyb-
szego 1 bardziej praktycznego uruchamia-
nia programéw i otwierania plikéw za
pomocg kombinacji klawiszy zdefiniowa-
nej przez uzytkownika.

W tym celu w Menedzerze progra-
mow nalezy wybraé zadany program lub
plik (zaznaczy¢ go) i wywolaé okno dialo-
gowe Plik | Wiasciwosci (kombinacja kla-
wiszy [Alt]+ [Enter]). Nastepnie wybieramy
pole dialogowe Klawisz skrétu i wprowa-
dzamy kombinacje klawiszy, ktora bedzie
wywolywaé wybrany przez nas program.
Klikniecie przycisku OK koniczy ten proces.

Sprébujmy przetestowad te procedure:
Na przyktad do EXCEL.EXE tworzymy
klawisz skrotu [Alt]+[Ctrl]+[E]. Réwno-
czesne nacisnigcie tych trzech klawiszy
uruchamia arkusz kalkulacyjny.

Rejestrator makr automa-
tyzuje czynnosci
Windows 3.x posiada jeden bardzo uzy-
teczny element, ktorego zabraklo w Win-
dows 95. Jest to Rejestrator makr, stuzacy
do nagrywania czesto powtarzanych czyn-
nosci wykonywanych za pomocg klawiatu-
ry lub myszy, ktére nastepnie mozna od-
tworzy¢ w razie potrzeby. Ten rzadko uzy-
wany (i czesto niedoceniany) program po-
zwala zaoszczedzi¢ czas poprzez zautoma-
tyzowanie czesto powtarzanych operacji.
Sposéb postepowania: ustawiamy Win-
dows w pozycji wyjsciowej, z ktérej chcemy
rozpoczaé nagrywanie i uruchamiamy Re-
jestrator makr. Myszke podczas nagry-
wania nalezy wykorzystywac tylko w spora-
dycznych wypadkach, a najlepiej w ogéle jej
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pig powazne problemy:
kursor myszy bedzie trafiat w proznie. Lep-
szym rozwigzaniem przy nagrywaniu jest
wykorzystywanie wylacznie klawiatury do
wywotlania danych opgji za pomocg kombi-
nacji klawiszy [Alt]+ [Podkreslona litera].

ZASTOS O W A N I A

Nie mozna jednak oczekiwaé zbyt wie-
le od systemowego Rejestratora makr,
gdyz nie posiada wlasnego jezyka progra-
mowania. Nie mozna wigc tworzy¢ petli
z warunkami przerwan i innych zaawan-
sowanych konstrukgji.

Na szczeScie inni producenci oferujg
»zamienniki”, np. omawiany juz wcze-
$niej shareware’owy program Flute, kto-
ry dziala w Windows 3.x 1 95, a jest za-
réwno rejestratorem makr, jak i edyto-
rem skryptow. Wydajny i posiadajacy
mozliwosci programowania rejestrator
oferuje rowniez Symatec wraz ze swoim
Norton Desktop for Windows.

oprac. Marcin Pawlak (jk, mb)

Klawisz skrétu

Kombinacje klawiszy dla Windows 3.x

Menedzer programéw

Menedzer plikow

+@+ + Przemieszczanie sie pomiedzy Przemieszczanie sie pomigdzy
elementami grupy programéw wykazami katalogow i plikéw
et + ) Przemieszczanie sig¢ pomigdzy
grupami programéw
+ rzemieszczanie si¢ pomiedzy
P . . ied
grupami programéw
Przemieszczanie sig¢ pomigdzy

oknami

programu

Uruchamianie zaznaczonego

Otwieranie/ zamykanie
zaznaczanego podkatalogu

Wyswietlanie nastepnego
poziomu katalogow

Wyswietlenie wszystkich
katalogéw danego napedu
(5] Zwijanie katalogow

e + [litera napedul

Zmiana napedu

(2hif) + (2 ) Sasiadujace uporzadkowanie Sasiadujace uporzadkowanie
otwartych okien otwartych okien

+@ Kaskadowe uporzadkowanie Kaskadowe uporzadkowanie
otwartych okien otwartych okien

fert) + (4 ) Zamykanie aktywnego okna
grupy programow

[ Aktualizacja zawartosci okna

| RN Otwieranie menu systemowego  Otwieranie menu systemowego
okna aplikacji okna aplikacji

+Q Otwieranie menu systemowego Otwieranie menu systemowego
okna dokumentu okna dokumentu

£ +62) Wiasciwosci” zaznaczonego Wiasciwosci” zaznaczonego
elementu pliku lub katalogu

Przeniesienie elementu Przeniesienie pliku, zapytanie
do grupy programoéw o katalog docelowy

Kopiowanie elementu Kopiowanie pliku, zapytanie
do grupy programow o katalog docelowy

Usuwanie elementu Usuwanie pliku

podczas przeciagania pliku

Kopiowanie elementu

Kopiowanie pliku

podczas przeciggania pliku

Przesuwanie pliku

£

Wyswietlanie Pomocy

Wyswietlanie Pomocy

+ Wyéwietlanie Paska zadan Wyéwietlanie Paska zadan

+ (o) + fFab] + fF).. Przemieszczanie si¢ pomiedzy ~ Przemieszczanie si¢ pomigdzy
programami programami

+) Zakonczenie sesji Windows Zakonczenie sesji

Menedzera plikow
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