
Prezado Senhor,

Solicito de V.Sas. a abertura de uma conta corrente nesta agência, em nome de nome do 
requerente, CPF nº número do CPF, documento de identidade nº número do documento, 
expedido pelo número , residente à endereço.

Estou juntando cópias dos documentos citados, bem como prova de residência.

Atenciosamente,

nome

Prezado Sr.,

Tomamos conhecimento por meio de nome que você se desligou da empresa em que trabalhava.

Como estamos necessitando de um profissional de primeira linha, ativo e conhecedor do setor, 
lembramo-nos de convidá-lo para ocupar tão importante cargo em nossa empresa.

Caso lhe interesse nossa proposta, solicitamos a fineza de entrar em contato com nosso 
Departamento de Recursos Humanos, data, hora, para que possamos trocar idéias.

Cordialmente,

nome
cargo

Prezados Senhores,

Somos uma empresa de representações e contamos com vários profissionais altamente 
capacitados na área de atuação de V. Sas, motivo pelo qual manifestamos nosso interesse em 
representá-los, com exclusividade, para a cidade/estado de incluir cidade ou estado.

Caso haja interesse por parte de V. Sas., colocamo-nos, desde já, à disposição para novos 
contatos, em que possamos detalhar nossa proposta.

Agradecemos antecipadamente a atenção.

Atenciosamente,



nome
cargo

Prezado Senhor:

Recebemos sua carta datada de data.

Não temos representação para a cidade / estado incluir cidade ou estado, motivo pelo qual 
temos interesse em conhecer seus serviços. Favor encaminhar, em nome do Sr. nome e cargo, 
proposta detalhada e demais informações sobre sua empresa para que possamos agendar uma 
reunião e analisar sua proposta.

Cordiais saudações,

nome
cargo

Prezado Senhor(a):

Recebemos sua carta datada de data.

Já somos representados em todo o território nacional, motivo pelo qual recusamos seu gentil 
oferecimento.

Todavia, registramos devidamente sua empresa em nosso cadastro e, caso se nos ofereça uma 
oportunidade, voltaremos à sua presença sobre o assunto.

Cordiais saudações,

nome
cargo

Caros senhores:

Somos uma empresa de especificar atuação e produtos e gostaríamos de contar com sua 
experiência para atuar como nossos representantes na cidade de cidade. Segue catálogo 
detalhado de nossos preços e produtos para que V.Sas. possam examiná-lo.

Caso haja interesse, por favor, entrem em contato conosco.



Atenciosamente,

nome
cargo

Senhores,

Em resposta a sua carta de data, na qual V. Sas. nos propõem a representação de seus produtos 
nesta praça, informamo-lhes que aceitamos sua proposta.

Tendo em vista a quantidade e qualidade dos produtos, assim como a eficiente e criteriosa 
cobertura publicitária, acreditamos, em princípio, no sucesso de vendas no varejo, uma vez que 
se trata, também, de produtos de pouca divulgação em nossa região.

Aguardamos a relação de preços, as amostras respectivas e condições de venda, bem como a 
vinda de seu representante, a fim de podermos tratar de todos os detalhes e firmar o contrato.

nome
cargo

Senhores,

Em resposta a sua carta de data, na qual V. Sas. nos propõem a representação de seus produtos 
nesta praça, informamo-lhes que não temos condições de aceitar sua proposta, por estar 
completamente fora de nosso ramo de atuação e experiência.

No entanto, estamos à disposição para quaisquer outras informações, esperando, num futuro 
próximo, que possamos realizar forte parceria comercial.

Atenciosamente,

nome
cargo

Prezados Senhores,

Somos uma empresa com muitos    anos    de    experiência    na    área de determinar área de 
atuação da empresa, estando devidamente aparelhada atendê-los nas suas solicitações com 
rapidez e eficiência.

Nossos representantes poderão atendê-los pelo telefone: DDD + telefone.



Colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos. 

Cordiais saudações,

nome
cargo

Caros Senhores,

Somos uma empresa especializada, capaz de lhe dar um atendimento personalizado.

Estamos no mercado com a finalidade de lhe oferecer soluções práticas e inteligentes, com 
qualidade e confiabilidade.

Nossos profissionais são rigorosamente selecionados e estão aptos para atuar em residências, na 
indústria e no comércio.

Na certeza de lhe oferecermos organização, responsabilidade, segurança e supervisão dos nossos 
serviços, nos colocamos a sua disposição para quaisquer dúvidas.

Atenciosamente,

empresa
nome - cargo

Prezado Senhor,

Seu último contato conosco ocorreu em data. Sentimos sua falta, motivo pelo qual entramos em 
contato. Caso tenha ocorrido fato ou conduta de nossos funcionários que possa ter lhe 
desagradado, manifestamos, desde já, nossa vontade de reparar o ocorrido e poder voltar a contar 
com a sua confiança.

Por favor, comunique-se com nossa empresa pelo telefone DDD + telefone para que possamos 
reforçar nossos laços de parceria.

Obrigado,



nome
cargo


