Sobre o Corretor Ortografico

Utilize o Corretor Ortogréfico para verificar palavras com erro de ortografia, duplicadas e com iniciais irregulares nos
documentos, partes de documentos e caixas de entrada de texto.

Quando o Corretor Ortogréafico encontra uma palavra com erro de ortografia, vocé pode substitui-la pela palavra sugerida, edita-

la manualmente ou pula-la. Vocé também pode definir uma substituicdo para a palavra adicionando-a a lista de palavras do
usuario.

_| Para pular todas as ocorréncias de uma palavra durante a correcéo ortografica
_| Para definir automaticamente substituic6es de palavras ao digitd-las

Para editar texto manualmente durante uma correcéo ortografica
_| Para verificar a ortografia

_| Para substituir uma palavra incorreta
Para pular uma palavra uma vez

Conceitos Relacionados




Sobre Personalizar o Corretor Ortografico

Vocé pode personalizar o modo como o Corretor Ortografico pesquisa palavras incorretas ou com iniciais irregulares. Por
exemplo, vocé pode fazer com que o Corretor Ortografico sugira palavras de substituicdo que possuam sons semelhantes a
palavra encontrada ou pode fazer com que o Corretor Ortografico emita um bip ao encontrar um possivel erro de ortografia.

As opcdes que vocé selecionou continuam efetivas para todas as sessdes da correcéo ortogréafica até vocé altera-las.
J Para iniciar automaticamente o Corretor Ortogréfico
Para verificar palavras duplicadas
_| Para verificar iniciais irregulares
_| Para verificar palavras que contenham letras e nimeros
Para que o Corretor Ortografico emita um bip nas palavras incorretas
_| Para avisar sobre a substituicdo automatica de palavras
_| Para verificar novamente todo o texto do documento cada vez que se fizer a correcéo ortogréafica

_| Para ver sugestdes fonéticas para palavras
_| Conceitos Relacionados



Para verificar palavras que contenham letras e nimeros,
1 Cliqgue em Ferramentas F Corretor Ortografico

¥ Opgoes.
2 Observe se Verificar palavras com nimeros esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.
Dicas
* Esta opcéo pode néo estar disponivel em todos os idiomas.

_| Tépicos Relacionados
':Fll Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para verificar palavras duplicadas,
1 Cliqgue em Ferramentas F Corretor Ortografico

¥ OpclOes

¥ Verificar palavras duplicadas.
2 Observe se Verificar palavras duplicadas esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.

J Tépicos Relacionados
Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para verificar iniciais irregulares,
1 Cliqgue em Ferramentas F Corretor Ortografico

¥ OpclOes
¥ Verificar iniciais irregulares.
2 Observe se Verificar iniciais irregulares esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.
Dicas

Utilize esta opg¢éo para verificar palavras com letras mailsculas que ndo estejam no inicio da palavra (como, por
exemplo, "ELe ").

Esta opcéo pode nédo estar disponivel em todos os idiomas.

J Tépicos Relacionados
Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para avisar sobre a substituicdo automatica de palavras,
1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico

Opcdes

Perguntar antes de substituir automaticamente.
2 Observe se Perguntar antes de substituir automaticamente esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.

J Tépicos Relacionados
Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para definir automaticamente substituicdes de palavras ao digita-las,

1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra, cligue em Substituicdo Automatica.
Dicas

Utilize Perguntar antes de substituir automaticamente se vocé desejar ser avisado antes que palavras sejam substituidas
ao digitar.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre Substituicio Automatica



Para iniciar automaticamente o Corretor Ortografico,

1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico

Opcdes
Iniciar Automaticamente.
2 Observe se Iniciar Automaticamente esta selecionado.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



lista de palavras do usuario

Uma lista de palavras e frases que vocé deseja que o Corretor Ortogréafico ignore, substitua ou exiba alternativas. Por exemplo,
vocé pode especificar substituigcbes para palavras que geralmente digita mal ou incorretamente. Ou, pode adicionar palavras
(tais como o seu nome) que deseja que sejam ignoradas quando utilizar o Corretor Ortogréfico.

Vocé pode criar listas de palavras do usuario diversas. As listas de palavras do usuario possuem a extenséo .UWL. A lista de
palavras que acompanha o Corel WordPerfect & Wt80XX.uwl (onde "XX" é o cédigo do seu idioma).

Todo documento possui sua propria lista de palavras do usuério onde vocé pode adicionar palavras e frases que se refiram
especificamente aquele documento.

Se vocé possuir mais de uma lista de palavras ativada, a lista de palavras do usuario do documento sera a primeira lista que o
programa digitalizara.



Para substituir uma palavra incorreta,

1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.

2 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra e sugerir substituiges, selecione a palavra desejada na
caixa de listagem Substitui¢des.
3 Cligue em Substituir.

Dicas

Se o Corretor Ortografico ndo oferecer palavras de substituicao, clique em Pular uma vez ou edite o texto manualmente
na caixa de listagem Substituir por.

_| Tépicos Relacionados
Sobre o0 Corretor Ortografico



Para pular uma palavra uma vez,

1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra, cligue em Pular Uma Vez.
Dicas

Utilize este recurso quando o Corretor Ortogréfico identificar a ocorréncia de uma palavra que vocé ndo deseja alterar. O
Corretor Ortografico ird ignorar a ocorréncia atual, mas detectara qualquer outra ocorréncia da mesma palavra.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortogréafico



Para pular todas as ocorréncias de uma palavra durante a correcao ortografica,
1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra, cligue em Pular Todas.
Dicas
| O Corretor Ortogréfico ira ignorar a palavra no resto da sessdo de corregéo ortografica. Em alguns aplicativos o Corretor
Ortografico também iré ignorar a palavra outras vezes que fizer corregdo ortografica no documento.

Pular Todas adiciona a palavra a lista de palavras do usuario. Vocé pode adicionar e excluir palavras nesta lista de
palavras para especificar que palavras o Corretor Ortogréfico ira ignorar.

Quando Verificar novamente todo o texto estiver selecionado, o Corretor Ortogréafico detectara uma palavra como um erro
mesmo se voceé tiver utilizado Pular Todas para ignorar a palavra.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortogréafico




Para continuar uma sessao interrompida de Correcao Ortografica,
1 Clique em Continuar.

Dicas
Utilize este recurso para continuar a corregdo ortografica em um documento depois de haver editado texto manualmente.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortogréafico




Para corrigir texto selecionado,

1 Selecione o texto no qual deseja fazer corregéo ortografica.
2 Cligue em Ferramentas J Corretor Ortogréfico.

Tépicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortogréafico



Sobre Idioma (Corretor Ortografico)

Cada idioma possui maneiras especificas de formatar data, hora, simbolos monetarios e outros textos. Vocé pode utilizar o

recurso Idioma para verificar as convenc¢fes de formatacéao de outro idioma.

Por exemplo, o Corretor Ortogréafico formata todas as datas no seu documento no idioma que vocé seleciona (como por

exemplo 12 avril 1996 para o francés).

Vocé nao necessita um idioma adicional para verificar convencdes de formatacdo em outro idioma. No entanto, se desejar

verificar a ortografia ou gramatica de um documento em outro idioma, vocé devera adquirir um mdédulo de idioma adicional.
Para selecionar um idioma

_| Conceitos Relacionados



Para verificar a ortografia,
1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Se vocé desejar especificar uma faixa do texto para verificar, selecione uma opcéo na lista drop-down Verificar.
3 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra, cligue em gualquer uma das opgdes disponiveis ou edite
a palavra na caixa de texto Substituir Por.

Dicas
Como padréo, o Corretor Ortografico inicia automaticamente quando € aberto. Para alterar esta configuragao, cligue em
Opcdes
F Iniciar Automaticamente.
Clique em Fechar para fechar o Corretor Ortografico antes de completar a corre¢do ortografica.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortografico



Para verificar novamente todo o texto do documento cada vez que se fizer a correcao ortografica,

1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico

Opcdes
Verificar novamente todo o texto.
2 Cligue em Iniciar ou Continuar.
Dicas

A menos que vocé selecione esta opgao, o Corretor Ortogréafico verifica novamente apenas o texto novo ou alterado, uma
vez que a revisdo ortografica no documento ja foi feita.

Quando Verificar novamente todo o texto for selecionado, o Corretor Ortogréafico detectara uma palavra como um erro
mesmo se voceé tiver utilizado anteriormente Pular Todas para ignora-la.

_| Tépicos Relacionados
Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para ver sugestdes fonéticas para palavras,
1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico

Opcdes
Mostrar sugestdes fonéticas.
2 Observe se Mostrar sugestdes fonéticas esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.
Dicas

Utilize esta opgéo para ver uma lista de palavras que possuam som semelhante a palavra na caixa de texto Substituir Por

(ou Inserir Palavra). Por exemplo, o Corretor Ortogréafico sugere palavras como "foésse", "fossa" ou "fosso" para substituir "foosse".

_| Topicos Relacionados
_| Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para que o Corretor Ortografico emita um bip nas palavras incorretas,
1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico

Opcdes

Emitir bip em erro ortogréfico.
2 Observe se Emitir bip em erro ortogréfico esta selecionado.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.

J Tépicos Relacionados
Sobre Personalizar o Corretor Ortografico



Para editar texto manualmente durante uma correc¢ao ortografica,
1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Quando o Corretor Ortogréafico parar em uma palavra, cligue no seu documento onde deseja fazer alteragdes

e, em seguida, edite o texto.
3 Para continuar a revisao ortografica, clique em Continuar na janela do Corretor Ortografico.

Dicas
Como padrao, o Corretor Ortografico inicia automaticamente quando vocé o abre. Para alterar esta configuragéao, clique
em Opcdes
F Iniciar Automaticamente.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortogréafico



Para verificar parte de um documento,

1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Clique na lista drop-down Verificar e selecione uma opgao.
3 Cligue em Iniciar ou Continuar.
Dicas
As opgdes disponiveis variam de acordo com o tipo do documento que vocé esta verificando.
Vocé também pode selecionar uma parte de texto em que deseja fazer corregao ortografica.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre o Corretor Ortografico



Para selecionar um idioma,

1 Cliqgue em Ferramentas | Corretor Ortogréafico
Opcdes
Idioma.
2 Selecione um idioma na caixa de listagem e, em seguida, clique em OK.

_| Topicos Relacionados
_| Sobre Idioma (Corretor Ortogréafico)



Sobre Substituicao Automatica

Utilize o botdo Substituigdo Automatica para definir a substituigdo automatica de uma palavra. Depois de fechar o Corretor
Ortografico, a Substituicdo Automatica substituird automaticamente a palavra toda vez que vocé digita-la. Por exemplo, se vocé
tem o habito de digitar "aimgo" em vez de "amigo”, podera adicionar "aimgo" a lista de palavras do usuério e a Substituigao
Automatica a substituird pela palavra correta.

As palavras de substituicdo da Substituigdo Automatica sdo armazenadas no arquivo lista de palavras do usuario (wt80XX.uwl,

onde "XX" é o seu codigo de idioma).

_| Para definir automaticamente substituicGes de palavras ao digitd-las
_| Para verificar a ortografia
_| Para iniciar automaticamente o Corretor Ortogréfico

Conceitos Relacionados




lista de palavras principais

E uma lista grande de palavras especializadas utilizada pelo Corretor Ortogréafico para um determinado idioma, &rea de trabalho
(tais como juridica e médica) ou empresa. O arquivo da lista de palavras principais incluido nas versées em inglés, francés,
espanhol, italiano, alemao e holandés do Corel WordPerfect € um arquivo .mor (o arquivo inglés € wt80en.mor). O Corretor
Ortogréafico também podera pesquisar outras listas de palavras principais que vocé tenha instalado, tais como listas de palavras
juridicas e médicas. Vocé também pode criar o seu arquivo de lista de palavras principais utilizando o Utilitario de Corregéo.



lista de palavras do usuario do documento

Contém palavras e frases que vocé deseja que o Corretor Ortogréafico ignore, substitua ou exiba alternativas somente no
documento atual. O aplicativo sempre digitaliza esta lista primeiro quando vocé faz a correcao ortografica.



Sobre Adicao de Palavras (Corretor Ortografico)

Quando o Corretor Ortogréafico detecta uma palavra desconhecida como, por exemplo, uma palavra técnica ou nome préprio,
ele a trata como um erro de ortografia. Vocé pode adicionar tais palavras a sua lista de palavras do usuario para que o Corretor
Ortogréfico as reconheca como palavras validas.

Vocé também pode adicionar palavras de substituicdo. Isto significa que vocé pode identificar uma palavra que geralmente esta
incorreta e substitui-la pela correta. Por exemplo, se vocé escreve normalmente a palavra "primerio" em vez de primeiro,
podera adicionar "primerio” & lista de palavras do usuario e vé-la substituida automaticamente pela palavra correta toda vez que

a digitar. Clique em ll para obter maiores informagdes sobre como adicionar palavras de substituicao.

Listas de Palavras

Ao fazer a revisao ortogréafica do texto, o Corel WordPerfect digitaliza dois tipos de arquivos de listas de palavras: lista de
palavras do usuério e lista de palavras principais. Vocé pode ativar até dez listas de cada tipo para o Corretor Ortografico
digitalizar. O Corretor Ortogréfico digitaliza primeiro as listas de palavras ativas. Se a palavra ou frase ndo for encontrada |4, o
Corretor Ortografico digitalizara as listas de palavras principais ativadas.

Clique em ll para obter maiores informacdes sobre as listas de palavras do usuério.
Cligue em ll para obter maiores informagdes sobre as listas de palavras principais e sobre o Utilitario de Ortografia.
_| Para adicionar palavras a uma lista de palavras do usuério (Corretor Ortografico)



Para adicionar palavras a uma lista de palavras do usuario (Corretor Ortografico),

1 Clique em Ferramentas | Corretor Ortogréfico.
2 Clique em Adicionar.
3 Digite a palavra que deseja adicionar e, em seguida, cligue em OK.

Dicas

Para especificar a lista de palavras do usudrio que vocé deseja adicionar, clique em Opgdes
} Listas de Palavras do Usudario e, em seguida, selecione a lista de palavras desejada na caixa de listagem Listas de Palavras.

J Sobre Adicéo de Palavras (Corretor Ortogréafico)




Sobre o Utilitario de Ortografia

O Utilitario de Ortografia lhe permite criar e editar listas de palavras principais para seus negécios ou campo de trabalho (tais
como medicina ou direito). Vocé também pode utilizar o utilitario para mesclar listas de palavras principais e para converter
listas de palavras principais (anteriormente chamadas de dicionarios) utilizadas em versées anteriores do Corel WordPerfect
para o formato utilizado na verséo atual.

O Utilitario de Ortografia € um programa separado que é executado a partir do botdo Iniciar. O nome do arquivo é wtsptlen.exe
(instalado na pasta \corel\suite8\programs). Ele estara disponivel apenas se o Corel WordPerfect tiver sido instalado usando a
opgao Personalizada. Se a opgéo Padréo tiver sido utilizada, o Corel WordPerfect pode ser reinstalado, desta vez clicando na
opcao Personalizada. A opgéo Personalizada instala todos os arquivos da instalagéo Padréo e mais. Desselecione os
programas que nao deseja reinstalar.

Conceitos Relacionados






