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¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÃüÁî

¿ÉÊ¹ÓÃ¹ö¶¯Ìõ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

ÐÂ½¨
´´½¨ÐÂÎÄµµ¡£

µ±Ñ¡Ôñ¡°ÐÂ½¨¡±Ê±£¬¶ÔÏÖÓÐÎÄµµËù×÷µÄÐÞ¸Ä½«±»±£´æ¡£

´ò¿ª
´ò¿ªÎÄµµ¡£¿ÉÒÔ´ò¿ªÓÃÊéÐ´Æ÷Ëù½¨Á¢µÄÎÄµµ¡¢°´ÎÄ±¾¸ñÊ½±£´æµÄÎÄµµºÍMicrosoft Word 
½¨Á¢µÄÎÄµµ¡£

±£´æ
°Ñ¶ÔÏÖÓÐÎÄµµËù×÷µÄÐÞ¸Ä±£´æÆðÀ´¡£

µ±Ñ¡Ôñ¡°±£´æ¡±Ê±£¬ÎÄµµÈÔÈ»±£³Ö´ò¿ª×´Ì¬£¬Òò´ËÄú¿ÉÒÔ¼ÌÐøÔÚÎÄµµÉÏ¹¤×÷¡£

Áí´æÎª£®£®£®
±£´æÒ»¸öÐÂµÄ»òÒÑÓÐµÄÎÄµµ¡£

¿ÉÒÔ°´ÊéÐ´Æ÷¸ñÊ½(£®WRIÀ©Õ¹Ãû)¡¢Microsoft Word¸ñÊ½»ò´¿ÎÄ±¾¸ñÊ½±£
´æÒ»¸öÐÂÎÄµµ¡£Äú¿ÉÒÔÃüÃûÒ»¸öÐÂÎÄµµ£¬»ò°´ÐÂµÄÃû×Ö±£´æÏÖÓÐµÄÎÄµµ¡£ÔÓÐµÄÎÄµµ±
£³Ö²»±ä¡£

µ±Ñ¡Ôñ¡°Áí´æÎª£®£®£®¡±Ê±£¬ÎÄµµÈÔ±£³Ö´ò¿ª×´Ì¬£¬Òò´ËÄú¿ÉÒÔ¼ÌÐøÔÚÎÄµµÉÏ¹¤×÷¡£

´òÓ¡
´òÓ¡¹¤×÷ÖÐµÄÎÄµµ¡£

¿ÉÒÔÖ¸¶¨´òÓ¡·ÝÊý¡¢ÊÇ·ñÐ£¶Ô¡¢´òÓ¡ÄÄÒ»Ò³ºÍ´òÓ¡ÖÊÁ¿¡£»¹¿ÉÒÔÑ¡Ôñ
´òÓ¡µ½Ò»¸öÎÄ¼þÖÐ£¬¶ø²»ÊÇµ½´òÓ¡»úÉÏ¡£

´òÓ¡ÉèÖÃ
ÔÚ´òÓ¡Ö®Ç°£¬ÎªÊéÐ´Æ÷Ñ¡¶¨´òÓ¡»ú²¢ÉèÖÃ´òÓ¡»úÑ¡Ïî¡£¿ÉÓÃµÄÑ¡ÏîÈ¡¾öÓÚËùÑ¡¶¨µÄ´òÓ¡»ú¡£

ÖØ±àÒ³ºÅ
ÎÄµµÖØ±àÒ³ºÅ£¬²¢ÔÚÆÁÄ»ÉÏÏÔÊ¾·ÖÒ³±êÖ¾¡£

Èç¹ûÏëÈ·ÈÏÃ¿´Î»»Ò³£¬ÇëÑ¡Ôñ¡°È·ÈÏ·ÖÒ³±êÖ¾¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

ÍË³ö
¹Ø±ÕÕýÔÚ¹¤×÷µÄÎÄµµ²¢ÍË³öÊéÐ´Æ÷¡£

¿ÉÒÔÔÚÍË³öÖ®Ç°±£´æÎÄµµ¡£



¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÃüÁî

Ê¹ÓÃ¹ö¶¯Ìõ¿ÉÒÔ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

¸´Ô
È¡ÏûÉÏÒ»´ÎµÄÊäÈë¡¢±à¼»ò¸ñÊ½»¯²Ù×÷¡£

¸´ÔÃüÁîµÄÃû×ÖÍ¨³£·´Ó³ÁËÉÏÒ»´ÎµÄ²Ù×÷¡£ÀýÈç£¬ÈôÉÏÒ»´ÎÊÇ×ö±à¼£¬±à¼²Ëµ¥¾ÍÏÔÊ¾¡°¸´Ô±à¼¡±
¡£

¼ôÇÐ
´ÓÎÄµµÖÐÉ¾³ýÎÄ±¾»òÍ¼ÐÎ£¬²¢°ÑËü·Åµ½¼ôÌù°åÉÏ£¬Ìæ»»¼ôÌù°åÖÐÔÓÐµÄÄÚÈÝ¡£

¸ÃÃüÁîÖ»ÓÐÔÚÓÐÎÄ±¾»òÍ¼ÐÎ±»Ñ¡¶¨Ê±²ÅÓÐÓÃ¡£

¸´ÖÆ
´ÓÎÄµµÖÐ¸´ÖÆÎÄ±¾»òÍ¼ÐÎ£¬²¢°ÑËü·Åµ½¼ôÌù°åÉÏ£¬µ«²»Ó°ÏìÔÀ´µÄÎÄµµ£¬²¢Ìæ»»¼ôÌù°åÖÐÔ-
ÓÐµÄÄÚÈÝ¡£

¸ÃÃüÁîÖ»ÓÐÔÚÓÐÎÄ±¾»òÍ¼ÐÎ±»Ñ¡¶¨Ê±²ÅÓÐÓÃ¡£

Õ³Ìù
°Ñ¼ôÌù°åÉÏµÄÄÚÈÝÇ¶Èë»ò¸´ÖÆµ½ÎÄ¼þÖÐ¡£ÊéÐ´Æ÷»á°ÑËü·ÅÔÚµ±Ç°²åÈëµãµÄÎ»ÖÃ¡£

Ö»ÓÐµ±½¨Á¢¼ôÌù°åÄÚÈÝµÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòÄÜ¹»Ö§³Ö¶ÔÏóÁ´½ÓºÍÇ¶ÈëÊ±£¬²Å¿ÉÒÔÇ¶ÈëÐÅÏ¢
¡£·ñÔò£¬Ö»ÄÜ¸´ÖÆÐÅÏ¢¡£

Ö»ÓÐµ±ÐÅÏ¢ÒÑ±»¸´ÖÆ»ò¼ôÇÐ£¬²¢±»·Åµ½¼ôÌù°åÉÏÊ±£¬´ËÃüÁî²Å¿ÉÓÃ¡£

Ñ¡ÔñÐÔÕ³Ìù
µ±°ÑÐÅÏ¢²åÈëµ½ÎÄ¼þÖÐÊ±£¬¿ÉÒÔÖ¸¶¨ÐÅÏ¢µÄ¸ñÊ½¡£

Ñ¡¶¨µÄ¸ñÊ½»¹¾ö¶¨ÁË¼ôÌù°åÉÏµÄÄÚÈÝÊÇ±»Ç¶Èë¡¢Á´½Ó¡¢»¹ÊÇ±»¸
´ÖÆ¡£ÐÅÏ¢³öÏÖÔÚÎÄ¼þÖÐµÄ²åÈëµã¡£

Õ³ÌùÁ´½Ó
°Ñ¼ôÌù°åÉÏµÄÐÅÏ¢Á´½Óµ½ÎÄ¼þ¡£ÊéÐ´Æ÷»á°ÑÁ´½ÓµÄÄÚÈÝ·ÅÔÚµ±Ç°µÄ²åÈëµãÎ»ÖÃ¡£

Á´½Ó
¸Ä±äÁ´½ÓµÄ×÷ÓÃºÍÍâ¹Û¡£

¿ÉÒÔ¸üÐÂ»òÈ¡ÏûÁ´½Ó¡¢¸ü¸Ä±»Á´½ÓµÄÐÅÏ¢ºÍ¸ü¸ÄÁ´½Ó¸üÐÂµÄ·½·¨¡£

¶ÔÏó
Æô¶¯ÓÃÀ´½¨Á¢ÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐËùÑ¡¶¨µÄÇ¶ÈëÐÅÏ¢µÄÓ¦ÓÃ³ÌÐò¡£Ó¦ÓÃ³ÌÐò»áÏÔÊ¾Ñ¡¶¨µÄÐÅÏ¢¡£

ÃüÁîÃû»á¸Ä±äÓÃÒÔ·´Ó³Ñ¡¶¨¶ÔÏóµÄÀàÐÍ¡£

²åÈë¶ÔÏó
ÏÔÊ¾¼ÆËã»úÉÏÖ§³Ö¶ÔÏóÁ´½ÓºÍÇ¶ÈëµÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòµÄÁÐ±í¡£µ±´ÓÁÐ±íÖÐÑ¡ÔñÒ»¸öÓ¦ÓÃ³ÌÐòÊ±
£¬Ó¦ÓÃ³ÌÐò¾Í»á´ò¿ª£¬ÕâÑù¾Í¿ÉÒÔ°ÑÓ¦ÓÃ³ÌÐòµÄÐÅÏ¢Ç¶ÈëÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ¡£

ÒÆ¶¯Í¼Æ¬
ÔÚË®Æ½·½ÏòÒÆ¶¯Í¼Æ¬¡£

Éè¶¨Í¼Æ¬´óÐ¡
¸ü¸ÄÍ¼Æ¬´óÐ¡¡£



¡°²éÕÒ¡±²Ëµ¥ÃüÁî

Ê¹ÓÃ¹ö¶¯Ìõ¿ÉÒÔ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

²éÕÒ
ÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐËÑË÷ÎÄ±¾¡£

¿ÉÒÔÔÚËÑË÷Ê±Æ¥Åä´óÐ¡Ð´ºÍÕû¸ö×Ö¡£

ÖØ¸´ÉÏ´Î²éÕÒ
ÖØ¸´ÉÏ´ÎËÑË÷¶ø²»ÓÃ´ò¿ª¡°²éÕÒ¡±¶Ô»°¿ò¡£

Ìæ»»
ËÑË÷²¢ÇÒÌæ»»ÎÄ×Ö¡£

Äú¿ÉÒÔÔÚËÑË÷Ê±Æ¥Åä´óÐ¡Ð´ºÍÕû¸ö×Ö¡£

×ªµ½µÚ£®£®£®Ò³
×ªµ½ÎÄµµµÄÖ¸¶¨Ò³¡£



¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÃüÁî

×Ö·û²Ëµ¥ÃüÁîÓ°ÏìÑ¡¶¨µÄÎÄ±¾ºÍÊäÈëµÄÎÄ±¾¡£

Ê¹ÓÃ¹ö¶¯Ìõ¿ÉÒÔ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

±ê×¼Ìå
´ÓÑ¡¶¨µÄÎÄ±¾ÖÐ£¬É¾³ýËùÓÐµÄ×ÖÐÎ¡£

´ÖÌå
°ÑËùÓÐ×ÖÐÎ¸ÄÎª´ÖÌå¡£

Ð±Ìå
°ÑËùÓÐ×ÖÐÎ¸ÄÎªÐ±Ìå¡£

ÏÂ»®Ïß
¸øÎÄ×Ö¼ÓÏÂ»®Ïß¡£

ÉÏ±ê
Ê¹ÎÄ×ÖµÄÎ»ÖÃÂÔ¸ßÓÚÆäËüÎÄ±¾¡£

ÏÂ±ê
Ê¹ÎÄ×ÖµÄÎ»ÖÃÂÔµÍÓÚÆäËüÎÄ±¾¡£

ËõÐ¡×ÖÌå
Ê¹×ÖÌåËõÐ¡µ½ÏÂÒ»¸ö¿ÉÓÃµÄ³ß´ç--ÀýÈç£¬´Ó12µã¼õÉÙµ½10µã¡£

·Å´ó×ÖÌå
Ê¹×ÖÌåÔö´óµ½ÏÂÒ»¸ö¿ÉÓÃµÄ³ß´ç--ÀýÈç£¬´Ó12µãÔö¼Óµ½14µã¡£

×ÖÌå
¸ü¸Ä×ÖÌåºÍ/»ò×ÖÌå³ß´ç¡£



¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÃüÁî

ÈôÒª¸Ä±äµ¥Ò»¶ÎÂäµÄ¸ñÊ½£¬¿ÉÒÔ°Ñ²åÈëµã·ÅÔÚ
´Ë¶ÎÂäµÄÈÎºÎµØ·½¡£ÈôÒª¸Ä±ä¶à¸ö¶ÎÂä£¬ÇëÑ¡¶¨ËùÐè¶ÎÂäµÄÎÄ±¾¡£

¿ÉÊ¹ÓÃ ¹ö¶¯Ìõ ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

±ê×¼Ìå
°Ñ¶ÎÂä¸ñÊ½¸Ä³ÉÒ»¸öµ¥Î»¼ä¸ô£¬²¢ÈÃÎÄ±¾×ó±ß½ç¶ÔÆë¡£

×ó¶ÔÆë
ÈÃ¶ÎÂä»òÍ¼Æ¬×ó±ß½ç¶ÔÆë¡£

¶ÔÖÐ
ÈÃ¶ÎÂä»òÍ¼Æ¬¾ÓÖÐ¡£

ÓÒ¶ÔÆë
ÈÃ¶ÎÂä»òÍ¼Æ¬ÓÒ±ß½ç¶ÔÆë¡£

Á½¶Ë¶ÔÆë
Ê¹¶ÎÂäÍ¬Ê±Óë×óÓÒ±ß½ç¶ÔÆë¡£

Ò»¸öµ¥Î»¼ä¸ô
°ÑÐÐ¾à¸ÄÎªÒ»¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡£

Ò»¸ö°ëµ¥Î»¼ä¸ô
°ÑÐÐ¾à¸ÄÎªÒ»¸ö°ëµ¥Î»¼ä¸ô¡£

Á½¸öµ¥Î»¼ä¸ô
°ÑÐÐ¾à¸ÄÎªÁ½¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡£

Ëõ¸ñ
ÒÀÕÕÖ¸¶¨µÄ¶ÈÁ¿µ¥Î»£¬ÉèÖÃÕû¸ö¶ÎÂäµÄ×ó¡¢ÓÒËõ¸ñ¼°Ê×ÐÐËõ¸ñ¡£



¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÃüÁî

Ê¹ÓÃ¹ö¶¯Ìõ¿ÉÒÔ¿´µ½¸ü¶àµÄÃüÁî¡£

Ò³Ã¼
½¨Á¢´òÓ¡ÎÄµµµÄÒ³Ã¼ ¡£

¿ÉÒÔÖ¸¶¨Ò³Ã¼µ½Ò³Ãæ¶¥¶ËµÄ¾àÀë£¬Éè¶¨Ò³Ã¼³öÏÖÓÚ
´òÓ¡ÎÄ¼þµÄµÚÒ»Ò³£¬²åÈëÒ³ºÅ×÷ÎªÒ³Ã¼»òÇå³ýÎÄµµµÄËùÓÐÒ³Ã¼¡£

Ò³½Å
½¨Á¢´òÓ¡ÎÄµµµÄÒ³½Å¡£

¿ÉÒÔÖ¸¶¨Ò³½Åµ½Ò³Ãæµ×¶ËµÄ¾àÀë£¬Éè¶¨Ò³½Å³öÏÖÓÚ
´òÓ¡ÎÄ¼þµÄµÚÒ»Ò³£¬²åÈëÒ³ºÅ×÷ÎªÒ³½Å»òÇå³ýÎÄµµµÄËùÓÐÒ³½Å¡£

Ê¹ÓÃ±ê³ß
ÔÚÊéÐ´Æ÷´°¿ÚµÄ¶¥²¿ÏÔÊ¾±ê³ß£¬Ê¹µÃÄÜ¹»Ê¹ÓÃÊó±êÆ÷¸ü¸ÄÌø¸ñÉè¶¨ºÍ¶ÎÂä¸ñÊ½¡£

Ìø¸ñÉè¶¨
Éè¶¨×ó±ß¶ÔÆëºÍÐ¡ÊýµãÎ»ÖÃÌø¸ñÉè¶¨¡£

°æÃæ²¼ÖÃ
Éè¶¨³õÊ¼Ò³ºÅ¡¢´òÓ¡Ò³ÃæµÄÒ³±ß½çºÍ¼ÆÁ¿ÖÆ(Ó¢´ç»ò¹«·Ö)¡£



Ê¹ÓÃÑ¡¶¨ÇøÓòÑ¡¶¨ÎÄ±¾

Ñ¡¶¨ÇøÓòÊÇ²»¿É¼ûµÄ£¬ÑØ×Å×ó±ß½ç´¹Ö±ÑÓÉì¡£µ±Êó±êÆ÷Ö¸Õë¹â±êÔÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚÊ±
£¬ËüµÄ·½Ïò»áÐ±ÏòÓÒ±ß¡£

Ñ¡¶¨ ²Ù×÷
µ¥¶ÀÒ»ÐÐ Ñ¡¶¨ÇøÓòÄÚ£¬Ö¸ÏòÒ»ÐÐ²¢ÇÒ°´ÏÂÊó±êÆ÷°´Å¥¡£

¶àÐÐ ÔÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚ£¬Ö¸ÏòÒ»ÐÐ²¢ÇÒÔÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚÉÏÏÂÍÏÒ·Ö¸Õë¹â±ê¡£

¶ÎÂä ÔÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚ£¬Ö¸ÏòÒ»¸ö¶ÎÂä²¢ÇÒË«»÷Êó±êÆ÷°´Å¥¡£

¶à¸ö¶ÎÂä ÔÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚ£¬Ö¸ÏòÒ»¸ö¶ÎÂä²¢ÇÒË«»÷Êó±êÆ÷°´Å¥
¡£ÔÚÑ¡¶¨µÄÇøÓòÄÚÉÏÏÂÍÏÒ·Ö¸Õë¹â±ê¡£

ÎÄ±¾µÄÒ»¸ö·¶Î§ Ñ¡¶¨ÆðÊ¼ÐÐ»ò¶Î¡£ÔÚ°´×¡SHIFT 
¼üµÄÍ¬Ê±Ö¸ÏòÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚµÄ×îºóÒ»ÐÐ»ò¶ÎÂä£¬È»ºó°´Êó±ê¼ü¡£ÊéÐ
´Æ÷Ñ¡¶¨Á½µãÖ®¼äµÄËùÓÐÄÚÈÝ¡£

Õû¸öÎÄµµ °´×¡CTRL¼ü£¬²¢ÇÒÊ¹Ö¸Õë¹â±êÎ»ÓÚÑ¡¶¨ÇøÓòÄÚ£¬°´ÏÂÊó±ê¼ü¡£



¸´ÖÆ¡¢¼ôÇÐºÍÕ³ÌùÎÄ±¾

¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¸´ÖÆ¡¢¼ôÇÐºÍÕ³ÌùÃüÁîÏò¼ôÌù°å´«ËÍ»ò´Ó¼ôÌù°å½ÓÊÕÐÅÏ¢¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃÊó±êÆ÷¸´ÖÆÎÄ±¾
1 Ñ¡¶¨ÏëÒª¸´ÖÆµÄÎÄ±¾¡£

2 °ÑÊó±êÆ÷Ö¸Õë¹â±êÒÆµ½ÏëÒª²åÈë¸´ÖÆÄÚÈÝµÄµØ·½¡£

3 °´×¡ALT ¼ü£¬È»ºóµ¥»÷Êó±ê¼ü¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ¼üÅÌ¸´ÖÆÎÄ±¾
1 Ñ¡¶¨ÏëÒª¸´ÖÆµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°¸´ÖÆ¡±¡£

3 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½Òª¸´ÖÆÎÄ±¾³öÏÖµÄÎ»ÖÃ¡£

»òÕßÑ¡¶¨ÏëÒªÓÃ¸´ÖÆÎÄ±¾È¡´úµÄÎÄ±¾¡£

4 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õ³Ìù¡±¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃÊó±êÒÆ¶¯ÎÄ±¾
1 Ñ¡¶¨ÏëÒªÒÆ¶¯µÄÎÄ±¾¡£

2 °ÑÊó±êÆ÷Ö¸Õë¹â±êÒÆµ½ÏëÒª²åÈëÎÄ±¾µÄµØ·½¡£

3 °´×¡SHIFT+ALT ¼ü£¬È»ºó°´Êó±ê¼ü¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ¼üÅÌÒÆ¶¯ÎÄ±¾
1 Ñ¡¶¨ÏëÒªÒÆ¶¯µÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°¼ôÇÐ¡±¡£

3 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½ÐèÒªµÄµØ·½¡£

»òÕßÑ¡¶¨Òª±»È¡´úµÄÎÄ±¾¡£

4 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õ³Ìù¡±¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃÑ¡¶¨ÇøÓòÑ¡¶¨ÎÄ±¾



²éÕÒÎÄ±¾

¿ÉÒÔËÑË÷ÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐµÄ×Ö·û¡¢×Ö»ò´Ê×é¡£

ÈôÒª²éÕÒÎÄ±¾
1 °Ñ²åÈëµã·Åµ½Òª¿ªÊ¼ËÑË÷µÄÎ»ÖÃ¡£

2 ´Ó¡°²éÕÒ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°²éÕÒ¡±¡£

3 ÔÚ¡°²éÕÒÄ¿±ê¡±¿òÖÐ£¬ÊäÈëÒªËÑË÷µÄÎÄ×Ö¡£

ÈôÒªËÑË÷µÄÎÄ×ÖÖÐ°üº¬Ìø¸ñÉè¶¨¡¢¶ÎÂä±ê¼Ç¡¢ÊÖ¹¤·ÖÒ³»ò¿Õ¸ñ£¬¿ÉÔÚ¡°²éÕÒÄ¿±ê¡±
¿òÖÐÊ¹ÓÃÏÂÁÐ×Ö·û¡£

ÊäÈë ËÑË÷
 ^d Ê¹ÓÃCTRL+ENTER ¼ü²åÈëµÄ·ÖÒ³±êÖ¾

 ^p ¶ÎÂä±ê¼Ç

 ^t Ìø¸ñÉè¶¨×Ö·û

 ^w ¿Õ¸ñ·û

£¿ ÎÄ¼þÖÐµÄÈÎºÎ×Ö·û»ò×Ö·û´®

ÀýÈç£ºÈç¹ûÒªËÑË÷ÎÄ×ÖÊÇhea?£¬ÊéÐ´Æ÷»áÕÒ³öËùÓÐhea 
ºóÖÁÉÙ½Ó×ÅÒ»¸ö×Ö·ûµÄÎÄ×Ö£¬Èçtheater£¬figwrehead »òheat¡£

4 ÈôÖ»²éÕÒÕû¸ö×Ö£¬Ñ¡¶¨¡°½öÈ«×ÖÆ¥Åä¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

5 ÈôÒª´óÐ¡Ð´ÍêÈ«Ïà·û£¬Ñ¡¶¨¡°Çø·Ö´óÐ¡Ð´¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

6 Ñ¡Ôñ¡°²éÕÒÏÂÒ»¸ö¡±°´Å¥¿ªÊ¼ËÑË÷¡£

ÈôÒªÇÐ»»µ½ÎÄµµ´°¿Ú£¬Çëµ¥»÷ÎÄµµ´°¿Ú»ò°´ALT+F6¼ü¡£

7 ÈôÒª²éÕÒÏÂÒ»¸ö·ûºÏÒªÇóµÄÎÄ±¾£¬ÔÙ´ÎÑ¡Ôñ¡°²éÕÒÏÂÒ»¸ö¡±°´Å¥¡£

8 ÈôÒª¹Ø±Õ¡°²éÕÒ¡±¶Ô»°¿ò£¬Ñ¡Ôñ¡°È¡Ïû¡±°´Å¥¡£

Èô²»Ê¹ÓÃ¡°²éÕÒ¡±¶Ô»°¿òÀ´ËÑË÷
1 ÇëÊ¹ÓÃ¡°²éÕÒ¡±ÃüÁî£¬ÈçÍ¬Ç°ÃæµÄ²½Öè£¬À´²éÕÒµÚÒ»¸öËùËÑË÷µÄÎÄ×Ö¡£

2 Ñ¡Ôñ¡°È¡Ïû¡±°´Å¥¡£

3 ÈôÒª²éÕÒÏÂÒ»¸ö·ûºÏÒªÇóµÄÎÄ×Ö£¬´Ó¡°²éÕÒ¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°ÖØ¸´ÉÏ´Î²éÕÒ¡±¡£

»ò°´F3 ¼ü¡£



²éÕÒºÍÌæ»»ÎÄ±¾

Ñ¡Ôñ¡°Ìæ»»¡±ÃüÁîÊ±£¬ÊéÐ´Æ÷»á´Ó²åÈëµãÎ»ÖÃÍùÇ°ËÑË÷£¬»òÔÚÑ¡¶¨µÄÎÄ±¾ÄÚËÑË÷¡£

ÈôÒª²éÕÒºÍÌæ»»ÎÄ±¾
1 °Ñ²åÈëµã·Åµ½ÔÚÏë¿ªÊ¼ËÑË÷µÄÎ»ÖÃ¡£

»òÑ¡¶¨Ò»¶ÎÎÄ±¾£¬°ÑËÑË÷·¶Î§ÏÞÖÆÔÚÕâÒ»²¿·Ö¡£

2 ´Ó¡°²éÕÒ¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°Ìæ»»¡±¡£

3 ÔÚ¡°²éÕÒÄ¿±ê¡±¿òÖÐÊäÈëÒªËÑË÷µÄÄÚÈÝ¡£

ÈôÒªËÑË÷µÄÄÚÈÝÖÐ°üº¬Ìø¸ñÉè¶¨¡¢¶ÎÂä±ê¼Ç¡¢ÊÖ¹¤·ÖÒ³»ò¿Õ¸ñ£¬¿ÉÔÚ²éÕÒÄ¿±ê¿òÖÐÊ¹Ó
ÃÏÂÁÐ×Ö·û¡£

ÊäÈë ËÑË÷
^d Ê¹ÓÃCTRL+ENTER ¼ü²åÈëµÄ·ÖÒ³±êÖ¾

^p ¶ÎÂä±ê¼Ç

^t Ìø¸ñÉè¶¨×Ö·û

^w ¿Õ¸ñ·û

£¿ ÎÄ¼þÖÐµÄÈÎºÎ×Ö·û»ò×Ö·û´®

ÀýÈç£ºÈç¹ûÒªËÑË÷µÄÎÄ×ÖÊÇhea?£¬ÊéÐ´Æ÷»áÕÒ³öËùÓÐhea 
ºóÖÁÉÙ½Ó×ÅÒ»¸ö×Ö·ûµÄÎÄ×Ö£¬Èçtheater£¬figwrehead »òheat¡£

4 ÔÚ¡°Ìæ»»Îª¡±¿òÖÐ£¬ÊäÈëÐÂµÄÎÄ×Ö¡£

5 ÈôÖ»²éÕÒÕû¸ö×Ö£¬Ñ¡¶¨¡°½öÈ«×ÖÆ¥Åä¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

6 ÈôÒªÇó´óÐ¡Ð´ÍêÈ«Ïà·û£¬Ñ¡¶¨¡°Çø·Ö´óÐ¡Ð´¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

7 Ñ¡ÔñÏÂÁÐÃüÁî°´Å¥Ö®Ò»¡£

Ê¹ÓÃ ×÷ÓÃ
²éÕÒÏÂÒ»¸ö ²éÕÒÏÂÒ»¸öºÏºõÒªÇóµÄÎÄ×Ö¡£ÈôÒªÔÚÎÄµµÖÐ±à¼-

ÎÄ±¾£¬¿ÉÔÚÎÄµµÖÐ°´ÏÂÊó±ê¼ü»ò°´ALT+F6 ¼üÇÐ»»µ½ÎÄµµ¡£

Ìæ»» Ìæ»»·ûºÏËÑË÷Ìõ¼þµÄÎÄ×Ö¡£

È«¶¼Ìæ»» Ìæ»»ÎÄµµÄÚËùÓÐ·ûºÏËÑË÷Ìõ¼þµÄÎÄ×Ö¡£

Ñ¡¶¨Ìæ»» Ìæ»»ÎÄµµÖÐÑ¡¶¨µÄ·¶Î§ÄÚËùÓÐ·ûºÏËÑË÷Ìõ¼þµÄÎÄ×Ö¡£

8 ÈôÒª¹Ø±Õ¡°¸ü¸Ä¡±¶Ô»°¿ò£¬Ñ¡Ôñ¡°È¡Ïû¡±°´Å¥¡£



×ªµ½Ö¸¶¨Ò³

ÈôÒªÊ¹ÓÃ¡°×ªµ½µÚ£®£®£®Ò³¡±ÃüÁî£¬±ØÐëÊ×ÏÈÍ¨¹ý´òÓ¡»òÖØ±àÒ³ºÅÀ
´½¨Á¢·ÖÒ³±êÖ¾¡£·ñÔò£¬ÊéÐ´Æ÷°Ñ¸ÃÎÄµµ×÷ÎªÒ»Ò³¶Ô´ý£¬¶ø²»¹ÜÆä³¤¶È¡£

ÈôÒª×ªµ½Ö¸¶¨Ò³
1£®´Ó¡°²éÕÒ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°×ªµ½µÚ£®£®£®Ò³¡±¡£

2£®ÊäÈëÏ£ÍûÌøµ½µÄÒ³ºÅ¡£

3£®Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
ÎÄµµÖØ±àÒ³ºÅ



ÎÄµµÖØ±àÒ³ºÅ

¿ÉÒÔËæÊ±°ÑÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ·Ö³ÉÊýÒ³¡£

ÈôÒª°ÑÎÄµµÖØ±àÒ³ºÅ
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÖØ±àÒ³ºÅ¡±¡£

2 ÈôÒªÔÚÖØ±àÒ³ºÅÊ±È·ÈÏÃ¿Ò»¸ö·ÖÒ³±êÖ¾£¬Ñ¡¶¨¡°È·ÈÏ·ÖÒ³±êÖ¾¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

3 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

×Ô¶¯²åÈëµÄ·ÖÒ³±êÖ¾ÓÃ¼ýÍ··ûºÅ±íÊ¾£¬ÊÖ¹¤·ÖÒ³±êÖ¾ÓÃÐéÏß±íÊ¾¡£

4 Èç¹ûÑ¡¶¨¡°È·ÈÏ·ÖÒ³±êÖ¾¡±£¬¿ÉÑ¡Ôñ¡°ÏòÉÏ¡±°´Å¥£¬°Ñ×Ô¶¯·ÖÒ³±êÖ¾
´ÓÖ¸¶¨Î»ÖÃÏòÉÏÒÆ¡£¶øÑ¡Ôñ¡°ÏòÏÂ¡±°´Å¥£¬°Ñ·ÖÒ³±êÖ¾ÏÂÒÆ»ØÀ´¡£Ñ¡Ôñ¡°È·ÈÏ¡±°´Å¥
£¬¾ÍÒÆµ½ÏÂÒ»·ÖÒ³±êÖ¾¡£

Èç¹ûÒÑÓÃÊÖ¹¤²åÈë·ÖÒ³±êÖ¾£¬ÇëÑ¡Ôñ¡°±£³Ö¡±»ò¡°É¾³ý¡±°´Å¥¡£

ÈôÒªÊÖ¹¤²åÈëÒ³ºÅ
1 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½ÏëÒª·ÖÒ³µÄÎ»ÖÃ¡£

2 °´CTRL+ENTER¼ü¡£



²åÈë¿ÉÑ¡ÔñµÄÁ¬×Ö·û

¿ÉÒÔ²åÈë¿ÉÑ¡ÔñµÄÁ¬×Ö·û£¬ÒÔ¼õÉÙÎ»ÓÚÐÐÎ²µÄ³¤×ÖËùÁôÏÂµÄ´óÆ¬¿Õ°×¡£

ÈôÒª²åÈë¿ÉÑ¡ÔñµÄÁ¬×Ö·û
ÇëÔÚÃ¿Ò»¸öÐèÒªÁ¬×Ö·ûµÄµØ·½£¬°´¡°CTRL+SHIFT+ - ¡±¼ü¡£
¿ÉÑ¡ÔñµÄÁ¬×Ö·û¿´²»¼û£¬³ý·Ç³öÏÖÔÚÐÐÎ²¡£



¸´ÖÆ¡¢¼ôÇÐºÍÕ³ÌùÍ¼Æ¬

Õ³ÌùÃüÁî¿ÉÒÔ°ÑÍ¼Æ¬¸´ÖÆ»òÇ¶Èëµ½ÎÄ¼þÖÐ¡£½öµ±ÓÃÀ
´½¨Á¢ÐÅÏ¢µÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòÊÇÒ»¸ö·þÎñÆ÷Ó¦ÓÃ³ÌÐòÊ±²Å¿ÉÒÔÇ¶ÈëÐÅÏ¢
¡£Çë²éÔÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòµÄÎÄµµÒÔµÃÖªÏêÇé¡£

ÈôÒªÔÚÊéÐ´Æ÷ÄÚ¸´ÖÆ»ò¼ôÇÐÍ¼Æ¬
1 ÇëÓÃÊó±êÑ¡ÖÐÒª²Ù×÷µÄÍ¼Æ¬¡£

»ò°´ÏòÉÏ»òÏòÏÂ¼ýÍ·¼ü£¬°Ñ²åÈëµãÒÆµ½ÏàÓ¦µÄÍ¼Æ¬ÉÏ½øÐÐÑ¡¶¨¡£

2 ÈôÒª¸´ÖÆÍ¼Æ¬£¬Çë´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¸´ÖÆ¡±¡£

»òÒª¼ôÇÐÍ¼Æ¬£¬Çë´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¼ôÇÐ¡±

ÈôÒªÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐÕ³ÌùÍ¼Æ¬
1 °ÑÍ¼Æ¬¸´ÖÆµ½¼ôÌù°åÉÏ¡£

2 ÇÐ»»µ½ÊéÐ´Æ÷¡£

3 ´ò¿ªÒªÕ³ÌùÍ¼Æ¬µÄÎÄµµ¡£

4 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½ÏëÒª²åÈëÍ¼Æ¬µÄÎ»ÖÃ¡£

5 ÔÚ±à¼²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õ³Ìù¡±¡£

Çë²ÎÔÄ
¸ü¸ÄÍ¼Æ¬´óÐ¡
²åÈëÍ¼ÐÎ
ÒÆ¶¯Í¼Æ¬



¸ü¸ÄÍ¼Æ¬´óÐ¡

¿ÉÒÔÔÚÊéÐ´Æ÷ÄÚ·Å´ó»òËõÐ¡Í¼Æ¬¡£

ÈôÒª¸ü¸ÄÍ¼Æ¬´óÐ¡
1 ÇëÓÃÊó±êÑ¡¶¨Í¼Æ¬¡£

»ò°´ÏòÉÏ»òÏòÏÂ¼ýÍ·¼ü£¬ÒÔ±ã°Ñ²åÈëµãÒÆµ½Í¼Æ¬ÉÏ¡£

2 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Éè¶¨Í¼Æ¬´óÐ¡¡±¡£ÕâÊ±£¬Í¼Æ¬ËÄÖÜ³öÏÖÐéÏß¿ò¡£

3 ÏÈ²»Òª°´Êó±êÆ÷°´Å¥£¬ÇëÒÆ¶¯¹â±ê£¬Ö±µ½ËüÍ£ÔÚ·½¿ò×ó¡¢ÓÒ±ß»òµ×±ßµÄÒ»°ë´¦¡£

»ò°´¼ýÍ·¼üÒÔÒÆ¶¯¹â±ê¡£

ÈôÒªÍ¬Ê±¸ü¸ÄÍ¼Æ¬µÄ³¤¶ÈºÍ¿í¶È£¬Çë°Ñ¹â±êÒÆµ½·½¿òÏÂ±ßµÄÒ»½ÇÉÏ¡£

4 °´ÕÕÒª·Å´ó»òËõÐ¡Í¼Æ¬µÄ·½ÏòÒÆ¶¯¹â±ê¡£

»ò°´¼ýÍ·¼ü¡£

ÈôÒª»Ö¸´Í¼Æ¬µÄÔÀ´´óÐ¡£¬Çë°´ESC ¼ü¡£

5 µ±¿ò´ïµ½ËùÒªµÄ´óÐ¡Ê±£¬Çëµ¥»÷Êó±êÆ÷°´Å¥¡£

»ò°´ÊäÈë¼ü¡£

ÈôÒª»Ö¸´Í¼Æ¬µÄÔÀ´´óÐ¡£¬Çë´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¸´Ô¡±¡£

µ±Ñ¡Ôñ¡°Éè¶¨Í¼Æ¬´óÐ¡¡±Ê±£¬ÊéÐ´Æ÷»áÔÚ´°¿ÚµÄ×óÏÂ½ÇÒÔÔÚX ÖáºÍY ÖáÎ»ÖÃµÄ·½Ê½ÏÔÊ¾
´óÐ¡µÄÐÅÏ¢¡£×îºÃÈÃX ÖµÓëY Öµ±£³ÖÕûÊý£¬¶ø²»Òª³ÉÎªÐ¡Êý£¬ÒÔÃâÒýÆðÊ§Õæ¡£



ÒÆ¶¯Í¼Æ¬

¿ÉÒÔÔÚÎÄµµÄÚË®Æ½ÒÆ¶¯Í¼Æ¬¡£

ÈôÒªÔÚË®Æ½·½ÏòÒÆ¶¯Í¼Æ¬
1 ÇëÓÃÊó±êÑ¡¶¨Í¼Æ¬¡£

»ò°´ÏòÉÏ»òÏòÏÂ¼ýÍ·¼ü£¬°Ñ²åÈëµãÒÆµ½Í¼Æ¬ÉÏ¡£

2 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÒÆ¶¯Í¼Æ¬¡±¡£

3 ×ó¡¢ÓÒÒÆ¶¯Êó±êÆ÷£¬²»Òª°´Êó±êÆ÷°´Å¥¡£

»ò°´ÏòÓÒ¡¢Ïò×ó¼ýÍ·¼ü¡£

ÈôÒªÈÃÍ¼Æ¬»Øµ½ÔÀ´Î»ÖÃ£¬Çë°´ESC ¼ü¡£

4 µ±Í¼Æ¬´¦ÓÚËùÒªÇóµÄÎ»ÖÃÊ±£¬°´ÏÂÊó±êÆ÷¼ü¡£

»ò°´ÊäÈë¼ü¡£

ÈôÒªÈÃÍ¼Æ¬»Øµ½ÔÀ´Î»ÖÃ£¬Çë´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¸´Ô¡±¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ¸ñÊ½»¯ÃüÁîÀ´ÒÆ¶¯Í¼Æ¬
1 ÇëÓÃÊó±êÑ¡¶¨Í¼Æ¬¡£

»ò°´ÏòÉÏ¡¢ÏòÏÂ¼ýÍ·¼ü£¬ÒÔ±ã°Ñ²åÈëµãÒÆµ½Í¼Æ¬ÉÏ¡£

2 ´Ó¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÉÏ£¬Ñ¡Ôñ¡°×ó¶ÔÆë¡±¡¢¡°¶ÔÖÐ¡±»ò¡°ÓÒ¶ÔÆë¡±¡£

Çë²ÎÔÄ
¸´ÖÆ¡¢¼ôÇÐºÍÕ³ÌùÍ¼Æ¬



¸ü¸Ä×ÖÐÎ

½«¶àÖÖ×ÖÐÎÓÃÓÚÍ¬Ò»¸ö×Ö·û¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃÒ»ÖÖ×ÖÐÎ
1 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½Ïë¿ªÊ¼ÊäÈëÎÄ±¾µÄÎ»ÖÃ¡£

»òÑ¡¶¨Ïë¸ü¸Ä×ÖÐÎµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡ÔñÏëÒªµÄ×ÖÐÎ¡£

Èç¹ûÒÑÑ¡¶¨ÎÄ±¾£¬ÔòÎÄ±¾»áÒÔËùÑ¡ÔñµÄ×ÖÐÎÏÔÊ¾¡£

Èç¹ûÃ»ÓÐÑ¡¶¨ÎÄ±¾£¬ÔòÊäÈëµÄÎÄ±¾»áÒÔËùÑ¡ÔñµÄ×ÖÐÎÏÔÊ¾¡£

Èç¹ûÓÐ´í£¬¿É´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¸´Ô¡±¡£

ÈôÒªÈ¡ÏûÒ»ÖÖ×ÖÐÎ
1 Ñ¡¶¨ÏëÒªÈ¡Ïû×ÖÐÎµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°×ÖÐÎ¡±¡£

Õâ²»ÊÊÓÃÓÚ¡°Õý³£Ìå¡±¡£

ÈôÒªÈ¡ÏûËùÓÐµÄ×ÖÐÎ
1 Ñ¡¶¨ÏëÒªÈ¡Ïû×ÖÐÎµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õý³£Ìå¡±¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃÑ¡¶¨ÇøÓòÑ¡¶¨ÎÄ±¾



½¨Á¢ÏÂ±êºÍÉÏ±ê

ÏÂ±ê×Ö·ûÏÔÊ¾Ê±»áÂÔµÍÓÚÆäËüÎÄ±¾£¬ÉÏ±ê×Ö·ûÔòÂÔ¸ßÓÚÆäËüÎÄ±¾¡£ËüÃÇÁ½Õß¶¼ÒÔ½ÏÐ¡
µÄ³ß´çÏÔÊ¾¡£

ÈôÒª½¨Á¢ÏÂ±ê»òÉÏ±ê
1 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½Òª³öÏÖÏÂ±ê»òÉÏ±êÎÄ±¾µÄÎ»ÖÃ¡£

»òÑ¡¶¨Òª¸ÄÎªÏÂ±ê»òÉÏ±êµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÏÂ±ê¡±»ò¡°ÉÏ±ê¡±¡£



²åÈëÍ¼ÐÎ

ÓÐÈýÖÖ·½Ê½¿ÉÒÔ°ÑÍ¼ÐÎ²åÈëÎÄµµÄÚ¡£Ö»ÓÐµ±ÓÃÀ´½¨Á¢ÐÅÏ¢µÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòÄÜ¹»Ö§³Ö¶ÔÏóÁ
´½ÓºÍÇ¶ÈëÊ±£¬²ÅÄÜ¹»Á´½ÓºÍÇ¶ÈëÐÅÏ¢¡£Çë²éÔÄÓ¦ÓÃ³ÌÐòÊÖ²áÒÔµÃÖªÏêÏ¸ÐÅÏ¢¡£

·½·¨ ËµÃ÷
¸´ÖÆ Ê¹ÓÃÕâÖÖ·½·¨£¬ÈçÍ¬Æ½³£Ê¹ÓÃ¼ôÌù°å°ÑÐÅÏ¢¸´ÖÆµ½²»Í¬µÄÓ¦ÓÃ³ÌÐò(ÈçWindows »-

±Ê)ÉÏ¡£Ò»µ©Í¼ÐÎ·ÅÈëÐÂµÄÎÄ¼þÖÐ£¬Ö»ÄÜÍ¨¹ýÉ¾³ý»òÔÚÆäÎ»ÖÃ¸´ÖÆÒ»¸öÐÂÍ¼ÐÎÀ
´ÐÞ¸Ä¡£ ÈôÒª²åÈëÒ»¸öÒÑ¾·ÅÔÚ¼ôÌù°åÉÏµÄÍ¼ÐÎ£¬¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¡°±à¼-
¡±²Ëµ¥µÄ¡°Ñ¡ÔñÐÔÕ³Ìù¡±ÃüÁî¡£

Ç¶Èë Ç¶ÈëÓë¸´ÖÆ·Ç³£ÏàËÆ£¬µ«ÊÇÓÐÒ»¸öÖØÒªÇø±ð£º¿ÉÒÔÖ±½Ó´ÓÊéÐ´Æ÷ÖÐ±à¼-
Ç¶ÈëµÄÍ¼ÐÎ(¶ÔÏó)¡£ÒªÇ¶ÈëÒ»¸öÒÑ¾ÔÚ¼ôÌù°åÉÏµÄÍ¼ÐÎ£¬¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¡°±à¼-
¡±²Ëµ¥ÉÏµÄ¡°Õ³Ìù¡±ÃüÁî¡£

Á´½Ó ¶¯Ì¬Á´½Ó¿ÉÒÔÁ´½ÓÁ½¸öÎÄ¼þ¡£µ±Ò»¸öÎÄ¼þµÄÐÅÏ¢¸ü¸ÄÊ±
£¬ÁíÒ»¸öÎÄ¼þµÄÐÅÏ¢Ò²ËæÖ®×Ô¶¯¸üÐÂ¡£ÈôÒªÁ´½ÓÒ»¸öÒÑ¾-
ÔÚ¼ôÌù°åÉÏµÄÍ¼ÐÎ£¬±ã¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÉÏµÄ¡°Õ³ÌùÁ´½Ó¡±ÃüÁî¡£Á
´½ÓµÄÍ¼ÐÎÒ²¿ÉÒÔºÜÈÝÒ×µØÔÚÊéÐ´Æ÷ÖÐ±à¼¡£

Çë²ÎÔÄ
¸´ÖÆ¡¢¼ôÌùºÍÕ³ÌùÍ¼Æ¬
Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ
Á´½ÓÍ¼ÐÎ



Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ

µ±Ç¶ÈëÍ¼ÐÎÊ±£¬»áÓÐÒ»·ÝÍ¼ÐÎµÄ¸±±¾·ÅÈëÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÄÚ¡£¿ÉÒÔÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÄÚ
´æÈ¡Í¼ÐÎ¼ÓÒÔ±à¼¡£

ÈôÒªÇ¶ÈëÍ¼ÐÎ

1 ´ò¿ªÒªÇ¶ÈëÍ¼ÐÎµÄÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ¡£

2 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½ÒªÍ¼ÐÎ³öÏÖµÄÎ»ÖÃ¡£

3 ÇÐ»»µ½»±Ê¡£

4 ½¨Á¢Í¼ÐÎ£¬»ò´ò¿ª°üº¬ÏÖÓÐÍ¼ÐÎµÄÎÄ¼þ¡£

5 Ê¹ÓÃ¡°Ê°È¡Æ÷¡±»ò¡°¼ôµ¶¡±¹¤¾ßÀ´Ñ¡¶¨Í¼ÐÎ¡£

6 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°¸´ÖÆ¡±¡£

Í¼Æ¬µÄ¸±±¾±»·Åµ½¼ôÌù°åÉÏ¡£

7 Èç¹ûÏë±£´æÍ¼ÐÎ£¬Çë´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°±£´æ¡±¡£

8 ÇÐ»»µ½ÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ¡£

9 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õ³Ìù¡±¡£

10 Í¼ÐÎÏÖÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐ¡£

Çë²ÎÔÄ
±à¼  Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ  
²åÈëÍ¼ÐÎ



±à¼Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ

ÈôÒª¸ü¸ÄÇ¶ÈëÍ¼ÐÎ£¬¿ÉÒÔ´ÓÊéÐ´Æ÷ÖÐ´ò¿ª»±Ê£¬½øÐÐÐÞ¸ÄºóÔÙ¼ÌÐø¹¤×÷¡£²»±ØÍË³öÊéÐ
´Æ÷¡£

ÈôÒª±à¼Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ
1 ÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄ¼þÖÐ£¬Ë«»÷Ç¶ÈëÍ¼ÐÎµÄÈÎºÎµØ·½¡£

»òÑ¡¶¨Í¼ÐÎ£¬È»ºó´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°»±ÊÍ¼Æ¬¶ÔÏó¡±(¶ÔÏóÃüÁî×Ô¶¯¸ü¸ÄÒÔ·
´Ó³Ñ¡¶¨µÄ¶ÔÏóÀàÐÍ)¡£

»±Ê´ò¿ª²¢ÏÔÊ¾Í¼ÐÎ¡£

2 ¸ù¾ÝÐèÒª±à¼Í¼ÐÎ¡£

3 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°¸üÐÂ¡±¡£

Ç¶ÈëÍ¼ÐÎ±»¸üÐÂÒÔ·´Ó³Ëù×öµÄ¸ü¸Ä¡£

4 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÍË³ö²¢·µ»Øµ½(ÎÄµµÃû)¡±¡£



Á´½ÓÍ¼ÐÎ

µ±Á´½ÓÍ¼ÐÎÊ±£¬ÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÄÚÄÜÏÔÊ¾³öÍ¼ÐÎ£¬µ«ÕæÕýµÄÍ¼ÐÎÄÚÈÝÈÔÈ»±£´æÔÚÔ-
Ê¼µÄ»±ÊÎÄ¼þÖÐ¡£

µ±´ÓÈÎºÎÒ»¸öÎÄ¼þ¶ÔÕâ¸öÍ¼ÐÎ½øÐÐÐÞ¸ÄÊ±£¬ÕâÐ©ÐÞ¸Ä¶¼»á³öÏÖÔÚÈÎºÎº¬ÓÐ¸ÃÍ¼ÐÎµÄÁ
´½ÓÎÄ¼þÄÚ¡£

ÈôÒª´Ó»±ÊÁ´½ÓÍ¼ÐÎ

1 ÇÐ»»µ½»±Ê¡£

2 ´ò¿ªÒÑÓÐµÄÍ¼ÐÎ£¬»ò½¨Á¢Ò»¸öÐÂÍ¼ÐÎ¡£

3 ±£´æÐÂÍ¼ÐÎ»ò±£´æ¶ÔÒÑÓÐÍ¼ÐÎµÄÐÞ¸Ä¡£

4 Ñ¡¶¨Í¼ÐÎ¡£

5 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°¸´ÖÆ¡±¡£

Í¼ÐÎµÄ¸±±¾±»·Åµ½¼ôÌù°åÉÏ¡£

6 ÇÐ»»µ½ÊéÐ´Æ÷¡£

7 ´ò¿ªÒªÁ´½ÓÍ¼ÐÎµÄÎÄ¼þ¡£

8 °Ñ²åÈëµã·Åµ½ÒªÍ¼ÐÎ³öÏÖµÄÎ»ÖÃÉÏ¡£

9 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÉÏ£¬Ñ¡Ôñ¡°Õ³ÌùÁ´½Ó¡±¡£

10 ÄúÏÖÔÚÓµÓÐÒ»¸ö°üº¬¸ÃÍ¼ÐÎµÄÔÊ¼»±ÊÎÄ¼þºÍÒ»¸öÁ´½Ó¹ØÏµ£¬¼´ÓëÊéÐ
´Æ÷ÎÄµµÖÐÄÇ¸öÎÄ¼þµÄÁ´½Ó¡£ÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐ»á³öÏÖËùÁ´½ÓµÄÍ¼ÐÎ¡£

Çë²ÎÔÄ

±à¼  Á´½ÓÍ¼ÐÎ  

²åÈëÍ¼ÐÎ



±à¼Á´½ÓÍ¼ÐÎ

±à¼Á´½ÓÍ¼ÐÎÓë±à¼Ç¶ÈëÍ¼ÐÎµÄ·½·¨ÏàÍ¬¡£Òª¼Ç×¡£¬¶ÔÁ
´½ÓÍ¼ÐÎËù×÷µÄÈÎºÎ¸ü¸Ä£¬»áÓ°Ïìµ½ËùÓÐÓë´ËÍ¼ÐÎÓÐÁ´½Ó¹ØÏµµÄÎÄ¼þ¡£

ÈôÒª±à¼Á´½ÓµÄÍ¼ÐÎ
1 ´ò¿ªº¬ÓÐÏëÒª±à¼µÄÁ´½ÓÍ¼ÐÎµÄÊéÐ´Æ÷ÎÄ¼þ¡£

2 Ë«»÷´ú±íÁ´½ÓÍ¼ÐÎµÄ±íÊ¾µÄÈÎºÎµØ·½¡£

»òÑ¡¶¨Í¼ÐÎ£¬È»ºó´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°»±ÊÍ¼Æ¬¶ÔÏó¡±(¶ÔÏóÃüÁî»á×Ô¶¯¸ü¸ÄÒÔ·
´Ó³Ñ¡¶¨µÄ¶ÔÏóÀàÐÍ)¡£

»±Ê»á´ò¿ªÎÄ¼þ£¬²¢ÏÔÊ¾Í¼ÐÎ¡£

3 ¸ù¾ÝÐèÒª±à¼Í¼ÐÎ¡£

Á´½ÓµÄÍ¼ÐÎÏÔÊ¾»á×Ô¶¯¸üÐÂ£¬ÒÔ·´Ó³Ëù×öµÄ¸ü¸Ä¡£

4 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°±£´æ¡±¡£

5 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÍË³ö²¢·µ»Øµ½(ÎÄµµÃû)¡±¡£

Èç¹û°Ñ¡°¸üÐÂ¡±Ñ¡ÏîÉè¶¨Îª¡°ÊÖ¹¤¡±¡£µ±Á´½ÓµÄÍ¼ÐÎ¸ü¸ÄÊ±£¬ÏÔÊ¾µÄÁ
´½ÓÍ¼ÐÎ²»»á¸ü¸Ä¡£Ö»ÓÐÔÚÑ¡ÔñÒª¸üÐÂÊ±£¬Í¼ÐÎµÄÏÔÊ¾²Å»á¸üÐÂ¡£

Çë²ÎÔÄ
¸üÐÂÁ´½Ó



¸üÐÂÁ´½Ó

¿ÉÒÔ²ÉÈ¡Á½ÖÖ·½·¨À´¸üÐÂ±»Á´½ÓÍ¼ÐÎµÄÏÔÊ¾ÄÚÈÝ¡£¿ÉÒÔÓÃ×Ô¶¯»òÊÖ¹¤µÄ·½Ê½À
´½øÐÐ¸ü¸Ä¡£WindowsÔ¤ÉèÎª×Ô¶¯¸üÐÂ¡£

ÈôÒª¸ü¸ÄÁ´½ÓÍ¼ÐÎÏÔÊ¾µÄ¸üÐÂ·½·¨
1 ´ò¿ª°üº¬Í¼ÐÎµÄÁ´½ÓµÄÊéÐ´Æ÷ÎÄ¼þ¡£

2 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Á´½Ó¡±¡£

3 Ñ¡¶¨¡°×Ô¶¯¡±»ò¡°ÊÖ¹¤¡±Ñ¡Ïî¡£

4 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Èç¹û°ÑÑ¡ÏîÉè¶¨ÎªÊÖ¹¤£¬µ±Á´½ÓµÄÍ¼ÐÎ¸ü¸ÄÊ±£¬ÏÔÊ¾µÄÁ
´½ÓÍ¼ÐÎ²»»á¸ü¸Ä¡£Ö»ÓÐÔÚÑ¡ÔñÒª¸üÐÂÊ±£¬Í¼ÐÎµÄÏÔÊ¾²Å»á¸üÐÂ¡£

ÈôÒªÊÖ¹¤¸üÐÂÁ´½ÓµÄÍ¼ÐÎ±íÊ¾
1 ´Ó¡°±à¼¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Á´½Ó¡±¡£

2 Ñ¡Ôñ¡°Á¢¼´¸üÐÂ¡±°´Å¥¡£

3 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
±à¼  Á´½ÓÍ¼ÐÎ  



Ê¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½

Í¨¹ýÊ¹ÓÃ±ê³ß¾Í¿ÉÓÃÊó±êÀ´¸ü¸Ä¶ÎÂä¸ñÊ½¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ÓÃ±ê³ß¡±¡£

2 °Ñ²åÈëµã·Åµ½Òª¸ü¸ÄµÄ¶ÎÂäÄÚ¡£

»òÕß£¬Èç¹ûÏëÉè¶¨¶à¸ö¶ÎÂäµÄ¸ñÊ½£¬¾ÍÑ¡¶¨ÄÇÐ©¶ÎÂä¡£

3 ÊÊµ±Ñ¡¶¨ÏÂÁÐµÄ¸ñÊ½Ñ¡Ïî¡£

Ñ¡Ïî ¶¯×÷
¶ÔÆë Ñ¡¶¨±ê³ßÓÒ±ßËÄ¸ö¶ÎÂä¶ÔÆëÍ¼·ûÖÐµÄÈÎÒ»¸ö¡£

ÐÐ¾à Ñ¡¶¨±ê³ßÖÐ¼äÈý¸öÐÐ¾àÍ¼·ûÖÐµÄÒ»¸ö¡£

Ëõ¸ñ

Çë°ÑËõ¸ñ±ê¼ÇÖÐµÄÒ»¸öÍÏµ½ÐÂÎ»ÖÃ¡£³ý·ÇÒÆ¿ªÆäÖÐÒ»¸ö£¬·ñÔò×óËõ¸ñ±ê
¼Ç(Èý½ÇÐÎ)ºÍÊ×ÐÐËõ¸ñ±ê¼Ç(µã)»áÖØµþ¡£

ÈôÒª¹Ø±Õ±ê³ß
´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°²»ÓÃ±ê³ß¡±¡£



¸ü¸Ä¶ÎÂä¶ÔÆë·½Ê½

¿ÉÒÔÊ¹¶ÎÂä×ó¶ÔÆë¡¢ÓÒ¶ÔÆë¡¢¶ÔÖÐ»òÁ½¶Ë¶ÔÆë¡£

ÈôÒª¸ü¸Ä¶ÎÂä¶ÔÆë·½Ê½
1 °Ñ²åÈëµã·Åµ½Ïë¸ü¸ÄµÄ¶ÎÂäÄÚ¡£

»òÕßÈç¹ûÏë¸ü¸Ä¶à¸ö¶ÎÂä£¬Ñ¡¶¨ÄÇÐ©¶ÎÂäµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¶ÎÂä¡°²Ëµ¥¡±ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°×ó¶ÔÆë¡±¡¢¡°¶ÔÖÐ¡±¡¢¡°ÓÒ¶ÔÆë¡±»ò¡°Á½¶Ë¶ÔÆë¡±¡£

Èç¹ûÑ¡Ôñ¡°±ê×¼Ìå¡±£¬ÊéÐ´Æ÷»áÈÃ¶ÎÂä×ó¶ÔÆë£¬²¢Ê¹ÓÃÒ»¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½



¸ü¸Ä¶ÎÂäÐÐ¾à

¿ÉÒÔÔÚÊéÐ´Æ÷ÎÄµµÖÐµ÷ÕûÐÐ¾à¡£

ÈôÒª¸ü¸Ä¶ÎÂäÐÐ¾à
1 °Ñ²åÈëµã·Åµ½Ïë¸ü¸ÄµÄ¶ÎÂä¡£

»òÈç¹ûÏë¸ü¸Ä¶à¸ö¶ÎÂä£¬Ñ¡¶¨ÄÇÐ©¶ÎÂäµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ò»¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡±¡¢¡°Ò»¸ö°ëµ¥Î»¼ä¸ô¡±»ò¡°Á½¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡±¡£

Èç¹ûÑ¡Ôñ¡°±ê×¼Ìå¡±£¬ÊéÐ´Æ÷»áÈÃ¶ÎÂä×ó¶ÔÆë£¬²¢Ê¹ÓÃÒ»¸öµ¥Î»¼ä¸ô¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½



¸ü¸Ä¶ÎÂäËõ¸ñ

¿ÉÒÔ°ÑÕû¸ö¶ÎÂä´Ó×óÒ³±ß½ç»òÓÒÒ³±ß½çËõ¸ñ¡£

ÈôÒª¸ü¸Ä¶ÎÂäËõ¸ñ
1 °Ñ²åÈëµã·Åµ½Ïë¸ü¸ÄµÄ¶ÎÂä¡£

»òÕßÈç¹ûÏë¸ü¸Ä¶à¸ö¶ÎÂä£¬Ñ¡¶¨ÄÇÐ©¶ÎÂäµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ëõ¸ñ¡±¡£

3 ÊäÈëÒª¸ü¸ÄµÄÈÎºÎËõ¸ñÁ¿¡£

ÒÀ¾Ý¡°×ó¶Ë¡±Ëõ¸ñºÍ¡°ÓÒ¶Ë¡±Ëõ¸ñ¿òµÄÖµ£¬Ö¸¶¨¶ÎÂä×óÒ³±ß½ç¼°ÓÒÒ³±ß½çµÄËõ¸ñÁ¿¡£
¡°Ê×ÐÐ¡±¿òµÄÖµ£¬Ö¸¶¨¶ÎÂäµÄÊ×ÐÐ±È¶ÎÂäÆäÓà²¿·ÖËõ½øµÄËõ¸ñÁ¿¡£

4 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
½¨Á¢Í¹ÅÅ
Ê¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½



½¨Á¢Í¹ÅÅ

ÔÚ¾ßÓÐÍ¹ÅÅµÄ¶ÎÂä£¬Ê×ÐÐ»áÏò×óÑÓÉì£¬³¬³ö¶ÎÂäÖÐÆäËüÐÐ¡£

ÈôÒª½¨Á¢Í¹ÅÅ
1 Çë°Ñ²åÈëµã·ÅÈëÏë¸ü¸ÄµÄ¶ÎÂä¡£

»òÕßÈç¹ûÏë¸ü¸Ä¶à¸ö¶ÎÂä£¬Ñ¡¶¨ÄÇÐ©¶ÎÂäµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ëõ¸ñ¡±¡£

3 ÔÚ¡°×ó¶ËËõ¸ñ¡±¿òÖÐ£¬ÊäÈëÕýÊýÒÔÉè¶¨¶ÎÂäµÄËõ¸ñÁ¿¡£

4 ÔÚ¡°Ê×ÐÐ¡±
¿òÄÚ£¬ÊäÈë¸ºÊýÒÔÉè¶¨Ê×ÐÐµÄËõ¸ñÁ¿£¬Ëõ¸ñÁ¿±ØÐëÐ¡ÓÚ»òµÈÓÚ×ó¶ËËõ¸ñµÄÁ¿¡£ÀýÈç£¬
Èç¹û×ó¶ËËõ¸ñµÄÁ¿ÊÇ10£¬Ê×ÐÐµÄËõ¸ñÁ¿Ó¦½éÓÚ-1ÖÁ-10Ö®¼ä¡£

5 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃ±ê³ß¹æ¶¨¶ÎÂä¸ñÊ½



¸ü¸Ä°æÃæ²¼ÖÃ

¿ÉÒÔÊ¹ÓÃÄ¬ÈÏÖµ¸Ä±äÊéÐ´Æ÷µÄÒ³±ß½ç¿í¶È£¬Ò³±àºÅºÍ¼ÆÁ¿ÖÆÉè¶¨¡£

¸ü¸Ä°æÃæ²¼ÖÃ
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°°æÃæ²¼ÖÃ¡±¡£

2 Èç¹ûÏ£ÍûÎÄ¼þÒ³ºÅ²»ÊÇ´ÓµÚÒ»Ò³¿ªÊ¼£¬ÇëÔÚ¡°ÆðÊ¼Ò³ºÅ¡±¿òÖÐÊäÈëÆðÊ¼Ò³ºÅ¡£

3 ÔÚ¡°Ò³±ß¾à¡±ÇøÓò£¬ÊäÈëËùÒªµÄÒ³±ß¾àÖµ¡£

4 Ñ¡¶¨¡°Ó¢´ç¡±»ò¡°ÀåÃ×¡±Ñ¡Ïî¡£

ËùÑ¡ÔñµÄ¼ÆÁ¿ÖÆÒ²ÓÃÓÚÖîÈçÒ³Ã¼¡¢Ò³½ÅºÍËõ¸ñµÈÏî¡£

5 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
Ôö¼ÓÒ³Ã¼¡¢Ò³½ÅºÍÒ³ºÅ



Ôö¼ÓÒ³Ã¼¡¢Ò³½ÅºÍÒ³ºÅ

ÔÚÎÄµµÖÐ×÷ÎªÒ³Ã¼»òÒ³½ÅµÄÎÄ×Ö²»»áÔÚÎÄµµÖÐÏÔÊ¾³öÀ
´¡£Ö»ÓÐÑ¡Ôñ¡°Ò³Ã¼¡±»ò¡°Ò³½Å¡±ÃüÁîÊ±£¬²Å»á¿´µ½ËüÃÇ¡£ÄÇÊ±£¬º¬ÓÐÕâÐ©ÎÄ×ÖµÄ´°¿Ú¾Í»á
´ò¿ª¡£

ÈôÒªÔö¼ÓÒ³Ã¼»òÒ³½Å
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ò³Ã¼¡±»ò¡°Ò³½Å¡±¡£

Ò³Ã¼»òÒ³½ÅÎÄµµ´°¿ÚºÍ¡°Ò³Ã¼¡±»ò¡°Ò³½Å¡±¶Ô»°¿ò¾Í»á³öÏÖ¡£Èç¹ûÒÑ¾-
ÐÂÔöÁËÒ³Ã¼»òÒ³½ÅµÄÎÄ×Ö£¬ÕâÐ©ÎÄ×Ö»á³öÏÖÔÚÒ³Ã¼»òÒ³½Å´°¿ÚÄÚ¡£
¿ÉÒÔÑ¡¡°Ò³Ã¼¡±»ò¡°Ò³½Å¡±¶Ô»°¿òÖÐµÄ¡°Çå³ý¡±°´Å¥£¬Çå³ýÕâÐ©ÎÄ×Ö¡£

2 ÔÚ¸Ã´°¿ÚÄÚÊäÈëÒ³Ã¼»òÒ³½ÅµÄÎÄ×ÖÄÚÈÝ¡£

¿ÉÒÔÏóÔÚÈÎºÎÎÄµµÏÂÒ»ÑùÉè¶¨ÎÄ×ÖµÄ¸ñÊ½¡£

3 Ñ¡¶¨¡°Ò³Ã¼¡±»ò¡°Ò³½Å¡±¶Ô»°¿ò¡£

4

ÈôÒª¸ü¸ÄÒ³Ã¼ÓëÒ³Ãæ¶¥¶ËµÄ¾àÀë»òÒ³½ÅÓëÒ³Ãæµ×¶ËµÄ¾àÀë£¬ÇëÔÚ¡°¶¥²¿¾àÀë¡±»ò¡°µ
×²¿¾àÀë¡±¿òÄÚÊäÈëÊýÖµ¡£

5 Èç¹ûÏ£ÍûÒ³Ã¼»òÒ³½Å³öÏÖÔÚ´òÓ¡ÎÄµµµÄµÚÒ»Ò³£¬ÇëÑ¡¶¨¡°´òÓ¡ÔÚÊ×Ò³¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

·ñÔò£¬Ò³Ã¼»òÒ³½Å´ÓµÚ¶þÒ³¿ªÊ¼¡£

6 ÒªÔÚÎÄµµÖÐ²åÈëÒ³ºÅ£¬ÇëÑ¡Ôñ¡°²åÈëÒ³ºÅ# ¡±°´Å¥¡£

¿ÉÒÔ´Ó¡°¶ÎÂä¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°¶ÔÖÐ¡±¡¢¡°×ó¶ÔÆë¡±»ò¡°ÓÒ¶ÔÆë¡±À´ÒÆ¶¯²åÈëµã¡£

7 Íê³ÉÒ³Ã¼»òÒ³½ÅÉè¶¨ÒÔºó£¬Ñ¡Ôñ¡°·µ»ØÎÄµµ¡±°´Å¥¡£

»ò°´ESC ¡£

´òÓ¡ÎÄµµÊ±£¬¼´Ê¹Ò³Ã¼»òÒ³½Å²»³öÏÖÔÚÆÁÄ»ÉÏ£¬ÈÔÈ»¿ÉÒÔÔÚ´òÓ¡ÎÄµµÉÏ¿´µ½¡£



Ê¹ÓÃ±ê³ß¸ü¸ÄÌø¸ñÉè¶¨

Í¨¹ýÊ¹ÓÃ±ê³ß£¬¿ÉÒÔÓÃÊó±êÆ÷ÐÂÔö»òÉ¾³ýÌø¸ñÉè¶¨¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ±ê³ßÉè¶¨Ìø¸ñÉè¶¨
1 ´ÓÎÄµµ²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°ÓÃ±ê³ß¡±¡£

2 ÔÚ±ê³ßÉÏ·½µ¥»÷Á½¸öÌø¸ñÉè¶¨Í¼·ûÖÐµÄÈÎÒ»¸ö¡£

Ìø¸ñÉè¶¨Í¼·ûÊÇ±ê³ßÉÏ·½µÄÇ°Á½¸öÍ¼·û¡£ÓÐµãºÅµÄÌø¸ñÉè¶¨Í¼·û¹©Ð¡ÊýµãÌø¸ñÉè¶¨ÓÃ¡£

3 ÔÚÏëÉèÖÃÌø¸ñÉè¶¨µÄµãµ¥»÷±ê³ß¡£

»ò°ÑÒÑ´æÔÚµÄÌø¸ñÉè¶¨¼ÇºÅÍÏµ½Ò»¸öÐÂÎ»ÖÃ¡£

ÈôÒª¹Ø±Õ±ê³ß
´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°²»ÓÃ±ê³ß¡±¡£

ÈôÒªÉ¾³ýÌø¸ñÉè¶¨
°ÑÌø¸ñÉè¶¨±ê¼ÇÍÏ³ö±ê³ß¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃÌø¸ñÉè¶¨ÃüÁî¸ü¸ÄÌø¸ñÉè¶¨



Ê¹ÓÃÌø¸ñÉè¶¨ÃüÁî¸ü¸ÄÌø¸ñÉè¶¨

Éè¶¨µÄÌø¸ñÉè¶¨»áÈ¡´úÔ¤ÉèÖµ£¬Ô¤ÉèÖµÊÇÃ¿¸ô°ëÓ¢´çÉèÒ»¸öÌø¸ñÉè¶¨¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃÌø¸ñÉè¶¨ÃüÁîÀ´Éè¶¨Ìø¸ñÉè¶¨
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°Ìø¸ñ¡±Éè¶¨¡£

2 Ñ¡ÔñÒ»¸öÎ»ÖÃ¿ò¡£

3 ÊäÈëÊýÖµ¡£

Õâ¸öÖµÊÇ×ó±ß½çµ½Ìø¸ñÉè¶¨µãÖ®¼äµÄ¾àÀë¡£

4 Èç¹ûÏëÉè¶¨Ð¡ÊýµãÌø¸ñÉè¶¨£¬Ñ¡¶¨ºÏÊÊµÄÐ¡ÊýµãÎ»ÖÃÑ¡Ôñ¿ò¡£

5 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

ÈôÒªÉ¾³ýÌø¸ñÉè¶¨
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ìø¸ñÉè¶¨¡±¡£

2 Ñ¡¶¨ÒªÉ¾³ýµÄÌø¸ñÉè¶¨µÄÎ»ÖÃ¿ò¡£

3 °´ÏÂDEL »òÍË¸ñ¼ü¡£

ÈôÒªÉ¾³ýËùÓÐµÄÌø¸ñÉè¶¨
1 ´Ó¡°ÎÄµµ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Ìø¸ñÉè¶¨¡±¡£

2 Ñ¡Ôñ¡°È«²¿Çå³ý¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
Ê¹ÓÃ±ê³ß¸ü¸ÄÌø¸ñÉè¶¨



¸ü¸Ä×ÖÌåºÍ×ÖÌå´óÐ¡

¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¡°×ÖÌå¡±ÃüÁîÀ´¸ü¸Ä×ÖÐÎºÍ´óÐ¡¡£Èç¹ûÔÚÑ¡ÔñÕâ¸öÃüÁî¼°ÈÎºÎ×ÖÐÎ¡¢´óÐ¡Ö®Ç°
£¬¾ÍÒÑ¾Ñ¡¶¨ÁËÎÄ±¾£¬ÕâÐ©ÎÄ±¾¾Í»á¸ÄÎªËùÑ¡¶¨µÄÐÂ×ÖÐÎºÍ´óÐ¡¡£

ÔÚ¶Ô»°¿òµÄÄ³Ò»ÇøÓòËù×öµÄÑ¡¶¨²»»áÓ°ÏìÆäËüÇøÓò¡£ÀýÈç£¬Èç¹û¸ü¸Ä×ÖÐÎ¶øÃ»ÓÐ¸ü¸Ä
´óÐ¡£¬ÔòÎÄ±¾»á±£³ÖÔÓÐµÄ´óÐ¡£¬µ«Ñ¡¶¨ÎÄ±¾µÄ×ÖÐÎ»á¸Ä±ä¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ×ÖÌåÃüÁîÀ´¸ü¸Ä×ÖÌå»ò×ÖÌå´óÐ¡
1 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½Ïë¸ü¸Ä×ÖÐÎµÄÎ»ÖÃÉÏ¡£

»òÑ¡¶¨Ïë¸ü¸ÄµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐÑ¡Ôñ¡°×ÖÌå¡±¡£

3 ÔÚ¡°×ÖÌå¡±¿òÄÚÊäÈëÑ¡¶¨µÄ×ÖÌåÃû¡£

4 ÔÚ¡°×ÖÐÎ¡±¿òÄÚÎªÎÄ±¾ÊäÈë»òÑ¡¶¨×ÖÐÎ¡£

5 ÔÚ¡°´óÐ¡¡±¿òÄÚÊäÈë»òÑ¡¶¨×ÖÌå´óÐ¡¡£

6 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

ÈôÒªÊ¹ÓÃ×ÖÌå´óÐ¡ÃüÁî¸ü¸Ä×ÖÌå
1 °Ñ²åÈëµãÒÆµ½Ïë¸ü¸Ä×ÖÌå´óÐ¡µÄÎ»ÖÃÉÏ¡£

»òÑ¡¶¨Ïë¸ü¸ÄµÄÎÄ±¾¡£

2 ´Ó¡°×Ö·û¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°ËõÐ¡×ÖÌå¡±»ò¡°·Å´ó×ÖÌå¡±¡£



´òÓ¡ÎÄµµ

Èç¹ûÒÑ¾Á¬½Ó²¢°²×°ÁË´òÓ¡»ú£¬¾Í¿ÉÒÔ´òÓ¡ÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ¡£

ÈôÒª´òÓ¡µ±Ç°ÎÄµµ
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°´òÓ¡¡±¡£

2 °´ÕÕÐèÒªÑ¡¶¨ÏÂÁÐ´òÓ¡Ñ¡Ïî£¬È»ºóÑ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Ê¹ÓÃ ×÷ÓÃ
·ÝÊý Ö¸³öÒª´òÓ¡µÄ·ÝÊý¡£

È«²¿ ´òÓ¡ÎÄµµµÄÈ«²¿¡£

Ñ¡¶¨ ´òÓ¡ÎÄµµÖÐÑ¡¶¨µÄÇøÓò¡£

Ò³Êý£ºÓÉ/ÖÁ ´òÓ¡Ö¸¶¨µÄÒ³Êý·¶Î§¡£

´òÓ¡ÖÊÁ¿ ´òÓ¡Î´¶¨¸ñÊ½µÄÎÄµµÎÄ±¾(°ÑÍ¼Æ¬´òÓ¡³É¿Õ¿ò)¡£Èç¹û
´òÓ¡ÖÊÁ¿Ñ¡ÏîÎÞÐ§ÏÔÊ¾£¬±íÊ¾Ñ¡¶¨µÄ´òÓ¡»úÎÞ·¨Ê¹ÓÃ´ËÑ¡Ïî¡£

´òÓ¡µ½ÎÄ¼þ °ÑÎÄ¼þ±£´æµ½ÁíÒ»¸öÎÄ¼þÖÐ£¬Õâ¸öÐÂÎÄ¼þ°üº¬ÁË´ÓMS-DOS ËÍµ½
´òÓ¡»ú´òÓ¡µÄÃüÁî¡£

¶à·Ý¸±±¾·ÖÒ³Êä³ö Èç¹û´òÓ¡»úÖ§³ÖÕâÏî¹¦ÄÜ£¬Ôòµ±´òÓ¡¶à·ÝÏàÍ¬ÎÄµµÊ±
£¬ÄÜ°ÑÃ¿Ò³ÎÄµµ·Ö¿ª¡£



´ò¿ªÎÄµµ

ÈôÒª´ò¿ªÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°´ò¿ª¡±¡£

2 ÊäÈë»òÑ¡¶¨ÎÄ¼þÃû¡£

3 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

ÈôÒª´ò¿ª²»Ê¹ÓÃWindows ×Ö·û¸ñÊ½µÄÎÄµµ£¬±ØÐëÏÈ°ÑÎÄµµ×ª»»³ÉÊéÐ´Æ÷¸ñÊ½¡£

ÈôÒª´ò¿ª·ÇÊéÐ´Æ÷¸ñÊ½µÄÎÄµµ 
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°´ò¿ª¡±¡£

2 ÊäÈë»òÑ¡¶¨ÎÄ¼þÃû¡£¿ÉÒÔÊ¹ÓÃ¡°ÁÐ³öÒÔÏÂÀàÐÍÎÄ¼þ¡±¡¢¡°´ÅÅÌÇý¶¯Æ÷¡±ºÍ¡°Ä¿Â¼¡±ÁÐ±íÀ
´È·¶¨ÎÄ¼þËùÔÚÎ»ÖÃ¡£

3 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

4 Ñ¡ÔñÏÂÁÐ°´Å¥Ö®Ò»À´´ò¿ªÎÄ¼þ¡£

Ê¹ÓÃ ×÷ÓÃ
²»×ª»» ´ò¿ªWindowsÓ¦ÓÃ³ÌÐò½¨Á¢µÄÎÄµµ£¬°üÀ¨ÒÔ´¿ÎÄ±¾¸ñÊ½±£´æµÄÊéÐ

´Æ÷ÎÄµµ¡£

×ª»» ´ò¿ªMicrtosft Word ÎÄµµ£¬»ò´ò¿ª·Ç  Windows  Ó¦ÓÃ³ÌÐò  ´´½¨µÄÒÔ´¿ÎÄ±¾¸ñÊ½±
£´æµÄÎÄµµ¡£



±£´æÎÄµµ

ÈôÒª±£´æ¶ÔÎÄµµµÄ¸ü¸Ä
´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°±£´æ¡±¡£

ÈôÒª±£´æÐÂµÄ(ÎÞ±êÌâµÄ)ÎÄµµ»ò°Ñµ±Ç°ÎÄµµ´æÎªÐÂµµ
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Áí´æÎª¡±¡£

2 ÊäÈëÎÄ¼þÃû¡£

3 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

ÈôÒªÒÔÆäËü¸ñÊ½±£´æÊéÐ´Æ÷ÎÄµµ
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Áí´æÎª¡±¡£

2 ÊäÈëÎÄ¼þÃû¡£

3 ÔÚ¡°°´ÀàÐÍ±£´æÎÄ¼þ¡±ÁÐ±íÖÐ£¬Ñ¡¶¨¸ñÊ½¡£

Èç¹ûÒÔÎÄ±¾¸ñÊ½»òMicrosft Word ¸ñÊ½±£´æÎÄµµ£¬½«»á¶ªÊ§ËùÓÐÍ¼ÐÎ¼°¸ñÊ½·½ÃæµÄÐÅÏ¢¡£

Ö»ÓÐµ±ÕýÔÚ±£´æµÄÊéÐ´Æ÷ÎÄ¼þÖÐÓÐÇ¶Èë»òÁ´½Ó¶ÔÏóÊ±£¬²Å»á³öÏÖ3£®0°æÊéÐ
´Æ÷¸ñÊ½¡£´ËÑ¡Ïî»áÉ¾³ýÎÄ¼þÖÐµÄÈÎºÎÇ¶Èë»òÁ´½Ó¶ÔÏó¡£¾²Ì¬¶ÔÏó ²»»á¸ü¸Ä¡£ 
ÈôÒªÎÄ¼þÓëWindows 3.0 °æ¼æÈÝ£¬¿ÉÊ¹ÓÃ´ËÑ¡Ïî¡£

4 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
ÖÆ×÷±¸·Ý



ÖÆ×÷±¸·Ý

¿ÉÒÔÖ¸¶¨ÊéÐ´Æ÷ÔÚÄú±£´æÎÄ¼þÊ±£¬×Ô¶¯ÖÆ×÷ÎÄ¼þµÄ±¸·Ý¡£

ÈôÒªÖÆ×÷ÎÄµµµÄ±¸·Ý
1 ´Ó¡°ÎÄ¼þ¡±²Ëµ¥ÖÐ£¬Ñ¡Ôñ¡°Áí´æÎª¡±¡£

2 Ñ¡¶¨¡°±¸·Ý¡±Ñ¡Ôñ¿ò¡£

3 ÔÚ¡°°´ÀàÐÍ±£´æÎÄ¼þ¡±ÁÐ±íÖÐ£¬Ñ¡¶¨ÐèÒªµÄ¸ñÊ½¡£

µ±ÒÔÎÄ±¾¸ñÊ½»òMicrosft Word ¸ñÊ½±£´æÎÄµµÊ±£¬½«»á¶ªÊ§ËùÓÐÍ¼ÐÎ¼°¸ñÊ½·½ÃæµÄÐÅÏ¢
¡£

Ö»ÓÐµ±ÕýÔÚ±£´æµÄÊéÐ´Æ÷ÖÐÓÐÇ¶Èë»òÁ´½Ó¶ÔÏóÊ±£¬²Å»á³öÏÖ3£®0°æÊéÐ´Æ÷¸ñÊ½¡£
´ËÑ¡Ïî»áÉ¾³ýÎÄ¼þÖÐµÄÈÎºÎÇ¶Èë»òÁ´½Ó¶ÔÏó¡£ ¾²Ì¬¶ÔÏó ²»»á¸ü¸Ä¡£ ÈôÒªÎÄ¼þÓëWindows 3.0 
°æ¼æÈÝ£¬¿ÉÊ¹ÓÃ´ËÑ¡Ïî¡£

4 Ñ¡Ôñ¡°È·¶¨¡±°´Å¥¡£

Çë²ÎÔÄ
±£´æÎÄµµ




