Seminari de Suport a la Gestié6 Sessi6 1 CURS 98-99

Informacio i novetats [i]

Presentacio

Durant el curs 1997/98 es va donar un pas molt important en la difusié i la implantacié del program:
WinPri degestio dels centres d'educacio infantil i primaria, i en la formacié del professorat en el seu Us

Continuant amb la tasca realitzada i amb la finalitat de donar un suport més proper i permanent,
Programa d’Informatica Educativa organitza per aquest curs académic 1998/99 uns Seminaris
Suport a la Gestid (SSG) de centres d'edudatadtil i primaria, amb tres sessions previstes: 2 de
novembre, 1 de febrer i 10 de maig.

Aixi mateix, el Pla de Formacié Permanent del Departament inclou els cursos de formacié per aque
any: “El programa de gestié academico-administrativa WinPri" (codi D41).

Objectius dels seminaris:

a) Potenciar un aprofundiment en el coneixement del programa WinPri que comporti una millor i mé:
rendible utilitzacié en el procés de gestid academico-administrativa del centre.

b) Facilitar I'intercanvi d'informacié i d'experiéncies entre els centres participants.
c) Presentar materials complementaris que facilitin una gestio més eficagc.
d) Proporcionar assessorament i suport técnic en relacié amb I's del programa.

Continguts dels seminaris:

Els continguts previstos, en el present curs academic, dels seminaris son:
a) informaci6 general i novetats

b) el moédul avaluacio

c) el disseny de llistats

D'aquesta manera intentem respondre a les demandes més freqlients expressades en les enqueste
assistents als cursos de l'any passat.

Esperem que tingueu un bon seminari i les vostres suggerencies i comentaris per endegar conjuntam
aquest procés.
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Historial de Versions del Programa WinPri

Al llarg dels dos cursos d'existencia del programa a les escoles Publigues de Catalunya (el primer
periode de proves), han anat sortint diferents versions i actualitzacions que, en algun moment poden
una mica dificil fer-ne un seguiment sense el perill de perdre's. La tasca pot semblar encara més dura
fet que les actualitzacions instal-lades al programa afecten a un o més moduls, pero en cap cas a tot
mateix temps.

Data Escoles Pilot Dotats a la. i 2a. Tanda d®otats a la 3a Tanda de
curs 1996/97 formacio formacio i Escoles Mixtes
febrer 97 |Versi63.5k
5 disquets + 2 d. del mestrg
febrer 97 |Actualitzaci63.5m
2 disquets
abril 97 Revisi63.5m
1 disquet
febrer 98 |Versi64.0a Versio4.0a
6 disquets + 2 d. del mestre6 disquets + 2 d. del mestre
marg 98  |Actualitzacio4.la Actualitzaciod.la
modul Preins. 1 disquet modul Preins. 1 disquet
marg 98  |Actualitzacios.la
Arees normatives. 1 disque
(adaptaci6 a la versio 4)
marg 98 |actualitzaciét.1b
revisio del modul Preinscripcio 1 disquet
abril 98 Versio4.1c
Inclou adaptaci6 a Escoles
Mixtes 6 disquets 2 d. mestre
juny 98 Actualitzacio4.1d Actualitzaciod.1d
Llibres d'escolaritat. 1 disquet Llibres d'escolaritat. 1 disquet
setembre 98Actualitzaciod.le Actualitzaciod.le
Llenglies estrangeres i Religié. 2 disquets Lleng. estrangera i Religi6. 2d

De les tres diferents vies, en aquest moments només en queden dues, ja que la versid 3.5 s'ha ade
definitivament a la 4.0. La diferencia que hi ha entre les dues resultants recau, principalment, en que |
millores de la versié per a les escoles mixtes (4.1c) no sén operatives des de tots els moduls de I'al

via:

Modul Alumnes |Avaluacié |Escola Preins Utilitats | Documents Copia Se(
la via: 4.1e 4.1e 4.1e 4.1b 4.0 4.0 4.0
lai2atanda

2a via: 4.1e 4.1e 4.1e 4.1c 4.1c 4.1b 4.1b
Escoles Mixtes
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Novetats de la darrera versi6 del programa WinPri

1. Escoles mixtes i ZER's

El programa en la seva versio 4.1c ja s'adapta a la singularitat de les escoles mixtes i de les que forn
part de les zones rurals.

Aix0 es contempla quan es defineixen les dades generals de I'escola i s'activa&ESopEé mixtes
llavors fa aparéixer uns menus amb aplicacions especifiques.

Per a les escoles incompletes han d'activar I'opcigps mixtes en el moment de definir les dades
generals de l'escola.

La propera vegada que es posa en marxa el programa s'afegeix la possibilitat de poder fer agrupaciol

Com crear els agrupaments

1.Des del moduEscola obrir 'opcio Definir/ Dades generalsi activar Grups mixtes. Confirmar
I'ordre escrivint la frase que demana el programa.
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2.Activar el men(Definir/Agrupacions. Omplir primer les dades de les diferents agrupacions que es
vulguin crear:

Ordre: 1, 2, 3, etc.
Descripcio: El nom de l'agrupament.
Reduit: A, B, C, etc. o una deducci6é del nom.

- Agrupacions M= 3
by escolar (1997798 |7

Agrupacions Mivells
Ordre | Descripcic Feduit
|1 Les Orenetes OR
2 Els tucans Tu
4 Els Pinglins [=] # | Primer de Priméaria
* # | Segon de Primaria
Tercer de Priméria
# |Quart de Primaria
# | Cinqué de Priméria
Siz& de Primaria
Mo reglatz

Un cop entrades les dades, si es volen modificar, és millor esborrar-les i entrar-ho de nou. Es pot dor
el cas que coexisteixin les agrupacions amb nivells independents. En aquest cas caldra deixar aque
nivells sense assignar, o sigui, en blanc.

Un dels objectius basics que té aquesta aplicacid, es poder fer llistats per agrupacions.
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2. Llibres d'escolaritat

Com ja sabeu, al final del curs 97-98, va arribar a I'escolar els llibres d'escolaritat i un disquet (v.4.1d
gue una vegada instal-lat, modifica el modul alumnes, i permet realitzar les seglents tasques:

- Visualitzar les dades personals corresponents al llibre d'escolaritat de cada alumne.
- Recuperar (del disquet trames pel Departament) la relacio de llibres.

- Assignar (automaticament o manual) els llibres d'escolaritat.

- Trametre un disquet amb assignacions dels llibres al Departament d'Ensenyament.

Previament a les tasques abans esmentades, s'ha d'entrar el codi del municipi de rdixeicipnt

naix a la carpet@ersonalde la fitxa de I'alumne/a ja que sense aquests codi no es poden assignar el
llibres.

Tambés'ha de comprovar quins alumnes, amb llibre assignat (principalment el alumnes de 6¢), tene
introduits la série i el nimero.
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Un cop recuperat del disquet el llistat de llibres trames, cal fer la seva assignacio:

2.1.-Assignar llibre d'escolaritat automaticament

1.-Obrir el mendFitxers/Llibres d'escolaritat.
2.-Activar la carpet@ssignacia
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3.-Seleccionar un alumne/a de la columna de I'esquerra i assignar-li un llibre de la columna de la dreta.
4.-Clicar la tecla RETORN.
5.-Repetir els punts 3 i 4 tants cops com calgui.

NOTA: Comprovar que el llibre assignat desapareix de la columna de la dreta.

2.2.-Assignar llibre d'escolaritat manualment

Els alumnes que ja tenen llibre o bé procedents d'un altre centre amb llibre ja assignat, cal entrar-I
manualment:

1.-Des del moduhlumnes obrir el mendFitxers/Llibres d'escolaritat.
2.-Activar la carpeté&itxa.
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3.-Clicar el botdAfegir.

4.-Omplir totes les dades de recepcié i d'expedicié del llibre.
5.-Clicar el bot@d'acord. Comproveu el missatge blaissignat
6.-Repetir aquest procés, tantes vegades com llibres tenim.

2.3.-Traslladar un llibre d'escolaritat a una altra escola

Traslladem un llibre d'escolaritat quan un alumne del nostre centre marxa a un altre centre (de Primau
o de Secundaria).

1.-Obrir el mendFitxers/Llibres d'escolaritat.
2.-Activar la carpet&itxa. Ens mostra les dades d'un llibre assignat a un alumne.

3.-Cercar les dades de trasllat i clicar el de$6ola Cercar una escola qualsevol (a la base de dades
també hi ha els centres de Secundaria).

4.-Clicar el botd'acord. Comprovar el missatge blalraslladat.
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2.4.-Desassignar un llibre

1.-Obrir el menFitxers/Llibres d'escolaritat i clicar a la carpetAssignacio
2.-Seleccionar l'alumne al qual voleu desassignar el llibre i prémer |&Stguola

2.5.-Donar de baixa un llibre d'escolaritat

Només doneu de baixa un llibre perdut, malmeés o per canvi legal de dades.
1.-Activar la carpet&itxa, omplir les dades de baixa i escollifdbtiu .

3. Llengles estrangeres i Religio

La darrera actualitzacié del programa (4.1e) fa referéencia a la Matriculacié i modifica els moduls
d'Alumnes, Escola i Avaluacid. Encara que fa pocs dies que totes les escoles I'han utilitzat, val la pel
fer un petit repas de les caracteristiques principals.

3.1.-Fitxer Alumnes (modul Alumnes)

CarpetaCurriculum : Apareix l'opcié de la i 2a Llengua estrangera i de Religi6é. Per introduir
manualment les dades. Passen a ser dues dades obligatories de l'alumne.

CarpetaPersonal Millora la prestacié dels codis del municipi de naixement. Es tracta d'una dada
imprescindible per tal de poder assignar un llibre d'escolaritat a cada alumne.

CarpetaDades BasiquesConnexié amb la base de dades de totes les escoles. Permet indicar el centr
de procedéncia i el Codi. Al introduir alumnes nous, si reconeix el nom, en proposa automaticament
sexe.

CarpetaServeis Es tracta d'una nova carpeta on es recullen les dades dels serveis de menjador
transport del centre.

Carpetalr i 2n Tutor: Adapta el numero telefonic a 9 xifres. Incorpora el codi provincial i separa les
xifres de tres en tres (respecta els telefons mobils).

3.2.-Definir nivells (moduls Alumnes, Escola i Avaluaci6)

Incorpora la definicié de Llenglies estrangeres i Religio per defecte als alumnes nous, per nivell, cicle
etapa. Al sortir demana si l'opcié s'ha d'aplicar als alumnes ja existents. Es el sistema automa
d'actualitzacié d'aguestes dades (Previament, cal haver triat les llengiies estrangeres i assenyalar-les
a normatives &itxer/Definicions/Arees del modul Avaluacio).

Millora la presentacio de la darrera versio d'aquesta utilitat (4.1d modul Alumnes), i la unifica amb el
modulsEscolai Avaluacio.
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Definir nivells. [_ | 5]
Any escolar | 1997798 | ‘q Erevi ‘ Imprirn ‘% Disseny |.‘_l‘~| Lo
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3.3.-Escolaritzacié (modul Escola)

Comptabilitza als alumnes separats pel sexe.

3.4.-Avaluacio Final (modul Avaluacio)

Connexié amb la carpeta curriculum de cada alumne per tal d'incorporar la 1a. i 2a. Llengua estranger
la Religio, si s'escau. S'han resolt els problemes dels models oficials.
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L'Avaluacio : inici del proces M

Aprofitament dels recursos del modul Avaluacio

Amb aquest apartat, es vol donar un seguit d'orientacions i propostes per tal de poder realitzar e
Informes amb el programa WinPri, i al mateix temps, explicar els passos que cal fer per posar tot aque
procés en marxa. De tots és conegut l'existencia d'altres sistemes, informatics o no, d'elaborac
d'informes perd es vol intentar fer-ho amb WinPri. La finalitat Gltima d'aquest document, és doncs
treure el millor profit a una eina que, en l'actualitat, disposen totes les escoles publiqgues que tenen
programa.

El modul d'avaluacié és, potser, I'nic que implica directament al col-lectiu de professors del centre
donat que a través d'ell cada mestre pot avaluar els seus alumnes i els tutors generar els inforn
d'avaluacio per a les families.

A més, el modul d'Avaluacié permet reflectir els objectius fixats per I'Escola en el seu projecte
curricular de centre. Per aquest motiu, no imposa un model tancat d'informe d'avaluacio, donat gt
cada centre ha d'elaborar-ne un a partir del seu projecte curricular.

Quan s'obre per primera vegada el modul d'avaluaci6 només hi trobem les arees curriculars (ser
assignacio de nivells). Es el professorat de cada escola qui ha de decidir aquesta assignacio: quines a
s'’han d'avaluar, quines unitats de programacio ha de contenir cada una de les arees, amb quines fras
amb quins literals s'avaluaran, tot respectant la normativa vigent.

Introduir a I'ordinador el curriculum de cada area per després avaluar-lo por convertir-se en una feir
molt feixuga, sobre tot si partim de zero. Es per aixd que el programa WinPri permet "copiar" els
curriculums entre escoles. Es clar que cada centre és diferent i caldra fer les adequacions pertinent
partir de la totalitat o d'una part del curriculum d'una altra.

Es el cas de I'escola exemple que tots tenim a l'ordinador, a més a més de la nostra. En aquesta es
Demo hi ha definides un bon grapat d'unitats de programacio i de frases que ens poden ser Utils p
adaptar-les al nostre centre. Només caldra donar-les a coneixer al professorat que les empra
adaptar-les al centre i introduir els canvis a l'ordinador.

També caldra decidir per quin nivell o cicle comencem a implantar I'avaluacié amb WinPri. Aixo I'haura
de decidir el Claustre de professors. Es tracta d'un procés llarg i és aconsellable no correr, donant ten
al professorat a familiaritzar-se amb el sistema.

Passos que s'han de seguir

1.- Definir les arees de I'Escola. Aqui s'han de definir totes les arees que es fan a I'escola, les normati
i les optatives ( Menkitxers / Definicions / Arees). Assignant, des de la columniaells, I'etapa,
cicle o nivell on s'imparteix cada una de les arees ( per més informacio veure manual de formacio).

2.- Definir lesUnitats de Programacié (UP)que avaluarem a l'escola. Podem afegir UP noves o bé
copiar-les de I'escolRema. Per decidir quines de les UP de I'esd®&ano ens interessa copiar,
podem imprimir un llistat dels seus titols.
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3.- Aquest llistat el farem aixi :

- Activar l'opcidFitxers/Copiar frases entre escoles
- Seleccionar I'escola Demo, dins la carfieteoles
- Anar a la carpetlinitats i clicar el bot6 blau per seleccionar-les totes.

= ¥ i _|

s-—-w
[T o o

- Clicar el botddret del ratoli i seleccionar I'opciérevi del llistat.
- Seleccionar qualsevol llistat, per exemplenedel01.dgli clicar Acceptar.
- Clicar el botdD'acord, de les opcions d'impressio. Veure i imprimir.

Amb aquest llistat, els professors dels cicle o nivell afectat ja poden decidir quines d'aquestes UP e
interessa copiar a la nostra escola. Una vegada decidides quines copiarem, procedirem a copiar-|
amb les seves frases, de I'esé¢aoa la nostra.

4.- Per fer-lo procedirem aixi :
- Activar l'opcidFitxers/Copiar frases entre escoles
- Seleccionar I'escola Demo, dins la carfieteoles
- Anar a la carpetainitats i clicar al damunt de les UP escollides.
- Clicar el botdD'acord i confirmar l'ordre.

5.- Per procedir a afegir una UP gque nosaltres dissenyem procedirem d'aguesta manera :
- Activar l'opciéFitxers/Curriculums.

- A la carpeta activdJnitats, anar directament a la darrera fila, que té un asterisc a
l'esquerra¥) i afegir les dades d'identificacié de la nova UP. En sortir d'aquesta fila es
desaran les dades introduides.

6.- Definir lesfrases amb les que avaluarem cada Unitat de programacid. Procedirem de diferent
manera segons siguin UP afegides directament per nosaltres o siguin UP copiades de l'escc
Demo. Per tant, distingirem entre :

6.1. Definir les frases d'una UP afegida per nosaltres :
- Activar l'opciéFitxers/Curriculums.
- A la carpeta activinitats, seleccionar I'UP afegida.

- Anar a la carpetirases Escriure les frases que el cicle o nivell hagi decidit, amb la seva
versio femenina, si s'escau.
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6.2. Definir les frases de les UP copiades de I'escola Demo :
Primer s’han de copiar en paper les frases que contenen aquestes UP. Passos a seguir:
- Activar l'opciéFitxers/Curriculums.

Curriculums M= E3
| initats [E] Frases I Duplicar uritats B8 Copiar frases
Mivel E Mestre | | E |q Previ ‘ﬁ Sortir
Ordre |Alea Ordre J| Tipus |Frases J| | Pa— Dissery
E | IUtSI = Cap I X Una uritat per pagina
MNiim | Nivell Area DOrdre| Reduit Unitat de programacid Mesti
3 78| Cl Matei 0|ADQUISIC |Adquisicid d'habits de treball -
79/ PAR Matei 101 |EMOCI Caracteristiques emocionals
80 PAR Matei 102 | HAB/PERS |Habits personals
81 PAR Matei 104 |ACTTRDIR |Actitud en treball dirigit
82 PAR Matei 105|ACTTRHNOD | Actitud en treball no dingit
83| PAR Matei 107 |PSICOMOT | Psicomotricitat
85| PAR Matur 101 | REL/MEST |Relacio amb el mestre
84|Cl Matur 101 |HAB/PERS |Habits personals
86 PAR Matur 102 |REL/COMF |Relacié amb els companys
87 PAR MNatur 103 |HAB/S0CI |Habits socials
88| PAR Matur 104 AFIRSSEN |Afirmacid sensorial
89| PAR Matur 105|INT/ENTO |Interéz envers I'entorn
90 PAR M atur 106 ADQ/COGM | Adquisicions cognoscitives hd

- Filtrar un Cicle al desplegabidivell.

- A la carpeta activinitats, seleccionar-les totes (bot6 blau).
- Comprovar que tenim seleccionat el Tipus (de llisEagses

- Clicar el botdPrevi.

- Seleccionar un dels models de llistat de frases, per exemple el model02.igl, (Frase
d'unitats agrupades per area) i clidaceptari D'acord.

- Veure i imprimir.

7.- Després, amb aquests llistats, els mestres del cicle o nivell faran les seves correccions: afegir:
modificaran o esborraran frases. Una vegada definides quines frases farem servir per l'avaluacié
les UP, haurem d'introduir a I'ordinador aquestes modificacions, segons aquest procediment :

- Activar l'opciéFitxers/Curriculums.

- A la carpeta activinitats, seleccionar la UP que conté les frases que volem modificar.
- Canviarem a la carpefaases Ens sortiran totes les frases que abans haviem impres.
- Ara procedirem a esborrar o modificar les frases que hem decidit i a afegir les noves.

- Aquestes les escriurem al final de la llista de cada UP. La columna d'Ordre la farem servil
perqué aquesta frase nova ens surti ordenada en el lloc que nosaltres volem.

- Per acabar, clicant el bondrecar les frases es col-locaran al seu lloc.

Arribat aquest punt convindria fer alguna altra reunioé de Claustre o de cicle per tal de definir el mode
d'informe als pares dels alumnes (podem escollir dins dels models proposats pel programa o fer-ne
de nou), i definir els literals que farem servir per qualificar les UP i les arees. Compte pero, que pe
poder introduir els canvis que s'aprovin a un nou model d'informe cal conéixer bé el disseny de llistat
Es aconsellable doncs, veure l'estructura abans de que el Claustre prengui cap decisio.

Ara ja només caldra explicar als mestres com hauran de procedir per avaluar a partir del disquet ¢
mestre que ebupervisor del WinPri els lliurara a cada professor.
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Programa disquets del Mestre (disquet d'Avaluacio)

Es tracta d'una versié reduida del programa que inclou només el modul avaluacié, per tal de permet
gue els diferents mestres puguin entrar amb llibertat, sense cues ni motxilles, les dades necessaries p
elaborar els informes dels alumnes.

Junt amb els sis disquets del programa WinPri, se'n van lliurar dos més. Aquests disquets son pel

instal-lar a altres ordinadors, diferent del de Secretaria, p.e. a I'Aula d'Informatica, a casa etc. La se
instal-laci6 és idéntica a l'altra.

WinPri &2 una marca registrada, queda
prohibit I'4s del programa senze licéncia.

Avaluacio

Yerzio v4.0
Ezcoles Recuperar copia I
Guilera Valls, Xavi [DEM0-25 Codi d'accés D
IWI Sortir |

Amb aquest programa pot treballar més d'un mestre, igual com al WinPri hi podem tenir més d'un
escola, sense que es barregin les dades entre elles. El seu funcionament és identic al del mo
Avaluacié. Al principi pero, cal revertir el contingut del disquet del mestre dins del programa (base de
dades dels alumnes del nivell afectat, aixi com les Arees, Unitats, literals i frases que li corresponen
Quan es surt demana, per seguretat, tornar a exportar les dades al disquet.

Preparar el disquet del Mestre

En cap moment cal confondre els disquets Mestre, amb el disquet Supeelisor del programa,
preparara des de l'ordinador Central, un per a cada mestre. Préviament és imprescindible de cada
dels mestres disposin d'un codi d'accés (restringit) al programa.

WA Myt [ [ovepmi 23 Arpe
B2 otonn | [ 5 |
Cagasa 1 Cograom o Diisst |
¥ [Griesa Walll Wam

el ey Saamenag drar

Per a assignar el codi, cal anar al mddiilitats, obrir el men(Configurar/Usuaris i grups. Donar
nom al grup que es vol crear, p. e. Tutors, i seleccionar totes les opcimndea (Avaluacio).

Programa d'Informatica Educativa 11
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Posteriorment es selecciona el nom del Grup als diferents mestres que hagin de fer I'Avaluacio. |
programa demanara un codi secret Unic i irrepetible per a cada mestre.

Una manera de simplificar aquest procés, seria que, els mestres especialistes facilitin les dades
I'avaluacio als diferents tutors i aquests, siguin els encarregats d'introduir-les al programa. D'aques
manera, el tutor estara des del principi al corrent de tot, i la base de dades de cada grup classe es
junta en un sol disquet.

Un cop assignat el codi d'accés, es pot comencar el procés de preparacié del disquet. Per a fer-
seguirem els passos seguents:

- Obrir el men(Disquet per al mestre/Preparar disquetdel modulAlumnes.
- Seleccionar un mestre de la carpdtstre.

- Obrir la carpetaDisquet, escollir el nivell i activar (en blau) les materies que se i
assignen. Per acabar clicarRr@parar.

- Opcionalment, si és té el bdResum del disquetactivat, imprimira un llistat o etiqueta
resum del procés.

- La carpetdregistre, porta un control dels disquets preparats.

Es pot donar el cas que d'un mateix mestre es faci un segon disquet (p.e. per péerdua), sense ha
recuperar el primer. El programa donara l'avis de duplicitat, pero deixara fer-ne una copia nova.

De cara al segon trimestre sera util fer la lectura del disquet per tal de comprovar les arees assignade
cada mestre.

Recuperar el disquet del Mestre

Un cop acabat el procés d'introduccio de dades de cada mestre, aquests han de retornar el disquet, .
la copia de seguretat actualitzada, al "Supervisor" per tal que recuperi les dades a l'ordinador ¢
Secretaria, previ a la impressio els informes.

El procés és similar a I'anterior:

- Obrir el menDisquet per al mestre/Recuperar disquet

- Fer clic aLectura per tal d'observar el seu contingut.

- Seleccionar els apartats necessaris i les arees a importar.
- Fer clic sobrd&kecuperar.

Programa d'Informatica Educativa 12
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Esquemes sobre 'avaluacié amb WinPri

4 1.-AVALUACIO :
1.1.-Disseny de l'informe :

‘ Definir els
Definir les arees i assignar-les I literals de

les arees
de les UB

Definir les Unitats de Programacio
de cada area i assignar-les

| ¢

CURRICULUM

Dissenyar
el model
d'informe

Definir les frases d'avaluacio de cad
Unitat de Programacié

-

1.2.-Avaluar per alumnes :

Escollir: Nivell, Trimestre i Areg Escollir 'alumne a avaluar

AVALUAR
/-Cde cada arQ\
2

Entrgr els_ literals Seleccionar le Escriure les
alareaiales frases de cada b )
Unitats de Unitat de 0 ser'\{amons
Programacio Programacio de larea

l Repetir tot el procés per cada alumne
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-

1.3.-Avaluar per arees :

Escollir: NiveII, Trimestre | Aree Escollir Unitat de Programacié

\/

V ALUA R
e cada alumn \
Entrar els literal Selecmonar le Escriure les
d'avaluacio a les frases de cada observacions
Unitats de Unitat de i entrar
Programacio Programacio els literals d'are

CRepetir tot el procés per cada @a

1.4.-Imprimir I'informe dels alumnes avaluats :
(Menu Avaluacio, Informes)

@scollir Niv@—>@collir Trime@—)@scriure la data d'edici
Seleccionar el mode| Cllcar el boté Seleccionar els alumn@ds
d'informe a imprimir PreV| que volem imprimir

Acceptar D'acord Imprimir

Programa d'Informatica Educativa 14



Seminari de Suport a la Gestié Sessi6 1 CURS 98-99

LI iStatS : Digzeny

El manual del Dissenyador de llistats

Una vegada acabat el curs de formacié del programa WinPri al curs 97-98, es va rebre a les escoles
manual del Dissenyador de llistats.

Recomanem una lectura tranquil-la i completa d'aquest manual, amb l'ordinador engegat i amb
programa WinPri a punt, per anar fent les practiques que es proposen.

Comprovareu que aquest manual fa una minuciosa descripcié de cada element del dissenyador
llistats, i va proposant, a mesura que avanca la descripcid, uns exercicis practics, de manera m
semblant a com s'havia fet al manual de formacio del curs de I'any passat. Val la pena, pero, que tingt
en compte unes quantes recomanacions.

Compartir llistats d'altres escoles

Generar un bon llistat és un treball gratificant, doncs d'immediat es poden comprovar els resultats ¢
paper, perd de vegades suposa una feina una mica complicada, o si més no, laboriosa. Aquest trebal
pot compartir entre altres companys de diferents escoles, rendabilitzant d'aquesta manera els nost
esforgos. Per fer-ho només cal que si algun company té un llistat interessant, us permeti copiar en
disquet els fitxers que el generen. Per exemple, si voleu compartir un llistat creat per controla
I'assisténcia dels alumnes, (anomenat, p.e., "assisten") haureu de fer els segiients passos:

- Amb l'administrador d'arxius o l'explorador de Windowsppiar del directori
C:\MIC\DISSENY els fitxersaassisten.aglassisten.aax assisten.aayen un disquet.

- A l'altre ordinador, copiar aquests fitxers al directori C:\MIC\DISSENY.

- La persona que hagi dissenyat aquest llistat haura de tenir la previsio d'incloure les
referéncies de l'escola en formatwdeiable i no en formatext, per, d'aquesta manera,
poder-lo utilitzar a qualsevol escola.

8 Pedmiruch sdm e dveic BEE
Blem ea Aer Geslim (weee @ndp fpedd desa

[om . eace oo P = T

=k = =

] 0l x|
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Aprofitar els models del programa

Els models de llistat que ja inclou el programa poden cobrir gran part de les necessitats del centre
potser no calgui fer gaires llistats nous. O al menys només caldra fer petites adaptacions per ajustar
models proposats a les necessitats reals de cada centre. A vegades ignorem tot el potencial que t
programa per manca de temps per fer-li una ullada. Es interessant imprimir un exemplar de cada llis:
dels models del programa, amb dades de la nostra escola, per comprovar quins sén els resultats

possible utilitat de cada model.

Posar la data d'edici6 del llistat

Cada vegada que un alumne marxa o arriba de nou al centre, es produeix una baixa o una alta, i vari
composicié dels grups, convé tornar a editar les llistes (de classe, d'assistencia, de dades personals,
per tal que el tutor i a la Secretaria constin les dades actualitzades dels alumnes.

Aix0 provoca que a vegades el tutor d'un grup es trobi amb dos o tres llistes dels seus alumne
practicament iguals pero amb alguna petita diferencia. Per tal de saber quina és la llista més rece
convé que en un raco del llistat, generalment a la capcalera, consti la data d'edicié del llistat. Per fer-
cal col-locar un objecte de text que contingui, per exemple, la segient destiptadd'edicio :

"+Data

Recordeu que les expressions incloses entre com&ata (t'edicié : ", per exemple) son textos
fixos, mentre que les variable®4ta) actualitzen el seu contingut cada vegada que es genera el llistat.
Els operadors (com ara el sigieserveixen per relacionar uns i altres.

Amb aquesta referéncia el tutor podra esbrinar quines llistes pot llencar i quines ha de guardar.

Practiques de disseny

Seguidament es proposen dues practiques que modifiqguen un model ja existent, per tal d'adaptar-lo a
nostres necessitats.

Canviar l'orientacio d'un model

1.-Al modul Alumnes, obrir el mertitxers/Llistats/Alumnes.
2.-Fer clic a sobre el bofdisseny,escollir eimodel07.aali prémerAcceptar.

Seleccioneu el model.
Madel Esquema
assisten_aal - A _
graellal.aal — EYEEE D Rulpe
modell1._aal - .
model02_aal
model03._aal x i)l

model04_aal
model05. aal |E Nou

modell6._aal -

modell/_aal
| w Esbhormrar

model08. aal 'l

Dezcripoia
Llistat d'avaluacid
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3.-Activar la caixa de la taula fent un clic a sobre (es posa de color rosa) i pujar el seu limi
inferior arrossegant amb el ratoli.

4.-Obrir el mendProjecte/Definir pagina.../Impressora...i canviar la configuracié de
l'orientacio de la impressora de vertical a horitzontal i prédesord.

5.-Anar al mendritxer/Anomenar i desar, guardar el model amb el nom de g®ellali
afegir a la descripci6 del fitxer "Llistat d'avaluacié horitzontal".

Afegir columnes a un model

1.-Obrir des d®issenyel modelgraellal.aalabans manipulat.

2.-Fer doble clic sobre la caixa de la taula. A la fineB&nala escollir la carpetainia de
dades.

3.-Situar el cursor sobre la darrera linia del qu&iiemnes(---) i prémerinserir .

4.-S'obra la finestra dialdgditar Taula, activar la carpetdexte, prémer la tecla espai i
Inserir, comprovar que apareix l'ordre: "L'Expressio €s correcta” i prBraeord.

Elwlada _____________________________H
Timdg
I 1
"'*"'"Ir'ﬁ'l“'-mh-r|l:m'ﬂiw|':m|

iy

T A I

L T LI ) |

= i
|
Eeprisiar roarin '
E [ | X Cawslia F ek |'

5.-A la caselldAmplada escriure 7, el mateix valor que la resta de columnes.
6.-Repetir els passos 3, 4 i 5 tantes vegades com columnes es vulguin afegir.
7.-Opcionalment podem ampliar el nombre de linies fins a 25:

Amb la teclaMajuscules premuda, fer clic a sobre de totes les caixes i linies (passa a
color rosa).

Arrossegar tot el conjunt el més amunt possible.
Estirar el limit inferior de la taula al maxim.
8.-Si es fa la vista previ®@feview), es pot comptar un total de 25 entrades possibles.
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Llistats:

Assisten.aal

Mestres.mel

Fitxa.mee

Graella.aal

Obsmedic.aal

Regmatri.aal

Matricul.aae

Contingut del Disquet

Control d'assistencia d'alumnes
CEIP Sant Josep. Sant Viceng dels Horts

Autor: Gregori Pérez

Llistat de dades generals del personal docent
CEIP Sant Josep. Sant Viceng dels Horts

Autor: Gregori Pérez

Fitxa del personal docent
CEIP Sant Josep. Sant Viceng dels Horts

Autor: Gregori Pérez

Llistat d'avaluacié horitzontal
CEIP El Turd. Masquefa

Autor: Salvador Panareda

Llistats d'alumnes amb observacions médiques
CEIP El Turd. Masquefa

Autor: Salvador Panareda

Registre de matricula per anys escolars (per afegir al llibre)
CEIP El Turd. Masquefa

Autor: Salvador Panareda

Fitxa de lI'alumne
CEIP Maria Borés. La Pobla de Claramunt

Autor: Josep A. Buil

Programa d'Informatica Educativa 18



