
Exercicis d’Excel



Creació d’un full de càlcul

✔Crea un full com el del exemple i
comenta’l. Indica el que hi cal:
– Elements al full

– Números

– Text

– Objectes gràfics

– Fórmules



Gestió d’un llibre d’Excel

✔Noms del fulls
– Donar els noms als full del llibre

– Utilitza els del exemple

✔Inserir fulls

✔Eliminar fulls

✔Copiar / Moure Fulls



Format de les cel· les

✔Format de les cel· les.  Dona el format
numèric a les cel· les

✔Modifica els formats
– Utilitza autoformat

✔Utilitza la funció de copiar format



Noms

✔Rangs
– Selecciona els rangs del full i assigna-hi els

noms

– Aconsegueix els noms com s’indica al full



Fórmules

✔Crear fórmules
– Utilitza les fórmules

– Autosuma

– Promedio

– Realitza la operació “Autollenado”



Utilització de Fórmules

✔Utilitza les següents funcions
– Copiar

– Enganxar
• Observa les errades que es produeixin

– Moure

– Enganxar espacial



Utilització dels Noms

✔Crea els noms com s’indica a la figura

✔Utilitzar noms
– Per exemple

=SUMA(Quantitat)

✔Enganxar noms



Funcions

✔Utilitza les funcions de tipus estadístic com
ara la funció

PROMEDIO



Gràfics

✔Creació
– Crea un gràfic com el del exemple

✔Modificació
– Modifica els elements del gràfic

– Afegeix  títols i altres informacions

✔Ubicació
– Crea un gràfic a un full a part

– Crea’n un al mateix full
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