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DIN PRIVATLÄRARE I ÄMNET
KORTKOMMANDON:

Nu är det dags att ta första steget mot ett
effektivare och sundare pc-liv. Visst kan du på
egen hand lära dig de kortkommandon som
tangentbordet erbjuder. Men med vårt program
lär du dig dem betydligt enklare.

Att använda kortkommandon via tan-
gentbordet i stället för att använda
musen ger inte bara variation för

den hårt belastade musarmen, det
går även snabbare att arbeta med
datorn. Förr i tiden klistrade många
fast små papperslappar på de mest
använda tangenterna för att komma
ihåg kortkommandon till program
som Word och Excel. Men det är inte
en speciellt elegant lösning på pro-
blemet med att komma ihåg alla tan-
gentkombinationer. Vi har försökt att
hitta ett bättre och lättare sätt att
hjälpa dig med alla bra genvägar.
Därför har vi tagit fram ett smart
program som alltid visar nödvändiga
kortkommandon på skärmen.

Det enda som krävs är att du då
och då slänger en blick i det lilla
fönster som visar kortkommandona.
När du har använt programmet ett
tag kommer du automatiskt att kun-
na många av de kortkommandon
som du oftast använder. Program-
met ligger på K-CD 9 och det inne-
håller de bästa och mest populära
kortkommandona i Windows, Word,
Excel, Internet Explorer och Outlook
Express.

Det är enkelt att installera pro-
grammet som därefter visar den ak-
tuella listan med kortkommandon
för just det program, av de fem nämn-
da, som du använder. Du har med
andra ord alltid tillgång till rätt kort-
kommandon oavsett om du skriver
brev, skickar e-post eller surfar på
internet.

Om du använder
Windows XP i din
pc har du möjlighet
att göra fönstret
med listan över
kortkommandon
genomskinlig. 
Tryck på knappen
med glaset. . 1
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Genomskinligt
fönster

När fönstret är
genomskinligt är det

aldrig i vägen, ens
om det ligger ovan-
på det fönster som

du använder.

Programmet öppnas via Start-menyn. 

1 Välj Program och därefter Komputer för allas kort-
kommandon 1.0. Nu startas programmet och du

ser ett fönster med ett verktygsfält överst. Här kan du
göra tre olika inställningar.

Styr allt med din hand

2Häftstiftet ser till att fönstret med kommandona
alltid ligger överst, så att listan hela tiden är synlig.

Om du använder trollstaven kontrollerar program-
met själv vilket program du har öppnat och visar listan
med kortkommandon för just det programmet. Glaset

gör hela fönstret genomskinligt, så att du både kan
se kommandona och jobba i ditt program samtidigt.
Denna funktion fungerar dock endast om du kör
Windows XP i din pc.

Om du inte aktiverar Trollstaven kan du manuellt
välja om du vill se kortkommandon för Windows ,
Word , Excel , Internet Explorer eller Outlook
Express . Programmet kan alltid avslutas med ett
klick i krysset överst i högra hörnet .9
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Kortkommandon i Outlook
De flesta av genvägarna som gäller för Outlook Express
gäller även för det större Outlook. Men Outlook kan
inte hantera nyhetsgrupper.

Styr med
tangenterna


