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URHEBERRECHTSVERMERK
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IL VORWORT

Sehr geehrter win-data 5 euro-Anwender,

wir bedanken uns, dass Sie sich flr win-data 5 euro 5 euro entschieden ha-
ben. Sie verfiigen nun ber eine leistungsfahige Software zur Abwicklung des
privaten und geschéftlichen Zahlungsverkehrs. Die Einfilhrung des Euro wurde
im Programm bereits ber{icksichtigt, so dass Sie ab sofort problemlos Zahlun-
gen in D-Mark und Euro ausflhren konnen. Auf3erdem ist die volle ,,Jahr-
2000-F&higkeit” gegeben.

Wir bedanken uns bei allen Personen, Banken, Sparkassen und Firmen die bei
der Entwicklung von win-data 5 euro durch Tipps, Verbesserungsvorschlage
und neue ldeen behilflich waren.

Wir méchten auch Sie dazu auffordern, uns lhre Verbesserungsvorschlage
mitzuteilen. Es ist seit jeher die Philosophie unseres Hauses:

Die Anforderungen des Kunden stehen im Mittelpunkt.
Wir versuchen unsere Produkte so zu gestalten, dass
diese Anforderungen erfiillt werden kdnnen.

Wir freuen uns Uber Ihre Ideen und Verbesserungsvorschlage per Email (in-
fo@bubc.de) oder per Telefax (0 75 63) 9 20 83.

Viel SpaR und Erfolg bei der Arbeit mit win-data 5 euro wiinschen

Yoo

J. Baumann S. Balk
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J\'A ZU DIFSEM HANDBUCH

In diesem Abschnitt werden die Darstellungen der Programmfunktionen und -
steuerungen erkléart.

SCHALTFLACHEN (BUTTONS)

Die unter Microsoft Windows oder WIN-0S/2 bekannten Schaltflachen (But-
tons) werden in diesem Handbuch wie folgt dargestellt:

[ Schaltflache ]

Beispiel:
Abbrechen |

Im Handbuch als [ Abbrechen ] dargestellt

MENUAUSWAHLEN

Menuauswahlen werden wie folgt gekennzeichnet:

Menupunkt 1 / Menipunkt 2 / Menlipunkt 3 ...

Beispiel: Meniipunkt Auftraggeber auswéhlen

EENEECGN Statistke.  Extraz T-Or

Auftraggeber Chrl+,
Eontengruppen Chrl+
TAM-Yenwaltung

k.ategorien F12
Ermpfanger Ctil+E

ahlungzpflichtige Ctrl+Z
K.opieren¥erzchieben

Wermendungzawecke  Chie

Bankleitzahlen Chrl+B

Im Handbuch als Stammdaten / Auftraggeber dargestellt.
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AUSWAHLEN UND OPTIONEN

Auswahlen

Auswahlen sind Felder, welche durch Anklicken mit der Maus ein- bzw. aus-
geschaltet werden kdnnen. Dabei kdnnen mehrere dieser Auswahlen markiert
sein.

Auswahlen werden wie folgt dargestellt:

[ Auswahl (ausgewahlt)
[0 Auswahl (nicht ausgewahlt)
Beispiel:

[ :Eedleitzchein [DTA] fur den Auftraggeber :

[ Priiifziffermberechung aktiviersn

Darstellung im Handbuch

O Begleitschein (DTA) fiir den Auftraggeber
& Priifziffernberechnung aktivieren

Optionen

Optionen sind Felder, welche durch Anklicken mit der Maus aktiviert werden
kénnen. Dabei kann immer nur eine dieser Optionen, welche zu einer Gruppe
gehdren, markiert sein.

Optionen werden wie folgt dargestellt:

©® Option (ausgewahlt)
O Option (nicht ausgewahlt)
Beispiel:

®: 2 Venvendungzzweckzeilen:

O 4 Venwendungzaweckzeilen

Darstellung im Handbuch

®© 2 Verwendungszweckzeilen
O 4 Verwendungszweckzeilen
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PuLL-DowN-BOXEN

Pull-Down-Boxen sind Felder, welche Ihnen vorbelegte Werte zur Auswahl
anbieten.
Pull-Down-Boxen werden im Handbuch wie folgt dargestellt:

Pull-Down [¥]

Beispiel:
[10.10.1998 *
18091996 |a
20.09.1996
26.09.13596
27.09.13596

G

Darstellung im Handbuch

Datum [¥]

TABELLEN

Die Darstellung von Listen und Datenbanken erfolgt in win-data 5 euro i.d.R.
in Form von Tabellen.

linke Maustatste gedrickt halten
und nach rechts verschichen

Spaltenfiierung

Spaltenkopf
[

& Ubersicht: Empfanger [_ =] x]
B ———————r— I ———— |

Arzchiift Kanta-Nr Empfanger-Mr Fib
A0AC || rankhurt 1000000000 10000000 fa
Balk, Silke W angen IO 85092010 100
Balk, Stefan "\ angen 4444444444 65092010
Blaschke-Mueller, Gregar Ravensburg 12348 E5050110 200
FC \wangen \Wangen 44444 EB050110
Eibncce Cambar ol sl Viaolamn 2000 ERARTAN

Spalten fixieren

Um Spalten zu fixieren, klicken Sie auf die Spaltenfixierung (nicht bei allen
Tabellen verfiigbar) und halten die linke Maustaste gedriickt. Bewegen Sie
den Mauszeiger nach rechts, werden die Spalten links der Spaltenfixierung
festgestellt. Beim Scrollen bewegen sich diese Spalten nicht nach links aus
dem Bild.

Tabellen sortieren

Durch einen Klick auf den Spaltenkopf wird die Tabelle nach diesem Kriterium
umsortiert (nicht bei allen Tabellen méglich).

Seite 9



win-data 5 euro

ALLGEMEINE HINWEISE

Die Schaltflachen und Meniipunkte kdnnen auch tber die Tastenkombination
ALT + unterstrichener Buchstabe

ausgewahlt werden. Weitergehende Hinweise zur Bedienung von Windows-
Programmen finden Sie in Threm Microsoft Windows-Benutzerhandbuch.

GroR-/Kleinschreibung und Umlaute im Programm

Ab der Version 5 von win-data kénnen Daten in GroR3- und Kleinschreibung
eingegeben werden (bisherige win-data-Versionen nur Grof3schreibung). Bei
der Ubertragung der Daten per T-Online oder auf Datentrager (z.B. Diskette)
erfolgt eine automatische Umwandlung in die von allen Kreditinstituten un-
terstiitzte GroRRschreibung.

Im beleglosen Datentrageraustausch werden teilweise keine Umlaute unter-
stitzt. Deshalb wandelt win-data 5 euro diese automatisch in die ent-
sprechenden Ersatzzeichen um. Obwonhl dies ein Relikt alter Tage ist und
mittlerweile fast alle Kreditinstitute auch Umlaute verarbeiten wird zur Si-
cherstellung des Datenaustauschs mit allen deutschen Kreditinstituten die
Umwandlung durchgeftihrt.

AE bzw. Ae
UE bzw. Ue
OE bzw. Oe
ae
ue
oe
ss

el =N e ]
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V. SYSTEMVORAUSSETZUNGEN UND INSTALLATION

SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Fir den Einsatz von win-data 5 euro benétigen Sie folgende Rechnerausstat-
tung:

PC mit 80486DX-Prozessor oder héher

Mind. 4 MB Arbeitsspeicher (RAM), 8 MB empfohlen

ca. 24 MB freien Festplattenspeicher

Microsoft Windows 3.1x, 95, 98, 2000, NT oder IBM 0S/2 ab Version 2.1
mit installiertem WIN-0S/2

Windows-kompatibler Drucker

Zur Ubertragung von Zahlungsauftragen und Kontoauszugsinformationen per
Datenferniibertragung bendétigen Sie:

Zulassung zum Online-Dienst T-Online der T-Online AG
T-Online-Freischaltung Ihres Kontos durch lhre Sparkasse bzw. Bank
T-Online-Decoder ab Version 2.x (friihere Decoder-Versionen werden
nicht unterstiitzt)

AT-kompatibles Telefonmodem oder ISDN-Adapter mit CAPI-
Unterstlitzung

AuRerdem sollte Ihre Grafikkarte eine Mindestauflésung von 640 x 480 dpi
besitzen. Fur eine gute Bildschirmdarstellung empfehlen wir 256 Farben oder
mehr. Bei groRen Bildschirmschriften (abhéngig vom Treiber der Grafikkarte)
kann das Erscheinungsbild von win-data 5 euro von den Abbildungen im
Handbuch abweichen.
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INSTALLATION

Um win-data 5 euro auf lhrem Rechner zu installieren gehen Sie wie folgt
vor:

1. Starten Sie Microsoft Windows

2. SchlieRRen Sie alle evtl. offenen Programme (z.B. gestartet durch die
Autostart-Gruppe von Windows)

3. Legen Sie die Installationsdiskette 1 in Ihr Diskettenlaufwerk, bzw.
die CD-ROM in Ihr CD-Laufwerk ein.

Die Installation fur die jeweilige Windows-Version wird nachfolgend be-
schrieben:

Windows 3.1X und WIN-0S/2

Im Meni des Programm-Managers wéhlen Sie
Datei / Ausfiihren
In die Eingabezeile geben Sie ein:
A:Setup(a: bei Diskette, bei CD-ROM der Laufwerksbuchstabe Ihres CD-Laufwerks)
Bestatigen Sie die Eingabe mit [ OK ]

Windows 95, Windows 98, Windows 2000 und Windows NT

Klicken Sie auf den [ Start ]J-Button und wéhlen Sie in dem aufgeklappten
Mendi

Ausfiihren
In die Eingabezeile geben Sie ein:
A:Setup(A: bei Diskette, bei CD-ROM der Laufwerksbuchstabe Ihres CD-Laufwerks)
Bestéatigen Sie die Eingabe mit [ OK ]
Das Setup-Programm kopiert zunéchst einige notwendige Dateien in ein tem-

poréres Verzeichnis. Wahrend dieses Vorgangs erhalten Sie den Hinweis “Das
Installationsprogramm wird initialisiert”.
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Willkommen [ <]

Willkommen zum wir-data 5 euro-Setup. Mit diesem Programm wird
WIN-DATA auf [hrem Camputer installiert,

Ess wird dringend empfohlen. dab Sie alls Windows-Programme beenden,
bevar Sie das Setup ausfiben

Klicken Sie auf Abbrechen, um das Setup zu beenden, und anschliefend
S e u p schlieen Sie alle gedifneton Progiamme Wwahlen Sie Weier, um mit Setup
fartzutahren.

WwARMNUNG: Diese Anwendung ist durch Urheberrecht und intermnationale
Yereinbarungen geschiitzt,

' l Unberechtigte Repraduktion oder nicht autorisierter Vertrieb dieser

Arwendung ader einer ihrer Eampanenten wird gerichtiich verfalgt und kann
2u erheblichen Strafen fiihren

Abbrechen

Nach kurzer Zeit werden Sie durch die Installationsroutine begriiRt und auf
einige Dinge hingewiesen. Nachdem Sie die Hinweise gelesen haben, bestati-
gen Sie dies mit der Schaltflache [ Weiter ].

Die Installationsroutine 6ffnet nun die Hinweise zur Nutzung der Software.
Die Anerkennung dieser Hinweise ist Voraussetzung fur die Installation.
Sind Sie mit den Bedingungen fir die Software-Nutzung einverstanden, bes-
tatigen Sie dies mit [ Ja ].

Zielverzeichnis wahlen

win-data 5 euro Installation

Geben Sie an, in welchem Verzeichnis die win-data 5
euro -Dateien installiert werden sollen.

setup

-

T AWINDATAS Durchsuchen |

¥ Zahlungserinnerung in die Autostartgruppe instaliersn

Nach kurzer Zeit mdchte die Installationsroutine wissen, auf welches Lauf-
werk und in welchen Pfad die Programmdateien kopiert werden sollen.

Um den Vorgabewert (C:\WINDATA 5) zu &ndern, klicken Sie auf
[ Durchsuchen ]. Im angezeigten Dialogfenster koénnen Sie das Laufwerk und
Verzeichnis fur die Installation festlegen.
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win-data 5 euro verfligt iber ein Modul zur Zahlungserinnerung. Mochten Sie
nicht, dass dieses Modul bei jedem Windows-Start automatisch aktiviert wird
und Uberpriift, ob Zahlungen féllig sind, deaktivieren Sie die Auswahl

O Zahlungserinnerung in die Autostart-Gruppe installieren

Bestatigen Sie Ihre Angaben mit der Schaltflache [ Weiter ]

Installationstyp wahlen

% Installation auf einen Einzelplatzrechner

£ Installation auf einen Netzwerk server

Im néchsten Schritt der Installation méchte die Installationsroutine wissen,
ob Sie win-data 5 euro auf einem Einzelplatzrechner oder einem Netzwerk-
server installieren wollen.

Hinweise zu Netzwerkinstallationen finden Sie im Anhang (Seite 123).

Auch dieses Fenster bestatigen Sie mit der [ Weiter ].

Der nachfolgende Abschnitt ist nur relevant, wenn Sie bereits eine altere Ver-

sion von win-data 5 euro bzw. win-data 5 euro auf lhrem Rechner installiert
haben.

Uber eine bestehende win-data 5 euro 5-Version installieren

Sollten Sie bereits eine Version von win-data 5 euro 5 auf lhrem Rechner in-
stalliert haben, kann die Installationsroutine dies feststellen (Voraussetzung
ist, dass alle Verweise auf die win-data 5 euro 5-Installation in der Datei
WIN.INI korrekt vorhanden sind und Sie die Installation in das bestehende
win-data 5 euro 5-Verzeichnis durchfithren). In diesem Fall erhalten Sie
nachfolgende Bildschirmmeldung:

Setup [ ]
@ Setup hat in lhrem System eine Version von WIN-DATA 5 entdeckt!

Sallen die aktuellen Einstelungen der Datenbanken [Bestand, Stammdaten, etc.] erthalten bleiben?

Die Installationsroutine méchte wissen, ob die vorhandenen Datenbanken
erhalten bleiben sollen, oder ob die Datenbanken neu installiert werden sol-
len.
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ACHTUNG: Wenn Sie die Frage mit [ Nein ] beantworten, werden alle
bestehenden Daten uberschrieben, d.h. geldscht.

Die Installationsroutine kopiert die Dateien der ersten Diskette auf Ihre Fest-
platte. Nach und nach werden Sie aufgefordert, weitere Disketten einzulegen
und dies mit der Schaltflache [ OK ] zu bestatigen. Bei einer CD-ROM-
Installation entfallen diese Hinweise.

Nach erfolgreichem Kopieren der letzten Installationsdiskette werden die
notwendigen Symbole auf lhrem Desktop bzw. Im Startmeni eingerichtet.

Hinweise zu Windows 3.1

Je nach Rechnerkonfiguration kann es notwendig sein, dass die Dateien CONFIG.SYS und AUTOE-
XEC.BAT manuell Uberarbeitet werden miissen.

Das DOS-Hilfsprogramm SHARE.EXE muss in der Datei AUTOEXEC.BAT geladen werden. Der notwen-
dige Eintrag lautet:

LOAD = C:\DOS\SHARE.EXE /F:5100 /L:500
Die Pfadangabe C:\DOS\... kann auf Ihrem Rechner anders lauten. In der Regel befindet sich die
Datei SHARE.EXE im DOS-Verzeichnis (Bsp.: C:\DOS, C:\MSDOS, C:\D0S622 etc.).
Bei Windows 3.11 oder hoher ist der Eintrag in der AUTOEXEC.BAT nicht notwendig.
Fir win-data 5 euro empfehlen wir folgende Einstellungen in der Datei CONFIG.SYS:
DEVICE = C:\WINDOWS\HIMEM.SYS
DEVICE = C:\WINDOWS\EMM386.EXE NOEMS
FILES =70

Auch hier gilt: Die Pfadangaben kdnnen auf lhrem System anders lauten.

Die Anderungen in den Systemdateien werden erst nach einem Neustart Ihres Computers wirksam.
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PROGRAMM STARTEN

Windows 3.1X und WIN-0S/2

Offnen Sie die Programmgruppe win-data 5 euro 5 im Programm-Manager
durch doppeltes Anklicken des Gruppensymbols win-data.

Sie kdnnen win-data 5 euro nun durch einen Doppelklick auf das Programm-

symbol
w\

Windows 95, Windows 98, Windows 2000 und Windows NT

starten.

Klicken Sie zum Start von win-data 5 euro auf die Schaltflache [ Start ] in der
Task-Leiste.

Im Startmeni wahlen Sie

Programme &/ win-data 5 &/ win-data 5 .
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UPDATE VON ALTEREN WIN-DATA 5 EURO-VERSIONEN

Sind Sie bereits Anwender einer dlteren win-data-Version, so kdnnen Sie lhre
Datenbesténde problemlos in die neue Version tibernehmen. Wahlen Sie hier-
zu im win-data 5 euro-Hauptmenii

Extras / Importieren

Das Import-Modul von win-data 5 euro wird gestartet. In der Pull-Down-Box
werden alle verfugbaren Import-Formate angezeigt.

Altere win-data-Versionen kénnen nur importiert werden, wenn diese korrekt
installiert sind und die Datenbestédnde von win-data 5 euro gefunden werden
kdnnen.

Sie kdnnen Daten von win-data 2.0 bzw. win-data 2.52 oder héher importie-
ren. Altere Versionen (z.B. 1.1) kénnen nur (iber den Zwischenschritt einer
alteren Version (bis 2.52) (ibernommen werden.

& Importieren... [ %]

IMPORT Wahlen Sie das gewlinschte Imporformat

BWAWIN-DATA 252 =
ASCI] [fests G atzlangs GOF) -

ASCI [variable Satzlangs) *

W5-Excel C5Y [Aufbau entspr. WIN-DATA Export) *
payBase 1

payBase 2 [freie Bestande)

payBase 2 [Teminbestdnde)

PL-Cash-Service —
-
Version .
$.20.00
* pur Zahlungsauftrage Abbrechen I

Nachdem Sie das gewlinschte Format gewahlt haben, bestatigen Sie lhre
Auswahl mit der Schaltflache [ Weiter ].

win-data 5 euro durchsucht die Datenbesténde der Vorversion und zeigt die
gefundenen Informationen (Auftraggeber, Kontoausziige etc.) an. Sie kénnen
nun selektieren, welche Informationen in die Version 5 libernommen werden
sollen. Thre Auswahl bestétigen Sie mit [ Weiter ].
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VL /ARBEITEN MIT WIN-DATA 5 EURO

Sie haben nun win-data 5 euro auf lhrem Rechner installiert und gestartet.
Das Hauptfenster von win-data 5 euro wurde gedffnet.

P win-data 5 euro - Benutzer: Balk [-o[=]
Bestand Stammdaten Shatistk  Estras T-Onfne DTA  Info Tools Update

DF ST TH % W= AEZIVm =26 4 WS

baurmann + balk ag
ompUteanwendungen und inans chware

—-)— win-data 5 euro

by baumann + balk ag

Suppart iiber Intemnet

win-data 5 euro verfligt, wie bei vielen Windows-Programmen iiblich, tber
eine Symbolleiste (Toolbar), welche Thnen die wichtigsten Programm-
funktionen zur Verfiigung stellt.

Die weniger haufig benutzten Funktionen kdnnen ber das Meni erreicht
werden.

Tooltipps

Zu jedem Symbol in der Toolbar wird eine kleine Online-Hilfe (Tooltipp) ein-
geblendet, sobald Sie etwas langer mit dem Mauszeiger iber einem Symbol
verweilen. Diese Tooltipps kdnnen jederzeit ausgeschaltet werden und sollen
Einsteigern bei der Bedienung behilflich sein.

Sie schalten die Tooltipps aus, indem Sie im Menii Extras / Optionen aufru-
fen und auf der ersten Karteikarte die Auswahl

[ Hilfetexte (Tooltipps) einblenden

deaktivieren.
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DIE SCHALTFLACHEN DER TOOLBAR

Die Toolbar von win-data 5 euro ist eine sog. aktive Toolbar, d.h. wird der
Mauszeiger ber ein Symbol bewegt, wird das betreffende Symbol farbig und
hervorgehoben dargestellt.

O Neuen Bestand anlegen
= Vorhandenen Bestand 6ffnen
= Bestande drucken
T Bestande 16schen
S Zahlungen per T-Online ausflihren
= Datentrageraustauschdiskette erstellen
Tk Kontoauszugsinformationen abrufen
9,33

K Kontostinde anzeigen
= Kontoausziige anzeigen
@ Statistik anzeigen
-A- Auftraggeberdaten bearbeiten
E Empféngerdaten bearbeiten
z Zahlungspflichtigendaten bearbeiten
V Verwendungszwecktexte bearbeiten
ELZ

Bankleitzahlen suchen

) win-data 5 euro sperren
? Online-Hilfe (auch (ber Taste F1 erreichbar)
€i Informationen zum EURO

i{ win-data 5 euro beenden
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WICHTIGE BEGRIFFE

Folgende Begriffe werden in diesem Handbuch benutzt und sollen hier zum
allgemeinen Verstandnis kurz erklart werden.

Zahlungen und Zahlungsauftrage
Unter Zahlungen bzw. Zahlungsauftragen werden alle Geldtransaktionen wie
z.B. Uberweisungen, Lastschriften etc. verstanden.

Auftraggeber
Wenn im Programm oder Handbuch von Auftraggebern die Rede ist, sind Sie
— der win-data 5 euro-Anwender — gemeint.

Empfanger

Empféanger sind Personen, Unternehmen oder Vereine, die Geldbetrége per
Standardiiberweisung, Lohn-/Gehalts-/Rentenzahlung oder vermégenswirk-
same Leistungen von lhnen erhalten.

Gateway
T-Online-Ubergabeseite. Von dieser T-Online-Seite wird die Verbindung zum
externen Rechner des Kreditinstituts durchgefiihrt.

Zahlungspflichtige
Zahlungspflichtige sind Personen, Unternehmen oder Vereine, von denen Sie
Geldbetrage per Lastschrift oder Abbuchungsauftrag erhalten.

Lastschriften

Im normalen Zahlungsverkehr werden i.d.R. Lastschriften nach dem Einzugs-
ermachtigungsverfahren benutzt (auch als ,,abbuchen” bezeichnet). Hierbei
erteilt Ihnen der Zahlungspflichtige eine widerrufliche Genehmigung (Ein-
zugsermdchtigung) zum Einzug von Geldbetragen. Dieses Verfahren verwen-
den Vereine, Versicherungen etc. zum Einzug von Beitrégen.

111 Abbuchungsauftrag !!!

Abbuchungsauftrage sind eine besondere Art der Lastschrift. Abbuchungsauf-
trége dirfen nur benutzt werden, wenn zuvor mit lhrer Sparkasse oder Bank

eine schriftliche Vereinbarung getroffen wurde. Auch der Zahlungspflichtige
muss sein Kreditinstitut Gber die Verwendung dieses Verfahrens informieren.

Nicht genehmigte Verwendung von Abbuchungsauftrégen kénnen hohe Kos-

ten (Lastschriftriickgabe) zur Folge haben.
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ANLEGEN IHRER BANKVERBINDUNG (EN)

Bevor Sie mit win-data 5 euro Zahlungen erfassen und ausfiihren kénnen, mis-
sen einmalige ,Vorarbeiten“ geleistet werden. Uber das Hauptmenii

Stammdaten / Auftraggeber
sowie durch die Schaltflache A in der Toolbar gelangen Sie zur Ubersicht der
Auftraggeberkonten (ihre Bankverbindungen).

Beim Aufruf dieser Funktion wird eine Tabelle eingeblendet, welche spéter Ih-
re Bankverbindung(en) anzeigen wird.

& Ubersicht: Auftraggeber E
Bearbeiten

Konto-Mr ~ BLZ Barlk Kontengruppe

4 »

Heu | Lrdem) | Loschen | Drucken | eitens | Abbrechen |

Da noch keine Konten vorhanden sind, ist die Tabelle noch leer und es stehen
nicht alle Schaltflachen (bzw. Funktionen) zur Verfligung. Um ein neues Konto
anzulegen, wahlen Sie die Schaltflache [ Neu ].

win-data 5 euro ruft die Erfassungsmaske fir Auftraggeberkonten auf.

[

Stammdaten I I-Orline I

Kontorummer [ |
Bz [ | ik

Bankname | |

Mame, Yomame/Firma

Auftraggeber

Strasse/Postfach

PLZ und Ort

Telefan |

|
|
|
|
Teletas | |

T-Drline-fonto &

Kentengrupps [STANDARD \ Bearbeien |
[¥ Eingabemaske nach Speichern leeren Speichemn Abbrechen

Die Eingabefelder werden nachfolgend beschrieben:
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Kontonummer

Tragen Sie in dieses Eingabefeld IThre Kontonummer ein. In Eingabefeldern
fir Kontonummern werden generell nur numerische Eingaben zugelassen.
Kontonummern (gilt fir alle deutschen Kreditinstitute) sind maximal 10-
stellig. Teilweise werden sog. Unterkontonummern angegeben. Diese werden
in win-data 5 euro, wenn notwendig, in gesonderten Eingabefeldern hinter-
legt.

BLZ

In diesem Feld hinterlegen Sie die Bankleitzahl (BLZ) zu oben angegebenen
Kontonummer. Ist Thnen die BLZ nicht bekannt, kénnen Sie tber die Schalt-
flache [ BLZ suchen ] auf das Bankleitzahlen-Suchprogramm zugreifen.

Das Bankleitzahlen-Suchprogramm wird auf Seite 102 beschrieben.

Bankname

Der Bankname wird anhand der BLZ automatisch ausgefillt und kann nicht
bearbeitet werden.

Auftraggeber

Hier geben Sie Thren Namen bzw. lhre Firma ein. Diese Informationen werden
an den Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen weitergeleitet.

Strasse/Postfach und PLZ und Ort

Diese Informationen sind nicht zwingend erforderlich. Ihre Adresse wird auf
Diskettenbegleitscheinen (siehe Seite 103) angedruckt und erleichtert Ihrem
Kreditinstitut die Rickgabe des bearbeiteten Datentrégers.

Telefon und Telefax

Diese Informationen sind ebenfalls nicht zwingend erforderlich. Auf dem Dis-
kettenbegleitschein werden diese Angaben (siehe Seite 103) angedruckt.

Bei evtl. Datentrdgerfehlern kann Ihr Kreditinstitut Sie schneller informieren,
wenn Sie lhre Telefon- bzw. Telexfaxnummer angeben.
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T-Online-Konto

Die Auswahl X T-Online-Konto legt fest, ob fir das genannte Konto T-
Online-Transaktionen (Kontoausziige abrufen, Zahlungen senden etc.) durch-
gefiihrt werden. Hierzu benétigen Sie die Freischaltung lhres Kontos durch
Ihr Kreditinstitut.

Nur wenn diese Auswahl aktiviert wurde, steht die Karteikarte ,, T-Online* zur
Verfligung.

Beachten Sie bitte:

lIhr Konto muss fiir den sog. ZKA/MT940-Dialog freigeschaltet werden (bei der Baden-

Wiurttembergischen Bank AG, Sparkassen und den meisten Volks- und Raiffeisenbanken
erfolgt dies automatisch). Einige Kreditinstitute bieten diese Moglichkeiten erst nach
Antragstellung.

Kontengruppe

Durch diese Pull-Down-Box kénnen Konten in Gruppen eingeteilt werden. Da-
durch kann z.B. eine Trennung von Privat- und Geschéaftskonten durchgefiihrt
werden.

Méchten Sie diese Funktion nicht benutzen, belassen Sie die Kontengruppe
STANDARD. Diese Kontengruppe kann auch nicht geléscht werden.

Soll win-data 5 euro den Zugriff auf Konten tber eingerichtete Benutzer
steuern konnen, ist die Einrichtung von verschiedenen Kontengruppen zu
empfehlen, da die Zugriffsrechte der einzelnen Benutzer von den Konten-
gruppen abhéngig sind (siehe Benutzerverwaltung Seite 104 ).

Mit der Schaltflache [ Bearbeiten ] kdnnen Sie neue Kontengruppen anlegen
bzw. bestehende Kontengruppen bearbeiten und l&schen..

& Fontenguuzper E Um eine neue Gruppe anzulegen,
Fraemteren ‘ tragen Sie den Namen der
Speichen Kontengruppe in das Eingabefeld
ein.
Geschaftskonten
S Mit der Schaltflache [ Speichern ]

wird die Kontengruppe angelegt
und in die Liste Ubernommen. Um
einen Eintrag zu &ndern oder zu
l6schen, markieren Sie die Zeile in
der Tabelle und klicken auf die
entsprechende Schaltflache.

Lndem Laschen Abbrechen
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Hinweis:

Beim Loschen einer Kontengruppe werden alle Zuordnungen zu Auftraggeber-
konten entfernt. Diese Konten werden dann der Kontengruppe STANDARD
zugewiesen.

Die neu angelegten bzw. ge&dnderten Kontengruppen werden sofort in der
Pull-Down-Box Kontengruppe [W] zur Auswahl angeboten.

T-ONLINE-KONTOEINSTELLUNGEN

Um die Informationen flr den Zugriff auf das Auftraggeberkonto per T-Online
zu hinterlegen, wéhlen Sie nun die Karteikarte ,,T-Online* aus.

Die Eingabemaske der bankspezifischen T-Online-Informationen wird ein-
geblendet.

&' Bearbeiten: Auftraggeber
Stammdaten T-0nline I
FIN 1 D Kontralleingabe PIN 1 |:|
Sende-Gateway *| |#
MT340-G atevway *| |#
Screen-Gateway *| |#
Bankengruppe | |

[Rechenzentrum]

FiliahHr |:| [keir Eintrag)
Code [Unterschrift] l:l [kein Eirtrag)
Teilnehmer-Mr l:l [kein Eirtrag)

Umsatzbereitstellung EI Tage

Bereich [BKZ) E|

¥ Eingabemaske nach Speichern lesren Speichern Abbrechen

Wichtige Hinweise:

Es ist in win-data 5 euro nicht notwendig, PIN (und auch TAN's) im Pro-
gramm zu hinterlegen. Wird die PIN nicht gespeichert, werden Sie bei allen
T-Online-Transaktionen zur manuellen PIN-Eingabe aufgefordert.
Informationen zur Handhabung Ihrer Konto-PIN und Fragen zur Sicherheit
erhalten Sie vom T-Online-Beauftragten oder electronic banking-Berater Ihrer
Bank oder Sparkasse.
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PIN 1

In diesem Feld kdnnen Sie Ihre Konto-PIN hinterlegen. Die Eingabe ist nicht
zwingend, d.h. wird die PIN nicht hinterlegt, werden Sie vor allen PIN-
pflichtigen T-Online-Aktionen zur manuellen PIN-Eingabe aufgefordert.

Kontrolleingabe PIN 1

Wiederholen Sie hier Ihre Konto-PIN.

win-data 5 euro 5 unterstitzt auch den Kontozugriff mit 2 PIN's (d.h. zwei
Berechtigte bzw. Kontovollmacht nur in Verbindung mit einer zweiten Per-
son). Die Hinterlegung der 2. PIN im Programm ist nicht méglich, sondern
nur durch manuelle Eingabe méglich. Den Zugriff mit 2 PIN's aktivieren Sie,
indem Sie im Feld Bankengruppe/Rechenzentrum einen entsprechenden Dia-
log auswahlen (siehe Bankengruppe/Rechenzentrum Seite 26). lhre Bank o-
der Sparkasse muss — sofern dieses Leistungsmerkmal angeboten wird - Ihr
Kontodaten entsprechend einrichten und lhnen eine zweite PIN zur Verfu-
gung stellen.

Sende-Gateway

Dieses Feld enthélt die Ubergabeseite (Gateway) fiir die Ubertragung von
Zahlungen im sog. ZKA-Format.

MT940-Gateway

Hier wird die Ubergabeseite fiir den Abruf von Kontoauszugsinformationen im
s0g. MT940-Format (S.W.I.F.T.) hinterlegt.

Bei den meisten Kreditinstituten ist die MT940-Gateway mit der Sende-
Gateway identisch.

Screen-Gateway

Diese Ubergabeseite wird fiir Verwaltungstransaktionen und den Dialog ,,Di-
rekt zum Konto“ benétigt. Uber diese T-Online-Seiten erfolgt der Zugang zum
sog. Screen-Dialog (PIN-Anderungen, TAN-Listen aktivieren etc.).

Die Gateway-Seiten sind bankspezifisch und groRtenteils bereits im Pro-
gramm hinterlegt. Mit der Eingabe der BLZ werden die Gateway-Seiten auto-
matisch ausgefillt.

Sollten die Felder der Gateway-Seiten nicht automatisch ausgefullt werden,
sind diese win-data 5 euro noch nicht bekannt.

Die Gateway-Seiten erfragen Sie in diesem Fall beim electronic banking-
Berater Ihrer Sparkasse oder Bank.
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Bankengruppe (Rechenzentrum)

Die Bankengruppe (Rechenzentrum) gibt win-data 5 euro die notwendigen
Informationen, wie die einzelnen T-Online-Transaktionen durchzufiihren sind,
d.h. welche Dialogschritte missen durchgefiihrt werden. Die, bei der Banken-
gruppe hinterlegten Dialogmakros kdnnen vom Anwender bearbeitet werden
(siehe Seite 111). win-data 5 euro erkennt bei nahezu allen Banken und
Sparkassen automatisch zu welcher Bankengruppe bzw. an welches Rechen-
zentrum das Kreditinstitut angeschlossen ist (ebenfalls tiber das Feld BLZ).
Sollte die Bankengruppe nicht automatisch ausgewahlt werden, erfragen Sie
die Informationen beim electronic banking-Berater Ihrer Bank oder Sparkas-
se.

Manche Bankengruppen sind doppelt vorhanden. Der Grund hierfir ist, dass
verschiedene Zugangsmdglichkeiten bestehen. Diese Institute bieten die
Maoglichkeit den Zugang zum Konto nur Uber eine zusétzliche zweite PIN
und/oder TAN zu erhalten. Entsprechend sind die T-Online-Dialoge. Wurde Ihr
Konto mit zwei PIN's angelegt, wahlen Sie hier die entsprechende Banken-
gruppe aus.

Variable Felder:
Filial-Nr., Btx-Nr., Code, Teilnehmer-Nr. usw.

Die nachfolgenden 3 Eingabefelder sind variabel, d.h. sie werden nicht von
allen Kreditinstituten bendétigt und auch unterschiedlich bezeichnet.

Wird hinter dem Feld ,,(kein Eintrag)“ angezeigt, ist eine Eingabe nicht er-
forderlich. Andernfalls werden hinter den Eingabefeldern die notwendigen
Bedingungen angegeben.

Umsatzbereitstellung . . . Tage

In diesem Datenfeld geben Sie an, wie lange Kontoauszugsinformationen von
Ihrem Kreditinstitut bereitgestellt werden, d.h. wie viele Tage kdnnen Sie
riickwirkend auf Kontoauszugsinformationen zuriickgreifen.

Diese Angaben haben keinen Einfluss auf die Verfugbarkeit der Kontoaus-
zugsinformationen in win-data 5 euro. Hier werden Kontoausziige solange
gespeichert, bis Sie die nicht mehr bendtigten Daten léschen.

Bereich (BKZ)

Da viele Kreditinstitute nur regional vertreten sind, stellen diese lhre T-
Online-Kontofiihrung nicht in allen Regionalbereichen (das gesamte Bundes-
gebiet wurde von der Deutschen Telekom AG ist in sog. Regionalbereiche
eingeteilt) zur Verfligung. Ist lhre Bank oder Sparkasse nicht (iberregionaler
Anbieter, geben Sie hier den Regionalbereich an. win-data 5 euro wird dann
bei allen Zugriffen auf dieses Konto per T-Online einen automatischen Regio-
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nalbereichswechsel durchfiihren (*7xx#, xx = Regionalbereich). Besteht die
Mdglichkeit, das Angebot bundesweit ohne Bereichswechsel abzurufen, ge-
ben Sie eine 0 (Null) ein.

Nahere Informationen zum Thema ,,Regionalbereich* erhalten Sie von der
Deutschen Telekom AG (Hotline: 0130-0190).

Sie haben nun alle notwendigen Informationen eingegeben und kénnen das
Auftraggeberkonto mit der Schaltflache [ Speichern ] in der Auftraggeber-
datenbank abspeichern.

Sie kdnnen nun weitere Auftraggeberkonten anlegen.

Auf dem Bildschirmfenster befindet sich eine weitere Auswahl:

& Eingabemaske nach Speichern leeren

Wird diese Auswahl deaktiviert, wird nach dem Speichern des Auftraggeber-
kontos die Eingabemaske nicht geleert. Mochten Sie weitere Konten anlegen,
welche dhnliche Angaben verlangen, wie das vorherige Konto, kdnnen die
Inhalte Eingabefelder ubernommen werden.

Sind alle benétigten Konten angelegt worden, schlief3en Sie das Bildschirm-

fenster mit der Schaltflache [ Abbrechen ]. Die Ubersicht der Auf-
traggeberkonten wird angezeigt.

Allgemeine Hinweise:

Ein fehlerfreier Dialog mit Ihrem Kreditinstitut per T-Online ist malRgeblich
von den Angaben bei der Kontoanlage abhangig. Achten Sie stets darauf, alle
notwendigen Angaben korrekt zu erfassen.

win-data 5 euro verfiigt bereits Uiber eine Vielzahl von Bankzugangen und Ga-
teway-Seiten. Da die einzelnen Kreditinstitute an der Kontofiihrung per T-
Online stéandig Verbesserungen und Erweiterungen durchfihren, sind auch hin
und wieder Anpassungen an win-data 5 euro notwendig. Sie finden diese An-
passungen (Service-Updates) zum kostenlosen Download auf den Internet-
Seiten

http://www.bubc.de
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Kontonummernpriifung

Beim Abspeichern von Konten (sowohl Auftraggeber, als auch Empfanger-
/Zahlungspflichtigenkonten) Uberpriift win-data 5 euro die eingegebene Kon-
tonummer. Fast alle Kreditinstitute verfiigen Uber ein Verfahren zur Uber-
priifung von Kontonummern. Die meisten dieser Verfahren sind win-data 5
euro bekannt. Haben Sie eine falsche Kontonummer eingegeben, so meldet
win-data 5 euro dies mit nachfolgender Meldung:

Priifziffernberechnung [ <]

@ Beei der Kontonummerpriifung wurde ein Fehler festgestellt: Priifziffer falschl Trotzdem speichem?

Nein

Sie kénnen die Kontonummer korrigieren, indem Sie auf [ Nein ] klicken o-
der die unstimmige Kontonummer durch [ Ja ] speichern und zu einem spate-
ren Zeitpunkt berichtigen. Beachten Sie, dass Ihr Kreditinstitut Zahlungen
mit fehlerhaften Kontodaten u.U. nicht ausfiihren kann. Besonders beim Ein-
zug von Lastschriften kdnnen erhebliche Kosten entstehen (Rickgabegebiih-
ren).

Hinweise zur Kontonummernpriifung:

Unter Umstanden kann eine, von win-data 5 euro als falsch angemahnte Kon-
tonummer korrekt sein. Zum Beispiel werden fur Spendenkonten oft gut ein-
zupragende Kontonummern vergeben (z.B. 11 11 11, dreimal die elf). Diese
Sonderkontonummern passen nicht in das Priifschema der betreffenden Bank
oder Sparkasse. Bei Spendenkonten kann die oben abgebildete Meldung i.d.R.
mit [&] bestatigt werden.
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BEARBEITEN VON AUFTRAGGEBERKONTEN

Sie wissen nun, wie Auftraggeberkonten angelegt werden. Die Vorgehens-
weise zur Bearbeitung (Andern) weicht kaum von der Neuanlage eines Kontos
ab.

Wahlen Sie im Hauptmenii Stammdaten / Auftraggeberkonten oder die zuge-
horige Schaltflache in der Toolbar. win-data 5 euro blendet die Ihnen bereits
bekannte Ubersicht der Auftraggeberkonten ein.

Ab sofort stehen auch die Schaltflachen [ Andern ], [ Léschen ] und
[ Drucken ] zur Verfligung.

Andern eines Kontos

Um ein Konto zu &ndern (z.B. wegen einer Adressédnderung) markieren Sie
das gewtinschte Konto in der Tabelle durch einmaliges Anklicken mit der
Maus (Alternativ: Mit den Pfeiltasten der Tastatur auf das gewiinschte Konto
navigieren und mit der Leertaste markieren). Die Auswahl des Kontos wird
durch die Anderung der Hintergrundfarbe dargestellt.

Wahlen Sie nun die Schaltflache [ Andern ]. Die Erfassungsmaske firr Auftrag-
geberkonten wird angezeigt. Die Datenfelder enthalten die Daten des mar-
kierten Kontos. Sie kdnnen nun die gewiinschten Bearbeitung vornehmen
und die Anderungen mit der Schaltflache [ Speichern ] abspeichern.

Loschen eines oder mehrerer Konten

Zum Ldschen kdnnen Sie mehrere Konten gleichzeitig markieren. Die markier-
ten Konten werden geldscht, indem Sie die Schaltflache [ Léschen ] auswah-
len und die anschlieBende Sicherheitsabfrage mit [ OK ] beantworten.

Hinweise zum Loschen:
Geldscht ist geldscht! Geldschte Daten sind unwiederbringlich verloren.

Drucken einer Konteniibersicht

Mit der Schaltflache [ Drucken ] kénnen Sie eine Ubersicht der Auftraggeber-
konten auf Ihrem Windows-Standarddrucker ausgeben. Sie kénnen im Dru-
ckerdialog die Anzahl der gewiinschten Duplikate angeben.

Exemplare

Die Steuerung der Druckausgabe wird von win-data 5 euro an Windows Uber-
tragen. Um Fehler bei der Druckausgabe zu vermeiden, stellen Sie sicher,
dass ein Windows-Standarddrucker definiert ist bzw. wéhlen Sie im ange-
zeigten Druckerdialog (Schaltfléche [ Einrichten ]) eine Drucker aus.
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ZAHLUNGSAUFTRAGE ANLEGEN

Nachdem Sie lhre Bankverbindungen angelegt haben, kénnen Sie nun lhre
Zahlungsauftrage anlegen. Wir beschreiben Vorgehensweise anhand von
Standardiiberweisungen. Alle anderen Zahlungsarten werden nach dem selben
System angelegt, es wird lediglich eine andere Zahlungsart ausgewahlt.

win-data 5 euro organisiert die Zahlungsauftrage in sogenannten Bestanden.

Einen Bestand kdnnen Sie sich wie einen Ordner vorstellen. Jeder Ordner er-
hélt einen Namen und enthalt die Zahlungen.

Bankverbindung

Bestandsname
|

vafunuwysay
| uwabunuysay
BY MuTg-ma
HLETS T |
B Uiy Wig

Beanaaspanbaw

uBpEySYILPoU] HEH
BUNQSUIAEH HEH

Zahlungsart

Bestande

Ein Bestand hat folgende Eigenschaften:
Bestandsname

Zahlungsart
Bankverbindung (Ihr Auftraggeberkonto)

Bestandsname

Jeder Bestand erhdlt einen eindeutigen Bestandsnamen, d.h. jeder Bestands-
name darf nur einmal vergeben werden. Dieser Bestandsname soll es lhnen
erleichtern, zu erkennen, welche Zahlungsauftrége darin gespeichert sind.
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Der Bestandsname muss mit einem Buchstabe (A-Z) beginnen und darf maxi-
mal 18 Zeichen enthalten. Bestandsnamen werden immer in Gro3buchstaben
angegeben. Leerzeichen werden durch einen Unterstrich ( _ ) ersetzt.

Beispiele fir giltige Bestandsnamen:
RECHNUNGEN
BEITRAEGE_1
MITGL_BEITR_98

Beispiele fur unglltige Bestandsnamen:

1 _RECHNUNGEN (ziffer am Anfang nicht erlaubt)
LIEFERANTENRECHNUNGEN (mehr als 18 Zeichen)

Zahlungsart

Die Zahlungsart sagt aus, in welcher Form der Geldtransfer stattfinden soll,
d.h. ob Ihr Konto belastet wird (Uberweisungen) oder ob die Geldbetrage
gutgeschrieben werden (Lastschriften).

win-data 5 euro unterstitzt folgende Zahlungsarten (DM und EURO):

Standarduberweisungen

Lohn-, Gehalts- und Rentenzahlungen
Vermdgenswirksame Leistungen (VL)
Lastschriften (Einzugsermachtigungsverfahren)
Abbuchungsauftrage'

Bankverbindung

Jedem Bestand wird ein Auftraggeberkonto zugewiesen. Dieses Konto dient,
je nach gewéhlter Zahlungsart, als Belastungs- bzw. Gutschriftskonto.

Das Anlegen von Auftraggeberkonten wurde im vorhergehenden Kapitel be-
schrieben.

zur Nutzung dieses Verfahrens ist eine schriftliche Vereinbarung zwischen Ihnen und Ihrem Kre-
ditinstitut, sowie zwischen dem Zahlungspflichtigen und seinem Institut notwendig. Nutzung ohne
entsprechende Vereinbarung kann hohe Kosten (Riickgabe der Lastschriften) verursachen!
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NEUEN BESTAND ANLEGEN

Um einen neuen Bestand anzulegen, wéhlen Sie im Meni

Bestand / Neu

3

oder das Symbol in der Toolbar.

Zundchst wird eine leere Tabelle angezeigt.

& Bestand anlegen

Bestandsname Konto-Mr Bank Zahlungsart Tent

Ll »

Meuer Bestand
’7Bestandsname [ Zahlungsart [51000 Standardibemsisungen | 2]
Weiter > Schichen

Geben Sie im Feld Bestandsname den gewlinschten Bestandsnamen ein (max.
18 Zeichen, mit einem Buchstabe beginnend).

Nachdem Sie den Namen des Bestandes angegeben haben, wéhlen Sie die
Zahlungsart aus. Hierzu klicken Sie auf die Pull-Down-Box Zahlungsart [W].
win-data 5 euro bietet Ihnen eine Auswahl der verfugbaren Zahlungsarten
an.

Nachdem Sie die Zahlungsart festgelegt haben, klicken Sie auf [ Weiter ].

In der nun folgenden — lhnen bereits bekannten — Ubersicht der vor-
handenen Auftraggeberkonten wéhlen Sie das Konto, welches diesem
Bestand zugewiesen werden soll, aus. Markieren Sie das Konto durch
einmaliges Anklicken mit der Maus und wéhlen Sie anschlieRend die

Schaltflache [ Weiter ].

Ist das bendtigte Konto noch nicht angelegt worden, so kénnen Sie dies mit
der Schaltflache [ Neu ] das Auftraggeberkonto anlegen.

Der Bestand wird nun erstellt und die Erfassungsmaske fiir Zahlungsauftrage
wird angezeigt.
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Zahlungen bearbeiten

Die Erfassungsmaske fiir Zahlungsauftrége ist an das Erscheinungshbild eines
~normalen“ Uberweisungsformulars angelehnt.

& WIN-DATA 5 EURD [_1O]=]
Bestand Dienste Optionen
IBERWEISUNG - TEST

Einzelzahiungen |

Empfangsr-Nr Empfsnger. Name, Vamams/Firma Empltinger: Ot

\ | B

I Kanta-Me ankleitzahl

—

=

B

Y Shrung Betrag

“m ]

DM

|

Wermendungszweck

Aultragasber
\Vnha “Wusrtterbarg

\ [ B EURD |
Zahlungstemi | | | l ﬂ
Zahlungstermin ‘ | E | |
sinmalig =] I RE] |
Temin[zE 0199 5] || 2] [ |=
/[

Tent

Korto-Mr,
11111011 ISNYER VOLKSBANE 5100
Statule ander | l ] mswem [0 0] Speichern Abbrechen

Status akliv Zahlung Nr 2 1 Zahlungien] im Bestand Summe DM 6800 ELIRD 0,00
Zahlungen ku_ [<I/m] B4

=]

Wie bereits erwdhnt, erkléren wir die Eingabe von Zahlungsauftragen (in DM
und Euro) anhand von Uberweisungen. Alles nachfolgend erwahnte, gilt auch
fur Lastschriften. Angaben zu Empfangern (Uberweisungen) gelten ebenfalls
fur Zahlungspflichtige (Lastschriften).

Grundsétzlich gilt: Die Be- und Verarbeitung von Uberweisungen und Last-
schriften ist identisch, lediglich der Fluss der Geldbetrége ist umgekehrt.
Alle Eingaben werden beim Speichern im Bestand und in den jeweiligen
Datenbanken (Empfénger bzw. Zahlungspflichtige) automatisch gesichert und
stehen fir zukinftige Zahlungsauftrége wieder zur Verfugung.

Empfanger: Name, Vorname/Firma

Hier tragen Sie den Namen bzw. die Firma des Zahlungsempféngers bzw.
Zahlungspflichtigen ein. Sie kénnen max. 27 Zeichen eingeben.

Auf bereits vorhandene Empfangerdaten kénnen Sie jederzeit zuriickgreifen,
indem Sie die Schaltflache [ E] (bzw. [ Z] bei Zahlungspflichtigen) klicken
oder die Pull-Down-Box im Eingabefeld 6ffnen.

Tipp: Der Zugriff auf vorhandene Empfénger 1aRt sich beschleunigen, wenn
Sie im Eingabefeld bereits einen Teil des gesuchten Namens
eingeben.
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Beispiel:

Zeichenfolge, nach der anschliefend hier
gesucht werden soll mit der Maus kicken

‘ Empfanger: Ort

Empfgnger: Mame, Yomame/Firma

Frank furt
Balk, Silke wiangen
Balk, Stefan Wangen
Blaschke-tueller, Gregor Ravensburg
FC Wangen Wangen

Fitness-Center Muskelpratz FKissleag

Gruber, Gottfied Fiegenshurg
i I annheim

Empfanger: Ort

In dieses Datenfeld geben Sie den Ort des Zahlungsempfangers ein. Der Ort
ist kein Pflichtfeld. Auch hier stehen max. 27 Zeichen zur Verfiigung.

Konto-Nr.

Tragen Sie hier die Kontonummer des Zahlungsempféngers ein. Beachten Sie
bitte, dass Trennzeichen (z.B. Bindestriche bei Postbankkonten) nicht einge-
geben werden durfen. Kontonummern enthalten grundsétzlich nur Ziffern (0

-9).

BLZ

Die Bankleitzahl des Empfangers kann manuell eingegeben werden oder mit-
tels der Schaltflache [ B ] gesucht werden (siehe Seite 103).

Wahrung

Seit 01.01.1999 kénnen Zahlungsauftrage auch in der Wahrung EURO ausge-
fuhrt werden. Wahlen Sie hier die gewiinschte Ausfiihrungswahrung.

Bei der Ausfilhrung von Zahlungen werden DM- und Euro-Zahlungen getrennt
ausgefiihrt, d.h. bei der Ausfiihrung wird der Bestand in zwei Bestande auf-
geteilt, sofern Zahlungen in DM und EURO enthalten sind.
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Betrag: DM, Pf bzw. EURO, Cent

Den Betrag geben Sie im Format
DM, Pfennig (bzw. EURO, Cent)

ein. Tausendertrennzeichen (z.B. Punkte) sind nicht zulassig. Als Trennzei-
chen fiir Nachkommastellen ist nur das Komma zulassig.

Verwendungszweck (1 bis 14)

Hier geben Sie die fir den Empfénger notwendigen Informationen (z.B. Kun-
dennummern, Rechnungsnummern etc.) ein.

Auch auf vorhandene Verwendungszwecktexte kann jederzeit zugegriffen
werden. Wahlen Sie hierzu die Schaltflache [ V ] oder die Pull-Down-Box
rechts neben dem jeweiligen Eingabefeld.

Die Anzahl der verfiigbaren Verwendungszweckzeilen bei neuen Bestanden ist
abhéngig von den Programmeinstellungen (Optionen, Seite 93).

Die Anzahl der Verwendungszweckzeilen bestehender Bestande konnen jeder-
zeit erhdht oder reduziert werden. Wéhlen Sie hierzu im Men( Optionen der
Erfassungsmaske den Menupunkt Verwendungszweckzeilen ».

v Piizifeiberechnung 4

Hilfeteste [Toaltips) einblenden
Kategorie, 1+2 YW zum Empfanger speichem
neue Zahlung mit letztem Temin anlegen

v Eingabemaske nach Speichern lesren

Hintergiundfarbe

Die gewahlte Anzahl der Verwendungszweckzeilen hat auch Einfluss auf die
Kumulation von Zahlungen.

Auf der Erfassungsmaske stehen zundchst 10 Zeilen zu je 27 Zeichen zur
Verfligung.

Rechts neben den Eingabefeldern steht eine Bildlaufleiste zur Anzeige
weiterer Verwendungszweckzeilen (11 — 14) zur Verfligung.
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Zahlungen kumulieren

Die aktive Schaltflache

‘E (oder Funktionstaste F9)

erlaubt es, mehrere Zahlungsauftrdge an denselben Empfénger zu einem Zah-
lungsauftrag zusammenzufassen. Je nach gewahlter Anzahl Verwendungs-
zweckzeilen, kdnnen 2, 4 oder 14 Auftrage (z.B. Rechnungen) zusammenge-
fasst werden.

Zahlungen kumulieren M= E

Batiag Skonlo  Ubstweisungsbetrag  Verwendung (wird um evil Skonto gekiiret]
150000 1470,00]  [Re.r. 09154711

*
500,00 485000 [Rer 1122:334 | 2]
250,00 25000 [/, Gutschif G388 | 2]

| [z

[ -1000,00] [ -SE0.00] .7, Gutschif

[¥ Yemwendung in Uberwsisungsmaske eintragen

i Schlieen

[ 5250.00] [ 5030.00] | Eelderleeren|[FL

In die Betragsfelder tragen Sie z.B. die Rechnungsbetrage ein. Jede
Rechnung kann mit einem gesonderten Skontosatz eingegeben werden. Die
Lange (27 Zeichen) des Feldes Verwendung wird um einen evtl. Skontoeintrag
gekurzt. win-data 5 euro erlaubt es auch, Gutschriften einzugeben. Gut-
schriften werden mit fihrendem Minus eingegeben.

Hinweis:

Bei der Kumulation kénnen nur Betrége einer Wahrung eingegeben werden,
d.h. entweder DM oder EURO. Maf3geblich ist die im Feld Wahrung gewélte
Wahrung.

Die Schaltflache [ Felder leeren ] I6scht alle Eingabefelder. Um die Eingabe
zu beenden und die Daten zu speichern wéhlen Sie [ Ubernehmen ].

Um die Eingabe zu beenden, ohne Daten zu Ubernhemen, wéhlen Sie
[ Schlief3en ].

Mit der Auswahl B Verwendung in Uberweisungsmaske eintragen werden
die Zeilen ,Verwendung* in die Uberweisungsmaske tibernommen.

Werwendungszmeck.

R Ni_0815-4711-5KT -30.00 | ] [t 1122:3345KT 150,00

[/ Gutschrtt 3988 | [#] [+ Gutschitt 5KT 2000

EE
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Skontorechner bzw. Taschenrechner

Um eine einfache Skontorechnung oder eine einfache Berechnung (Grund-
rechenarten +, -, * und /) durchzufiihren, wird rechts vom Betragsfeld die
Schaltflache [ R ] bzw. die aktive Schaltflache

(oder Funktionstaste F11)
ausgewahlt.
[ & Rechnes [x]
Skortarechner | Lascherrechrer | Skontoreshner  Taschenrechner |

100,00 0.0

. 2000 - 300,00

Betiag oM . =R - EES

. B3l = 121544

- 112044

Skanta % - 95,00

EE.33
2,00

105411
2108,22

[bemweisungsbetiag 4338,20] DM
Skontobetiag 101,80 DM

Eingabe
¥ Skontobetrag in [etzte Yz Zeie eintragere | ‘

Ubemehmen Abbrechen Ldschen Ubermehmen Abbrechen |
Zahlungstermine

Damit Zahlungsauftrége erst dann ausgefiihrt werden, wenn ein evt. Zah-
lungsziel erreicht ist, erlaubt win-data 5 euro die Hinterlegung eines Zah-
lungstermins.

Hinweis:

Die eingegeben und Zahlungstermine haben keinen Einfluss auf die Ausfiihrung der
Zahlungsauftrage bei lhrer Sparkasse oder Bank. Ihr Kreditinstitut wird die Zahlungen
in der Regel sofort nach Erhalt des Datentrégers verarbeiten. Die Zahlungstermine in
win-data 5 euro bedeuten, dass die Zahlungen vom Programm so lange zuriickgehalten
werden, bis der Zahlungstermin erreicht ist.

Sie haben die Mdglichkeit, neben einmaligen Zahlungen auch wiederkehrende
Zahlungsauftrage anzulegen. Dabei stehen folgende Ausfiihrungsmodi zur
Verfugung:

einmalig
monatlich
2-monatlich
vierteljahrlich
halbjéhrlich
jahrlich
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Haben Sie eine andere Ausfuhrung als einmalig gewéhlt, kénnen Sie den
Zeitraum fur die wiederkehrende Ausfiihrung eingeben. Sie kdnnen die ent-
sprechenden Daten in die Felder eintragen oder die Kalender-Funktion von
win-data 5 euro nutzen.

Um den Kalender aufzurufen, klicken Sie auf die Schaltflache [ > ] neben dem
Eingabefeld.

& Kalender X
Janusr =] 1989 |=
Mo M Do Fi 52 5o

6 7 @
13 [N 15

2 21 2

7 =29

1] Abbrechen

Das 'bis'-Datum darf dabei nicht vor dem 'von'-Datum liegen.

win-data 5 euro ist, durch die 4-stellige die Angabe der Jahreszahl, auch in
der Lage Zahlungstermine im Jahr 2000 oder héher zu verarbeiten.

Die Pull-Down-Box VWZ1-Eintrag: betrifft...[¥] (wobei betrifft... abhangig
ist vom Ausfiihrungsmodus) erméglicht einen automatischen Eintrag des Zah-
lungstermins in die erste Verwendungszweck Zeile der Erfassungsmaske.

Sie kdnnen angeben, ob die Zahlung im voraus, fir den laufenden Zeitraum
oder auch riickwirkend gezahlt wird. Dabei wird die Aktualisierung des Ver-
wendungszweckes nach der Ausfilhrung automatisch durchgefiihrt. Es ist kei-
ne manuelle Bearbeitung der wiederkehrende Zahlungsauftrage notwendig.

Empfanger-Nr./Zahlungspfl.-Nr.

Empfanger-Nr. bzw. Zahlungspflichtigen-Nr. kann benutzt werden, um auf
vorhandene Empfénger bzw. Zahlungspflichtigen zuriickzugreifen. Voraus-
setzung ist, das den Empfénger beziehungsweise Zahlungspflichtigen auch
eine Nummer zugewiesen wurde (siehe Empfanger/ Zahlungspflichtigen bear-
beiten Seite 41).

FIBU-Konto

Das Feld FIBU-Konto hat dokumentarischen Charakter. Wird eine FIBU-Konto-
Nr. zum Zahlungsauftrag eingetragen, wird die Kontonummer auf der Liste
der ausgefiihrten Zahlungen angedruckt. Diese Liste kann dann als Bu-
chungsbeleg fur Ihre Finanzbuchhaltung benutzt werden.
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Kategorien

Ab Version 5 von win-data 5 euro kann jedem Zahlungsauftrag eine Kategorie
zugewiesen werden. Kategorien sind Kosten- bzw. Ertragsstellen. Jedem Zah-
lungsauftrag kann eine Hauptkategorie sowie eine dazugehdrige Unterkate-
gorien zugewiesen werden. Wird der Zahlungsauftrag ausgefiihrt, erfolgt ein
Eintrag der Kategorien in der Statistik von win-data 5 euro.

Beispiel:

Sie bezahlen die Versicherungsbeitrége fur ihr Kraftfahrzeug. In diesem Fall
wiirden sie die Hauptkategorie Versicherungen und die dazugehdérige Unter-
kategorien Kraftfahrzeuge auswahlen.

DIE SCHALTFLACHEN IN DER ERFASSUNGSMASKE

In der Erfassungsmaske stehen nachfolgende Schaltflachen mit zur Verfigung
dabei wird zwischen Kontrollmodus und

Andern | Lozchen | Zahlung new Schliefen
Erfassungsmodus
Speichern | Ahbbrechen |

unterschieden, d.h. Es stehen nicht alle Schaltflachen zu jeder Zeit zur Ver-
fugung.

Status andern

Jeder Zahlungsauftrag hat einen Status. Dieser Status sagt aus, ob die Zah-
lung bei Falligkeit zur Ausfiihrung angeboten werden soll, oder nicht.

Sie kdnnen damit verhindern, dass Zahlungen ausgefiihrt werden, obwohl die
Falligkeit erreicht ist und so lange zurlickgehalten werden, bis sie den Status
andern.

aktiv Zahlungen wird bei Falligkeit zur Ausfiihrung angeboten
inaktiv Zahlungen wird bei Falligkeit nicht zur Ausfiihrung angebo-
ten

Um den Status zu &ndern, wéhlen Sie die Schaltflache [ Status &ndern ] aus.
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Den aktuellen Status einer Zahlung erkennen Sie in der Statuszeile (am unte-
ren Rand der Erfassungsmaske).

Status akliv Statuz inakkiv

| oder|

Blattern

Mit den einzelnen Schaltflachen der Schaltflachengruppe

[« ] Biatem [0 ] wil

koénnen Sie in dem aktuellen Bestand bléttern. Diese Schaltflachen stehen
nicht zur Verfiigung, solange sie in Erfassungsmodus sind, das heifl3t einen
Zahlungsauftrag noch nicht komplett eingegeben haben.

[|<] blattert zum ersten Auftrag innerhalb des aktiven Bestandes

[ <] bléattert um einen Auftrag zuriick

[> ] blattert um einen Auftrag vor

[>]]1 blattert zum letzten Auftrag innerhalb des aktiven Bestandes

Andern

Die Schaltflache [ Andern ] steht nur zur Verfiigung, wenn sie sich nicht im
Erfassungsmodus befinden. Wahlen Sie diese Schaltflache, wenn sie den, am
Bildschirm angezeigten, Zahlungsauftrag bearbeiten mochten. Sie gelangen
dadurch in den Erfassungsmodus.

Loschen

Die Schaltflache [ Léschen ] steht nur zur Verfligung, wenn Sie sich nicht im
Erfassungsmodus befinden. Wahlen Sie diese Schaltflache, um den am Bild-
schirm angezeigten Zahlungsauftrag zu entfernen.

Zahlung neu

Mit der Schaltflache [ Zahlung neu ] gelangen sie in den Erfassungsmodus
und kdnnen einen oder mehrere neue Zahlungsauftrége anlegen.
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SchlieRen

Uber die Schaltflachen [ SchlieRen ] verlassen Sie die Erfassungsmaske und
gelangen zuriick in die Hauptibersicht von win-data 5 euro.

LE] bzw. [Z]

Die Schaltflache [ E ] bzw. [ Z ] erlaubt ihnen den Zugriff auf die Empfanger-
bzw. Zahlungspflichtigendatenbank.

Die Liste der Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen wird eingeblendet.

i Ube pfinge _[COfx

ADAC Frankfurt 1000000000 10000000 -

Balk, Silke Yw'angen 11101 65092010 100

Balk, Stefan WWangen 4444444444 66092070

Blaschke-Musler, Gragor Ravenshuig 12346 B5050110 200

FCWangen Wangen 44444 ER050110

Fitness-Center Muskelpratz Kisslega 439695 B5050110

Gruber, Gottfried Regensburg 99887766 7hOR0000 250

Heinz, Christiane annheim 852456 E7050101 500

Schuetzenversin Vollreffer ‘i angen 44056006 B5092010 _'LI

4 »
Eopieren | Meu | Andemn | Lidzchen | Drucken | Wahlen | Schliefen |

Markieren sie einen Eintrag der Liste und klicken Sie dann auf [ Wahlen ], um
den markierten Empfénger bzw. Zahlungspflichtigen in die Erfassungsmaske
zu Ubernehmen.

Sie kénnen hier auch Empféanger oder Zahlungspflichtigen bearbeiten. und
dieses wird im nachfolgenden Thema "Empfénger bzw. Zahlungspflichtige
bearbeiten” erklart.

EMPFANGER BZW. ZAHLUNGSPFLICHTIGE BEARBEITEN

Alle Empfanger- bzw. Zahlungspflichtigendaten werden von win-data 5 euro
in Datenbanken abgelegt und kénnen von ihnen komfortabel verwaltet wer-
den. win-data 5 euro trennt Empféanger und Zahlungspflichtige, das heif3t es
werden zwei Datenbanken angelegt.

Die nachfolgend beschriebenen Funktionen gelten gleichermafen fiir Emp-
fanger, wie flr Zahlungspflichtige, auch wenn dies bei der Erklarung nicht
besonders erwahnt wird.

Beim Anlegen von Zahlungsauftrdgen werden noch nicht vorhandene Emp-
fanger (bzw. Zahlungspflichtige) automatisch gespeichert und stehen fir zu-
kiinftige Benutzung jederzeit zur Verfigung.
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Um die Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen zu bearbeiten, wéhlen sie im
Hauptmenii

Stammdaten / Empfanger bzw. Stammdaten / Zahlungspflichtige

oder die Schaltflachen E bzw. Z in der Toolbar.

Die Ubersicht der Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen wird eingeblendet:

& ilbe plange _[=]x:

ADAL Frankfurt 1000000000 70000000 N

Balk, Sike W angen 11111011 BR032010 100

Balk, Stefan Wangen 4444444444 BR0I2010

Blaschke-Mueller, Gregor Ravenshurg 12346 B5050110 200

FC Wangen ‘Wangen 44444 E5050110

Fitess-Center Muskelprotz Kissleag 439695 B5050110

Gruber, Gottfried Regensburg 998877EE  7H050000 250

Heinz, Christiane Mannhsim 852456 E7050101 500

Sehustzerverein Yollreffer ‘wanaen 4056006 B5032010 _'Ll

4 »
Kopisen |  Meu | Anden | Lsschen | Dwocken | wihen | Schisten |

Die Funktionen der Schaltflachen und das Anlegen von Empfangern bzw. Zah-
lungspflichtigen wird nachfolgend erklart.

Kopieren

Diese Schaltflache ermdglicht ihnen das Kopieren von Empféangern in die Zah-
lungspflichtigendatenbank oder umgekehrt.

Neu

Offnet die Erfassungsmaske zur Neuanlage von Empfangern bzw. Zahlungs-
pflichtigen.

&' Bearbeiten: Empfanger
Stammdaten

Stammdaten | Zuzatz |

Narme, Vomame/Firma
Mame [BALE. STEFAN |

Anschilt [85233 wangen |
Kontarwmmer |1503377300
L= |65020030 Bl sucher

Bankname |BW’ BANK RAVEMSBURG

Speichern Abbrechen
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Die Karteikarte "Stammdaten" wird entsprechend der Feldbezeichnungen aus-
gefullt. Unter der Karteikarte "Zusatz" stehen weitere Informationen zum
Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen zur Verfligung.

Diese Felder erlauben den direkten Zugriff, beziehungsweise stellen Informa-
tionen in der Erfassungsmaske fur Zahlungsauftrage zur Verfligung.

& Bearbeiten: Empfanger E
Stammdaten

Stammdaten Zuzatz |

Empfanger-dr |12345
Fibu-Nr |0123456789
Skontasatz %

1.¥wZZale [KdNr. 112345 \
2 \WWZ Zeile |Haftpllicht—Beilrag ‘ E
K.ategorie |Versicherungen ‘ E
Unterkategarie [Haftpficht |

{"Opeichem | Abbrechen

Empfanger-Nr.

Hinterlegen Sie eine Empfanger-Nr., so kénnen Sie iiber diese in der Erfas-
sungsmaske fir Zahlungsauftrage auf den Empfanger zugreifen.

FIBU-Nummer

Die FIBU-Nummer erlaubt die feste Zuweisung von Zahlungsauftradgen an die-
sem Empfanger zur eingetragenen FIBU-Nummer.

Skontosatz

Haben Sie mit dem Empfénger einen fixen Skontosatz vereinbart, so kdnnen
Sie diesen hier hinterlegen. Beim Aufruf des Skontorechners in der Erfas-
sungsmaske fir Zahlungsauftréage wird der hinterlegte Wert vorgeschlagen.

Erste und zweite VWZ-Zeile

In den Verwendungszweckzeilen kénnen Angaben zum Zahlungsauftrag (z. B.
feste Kunden Nummern etc.) hinterlegte werden.
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Kategorie

Sie kénnen dem Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen eine Hauptkategorie
zuweisen, welche bei der Erfassung einer Zahlung als Vorgabewert gewahlt
werden soll.

Mit der Schaltflache [ Speichern] wird der neue Empfanger in die Ubersicht

eingetragen. Die Erfassungsmaske wird geleert. Sie kénnen nun einen weite-
ren Empfanger bzw. Zahlungspflichtigen anlegen.

Andern

Markieren sie einen Eintrag der Liste mit der Maus und wahlen Sie dann
[ Andern ]. Der markierte Eintrag wird in der Erfassungsmaske angezeigt und
kann von ihnen geéndert werden.

Mit der Schaltflache [ Speichern ] wird die Anderung des Empféngers gespei-
chert.

Loschen

Um einen oder mehrere Eintrdge der Liste zu I6schen, markieren Sie diese
durch einmaliges Anklicken mit der Maus. Wahlen sie anschliessend die
Schaltflache [ Loschen ] um die markierten Daten Sétze zu entfernen.

Drucken

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie eine Ubersichtsliste auf dem Windows-
Standarddrucker ausgeben.

Wahlen

Die Schaltflache [ Wahlen ] steht nur beim Aufruf der Empféangerliste aus der
Erfassungsmaske fir Zahlungsauftrége zur Verfiigung. Der markierte Eintrag
wird dann in den aktuellen Zahlungsauftrag tbertragen.
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VII.  ZAHLUNGEN AUSFUHREN

Um Zahlungsauftrage an lhre Bank oder Sparkasse zu Ubertragen gibt es bei
win-data 5 euro zwei Mdglichkeiten. Diese zwei Mdglichkeiten méchten wir
Ihnen im folgenden Abschnitt erkléren.

BELEGLOSER DATENTRAGERAUSTAUSCH

Dieses Verfahren erstellt aus den Bestanden (mit falligen Zahlungen) eine
Datei und Ubertragt diese auf eine Diskette oder in einem beliebigen Lauf-
werkspfad.

Erfolgt die Ausgabe auf Diskette, kann dieser Datentréger beim Kreditinstitut
zur Verarbeitung eingereicht werden. Zum Datentréager druckt win-data 5 euro
einen sogenannten Diskettenbegleitschein (siehe Seite 103) aus. Dieser
muss, vom Kontoinhaber oder —bevollmachtigten unterschrieben, mit der
Diskette bei der Bank oder Sparkasse abgegeben werden. Auf dem Disketten-
begleitschein sind, fur das Kreditinstitut wichtige Informationen, wie zum
Beispiel die Gesamtsumme, Anzahl der Zahlungsauftrage, Auftraggeber etc.,
vermerkt.

Nach der Bearbeitung erhalten Sie die Diskette vom Kreditinstitut zuriick.

Der beleglose Datentrageraustausch wird von allen Banken und Sparkassen
angeboten. In der Regel missen aber eine bestimmte Anzahl von Zahlungen
auf der Diskette enthalten sein, damit die Bank oder Sparkasse den Datentra-
ger annimmt. Kostenersparnisse bei Buchungskosten entstehen erst bei gro-
3eren Stiickzahlen. Informieren Sie sich bei ihren Kundenberater.

Vorteile:

4 Kostenguinstig bei groRer Stuckzahl an Zahlungsauftragen (gunstigere
Buchungskosten durch Wegfall von Uberweisung- bzw. Lastschrift-
belegen)

4 Sehr sicheres Verfahren (seit Einflihrung der elektronischen Datenver-
arbeitung praktiziert)

» Von allen Banken und Sparkassen angeboten

Nachteile:

4 Bei vielen Kreditinstituten nicht fir Kleinmengeneinreichung zugelas-
sen

4 Diskette muss zur Bank oder Sparkasse gebracht werden

4 Diskette muss nach Bearbeitung wieder abgeholt werden
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HOMEBANKING PER T-ONLINE

Das zeitgeméalRere Verfahren — und auch die Starke von win-data 5 euro — ist
das sogenannte Homebanking. Dabei werden ihre Zahlungsauftrége Uber die
Telefonleitung (analog oder per ISDN) direkt an das Rechenzentrum lhres
Kreditinstituts Ubertragen. Dabei nutzen die deutschen Sparkassen und Ban-
ken den Online-Dienst der Deutschen Telekom AG -T-Online als Zugang zu ih-
ren Online-Bankdienstleistungen.

Um Zahlungen per T-Online an die kontofiihrende Sparkasse oder Bank zu
senden bendtigen Sie:

4 Eine Zulassung zum Online-Dienst T-Online (néhere Informationen er-
halten Sie vom Kundenberater Ihrer Bank oder Sparkasse oder bei der
Deutschen Telekom AG)

> Ein Telefonmodem oder einen ISDN-Adapter mit CAPI-Unterstiitzung

Da nicht jeder auf Ihr Konto zugreifen darf, muss ihr Konto durch ihre Spar-
kasse oder Bank freigeschaltet werden. Sie erhalten eine PIN (persénliche
Identifikationsnummer) und TAN's (Transaktionsnummern). Mit der Erteilung
des Kontozugangs per T-Online geben die Kreditinstitute in der Regel eine
Informationsbroschiire an ihre Kunden aus, in welche die Sicherheits-
techniken (mit PIN und TAN) beschrieben werden. Wir méchten deshalb in
diesem Benutzerhandbuch nicht ausfiihrlich auf diese Sicherungsmechanis-
men eingehen. lhr Kundenberater informiert Sie tber die Besonderheiten des
betreffenden Kreditinstituts.

Wie bereits in einem vorhergehenden Abschnitt dieses Handbuchs erwéhnt
ist die Eingabe der PIN und TAN optional, d.h. PIN und TAN mussen in win-
data 5 euro nicht abgespeichert werden. Werden PIN und TANs nicht hinter-
legt, werden sie vor jeder T-Online-Transaktion zur manuellen Eingabe der
PIN bzw. TAN aufgefordert.

win-data 5 euro unterstiitzt die Ubertragung von Zahlungsauftragen im so-
genannten ZKA-Verfahren. D.h., es wird nicht wie beim ,manuellen* Home-
banking eine Bildschirmmaske ausgefiillt, sondern Datenpakete (meist sechs
oder sieben Zahlungen auf einmal) Ubertragen. Ebenso erfolgt der Abruf von
Kontoauszugsinformationen nicht im sogenannten Screen-Format (Auslesen
des am Bildschirm angezeigten Kontoauszugs), sondern im sogenannten
MT940-Format (auch SWIFT-Format) genannt.

Diese Dienstleistung muss bei manchen Kreditinstituten (hauptséachlich bei
Privat- und GroRBbanken) gesondert beantragt werden.
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Um win-data 5 euro fiir den automatisierten Abruf von Kontoauszugsinfor-
mationen und Zahlungsubertragungen nutzen zu kénnen, benétigen Sie von
Ihrer Sparkasse oder Bank:

4 Eine Freischaltung Ihres Kontos fiir Homebanking (PIN und TAN)

4 Eine Freischaltung fir die Verfahren ZKA und MT940/SWIFT

Die meisten Kreditinstitute bieten ihren Kunden die Méglichkeit des Home-
banking an und beschéftigen Spezialisten, welche Thnen mit Rat und Tat bei
ihrem ersten Schritten behilflich sind.

Vorteile:

4 kostenglinstig bereits bei sehr kleiner Stiickzahl an Zahlungsauftragen

(guinstigere Buchungen kosten durch Wegfall von Uberweisungs- bzw.
Lastschriftbelegen und Diskettenbearbeitung)

4 Unabhangigkeit von den Offnungszeiten

> Standiger Uberblick tber ihre Finanzlage

4 Sicheres Verfahren (seit mehr als zw6lf Jahren praktiziert)
» Von den meisten Banken und Sparkassen angeboten
Nachteile:

4 Fir Datenubertragung fallen Telefonkosten an

4 Monatliche Grundgebiihren bei der Deutschen Telekom AG

Die Nachteile des Homebanking werden jedoch in aller Regel durch die Kos-
tenersparnisse bei der Bank oder Sparkasse amortisiert.
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AUSFUHREN VON ZAHLUNGEN - VORGEHENSWEISE

In diesem Handbuch mdchten wir Thnen die Ausfiihrung von Zahlungs-
auftrdgen mit win-data 5 euro per T-Online erlautern.

Die Vorgehensweise bei der Erstellung einer Datentrageraustauschdiskette ist
im Wesentlichen mit der T-Online-Ubertragung identisch.

Unterschiede der Verfahren

Auf Unterschiede der beiden Verfahren wird durch die folgenden Symbole am
Seitenrand hingewiesen.

=] Bei Hinweisen die nur fiir den beleglosen Datentrdgeraustausch wichtig
sind, bzw. nur dort Gultigkeit haben.

:I: Bei Hinweisen die nur fiir die Ausfiihrung per T-Online (Homebanking) von
Bedeutung sind, bzw. nur dort Gultigkeit haben.

Im Programm win-data 5 euro wahlen sie den Ausfihrungsmodus Uber die
Schaltflachen der Toolbar

oder Uber das Hauptmenii

T-Online / Zahlungsauftrédge senden bzw. DTA / Diskette erstellen.

Nachdem sie die Ausfiihrung ausgewahlt haben, blendet win-data 5 euro das
nachfolgende Fenster ein:

& T-Online: Zahlungen senden

" pur Bestande [keine Anzeige der einzelnen, Falligen Zahlungen]

&+ Bestande und darin enthaltene fallige Zahiungen

Lweiters | Abbrechen

Sie kénnen nun wahlen zwischen

Nur Bestdnde (keine Anzeige der einzelnen, filligen Zahlungen)

win-data 5 euro zeigt lhnen alle Bestande an, welche fallige Zahlungen ent-
halten. Sie wahlen aus, welche Bestande ausgefiihrt werden sollen und win-
data 5 euro sucht selbstandig alle falligen Zahlungen aus den gewéhlten Be-
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standen heraus und flhrt diese aus. Die einzelnen falligen Zahlungen werden
nicht angezeigt.

Zak it

d gsart
Uberweizungen

AG_KSK_RY baumarin + balk ag 18368093 65050110

Blle markizren | Alle demarkisren
Faligkeit bis 07.07. 2000 nden | | abbrechen

Bestdnde und darin enthaltene fillige Zahlungen

win-data 5 euro zeigt Ihnen alle Bestande mit falligen Zahlungen und eine
kurze Ubersicht der einzelnen, falligen Zahlungen an. Sie entscheiden - durch
auswahlen mit der Maus — welche Zahlungen ausgefiihrt werden sollen.

Bestandsnamen Sind weniger als 8 Bestande vorhanden,
hleiben diese Karteikarten leer

& T-Online: Zahlungen senden

RECHNUMGEN | \ [
LASTSCHR_GESCHAFT | LOEHNE_GEHALTER | HITGLIEDSBEITRAG PRIVATE_ZAHLUNGEN
Uberweisungen
Temin  MName Konto-Ni Wi
01.06.1938 ADAC 7000000000 10000000 83,00 einmalig L0
01.06.1938 Blaschke-Mueller, Gregor 12346 E5050110 33,66 einmalig Bel
01.06.1998 FC'Wangen 44444 63050110 25.00 einmalig
01.06.1998  Gruber, Gottfried 9988776 75050000 234,98 einmalig Ue
01.06.1338  Heinz, Christiane 852456 E7050101 123456 einmalig Bel
4 »
Alle markieren | Alle demarkieren markiert | 0.00] Falig | 1617.20]
Falligkeit bis 07.06.1938 Andern | < ZUriich | [dEetstes | &bbrechen
n T

Sind mehr als 8 Bestande vurhandeﬂ,\—Al—‘
kiinnen mit diesen Schaltflichen weitere

Bestande (Karteikarten) angezeigt werden

Bei beiden Darstellungen bzw. Auswahlen werden zunéchst nur Bestdnde mit
falligen Zahlungen bertcksichtigt. Méchten Sie Zahlungen anzeigen und aus-
fuhren, welche erst zukunftig féallig sind, so andern Sie die Anzeige mit der
Schaltflache [ Andern ] (links unten im Bildschirm Fenster).

Falligheit biz 01.06.1333 | findern

win-data 5 euro zeigt das Eingabefenster zur Anderung der Falligkeit an. Be-
achten Sie bitte, dass die Falligkeiten der einzelnen Zahlungen nicht verén-

dert werden. Es wird lediglich gepriift, ob Zahlungen in den Bestdnden ent-

halten sind, welche auf das Auswahlkriterium zutreffen.
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[
Mo Di Mi Do So
1 2 3 4 5 B 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 X 26 2 =
29 30

Ok | abbrechen |

Mit der Schaltflache [ > ] kénnen Sie den Kalender zur Datumsauswahl ein-
blenden.

Wahlen Sie das gewiinschte Datum aus und bestétigen Sie lhre Eingabe mit
[OK].

Die Anzeige der Bestande mit falligen Zahlungen wird aktualisiert und neu
angezeigt.

Bestdnde bzw. Zahlungen zur Ausfiihrung auswahlen

win-data 5 euro unterstiitzt die Ausgabe mehrere Bestande in einem Durch-
gang (sog. Rundruf), d.h. Sie kénnen einen oder mehrere Bestande aus-
fuhren, auch wenn die hinterlegten Auftraggeberkonten bei verschiedenen
Kreditinstituten sind. Es wird nur ein Anwahlvorgang bei T-Online benétigt,
bzw. bei der Erstellung von Diskettenzahlungen werden Sie nach und nach
dazu aufgefordert, einen weitere Diskette (eine pro Bank oder Sparkasse)
einzulegen.

Markieren Sie den, bzw. die gewiinschten Bestande (bei Darstellung der Ein-
zelzahlungen, die gewiinschten einzelnen Zahlungen) durch einmaliges An-
klicken mit der Maus.

Mdéchten Sie alle Daten der angezeigten Tabelle markieren, wéhlen sie die
Schaltflache [ Alle markieren ] aus. Um alle Markierungen der aktuellen Ta-
belle zu entfernen, steht die Schaltflache [ Alle demarkieren ] zur Verfugung.

Hinweise zur Einzeldarstellung:

Die Schaltflachen [ Alle markieren ] und [ Alle demarkieren ] haben nur Aus-
wirkungen auf die aktive Karteikarte, d.h. die gerade im Vordergrund befind-
liche Tabelle.

Wurde keine Zahlung markiert, werden alle falligen Zahlungen ausgefiihrt.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, wird mit der Schaltflachen [ Ausfiihren ]
die nachste Bildschirmmaske angezeigt.

Ab hier unterscheiden sich die Vorgehensweisen zwischen T-Online-Uber-
tragung und DTAUS-Ausgabe.
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]

AUSFUHRUNG PER T-ONLINE

In diesem Abschnitt wird die Ubertragung per T-Online beschrieben. DTA-
Teilnehmer kdnnen dieses Thema {iberspringen.

Bevor die Ausfiihrung gestartet wird, kbnnen nun noch einige grundlegende
Dinge festgelegt werden. Diese betreffen alle auszufiihrenden Zahlungen, un-
abhangig vom Bestand oder von der Zahlungsart.

T-Online =
fallige Zahiungen | Kontoausziige abrufen |

& alle falligen Zahlungen/Lastschriften

& markieite Zatiinaen/lastsohiten

¥ ausgefiihite Zahlungen in die Statistikc aufnehmen
¥ abgelaufene Zahlungen nach Ausfiibiung ldschen
baw. Filligkeitstermine aktualisieren
[ ausgefiite Zahlungen ducken Einstelluingen
[+ Ubertragungsprotokoll drucken
[ Kortoausziige abrfen

1¥ alle Konten seit dem letaten Abruf
" markierts Kontenauswahl

Werarbeitung ...

Drucker... | Ausfilbren | Abblechenl

B Ausgefihrte Zahlungen in Statistik aufnehmen

win-data 5 euro Ubertragt auf Wunsch ausgefiihrte Zahlungen in eine Daten-
bank (Statistik). Diese Datenbank kann von ihnen spéter ausgewertet wer-
den.

[l Abgelaufene Zahlungen nach Ausfiihrung Loschen bzw. Falligkeits-
termin aktualisieren

wird diese Auswahl aktiviert, werden die ausgefiihrten Zahlungen aus dem
Bestand geldscht. Bei wiederkehrende Zahlungen wird die Félligkeit auf den
néchsten Zahlungstermin gesetzt.

Wichtiger Hinweis:
Wahlen Sie diese Auswahl, wenn die einmaligen Zahlungen nach der Ausflh-

rung nicht mehr bendtigt werden. Nicht aktivieren bedeutet: die Zahlungen
bleiben im Bestand und werden weiterhin als fallige Zahlungen von win-data
5 euro erkannt. Die Zahlungserinnerung meldet beim Start féllige Zahlungen.

Vorsicht: Doppelausfiihrungen moglich!
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& Zahlungen drucken....... [ Einstellungen ]
Méchten Sie, dass win-data 5 euro nach der Ausfiihrung eine Ubersicht der
ausgefiihrten Auftrége druckt, aktivieren Sie diese Auswahl.

Mit der Schaltflachen [ Einstellungen ] legen Sie z.B. die Sortierung und den
Druckbereich fest. Die Druckereinstellung des Windows-Standarddruckers
konnen mittels der Schaltflache [ Einrichten ] bearbeitet werden.

Drucken Drucken

Drucker: Standarddrucker: Lexmark Optra 5 1250 an Drucker: Standarddrucker: Lexmark Optra 5 1250 an
LPT1 LPT1

Abbrechen Abbrechen
Druckbereich | Sortierung Druckbereich  Sotienng |
Einrichten.. | Einrichten
Bestan Zshlungen sortieren nach. . ————————
= e  Enpfénger: Name, 0
Exemplare [1 ST L, (012 Exemplare [1
7 i rkierte Bestande & Empfanger, O, Mame
Faligket ———————— " Empfanger-t
& &lle Zahlungen € Empfangsr. BLZ, Kanto-Nr
€ NurfalligeZahlungen " Beliag
 Faligksit
Staus ———————————————  Fiby-Konto
@ Status beliebig £ Kategore

" Zahlungen mit Status "aktiv" " Venwendungszweck 1

" Venmendungszweck 2

Drucken der Auftidge als. ¥ absteigend sortieren

(+ Liste:
£ Einzelzahlungen
 Kurzform

" Reihenlolge der Erfassung

Die Anzahl der Druckexemplare geben Sie im Eingabefeld Exemplare an.

& Ubertragungsprotokoll drucken

Nach der Ubertragung kann ein Protokoll ausgedruckt werden, welches die
Informationen zum Ausflihrungsstatus, sowie die Riickmeldung des Kredit-
instituts enthalt.

Xl Kontoauszlige abrufen
Mit dieser Auswahl legen sie fest, ob nach der Ubertragung der Zahlungs-
auftrage ein Abruf der Kontoausziige durchgefiihrt werden soll.

Wird diese Auswahl aktiviert, werden zwei Optionen eingeblendet mit wel-
chen sie festlegen kénnen, ob

® alle Konten seit dem letzten Abruf oder
O markierte Kontenauswahl

Bei aktivierter Auswahl steht die Karteikarte , Kontoausziige abrufen“ zur Ver-
fugung. Auf dieser Karteikarte konnen Sie die Konten fiir den Abruf der Kon-
toausziige auswahlen (markieren).
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Die Vorgehensweise zum Abruf von Kontoausziigen wird im Thema ,,Abruf von
Kontoauszugsinformationen* (Seite 66) ausfihrlich beschrieben.

Sie haben alle notwendigen Einstellungen vorgenommen. Starten sie die Aus-
fuhrung mit der Schaltflache [ Ausfihren ].

MANUELLE PIN- UND TAN-EINGABE

win-data 5 euro erlaubt es, dass sicherheitsrelevante Daten nicht in den Da-
tenbanken gespeichert werden miissen. So werden sie zum Beispiel zur ma-
nuellen Eingabe der PIN aufgefordert, wenn diese nicht in den Auftraggeber-
stammdaten hinterlegt wurde.

Wurde dem betroffenen Auftraggeberkonto in der TAN-Verwaltung keine akti-
ve TAN-Liste zugeordnet, bzw. die TAN-Verwaltung nicht benutzt, so wird
win-data 5 euro Sie auch zu Eingabe einer TAN auffordern.

TAN 1 (Transaktions-Nr.] [ <]
Aultraggeberkonta Zur Ausfiihiung der T-Onling Aktion ist die
Angabe einer gultigen TAN notwendig.
Testkonto Volksbanken
Konto-Mr 11117011 Dem aufgefiihiten Auftraggeberkonta ist
[ PIN (Personliche |dentifikations-Ni_) ELZ 55091400 keine TAN Liste zugeordnet.
Testkonto Bw Bank A5 |SHYER YOLKSBANE.
11939999999 BLZ. 60020030
Ei BANK STUTTGART
Bestand
Eﬂ; A S 0 N LASTSCHA_GESCHAFT RS
Zur Awsfiibrung der T-Online Aktion ist die Angabe Betrag 55555.00 [aus aktiver Liste] ein.
Thvex aktuell giitigen PIN notwendia
Lastschriften 123456
Kentrolingabe PIN 1
ok Abbrechen Abbrechen

Achten Sie darauf, alle Eingaben korrekt durchzufiihren (PIN und TAN).
Fehlerhafte Eingaben kdnnen zu Sperrung des Kontos durch das Kredit-
institut fiihren (wegen Manipulationsverdacht).

Bei der PIN wird GroR3- und Kleinschreibung unterschieden. Die TAN muss aus
der aktiven TAN-Liste entnommen werden.

Die manuelle Eingabe der PIN und TAN muss fiir jedes Konto ohne hinterlegte
PIN und TANs durchgefuhrt werden, welches von der Ausfiihrung der Zahlun-
gen betroffen ist.

Bestétigen Sie lhre Eingaben mit [ OK ].

Die Anwahl des T-Online-Dienstes iber den Decoder der Deutschen Telekom
AG wird nun durchgefihrt.
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Verbind T--Online- Anwahl

- Lotse

Vettindungsaufbau S—
T-0nine Rickneldungen sbwarten... | Abbrechen |

‘- -Online El
[
2

IFPPVerbindung beendel [ Loon 121540 &

Hinweise zum T-Online-Decoder:
Die T-Online-Hotline der Deutschen Telekom AG erreichen Sie unter der gebiihrenfreien
Rufnummer 0130-0190.

win-data 5 euro ruft automatisch die Seiten der Kreditinstitute auf und tber-
tragt alle notwendigen Informationen.

Wurden mehrere Bestande mit unterschiedlichen Bankverbindungen (Auftrag-
geberkonten) zur Ausfiihrung ausgewahlt, so fiihrt win-data 5 euro einen
sog. Rundruf durch. Das heil3t, eine Sparkasse bzw. Bank wird nach der ande-
ren angewahlt (innerhalb einer T-Online-Sitzung) und die Zahlungen werden
von Ihrem PC an den Rechner des Kreditinstituts ibertragen. Haben Sie auch
den Abruf von Kontoausziige ausgewahlt, werden auch diese im Rundruf ab-
geholt.

Nach der Ubertragung wird die Modem- bzw. ISDN-Verbindung zum T-Online-
Dienst getrennt.

Die Aufbereitung der empfangenen Daten und Auszugsinformationen wird
nun durchgefiihrt. Die Auftrdge werden, sofern aktiviert, in die Statistik ein-
getragen und die Druckausgabe der gewiinschten Listen und Protokolle wird
gestartet.

Der Vorgang ist damit abgeschlossen.

Sollte der Fall eintreten, dass bei der T-Online-Ubertragung ein Fehler auftritt
(z.B. Verbindungsabbruch, Stromausfall etc.), kénnen die Zahlungen jederzeit
nochmals ausgefiihrt werden (siehe Thema ,,Ausgefiihrte Auftrage nochmals
ausfiihren* ab Seite 57).

Wichtiger Hinweis:

Vergewissern Sie sich jedoch vor einer erneuten Ubertragung, ob die Zahlun-
gen nicht doch bei Ihrem Kreditinstitut angekommen sind. Hierfir ist i.d.R.
der Zeitpunkt des Auftretens des Fehlers entscheidend.

Vorsicht: Doppelausfiihrung maéglich!
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AUSGABE AUF DATENTRAGER

In diesem Abschnitt wird die Erstellung des Datentragers beschrieben. Ho-
mebanking-Benutzer kénnen dieses Thema tberspringen.

Bevor die Ausfiihrung gestartet wird, kdnnen nun noch einige grundlegende
Dinge festgelegt werden. Diese betreffen alle auszufiihrenden Zahlungen, un-
abhangig vom Bestand oder von der Zahlungsart.

& D atentrageraustausch | x]

Alle markierten Bestande mit Falligkeit bis

12.01.1359 werden ausgegshen!

I™ fausgefiibite Zahlungen in die Statistik aufnehmen

™ abaslaufere Zahlungen nach Ausfiiiung lSschen
bzw. Falligkeitstermine aktualisieren

™ Zahlungen Qrucken .......coooooo e, Eifstelingen
Anzahl Begleitscheine [0 |

Mgt
% Laufwark/Ordner @ [ Diskelta (&)

Standardptad fiir DTA-Ausgabe
‘e:\wmdalaE ‘

Andern

DTA Zahlungen erstellen ...

Drucker.. || Awsfibien | Abbrechen |

[l ausgefiihrte Zahlungen in Statistik aufnehmen
win-data 5 euro tbertragt auf Wunsch ausgefiihrte Zahlungen in eine Daten-
bank (Statistik). Diese Datenbank kann von Ihnen ausgewertet werden.

Xl abgelaufene Zahlungen nach Ausfiihrung l6schen bzw. Félligkeitster-
mine aktualisieren

Wird diese Auswahl aktiviert, werden die ausgefiihrten Zahlungen aus dem
Bestand geldscht. Bei wiederkehrenden Zahlungen wird die Falligkeit auf den
nachsten Zahlungstermin gesetzt.

Wichtiger Hinweis:

Wahlen Sie diese Auswahl, wenn die einmaligen Zahlungen nach der Ausflh-
rung nicht mehr bendtigt werden. Nicht aktivieren bedeutet: Die Zahlungen
bleiben im Bestand und werden weiterhin als fallige Zahlungen von win-data
5 euro erkannt.

Vorsicht: Doppelausfiihrung maéglich!
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& Zahlungen drucken........... [ Einstellungen ]
Mochten Sie, dass win-data 5 euro nach der Ausfiihrung eine Ubersicht der
ausgefiihrten Auftrége druckt, aktivieren Sie diese Auswahl.

Anzahl Begleitscheine

Zu jeder DTAUS-Datei wird ein sog. Diskettenbegleitschein ausgedruckt. Sie
konnen hier festlegen, wie viele Ausfertigungen (z.B. fir lhre Unterlagen)
erstellt werden sollen.

Mit der Schaltfléche [ Einstellungen ] legen Sie z.B. die Sortierung und den
Druckbereich fest.

Die Druckereinstellungen des Windows-Standarddruckers kénnen mittels der
Schaltflache [ Einrichten ] bearbeitet werden.

Die Anzahl der Druckexemplare geben Sie im Eingabefeld Exemplare an.

win-data 5 euro méchte von lhnen auch wissen, auf welches Laufwerk (bzw.
Laufwerk und Pfad) die DTAUS-Datei geschrieben werden soll.

Sie kdnnen einen Standardpfad fiir die aktuelle und alle zukiinftigen Ausfiih-
rungen festlegen. Um den Pfad dauerhaft zu dndern betétigen Sie die Schalt-
flache [ Andern ].

Ein Fenster zur Auswahl des Laufwerks und Pfades wird angezeigt.
Mit der Schaltflache [ OK ] wird Ihre Einstellung Gibernommen.

Stellen Sie sicher, dass der Drucker angeschaltet ist und starten Sie die Aus-
gabe der Zahlungen mit der Schaltflache [ Ausfihren ].

win-data 5 euro zeigt eine Zusammenfassung der ausgewahlten Werte. Mit
[ OK ] wird die DTAUS-Datei erstellt und auf das Ausgabelaufwerk geschrie-
ben.

Wurden mehrere Bestande mit unterschiedlichen Auftraggeberkonten zur
Ausgabe auf Diskette ausgewahlt, werden Sie nach und nach zum Einlegen
der zugehdrigen Diskette aufgefordert.

Nach erfolgreicher Ausgabe druckt win-data 5 euro den Diskettenbegleit-
schein aus. Dieser muss vom Kontoinhaber oder -bevollmachtigten unter-
schrieben und mit der Diskette bei der Bank oder Sparkasse abgegeben wer-
den.

Nach der Bearbeitung beim Kreditinstitut erhalten Sie den Datentréger zu-
riick.
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AUSGEFUHRTE AUFTRAGE NOCHMALS AUSFUHREN

]

Sollte es einmal notwendig sein, bereits ausgefiihrte Zahlungen (per T-Online
oder per DTA-Ausgabe) erneut ausfiihren zu missen, stellt Ihnen win-data 5
euro eine Funktion zur Verfigung.

Vergewissern Sie sich jedoch zuvor, ob die erneute Ausfiithrung wirklich

durchgefiihrt werden soll. Evtl. werden Auftrage ungewollt doppelt aus-
gefiihrt.

T-Online

Im win-data 5 euro-Hauptmeni wahlen Sie T-Online / Auftrag nochmals
ausfihren.

&' T-Online - Zahlungsauftrdge nochmals ausfihren

Gesicherte T-Online-Zahiungsauftrage Kontoauszlige abufen
GESCHAFT_KSK_FM 12057532 1/6640 EET50040 SO00,00° [k JA T henweisunger : «
GESCHAFT_KSK_RY 13057938 18477553 EROG0110 171680 DM HEIN" Ubenweisunger
GESCHAFT_K3K_RY 13051333 18377853 B5050110 1716,80 D HEIN  Ubenweisunger
GESCHAFT_KSKE_RY 13051933 18377653 B5050110 1716.80 D Ja  Ubenveisunger
LASTSCHRIFT_GESCH 140519928 175540 E5150040 23,00 DM Ja Lastzchriften
PRIVAT_KSK_FN 14051938 242143 E5150040 536,40 D J&  Ubenweisunger
GESCHAFT_KSK_FM 18051338 175540 E5150040 418560 DM 44 Ubenweisunger
GESCHAFT_VOBA_ISh 18057338 47309101 B5031400 1000,00 D 44 Ubenweisunger
GESCH&FT_OB&_ISF 13051338 473091011 E5091400 44,00 DM J& Ubenueisunger
LASTSCHRIFT_GESCH 2005193928 175540 E5150040 87.00 DM Ja Lastzchriften =
4 3
Alle markieren | Alle demarkieren V' ausgefiihite Zahlungen in die Statistik aufnehmen

™ Zahlungen diucken ..o Einslel\ungan...l

™ Ubertragungspratakall drucken

I Kontoausziige abrufsn

“erarbeitung ..

Ausfiihren | Abbrechen |

Markieren Sie in der Ubersicht die Auftrage, welche erneut ausgefiihrt werden
sollen.

Dabei kdnnen, wie im Thema ,,Ausfiihrung per T-Online* (siehe Seite 51) be-
schrieben, alle Zusatzfunktionen (z.B. Drucken, Kontoausziige abrufen etc.)
durchgefiihrt werden.

Mit der Schaltflache [ Ausfiihren ] wird wieder der Decoder gestartet und die
Zahlungsauftrége an die betreffende Bank oder Sparkasse ubertragen.
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DTA-Ausgabe

Geman Vorgaben der deutschen Kreditwirtschaft muss eine DTAUS-Datei min-
destens 10 Tage gesichert werden. win-data 5 euro erstellt automatisch von
jeder DTAUS-Datei eine Sicherungskopie auf lhrer Festplatte. Dadurch ist es
sehr einfach, einen oder mehrere Auftrage erneut auf einen Datentrager aus-
zugeben.

Im win-data 5 euro-Hauptmenii wahlen Sie

DTA / Auftrag nochmals ausfihren.

&' Auszgefuhrte [DTA-Diskette] Bestande nochmals ausfuhren

a M Betrag EURO Information
DTO11293.1 01.121999 X 500,00 Diverse Zahlungen
DTO011299.2 01.12.1999 | 500,00  Diverse Zahlungen
DT050193.1 05.01.1933 1 0.00 Lastschriften

Anzahl Begletscheing Ausgabelaufmerk

Auzfuhrungsdaturn 00.00.0000
® S = Laufwerk/Ordner @  Diskette [&:]
Standardpfad fir DTA-Ausgabe
[z |
Andemn
Drucker... | Ausfihren | Abbrechen |

Markieren Sie die Auftrage, welche erneut auf einen Datentrager geschrieben
werden sollen und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Schaltflache
[ Ausfiihren ].

Ihnen stehen dieselben Funktionen wie bei der Erstellung der urspriinglichen
DTAUS-Datei zur Verfiigung (siehe Thema ,,Ausgabe auf Datentréger” Seite
55).

Wichtiger Hinweis:

Vergewissern Sie sich jedoch vor einer erneuten Einreichung des Daten-
trégers, dass die Zahlungen nicht bereits auf Ihrem Konto verbucht wurden
(es sei denn, es ist eine doppelte Ausfilhrung gewiinscht).

Vorsicht: Doppelausfiihrungen méglich!
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PIN ANDERN

Manche Banken und Sparkassen verlangen vor dem ersten Zugang zum Konto
die Anderung der Konto-Start-PIN. Ist eine Anderung der bankseitig verge-
benen PIN notwendig, gehen Sie wie folgt vor:

Im win-data 5 euro-Hauptmen( wéhlen Sie T-Online / PIN &ndern.

(& PIN andem

Konto-Nr~ BLZ Bank
Cashiw/are - BAUMAMN & BALK 439655 ES150040 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN
Testkonto BW Bank 4G 1939353359 BO020030 B\W BAMK STUTTGART
Testkanto KSK Friedrichsh. 44444 ES150040 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN
Testkanto KSK Ravenshurg 44444 ES050110° KR SPK RAVENSEURG
Testkonto Volksbanken 1111011 B5097400 ISMYER VOLKSBAMK

Meue PIN 1

Neus PIH 1
Kontrolleingabe FIM 1

Pl gndem | Abbrechen

Markieren Sie einen Eintrag der Tabelle mit der Maus. Im unteren Teil des
Bildschirmfensters stehen zwei Eingabefelder fiir die neue PIN zur Verfiigung.
Tragen Sie hier die gewiinschte neue PIN ein. Die PIN muss 5-stellig einge-
geben werden.

Bekannte Ausnahmen:
Comdirect)Bank und Sparda-Banken vergeben 6-stellige PIN's.

Zulassige Zeichen sind die Buchstaben A-Z, a-z und die Ziffern 0-9.

Manche Kreditinstitute verlangen fiir den ZKA-Zugang (Sammeliiber-
weisungen und Kontoauszugsabruf) die PIN in GroBbuchstaben (z.B. BW-
Bank).

Bestétigen Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache [ PIN @ndern ].

Das nun folgende Bildschirmfenster ist abh&ngig davon, ob Sie beim Auftrag-
geberkonto eine PIN gespeichert haben, oder nicht.

Wurde die PIN nicht beim Auftraggeberkonto gespeichert, werden Sie zu-
néchst zur Eingabe der derzeit glltigen PIN gefragt. Auch hier muss eine
Kontrolleingabe erfolgen.

Wurde die PIN nicht beim Konto hinterlegt, entféllt diese Frage.
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PIN &ndem. ..

Ist die zu dndermde PIN eine bankseitig vergebene PIM [Konto-Start-PIN)?
Konto-StartPIN = PIN, die von won [hrer Bank/Sparkasse vorgegeben ist

[Mur beim Erstzugang zu lhrem Konto per T-Online antworten Sie mit *Ja')

Ja | i Tiein I

Beantworten Sie die Frage mit [ Ja ], wenn Sie die PIN &ndern, welche von
Ihrer Bank an Sie ausgegeben wurde. Antworten Sie mit [ Nein ], wenn die
zu &ndernde PIN bereits zu einem friheren Zeitpunkt von lhnen gedndert
wurde.

Wurde flr das betreffende Konto keine TAN-Liste eingerichtet, werden Sie im
folgenden Bildschirmfenster zur manuellen Eingabe einer TAN aufgefordert.
Geben Sie eine unbenutzte TAN der aktuellen TAN-Liste ein.

Besteht eine TAN-Liste (siehe TAN-Verwaltung, Seite 61), entféllt die Eingabe
der TAN.

win-data 5 euro startet nun den T-Online-Decoder und wéhlt die betreffende
Bank oder Sparkasse an. Die Anderung der PIN kann im T-Online-Decoder mit
verfolgt werden.

Nach diesem Vorgang werden Sie gefragt, ob die Anderung erfolgreich war.
win-data 5 euro kann dies nicht automatisch erkennen, da alle Banken oder
Sparkassen unterschiedliche Erfolgsmeldungen an unterschiedlichen Bild-
schirmstellen ausgeben. Beantworten Sie die Frage entsprechend.

Um eine bereits gednderte PIN erneut zu dndern, gehen Sie wie beschrieben
vor. Lediglich die Frage

PIN &ndern... []

Izt die 2u Andernde PIN eine bankssitia vergebens PIN [Konto-Gtart-PIN]?
Konto-Start-PIN = PIN, die von von lhrer Bank/Sparkasse vorgegeben ist.

(Mur beim Erstzugang zu Ihrem Konto per T-Online antworten Sie mit 4]

beantworten Sie mit [ Nein ].

Beachten Sie bitte die Sicherheitshinweise zur Handhabung der PIN (Die-
se erhalten Sie von Ihrer Bank oder Sparkasse).
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TAN-VERWALTUNG

Zu lhrer PIN erhalten Sie von Ihrer Bank oder Sparkasse auch eine TAN-Liste.
Diese 6-stelligen Transaktionsnummern ersetzen lhre Unterschrift und dirfen
nur einmal verwendet werden.

Hinweise zur TAN-Liste:

Wenn Sie lhre TAN-Liste im Programm hinterlegen, sollten Sie den Zugang
zum Programm durch die Benutzerverwaltung (Einrichtung eines Benutzers
mit Passwort) schiitzen. Ohne Benutzeranmeldung kénnte jeder, der Zugang
zu lhrem Rechner hat, Verfligungen uber Ihr Konto vornehmen.

Beachten Sie unbedingt die Sicherheitshinweise Ihrer Bank oder Sparkasse zu
PIN und TAN's. Fur Fragen zu PIN und TAN's wenden Sie sich an den Kunden-
berater lhres Kreditinstituts.

Eine TAN-Liste legen Sie an, indem Sie im Hauptmen
Stammdaten / TAN-Verwaltung

auswahlen.

I TAN-Verwaltung

ISNYER VOLKSBANK.

T4M bearbeiten | Liste laschen Liste andermn Liste neu

MName: Kanta-Nr B te ste
baurnann & balk. 47303 65031400 ‘Yoba_Liste_B -
baumann + balk ag 16308 ES0S0110 AG_Liste 1

BALK 19093 £5020030

Balk, Stefan DEPOT 190997 65020030

baumann & bak. 168377 E5050110

Balk., Stefan und Sike 1638 E5050110

baurnann & balk 1755 E5150040

BALK, STEFAN 2421 E5150040 -

Zuordnungloschen | Zuordnen | Abbrechen |

Die Ubersicht der vorhandenen TAN-Listen und die Kontozuordnungen wird
angezeigt.
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Neue TAN-Liste anlegen

Klicken Sie auf die Schaltflache [ Liste neu ] um eine neue TAN-Liste
anzulegen.

Jede TAN-Liste erhalt einen Namen. Dieser Name wird von lhnen vergeben
und kann beliebig lauten. Er soll Ihnen bei spéateren Bearbeitungen den
Uberblick und die Zuordnung erleichtern.

Bearbeiten: TAN-Listenname/Nr B
TAMN-Listername [B'_Bank_Liste_1 |
bankseitig vergebene
TAN-Listen-Ni
BLZ |E5020030 BlEZSueheEn |

Bankname [BW BANK RAVENSBURG |

Abbrechen |

In das Feld “bankseitig vergebene TAN-Listen-Nr.” geben Sie die Nummer der
TAN-Liste ein (i.d.R. auf er Liste angedruckt).

Wahlen Sie dann die zugehorige Bank oder Sparkasse aus, indem Sie die BLZ
in das nachste Feld eintragen. Alternativ kénnen Sie auch das BLZ-
Suchprogramm nutzen. Klicken Sie hierzu auf [ BLZ suchen ].

Mit der Schaltflache [ Weiter > ] schlieRen Sie den ersten Schritt ab.

win-data 5 euro mochte nun von lh-
@ |5t diese TAN-Liste bereits akbiviert? nen Wlssena Ob dle TAN'LISte bereits
aktiv ist, d.h. diese Liste sofort be-

B nutzt werden kann. Wenn ja, wird die
neue Liste als aktive Liste angelegt,
wenn nein, muss die Liste vor Gebrauch aktiviert werden (s. nachfolgenden
Abschnitt). Ob eine Liste aktiviert werden muss erfahren Sie von lhrer Bank
oder Sparkasse.

i b Im nun folgenden Fenster kénnen Sie
e e n die einzelnen Transaktionsnummern
— eingeben.
(123456
234567 . . R
o Achten Sie darauf, die TANs fehlerfrei
744113 - 1y
[t einzugeben. Fehlerhafte TANs kdnnen
s bei spateren T-Online-Aktionen zur
Sperrung lhres Kontos fithren. Kénnen
Sie eine TAN, z.B. wegen schlechtem
Ausdruck nicht lesen, lassen Sie diese
besser aus. Die Transaktionsnummern
frden | Looren | Mee: miissen 6-stellig eingegeben werden.
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Mit [ Speichern ] oder der Eingabetaste wird die TAN in die Liste Ubernom-
men.

Nach der Erfassung aller TANs kontrollieren Sie diese nochmals. Haben Sie
einen Fehler festgestellt, so markieren Sie die falsche TAN mit der Maus und
klicken auf [ Andern ]. Die falsche TAN wird wieder im Eingabefeld angezeigt
und kann berichtigt werden.

Um TANSs aus der Liste zu I6schen, markieren Sie die zu léschende TAN mit
der Maus und bestatigen das Entfernen mit [ Loschen ].

Haben Sie die Erfassung abgeschlossen, gehen Sie mit [ Weiter >] zurtick zur
TAN-Verwaltung.

Die neue Liste erscheint nun in der Ubersicht.

Sie mlssen nun die Liste einem bestehenden Auftraggeberkonto zuweisen.
Manche Banken oder Sparkassen unterstitzen auch die Moglichkeit, fir meh-
rere Konten dieselbe TAN-Liste zu verwenden. In diesem Fall weisen Sie die
Liste mehreren Konten zu.

Markieren Sie TAN-Liste und das (bzw. mehreren Konten) durch einmaliges
Anklicken mit der Maus. Mit dem Button [ Zuordnen ] wird die Liste dem
ausgewéhlten Auftraggeberkonto zugewiesen. Fehlerhafte Zuweisungen kon-
nen mit der Schaltflache [ Zuordnung I6schen ] wieder entfernt werden.

Aus der TAN-Liste wird ab sofort bei jeder TAN-pflichtigen Transaktion (z.B.
Uberweisungen senden, PIN &ndern etc.) eine TAN entnommen und geldscht.

Uber die Schaltflachen

TAM bearbeiten | Lizte |[ozchen Lizte andern

kénnen TAN-Listen auch nachtréglich noch bearbeitet werden.

TAN-Liste aktivieren

win-data 5 euro unterstiitzt Sie bei der Verwaltung von TAN-Listen. Damit
win-data 5 euro weiR, ob eine TAN-Liste benutzt werden darf oder nicht, wird
zwischen aktiven und nicht aktiven Liste unterschieden. Aktive Listen kdn-
nen benutzt werden, nichtaktive Liste missen vor Gebrauch aktiviert werden.

Manche Banken oder Sparkassen erstellen Ihren Kunden automatisch eine
neue Liste, sobald eine bestimmte Anzahl von TANs verbraucht wurden. Das
heif3t, es kann sein, ein Kunde hat kurzfristig zwei TAN-Listen vorliegen. Da-
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mit nun die neue Liste verwendet werden kann, muss die Liste aktiviert wer-
den. Die alte Liste verliert, selbst wenn noch nicht alle TANs verbraucht wur-
den, ihre Gultigkeit.

Bei der Aktivierung einer TAN-Liste mit win-data 5 euro gibt es zwei Mog-
lichkeiten.

1. Sie haben die TAN-Listen nicht in der TAN-Verwaltung angelegt.

2. Die TAN-Listen wurden in der TAN-Verwaltung erfasst.

Aktivieren einer TAN-Liste aus der TAN-Verwaltung

Rufen Sie den Menlpunkt T-Online / TAN-Liste aktivieren auf.

Die Ubersicht zeigt Ihnen alle vorhandenen T-Online-Konten, sowie die be-
stehenden TAN-Listen.

Markieren Sie den Eintrag mit der nichtaktiven Liste und klicken Sie an-
schlieRend auf [ Aktivieren ]. win-data 5 euro méchte nun von Ihnen wissen,
ob die Liste im T-Online-Dialog aktiviert werden muss, d.h. ob die Aktivie-
rung auf dem Rechner lhrer Bank oder Sparkasse stattfinden muss.

TAN-Liste aktivieren...

@ Bei den meisten Banken mul die neus TAN-Liste per T-Onling aktiviert werden!

MuB die neue TAN-Liste fiir das gewshite Konto per T-Online-Dialog aktiviert werden?

T | Men | Abbechen |

Bei vielen Institutsgruppen weil3 win-data 5 euro, ob eine Online-Aktivierung
notwendig ist, oder nicht. Entsprechend wird die oben gezeigte Meldung an-
gepasst.

Antworten Sie mit [ Ja ], wenn die Aktivierung per T-Online erfolgen muss.

Antworten Sie mit [ Nein ], wenn die Liste bereits aktiv ist (z.B. durch ma-
nuelle Aktivierung oder Aktivierung durch die Bank).

Haben Sie mit [ Ja ] geantwortet, wéhlt win-data 5 euro den Rechner Ihrer
Bank oder Sparkasse an und fuhrt die Listen-Aktivierung durch. Bei [ Nein ]
wird lediglich die Aktivierung im Programm win-data 5 euro vorgenommen.
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Manuelle Aktivierung ohne TAN-Verwaltung

Méchten Sie eine TAN-Liste aktivieren, welche nicht in der TAN-Verwaltung
angelegt wurde, so markieren Sie lediglich den Eintrag in der Ubersicht und
klicken auf [ Aktivieren ].

Sie werden nun zur manuellen Eingabe einer TAN der aktuellen (derzeit akti-
ve Liste) aufgefordert. Danach méchte win-data 5 euro eine TAN der neuen
(noch nicht aktive) Liste. Bestatigen Sie die Eingaben jeweils mit der Schalt-
flache [ OK ].

Die T-Online-Verbindung zur betreffenden Bank oder Sparkasse wird nun auf-
gebaut und die Aktivierung online durchgefiihrt.

Die alte Liste ist dadurch ungultig geworden. Benutzen Sie in Zukunft die
Nummern der neuen Liste.
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KONTOAUSZUG ABRUFEN

Zum Abruf von Kontoauszugsinformationen wahlen Sie im Hauptmeni von
win-data 5 euro

T-Online / Kontoauszugsinformationen abrufen

oder die Schaltflaiche " ¥ in der Toolbar.

Zunéchst erhalten Sie eine Ubersicht der vorhandenen Auftraggeberkonten
(Ihre Bankverbindungen) welche in den Stammdaten als T-Online-Konto ein-

gerichtet wurden.

Konten ohne gesetzte Option ¥ T-Online-Konto werden in der Ubersicht
nicht angezeigt. Diese kdnnen nur fur beleglosen Datentrégeraustausch ver-
wendet werden.

win-data 5 euro ist in der Lage, mehrere Konten in einem Anwahlvorgang ab-
zurufen (Rundruf). Sie kénnen auch mehrere Konten bei verschiedenen Kre-
ditinstituten abrufen.

& Kontoausziige abrufen [<]

Auftiaggeberkonten | Kontengruppen |

Konto-Mr

BALK, STEFAN 19099 B/ BANK RAVENSBURG

BW TESTEONTO DEP 130337 B/ BANK RAVENSBURG

BAUMANN & BALK 473091 ISNYER VOLKSBANK KISSLEGG 10.06.1938
BAUMANN & BALK 175 KR SPK FRIEDRICHSHAFEM 10061992
BALK, STEFAN 2421143 KR 5PK FRIEDRICHSHAFEM 10061338
BALK, STEFAN 4336 KR 5PK FRIEDRICHSHAFEM 10.06.1938
BAUMANN & BALK 183778 KR SPK RAVENSBURG 10061992
BAUMANN & BALK COMPUTER 29730 FOSTBANK STUTTGART 09.06.1338
BALK, STEFAN 3803 WOLKSBAMNK WwANGEM 10.06.1938
BALK, SILKE 4020 WOLKSBANK WANGEN 10061992

Alle markieren | Alle demarkieren

Bsim erstmalien Abruf neu singarichtetes N e
Aulttraggeberkonta] mub eine Datumsvargshe bei der

Option Auszlige abholen von' erfolgen. € Ausziige abholen von [00.00.0000 | »|bis [10.06.1993 j
Dias “worD aturn’ darf NICHT wor dem D aturn der

T-Online-Freischaltung Ihres Kontos durch lhr
Kreditinstitut liegen!

Kontoauszug umwandeln

Ausfiibren Abbrechen

Markieren Sie ein oder mehrere Konten durch einmaliges Anklicken mit der
Maus.

Beim erstmaligen Abruf der Kontoauszugsinformationen miissen Sie den Ab-
rufzeitraum vorgeben. Dazu klicken Sie auf die Option  Ausziige abholen
von und tragen in das erste Feld das Startdatum ein. In das zweite Feld (bis)
wird automatisch das aktuelle Tagesdatum gesetzt. Wiinschen Sie ein anderes
“End-Datum”, Uberschreiben Sie die Vorgabe. Zur Eingabe des Datums kann
auch der Kalender genutzt werden. Wéhlen Sie hierzu die Schaltflache [ >]
hinter den Eingabefeldern.
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Als Tagesdatum wird das Systemdatum verwendet. Stimmt dieses Datum nicht
mit dem wirklichen Datum Uberein, tberprifen Sie lhr Systemdatum.

Hinweis zum Kontoauszugsabruf:

Zu beachten ist, dass die Umsatzbereitstellung der einzelnen Banken und
Sparkassen unterschiedlich ist. Geben Sie ein Startdatum ein, dass weiter zu-
riickliegt, als Ihr Kreditinstitut Daten zur Verfiigung stellt, kann es sein, dass
Sie gar keine Kontoauszugsinformationen erhalten. Geben Sie in diesem Fall
ein héheres Startdatum vor.

Abruf nach Kontengruppen

Seit der Version 2.5 besteht die Mdglichkeit, Konten in Gruppen einzuteilen.
Der Abruf von Kontoauszugsinformationen kann auch tber Kontengruppen
(siehe Seite 77 - Kontengruppen) erfolgen. Um den Abruf nach Konten-
gruppen durchzufuhren, klicken Sie auf die Karteikarte ,Kontengruppen®.
Markieren Sie dort die Gruppen, welche abgerufen werden sollen.

Mit der Schaltflache [ Ausfiihren ] wird der T-Online-Decoder gestartet.

d ~ m
A y S an
ETeRNLNE OedBaZimeR i ieTand L iNelans

win-data 5 euro wahlt nun das Kreditinstitut an und tbertragt die Anmelde-
daten (Kontonummer, PIN, notwendige Auswahlen in T-Online-Menis etc.)
und startet den Abruf der Ausziige.

Haben Sie mehrere Konten markiert, wird nach Abschluss des ersten Abrufs,
das néchste Konto angewahlt. Nach dem Abruf werden die empfangenen Da-

ten umgewandelt. Den Fortschritt des Umwandlungsvorganges kénnen Sie an
der Fortschrittsanzeige ersehen.

Kontoauszug umwandeln

Nach der Umwandlung wird der Abschluss des Vorgangs gemeldet.

Sie kdnnen nun lhre Kontoausziige anzeigen lassen.
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KONTOAUSZUGE ANZEIGEN

Die Anzeige der Kontoauszugsinformationen erfolgt Gber das Hauptmeni Sta-
tistik / Kontoauszug

oder Uber die Schaltflache in der Toolbar.

win-data 5 euro &ffnet folgendes Anzeigefenster:

nKnntnauszug [_12[x]
Auftraggeberkonten Kontostand

BLLR, 5EFAN e | frlargssatie

et | -G

boumann & balk 473087 E5091400 [ [ [ om |

il STERAN 1 I R —— Eo
Buch-Tag Walta FPH Buchungzerlauterung Umsatz [DM]
4 13

(] Suchen. || Oecie || Gusken || Schieden |

Konten mit Auszugsinformationen werden in der Tabelle zur Auswahl ange-
boten. Markieren Sie das gewiinschte Konto. win-data 5 euro sucht nun nach
vorhandenen Kontoauszugsinformationen und zeigt zunachst den Anfangs-
und Endsaldo des letzten Abruftages, sowie die gefundenen Kontoumsétze
an.

Uber die Pull-Down-Boxen von [W] und bis [¥] kann ein anderer Tag oder
Zeitraum eingestellt werden.

Der angezeigte Kontoauszug kann auch auf dem Drucker ausgegeben werden.
win-data 5 euro druckt immer auf Ihrem Windows-Standarddrucker. Klicken
Sie hierzu auf die Schaltflache [ Drucken ].

Sie haben die Moglichkeit, den Ausdruck auf bestimmte Informationen zu be-
schranken. Wahlen Sie hierzu die notwendigen Auswahlen und Optionen aus.
Um eine Sortierung der Druckausgabe festzulegen, klicken Sie auf die Kartei-
karte ,,Sortierung“. Die Anzahl der Druckexemplare legen Sie im Feld
Exemplare fest. Um die Druckereinstellungen anzupassen klicken Sie auf
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lare fest. Um die Druckereinstellungen anzupassen klicken Sie auf
[ Einrichten ].

Der Druckvorgang wird mit [ OK ] gestartet.

DETAILANZEIGE EINES UMSATZES IM KONTOAUSZUG

Ab der Version 2.5 besteht die Méglichkeit, zu einem Kontoumsatz eigene
Bemerkungen und Hinweise zu hinterlegen. Des weiteren kann fiir einen aus-
gewahlten Umsatz ein Einzelbeleg gedruckt werden.

Markieren Sie hierzu einen Umsatz in der Tabelle und betatigen Sie anschlie-
Rend die Schaltflache [ Details ].

win-data 5 euro &ffnet ein neues Anzeigefenster.

ﬁ{ Kontoauszug [Beleg)

Bank

Buch-Tag  Valuta FM  Bud Erung Umsatz Umstz  Konto-
(2] EURD fihng
05.01.1993 04.01.1999 ZINS/DIVID. 00001 000000000000 2.80H 143H DM o

liche Ergédnzungen

0 Drucken I Speichen I < Zurtick I

Ihnen stehen 255 Zeichen zur Verfiigung. Diese Bemerkungen werden durch

[ Speichern ] mit dem Kontoauszug abgespeichert. Wollen Sie einen Einzelbe-
leg fur den angezeigten Umsatz (inkl. Threr persénlichen Bemerkungen) Kli-
cken Sie auf [ Drucken ].

Sie kdnnen den gewéhlten Kontoumsatz einer Kategorie zuweisen, indem Sie
die Kategorie und eine evtl. Unterkategorie auswahlen.

Mit [ < Zurlick ] gelangen Sie wieder zur Kontoauszugsanzeige.
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IM KONTOAUSZUG SUCHEN

Um einen oder mehrere Umsétze im Kontoauszug zu suchen, auf die eine o-
der mehrere Bedingungen zutreffen, wahlen Sie die Schaltflache [ Suchen ].

lhnen stehen verschiedene Suchkriterien zur Verfligung:

Betrag i Haben/Soll
i Haben
i Soll
Von ... bis ...
Verwendung

Buch.tag von ... bis ...

Valuta von ... bis ...

bertcksichtigt sowohl Soll-, als
auch Haben-Umsatze.

berticksichtigt nur Haben-
Umsatze.

berticksichtigt nur Soll-Umsétze.
Grenzen Sie hier den Betrag ein

Geben Sie hier den Text ein, welcher in
den Buchungserlauterungen der Umsétze
gesucht werden soll.

Tragen Sie den Zeitraum der Buchung
(Bearbeitung bei der
Bank) ein.

Dieser Zeitraum grenzt die Wertstellung
(Valuta) der
Umsétze ein.

Sie kdnnen die Suchkriterien auch kombinieren, d.h. mehrere Suchkriterien

gleichzeitig vorgeben.

Wird kein Konto markiert, werden alle Konten durchsucht. Markieren Sie ein
oder mehrere Konten, so sucht win-data 5 euro nur innerhalb der markierten

Konten.

Mit [ < Zurlick ] gelangen Sie wieder zur Kontoauszugsanzeige.

Um die Kontoauszugsanzeige zu verlassen und in das Hauptfenster von win-
data 5 euro zurtickzukehren klicken Sie auf [ SchlieRen ].
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KONTOSTANDE

Um die Kontosténde aller Konten (abhédngig von der Benutzerverwaltung) an-
zuzeigen wahlen Sie im Hauptmenii

Statistik / Kontostand

2,39 )
oder die Schaltflache " ¥ in der Toolbar. Sie erhalten eine Ubersicht aller T-
Online-Konten.

Die Anzeige zeigt alle Kontostdnde und das Datum der letzten Aktualisierung
(letzter Abruf). Die Kontostande werden nach jedem Abruf der Kontoauszugs-
informationen aktualisiert.

Es werden nur die Konten angezeigt, welche in der Benutzerverwaltung (uber
die Kontengruppe) fiir den jeweiligen Benutzer zugelassen wurden.

Anzeige nach Kontengruppe

Die Anzeige kann auch nach Kontengruppen erfolgen. Dabei werden die Kon-
tostande aller Konten einer Gruppe summiert angezeigt. Klicken Sie hierzu
auf die Karteikarte ,,Kontengruppe“.

Die Anzeige enthalt nur die Kontengruppen, welche fiir den Benutzer (in der
Benutzerverwaltung) zugelassen wurden.

Die Kontostandsiibersicht kann auch ausgedruckt werden. Bestatigen Sie
hierzu die Schaltflache [ Drucken ]. Die Ausgabe erfolgt auf dem Windows-
Standarddrucker.
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MASSENANDERUNG

Um an einem Bestand pauschale Anderungen, d.h. mehrere Zahlungen
gleichzeitig zu dndern, kénnen Sie die Funktion Massenanderung nutzen.

Die Massenanderung rufen Sie Uber das Menii
Bestand / Massendnderung (im Menii der Erfassungsmaske)
oder Uber das Menii des win-data 5 euro-Hauptfensters auf.

Nachfolgendes Fenster wird eingeblendet:

&' Massenanderungen

Bestandsname Konta-Mr Zahlungsart Text

GESCHAFT_BWwBANK. 190937 B/ BANE RAVENSBURG Uberweisungen 51000 000 a
GESCHAFT_KSK_FN 1755 KR SPK FRIEDRICHSHAFEM Ubenweisungen 51000 0,00
GESCHAFT_KSK_RY 18377 KR 5PK RAVEMSBURG Ubemweisungen 51000 0,00
GESCHAFT_POSTEAME 29730 POSTBAME STUTTGART Ubenveisungen 51000 0,00
GESCHAFT_WOBA_ISMNY 47309 ISNYER WOLKSBAMK KISSLEGG Ubenveisungen 51000 0,00
LAST_B'w_BAME 190937 B BAME RAVENSBURG Lastschriften 05000 0,00
LaST_KSK_RY 18377 KR SPK RAVENSEURG Lastschriften 05000 43,00
LAST_PRIVAT_VOBA 3809 VOLESBANEK WaNGEN Lastschriften 05000 0.00
LASTSCHRIFT_GESCH 1755 KR SPE FRIEDRICHSHAFEN Lastschriften 05000 000>
Werwendungszweck, Betrag | Auftraggeber | Zahlungstermin | Zahlungsart |
Meuer Inhalt Verwendungsaweck | | E W-Zweck I

Einzetzen in Zeile El

Selektionen | Werarbeitung. ..

Ausfihren | Abbrechen |

Sie haben nun die Maglichkeit, an einem Bestand eine pauschale Anderung
durchfiihren zu lassen. Dabei kdnnen die zu &ndernden Zahlungen Uber die
Auswahl [ Selektionen ] bestimmt bzw. eingeschrénkt werden. Wird keine Se-
lektion angegeben, werden alle Zahlungen des markierten Bestandes gean-
dert.

Die einzelnen Anderungsméglichkeiten erreichen Sie durch die Auswahl der
entsprechenden Karteikarten. Folgende Felder kénnen bearbeitet werden:

Verwendungszweck
Betrag
Auftraggeberkonto
Zahlungstermin
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Verwendungszweck

Tragen Sie in die Eingabezeile den gewlinschten neuen Verwendungs-
zwecktext ein. Uber die Schaltflache [ VW-Zweck ] konnen Sie auf Ihre Mus-
tertexte zuriickgreifen. Im zweiten Eingabefeld geben Sie die Zeilennummer
ein, welche ersetzt werden soll.

Betrag andern

Bei den Betragsédnderungen bietet win-data 5 euro mehrere Moglichkeiten
an. Es besteht die Mdglichkeit, Betrdge um vorgegebene Werte zu erhdhen
bzw. zu senken, prozentuale Ver&nderungen durchzufiihren, sowie alle Zah-
lungen auf DM 0,00 zu setzen. Markieren Sie die gewiinschte Option und tra-
gen Sie ggf. den Anderungsbetrag in das betreffende Eingabefeld ein.

Auftraggeberkonto andern

Einem Bestand wurde bei der Neuanlage ein Auftraggeberkonto zugewiesen.
Uber die Massenanderung kann diese Zuordnung gedndert werden. Markieren
Sie das neue Auftraggeberkonto in der Ubersichtsliste.

Zahlungstermin dndern

Um aus einmaligen Zahlungen wiederkehrende Zahlungen zu erstellen, oder
umgekehrt, klicken Sie auf die Karteikarte “Zahlungstermin”. Die vor-
handenen Anderungsmdglichkeiten entsprechen denen der Erfassungsmaske
fur Zahlungsauftrage.

Sie kdnnen auch mehrere Felder kombinieren (z.B. Betrag und Zahlungster-
min in einem Durchgang bearbeiten). Wahlen Sie in diesem Fall mehrere Kar-
teikarten aus und geben die Anderungswiinsche in den Optionen und Daten-
feldern an. Mit der Schaltflache [ Ausfiihren ] wird der Bestand geéndert.

Selektionen

Wie bereits erwahnt, kénnen die zu andernden Datensétze begrenzt werden.

Wahlen Sie in diesem Fall vor der Schaltflache [ Ausfiihren ] den Button
[ Selektionen ].

Selektionen zur Massenanderung

Betag | BLZ | KortoNr | Empfénger |
Bndenung: alle Betiige

wan [0.00 | DM bis [993399399.39 | DM

oK {Abbrechen
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Sie kdnnen die einzelnen Zahlungen nach folgenden Werten einschrénken:
Betrag
Bankleitzahl
Kontonummer
Empféangername

Geben Sie in den Eingabefeldern den Bereich an, fiir welchen die Anderungen
gultig sein sollen. Auch hier gilt, Sie kdnnen mehrere Selektionen treffen.

Bestatigen Sie die Auswahl(en) mit dem Button [ OK ].

INHALTE LOSCHEN

Manchmal kann es notwendig sein, alle Zahlungen eines Bestandes zu 16-
schen. Der Bestand soll jedoch bestehen bleiben. Jede Zahlung einzeln zu 16-
schen, wére sehr mihsam. In solch einem Fall wahlen Sie im Meni des win-
data 5 euro Hauptfensters oder im Menu der Erfassungsmaske flr
Zahlungsauftrage

Bestand / Inhalte 16schen

Markieren Sie einen oder mehrere Bestandsnamen. Mit der Schaltflache [ L6-
schen ] wird der Bestand geleert.

Hinweis zum Loschen:
Loschvorgénge kdnnen nicht mehr riickgéngig gemacht werden.
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AUFTRAGE KOPIEREN

win-data 5 euro erlaubt Ihnen, Zahlungen von einem Bestand in einen ande-
ren zu Ubertragen. Dazu wahlen Sie im Hauptmeni

Bestand / Auftrage kopieren
Sie kdnnen Zahlungen in einen bestehenden Bestand kopieren oder einen

neuen Bestand anlegen. Auch die Mdglichkeit, die zu kopierenden Zahlungen
lber Selektionen einzuschranken besteht.

& Zahlungsauftrige kopieren [ %]

nheuen Bestand an\eganl

Quellbestande Zielbestinde

des name Zahlungsart
DREBA_TEST2 Lastzchriften 05000 (a Lastschriften

GESCHAFT_BWBANK Ubenueisungen 51000 GESCHAFT_BWBANK Uberweisungen 51000
GESCHAFT_KSK_FM Uberweisungen 51000 GESCHAFT_KSK_FN Uberweisungen 51000
GESCHAFT_KSE_RY Uberweizungen 51000 | Uberweizungen 51000
GESCHAFT_POSTBANK [bemweisungen 51000 WFT_| [Iberweisungen 51000
GESCHAFT_WOBA_ISHY Uberweisungen 51000 GESCHAFT_WOBA_ISKY Uberweisungen 51000
LAST_BWw_BAME Lastschriften 05000 LAST_BW_BANK Lastschriften 05000
LAST_KSK_RV Lastschriften 05000 LAST_KSE_RV Lastschriften 05000
LAST_PRIVAT_FN Lastschriften 05000 || [L&ST _PRIVAT_FN Lastschriften 05000
Ll »

Kopieren .

I Selektionen Kopieren | Abbrechen |

Zundchst markieren Sie den Quell-Bestand (von diesem Bestand werden die
Auftrage ausgewahlt), danach den Ziel-Bestand (in diesen Bestand werden
die Auftrage kopiert).

Der Quell-Bestand wird durch den Kopiervorgang nicht verandert.

Méchten Sie die zu kopierenden Auftrége einschranken, markieren Sie die Op-
tion ¥l Selektionen. In der linken, unteren Ecke des Fensters werden die
verfugbaren Selektionsfelder angezeigt.

Betiag | BLZ | Faonta-Mr | gmplangerl
Kopieren: alls Betrége

wan [ J bis [399939939.59 |

Soll als Zielbestand ein neuer Bestand angelegt werden, klicken Sie auf

[ neuen Bestand anlegen ]. Legen Sie den neuen Bestand wie im Kapitel
»Neuen Bestand anlegen beschrieben* an. Der neue Bestand wird in die Liste
der Ziel-Bestande aufgenommen und kann ausgewéhlt werden.

Mit der Schaltflache [ Kopieren ] starten Sie den Kopiervorgang. win-data 5
euro vergewissert sich durch eine Riickfrage, ob der Vorgang durchgefiihrt
werden soll.
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BESTANDSNAME ANDERN

Méchten Sie den Namen eines Bestandes &ndern, wéhlen Sie im Hauptmeni

Bestand / Bestandsname andern

& Bestandsname dndern

I Bank 7 shlungsa
1909977300 B Uberweizungen 51

GE _FN 175540 K {IED SHAFEM b gen 51000
GESCHAFT_KSK_RY 18377663 KR SPE R&YVEN Uberweisungen 51000 0.00
GESCHAFT_POSTBAMK 297309708 POSTBANK STUTTGART Uberweisungen 51000 0.00
GESCHAFT_VOBA_ISNY 473091017 ISNYER YOLKSBANK KISSLEGR Uberweisungen 51000 0,00
LAST_BW BANK 1903977900 BW BAMK RAVENSEURG Lastzchriften 05000 0.00
LAST_KSK_RY 18377653 KR SPK RAVENSBURG Lastschriften 05000 165,00
LAST_PRIMAT_VOBA 38096005  WOLKSBANE WANGEN Lastschriften 05000 0.00
LASTSCHRIFT_GESCH 175540 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN Lastzchriften 05000 0.00
LASTSCHRIFTEM 175540 KR SPK. FRIEDRICHSHAFEM Lastschriften 05000 000 -
4 3

Meuer Bestandsname

Bestandsname |GESCHAFT_KSK_FN_3

Andemn | Schiiefen |

Markieren Sie den Bestand mit der Maus und geben Sie in die Eingabezeile
den neuen Bestandsnamen an. Mit der Schaltflache [ Andern ] wird der Be-
stand umbenannt. Die evtl. enthaltenen Zahlungsauftrége werden nicht ver-
&ndert.

Ab sofort wird der Bestand mit dem neuen Bestandsnamen angezeigt und
angesprochen.
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KONTENGRUPPEN

Wie bei der Neuanlage eines Auftraggeberkontos bereits erwahnt, besteht
seit der Version 2.5 von win-data 5 euro die Mdglichkeit, Konten in Gruppen
einzuteilen. Dadurch kénnen zum Beispiel Privat- und Geschaftskonten ge-
trennt werden. Die Kontengruppen sind bei der Anlage von Benutzern (siehe
Seite 104ff) wichtig. Sie kdnnen dadurch festlegen, welcher Benutzer auf
welche Konten zugreifen darf.

Kontengruppen legen Sie an, indem Sie im Menii
Stammdaten / Kontengruppen

aufrufen, oder bei der Neuanlage bzw. Anderung von Auftraggeberkonten auf
die Schaltflache [ Bearbeiten ] klicken

Kortengrupps  [PRIVAT [[2] Beabsien |

In der Pull-Down-Box Kontengruppe [W] kénnen Sie dann die Zuordnung
des Kontos zur Kontengruppe durchfihren.

Bei der Installation von win-data 5 euro wird die Kontengruppe STANDARD
automatisch angelegt. Diese kann nicht geléscht werden. Werden keine Kon-
tengruppen angelegt, wird jedes Konto dieser Gruppe zugewiesen.

Wird eine Kontengruppe geldscht, werden die Konten mit dieser Zuordnung
automatisch wieder der Kontengruppe STANDARD zugewiesen.
Rufen Sie den Dialog zur Einrich-

Kontengruppen .
KUHWW tung von Kontengruppen wie oben
[VEREIN \ beschrieben auf, wird folgendes
Spsichern Eingabefenster angezeigt.

Geben Sie in die Eingabezeile den
gewtlinschten Gruppennamen ein.
Mit der Eingabetaste oder

[ Speichern ] wird der Eintrag in
die Liste ibernommen.

Andemn Liaschen Abbrechen

Um einen Eintrag zu l6schen oder zu andern, markieren Sie diesen durch
einmaliges Anklicken mit der Maus. Wahlen Sie dann die gewiinschte Schalt-
flache.

Mit [ Abbrechen ] wird die Bearbeitung der Kontengruppen beendet.
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STATISTIK

Ausgefiihrte Zahlungen

Alle Zahlungen, die mit win-data 5 euro ausgefiihrt wurden (per T-Online o-
der im beleglosen Datentrdgeraustausch) kénnen in eine Zahlungsstatistik
ibernommen werden. Diese Statistik erlaubt Ihnen, schnelle Nachforschun-
gen in lhren Datenbesténden.

Uber das Menii

Statistik / Statistik » ausgefiihrte Zahlungsauftrage

oder (ber die Schaltflache in der Toolbar 6ffnen Sie die Anzeige.

L Statistik ]
Zeitraum | 1338 E
Auftraggeber | Empfanger I Zahlungspflichtige

K Gezahlt Ethalten Saldo
BALK, STEFAN 38096005 ESO52010 0,00 4h4 19 454,19
BaLK, STEFAN 242143 ES150040 83640 0,00 -b36.40
BalMANN & BALK 18377653 B5050110 1855 54 361850 176296
BALMANN & BALK, 473091011 ES051400 1044.,00 0,00 104,00
BaALIMANN & BALK. 175540 ES150040 2204155 872,00 2116355

Drucken Details Schiiefen

Es gibt drei verschiedene Statistiken:

Auftraggeberkonten
Empfangerdaten
Zahlungspflichtige

Die einzelnen Auswertungen erreichen Sie durch Anklicken der “Karteikarten-
Reiter” mit der Maus.

Uber die Pull-Down-Box Zeitraum [W] konnen Sie das Jahr einstellen, fiir
welches die Statistik vorbereitet werden soll.
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AUFTRAGGEBER

Die Auftraggeberstatistik zeigt lhnen die Zahlungsein- und ausgéange, sowie
den Gesamtumsatz pro Auftraggeberkonto.

Die einzelnen Umsétze eines Kontos erhalten Sie, indem Sie das Konto mit
der Maus markieren und anschlieRend auf den Button [ Details ] klicken.
Haben Sie kein Konto markiert und klicken auf [ Details ], werden alle Um-
sétze angezeigt.

Zundchst werden die Umsétze des gewahlten Jahres angezeigt und kénnen
nun Gber die Schaltfldche [ Andern ] auf einen vorgegebenen Zeitraum be-
grenzt werden.

von [07.011398 | 5| bis [31121338 | 5|
oK abbrechen

Um die neuen Werte zu Ubernehmen, bestétigen Sie die Eingabe mit [ 0K ].
Die hinterlegten Umséatze werden Ubersichtlich angezeigt und kénnen mit
[ Drucken ] auf dem Windows-Standarddrucker ausgegeben werden.

Um einen oder mehrere Umsétze zu l6schen, markieren Sie diese mit der
Maus und klicken dann auf die Schaltflache [ Loschen ].

Uber [ < Zuriick ] kehren Sie wieder zur Gesamtiibersicht zuriick.

EMPFANGER

Die Statistik nach Empfangern aufbereitet erhalten Sie durch einfaches An-
klicken des “Karteikarten-Reiters” Empféanger mit der Maus.

Die Umsétze der einzelnen Empfanger werden quartalsweise addiert ange-
zeigt. Auch hier kénnen Sie die einzelnen Umsdatze anzeigen, indem Sie einen
Empféanger markieren und anschlieflend die Schaltflache [ Details ] bet&tigen.
Auch hier gilt, markieren Sie keinen Empfanger und wéhlen dann [ Details ],
werden alle Umsétze angezeigt.

Mit der Schaltflache [ Drucken ] wird die Ubersicht auf dem Windows-
Standarddrucker ausgegeben.

In der Detailanzeige kénnen einzelne Datensétze iber die Schaltflache
[ Léschen ] aus der Statistik entfernt werden.
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Zahlungspflichtige

Die Anzeige der Zahlungspflichtigen-Statistik entspricht im wesentlichen der
der Zahlungsempfanger. Auch die vorher genannten Schaltflachen stehen hier
zur Verfiigung.

Kategorien

Uber das Menii
Statistik / Statistik » Kategorien

koénnen Sie die Statistik nach Kategorien anzeigen. Der Aufbau entspricht
dem der ausgefiihrten Zahlungen.

VALUTENSALDEN

Ein besonderes Leistungsmerkmal von win-data 5 euro ist die Bereitstellung
von valutarischen Kontosalden. Valutensalden zeigen den Kontostand, auf-
bereitet nach der Wertstellung, d.h. den Kontostand den Ihr Kreditinstitut
zur Zinsrechnung heranzieht und den tatsachlichen, verfligbaren Betrag dar-
stellt.

Beispiel:

Sie reichen einen Verrechnungsscheck zur Gutschrift auf Ihr Konto bei Ihrer
Bank oder Sparkasse ein. Die Gutschrift auf Ihrem Konto erfolgt i.d.R. am
Einreichungstag. Zur Verfligung steht Ihnen der Betrag jedoch erst dann,
wenn das Kreditinstitut des Scheckausstellers den Scheck eingeldst hat. Zwi-
schen Einreichung und wertmaRiger Gutschrift liegen i.d.R. ein bis drei Tage.
Der tatséchliche Geldeingang ist in diesem Fall die Valuta.

Die valutarische Kontostandsanzeige erhalten Sie Uiber das Hauptmenii

Statistik / Valutensalden

@ Vvalutensalden =]
ibeiten

Bea

Walutensalden karrien berechnet werden bis

BALK, STEFAN 650920710 04.01.1339

Nai
BALK, STEFAN

BALK. STEFAN 242143 £5150040
BALK, STEFAN 439636 E5150040
Bw TESTKONTO DEP 1909977940 65020030
Cashiware 18377653 65050110+ Al Betrdge anzeigen in

Umsalz [DM)

Valutensalden

Dricken) Abbrechen
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und kann nur genutzt werden, wenn aktuelle Kontoauszugsinformationen per
T-Online abgerufen wurden. win-data 5 euro 6ffnet ein Fenster und zeigt eine
Auswahlliste der Konten mit Umsétzen an.

Zunéachst markieren Sie das Konto, fiir welches die Valutensalden errechnet
werden sollen. win-data 5 euro pruft, bis zu welchem Zeitpunkt valutarische
Kontosalden ermittelt werden kdnnen.

Klicken Sie anschlieffend auf [ Valutensalden berechnen ]. Erst nach dieser
Aktion kann Uber die Pull-Down-Boxen von [W] und bis [W] ein Zeitraum
ausgewéhlt werden.

Anzeigen

Walutensalda

van
[1z1z1z5 | [#] [ 211453][ DM |

Endsaldo

bis
(01308 | [#] | 20047 | T |
Alle Betiage anzeigen in EURO

Uber die Schaltfliche [ Drucken ] konnen Sie die Anzeige auch auf dem Win-
dows-Standarddrucker ausgeben.

Hinweise zu Valutensalden:

Die Berechnung der valutarischen Kontosalden ist abhéngig davon, dass im-
mer aktuelle Kontoauszugsinformationen vorhanden sind. Ist der Kontoaus-
zug nicht luckenlos, d.h. ein oder mehrere Tagesumséatze fehlen, kann die
Berechnung des valutarischen Kontosaldos fehlerhaft sein. Die Berechnung
der Valutensalden beginnt mit den ersten verfugbaren Kontoauszugsinforma-
tionen. Haben zuvor gréRere Kontobewegungen mit zukinftigen Wertstellun-
gen stattgefunden, kann es sein, dass die ersten ermittelten Valutensalden
nicht korrekt sind.
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GRAFIK

Ab Version 5 kdnnen Kontostands- und Valutensaldenentwicklung auch gra-
fisch dargestellt werden.

Zunéachst muss win-data 5 euro die vorhandenen Daten aufbereiten:
(& Gifaik aufbereiten ...

Beainn der Grafikautbereitung ab | laufendes Jahr j

Kontostande ermitteln,

83
[
51 Walutensalden ermitteln
34
17

Werarbeitung. .

ietery ] Abbrechen

Wahlen Sie den gewilinschten Zeitraum die Pull-Down-Box Beginn der Gra-
fikaufbereitung ab [W] aus.

AnschlieBend stehen Ihnen verschiedene Darstellungsmdglichkeiten (Bal-
ken-, Linien- oder Kurvengrafik) zur Verfligung. Die Darstellung kénnen Sie
Uiber den Menupunkt Darstellung verdndern.
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FREMDDATEI SENDEN

Zahlungsverkehrsdateien (DTAUS-Dateien) aus anderen Anwendungen kdnnen
mit win-data 5 euro direkt per T-Online zur betreffenden Bank oder Sparkasse
Uibertragen werden. Das bzw. die Auftraggeberkonten miissen in win-data 5
euro angelegt sein (s. ,,Anlegen Ihrer Bankverbindungen® ab Seite 21) und
beim Kreditinstitut fir T-Online freigeschaltet (PIN und TAN) sein.

Uber das Hauptmenii
Extras / Fremddateien (DTAUS) senden

rufen Sie das Programmmodul auf.

I Fremddatei [DTAUS) senden...

Sie kionnen eine Datel im DTAUS-Format [beleglozer
D atentrageraustausch] ditket per T-Onling an [hr
FKreditinstitut Uibertragen. D as angesprochens
Aufraggeberkonto muf in win-data angelegt sein
Beachten Sie bitte, dal bei einigen Banken und
D TA U S Sparkassen nur 2 Yenwendungszweckzeilen per
T-Online Libertragen werden kannen. Es kinnen
Se nd e n Werwendungszweckzeilen abgeschnitten werden!
Standardpfad fur DTAUS Datel ————————
’ ’ ’ D41 |

Andemn

" Abbrechen

Tragen Sie in die Eingabezeile den Pfad ein, wo sich die DTAUS-Datei befin-
det. win-data 5 euro merkt sich die Eingabe und bietet diesen Pfad bei er-
neuter Fremddatei-Ubertragung wieder an. Mit [ Andern ] kénnen Sie einen
Windows-Standarddialog zum Suchen der DTAUS-Datei aufrufen.

Schlielen Sie die erste Abfrage mit dem Button [ Weiter > ] ab.
Wahlen Sie nun die Datei aus, welche tibertragen werden soll.

In der Regel werden DTAUS-Dateien mit dem Dateinamen DTAUS1 oder
DTAUSL.TXT bezeichnet. Wie Ihre DTAUS-Datei heifl3t, entnehmen Sie der Do-
kumentation der Fremdanwendung. Bestétigen Sie die Eingabe mit [ OK ].

win-data 5 euro pruft die DTAUS-Datei und zeigt Thnen einige Informationen
an. Sie kénnen nun festlegen, ob die ausgeflihrten Zahlungen in die Statistik
Ubernommen werden sollen. AufRerdem besteht die Méglichkeit, die Zahlun-
gen und ein Ubertragungsprotokoll zu drucken.
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Fremddatei [DTAUS) senden... [ <]

win-data hatfolgende Bestinde gefunden

Bestande/Zahlungen 1/8
Gesamtbetrag DM 0,00
Gesamtbetrag EURO 4335534

DTAUS

d ¥ ausgefiihite Zahlungen in die Statistik aufrehmen
SeNAeN  Fommenducen

¥ Ubertragungsprotokall ducken

> ’ ’ ¥ Priifzifterberechnung aktiviersn

T-Online-Zahlungen aufbereiten.

Ducker. | <zuiick |[Ausfiben. ] Abbrechen |

Mit [ Ausfithren ] wird Ubertragung gestartet. win-data 5 euro priift zunichst
alle Daten der DTAUS-Datei und meldet evtl. Fehler.

Beispiel:
Importieren... [ <]

0 Bei der Kontonummerpriifung wuide ein Fehler festoestell: Prifziffer falschl

Tragen Sie bitte in der nachfolgenden Maske dis Kontonummer richtig ein.

Korrigieren Sie evtl. Fehler und bestétigen Sie die Eingaben mit [ Weiter > ].

Ist zu dem oder den betreffenden Konten keine TAN-Liste eingerichtet, wer-
den Sie zur manuellen Eingabe einer gliltigen TAN aufgefordert.

Nach der Ubertragung werden evtl. ausgewahlte Druckauftrige gestartet.
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IMPORT VON FREMDFORMATEN

win-data 5 euro unterstiitzt die Ubernahme von Daten aus fremden Anwen-
dungsprogrammen:

I Importieren..
Wiahlen Sie das gewiinschte lmpotformat
import  [FE—
ASCI [feste Satzlange SDF)
A5CI| [varisble Satzlange]
MS-Excel CSW [Aufbau entspr. win-data Expart] ©
payBase 1
payBase 2 [reie Bestinde)
payBase 2 [Terminbestande] ud
Version
5.50.2000
* nur Zshlungsauftrdges Abbrechen

Wahlen Sie das gewlinschte Importformat und klicken Sie anschliessend auf
[ Weiter ].

Durch alle Importfunktionen werden Sie mit Hilfe eines komfortablen Assis-
tenten gefithrt. Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm.

Besonderheiten der einzelnen Programme sind nachfolgend aufgefiihrt.

DTAUS

DTAUS-Dateien (gem. 3. Stufe EWWU) missen im Satzaufbau den Konventio-
nen der deutschen Kreditwirtschaft entsprechen (s. Sonderbedingungen fiir

die Beteiligung von Kunden am beleglosen Datentrdgeraustausch, erhdltlich
bei Ihrer Bank oder Sparkasse)
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Freies Importformat

Das freie Importformat erlaubt es, beliebige Textdateien zu importieren. Da-

bei werden eigene Importfilter erzeugt, welche fiir zukiinftige Dateien mit
demselben Datensatzaufbau wieder verwendet werden kdnnen.

Freies Impoitformat - Importieren__.

Dateiname:

v
auszug_asc = £y dn =
bestand.asc 16 I—
fonds.asc %pl:gﬁ_ Metzwerk...
w_depot.asc wdaeuro
(221 btxdta
(Z1 cashman I™ Schieibgeschiitzt
= (1 datsich -
Dateityp: Laufwerke:
[ascil [~.asc) = [=d stetan d =l

Wahlen Sie zunéchst die zu importierende Datei aus. Anschliefend méchte
win-data wissen, ob ein neues Importprofil erstellt werden soll oder ein vor-
handenes Profil genutzt werden soll. Legen Sie auBerdem fest, welche Daten

(zahlungsauftrage, Auftraggeberkonten, Empfanger oder Zahlungspflichtige)
importiert werden sollen.

Import-Assistent [ <]

Freies Impartfarmat

&

]
" vorhandenes Impartprofil verwenden

Legen Sie die zu importierende Datensitzs fest
& Zahlungsaultrage [(berweisungen/Lastschriften)
 Auftiaggeberkonten
" Emplangerkonten
™ Zahlungspflichtigenkonten

<Zuiick | weter> | abbrachen |

Das nachfolgende Beispiel beschreibt die Neuanlage eines Importprofils fir
Zahlungsauftréage.
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Import-Assistent - Schritt 1 von 3 [ <]

Digses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, den D ateityp festzulegen.

Wihlen Sie den Dateityp. der lhre Daten beschreibt:
£ Getrennt - Zeichen wie 2.8, Kommas oder Strichpunkt trennen Felder

& FestaBreite - Felder sind in Spalten ausgersichtst. (SDF)

Import beginnen in Zeile

tr i
BALE, STEFAN 19099779006502003051

GESCHAFT_BWBANK

Enpfanger-Nr Enp finger Name Enpfangar
BAUMANN s BALK COMPUTER 28383
EBAUMANN s BALK COMPUTER 38368

Aomon e oo onE

< Zurlick, | weiter » I Abbrechen |

Zundchst muss festgelegt werden, wie die einzelnen Datenfelder getrennt
sind. Unterstltzt werden feste Feldlangen (ein Datenfeld ist immer gleich
lang, z.B. Kontonummer immer 10-stellig) oder variable Feldlangen (Felder
sind durch Trennzeichen getrennt, z.B. Semikolon).

Geben Sie aulRerdem an, ab welcher Zeile der Import beginnen soll. Dies ist
wichtig, wenn die Datei z.B. einige Kopfzeilen ohne importierbare Daten
enthélt.

Bestatigen Sie lhre Angaben mit der Schaltflache [ Weiter > ].

Im 2. Schritt werden nun die einzelnen Felder abgegrenzt. In unserem Bei-
spiel handelt es sich um eine Datei mit fester Feldlange, d.h. die einzelnen
Datenfelder haben die exakt gleiche Feldlange.

Import-Assistent - Schritt 2 von 3

Dieses Dialogfeld emmadglicht ez Ihnen, Feldbreiten (S paltenbriiche] festzulegen.

Linien grenzen Datenfelder ein.
Um den Beginn eines neuen Datenfeldes festzulegen, klicken Sie auf die gewiinschte Position
Um eine Grenzlinie 2u laschen, doppelklicken Sie auf den gewiinzchten Markierungspunkt (Il )
Urn eing Grenzlinie zu verschisben, zishen Sie den Markierungspunkt [ ] mit der Maus.

10 20 30 40 50 &0
[ N FEEE N NS EEEE FEEEE SRR W S N S |
L
BAUMANN & BALE COMPUTER 88353
BAUMANN & BALK COMPUTER 88353
4 >
£ Zuriick | Weiter » I Abbrechen |

Klicken Sie auf die gewlinschten Positionen (innerhalb der Datenzeilen oder
auf dem Lineal) um die Begrenzungen der Datenfelder festzulegen.
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Import-Assistent - Schritt 2 von 3 [ <]

Dieses Dislogfeld ermaglicht es Ihnen, Feldbreiten (5 paltenbriiche) festzulegen.

Linien grenzen Datenfelder sin.
Um den Beginn eines neuen Datenfeldes festzulegen, klicken Sie auf die gewiinschte Pogition.
Urn eing Grenzlinie zu [dschen. doppelklicken Sie auf den gewiinschten Markierungspunkt [
Um eine Grenzlinie 2u verschieben, zichen Sie den Markierungspunkt [l ] mit der Maus.

30 40 50 &0 70 j=u}
Pl N I IS NI IS S I W S i S |
LUMAMN & BEALLE COMPUTER F8353 KISSLEGG 339
ALUMAMN & BALLE COMPUTER F8353 KISSLEGG 339
T | »
< Zurlick, | weiter » I Abbrechen |

Die Begrenzungslinien kdnnen verschoben werden, indem Sie das schwarze
Quadrat anklicken und die linke Maustaste gedriickt halten. Sie kdnnen nun
die Begrenzungslinie verschieben.

Haben Sie alle Feldbegrenzungen festgelegt, bestatigen Sie lhre Angaben mit
der Schaltflache [ Weiter > ].

Im 3. Schritt werden den definierten Feldern die entsprechenden Datenfeld-
bezeichnungen und Formatierungen von win-data zugewiesen.

Import-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialogfeld ermaglicht e Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Kl 8
Datenformat der Spalte
richt mportieren -
Hame I—
Ot
Fonto-Nr =
E;;ﬁan 111 -137; Lange 27
Zah\welsge b 138 - 164; Lange 27
165 - B13; Lange 449

< Zuriick | Wleiter > | Abbrechen I

Markieren Sie die Spalte (Tabelle oben) und weisen Sie das Datenfeld von
win-data zu.

Bei numerischen Feldern (z.B. Betrag) wird die Formatierung abgefragt, d.h.
sind z.B. Dezimaltrennzeichen o0.4. vorhanden.
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Ist die Zuweisung der Datenfeldbezeichnungen abgeschlossen, wéhlen Sie
wieder die Schaltflache [ Weiter > ].

Der Import-Assistent mdchte nun den Namen des Importfilters wissen. Unter
diesem Namen kdnnen Sie bei einem erneuten Import jederzeit auf den defi-
nierten Filter zuruckgreifen.

n Import-Assistent

Importprofil speichern.
0 Legen Sie hier einen aussagekiaftigen

Marmen fiir Ihr erstelltes |mpartprofil fest

|BestandA5CH-Datei aus Fibu-Programm |

Abbrechen

Hat der Importfilter festgestellt, dass wichtige Angaben fehlen (z.B. in nach-
folgender Abbildung die Wahrung), werden diese abgefragt.

n Import-Assistent

Alle Zahlungen werden mit der nachfolgend

@ Sie haben keine Spalte alz Wahunagsteld definiert
festgelegten Wahming importiert.

Wahumg =

< Zuriick. | wieiter » | Abbrechen |

Danach ist die Erstellung des Importfilters abgeschlossen.

PayBase 1, 2 und 3

Besténde aus den Programmen payBase 1, 2 und 3 kénnen ohne Vor-
bereitungen ibernommen werden.

Die Dateikennung fur payBase 1-Besténde lautet PB2, die Kennung von pay-
Base 2 (freie Besténde) PBB (dies ist kein Druckfehler!) und payBase 2-
Terminbesténde PBT.

Zum Importieren von payBase 3-Bestdnden wahlen Sie Dateien mit den En-
dungen P3F (freie Bestinde) bzw. P3T (Terminbestdnde) aus.

Den sog. Musterbestand miissen Sie in payBase zuerst in einen normalen Be-
stand kopieren, bevor Sie diesen importieren kdnnen.
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PC-CashService (ab Version 3.x)

Um PC-CashService-Dateien zu importieren, missen Sie zuerst in PC-
CashService eine Ausgabedatei erstellen.
Gehen Sie dabei wie folgt vor:

=

Starten Sie PC-CashService
Melden Sie die Firmennummer an, welche exportiert werden soll
3. Wahlen Sie folgende Meniipunkte in PC-CashService:
Dienstprogramme/Schnittstellen/Ausg-dBASE/Auftrdge
Wahlen Sie die Konten zum Export aus
5. Als Name der Ausgabedatei geben Sie ein:

C:\AUSGABE.DBF
6. Danach wird die Sortierfolge verlangt. Wéhlen Sie:

Nach IfdNr
7. Bestétigen Sie die folgenden Bildschirmausgaben mit der Enter-Taste
8. PC-CashService hat die Daten exportiert und im
Hauptverzeichnis lhrer Festplatte C: abgelegt

N

s

Microsoft Excel (CSV)

Den Datensatzaufbau fir den Excel-Import (CSV-Format) finden Sie im An-
hang dieses Handbuches beschrieben.

ASCII

Den Datensatzaufbau fur den ASCII-Import (variable und fester Satzaufbau)
finden Sie im Anhang dieses Handbuches beschrieben.

win-data

Die Importfilter von win-data 2.X oder hoher werden nur eingeblendet, wenn
eine korrekte Installation der Programme auf Ihrer Festplatte gefunden wur-
de.

Durch den Importassistenten navigieren Sie mit den Schaltflachen [ Weiter >
] und [ < Zuriick ].

Hinweise zum Import:

Das Import- und Export-Format (ASCII und MS Excel) von win-data 5 euro ist
identisch, d.h. um eine Import-Datei zu erstellen, kdnnen Sie eine Datei ex-
portieren und diese als Vorlage verwenden.
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ExpPoORT

Mit dem Exportmodul von win-data 5 euro kdnnen Sie die Datenbestéande in
verschiedene Formate exportieren:

Exportieren. ..

Wahlen Sie das gewlinschte Exporiformat

export c e

Microsoft Excel 5.0 oder 7.0

Microgoft Excel 37

Bankformat fuir FIBU-Programme (K ontoauszug)
Eankboyformat [Kontoauszug)

DATEY [Kontosuszug)

Yersion
5.50.2000

Ahnlich wie im Importmodul werden Sie mit Hilfe eines Assistenten durch
das Programm gefiihrt. Die Besonderheiten der einzelnen Formate werden
nachfolgend beschrieben.

Microsoft Excel 5.0/7.0 und Excel 97

Sie kdnnen Daten nach Microsoft Excel 5.0, 7.0 und Excel 97 nur dann expor-
tieren, wenn eine laufféhige Version der Programme auf lhrem Rechner in-
stalliert ist bzw. Uber ein Netzwerk darauf zugegriffen werden kann. Der Da-
tenaustausch erfolgt iber eine OLE-Verbindung. win-data 5 euro erstellt aus
den von lhnen gewéhlten Datenfeldern ein Excel-Spreadsheet. Dieses kénnen
Sie dann mit Microsoft Excel weiterverarbeiten.

Bankyboy und Bankformat

In die Formate Bankformat und Bankboy kénnen nur Kontoauszugs-
informationen exportiert werden. Diese Formate kdnnen von div. Finanzbuch-
haltungsprogrammen eingelesen werden.

Durch den Exportassistenten navigieren Sie mit den Schaltflachen [ Weiter >
] und [ < Zuriick ].
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LOSCHEN

win-data 5 euro sammelt im Laufe der Zeit eine Menge Daten an. Hin und
wieder kann es notwendig sein, nicht mehr benétigte Daten zu entfernen.
Wahlen Sie dazu im Meni

Extras / Loschen

I Lischen
Kontoausziige | TOnineZahiungen | DTAUS Dateien | Statistik
z Bank
BALK, 5TEFAN BGISLITA B BANK ReWENSRLIH G
Balk. Siafan DEROIT BRISHTA B BANK BWENGaLIRG
Balk, Gtafan TRO3I0A0 CONSORS HIIRNEERG
baumann & balk BRDST400 |SNYER YOLKSEANK
baumarn & balk EB1E0040 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN
BALK, STEFAN EE1E0040 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN
BALK, STEFAN EB1E0040 KR SPK FRIEDRICHSHAFEN
baurarn & balk BEDSCT0 KR SPK REVENSBURG
Ealk, Stefan und Sike BEOSCI10 KR SPK REVENSBURG
baumarn + balk ag 183980 BEOSI10 KR SPK REVENSBURG
Al markieren | Al demarkieren | [ Lschen tis einschliepich =] [14.07.2000 | b Loschen_ |
Schliehen

Hinweise zum Loschen:
Geldschte Daten kénnen nicht wieder hergestellt werden.

Kontoausziige

Zum Loschen der Kontoausziige markieren Sie das Auftraggeberkonto und
wahlen Sie den Zeitraum fiir welchen die Kontoauszugsinformationen ge-
I6scht werden sollen. Den Léschvorgang starten Sie mit [ Léschen ].

T-Online-Zahlungen

Bereits ausgefiihrte T-Online-Zahlungen kénnen jederzeit nochmals ausge-

fuhrt werden. Bendtigen Sie die Daten nicht mehr, kénnen Sie diese durch

Anklicken des “Karteikarten-Reiters” T-Online-Zahlungen anzeigen und zum
Léschen auswahlen. Mit der Schaltflache [ Léschen ] werden die markierten
Daten entfernt.
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DTAUS-Dateien

Zum Loschen markieren Sie einen oder mehrere Eintrége in der Liste mit der
Maus und klicken Sie anschlieRend auf [ Léschen ].

Bei Zahlungen die als DTAUS-Dateien auf Datentréger ausgegeben wurden, ist
die Vorgehensweise identisch zu T-Online-Zahlungen. Zur Auswahl und zum
Loschen Klicken Sie auf den “Karteikarten-Reiter” DTAUS-Dateien.

Statistik

Statistiken kdnnen nur flr ein gesamtes Jahr geléscht werden. Klicken Sie
auf die Karteikarte Statistik.

In der Liste werden die verfiigbaren Statistiken angezeigt. Zum Léschen mar-
kieren Sie den gewliinschten Eintrag und klicken Sie dann auf die Schaltflache
[ Léschen .

Um in das win-data 5 euro-Hauptfenster zurlickzukehren, bestétigen Sie die
Schaltflache [ Abbrechen ].

OPTIONEN

Voreinstellungen und Programmvorgaben stellen Sie ein, indem Sie im
Hauptmenii

Extras / Optionen

das Optionsfenster aufrufen.

N optionen [<]
Allgemein | AneahlVWZ | Faben | Decoder | DTAUS |  EURD |
I Frifzifizimb  akiiviersn

I Umstze samr
¥ Zahlungserinneming
IV abgelaufene Zahiungen nach Ausflinnung ischen baw. Faligkeiistermine akiualisiersn
¥ Daterbark Organisation nach WIN-DATA Stats
IV Sicherungskopien der Datenbanken im Verzeichnis . \SICHER erstellen
I Hietexte [Taolkips] eirblenden
¥ letater Berutzer als Standardvorgabe fiit Neuanmeldung
fiir L tschiiften
¥ Kategorie, 142 ¥4/Z 2um Empfange: Zahlungspfichtigen speichem

oK Abbvechen | (bemefmen

Allgemein

vy Prufzifferberechnung aktivieren
Ist diese Option ausgewahlt, werden Kontonummern auf Plausibilitat gepruft
(siehe auch Seite 28).
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vy Umsétze sammeln
Legt fest, ob Zahlungen nach der Ausfuhrung in die Zahlungsstatistik tiber-
nommen werden sollen.

v Zahlungserinnerung

Méchten Sie beim Start von win-data 5 euro auf fallige Zahlungen hingewie-
sen werden, aktivieren Sie diese Option. Die Zahlungserinnerung beim Start
von Windows wird dadurch nicht aktiviert oder deaktiviert. Die Zahlungs-
erinnerung beim Start von Windows deaktivieren Sie, indem Sie das Symbol
des Erinnerungsmoduls (MEMO.EXE) aus der Gruppe Autostart entfernen.

y Datenbank Organisation nach .... win-data 5 euro-Starts

Werden Daten in win-data 5 euro geléscht, werden diese Daten nicht sofort
aus den Datenbanken entfernt, sondern nur als geléscht markiert. Um die
“Datenleichen” endgultig zu entfernen, mussen die Datenbanken reorga-
nisiert werden. Dies kann manuell geschehen, indem Sie diese Funktion (ber
das Menu Extras / Datenbanken Reorganisation aufrufen oder in der Option
die Anzahl der win-data 5 euro-Starts vorgeben, nach der automatisch die
Reorganisation ausgeflihrt werden soll.

vy Hilfetexte (Tooltipps) einblenden

Mit dieser Auswahl kénnen Sie die kleinen Hilfetexte (Tooltipps) ein- bzw.
ausschalten.

v letzter Benutzer als Standardvorgabe fiir Neuanmeldung
Legt fest, ob der Benutzname des letzten angemeldeten Benutzers in der
Anmeldemaske angezeigt werden soll.

Erfassungsmaske fiir Uberweisungen/Lastschriften

v Kategorie, 1.+2. VWZ zum Empféanger/Zahlungspflichtigen speichern
Hier konnen Sie festlegen, ob beim Speichern eines Zahlungsauftrages die
Kategorie, 1. und 2. Verwendungszweckzeile zum Empféanger bzw. Zahlungs-
pflichtigen gespeichert werden soll, damit diese Informationen bei zukiinfti-
ger Verwendung des Empfangers/Zahlungspflichtigen automatisch in der Er-
fassungsmaske ausgefiillt werden soll.

Anzahl VWZ-Zeilen

Auf der zweiten Karteikarte befinden sich die Voreinstellungen fiir die Anzahl
der Verwendungszweckzeilen. Beachten Sie bitte, dass diese Einstellungen
nur fir neue Bestande gelten. Bereits angelegte Bestande miissen in der Er-
fassungsmaske auf die gewiinschte Anzahl von VWZ umgestellt werden.
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@ Optionen

Algemein AniaHIWI Eaben | Decoder | DIAUS |  EwRD |

& 2vwZZelen  Inden meisten Fallen Konnen tiber T-Onfine nur
= 2Vermendungsauweckzsien werden
DTAZahlungen sind davon richt betroffen.
 4NWZZelen  Vemendungeweckangaben die richt per T-Online
iiberliagen werden kannen, werden rof dargestell
£ 14 VWZ Zeilen

Bii Sparkassen der unien stchenden Flechenzeniren
Kisnnen bis zu 14 YWZ-Zelen iiberagen werden.
DVG Karkruhe, SAZ Rheinland, BWS Miinster, RHS0
Fiankfurt und Bay. Sparkassen

ok | asbrechen | bemetmen |

Die meisten Kreditinstitute bieten fiir die T-Online-Ubertragung zwei Ver-
wendungszweckzeilen an.

Hinweis zur Anzahl der Verwendungszweckzeilen:

Wahlen Sie mehr Zeilen, als Ihr Institut unterstiitzt, kénnen bei der Uber-
tragung per T-Online Verwendungszweckinformationen abgeschnitten werden.
Fir die Ausgabe auf Datentrager (Diskette) kdnnen bei allen Instituten 14
Zeilen genutzt werden.

Ob Ihr Institut mehr als zwei Zeilen unterstiitzt, erfahren Sie vom Kunden-
berater Ihrer Bank oder Sparkasse.

Die unterstiitzte Anzahl wird in den Dialogmakros hinterlegt (siehe Seite 111
- Dialogmakros einrichten).

Farben

Um die Darstellung der Erfassungsmaske flr Zahlungsauftrége, sowie der Kon-
toausziige an eigene Bedirfnisse anpassen zu kénnen, wéhlen Sie die dritte
Karteikarte ,,Farben®.

@ Optionen
Algemein | AnzahlywZ Eatben | Decoder | DIsUS | EURD |
Wiahlen Sie hier eine: Hintergrundrarbe i
[i] L T

Jnden | Standard Jnden | Standard Jnden | Standard
ok | asbrechen | bemetmen |

Um die jeweiligen Farben anzupassen klicken Sie auf die Schaltflachen
[ Andern ]. Der Windows-Standarddialog zur Farbauswahl wird angezeigt.
Dort wéhlen Sie den gewunschten Farbwert aus.

Mit den Schaltflachen [ Standard ] kdnnen Sie die Farben auf die Standard-
werte zurlicksetzen.
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Decoder

Haben Sie eine Version des T-Online-Decoders auf Threm Rechner installiert,
so holt sich win-data 5 euro alle notwendigen Informationen aus der Datei
WIN.INI. Dort ist der T-Online-Decoder eingetragen. Manche Anwender haben
verschiedene Versionen des T-Online-Decoders auf ihrem Rechner installiert.
Die Eintrage der WIN.INI sind dann nicht mehr eindeutig. In diesem Fall
wahlen Sie selbst aus, auf welche Version des Decoders durch win-data 5 eu-
ro zugegriffen werden soll.

[ [<]

Algemein | Anzahl¥wZ | Farben Decoder | DIAUS | EuRd |

] I n  T-OnlineDecoder der Devtschen Telekom

Seteten Sie mehrere, unterschiediiche Versionen des T-Online-Decoders auf einem
Rechner ein, wahlen Siz hist den Pfad des geniinschten Decoders.

£ Plad des T-OnlineDecodsrs wilen
[0:AT_ONLINE

Andem

& Standardpfad (Eintrag aus der WIM.INI) verwenden

oK Abbrechen Ubermehmen

Hinweis zum T-Online-Decoder:
win-data 5 euro arbeitet mit dem Decoder ab Version 1.2¢ zusammen. Altere
Decoder-Versionen sollten nicht verwendet werden.

Die T-Online-Hotline der Deutschen Telekom AG erreichen Sie unter der ge-
bihrenfreien Rufnummer 0130-0190.

DTAUS

Auf dieser Karteikarte kdnnen Voreinstellungen fir die Erstellung DTAUS-
Dateien (Diskettenzahlungen) eingestellt werden.

 Optionen
Algemein | Anzahl¥wZ |  Eaben |  Decoder DIAUS | Euro |
Standardpfad fir DTA-Ausgabe
X Andetn

Anzehi Begletscheine [T

ok | asbrechen | bemehmen

Standardpfad fiir DTA-Ausgabe
Geben Sie hier das Laufwerk bzw. das Laufwerk und den Pfad an, welchen
win-data 5 euro flir die Ausgabe von DTA-Dateien vorschlagen soll.
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yBegleitschein (DTA) fur den Auftraggeber

Legt fest, ob beim beleglosen Datentrageraustausch, neben dem Disketten-
begleitschein flir die Bank oder Sparkasse auch ein Duplikat fir lhre Unterla-
gen erstellt werden soll.

EURO

Algemein | AnzahlwZ | Faben | Decoder |  DIAUS EURD

€

1EURD ertspricht [1 95565 |DM _EURO-Daten aklualsieren

Standardvoraabe Zahlungsmaske DM
& EURD
 keine

0k || asbrechen | Ubemehmen |

Der Euro-Umrechnungskurs ist seit 01.01.1999 festgelegt (1 EURO = 1,95583
DM) und kann im Programm nicht geéndert werden.

Auf dieser Bildschirmmaske kénnen Sie die Standardwahrung fir die Erfas-
sungsmaske der Zahlungsauftrage festlegen.

Mit der Schaltflache [ OK ] werden die gesetzten Voreinstellungen tber-
nommen und das Fenster geschlossen.

Mit der Schaltfliche [ Ubernehmen ] werden die Einstellungen aktiviert, ohne
das Bildschirmfenster zu verlassen.
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DATENSICHERUNG

Dieses Thema wird von vielen Anwendern meist stiefmitterlich behandelt.
Dennoch sollten die Datenbanken hin und wieder gesichert werden. win-data
5 euro hietet Ihnen ein Modul zur Sicherung der Datenbanken auf beliebige
Datentréger an.

Uber das Menii Extras / Datensicherung rufen Sie das Datensicherungsmodul
auf.

Datensicherung ._.

Bevor die Datensicherung auf einen beliebigen
Datentrdaer durchaefiibit wird, werden die
Datenbanken reorganisiert und kamprimiert,

Anschlielend werden Sie aufgefardert, ein
Sichemungslaufwerk zu wahlen,

Yersion Werarbeitung .
5.50.2000

wleiter > Abbrechen

Zundchst erhalten Sie einige Hinweise zur Datensicherung. Bestdtigen Sie
diese mit der Schaltflache [ Weiter > ].

win-data 5 euro bereitet die Datenbanken vor, indem diese komprimiert wer-
den.

Im néchsten Fenster des Datensicherungsmoduls wéhlen Sie den Zielordner
fur die Datensicherungsdatei. win-data 5 euro prift ab, welche Laufwerke zur
Verfligung stehen.

‘Wihlen Sie den Zielordner i die Sicherung
| l Zielordner
‘d:\plogj B\wdSeuro |
- =
=

£ biwdta

— 3 cashman
- £ fonds 52
Lauhwerke
[E=Id [STEF&N_D] =
Yersion Werarbeitung .
5.50.2000 ‘
wleiter > Abbrechen
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Die Sicherung kann auf einen beliebigen Laufwerkspfad oder auf Wechselda-
tentréger (z.B. Disketten) erfolgen. Verwenden Sie zur Datensicherung auf
Diskette mdglichst leere, formatierte Disketten. Bei Sicherung auf Disketten
muss nun die erste Sicherungsdiskette eingelegt werden.

Bestétigen Sie die Angaben mit Schaltflache [ Weiter > ].
Sie werden, je nach bendtigter Anzahl Disketten, nach und nach aufge-
fordert, weitere Disketten einzulegen. Ist die Datensicherung abgeschlossen,

erscheint folgende Meldung:

Datensicherung

@ Datensicherung besndet

Alternativ zur Datensicherung Uber win-data 5 euro kénnen Sie auch eine
manuelle Sicherung durchfiihren. Kopieren Sie alle Dateien mit der Kennung
MDB im win-data 5 euro-Verzeichnis auf lhren Sicherungsdatentréger. Auf-
grund der DateigroRe empfehlen wir eine Sicherung auf Streamer, Wechsel-
platte (z.B. ZIP-Drive) oder die Benutzung eines Dateikomprimierers (z.B.
Winzip).
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DATENRUCKSICHERUNG

Um eine Datensicherung wieder einzulesen, rufen Sie im Hauptmeni von win-
data 5 euro Extras / Datenrlicksicherung auf.

Legen Sie die Diskette (bei mehreren Disketten: Sicherungsdiskette 1) in lhr
Laufwerk ein oder wahlen Sie den Laufwerkspfad der Datensicherungsdateien.

n Datenbanken ricksichern... [ x]

‘Wahlen Sie den Quellordner der Datensicherung
Quellordner
\d:\pmg_1 BhwdSeuro |
-

= dh =
== prog_16

£ bixdta —
3 cashman
(1 datsich -

-
Laufwerke
[E=14 ISTEFaN_D] =]
Yersion
5.50.2000

Weiter > Abbrechen

Bestétigen Sie mit der Schaltflache [ Weiter > ].

win-data 5 euro pruft die Diskette bzw. den Laufwerkspfad nach Datensiche-
rungen ab und bietet Ihnen in der folgenden Auswahl die gefundenen Siche-
rungen zur Rucksicherung an.

B Datenbanken riicksichern. . [x]

WIN-DATA hat nachtolgende Datensicherungen
gefunden,

Markisren Sie die gewlinschls Sicherung

Datum Uhrzeit

12.07.2000 16:16:06

13.07.2000 08:37:22
13.07.2000 14:02:45
- 14.07.2000 08:50:53
14.07.2000 10:36:09
14.07.2000 11:17:23

Yersion
5.50.2000

< Zulick | Weiter » | Abbrechen |

Die komprimierten Datenbanken werden zunéchst auf lhre Festplatte kopiert
und anschlieBend entkomprimiert.

Mit einer Bildschirmmeldung bestatigt win-data 5 euro den Abschluss der
Riicksicherung:
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Datenbanken zuriicksichemn

@ Die Daten wurden ordnungsgemal zuriickgeschrisben!

ACHTUNG: Bei einer Datenriicksicherung werden die bestehenden
Datenbanken iiberschrieben!

Manuelles Entpacken einer Datensicherung bis Version 5.50.0001

Die gesicherten Dateien auf der Diskette kdnnen auch manuelle entpackt
(entkomprimiert werden). Kopieren Sie alle Dateien mit der Kennung MD_ in
ein temporares Verzeichnis Ihrer Festplatte. Offnen Sie ein DOS-Fenster und
wechseln Sie in das temporére Verzeichnis (z.B. CD TEMP) geben Sie am
Prompt (z.B. C:\TEMP) ein:

expand —r *.2?_

Alle Dateien werden daraufhin entpackt. Kopieren Sie anschlieRend die Da-
teien mit der Endung MDB in lhr win-data 5 euro-Verzeichnis.

ACHTUNG:
Bestehende Daten werden {berschrieben!

Beim Beenden von win-data 5 euro werden im Unterverzeichnis \SICHER Ko-
pien der aktuellen Datenbanken angelegt. Die Dateikennung MDB wird durch
eine laufende Nummer ersetzt (MDx, wobei x die laufende Nummer O bis ent-
halten kann). Um eine dieser Sicherungen wieder im Programm zu verwen-
den, benennen Sie alle Dateien mit derselben laufenden Nummer in MDB um
und kopieren diese ins win-data 5 euro-Verzeichnis.

ACHTUNG:
Alle bestehenden Daten werden iiberschrieben!!!

Manuelles Entpacken einer Datensicherung ab Version 5.50.0001

Die Sicherungsdateien der Version 5.50.001 oder h&her sind in einem ande-
ren Format abgespeichert. Diese kénnen mit dem Komprimiertool WinZip ge-
offnet werden. Dazu muss der Dateiname der Sicherungsdatei Dxxxxxxx.WDB
(wobei xxxxxxx einer Folge von Ziffern entspricht) in Dxxxxxxx.ZIP umbe-
nannt werden. AnschlieBend kann die Datei mit WinZip (oder &hnlichen Pro-
grammen) gedffnet und entpackt werden.
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BANKLEITZAHLEN-SUCHPROGRAMM

Im beleglosen Datentrageraustausch und bei der T-Online-Ubertragung dient
die Bankleitzahl (der Bankname ist unwichtig) als eindeutige Zieladresse Ih-
res Zahlungsauftrages. Deshalb muss sichergestellt werden, dass Sie flr diese
Zahlungsauftrage nun giltige Bankleitzahlen verwenden.

win-data 5 euro verfiigt iber eine Datenbank aller deutschen Banken und
Sparkassen und ein komfortables Suchprogramm. Wird in win-data 5 euro die
Eingabe einer Bankleitzahl gefordert, steht auch das Suchprogramm Uber ei-
ne Schaltflachen [ BLZ] bzw. [B] zur Verfligung.

In der Regel wird nach den Ort des Kreditinstituts gesucht. Geben Sie in das
Eingabefeld statt den gesuchten Ortsnamen ein und bestatigen Sie das Such-
kriterium mit der Schaltflache [ Suchen ].

win-data 5 euro wird darauf hin alle Banken und Sparkassen anzeigen, auf
welche dieses Suchkriterium zutrifft.

Bei der BLZ-Suche Joker-Zeichen verwenden

Ist ihnen die Schreibweise des Ortes nicht bekannt, kdnnen Sie auch soge-
nannte Joker-Zeichen verwenden. Dabei stehen lhnen die Joker ,,?* und ,,**
zur Verfligung.

Das ,,?“ Ersetzt ein beliebiges Zeichen, der ,*“ Zeichenfolge.

Beispiel: Sie suchen nach der Bank oder Sparkasse in Castrop-Rauxel, sind
sich aber Uber die Schreibweise nicht sicher.

EJ BLZ suchen... <]
Suchen nach
Stadt [PASTROP |
I
il |
IEASTHDP-HAUXEL B BANK CASTROPHADNEL 420117
ERSTROFRATHED EITiPRVATRONDEN TASTROFR Gl
CASTROP-RALINEL DELITSCHE BANK CASTROPRALIXEL 44070050
CASTROP-RALIKEL DRESDNER BANK CASTROPRALIXEL 44080050
C43TROP-RALIMEL SPK CASTROP-RALXEL 44152255
CASTROP-RALMEL VOLKSBANK CASTROP-RALXEL 44160014
CASTROP-RALIKEL OLKSBANK, HENRICHENELRG 12661717
Ahhischen

WIN DATA wird Ihnen alle Banken und Sparkassen anzeigen, welche ab der
zweiten Stelle des Ortsnamens die Zeichenfolge ASTROP beinhalten.
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DISKETTENBEGLEITSCHEIN

Erfolgt die Ausfiihrung im beleglosen Datentrageraustausch, so erstellt win-
data 5 euro zu jedem Datentréger einen sogenannten Diskettenbegleitschein.
Dieser enthélt eine Zusammenfassung aller, flir das Kreditinstituts notwen-
dige Informationen zu den auf der Diskette enthaltenen Zahlungsauftrégen.

Bei der Ausgabe von Zahlungen auf den Datentréger konnen Sie auswahlen,
ob win-data 5 euro zusatzlich zum Begleitschein fir die Sparkasse oder Bank
auch eine Kopie fir Ihre Unterlagen drucken soll.

Hinweis:
Wurde bei der Anlage der Auftraggeberkonten die komplette Adresse angegeben, wird
diese auch auf dem Begleitschein angedruckt.
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BENUTZERVERWALTUNG

win-data 5 euro erlaubt es, das Programm vor unberechtigtem Zugriff zu
schiitzen. Dies wird mit durch die Abfrage eines Benutzernamens, sowie dem
dazugehorenden Passwort bewerkstelligt.

Das Zugriffssicherung ist nach folgendem Prinzip aufgebaut:

Benutzerverwaltung

Administrator

I |
Benutzer 1| | Benutzer 2| |Benutzer 3

Das heif3t, Sie bendtigen mindestens einen Benutzer mit Administrator-
rechten. Dieser Administrator kann dann die einzelnen Benutzer anlegen und
diesen Zugriff auf bestimmte Kontengruppen, sowie die Berechtigungen ver-
geben.

Um die Benutzerverwaltung zu aktivieren, wahlen Sie im Hauptmenii von
win-data 5 euro Extras / Benutzerverwaltung.

Zunachst ist die Ubersicht der gespeicherten Administratoren und Benutzer
leer.

&' Benutzerverwaltung

herte Admini =n und Benutzer

Adrniristra

Lischen I Neu | Abbrechen I

Mit der Schaltflache [ Neu ] legen Sie zundchst einen neuen Administrator
an.

Geben Sie den Benutzernamen (in diesem Fall Administrator) ein. Im Feld
Passwort und Passwort (Wiederholung) geben Sie das gewiinschte Zugangs-
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kennwort ein. Grof3-/Kleinschreibung wird nicht berlicksichtigt. Der Benut-
zername und das Passwort diirfen maximal 27 Zeichen enthalten.

Mit der Schaltflache [ Weiter > ] wird der neue Administrator angelegt.

Sie kdnnen nun einen Benutzer (Anwender mit eingeschrankter Be-
rechtigung) anlegen.

Um den néchsten Eintrag als Benutzer anzulegen wahlen Sie die Option wie
nachfolgend abgebildet:

O Administrator (alle Rechte)
(® Benutzer (eingeschrankie Rechte]

Mit der Schaltflache [ Weiter > ] gelangen Sie zur nachsten Maske.

Hier wahlen Sie die Kontengruppe(n) aus, auf welche der Benutzer zugreifen
darf. Ist die Kontengruppe noch nicht vorhanden, so kdnnen Sie mit der
Schaltflache [ Bearbeiten ] weitere Kontengruppen (siehe auch Seite 77) an-
legen.

Wahlen Sie [ Weiter > ] um dem Benutzer Rechte zuzuweisen.

Benutzer [Rechte)

Welche Rechle hat der Benutzer bezogen auf die ausgewahiien
Kantengruppen?

¥ Expert

V¥ Kontoauszug, Kontostand, Yalutensalden, Direkt zum Konto
[V TAN-Liste aktivieren

[¥ Zahlungen erfassen/bearbeiten

¥ Zahlungsverkehr senden (T-Onling)

‘Welche allgemeinen Rechte hat der Benutzer [nicht
Kontengruppen bezogen)?

[V DT&US - Aktionen
% Impant
[ Statistik.

<2uiick | Speichem | abrechen |

Die Rechte werden unterteilt in
Rechte, welche sich nur auf die gewdhlte(n) Kontengruppe(n) beziehen
Export

Ist diese Auswahl aktiviert, kann der Benutzer Daten an andere An-
wendungen (z.B. Microsoft Excel) oder in ASCII-Dateien exportieren.
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X Kontoauszug, Kontostand, Valutensalden, Direkt zum Kto.
Hiermit legen Sie fest, ob der Benutzer die aufgefiihrten T-Online-
Transaktionen durchfiihren darf, oder nicht.

[ TAN-Liste aktivieren
Mit dieser Auswahl wird festgelegt, ob der Benutzer zu Aktivierung neuer
TAN-Listen berechtigt ist.

Xl Zahlungen erfassen / bearbeiten
Erlaubt es dem Benutzer Zahlungsauftrdge anzulegen und diese zu bearbei-
ten.

Xl Zahlungsverkehr senden
Erlaubt es dem Benutzer Zahlungsauftrage per T-Online auszufiihren.
allgemeine Rechte

DTAUS-Aktionen
Sagt aus, ob der Benutzer Zahlungen auf Datentrager ausgeben darf (Zahlun-
gen ausfiihren)

Import
Der Benutzer darf Daten aus anderen Anwendungen (z.B. DTAUS-Dateien aus
FiBu) in win-data 5 euro einlesen.

Statistik
Der Benutzer ist berechtigt, Statistikdaten einzusehen.
Mit der Schaltflache [ Speichern ] wird der Benutzer in die Datenbank einge-

tragen.

Sobald ein Administrator bzw. Benutzer angelegt wurde, wird beim néchsten
Start von win-data 5 euro die nachfolgende Anmeldemaske eingeblendet.

|09il’l Benutzer
login
|°9 in Pafwort
login ]
login
oK Abbrechen

Der Zugang zu win-data 5 euro kann in diesem Fall nur noch durch korrekte
Anmeldung mit Benutzername und Passwort erfolgen.
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SPERREN VON WIN-DATA 5 EURO

In der Symbolleiste von win-data 5 euro befindet sich eine Schaltflache zu
Sperren von win-data 5 euro.

Méchten Sie lhren Arbeitsplatz kurzzeitig verlassen und verhindern, dass un-
befugte Personen Zugang zu Informationen erhalten, wéhlen Sie die Schalt-
flache

=

Wurde in win-data 5 euro die Benutzerverwaltung aktiviert, wird nachfolgen-
des Fenster eingeblendet:

win-data

win-data wird fUr die Benutzung vorlibergehend
aespent. Mur mit der Eingabe lhres Palwortes ist
ein Weiterarbeiten midglich

login
login
login
login
login  vamseumssnsmen

0K Abbrechen

Mit der Schaltflache [ OK ] wird das Programm gesperrt und kann nur durch
Eingabe des korrekten Passwortes des aktuell angemeldeten Benutzers wieder
entriegelt werden.

Wurde win-data 5 euro ohne Benutzerverwaltung gestartet, legen Sie beim
Sperren zuerst das Passwort zum spéteren Entsperren fest.

Hinweis:

Ein Neustart des Rechners (z.B. durch STRG + ALT + ENTF) macht die Sperrung
unwirksam. Bei nicht aktivierter Benutzerverwaltung kénnen Unbefugte
Zugriff auf die Daten erhalten.
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PASSWORT ANDERN

Nachdem Benutzer eingerichtet wurden, steht dem angemeldeten Benutzer
die Méglichkeit zur Verfigung, sein AnmeldepalRwort zu &ndern. Im Meni

Extras / Passwort andern
wird ein Dialogfenster zur Anderung des Passwortes aufgerufen:

Geben Sie hier Ihr altes und neues Passwort ein und bestdtigen Sie die Ein-
gabe mit der Schaltflache [ OK ].
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AUSGEFUHRTE BESTANDE WIEDER HERSTELLEN

Ausgeflihrte Bestande konnen jederzeit wieder hergestellt werden, es sei
denn, Sie haben die ausgefiihrten Zahlungen bereits geldscht.

Uber das Hauptmenii
T-Online / ausgefiihrte Besténde
oder

DTA / ausgefiihrte Besténde

erhalten Sie die Anzeige der ausgefilhrten Zahlungen.

ge e Bestinde X
AGKSK FY 13.07.2000 15388033 EA050110 300000 DM & Ubenweisungen e
AG_KSK_RY 13072000 1 033 E&050110 300000 DM HEIN " Lbenweisungen
AG_KSK_RY 13.07.2000 18388033 EG050110 300000 DM NEIN  Ubenweisungen
AG_LASTSCHRIFTEN 13.07.2000 18388033 E5050110 31,00 EUROD  MEIN  Lastschiiften
AG_LASTSCHRIFTEN 13.07.2000 18388033 EG050110 31,00 EURD MEIN  Lastschiiften
AG_LASTSCHRIFTEN 13.07.2000 18383033 B5050110 31.00 EUROD JA Lastschiiften
AG_KSK_RY 12.07.2000 18388033 E5050110 1100,15 DM JA& Ubenweisungen
GESCHAFT_KSK_RY 12.07.2000 18377653 E5050110 27355 DM JA Ubenveisungen
AG_KSK_RY 07.07.2000 183880339 E5050110 9341 DM JA& Ubenweisungen
AG_LASTSCHRIFTEN 07.07.2000 18388033 E5050110 62,00 EUROD JA& Lastschiiften
AG_LASTSCHRIFTEN 07.07.2000 18388039 E5050110 E200 EURD  MEIN  Lastschriften
4G_LASTSCHRIFTEN 06.07.2000 18388033 E5050110 3100 EURD  MEIN  Lastschriften
AG_LASTSCHRIFTEN 04.07.2000 18388039 E5050110 100 EURD MEIN  Lastschriften
4G_LASTSCHRIFTEN 04.07.2000 18388099 E5050110 3100 EURD MEIN  Lastschiften
GESCHAFT_KSK_RV 04.07.2000 19377653 EB0S0110 97,26 DM Ji Ubenweisungen
LOHWE 04.07.2000 18377653 EB0S0110 484294 DM Ja Lihne/Gehaler
WWL_NEU 04.07.2000 19377653 EB0S0110 222,00 DM Ji WL
AG_KSK_RY 03.07.2000 18388033 E5050110 859,56 EURO i Uberweisungen
AG_KSK_RY 03.07.2000 13388033 E&050110 12000,00 DM i Ubenseisungen
AG_KSK_RY 03.07.2000 18388033 E5050110 85956 EURO  MEIN  Ubenweisungen
LAST_KSKE_RY 03.07.2000 18377653 E&050110 20733733 OM i Lastschriften
LAST_KSK_RW 03.07.2000 18377653 E5050110 3017777 DM HEIN  Lastschiiften
LAST_KSK_RY 03.07.2000 18377653 EG050110 3017777 DM MEIN  Lastschiiften
LASTSCHRIFTEN 03.07.2000 175540 E5150040 944444 DM MEIN  Lastschiiften hd

Ubertragungsprotokall drucken | Drucken | Details | Bestand herstellen | Abbrechen |

Markieren Sie den oder die Bestande zur Rekonstruktion und klicken Sie auf
die Schaltflache [ Bestand herstellen ].

Ist ein Bestand mit gleichem Namen bereits vorhanden, werden Sie darauf
hingewiesen.

Bestand herstellen... [ <]

Ein Bestand mit dem Mamen LASTSCHRIFTEN ist bereits vorhanden!
‘wihlen Sie bitte in der nachfolgenden Maske einen neuen Bestandznamen aus.

Geben Sie in diesem Fall im folgenden Dialogfenster einen neuen Bestands-
namen an und bestétigen Sie die Eingabe mit der Schaltflache [ Weiter > ].

win-data 5 euro zeigt Ihnen den Abschluss der Rekonstruktion an.
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AUSGEFUHRTE BESTANDE NOCHMALS DRUCKEN

Bereits ausgefiihrte Zahlungen kénnen Sie nochmals ausdrucken, wenn Sie im
Mend

T-Online / ausgefuhrte Bestdnde nochmals drucken
oder
DTA / ausgefiihrte Bestdnde nochmals drucken

wahlen.

Markieren Sie den Bestand und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit [ Drucken ].
Die Ausgabe erfolgt auf dem Windows-Standarddrucker.
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DIALOGMAKROS EINRICHTEN

Um mit ihrem Kreditinstitut einen T-Online-Dialog aufbauen zu kénnen, muss
win-data 5 euro den Ablauf dieses Dialogs wissen. Nicht alle Banken oder
Sparkassen fuihren diesen Dialog gleich. Deshalb missen die einzelnen Kredit-
institute bzw. die Rechenzentren der Kreditinstitute und deren Dialogablaufe
in win-data 5 euro eingerichtet werden. Es werden bereits mehr als 95 Pro-
zent aller Bankdialoge bei der Installation hinterlegt. Dennoch kann es sein,
dass Ihr Institut von win-data 5 euro noch nicht unterstiitzt wird. Die Ein-
richtung einer neuen Bankengruppe (bzw. Rechenzentrum) wird nachfolgend
an Hand eines Beispiel geklart.

Bankengruppe/Rechenzentrum

Die einzelnen Kreditinstitute sind meist in Gruppen bzw. Verbande zusam-
mengeschlossen. Jede Gruppe ist an ein Rechenzentrum angeschlossen, wel-
ches die EDV-Abwicklung fur das einzelne Institut bernimmt. Die T-Online-
Dialoge eines Rechenzentrums sind daher fiir alle dort angeschlossenen Ban-
ken und Sparkassen identisch.

Bevor die einzelnen Dialogablaufe (z.B. Senden von Uberweisungen, dndern
der PIN etc.) eingerichtet werden kdnnen, muss die Bankengruppe angelegt
werden.

Um eine Bankengruppe bzw. Rechenzentrum einzurichten wéhlen Sie im
Hauptmeni von win-data 5 euro

T-Online / Dialogmakros eingerichteten fur...N
Bankengruppen und Rechenzentren

win-data 5 euro 6ffnet ein Eingabefenster zur Neuanlage bzw. Anderungen
einer Bankengruppe (bzw. Rechenzentrum).

Bankengiuppen [Rechenzentien) [x]
[ | [ ]

Ist der erste iibermitelie Salda der L L [2Ka)

 Anfangssaido des Abruitages KA Areshl VW2 Zeilen F2 C4 C14

€ Endsaido des Vortagss CoTA Anzahl DS Sammelseite

ENDOK inZelle 1 C 2
Speichemn

1822 DIREKT . A1
[ALLBANK HANNOVER # 2K 2 7 A1
[AMERICAN EXPRESS BANK E] 2Ka, 2 7 &1
BANK 24 # 2KA, 2 7 A1
BANK GIROTEL # ZKA, 2 7 A1
BANKVERLAG [DIV. PRIVATBANKEN) # 2K 2 7 A1
BAYERISCHE SPARKASSEN E] KA 14 & 1
BAYERISCHE VEREINSBANK # DTA 2 E 1
BAYERISCHE YOLKS- UND RAIFFEISENBANKEN # ZKA, 2 7 A1
BERLINER BANK AG # 2K 2 7 A1
BFG BANK E] 2Ka, 2 7 &1
BREMER SPARKASSE # 2KA, 2 7 A1
B/ BANK. # ZKA, 2 7 A2
B/ BANK. (2 PIN/Z TAN] # 2K 2 7 A 2~

Bndem Diucken Abbrechen
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Bevor Sie eine neue Gruppe anlegen, priifen Sie in der Liste, ob die ge-
wiinschte Gruppe vielleicht schon besteht. Wenn nicht, geben Sie im Feld
Gruppenname die Bezeichnung ein (z. B.: WURTT. SPARKASSEN, BW BANK
etc.).

Zunachst mussen Sie das Verfahren eingeben, nach welchem ihr Kreditinstitut
die T-Online-Ubertragung von Uberweisungen oder Lastschriften akzeptiert.
Dabei werden zwei Verfahren unterschieden:

4 ZKA-Verfahren
4 DTA-Verfahren

Welches Verfahren von Ihrer Bank oder Sparkasse unterstiitzt wird, erfahren
Sie vom zustandigen electronic banking-Berater.

ZKA-Verfahren

Die Mehrzahl der Institute unterstiitzt das ZKA-Verfahren. Unterstitzt ihr In-
stitut dieses Verfahren, wahlen Sie diese Option aus.

Beim ZKA-Verfahren gibt es wiederum mehrere Varianten, die folgende unter-
schiedliche Einstellungen bendtigen:

Ist der erste iibermittelte Saldo der...

O] Anfangssaldo des Abruftages
Beim ersten Saldo in der (ibertragenen Kontoauszugsdatei handelt es
sich um den Anfangssaldo des Abruftages (Datum von)

(o) Endsaldo des Vortages
Der erste Ubermittelte Saldo ist der Endsaldo des Vortages des
Abruftages

Diese Frage erscheint lhnen vielleicht etwas unlogisch, da i.d.R. beide Salden
identisch sind. Jedoch muss beachtet werden, dass viele Kreditinstitute nur
unvollstadndige Datumsangaben mit den Kontoauszugsdaten ibertragen (z.B.
nur Valuta aber kein Buchungsdatum).

Uberweisungen (ZKA)

Beim ZKA-Verfahren wird immer eine ganze T-Online-Seite (Sammelseite) mit
Zahlungsauftrégen gefillt. Geben Sie im entsprechenden Eingabefeld die An-
zahl erlaubter Zahlungen (i.d.R. 7 bei 2 Verwendungszweckzeilen) pro Sam-
melseite an. Markieren Sie bei der Option O Anzahl VWZ-Zeilen, wie viele
Verwendungszweckzeilen per T-Online tbertragen werden dirfen.
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DTA-Verfahren

Das DTA-Verfahren wird nur von einigen wenigen Kreditinstituten angeboten.
Es missen keine weiteren Angaben gemacht werden.

Bestdtigung

Fir beide Verfahren ist die Angabe notwendig, wie ein gefiillte Sammelseite
»abgeschickt,, werden muss. In der Regel wird hier das #-Zeichen eingetra-
gen. Es gibt nur sehr wenige Ausnahmen (siehe DVG HANNOVER).

ENDOK in Zeile

Nach erfolgreicher Ubertragung von Zahlungsauftragen per T-Online sendet
das Kreditinstitut die Zeichenfolge ENDOK. Geben Sie an, in welcher Bild-
schirmzeile diese Meldung angezeigt wird.

Nachdem Sie alle Angaben gemacht haben, kdnnen Sie die Bankengruppe mit
[ Speichern ] in die Liste Uibernehmen.

Anlage der Bankengruppe ist damit abgeschlossen.

Um eine Bankengruppe zu bearbeiten, markieren Sie den Eintrag in der Liste
und klicken anschlieRend auf [ Andern ]. Sie kénnen dann, wie oben be-
schrieben, die Angaben andern und erneut abspeichern.

Im ndchsten Schritt werden nun die einzelnen Dialoge fiir die jeweiligen Ver-
fahren erstellt. Die einzelnen Dialoge kdnnen Sie anlegen, indem Sie im Me-
na

T-Online / Dialogmakros eingerichteten fur...N
den entsprechenden Dialogtyp auswahlen.

Uberweisungen/Lastschiiften
K.ontoumsatze

BIM andem

Bankzeitig vergebene PIM andern
TAM-Liste aktivieren

Diirekt zum Konto

Barkengruppen und Rechenzentran

Die Anlage von Dialogen wird nachfolgend beschrieben. Zunéchst jedoch
einige grundlegende Informationen zum Aufbau von Dialogmakros.

Nahezu jedes Datenfeld in win-data 5 euro (z.B. Ihre Kontonummer, PIN
etc.) kann per T-Online an das Kreditinstitut gesendet werden. Die einzelnen
Datenfelder werden in den Dialogmakros als Variable (Bezeichner) hinterlegt.
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Variable

Folgende Variable stehen zur Verfligung:

Variable Funktion
KNR_MV Auftraggeber-Kontonummer mit fithrenden Nullen,
d.h. die Kontonummer wird bei der Ubertragung mit
fihrenden Nullen aufgedllt.
Beispiel:
Konto 123456 wird als 0000123456 (ibertragen
KNR_OV Auftraggeber-Kontonummer ohne fithrenden Nullen,
d.h. die Kontonummer wird ohne fiihrende Nullen
ibertragen
Beispiel:
Konto 123456 wird als 123456 (ibertragen
FNR Filialnummer
PIN1 1. PIN (derzeit aktuelle PIN)
PIN2 2. PIN (derzeit aktuelle PIN eines zweiten
Kontobevollméachtigten)
PININEU 1. PIN (neue PIN) z.B. bei PIN-Anderungen
CODE Diese Variable kann mehrere Funktionen iibernehmen:
1. Ihr Kreditinstitut ruft iber den Code bestimmte
Funktionen innerhalb der T-Online-Kontofiihrung
auf
2. lhr Kreditinstitut bietet eine zusatzliche
Absicherung lIhres T-Online-Kontos durch einen
zusdtzlichen Code
TAN1 Transaktionsnummer der aktiven Liste (Kontoinhaber)
TAN2 Transaktionsnummer der aktiven Liste (2.
Bevollméchtigter)
TANINEU Transaktionsnummer aus einer neuen Liste
TNA_LNR TAN-Listennummer z.B. beim aktivieren einer neuen
TAN-Liste
VON_LR Datum von (lange Form, riickwarts)
Format: JJJIMMTT
VON_KR Datum von (kurze Form, rlickwarts)
Format: JJMMTT
VON_LV Datum von (lange Form, vorwérts)
Format: TTMMJJJJ
VON_KV Datum von (kurze Form, vorwérts)
Format: TTMMJJ
BIS_LR Datum bis (lange Form, riickwarts)
Format: JJJIMMTT
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BIS_KR

Datum bis (kurze Form, riickwarts)
Format: JJMMTT

BIS_LV

Datum bis (lange Form, vorwérts)
Format: TTMMJJJJ

BIS_KV

Datum bis (kurze Form, vorwérts)
Format: TTMMJJ

SUMMEN

Anzahl der Datensétze eines Bestandes, Summe der
Betrdge, Summe der Kontonummern und
Bankleitzahlen gem. ZKA-Standard. Wird bei der
Ubertragung von Sammeliiberweisungen und —
lastschriften bendtigt.

Bildet die Priifsummen eines Sammelauftrages.

TAG_VON

Tageangabe von
Format: TT

TAG_BIS

Tagesangabe bis
Format: TT

MONAT_VON

Monatsangabe von
Format: MM

MONAT_BIS

Moantasangabe bis
Format: MM

JAHR VL

Jahresangabe von (lange Form)
Format: JJJJ

JAHR_BL

Jahresangabe bis (lange Form)
Format: JJJJ

JAHR_VK

Jahresangabe von (kurze Form)
Format: JJ

JAHR_BK

Jahresangabe bis (kurze Form)
Format: JJ

TEILNR

Teilnehmernummer, 12-stellig

DCT

Datenfreigabe in T-Online. Nicht mit der RETURN-
bzw. ENTER-Taste zu verwechseln

#

Teminator (Raute)

Anfuhrungszeichen. Diese Zeichen umgeben freie
Texteingaben.

Beispiel:

Um die Ziffernfolge 10 im Makro zu hinterlegen geben
Sie diese mit “10” ein.

&

Trennzeichen zwischen Variablen eines Makros

Die in T-Online oft bendtigte Bestitigung mit der Ziffernfolge 19 darf
nicht im Makro verwendet werden, da win-data 5 euro diese
Bestatigungen automatisch durchfiihrt.
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EINGEBEN DER DIALOGMAKROS

Das Einsetzen der Variable in die Eingabefelder der Dialogmakros kann per
Direkteingabe in das entsprechede Datenfeld oder per Drag&Drop erfolgen.

Drag&Drop

Klicken Sie mit der Maus auf eine Variable der Liste und halten Sie die linke
Maustaste gedrickt.

riable [allgemein]

g
Konta-Hr mit fubrenden Mullsn

Konto-Nr chne fiihrenden Mullen
Pers. Identifikationsnr. 1 aktuel
tionshr. 1 neu

Tianzakhonsny

Der Mauszeiger verwandelt sich in einen Pfeil. Diesen bewegen Sie bei
weiterhin gedriickter linker Maustaste auf die gewiinschte Eingabenzeile.

Diskoarkd iy
Lbgpbesed |
Uberpedenet 1
Ut 1

Lassen Sie die Maustaste los, wird die Variable in die Eingabezeile
eingetragen.

In jedem Feld fiir Ubergabewerte sollte nur ein Wert bzw. eine Variable
eingetragen werden. Verkniipfungen mehrerer Variable bzw. Werte erfolgen
durch das &-Zeichen. Sollen im Dialogmakro Werte, z.B. Mentauswahlen,
Ubergeben werden, schreiben Sie diese in Anfuhrungszeichen. Nachfolgende
Abbildung zeigt beide Mdglichkleiten auf.

Dialog-Makio
Ubergabewert 1 [KNR_MY
Ubsrgabewert 2 [PINT
Ubergabewert 3 10"
Ubergabewert 4 ['0" & KNR_MY
Ubergabewent 5

Um die Dialogmakros in die Datenbank aufzunehmen, bestétigen Sie Ihre
Eintragungen mit [ Speichern ].

Hinweise zu Dialogmakros:

Beachten Sie bitte, daB fehlerhafte Makros dazu fuhren kénnen, daR win-
data 5 euro keine oder nur eine fehlerhafte Verbindung zu IThrem
Kreditinstitut aufbauen kann. Gehen Sie bei der Erstellung und Anderung von
Makros sehr sorgfélltig vor.
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Bevor Sie neue Makros erstellen, schauen Sie sich am besten zuerst einige
vorhandene Makros an. Es kann auch sehr hilfreich sein, die einzelnen Dia-
logschritte manuell per T-Online durchzufiihren und sich alle Eingaben zu no-
tieren um anhand dieser Notizen ein Makro zu erstellen.
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VIII. ANHANG

ASCII-IMPORT SCHNITTSTELLENBESCHREIBUNG

Um Daten im ASCII-Format zu importieren, z.B. aus einer Datenbank, muss
ein fester Satzaufbau eingehalten werden. Jeder Datensatz wird durch einen
Zeilenumbruch (CR) abgegrenzt.

Die Import-Formate entsprechen den Export-Formaten. Um eine Import-Datei

zu erstellen, kénnen Sie eine Datei exportieren und diese als Vorlage fur Ihre
Import-Datei verwenden.

Nachfolgendes Beispiel zeigt den Satzaufbau zum Import von Bestdnden aus
einer ASCII-Datei mit fester Satzlange.

BESTAND (ASCII FESTE SATZLANGE)

Der erste Datensatz muss die Angaben zum Auftraggeber, die nachfolgenden
Satze die Angaben der einzelnen Zahlungsauftrage enthalten.

Die einzelnen Zeilen der Datei werden jeweils mit einem Zeilenumbruch
(CR/LF) abgeschlossen.

Datensatz

Auftraggeber

Die erste Zeile enthalt die Feldbezeichnungen (Feldname):
Bestandsname

(mit Leerzeichen auffllen) Lange 18 Zeichen
Auftraggeber

(mit Leerzeichen auffillen) Lange 27 Zeichen
Konto-Nr

(mit Leerzeichen auffillen) Lange 10 Zeichen
BLZ

(mit Leerzeichen auffillen) Lange 8 Zeichen
Textschlissel Lange 13 Zeichen

Danach folgt der Datensatz mit den Auftraggeberdaten und eine leere Zeile.
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Zahlungsauftrag

Die erste Zeile enthélt die Feldbezeichnungen (Feldname):
Empféanger-Nr kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Empfanger Name Ldnge 27 Zeichen
Empfanger Ort kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Konto-Nr Lange 10 Zeichen
BLZ Lange 8 Zeichen
Betrag* Ldnge 11 Zeichen
VWz1 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ2 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ3 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWz4 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ5 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ6 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWz7 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZz8 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ9 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ10 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ11 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZz12 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ13 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
VWZ14 kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Status** Lange 7 Zeichen
I*** Lange 1 Zeichen
Termin von Ldnge 10 Zeichen
Termin bis Ldnge 10 Zeichen
Skt-Betrag Ldnge 11 Zeichen
Fibu-Konto kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Kategorie kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Unterkategorie kein Pflichtfeld Lange 27 Zeichen
Wahrung**** Lange 4 Zeichen

kein Pflichtfeld = mit Leerstellen (Blanks) auffiillen

* Betrag ohne Komma und Wahrungskennzeichen (Bsp.: 100,00 DM = 10000)
** Status: zuldssige Werte aktiv und inaktiv

*** 7 = Zahlweise (siehe unten)

**** DM bzw. EURO

Danach folgen die einzelnen Datensétze mit den Zahlungsauftragen.
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Textschliissel

04000 Abbuchungsauftrag

05000 Einzugsermachtigungsverfahren

51000 Standardiiberweisung

53000 Lohn-/Gehalts-/Rentenzahlung

5400X VL-Zahlung (X = Jahresendziffer)

Beispiel: 1996 X = 6, 1997 X =7

Zahlweise

e einmalig

m monatlich

z zweimonatlich

v vierteljahrlich

h halbjahrlich

j jéhrlich

Datumsangaben sind wie folgt zu formatieren: TT.MM.JJJJ
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MICROSOFT EXCEL (CSV-FORMAT)

Nachfolgendes Beispiel zeigt den Satzaufbau zum Import von Bestdnden aus
einer Excel-Datei im CSV-Format (Trennzeichen getrennt). Dabei wird die Ta-
belle als Textdatei mit variabler Feldlange gespeichert. Die einzelnen Daten-
felder und Feldbezeichnungen werden durch Semikolons (Strichpunkte) ge-
trennt.

Das Format wéhlen Sie beim Speichern der Excel-Datei:

Dateityp:

Die erste Zeile der Tabelle enthélt die Feldbezeichnungen (Feldnamen):

5 | =]
A | B [ [ [ D [ E [
| 1 Bestandsname Auftraggeber Auftraggeber Konto-Nr - Auftraggeber BLE  Textschlissel
| 2 |GESCHAFT BWEBANK BALK, STEFAN 1809977300 55020030 51
Bl

Die dritte Zeile bleibt leer. Die folgende Zeile (Zeile 4) enthélt die Feldbe-
zeichnungen der Zahlungsauftrége:

Empféanger-Nr VWZ9
Empféanger Name VWZ10
Empfanger Ort VWz11
Empfanger Konto-Nr VWz12
Empfanger BLZ VWZ13
Betrag* Vwz14
VWz1 Status**
VWz2 Zahlweise
VWZ3 Termin von
VWz4 Termin bis
VWZ5 Skontobetrag
VWz6 Fibu-Konto
VWZ7 Kategorie
VWZz8 Unterkategorie
Wahrung***

Ab Zeile 5 werden die einzelnen Zahlungsauftrage eingetragen.
* Betrag ohne Komma und Wahrungskennzeichen (Bsp.: 100,00 DM = 10000)

** Status: zuléssige Werte aktiv und inaktiv
*** DM bzw. EURO

Danach folgen die einzelnen Datensétze mit den Zahlungsauftragen.
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Textschliissel

04000 Abbuchungsauftrag

05000 Einzugsermachtigungsverfahren

51000 Standardiiberweisung

53000 Lohn-/Gehalts-/Rentenzahlung

5400X VL-Zahlung (X = Jahresendziffer)

Beispiel: 1998 X =8, 1999 X =9

Zahlweise

e einmalig

m monatlich

z zweimonatlich

v vierteljahrlich

h halbjahrlich

j jéhrlich

Datumsangaben sind wie folgt zu formatieren: TT.MM.JJJJ

Danach folgen die einzelnen Datensatze mit den Zahlungsauftragen.

Auch bei Microsoft Excel-Dateien gilt: Exportieren Sie eine Datei und
orientieren Sie sich am Aufbau dieser Datei fur Ihre Import-Datei.
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NETZWERKINSTALLATION

Um win-data 5 euro in einem Netzwerk zu installieren, wahlen Sie bei der
Installation die Auswahl

© Installation auf einem Netzwerkserver

aus.

Beachten Sie, daR win-data 5 euro zur Installation auf dem Netzwerk-
server einen Laufwerksbuchstaben benétigt (z.B.: F:). win-data 5 euro
kann nicht auf einer Netzwerkresource wie z.B. \\SERVER\DRIVE_C
installiert werden. Weisen Sie dieser Netzwerkresource einen eigenen
Laufwerksbuchstaben zu (z.B. im Explorer von Windows 95).

Die Installation wird wie anfangs beschrieben durchgefiihrt.

Um win-data 5 euro auf den einzelnen Arbeitsstationen einzurichten, starten
Sie das Programm NETZSET im Unterverzeichnis NETZSET von win-data 5 euro.

Dadurch werden alle benétigten Systemdateien auf den Arbeitsplatzrechner
Ubertragen und die Programmsymbole eingerichtet.

Die Datenbanken und Programmdateien verbleiben auf dem Netzwerkserver.

EURO

Seit 01.01.1999 gilt — neben der D-Mark - der Euro als Zahlungsmittel im
unbaren Zahlungsverkehr. win-data 5 euro stellt in dieser Version alle Euro-
Funktionalitaten zur Verfiigung.
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UBERSICHT DER TASTENKOMBINATIONEN (SHORTCUTS)

Je nach Landereinstellung, Tastatur und installierten Laufzeitbibliotheken
kann die Taste STRG (Steuerung) auch als CTRL (Control) bezeichnet oder
dargestellt werden, d.h. CTRL = STRG

Generell

F1 Hilfe

win-data 5 euro-Hauptfenster

ALT + F4 win-data 5 euro beenden

STRG + N Neuen Bestand anlegen

STRG + F Bestand 6ffnen

STRG + D Bestand drucken

STRG + L Bestand léschen

STRG + M Massenanderung

STRG + K Auftrége kopieren

STRG + | Inhalte eines Bestandes ldschen
STRG + A Auftraggeber bearbeiten

STRG + G Kontengruppen bearbeiten

F12 Kategorien

STRG + E Empféanger bearbeiten

STRG +Z Zahlungspflichtige bearbeiten
STRG +V Verwendungszwecktexte bearbeiten
STRG + B Bankleitzahlen suchen

SHIFT + F9 Datensicherung

STRG + F9 Datenriicksicherung

F4 Datentrageraustauschdiskette erstellen
STRG + F4 Auftrag nochmals ausflihren

Erfassungsmaske fiir Zahlungsauftrage

STRG + M Massenénderung

STRG + D Bestand drucken

STRG + | Inhalte eines Bestandes l6schen
STRG + E nach Empfénger suchen

STRG + N nach Empféangernummer suchen
STRG + K nach Kontonummer suchen
STRG + B nach Bankleitzahl suchen
STRG+T nach Betrag suchen

STRG + F nach FIBU-Konto suchen

F3 Weitersuchen

F4 Empfénger/Zahlungspfl. anzeigen
F9 Zahlungen kumulieren
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F11 Skontorechner/Rechner
STRG + S Auftrage sortieren
ALT + BACKSPACE SchlieRen
Ubersicht Auftraggeber
STRG + N Neuen Auftraggeber anlegen
STRG + A Markierten Auftraggeber &ndern
STRG + L Markierte(n) Auftraggeber l6schen

ALT + BACKSPACE

SchlieRen

Ubersicht Empfanger/Zahlungspflichtige

STRG + N
STRG + A
STRG + L

ALT + BACKSPACE

Verwendungszwecktexte

STRG + A
STRG + L
ALT + BACKSPACE

Neuen Empfénger/Zahlungspflichtigen
anlegen

Markierten Empfanger/Zahlungspflichtigen
&ndern

Markierte(n) Empfanger/Zahlungspflichtige(n)
l6schen

SchlieRen

Markierten Eintrag dndern
Markierte Eintrage I6schen
SchlieRen
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IX. INHALTSVERZEICHNIS

Auswahlen
Auswahlen und Optionen
#
# 115 B
Bankengruppe .........cccueveeeeeennns
Bankengruppe/Rechenzentrum
& Bankformat
Bankleitzahlen-Suchprogramm .
& 115 Bankname...........ccooveieieicicce
bankspezifischen T-Online-Informationen ......... 24
Bankverbindung............cceeeiiiiiiiieeennnne 21, 30, 31
Bankyboy .
A Bearbeiten von Auftraggeberkonten .
Begleitschein .........oooueveeeiiiiiiinees
Belegloser Datentrageraustausch......................
QEEUCE“"QWE’?Q """"""""""""" Benutzer......... 23, 55, 71, 77, 104, 105, 106, 108
A dml:ﬁislf[?gf;u fage Benu_tzerverwaltung .............. 23, 61, 71, 104, 107
Aktivieren.....:::::::: Bereich .26, 74
Allgemeine Hinweise . " 10 Bestand 19, 30, 31, 32, 33, 40, 51, 55, 72, 73, 74,
allgemeine Rechte 75, 76, 109, 110, 118, 124
Bestandsname.............eeeeeeees 30, 31, 32, 76, 118
Betrag......... 35, 70, 72, 73, 74, 80, 119, 121, 124
BIS_KR.. .. 115

.. 115

A BIS_KV

Andern 29, 40, 44, 49, 56, 63, 76, 79, 83, 95, 113
Andern eines Kontos ............ccceevveveevevevenennns 29

Anfangssaldo
Anhang
Anlegen Ihrer Bankverbindung(en)................... 21
Anzahl VWZ-Zeilen
Arbeiten mit WIN-DATA

.26, 114

Auftrage KOpIieren ........ccccoevcvvveeiiinninnees

Auftraggeber.. 7, 8, 17, 20, 21, 22, 28, 45, 79 97,
114, 118, 124, 125

Auftraggeberkonten 21, 24, 27, 29, 31, 32, 50, 54, D
56, 66, 77, 78, 83, 103

Auftraggeberkonto ..24, 27, 30, 31, 32, 53, 59, 63,
72, 73,79, 92

Ausfiihren ....12, 48, 50, 53, 56, 57, 58, 67, 73, 84

Ausfiihrung auswahlen

Ausflihrung per T-Online ..

Ausflihrungsmodus

Ausgabe auf Datentrager..

Ausgefiihrte Auftrage nochmals ausf[jhren... 54, 57

Ausgefiihrte Bestande nochmals drucken......... 110

Datenfernubertragung
Datenrucksicherung...
Datensicherung ..................

Seite 126



win-data 5

euro

die Darstellungen der Programmfunktionen und -
steuerungen
Die Schaltflachen der Toolbar.............cccceveuuneee
Diskettenbegleitschein
Doppelausfuhrungen

Drag&DIOP. ....vveeeiteeeieee ettt itee e

Drucken .......... 29, 44, 57, 68, 69, 71, 79, 81, 110
DTA-AUSGADE ...ccovniiiiieeeieiieiee e 57, 58, 96
DTAUS ... 50, 56, 58, 83, 84, 85, 93, 96, 106
DTAUS-Datei .56, 58, 83, 84
DTA-Verfahren 112, 113

E
Einzeldarstellung..........cooveeveeiiiiniiiiieee e 50
Einzelplatzrechner .........ooccvvviiiiiiiiiiciiiiines 14

Einzugsermdchtigungsverfahren ...20, 31, 120, 122
EMM386.EXE
Empfanger.. 20, 22, 28, 33, 34, 35, 36, 38, 41, 42,
43, 44,79, 94, 119, 121, 124, 125
Empféngerdaten

42,43, 44,72, 73, 74, 94, 95, 124
Erfassungsmaske fir Auftraggeberkonten
Erfassungsmodus
EURO ..

..90, 91, 105, 118
, 94, 98, 100, 104, 108

Export....

FIBU-Nummer
Filial-Nr. ......

G
Gateway ,
Grafikkarte ...........coooeiiiiiiiieiie s 11
GrofR3- und Kleinschreibung .. 10

Hauptfenster
Hauptkategorie

.. 18,70, 93, 124

HIMEM.SYS
Homebanking per T-Online

Im Kontoauszug suchen .70

17, 85, 90, 106, 118, 121, 122

Importformat...
Import-Formate

Import-Modul ..... .17

Inhalte l6schen... .74

Installation............... , 90, , 123

Installationstyp wahlen............c.ccoccieeiennnns 14
J

JAHR_BK ..ttt 115

JAHR_BL...

JAHR_VK... ...115

Kategorie ........cooeuvveeeennn. 39, 44, 69, 94, 119, 121
Kategorien .. 39,124
KNR_MV ... 114
KNR_OV .... 114
Kontengruppe .. .23,24,71, 77, 105

Kontengruppen .. 23, 24, 67, 71, 77, 104, 105, 124

Kontenlbersicht...........oooveeiiiiiiiiiiiiieeiiees 29
Kontoauszug...........cccc..... 66, 68, 69, 70, 81, 106
Kontoauszug abrufen ...........ccccovcvvieiiiinniinnns 66

Kontoauszuge ...17, 19, 23, 26, 52, 54, 57, 67, 68,
92, 95

Kontoauszugsinformationen 11, 19, 25, 26, 46, 47,
53, 66, 67, 68, 71, 81, 91, 92

Kontonummer .....22, 28, 34, 38, 67, 74, 113, 114,
124

Kontonummernpriifung ..........coooevveeeeeeniiinees 28

Kontostand.............oeeevviiieiieinniinnnes

Kontosténde

Kontozuordnungen .

Kopieren

Lastschriften 20, 28, 31, 33, 94, 112
Lohn-, Gehalts- und Rentenzahlungen..............
Loschen 24,29, 40, 44, 51, 63, 74, 79, 92, 93
Ldschen eines oder mehrerer Konten................
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M

Manuelle Aktivierung....
Massenénderung
Menuauswahlen
Microsoft Excel ...
MONAT_BIS
MONAT_VON

Netzwerkinstallationen ....
Netzwerkserver

optionen ........cccoeevvvneees 8, 18, 35, 52, 68, 73, 93

P

PaBwort &ndern
PayBase
PC-CashService
personliche ldentifikationsnummer
PIN .24, 25, 26, 46, 47, 53, 59, 60, 61, 63, 67, 83,
111, 113, 114

Programm starten
Priifzifferberechnung .
Pull-Down-Boxen

Rechenzentrum
Rechnerausstattung
Regionalbereichswechsel..

S
SchaltflAChen .........cceveeiiiiiiiis 7
SchlieBen ......ccccovceveeneneen. 12, 36, 41, 70, 83, 125
Selektionen.. 72,73, 74,75
SHARE.EXE ...eeeeeiie et 15
Skontorechner .
Skontosatz ...............
Sonderkontonummern...

Spalten fixieren

Spendenkonten

Sperren von WIN-DATA ... 107
Stammdaten............. 7,21, 29, 42, 43, 61, 66, 77
Standardpfad.........cccoveiiiiiiiiiii 56, 96
Standardlberweisungen............ccccceeevneines 30, 31

Statistik 19, 39, 51, 54, 55, 68, 71, 78, 79, 80, 83,
93, 106

Statistik nach Kategorien.

Statistiken

Symbole
Systemvoraussetzungen
Systemvoraussetzungen und Installation

. 115
.24, 61
.114
114

... 114
TAN-Liste. 53, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 84, 106, 114
TAN-Verwaltung 53, 60, 61, 63, 64, 65
Taschenrechner .37
Tausendertrennzeichen .
Teilnehmer-Nr. .........

T-Online 10, 11, 19, 20, 23, 24, 25, 26, 27, 46, 48,
50, 51, 53, 54, 57, 59, 60, 62, 64, 65, 66, 67,
71, 78, 81, 83, 92, 93, 95, 96, 102, 106, 109,
110, 111, 112, 113, 114, 115, 117

T-Online-Konto

T-Online-Kontoeinstellungen

Toolbar.. 18, 19, 21, 29, 32, 42, 48, 66, 68, 71, 78

Tooltips

Transaktionsnummern...............
Trennzeichen fir Nachkommastellen................. 35
u

Uber eine bestehende WIN-DATA 5-Version
installieren ..o 14

Ubertragungsprotokoll.............ccceveeueeueene.. 52, 83

Uberweisungen.......... 20, 31, 33, 63, 94, 111, 112

Uberweisungsmaske ...........ccceveverervereerernerennas 36
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Umsatzbereitstellung
ungiiltige Bestandsnamen ...
Unterkategorien
Unterschiede der Verfahren..
Update von &lteren WIN-DATA-Versionen.......... 17

v

valutarische Kontostandsanzeige....
Valutensalden
Variable .......
Variable Felder
Vermdgenswirksame Leistungen ..
Verwendungszweck ............cccuueeen. 35, 38, 72, 73
Verwendungszweckzeilen 8, 35, 36, 43, 94, 95, 112
VL 31, 115, 120, 122

..80, 81, 106
26, 113, 114, 116

w

Wahlen .17, 29, 35, 40, 41, 44, 50, 51, 55, 62, 68,
73, 77, 83, 85, 90, 92, 95, 105

Wahrung ...

WIN.INI ...

WIN-DATA ....

WIN-DATA 2.0 oder hoher.........cccceeeveennee. 17, 90

Windows 3.1X

Windows 95......ccoeiiiiiieeieeiiiieens

WINdows NT......cooomiiiiniiiiiiiieeeeees

WIN-0S/2...coiiiiiiiiiieiee e 7,11, 12, 16

Z

Zahlungen .. 14, 19, 20, 21, 23, 25, 28, 30, 33, 35,
36, 37, 38, 39, 45, 46, 48, 49, 50, 51, 52, 53,
54, 55, 56, 57, 58, 72, 73, 74, 75, 78, 83, 92,
93, 94, 103, 106, 109, 110, 112, 124

Zahlungsart ..........occueveeeeniiinnns 30, 31, 32, 51, 55

Zahlungsauftrage ... 20, 30, 32, 33, 36, 37, 38, 40,
43, 44, 45, 46, 48, 52, 57, 73, 74, 76, 95, 102,
106, 118, 121, 124

Zahlungserinnerung ..........cooeevveeeeeennenns 14,51, 94
Zahlungspflichtige 20, 33, 41, 42, 78, 80, 124, 125
Zahlungstermin............... 37, 38, 51, 55, 72, 73

Zahlungstermine 37, 38
Zahlungsverkehr senden
Zielverzeichnis wéhlen

ZKA-Verfahren........occveeeeeeiniiieeee e
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