Produkt je urCen pro registrované uzivatele produktu 602Pro PC SUITE
2000a. Obsahuje licencované dopliiky ttetich stran jako je korektor
pravopisu véetné synonym (¢estina, slovenstina, britskd a americka
anglictina, némc¢ina) a obousmérné piekladové slovniky (CeStina/angli¢ina

a ¢eStina/némcina) pro textovy a tabulkovy procesor, nastroje pro

generovani a tisk ¢arového kodu. Dalsi skupinou jsou rozsiteni 602Pro

PC SUITE o administrativni funkce — elektronické Sanony a fotoalba {e
vizualnim desktopu 602Desk se vzory pravnich smluv pro textovy
procesor, dale pak rozsifeni o dalsi Internetové funkce — export

z textového procesoru do jazyka XMlde&finici HTML (oznacovany

jako XHTML), vystup z libovolné aplikace do forméatu PDF pro Acrobd}:
Reader pro umisténi dokumentti na Web a moZnost vygenerovani

jednoduché HTML prezentace z textového procesoru pro Web. Ve
viceuzivatelské licenci obsahuje v elektronické podobé zadkony a pravni
normy urc¢ené pro podnikani.
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Co je 602Pro PLUS PACK 2000a

602Pro PLUS PACK je doplngk, ktery rozsifuje kancelarsky balik 602Pro PC SUITE
2000a o fadu uzitecnych moznosti:

* vizudlni rozhrani pro praci se soub@@2Desk

» zptistupiiuje veSkeré aktudlni zakony a pravni normy, jejichZ znalost je potiebna
pro podnikani

* nabizi sadu formulaia a tiskopist pravnich smluv pro pouziti uvnitt i vné firmy

» kompletnijazykovou podporu pro praci v ¢esting, angli¢tiné a ném¢iné

 prostiedky pro kontrolu pravopisu v ¢esting, angli¢tiné a néméiné

» automatickéléleni slov

* slovnikysynonym (thesaurus) pro vSechny tii uvedené jazyky

» prekladové slovniky z ¢estiny do angli¢tiny i némciny a naopak

» technologii¢éarového kodu pro textovy procesor 602Text véetné napojeni na
databazi

* tiskovy ovlada¢ 602Photo Driverumoziujici export dokumentu do formatt
JPG/PGN a tvorbu HTML prezentaci

* tiskovy ovlada¢ 602PDF Driver pro export dokumentt do formatu PDF
* moznost exportu do formatu XML

* programOCRG602pro snimani ptedloh a pfevod textovych ¢asti do znakové
podoby

e kompletnimakrojazyk pro 602Text.

602Pro Plus Pack se dodava jako samostatny instala¢ni komplet pro jednotlivé
uzivatelské stanice i pro instalaci v siti. Dodava se rovnéZz pro doinstalovani do
prostiedi Mail602 Klient, kde zejména rozsifi moznosti editoru pro vytvaieni dopisu.

Vizualni desktop 602Desk pro praci s dokumenty a digitalnimi fotografiemi

Soucasti 602Pro PLUS PACK je vizualni desktop 602Desk nové generace. Je urcen pro jednoduchou
spravu soubori, predev§im dokumentt kancelaiského typu a digitalnich fotografii. Prostiedi 602Desk
bylo koncipovano tak, aby v nejv€tsi mozné mife umozinovalo intuitivni praci se soubory a zaroven
zajistovalo tésnou navaznost na ostatni aplikace kancelafského baliku 602Pro PC SUITE 2000a.

Vysledkem systematické prace s 602Desk je ptfehledné uspotfadani dokumenti bez ohledu na to, ze

kterého zdroje pochazeji. Mohou zde byt soub €zné zpracovavany dokumenty vytvaiené programy

602Pro PC SUITE i dokumenty pochézejici z Microsoft OFFICE spolu s grafickymi soubory vSech
typt. Dokumenty se ukladaji v prostiedi, které je elektronickou obdobou b &zné kancelate — hierarchie
archivace postupuje od skiini pfes Sanony po konkrétni pojmenované slozky.

Pomocna voliteln€ zobrazena lista zjednoduSuje praci se Sablonami; zejména usnadfiuje vytvareni
novych dokumentt na bazi ¢asto pouzivanych Sablon. Zobrazeni slozek Sanon 1 je volitelné v n€kolika
modifikacich; v ndhledovém rezimu poskytuje informativni ndhledy do dokument 1 i grafickych
soubord.

602Desk ve verzi 2000a nabizi zcela nové nastroje pro vytva feni fotografickych alb. Pro ukladani
digitalnich fotografii i vSech ostatnich grafickych soubor i jsou do alb integrovany funkce umoznujici
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ptipojovani zvukovych komentafti, textovych popist a odkazli na jiné soubory nebo na webové
stranky. Fotografie ulozené v albu tedy muzete doplnit slovnim komentatem nebo textovym popisem.

Piimo ve slozkach Sanonti (na strankach fotoalb) je mozné grafické soubory (digitalni fotografie)

operativné upravovat. To je zajisténo diky integraci 602Desk s grafickym editorem 602Photo. Edita¢ni

funkce grafického editoru jsou dostupné pouhym kliknutim mysi — editor se nad obrazkem spusti jako
server a umozni vam bez dalSich prutahd provést zamyslenou tGpravu.

Zakony pro podnikani v elektronické podobé

Balik PLUS PACK obsahuje soubor zakon, které muzete potfebovat v souvislosti s podnikanim.
Jejich pomoci mizete operativné vyhledavat potifebné informace praveé v tom okamziku, kdy je nejvic
potiebujete.

Zakony jsou roz¢lenény do tiech oblasti:

Ve skupiné zakladnich ptedpist nechybi Ob¢ansky zakonik, Obchodni zékonik, Zivnostensky
zékon, Zakonik prace a Obcansky soudni fad.

* Ve sféte predpist tykajicich se dani naleznete Zakon o sprav € dani a poplatki, Zakon o dani z
nemovitosti a zakony tykajici se ostatnich majetkovych dani, Zakon o danich z p fijmi i s
ptibuznymi ptedpisy, Zakon o spotiebnich danich, Zakon o dani z pfidané hodnoty, Zakon o dani
silni¢ni a dalsi.

* 'V oblasti pfedpisti o zdravotnim a socialnim pojisténi pak nechybi Zakon o nemocenském
pojisténi zaméstnancti, Zakon o socidlnim zabezpeceni véetn ¢ provadécich vyhlasek, Zakon o
Vseobecné zdravotni pojistovné, Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, Zakon o pojistném na vseobecné zdravotni pojist €ni, Zakon o penzijnim
pripojisténi se statnim pfispévkem, Zakon o dichodovém pojisténi a dalsi pravni pfedpisy.

Sablony pravnich smluv

Soucasti kompletu PLUS PACK jsou vzory pravnich smluv p fipravené pro uziti uvniti firmy, pfi
spolupraci s obchodnimi partnery i nezbytné komunikaci s u fady. Pfedlozené Sablony se tykaji:

» obchodni oblasti

* obcansko-pravni oblasti

» personalni agendy (pracovni smlouvy)
* obchodu s nemovitostmi.

Nabizené vzory jsou Sablonami, jejichz pomoci mohou byt v textovém nebo tabulkovém procesoru
snadno vytvofeny finalni dokumenty. Vzory smluv jsou typov € koncipovany jako Sablony s pruvodci.
Na zaklad¢ Sablony je v textovém procesoru vygenerovan p fislusny formuléf. Ten se pak pomoci
interaktivniho dialogu otevieného bezprostifedné poté vyplituje pozadovanymi daty. Dialog se skladéa z
né¢kolika naslednych karet, mezi nimiz 1ze listovat tam i zp ét. Vyplnénim vsech poli na kartach ziskate
jistotu, Ze pfislusna smlouva bude vyplnéna nejen spravng, ale predevsim uplné.

Jaké smlouvy v baliku najdete? Mezi smlouvami pro obchod s nemovitostmi nap fiklad nechybi
smlouva kupni, smlouva komisionaiska, smlouva mandatni, smlouva o zprostfedkovani, smlouva o
smlouve budouci, smlouva o tichém spolecenstvi, atd. Sada pravnich smluv pro vnitrofiremni
personalistiku zahrnuje napiiklad dohodu o pracovni ¢innosti, dohodu o provedeni prace, dohodu o
hmotné odpovédnosti a dale i dohodu o skonéeni pracovniho poméru, vypoveéd pracovniho poméru a
dal$i. Mezi smlouvami ob¢ansko-pravniho typu nap fiklad najdete kupni smlouvu, smlouvu o pijcce i
ptevodu, smlouvu o sdruzeni a dalsi. Kategorie obchodnich smluv zahrnuje nap fiklad kupni smlouvy,
smlouvy o najmu, pujcce, o tichém spolecenstvi a fadu jinych.

Kontrola pravopisu

602Pro PLUS PACK nabizi prostiedky pro kontrolu pravopisu v ¢estin€, slovensting, anglictiné
(britské nebo americké mutaci), pfipadné némciné. Jazykové korektory se uplatni nejen pii vytvareni
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dokumentti v textovém procesoru 602Text, ale i pfi praci v tabulkovém procesoru 602Tab a pti
ptiprave texti dopist pro elektronickou postu v prostfedi Mail602 Klient.

Narodni prostiedi 1ze zvolit pted kazdou jazykovou kontrolou. Muzete vyZzadat, aby se chybné tvary
oznacovaly jiz v pribéhu zapisu dokumentu. Pravopis lze také zkontrolovat v jedné operaci, v hotovém
dokumentu. Soucésti dialogu zobrazeného pii nalezeni chybného tvaru muze byt podle vasi volby také
nabidka ,,spravnych* (alternativnich) tvaru.

Kontrola pravopisu probiha na bazi dvojice slovnikt — hlavniho a uzivatelského. Hlavni slovnik tvofi
kompaktni celek, do kterého nelze z pozice uzivatele zasahovat. Uzivatelsky slovnik si plni uzivatel
sam, a to slovy, ktera nebyla v hlavnim slovniku nalezena, ale pfesto jsou z vaseho hlediska spravna
(zejména se bude jednat o ruzné odborné a neceské terminy). Uzivatelskych slovnik @i (problémové
orientovanych) lze vytvofit celou fadu a podle okolnosti pak napojit ten, ktery prav € potfebujete.

Synonyma

Soucasti ,,jazykového prostfedi jsou také slovniky synonym. Jejich vyuzitim pfedejdete nadmérnému
opakovani stejnych ¢i jinak nevhodnych slov v textu, ktery tak m Gizete vyznamnou meérou oZivit a
ucinit ¢tivéj$im a zajimavejsim. Slovnik synonym jednoduse aktivujete piikazem Synonymaz
plovouciho menu zobrazeného kliknutim pravym tlacitkem mysi na provinilé slovo. Jest € jednodussi
moznost nabizi klavesovy povel F5.

Prekladové slovniky

Instalaci nadstavby PLUS PACK ziskate moznost p fekladat jednotliva slova z Cestiny do anglitiny ¢i
némciny i naopak.

Postup je opét velmi prosty. Jednoduse nastavite na pozadované slovo textovy kurzor — a pak jiz jen
stisknete klavesE6. Samoziejmé i zde 1ze vyuzit plovouci menu, které otev fete kliknutim pravym
tlacitkem mysi na libovolny znak slova; pak jiz staci spustit p fikaz Preklad slova.

Otevie se dialog, ktery nabidne pieklad pozadovaného vyrazu ve zvoleném jazyce véetn € moznych
synonym. Kliknete-li mysi na vybrany termin, dosadi se automaticky do textu. P fekladové slovniky
602Pro PLUS PACK usnadiiuji vytvareni vSech typt cizojazycnych dokumenti, napfiklad nesnadnou
korespondenci v cizich jazycich. Stejn€ jednoduse 1ze pteklad slova vyuzit, pokud obdrzite dokument v
cizim jazyce a nejste si jisti vyznamem slova v Cestin €.

Carovy kod

602Pro PLUS PACK rozsituje textovy procesor 602Text o technologii ¢arového kodu. K dispozici
mate Ctrnact riznych formatt kodi; prevratnou novinkou je funkce pro napojeni kodu na libovolnou
databazi ptes slucovaci pole. Kod miizete v textovém procesoru vkladat do vSech typt dokumentd, Site
moznosti jeho aplikace je znacna. Pfikladem muze byt moznost vkladani jako soucast Stitk G, pouziti
pro firemni ob&éh dokumentti nebo tvorba formulait pro pribéznou kontrolu zasob ¢i inventarizaci.

602Photo Driver

602Photo Driver je virtualni tiskovy ovladag¢, ktery umoz nuje z dokumentu libovolné aplikace vytvoftit
(;,vytisknout™) grafické soubory typu JPG a PNG. Timto zp isobem miiZete na vasem webu vystavovat
nahledy dokumentd, tabulek s grafy, cenikii, propaga¢nich materialti apod.

Pomoci ovladace 602PhotoDriver muzete z dokumenttt 602Pro PC SUITE 2000a a ostatnich aplikaci
umoznujicich tisk vytvaret jednoduché HTML prezentace. Dokument nacteny v textovém procesoru
prosté ,,vytisknete na virtualni tiskarn¢ reprezentované pravé ovlada¢em 602PhotoDriver. Pfed tim v
dialogovych oknech nastavite vlastnosti prezentace a zvolite adresa t, do kterého budou soucasti
prezentace umistény. Prezentaci lze prohliZzet v internetovém prohlizeci, napf. Microsoft Internet
Explorer.



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

602PDF Driver

Jednotlivé komponenty 602Pro PC SUITE nyni umoz fiuji pfevadét soubory do PDF formatu. Fyzicky
se prevod realizuje tiskem prosttednictvim ovlada¢e 602PDF Driver 95/98. Ovlada¢ nastavite v
tiskovém dialogu jako pracovni tiskarnu.

Pted vlastnim pievodem jesté musite urcit nazev cilového souboru a adresat, kam bude tento soubor
ulozen.

Export do formatu XML

O jazyku XML (XtensibleMarkup Language se nej¢asté&ji hovoii jako o perspektivnim novém

jazyku pro tvorbu webovych stranek. Oproti jazykGML je tu jeden velky rozdil — HTML se zabyva
pouze formatovanim textovych soubori, zatimco XML klade dlraz predev§im na strukturu

dokumentu. XML tedy pfinasi novy a standardizovany format, vyvinuty specialn¢ pro vytvareni
strukturovanych textovych deal vhodnych pro publikovani na Webu.

Jazyk XML neni technologii omezenou pouzitim na Webu. Lze jej vyuzit vSude tam, kde je zapot febi
jedny informace prezentovat v nékolika formatech; naptiklad vytisknout na papir, umisténou jako
elektronickou publikaci na CD-ROM a zaroveii prezentovat na Webu. Vyhoda dokumentitigeného
v XML spociva v tom, ze paraleln¢ se samotnym textem nese také informaci o jeho vyznamu. To
usnadni konverzi do libovolného dal§iho formatu; ta navic mtize probihat zcela automaticky. Jazyk
XML Ize pouzivat i pti klasickém publikovani na papir.

Jazyk XML neni urcen pouze pro textové dokumenty — webové stranky, dopisy, knihy apod.
Predpoklada se, ze nejvétsi objemy dat prenasené v XML budou strukturovana data pro potieby
relaénich databazi. XML vedle toho poslouZi tfeba i jako vhodny formét usnatiujici pienos dat pii
komunikaci mezi aplikacemi rtiznych vyrobcii, mezi webovym serverem a jeho klienty apod. Jazyk
XML muze také vyznamné usnadnit a urychlit rozvoj elektronického obchodovani.

Co znamena zkratka XHTML?

Aby bylo mozné vyuZzivat dnes jiz zazité vyrazové prost fedky jazyka HTML ve spojeni s XML, pracuje
konsorcium W3C na novém navrhu jazyka HTML, ktery nese jméno XHTéMteqsibleHypermext
MarkupLanguag@. Stranky XHTML budou muset spliiovat mnohem pfisnéjsi syntakticka pravidla

nez dnesni HTML stranky.

OCRG602

Jde o0 OCR program, ktery umi prostfednictvim komunika¢niho rozhrani TWAIN oskenovat text ti§t éné
predlohy nebo faxu a pievést ho do znakové podoby.

Makrojazyk

Mo

uzivatelm je urena moznost vytvafeni a editace vlastnich maker.

Makra obsahuji ptikazy, které jsou pfi praci v textovém editoru Casto nebo opakovan € pouzivany.
Vyvolanim makra se provede cela ulozena sekvence ptikazi, a to bez nutnosti zdlouhavého mackani
klaves a pfemysleni, kde je vlastné ten ktery ptikaz dostupny. Casto pouzivanym makriim je mozné
prifadit spoustéci klavesové povely. Makra je mozné vytvartet pro pouziti dokumentu v aktivnim okn &
nebo pro pouziti v textovém editoru obecn €.

Podrobnou dokumentaci k makrojazyku véetné popisu vSech jeho funkci najdete v napovédném
souboru MAKRO.HLP, ktery je sou¢asti instalace.
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Volba jazyka

Rada operaci spojenych s kontrolou a kone¢nou tpravou dokumenti tizce souvisi s nastavenim
narodniho prostiedi — pracovniho jazyka.

Volba jazyka ma vliv zejména na:

» pfifazeni slovnikl pro korekci pravopisu
» pfifazeni slovniku synonym

* zpusob déleni slov

* zpusob pretékani slov

» preklad z jednoho jazyka do druhého.

Dialog pro nastaveni narodniho prostiedi oteviete ptikazem Volba jazyka z menuPomiicky.

Vobajazzka — HEH|
Kde hledat |3 Slovriky = fmil

=Z| Uszer__czdic

M zew:

Soubory tpL; ILIEivateIsk_I;I glovnile [*.DIC] j Starno |
- | | o L™ |
I i | | | R

Dialog je kombinaci volice jazyka s voli¢em uzivatelského slovniku. Jazyk vyberete kliknutim na
symbol statni vlajky. Tim se zaroven v horni ¢asti dialogu vypise seznam vsech uzivatelskych slovnik 1,
které jsou pro dany jazyk k dispozici.

Pokud budete chti k zvolenému jazyku zalozit novy slovnik, zapiste jeho nazev do pole Néazev Jakmile
do n¢j pak pfi jazykové korekei vlozite prvni polozku, slovnik se zalozi a bude k dispozici v seznamu.
Zde jej muzete kdykoliv vybrat a zapojit do pravopisné korekce.

Pokud potiebujete pouze vybrat pracovni jazyk, klikn éte mysi na symbol vlajky na stavovém tadku.
Otevre se plovouci menu, ve kterém zvolite pozadovany jazyk (aktualn € nastaveny jazyk je zatrhnuty).
Pokud nemate instalované pfislusné narodni prostiedi (PLUS PACK), ptikazy pro obé mutace anglicti-
ny a pro némcinu jsou Sedé a tudiz nefunkéni.

1] | (3]

BEEREERE Sekoel |Kap 1 | e :

—— + Ledlina

Slovensting
MeEémcina
Anglictina [US]
Angligtina [LIE]
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Déleni slov

Automatické déleni algoritmem

Automatické déleni slov se nastavuje na urovni odstavce.

Zpusd déleni mize byt soudasti stylu. Nastavite jej volbou jedné z polozek se znamuRozdélovani
slovna karté Riizné (oteviete jej pfikazem Odstavecz menuFormat).

Pokud slova d&lit nechcete, nastavte na voli&i polozku Zadné. Toto nastaveni je implicitni a Ize
jej dopaudit pti vytvafeni primarni podoby textt. Zapis je rychlejsi a pii piipadnych opravach
nejsou o¢i namahany neustalym dynamickym zalamovanim.

Dal3i moznost, Nasledujici ¥adky, znamena de facto ,,d€l, kde mazes“.

Polozky Ob Fadku a Ob dvé radky zajisti, Ze mezi dvéma nasledné rozdélenymi slovy bude
vynechan nejméné jeden tadek (dva fadky).

Jak déleni probiha:

Nové zapisovany odstavec je podroben automatickému déleni prubézné, jak budete psat.

Pokud volbu jednoho ze zplsobu déleni nastavite pti kurzoru nastaveném uvniti existujiciho od-
stavce(oznaceného bloku), pak se text v odstavci (ve vSech od stavcich pod blokem) automaticky
rozdéli pozadovanym zptisobem. Pokud jako blok oznacite cely dokument, déleni se aplikuje na
vSechny jeho odstavce.

Manualni déleni

Do slov miiZete ru¢né vkladat piiznaky pro tzv. mékké déleni slov. Pomoci nich budou slova
délena prednostné pred automatickym délicim algoritmem.

Ptiznak pro mékké déleni je skryty znak. Pokud je to tfeba, slovo se v misté jeho vlozeni rozd€li.
Pritom se vygenerye bézné rozdélovaci znaménko. Pokud potieba rozdéleni zanikne (posunem slova
na fadku), slovo se opét samo spoji.

VIoZeni MEKKENO ABITEKA ............coooiiieie ettt e e e e e e e e e e e e e

Znak pro mékké déleni vloZite na pozici kurzoru ptikazem Mékké délitko, ktery najdete v menu
Vlozit a submen®pecialni znakynebo ekvivalentnim klavesovym povel@trl+minus. Jestlize je
do slova vlozeno alespoii jedno mékké délitko, nepouzije se pii jeho déleni automaticky algoritmus.

POZOR - déleni pomoci mékkych délitek je aktivni jen v pfipad€ nastaveni jednoho ze tii zpisobt
automaického déleni. Pokud neni déleni slov povoleno, také mékka délitka budou nefunkéni.

DalSi zplUsob vkladani MEKKych delitek ...............cccoooiiiiiiiiii i

Dalsi moznost p¥i vkladani mékkych délitek nabizi piikaz Déleni slova z menu Pmiicky.

Ptikaz umoziiuje ureni spravného rozdéleni méné pouzivanych, napf. odbornychtermint v rdmci celé-
ho slova (ptfipadné bloku né€kolika slov):

Nastavte kurzor na slovo, do kterého cheete d¢litka vkladat (oznacte blok nékolika slov) a spustte
ptikaz Déleni slova (klavesovy poveF7).

Ve vstupnim poliVe slové: se objevi vybrané sio. Pomoci textového kurzoru postupn € urcete
pozice viech mé&kkych délitek a vlozte je klavesou Insert (tlacitkem VloZit délitko, piipadné
klavesovym povelen€trl+minus). D¢litka se zobrazi jako svislé éerné obdéhicky.
Nevyhovujici m&kka délitka (tj. jejich znacky) muzete klavesou Deleteci Backspacesmazat.
Vsechna délitka ve slovech ve vstupnim poli dialogu najednou smazete tla¢itkem Nedélit.

Oznacite-li k déleni slov blok delsi nez je kapacita vstupniho pole, I1ze se pomoci kurzorovych Sipek
vlevo a vpravo pohybovat po ozwraém textu (jeho délka je vSak interné& omezena). Pkud oznaceni
bloku piechazi pies hranice odstavce, ve vstupnim pdi se objevi jen ta ¢ast textu, kterd patii do prvniho
odstavce bloku.
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Dialogovy ramecek poslouzi i v piipad¢, kdy si nejste jisti, zda je mé&kké delitko do urcitého slova
vloZeno na spravné misto (pfipadné zda je viibec vlozeno).

Kontrola pravopisu

Elektronicky korektor chyb v dokumentech pracuje na bazi slovnik 1, ve kterych vyhledava slova
nacitana z dokumentu. Pokud slovo v né€kterém ze slovnikli najde, povazuje jej za spravné. V opa¢ném
pfipadé oznami, Ze slovo nebylo nalezeno a ponecha na vas, prohlasite-li jej za spravné nebo usoudite-
li, ze se jedna o pieklep.

Slovniky, na zakladé kterych kontrola probiha, zavisi na okamzitém nastaveni jazyka. Po kud se vam
zd4, 7e néco neni v pofadku, zkontrolujte indikaéni symbol s vlajkou, kte ry najdete vpravo na tzv.
stavovém fadku (v dolni ¢asti okna textového procesoru). Pokud se vlajka neshoduje s jazykem, ve
kterém pravé pracujete, kliknéte na ni mysi a v plovoucim menu zvolte pozadovany jazyk.

Korektor je mozné pouzivat dvéma zplsoby:
* Kontrolovat pravopis v prib&hu prace — jednotliva slova tak, jak je zapisujete.

* Dokument zkontrolovat po vytvoteni jako celek.
Prabézna Kontrola Pii ZAPISU .............cc.ooiiiiiiiiiiii et e ae e

Pokud chcete pteklepy kontrolovat jiz pti zapisu dokumentu, oteviete piikazem Predvolby z menu
Pomiicky konfigura¢ni dialog. Na karté Nastavenizaskrtnéte v sekci Dokument &tverec u polozky
Kontrola preklept na pozadi. To je vSechno.

Predvolby EE |

Zobrazeni I |nformace o wiivatel I AutoT ext I
Nastaveni | Prostredi I k.omunikace I S oubory
Dakument

¥ Eontrola preklepii na pozadi

[T Zohlednit vlastnosti odstavoe v osnove

¥ “opotet odsting fedi pro tisk obrézki

Tak, jak piSete dokument, jsou jednotliva slova ihned posuzovana — porovnavana s obsahem
korektorovych slovnikl. Pokud slovo neni ve slovnicich obsazeno, podtrhne se ¢ervenou vinovkou.
PodtrZeni ov§em neznamena, Ze je slovo chybné; pouze je z hle diska po¢itace neznamé. Posouzeni
situace a pfipadna oprava je jen na vas.

Ovsem pozor; korektor pracuje jen na bazi jazykové kontroly jednotlivych slov. Neni schopen posoudit
jejich spravnost z hlediska kontextové stavby v ét. Nasledujici piiklad je samoziejmé trochu pfitazeny

za vlasy, nicméné¢ vas chce upozornit na to, ze zadny korektor neni dokonaly a mnohdy nedokaze

uhodnout, ,,co jste tim chtéli fici.

ps1 vily wience a k tomu jim vy vily|

Jakmile provinilé slovo opravite, piekontroluje se znovu a vinovka zmizi (nebo také ne).

KoNtrola CeIENO AOKUMEBNTU .......cooeiiiii et e et e e e e et s e e s e et e e e e seaatnae s aeeeeesens

Pravopisnou kontrolu celého dokumentu vyzadate p fikazem Kontrola pravopisu z menuPomiicky
nebo jednoduse klavesovym povelEd Prikaz otevie dialog, ktery vam nabidne kontrolu celého
dokumentu nebo karolu od okamzité pozice textového kurzoru.
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Preklepy [ 2]

| |

" Kontrolovat od pozice kurzom

] . . | St
- % Kontrolowat celi dokument —eﬂj—l

Volbou jedné z moznosti se spusti vlastni kontrola. Jakmile je nalezeno slovo, které ne ni korektoru
Znamo, proces se zastavi a zobrazi se dialog, jehoZ pomoci musite roz hodnout, jak dl. Predpokla-
dejme, Ze pisete o konich a ve slové kobylajste omylem napsali m&kké ,,i*.

Kontrola preklepil i
Slova: kabila IV Modné beany:
Zmenit na: dobila il Pfidat 1
;k b kobwla
b3 kaijila -
kofila Fridat twary. .. 1

M ahradit 1 Mahradit wEechny ; kozila
katila

EFeskn:-E:iti Pfeskodit véechn_l,li Dbiﬁ | Starno 1

V dialoguKontrola pi‘eklepii je neznamé slovo vypsano vlevo nahote. Do vstupniho pole Zménit na
mizZete zapsat tvar, ktery je podle vas spravny. Mate-li zaskrtnutou Whitiné tvary, miazete vyuzit
seznam nabizenych slov a kliknutim pfenést do pole ,,to pravé®. Stiskem tlac¢itka Nahradit se slovo
automaticky v dokumentu opravi a proces pokracuje. Tla ¢itkemNahradit vSechnyvyzadate nahradu
vSechkobil v celém zbytku dokumentu.

MiiZe se stat, ze slovo je sice korektoru neznamé, le¢ podle vas spravné. To se Casto stava u od bornych
termin®. V tom piipadé mizete stisknout tladitko Piesko¢it neboPieskodit v§echny. V prvém ptipadé
se slovo uzna za spravné prave v tomto misté a pokud se v dokumentu vyskytuje dale, bude opét
prohlaseno za neznamé; ve druhém pftipad€ vdm s nim korektor d4 pokoj az do konce dokumentu.

Vlozeni slova do uzZivatelSKEho SIOVNIKU .............c.oooiiiiiiiiiiie e

Slovniky se pouzivaji dva. Jeden hlavni, ten je nem énny a pouziva se vZdy jeden pro urcity jazyk.
Druhy slovnik je uzivatelsky; do né&j si mizete ukladat slova, ktera byla podle hlavniho slovniku
prohlasena za neznama.

Pfidat tvary [ 2] i

Slova: ihudlik | M abidniout beany i

Vaor:  [dudik Zvoitvie |

budlicich
budlika
budlikach
budliku
budliki
buadlik i
buadlily

Pridat Zavrit

10



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

Tlacitkem Pfidat se dosud neznamé slovo ptida ve tvaru, v jakém je v dialogu prav € vypsano. Nadale
bude (samoziejmé pii pouziti stejného slovniku) vzdy prohlaseno za spravné.

Tlacitkem PFidat tvary se otevie pomocny dialog. V ném je tfeba vytvofit seznam tvari daného slova,

které maji byt nadale rovnéz povazovany za spravné. Je zapotiebi vymyslet slovokteré se sklotnuje ¢i

Casuje podobné jako nase slovo neznamé. Toto slovo zapiSte do pole Vzor a stisknéte tlacitko

Nabidnout tvary. Vytvoii se seznam, ve kterém jsou nabidnuty tvary slova ,ohybaného* podle vaSeho
vzoru. Pokud se vam nabidka nelibi, zkuste vymyslet jiny vzor.

Pokud jste spokojeni, oznacte mysi ty tvary, které chcete p fenést do slovniku a stisknéte tlacitko
Pridat. Chcete-li piidat v§echny tvary, oznadte cely seznam tladitkem Zvolit vSe.

Jako soucast nabidky generovanych tvar i se mohou vyskytovat i relativn& nesmysiné tvary. Proto
nabidku ptfed pouzitim tla¢itka VSechnyzkontrolujte (v seznamu miiZe byt tieba tficet nabidnutych
tvartl, tedy i ,,za rohem* !!!).

Nahrady slov jejich synonymy
602Text vam miiZe pomoci i pii stylistické strance vytvareni vasich dokumenti. Obsahuje totiz

slovniky synonym a antonym.

Slovniky synonym se automaticky pfifazuji podle volby narodniho prostiedi.

YA a1 T=Te Eo T TSy Y T )Y 4T T SUUPRR

Synonymum se vyhledava ke slovu pod fadkovym Kutizorem. Dialog oteviete piikazemSynonymaz
menuPomiicky (nebo z plovouciho menu), pfipadné klavesovym povelem F5.

Pokud k ozna¢enému slovu ve slovniku zadné synonymum nebylo nalezeno, vypise se zprava:

Synonyma i

! "_-. "ufiuchadlo’ nebylo nalezeno.

Pokud synonymum nalezeno bylo, otevie se dialog pro vybér synonym.

Nahrada SIOVa SYNONYIMEM ......uiiiiieiiiiiie ettt e e e st e e e e s atbbe e e e s ssnteaeeeesastaeeeesannne neeeees

V poli Pivodni slovo je ptevzat ptivodni tvar nalezeného synonyma z tex tu. Pod nim je vstupni pole
Zménit na. SeznanBynonymavétsinou obsahuje celou fadu alternativnich vyznam?l, ¢asto v nékolika
vyznamaé€ riiznych skupinach odlisenych velkymi pismeny. Znakem ,k¥iZek —#“ je oznaCen pfechod
na jiny slovni druh.

Slovo ze seznamu vyberete pomoci ukazatele. Potvrzenim se slovo nejprve p fenese do pole Zménit na.
Stiskem tla¢itka Nahradit se vychozi slovo v textu nahradi vybranym synonymem.

Rucnim zapisem libovolného slova do pole Zménit na a potvrzenim tidaje se ptvodni slovo v textu
nahradi timto slovem. Tento zpGisob vyuZijete, pokud je tfeba vlozit slovo s ohledem na sklofiovani
nebo ¢asovani.

11
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Synonyma EH i
Pimvadni slovo: 2ena Hledat

Zménit na; ihﬂét

Z&kladni tvar: | 2ena |

Charakteristik.a:

Synonyma: Antarpma:
# Zena al| {B mui
& Zenzka C panna
B manielka

chot

stara Historie:
L pani

[ pobizet [k pokwbu]
it [k itk

E wwhanét [koho]
wppuzowvat [koho)

F oohanét [col

I ahradit Starno 1

Vyhledani dalSich synonym

Nastavenim ukazatele seznaBynonymana libovolnou polozku a stiskem tla¢itka Hledat (nebo
dvojim kliknutim mys$i) mizete zkusit vyhledat dals$i synonymum (tentokrat ptimo ke slovu pod ukaza-
telem).

rie. Tak muzete postupovat libovolné dlouho (pokud ovsem slovnik nabidne vhodné tvary). V seznamu
se muZete kdykoliv vratit na libovolnou z dfive vytvotenych generaci slov.

Antonyma

Slovnik vam nabizi nejen slova souznacna, ale i opacna (antonyma). Pokud je ke slovu opacné slovo
nalezeno, je vypsano do seznafmionyma. S timto seznamem muzZete pracovat stejné jako se
seznamem symym — muzete vybrat vyraz a nahradit jim vychozi slovo v textu dokumentu. Velka
pismena pied polozkami urcuji pfislusnost antonym ke skupinam stejn¢ oznac¢enych synonym.

12
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Jazykovy preklad

Pomoci pi‘ekladovych slovnikii dodavanych jako soucast baliku PLUS PACK miiZete vase
dokumenty prekladat do angli¢tiny a ném¢iny a naopak.

Postup je velice jednoduchy. Textovy kurzor nastavte na slovo, které budete chtit p felozit. Pak v menu
Pomiicky spust'te piikaz Pireklad slova nebo jen stisknéte klavesu F6. Otevie se dialog Preklad:

Preklad ZIx]|

Prrvodni: &
Eoren slova: il:'j;'t :J -
Synonyma; MNavrZeng wirazy; 1 | k |
" h ¥ N .
emishorvat }flt [bi it j
{rc':antat e bt & nebik: be or not to be
namenat rwelimn, bedy jzem: | think,
therefore | am
2. [k dizpozici) be
j& malo potravin: there is a
ghortage of food
3. [hachazet ze] be situated! located
S 4 belongtozb
Hiztarie: p
Lo 5. [totoinost] be, equal
= j 3+2e 3and 2 ares izf ;I
[HEhradit | Storho |

V0] o= W T= V4 Y, - N PP PP PPRPPPPPPPPPN

Intuitivni jazykovy voli¢ je v dialogu vpravo naho fe. Kliknutim na statni vlajky se

. SN o < oy N . o i
nabidnou moznosti jazyk . Smér piekladu mtizete zménit kliknutim na tlacitko se b} ES
Sipkou mezi vlajkami.

g =Y L= T [T

V dialogu je v informa¢nim poli Pivedni uveden ten vyraz, pro ktery jste jazykovou nadstavbu spus-
tili. Podle né&j je vyhledan odpovidajici koten slova, ktery bude hledan v piekladovém slovniku (napfi-
klad pro slovo ,,je“ byl vyhodnocen kofen ,,byt*). Nejste-li s kofenem ¢i jeho tvarem spokojeni, muzete
ho v poliKofen slova upravit.

Pokud slovo je v pfekladovém slovniku nalezeno, naplni se sekce NavrZené vyrazy alternativnimi
navrhy piekladu spolu s vysvétlujicimi komentafi.

Vyberete-1li vhodny tvar piekladu, kliknéte na néj mysi. Slovo se ¢erné oznaci. Pokud nyni stisknete
tla¢itko Nahradit, nahradi se jim vychozi slovo v dokumentu.

V sekciSynonymase vytvoti seznam pfipadnych synonym ke slovu navrzenému k p fekladu. Ta
muizete rovnéZ vyuzit jako alternativni kofeny piekladaného slova. V sekci Historie je uloZena
sekvence slov, ktera jste jiz pii ,,tomto sezeni* piekladali.

Slovo neni ve SIOVNIKU K AISPOZICT ......iiueviiiiiiiiiiiie et aeeeees

Mize se stat, ze prekladané slovo neni obsazeno ve slovniku. V tom pfipadé je nejprve zobrazena
nabidka moznych tvar, které se ve slovniku vyskytuji. Pokud muzete neéktery tvar akceptovat, kliknéte
na n&j mysi a pak stisknéte tladitko PreloZit.

13
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Pokud je tfeba, mizete nepielozitelné slovo zkusit také nahradit jinym, pfimo vepsanym do pole
Mozné tvary.

Preklad HE|

Flreodni: kaornpjutr

MozZng teany:

e | | S|

kompot :j
kompozice

komprese

kompreszar

k.ormpromis

kompromitoywat

kompromitujici

. -
L mrambarizace .....j

Tato glovo neni obzageno ve slovniku. Jde-li o preklep, opravte zdiojowvé
glovo nebo zvolke opravu ze zeznamu podobrnich beard slova,

Frelozit i Storno

14



Carové kody

602Text umi pracovat s nékolika druhy ¢arovych kodi. Na tvorbé ¢arového kodu se podileji

data ktera maji byt ¢arovym kodem vyjadiena, a parametry definujici druh, variantu a vzhled
kodu.

Cérovy kod vlozite ve formé objektu piikazem Carovy kéd z menuVleZit. Otevie se dialog obsahujici

sadu karet pro praci s objekty; ta je v tomto ptipadé doplnéna kartou K6d pro zadani kédu a jeho
popisu.

Vlastnosti rdmce [ 2] ;

Umisténl’; Zaruvnéni; Dbtékéni; Cany a stinowani  kaod i

Eaormat kadu: ;Eude128 :_j Wlaztnosti 1

Kementst:  [VZ2OR = Datatisee
Kéd: |8595037400119 = Ditatiaze
Nahled kédu

WIOR

B&e95037800119

Cérovi kad 0K i Starno

» Voli¢em Format kddu vyberete jeden z typt koda, které se v soucasné dobé& pouzivaji a jsou vam
k dispozici.

* Do poleKomentaF mizete vypsat komentaf (je nepovinny), ktery bude zobrazen nad ¢arami
kodu.
* Do poleKdd zapiste ¢isla tvotici vlastni kod.

V kontrolni sekciNahled kdduse dynamicky zobrazi ¢arovy kod odpovidajici okamzitym nastavenim
tak, jak bude stiskem tlac¢itka OK vlozen do dokumentu.

Tlag¢itkem Vlastnosti oteviete dalsi pomocny dialog, ve kterém muZete nastavit v§echny dalsi
vlastnosti spojené se zobrazenim kédu (probereme je dale).

Druhy ¢arovych kodu
Code 39 (Full, Normal)

Code 39 kéduje zpravy proménné délky. Normalni verze kodu pracuje se znaky 1234567890ABC
DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ-. *$/+%. Full ASCII verze kédu umi pracovat se vSemi 128
ASCII znaky.

UPC-A, UPC-E a rozsireni

UPC-A koduje zpravy skladajici se z 12 Cislic, z toho 11 ¢islic nese informaci. Dvanacta ¢islice je
kontrolni - dopocte se automaticky a byla-li uvedena na vstupu, ignoruje se. UPC-E kéduje zpravy

15



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

skladajici se z 7 Cislic, z toho 6 ¢islic nese informaci. Sedma Cislice je kontrolni - dopocte se
automaticky a byla-li uvedena na vstupu, ignoruje se.

Jako rozsifeni lze pro oba tyto kody uvést dvé nebo pét Cislic, které budou zakdédovany vedle hlavniho
koédu. Tabulka uvadi ptipustna vstupni data a odpovidajici vystup:

Vstup Alternativni vstup ystup

123456 1234567 UPC-E

123456,12 1234567,12 UPC-E s dvouciselnym rozsifenim
123456,12345 1234567,12345 UPC-E s pétiCiselnym rozSifenim
123456789012 1234567890123 UPC-A

123456789012,12

1234567890123,12

UPC-A s dvouciselnym rozsifenim

123456789012,12345

1234567890123,12345

UPC-A s pétiCiselnym rozsifenim

EAN-S, EAN- LS ittt e e e e e e e et ettt et e e e e e e e n e rerrereraaaeaeaaas

EAN-13 koduje zpravy skladajici se z 13 ¢islic, z toho 12 Eislic nese informaci. T finacta Cislice je
kontrolni - dopocte se automaticky a byla-li uvedena na vstupu, ignoruje se. EAN-8 koduje zpravy
skladajici se z 8 ¢islic, z toho 7 Cislic nese informaci. Osma Cislice je kontrolni - dopocte se
automaticky a byla-li uvedena na vstupu, ignoruje se.

Jako rozsifeni lze pro oba tyto kody uvést dvé nebo pét Cislic, které budou zakddovany vedle hlavniho
kodu.

70T < = o

BookLan se pouziva pro oznaovani knih a obsahuje prvnich 9 ¢islic ISBN a p fipadné jako rozsifeni
cenu. Na vstupu lze zadat kompletni ISBN (pfipadné pomlcky se ignoruji) a za carkou cenu. Jinak je
tento kod totozny s EAN-13.

C00E O3 . e
Code 93 kéduje zpravy proménné délky, v nichz 1ze pouzivat vSech 128 znak i ASCII.
CODABAR .ot e et e e e et et e et e e e es hrrrreeeraaaeeeaaas

CODABAR koéduje zpravy proménné délky. Zpravy musi zacinat a konéit nékterym ze znaku A, B, C
nebo D. Uvnitf zprav mohou byt obsaZeny znaky 0123456789 -$:/.+.

LG LAV I o) < TN

Koéduje zpravy proménné délky skladajici se ze sudého poctu Cislic. Pokud na vstupu bude lichy pocet
Cislic, doplni se zleva nula.

(OFa o [T 22 T

Code 128 koduje zpravy proménné délky, které mohou obsahovat vSech 128 znakt ASCII a navic
specialni funkéni znaky FNC1 az FNC4, které se zadavaji pomoci bajtt 128 az 131.

EANJUCEC 128 ...ttt ettt e st e et e e e st e e st e e eR e e e e nn et e e Re e e s n et e nnnn e £ennneesanreeennnes

EAN/UCC 128 koduje zpravy proménné délky, které mohou obsahovat vSech 128 znak it ASCII a navic
specialni funkéni znak FNC1, ktery se zadava pomoci bajtu 128.

POSINEL .o e
PostNet koduje postovni smérovaci Cisla. Ta se mohou skladat z 5, 9 nebo 11 islic.

DT EY ot (=Y (S IZA o | = TR
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Vlastnosti ¢arovych kédu

Vlastnosti zobrazeni ¢arového kodu nastavite v dialogu Vlastnosti kodu, ktery oteviete stiskem
tla¢itka Vlastnosti z kartyKéd v dialoguVlastnosti ramce Nutno podotknout, Ze nékteré vlastnosti
jsou pouzitelné pouze pro nékteré druhy kodu.

¥lastnozh kadu | 7] i

;.ﬁ.rial :_j ;E :_j Il Automaticka velikosk [ Mezobrazowvat text
[T Textnad kadem

~ Origntace k-:u:lu Siflea linky a0 T
' Horizantalni :
£ Wik Alni 90
" Horizantalni 180°
" Wtk Alni 2707

WZOR
a39s0a3vao00ii9

Pro text, ktery je soucasti ¢arového kodu, 1ze pomoci volice v levé horni ¢asti dialogu zvolit typ pisma.
Velikost pisma muizete bud’ pfimo nastavit voliéem nebo zaskrtnutim &tverce Automaticka velikost
nastavit samocinné fizeni velikosti pisma.

I Eomentsi pod kédem

Redukce linky: ; 4 . :
et 0 [ Optimalizowvat pro tisk

: Vyska kadu 25,40 mm - ™ Wlozit okiajowé mezeny

Sifka kodu 36.30 mm- [ Wlogi zarovnévac linky

Mahled kddu:

| k. 1 Storno

ROLACE ODJEKIU ...eieitiiieee ettt ekt e ettt e e s et e et e s anbb e e e e as aabbeneeesannneeeens

Pomoci pfepinace v sekci Orientace kddulze specifikovat natoéeni objektu s ¢arovym kdédem. Otaci
se po sméru hodinovych ruci¢ek po 90 stupnich.

TIOUSETKA NEJEENCT CATY ......oeiiiiiiiiiiii et s e e e e e ettt e e e e s astbe e e e e s sntbaaeaeeansbaeeeaeaas
Tloustka nejteni ¢ary udand v poli Si¥ka linky uréuje rozméry i viech ostatnich prvki ¢arového kodu.
Doporucena tloustka je 0,26 az 0,76 mm, minimalni tlou§tka pro UPC a EAN je 0,26 mm, pro ostatni
0,19 mm. Povolené rozmezi je 0 az 5,00 mm (pokud nedojde k p fekro¢eni maximalni velikosti kodu),
pricemz 0 oznacuje implicitni tloustku 0,33 mm.

REAUKCE TINKY ettt ettt e e s bbbt e e s s bbb et e e s s bbb e e ee s obbbseeessannrneeeess

Udaj v poliRedukce linky dovoluje specifikovat, o kolik procent se méa zmensit (pro kladné hodnoty)
nebo zvétsit (pro zaporné hodnoty) tloustka ¢ar. Povolené rozmezi je -99 az +99. Kladné hodnoty

pouzijte pro tisk inkoustem na rozpijejici papir, zaporné hodnoty pro tisk na materialy, na nichz se
vysychajici inkoust smr§t'uje.

VYEKA KOOU vvoorveeeeee e eseeeeeeeeeseeseeeseeesesees s eesesees s e e s s ees e eee s ees s ees e ees s eeseeeeeseeees eeoeeeseeeseeeeese

Vyska kddovych ¢ar se udava do pole VySka kddu v milimetrech. Povoleny rozsah je 1,00 mm az
200,00 mm (pokud nedojde k ptekroceni maximalni velikosti kédu). Povolena je také hodnota 0, ktera
oznacuje implicitni hodnotu 25,40 mm (jeden palec).
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SHFKA KOGU ..ot ee et et e et e e et e e et et et e e et et e e et et e e et e ettt e

Siiku objektu s kodem miizete zkontrolovat v poli Sifka kédu. Uvadi se zde Gdaj v milimetrech
vyhodnoceny na zaklad¢€ poctu a $itky car.

o] 1 L= oY1 Y 1T =1 SR

Pomér tloustky tenké a tlusté ¢ary lze prostiednictvim pole Pomér sily linek zadat pro Code 39,
Interleaved 2 of 5 a CodaBar. Zadava se jako celociselny desetindsobek pom €ru tlousték. Mél by lezet
v rozmezi 20 az 30. Pokud zadate hodnotu 0, pouzije se implicitni hodnota 25.

LI (0 1Y A2 o1 F=30 (o T L
Udaj vyjadieny &arovym kodem lze vypsat v textové podob & (&islicemi) itelné pro &lov&ka pod nebo
nad kodem, piipadné lze vypisovani zamezit.

» Zagkrtnutim étverce Nezobrazovat textse zobrazeni éislic vyjadiujicich vyznam jednotlivych
kombinaci ¢ar potlaci.

* Cislice, jsou-li zobrazeny, se implicitn € vypisuji pod ¢arami. ZaSkrtnutim ¢tverce Text nad
kédem se ¢islice presunou nad ¢ary.

» Komentat, je-li specifikovan, se implicitné vypisuje nad Carami. Zaskrtnutim ¢tverce Komentar
pod kédemse text komentéafe pfesune pod &ary.

OPLMANIZACE PrO ISK ...t e e e st e e e s abbbeeeesananres

Zaskrtnutim ¢tverce Optimalizovat pro tisk se interpretace zadaného kédu optimalizuje pro typ a
rozliSeni tiskarny, ktera je ve vaSich Windows prav € nastavena jako implicitni tiskové zatizeni.
Tloustka ¢ar se prizptsobi tak, aby byla celo¢iselnym nasobkem rozliseni tiskarny. Tim se

minimalizuje zkresleni kédu zptsobené malou rozliSovaci schopnosti tiskarny a zvysi kvalita vystupu.

ZATrOVNAVACT INKY ..ottt ettt e e e e e e st e e et e e e smaeeeenneeeesneeens

Zarovnavaci linky kolmé na kddové Cary se vkladaji p i zaskrtnuti ctverce VloZit zarovnavaci linky.
Mohou zvysit spolehlivost cteni kodu a také kvalitu tisku na n €které povrchy. Daji se pouzit pro Code
39, Code 93, Interleaved 2 z 5, CodaBar a Code 128.

OKIAJOVE MEZETY .ieeeieee ettt ettt ettt e e ettt e e s sttt e e s s et ettt e e e e n bbbt e e e e ennbbe e e e s e nnbbeeeeeans sanbbbeeeesannnees
Pti zaskrtnuti ¢tverce VloZit okrajové mezery budou vlevo a vpravo od krajnich ¢ar vlozeny mezery,
které oddéli cary od okraje rdmce s objektem.

ASCII verze (POUZE Pro COUE 39) ..iiiiiiiiei ittt ettt e e e st e e e s s bbb e e e e s nbbeees teeeaes
Pii zaskrtnuti étverce PIné ASCII se zapina plna ASCII verzi Code 39 misto normalniho Code 39.
Netyka se jinych kodu.

Start/Stop znaky (POUZE V COUE 39) .....euiiiiiiiiiiiie ittt e e abree neees
Pti zaskrtnuti piepinace Zobrazit Start/Stop znaky se zapina zobrazeni start- a stop-znak 1 jako
hvézdicek v oblasti kodu Citelné ocima. Tyka se pouze Code 39.

HIBC verze (POUZE Pro COUE 39) ...oiiiiiiiiiiiiiiiii ittt e e e s st e e s abbr e e e e s aiee ereeeens

Zagkrtnuti étverce HIBC zapina verzi HIBC (Health Industry Bar Code) pro Code 39. Netyka se
ostatnich kodu.

(0] 011 10] a1 4 0 T= 1 PSP RPPTUPRPR

Zaskrtavaci ¢tverce 1. kontrolni ¢islo a2. kontrolni ¢islo dovoluji ke kodu pfipojit jednu nebo dvé
kontrolni ¢islice. Kontrolni ¢islice vyzadované specifikaci kodu jsou k n ému ptipojeny vzdy bez ohledu
na nastaveni této vlastnosti. Pro EAN/UCC 128 lze kontrolni ¢islici p fipojit pouze k Ciselné zprave.

Kontrolni &islice se opticky v kddu zobrazi, zaskrtnete-li étverec Zobrazit kontrolni znaky .
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602Desk

a2

602Desk vytvari prostiredi pro snadnou spravu dokumentu.

Programové prosttedi 602Desk vSak neni jen obycejna ,,manazerska nad stavba“ opera¢niho systému.
Mezi jeho zékladni charakteristické rysy patii:

Umoziuje snadno a piehledné pracovat s dokumenty riznym, zejména pak kancelaiskym
zpusobem i bez jakychkoliv systémovych znalosti o strukturach soubor i a adresari.

Pro pokrocilé ovsem neni nic ztraceno; rezim prace ,,systtmovym® zp Gisobem jim zpfistupni
kompletni strukturu diski jejich pocitace i pocitacl dostupnych prostiednictvim jejich lokalni sité.
Fotografie lze archivovat v podobé¢ alb, ktera navic umozni snimky popisovat a dopliovat
ruznymi dal§imi grafickymi informacemi, komenta i i zvukovymi zdznamy.

Z Webu Ize stahnout domaci i libovolnou jinou stranku a upravit ji pomoci textového procesoru.
Pii praci se seznamy dokumentt 1ze vyuZzivat mozZnost orientacniho nahledu na zacatek textu ¢i na
obrazek. V praxi to znamena, Ze misto typovych ikon s nazvy dokument 1 vidite pfimo ramecky s
nékolika prvnimi vétami textu ¢i malé obrazky.

Uspotadani dokumentti je hierarchické, jako v kancelafi (skiii — Sanon — slozka — dokument). Pti
vyhledavani dokumentt vSak neni potteba celou hierarchii prochdzet sekvenénim zp Gsobem. K
dispozici je fulltextové vyhledavani programem Agent602. Pak staci zadat n €kolik slov, ktera jsou
pro hledany dokument klicova ¢i charakteristicka — a Agent602 vam nabidne seznam vSech
dokument, které tato slova obsahuji (¢i vyhovuji jinému zadanému kritériu). Vyhledavani lze ve
spolupraci s programem Grab602 rozsiftit i na dfive navstivené a zaindexované WWW stranky z
Internetu. To plati i pro dopisy dorucené elektronickou postou. I ty 1ze zaindexovat a pak vyuzit
pro fulltextové vyhledavani.

Nad dokumenty lze spoustét asociované aplikace. To znamena, ze kliknutim mysi na nazev
dokumentu vytvofeného v 602Text se tento dokument otev e a nacte do procesoru 602Text k
dalsimu zpracovani a editaci. To se tyka nejen textovych dokument 4, ale i jinych typd soubord —
obrazkt, HTML dokumenti apod.

Pomoci tlacitkového volice na list€ je mozné spoustét dalsi programy, jako je elektronicka posta
Mail602, tabulkovy kalkulator, antivirovy program AVG, obrazkovy editor 602Photo a dalsi.
Pretazenim ikony s nazvem dokumentu nad vhodné tlacitko se aplikace spusti a provede s
dokumentem pozadované manipulace. Tak nap fiklad pfetazenim ikony textového dokumentu nad
tla¢itko E-Mail se spusti klientsky program elektronické posty a dokument se p fipravi k odeslani
jako doprovodny soubor zasilky.

Je vyhodné udrzovat vlastni paletu Sablon — prototypy pro nejcast €ji pouzivané vzory dokumenti.
Nézev vzorového dokumentu sta¢i mysi pietdhnout nad tlacitko palety a jeho stiskem pak
kdykoliv vzor vyvolat jako Sablonu nového dokumentu vytva feného procesorem 602Text.

Program 602Desk je urcen pro praci ve dvaat ficetibitovém prostiedi Windows 95, 98, 2000 a Windows
NT 4.0.

Prostiredi 602Desk

Program 602Desk vytvafi klasické okno, jako u jiné aplikace pracujici pod Windows 95/98/2000 a
Windows NT. Okno obsahuje tyto hlavni ¢asti:

Nahofte najdete nastrojovou listu (kratce jen ,,listu”) s tlacitky, jejichz pomoci budete celé
prostredi ovladat.

Pracovni plocha okna se déli na dvé sekce — levou a pravou. Jejich obsah zavisi na zvoleném
rezimu zobrazeni.

V pravé ¢asti okna muze byt voliteln€ zobrazena svisla liSta se Sablonami — lista s tlacitky pro
zakladani novych dokumenti na bazi pfislusné Sablony.

Pii praci s 602Desk budete takika vyhradné pracovat s mysi.

V horni ¢asti oramovani okna programu 602Desk najdete podle rezimu zobrazeni informaci o aktual-
nim Sanonu a sloZce, adresafti, albu nebo strance nactené z Webu. Pokud neni pfi praci v rezimu kan-
celarského prostredi v dané chvili otevien zadny ze Sanont, najdete zde oznaceni aktualné zvolené
skiiné.
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Délici pricka mezi sekcemi je variabilni. Jeji polohu nastavite tahem mysi pfi stisknutém levém tlacit-
ku. Kurzor se ve vhodném misté zméni v symbol vodorovné obousmérné dvakrat preskrtnuté Sipky.

Nastrojova lista
Tlacitka na listé se obsluhuji kliknutim mysi, stejn¢ jako u jinych aplikaci. Vyznam tla¢itek vam spo-

lehliveé ozfejmi bublinova napoveéda. Staci nastavit kurzor mysi nad ,,neznamé* tlacitko, okamzik po-
seckat a informace o vyznamu tlacitka se objevi v ramecku vedle kurzoru, tzv. bublin é&.

Nad levou sekci se Sanony nebo jejich slozkami najdete tlacitka pro praci se sk finémi a Sanony, nad
pravou sekci s dokumenty pak tlacitka pro modifikaci zobrazeni a praci s dokumenty.

By e v
2AEDN g2 oz B@agd

[ Zobrazit/skt lighu 5 £ablonamil

u b
LiSta se Sablonami Gy Movi doku..

% Mo cbrazek

Lista se Sablonami se voliteln¢ zobrazuje svisle v pravé ¢asti okna 602Desk. Vypina-
pat Mowa tabulka

¢em pro zobrazeni je tlatitko Zobrazit/skryt liStu se Sablonaminebo ptikazy Skryt
SablonyaZobrazit Sablony z plovouciho menu zobrazeného nad volnou plochot Nowij text |

sekce se slozkami.
fablona Mowi text

Prifazeni Sablony na tlacitko

Lista je po instalaci az na ¢tyfi standardni piedvolby zakladnich typ dokument
prazdna — tlacitkim nejsou pfifazeny zadné Sablony. Pokud mysi pretahnete ikonu Sablony nad listu,
odkaz na Sablonu se pfifadi nejbliz§imu volnému tlacitku.

Stiskem takového tlacitka se kdykoliv pozd &ji v nastavené slozce otevieného Sanonu zalozi novy
dokument na bazi ptislusné sablony.

Pod pojmem ,,dokument “ si zde miiZete predstavit nejen klasicky textovy dokument, ale i tabulku, obrazek apod.

ZruSeni prirazeni Sablony ke tlaéitku

Upravit £ablanu
Ddstranit 2ablonu

Pfitazeni $ablony tla¢itku Ize zrusit piikazem Odstranit Sablonu z plovouci-
ho menu otevieného nad ptislusnym tlacitkem.

Cotoje?

Editace Sablony

Ptikazem Upravit Sablonu se otevie aplikace, jiz byla Sablona vytvofena a $ablona se do ni naéte k
editaci.

Ovladani 602Desk mysi

V prostiedi 602Desk je kladen maximalni diraz na snadné ovladani mysi. Proto zde nenajdete klasicka
ptikazova menu, ale pouze tlacitka a systém plovoucich menu otviranych pravym kliknutim mysi nad
ptislusnou oblast (zalozku se slozkou, obrazek Sanonu apod.).
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Pretazeni (Presun Drag&DroOP) ........ccuuiiieiiiiiiiie ettt e e e et e e e s st e e e e e nntbe e e e e e nnnres

V textu se dale budeme casto zmifiovat o pfetazeni mysi resp. o metodé Drag&Drop. Jen pro zacatec-
niky — jedna se o jednoduchy, ale G¢inny postup kopirovani i p fesunti dokumentt na libovolné ,citlivé*
misto.

e Nad ikonu s dokumentem nastavite kurzor mysi.

¢ Stisknéte levé tlacitko, drzte ho a tdhnéte kurzorem nad misto, kam chcete dokument dostat.

e Jakmile je kurzor nad cilovou pozici, tlacitko mysi uvoln éte. Dokument se zkopiruje.
Pti Drag&Drop je kurzor mysi doplnén ,,roztfesenym rameckem® se symbolem ,plus‘. V nékterych
ptipadech samoziejmé kopirovani smysl nema, jako napf. pfi pietazeni zasilky do odpadkového kose.

(o] oY1)V = Ve TR (B = To B/ ] o ) SRR

Postup je stejny jako pii pietazeni s tim rozdilem, Ze v okamziku uvoln éni mysi podrzite tlagitko Ctrl .
Pak misto presunu dojde ke kopirovani (dokument v pivodni pozici zistane zachovan).

Plovouci menu

Program 602Desk neni vybaven bé&znymi ovladacimi pfikazy soustiedény- Oteviit

mi do roletovité se otevirajicich menu. Misto toho se pouziva systém tzv. Otewiit ve BOZTextu
plovoucich menu otviranych pravym kliknutim mysi nad tou ¢asti pro stre- Zobrazit

di, se kterou chcete pracovat. Plovouci menu tak obsahuje pouze ty p fikazy, Z aindesoveat

které jsou v daném kontextu opravdu aktualni.

Odeslat »
Mazéani a odpadkovy ko$ raach
Dalsi poznamka se tyka odliseni terminti ,,vyhodit do kose* a ,,vymazat®. Hodit do kos
Pti vyhozeni do kose se likvidované objekty zatim jen na disku p fesunou —f' It 0 RESE
do specialniho adresafe vyhrazeného jako odpadkovy kos. Odsud je lze sys- Ereimenovat
témovymi prostfedky opét zrestaurovat. Ke kone¢né likvidaci dojde teprve Viasthost
operaci ,vysypani kose“. Naproti tomu prosté vymazani likviduje doku- ED o je?

ment ihned, bez moznosti obnovy. Lokalni disky vaseho pocitace obvykle
praci s kosem plné€ podporuji. Problémy mohou nastat u disket a si tovych
svazki.

Lista nad sekci se Sanony i nad sekci se slozkami obsahuje tlacitko pro obnoveni vymazanych objekt .
Jeho stiskem mizete anulovat dusledek predeslé akce.

Princip spravy dokumentt

602Desk vam nabizi nékoli ruznych zpiisobu spravy soubori, dokumenti a obrazki.

KIASICKA SYSIEMOVA SPIAVA ....vvviiieiiiiiiiieeiiiiiieee s ettt e e e sttt ee e e s stteeeeessttaeaeeesanssaeeeesassaeanesannes tansseeees
Pomoci tlacitka Adresare se okno 602Desk modifikuje do podoby vhodné pro p fistup ,,systémovym®
zpusobem.

FOtOGrafiCKA @lDA .......cc.eiiiiiiiie et e
Tla¢itkem Alba oteviete prostiedi 602Desk pro prohliZeni archivovanych obrazk — fotografii a
diapozitiva.

SKIiNG, SANONY @ SIOZKY ..........coooiiiiiii s

Tlacitko SkFiné prizpusobi prostredi 602Desk kancelaiskému prostiedi archivace spist a dokumentd.

PFRSTUP NAWED ... et e e sttt e e s s b e e e e eeeas

Tlacitko s domeckem napoji 602Desk na sit Internet, na vasi domovskou stranku. Umozni vam nacitat
z Webu stranky do textového procesoru a také (mate-li k tomu pravo) je po uprav € ukladat zpét.
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Systémova sprava dokumentii

Pracovni okno pfi tomto rezimu zobrazeni umoziuje
pracovat ,,sytémovym* zplisobem; to znamena k ulo-
Zenym souboriim pfistupovat podle klasické hierar-
chie disk — adresaf — soubor. @ Alktavks

Leva sekce okna

V levé sekci urcite disk a adresaf. V seznamu najdete

viechny disky — lokalni a sitové; pomoci tlagitek se -] Administrativa
symboly ,,plus" miZete postupné otvirat jednotlivé EaR == Firma
vnofené adresarové struktury. Pomoci tlacitek se sym- G- Sk

boly ,,minus* mtzete Urovn¢€ uzavirat a vracet se k -8 Alba

vyS§im hladinam hierarchie. Aktualni pracovni adre

Elﬁ Plocha
- - &) Tento pocitad
- B Okolni poditate

-] AplikaceB02

Seznam skiini

sar oznacite kliknutim mysi.

Prava sekce okna

V pravé sekci je seznam soubort (a podadresai), ktery piislusi adresaii vybra-
nému v sekci vlevo. Zptisob prezentace jednotlivych polozek zavisi na vasi
volbé; na vybér mate:

bk nshledy

DD_ wielke ikony

El__h malé ikany

Nahledy — souborové polozky jsou podle typu zobrazeny ve form & malé-
ho nahledu na obsah souboru, ktery muzete jesté zvétsit kliknutim na tla-
¢itko s lupou.

Malé ikony — poloZky jsou vypsany nazvem doprovizenym malou iko-
nou vyjadfujici typ polozky.

Velké ikony — polozKky jsou vypsany ndzvem nad kterym je zobrazena velka ikona vyjad Fujici typ
polozky.

Seznam- polozky jsou vypsany nazvem doprovazenym malou ikonou vyjad fujici typ souboru.
Detaily — polozky jsou vypsany nazvem doprovazenym malou ikonou vyjad fujici typ souboru;
kazda polozka je dopInéna udaji o typu, velikosti a datu posledni aktualizace.

Zpusob zobrazeni zvolite bud’ ptikazy z plovouciho menu nebo tlacitky na liste.

SOUBOIOVE POIOZKY .......ccoiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e et e e e e s ettt e e e e stbaeeeeesasbaeeeeesastbaeeeesssbaeeeeeans

Se souborovymi polozkami v pravé sekci lze provad ét akce, které spustite

pomoci piikazl v plovoucim menu otevieném pravym kliknutim mysi na Otefit
polozku: Otesvrit we BO2T extu
* Otevrit — otevie soubor v aplikaci, ktera je jeho typu pfislusna podle E':"’E'E"-
registra¢ni databaze Windows. Zaindexovat
o , o . [
*  Otevrit v 602Text — pokusi se soubor nacist do textového procesoru
, S . o C 1y 9 L 1. Odeslat b
602Text (ma logicky smysl jen u soubor, u nichz se predpoklada
mozZnost konverze do textového dokumentu). F.opirovat

Zobrazit — zobrazi nahledové okénko na obsah souboru. Jeho obs

zavisi na typu souboru — pokud jde zobrazit ,smyslupiny* nahled, j  Hodit do kase

zobrazen — v opacném piipad¢ je uvedena hexadecimalni / ASCII Prejmemnowat

tabulka. v .

Zaindexovat - ptidé tdaje o souboru k indexové databazi pro c E'f‘”_”??“
Coto e’

fulltextovou prohledavaci nadstavbu Agent602.

Odeslat— umozni pfesunout obsah souboru na transportni médium
(do aktovky, na disketu, pfedat do prostfedi vybraného systému elektronické posty — podle
okamzitych moznosti vasSich Windows).

Kopirovat — zkopiruje soubor do standardni schranky Windows (Clipboard). Ze schranky Ize
soubor zkopirovat do jiného adresate (na jiny disk).

Hodit do koSe- piesune soubor do standardni systémové aplikace ,,ko$“. Odsud lze pak soubor

bud’ definitivné vymazat nebo jej ozivit — vratit na ptivodni misto.

Piejmenovat — otevie polozku s nazvem souboru jako editacni pole umozfiujici zménu jména
souboru.
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* Vlastnosti— otevie systémovy dialog s vypisem charakateristiky a vlastnosti souboru.
U grafickych soubort ptibyvaji jesté ptikazy pro typovou konverzi a ipravu zobrazeni — PFevést na,
Zrcadlit, Otocit, Invertovat.
AdreSAroVe POIOZKY ...t et r e e e e e e e e —raaaaaas
Nad adresafovymi polozkami (se Zlutou obalkou) v pravé i levé sekcei 1ze OtevFit

pravym kliknutim mysi otevfit submenu s nasledujicimi ptikazy: Prozkaumat

* Otevrit — nacte obsah adresate do sekce.

* Prozkoumat - otevie pro dany adresaf standardni aplikaci Ivitadiesan
Windows — Prizkumnik (Explorer).

» Kopirovat adresaf — zkopiruje obsah adresafe do standardni
schranky Windows (Clipboard). Ze schranky lze ulozeny obsah

Kopirovat adresaf

YlaEt adiesarn

zkopirovat do jiného adresaie (na jiny disk). Adrest hodit do kade
* Vlozit adresaF — na pravé oteviené misto ve struktufe adresaiti vlozi Pfejmenovat adres
obsah schranky Windows.
+  Adresar hodit do kose — piesune cely obsah adresaie do standardni Ylastnosti adreséfe
systémové aplikace ,,ko$“. Odsud Ize pak ,,vyhozené* bu d’ LCotoje?

definitivné vymazat nebo polozky ozivit — vratit na p ivodni misto.
* Pfejmenovat adresar — otevie polozku s nazvem adresafe jako editacni pole umoziujici zménu
jeho nazvu.
* Vlastnosti adresarfe — otevie systémovy dialog s vypisem charakateristiky a vlastnosti adresa fe.

Fotograficka alba

Fotografické album je zvlastni druh Sanonu, ktery je urcen specialn € pro archivaci obrazk, fotografii a
diapozitiva.
Na prvni strance kazdého alba je obrazkovy rejstiik ve forme diapozitivi. Jednotlivé fotografie pak

uvidite listovanim albem — na nasledujici nebo pfedchozi stranku alba se pfesunete kliknutim mysi na
opticky ,,ohnuty* roh stranky v dolni ¢asti alba.

Na pravé strané alba jsou dvé zalozky — Dia aFoto. Kliknutim na prvni z OtevFit

nich ptejdete na obrazkovy rejsttik, druha zalozka nalistuje prvni fotografii. Ditesiit v BO2Photo
S polozkami rejstiiku v pravé sekci lze provadét nasledujici akce, které Zobrazit

spustite pomoci piikazl v plovoucim menu otevieném pravym kliknutim Zaindexovat

mys$i na polozku: 7 ;
Yot nowv) objekt

B ljfe i e
» Otevrit — otevie obrazek v aplikaci, ktera je jeho typu ptislusna podle e

registracni databaze Windows. Odeslat 4
* Otevrit v 602Photo — pokusi se soubor nacist do obrazkového

procesoru 602Photo (ma logicky smysl jen u soubor 0, u nichz se Prevést na ¥

predpoklada moznost konverze do textového dokumentu). Otadit *
+ Zobrazit — zobrazi nahled na obrizek ve skutecné velikosti. Zrcadli
» Zaindexovat- ptida Gdaje o obrazku k indexové databazi pro [rvertoreat

fulltextovou prohledavaci nadstavbu Agent602.

* Odeslat— umozni pfesunout obsah souboru na transportni médium
(do aktovky, na disketu, pfedat do prostfedi vybraného systému e o
elektronické posty — podle okamzitych moznosti vasich Windows). =

E.opirowat

v . o i ; Pejmenoyat
* Prevést na— umoziuje zkonvertovat graficky soubor s obrazkem do
jednoho z béznych formath podle nabidky v submenu. Ylaztnosti
* Otocit — podle grafického submenu obrati nahledovou polozku vlevo, Cotoje?

vpravo nebo ,,vzhliru nohama®.
o Zrcadlit — podle grafického submenu zrcadli nahledovou polozku vodorovn & nebo svisle.
* Invertovat — invertuje ndhledovou polozku do negativni podoby.
» Kopirovat — zkopiruje obrazek do standardni schranky Windows (Clipboard). Ze schranky Ize
obrazek zkopirovat do jiného adresafe (na jiny disk).
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* Hodit do koSe- piesune soubor s obrazkem do standardni systémové aplikace ,,ko§“. Odsud jej
pak l1ze bud’ definitivné vymazat nebo ozivit — vratit na ptivodni misto.

e Pfejmenovat — otevie polozku s nazvem souboru jako edita¢ni pole umozfiujici zménu jména
souboru.

* Vlastnosti— otevie systémovy dialog s vypisem charakateristiky a vlastnosti grafického souboru.
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Nad fotografiemi v albu lze spoustét stejné prikazy jako nad rejstitkem. Navic ptibyvaji jesté ptikazy
pro Upravu vlastniho obrazkuVozit novy objekt aEditovat objekty.

Vlozeni nového objektu

Do obrazku v albu Ize vkladat popisné texty, zvukové komenta fe, dalsi obrazky, odka- tewt
zy a bubliny. obrazek,
* Nejprve z plovouciho menu spust'te ptikaz VloZit novy objekt. m
¢ Tahem mysi pfi stisknutém levém tla¢itku oznadte oblast, kam mé byt objekt adkaz
vlozen. bubliru

* Pouvolnéni tlacitka se otevie menu s piikazy pro vybér objektu.

Ramec s objektem lze po oznaceni kliknutim mysi v obrazku libovoln € posouvat a tahem za ¢tvercové
¢erné znacky mizete nastavit jeho velikost. Objektu 1ze kombinovat; tak nap fiklad mtzete nad sebe
vlozit textovy objekt a objekt pro skok na URL adresu nebo tfeba obrazek a text v bubliné.

24



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

VA Loy =Y TR (=)« LV [T

Textovy objekt vlozite piikazem Text. Pozadovany text zapiste do ramce objektu. Vlastnosti pisma
(typ, velikost, barvu ...) a zplisob zarovnani v ramci objektu mizete upravit piikazy Font aZarovnani
z plovouciho menu, které oteviete pravym kliknutim nad vloZenym objektem.

VA (oY =Y s TIe] o] - V-4 (¥ [T

Obrazkovy objekt vlozite piikazem Obrazek. Graficky soubor s obrazkem vyberte pomoci
standardniho dialogu pro volbu soubor .

AU (0 )Y AV 0] o] 1=«

V dialogu ptikazu Hlas miZete bud’ nadist zvukovy soubor nebo vyuZzit moznost syntézy hlasové
zpravy na zaklad¢ zapsaného textu.

V dialogu ptikazu Odkaz muzete bud’ specifikovat skok na URL adresu nebo odlistovat na jiny
obréazek.

Kliknutim na polozku pfepina¢e Odkaz na URL adresuse zpfistupni vstupni pole; do n&j zapiste
potiebnou adresu. V obrazku se vytvoii senzitivni oblast — kliknete-li na ni mysi, otevie se WWW
prohlize¢ a pokusi nacist a zobrazit specifikovanou stranku.

Kliknutim na polozku ptepinace Skok na jiny obrazek v albuse zpfistupni vstupni pole s voli¢em.
Rozvinutim obsahu voli¢e ziskate seznam obrazk v albu, z nich mizete vybrat ten, na ktery se po
kliknuti na takto vytvotenou citlivou polozku prohlizejici pfesune.

210 ] o111 F= T

Ptikaz Bublinu otevie dialog pro specifikaci textového fetézce, ktery bude pouZit tak, jak to znate u
bublinové napoveédy. Nastavite-li nad objekt s bublinou kurzor mysi, vypiSe se obsah objektu ve Zlut &
vyplnéném ramecku u kurzoru.

8TV o) o)=Y (U OO

Ptikazem Editovat objekty se pozice vSech objekti vloZzenych do obrazku v albu oznaci tenkou
teckovanou ¢arou. Kliknutim levym tlacitkem se objekt oznaci pro posun nebo zm énu velikosti.
Kliknutim pravym tladitkem se otevie plovouci menu se servisnimi ptikazy.

Sprava stranek na Webu

Pro praci s Webem je dobré mit instalovan MS Internet Explorer 4.0 a vyssi, lze ale pouzivat i jiné
prohlizece. Pro rychlou orientaci sméfujici k nacteni WWW stranky do textového procesoru je
602Desk vybaven jednoduchym internim prohlizecem.

VOIba dOMOVSKE SITANKY ...oiiiiiiiiiiie et e e e st e e e e s et ee e e s stbreeeeaans ereeeeessns

Stiskem tlacitka s domeckem (Domii na ...) na listé nad pravou sekci se v internim WWW prohlizeci
nacte a otevie pfedvolena domovska stranka. Volbu domovské stranky mtzete zménit piikazem
Nastaveni Webové stranky plovouciho menu, které oteviete pravym kliknutim mysi nad tla¢itkem s
domec¢kem na li§té nad levou sekei. Do vstupniho pole dialogu Zadani URL adresyzapiSte adresu
stranky, kterou budete nadale chtit povazovat za domovskou.

Zadani URL adresy E|

@

Ihttp:.-".-"www.su:uftwareEDE.u:z j

Ok | Cancel |

25



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

Ovladani interniho WWW ProhliZeCe ... e

Interni prohlize¢ WWW stranek muizete ovladat pomoci tlacitek na zac¢atku listy nad pravou sekci.
Tlagitka maji obvykly vyznam a funkce — zleva doprava to jsou: Zpét, Vpied, Zastavit, Obnovit a
nakonec jiz zminéné Domi na ... .

4% 602D esk - hitp://www.softwareb02.cz/

o == el e I | [=! -
¥ RS G =08 6088
Machazite se na sve — ;o
domovske strance a
miZete se pfesvidiit, Produkty  Tipy a rady Podpora Prodejci
jak jednaduée dovede = : '
EDEDESk =ngliah wersion) g 1
prostfednictyim b & '
textového editoru - s 1
602Text tuto strénku - 1
upravovat (je podminkou g . :
mit instalovan v systému 2 . !
M3 Internet Explaorer 4.0 z #
awyssi pouivat pak ale S
mgﬁlait;e:fg?_eﬁvnu Movinky Tiskové zpravy Recenze C£ Recenze US  Ccenéni
dormovskou stranku m 6025upport - nové podminky pro technickou podporu!
vidite v pravé tasti mWinBase602 - prestizni ocenéni Produkt roku 1999 od SWH |
hlavniho okna A m Nowy WinBase602 SQL SERVER - zdarma nejen pro Linuzx!
602Desku. Prectete si soflware = Skoly na Internetu - povinnost, kterou je mozné spinit (t. )
rSEUie] oty o2 — m 602Pro PC SUITE - nejoblibensisi software v CR (.zpr)
kterych se dozvite, jak —————— ]
hudete moci aktualizovat @ 1999 Softwareb0? a5, Wiechna prava wwhrazena,
fi manit swd e khinwd - [ | -
4 I_>|_I ol | :.rj

Nacteni stranky do textOVERO ProCeSOIU .............cceiiiiiiiiiii e

Vy mate moznost tuto (nebo jinou vyhledanou) stranku nacist do textového procesoru, kde m tzete jeji
obsah upravit.

* Stisknéte tlacitko 602Text(bilé pismeno ,,T* v modrém kosoctverci). Stranka na¢tena v internim
prohlizeci se automaticky zkonvertuje do tvaru dokumentu a naéte do procesoru 602Text.

* Nactenou stranku podle libosti upravte.

* Po dokonéeni uprav jednoduse stiskn éte tlacitko UloZit nebo stejnojmenny pfikaz z menu
Soubor. Otevie se dialog, kde vyzadejte uloZzeni na WWW adrese. Pozor — p fimo na Internet
mizete ukladat POUZE tehdy, mate-li k tomu potfebna prava, coz byva spise vyjimka nez
pravidlo. Pokud potiebné pravo nemate, uloZte si stranku pomoci p tikazu UloZit jako. Piejdete do
prostfedi 602Desk, kde muzete vybrat kam a jak budete chtit stranku ulozit (muzete ji ulozit tieba
jako dokument, ale samoziejmé i piimo v HTML tvaru).

Ptimo z prostfedi interniho prohlizece muzete jednotlivé ¢asti stranky ulozit nebo je zkopirovat do
Sablony Windows.

Externi WWW prohlize¢

Interni WWW prohlize¢ v 602Desk nepodporuje n €které pokrocilejsi funkce typické pro ,,plnohod not-
né“ prohlizece. Chceete-li se prochazet po Internetu obvyklym zp tisobem, spust’te z plovouciho menu
nad domeckem v levé &asti listy piikaz Prohlédnout. Tim se otevie okno pro vas ,,velky“ prohlize¢ a
stranka se do n&j nacte. VA4S externi prohlize¢ mizete také spustit stiskem tlacitka Internetovy pro-
hlize¢ v pravé casti listy (viz bublinova napov éda).
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Skfiné, Sanony a slozky

Sekce na pracovni plose pfi tomto rezimu prace modeluji prosttedi klasické kancelate:

eV levé casti okna je sekce zobrazujici podle nastaveni obsah sk fin¢ — ulozené Sanony nebo pti
otevieném Sanonu jeho obsah — vycet vSech ulozenych slozek.

eV pravé casti okna je sekce s dokumenty. V jeji dolni ¢asti najdete listu se zalozkami pro volbu
slozek.

Sprava dokumentt, ktera ma co nejvice pfipominat jejich béznou kancelatskou archivaci, je
nékolikastupnova:

* Zékladem struktury je skfin.

* Do skiin€ se ukladaji jednotlivé Sanony.

* Kazdy Sanon se miiZze obsahovat n¢kolika slozek.

e Obsahem slozek jsou jiz jednotlivé dokumenty.

Skiin si mizete zalozit jen jednu, ale i vice, podle potieby. Jedna ze skiini (skryva se pod tladitkem se
symbolem domecku) je vyhrazena Sanonim pro dokumenty pfistupné prostfednictvim Webu (napf.
firemni intranet).

Sanonii ve skiini miize byt v podstaté libovolné mnoZstvi; stejné tak slozek a do nich vlozenych
dokument.

Sekce se Sanony

Sekce se Sanony ukazuje obsah skiiné zvolené pomoci tlacitka z listy. Hibety Sanont jsou barevné
odliseny a nesou nadpisy. Standardn & jsou viechny Sanony v zasunutépoloze.

Nézvy Sanont odpovidaji nadpisy nazvam piislusnych adresaiti; muzete je vSak podle potieby zménit
(¢imz ov§em pitejmenujete i piislusné adresare).

Kliknutim na zasunuty $anon se jeho hibet opticky povysune(povytahne). Tim Sanon jakoby
pooteviete a obsah jeho prvni slozky se zobrazi v pravé sekci.

Copizy
1999

Zasunuty a
vysunuty Sanon

)

Dalsi moZnost nabizi u vysunutého $anonu oblast se hibety slozek. Pokud sem kliknete mysi, Sanon se
otevire — v levé sekci se misto obrazkd hibetd Sanoni zobrazi karty odpovidajici slozkam Sanonu.

Sekce s dokumenty

Sekce s dokumenty obsahuje vycet dokument i ze slozky §anonu povytazeného nebo otevfeného vlevo.
Slozku vyberete kliknutim na jednu ze zalozek v dolni ¢asti sekce. Pokud mate v levé sekci misto
Sanont zobrazeny karty se slozkami, muzete na pozadovanou slozku kliknout i zde.
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Zobrazeni dokumentt 1ze modifikovat tlacitky z listy riznymi zpUsoby. Je také mozné vyzadat nahled
na zacatek dokumentu ¢i na obrazek.

Hlavnim tkolem této sekce je vSak piislusny dokument zpfistupnit. To je vice nez jednoduché — staci
nad jeho ikonou dvakrat kliknout mysi a dokument se naéte do p fislusné (asociované) aplikace. Pomoci
metody Drag& Drop lze dokumenty tahem mysi snadno p fenaset mezi slozkami, $anony i celymi
aplikacemi.

Skriné
Volba existujici skfiné nebo alba

Stisknéte prvni tlacitko na listé zleva. Otevie se submenu, v jehoz
horni ¢asti je seznam vSech existujicich skfini i fotografickych alb
a prikazy pro zakladani novych skfini a upravu vlastnosti skini
existujicich. Volbou jedné z polozek oteviete poZzadovanou skfin.
Pro specialni Webovou skfin je rezervovano samostatné tlacitko,
které je na listé ctvrté zleva, pro skiin s alby je rezervovano tla-
¢itko Alba (druhé zleva).

m Wlaztnosh shring

Zalozeni nové skfiné

V plovoucim menu otevieném tlacitkem Sk¥iné spustte ptikaz
Piidani dalsi skfiné€. Otevie se prehled struktury diskt a adresard, jehoz pomoci zvolte ten adresaf,
ktery bude zakladem nové skiin€. Uvédomte si, Ze podadresate takto zvoleného adresate budou
reprezentovat Sanony, jejich poadresate pak slozky Sanont.

Yolba adrezare E |

Zyolte adrezar, kterd bude predstavovat zkiin ze tl
£3n0mn.

Tento po&itad

Elﬁ Plocha
Tento

Elﬁ Seznam skiini
-] Administrativa
-] Firma
-l Skiif
-l Aba

] | Storho |

Po volbé adresafe se zobrazi dialog Nastaveniskiiné. Zde miZete zvolit nékteré vlastnosti skiing a
zpusobu jejiho zobrazeni.

Zaskrtnutim ¢tverce Spolecna skiin specifikujete, aby skfin byla povazovana za spole¢nou a jako
takova byla dostupna vSem uzivatelim pocitace.
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a2

Zaskrtnutim ¢tverce Pouzit jako sk¥in s alby vyzadate, aby skiin byla dostupna jako zaklad struktury
fotografickych alb (bude rychle pfistupna tlatitkem Alba z listy). Zakladem alb mutze byt v dany
moment pouze jedna skiin.

V sekciRazeni $anonii miZete vybrat zplisob fazeni polozek v levé sekci — bud’ fazeni abecedni nebo
uzivatelskeé.

V sekciSiFka police mizete ur¢it vzhled sekce se $anony. Je moZzné omezit maximalni §i fku na
nastaveny pocet Sanonti nebo nastavit, aby se Sitka automaticky ptizptisobila okamzité ¢i maximalni
Sifce skiing.

i skfingé

Nastaveni VIastnosti SKFING .............coooiiiiiiiiiii e e e e s e e e s e e rab e e

V submenu otevieném kliknutim na prvni tlac¢itko na listé zleva spust'te ptikaz Vlastnosti skFiné. V
dialoguNastaveni skiiné miZete nastavit nékteré parametry tykajici se zpisobu zobrazeni skiiné a
fazeni jejiho obsahu.

PrefmMenovANT SKFIN@ ..........ooooiiiiiiii e e e nraes

Mo

V dialogu ptikazu Nastaveni sk¥Finé lze existujici skiin prejmenovat.
* Tlacitkem se Sipkou oteviete voli¢ se seznamem existujicich skiini. Ukazatel seznamu nastavte na
tu sk¥in, kterou chcete pfejmenovat.
o Stisknéte tladitko PFejmenovat sk¥ii.
» Do dialogu zapiSte do poB¥‘ejmenovat na pod informaci o stavajicim nazvu novy nzev sk iné.

A U ET=Y 0 TIET (T - T

Mo

V dialogu ptikazu Nastaveni skFiné Ize také existujici skiin zrusit.
» Tlacitkem se Sipkou oteviete voli¢ se seznamem existujicich skfini. Ukazatel seznamu nastavte na
tu skiin, kterou chcete zrusit.
o Stisknéte tlacitko Odebrat skFii.
* Po potvrzeni bezpecnostniho dotazu bude sktin zrusena (odpovidajici adresat a vnofené
podadresate vSak vymazany nebudou).
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Sanony

Sanony jsou ze systémového hlediska podadresé f'e toho adresaie, ktery jste vybrali jako adresaft skiing.
Z ,kancelatského* hlediska modeluji potfadace, do kterych se vkladaji slozky s dokumenty.

Struktura Sanont je dana strukturou podadresaid v okamziku zalozeni skiin€. Dalsi Sanony muzete
pozdéji zakladat (ptidavat do skfin€), existujici Sanony mizete ze struktury vymazat (hodit ze skiiné do
koSe).

Objekty, které nespliiuji kritéria pro skfin (dokumenty mimo slozku, dalsi vnotené adresare apod.)
nejsou vidét.

(01 NV TR W VA = A TIT= 1 (e 1 10 T

Pracovni Sanon mizete oteviit kliknutim mysi do oblasti hibetu — Sanon se opticky povysune a zaroven
se v pravé sekci otevie seznam dokumenti ulozenych v prvni slozce. V dolni ¢asti sekce jsou
zobrazeny zélozky odpovidajici jednotlivym slozkdm Sanonu.

Kliknutim do horni ¢asti povysunutého Sanonu (s deskami slozek) se obraz h fbetti $anonti zméni v
karty symbolizujici jednotlivé slozky ulozené v tomto $anonu. Stejného tcinku Ize dosdhnout p fikazem
Otevf¥it z plovouciho menu nad pozadovanym Sanonem.

Vysunuty $anon zasunete kliknutim mysi na hibet mimo nélepku s nazvem. Sanon otevieny do podoby
karet se slozkami zaviete kliknutim mimo oblast karet se zalozkami sloZek nebo p fikazem Zav¥it z
plovouciho menu nad pozadovanym $anonem.

Zalozeni nového Sanonu gtew'_t
. Zaztrit
Novy Sanon zaloZite pfikazem Sanonze submenu piikazu Frozkoumat
Novy objekt z plovouciho menu otevieného nad libovolnym - |
ze Sanont a dale piikazem Sanonz nasledného submenu. Hevv abjekt > Em
Cerstvé zaloZeny $anon je pojmenovan novy Sanon jeho 7
nazev je viak oznaden k editaci. Sanon doporucujeme dale E':"::'_":"”"at ﬂ i
uvedenym postupem ihned piejmenovat. e
.. L. Hodit do kodfe
Piejmenovani el
Frejmenayat
Sanon miizete snadno piejmenovat: Ylaztnosti
* Pozadovany Sanon nejprve vysuiite a pak kliknéte mysi Pl T
do oblasti jeho jmenovky (kurzor mysi je v podob € ruky ED o ie?
tiimajici psaci potiebu). = :

* Nad $anonem pravym kliknutim otevtete plovouci menu a v ném spust'te ptikaz PFejmenovat.

Tim se ptivodni nézev zpfistupni k editaci. Upravu nazvu potvr d'te stiskem klavesy Enter nebo
kliknutim mysi mimo Sanon.

Pozor— prejmenovanim se také zmeéni nazev odpovidajiciho adreséie.

Vyhozeni Sanonu do KOSe @ JEN0 OBNOVA .........uuiiiiiiiiiiiiiiiccecc e

Otevfeny Sanon (véetné celého obsahu) vyhodite do koSe:
+ piikazem Sanon hodit do ko3e plovouciho menu
» tlacitkem se symbolem kose z listy.

Vlastni akce je vdzana na potvrzeni bezpecnostniho dotazu.

Pokud si likvidaci Sanonu rozmyslite, mate moznost jej jest € stiskem tlacitka z liSty obnovit. OvSem

POZOR! Pokud disk nepodporuje praci s koSem podle konvenci Windows od verze 95, obnova neni
mozna. Proto dejte pfi potvrzeni dotazu pted vyhozenim pozor, zda je Sanon opravdu vyhazovan do

koSe nebo mazan.

30



602Pro PLUS PACK 2000a ‘

Slozky

Slozky jsou reprezentovany zalozkami ve spodni ¢asti pravé sekce okna programu, p fipadn¢ je uvidite
ve form¢ karet se zalozkami v levé sekci okna pfi otevieném Sanonu. Ze systémového hlediska to jsou
podadresare adresafe se Sanonem.

Celnice Stavebni denik

Plovouci menu s ptikazy pro nasledujici akce lze otevfit jak v sekci vpravo, tak pfi otevieni karet se
slozkami v levé sekci.

VOIDA SIOZKY .......oooiiiiiiiiiii ettt e et e e e b e e e et e e e e e e eeee e e

Aktualni slozku zvolite kliknutim mysi do oblasti zalozky nebo na kartu se zalozkou nnnu
pozadované slozky pii otevieném Sanonu. Pokud je slozek na zalozce vice, nez je

My

mozné vzhledem k $ifce sekce zobrazit, pomozte si ,,previjecimi tla¢itky na zacatku liSty.

ZAloZeNi NOVE SIOZKY .........c.ccouiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e s e s s s st e e et e e aeeeeeesesannnennentrnnereaeeaaees

Slozku zalozite ptikazem Nova slozka z plovouciho menu otevieného nad libovolnou ze slozek. Slozka
se implicitné pojmenuje jako novaslozka a zafadi na konec listy.

PreJMeENOVANI SIOZKY ........ooooiiiiiiiii e
Prikazem Pfejmenovat slozku z plovouciho menu nad zalozkou se zpfistupni nazev slozky k editaci.

Muizete také piimo kliknout na zalozku oteviené slozky; kurzor mysi je pfi tom ve tvaru ruky tiimajici
psaci potfebu. Provedené zmény potvrd’te klavesou Enter nebo kliknutim mysi mimo zalozku.

Kopie sloZzky do JINEhO SANONU ..............oooiiiiiiiiiii e

Slozku 1ze véetné celého obsahu zkopirovat do jiného Sanonu nebo i do jiné sk fin€.
* Z plovouciho menu nad zalozkou slozky v pravé sekci nebo nad slozkou v levé sekci spus t'te
ptikaz Kopirovat sloZku.
* Otevrete Sanon, kam chcete slozku kopirovat.

* Nad zalozkou slozky vpravo nebo nad kartou slozky vlevo spus t'te z plovouciho menu piikaz
VloZzit slozku.

Vyhozeni slozky do kose a jeji 0bnova ...

Slozku vymazete piikazem Hodit do koSez plovouciho menu nad zalozkou nepotiebné slozky. Po
potvrzeni bezpecnostniho dotazu je slozka i s obsahem zruSena. Vyhozenou slozku Ize obnovit pomoci
tlacitka z listy.

Dokumenty ve slozce

V pravé sekci je zobrazen obsah dokumenti, uloZenych ve zvolené sloZce, Sanonu a sk¥ini.

Otevieni dokumentu

Dokument oteviete dvojim kliknutim mysi pfi libovolném zptisobu zobrazeni nebo piikazem Otev¥it z
plovouciho menu. Otevienim se rozumi nacteni do aplikace, které je s danym dokumentem asociovana
podle zéznamu v registracni databazi Windows (v praxi to nap f. znamena, Ze pro dokument ulozeny v
souboru s piiponou WPD se spusti 602Text, pro obrazky program 602Photo apod.).
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Vytvoreni nového dokumentu

Novy dokument mizete ve slozce vytvoftit nékolika zpisoby:

* Pomoci listy se Sablonami — stiskem tlacitka s pozadovanou $ablonou se v otev fené slozce zalozi
novy dokument na bazi této Sablony.

» Ptikazem VloZit dokument z plovouciho menu nad plochou slozky. Ptikaz otevie submenu
umoziujici jako novy dokument vlozit obsah schranky Windows nebo sejmout obrazovou
informaci digitalnim fotoaparatem ¢i scannerem, p fipadné vytvofit novy dokument na zakladé
zvolené Sablony.

» PfetaZzenim polozky dokumentu ve slozce do volného prostoru mezi existujici polozky se vytvo fi
novy dokument — kopie vychoziho dokumentu.

* Pietazenim polozky dokumentu nad Sanon v sekci vpravo se zobrazi karty se slozkami v Sanonu.
Uvolnénim tlacitka mysi se dokument zkopiruje jako nova polozka do slozky pod mysi.

Ve slozkach se vytvateji nové dokumenty také pomoci dalsich ,,sp fatelenych aplikaci. Jejich dialogy
Ulozit jako umoziuji rozpracovany dokument (obrazek, tabulku, HTML stranku apod.) op €t ptimo
ulozit do vychozi (nebo jiné) slozky.

Prfejmenovani dokumentu

Ptikazem Piejmenovat dokument z plovouciho menu se polozka s ndzvem dokumentu zp fistupni k
editaci. Po zamyslené ipravé zménu potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim mysi mimo polozku.

Prejmenovat mtizete také v reZimu zobrazeni nahledu oznaceny dokument, kliknete-li mysi s kurzorem
ve tvaru ruky drzici psaci nastroj (v oblasti nazvu pod polozkou).

Ruzné zplsoby zobrazeni ve slozce @ Oy

K dispozici jsou riizné zplsoby prezentace dokumentt ve slozce. Treti M i
tla¢itko na li§té v pravé sekci okna ma bublinovou napovédu Néahledy a S
reprezentuje standardni zplsob zobrazeni s nahledovymi obrazky. Pokud
stisknete ¢tvrté tlacitko (ma bublinovou napov édu Zpusob zobrazeni do-
kumentii), otevie se plovouci menu se skupinou piikazi pro volbu dal-
Sich ¢yt zplisobl zobrazeni. Lze také vyuzit piikazy ze submenu Zobra-
zit plovouciho menu otevieného pravym kliknutim nad sekci mimo po-
lozky s ptikazy.

8 Mal& ikorny
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WBIKE TKOMY .ttt ettt ettt e ket e s ht e e et e e e bt e e e smbe e e enbae e e smbeeeambeeeeantees beeesseeesnsneeesnneens
Kazdy dokument je reprezentovan velkou ikonou vyjad fujici jeho charakter (text, obrazek, HTML
dokument ...) a ndzvem umisténym pod ikonou.

Y =YL= T o] )OSR
Kazdy dokument je reprezentovan malou ikonou (i zde vyjad fujici jeho charakter) a nazvem
umisténym vpravo od ikony.

SBZINAIM .ttt e e e e e e e ottt et e e e e e e et e e nra e e eeraeaeaeaaa s
Pfi tomto zplisobu zobrazeni je uveden jmenny vycet nazvi dokumenti. Seznam je rozlozen ve vice
sloupcich stejné Sitky.

DEIAIY ... e Sre e s
Opét je zobrazen jmenny seznam, tentokrate vsak jen v jednom sloupci. Kazdy nazev je dopln ¢én

systémovymi udaji (typ souboru, jeho velikost a datum posledni zm €ny).

INARIEAY ..o eee e ee e e e ee e ee e e e ee e e e e e ee e ee e ee e ee s ee e ee e eee e eee eeeeee e eee e
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Tento zptsob umoziuje nahlizet do obsahu dokumentt (obrazka). U
dokumentt je zobrazena zacatecni Cast textu (Cast stranky nebo cela

prvni stranka, pokud jde o dokument tuto metodu podporujici) obrazky jsou pat ficné zmenseny.

Vzhledem ke zkreslenim zptisobenym zmensenim obrazk1 i textlh mate moznost jejich méné
zkresleného zvétseného zobrazeni; staci kliknout mys$i na symbol lupy v pravém dolnim rohu néhledu.
Navrat k piivodni podobé doséhnete klavesou Escnebo piikazem Zav¥it z plovouciho menu.

Z libovolného rezimu zobrazeni muizete nahled kteréhokoliv dokumentu vyzadat p fikazem Zobrazit z

plovouciho menu.

Kopirovani dokumenti

Piikaz Kopirovat z plovouciho menu nad poloZkou ve sloZzce dovoluje snadno vytva et kopie
dokumentt v ramci slozky nebo mezi slozkami. Kopirovat lze i do jinych Sanon 1 a obecné kamkoliv

jinam, kde je to mozné:

¢ Oznacte dokument, ktery budete chtit kopirovat.
» Spust'te piikaz Kopirovat.

E ze schranky
@’ 28 ZCAnnerny

¢ Kliknutim na zalozku oteviete slozku, kam chcete dokument ﬁ = GefoEmend

zkopirovat.

* Z plovouciho menu spust'te piikaz VloZit dokument a ze submenu D hov) podie $ablony 4

pak piikaz Ze schranky.

Pretahovanim v ramci sekce dokument i metodou Drag& Drop miizete vytvaret kopie v ramci slozky.
Kopie se implicitné pojmenovavaji z vychoziho nazvu doplnénim o text (n.kopie).

Pfetazenim ikony dokumentu nad $anon lze p fesouvat ¢i kopirovat do jiné slozky kteréhokoliv Sanonu.
Po nepatrné asové prodlevé se Sanon otevie a vy muzete ikonu ,,upustit* nad libovolnou jeho slozku.
Tento postup 1ze zobecnit na libovolné citlivé misto (spoust éci tlacitka aplikaci apod.).

Vyhozeni a obnova dokumentu

Dokumenty miiZete vyhodit do koSe pomoci piikazu Hodit do koSez plovouciho menu nebo tlacitka z
listy. Lze také pretahnout ikonu dokumentu nad tlacitko s koSem na li§t € a tam ji ,,upustit™ rovnou do
kose, pfipadné oznacit dokument a stisknout klavesu Del. Vymazani je jisténo bezpecnostnim dotazem.

Vyhozeny dokument lze obnovit stiskem tlac¢itka Obnovi dokument xxx. Pozor na to, zda disk
podporuje praci s kosem (to miize byt problém zejména u sitovych svazkt). V opacném ptipadé je

dokument vymazan bez moznosti obnovy.

Pozor- vymazani bez moznosti obnovy také dosahnete, pokud v okamziku aplikace p fikazu
Dokument hodit do koSenebo stisku klavesiel podrzite stisknutou klavesu Shift.

Posilani dokumentu

V plovoucim menu otevieném nad ikonou oznacené-
ho dokumentu najdete piikaz Odeslat Ten otevie
submenu obsahujici ptikazy, které umoziiuji odeslani
dokumentu. Repertoar piikaz submenu je pievzat z

Windows a odpovida systémovému piikazu Odeslat
(Sendto).

Mezi typické moznosti patii odeslani:
* na disketové mechaniky
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» elektronickou postou

+ faxem

« do aktovky

* pomoci dalsich aplikaci umoznujicich napojeni na systémy elektronické posty.

Dale lze vyuzit moznost spousténi jinych programu (jako napf. NotePad), které umi otevtit vybrany
dokument v textové podobé.

Spous téni aplikaci

V pravé Casti listy je skupina tlacitek, kterd umozfiuje piimé spousténi aplikaci firmy Software602 a
nékterych dalsich vybranych aplikaci.

Aplikaci spustite kliknutim na pfislusné tlacitko (pokud si nejste jisti jejich vyznamem, nezapome ite
na bublinovou napovédu).

Pokud uchopite mysi ikonu s dokumentem a p fesunete ji nad vhodné tlacitko, spusti se aplikace pro
dany dokument (ma-li tato akce ovSem smysl). P fesunem nad tla¢itko Mail602 1ze tedy naptiklad
dokument odeslat elektronickou poStou Mail602 jako doprovodny soubor.

Tlagitka jsou nastavitelna. Pokud v plovoucim menu nad tladitkem spustite p fikaz Nastaven] otevie se
dialog pro pfifazeni standardnich aplikaci nebo jakékoliv aplikace jiné, podle vlastni volby (v dal§im
dialogu po stisku tla¢itka DalSi musite zadat nebo vyhledat p¥istupovou cestu k pfislusnému programu).
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