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U¢TUJEME Vv POHODE

Tato pfirucka je urcena uZivatelm podvojného Ucetnictvi Pohoda, které je soucasti
ekonomického systému Pohoda 4 Profi a Pohoda 4 Komplet.

Ve svém baleni Pohody jste obdrzeli také zakladni dokumentaci k produktu, ktera pod
nazvem Pfirucka uZivatele popisuje instalaci, koncepci a ovladani Pohody a nauci Vas zak-
ladni dovednosti prace s programem. Obsahuje také popis jednotlivych agend a funkci pro-
gramu. Pokud jste zakoupili také N&vrhar sestav, je soucasti zakladni dokumentace navic
pirucka k tomuto dopliikovému software.

Pirutka Uctujeme v Pohodé dopliiuje zékladni dokumentaci o Gcetni pohled.
NesnaZi se pIné pokryt rozsdhlou problematiku podvojného Ucetnictvi, ale je praktickym
navodem pro Uctovani v podvojném Ucetnictvi Pohoda.

Po kratkém teoretickém dvodu ndsleduji kapitoly popisujici praci v jednotlivych
agenddch programu s celou fadou praktickych pfikladd, které jsou doplnény popisem zauc-
tovani v Pohodg.

Na konci kaZdé kapitoly jsou v prehledné tabulce uvedeny Ucetni souvztaznosti, podle
kterych Ize Uctovat nejcastéjsi Ucetni pripady a které Ize v pripadé potfeby vyuzit k zakla-
dani vlastnich predkontaci.

Kapitoly Z&soby a Mzdy jsou urceny pouze uZivatellim kompletni verze ekonomického
systému Pohoda.

V programu samotném je obsaZzena bohatd kontextova ndpovéda. Pokud si nevite
rady, staci stisknout F1 a objevi se strdnka se zakladnim popisem oteviené agendy a hyper-
textovymi propojenimi na viechny souvisejici texty. Vzdy tak mate k dispozici kompletni
dokumentaci. Pfi zapisovani doklad(i mCZete navic vyuzit dalsiho pomocnika: kontextovou
napovédu ke kazdému policku formuldre, na kterém je momentalné kurzor. Tuto napovédu
vyvoldte stiskem kldves CTRL+F1.

Témata napoveédy, tykajici se pouze podvojného tcetnictyi, jsou oznaceny symbolem [ .
Priklady Uctovani v podvojném Ucetnictvi naleznete také v tématu napovédy Pfiklady zati¢-
tovani.

Legislativni podporu poskytujeme z¢asti ve specialni ndpovédé Prévni predpisy. PInou
legislativni podporu mzete ziskat zakoupenim rozsifeného rocniho servisu Servis Plus,
ktery obsahuje mj. soubor ¢tvrtletné aktualizovanych pravnich predpisd na CD.

Aktualni informace o produktu, odpovédi na Casté otazky uZivatell a dalsi informa-
ce naleznete na internetu; stai pouZit povel Stormware na webu z nabidky Népovéda.
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V soustavé podvojného Ucetnictvi Uctuji Ucetni jednotky o stavu a pohybu majetku
a zdvazkl, o rozdild majetku a zdvazkd, o ndkladech a vynosech nebo vydajich
a pfijmech a o vysledku hospodafreni tak, jak stanovi Zakon o dcetnictvi a ostatni pravni

predpisy.

Charakteristickym rysem podvojného Ucetnictvi je podvojny zapis, coZ znameng, Ze

kazd4 hospodarskd operace
zanesend do Ucetnictvi vyvold

RozVvAHA K DAT
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zménu vZdy na dvou Uctech. AKTIVA PASIVA
Vsechny  hospodarské Staly majetek Vlastni jméni
prostredky potfebné k pod- - Hmotny investicni majetek - Z&kladni jméni
nikani  se oznacuji jako - Nehmotny investiéni majetek - Kapitalové fondy
majetek  firmy  (aktivum). - Finanéni investice - Fondy ze zisku
Zdroje kryti tohoto majetku, tj. Obgzny majetek - Hospodafsky vysledek
to, za co byl majetek pofizen, - Zasoby Cizi zdroje
oznacujeme jako kapital - Finan¢ni majetek (penéZni - Rezervy
(pasivum). Zjednoduzené mi- prostfedky) “Zévazky
7eme fici, Ze aktiva jsou to, co - Pohledavky - Bankowni Uvéry
firma viastni, a pasiva urcuif, Ostatni aktlva_ Ostatni paswa_
Celkem aktiva Celkem pasiva

komu to patfi.

%

Rozvaha (bilance) vzdy
vyjadfuje stav aktiv a pasiv k urcitému datu. Jejim zakladem je bilan¢ni rovnice AKTIVA =
PASIVA, protoZe veskery majetek byl pofizen za néjaky kapitdl.

Jednotlivé hospodarské operace Ize sledovat i v rdmci rozvahy, kdy dochdzi ke zméné
aktiv a pasiv. Po kaZdé operaci je ovem nutné znovu sestavit novou rozvahu, ve které je
zachycena pfislusnd zména. V praxi mohou nastat 4 druhy zmén:

1. A+P+: Nakup zboZi na fakturu (vzrostly zésoby A+ a zérovei zavazky P+)

2. A+A-: Nékup zboZi za hotové (vzrostly zasoby A+ a sniZil se stav pokladny A-)
3. A-P-: Uhrada faktury za nakup zboZi (snizeni stavu pokladny A- a zarovefs
zévazk( P-)

4. P+P-: Uhrada faktury z nového tvéru (poskytnuti Gvéru P+ a snizeni zavazk(i P-)

ProtoZe je netinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé hospodaiské operadi, sleduji
se jednotlivé operace na soustavé Gctt, které vznikly rozkladem rozvahy.

Predtim neZ se zatneme vénovat Uctlm, je tfeba se jesté zminit o ndkladech a vy-
nosech. V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnocenti.
V rdmdi ¢innosti firmy se majetek spotfebovava a tim vznikaji naklady. Jejich protikladem
jsou vynosy, tj. zisky z provedené cinnosti. | zde plati urcita rovnice.

Vynosy - Néklady = Hospodarsky vysledek, ktery miZe byt jak ziskem tak ztratou. Blize
se 0 sestaveni rozvahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Ucetnich knih.

Vratme se nyni zpét k G¢tdm. Ucet je mozné schématicky vyjadfit ve tvaru pismene T.
Pro sledovani stavu a pohybu majetku a kapitalu pouzivame Ucty rozvahové, které mohou
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byt aktivni nebo pasivni podle toho, na které strané rozvahy se nachézeji. Ucty vysledkové
potom slouZi pro evidenci nékladi a vynosd. Na jednotlivé strany Uctl se zapisuji
hospodarské operace podle schématu uvedeného niZe.

O2zNACENi STRAN UCTO

Ma dati Dal

MD D

Debet Kredit

Dluh Uvér

Na vrub Ve prospéch

UCET AKTIV, UCET NAKLADU UCET PASIV, UCET VYNOSU
MD D MD D

Pocatecni stav Pocatecni stav
Prirtistek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 Prirdistek 1

Prirdstek n Ubytek n Ubytek n Prirdistek n
Soucet MD Soucet D Soucet D Soucet MD
Konecny stav Konecny stav

Soucet jednotlivych prirdistkd nebo Ubytkd se nazyva obrat piislusné strany (MD resp. D).

Dale mGzeme Ucty rozdélit na syntetické, které vznikajf rozkladem rozvahy, a Ucty ana-
li kone¢né stavy jednotlivych analytickych Gctl, dostaneme konecny stav dctu syntetického.
Stejné tak obraty i pocatecn stavy. Ucty, které mohou podnikatelé pouZivat, jsou normativné
vymezeny opatfenim Ministerstva financi v U&tové osnové, kterd je usporadéna do 10
Uctovych tifid, roz¢lenénych na Uctové skupiny a dale na syntetické Ucty.

Napfiiklad v Gc¢tu 132001 znamend prvni Cislice Uctovou tfidu (1 - Zasoby), druhd
Uctovou skupinu (13 - ZboZi), tieti vlastni synteticky Ucet (132 - ZboZi na skladé a v prode-
jnach) a dalsf ¢islice vade vlastni analytické rozliSeni Gctu (napf. 132001 - Elektropfistroje).

Ucty v Uctové osnové Ize rozlisit podle tidy a skupin na rozvahové (aktivni a pasivni),
vysledkové (nakladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové . Pro vnitropodnikové dcet-
nictvi jsou vyclenény tridy 8 a 9.



RozvAHOVE UCTY \
Aktivni ucty Pasivni ucty

0 Investicni majetek 2 Financni ucty

1 Zasoby 23 Bézné bankovni tvéry
2 Finan¢ni ucty 24 Jiné financni vypomoci
21 Penize 3 Zactovaci vztahy

22 Uy v bankach 32 Zavazky

25  Krétkodoby financni majetek 33 ZGctovani se zaméstnandi
-26  Prevody mezi financnimi cty 34 Zactovani dani a dotaci
-29  Opravné polozky 36  Zavazky ke spolecnikiim
3 Zuctovaci vztahy 37 Jiné zavazky

31 Pohledavky 38  Prechodné ucty pasiv
35  Pohledavky ke spolecniktim 4 Kapitdlové ucty a

37  lJiné pohledavky dlouhodobé zavazky

38  Prechodné Ucty aktiv

\ -39 Opravné polozky j

Nakladové ucty Vynosové ucty
5  Néklady 6  Vynosy

ZAVERKOVE A PODROZVAHOVE UCTY

70 Uty rozvazné
71 Uget ziski a ztrt
75 az 79 Podrozvahové cty

VNITROPODNIKOVE UCTY
8 a 9 Vnitropodnikové tcetnictvi >

V3echny dcetni operace probihaji na zakladé tcetnich doklad(, které mohou byt vnéjsi (napf.
faktura pfijatd) nebo vnitini (inventurni zapis) a musi mit pfedepsané naleZitosti tak, jak je
stanovuje v §11 Zakon o Ucetnictvi.

a)  oznaceni Ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespori nepfimo,
Ze jde o Ucetni doklad,

b)  popis obsahu dcetniho pfipadu a oznaceni jeho Ucastnik, nevyplyvé-li z tcetniho
dokladu alespor nepiimo,

¢ penézni ¢astku nebo ddaj o mnoZstvi a cené,

d)  datum vyhotoveni tcetniho doklady,

e)  datum uskutecnéni Ucetniho pifpadu, neni-li shodné s datem podle pismene d),

) podpis osoby odpovédné za Ucetni pfipad a osoby odpovédné za jeho zauctovant;
tyto podpisy Ize nahradit jinym priikaznym zpGsobem.

Tyto doklady, na zékladé kterych Uctujete, budeme oznacovat jako doklady prvotni
nebo primarni.
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PREDKONTACE

Jesté neZ se zacnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodaiskych operadi, je tfeba se
zminit o predkontacich, coZ jsou vlastné predpisy Uctovani. V programu je miZete nadefino-
vat v agendé Pfedkontace a vyuzivat je v kazdé agendg, ve které se o dokladech Uctuje.

#: Pohoda - [Piedkontace] =] E3
Soubor  Adresaf Ufetnichd Nakup  Odbyt  Sklady  Medy  Jizdy  Majetek  Zaznam Okno  Napowvida
I & a L m- B 20 E 8
Predkantace @ Pohoda
D DAL Text v icetnim deniku _
2klad 311000 J 602000 jTréhyZprnde shazeb =

DPH 22% |311000  --| 343000 -
DPHEZ  |317000 :‘ 343000 :‘
Zkiatka |2 Agenda  [Vydang fakhuy |
* 1 b I [ Poznamky 1
x Agenda Zkiatka Text L[] DAL =
16 [T Banka widej av Odvod dané z piijmil 2e 2&vislé Einnost 342000 221000 z‘
17 [T Banka widej 1 Uhrada pojistného [mzdy) 336000 221000 3
18 [T Viydané faktuy 1 Triby za wlastni wirobky 311000 E01000
LE N Ll /v dang fakiuy 2 Tréby z prodeje shugeb 311000 602000
20 [T Vydang faktuny 3 Tr3hy 2 prodeje zbodl 311000 E04000
21 [T Vydang fakiury 4 Wyatovani piijaté zalohy (zapome) 311000 324000 =
22 [T Vydang faktury 5 Wyddtovanl piijaté zalohy - kladné 342000 311000 =
23 [T Intemni doklady 1 Wpde] materialu ze sklady do spotieby 501000 112000 j
[15/89] MNowvdk sro 1999 @ @

Pokud potfebujete analyticky ¢lenit DPH podle jednotlivych sazeb, neni nutné analy-
tické dcty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vioZit v Globalnim nastaveni
v sekci Dan z piidané hodnoty do pfislusnych poli. Do predkontace potom vloZte pouze Ucet
synteticky. Analytické roz¢lenéni Gictu 343 v3ak neni nutné, protoZe program DPH zpracova-
va z prvotnich dokladd, mlzete jej v3ak vyuZzit pro kontrolni Gcely.

V této pfirucce bude predkontace symbolicky znacena Ma dati/Dal. Napt. zépis
311/601 znamend, Ze ¢astka bude Uctovana na vrub Uctu 311 a ve prospéch Uctu 601. Déle
bude pouzito znaceni napt. 04*, kde hvézditka znamend, Ze je mozné (ctovat na néktery z
actl prislusné uctové skupiny, napt. 041 nebo 042. Pfi ctovani standardnich Ucetnich ope-
raci zavazk(, pohledavek, pfijma a vydajt (napt. 501/321) nebude znovu u platcd dané z pii-
dané hodnoty zd(irazriovan zapis pro DPH (napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upo-
zornit. Neplatci DPH samozfejmé o dani z pfidané hodnoty nedctuji.

U predkontaci je nutné pipomenout, Ze v polozkowych dokladech (napf: faktura) je mozné na
zéloZce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni polozku. Pokud nastavite u polozky pred-
kontadi, je tato poloZka programem zal¢tovana podle této predkontace. Teprve pokud u poloZky
Z4dna predkontace nastavena nen, zatctuje se polozka podle predkontace uvedené v zahlavi for-
muldfe dokladu. TentyZ princip jako u predkontadi plati i pro stiediska, ¢innosti a zakazky.

Pri vytvareni predkontaci obsahuijicich dcty 211 - Pokladna a 221- Bankovni Gicty miiZete
vyuZit automatického dosazovéni analytického dctu. Do predkontace staci napsat pouze cislo
syntetického tctu (napfiklad 211000). Ucet se pii Gctovani nahradi analytickym Uctem, ktery
odpovid4 pravé Uctované pokladné. Analyticky Ucet spojeny s pokladnou ¢ béznym dctem

zadate v nabidce Soubor / Seznamy / Bankovni Gicty nebo Hotovostni pokladny.



To, jestli se budou u predkontace zobrazovat i ¢isla U¢td, urcite v agendé Globalni nas-
taveni v sekci Zatctovani.
Na konci seznamu predkontaci jsou vzdy tfi standardni polozky - predkontace Bez,

Nevim a Rucné.

e Predkontace Bez se pouziva u doklad(, o nichZ se do Ucetniho deniku netctuje.
Nechcete napfiklad Uctovat o vystavené proforma faktufe, proto vyberete
predkontaci Bez zalctovani.

o Predkontaci Nevim pouZijete tehdy, kdyZ v okamZiku G¢tovanf nevite, jak doklad
zaUctovat. Doklad nevytvori Zadné zatctovani do Ucetniho deniku.

Musite se k nému pozdéji vratit a zalctovat jej.

e Predkontace Ruéné se pouZije u sloZitéjsich dcetnich pripadd, kdy doklad potfebujete
rozdctovat na odlisné souvztazné Ucty. Pii uklddani takového dokladu se vyvold
rozUctovani, které umozni vybirat Ucty pfimo z dctového rozvrhu. Tento postup
vyuZijete i u malo Castych Ucetnich pripadd, na které se nevyplati pfipravovat
predkontace.

RozUCTOVANI DOKLADU NA VICE UCTU

RozUctovani ¢astek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych fadcich pred-
kontace. Casto se viak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad rozictovat na vice sou-
vztaznych uctl. Napriklad vystavite fakturu na prodej zboZi (311/604) a jeho montaz
(311/602). Pri zauctovani takového dokladu mizete postupovat dvéma zpdsoby:

e Rozuc¢ToVANi POLOZKOVYM DOKLADEM

Vytvofite doklad s polozkami a u kaZzdé polozky uvedete jinou predkontaci. Jestlize

predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkontace uvedend v zahlavi

dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se sectou a vytvori jeden fadek
zauctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, Ze se zalctovani zachova

i pfi ndslednych opravach dokladu. V3echny tcetni operace musi byt zpracované

formou predkontaci.

e Rucni ROZUCTOVANI DOKLADU

Nejjednodussi zpisob je vytvoit doklad s predkontaci Rucné a ten po uloZeni pfimo

rozdctujete v Ucetnim deniku. Po uloZeni dokladu vyvoldte jeho rozictovani z nabidky

Zaznam - Roz(i¢tovat nebo kldvesami Ctr+R.

Nastavite se postupné na fadky, které chcete rozdctovat, a zapiSete texty, ¢astky

a souvztazné ucty.

Podobnym zpiisobem miiZete v agendg Ucetni denik rozictovat i ostatni doklady.

Vyhodou je, Ze pro méné casto pouZivané operace nemusite vytvaret predkontace.

Newvyhodou je potfeba znovu doklad rozii¢tovat po jeho opraveé.

VYZNAM ZKRATEK PREDKONTACI

Zkratky predkontaci (a dalSich vami wytvarenych seznamd) vam mohou vwyznamné ulehdit
zadavani Ucetnich dokladU. PTi vytvaeni zkratek predkontaci méjte na zfeteli tyto skutecnosti:
eV policku formulare se nezobrazuje cely text predkontace, pouze jeji zkratka.

e Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mlZete ovlivnit
pofadi nejvice uzivanych predkontaci.
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Zadanim textu zkratky nebo jeho pocétecni ¢asti je mozné predkontaci rychle vybrat.
Napiiklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M (jestlize Zadné jind zkratka
nezacind pismenem M), nebo Ma (jestlize nékteré zkratky zacinaji od M, ale Zadna
nezacina textem Ma) a stisknutim klévesy Enter.



Po zaloZeni nové Gcetni jednotky je tfeba podle Uctové osnovy sestavit ictovy rozvrh,
ktery obsahuje jen ta cisla a ndzvy syntetickych i analytickych Gctd, na které budete béhem
Ucetniho obdobi (1 rok) zachycovat viechny vase Ucetni piipady.

V ekonomickém systému POHODA miizete U¢tovy rozvrh sestavit v agendé Uétova

osnova, kde je tfeba nejdfive dop

Init potfebné analytické Uicty, popfipadé vymazat dcty, které

vase firma nikdy nepouZije. Pro vytvofeni analytického Uctu se nastavte na pfislusny synte-
ticky Ucet, k némuZ jej chcete vytvorit, stisknéte kldvesovou zkratku CTRL+K, resp. zvolte

povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam / Editace a upravte ¢is

0 a nazev Uctu podle potfe-

by. Nezapomefite zatrhnout pole Ucet se pouziva, které vyuZijete pro wytisténi (ictového
rozvrhu. Také u vech ostatnich (ctd, které budete pouZivat, zatrhnéte pole Ucet se pouziva.

Jakmile méte vSechny dcty dopInéné a upravené, vyberte pomoci dotazu ty, které se pouZivaj,

a wytisknéte sestavu Uctovd

13/

Zavedeni
ucetnictvi

, o S, #: Pohoda - [(Jétova osnova] (O[]
osnova. Timto ZpUSObem Ziskate Soubor AdeséF (Fetrictyi Mskup Odbyt SHady Medy Jedy Matsk Zémam Ckno  Mapoveda
Vs Uctovy rozvrh. ¥ an R EEEEEE
et @ Pohoda
Ciga  [211001 Radek rozvahy neho visiedovky [52 =
Po sestaveni Uctového Nazev  [Hotovestni pokladna Sledovat sakdokonts I =
: H Druh T  Aktivni - igel fvd ¥
rozvrhu nadefinujte pokladny || °* ! e i (D
.oy N
a bankovni Gcty, coZ prove- [+ [z teesu-sa] 0 panimo]|
, ” #%  Cislo aétu Nazev Diuh Tup Pouita =
dete Y agendach Hotovostni 249 7 G000 ZGélovénirezery Vjsledkowp  Nedabowy [ =
P 250 [ 673000 ZiEtovéni oprawnich poloiek Viledkenj  Nedsiiowy
pokladny a Bankovni UCty, 251 [ 680000 Mimofdné vinosy Visledkou)  Dafiow) [
. , , , 252 [ 681000 Vinosy ze aminy metody Visledkenj Dt r
které VyVOlate Z hlavni nabldky 253 [T BB4I00  ZuBtovani rezery Vislodkowy  Nedsfiowy T
) 264 [ GIB000  Ostatnd mimat &cné vinosy Visledkovi  Dafovi r
Soubor/ Seznamy. Zde zadate 25 [© 683000 ZiEtovéni oprawnich poloek Visledkeng Nedsfiowy ™
M P Ny 255 [ 637000 Pievod povaznich winosd Visledkoy  Dafiovy r
potrebne udaje vcetne poca- 257 |7 6000 Prevod fnanénich vinost Visleckenj Dt r
v o v 258 | 701000 Podststni ot rozvadng Zévikons r
tecnich stavll a eventuelng |35 ir fumo o i wasig A oo
. sl svo 260 | 710000 Uget ciskda i Zévirkony E i
i ana|ytICkyCh Uctd. = [E et ziskil a zhé vetkonp B -
(2614261) Novék s, 1939 (@ | Viladénikopie  |EDIT
#: Pohoda - [Bankovni aEty] M= E3
Soubor Adresé® Ufstmictvi Nékup Ocbyt Skady Medy Jzdy Majetsk Zéznam Okno Napovdda
B & L E- B aEE W
Bankowni dcet Devizovi Ocet @ Pohoda
Zkratka KBDEM Analytickjazet 221001 =] | Ména  [DEM ~] & demnikus o
e il E—I
fiso Géty  [11555-45494545-446455 LA -7
Barka o108 Kemeréni barka Zaitovat podatedn stav it Kurs
Homebanking  [Sluzba KB 5‘ Castka 500 31,214
# |= | O Poemamky |
= Zkratka Text Kad banky Banka
1 |[C KB 0000134660600450 0100 Komeréni banka
2 |[C KBUSD EGVED454E54E 0100 Komeréni banka
L= " 2
343) Novak s.r.o. 1933 @ @ |Wkladan EDIT
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ucetnictvi

Nyni miiZete oteviit Gcetni knihy. Za¢néte pracovat v agendé Pocatecni stavy Uctd,
kde jsou jiz otevieny Ucty zadanych pokladen a bankovnich uctd.

#: Pohoda - [PoEateEni stavy GEtd]

Soubor | Advesdf Ufetnictvi Nékup Odbyt  Skady Mzdy  Jizdy Majetek Ziznam Okno  Mépowéda

B &3 s AlEREEEEEL S

O&etni doklad @ Pohoda

Zdoj  Banka Firma = ]
Jméno

g islo [99BFO000T
Par.sym Cislo 0

Text  [Posatetni staw bankovniho Gétu BU = |
Zl paum  [Oimism | stedike =
WD DAL Cirinost E3
Eastka | 12000000 [21000  [7ON000 Zakézka g
* I pra 1 [ Poznamky I
# | Datum Cislo Text MO DAL Céstka =
1T o1mss Automobil 022000 701000 15000000 ~
2z [T o1mss Z&kladni jméni 701000 411000 310000,00
3 T o1mss Zfizovaci vidaje 011000 701000 28500,00
4 T o103 Pohledavky za upsané vlastn jméni 353000 701000 oo
| 5 | o101.0s EEEEEGEM Fotétetn stay bankovniho détuBU 221000 701000 12000000 7
6 ([T 01.0193 95HPOO001  Poiétetn stav pokladny POKL 211000 701000 150000
[5/6] Novak s.1.0. 1993 @ [

Dopliite pocatecni stavy dal$ich potfebnych Gctli a z agendy Ugetni denik miizete
vytisknout zahajovaci rozvahu (pouZijte napfiklad tiskovou sestavu Rozvaha).

Na obrdzku jsou nastaveny pocatecni stavy Uctll pro obchodni spolecnost. V pripadé
osoby samostatné vydélecné ¢inné pouZijte misto Uctu 411 Ucet 491.

Nastaveni pocatecnich stavil Uctd provedete pouze jednou pfi zavedeni dcetnictvi do
ekonomického systému POHODA. V dal3ich letech probéhne po datové uzavérce otevreni
Ucetnich knih automaticky.
musite vést.

Casové zapisy o jednotlivych Ucetnich operacich se zaznamendvaji do (éetniho
deniku, zapisy vécné v hlavni knize, kterd je tvofena souborem syntetickych Gctd, a v kni-
hach analytické evidence. V ekonomickém systému POHODA staci provést Ucetni zapis
pouze v analytické evidenci (napf. v agendé Vydané faktury) a program jej automaticky zaz-
namend do ucetniho deniku podle data Ucetniho pfipadu uvedeného v primamim dokladu
a zaznam se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou miiZete vyvolat z agendy Uetni
denik.

Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zdkladnim kapitdlem
310.000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladwny 1.500 K¢, do banky
120.000 K¢, automobil oceneny na 150.000 K¢ a ubradili ziizovact vydaje ve
Vi 28.500 K¢. Nyni je treba sestavit zahajovact rozvahbu a otevrit vicetni kniby.



ZAHAJOVACi ROZVAHA KE DNI VZNIKU
Aktiva Pasiva

.

Pokladna 1.500 Z&kladnf jméni 310.000
Bankovni ucty 120.000

Samostatné movité

védi a soubory

movitych véci 150.000

Zfizovaci vydaje 28.500

Pohledavky za

upsané vlastni jméni 10.000

Celkem aktiva 310.000 Celkem pasiva

310.000 /

Reseni: V agendé Pocdtecni stavy 1ictil zadejte jednotlivé pocdtecni stavy
a v agendé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaba, resp. Rozvaha
analyticky.

RozvAHOVE ucty

Nazev uétu Castka MD D
Pokladna 1.500 211 701
Bankovni ucty 120.000 221 701
Samostatné movité véci

a soubory movitych véci 150.000 022 701
Zfizovaci vydaje 28.500 011 701
Pohleddvky za upsané vlastni jméni 10.000 353 701
Zakladni jménf 310.000 701 411
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PokLADNA

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se dctuji v agendé
Pokladna. Ucet 211 je ucet aktivni, vdaje z pokladny se Uctuji na strané Dal, pifjmy na
strané Ma dati.

PYi Uictovani vice pokladen je zvykem vyhradit pro kaZdou z nich samostatny analyticky
Ucet. Kazda pokladna ma v tomto piipadé i svoji predkontaci napfiklad 211001/604 pro
trzby za hotové v pokladné 1 a 211003/604 pro trzby v Pokladné 3.V programu Pohoda
staci vytvorit pouze jedinou predkontaci 211000/604. Program sam zajisti, aby se namisto
syntetického Uctu 211 doplnil analyticky dcet uvedeny u pfislusné pokladny v agendé
Hotovostni pokladny.

POLOZKOVE DOKLADY

V agendé Pokladna je mozné Uctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady. Dokladem
s polozkami je moZné zalctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi predkontacemi. Polozky
miZete vybirat ze skladovych zasob, takZe neni problém Uctovat prodej zboZi za hotové
piimo v pokladné (viz obrazek). Pro Uplnost pfipomindme, Ze prodej za hotové Ize pohodl-
né Uctovat i v agendé Prodejna.

#: Pohoda - [Pokladna] Hi=1E3
Soubor  Adresd? Ufetnickd Makup Odbyt  Sklady  Mzdy  Jedy Majetek Zéznam Okno  Nipovéda

&k ae L G- B EEE K

Pfijmovy pokladni doklad Ddbératel @ Pohoda
Tvp Fijem ~| Dalum vystaveni [27.087939 =] | Fima % [PC Certrum, 2. 5. =] g
Datum platby 27.08.1999 ~ Jména | am Hovotrg E;%
Cislo 99HPO0007 il Datum zd.pinéni |27.08.1339 j Ulice Homi 15
Doklad Predkontace 1P > Obec 580 01 Havligkaw Brod
Par.spm, Clenéni DPH up = DICAED  |315-25632145 25632145 x
Text Tr3ba za prodej zba3i j Cery ,—il
Soucet polozek 7% DPH Celkem
Forma haotové Stiedisko x
Pokladna |HP x| Cinnost E3
12 370,00 Zakazka x

+ | T | & Polotkydokledu ) Zatidtovéni | O Likvidace | 0 Pozndmky |

Text Castka MD DAL | Stedisko | Zakézka | Cinnost EI
1 1013963 211000 604000 =
2 | DPH - Tréba za prodej zbod 22303 211000 343000 j
[11/11) Stav HP k 27.08.1999 je 37 437.00 K&, Novak 5.1.0 1939 @ ¢

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu standardnim zplisobem a jejich
prodej zalctujete v piipadé, Ze se jednd o zboZi na vrub Gctu 211 a ve prospéch Uctu 604.
Samoziejmé, Ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé o této dani Uctovat 343/604.
V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci. Jestlize vyberete predkontaci, kterd neob-
sahuje zauctovani DPH, program vas na to pfi uklddani dokladu upozorni.
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LIKVIDACE POHLEDAVEK A ZAVAZKU

Pres pokladnu mlZete likvidovat faktury placené v hotovosti prostiednictvim povelu
Likvidace z hlavni nabidky Zznam. V pokladnim dok
jednd-li se o fakturu vydanou, resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde
jiz o DPH nebudete Uctovat, nebot dan z pfidané hodnoty jiZ byla zadctovana na likvi-
dovaném dokladu (faktufe). Povsimnéte si, Ze likvidovana ¢astka neni rozdélena na zaklad
dané a DPH. Vychozi predkontace pro likvidované doklady miiZete zadat v agendé UZiva-
telské nastaveni u prislusné pohledavky nebo zavazku.

Stejnym zplsobem jako trzby za zboZi budete Uctovat i hotovostni prodej materidlu na
Ucty 211/642 nebo prode] investi¢niho majetku na tcty 211/641.

adu nastavite predkontaci 211/311,

#: Pohoda - [Pokladna] M= E3
Soubor  Adresd Ufetnictwi Makup  Odbyt  Sklady Mzdy  Jedy Majetek Zdznam Okno  Népovéda
I+ & &< iR =R =N={=N] is
Piiimov§ pokladni doklad Odbératel @ Pohoda
Tvp Fijem | Datum wystaveni [27081999 =] Fima ﬂ
Datumplatby ~ [27.081993 =] | Jméno ;%
Cisla 99HPO000G ﬂ Datum 2d pléni |27.08. Hﬂﬂﬂ Ulice
Doklad Predkontace S = Obec
Pér.gpm. BlenéniDFH | UD =]  DIEACD -
Text Ffevod penéz z bé2néha détu v KB j Ceny ,—il
Lastka + DPH Celkem
0.00 0,00 000 | Foma  [hotové Stfedisko =
0.00 0.00 0.00 | Pokladna |HP ﬂ Cinnost =
10000,00 10 000,00 Zakazka =
* | & Polotky dokladu € Zatitovant | @) Lividace | [ Pozndmky |
Céstka D DAL | Stedisko | Zakdzka | Cinnost f]
1000000 211000 251000 w
=l
[12/13) Stav HP k 27.08.1939 je 47 384,00 K&, Mok s.r.0. 1993 (@ [
PREVODY MEZI
#: Pohoda - [Pokladna] -[ofx]
Soubor  Adresd Uletnictvi Wakup Odbyt Skady Medy Jedy Majetek Zdenam Ckno  Mipovéda POKI-ADNOU
B8R 3« A =R === A BEZNYM UCTEM
Vidaiovi pokladni doklad Dodavatel @ Pohoda Bézné Se rova’déll
T ‘ode) ~]| Datum vystaveni [27.081939 | | Fima % p J
Datumplatby 27081333 7| | Jméno [Pt Horsky i) I at i -
tiso  [a9rvon00s = Datm zdpinéni [27.001399 =] | ice prEVOdy penfz ,meZ,I vak
Dokiad iodorace [67 ] | b= ladnou a béZznym dctem.
Pér sym Clenénf DPH  |FD =] | DIE/co . . ,
e Ry V okamZiku pfevodu nemdte
Text Cestovné - obchodni jednani Praha = | Cory = R L ..
. ; = k dispozici vypis z béZného
Lastka +% DPH Celkem . k oy -
0,00 0,00 000 | Foma hatové Sifedisko . -
‘ 0,00 0.00 000 | Pokladna |HP = Cinnost ‘ %‘ UCtU, ?r ta nem.UZIeEe UCtO
50 53,00 Zakdeo vat pfimo mezi ucty 211
] £ Polozkp doklady ¥ ZatiEtovdni | © Likvidace | [ Poznamky | a 221 " PrOtO se pOUZ|Va

(13/13] Stav HP k 27.08.1999 e 47 384,00 KE.

Castka HD DAL
5300 512000 211000

Navak 5.0

Stfedisko | Zakézka

1993

Cinnost

@l

prevodovy Ucet 261 Penize
na cesté. Dotaci pokladny
z béZného Uctu zadctujete
211/261, prevod hotovosti
na Ucet 261/211.



MzpY VYPLACENE V HOTOVOSTI

Mzdy a zalohy na mzdy vyplacené zaméstnanclim v hotovosti se Gctuji 331/211.
Zalctovani mezd je feSeno programem Pohoda v agendé Mzdy. Z nabidky Zaznam vyberte
povel Zadctovat mzdy a program vytvori v pokladné nové doklady. Z agendy Personalistika
je mozné obdobnym zplisobem (Zaznam / Zatictovat zalohy) zatctovat hotové vyplacené
zélohy na mzdy.

#: Pohoda - [Pokladna] M=
Soubor  Adresd’  Ufetnickyi Nakup Odbyt Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam Qkno  Nipovéda
i &la & e L E B EE8 N
Vidajov§ pokladni doklad Dodavatel @ Pohoda
Typ Wids] | Datum wstaveni [31.081993 «| | Fima il e
Daturn platby 31.08.1999 - Jméno }3%
Cislo 99HVO000G il Datum zd. plnéni 31.08.1993j Ulice
Doklad Pfedkontace iy >] | Obec
Pér. symn Clenéni DPH | PN >|  DIEACD 2
Text tzdy 99/8. veplaceno hotove j Cerp ’—il
Soucet poloZek +3 DPH Celkem
Faima hotové Stiedisko =
Pokladna |HP il Cinnost i
18 984,00 Zakszka x
% | T | = Polodhy doklady ¥ ZalBtowani | O Likvidace | [ Poznamky |
Text Céstka MD DAL | Sttedisko | Zakdzka | Cinnost EI
1 1114300 331000 211000 =
2 Mady 99/8. vyplaceno hotové 783600 366000 211000 EI
(14/14) Stav HP k 31.08.1959 j= 28 400,00 K& Movak s.ro 1999 @ @

Priklad: Ucetni jednotka, pldice DPH, prodala pies pokladnu zboZi v hodnotd
100 K¢ + 22% DPH, v hotovosti ji byla proplacena faktura na cdstku 600 K¢ +
5% DPH. Pri Ctortletni inventure bylo zjisténo manko ve vysi 650 K¢, které
dostala pokladni k ndhbradé. Pokladni manko druby den ubradila hotové. Cdst-
ka 3.800 K¢ byla vybrdna z pokladny a prevedena na bézny iicet. Ddle ubradi-
la botové ndkup spotfebnibo materidlu ve vysi 8O K¢ + 22% DPH a zamést-
nanci cestovni ndbrady ve vysi 154 K¢. Za nékolik dni spolecnost obdrZela
bankovni vypis s prevodem Cdstky 3.800 na bézny iicet. ProtoZe se blizi vyplaty
mezd, byla z banky vyzvednuta cdstka 39.000 Kc. Vyplaty byly zaiictovdny
dalst den v cdstce 39.000. Pozdéji spolecnost obdrZela bankovni vypis o vybéru
cdstky 39.000 z beznébo iictu.

Pri dalst inventure byl zjistén prebytek 15 K¢. ProtozZe zdkaznik reklamoval
vadné zbozi, byla mu vrdcena ubrazend Cdstka 100 K¢ + 22% DPH.
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/ ‘Agenda

o

\

Typ Operace Castka MD
Pokladna | Pfijem Prodej zbozi hotové 100 211 604
22% DPH 22 211 343
Prijem Proplacena faktura 600 211 311
5% DPH 30 211 311
Vydaj Manko v pokladné 650 335 21
Prijem Uhrada manka hotové 650 21 335
Vydaj Prevod na bézny Ucet 3.800 261 211
Vydaj Spotfebni materidl 80 501 211
22% DPH 17,60 343 211
Vydaj Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem Prevod na bézny Ucet 3.800 221 261
Pokladna | Prijem Prevod z bézného Uctu 39.000 211 261
Vydaj Vyplaty mezd 39.000 331 21
Banka Vydaj Prevod z béZného Uctu 39.000 261 221
Pokladna | Prijem Prebytek v pokladné 15 | 211 668
\Vydaj Vrdceni ¢astky za zbozi 100 | 604 211

22% DPH 22 343

211 J

Priklad: Zatictujte predchozi piiklad, pokud iicetni jednotka neni pldatcem DPH.

/ Agenda

o

Typ Operace Castka | MD
Pokladna | Pfijem Prodej zboZi hotové 122 211 604
Pfijem Proplacena faktura 630 21 311
Vydaj Manko v pokladné 650 | 335 | 211
Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydaj Prevod na bézny dcet 3.800 261 211
\Vydaj Spottebni materiél 97,60 501 211
Vydaj Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3.800 221 261
Pokladna | Pfijem Prevod z bézného Uctu 39.000 211 261
Vydaj Vyplaty mezd 39.000 331 211
Banka Vydaj Prevod z béZného Uctu 39.000 261 221
Pokladna | Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668
K Vydaj | Vrdcenf castky za zbozi 122 604 |21 J
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UCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO POKLADN

Operace MD D
Prodej zboZi za hotové

Cena bez dané 21 604
DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211
Nakup kanceléfského materidlu

Cena bez dané 501 21
DPH 343 211
Uhrada sluzeb

Cena bez dané ' 518 211
DPH 343 211
Zéloha na cestovné vyplacend zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zaméstnanec vraci nespotfebovanou zalohu 211 335
Uhrada cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada skody pfijatd od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socidlnich davek zaméstnanciim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socidlnich davek spolecnikiim 366 211
Reklamace zboZi zakaznikem, vrécenf uhrazené ¢astky

Cena bez dané 604 211
DPH (je-li nérok) ) 343 211
Predplatné ¢asopisti Salt

V bézném uce - [y

Vjbér prc
Vklad do firmy

Prevody mezi pokladnou a béznym Ucte
Odvod hotovosti na tcet




BANKA

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na béZném dctu, se Uctuj
v agendé Banka na zakladé vypisu k prislusnému a¢tu. Ucet 221 je Gcet aktivni, vydaje se
ctuji na strané Dal, pfijmy na strané Ma dati. Vzhledem k charakteru plateb neméd smys|
pouzivat polozkové roztictovani dokladl a program to proto nedovoluje. Na bankovnich
dokladech neni moZné Uctovat o dani z pridané hodnoty. Proto nelze rozdélit Gctovanou
Castku na zaklad dané a dan. Jestlize v predkontaci uvedete Ucty pro DPH, pfi tctovani se
stejné neuplatni.

Jestlize ma dcetni jednotka vice béZnych Uctd, je zvykem vyhradit pro kazdy z nich
samostatny analyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych Gctl hotovostnich pokladen,
ktery je popsan v tvodu predeslé kapitoly.

#: Pohoda - [Banka] M=
Soubor  Adresaf Lifetnickvi MSkup Odbwt  Sklady Medy Jedy Majetek Zéznam Okno  Mapowida

el aw L E- B EEE R

Kreditni bankovni pohyb Odbératel i@ Pohoda
Tvp Prijem Datum whpisu  [31.08.1999 + Firma -q'f, PARK, s.r.o0 X
Daturn platby (31081993 ~| | Jméno Ing. Alexands Mow @
Eviiso [ssBrPoone | Cfskwpisu  foos 0oz Ulice  |Otakarovs 2
War.spm, (3907100007 Predkontace 1P ~ Obec 140 00 Praha 4
Par.sym, Clenéni DPH DICACD  |004-6706200633 11266391 = = j
Test |Uhrada Fv & 990100007 ] Protiiget i‘
= specsym Kensteym, 308 =
Castka +% DPH Celkem
Forma piikazem Stfediska i‘
Uget KB il Cirnost 2
18740,00 18 740.00 Zakazka x
* 1 X & Zaictovani ] 8 Likvidace ] [ Paozndmky
Text Céstka MD DAL | Stfedisko | Zakézka | Cinnost fl
1 18740,00 221000 311000 i‘
[12/12) Stav KB k 31.08.1939 j 741 773,16 K& Movak wro 1993 @ |@# Wkladani

LIKVIDACE POHLEDAVEK A ZAVAZKU

Ve vétsiné Uctovanych pfipadl se bude jednat o parovani plateb s pohleddvkami i
z&vazky. Mechanismem likvidace si tuto praci znacné usnadnite. Program umoZiiuje zadat i
¢astecnou likvidaci, kterou pouijete v pipadech, kdy je doklad hrazen nékolika splatkami.
Wchozi piedkontace pro likvidované doklady miiZete zadat v agendé UZivatelské nastaveni
u pfislusné pohleddvky nebo zavazku. Likvidaci pohleddvek z obchodniho styku nejcastéji
zaUctujete na Ucty 221/311, likvidaci zavazkd na 321/221.

MzpY VYPLACENE NA UCTY ZAMESTNANCU
Mzdy vyplacené zaméstnanciim na jejich Ucty mdzete ctovat dvojim zplsobem:

e Zavazek k zaméstnanci se zalctuje na 331/379, thrada mzdy z béZného Uctu se
zauctuje na 379/221.

e Zdvazek k zaméstnanci se zauctuje s predkontaci Bez, takZe neovlivni zadny z ctd.
Uhrada mzdy z b&Zného Uctu se potom zatctuje na 331/221.



Zauc¢tovani mezd je feseno programem Pohoda v agendé Mzdy. Z nabidky Zaznam
vyberte povel Zatictovat mzdy a program vytvori pro bezhotovostni platby nové zavazky bez
zalctovani. Po obdrZeni vypisu z Uctu provedete jejich likvidaci s predkontaci 331/221.

ZAUCTOVANI POJISTENI A DANI

Se zalctovanim mezd souvisi i odvody plateb na socidini a zdravotni pojisténi a zaloh
na dané z prijm0. Pfi zadctovani mezd se vytvori zavazky ke zdravotnim pojistovndm, spravé
socidlniho zabezpeceni a fina¢nimu dradu. BéZné Ucty téchto instituci se zadaji v oddile
Mzdy v Globalnim nastavent, resp. v seznamu zdravotnich pojistoven v agendé Pojistovny.
Predkontace se nastavi v oddile Mzdy predkentace.

UROKY Z VKLADU NA BEZNVCH UCTECH
Prijaté droky z béZnych actl se zalctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické osoby -
spadaji do dil¢iho zékladu dané podle §8 Zakona o dani z pfijmd. V takovém piipadé za-
dejte u bankovniho dokladu ¢innost, ktera ma uveden datiovy typ §8 Uroky z vklad(i na
BU. Tim dosahnete spravného vypoctu dané z pHjmdl.

#: Pohoda - [Cinnosti] _ O] x|
Soubor  AdressF [Fetnictvi Makop Odbyt  Sklady Medy Jedy Majetek ZAenam Okno  WapovEda
i & 2 L B9 8008 K
Cinnost Pohoda
|U|oky Uroky na BU Dafioviityp |58 Urcky z vkladtna B0 = Il

+ | = | O Poemémky

o Zkratka Popis Drafioned typ EI
1 [T Podily Padily spoleéniki &7 Podily spaletnikin -
2 [T Uméec Umélecka innost 87 Nezdvislé povolani j

2 =

(343 MNowik s.r.o. 1999 (@ @

#: Pohoda - [Banka] M= B

soubor  Adressi Ufetnictwi Nakup Odbyt  Sklady Mady  Jizdy  Majetek Zaznam Ckno  MNapovéda

&k 4 L3 B9 J00 K

Kreditni bankovni pohpb DOdbératel @ Pohoda
Typ  [Fiiem =] Datumvjpisu [3T.031333 =] | Fima -
Datumplatby 31081993 | | Jméno =
Evéilo [asBr0000s ] Cislowpisu 002 003 Ulice
“ar.sym Fredkontace aF s Obec
Parsym Clenéni DPH DIEACD =
Tent Fipsané roky z vkladu na b&ném détu || Protioget ﬂ
= | spec.am Konstsym 0308 =
Castka +% DPH Celkem
Forma pfikazem Stiedisko i‘
Uiet KB il Cinnast | Uroky =
E58.60 658.60 Zakazka x
* 8 Zaidtovani | @ Likvidace | [ Poznamky
T ext Céstka MD DAL | Stiedisko | Zakdzka | Cinnost f]
1 C ES8.ED 221000 EE2000 Uraky z‘

(13/13) Stav KB k 31.08.1933 je 742 437,76 K& Novak =10 1939 @ |
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Priklad: Ucetni jednotka proplatila prostiednictvim béEného 1ictu fakturu ve
vysi 1.000 K¢ + 22% DPH. Na bankovni ticet ji byla proplacena vydand faktu-
ra ve v)si 2.000 K¢ s 22% DPH. Spolecnost vybrala z bézného tictu 500 K¢, které
prevedla do pokladny. Za nékolik dni obdrzela bankovni vypis s vyse uvedeny-
mi transakcemi. Z pokladny prevedla na béiny iicet 1.500 K¢ a na 1icty
zaméstnanctl prevedla mzdy ve vysi 16.000 K¢. Taktéz ubradila dari z prijmu
zaméstnancii ve vysi 2.050 K¢, 2.894 K¢ zdravotni a 7.289 K¢ socidlni
pojisténi. O provedenych transakcich obdrzela za nékolik dni bankovni
vypis.Ubradila poplatek bance za vedeni tictit ve vysi 2.600 K¢ a podle
bankovnibo vypisu obdrzela iiroky ve vysi 6.500 KC.

/ Agenda | Typ Operace Castka MD D \
Pokladna | Prijem Prevod penéz z béZzného dctu 500 21 261
Banka Vydaj Uhrada faktury 1.220 | 321 221
(vypis 1) | Pijem Proplacena faktura 2440 | 221 311
Vydaj Prevod penéz z bézného Uctu 500 261 221

Pokladna | Vydaj Prevod penéz na bézny Ucet 1.500 | 261 211
Banka Piijem Prevod penéz na bézny Ucet 1.500 | 221 261
(wpis 2) | Vydaj Uhrada mezd na d¢ty

zaméstnancli 16.000 379 221

Vydaj Uhrada dané z pfijmu 2.050 | 342 221

Vydaj Uhrada zdravotniho pojistént 2.894 | 336 221

Vydaj Uhrada sociéIniho pojisténi 7.289 | 336 221

Banka Vydaj Uhrada poplatku bance 2.600 | 568 221

K(vy’p/s.?) Pilem | Uroky 6500 | 221 |662 j
HOMEBANKING

V soucasné dobé se stale vice prosazuje styk s bankou pomoci elektronickych médif.
Program Pohoda umoziiuje nejenom vytvéret soubory prikazli k Ghradé v elektronické formé,
ale i prebirat soubory bankovnich vypist, které vam banka zasle, a automaticky je zadctovat.
Z Gcetniho hlediska se pfi Uctovani v agendé Banka s pouzitim homebankingu nic podstat-
ného nezméni. Homebanking vés zbavi ru¢niho zadavani dokladll a provede automatické
sparovani plateb s pohledavkami a zavazky. Zauctovani dokladd staci pouze zkontrolovat
a v pripadé potfeby zménit predkontace.




OPERACE MD D
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vkladil na b&ném G¢tu 221 662
Mzdy placené na Ucet zaméstnance
0 zavazku se Uctovalo 331/379 379 221
0 zévazku se netctovalo 331 221
Mzdy placené na Ucet spolecnika
0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
0 zavazku se nelctovalo 366 221
Uhrada socidlniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z prijmd ze zvislé ¢innosti 342 221
Platba zaloh a doplatkd na dan z prijma 341 221
Nahrada skody pfijatd od
zaméstnance 221 335
spolecnika 221 355
obchodniho partnera 221 315
Néhrada skody hrazena zaméstnanctim 333 221
Vraceni DPH (nadmémy odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)
Slozeni vkladu 069 221
Vlybér vkladu 221 069
Nékup cenin 213 221
Penézni dary
Prijaty dar 221 413
Poskytnuty dar 543 221
Individudini podnikatel
Vijbér pro osobni potfebu 491 221
Vklad do firmy 221 491
Prevody mezi béznym Uctem a pokladnou
Prevod z pokladny na tcet 221 261
Prevod z dctu do pokladny 261 221
Kursové rozdily pfi uzavirani icetnich knih
Kursovy zisk 221 663
563 221

K Kursova ztrata
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PRIJATE FAKTU

Prijaté faktury zadavéte ve stejnojmenné agendé z hlavni nabidky Nékup. Pri Gctovani
je na strané Dal vzdy tcet 321. Na strané M4 dati zadavate prislusny tcet podle toho, ¢eho
se dand operace tyka. Vétsinou se jedna o nakladové Ucty z Uctové tiidy 5. Platci DPH musi
v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zadctovani dané z pridané hodnoty v obou
sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zauctovani DPH. Pripomindme, Ze do pfijatych
zdanitelnych plnéni se v dafiovém pfiznani DPH zahmuji Udaje z pfijatych faktur bez ohledu
na jejich proplaceni. Pfi dhraddch se jiz o DPH nelctuje.

FAKTURA BEZ POLOZEK

PouZijete ji v piipadech, kdy Ucetnf piipad neni potfeba rozlictovat na vice predkontaci.
V zahlavi faktury je mozné uvést pinéni v obou sazbach DPH. Takto zadate napifklad faktu-
ru na nakup rezijniho kancelaského materidlu a zatctujete na 501/321.

FAKTURA S POLOZKAMI

PouZijete pfi rozlictovani Ucetniho piipadu na vice predkontaci. Jako poloZky zapisete
jednotlivé Ucetni operace, které maji samostatnou predkontaci. Napfiklad nakup reZijniho
materidlu s dopravou zadCtujete dvéma polozkami - ndkup materidlu se zauctovanim
501/321 a dopravu se zalctovanim 518/321.

Stejné bUdete pOStUPO' #: Pohoda - [Pfijaté faktury]
vat | v p‘r’fpadé’ ie je potfeba Soubor Adresa (fetnictvi Nékup Ocbyt Skady Mzdy Jedy Majetek Zaznam Okno Mapovida
Gcetni pfipad rozictovat na ¥ &k &< - |2 SR
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(- [O]x]

Piijata faktura Dodavatel @

Vice deném’ DPH (Odéltatelne Tyn  [Faklua | Datumzspisu  [1407.1993 =] | Fima &3 [ACO nabytkevé prvky s, =
14.07.1939 =

[ - Jméne | Roubiéek Redielstvl
a osvobozené pInéni). V | G [S008 Z pamogetn [140715e o v
. v Y v Datum splatnesti [26.07.1999 =] | g, 520 o
Doklad [FUBS06TA033 o Piibyslay
takOVem prlpade VyUZHEte Varspm. (390514033 Predkartace 1 =] DIEACD [ozs12181845 12161845 3‘

skuteCnosti, Ze Udaje ze Paom CersiOPH  [pp T
za’hlav" platl pI’O p0|02ky, u Test  [Fakiuijeme Vam dodané zbodi j Ut ,m

nichi nenll Lljdaj Vyplnén Takie Soutet polozek +7% DPH Celkem E:,TZ prikazem j —
v zahlavi nastavite Tuzemské S e
pinéni a pouze na

15677.00  Konstaym 0308 | Zakeks
OSVObOZeny’Ch poIOZkach + | Z |E Fooskyfakuy 9 Zaitiovan | O Pitkaz | © Likvidace | [ Poznamky |

Text Castka MD D&l | Stfedisko | Zakdzka | Cinnost
zadate Osvobozené od dané A Fau boi 1285000 504000 321000
' Z | DPH - Faktuiieme Vam dodané zboi 282700 343000 321000
3/9) Novék s..0. 1999 @ o

W] rm

FAKTURA PROVAZANA

SE SKLADEM

V polozkové faktufe mliZete zadvat skladové zasoby. Pri potvrzeni faktury se polozky
piijmou na sklad a zvysi tak stav skladu. Pfi opravé faktury se uvedou do souladu i pohybové
doklady skladu. Ve faktufe miZete kombinovat polozky ze skladu a polozky zadané rucné -
napfiklad nakoupeny materidl zadate ze skladu a dopravné zapiSete jako samostatnou
polozku rucné.
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REKLAMACE VADNEHO ZBOZi
Po prevzeti dodavky zboZi a faktury jste zjistili, Ze je zbozi vadné, a rozhodli jste se je]
reklamovat. Dalsi Ucetni postup zavisi na tom, zda jste jiZ fakturu uhradili:

e fakturu jste nezaplatili

V Internich dokladech zati¢tujte cenu reklamovaného zboZi na tcty 321/504 a neza-
pomerite odUctovat DPH 321/343.

#: Pohoda - [Dstatni pohledavky] [_ O] x]
Soubor  AdvessF  Ufetnictwi Makup Odbyt Sklady Mzdy Jizdy Majstek Zéznam Okno  Napovéda
s Sk 3« L mE- BT SEE K
Ostatni pohledavka Odbé&ratel @ Pohoda
Typ Pohledévka Datum vystaveni |14.07.1935 « Firmna :;:7,. ACD mébytkoveé preky a5 ﬂ
) = 14071933 | | Jména  [Pan Roubigek Freditelstul Ed?
Cislo 330300001 =5 Datum zd.plnén\'. 14.07.1999 i‘ Ulice llana Husa 260
v e Diatum splatnosti |28.07.7993 =] e 52 22 Pribyslay
il Predkontace R =]  DIGACD [02512161845 12161845 =
Pér.zpm. o
enéni DPH UN — \ adresa 4 dodaci adresa /
Text Fieklamace zhodi k fakiufe & FY0514033 J 1Xfsla ab
Dat.obj.
Souéet poloZzek +H DPH Celkem
Foima pitkazem w | Sifediska i‘
Uiget KB x| Cinnost 3
12 200,00 | Kenst.sym. (0308 x| Zakazka =
# | % | & Polotkydokiadu 1 Zaiiftovani | € Likvidace | [ Poznémiy |
Text Castka MD DAL | Stiedisko | Zakdzka | Cinnost =
1 | Reklamace zbodl 10000,00 315000 504000 2
2 | DPH - Reklamace zbod 220000 315000 343000 ;
(141) Movak s.r.o 1999 |@ ¢ EDIT

e fakturu jste uhradili

V agendé Ostatni pohledavky zatctujte pohledévku za dodavatele 315/504,

DPH 315/343.

Jakmile vdm bude pohledévka proplacena, zlikvidujte ji a zalctujte platbu v agendé

Pokladna, resp. Banka.

0 Uctovani zalohovych faktur, dobropisti a vrubopisi se dozvite vice v nésledujici kapitole.

Piiklad: Ucetni jednotka, pldice DPH, obdrZela fakiuru za materidl ve vysi 500
K¢ + 22% DPH, za dopravu v Cdstce 200 K¢ + 22% DPH. Od nepldtce DPH

obdrzela fakturu za zbozi ve vysi 780 K¢. Materidl v Cdstce 100 K¢ byl reklamo-
vdn dodavateli. Ostatni materidl byl ubrazen z bankovnibo tictu.

Agenda
Prijaté faktury

Prijaté faktury

Prijaté faktury
Interni doklady

Banka

Operace

Materidl

22% DPH

Dopravné

22% DPH

Zbozi

Reklamace materialu
22% DPH

Uhrada materiélu

Castka
500

110

200

44

780

100

22

488

MD
501
343
518
343
504
321
321
321

D
321
321
321
321
321
501
343
221



Priklad: Zaiictujte predchozi priklad pro iicetni jednotku, kterd neni pldtcem
DPH.

Agenda Operace Castka MD | D
Prijaté faktury Material 610 501 |321
Prijaté faktury Dopravné 244|518 321

Interni doklady Reklamace materialu 122|321 | 501

| |
| \
| \
Pijaté faktury | Zbozi \ 780 504 |321
| \
Banka | Uhrada materialu \ 488 321 |

Nepldtce DPH nemusi tictovat oddélené o dani z pridané bodnoty, takze miize
uveést cenu vcetné dané jedinou cdstkou.

DOBROPISY A VRUBOPISY

Vrubopis je doklad na zvyseni fakturované Castky. V praxi se s nimi moc nesetkate,
protoZe se pouZivaji vyjimecné v souvislosti s douctovanim DPH. Uctujete o nich stejné jako
u faktury.

Dobropis je doklad na sniZeni fakturované ¢astky. PouZivaji se pomémé casto hlavné
v souvislosti s reklamacemi, vrdcenim Casti dodavky a podobné. Dodavatel vém zasle
dobropis, ten slouzf jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako dafiovy doklad k DPH.

Dobropis zadéte jako novou fakturu, v zahlavi vyberete typ Dobropis. Céstky na
dobropise zapisujete vZdy kladné bez ohledu na to, zda jej chcete zalctovat kladné i
zaporné. Pro dobropisy nepotfebujete zvlastni predkontace, budete pouZivat bézné pred-
kontace pro faktury (napt. 504/321).

Zauctovani dobropis:

e zalctovat kladné

Pokud se rozhodnete zadctovavat dobropisy kladné, v agendé Globalnf nastaveni

v sekci Zatctovani zatrhnéte pole Dobropisy vydané a pfijaté zatictovavat kladné.

Program automaticky zauctuje ¢astky kladné a obréati strany MD a D uctl predkontace.

Naptiklad u pfijatého dobropisu na zboZi zauctuje 321/504 a DPH 321/343.

e  zalCtovat zaporné

V pfipadé, Ze chcete zadctovavat dobropisy zapomé, nechéte pole Dobropisy vydané

a prijaté zatctovavat kladné nezatrzené. Program sam ponecha Ucty predkontace

beze zmény a ¢astky dobropisu vynasobi hodnotou -1.

Poznamka:

U vsech postupd, které umozriuji volbu mezi kladnym a zapornym zatctovanim, si uve-
domte, Ze pfi kladném zadctovani se Uctuje na “opacnou “ stranu Uctu (napfiklad na stranu
Dal u nakladovych ucth). Jestlize vyuzivate vysledky Ucetnictvi pro dalii analyzy ucetni jed-
notky, musite tento fakt zahrnout do definice vypocetnich postupl a nebo musite pouZivat
jenom zaporné zalctovani.
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#i Pohoda - [Pijaté faktury]

Soubor  AdresaF Uetnickvi Makup Cdbyt Sklady  Medy Jiedy Majetek Ziznam  Okno  Mapovsda

S ae L E- B BEE R
Pfijata faktura Dodavatel @ Pohoda
T Dobopis_»] Datumzépisy  [3007.1999 > | Eima % [ACD nabytkové prvky a s = =
) < 30071933 ¥| | Jméno  |Jifi Roubicek Feditelst+i __H
Cislo 931100010 =5 Datum odposty i 30.07.1999 ﬂ Ulice Jana Husa 260
Doklad [Dwo0801055 Datum splathosti [13.08.1993 + Obec 582 22 [Fribyslav
War.sym. 930501055 Predkontace 1 >] | DIEACO |02512161845 12161845 =
Parsym. Clenéni DPH FD >
Text  |Dobropisuieme am reklamované zbos N ‘1254597024 o ]
_
Castka +% DPH Celkem | Forma pikazem =]
10000,00 2200,00 1220000 | Ffikaz Stiediska =
0,00 0,00 000 | Spec.sym Cinnost z
0.00 1220000 | Korstsym. [0308  X]  Zakizka x
# | Z | 3 Poloskyfaktuy  © Zadétovéni | @ Piikaz | © Likvidace | [ Pazndmky |
Text Castka [ DAL | Stiedisko| Zakdzka | Cinnost| X
1 4000000 504000 321000 2
2 | DPH - Dobropisujemne Véam reklamované zbodi -220000 343000 321000 ;

(10:10) Novak s.r.o. 1993 (@ ¢ Vkladani

Priklad: Zaiictujte kladné i zdporné pro pldice i nepldtce DPH prijaty dobropis
na zboZi v cdstce 800 K¢ + 22% DPH.

Platce/neplatce | Uétovani | Operace Castka | MD D
Platce DPH Zéporné Zbozi -800 504 321
22% DPH -176 343 321
Kladné Zbozi 800 321 504

22% DPH 176 321 343

Nepldtce DPH Zéporné Zbozi -976 504 321
Kladné Zbozi 976 321 504

ZALOHOVE FAKTURY

V poslednich letech Ize pozorovat stéle Castéjsi pouzivani zalohowych faktur vzhledem
k obecné zndmym problémim s platebni neschopnosti. Dalsim divodem jejich obliby je
skutecnost, Ze zélohy nepodiéhaji dafiové povinnosti DPH. Zalohové faktury zadejte do
agendy Pijaté zalohové faktury v nabidce Nékup. Pri zadavani postupuite stejné jako u kla-
sické faktury.

ZPUSOB ZAUCTOVANI ZALOHOVE FAKTURY

Pri Uctovani zalohovych faktur se miZete rozhodnout, zda budete o pfijeti zalohové
faktury Uctovat i nikoli. Zvoleny postup je vhodné zachovat po celé cetni obdobi.
e 0 zdlohové fakture se Uctuje

Pri tomto postupu evidujete zavazky ze zalohovych faktur na d¢tu 321 Dodavatelé,

v saldokontu mate prehled o nezaplacenych zélohéch. Zalohové faktury Uctujete

na 314/321, dhrady zaloh provedené z U¢tu na 321/221.
e 0 zdlohové fakture se nelctuje



Zé&vazky ze zalohovych faktur se v icetnictvi neeviduji. Zalohové faktury dctujete
s predkontaci Bez, faktura nevytvori Zédné doklady do Ucetniho deniku.
Uhrady zéloh provedené z Uctu ctujete na 314/221.

KoncovA FAKTURA

V okamziku, kdy obdrZite od dodavatele koncovou fakturu s vylctovanim uhrazené
zélohy, zadate ji do agendy Pfijaté faktury. Vytvorite polozkovou fakturu, v polozkéch zadate
vlastni obsah dokladu, pfedkontace vyberete podle vécné ndplné jednotlivych poloZek. Blize
viz kapitola o pfijatych fakturdch. Povelem Zélohy z nabidky Zaznam vloZite dalsi polozku
"Uhrazené zalohy", do které s minusem zaddte ¢astku, kterou jste jiz uhradili. Této polozce
zaddte predkontaci pro zélohy tak, jak je uvedeno v ndsledujicim odstavci. Celkovd ¢astka
v policku Celkem na zahlavi faktury musi odpovidat Castce k Uhradé, kterd je uvedena na
fakture pfijaté od dodavatele.

ZAUCTOVANI ODPOCTU ZALOH Z KONCOVE FAKTURY

e zalctovat kladné
Pokud se rozhodnete zadctovavat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni
nastaveni v sekci Zati¢tovani zatrhnéte pole Polozky “Uhrazena zéloha” zatctova-
vat kladné. Pro odpocet zalohy na koncové faktufe vyberete predkontaci 321/314.

e  zalCtovat zaporné
V pfipadg, Ze chcete uhrazené zalohy zali¢tovavat zaporné, nechate pole Polozky
“Uhrazena zéloha” zalictovavat kladné nezatrzené. V tomto pfipadé zadate
predkontaci 314/321.

Pripomindme, Ze zaplacenou zdlohu zadate do koncové faktury vzdy se zapornym
znaménkem bez ohledu na zvoleny zplisob zalctovéni.

#: Pohoda - [Pfijaté faktury] M=l E3
Soubor Adress Ufetnictvi Nakup Odbyt SMady Medy Jody Majstek Z&znam Okno Mipovéda
W al a« L m- B9 8358 K
Prijata faktura Dodavatel @ Pohoda
Ty [Fakwia | Datumespisu  [30071993 | | Fima i [Dfevo as = ]
) - 30071933 | | Jmeno  [Jifi Kulich Odbyt R
LCisio 93100017 25 Datum odpoitu |30 D?.Hﬁﬁi‘ Ulice Bubenska 17
Doklsd [FoemmroE Datum splatnosti [13.08.1939 « Obec 17000 Fraha 7
‘Warsym, (9907005 Predkontace 1 i DICACD  |007-7506210082 60221721 x
Pér.sym. Clenéni DPH PO =
Test Fakturujsme Vém dodané zbos ] Ozet |1 25673504 0500 i‘
- S
Souet poloZek % DPH Celkem Foma  [pfikszem ~]
Fiikaz Stredisko x
Spec. sym. Cinnost i
B000.00  Konstsym [0308 ] Zakscka 2
Uhrazen 2lohy £ 000,00
+ | = & Pooikylakuy | @ Zavdtovéni | © Frikaz | © Lividace | [ Poznémky |
Poloika Mnodstvi | M Jedn.cena 5 DPH | SlevaXx Castka DPH =
Poznamka Predkontace CLDPH Stfediska Cinnost Zakazka -
1 5,00 ks 120000 X 22% 0,00% 491820 108180
1 -
5 Uhrazena zaloha 1.00 -6000,00 C 0% 0.00% -B 000,00 oo =
5 =

(114111

Mowdk s.1.0.

1999 @ |

EDIT
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Priklad:
Spolecnost

ABC, pldtce
DPH,obdrze-
la zdlohovou
Jakturu  na
zbozi v Cdstce
1.000 K¢.

Okamzité za-
dala  prikaz

k tihrade této
Jfaktury. Dalst
tyden  obdr-

Zela fakturu-

#: Pohoda - [Pfijaté faktury] M= E
Soubor Advessf Ufstrictvi Nakup Odbyr SHady Medy Jedy Majshek Zézrem Ghro Nipovéds
Sk a¢ R hal =N R=R=yay o
Prijata faklura Dodavatel @ Fohoda
T [Fakum Datunzépisu  [3007.1993 = | | Fima 5 [Dfevoas = &
) _ 30071383 7| | Jméno |V Kulich Oyt _Ef:'{l_ﬂ
Cislo [SI1000T1 = (g odpotiy [30.07.1999 ﬂ Uice  |Bubenska17
Bt [T Datum splatnosti (13081383 = | gpee 17000 Praha 7
Varsm, [3907008 Prackontace [T =] DICAED 077506210382 B0221721 =
Pérsym ClenéniDPH |PD ~
Text  [Fakturjeme Vam dodané zbod 1| Dget 125673504 0600 E[v
= S
Souet polozek % DPH Celkem | Foma [piikszem +|
Piikaz Stiedisko =
Spec.spm. Cinnost =
6000.00  Konstsym | 0308 i‘ Zakdzka =
Uhrazené 2sichy £00000
# | Z | E Pooskpfaktuy O Zaldtovén | © Piiksz | © Likvidace | [ Poznamky |
Text Castka MD DAL  Stfedisko Zokszka | Cinnost| =
481820 504000 321000 -
2 DPH - Faktunjeme Vm dodané zbos 108180 343000 321000 =
3 | Fakluieme Yam dodané zbodi 500000 314000 321000 =
{11711) Novak s.c0 1999 @ o EDIT

dariovy dok-

lad na Cdstku 1.000 K¢ + 22% DPH. Cdstku 220 K& nechala proplatit prostied-
nictvim banky. Na kaZdou operaci zvldst obdrzela bankovni vypis. Firma o zdlo-
hovyich fakturdch tictuje, odpocty zdlohy tictuje zdporneé.

-

Operace Castka

Prijaté zdlohové faktury |  Zbozi 1.000
Prikazy k Uhradé Prikaz k platbé za zbozi 1.000

Banka Uhrada zalohy 1.000

Prijaté faktury Zbozi 1.000

22% DPH 220

Uhrada zalohy(zaporng) -1.000

Prikazy k dhradé Prikaz k doplatku zboZi 220

K Banka Uhrada doplatku 220

MD
314

321
504
343
314

321

D
321

221
321
321
321

221

~

/

Priklad: Spolecnost obdrzela zdlobovou fakturu na zbozi v Cdstce 10.000 KC,
kterou v piné vysi ubradila z bezného ictu. Za nékolik dni obdrzela fakturu-
dariovy doklad na cdstku 12.200 K¢ véetné 22% DPH. Doplatek 2.200 K& opeét
ubradila v plné vysi z béznébo 1ictu. Na kazZdou operaci obdrzela bankovni
vypis zvldst. Firma o zdlobovych fakturdch netictuje, zdloby iictuje kladné.

/ Agenda

Operace Castka

Prijaté zalohové faktury | ZboZ 10.000

Prikaz k Uhradé Zbozi 10.000

Banka Uhrada zalohy 10.000

Prijaté faktury Zbozi 10.000

DPH 2.200

Odpocet uhrazené zalohy 10.000

Prikaz k dhradé Doplatek 2.200

K Banka Uhrada doplatku 2.200

314
504
343
321

321

221
321
321
314

221
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UCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO PRIJATE FAKTURY

Operace MD D
Faktura za dodavku zasob
material zplisob B - cena 501 321
material zpdsob B - DPH 343 321
zbozi zplisob B - cena 504 321
zboZi zplisob B - DPH 343 321
Faktura za dodavku sluzeb
el. energie, para, plyn - cena 502 321
el. energie, péra, plyn - DPH 343 321
opravy a Udrzba - cena 511 321
opravy a Udrzba - DPH 343 321
ostatni sluzby - cena 518 321
ostatni sluzby - DPH 343 321
Zboti a sluzby pro reprezentaci
cena 513 321
DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Porizenf investicniho majetku
cena hmotného majetku (Uicet porizent) 042 321
DPH 343 321
cena hmotného majetku (et pofizeni se nepouZije) 022 321
DPH 343 321
osobni automobil (cena vcetn 042 321
Faktura za sluﬂﬁ daso i

auictovani kladnou ¢astkou

Zanhova faktura

Reklamace za zboZi formou snizeni zave
reklamovana Castka

DPH
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OSTATNI ZAvAzZKY

Zavazky vyplyvaiici z obchodnich pfipadd evidujete v agendé Pfijaté faktury, zbylé
zévazky v agendé Ostatnf zdvazky. Jednd se o zavazky k institucim v piipadé dani
a poplatkd, socidlniho a zdravotniho pojisténi a o zavazky k zaméstnanclim. Zavazky mizete
vklddat do prikaz(l k thradé a tim zajistit jejich proplaceni z bézného Uctu. Vzhledem
k charakteru Ucetnich operaci (ctujete o DPH pouze vyjimecné, clenéni DPH proto nastavte
na Nezahrnovat do pfiznani DPH.

ZAVAZKY K INSTITUCIM

Vznikaji v souvislosti s pfiznanim dané z pfidané hodnoty, vyictovanim dané z pfijma
silnicni a spotfebni dané a jejich zaloh. Dalsi skupinou jsou zdvazky vyplyvajici z mzdové
agendy - platby zaloh dané z piijml za zaméstnance, odvody socidlniho a zdravotniho
pojisténi, srazky ze mzdy zaméstnancll. Tyto zavazky automaticky vytvéii agenda Mzdy pfi
jejich zadctovéni.

ZAVAZKY K ZAMESTNANCUM
Vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Ucty zaméstnanct, agenda Mzdy je
vytvari automaticky.

SPLATKY LEASINGU

Splatkovy kalendar leasingu je v programu Pohoda realizovén jako fada pravidelné se
opakuijicich zavazkd. V tomto pripadé se o DPH dctuje. Zavazky vytvori agenda Leasingovy
majetek automaticky.

Ucrovani cLA A DPH pii bovozu
Clo a DPH z Jednotné celni deklarace pfi dovozu zboZi se v pfipadé bezhotovostnich
Uhrad Uctuje v této agendé. Postup je podrobné vysvétlen v samostatné kapitole.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v daiiovém piizndni DPH dariovd povin-
nost 2.500 K& Daiiové prizndni odevzdd na FU, zaiidluje zdvazek a vysiavi
Dprikaz k iibrade. Vydaj penéz z bézného iictu zaiictuje po obdrZeni vypisu z
BU likvidaci zdvazku.

Agenda | Operace |Castka |MD | D
Ostatni zavazky | Dafiové povinnost DPH | 2500 |- | -
Banka | Uhrada zavazku | 2500 |343 | 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati zdlobu na silnicni dasit ve vysi 2.400 K<
Nejprve zaiictuje zdvazek a vystavi prikaz k iibradé. Vydaj penéz z bézného
it zanictuje po obdreni vypisu z BU likvidaci zdvazku.

Agenda | Operace |Castka |MD | D
Ostatni zavazky [ Silnicni daft | 2400 |531 345
Banka | Uhrada zavazku | 2400 |345 | 221
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'JCETNI' SOUVZTAZNOSTI PRO OSTATNI ZAVAZKY
Operace MD D

Zdloha na dan z prijm0 - zaméstnanec 331 342
Zéloha na dan z pifijm0 - spolecnik 366 342
Dari z pifjm0 zvidstni sazbou - zaméstnanec 331 342
Dan z prijm( zvIdstni sazbou - spolecnik 366 342
Srazky ze mzdy - zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy - spolecnik 366 379
SocidIni a zdravotni pojisténi - zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojistént - spolecnik 366 336
Socidlni a zdravotni pojisténi - firma 524 336
Silni¢ni dar 531 345
Splétka leasingu - cena 381 325
Splatka leasingu - DPH (Ize-li uplatnit) 343 325

VYDANE FAKTURY

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v hlavni nabidce
Odbyt. Pfi Gctovani je na strané Ma dati vzdy Ucet 311, ktery mUZete analyticky rozdélit. Na
strané Dal zaddvdte pifislusny Ucet podle toho, ¢eho se dand operace tyka. Vétsinou se jednd
0 vynosové Ucty z Uctové tifidy 6. Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro
zaUctovani dané z pridané hodnoty v obou sazbéch (311/343). Tim si zajisti spravné zatc-
tovani DPH. Pripomindme, Ze do uskutecnénych zdanitelnych pinéni se v daniovém pfiznani
DPH zahrnuji ddaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pii Uhradach se jiz
0 DPH neuctuje.

FAKTURA BEZ POLOZEK

PouZijete ji v pripadech, kdy se jednd o dodévku fakturovanou jedinou ¢astkou
a dodavku nenf potfeba rozictovat na vice predkontaci. V zahlavi faktury je mozné uvést
plnéni v obou sazbach DPH. Textovy popis praci urceny pro tisk na faktufe méZete uvést
v pozndmce. Takto zadate napiiklad fakturu na poradenskou cinnost v cené 10.000 K¢
a DPH 500 K¢, které zauctujete na vrub Uctu 311 a ve prospéch uctll 602 a 343.

FAKTURA S POLOZKAMI

PouZijete pfi vystaveni faktury, ve které specifikujete jednotlivé prace cenou
amnoZstvim. U kaZdé z poloZek miZete zadat samostatnou predkontadi, to je v3ak zbytecné
pracné. Predkontaci platnou pro vétsinu poloZek zadate v zahlavi faktury a predkontaci
zaddte jen u poloZek s odliSnym zatctovanim.
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#: Pohoda - [Vydané faktury] [ [O] %]
Soubor  Adresd®  Ufetnictyi Makup Odbyt Sklady Mady Jizdy Majetek Zaznam Okno  Népovéda

B al a«s -l H- B @088

Faktura Odbératel

Tup Faktura Distum wpstaveni [12.07.1993 FEirmna \\5’, PARK s1a. @
) — 12071933 =1 | Jména Ing. Antonin Horski
Cislo 990100010 3 Datum zd.plnéni

12071833 | | Ulicz \ida Partyzéni 74
Datum splatnosti [26.07. 1999 = Obec E3 01 Uhersky Brod

&

i|q

venm | Sl Predkortace |3 =7 | DIGACD 33816366850 1G3REESD Z‘ -
Par sym. .
Clengni DPH up - % _adiesa « dodaci adiesa /
Tent Fakturujeme am zbo3i dle Vadi obisdnvi | | Cislo obj Ceny ‘ i‘
Dat.obj
Soucet poloZek +% DPH Celkem

Forma piikazem j Stiedisko

[zet KB =] Cinnost
14 490,00 | Konst.sym. (0308 x| Zakazka

% | T | S Pokikyfaktuy @ Zaddtovéni | @ Likvidace | [ Poandmby |

Text Céstka MD: DAL | Stfedisko  Zakézka | Cinnost il
1 1187745 311000  E04000 2

2 | DPH - Tréby 2 prodeje zboi 261255 311000 343000 él
[11411] Movék s.r.o. 1999 @ | @ Vikladani

FAKTURY ZA HOTOVE

Pri vytvareni faktur s hradou v hotovosti si miZete nastavit, aby se rovnou vytvoril
v agendé Pokladna pokladni doklad na jeji Ghradu. Na faktufe musite mit v poli Forma nas-
taveno hotové. V agendé UZivatelské nastaveni v sekci Vydané faktury zaskrtnete pole Po
uloZeni hotovostni faktury vytvoiit pokladnf doklad. Po uloZeni vydané faktury se program
automaticky prepne do agendy Pokladna, kde je jiz vypinén doklad vznikly likvidaci nové
vystavené faktury, ktery stai jen ulozit.

REKLAMACE VADNE DODAVKY
Odbératel reklamoval vadné zboZi, které jste mu vyfakturovali. Dalsi Ucetni postup
zavisi na tom, zda jiz byla faktura uhrazena:
o faktura nebyla uhrazena
V' Internich dokladech zad¢tujte cenu reklamovaného zbozi na tcty 604/311
a nezapomerite oductovat DPH 343/311.
e faktura byla uhrazena
Pokud jiz odbératel zaplatil, zat¢tujete v agendé Ostatni zavazky zavazek k odbérateli
na 604/325 a DPH na Uty 343/325. Dalsi moznosti je vystavit na tyto ¢astky Dobropis.
V obou pfipadech mizZete tento zavazek vloZit do pfikazu k Uhradé a nechat jej
proplatit z G¢tu prostiednictvim Banky, pfipadné jej mdzZete zlikvidovat v hotovosti
pres agendu Pokladna.



#: Pohoda - [Interni doklady] [_ O] %]
Soubor  AdresaF Ufetnictvi Makup Odbyt Skady Mzdy Jzdy Majetek Zaznam Okno  Mpovéda
I Sa a3 Bz L B9 808 8
Interni doklad @ Pohoda
Cislo JANO0003 ;[_' Diaturn vystaveni i‘

Var.sym, (9900003 Diatum 2d plnént
Par.sym. Predkorntace

12071933 » | Eima &% |PARK sro
12.07.1999 «

Jména Ing. Antanin Horski
1207.1993 J Uice  [iida Partyzand 74

Obec B85 01 Uherski Brod
pD DIEACO  [338-16366650  163BEES0

Llenéni DPH
Text Fieklamace neuhrazeného zbo, Fakiura éslo
990100010 J K likvidasi ™
Soucet poloZek +7 DPH Celkem
Forma 20Etovant Stiedisko i‘
Cinnast =2
6 100,00 Zakazka x
# | Z | = Polotkydokladu & Zadidtovani | & Likvidace | [) Poanamky |
Céstha MD DAL | Stfedisko | Zakdzka | Cinnost i‘
500000 E04000 317000 -
110000 343000 311000 E‘
Movak s.1.0 1999 @ (@

B

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej viast-
nich vyrobkit v cdstce 500 K¢ + 22% DPH a na montdz v cdstce 300 K¢ + 5%
DPH. Firmé Y vystavila fakturu na prodej zbozi v hodnoté 1.500 K¢ s 22% DPH,
kterou firma Y ubradila hotové. Firma Y druby den reklamovala zboZi v hod-
noté 100 K¢ + 22% DPH. Reklamace byla uzndna a cdstku za reklamované
zbozi spolecnost ABC prevedla na iicet firmy Y.

/" agenda

Vydané faktury

Vydané faktury

Pokladna
Ostatni zavazky

\\ Banka (vypis)

Operace

Prodej vyrobk(

22% DPH

MontaZz

5% DPH

Prodej zbozi

22% DPH

Uhrada prodeje zbozi
Reklamace zbozi
22% DPH

Vrdceni ¢astky za reklamaci

Castka
500
110
300

15
1.500
330
1.830
100
22
122

MD
311
311
31
31
311
311
211
604
343
325

D
601
343
602
343
604
343
311
325
325
221

\

/

Priklad: Zaiictujte predchozi priklad pro ticetni jednotku, kterd neni pldtcem DPH.

Agenda | Operace | Castka |[MD | D
Vydané faktury | Prodej vyrobka \ 610 [311  |601

| Montaz \ 315 (311|602
Vlydané faktury | Prodej zbozi | 1830 [311 [604
Pokladna | Uhrada prodeje zbozi | 1830 (211 [311
Ostatni zavazky | Reklamace zbo#i \ 122|604 325
Banka (vypis) | Vracenf éastky za reklamaci | 122 325 |22
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DOBROPISY A VRUBOPISY

Pravidla pro dobropisy a vrubopisy jsme popsali v kapitole Prijaté faktury. Vydané
vrubopisy mizeme chapat jako dodate¢nou fakturu, vydané dobropisy jako dodatecny
zdvazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou pripadech se pouZivajf stejné
predkontace jako u vydanych faktur. Do dokladl se zaddvaji vzdy kladné ¢astky. Kladné a
zaporné zalctovani funguje obdobné, jak bylo popsano v Pfijatych fakturach.

#: Pohoda - [Vydané faktury] _[O] <]
Soubor  Adresd®  Ufetnictyi Makup Odbyt Sklady Mady Jizdy Majetek Zaznam Okno  Népovéda

B al a«s -l H- B @088
Faktura Odbératel

Tup [iobropis Distum wpstaveni  [28.07.1999 FEirmna \\5’, PARK s1a. @
) — 26.07.1933 =1 | Jména Ing. Antonin Horski
Cislo 990100011 3 Datum zd.plnéni

28071833 | | Ulice \ida Partyzéni 74
Datum splatnosti [11.08.1959 Obec E3 01 Uhersky Brod

e &

v | Sl Predkortace |3 =7 | DIGACD 33816366850 1G3REESD
Par sym. .
Clengni DPH up - % _adiesa « dodaci adiesa /
Tent Dobropisujeme Vam reklamovang zbo3i ]| Oget ﬂ
=l
Soucet poloZek +% DPH Celkem

Forma piikazem j StFedisko‘

[zet KB =] Cinnost
1 830,00 | Konstsym. [0303 x| Zakazka

% | T | S Pokikyfaktuy @ Zaddtovéni | @ Likvidace | [ Poandmby |

Text Céstka MD: DAL | Stfedisko  Zakézka | Cinnost
1 1560000 E04000 311000

2 | DPH - Tréby 2 prodeje zboi 330,00 343000 311000
1212) Movak s.r.o. 1993 @ |

e b

Priklad: Zavctujte kladné i zdporné pro pldice i nepldatce DPH vystaveny
dobropis na zbozZi v Cdstce 800 K¢ + 22% DPH.

Platce/neplatce | Uétovani | Operace Castka | MD D
Platce DPH Zéporné Zbozi -800 311 604
22% DPH -176 311 343

Kladné Zbozi 800 604 311

22% DPH 176 343 311
Neplatce DPH Zaporné Zbozi -976 311 604

Kladné Zbozi 976 | 604 311



ZALOHOVE FAKTURY

Zélohovd faktura je néstroj, ktery sniZzuje obchodni riziko. PouZiva se dvéma zplsoby:
e Proforma faktura
je vystavena na cenu celé dodavky, zboZi se odbérateli preda aZ po jejim zaplaceni
spolu s fakturou - dariovym dokladem. Program pfi jejf likvidaci nabizi vystaveni
koncové faktury. Je-li na faktufe zboZi ze skladu, vyskladni se aZ u koncové faktury.
e Zdlohova faktura
se pouZiva u casové nebo materidlové narocnych dodavek. Odbératel plati pribézné
zalohy podle postupu praci na doddvce. Pri dokonceni praci se vystavi koncovd
faktura, vyfakturované zalohy se na ni odectou. Zalohové faktury se tedy likviduji aniz
by program nabizel vytvoreni koncové faktury.

Zélohové faktury se obvykle Gctuji na Ucty 311/324.V obou pfipadech plati, Ze zalohy
nepodléhaji DPH, takZe se o ni Gctuje aZ pfi vystaveni koncové faktury.

VYSTAVENi KONCOVE FAKTURY

V piipadé proforma faktury, kdy se zalohovand ¢astka rovna vysledné ¢astce, vytvoii
koncovou fakturu pfimo program. U zalohové faktury vloZite novou fakturu, do polozek fak-
tury zadate vykaz fakturovanych praci. Povelem Zalohy z nabidky Zaznam vloZite dalsi
polozku "Uhrazené zalohy", do které s minusem zaddte soucet vsech doposud uhrazenych
zaloh za tento obchodni pfipad.

#: Pohoda - [Vydané faktury] [_[O]x]
Soubor  Adresa? (fetnictyi Mékup Odbyt SKady Medy Jedy Majetek Zéenam Okno Hépovida

P&l ae i m- B @08 K

Faktura DOdbératel @ Pohoda
Typ  [Fakta -] Datumwystaveni [30.0871999 ~| | Fima w5 [TURBD so. i‘ @
30081999 ~|  Uméno  [Jana Repkova préva majetku

Cid  [980100012 =] Datumadpheni (30031999 7] | Ujee  |opuiténd 26
Diatum splatnosti 13097999 «| | g 502 00 Bino
12654783 (R E‘

Ve | G Predkontace 3 DIEACD  |325-12654789
Par.sym
CenéniDFH LD

' adiesa 4 dodaci adesa /

HRIH K RN EN

Text F aktujeme V.am zbosi die Vasl objednévky: | | Cislookj. Cery [Prodeini 2
| | Datobj |
Souéet poloZek +% DPH Celkem
Foma piikazem | Sifedisko =]
et 3] =1 Cinnost =
21 915.00  Konst.sym. [ 0303 g Zakazka g

Uhrazené z&lohy -15 000,00

# | m B Polodky faktuy I © Zaittovéni | O Likvidace | [ Poznsmiy |

Polozka Mnodstel | M., Jedn.cena S| DPH | Sleva% Céstka DPH =
Pozndmka Fredkontace CLOPH Stfedisko Cinnost Zakazka -
Uhrazena zaloha 1.00 -15000.00 T 0% 0,00z 15 000,00 0.00
5 -
Kieslo Galounéné 132 3.00 ks 730500 K 22% 000% 17 963,73 3951.27 %
3 K

[13413) Novék sr.o. 1993 (@ ¢
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ZALOHA JE VYSSi NEZ KONCOVA FAKTURA
V obchodni praxi dochézi i k pfipad(im, kdy bylo na zalohach zaplaceno vice, neZ ¢ini

celkova fakturovand Castka. Takovy pripad zauctujete v programu Pohoda takto:

koncovd faktura

Na fakture uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fakturovana
Castka bude zapornd. Do poznamky uvedete, Ze preplatek zaslete na Ucet odbératele
nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako darovy doklad, jsou na ni
vycisleny zéklady dané a DPH.

preplatek hrazeny z uctu

Na pieplatek vystavite v agendé Ostatnich zdvazkdi doklad bez zauctovani
(predkontace Bez). Ten slouzi k vystaveni pfikazu k thradé. O dhradé preplatku
Uctujete v agendé Banka, jako predkontaci zadate 311/221.

preplatek hrazeny v hotovosti

V agendé Pokladna zauctujete vydaj penéz na predkontaci 311/211.

ZpPUSOB ZAUCTOVANI ZALOHOVE FAKTURY
Stejné jako u pfijatych zalohovych faktur se miZete rozhodnout, zda budete o vystaveni

faktury Uctovat.

o zalohové fakture se Uctuje

Pri tomto postupu evidujete pohledavky ze zalohowych faktur na dctu 311 Odbératelé,
v saldokontu mate pehled o nezaplacenych zélohédch. Zalohové faktury Uctujete

na 311/324, dhrady zaloh pfijaté na Ucet na 221/311.

o zalohové fakture se neuctuje

Pohledavky ze zalohovych faktur se v Ucetnictvi neeviduji. Zalohové faktury Uctujete s
predkontaci Bez, faktura nevytvoii Zadné doklady do Gcetniho deniku. Uhrady zéloh
pfijaté na Ucet Uctujete na 221/324.

ZAUCTOVANI ODPOCTU ZALOH Z KONCOVE FAKTURY
0 zpUsobu zauctovani rozhodujete v Globalnim nastavent, kde je v sekci Zati¢tovani

uveden prepinac Polozky “Uhrazend zéloha" zalictovavat kladné. Ten plati jak pro pfijaté,
tak pro vydané zalohové faktury.

zaUctovat kladné

Pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete predkontaci 324/311.
zauctovat zaporné

Pro odpocet zélohy vyberete predkontaci 311/324.



#: Pohoda - [Vydané faktury] MEE
Soubor  Adresaf  Ufetnictsi Wakup Odbyt Skady Medy Jedy Majetek Zaenam Okno MapovEda
Sk a<w |k m- B 808K
Faktura DOdbératel @ Pohoda
Typ Faktura Datum wystaven( [30.081999 ~] | Fima 5 [TURBO s.ro. B2 @
) < 30081999 ~|  Uméno  [Jana Fepkov préva majstku
G [980100012 ] Datum adpheni (30031999 7] | Uje  |opuiténd 26
Diatum splatnosti 13097999 «| | g 502 00 Bino
Ve | G Predkontace 3 =] | DIGAED 32512654789 12654789 OR E‘
Par.zym. .
enni DPH wn — \, adhesa { dodacl adresa /
Text F aktujeme V.am zbosi die Vasl objednévky: | | Cislookj. Cery [Prodeini 2
| | Datobj
Souiet poloZek +3% DPH Celkem
Foma  [pfikazem =] Stfedisko =]
et KB =1 Cinnost =
21 915,00  Konst.sym. (0302 x| Zakazka =
Uhrazené z&lohy -15 000,00
* 1 E Pologky faktuy ' Zatitovani | @) Likvidace 1 [ Poznémky I

12bu z prodeje zbodi

3 | DPH - Tréby z prodeje zbodi
(1313

Céstka MD DAL | Sifedisko  Zakdzka | Cinnost
15000,00 242000 311000
1796373 311000 604000
3951.27 31000 343000
Movak sr.o 1993 @ ¢

Lele [ ln.

PFiklad: Ucetni jednotka, pldatce DPH, vystavila zdlobovou fakiuru na zboi
v Cdstce 1.000 K¢. Jakmile ji byla platba ubrazena, vystavila fakturu-dariovy
doklad. Doplatek ji byl posiéze ubrazen. Firma o zdlobovych fakturdch tictuje,

odpocty zdloby tictuje zdporné.

Agenda Operace Castka |MD
Vlydané zalohové faktury|  ZboZi 1.000 | 311
Banka (dle bank. wpisu) | Uhrada zalohy na zbozi 1.000 | 221
Vydané faktury Zbozi 1.000 |31

22% DPH 220 |31

Uhrada zalohy (zaporné) -1.000 311
Banka (dle bank. wpisu) | Uhrada doplatku 220 |22

Priklad: Zaddni podle predchozibo prikladu. Firma o zdlobovych fakturdch

netictuje, odpocty zdloby tictuje kladné.

Agenda Operace Castka |MD
Vlydané zalohové faktury |  ZboZi 1.000 |-
Banka (dle bank. wpisu) | Uhrada zalohy na zbozi 1.000 | 221
Vydané faktury Zbozi 1.000 |31
22% DPH 220|311
Uhrada zalohy (kladng) 1.000 |324
Banka (dle bank. wpisu) | Uhrada doplatku 220|221

D
324
311
604
343
324
311

324
604
343
311
31
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Piiklad: Ucetni jednotka postupnd vystavila 2 zdlobové fakiury na poradenské
sluzby v Cdstce 4.000 K¢ a 6.000 K< . Zdloby ji byly ubrazeny na bézny ticet.
Po ukonceni praci vystavila koncovou fakturu - daiovy doklad na Cdsthu
10.500 K¢ véetné 5% DPH. Doplatek 500 K¢ ji byl ubrazen na bézny iicet.

Firma o zdlobovych fakturdch netictuje, odpocty zdloby tictuje zdporné.

/ Agenda

Vydané zélohové

faktury- 1. zdloha
Banka

(bankovni vypis 1)
Vydané zélohové

faktury- 2. zdloha
Banka

(bankovni vypis 2)
Vydané faktury

Banka

k (bankovni wypis 3)

Operace

Sluzby
Bankovni vypis
- Uhrada zalohy

Sluzby

Bankovni wpis - Uhrada zlohy
Sluzby

DPH

Odpocet uhrazenych zaloh

Uhrazen doplatek

Castka
4.000
4.000
6.000
6.000

10.000
500
-10.000

500

221

221
311
311
31

221

324

324
602
343
324

31

~

/

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, nabizi pocitacovd $koleni. Vytipovanym
organizacim zasild nabidku vybraného kursu spolu s proforma fakturou na
Pplnou cdstku. Po zaplaceni zasle potvrzenou pribldsku a fakturu - dariovy dok-
lad. Firma o zdlobovych fakturdch netictuje, odpocty zdloby iictuje zdporné.

Agenda |
Vydané zaloh. faktury |
Banka (dle bank. wpisu) |
Vydané faktury ’

Operace
Kursovné

Uhrada kursovného
Kursovné

5% DPH

Odpocet zalohy

D
-

1324
| 602
| 343
1324

PFiklad: Ucetni jednotka, pldice DPH, vystavila zdlobovou fakturu na siuzby v
cdstce 20.000 K¢. 'V pritbébu praci doslo ke snizent jejich predpoklddaného
rozsabu, takZe koncovd faktura byla vystavena na cdstku 10.500 K¢. Preplatek
vrdtila na bézny iicet odbératele. Firma o zdlobhovych fakturdch iictuje, odpoc-
ty zdloby tictuje zdporné.



Agenda Operace Castka |[MD | D
\lydané zalohové faktury|  Sluzby 20.000 |311 324
Banka Uhrada zélohy 20.000 | 221 311
Vydané faktury Sluzby 10.000 |311 602
5% DPH 500 |31 343
Uhrada zalohy (zapomné) -20.000 | 311 324
Ostatni zvazky Preplatek 9.500 |- -
Banka Uhrada preplatku 9.500 311 221

UCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO VYDANE FAKTURY

K DPH

Operace MD D
Faktura za dodavku
vlastni vyrobky - cena 311 601
vlastni vyrobky - DPH 311 343
sluzby - cena 311 602
sluzby - DPH 311 343
Faktura za prodej
zbo?i - cena 311 604
zbozi - DPH 31 343
material - cena 31 642
material - DPH 31 343
Prodej investicniho majetku
cena 3N 641
DPH 311 343
Faktura za budouci sluzby - ndjemné placené dopredu 311 384
Dobropis za zbozi
Cena - zalctovani zapornou céstkou 311 604
DPH - zauctovani zapornou castkou 311 343
Cena - zaUctovani kladnou ¢éstkou 604 311
DPH - zaUctovani kladnou ¢astkou 343 311
Zélohova faktura 311 324
Reklamace za zboZi formou snizeni pohledavky
reklamovana ¢éstka 604 311
DPH 343 311
Reklamace za zbozi formou zavazku k odbérateli
reklamovand Castka 604 325
343 325
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OSTATNi POHLEDAVKY

Pohledavky vyplyvajici z obchodnich pfipad evidujete v agendé Vydané faktury, zbylé
pohledavky v agendé Ostatni pohledavky. Jednd se vétsinou o pohledavky za instituce v pii-
padé preplatkd dani a poplatkd, které vam maji byt vraceny. O takové pohleddvce se obvyk-
le netctuje (predkontace Bez), Uctuje se aZ o jeji Uhradé. Ostatni pohledavky obvykle dctu-
jete jako doklady bez poloZek, o DPH vzhledem k charakteru Ucetnich operaci nelctujete,
¢lenéni DPH nastavite na Nezahmovat do pfiznani DPH.

Priklad: Ucetni jednotce vznikl v dariovém piizndni DPH nadmérmy odpocet
ve vysi 12.500 K¢ a tim ndrok na vrdceni preplacené dané. Daiiové prizndni
odevzdd na FU a zaticiuje pobleddvku. Piijem penéz na béEny iicel zariciuje

likvidaci pobledduvky.
Agenda | Operace | Castka |[MD |D
Ostatni pohledavky | Nadmémy odpocet DPH | 12.500 | - [ -
Banka | Uhrada pohledavky | 12500 [221  |343




VZAJEMNE VYROVNANi POHLEDAVEK A ZAVAZKU

(ZAPOCET)

Jednou ze zakladnich Ucetnich zasad je zakaz kompenzace, ktery ma zajistit vémé
vykazovani nakladd a vynosd, resp. polozek majetku a zavazkd. Zakon o Ucetnictvi vyslovné
povoluje kompenzaci pouze v téchto pfipadech:

e U pohledavek a zavazk( (s vyjimkou zéloh) v(ci téZe osobé, které maji splatnost

do 1 roku a jsou vedeny v téZe méné
e U dobropist tykajicich se urcité ndkladové resp. vynosové polozky ve stejném

Ucetnim obdobi
e U pfevodu podilu na hospodarském vysledku V.0.S. a komplementardm K.S.

u domérkd a vratek danf a poplatkd

0O vzéjemném vyrovndni se vétsinou sepisuje protokol, respektive Smlouva o vzajem-
nych zapoctech.

#: Pohoda - [Interni doklady] =] E3
Soubor  Adresai Ufetnictyi Mékup Odbyt Sklady Medy Jzdy Majetek Zéenam Okno  Mapovéda

Sk e L@ B9 888w

Intemi doklad @ Pohoda
Eislo 99400012 3’ Datum vystaveni [18.02.1339 » Firma & |ACO nabytkoweé prvky a.s i‘ =j
18.021939 ~ Jméno [Jifi Roubicek Reditelstvi
War.sym. 390100013 Datum ad pinéni 18021333 =] | jce Jana Husa 280
Parsym. [VVPZ001 Predkantace 15 ~]  Obec 582 22 Pribyslav
Elengni DPH PN ~|  DIGAEO |02512151845 12161845 =
Teut [Vzdjemné virownani pohledaviey a 2dvazku. J
1| Klikvidaci
Souéet poloiek +% DPH Celkem
Farma ZUitovani Stfediska i‘
Cirnost 2
24 400,00 Zakazka x|
% | % | Polokkydokladu O Zatélovani | € Likvidscs | [ Poznamky |
Text | Castka MD DAL | Stfedisko | Zakacka | Cinnost i]
1| Vyrovnéni pohledavky 1220000 395000 311000 :
2 | Wyovnani zévazku 1220000 321000 395000 EI
[3/12) Navak sro. 1993 (@ ¢

PRIiPRAVA NA VZAJEMNE VYROVNANI

Pred prvnim zalic¢tovanim vzajemného vyrovnani doplnite Uctovy rozvrh a predkontace:
e (et pro zapolty

Pro vzdjemné zapocty doporucujeme vytvorit z Uctu 395 samostatny analyticky Ucet,

napiiklad 395001 Vzéjemné zapocty.
e predkontace

Pro agendu Interni doklady doplnit predkontaci 395001/311 Zapocet pohledavky

a predkontaci 321/395001 Zapocet zavazku.

45,
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#: Pohoda - [Interni doklady] [_ (O] %]
Soubor | AdressF  Oetnickvi Makup Odbyt Skady Medy Jedy Majetek Zdznam Okno  Napovéda
Sk ao L - BF B0O00 K
Interni doklad @ Pohoda
Cislo 99IMonot2 ;I' Datum wpstaveni [18.021999 = Firma 7 |ACD nébytkove prvky a.s. X =
16021939 > | | Jméno [l Roubigek Peditelstyi
War.spm. [330100013 Datum zdpinéni [18.027999 = | | Ulice  |Jana Husa 260
Pérasym. [VVPZ001 Pedkontace 15 ~>] | Obec 562 22 Pribyslay
BleréniDFH [P =] | DIEACD [02512161845 12161845 =
Tenxt Wadjemng vyrovnan pohledavky a zéwazku. J
K likvidaci [~
Soucet poloZek +¥ DPH Celkem
Forma 2hittovant Stredisko
Cinnost
24 400.00 Zakézka
# | ® = Poloskydokiady | @ Zaustovani | € Licvidace | 01 Poznémiy |
Text Mrozstel | M. Jedn.cena S DPH SlevaZx Castka DPH =
Poznédmka Predkaontace CLOPH Sifediska Cinnast Zokazka |«
Pohledavka 1.00 1220000 C 0% 0.00% 1220000 0.00
15 =
2 Zavazek 1.00 1220000 [ 0% 0.00% 1220000 000 =
16 *
[3/12] Mowak sr.o. 1999 |@ @

UPRAVA POHLEDAVEK A ZAVAZKU PRO VZAJEMNE ZAPOCTY
Pri vytvareni faktur urcenych pro vzajemné zapocty postupujte obvyklym zplsobem,

pouze v zahlavi doklad( dopliite odpovidajici parovacl symbol.

PosTup PRI UCTOVANI VZAJEMNYCH ZAPOCTU

Vzdjemné vyrovnani provedete v agendé Interni doklady takto:

Nastavite se do agendy Intemi doklady a vioZite novy doklad.

Kldvesami Ctrl+L vyvoldte likvidaci. Poprvé siv seznamu pohledévek a zavazkd pravym
tlacitkem mysi vyvolate mistni nabidku, vyberete z ni Sloupce a v seznamu sloupcti
zatrhnete Pérovaci symbol. To vam zjednodusf vybér pohledvek a zavazkl podle
parovaciho symbolu.

Ze seznamu pohledavek a zavazk( k likvidaci si vyberte doklad pro vzajemnou likvidaci
s nizsi ¢astkou (napriklad pohleddvka na 10.000 Kc¢) a likvidaci potvrdte. V zahlavi
interniho dokladu se objevi likvidovand ¢astka.

Nastavte se do poloZek tohoto dokladu a zapiste polozku s textem Zapocet
pohledavky, celkové ¢astka 10.000 K¢ DPH neuvedete a vyberte

predkontaci 395/311.

Znovu vyvolejte likvidaci na tomtéz internim dokladu. Viyberte zavazek se stejnym
parovacim symbolem. Je-li zavazek na vyssi ¢astku, neZ byla likvidovana pohledévka,
zlikvidujte jej ¢astecné (v tomto piipadé na 10.000 K¢) . Likvidaci potvrdte.

Nastavte se do polozek tohoto dokladu a zapiste dalsi polozku s textem Zapocet
zavazku, celkova ¢astka 10.000 K¢, DPH neuvedete a vyberte predkontaci 321/395.
V zahlavi interniho dokladu zadejte Clenéni DPH Nezahmovat do pfiznanf DPH a doklad
uloZte. Viytvoreny doklad si jesté zkontrolujte. V zahlavi jsou obé ¢astky secteny (tedy 20.000
K@), coZ vsak zadctovani Castek nijak neovlivni. V zaloZce Likvidace si mdzZete prohléd
nout likvidovanou pohleddvku a zavazek, v zaloZce Zatictovani vidite jak byly
zapoctené platby Uctovany.



KONTROLA VZAJEMNYCH ZAPOCTU
JestliZe jste si pro Uctovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Ucet, je kontro-
la snadna - zOstatek Gc¢tu musf byt nulovy. Zistatek zjistite napiiklad v sestavé Obraty Gctil

analyticky.

#: Pohoda - [Interni doklady] =] E3
Soubor  Adressf  Ufetnictyl Mékup Odbyt Sklady Mzdy Jzdy Majetek Zéznam Okno  Mépovida

P&l ae BB BE0K

Intemi doklad @ Pohoda
Cislo EENNE 3‘ Daturn vpstaveni [18.021393 ~| | Fima 2 [ACO nibytkové preky as i‘ =
18021533 =] Jméro  |JiFf Roubigek Peditelstvi
Warspm. [35010001 % Datum zd plnéni [18.021993 ~|  jce [ ana Husa 260
Parspm. [WPZO0T Predkantace  [15 =] Obec  |582 22 Fiibysla
Clenéni DPH PN = DIEACD |025-12161845 12161845 =
Text [Vzdiemné wprovnani pohledavky a zévazku I=|
| Klikvidaci
Soutet poloiek +% DPH Celkem
Farma 20Btovani Sifediska i‘
Cinnost =
24 400,00 Zakazka =
* | & Polotky dokladu | & Zacétowsni O Likvidscs | [ Paznamky |

Zdioj Cisla War.sym Uhrada Cisla Castha
990100013 S9MOON3 It doklady  S9INOONZ 12 200,00
2 Pfijaté faktury 991100009 990514033 Internf doklady  S9INODD12 12 200,00
(312) Novék 1.0 1999 @ o

Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou X dobodla na vzdjemném vyrovndni
pobleddvek a zdvazkii a sepsali spolu smilouvu o vzdjemnych zdpoctech.
Pobleddvka spolecnosti ABC na 15.000 K¢ bude zapoctena proti dvéma
zdvazkitm spolecnosti ABC ve vysi 10.000 K¢ a 7.000 K¢. Zbylou Cdstku 2.000
K¢ ubradi spolecnost ABC hotové. Povsimneéte si, Ze zdvazek Cislo 2 se ubradi
pouze do vyse pobledduvky, ve vzdjemném zdpoctu na néj zbyvd pouze 5.000 KC.

Agenda Operace Castka |MD | D

Interni doklady Pohleddvka 15.000 |395 311

Interni doklady Zévazek Cislo 1 10.000 | 321 395
Zévazek islo 2 5.000 |321 395

Pokladna Doplatek zavazku islo 2 2.000 |321 211
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ZPRACOVANIi DPH

Podklady pro dan z pfidané hod- AR
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Zpracovani
DPH

noty jsou sledovany v programu auto- Tk | Takena| Seteval as | Vobenstiskoveu sestaw gen
maticky na zékladé ddajd uvedenych Tikéma HP Laseiet 4L T T
v dafovych dokladech z agend e [ Gty o afn han
Pokladna, Vydané a Phijaté faktury, \&J’ & oo it
Ostatni pohledavky a Ostatni zdvaz-
ky. Pro wypocet dafového priznani DPH Kopie =
jsou rozhodujici tyto Udaje: Bumecy |
e datum pro zafazeni do danového
obdob.
U pokladny a vydanych faktur
je to datum uvedené v poli b koot | | soro | nepoiess

Datum zd. plnéni. U prijatych
dit do dafiového pfiznani z minulého mésice, nebo ji chcete v odpoctech uplatnit
pozdéji. O zafazeni do piznani DPH proto rozhoduije pole Datum odpoctu, které ne-
musi byt totoZné ani s datem zapisu faktury do Ucetni evidence, ani s datem zdanitel-
ného pInéni uvedenym na fakture. Pfipomindme, Ze pohledavky a zavazky se zafadi do
pfiznani DPH podle vyse uvedenych dat bez ohledu na to, zda jiZ byly uhrazeny.

e clenéni DPH
Vybérem ¢lenéni rozhodujete o zafazeni do odpovidajicich fadek pfiznani DPH.
Z&kladni typy clenéni jsou dany legislativou. V programu Pohoda mlZete z téchto
zakladnich typll vytvaret vlastni clenéni a vyuZit je k dalsi interni evidenci DPH.
Nékteré sestavy navazujici na dafiové pfiznani DPH jsou usporadany pravé
podle ¢lenéni.

e (astky v jednotlivych sazbach
PouZijete-li vypocty provadéné programem, vse bude v pofddku. Program dovoluje
vypoctenou ¢astku DPH opravit, coZ umoZiiuje fesit i nestandardni Ucetni operace, ale
m(iZe to byt zdrojem chyb. V zahlavi faktury napiiklad zadate zéklad dané
1.000 K¢ ve snizené sazbg, program spravné vypocte DPH 50 K¢. Tuto ¢astku prepisete
na 220 K¢ Proto doporucujeme udélat po vypoctu pfiznani DPH kontrolu jednotlivych
fadek, zda dari odpovida zakladu. Pro kontrolu mizete pouZit dariovou kalkulacku,
kterou vyvoldte kldvesou F11.Vzhledem k zaokrouhlovani se daf lisi od vypoctené
pouze o nékolik K¢. Pri vétsich rozdilech hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Vlystavené priznani DPH zavisi na spravném zadani dokladi v ném zahmutych. Tyto
doklady jsou po vystaven pfiznani oznaceny ¢fslem zdariovaciho obdobi vedle textu Clenéni
DPH v zahlavi a jsou uzamceny proti zméné téch dajl, které by mély za ndsledek zménu
vystaveného pfiznani. Po zruseni pfiznani DPH jsou opravy doklad(i opét mozné.

Z vyse uvedeného vyplyvd, Ze se Udaje pro DPH nezpracovévaji z Ucetnich zaznamd,
a proto neni tfeba mit tcet 343 ¢lenén analyticky podle sazeb DPH, jak to umoziuje sekce
Dafi z pfidané hodnoty v agendé Globalni nastaveni. Vlastni dariovou povinnost piipadné




nadmérny odpocet zjistite pfimo z agendy Pfiznani DPH. Tento vysledek by mél odpovidat
kone¢nému zlistatku na Gctu 343, ktery zjistite pomoci dotazu napf. z agendy Uéetni denik.
V pripadé, Ze ¢astky nesouhlasi, doporucujeme pouZit tiskovou sestavu Kontrola zatctovani
z agendy Pfiznéni DPH.

Danovy zavazek, ktery odvadite z bézného Uctu, zalctujete v agendé Banka 343/221,
preplatek pripsany na bézny Ucet zalCtujete ve stejné agendé na Ucty 221/343. Pripadny
domérek dané zauctujete v agendé Interni doklady na dcty 538/343.



Investi¢ni majetek (IM) je majetek s dobou pouZitelnosti delsf nez 1 rok a se vstupni
cenou nad 40.000 K¢ u hmotného majetku HIM a nad 60.000 K¢ u nehmotného majetku
NIM. Vstupni ceny stanovi Zékon o dani pfijmd, zde uvadime pravni Upravu platnou

k 1.1.1999.
PORIZENI INVESTICNIHO MAJETKU

Investi¢ni majetek miZete poridit rGznymi zpGsoby. Prvni zplsob e, Ze jej vioZite jako
vklad na zacatku podnikdni. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé Po&atecni stavy
GCta tak, jak bylo popséno v jiné kapitole. Dale mUZete investicni majetek nakoupit na fak-
turu.

#: Pohoda - [Pfijaté faktury] M [=1E3
Soubor  AdresdF Ofetnicki Makup Odbyt Sklady Medy Jedy Majetek Z&enam Okno  Mapovéda
s &Ea S < % E B BEE K
Prijata faktura Dodavatel [ Pohoda
Typ Faktwa  w| Datumazdpisu  [0B.07.1993 »] | FEima 5 [PC Centrum, a5 = ]
) _ 06.01.1999 ~ | Iméno Lan Novatrg =
Lislo 93110002 5 Datum odpoétu  |06.01.1999 ﬂ Ulice Hami 15
Doklad 99031 Datum splatnosti  120.01.1933 « Obec 5E007 Haviidkéy Brod
Yar.gpm. |990631 Fiedkontace [ x DICACO |315-25632145 25632145 -
Par.sym. Elenéni DPH FD 2
Test Fakturjeme Yam dodané PC I |12-7884S1 5635 0100 ﬂ
B _
Lastka % DFPH Celkem = Foma pilkazem |
53000.00 12380,00 7198000 | Pikaz Stfedisko E3
0,00 0,00 000 | Spec.sym, Cinnost =
0,00 71 980,00 Konstsym. 0308 ﬂ Zakazka 3
% | % | O Poloskyfskiuy  Zatitovani | @ Piikaz | ) Likvidacs | [ Pozndmky |
Text Castka D DAL Stiedisko| Zakazka | Cinnost f]
1 5900000 042000 321000 -
2 | DPH - Pofizeni IM 1298000 343000 321000 EI
1212) Novak 5.0, 1999 [@ [

V tom piipadé zaznamenate fakturu do agendy Pfijaté faktury s pfedkontaci 04*/321
a novy majetek rovnéZ zanesete do agendy Investichi majetek. Zde ovsem na zaloZce
Majetkové operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni majetku stejné jako u vkladu do
podnikani, protoZe o ném jiz bylo tctovano v agendé Pfijaté faktury.

V piipadé, ze vém dodavatel bude fakturovat dalsi naklady, které Ize zapocitat do
vstupni ceny majetku, Uctujete tyto néklady stejné jako pofizeni majetku.

Pokud budete investi¢ni majetek nakupovat za hotové, budete o jeho pofizeni Uctovat
na pokladnim dokladu v agendé Pokladna. V tomto piipadé bude predkontace 04*/211.
Dale je moZné investi¢ni majetek poridit ve vastni reZii (04%/624), pipadné jej ziskat darem
(04*/413). Tyto pfipady mUZete Uctovat v agendé Investichi majetek na zaloZce Majetkové
operace na fadku Pofizeni, kde nastavite pfislusnou predkontaci.
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% Pohoda - [Investicni majetek]

Soubor  Adres&F  Ufetnictwi M&kup Odbyt Sklady Mzdy Jfzdy  Majetek Zéznam Okno  NapovEds

L Jr-Re L - B EEE R
Investiéni majetek Nastaveni roku @ Pohoda
Tip Hit Datum pofizeni |06.01.1933 «| | Zplizob odpisuy Rovromémy - =
Cislo 10002 > | Datum zafazeni |08.01.1939 - Ddpisova skupina 1 -
Cena 5300000 Uplatnéng odpis 100 % roéniho odpisu
Mizey [PC-F 300 MMX, 64 RAM, 3 GB HDD, monitor 21 "J Plan R3 i‘ Stfediska |Bmo =~ -
| | Umisténi | Fraha i‘ Cinnost i‘ B[
* 1 b 1 E1 Polosky soubony  E Majetkové operace WE Dafave odpisyl E lietn odp\sﬂ [ Poznamky ]
Hok D atum Operace Fiedmét Castha Fredkontace Poznamka
1 06.01.93 Pofizeni 59 000,00
2 08.01.99 Zafazeni 5300000 2=
3 31.12.39  Dafov) odpis 83300 1D
133 Nowdk sio 1999 @

Investicni majetek mUZete ziskat i jako dodatecny vklad od spole¢nika (01%, 02* 03,
06*/411), pripadné jako inventarizacni prebytek (01*, 02*/07*,08* u odpisovaného
majetku, resp. 03*,06%/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako
v predchozim prikladé s tim, Ze datum pofizeni a zafazeni majetku je stejné.

Na Ucty ve skupiné 04 se Uctuje proto, aby bylo moZné snadno zjistit vstupni cenu
investi¢niho majetku vcetné pripadnych nakladl vztahuiicich se k pofizeni majetku.

Jakmile je pofizeni majetku kompletni, na zakladé protokolu o zafazeni majetku do
pouzivani prevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo 03.V agendé Investicni
majetek na zaloZce Majetkové operace zkontrolujete, zda cena pofizeni a zafazeni
odpovida skute¢nosti, a na fadku Zarazeni nastavite piislusnou predkontaci (01%, 02%,
03*/04*). Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dai z pridané hodnoty,
nepltci ano. U osobnich automobilli, kde nelze uplatnit odpocet DPH, zadévaji plétci dané
cenu automobilu véetné DPH.

Zafazeni investicniho majetku do uzivani miiZete stejnym zpdsobem provést i v agendé
Interni doklady, potom ovsem nebude operace uvedena na zaloZce Majetkové operace
v agendé Investicni majetek.

#: Pohoda - [Investicni majetek]

Soubor  Adresdf Dfetnictwi Makup  Odbyt  Sklady Mzdy Jzdy  Majetek Zéznam Okno  NapovEda

B a3 L m B EEE R
Investiéni majetek MNastaveni roku @ Pohoda
Tep it Datum pofizeni |28.021939 ~ Zpilizob odpisu Rovnomémj - :j
Cislo 10004 = Datum zafazeni [28.021933 ~| | Odpisavé skupina 1 -
Cena 41500,00 Uplatnéng odpis 100 % roéniho odpisu
Nizew [Dzetni software =] | Plan i‘ Stiediska =
| | Umisténi |Jiblava  =f  Cinnost =
# | = | 2 Poloskysoubo S Maietkové operace | = Dariove odpisy | 5 Usetni odpisy | 01 Paznamiy |
Rok Datum Operace Piedmét Céstka Predkontace Poznamka —
1 28.02.93 Zafazeni 4150000 2P Inventarizatni piebytek
2 31.12.99 Dafiovi odpis 583300 2D
[4/4) MNovak s.r.o 1999 @




Piiklad: Ucetni jednotka ABC, kterd je pldtcem DPH, zakoupila na fakturu
obrdbect stroj za cdstku 58.000 KC. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3.
obdrzela i fakturu za dopravu stroje ve v)si 15.000 Kc. Obé faktury byly vys-
taveny s 22% DPH. Montdz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC
v cené 8.000 K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivdani byl sepsdan 15.3. Obé fak-
tury byly zabrnuty do prikazu k tibrade 16. 3. Dne 25. 3. obdrZela spolecnost
ABC vyjpis z banky o provedeni plateb. Provedte zaiictovdni.

/ Datum | Agenda Operace Castka | MD D \
43. Prijaté faktury Cena stroje 58.000 | 042 321
DPH 22% 12.760 | 343 321
8.3. Prijaté faktury Doprava 15.000 | 042 321
DPH 22% 3.300 | 343 321
10.3. Interni doklady MontdZ stroje 8.000 | 042 622
15.3. Majetek Zatazeni do uzivani 81.000 | 022 042
16.3. Prikazy k Uhradé Pikaz k platbé 89.060 | - -
K 253. Banka Likvidace zavazki 89.060 | 321 | 221 J

Priklad: Zaddni prikladu je stejné jako u predchozibo jen s tim rozdilem, Ze
ticetni jednotka neni pldatcem dané z pridané bodnoty. Cena majetku preve-
deného do uzivani vznikne souctem ceny za monldz stroje, ceny za Stroj
a dopravu vcetné DPH.

Datum | Agenda | Operace | Castka ([MD | D
43. | Prijaté faktury | Cena stroje | 70760 |042 | 321
8.3. | Prijaté faktury | Doprava | 18300 |042 | 321
103. | Intenidoklady | MontaZstroe | 8000 | 042 | 622
153. | Majetek | Zafazenido uzivani|  97.060 | 022 | 042
16.3. | Prkazyk hradé | Pikazkoplatbé |  89.060 | - | -

253. | Banka | Likvidace zavazka | 89.060 | 321 | 221

Piiklad: Uetni jednotka, kierd je pldtcem DPH, vyplatila dodavateli zdlobu na
ndkup majetku 50.000 K¢. Zdloba byla zaplacena 4.4. Dne 12. 4. obdrZela
i fakturu ve vysi 61.000 K¢ véetné DPH. Dne 18.4. poukdzala dodavateli zby-
vagjici Cdsthku. Stroj byl zarazen do pouzivdani ke dni 17.4. Provedie zaiictovdni.
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/ Datum | Agenda Operace Castka | MD D \
Interni doklad Zéloha na nakup
majetku 50.0000 | 052 221
12.4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50.000 | 042 321
DPH 22% 11.000 | 343 321
12.4. Interni doklad ZUctovani zalohy
na nakup majetku 50.000 | 321 052
17.4. Majetek Zarazeni do uzivani 50.000 | 022 042
18.4. Banka Doplatek rozdilu
mezi fakturou
K a zélohou 11000 | 321 | 221 j

ODEPISOVANI INVESTICNIHO MAJETKU

Odepisovani majetku probiha v ekonomickém systému POHODA automaticky. Program
na zacatku kazdého nového Ucetniho obdobi, resp. po zadani investi¢niho majetku do sys-
tému, vygeneruje fadek s odpisem na zalozku Majetkové operace a piifadi mu predkontaci
podle zadani v agendé Globalni nastaveni. Dariové odpisy se generuji podle zplisobu
odpisu a odpisové skupiny, Ucetni podle nadefinovaného Ucetniho planu. Prehled odpis je
zobrazen na zélozce Dafiové resp. Ugetni odpisy.

Pro mensi Ucetnf jednotky, které nepodléhaji auditu, je vhodné co nejtésnéjsi sepéti
Ucetnich a dariovych odpist, protoze pred uzavienim Ucetnictvi je nutné prelictovat rozdil
mezi dafovymi a Ucetnimi odpisy na Ucet 371. Pfedctovani rozdilu provedete v agendé
Interni doklady na vrub Uctu 592 ve prospéch Uctu 371, jsou-li darové odpisy vyssi nez
Ucetni, respektive obracené, jsou-li dariové odpisy nizsi (371/592).

Piiklad: Ucetni jednotka, pldatce DPH, zakoupila zacdtkem roku na fakturu
software v hodnoté 90.000 K¢ s 5% DPH. Protoze nevznikly Zddné dalsi vyda-
Je spojené s porizenim, okamZité jej zaradila do pouZivdni. Zatictujte porizeni
nebmotného majetku a odpis na konci roku. Software je zarazen do proni
skupiny a bude odpisovdn rovnomeérné.

Datum | Agenda | Operace ‘ Castka |MD | D
5. 1. Vydané faktury | Software | 90.000 |013 | 321

| | DPH 5% | 4500 |343 | 321
31.12. | Majetek | Odpis | 12780 |551 | 073

ZMENA CENY INVESTICNIHO MAJETKU

Zménu ceny investicniho majetku, tj. jeji zvySeni, snizeni, pfipadné technické zhodno-
ceni, zadavate v agendé Investicni majetek na zéloZce Majetkové operace. Pridate novy
fadek a z nabidky v poli Operace zvolite prislusny Udaj. Jestlize vyberete potfebnou pred-
kontaci, provede se zauctovani do Ucetniho deniku. lJinak mlzete zalctovani provést
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v nékteré jiné agendé (napf. v agendé Pfijaté faktury, Interni doklady.). O zvy3eni ceny a
technickém zhodnoceni Uctujete podobnym zplsobem. Postup pfi sniZeni ceny majetku je
popsan v nasledujicim odstavci.

VYRAZOVANI INVESTICNIHO MAJETKU

Dlvody pro vyfazeni investi¢niho majetku z evidence jsou rizné. Vyfazovéani provadite
v agendé Investi¢ni majetek a v agendé Interni doklady na zakladé protokolu o vyfazeni.
V agendé Investicni majetek zvolite povel Vyfadit s
z hlavni nabidky Zaznam a urcite divod vyrazeni a vysi uplite datum a 2ptsob kvidacs, Vyfazeng majetek bude i

pOS|edn|'hO Odp|SU v tOmtO roce M ukonéeni daficvéha roku vifazen z UEetnictvi.
' =
= Datum [16121333 »
V agendé Intemi doklady zauctujete yiazeni | E
majetku. Je-li majetek jiz plné odepsan, vyfadite jej o | ke Joaiedz o]
Zau(\:ftova'm'm 08* 07*/01 * 02* E Zpiisob ‘L\kwdace po skongen doby odepisowvani j

#: Pohoda - [Interni doklady] H=1E3 J s

Soubor  Adresa Ufstnickvi Mékup Odbyt  Sklady Medy Jizdy  Majetek Zdznam  Okno  Wépowéda

B aEk ae kAl E =

Interni doklad @ Fohoda
Cislo 99100009 EI' Datum wpstaveni [22121933 = [ | Fima fl =
22121993 =] | Jméno
‘Warsym, [3900009 Datum zd.plnéni 22.121999j Ulice
Parsym Predkantace WHIM =T | Obee
Clenén DFH | Pn x| | DIEACO = = j
Tent [Wufazeni poditade v disledku fkady J
| | Klikvidasi ™
Souéet poloZek + DPH Celkem
Forma ZUiEtovan! Stfediska ﬂ
Cinnast =
109 622.00 Zakzka X
* | = Polodky doklady ) ZaiEtovani | O Likwidace | 1 Poznsmby |
Castha MD DAL | Sffedisko | Zakézka | Cinnost EI
sl 5062200 582000 082000 =
2 Vyfazeni movitich wécl £9000,00 052000 022000 ¥
4] D
(9/9) Nowdk sr.o. 1999 (@ @

V pfipadé, Ze majetek jesté neni plné odepsén, musite podle diivodu vyfazeni provést
zalctovani do nakladd ve prospéch dctu opravek. V pripadé manka ¢i Skody na vrub Uctu
582, pffi darovani majetku na vrub Uctu 543 (zde je nutné u platci DPH jesté dolctovat DPH
543/343), pfi prodeji majetku na vrub Uctu 541 a pii prevodu do osobniho vlastnictvi
u osoby samostatné vydélecné cinné na vrub Uctu 491.

JestliZe vyfazovany majetek prodavate, musite taktéZ vystavit prodejni fakturu, pfipad-
né pokladni doklad, ktery budete Uctovat ve prospéch Uctu 641 a na vrub Gctu 311, resp. 211.
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Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vlastni dva roky doddvkovy automobil
v porizovaci cené 400.000 K¢, ktery byl zakoupen s 22% DPH. Oprdvky maji
hodnotu 250.000 K¢. Ke dni 16. 7. zaiictujte jebo vyrazeni ve tech variantdch
- v dulsledku skody, vyrazeni darovdanim a vyrazeni v diisledku prodeje za cenu
200.000 K¢. Odpis za letosni rok bude pouze 50% z celorocnibo odpisu, tj.
50.000 K¢. Rozdil mezi souctem odpisit 100.000 = 400.000 - (250.000 +
50.000) musite zatictovat na vrub tictu ndkladit.

/ Pfipad | Agenda Operace Castka MD D \
Skoda Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Skoda na majetku | 100.000 582 082
Interni doklady Vlyfazeni majetku | 400.000 082 022
Darovani | Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Cena daru 100.000 543 082
Interni doklady DPH 22%
z ceny daru 22.000 543 343
Interni doklady Vlyfazeni majetku | 400.000 082 022
Prodej Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Cena prodaného
majetku 100.000 541 082
Interni doklady Vlyfazeni majetku | 400.000 082 022
Vydané faktury Cena prodaného
majetku 200.000 311 641
K DPH 22% 44000 |311 | 343 J

SOUBORY MOVITYCH VECi

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespori ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedméti). Soubor se pfi odepisovani chovd stejné jako jednotlivy hmotny
majetek, odepisuje se jako celek. V priibéhu pouzivani je mozné soubor dopliiovat o dalsi
predméty a stavajici predméty vyfazovat. Praci se souborem si ukaZeme na pfikladu:

VloZte v programu Pohoda novy majetek a vyberte typ Soubor HIM. Zadejte datum
pofizeni, ndzev souboru. Vyberte Zplsob odpisu a Odpisovou skupinu pro dafiové odpisy,
piipadné odpisovy Plan pro Ucetni odpisy.

Prejdéte do tabulky Polozky souboru, zmérite text Hlavni pfredmét na ndzev hlavniho
predmétu a uvedte jeho pofizovaci cenu. Stejnym zplisobem zadejte dalsi pfedméty. V tabul-
ce Majetkové operace miZete ru¢né upravit data pofizeni a zafazeni. Povsimnéte si, Ze oper-
ace se vztahuji vZdy k urcitému predmétu. Pouze vypocet odpist se vztahuje k celému
souboru, a proto neni mozné predmét vybrat.

VYRAZENi PREDMETU

Pri vyfazeni pfedmétu program vypocte zdstatkovou hodnotu predmétu a uvede ji
v tabulce Polozky souboru ve sloupci Vyfazeni. Ziistatkova cena mGze byt urcena i jingm
zplisobem - napfiklad znaleckym odhadem. Novou zlstatkovou cenu, kterd se uplatni pfi
vypoctu odpisti, mlZete zadat ve sloupci Odhad.



DROBNY INVESTICNi MAJETEK

O drobném hmotném a nehmotném investi¢nim majetku (DIM) mdZe Ucetni jednotka

rozhodnout:
e evidovat jako drobny investicni majetek

V programu Pohoda evidujete tento majetek v agendé Investicni majetek. Porizenf
nehmotného a hmotného drobného investi¢niho majetku, ktery je povaZovany

za investi¢ni majetek, zalctujete pfimo na Uctech 018 a 028, Ucty pofizeni se obvykle
nepouZivajf. Odpisy a vyfazeni drobného investicniho majetku se Gctuji obdobné jako
u investi¢niho majetku, pouZivaji se jiné Ucty (018, 028, 078, 088).

e evidovat jako zasoby

V tomto pfipadé zadate majetek do agendy Drobny majetek. Jeho nékup zauctujte
do spotfeby v agendé Piijaté faktury 501/321, pfipadné pii ndkupu za hotové

v agendé Pokladna 501/211.

'JCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO MAJETEK
Operace MD D

Pofizeni HIM koupi na fakturu

Cena bez dané 042 321
DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HIM (doprava)
Cena bez dané 042 321
DPH 343 321
Pofizeni NIM za hotové (software)
Cena bez dané 013 211
DPH 343 211
Pofizeni HIM vlastni cinnosti
Néklady vynaloZené na zhotoveni HIM - materidl 501 112
Néklady vynaloZené na zhotoveni HIM - mzdy 521 331
Aktivace HIM 042 624
Vnitropodnikova doprava 042 622
Prevzeti HIM z osobniho uzivani do podnikani 022 491
u individualniho podnikatele
Bezlplatné nabyti HIM darem 041 413
Nové zjistény HIM (prebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zafazeni HIM do pouzivani 022 042
Odpis HIM 551 082
Odpis NIM (software) 551 073
QOdpis DIM 551 078
Vyfazeni HIM fyzickou likvidaci
Dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
Vlyfazeni HIM z evidence v pofizovaci cené 082 022
518 321

\ Néklady na demontaz - cena bez DPH
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/ Operace MD D
Néklady na demontaz -DPH 343 321
Nahradni dily a soucastky z HIM pfijaté na sklad 112 648
Trzba za HIM predany do sbéru - cena bez DPH 211 648
Trzba za HIM predany do sbhéru - DPH 211 343
Vyfazeni HIM prodejem
Zlistatkova cena prodaného HIM 541 082
Vyfazeni HIM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Trzba z prodeje HIM - cena bez DPH 311 641
Trzba z prodeje HIM - DPH 311 343
Vyrazeni HIM darovanim
Z0statkova cena darovaného HIM - cena bez DPH 543 082
Zlstatkova cena darovaného HIM - DPH 543 343
\lyfazeni darovaného HIM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Vyrazeni HIM v disledku manka ¢i skody
Zlistatkova cena vyrazeného HIM 582 082
Vlyfazeni darovaného HIM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Predpis nahrady zaméstnanci za poskozeny HIM 335 688
Prefazeni HIM z podnikéni do osobniho uzivani
u individudiniho podnikatele
Zistatkova cena prefazeného HIM 491 082
Vlyfazeni HIM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HIM pri inventarizaci
Prechodné snizeni hodnoty HIM 559 092
Snizeni nebo zruseni opravné polozky k HIM 092 659

582 022

K Trvalé snizeni hodnoty HIM

p/

UCTOVANI LEASINGU

Prondjem investiniho majetku je moZnost, jak ziskat majetek potfebny pro podnika-
telskou Cinnost bez dostatku financnich prostredkd. Pronajaty majetek zUstdva v majetku
pronajimatele, ndjemce plati mésicni nebo Ctvrtletni splatky. Prvni splatka nazyvana akon-

tace nebo mimoradna

) . A B # Pohada - [Leasingavj maietek] [-[O0x]

Sp|atka je nejvyssi a po ni Soubor A i Nikup Odbyt SHady Mady Jedy Majetek Zéonam Okno Népovéda

. L, . . =) 3 [  HAZl@m- X2
naS|eduJ| OStatnl praV|de|_ u:;Easlllgﬂ?i’;lllakilek F’VDnsﬂmalE\El = === @ Pohoda
né splatky. B i s -3 [

Hlavnim problémem Varsym. [§3103545

v Y o7 . . szev  [Skoda Felicia. onst. spm. > iFediska [Brno =
pii Uctovani leasingu je | "= [ e
¢asové rozliseni akontace e ,

Lo + |z = oy | = Daiove naktacy | D Pozninky | . ;

S Ohledem na danove uzna- . Datun ;a;k‘am [lIJ;H DP:,nn ‘:redkanlace pED\DPH Finanéri mréln’[ﬂlét [ID;H DE:U Predku%
telné naklady. S wjjimkou |3 SuiE R mn 2 S 5% ima
ndjmu drobného investic- | & Goam smmos  ma  m S 5r imm
nllho ma'etku 'e tfeba V Od— 6 01.03.2000 753780 0% 000 1 PD 205600 5% 10280 11

OMaYELEU je TEbavp ML I A rmm — e
VOJnem ucetnictvi naklady ‘9 01082000 753780 0% 0o 11 ) 208600 5% \E‘IZ,B[I 11 -
leasingu casové rozlisit. 0 Hevero NI




#%: Pohoda - [Dstatni zavazky] M= E
Soubor  AdressF  Ufetnickwl Mékup Odbyt Sklady Medy  Jzdy  Majetek ZSznam Okno Napowsda
P&k 8« L E- B B0 K
Dstatni zavazek Dodavatel @ Pohoda
Top  [Zavazek Datumzdpis  [02.11.1998 =] | Fima 3% [CkeflN 1o =] =
. 03.11.1939 = | | Jméno =
Lzl 531300007 Datumn odpoétu US.HJSBSi‘ Ulice Moravska 15
o Datum splainosti (03111338 =] | gpce  [14000 Prans
Warvm. (397103545 Fredkortace  [17 ~] | DIEACO |00432564782 32564782 2
Parsym. Clengni DPH FD x
Test  [Leasingova splatka - Skoda FeliciaJIH 44-22 | | Uget |32145-85m [ ﬂ
=l R
Soudet poloZek +3% DPH Celkem | Foma piikazem j
Fiikaz Stiedisko | Bno =
Spec.sum. Cinnost =
9 696,60 | Korstsym. D308 ﬂ Zakézka 3

8 Zaddtovani

@ Fiikaz | © Likvidace | [ Poznamky |

* | | & Polozky dokladu
Text Castha KD DAL | Stiedisko | Zakdzka | Cinnost | =
1 959380 381000 325000 Bmo %
2 | DPH - Leasingova splatka - Skoda Felicia JIH 10280 343000 325000 Bino B3
[748] Novak sro 1993 |@ [

Leasingovy majetek zadavate do
stejnojmenné agendy, kterd vam jeho
Uctovani znacné usnadni. Pfi vloZeni
nového majetku se vyvold priivodce, ve
kterém postupné zadate vsechny
potrebné tdaje o akontadi i splatkach.
Program  pfipravi splatky podle
vloZenych Udajd a taktéZ se postard
0 vypocet dafiové uznatelnych nakladd.

Ze vsech splatek, které spadaji do
daného Ucetniho obdobi, jsou po

59,

Majetek

Soubor  Advesé?

&k

Ufetrictvi Nékup Ogbyt Slady

Leasing -] %

ey Jedy

Majetek Zéznam Okno

E-B% &880 K

Nipovida

Castka 2152600

518000 - 367000 -]

=

Bino ;[

Zakizka

Ugetni doklad @ Pohoda
Zdoi  Leasingovy majetek Fima =j
Jména
Pét.sym. Cido  33LMO0004 Ozetri denik
160
Tewt  [Daiove naklady - Automobi Skoda Felica JIH 22-
= ot Stfedisko
MD DAL Cinnost

[ERIES]
011239
011289
128
EIRFE:]
2179

(108/113)

% | Z Datum = bfezen | [ Pozndmky |

Ciso Text
991500022
991900023
991900023
g5LM0000
[

iannm

DPH - Splétka leasingu
Spltkaleasingu

Novak s

DAL
325000
35000
325000
381000
082000
n=onnn

Castha
10280
959380
10280
2192600
11 407.00
208
1935 @ o

potvrzeni pfislusné volby automaticky vygenerovany ostatni zdvazky do stejnojmenné
agendy. Zavazky maji nastavenu predkontaci, kterd byla zadana u jednotlivych splatek.

OkamZit¢ po uloZeni nového
leasingového majetku jsou rovnéz do
Ugetniho deniku uplatnény vypoctené
dariové naklady pro pfrislusny dcetni
rok. Predkontaci pro jejich zauctovani
|ze nastavit na zaloZce Dafové naklady.

ProtoZe pfi zadavani nového
leasingového majetku se v dialogovych
oknech nabizi predkontace zadané
v agendé Globalni nastaveni v sekci

# Pohoda - [Leasingovi maielek]

E

3

Soubor  adress” (fetnictvi Nskup Odbyt Silady Medy Jedy Mlajelek Zsznam Okno Napoudda

¥ S8k A B D 288w

Leasingov§ majetek Prongiimatel @ Pohoda
Typ Datum zafazeni Eima 2% [$koFN 5.0 = :j
Gido [950M00001 2| Datum ukongeni lgst  |a21456514 o100 =

Var.sym. [331103546

Nazew [Skoda Felicia JIH 44-22

Konstym [0308 =] Stredisko
Unisténi |Bmo 2 Cinnost

Bino ;[

Datum Castha Predkontace
1 2185000 1N
3 | 31122000 13110000 TN
3 | 122000 1310000 N
4 | 3112002 10923780 N

(il]

* | T | B splky 5 Daovénékiady | ) Pozndmky |

Nowdk s..0.

EENEI

<] e Ll |w

Majetek, doporucujeme tyto Udaje spravné vyplnit jiz pred zadavanim prvniho majetku.
Platci DPH musi spravné nastavit clenéni DPH jak pro leasingové splatky, tak pro finan¢ni

¢innost.
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PREDCASNE UKONCENi FINANCNIHO LEASINGU
Pri pred¢asném ukonceni finan¢niho leasingu nedojde k odkoupeni majetku ndjemcem,
proto se celé smiowa z hlediska dané
. | z pifjm0 povazuje za smlouvu o prondjmu. Do
ato operace je nevratnal
M Wyplfte daturn ukonéeni. WyFazen) majetek bude pfi ukanéeni dahovy’ch VYdajlj Je mozné uplatmt pouze
a darfiowého roku wyiazen z Oéetnicty Y - L. 'h . d o,
[_| Zbijvajici neuhrazend zavazky budou podinaje pfidtim mésicem pomevrnou caSt na,J,emne 9 p”pva aJlCl Vn?
[z  @Menyadanové neklad budau 2a posledn obdobi pfenodiidny skute¢nou dobu ndjmu, pripadné skutecné
= zaplacené ndjemné, pokud je niZsi. V souladu
Datum  [12.06.2000 ~ , ! ’ .
; o se zakonem program Pohoda po vyvolan
[T Zistatek zaplacend édstky dosud Easové nemozlidend &

dafiové uznateln pOVelU Pfedéasné ukonéit umozni Uplatnit dO
dariovych nadklad pomérnou ¢ast ndjemného.
oK Starno | Hépovéda |

PFiklad: Ucetni jednotka, kierd je pldatcem DPH uzaviela v listopadu leasingovou
smlouvu na osobni automobil (bez ndroku na odpocet 22% DPH). Doba
prondjmu byla stanovena na 36 mésicii. Celkové ndjemné (vcetné 22% DPH,
které neni mozné odecist) a 5% DPH z financni ¢innosti ¢ini 396.989,20 Kc.
Akontace ¢ini 47.911,60 K¢, spldtka ndjemného 9.696,60 K¢. Spledtka se sklddd
z ceny bez DPH ve vysi 7.537,80 K¢, ceny za financni sluzbu ve vysi 2.056 K¢,
ke ktere patii 102,80 K¢ 5% DPH. Akontace s proni spldtkou bude ubrazena
v listopadu. Ndjemné

]'e q)l&ltné UZvdy k)pn)n[_ Priivodce zavedenim leasingového majetku
mu dni mésice, poci- 2 BKONTACE - proni mimof sdna splétka
nqjeprosincem, Uwed'te podrobnosti o preni mimor'adne splatce.

9 Dratum platby 0311.1999 -
Reseni: . Castka 4731100

Protoze u automobilu
neni mozné uplatnit
odpocet 22% DPH,
zaddvdte v dialogo-
vem okné Cdstku akon-
tace a spldtky vcetné

Sazha DPH 0 -

Castka DPH 0,00

DPI_I, a DPH pOVlQ’ < Zpét Stomo | Mapovéda |
chdte nuloveé. U finan-
cni Cinnosti, kde je FErEEEIT

mozné DPH uplatnit,
zaddvdte  celkovou

4 VVSE SPLATRY
Uwed'te podrobng razpis splatky. U osobhiha automobilu nelze
uplatnit DPH ze wstupni ceny [uvadi se cena s DPH a sazba 0)

cdstku bez DPI‘I, 5% Wstupni cena Finanén Einnnst
sazbu DPH a program . Cactka 7537.60 2 056,00
avett(])ematlclgy kdop OCt,e Sazha DPH 0z v 5% v
cas[v M/D PH, [WO? Je Cstia DPH 0.00 102,80
mozné podle potreby

< L ; Predk 11 -] [ -
zménit. Blize viz redkontace

Cleréni DPH FD - FD -

obrdzky.

Splétka celkern 9 695,60

< Zpét

Storno | Népovéda |




/ Datum | Agenda Operace Castka | MD D \
311, Ostatni zavazky | Predpis akontace 47911,60 | 381 325
Predpis 1. splatky 9.593,80 | 381 325

DPH 5% z 1. splétky 102,80 | 343 325
listopad | Prikazy k Ghradé | Uhrada akontace

a 1. splatky 57.608,20
dle vypisu | Banka Uhrada akontace

a 1. splatky 57.608,20 | 325 221
1.12. Ostatnf zdvazky | Predpis 2. splétky 9.593,80 | 381 325

DPH 5% z 2. splatky 102,80 | 343 325
prosinec | Pfikazy k thradé | Uhrada 2. splétky 9.696,60 | - -
dle vypisu | Banka Uhrada akontace

a 1. splatky 9.696,60 | 325 221
31.12. Leasingovy majetek| Uplatnéni pomémé

Casti ndjemného
K do nékladd 21.850,00 | 518 | 381 j

Vtabulce jsou zobrazeny iidaje pro proni rok. Ostatni roky budou zpracovdny
podobne.

Program automaticky vypocitd pomérnou Cdst ndjemnéhbo, kterd bude uplat-
néna do ndkladir timto zptisobem:

Celkové ndjemné za celou dobu ndjmu ¢ini v cendch bez DPH 393.288,40 K¢
(47.911,60+36%*7.537,80+36%2.056).

Ndjemné pripadajici na 1 mésic (1. jednu spldtku) je po zaokroubleni 10.925,-
- K¢ tj. 393.288,40/36.

1. rok jsou ubrazeny dve spldtky, proto bude do ndkladii uplainéno 21.850,--
K¢ (2%10.925)

2. a 3. rok (kazdy rok ubrazeno 12 spldtek) jsou dariové ndklady v obou letech
131.100,-- K¢

4. rok (ubrazeno 10 spldtek) dariové ndklady cini 109.238,40 K¢, tj. rozdil
celkovéeho ndjemnébo a vsech uplatnénych dariovych ndkladii.

I]CETNi SOUVZTAZNOSTI PRO LEASING
Operace MD D

Predpis akontace a splatky leasingu

Akontace, splatka - cena 381 325
Akontace, splatka - DPH (je-li moZno uplatnit) 343 325
Uhrada akontace a splatky v hotovosti

Akontace, splatka - cena 381 211
Akontace, splatka - DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211
Uhrada akontace a splatky z b&Zného ctu 325 221

K Zalctovani pomérné casti najemného do nakladd 518 381 J
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ZASOBY

Ekonomicky systém POHODA umoziuje vedeni skladové evidence v podrobném
clenéni podle jednotlivych druhd zasob. PouZivd metodu vazeného priméru a Ize zvolit
Uctovan( zpdsobem A i B.

OCENENi ZASOB PRI PRIJMU NA SKLAD

Zésoby se na skladé eviduiji v pofizovacich cenach, do kterych patii cena pofizeni (fak-
turacni cena, clo, spotfebni daf) a vedlejsi pofizovaci naklady (pfepravné, skladovaci
poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje jenom vlastni
dopravné. Vijpocet pofizovaci ceny zasob neni trividni zaleZitosti. V dobé pifjmu zasoby na
sklad jesté nemusite znét vsechny vedlejsi naklady pofizeni, takZe cenu casto musite
dodatecné upravovat. Stejné tak je komplikované rozpousténi vedlejsich nékladd na vice
druht zasob. Cheete-li pfi spolecné dopravé vice druhli zasob zcela piesné stanovit odpovidajici
podil ceny dopravy, musite jednou vychdzet z hmotnosti pfedmétd a jindy tfeba z jejich objemu.

V redlnych podminkdach se pouzivé takovych metod rozpousténi vedlejsich nékladd, které
nejsou sice Uplné presné, ale jsou sndze proveditelné. Program Pohoda rozpocitava vedlejsi
naklady pofizeni podle podilu ndkupnich cen jednotlivych druhl zasob v doddvce. Umoziiuje
ke kazdé dodévce vedlejsi ndklady zadat i dodatecné. Skladové ceny automaticky prepocte.

OCENENi ZASOB PRI VYDEJI ZE SKLADU

Ubytky zasob ze skladu se uskutefiuji v pofizovacich cenach, ve kterych je material evi-
dovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v priibéhu ¢asu méni, a proto se méni i jeho
ocenéni. V Ceském Ucetnictvi Ize zménu cen pii vydeji postihnout dvéma odlisnymi metodami:
e metodou véZeného prliméru

Cena zboZi na skladé se prepocitava, a to

Piepocet prodejnich cen yybrangch zasob
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, R Zwolte jednu 2 manosti pfepoétu pradejnich cen vahledem
bud prﬁbéiné po kaidém pﬁ'J mu, nebo k nakupri cené. Pied provedenim precengni nejprve:

" Aktualizovat nadkupni cenu vaZenou ndkupn cenou

v zadaném casovém intervalu. Program B S MR e
v . , -] " Aktualizovat ndlkupni cenu posledni nakupni cenou
Pohoda ocefiuje zasoby touto metodou. | i e
Primérmou pofizovaci cenu je nutné pre- '8
Vs, R . v s v Masledujici volb; &/ ktualizaci vagens
pocitat nejméné jedenkrat do mésice, coz ekcprd ey b résechths srepecas roderieh cer,
prog]’am Umoiﬁuje pOVelem PFepOEl’tat @+ Aktualizace vagens nakupni ceny pro Géely inventurs

ceny z nabidky Z&znam v agendé Zasoby.

e metodou FIFO oK S

MHéapovéda

Vydeje se ocenuji postupné od nejstarsi
zasoby k zasobé nejnovéjsi podle toho, jak
se materidl postupné ze skladu odebira.

LEGISLATIVNi UPRAVA

Zplsob Uctovani zésob rozhoduje o tom, jakym zplisobem se budou pohyby zasob
promitat do finan¢niho Gcetnictvi. V minulosti byl zplisob A striktné pfedepsan pro dcetni
jednotky podiéhajici auditu, toto omezeni jiZ neplati. Jednotka si miZe zvolit takovy zplisob,
ktery nejlépe odpovida jejim potfebam a charakteru skladovych operaci. Dokonce mize vést
Cast svych skladli zplisobem A a zbytek zpiisobem B, coZ program Pohoda neumoziiuje.
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U obou zplisobti se v programu Pohoda vede podrobna skladové evidence podle jed-
notlivych druhd zasob. Z ni je moZno zjistit okam?Zité stavy zasob bez ohledu na pouzity zpQ-
sob jejich Uctovani.

ZprUsoB A

Pri UiCtovani zplisobem A se pohyb zésob zachycuje v dcetnictvi v pribéhu celého tcet-
niho roku. Udaje o wdejich vynaloZenych na pofizeni zésob se soustieduji na pfislunych
majetkovych Uctech Gctové tifidy 1. Vyhodou tohoto postupu je okamZity prehled o fina¢nich
prostiedcich, které jsou vazany v jednotlivych druzich zésob. Nevyhodou je pfi ru¢nim zpra-
covani vétsi pracnost, pfi pouZivani programu vsak tato nevyhoda odpadd. Projevi se pouze
Vvétsim poctem Ucetnich dokladd.

Zprusos B

U zplisobu B se v priibéhu roku uctuji veskeré vydeje na pofizeni zasob do ndkladd. Na
konci tcetniho obdobi se provede inventura a Ucty zasob se opravi o zjistény stav. V priibéhu
roku nejsou v Ucetni evidenci dostupné aktudlni idaje o stavu zésob.

DRUHY zASOB

Uttovani je zavislé i na druhu Uctovanych zésob. Zde uvadime charakteristiku jed-
notlivych druh(. Postupy uctovanf jsou uvedeny samostatné u zplsobu A a B.

MATERIAL
Do materidlu zahrnujeme suroviny (zakladni materidl, ktery tvofi podstatu vyrobku),
pomocné a provozni latky, nhradni dily a obaly.

MATERIAL VLASTNi VYROBY

Materidl vyrobeny podnikem ve vlastni reZii. Ocefiuje se cenou vlastnich nakladd vyna-
loZenych na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad se o ném Uctuje stejné jako u nakupovaného
materidlu.

ZASOBY VLASTNi VYROBY
Ve wyrobnich podnicich se vyrobky nachazeji v riznych fézich dokoncent v zavislosti na
technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi se déli na tyto druhy:
e Nedokoncend vyroba
jsou produkty, které jiz prosly nékolika vyrobnimi stupni a nejsou materialem ani
hotovymi vyrobky. Jejich pouZiti je mozné pouze v dalsf vyrobni operaci, samostatné
nejsou pouZitelné.
e Polotovary vlastni vyroby
jsou produkty, které jsou dokonceny z hlediska urcitého vyrobniho stupné.

e Vyrobky
jsou predméty vlastni vyroby urcené k prodeji.
e Zvifata

jsou hlavné mlada chovnd zvitata, zvifata ve vykrmu a dalsi.



ZBozZi
je v8echno, co Ucetni jednotka nakupuije za tcelem dalsiho prodeje. ZboZi jsou i vyrobky
vlastni vyroby, které byly aktivovany a predany do prodejen.

CASOVY POSUN FAKTURY A POHYBU ZASOB

Pfi Uictovani zasob v pribéhu roku ¢asto dochdzi k ¢asovému posunu mezi fakturaci a
jejich fyzickym pohybem. V programu Pohoda méjte na zfeteli, Ze jestlize na faktufe uvedete
zasoby ze skladu, dochédzi k tomuto datu k provedeni skladového pohybu (pfijmu nebo
vydeji). Jestlize vsak do faktury viozite piijemku nebo vydejku, Zadny skladovy pohyb se
neprovede. V jednotlivych pfipadech postupuijte takto:

FAKTURU A ZASOBY OBDRZITE VE STEJNEM DNI

Zapiste prijatou fakturu, v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Po potvrzeni fak-
tury se zasoby pfijmou na sklad. U zplisobu A nezapomerite vybrat pro zasoby jinou pred-
kontaci (napfiklad 111/321) neZ pro ostatni ¢astky nesouvisejici se zésobami (napiiklad
518/321).

#: Pohoda - [Pfijaté faktury]
Soubor  Adresaf (fetnichi Makup Odbyt Skady Medy Jedy Majetek Zéznam Okno Napovéda

Sk as M Sisafal =R ap==Neil s

PFijata faktura Dodavatel @ Pohoda
Typ Faktura Datum zapisu 14.05.7933 i‘ Eima 32 [ACO ndbytkoveé preky as il __DI]
14.05.1933 | | Jména Petr Nowék Dbyt =
Gislo  [391100009 = pawmodposty [14.05.159 i‘ Uics  |iana Huss 260
Deklad [Fygaosia Datum splatnosti |28.00.75333 Obec 502 22 Pribyslar
War sy [330614 Pedkantace [1 x| | DICACO |02512161845 12161845 Z‘
Par.spm, Clenéni DPH FD x
Test Fakhuia dodavatels ] | Ozet ‘1 25469024 o0 il
=l
Souéet poloZek +% DPH Celkem | Forma piikazem ﬂ
Pfikaz Sttediskao X
Spec.sym. Cinnost x
16 104.00 | Konst.sym. | 0308 il Zakazka g

| & Polozky faktuy & Zatidtovani | ) Prikaz | © Likvidace | [ Poznamky |

Castka MD DAL | Stfedisko | Zakdzka | Cinnost | =
1 Bl o 400,00 132000 131000 o
2 | Mé&kup zb 1320000 131000 321000
3 ZidezZ120 41800,00 132000 131000 -
4 | DPH - Nékup zboZl 2904,00 343000 321000 x
(9/9] Nowak s.r.o, 1939 @ ¢

Potfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpocitat i vedlejsi naklady, zadejte nejprve pfi-
jemku, do které tyto naklady vloZite prostfednictvim povelu Vedlejsi naklady z nabidky
Zaznam, a prijatou fakturu vytvorte z prijemky opét pres povel z nabidky Zéznam.

FAKTURU OBDRZITE DRIVE, ZASOBY PRIJDOU POZDEJI

Zapiste prijatou fakturu na celkovou ¢astku. Jsou-li na fakture uvedeny castky, které se
netykaji zasob, musite pfi Uctovani zplisobem A jesté rozepsat fakturu na 2 polozky - za
zasoby a za prace nesouvisejici se zasobami. Castkam za zasoby a vedlejsi néklady pofizeni
vyberte odpovidajici predkontaci (napfiklad 111/321). Castkdm nesouvisejicim se zasobami
vyberte jinou predkontaci (napiiklad 518/321).
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V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite pfijemku. Vedlejsi naklady
porizeni, jestlize se o nich Uctovalo, uvedete do pifjemky a program prepocte ndkupni ceny
pfijimanych zasob.
#: Pohoda - [Pfijemky] =1 E3
Soubor  Adresa’  Ufetnictvl Makup Odbyt  Sklady Mzdy Jzdy  Majetek Zaznam Okno  Napovéda
2 3 [ @ ¥ ooo s
Prijemka Dodavatel @ Pohoda
fisla  [395F000CE Datum  |03.09.1393 »]  Eima &3 [ACO nabytkove proky as = =j
Tent Fitem 2hod na shad = Jméno Wi Roubitek Oyt
| Ules  |ransHusa 280
Soudet polozek % DPH Celkem | D0 (58222 Pribyslay
DIEAED  [025-12161845 12161845 -
30292.40
# | = & Poloskypliemky | @ Zaustovani | [ Pomnamiy |
PoloZka Mnadstvi | M. Jedn.cena S| DPH | Sleva® Céstka DPH =|
Foandmka B
B Kfeslo Zalounéné 132 2.00 ks 499000 [T 2% 000% 998000 219560
, | Sedaci souprava 1320 1.00 ks 798000 [ 22%  000% 786000 175560
Zidle 2100 400 ks 99000 ™ 22%  000% 3960.00 £71.20
Stdl jidelni - rozkladac. 1.00 ks 250000 [ 22% 000% 2500,00 550,00
Vedleisi naklady 1.00 50000 [ 0%  000% 500,00 000
=
Souboe  Advess UFetrictvi Wakup Ogbyt Skady Wedy Jedy Majelek Zéznam Ckno  MipovEda =l
1999 @ ¢
i & 8 | % Q=R =N=0=0{ 4
Pfijemka Dodavatel @ Pohoda
fiso  [995PO0002 = Datum  [0309.1839 | | Eima % [ACO nébytkové prvky 25 ~ j
Test  [Pfiiem zbo3f ra sklad —] | Jméno Qi Roubisek Odbyt ZASOBY PRIJDOU
=l Ulice: tlana Husa 260 ..
Souet polozek % DPH Celkem | DP%¢  [58222 Fibyslay DR'VE, FAKTURU
DIC/CD 12512161845 12161845 =] . =
OBDRZITE POZDEJI
30292 40 .y v .
Zaplste prljemku a Za-
4 | % | = Poskppiiienky @ Zad@tovéni | T Pomarky SOby pFIJméte na sklad.
Text Castha MD DAL | Stiedisko | Zakazka | Cinnost v .y
1 1018434 132000 131000 PfljatOU fakturu zaplste
2 Sedaci souprava 1320 514339 132000 131000 .
3 | Zidezion 408108 132000 131000 S datem, kdy vam byla
4 Shiljidelni - rozkladaci 2551,19 132000 131000 v ’ 7
= — — dorucena. V nabidce Zéznam

faktury tak, aby souhlasila celkovd fakturovana ¢
plivodni piijemce, musite je na ni posléze opravit.
vazené ceny.

tury se zasoby vydaji ze skladu.

vyberte Pfijemky a vloZte

do faktury jednu ¢i vice prijemek. Rucné zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na
skladovych piijemkéch uvedeny. U zplisobu A nezapomefite vybrat sprdvnou predkontaci pro
polozky zasob a pro vedlejsi ndklady pofizeni (napfiklad 111/321). Ceny zasob upravte podle

astka. JestliZe jsou ceny zasob jiné neZ na
Po tomto zasahu program znovu prepocte

FAKTURU VYSTAVITE V DEN VYSKLADNENI
Zapiste vydanou fakturu, v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Po potvrzeni fak-
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Zasoby
FAKTURU VYSTAVITE DRIVE, ZASOBY VYSKLADNITE POZDEJI
Vystavte fakturu na celkovou ¢astku, nebo provedte rozpis do polozek faktury ru¢né
bez vybéru zasob ze skladu. Pfi pozdéjsim vyskladnéni zasob vytvorte skladovou vydejku.
ZASOBY VYSKLADNITE DRIVE, FAKTURU VYSTAVITE POZDEJI
V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pri pozdéjsim vystaveni faktury viozte
vydejku do faktury (nabidka Zaznam / Viydejky) a ru¢né dopliite dalsi fakturované polozky.
UCTOVANI ZPUSOBEM A
Pfi skladovych operacich vytvaii program Pohoda ucetni doklady automaticky.
Zauctovani je jiné pro materidl, zboZi a zasoby vlastni vyjroby. Ucty, na které se bude tcto-
vat, zadate na 3 mistech:
e v agendé UZivatelské nastaveni
V sekci Sklady A zaddte ¢isla Gc¢td, na které se md u materidlu Uctovat souvztazné
k Gctu Materidl na skladé, u zboZi k Uctu ZboZi na skladé. TotéZ plati u vlastni vyroby.
e vagendé Zasoby
U kazdé zasoby mlZete nastavit analyticky Gicet Materidl na skladé, ktery bude
pouzivan pfi Uctovani skladovych pohybi. U zasob vlastni vyroby a u zboZi se namisto
ctu 112 pouziji odpovidajici Ucty 121 aZ 124, pfipadné 132.
e vagendé Sklady
Zde mizete zadat Cisla uctd, které se pouZiji u téch zasob, kde ¢islo skladového Uctu
neuvedete.
Nékup materilu se Uctuje na Ucet 111 - Pofizeni materidlu (111/321 nebo 111/211).
Na tomto Uctu se shromazduji i vedlejsi pofizovaci néklady. Pofizeni materidlu pffimym naku-
pem Ize Uctovat na Ucet 112, tedy bez vyuZiti actu 111 (112/211 nebo 112/321).
Materidl pfijaty na sklad ]
#: Pohoda - [Interni doklady] - [Ofx]
a fadné prevzaty skladnikem s ssess G wiun ot sty iy sy wjetsk zsvem oien s
se eviduje na actu 112 - w8k aeul B[ SLe- 89/0900 K
Materidl na skladé (112/111). | Pt e =
Vjdej materigl dovjro- | = BRI e B &
by se Uctuje na nakladovy | rasn e = C
Ucet 501 Spotfeba materigly | o = M
a souvztazné se snizi zstatek | L sk
na Uctu 112 (501/112). Femo ‘wf‘mﬂi sredilo B
V' pfipadé materidlu 600.00 Zakszeo E
pofl'zeného VlaStm, VerbOU | = Polosky dokladu & Zatitovani | £ Likvidace | [ Poerdmky |
Uctujete v agendé Internich AL Seeto| Zie (e | ]

doklad@i na vrub dctu 111
a ve prospéch Uctu 621.

Nowsk 5.0, 199 (@ (¢
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Zasoby

Priklad: Ucetni jednotka, kierd je pldtcem DPH, poidila od dodavatele ZXY na
Jakturu 100 pldtii pozinkovanych plechit v hodnoté 20.000 K¢ + 22% DPH.
Provedte zatictovdni vsech souvisejicich ticetnich operact.

Agenda | Operace | Castka |[MD |D
Prijaté faktury ’ Plech pozinkovany | 20000 [111 321
s pfijmem na sklad 22% DPH | 4400 [343 321
’ Plech pozink. \ \ \
Automaticky zadctovano | 20000 [112 |1
Skladova vydejka, Plech pozink. \ \ \
wydej 20 ks Automaticky zalctovano | 4.080 |501 | 112

Pozndmbka: Pri vydeji se uplaini vdzend ndkupni cena. Cena ndkupu byla 200
K¢ za kus, vdazend cena viivem minulych doddvek za vyssi ceny 204 K¢ za kus.

ZASOBY VLASTNi VYROBY

Zésoby vlastni vyroby se eviduji na uctech skupiny 12, ve které jsou k dispozici
samostatné Ucty pro kazdy druh zasob. Uctovéni o pfirdistku a tbytku zasob vlastni vyroby
probihd v zasadé vZdy na Uctech dctové skupiny 61 - Zména stavu vnitropodnikovych zasob.
Zménu stavu zasob na jiny druh (napiiklad nedokoncena vyroba se prevadi do vyrobkad) Ize
Uctovat 2 zplsoby. O zpdsobu Uctovani rozhoduje sama Ucetni jednotka a méla by jej
dodrzovat po celé tcetni obdobi.

e souvztazné na UCty skupiny 61

Napfiklad pfevod nedokoncené vyroby do vyrobki se zauctuje dvéma Ucetnimi zapisy

- Ubytek nedokoncené vyroby 611/121 a pfirCstek vyrobk(i 123/613.V programu

Pohoda doporucujeme pouZzivat pravé tento postup.

e zménou stavu Uctd ve skupiné 12
Predesly pfipad by se zalctoval pfimo na Uctech zésob 123/121.

Pri Uctovani zboZi se postupuje stejné jako pfi Uctovani materidlu, pouze nahradite
odpovidajici dcty (acet 501 Uctem 504, dcet 112 Uctem 132, Ucet 119 Uctem 139 a Ucet
642 Uctem 604).
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Zasoby
UCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO ZASOBY - metopa A

Operace MD D

Nékup materidlu na fakturu

Cena bez dané 1 321

DPH 343 321

Prepravné materialu placené v hotovosti

Cena bez dané m 211

DPH 343 211

Prepravné materidlu vlastnimi auty 111 622

Nevyfakturované dodévky koncem roku 111 389

Materidl na cesté koncem roku 119 111

Pijem materialu na cesté v dalsim roce 112 119

Manka a Skody zjisténé inventarizaci 582 112

Prebytek pfi inventarizaci 112 688

Prirtistek nedokoncené vyroby 121 611

Ubytek nedokoncené vyroby 611 121

Prirdstek polotovar( 122 612

Ubytek polotovar 612 122

Prir(istek vyrobkd 123 613

Ubytek (prodej) vyrobkii 613 123

Nékup zboZi na fakturu

Cena bez dané 131 321

DPH 343 3241

Prepravné zbozi vlastnimi auty 131 622

Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389

Zbozi na cesté koncem roku 139 131

Manka a skody u zbozi zjisténé inventarizaci 582 132

Prebytek zboZi pfi inventarizaci 132 688

OVANI ZPUSOBEM B
Na actu 112 se (Ctuje — EIEEEEGETRE] BIsiE
v, v Soubor  Advess Ufetnictvi Mékup Odbyt Sklady Mady Jizdy Majetek Zaznam Okno Napowsda

pouze na  zacatku (pr' a8k ao Y 2k A= == =
otevirani L'Jﬁetnl'ch knlh ve Vdajovs pokladni doklad Dodavatel ® Pofada
prospéch Gctu 701) a konci | e e =] Detmuevend b % [ameasoyas 5

(cetniho obdobi. Z tohoto | &= ’m
divodu je velmi dlleZité | rawm

14051339 +
14.05.1939 ~

Datum 2d plnéni [14.05.1999 »|

vedeni analytické evidence | ™

S
=
= |

Nakup materid

Ulice:
Obec.

Hana Husa 260
562 22 Fiibyslav
DIC/CO  [025-12161045 12161845 =

o0 pohybech skladovych zasob, | Seueet pelotek
coz  ekonomicky  systém
POHODA plné umoZiiuje.

Pofizovani skladovych |+ 1% IS rebysi

Text

zasob Uctujete pfimo na vrub ~ |1-E
Uctu 501 ve prospéch Uctu

2 DPH - N&kup spotfebriho materidlu
(11/12) Stav POKL k 14.05.1999 jo 2 678,00 K.

Céstka MD
2635264 §M0O00 211001
579646 343000 211001

Nowak s.0.

1999

Celkem
Forma Stfedisko =]
Fokladna = Cinnost —
32 149.00 Zahézka 2
9 Zaittovani | € Likvidacs | [ Poendmky |

Sifedisko | Zakézka | Cinnost 3
3

@l
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Zasoby

321 pii doddvce materialu na fakturu v agendé Pijaté faktury, resp. ve prospéch Uctu 211
pfi Ghradé materidlu hotové v agendé Pokladna.

V piipadé materidlu pofizeného viastni vyrobou Uctujete v agendé Intemich dokladi na vrub
(ctu 501 a ve prospéch Uctu 621, resp. 622 (jedna-li se o néklady spojené s viastni dopravou).

Pri prodeji materidlu je tfeba vystavit prodejni fakturu v agendé Vydané faktury
s predkontaci 311/642, respektive pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

UcTovAni NA KONCI ROKU

Na konci roku provedete v agendé Internich dokladii pretictovani pocatecniho stavu
materidlu do spotfeby (501/112) a provedete inventuru skladovych zasob. MiZete vyuZit
tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou je mozno vytisknout z agendy Zasoby. Po zjisténi
skute¢ného stavu zasob zaUctujete opét v agendé Internich dokladd konecny stav zésob
materidlu zjistény pffi inventarizaci (vcetné prebytkd a ztrat do normy pfirozenych tbytkd) na
Ucty 112/501 a pripadné manko nad tuto normu zauctujete 582/501.

PFiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldatcem DPH, poiidila od dodavatele ZXY na
Jakturu 10 tun pisku v hodnoté 3.000 K¢ + 22% DPH. Zdroveri s maleridlem
bylo doddno 1000 ks cibel po 5 K¢ + 22% DPH. Dodavatel si tictoval i dopravné
1.000 + 22% DPH. Zaiictujte a ve sprdavnych cdstkdch zadejte do ekonomic-
kého systemu POHODA.

Reseni: Vytvoiite pifjemku na jednotlivé druby materidlu v porizovacich
cendch. Z nabidky Zdznam vyvoldte Vedlejsi ndklady a zadcdte cenu dopravy.
Zdsoby se na sklad prijmou s cenou zvysenou o vedlejsi ndklady, rozpocitanou
v poméru cen obou drubii zdsob. Z prijemky potom vytvorite fakiuru prijatou.

/ Agenda Operace Castka |[MD | D \

Pohyby Pisek 3.375*
Cihly 5625 |- -

Prijemky Pisek 3.000 |501 321
22% DPH z pisku 660 |343 321
Cihly 5.000 | 501 321
22 % DPH z cihel 1.100 | 343 321
Dopravné 1.000 |501 321
22 % DPH 220 343 321
Doklad celkem 9.000 |501 321

K 1980 [343 | 321 j

* Cena materidlu v prijemce vcetné "rozpusténého” dopravného.

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1.000 K¢ + 22% DPH a viasini vyrobou vytvorila 40 ks materidlu
v cené 200 Kc. V pritbebu roku odprodala na fakturu 30 ks materidlu v cené 400
K¢+ 229% DPH.

Celkovd hodnota materidlu na tictu 112 ke dni 1.1. byla 900 K¢ (45 ks), na
konci roku bylo pri inventure zjisténo, Ze na skladé se nachdzi 150 ks mater-
idlu (misto 155), pricemz norma prirozenych iibytkit je 2 ks. Provedte zaiic-
tovdni vcetné prevodil na konci rokut.
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/ Datum | Agenda Operace Kusy | Castka | MD | D \

1.1. Pocatecni stav Uctd |  Pocétecni stav 45 900 | 112 701

V Ucet- Pokladna Nékup materialu 100 1.000 | 501 | 211

nim DPH 22% - 220 | 343 211

obdobi Interni doklady Vlastni vyroba 40 200 | 501 | 621

Vydané faktury Prodej materilu 30 400 | 311 642
DPH 22% - 88 | 311 343
31.12. Interni doklady Pretctovani

pocétecniho stavu

do spotreby 45 900 | 501 | 112

Manko 3 34,05 | 582 501
\\ Konetny stavzésob | 150 [1.702,70 | 112 | 501 /
Materidl se oceni v prismérnych cendch - 2.100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1.702,70 K.
V pripadé, Ze by iicetni jednotka nebyla pldtcem DPH, bude do porizovaci ceny
zdsob zapocitdna i DPH. Napr. u operace Néakup maleridlu za hotové by byla
porizovaci cena majetku zaiictovand na 501/211 nikoli 1.000 K¢, ale 1.220 Kc.

Vsechny druhy nedokoncené vyroby evidujete v agendé Zésoby jako typ Virobek.
Prostiednictvim agendy Vyroba zaznamendvdte jejich piirlistek a dbytek potom zazna-
mendvdte stejné jako u materidlu. PFi Uctovani zasob vlastni vyroby zplisobem B se zména
stavu zasob nelctuje a z tohoto dlivodu je velmi dileZité vést spravnou analytickou eviden-

di, coz je v programu zabezpeceno prostrednictvim agendy Pohyby.

VZzdy na zacatku Ucetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni stav
na vrub Gctu z Uctové skupiny 12 a ve prospéch Uctu z Uctové skupiny 61.

Na konci dcetniho obdobi je tfeba ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni stav
(61*/12*) a poté se obracené

P v o #: Pohoda - [Vydané faktury] M=
zalctuje koneny zOSTAtek | asesr Gomest siup oe Sty sy Jon et 2soen O aporst
zasob vlastni vyroby zjistény | &ar &« B[ f% e 89808/
pﬁ mVentarlZaU Véetné pre_ :akh"a Faktura Datum vystaveni (12101333 + ::n‘;é':iEIASTDHESSIn - %
bytkd (12*/61%). o e R 2 o st =
B e | 10100 [l [t

Pii prodeji vijrobkil se | tewm| G [T 3 Ml E
v agendé Vydané faktury |
postupuje stejné jako pfi Soutetpolofek % DFH_ Colkem
prodeji materidlu jen s tim
rozdilem, Ze Ultujete ve

[Fakturujeme Vam virobky die Vadl cbiednavky: | | Cisko obi. Cery  [Prodein =
= |

Diat.cbi,

Fama
Uget
8198500  Konst.sym

piikazem | Sifedisko

KB =] Cinnost
oa x| Zakicka

prospéch Uctu 601. -

| = Polasky faktuy @ Zadtowani | & Likvidacs | [ Poendmky |

Castka MD | DAL | Stfedsko | Zakézka | Cinnost
6720310 311000 601000

1478180 311000 343000

(10/10) Novak 5.0 IENEN

W] a]r |m




Pii Uctovani zboZi zplisobem B se postupuije stejné jako pfi d¢tovani materidlu. Musite
vsak nahradit Ucet 501 Uctem 504, Ucet 112 Gctem 132, Ucet 119 Gctem 139 a Ucet 642
Uctem 604.

UCETNi SOUVZTAZNOSTI PRO ZASOBY - werooa B

Operace MD D
Nékup materidlu na fakturu

Cena bez dané 501 321
DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti

Cena bez dané 501 211
DPH 343 211
Pfepravné materidlu vlastnimi auty 501 622
Nevyfakturované dodévky koncem roku 501 389
Materidl na cesté koncem roku 119 501
Manka a skody zjisténé inventarizaci 582 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 688
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Prevod konecné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové evidence| 112 501
Nakup zboZi na fakturu

Cena bez dané 504 321
DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
ZboZi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zboZi zjisténé inventarizaci 582 132
Prebytek zboZi pfi inventarizaci 132 688
Prevod pocatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132
Prevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé

podle skladové evidence 132 504




UCTOVANI V CiIziCH MENACH

Program umozriuje Uctovani v cizich ménéch. Podle zakona o Ucetnictvi se Ucetnictvi
vede v Ceské méné, a proto je pfi Uctovani v cizich méndch potfeba provadét prepocty mezi
cizimi ménami a ceskou korunou. Casovy rozdil mezi predpisem (fakturou) a jeho dhradou
spolu se zménou kursu zpGsobuje kursové rozdily. Kursové zisky se dctuji do vynost na ste-
jnojmenny Ucet 663, kursové ztraty do nékladd na Ucet 563. Prislusné predkontace miZete
zadat do agendy Globalni nastaveni. Predkontaci zadate samostatné pro pohledavky
a zavazky. Pri likvidaci doklad(i v cizich méndch se provede automatické zadctovani kursowych
rozdilli. Pro kursové zisky u pohleddvek zadate 311/663, kursové ztrdty u pohleddvek
563/311, kursové zisky u zavazk(i 321/663 a kursové ztraty u zvazk(i 563/321.

Pfi UCtovani pohybl penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém Uctu miZe dojit
k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Ucetnictvi.

ZAPORNY ZUSTATEK POKLADNY

Ucetni jednotka zaloZila valutovou pokladnu v SKK a pfijala do ni 1.000 SKK kursem
80 K&/100 SKK. V dalsim tydnu celou hotovost vybrala jako zalohu na pracovni cestu zamést-
nance pfi kursu 82 K¢/100 SKK. Stav valutové pokladny je 0 SKK, v tcetnim vyjadrenf je stav
-20 K¢ Tento stav Ize vyfesit dotctovanim kursového rozdilu tak, aby byl zlstatek pokladny
nulovy v obou ménach.

Pifjem do pokladny  1.000 SKK 800 K¢ 2111261
Vydaj z pokladny 1.000 SKK 820 K¢ 335211
Kursovy zisk 20 K¢ 211/663

ZKRESLENi KURSU

Ucetni jednotka pouziva pro prepocet cizi mény na devizovém Gctu denni kursy. Ani
tento zplisob v3ak pfi kolisani kursti neodstranf zkresleni kursu u zdstatku na uctu. Resenim
je dotctovani kursovych rozdilt bud'v pravidelnych (napiiklad mésicnich) intervalech a nebo
pii prekroceni procentudini odchylky od kursu stanovené dcetni jednotkou.

Prijem na Ucet 100 USD 3.700 K¢ 37 K&UsD
Prijem na Ucet 100 USD 3.800 K¢ 38 K&/USD
Prijem na Ucet 100 USD 3.500 K¢ 35 K&/USD
Vydaj z tctu 200 USD 6.800 K¢ 34 K¢/USD

Zlstatek 100 USD 4.200 K¢ 42 KGUSD 11
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v cizich
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v cizich
ménach

74,

Uétovani

#: Pohoda - [Pijaté faktury] JH[=]
Soubor | Adress” Ufetnictvi Nékup Ocbyt Sklady Medy Jedy Majetsk Zaznam Okno Népovida
B &k 8 B L & B EE0 R
Pfijaté faktura Dadavatel @ Pohoda
Top Faktwia | Datum zapisu 03.06.1933 ~| | Fima Taylor Bros., Inc. ;l‘ =
03.06.1999 | | Jméno =
Gido  [35TT000M 2t ocpoctu  [03.06.1998 j Uice 651 East 245t Sreet
Sokdsd a0 Datum splatnesti 17061983 =] | gy Bromi, N. ¥
Varsym. [39001 Piedkontace 1 =] DIL/CO usa =
Pérsym. Clenni DPH PN =
Text [Fakiua dodavatele P I | il
Castka v cizi méné Celkem = Forma Dfikazem j
HEna UsD ~| M 0000 | Priksz Stfedisko
Kurs 35,208 K8 362880 | Specsym Cinnest
Mnozsti 1 100.00 | Kenstoym 0308 =f Zakizka

4141

Hakup zbodi

Text Castka WD

polozkém nevraci.

= | % |5 Pooskofektuy O Zattevéni | © Piikaz | O Likvidace | [ Poandmky |

DAL | Stfediskn | Zakdzka | Cinnost

352880 504000 321000

Novak s.ro.

1939 (@

=

#: Pohoda - [Vydané faktury] 19 [=]
Soubor Adress USetrictvi Mékup Odbyt Skady Medy Jizdy Majetek Zsznsm Okno Mépowida
B EaRlae L. 3-89 8520 K
Faktura Odbératel @ Fohoda
Typ  [Fakwa =] Datumvystaveni [31.051933 v| | Fima  [Teloom Lid
51.05.1999 7| | Jméno
G [S0T00018 2] Datym ad gl |1.051998 7] | 1jjoe
Datum splatnosti [14.06.1993 «| | g o Paris
\p’a,r m. |Sa01000m4 Predkontace 3 ~]  DICACD France%‘
EH Clenéni DPH uo v * adiesa { dodacf adiesa /
Teut  [Foktujeme Vm zbod die Vadl cbjednavky: | | Gislo obi. Cery | =
1 Datobi
Castka v cizi méné Celkem
Mena FRM | ™ 20000 | Forma pifkazem | Stiediska =
Kus EUR |ET2 Ke N2 et K > Cinnost £
Mnazst 1 200,00 | Kenstspm. |0303 | Zakizka =
# | % | S Pobkytekiuy B Zaidlovni | @ Likvidscs | [ Pomanky |
Tent Castka MD | DAL | Stfedisko = Zakazka | Cinnost | =]
1 117727 311000 604000 =

HEAR

Wit e

smluvné osetit.

doen (a4

u likvidované faktury. Moznost Uhrady v jiné cizi m

éné |

FAKTURY V Cizi MENE

Pro zadani faktury v cizi méné vioZte v agendé Pfijaté faktury nebo Vydané faktury
novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte Cizi ména nebo stisknéte kldvesy Ctrl+Shif+C.

Zahlavi faktury se zméni
podobné jako zahlavi valu-
tové pokladny. U pokladny
je vsak ména znama, nebot
se zadava jiz pfi definici
pokladny. U faktury si ménu
vyberete z nabizeného sez-
namu mén.

POLOZKOVE FAKTURY
Ceny na polozkach
zadavéte v cizi méné. Pred
vybiranim polozek ze skla-
du se ujistéte, Ze mate v za-

hlavi faktury zadan spravny kurs. Skladové polozky vedené v korunowyjch cendch program
prepocte podle aktudlniho kursu na ¢astku v cizi méné. Kurs v pribéhu vkladani skladovych
poloZek nemétite, jinak budete mit Spatné vypoctené ceny. Program kurs pouZiva pfi pre-
poctu pravé vkladané polozky. Pri zméné kursu v zdhlavi dokladu se k jiz zapsanym

Likvidace se od koru-
nového dctu ponékud lisi,
nebot se pfi ni musi vyresit
a zalctovat ptipadné kur-
sové rozdily. Kursové rozdily
jsou vyvoldny casovym po-
sunem mezi zauctovanim
faktury a jeji dhradou.
V tomto Case se obvykle
zméni i kurs cizi mény.

Program dokonce umoz-
Auje likvidovat v jiné cizi
méné, neZ ktera je uvedena

e potieba se zahrani¢nim partnerem
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POSTUP PRI LIKVIDACI FAKTURY V CIZi MENE: ménach
e likvidace na devizovy Ucet
Platbu jste obdrZeli na devizovy tcet vedeny v USD. V agendé Banka vyvolate likvidaci.
V dialogu likvidace vyberete v oddile Hradici doklad devizovy tcet v USD. Kurs cilové
mény se podle nastaveni Uctu (pevny nebo denni kurs) nacte z kursovniho listku. Tento
kurs miZete zménit rucné.
e likvidace na korunovy ucet
Neméte devizovy Ucet, platba pfisla na béZny Ucet vedeny v K¢. Pfepocet z cizi mény
na K¢ provedla banka, tento kurs nemtiZete nijak ovlivnit. V dialogu likvidace vyberete
v oddile Hradici doklad bézny tcet v K¢. Kurs pouzity bankou zadéte ru¢né do pole
Kurs likvidace v oddile Likvidovany doklad.
e likvidace v jiné méné
Faktura byla vystavena v EUR, platba byla realizovana v USD a pfisla na Ucet vedeny
v USD. Kurs m0Zete zadat 2 zpUsoby . Uvedete kurs pro pfepocet jiné mény na K¢
nebo zaskrtnete pole Sménny pomér a zadate pomér jiné mény k méné vychoz.
V tomto piipadé napfiklad sménny pomér 0,9 znamena, Ze 1000 EUR je 900 USD.
Vypocteny kurs jiné mény ke K¢ je pro kontrolu uveden v poli Kurs cflové mény.
e rucni vypocet
Jestlize vdm nevyhovuji vypocty provadéné programem, zaskrtnéte pole Rucni Uprava
bez priepoctu. Potom mUiZete zadat korunovou ¢astku po prepoctu a kursovy rozdil
rucné.
Program neprovadi Zadnou kontrolu spravnosti. Rucni vypocet se pouzije napfiklad pfi
likvidaci v jiné méné, kdy vlivem ndsobnych kursovych prfepoctd a zaokrouhlovani
zlistane mald ¢astka z faktury neuhrazena.
e (astecnd likvidace
V pravém spodnim rohu méte vycislen kursovy rozdil. Pri ¢astecné likvidaci snizite tdaj
v poli Castka.

PFiklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepolly cizich mén dennim kursem
CNB. Vystavila fakturu za zboZi na Cdstku 100 USD, v den vystavent faktury
Cinil kurs 36 K¢S za 1 USD. Faktura byla ubrazena v piné vysi na devizovy ticet
vedeny v USD. V den tihrady cinil kurs 37 K¢ za USD.

Agenda | Operace | Castka | Ména |MD | D
Vydané |Zboz|' \ 100 | USD [ - | -
faktury | Zbo?i - Gcetné \ 3600 | K¢ 311 | 604
Banka | Uhrada faktury \ 100 | USD [ - | -
Ucetné Uhrada \ 3600 | K¢ 221 [ 3n
Kursovy zisk | 100 | ke | 221 | 663

Piiklad: Uceini jednotka provddi veskeré piepocly cizich mén dennim kursem
CNB. Vystavila fakturu za zbozi na Cdstlku 100 USD, v den vystavent faktury inil
kurs 36 K¢ za 1 USD. Faktura byla ubrazena ve dvou spldtkdch. Proni iibrada
80 USD v kursu 37 K¢ za USD, drubd iihrada 20 USD v kursu 35 K¢ za USD.




/ Agenda | Operace Castka

Vydané | Zbozi 100
faktury ZboZi - Uetné 3.600
Banka Uhrada faktury 80

1. thrada | Ugetné dhrada 2.880
Kursovy zisk 80

Banka Uhrada faktury 20

2. Ghrada | Ucetng dhrada 720

K Kursova ztrata 20

Ména
usb
K¢
usb
K¢

K¢
usb
K¢

K¢

MD
31

221
221

221
563

604

311
663

311
221

Likvidace v cizi méné

Likvidowang doklad Buini Gpava bez prepoétu [~
Mzna DEM  Kursdoklady ~ 1EUR 38612

K likvidaci 10000 Kurs fikvidace 1EUR

Hradicl doklad

Mena usp r

Uhiazera na kurscll méry  1EUR 38725
Datum

Castka 10000 DEM

wofl. méni UsD

po piepodtu TN Ke Kursowis oz 561
T e | ﬁépuvéda|

Priklad: Ucetni jednotka provddi prepocty cizich mén pevnym kursem 35 K& za
USD. Vystavila fakturu za zboZi na Cdstku 100 USD. Faktura byla pozdéji
uhbrazena v plné vysi na devizovy ticet vedeny v USD. Kursové rozdily nevznikly.

Agenda | Operace \ Castka
vydané | Zbo#i \ 100
faktury | Zbo#i - ucetné \ 3.500
Banka | Uhrada faktury \ 100

| Ucetné dhrada \ 3.500

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepolly cizich mén pevnym kursem
35 K¢ za USD. Vystavila fakturu za zboZi na Cdstku 100 USD. Faktura byla
pozdeji ubrazena v plné vysi 100 USD na korunouvy ticet, banka provedia pre-
pocet  kursem 34 K¢ za USD. PrestoZe firma pouzivd pevné lkursy, vznikly

kursové rozdily.

Agenda | Operace Castka
Vydané | Zbozi 100
faktury ZboZi - Uetné 3.500

Ucetné dhrada 3.500

\

|
Banka | Uhrada faktury } 100
Kursovd ztrata \ 100




PORIZENi INVESTICNIHO MAJETKU V CIZi MENE

Pri pofizeni majetku v cizi méné se kursové rozdily stavaji soucasti ocenéni majetku.

To znamena, Ze se v podvojném Ucetnictvi Gctuji nikoliv proti Gctlm kursovych rozdild, ale

proti pislusnému Uctu pofizenf majetku, nebo proti majetkovému Uctu. PFi pofizeni majetku

v cizi méné postupujte takto:

e Zapiste pfijatou fakturu na nakup majetku v cizi méné.

e Pfijeji Uhradé provedte likvidaci faktury. Program vytvofi standardni zatctovani
kursovych rozdild, které musite zménit. Na zaloZce Zatictovani vyvolejte pravym
tlacitkem mysi povel Oteviit zatCtovani. V zatctovani zménite u kursovych rozdill
Ucet 563 nebo 663 za odpovidajici majetkovy dcet skupiny 01 nebo 02, nebo za Ucet
pofizeni skupiny 04.

e Vagendé Investicni majetek provedte sniZeni nebo zvyseni ceny majetku o ¢astku
kursového rozdilu. Tim zajistite, Ze se odpisy majetku budou provadét ze spravné
pofizovaci ceny.

77,

Uétovani
v cizich
ménach







79/

Uétovani
Jcb

UctovAani JCD

Jednotnd celnf deklarace - JCD je formuldr, na kterém vam celnice vyméfi clo a DPH pfi
dovozu zboZi ze zahranici. Cenu zboZi, ktera tvori zaklad pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena
se ve Vétsiné pipadd lisi od ceny, ktera vyjde po prepoctu prijaté faktury v cizi méné na K¢,

PREDKONTACE PRO JCD
Podle druhu dovozu a zpdsobU Uhrady cla a DPH vytvorte predkontace:
e pro bezhotovostni platby
Pro agendu Ostatni zévazky vytvorte predkontaci 504/379 Dovoz zboZi, nezapomerite
na DPH 343/379. Jestlize kromé zboZi dovaZite i jiné komodity, kopirovanim vytvorte
vice predkontaci, ndkladovy dcet 504 zmérite podle potieby.
e pro hotovostni platby
Pro agendu Pokladna vytvoite predkontaci 504/211 Dovoz zboZi, DPH 343/211. Také
zde mUzZete vytvorit predkontace na rlizné nakladové dcty.
#: Pohoda - [Dstalni zavazky] M=
Soubor  Adresd Ufetnictyi Makup Odbyt Skady Medy Jedy Majetek | Zdznam Ckno  Napovéda

B Eklaw L Siea b =R A== Nl 7

Dstatni zavazek Dodavatel c] Pohoda
Tp Zévazek Datum zapisu 18.021933 »| | Eima Celnf dfad v Jiklavé ﬂ =
12021399 | | Jméno E

Datum splatnosti  |04.03.1933

Cislo 33100010 5 Datum odpeét 18.02.1999i‘ Ulice Wrchlickéha 15
Doklad [JCDE902123 =1 | Obec 536 01 Jinlarva :‘
War.sym, 9902122 Pfedkontace 12 >] | DICACD 2
Par.sym Clenénl DPH PDdov X
Test  [Zévazek viiéi celnimu dFady 1| Ocet  [AREA1EE54564654 [
|
Lastka +3% DPH Celkem = Foma pifkazem j
0.00 572,00 67200 | Pfikaz Stredisko x
0,00 0.00 0.00 | Spec.aym Cinnost >
152,00 72400 | Konstspm |0308 2] Zakézka ﬂ
# | = |5 Polotkydoklady @ ZatBovani | & Prikaz | © Likvidacs | [ Poanamky |
Text | Castka MD DAL | Sttedisko  Zakdzka | Cinnost i]
L Zawazek w08 celnimu dFadu 162,00 504000 379000 =
2 | DPH -Zavazek vidi celnimu Ofadu 672,00 343000 373000 é‘

Nowéak s.1.0. 1999 @ @

ZaucTovAni JCD

e bezhotovostni platba
V agendé Ostatni zdvazky vytvorte doklad bez poloZek. Do pfislusné sazby zadejte
DPH, do astky bez dané zadejte clo. Zaklad pro DPH nezaddvejte, nenf pfedmétem
zavazku. Vyberte predkontaci 504/379 pro dovoz zboZi. Jako ¢lenéni DPH zadate
Dovoz zboZi a DPH se zapocte do pfiznani dané z pridané hodnoty.

e platba v hotovosti
Vagendé Pokladna vytvorte doklad bez polozek obdobné jako v predeslém odstavci.
Viyberte predkontaci 504/211 pro dovoz zboZi a ¢lenéni DPH rovnéz Dovoz zboZi.

e zaklad pro DPH
Vlastni DPH jste zatctovali, ale je potteba zauctovat zaklad dané, jinak by pfiznani DPH
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na finan¢nim Uradé neproslo formalni kontrolou. Zaklad pro DPH se pievezme z JCD a
zadd do agendy Intemi doklady. VioZte novy doklad bez polozek, zaklad dané zadejte
do piislusné darové sazby, programem vypoctenou DPH vynulujte.

0 tomto dokladu nebudeme Uctovat (pfedkontace Bez), jedingm Ucelem je "dodat”
spravny zaklad dané do pfiznani DPH. Pfiznani DPH program zpracuje z prvotnich
dokladd (pohledavek, zavazkli a pokladny), nikoliv z obratli na Uctech.

Clenéni DPH nastavte na Dovoz zboZi.

#: Pohoda - [Interni doklady]

Soubor  Adress?  Ufstnickvl Nékup Odbyt Sklady Mady  Jizdy Majetek Zaznam Okno  Napovéda

&R 8« AR M =T=R=il
Interni doklad @ Pohoda

Cislo 33M0001 3 3‘ Datum wystaveni WB.UZ.WSSSi‘ Fimna Celni Giad v Jiblavé ﬂ =j

18.02.1999 «| | Jméno

Warspm. 3900013 Datum zd pinénf [16.021999 | | Ljce [ichlickeho 15
Pérsum, Predkontace  [Bon =] | Obec  [598.07 Uiklava :‘
PDdov X —
=
=l

Clenéni DPH DIEACD
Test  [Z2klad DPH proJCD &slo 3902123
K likvidaci [
Lastka +% DPH Celkem
2600,00 0,00 260000 | Fome  [zaGlovan Sifediska ]
0,00 0.00 0,00 Cinnost E2
0.00 2 600,00 Zakézks =

@ 1 T | £ Polotky doklady | € Zadétovsni | 0 Likvidsce | [ Poanamby

b Cislo Varsym_ | Farsym | Datum Fima dméno Celkem =
13 [ S39No0o013 18.0259 Celni ifad v Jihlavé 2E00,00 E

(13113 Movak s.r.o. 13939 (@ |@# Vkladani

Piiklad: Uceini jednotka dovezla zboZi. Celnice stanovila jako vymétovaci zdk-
lad cenu 2.440 K¢, clo v sazbé 6,2% vymeétila ve vysi 152 K¢. Dariovym zdkla-
dem pro DPH je soucet obou cdstek - 2.592 K¢, z tobo DPH 22% vypocetla cel-
nice ve vysi 571K¢.

Spolecnost zaplatila hotové podle JCD za dovezené zboZi predepsané clo ve vysi
152 K¢ a DPH 22% ve vysi 571 K¢ a zatictovala zdklad pro prizndni DPH.

Agenda | Operace |Castka |MD | D

Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) | 152 [504 | 211
DPH (jen v sazbé 22%) | 571 1343 | 211

Interni doklady | Zaklad DPH v sazb& 22% | 2.592 - |-

Priklad: Stejné jako v predesiem pripade, platba DPH a JCD z béznébo 1ictu.

Agenda | Operace |Castka |MD | D
Ostatni zavazky | Clo(vpolisnulovouDPH) | 152 |504 | 379
| DPH (jen sazbé 22%) | 571 1343|379
Interni doklady | Zaklad DPH v sazbé 22% | 2.592 |- -
Prikazy k Uhradé | Prkazk thradé dlaaDPH | 723 - | -
Banka (dle vypisu) | Platba DPH a cla | 723 [379 | 221




Mzdova agenda programu Pohoda je urcena pro malé organizace, které nemaji vice
nez 25 zaméstnanc(l. Mala organizace neprovadi Ucetné a administrativné naro¢né ¢innos-
ti spojené s vyplatami ddvek nemocenského pojisténi. Namisto toho prihlasuje a odhlasuje
své zaméstnance na spravé socidlniho zabezpeceni a mésicné ji podava prislusné prehledy.
Prislusné predkontace pro zadctovani mezd miZete zadat v sekci Mzdy pfedkontace
v agendé Globalni nastaveni.

ZALOHY NA MZDY
Vyplatu zaloh na mzdy vyvolate v agendé Personalistika z nabidky Zéznam / Zaticto-
vat zalohy. Program vytvoii polozkovy vydajovy pokladni doklad v agendé Pokladna. Pro
zauctovani pouZije vami nastavenou predkontaci - obvykle u zaméstnancti 331/211, u spo-
le¢nikd 366/21. Program nekontroluje
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Mzdy

i N i REA - Zaictovani zaloh
V|cver,1asobne Zadam zaloh na tentyz Zadejte Gdaje pro zatétovani vyplacengich zaloh. Funkce wwtvoii
mesic. hotavostni doklad do pokladny.

o >_' Mésic sTpen - Rk 1333
ZPRACOVANI MEZD o Pokladna |HP = Datum  [30.08.1999 |
V agendé Mzdy vyberete kalen- N
ddfni mésic, se kterym chcete pracovat. E Celkem bude vyplaceno:
Jestlize za tento mésic jiZ byly mzdy Hotovd zaméstnangi | 100000
vypocteny, program vam umozni praco- Hotové spleénici 1500.00
vat se mzdami jednotlivych zamést-
nanci aZz do okamZiku jejich zauc- Somo | Napovids

tovani. U nového mésice se vés pro-

gram nejprve dotdZe, zda chcete mzdy

vytvorit. P wpoctu mezd se prevezmou veskeré potfebné Udaje z agendy Personalistika.
Dalsi tdaje zadate pifimo do mzdy daného mésice - zejména vysi zdanitelnych a nezdanitel-
nych nahrad. Pri vypoctu ndhrad program pouZiva primérny hodinovy vydélek. Jestlize nemd
dostatek Udajll pro jeho vypocet (mzdové Udaje za minulé Ctvrtleti), vyzve vas k ruénimu
zadani.

Pri zadani podkladd pro mzdy se samoziejmé mlZete dopustit chyby a pracovnikovi
vyplatit nespravnou mzdu a odvést nespravné ¢astky na pojisténi a dari z pfijm0. V dalSich
mésicich je proto mozné provést rucni Upravu zakladd pro pojisténi a Upravu vypoctené dané
z pifjma.

ZAUCTOVANI MEZD

PTi vypoctu mezd nevznikaji v Ucetnictvi Zadné zapisy, stav Zadného Uctu se neméni. Proto
m(izeme mzdy opakované ménit a opravovat. Vysledky mezd se do Ucetnictvi prenesou azZ pfi
jejich zatctovani, kdy se zaroveri mzdové ddaje daného mésice uzamknou proti opravam.

Zalctovani vyvolate z nabidky Zaznam / Zatictovat mzdy. Program vytvoii nové dok-
lady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na dai z piijm(, odvody pojisténi, srazky z mezd
odvadéné na Ucet, mzdy prevadéné na Ucty zaméstnancd) a v agendé Pokladna (mzdy
vyplacené v hotovosti). Do agendy Interni doklady jsou automaticky zatictovany hrubé




mzdy. Vytvdfeni téchto T tai e
dOkladlj mizete Zakézat Zde mate moZnost provést zadStovani mezd.
tim, Ze nezatrhnete

% Zalitovat mzdy a uzamknout mzdove zaznarmy

pfepinac Provést zaic- e N
tovani hotovostnf vyp- = I . 5%
Iaty do pokladny odvo- N Pokladna |HF il D atum 31.08.1999j
1
dd a srazek do ostat- E W Provést zalétovani hotovostni wiplaty do pokladny,
nich zavazka odwodl a sréZek do ostatnich zavazki.
P¥i Vyp|a’cen|' dop_ " Znudit zaciétovani medovich z8znami
latku mezd v hotovosti
pfi tomto zplisobu Ucto- 0K | Stono | Napovida |

vani nastava problém, Ze

je programem automaticky vygenerovan pokladni vydajovy doklad i pfesto, Ze mzdy chcete
pouze zaUctovat a nikoli rovnou vyplatit. Ucetni proto musi v agendé Pokladna u daného
dokladu zménit datum dokladu podle dne skutecné vyplaty penéz.

MUZe se stét, Ze jste aZ po zadctovani mezd zjistili urcité nesrovnalosti a chcete je
opravit. Nejprve zruste zatictovani mezd - znovu je vyvolejte a vyberte Zrusit zadcCtovani
mzdovych tdajii. Program povoli opravy mzdovych zaznami daného mésice. Ale pozor, dok-
lady dopInéné do Ucetnictvi program nezrusi, musite je vymazat ru¢né a pfipadné provést
opravy Ciselnych fad dokladd. Jestlize se této praci chcete vyhnout, vénujte trochu ¢asu
peclivé kontrole mezd jesté pred zatctovanim.

#: Pohoda - [Dstatni zavazky] [_[O] %]
Soubor  AdvesaF  Ufetnickwi Nékup Odbyt SMady Medy Jiedy Majetek Zdznam Okno  Mapovéda

B Eklaw -] & B 000 K

Dstatni zavazek Dodavatel @ Pohoda
Tvp Zavazek Datum zapisu 30.08.1933 Eirma 055z i‘ =
Jméno __N

Bid  [397300012 Do odpotty

30.08.1999 «| | Ulice
Diatum splatnosti [30.08.1999 Obec

Dioklad :{
Yarsym. (77511218 Predkontace [ =T | DIEACO i o
Pér.sym. Clenéni DPH PN 2 @
Test  [Mzdy 39/8, socidln pajistént =] | Oget |1EI[I14'EABE—EBT oo X
= N
Souiet polozek 4 DPH Celkem Foma pikazem j
Ptikaz Stiediska X
Spec. sym. Cinnast 2
8040.00  Konstsym | 7618 ﬂ Zakazka ﬂ
# | | E Poloskydoklady € ZalBtovan | @ Prikaz | @ Likvidace | [ Poznamky |
Text Céstka MD DAL | Stfedisko | Zakdzka | Cinnost | =
1 : i 5 1092,00 331000 336000 -
2 Socidlni a 2dravatni pojidténi [zpolednik] 800,00 366000 336000 -
3 | Socidhi a edravatni pojisténi (fima) £14300 524000 336000 =

V pfipadé, Ze nevlastnite modul mzdy a potfebujete o mzdach Uctovat, zadejte viech-
ny doklady ruéné do agendy Ostatnf zévazky nebo Interni doklady. Pri zatctovani poufZijte
predkontace uvedené v zavéru této kapitoly.

Odmény a zavazky ke spolecniklim, resp. tykajici se individudiniho podnikatele, které se
nevztahuiji k zavislé cinnosti, program nefesi a je nutné je zadat rucné.




Piiklad: Ucetni jednotka provedla vyiictovdni zdlob na mzdy dvou zamést-
nancit v celkové cdstce 3.500 K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno
vytictovani doplatku mezd zamésinancii. Hrubé mzdy cinily 18.500 K¢, dari
ze mzdy 3.260 K<, socidini pojisteni za zaméstnance 1.480 K¢, socidlni
pojistént za zaméstnavatele 4.810 K¢, zdravotni pojisténi za zaméstnance 833
K¢, zdravotni pojisténi za zamésinavatele 1.665 Kc. Zaméstnanec Cislo 1 chce
doplatek mzdy zasilat na bézny iicet, zaméstnanec Cislo 2 si jej nechdvd

vypldcet v hotovosti.

/ Agenda

Pokladna
Interni doklady
Ostatni zavazky
Ostatni zavazky
Ostatni zavazky
Ostatni zavazky
Pokladna
Banka

Banka

Banka

Banka

Banka

K Banka

Operace

Zalohy na mzdy

Hrubé mzdy

Dari ze mzdy

Socialni pojisténi - zaméstnanci
SocidIni pojisténi - zaméstnavatel
Zdravotni pojisténi - zaméstnanci
Zdravotni pojisténi - zaméstnavatel
Predpis doplatku mzdy na bézny
(et zaméstnance 1

Hotovostni vyplata doplatku
mezd zaméstnance 2

Uhrada doplatku mzdy
zaméstnance 1

Uhrada socidlniho pojisténi za
zaméstnavatele

Uhrada zdravotniho pojisténi

za zaméstnavatele

Uhrada socidlniho pojisténi

za zaméstnance

Uhrada zdravotniho pojisténi

za zaméstnance

Uhrada dané ze mzdy

Castka
3.500
18.500
3.260
1.480
4.810
833
1.665

5.490
3.937
5.490
4.810
1.665
1.480

833
3.260

MD
331
521
331
331
524
331
524

331

331

379

336

336

336

336
342

D

211
331
342
336
336
336
336

379

211

221

221

221

221

221
221

~
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Mzdy

l]CETNi SOUVZTAZNOSTI PRO MZDY
Operace MD D

Zéloha na mzdu placena v hotovosti zaméstnanci 331 211
Zéloha na mzdu placend na Ucet zaméstnance 331 221
Zéloha na mzdu placena v hotovosti spolecnikovi 366 211
Zaloha na mzdu placend na Ucet spole¢nika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331
Hruba mzda spolecnika 521 366
Zéloha na dan z pfijmd zaméstnance 331 342
Zéloha na dan z piijm0 spolecnika 366 342
Uhrada zalohy na dan z pijm0 342 221
Dafl z pHjm0 zvI&stni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijm0 zvIastni sazbou za spolecnika 366 342
Uhrada dané z pifjmi zvl&3tni sazbou 342 221
SocidIni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336
SocidIni a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 524 336
Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele 336 221
Srazky ze mzdy zaméstnanctl 331 379
Srazky ze mzdy spolecnikd 366 379
\ Uhrada srézek ze mzdy 379 221 /




Darnové uznatelné vydaje na dopravu silni¢nim motorowym vozidlem jsou upraveny
Z&konem o danich z piijmd a jsou odlisné pro vozidla zahrnutd v majetku poplatnika nebo
v prondjmu (firemnf vozidla) a pro vozidla nezahmuté v majetku poplatnika (soukroma
vozidla).

U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuji ndklady nabihajici v pribéhu roku na
vozidlo - pohonné hmoty, pneumatiky, Udrzba, pojisténi, opravy a odpisy vozidla zafazeného
v hmotném investi¢nim majetku. Prvotnimi doklady jsou dctenky a faktury, o kterych uctu-
jete béZnym zplisobem v agendach Pokladna, Pfijaté faktury, Ostatnf zavazky. Napiiklad
platbu za benzin budete tctovat v agendé Pokladna na vrub Gctu 501 ve prospéch tctu
211. U firemnich vozidel neni tfeba vykazovat priimémou spotfebu a tiskova sestava Kniha
jizd mé pouze eviden¢ni charakter a slouZf jako podklad pro finan¢ni Gfad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté km a pohonné hmoty.
Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, kterd je spolu s cestovnim piikazem i prvotnim dok-
ladem. Pro vypocet nahrad za palivo se pouZivaijf ceny vyhlasené Ministerstvem financi zpét-
né na uplynuly rok nebo skutecné ceny, které je tfeba doloZit tctenkami. ProtoZe podmin-
kou Uctovani je vzdy vystaveni cestovniho piikazu, dctujete o jeho proplaceni v hotovosti
v agendé Pokladna na vrub G¢tu 512 ve prospéch tctu 211. K cestovnimu dokladu je tieba
prilozit i fotokopii technického priikazu, kterd prokazuje priimémou spotiebu pohonnych
hmot. TaktéZ nezapomefite za soukromé vozidlo, pouZité k podnikéni, zaplatit silni¢ni dari.

U vozidel, kterd byla plvodné v majetku poplatnika a nyni jsou pfevedena do
soukromého vlastnictvi, zakon predpoklddd, Ze cena vozidel jiz byla v ndkladech podnikéni
uplatnéna formou odpist (nebo leasingovych splétek), a proto povoluje uplatnit pouze
nahrady za palivo. Prvotnim dokladem je opét kniha jizd a pfislusné dctenky.
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Kazda firma sestavuje fadnou ucetni
zavérku k 31. 12. béZného roku. Zavérka musi
poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé
a jejim hospodafeni v daném Gcetnim obdobi.
Blizsi informace ziskdte v ndsledujicich kapitolach.

V pripadé, Ze jesté nemate uzavieny Ucet-
ni rok a jiz potfebujete zaddvat doklady v novém
G¢etnim obdobi, vyuZijete povel Uétovani na
prelomu roku z nabidky U&etnictvi / Uzévérka.

UCETNi UZAVERKA
Ped zpracovanim Ucetni zavérky musi tcetni jednotka zatctovat vsechny pripady, které
s licetnim obdobim vécné a ¢asové souvisi. K tomu slouZf Ucetni uzavérka, kterou je mozné

rozdélit zhruba do tfi oblasti:

PROVERKA UPLNOSTI A SPRAVNOSTI UCETNICTVi

Provérka zahrnuje pfedevsim provéfent
a aktualizaci vnitfnich predpist firmy, které
upravuji podpisovd opravnéni osob, Uctovy
rozvrh firmy, smlouvy o hmotné odpovédnosti,
pouzivané ocefovaci metody majetku
a zdvazk{, postupy Uctovani o drobném
majetku, odpisové plany investicniho majetku,
druhy rezerv, jejich evidence a ovéfovani sprav-
nosti, normy pfirozenych Ubytk zasob, archi-
vovani Ucetnich pisemnosti, Ciselné znaky,
symboly, kody a zkratky pouZivané pro vedeni
Ucetnictvi a také forma vedenf Ucetnich knih.

Uttovy rozvrh firmy vytisknete z agendy U&tové esnova. Program umozni z osnovy
vybrat ty Ucty, na které bylo skutecné v pribéhu roku Uctovano. Z hlavni nabidky Zdznam

s Iy

vyvoldte povel Pouzité Uty a program je v Uctové osnové oznadi v poli PouZit. Potom
pomoci dotazu vyberete Ucty , které se pouZivaji, a vytisknete sestavu Uctova osnova.

Symboly, kédy a zkratky pouZité pri vedeni cetnictvi miiZete vytisknout z hlavni nabid-
ky Soubor / Seznamy, resp. Uetnictvi / Pfedkontace.

O&tovani na prelomu roku
Tato funkce vam umozni zapisovat déetni doklady a wpstavowat
M piiznani DFH v pogatetnich mésicich daléfha roku, jedté pied
o provedenim datové uzdvérky,
M ™ Uetovani v nasledujicim roce bez datové uzavérky
.g | :
Z Obdobi lze kdykoli pfepinat.

Pfechodné obdabi je indkovano ve stavovém Fadku,

ak. Stomo Mapoveda

Pouzité acty
Ffi praci & Gétovou oznovou si miZete oznadit
jednotlivé cty pomoci pole 'Pouzit’, sybrat tuto GEty
a tento wpbér pak wpusivat v tiskowvpch sestavach.

Tata funkece zadkrne pole ‘Pouzit’ u wiech (&, na
které bylo détovano. To mige treat | nékolik minut,

[ Zaikrtnout | Gty pouZité pouze v predkontacich

Ok | Ne

Také nezapomerite provéfit spravnost zauctovani u neobvyklych ¢i sloZitych
hospodafskych operaci. Jednotlivé neobvyklé & slozité pripady znovu projdéte a piekon-

trolujte sprévnost jejich zauctovani.
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INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Ucetni jednotky podle Zakona o Gcetnictvi inventarizaci ovéfuji ke dni Ucetni zavérky
(Fadné i mimoréadné), zdali stav majetku a zavazkli vedeny v Ucetnictvi odpovida skutecnos-
ti. Mimo zésob a penéZnich prostiedkd v hotovosti mohou provést inventarizaci majetku
v delsi |h(té, kterd nesmi prekrocit dva roky. U penéZnich prostfedk(l v hotovosti musite
provést inventarizaci nejméné Ctyfikrdt rocné, u zasob je moZné provadét inventarizaci
pribézné.

Priibéh inventarizace obsahuije:

1. Zjisténi skute¢ného stavu aktiv a pasiv inventurou fyzickou (u majetku hmotné
povahy), resp. dokladovou u zavazkd a ostatnich slozek majetku.

Stavy se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsany osobou

odpovédnou za provedeni inventarizace. V ekonomickém systému POHODA je moZné

v prislusnych agendach vytisknout sestavu Inventurni soupis (agenda Zasoby), resp.

sestavu Umisténi investicniho majetku (agenda Investiéni majetek).

2. Porovnani skutecného a Ucetniho stavu aktiv a pasiv a zjisténi pripadnych rozdild.
3. Vyporaddani a odstranéni rozdildl, které se zatctuji do obdobi, za které se inventarizace
provadi. Blize o zalctovani v jednotlivych kapitolach o aktivech a pasivech

a v nasledujici kapitole, tykajici se uzavirdni tcetnich knih.

4. Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazkd, které mlze byt trvalého piipad-
né prechodného charakteru, a jejich zaneseni do Ucetnictvi. Blize viz nasledujici kapitola.

VYUCTOVANI VSECH UCETNICH PRIPADU

ProtoZe pred uzavfenim Ucetnich knih musite zabezpecit vylctovani vsech dcetnich pri-
padd, méli byste urgovat nezaslané dodavatelské faktury a predevsim ¢asové rozlisit nakla-
dy a wnosy, zadctovat dohadné polozky, zalohy k vylctovani a hospodaiské operace, které
vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojistné), dale vytvorit opravné polozky a vylctovat
kursové a inventarizacni rozdily.

INVENTARIZACNI ROZDILY

Zauctovani inventarizacnich rozdild (manko nebo prebytek) bylo feSeno v kapitoldch
tykajicich se investicniho majetku a zasob.

VYTVORENiI OPRAVNYCH POLOZEK

Opravné polozky zauctujete tehdy, pokud doslo ke sniZeni ceny majetku, které neni
trvalého charakteru, tak aby jejich ocenéni k datu dcetni zavérky odpovidalo vérmému a
pravdivému zobrazenf skutecnosti. Pokud je na snizeni majetku tvofena rezerva, nelze tvofit
opravnou polozku.

Opravné polozky tvofite v agendé Interni doklady na vrub nékladd. Napfiklad u hmot-
ného investi¢niho majetku zatctujete vytvoreni opravné polozky 559/092, u zésob materidlu



559/191. V dalSim Ucetnim obdobi musite opravné polozky zrusit ve prospéch vynost -
u HIM 092/659, u zasob materidlu 191/659. Stejnym zplisobem miZete postupovat i u dal-
Siho majetku firmy.

Pozor! Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu sniZit na vrub Gctl nékladd -
napfiklad Ubytek materidlu v dlsledku skody zjistény pfi inventarizaci zauctujete na
582/112.

Priklad: Na zdklade inventury majetku doslo k sezonni slevé zbozi z Cdstky
6OOKC na cdstku 500KcC. Vytvorte opravné polozRky.

Datum | Agenda | Operace | Castka| MD D
31.12. | Intemnidoklady | Docasné snizeni ceny | 100|559 1196
napf. datum Interni doklady Zruseni opravné polozky| 100 196 659
inventari-

zace

CASOVE ROZLISENI NAKLADU A VYNOSU

ProtoZe naklady a vynosy musite vZdy zatictovat do obdobi, s nimZ ¢asové a vécné sou-
visi, v praxi urcité pouZijete icty pro Casové rozliseni nakladd a vynosd. Uctujete vzdy v té
agendé, se kterou hospodarska operace souvisi. Pomocné operace provadite v agendé
Interni doklady.
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#: Pohoda - [Pfijaté faktury] -[O]>
Soubor  adresd? (fetnictvi Makup Ogbyt Skady Mady Jizdy Majetek Zéenam Okno Napovda

NAKLADY PRISTiCH ek ae I A= = = ===

OBDOBi Pijata faktura Dodavatel @ Pohoda

Néklady pristich obdobf | ™ [ semees (BT S o = B

., M L. , Cisle  [SIT1000T5 =] Datumodpocy  [24.02.1999 ﬂ Uice  |Pod vasi 11
ZahrnUJI vase Vydaje, které — Datum splatnosti [07.001359 =] | gree 10000 prahs 10
méte v tomto roce ale které Var.sym. (390311 Predkontace |z é‘ DIGAED  |010-5507120564 15169854 El
! Pér sym Clenénf DPH PD =

nékladové spadaji dO pFIétlhO Test  [Fakiujeme Vam ndjemné za roky 1339 & 2000 3 (et 466789025 [ |
obdobi. Obecné je MoZné fici, || sousetpoiozek o OPH_ Colkem Foma  [mwamn <]
%e v béZném obdobi budete S e E
L’Iﬁtovat na VrUb L’Jétu 38" - 3150000  Konstspm |0308 i‘ Zakdzka x

Néklady pristich obdobi.V

| = Polotkyfaktuy  © Zadétovéni | (O Pitkaz | € Likvidace | [ Poznamky |

2 iici i uctui Castka Fedisko | Zakézka | Cinnos
nasledupo’rrv] obdlob| Uctujete | N N T e :
na vrub Uctu nakladi a ve |7 : U 30 3700

3| Naklady piélich abdob 1500000 391000 321000
prOSpéCh Uctu 381. 4| DPH - Nakiady pristich obdobi 75000 343000 321000

Typickym prikladem, kdy
musite pouZit ¢asové rozliseni, je platba ndjemného dopfedu, pokud zaplatite ndjemné
v roce 1998 na rok 1999. Tato platba je vydajem roku 1998, avsak nakladem pristiho
obdobi, tedy roku 1999.

V' pfipadé hotovostni platby zauctujete v Gcetnim obdobi 1998 v agendé Pokladna
najemné za piisti rok na 381/211. V dalsim roce zaUctujete v agendé Interni doklady
najemné do nékladli na 518/381.




Priklad: Uceini jednotka obdrZela v roce 1998 fakiuru za ndjemné na rok
1998 a 1999 ve vysi 30.000 K¢ s 5% DPH. Fakturu proplatila z béznébo tictu.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD |D
10.3.1998 | Pijaté faktury Najemné na rok 1998/ 15.000 [ 518|321 ‘
Najemné na rok 1999| 15.000 [381  [321 ‘
DPH 5% | 1500 (343 321
11.3.1998 | Prikazy k thradé | Najemné a DPH | 31.500 | - - |
3.4.1998 | Banka | Uhrada ndjemného | 31500 (321|221 |
1.1.1999 | Intemi doklady | N&jemné na rok 1999 15.000 | 518 [381 |

VYDAJE PRiSTiICH OBDOBI

Vydaje pfistich obdobi zahrnuji néklady béZného roku, které zaplatite aZ v pfistim
obdobi. V béZném roce se dctuje ve prospéch tctu 383 - Vydaje pristich obdobi a souvztazné
na odpovidajici nakladovy Ucet..

Pikladem vydajt pristich obdobi je platba najemného zpétné. V tcetnim roce 1998 je
vasim nakladem najemné, které budete hradit aZ v roce 1999.V tomto pfipadé budete v roce
1998 U¢tovat v agendé Intemnich doklad(i néjemné do nakladti 518/383.V pfistim roce, jak-
mile n&jemné uhradite z pokladny nebo obdrZite fakturu-darovy doklad, zauctujete
v agendé Pokladna vydaj na tcty 383/211, resp. zavazek v agendé Pijaté faktury.

Priklad: Uceini jednotka obdrZela v roce 1999 fakiuru za ndjemné na roky
1998 a 1999 ve vysi 3.000 K¢ s 5% DPH. Fakturu proplatila prostiednictvim
bézného 1ictu.

Datum |Agenda | Operace | Castka MD  |D

31.12.199¢ Interni doklady | Najemné na rok 1998 | 15.000 | 518|383

16.2.1999 | Pfijaté faktury Najemné na rok 1998 | 15.000 | 383 |
N&jemné na rok 1999 } 15000 | 518 [321

DPH 5% 1500 | 343 [321
21.2.1999 | Prikazy k thradé | N&jemné a DPH | 31.500 | - |-
33.1999 | Banka | Uhrada ndiemného | 31.500 | 321 | 221

VYNOSY PRISTICH OBDOBI

Vynosy pristich obdobi jsou ¢astky pfijaté v bézném obdobi, které vécné patfi do
vynos v dal3ich obdobich.

V bézném obdobi Uctujete ve prospéch Uctu 384 - Viynosy pristich obdobi. V nasledu-
jicim obdobi Uctujte na vrub Gctu 384 a souvztazné na odpovidajici vynosovy ucet.

Piikladem muZe byt predem pfijaté ndjemné z nebytovych prostor, kdy v roce 1998
dostanete zaplaceno ndjemné za rok 1999. Platbu pfijatou hotové v roce 1998 zadctujete
v agendé Pokladna 211/384. V Gcetnim roce 1999 zalctujete v agendé Intemni doklady
vynosy z ndjemného pfijatého v minulém roce na 384/602.



Priklad: Ucetni jednotka vystavila v roce 1998 fakturu za ndjemné na roky 1998
a 1999 ve vysi 30.000 K< s 5% DPH. Faktura ji byla okamZzité proplacena.

Datum |Agenda | Operace | Castka MD D |

16.2.1998 | Vydané faktury Najemné na rok 1998 | 15.000 | 311 1602 |
Najemné na rok 1999 | 15.000 | 311 1384 |
DPH 5% | 1500 | 311 |343

3.3.1998 | Banka | Uhrada ngjemného | 31.500 | 221 1311

1.1.1999 | Interni doklady | Néjemné na rok 1999 | 15.000 | 384 1602 |

PRiJMY PRIiSTICH OBDOBI

Prijmy pristich obdobi predstavuiji ¢astky tcetni jednotkou dosud neinkasované, které jsou
viak vwynosem bézného obdobi (nejsou dosud zadctovany na Uctu pohleddvek). V bézném
obdobf se tctuje na vrub Gctu 385 - Prijmy pristich obdobi, v nasledujicim obdobi ve prospéch
Uctu 384 a souvztazné na odpovidajici vynosovy Ucet. Prikladem mCze byt vynos z prondjmu
nebytovych prostor, ktery nebyl dosud zaplacen ani vyfakturovan. Tedy v roce 1999 vyfakturu-
jete a dostanete zaplaceno najemné za rok 1998. V tcetnim roce 1998 zalctujete v agendé
Interni doklady vynosy z ndjemného 385/602. Vystaveni faktury zalctujete v roce 1999
v agendé Viydané faktury na Ucty 311/385, Uhradu v agendé Banka 221/311.

% Pohoda - [Interni doklady] M=
Soubor  AdvesaF Uetnickyi Makup Odbyt  Sklady  Medy Jiedy Majetek Zdznam Okno  Mapovéda

Sk L. BB 508K
Interni doklad @ Pohoda

Cislo  [33ND0016 ] Datum vystaveni [31.12.1953 i‘ Eima %% [REALIT sro =] =
-

31121593 Jméno  [Pstr Hovarka
3112199 >|  Uice  [Homi 25

Var.spm. (9300015 Diatum zd. plnéni
Par. sy, Predkortace  [17 ~] | Obec  [58601 Jiblava :‘
PN 3 —
=l
=l

Clenéni DPH DIEACED  |010-5507120564 15169854
Teut Najemné za rok 1938
K likvidaci [~
Castka +% DPH Celkem
0,00 0.00 0.00 | Farma 20iitovant Sifedisko ﬂ
0.00 0.00 0.00 Cinnost 3
15000.00 15 000.00 Zakazka x.

# | X | S Poloskydokladu & Zaitovini | @ Likvidace | [ Poznémky
Text Castka MD DaL | Stedisko | Zakézka | Cinnost =
obi 16000,00 385000 EO02000 —

dnan e

Piiklad: Ucetni jednotka vystavila v roce 1999 fakturu za ndjemné na roky 1998
a 1999 ve vysi 30.000 K¢'s 5% DPH. Faktura ji byla okamZzité proplacena.

Datum |Agenda | Operace | Castka MD D |
31.12.199¢ Interni doklady | Najemné zarok 1998 | 15.000 |385  |602
16.2.1999 | Vydané faktury, | Najemné na rok 1998 | 15.000 | 311 1385
dvé polozky s odlié- | Najemné na rok 1999 | 15.000 | 311 1602 |
nou predkontaci | DPH 5% | 1500 | 311 [343 |
33.1999 | Banka | Uhrada ndjemného | 31.500 [221 |31 |
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VYUCTOVANI KURSOVYCH ROZDILD

K datu zavérky je potfeba zjistit aktudlni hodnotu dosud neuhrazenych pohleddvek
a zavazkQ v cizi méné, financnich investic v devizach a Uvérd v cizi méné. K tomu slouzi ucty
kursovych rozdild 386 - Kursové rozdily aktivni a 387 - Kursové rozdily pasivni. Tyto kursové
rozdily se nepromitaji do hospodaiského vysledku, nebot maji majetkovy charakter (na rozdil
od kursovych rozdili ictovanych pfi dhradach pohledavek a zavazkd v priibéhu roku). Jako
aktivni kursové rozdily se Uctuji ¢astky snizeni pohledavek a finan¢nich investic a ¢astky
zvyseni zavazk{. Za pasivni kursové rozdily se povazuji ¢astky zvySeni hodnot financnich
investic a pohledavek nebo ¢astky snizeni Uvér(l a ostatnich zavazk(. Ucelem tohoto
Uctovani je vycislit zdstatky pfislusnych dctd majetku a zavazk{ v rozvaze podle kursu plat-

,,,,,,

ly zauctujete v agendé Interni doklady.

Priklad: Na 1ictu odbératelil je pobleddvka viici zabranicnimu odberateli ve
vysi 370.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzdverce je kurs 36 KS/USD, takze

pobleddvka md k datu uzdveérky niZsi bodnotu.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD D |

31.12.1998) Interni doklady | Kursowy rozdil aktivni | 10.000 | 386 1311 |

1.1.1999 | Interni doklady | Zruseni kursového ‘ ‘
rozdilu 10.000 | 311 386

Priklad: Na 1ictu odbératelil je pobleddvka vilci zabranicnimu odbérateli ve
vysi 370.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzdvérce je kurs 38 K¢/USD, takze
pobleddvka md k datu uzdverky vyssi hodnotu.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD D |

31.12.1998| Interni doklady | Kursovy rozdil pasivni | 10.000 | 311 1387 |

1.1.1999 | Interni doklady | Zruzeni kursového ‘ ‘ ‘ ‘
rozdilu 10.000 | 387 311

Priklad: Na tictu dodavatelil je zdvazek k zabranicnimu dodavateli ve vysi
370.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzdverce je kurs 36 K¢/USD, takzZe zdvazek
md k datu uzdverky nizsi hodnotu.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD D |

31.12.1998) Interni doklady | Kursovy rozdil pasivni | 10.000 | 321 1387

1.1.1999 | Interni doklady Zruseni kursového ‘ ‘
rozdilu 10.000 | 387 321




Priklad: Na tictu dodavatelil je zdvazek k zabranicnimu dodavateli ve vysi
370.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzdverce je kurs 38 K¢/USD, takzZe zdvazek

md k datu uzdverky vyssi hodnotu.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD |D
31.12.1998 | Interni doklady | Kursovy rozdil aktivni | 10.000 | 386 (321 |
1.1.1999 | Intemi doklady | Zruseni kursového rozdilu | 10.000 | 321 1386 |

VYUCTOVANI DOHADNYCH POLOZEK

Ucetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazki a pohledévek, proto musite
zaUctovat i ocekdvané pohleddvky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni pati astky, které nelze vyictovat jako pohledavky, ale
vynos z nich patfi do béZného obdobi, pfipadné je prokazatelnou protipolozkou k vyucto-
vanym nakladdm. Jednd se napfiklad o droky z Gctu, které nebyly v béZném obdobi pripsany
na Ucet, pfipadné o nérok na pojistnou nahradu od pojistovny. Uctujete je na vrub Uctu 388
a souvztazné na odpovidajici vynosovy Ucet. Napfiklad dohadnou polozku na troky zatctu-
jete na 388/662, ocekdvanou nahradu skody na 388/668.

Dohadné polozky pasivni jsou ¢astky, které nelze ke konci Ucetniho obdobi zalctovat
jako zévazek, nebot nenf zndma presna ¢astka, ale patii do nakladd tohoto obdobi. Jedna
se napfiklad o nevyfakturované dodavky zboZzi, ndhrady mzdy za dosud nevybranou dovole-
nou, vyUctovani energii a podobné. Uctujete je ve prospéch ctu 389 a souvztazné na
odpovidajici nékladovy Ucet nebo Ucet zasob. Dohadné poloZky dctujete v agendé Intemi
doklady a jakmile v pfistim roce ziskate potfebné doklady, vyrovnate Ucty 388 a 389 tak,
aby mély nulovy zlistatek. Rozdil mezi oCekdvanou a skutecnou Castkou zalctujete proti
odpovidajicim vynosovym ¢i ndkladovym uctiim.

Piiklad: Ucetni jednotka ocekdvd vynosovy tiroR z béEného 1ictu v cdsice cca
5.000 K¢, ktery ji do konce roku 1998 nebyl pripsdn.

Zaictugte, pokud ji byl v roce 1999 na jeji icet pripsdn 1irok ve vysi 5.100 K¢.,
resp. 4.800 KC.

Skutecnd Cdstka byla o 100 K¢ vyssi.

Datum | Agenda | Operace | Castka MD D |
31.12.1998 | Interni doklady | Ocekévany trok | 5000 [388  |662 ‘
15.1.1999 | Banka | Pfipsany trok [ 5100 |221 |388
15.1.1999 | Interni doklady | Zrusent z0statku

dohadné polozky ‘ 100 ‘388 ‘662 ‘
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Skutecnd Cdstka byla o 200 K& niZsi.

Datum

15.1.1999 | Banka
15.1.1999

| Agenda  |Operace | Castka MD D |
31.12.1998 | Interni doklady | Ocekévany trok | 5000 |388 1662 |
| Pfipsany trok | 4800 | 221 |388

Intemi doklady | Zrugent zéistatku ‘ ‘ ‘
dohadné polozky 200 | 662 388

VYUCTOVANI OPERACI SOUVISEJICICH

S UCTOVANIM SKLADOVYCH ZASOB ZPUSOBEM B

Na konci roku provedete tyto kroky:
nevyfakturované dodavky, material na cesté

Nevyfakturované dodavky materidlu koncem roku zadctujete na 501/389, material na
cesté koncem roku na 119/501.
e pocatecni stav

V agendé Internich dokladti prevedete pocate¢ni stav materidlu do spotteby
na 501/112.
inventura
Provedete inventuru skladovych zésob a zjistite skutecny stav zasob.

K inventuie maZete vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby.
konecny stav

V agendé Internich dokladi zauctujete konecny stav zasob materidlu zjistény
pii inventarizaci na Ucty 112/501. Manka a $kody nad normu pfirozenych tbytkl
zaUctujete na 582/112, inventurni prebytky na 112/688.

Da z prijmii pravnickjch osob v PO

Hospodéfskj wisledek
Zugieni zisku

Vjdaie [néklady] neuznané dle § 25
Fiozdil Zetnich a dafiowjich odpistt
Ostatnf zvjeni zisku

Srizen zisku

Fiimy nepodiéhaici dani

Fiozdil ietnich a dafiowjich odpistt
stan’ snizen zisku

124376156

5097600

ooo

ooo
16096.26
0,00

Z3klad dang
Sazha dang %
Wypodiend daii
Slevy na dani

1285000,00
35,00
449750,00
0,00
44975000
0,00
449750,00

Diai po slevach
Zaplacené 2dlohy

Zbijiva doplatit

Tip: Fiiznani si miZste prohlédnout na
obrazavee neba wwiisknout,  pFiznni
jsau zoledngny jechotive dii zaklads
dan de zavedenjch Znnosti

VYPOCET A ZAUCTOVANI DANE Z PRIJMU

Dariovy zaklad dané z pifjm0 nevyplyvé pfimo z Ucetnictvi. To je urceno pro potteby
pravdivého zobrazeni majetku, zavazkl, nakladd a vynosil Ucetni jednotky. Hospodarsky
vysledek zjistény v Ucetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle Zakona o dani z pifjmd

nelze uznat za ndklad, pfipadné o castky
zkracujici vynosy. Pri definovani Uctového
rozvrhu mate moznost oznacit ty nékladové
a vynosové Ucty, které se nemaji do dariového
zakladu zahrnout. V' prlibéhu roku vsak
musite zajistit dlsledné Uctovani jednotlivych
pfipadd na odpovidajici dafiové nebo
nedafiové Ucty, coZ mlZete vyfesit vhodné
pfipravenymi predkontacemi. Program rovnéz
fesi rozdily mezi tcetnimi a dafiovymi odpisy

a jejich promitnuti do dariového zakladu. V takto vedeném tcetnictvi program podklady pro
pfiznani dané z pifjm{ automaticky zpracuie. Ziskate je povelem Dafi z piijmi z hlavni nabidky
Ugetnictvi / Dafi z pfjm.



FormuldF dariového priznani musite vyplnit ru¢né mimo ekonomicky systém POHODA.
Splatnou dafovou povinnost zauctujete v agendé Internich doklad(i na tcty 591/341
u dané z bézné cinnosti a na 593/341 u dané z mimoiadné cinnosti. Zapornd darova povin-
nost se Uctuje obracené. Tedy ve prospéch ndkladovych Uctl a jako sniZeni zavazku z titulu

dané z piijmd.

Zde je na misté pripomenout, Ze u dafiového piznani fyzickych osob se rozlisuji tzv.
dile zaklady dané. Program to fedi prostrednictvim pole Cinnost, které je mozné vyplnit
u jednotlivych prvotnich dokladu. BliZe viz uZivatelskd prirucka.

VLASTNi UCETNi UZAVIRANI UCETNICH KNIH

V ekonomickém systému POHODA prove-
dete uzavirani dcetnich knih velmi jednoduse
pomocdi pitkazu U&etni uzévérka z hlavni nabid-
ky Uetnictvi / Uzavérka. Program sam provede
vycisleni konecnych stavil rozvahowych Uctl
a prevod na vrub Gctu 702 u aktivnich, respektive
ve prospéch Uctu 702 u pasivnich. TotéZ provede
u nakladowych a vynosovych Gctd s pfevodem na
Ucet 710. Na zavér zauctujete hospodarsky zisk

95/

Uzavirani
ucetnich
knih

O&etni uzavérka

NOVY ROK

Tato funkece pievede zlistatky rozvahovich Gék na Géet 702
zistatky visledkovich UEth na Géet 710, Pred touto operaci
zadttuite dan z b&2ne [591/341] a mimof adne [593/341) innosh,

Datum uzévérky  [31.121999 -

& Provést prevod zistatki na Oéty 702 & 710
~

Po prevodu budou zistatky vech et nulowe.
Llz&verku mitZete kdykoliv zasze zugt.

]

Starno MHéapovéda

po zdanéni na vrub Uctu 710 ve prospéch Uctu

702, respektive ztratu 702/710.

UCETNI ZAVERKA

Kazda ucetni jednotka Uctujici v soustavé podvojného Ucetnictvi ma ze zékona povin-
nost predkladat cetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni icetniho obdobf (u fadnych
zavérek k 31.12.). Zavérka se predkladd financnimu Ufadu ke dni odevzdani dariového
pfiznani dané z pfijm{. Nékteré spolecnosti maji za povinnost sestavovat Ucetni zavérku
v pIném rozsahu a nechat ji ovéfit auditorem. Tuto povinnost maji akciové spolecnosti,
spolecnosti s rucenim omezenym nebo druZstva s cistym obratem v uplynulém dcetnim
obdobi nad 40 mil. K¢ a nebo s cistym obchodnim jménim vétsim neZ 20 mil. K¢ a ostatni
spolecnosti, u nichZ je to stanoveno zvldstnim predpisem.

Rocni dcetni zavérku tvoff

Rozvaha (bilance)

e Viykaz ziskd a ztrat (vysledovka)

Cash flow (Pfehled o penéZnich tocich) - povinné vyZzadovano u auditovanych

spolecnosti
e Piiloha
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RozvAHA A VYSLEDOVKA

Obé sestavy mlZe-  [HEED
te vytisknout z agendy Tk | Tikama] sesaval a4 | T CRE
Ucetni denik. Audito- Tiskéina HP Laserlet 4L a Lje:;:::::q?i:em'k
vané spolecnosti vytvarejf Py Ttariibe
, , 5 T lawni kniha analytict
vykazy v plném roz- @ 0 Potebna tdiech
sahu, ostatni mohou 5 oo st
¥ A Y £] Obratowd predvaha analpticky
preldkle?dat vykazyw ve oo e 3 Otva bicks
zkrdceném rozsahu. Pfipo- Doaturn tisku 30.05.1999 = é] Deraly G40 analticky
mindme, Ze pfi dopliio- £
vani analytickych uctd (5] Rozvaha anaicky
v /) g Vpkaz ziskd a ztrat v piném rozsahu
do ucetniho rozvrhu B Vs ks vt ooz
miZete zadat odpovida- ﬂ e sy
el 74 < FKontrola zatttovani
chll radEk rozvahy nebo <» Doklady k zaittovani [pfedkontace Nevim')
\/ysledo\/ky. & Puéné zaidtovans doklady [pFedkontace Rugng]
@ Mimaiiéstni z5znamy [pedkantace Bez]

Prehled o penéznich tocich (Cash flow) zachycuje pohyb penéznich prostfedkd firmy.
V Ucetni zavérce jej povinné predkladaji auditované spole¢nosti. V programu Pohoda je pro
vyjkaz Cash flow k dispozici samostatna agenda, kterou vyvolate z nabidky Ugetnictvi / Cash
flow. Nabizi predlohu definice vykazu, ale umoZiiuje vam vytvéet libovolny pocet viastnich
definici vykazu. Timto zplsobem muZete napfiklad vytvéret piilohy k Zadostem o bankovni
Qvéry. BIiZsi Udaje naleznete v uZivatelské prirucce.

PRiLOHA

Ucelem piflohy je doplnit, rozpracovat a objasnit informace z rozvahy a vysledovky. Jeji
forma nenf predepsana, ale méla by obsahovat zejména:

e Obecné ddaje o poctu zaméstnancd, o spolecnostech, v nichZ firma drzi vice nez 20ti
procentni podil na zakladnim jmént, o vysi odmén, zaloh, pdjcek a zavazkd vici ¢lenlim
statutarnich, fidicich a dozorcich organd.

e Informace o Ucetnich metodach a obecnych Ucetnich zésadach (ocerovaci principy...).

e Dopliujici informace k rozvaze a vysledovce (komentaf k vlastnimu jméni, pohledavky
a zavazky po |h(ité splatnosti, rezervy, drzeni cennych papird, Udaje o najatém
majetku...).

Forma piilohy nenf predepsana, zavisi na konkrétnich podminkach Ucetni jednotky, a proto

ji program nefesi.



V prvnich mésicich kalendafniho roku pracujete v pfechodném obdobi. Ucetnictvi mi-
nulého roku neni uzavfeno, pfipravuje se Ucetni zavérka. Zarover vsak Uctujete doklady
nového roku a vytvérite daflova prizndni DPH. Po ukonceni zavérky za minuly rok mazete
pitkazem Datova uzévérka rozdélit icetni data do dvou samostatnych soubord:

e Ucetnictvi starého roku

z Ucetnictvi jsou odstranény viechny doklady z nového roku. S timto Ucetnictvim
miZete i naddle pracovat, slouZi k prohlizeni, vyhledavani a tiskdm sestav.

e Ucetnictvi nového roku

V seznamu Ucetnich jednotek pribude firma stejného jména na dalsi ticetni rok.

Obsahuje v3echny doklady nového roku vytvorené ve stévajicim Ucetnictvi. Pfevezmou
se do ni stavy v3ech Uctl a pokladen ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy
pokladen a béznych Ucth, prevedou se veskeré aktivni pohledavky a zédvazky a majetek,

ktery nebyl v minulém roce vyfazen.

Po zaloZeni nového Ucetnictvi doporucu-
jeme wvytisknout zahajovaci rozvahu, zkontrolo-
vat stavy béZnych ¢t a pokladen a provést pri-
padné Upravy Uctového rozvrhu. Dale zrusite
opravné polozky a kursové rozdily tak, jak bylo
popsano v kapitole Uzavirdni Ucetnich knih.
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Datova uzavérka

administrator

Tato funkee wam umoZn ukonéit Ofetnictyi jednoho
raku a zalodit nowe aEetnictyi na dali rok ¢ prevedenim
wéech potfebnich ddaji.

Ujistéte ze, 2da

1] méte dokonéeny veikeré GSetni 23pisy,

2] méte wptisténa pfiznani dané z pfijmi.

Do noveho roku budou pievedeny zistatky GG,

pokladen, Uvérnd, nevyiazend majetek a nezaplacens
pohledaviy a 28vazky.

Doszavadni Géetnictyl zdstane k dispozicii po prevodu

" likonieri dafioveno roky | Storno
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