
Äèàëîã “Øðèôò”

Âûáåðèòå íåîáõîäèìûå Âàì ïàðàìåòðû øðèôòà è íàæìèòå OK.



Äèàëîã “Öâåò”

Âûáåðèòå íåîáõîäèìûé Âàì öâåò è íàæìèòå OK.



Äèàëîã “Ïîèñê”

Íàáåðèòå òåêñò äëÿ ïîèñêà â äîêóìåíòå è íàæìèòå OK.



Äèàëîã “Çàìåíà”

Íàáåðèòå òåêñò äëÿ ïîèñêà â äîêóìåíòå è òåêñò çàìåíû è íàæìèòå OK.



Èçâèíèòå

Â íàñòîÿùèé ìîìåíò ñïðàâêà ïî äàííîé òåìå îòñóòñòâóåò.

Íàæìèòå êíîïêó Ðàçäåëû äëÿ âûçîâà îãëàâëåíèÿ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.



Èçâèíèòå

Â íàñòîÿùèé ìîìåíò ñïðàâêà ïî äàííîé òåìå îòñóòñòâóåò.

Íàæìèòå êíîïêó Ðàçäåëû äëÿ âûçîâà îãëàâëåíèÿ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.



Links dialog box

Ñìîòðèòå Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ïî ðàáîòå ñ Windows 95.



Äèàëîã “Insert object”

Ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â äîêóìåíò îáúåêò, èëè ñîçäàòü ñâÿçü ñ ýòèì îáúåêòîì. Îáúåêòîì íàçûâàåòñÿ 
ãðàôè÷åñêàÿ èëè òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ, ñîçäàííàÿ â äðóãèõ Windows-ïðèëîæåíèÿõ.

Îáúåêò ìîæåò ðåäàêòèðîâàòüñÿ â ïðèëîæåíèè, â êîòîðîì îí áûë ñîçäàí.

Êàê âñòàâèòü îáúåêò:

1.    Âûáåðèòå â ñïèñêå Object Type ïðèëîæåíèå, ãäå ñîçäàâàëñÿ ðèñóíîê, íàïðèìåð Corel Draw.

2.    Îòìåòüòå îïöèþ “Create new”, åñëè Âû õîòèòå ïðÿìî ñåé÷àñ íàðèñîâàòü êàðòèíêó. 
Èëè îïöèþ “Create from file”, åñëè êàðòèíêà óæå íàõîäèòñÿ â ôàéëå.

3. Åñëè Âû õîòèòå óñòàíîâèòü ñâÿçü ñ îáúåêòîì, òî îòìåòüòå îïöèþ “Link”.

3.    Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.



Change Icon dialog box

Ñìîòðèòå Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ïî ðàáîòå ñ Windows 95.



Convert dialog box

Ñìîòðèòå Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ïî ðàáîòå ñ Windows 95.



Äèàëîã “Paste Special”

Ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â äîêóìåíò îáúåêò, ïðåäâàðèòåëüíî ñêîïèðîâàííûé â Clipboard. Îáúåêòîì íàçûâàåòñÿ 
ãðàôè÷åñêàÿ èëè òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ, ñîçäàííàÿ â äðóãèõ Windows-ïðèëîæåíèÿõ.

Îáúåêò ìîæåò ðåäàêòèðîâàòüñÿ â ïðèëîæåíèè, â êîòîðîì îí áûë ñîçäàí. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîäâåñòè â 
STYLUS-äîêóìåíòå ê íåìó óêàçàòåëü ìûøè è äâàæäû íàæàòü êíîïêó ìûøè èëè âûáðàòü êîìàíäó Îáúåêò èç 
ìåíþ Ïðàâêà.



Êîìàíäû ñèñòåìíîãî ìåíþ

Restore (Âîññòàíîâèòü)
Âîññòàíàâëèâàåò îêíî äî ïðåäûäóùåãî ðàçìåðà.

Move (Ïåðåìåñòèòü)
Ïîçâîëÿåò ïåðåìåñòèòü îêíî.

Size (Ðàçìåð)
Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü ðàçìåðû îêíà.

Minimize (Ñâåðíóòü)
Ñâîðà÷èâàåò îêíî â ïèêòîãðàììó.

Maximize (Ðàçâåðíóòü)
Óâåëè÷èâàåò îêíî äî åãî ìàêñèìàëüíîãî ðàçìåðà.

Close (Çàêðûòü)
Çàêðûâàåò îêíî.

Next (Ñëåäóþùåå)
Äåëàåò àêòèâíûì ñëåäóþùåå îêíî.





Print dialog box

The following options allow you to specify how the document should be printed:

Printer

This is the active printer and printer connection.    Choose the Setup option to change the printer and 
printer connection.

Setup

Displays a Print Setup dialog box, so    you can select a printer and printer connection.

Print Range

Specify the pages you want to print:

All Prints the entire document.

Selection Prints the currently selected text.

Pages Prints the range of pages you specify in the From and To boxes.

Copies

Specify the number of copies you want to print for the above page range.

Collate Copies

Prints copies in page number order, instead of separated multiple copies of each page.

Print Quality

Select the quality of the printing.    Generally, lower quality printing takes less time to produce.



Print Progress Dialog

The Printing dialog box is shown during the time that <<YourApp>> is sending output to the printer.    The 
page number indicates the progress of the printing.

To abort printing, choose Cancel.



Print Preview toolbar

The print preview toolbar offers you the following options:

Print

Bring up the print dialog box, to start a print job.

Next Page

Preview the next printed page.

Prev Page

Preview the previous printed page.

One Page / Two Page

Preview one or two printed pages at a time.

Zoom In

Take a closer look at the printed page.

Zoom Out

Take a larger look at the printed page.

Close

Return from print preview to the editing window.



Print Setup dialog box

The following options allow you to select the destination printer and its connection.

Printer

Select the printer you want to use.    Choose the Default Printer; or choose the Specific Printer option 
and select one of the current installed printers shown in the box.    You install printers and configure 
ports using the Windows Control Panel. 

Orientation

Choose Portrait or Landscape.

Paper Size

Select the size of paper that the document is to be printed on.

Paper Source

Some printers offer multiple trays for different paper sources.    Specify the tray here.

Options

Displays a dialog box where you can make additional choices about printing, specific to the type of 
printer you have selected.

Network...

Choose this button to connect to a network location, assigning it a new drive letter.





Êîìàíäû ìåíþ çàêëàäêè "Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà"

Ïîçâîëÿþò ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ àêòèâíîãî äîêóìåíòà. Â ýòîò ñïèñîê Âû ìîæåòå 
çàíåñòè ñëîâà, êîòîðûå õîòèòå îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà, íàïðèìåð Windows). Ýòè ñëîâà âûäåëÿþòñÿ 
çåëåíûì öâåòîì â òåêñòå äîêóìåíòà.

Ôóíêöèè êîìàíä

Äîáàâèòü Ïîçâîëÿåò çàðåçåðâèðîâàòü íîâîå ñëîâî.

Ðåäàêòèðîâàòü Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü âûäåëåííîå çàðåçåðâèðîâàííîå ñëîâî èç ñïèñêà.

Óäàëèòü Óäàëÿåò âûäåëåííîå ñëîâî èç ñïèñêà.

Çàãðóçèòü ñïèñîê Çàãðóæàåò ñïèñîê, ñîçäàííûé ðàíåå è ñîõðàíåííûé â ôàéëå òåêñòîâîãî ôîðìàòà 
èëè WWT-ôîðìàòà. Ïîçâîëÿåò òàêæå çàãðóæàòü ñïèñêè çàðåçåðâèðîâàííûõ 
ñëîâ èç STYLUS-äîêóìåíòîâ. Ïî Âàøåìó âûáîðó çàãðóæàåìûé ñïèñîê ìîæåò 
çàìåíèòü ñóùåñòâóþùèé ñïèñîê èëè äîïîëíèòü åãî.
Åñëè Âàì íåîáõîäèìî çàãðóæàòü ñïèñêè çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ ïðè îòêðûòèè 
êàæäîãî äîêóìåíòà, òî âêëþ÷èòå ñîîòâåòñòâóþùóþ îïöèþ â çàêëàäêå Ðàçíîå 
(êîìàíäà Ïàðàìåòðû ìåíþ Ñåðâèñ).

Ñîõðàíèòü ñïèñîê Ñîõðàíÿåò ñïèñîê â òåêñòîâîì, RTF- èëè WWT-ôîðìàòå, ÷òî ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü 
åãî ïðè ðàáîòå ñ äðóãèìè äîêóìåíòàìè.

Âûêëþ÷èòü ïàíåëü Óáèðàåò ñ ýêðàíà èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü.



Êîìàíäû ìåíþ çàêëàäêè "Íåçíàêîìûå ñëîâà"

Ïîçâîëÿþò ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì íåçíàêîìûõ ñëîâ àêòèâíîãî äîêóìåíòà, êîòîðûå íå áûëè íàéäåíû ñèñòåìîé ïðè 
ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ. Ýòè ñëîâà âûäåëÿþòñÿ êðàñíûì öâåòîì â òåêñòå äîêóìåíòà.

Ôóíêöèè êîìàíä

Äîáàâèòü â ñëîâàðü Ïîçâîëÿåò ââåñòè âûäåëåííîå â ñïèñêå íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü. 

Çàðåçåðâèðîâàòü Ïîçâîëÿåò çàðåçåðâèðîâàòü âûäåëåííîå â ñïèñêå íåçíàêîìîå ñëîâî.

Óäàëèòü Óäàëÿåò âûäåëåííîå â ñïèñêå íåçíàêîìîå ñëîâî èç ñïèñêà.

Óäàëèòü âñå Óäàëÿåò âñå íåçíàêîìûå ñëîâà èç ñïèñêà. 

Ñîõðàíèòü ñïèñîê Ñîõðàíÿåò ñïèñîê â òåêñòîâîì èëè RTF-ôîðìàòå.

Âûêëþ÷èòü ïàíåëü Óáèðàåò ñ ýêðàíà èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü.



Äèàëîã "Êîíâåðòèðîâàòü ôàéë"

Óêàæèòå ôîðìàò èñõîäíîãî òåêñòà è íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà. Íàïðèìåð, åñëè èñõîäíûé òåêñò - ðóññêèé è 
Âû ñîáèðàåòåñü ïåðâîäèòü åãî    íà àíãëèéñêèé ÿçûê, òî íåîáõîäèìî âûáðàòü íàïðàâëåíèå Ðóññêî-
Àíãëèéñêîå.

Ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè îïðåäåëÿåò ôîðìàò è íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, Âàì íåîáõîäèìî ëèøü ïðîâåðèòü 
ïðàâèëüíîñòü âûáîðà.

Åñëè Âû íåâåðíî óêàæèòå ÿçûê èñõîäíîãî òåêñòà, òî Âû ìîæåòå ïîòîì ïîñëå îòêðûòèÿ ôàéëà èçìåíèòü 
íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, âûáðàâ êîìàíäó Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå â ìåíþ Ïåðåâîä.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Îòêðûòü   ìåíþ   Ôàéë  

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Ýòî ïîëå îòîáðàæàåò ïóòü ê îòêðûâàåìîìó ôàéëó.



Âûäåëèòå ôîðìàò èñõîäíîãî òåêñòà. Ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè îïðåäåëÿåò åãî, Âàì íåîáõîäèìî ëèøü 
ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü âûáîðà.



Âûáåðèòå â ñïèñêå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà. Íàïðèìåð, åñëè èñõîäíûé òåêñò íà ðóññêîì ÿçûêå è Âû 
ñîáèðàåòåñü ïåðâîäèòü åãî íà àíãëèéñêèé ÿçûê, òî íåîáõîäèìî âûáðàòü íàïðàâëåíèå ðóññêî-àíãëèéñêîå.

Ïðè îòêðûòèè ôàéëà ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè îïðåäåëÿåò íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà ïî êîëè÷åñòâó ðóññêèõ 
áóêâ â òåêñòå, Âàì íåîáõîäèìî ëèøü ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü âûáîðà.



Äèàëîã "Íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà"

Èçìåíèòå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà àêòèâíîãî äîêóìåíòà èëè âûáåðèòå åãî äëÿ äîêóìåíòà, êîòîðûé Âû õîòèòå 
ñîçäàòü.

×òî òàêîå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà?

Åñëè, íàïðèìåð, Âû âûáåðèòå Ðóññêî-Àíãëèéñêîå íàïðàâëåíèå, òî ñèñòåìà áóäåò ðàññìàòðèâàòü 
èñõîäíûé òåêñò, êàê ðóññêèé, è ñîîòâåòñòâåííî ïåðåâîäèòü åãî íà àíãëèéñêèé ÿçûê.

Â ïðîöåññå ðàáîòû Âû ìîæåòå â ëþáîé ìîìåíò èçìåíèòü íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Èçìåíèòü 
íàïðàâëåíèå èç ìåíþ Ïåðåâîä.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Äèàëîã "Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ"

Â ñïèñêå Ïàíåëè íàõîäÿòñÿ íàçâàíèÿ ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ ñèñòåìû STYLUS.
×òîáû ñêðûòü ïàíåëü, óáåðèòå îòìåòêó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì ïàíåëè.
×òîáû èçìåíèòü íàáîð êíîïîê íà ïàíåëè, íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîèòü. 

Ñì.òàêæå

Äèàëîã "Íàñòðîéêà èíñòðóìåíòàëüíûõ ïàíåëåé"

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Â ñïèñêå íàõîäÿòñÿ íàçâàíèÿ ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ ñèñòåìû STYLUS.

×òîáû ñêðûòü ïàíåëü, óáåðèòå îòìåòêó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì ïàíåëè.



Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü íàáîð êíîïîê íà ïàíåëÿõ èíñòðóìåíòîâ. 



Îêíî "Ïðîñìîòð"

Â ýòîì îêíå Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü ðàñïîëîæåíèå òåêñòà äîêóìåíòà íà ñòðàíèöàõ òàê, êàê îí áóäåò 
âûãëÿäåòü ïðè ïå÷àòè. Îòîáðàæàåòñÿ òåêóùèé òåêñò (èñõîäíûé òåêñò ÈËÈ òåêñò ïåðåâîäà), â êîòîðîì 
óñòàíîâëåí êóðñîð.



Äèàëîã "Îòîñëàòü"

Åñëè Âû ðàáîòàåòå â ñåòè è íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà ïðîãðàììà Microsoft Exchange, òî êîìàíäà 
Îòïðàâèòü ìåíþ Ôàéë ïîçâîëÿåò íåïîñðåäñòâåííî èç ñèñòåìû STYLUS ïåðåñëàòü äîêóìåíò ïî ýëåêòðîííîé 
ïî÷òå.

Â äèàëîãîâîì îêíå "Îòîñëàòü" óêàæèòå:
÷òî èìåííî õîòèòå ïåðåñûëàòü (âåñü äîêóìåíò, èñõîäíûé òåêñò, åãî ïåðåâîä, áèëèíãâó, ñïèñîê 

íåçíàêîìûõ ñëîâ èëè ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ);
â êàêîì ôîðìàòå (ñïèñîê ôîðìàòîâ ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ÷òî èìåííî Âû õîòèòå ïåðåñëàòü).

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Îòïðàâèòü   ìåíþ   Ôàéë  

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Îòìåòüòå â ñïèñêå, ÷òî èìåííî Âû õîòèòå ïåðåñûëàòü.



Çàêëàäêà "Ðàçíîå"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î äîêóìåíòå")

Âûâîäèò îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ îá àêòèâíîì STYLUS-äîêóìåíòå: íàçâàíèå, òèï, äàòó åãî ñîçäàíèÿ è 
ñîõðàíåíèÿ.



Çàêëàäêà "Ñâîäêà"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î äîêóìåíòå")

Ïðè æåëàíèè Âû ìîæåòå íàáðàòü íàçâàíèå, òåìó, àâòîðà àêòèâíîãî äîêóìåíòà, êëþ÷åâûå ñëîâà, à òàêæå 
êîììåíòàðèè.

Ýòà èíôîðìàöèÿ áóäåò äîñòóïíà äëÿ ïðîñìîòðà èç Ïðîâîäíèêà Windows 95, ÷òî ïîìîæåò Âàì ëó÷øå 
îðèåíòèðîâàòüñÿ ïðè ïîèñêå ôàéëîâ.



Çàêëàäêà "Ñòàòèñòèêà"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î äîêóìåíòå")

Âûâîäèò ðàçëè÷íóþ ñòàòèñòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ:
êåì ïîñëåäíèé ðàç áûë ñîõðàíåí äîêóìåíò, åãî âåðñèþ;
îáùåå âðåìÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ;
èíôîðìàöèþ î êîëè÷åñòâå ñèìâîëîâ, ñëîâ, ñòðîê è àáçàöåâ â èñõîäíîì òåêñòå è òåêñòå ïåðåâîäà.



Çàêëàäêà "Ïåðåâîä"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î äîêóìåíòå")

Âûâîäèò èíôîðìàöèþ î íàïðàâëåíèè ïåðåâîäà àêòèâíîãî äîêóìåíòà, î êîëè÷åñòâå íåçíàêîìûõ è 
çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ, à òàêæå îá èñïîëüçóåìûõ ñëîâàðÿõ.



Çàêëàäêà "Ðàçíîå"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î ñëîâàðå")

Âûâîäèò îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ îá àêòèâíîì ñëîâàðå: åãî íàçâàíèå è òèï (â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå ñëîâàðÿ).

Êðîìå òîãî, â ýòîì äèàëîãîâîì îêíå Âàì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ââåñòè äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ î 
Âàøåì ïîëüçîâàòåëüñêîì ñëîâàðå:

íàçâàíèå ñëîâàðÿ (íå áîëåå 14 ñèìâîëîâ), êîòîðîå áóäåò âûâîäèòñÿ â ñïèñêå ïîäêëþ÷åííûõ 
ñëîâàðåé (íàïðèìåð, Ñïîðòèâíûé, Ñåëüêîõîç. è ò.ä.);

ïðàâà êîïèðîâàíèÿ;
êîììåíòàðèè î ñîäåðæàíèè ñëîâàðÿ (ýòî ìîæåò áûòü ëþáàÿ òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ).

Â ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëîâàðÿõ èçìåíèòü ýòó èíôîðìàöèþ íåâîçìîæíî.

Äëÿ óäîáíîé ðàáîòû ñî ñëîâàðÿìè ìû ðåêîìåíäóåì Âàì çàäàâàòü Âàøèì ïîëüçîâàòåëüñêèì ñëîâàðÿì èìÿ, 
ïîñêîëüêó èäåíòèôèêàöèÿ ñëîâàðåé ïðîèçâîäèòñÿ â STYLUS èìåííî ïî èìåíè ñëîâàðÿ, à íå ïî èìåíè ôàéëà 
ñëîâàðÿ.



Çàêëàäêà "Çàùèòà"
(äèàëîã "Èíôîðìàöèÿ î ñëîâàðå")

Â ýòîì äèàëîãîâîì îêíå Âû ìîæåòå óñòàíîâèòü èëè ñìåíèòü ïàðîëü, èñïîëüçóåìûé äëÿ çàùèòû îò 
íåñàíêöèîíèðîâàííîãî èñïîëüçîâàíèÿ Âàøåãî ïîëüçîâàòåëüñêîãî ñëîâàðÿ íà äðóãîé ñèñòåìå STYLUS.

Çàäàâàòü ïàðîëü äëÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëîâàðåé íåâîçìîæíî.

×òîáû ââåñòè ïàðîëü:

1) Íàáåðèòå ïàðîëü (ëþáóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èç 8 ñèìâîëîâ) â ñòðîêå Íîâûé ïàðîëü, ïðè ýòîì êàæäàÿ åãî 
áóêâà îòîáðàæàåòñÿ â âèäå "çâåçäî÷êè" - " * ".

2) Íàáåðèòå åãî åùå ðàç â òåêñòîâîì ïîëå Ïîäòâåðæäåíèå.

Âíèìàíèå! Òîëüêî ïðè òî÷íîì ñîâïàäåíèè ïàðîëåé íàáðàííûõ â òåêñòîâûõ ïîëÿõ Íîâûé ïàðîëü è Ïîäòâåðæäåíèå 
(ó÷èòûâàÿ ðàçíèöó ìåæäó ïðîïèñíûìè è ñòðî÷íûìè áóêâàìè) êíîïêà OK ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé, ò. å. ïàðîëü 
óñòàíîâëåí.

×òîáû èçìåíèòü óñòàíîâëåííûé ðàíåå ïàðîëü:

Ââåäèòå ñòàðûé è íîâûé ïàðîëè â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñòðîêàõ ââîäà.

×òîáû ñíÿòü óñòàíîâëåííûé ðàíåå ïàðîëü:

Ââåäèòå ïàðîëü â òåêñòîâîì ïîëå Ñòàðûé ïàðîëü, à â ïîëå Íîâûé ïàðîëü îñòàâüòå ïóñòóþ ñòðîêó.



Äèàëîã "Ââåäèòå ïàðîëü"

Cëîâàðü áûë ñîçäàí íà äðóãîé ñèñòåìå STYLUS è çàùèùåí ñ ïîìîùüþ ïàðîëÿ. Íàáåðèòå ïàðîëü â òåêñòîâîì 
ïîëå òî÷íî òàê, êàê îí áûë íàáðàí ïðè óñòàíîâêå (ó÷èòûâàÿ ðàçíèöó ìåæäó ïðîïèñíûìè è ñòðî÷íûìè áóêâàìè).



Çàêëàäêà "Îòñòóïû"
(äèàëîã "Ïàðàìåòðû àáçàöà")

Íàáåðèòå îòñòóïû äëÿ àáçàöà è óñòàíîâèòå âûðàâíèâàíèå òåêñòà â àáçàöå. Åäèíèöû èçìåðåíèÿ (äþéìû, 
ñàíòèìåòðû, ïóíêòû) Âû ìîæåòå âûáðàòü ïðè ïîìîùè êîìàíäû Ïàðàìåòðû ìåíþ Ñåðâèñ (çàêëàäêà Ðàçíîå).

Ôîðìàòèðîâàíèå ïðèìåíÿåòñÿ ê òåêóùåìó àáçàöó èëè ê âûäåëåííûì àáçàöàì, åñëè åñòü âûäåëåíèå.

Ïðèìå÷àíèå: Áûñòðî âûðàâíèâàòü òåêñò â àáçàöå ìîæíî òàêæå ñ ïîìîùüþ êíîïîê íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Íàáåðèòå çíà÷åíèå îòñòóïà âûäåëåííûõ àáçàöåâ ñëåâà îò ïîëåé ñòðàíèöû.



Íàáåðèòå çíà÷åíèå îòñòóïà âûäåëåííûõ àáçàöåâ ñïðàâà îò ïîëåé ñòðàíèöû.



Íàáåðèòå çíà÷åíèå îòñòóïà äëÿ ïåðâîé ñòðîêè àáçàöà.



Âûáåðèòå âûðàâíèâàíèå òåêñòà â àáçàöå: âëåâî, âïðàâî èëè ïî öåíòðó.



Çàêëàäêà "Òàáóëÿöèÿ"
(äèàëîã "Ïàðàìåòðû àáçàöà")

×òîáû çàäàòü ïàðàìåòðû òàáóëÿöèè:

1) Íàáåðèòå â ñòðîêå çíà÷åíèå ïåðâîãî òàáóëîñòîïà.

2) Íàæìèòå êíîïêó Äîáàâèòü. Òàáóëîñòîï áóäåò ïîìåùåí â ñïèñîê.

3) Åñëè Âû õîòèòå çàäàòü íåñêîëüêî çíà÷åíèé òàáóëîñòîïîâ, ïîâòîðèòå äåéñòâèÿ 1-2.

4) Íàæìèòå ÎÊ.

Óñòàíîâëåííûå ïàðàìåòðû îòíîñÿòñÿ ê òåêóùåìó àáçàöó èëè ê âûäåëåííûì àáçàöàì, åñëè åñòü âûäåëåíèå.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Â ñïèñêå íàõîäÿòñÿ çíà÷åíèÿ òàáóëîñòîïîâ äëÿ òåêóùåãî èëè âûäåëåííûõ àáçàöåâ.

Åñëè Âû õîòèòå âíåñòè â ñïèñîê íîâîå çíà÷åíèå, òî íàáåðèòå åãî â ñòðîêå ââîäà è íàæìèòå êíîïêó 
Äîáàâèòü.



Êíîïêà Äîáàâèòü ïîìåùàåò íàáðàííîå â ñòðîêå ââîäà çíà÷åíèå òàáóëîñòîïîâ â ñïèñîê òàáóëîñòîïîâ äëÿ 
àáçàöà.



Êíîïêà Óäàëèòü óäàëÿåò âûäåëåííîå çíà÷åíèå èç ñïèñêà.



Êíîïêà Óäàëèòü âñå óäàëÿåò âñå çíà÷åíèÿ èç ñïèñêà.



Äèàëîã "Âñòàâêà ñèìâîëà"

×òîáû âñòàâèòü â äîêóìåíò ñèìâîë:

1) Âûáåðèòå øðèôò â ñïèñêå Øðèôò.

2) Âûäåëèòå íóæíûé ñèìâîë â òàáëèöå ñèìâîëîâ.

3) Íàæìèòå êíîïêó Âñòàâèòü. Îí áóäåò ïîìåùåí â òî ìåñòî äîêóìåíòà, ãäå óñòàíîâëåí êóðñîð.

4) Åñëè Âû õîòèòå âñòàâèòü åùå ñèìâîë, òî ïîâòîðèòå øàãè 2-3.

5) Íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Ñèìâîë   ìåíþ   Âñòàâèòü  

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûáåðèòå øðèôò è íóæíóþ êîäèðîâêó øðèôòà.



Âûäåëèòå ñèìâîë, êîòîðûé Âû õîòèòå âñòàâèòü â äîêóìåíò.



Ïîëå îòîáðàæàåò âûäåëåííûé ñèìâîë.



Íàæìèòå êíîïêó Âñòàâèòü, ÷òîáû ïîìåñòèòü âûäåëåííûé ñèìâîë â òî ìåñòî äîêóìåíòà, ãäå óñòàíîâëåí 
êóðñîð.



Äèàëîã "Äàòà è âðåìÿ"

Âûáåðèòå ôîðìàò âûâîäà âðåìåíè è äàòû, êîòîðûå Âû ñîáèðàåòåñü âñòàâèòü â äîêóìåíò è íàæìèòå êíîïêó 
OK.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Äàòà è âðåìÿ   ìåíþ   Âñòàâèòü  

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûáåðèòå ôîðìàò âûâîäà äàòû.



Äèàëîã "Ìàêåò ñòðàíèöû"

Âûáåðèòå â îêíå:
ïîëÿ ñòðàíèöû (ðàññòîÿíèå îò êðàÿ áóìàãè äî òåêñòà)
ðàçìåð è îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû.



Äèàëîã "Ðåãèñòð"

Åñëè ïðè íàáîðå ñëîâà èëè òåêñòà Âû ïî îøèáêå âûáðàëè íåâåðíûé ðåãèñòð (íàïðèìåð, èñïîëüçîâàëè 
ïðîïèñíûå áóêâû âìåñòî ñòðî÷íûõ èëè ëàòèíñêèå âìåñòî ðóññêèõ), òî êîìàíäà Ðåãèñòð ìåíþ Ôîðìàò 
ïîçâîëÿåò àâòîìàòè÷åñêè èçìåíèòü íåïðàâèëüíî íàáðàííûå áóêâû.

1) Ïðåäâàðèòåëüíî âûäåëèòå íåïðàâèëüíûé ôðàãìåíò òåêñòà èëè óñòàíîâèòå êóðñîð íà íóæíîå ñëîâî.

2) Âûáåðèòå â îêíå íóæíóþ îïöèþ:

Êàê â ïðåäëîæåíèÿõ Íà÷àëüíûå áóêâû ïåðâûõ ñëîâ â 
ïðåäëîæåíèÿõ ñäåëàòü ïðîïèñíûìè.

íèæíèé ðåãèñòð Âñå áóêâû ñäåëàòü ñòðî÷íûìè (àáâ).

ÂÅÐÕÍÈÉ ÐÅÃÈÑÒÐ Âñå áóêâû ñäåëàòü çàãëàâíûìè (ÀÁÂ).

Êàê â Çàãîëîâêàõ Ïåðâûå áóêâû âñåõ ñëîâ ñäåëàòü 
çàãëàâíûìè.

ïÅÐÅÊËÞ×ÈÒÜ ÐÅÃÈÑÒÐ Çàãëàâíûå áóêâû çàìåíèòü ñòðî÷íûìè è 
íàîáîðîò.

Ïåðåêëþ÷èòü àëôàâèò Ëàòèíñêèå áóêâû çàìåíèòü ðóññêèìè è 
íàîáîðîò.

3) Çàòåì íàæìèòå OK.

Â òåêóùåì ñëîâå (âûäåëåííîì òåêñòå) áóäóò âûïîëíåíû íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Ðåãèñòð   ìåíþ   Ôîðìàò  



Äèàëîã "Ïðîâåðêà îðôîãðàôèè"

Ïðîâåðÿåò ïðàâîïèñàíèå òåêóùåãî òåêñòà (èñõîäíîãî èëè åãî ïåðåâîäà).

Åñëè âûäåëåí êàêîé-ëèáî ôðàãìåíò òåêñòà, òî ïðàâîïèñàíèå ïðîâåðÿåòñÿ òîëüêî â ýòîì ôðàãìåíòå. 
Ïðîâåðêà âñåãî äîêóìåíòà ïðîèñõîäèò îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ êóðñîðà äî êîíöà äîêóìåíòà è çàòåì 
ïðîäîëæàåòñÿ îò åãî íà÷àëà äî êóðñîðà.    Ïîñëå åå îêîí÷àíèÿ ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå î òîì, ÷òî ïðîâåðêà 
çàâåðøåíà.

Ïðîãðàììà ïðîâåðêè áóäåò ïîñëåäîâàòåëüíî âûñâå÷èâàòü êàæäîå íàéäåííîå íåèçâåñòíîå ñëîâî â ïîëå Íåò â 
ñëîâàðå, â ñïèñêå Âàðèàíòû Âàì áóäåò ïðåäëîæåí ñïèñîê àëüòåðíàòèâ äëÿ çàìåíû íåèçâåñòíîãî ñëîâà.

Âû ìîæåòå òàêæå èçìåíèòü îïöèè ïðîâåðêè îðôîãðàôèè, íàæàâ â îêíå êíîïêó Ïàðàìåòðû.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Îðôîãðàôèÿ   ìåíþ   Ñåðâèñ  

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Ñëîâî, íå íàéäåííîå â ñëîâàðÿõ



Ïîëíûé ñïèñîê àëüòåðíàòèâ äëÿ çàìåíû íåèçâåñòíîãî ñëîâà



Ïðåäëàãàåìàÿ àëüòåðíàòèâà äëÿ çàìåíû íåèçâåñòíîãî ñëîâà



Çàìåíÿåò îøèáî÷íîå ñëîâî íà âàðèàíò, âûáðàííûé â ñïèñêå àëüòåðíàòèâ èëè íàáðàííûé â ïîëå òåêñòà 
"Çàìåíèòü íà".



Çàìåíÿåò îøèáî÷íîå ñëîâî âñþäó, ãäå îíî âñòðå÷àåòñÿ â äîêóìåíòå (âûäåëåííîì òåêñòå).



Äîáàâëÿåò ñëîâî â îðôîãðàôè÷åñêèé ñëîâàðü ïîëüçîâàòåëÿ.



Ïîêàçûâàåò ñïèñîê àëüòåðíàòèâ äëÿ çàìåíû ñëîâà (êíîïêà èñïîëüçóåòñÿ, åñëè âûêëþ÷åíà îïöèÿ Âñåãäà 
ïðåäëàãàòü çàìåíó).



Îñòàâëÿåò íàéäåííîå ñëîâî áåç èçìåíåíèÿ.



Îñòàâëÿåò ñëîâî áåç èçìåíåíèÿ âñþäó, ãäå îíî âñòðå÷àåòñÿ ïðè ïðîâåðêå äàííîãî, à òàêæå äðóãèõ 
äîêóìåíòîâ, îòêðûòûõ âî âðåìÿ òåêóùåãî ñåàíñà ðàáîòû ñ ñèñòåìîé STYLUS.



Ïîçâîëÿåò çàäàòü îïöèè ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ.



Ïðåêðàùàåò ïðîâåðêó ïðàâîïèñàíèÿ, ñîõðàíèâ âñå èñïðàâëåíèÿ, ñäåëàííûå â äîêóìåíòå.



Äèàëîã "Ñòàòèñòèêà äîêóìåíòà"

Îòîáðàæàåò ñòàòèñòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ î äîêóìåíòå â öåëîì, ÷òî ïîçâîëÿåò îöåíèòü òðóäîåìêîñòü 
âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà.

Îòäåëüíî äëÿ èñõîäíîãî òåêñòà è òåêñòà ïåðåâîäà â îêíå âûâîäÿòñÿ:
êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ, âêëþ÷àÿ çíàêè ïóíêòóàöèè (áåç ó÷åòà ïðîáåëîâ);
êîëè÷åñòâî ñëîâ;
êîëè÷åñòâî ñòðîê;
êîëè÷åñòâî àáçàöåâ;

Êðîìå òîãî, ïðèâîäèòñÿ ÷èñëî ñëîâ, íå ðàñïîçíàííûõ â ïðîöåññå ïåðåâîäà, è ÷èñëî èõ âõîæäåíèé â òåêñò. 
Ýòè ÷èñëà íå îáÿçàòåëüíî ñîâïàäàþò, ò.ê. îäíî è òî æå ñëîâî ìîæåò âñòðå÷àòüñÿ â òåêñòå íåñêîëüêî ðàç.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Ñòàòèñòèêà   ìåíþ   Ñåðâèñ  



Äèàëîã "Ñòàòèñòèêà"

Îòîáðàæàåò êîëè÷åñòâî ñòðîê, àáçàöåâ, ñèìâîëîâ è ñëîâ â âûäåëåííîì ôðàãìåíòå òåêñòà.

Ñì.òàêæå

Êîìàíäà   Ñòàòèñòèêà   ìåíþ   Ñåðâèñ  



Äèàëîã "Íàñòðîéêà èíñòðóìåíòàëüíûõ ïàíåëåé"

Ïîçâîëÿåò Âàì âûáðàòü êíîïêè, êîòîðûå áóäóò âûâîäèòüñÿ íà èíñòðóìåíòàëüíûõ ïàíåëÿõ ñèñòåìû STYLUS. 

×òîáû óäàëèòü êíîïêó ñ ïàíåëè:

Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê íóæíîé êíîïêå íà ïàíåëè è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå åå íà ïîëå 
Êíîïêè. Êíîïêà èñ÷åçíåò ñ ïàíåëè, íî ïðè æåëàíèè Âû ìîæåòå âåðíóòü åå íà ìåñòî.

×òîáû ïîìåñòèòü êíîïêó íà ïàíåëü:

1) Âûäåëèòå â ñïèñêå Êàòåãîðèè íàçâàíèå ìåíþ, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ êîìàíäà, äóáëèðóþùàÿ äåéñòâèå 
íóæíîé Âàì êíîïêè. Ïðè ýòîì êíîïêè ïîÿâëÿþòñÿ íà ïàíåëè Êíîïêè. Åñëè Âû ïîäâåäåòå óêàçàòåëü ìûøè ê 
êíîïêå, òî óçíàåòå åå ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå.

2) Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê íóæíîé êíîïêå íà ïàíåëè Êíîïêè è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå åå 
íà ïàíåëü.
Êíîïêà ïîÿâèòñÿ íà ïàíåëè.

Êàê ñêðûòü èëè âûâåñòè ïàíåëü íà ýêðàí:

1) Íàæìèòå êíîïêó Ïàíåëè. Ïîÿâèòñÿ äèàëîã Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Âñå êíîïêè îòíîñÿòñÿ ê ðàçíûì ïàíåëÿì: 
Îñíîâíàÿ, Ôîðìàòèðîâàíèå, Ïåðåâîä è Ñåðâèñ.

2) Ïîñòàâüòå èëè óáåðèòå îòìåòêó ðÿäîì ñ íóæíîé ïàíåëüþ: Îñíîâíàÿ, Ôîðìàòèðîâàíèå, Ïåðåâîä è Ñåðâèñ.

Ñì.òàêæå

Äèàëîã "Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ"

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûäåëèòå â ñïèñêå Êàòåãîðèè íàçâàíèå ìåíþ, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ êîìàíäà, äóáëèðóþùàÿ äåéñòâèå 
íóæíîé Âàì êíîïêè. Ïðè ýòîì êíîïêè, îòíîñÿùèåñÿ ê ýòîé êàòåãîðèè, ïîÿâëÿþòñÿ íà ïàíåëè Êíîïêè.



Íàæìèòå ýòó êíîïêó, ÷òîáû ñêðûòü èëè âûâåñòè èíñòðóìåíòàëüíóþ ïàíåëü íà ýêðàí



Ýòà ïàíåëü îòîáðàæàåò êíîïêè, îòíîñÿùèåñÿ ê âûäåëåííîìó âàðèàíòó â ñïèñêå Êàòåãîðèè. Åñëè Âû 
ïîäâåäåòå óêàçàòåëü ìûøè ê êíîïêå, òî óçíàåòå åå ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå.

×òîáû ïîìåñòèòü êíîïêó íà ýêðàí, ïîäâåäèòå ê íåé óêàçàòåëü ìûøè ê êíîïêå è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, 
ïåðåòàùèòå åå íà ïàíåëü ñèñòåìû STYLUS.



Â ýòîì ïîëå âûâîäèòñÿ áîëåå ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ î ôóíêöèè êíîïêè èç ïîëÿ Êíîïêè, ê êîòîðîé ïîäâåäåí 
óêàçàòåëü ìûøè.



Çàêëàäêà "Ðóñèôèöèðîâàííûé/Íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò"
(äèàëîã "Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ")

Â ýòèõ îêíàõ Âû ìîæåòå âûáðàòü îäèí ðóñèôèöèðîâàííûé è íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, êîòîðûé áóäåò 
âñåãäà ïî óìîë÷àíèþ èñïîëüçîâàòüñÿ:

à) ïðè ñîçäàíèè íîâûõ äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâåííî íà ðóññêîì èëè èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ;

á) ïðè îòêðûòèè òåêñòîâûõ ôàéëîâ;

â) â ðåæèìå çàìåíû øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ â ðóññêîì èëè èíîñòðàííîì òåêñòàõ ïåðåâîäà.

Ïðè èíñòàëëÿöèè â êà÷åñòâå øðèôòà ïî óìîë÷àíèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò 
StylusImperialCyr è íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò StylusImperial.

×òîáû âûáðàòü øðèôò:

1) Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ñ êàêîé çàêëàäêîé Âû ðàáîòàåòå, âûäåëèòå â ñïèñêå Øðèôò íóæíûé 
ÐÓÑÈÔÈÖÈÐÎÂÀÍÍÛÉ èëè ÍÅÐÓÑÈÔÈÖÈÐÎÂÀÍÍÛÉ øðèôò. Îí áóäåò îòîáðàæåí íà ïàíåëè. Â 
ðóñèôèöèðîâàííîì øðèôòå åñòü ðóññêèå áóêâû.

2) Âûáåðèòå ðàçìåð øðèôòà â ñïèñêå Ðàçìåð.

3) Íàæìèòå ÎÊ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûäåëèòå â ýòîì ñïèñêå:
øðèôò, ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó (ÀÁÂ), åñëè Âû ðàáîòàåòå ñ çàêëàäêîé Ðóñèôèöèðîâàííûé 

øðèôò
øðèôò, íå ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó, åñëè Âû ðàáîòàåòå ñ çàêëàäêîé Íåðóñèôèöèðîâàííûé 

øðèôò.



Âûäåëèòå â ýòîì ñïèñêå ðàçìåð øðèôòà.



Îòîáðàæàåò âûäåëåííûé â ñïèñêå øðèôò.



Çàêëàäêà "Çàìåíà øðèôòîâ"
(äèàëîã "Çàìåíà øðèôòîâ")

Â ýòîì îêíå Âàì ïðåäëàãàåòñÿ óñòàíîâèòü çàìåíû äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ. Íàïðèìåð, Âû ìîæåòå óêàçàòü, 
÷òî èñõîäíûé íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò Arial áóäåò àâòîìàòè÷åñêè çàìåíÿòüñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà íà 
ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò Arial Cyr. Åñëè çàìåíà äëÿ øðèôòà íå çàäàíà, òî òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåì 
æå øðèôòîì, ÷òî è èñõîäíûé òåêñò.

Âûáðàòü çàìåíó äëÿ êîíêðåòíîãî øðèôòà äîñòàòî÷íî îäèí ðàç. Çàìåíà áóäåò àâòîìàòè÷åñêè âûïîëíÿòüñÿ â 
ïðîöåññå ïåðåâîäà âî âñåõ äîêóìåíòàõ, ãäå ýòîò øðèôò âñòðå÷àåòñÿ.

Êàê îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ:

1. Íàæìèòå êíîïêó Äîáàâèòü.

2. Âûäåëèòå â ñïèñêå Èñõîäíûé øðèôò øðèôò, äëÿ êîòîðîãî Âû õîòèòå çàäàòü çàìåíó. Øðèôò áóäåò 
îòîáðàæåí â ïîëå Èñõîäíûé øðèôò.

3. Íàæìèòå êíîïêó Äàëüøå>. 

4. Âûäåëèòå â ñïèñêå Øðèôò çàìåíû øðèôò, íà êîòîðûé áóäåò çàìåíåí èñõîäíûé øðèôò(îí áóäåò 
îòîáðàæåí â ïîëå Øðèôò çàìåíû).

5. Íàæìèòå êíîïêó Çàêîí÷èòü. Âû âåðíåòåñü â îêíî "Çàìåíà øðèôòîâ" è çàäàííàÿ ïàðà øðèôòîâ ïîÿâèòñÿ â 
ñïèñêå Ñóùåñòâóþùèå çàìåíû.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè çàäàéòå çàìåíó äëÿ äðóãèõ øðèôòîâ.

×òîáû ïåðåîïðåäåëèòü çàìåíó øðèôòà:

1.    Âûäåëèòå â ñïèñêå Ñóùåñòâóþùèå çàìåíû øðèôò, äëÿ êîòîðîãî ðàíåå áûëà îïðåäåëåíà çàìåíà.

2.    Íàæìèòå êíîïêó Èçìåíèòü è îïðåäåëèòå íîâóþ çàìåíó.

×òîáû îòìåíèòü çàìåíó øðèôòà:

1.    Âûäåëèòå â ñïèñêå Ñóùåñòâóþùèå çàìåíû îêíà Çàìåíà øðèôòîâ øðèôò, äëÿ êîòîðîãî ðàíåå áûëà 
îïðåäåëåíà çàìåíà.

2.    Íàæìèòå êíîïêó Óäàëèòü 

    Ò.ê. çàìåíà øðèôòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëüêî â ïðîöåññå ïåðåâîäà, òî Âàì íåîáõîäèìî çàíîâî ïåðåâåñòè 
òåêñò, ñîäåðæàùèé øðèôòû, äëÿ êîòîðûõ Âû òîëüêî ÷òî îïðåäåëèëè çàìåíó.

Ñì.òàêæå:

Çà÷åì íóæíà çàìåíà øðèôòîâ

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Çà÷åì íóæíà çàìåíà øðèôòîâ?

Òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåìè æå øðèôòàìè, ÷òî è èñõîäíûé òåêñò. Ò.î., åñëè èñõîäíûé íåìåöêèé 
òåêñò áûë íàáðàí øðèôòîì, íå ñîäåðæàùåì êèðèëëèöû (â ýòîì ñëó÷àå âèäíû óìëàóòû), òî ðóññêèé òåêñò 
ïåðåâîäà íåâîçìîæíî ïðî÷èòàòü. Ñì. êàðòèíêó íèæå.

Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðåâîäà Âàì ïðèäåòñÿ çàíîâî èçìåíÿòü øðèôò òåêñòà ïåðåâîäà.
Îäíàêî ýòîãî ìîæíî èçáåæàòü, åñëè äëÿ øðèôòîâ óêàçàòü èõ çàìåíó.
Âûáðàâ êîìàíäó Çàìåíà øðèôòîâ(ìåíþ Ñåðâèñ), Âû ìîæåòå îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ. 
Íàïðèìåð, ìîæíî ïîòðåáîâàòü, ÷òîáû øðèôò Century Schoolbook, êîòîðûé íå ñîäåðæèò êèðèëëèöû, 
çàìåíÿëñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà íà Arial Cyr, ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó. Òîãäà îêíî äîêóìåíòà ïîñëå ïåðåâîäà 
áóäåò âûãëÿäåòü ñëåä. îáðàçîì:



Â ñïèñêå íàõîäÿòñÿ ïàðû øðèôòîâ: Èñõîäíûé øðèôò (íàïðèìåð, Arial) è åãî Øðèôò çàìåíû (íàïðèìåð, Arial 
Cyr). Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî åñëè èñõîäíûé àíãëèéñêèé(íåìåöêèé èëè ôðàíöóçñêèé) òåêñò áûë íàáðàí 
íåðóññèôèöèðîâàííûì øðèôòîì Arial, òî ðóññêèé òåêñò ïåðåâîäà áóäåò âûâîäèòñÿ ðóñèôèöèðîâàííûì 
øðèôòîì Arial Cyr. 

Åñëè êàêîãî-ëèáî øðèôòà â ýòîì ñïèñêå íåò, òî òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåì æå øðèôòîì, ÷òî è èñõîäíûé 
òåêñò.



Êíîïêà Äîáàâèòü ïîçâîëÿåò çàäàòü äëÿ ëþáîãî øðèôòà åãî çàìåíó. Ýòà ïàðà øðèôòîâ áóäåò âíåñåíà â 
ñïèñîê ñóùåñòâóþùèõ çàìåí.



Êíîïêà Èçìåíèòü ïîçâîëÿåò ïîìåíÿòü øðèôò çàìåíû äëÿ èñõîäíîãî øðèôòà, âûäåëåííîãî â ñïèñêå çàìåí. 



Êíîïêà Óäàëèòü óáèðàåò âûäåëåííûé øðèôò è åãî çàìåíó èç ñïèñêà. 



Ïîëå Èñõîäíûé øðèôò îòîáðàæàåò, êàê âûãëÿäèò âûäåëåííûé èñõîäíûé øðèôò. Çäåñü Âû ìîæåòå 
óâèäåòü, ñîäåðæèò ëè øðèôò êèðèëëèöó èëè íåò.



Ïîëå Øðèôò çàìåíû îòîáðàæàåò øðèôò, íà êîòîðûé áóäåò çàìåíåí â òåêñòå ïåðåâîäà øðèôò èç ïîëÿ 
Èñõîäíûé øðèôò. Çäåñü Âû ìîæåòå óâèäåòü, ñîäåðæèò ëè øðèôò êèðèëëèöó èëè íåò.



Äèàëîã "Âûáåðèòå èñõîäíûé øðèôò"

Âûäåëèòå â ñïèñêå Èñõîäíûé øðèôò øðèôò, äëÿ êîòîðîãî Âû õîòèòå çàäàòü çàìåíó.

Â ïîëå Èñõîäíûé øðèôò îòîáðàæàåòñÿ âûáðàííûé Âàìè øðèôò è Âû ìîæåòå óâèäåòü, ñîäåðæèò ëè ýòîò 
øðèôò êèðèëëèöó èëè íåò.

Âû ìîæåòå:
âûáðàòü øðèôò çàìåíû âðó÷íóþ, íàæàâ íà êíîïêó Äàëüøå>;
âûáðàòü â êà÷åñòâå øðèôòà çàìåíû íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò ïî óìîë÷àíèþ, íàæàâ íà êíîïêó 

Íåðóñèôèöèðîâàííûé;
âûáðàòü â êà÷åñòâå øðèôòà çàìåíû ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò ïî óìîë÷àíèþ, íàæàâ íà êíîïêó 

Ðóñèôèöèðîâàííûé.

Ñì.òàêæå

Çàêëàäêà "Çàìåíà øðèôòîâ"

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûäåëèòå â ñïèñêå èñõîäíûé øðèôò, äëÿ êîòîðîãî Âû õîòèòå çàäàòü çàìåíó.



Îòîáðàæàåò âûäåëåííûé èñõîäíûé øðèôò.



Íàæàâ ýòó êíîïêó, Âû óñòàíàâèòå â êà÷åñòâå øðèôòà çàìåíû íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò ïî óìîë÷àíèþ 
(êîìàíäà Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ ìåíþ Ñåðâèñ).



Íàæàâ ýòó êíîïêó, Âû óñòàíàâèòå â êà÷åñòâå øðèôòà çàìåíû ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò ïî óìîë÷àíèþ 
(êîìàíäà Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ ìåíþ Ñåðâèñ).



Äèàëîã "Âûáåðèòå øðèôò çàìåíû"

Âûäåëèòå â ñïèñêå Øðèôò çàìåíû øðèôò, êîòîðûì Âû õîòèòå çàìåíèòü èñõîäíûé øðèôò è íàæìèòå êíîïêó 
Çàêîí÷èòü.

Â ïîëå Èñõîäíûé øðèôò îòîáðàæàåòñÿ èñõîäíûé øðèôò, â ïîëå Øðèôò çàìåíû - øðèôò, íà êîòîðûé áóäåò 
çàìåíåí â òåêñòå ïåðåâîäà èñõîäíûé øðèôò. Âû ìîæåòå óâèäåòü, ñîäåðæèò ëè ýòè øðèôòû êèðèëëèöó 
èëè íåò.

Ñì.òàêæå

Çàêëàäêà "Çàìåíà øðèôòîâ"

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûäåëèòå â ñïèñêå øðèôò çàìåíû.



Îòîáðàæàåò èñõîäíûé øðèôò, äëÿ êîòîðîãî Âû âûáèðàåòå øðèôò çàìåíû.



Îòîáðàæàåò âûäåëåííûé øðèôò çàìåíû.



Çàêëàäêà "Çàìåíà øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ"
(äèàëîã "Çàìåíà øðèôòîâ")

Òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåìè æå øðèôòàìè, ÷òî è èñõîäíûé òåêñò. Ò.î., åñëè èñõîäíûé íåìåöêèé 
òåêñò áûë íàáðàí øðèôòîì, íå ñîäåðæàùåì êèðèëëèöû (â ýòîì ñëó÷àå âèäíû óìëàóòû), òî ðóññêèé òåêñò 
ïåðåâîäà íåâîçìîæíî ïðî÷èòàòü, è íàîáîðîò (ñì. êàðòèíêó íèæå).

Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðåâîäà Âàì ïðèäåòñÿ âðó÷íóþ èçìåíÿòü øðèôò òåêñòà ïåðåâîäà.

ÎÄÍÀÊÎ! Åñëè óñòàíîâèòå îïöèþ Óñòàíîâèòü ðåæèì çàìåíû øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ, òî:
âñå øðèôòû â íåìåöêîì òåêñòå ïåðåâîäà (êðîìå òåõ, äëÿ êîòîðûõ çàìåíà óæå çàäàíà â çàêëàäêå 

Çàìåíà øðèôòîâ: ñì. îá ýòîì íèæå) áóäóò àâòîìàòè÷åñêè çàìåíåíû íà øðèôò áåç êèðèëëèöû, çàäàííûé â 
çàêëàäêå Íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò (êîìàíäà Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî 
øðèôò StylusImperial.

âñå øðèôòû â ðóññêîì òåêñòå ïåðåâîäà áóäóò çàìåíåíû íà øðèôò ñ êèðèëëèöåé, çàäàííûé â 
çàêëàäêå Ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò (êîìàíäà Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò 
StylusImperialCyr. 

Òîãäà îêíî äîêóìåíòà ïîñëå ïåðåâîäà áóäåò âûãëÿäåòü ñëåä. îáðàçîì:

Îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ Âû ìîæåòå â çàêëàäêå Çàìåíà øðèôòîâ. Íàïðèìåð, ìîæíî 
ïîòðåáîâàòü, ÷òîáû øðèôò Century Schoolbook, êîòîðûé íå ñîäåðæèò êèðèëëèöû, çàìåíÿëñÿ â òåêñòå 
ïåðåâîäà íà Arial Cyr, ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó.

Ñì.òàêæå:

Óñòàíîâêà øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ

Óñòàíîâêà çàìåíû îòäåëüíûõ øðèôòîâ

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Óñòàíàâëèâàåò ðåæèì çàìåíû øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ



Çàêëàäêà "Ðàçíîå"
(äèàëîã "Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû")

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò çàäàòü ðàçëè÷íûå ïàðàìåòðû ïðîãðàììû:
êîïèðîâàòü èëè íåò ïðè îòêðûòèè ôàéëà èñõîäíûé òåêñò â òåêñò ïåðåâîäà;
çàãðóæàòü èëè íåò ïðè îòêðûòèè ôàéëà èëè ñîçäàíèè íîâîãî äîêóìåíòà ôàéëû ñî ñïèñêàìè 

çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ (ñì.íèæå);
óðîâåíü äîñòóïà ê èíôîðìàöèè ïðè ðàáîòå ñî ñëîâàðåì â çàâèñèìîñòè îò ïîäãîòîâëåííîñòè 

ïîëüçîâàòåëÿ (ñïåöèàëèñò/íà÷èíàþùèé).
åäèíèöû èçìåðåíèÿ, â êîòîðûõ áóäóò çàäàâàòüñÿ ðàññòîÿíèÿ ïðè ôîðìàòèðîâàíèè àáçàöåâ è 

ñòðàíèö: äþéìû, ìèëëèìåòðû, ïóíêòû èëè ïèêè.
ñîõðàíÿòü ëè â áèëèíãâå äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ î ïåðåâåäåííîì äîêóìåíòå: èìÿ äîêóìåíòà, äàòà 

îñóùåñòâëåíèÿ ïåðåâîäà, èñïîëüçîâàííûå ñëîâàðè, ÷èñëî çàðåçåðâèðîâàííûõ è íåçíàêîìûõ ñëîâ.
èñïîëüçîâàòü ëè ìãíîâåííûé ïåðåâîä (â ýòîì ñëó÷àå áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ íåáîëüøîå âñïëûâàþùå îêíî ñ 

ïåðåâîäîì âûäåëåííîãî òåêñòà ëèáî ñëîâà ïîä êóðñîðîì, åñëè âûäåëåíèÿ íåò).

Ñì.òàêæå:

Àâòîìàòè÷åñêàÿ çàãðóçêà çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Àâòîìàòè÷åñêàÿ çàãðóçêà çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ

Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû ïðè îòêðûòèè íîâîãî äîêóìåíòà àâòîìàòè÷åñêè çàãðóæàëèñü çàðàíåå 
ïîäãîòîâëåííûå Âàìè ñïèñêè ñ çàðåçåðâèðîâàííûìè ñëîâàìè, òî:

1) Ïîäãîòîâüòå ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ (íàïðèìåð, ñîçäàâ íîâûé äîêóìåíò).

2) Ñîõðàíèòå åãî â ôîðìàòå WWT-ôàéëà.

3) Â Ïðîâîäíèêå Windows 95 ïåðåìåñòèòå ýòîò ôàéë â êàòàëîã ñîîòâåòñòâóþùåãî íàïðàâëåíèÿ (ýòè 
êàòàëîãè ðàñïîëîæåíû â êàòàëîãå, ãäå ðàñïîëîæåí STYLUS äëÿ Windows 95, èõ ñïèñîê ñì.íèæå).

4) Â çàêëàäêå Ðàçíîå (êîìàíäà Ïàðàìåòðû ìåíþ Ñåðâèñ) óñòàíîâèòå îïöèþ Àâòîìàòè÷åñêè çàãðóæàòü 
ôàéëû ñ çàðåçåðâèðîâàííûìè ñëîâàìè.

Íàïðèìåð, Âû ñîçäàëè ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïðè àíãëî-ðóññêîì ïåðåâîäå, 
ñîõðàíèëè åãî ïîä èìåíåì DEF_ER.WWT è ïîìåñòèëè åãî â ïîäêàòàëîã ER êàòàëîãà, ãäå ðàñïîëîæåí 
STYLUS äëÿ Windows 95.

Òåïåðü ïðè ñîçäàíèè íîâîãî äîêóìåíòà èëè îòêðûòèè ôàéëà äëÿ àíãëî-ðóññêîãî ïåðåâîäà â äîêóìåíò áóäóò 
àâòîìàòè÷åñêè çàãðóæåíû âñå çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà èç ôàéëà DEF_ER.WWT è èç âñåõ ïðî÷èõ 
WWT-ôàéëîâ, íàõîäÿùèõñÿ â êàòàëîãå ER.

Èìåíà ïîäêàòàëîãîâ:

ER äëÿ àíãëî-ðóñêîãî ïåðåâîäà,
RE äëÿ ðóññêî-àíãëèéñêîãî ïåðåâîäà,
GR äëÿ íåìåöêî-ðóññêîãî ïåðåâîäà,
RG äëÿ íåìåöêî-ðóññêîãî ïåðåâîäà,
FR äëÿ ôðàíöóçñêî-ðóññêîãî ïåðåâîäà,
RF äëÿ ðóññêî-ôðàíöóçñêîãî ïåðåâîäà,
IR äëÿ èòàëüÿíñêî-ðóññêîãî ïåðåâîäà.



Âûáåðèòå åäèíèöû èçìåðåíèÿ, â êîòîðûõ áóäóò çàäàâàòüñÿ ðàññòîÿíèÿ ïðè ôîðìàòèðîâàíèè àáçàöåâ è 
ñòðàíèö: äþéìû, ñàíòèìåòðû, ïóíêòû èëè ïèêè.



Îòìåòüòå ýòó îïöèþ, åñëè õîòèòå, ÷òîáû èçíà÷àëüíî òåêñò ïåðåâîäà áûë ýêâèâàëåíòåí èñõîäíîìó òåêñòó, 
à çàòåì â íåì çàìåíÿëèñü ïåðåâåäåííûå ôðàãìåíòû.

Åñëè îïöèÿ íå îòìå÷åíà, òî òåêñò ïåðåâîäà ñîñòîèò òîëüêî èç ïåðåâåäåííûõ ôðàãìåíòîâ.



Îòìåòüòå ýòó îïöèþ, åñëè õîòèòå ïðè îòêðûòèè ôàéëà èëè ñîçäàíèè íîâîãî äîêóìåíòà àâòîìàòè÷åñêè 
çàãðóæàòü ôàéëû ñî ñïèñêàìè çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ



Âûáåðèòå óðîâåíü äîñòóïà ê ñëîâàðÿì:
Ñïåöèàëèñò, òîãäà ïðè ðàáîòå ñî ñëîâàðíîé ñòàòüåé Âû ìîæåòå ââîäèòü è ðåäàêòèðîâàòü 

èíôîðìàöèþ îá óïðàâëåíèè âõîäíîãî ñëîâà (â îêíå Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ åñòü êíîïêà Óïðàâëåíèå)
Íà÷èíàþùèé, â ýòîì ñëó÷àå ïðîãðàììà íå ïðåäëàãàåò Âàì ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü ñêëîíåíèÿ è 

ñïðÿæåíèÿ ñëîâ ïðè ââîäå èõ â ñëîâàðü, è íåò êíîïêè Óïðàâëåíèå.



Îòìåòüòå ýòó îïöèþ, åñëè õîòèòå, ÷òîáû â íà÷àëå äîêóìåíòà ïðè ñîõðàíåíèè åãî â âèäå áèëèíãâû (àáçàö 
èñõîäíîãî òåêñòà, çàòåì àáçàö åãî ïåðåâîä) âûâîäèëàñü äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ (íàïðèìåð, î 
êîëè÷åñòâå íåçíàêîìûõ ñëîâ, î ñëîâàðÿõ, èñïîëüçóåìûõ ïðè ïåðåâîäå è ò.ä.).



Åñëè îòìå÷åíà îïöèÿ Ìãíîâåííûé ïåðåâîä, òî ïðîãðàììà âûñâå÷èâàåò ïåðåâîä ëèáî ñëîâà äîêóìåíòà, íà êîòîðîì 
óñòàíîâëåí êóðñîð, ëèáî ïåðåâîä âûäåëåííîãî òåêñòà. Íèêàêèå êîìàíäû ïðè ýòîì âûçûâàòü íå íàäî.



Çàêëàäêà "Öâåòà"
(äèàëîã "Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû")

Â ýòîì äèàëîãå Âû ìîæåòå
èçìåíèòü öâåòà, èñïîëüçóåìûå â ðåäàêòîðå ïðîãðàììû;
âêëþ÷èòü èëè âûêëþ÷èòü öâåòîâóþ ïîäñâåòêó íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ;
âêëþ÷èòü èëè âûêëþ÷èòü ìàðêèðîâêó ïàðàãðàôîâ ñïåöèàëüíûìè çíà÷êàìè ñëåâà îò òåêñòà.

×òîáû èçìåíèòü öâåòà, èñïîëüçóåìûå â ïðîãðàììå:

1) Âûäåëèòå â ñïèñêå Öâåòà ýëåìåíò èíòåðôåéñà, öâåò êîòîðîãî Âû õîòèòå èçìåíèòü.

2) Íàæìèòå êíîïêó Èçìåíèòü.

3) Â äîïîëíèòåëüíîì äèàëîãå âûäåëèòå íóæíûé öâåò è íàæìèòå OK.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Åñëè îòìå÷åíà îïöèÿ Èñïîëüçîâàòü öâåòîâóþ ïîäñâåòêó, òî íåçíàêîìûå è çàðåçåðâèðîâàííûå öâåòà áóäóò 
âûäåëÿòüñÿ öâåòîì. Ïî óìîë÷àíèþ íåçíàêîìûå öâåòà âûâîäÿòñÿ êðàñíûì öâåòîì, à çàðåçåðâèðîâàííûå - 
çåëåíûì.



Âûäåëèòå â ñïèñêå ýëåìåíò èíòåðôåéñà, öâåò êîòîðîãî Âû õîòèòå èçìåíèòü. Òåêóùèé öâåò ýòîãî 
ýëåìåíòà îòîáðàæàåòñÿ íà ïàíåëè ñïðàâà.



Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü öâåò ýëåìåíòà, âûäåëåííîãî â ñïèñêå.



Óñòàíàâëèâàåò ñòàíäàðòíûé öâåò èíòåðôåéñà.



Ïðè îòîáðàæåíèè äîêóìåíòà áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ óñëîâíûå çíà÷êè äëÿ ìàðêèðîâêè ïàðàãðàôîâ.



Çàêëàäêà "Ïðèëîæåíèÿ"
(äèàëîã "Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû")

Â ñïèñêå STYLUS óñòàíîâëåí â íàõîäÿòñÿ ñïèñîê ïðèëîæåíèé (â íàñòîÿùåå âðåìÿ ïîääåðæèâàþòñÿ 
WinWord 7.0 è Excel 7.0), â êîòîðûå âñòðîåí ïåðåâîä÷èê STYLUS.

Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî Âû ìîæåòå ïåðåâîäèòü îòêðûòûå â ýòèõ ïðèëîæåíèÿõ äîêóìåíòû, íå âûõîäÿ èç íèõ. Â 
ãëàâíîì îêíå Word(Excel) ïîÿâëÿåòñÿ ìåíþ Ïåðåâîä è ñïåöèàëüíàÿ èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü, íàæèìàÿ êíîïêè 
êîòîðîé ìîæíî âûïîëíÿòü ïåðåâîä òåêñòà.

Ïîëó÷åííûé ïåðåâîä ìîæåò áûòü ïîìåùåí ïî Âàøåìó âûáîðó â Word(Excel)-äîêóìåíò âìåñòî èñõîäíîãî òåêñòà, â 
áóôåð îáìåíà Clipboard èëè â íîâîå îêíî Word(Excel)-äîêóìåíòà. Ïðè ïåðåâîäå äîêóìåíòà âíóòðè ýòèõ 
ïðèëîæåíèé ìîæíî ðàáîòàòü ñî ñëîâàðÿìè (ïîäêëþ÷àòü, ïîïîëíÿòü è êîððåêòèðîâàòü ñëîâàðè), à òàêæå ñî 
ñïèñêàìè íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.

×òîáû âñòðîèòü STYLUS â ïðèëîæåíèå:

1) Âûäåëèòå â ñïèñêå Ïîääåðæèâàþòñÿ íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ, êóäà Âû õîòèòå âñòðîèòü STYLUS. Â 
ýòîì ñïèñêå íàõîäÿòñÿ òîëüêî òå ïðèëîæåíèÿ, êîòîðûå ïîääåðæèâàþòñÿ STYLUS.

2) Íàæìèòå êíîïêó Ïîäêëþ÷èòü. Íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ áóäåò ïåðåìåùåíî â ñïèñîê Stylus óñòàíîâëåí â.

3) Íàæìèòå êíîïêó OK. 

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Â ýòîì ñïèñêå íàõîäÿòñÿ íàçâàíèÿ ïðèëîæåíèé, êîòîðûå ïîääåðæèâàþòñÿ ñèñòåìîé STYLUS. Åñëè Âû 
õîòèòå âñòðîèòü STYLUS â ïðèëîæåíèå, òî âûäåëèòå â ñïèñêå íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ è íàæìèòå êíîïêó 
Ïîäêëþ÷èòü >>.



Â ýòîì ñïèñêå íàõîäÿòñÿ ïðèëîæåíèÿ, â êîòîðûå âñòðîåí STYLUS. Åñëè Âû õîòèòå óáðàòü èç ïðèëîæåíèÿ 
ïîääåðæêó STYLUS, òî âûäåëèòå â ñïèñêå íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ è íàæìèòå êíîïêó <<Îòêëþ÷èòü.



Êíîïêà Ïîäêëþ÷èòü>> âñòðàèâàåò STYLUS â ïðèëîæåíèå, âûäåëåííîìó â ñïèñêå Ïîääåðæèâàþòñÿ. Ïðè 
ýòîì íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ ïåðåìåùàåòñÿ â ñïèñîê Stylus óñòàíîâëåí â.



Êíîïêà <<Îòêëþ÷èòü ïîçâîëÿåò îòêëþ÷èòü ïîääåðæêó STYLUS äëÿ ïðèëîæåíèÿ, âûäåëåííîãî â ñïèñêå 
Stylus óñòàíîâëåí â. Â ïðèëîæåíèè èñ÷åçàåò ïàíåëü è ìåíþ ñèñòåìû STYLUS.



Çàêëàäêà "Îðôîãðàôèÿ"
(äèàëîã "Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû")

Ïîçâîëÿåò óñòàíîâèòü îïöèè, íàñòðàèâàþùèå ïðîöåññ ïðîâåðêè îðôîãðàôèè äîêóìåíòîâ. Ñèñòåìà ïðîâåðêè 
îðôîãðàôèè íå ïîñòàâëÿåòñÿ âìåñòå ñ ñèñòåìîé STYLUS, à äîëæíà áûòü ïðèîáðåòåíà îòäåëüíî è 
óñòàíîâëåíà íà Âàøåì êîìïüþòåðå. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ê ñèñòåìå STYLUS ìîæíî ïîäêëþ÷èòü 
LingvoCorrector äëÿ MS Office 95, Îðôî äëÿ Windows 95 èëè Ïðîïèñü 4.0.

×òîáû ïîäêëþ÷èòü ïðîãðàììó ïðîâåðêè îðôîãðàôèè, ïåðåéäèòå íà çàêëàäêó Ñåðâèñ.

Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ â äîêóìåíòå âûáåðèòå êîìàíäó Îðôîãðàôèÿ èç ìåíþ Ñåðâèñ èëè íàæìèòå 
êëàâèøó F7.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Ïðè îòìå÷åííîé îïöèè Àâòîìàòè÷åñêè ñèñòåìà ïðîâåðêè îðôîãðàôèè âñåãëà áóäåò ïîêàçûâàòü ñïèñîê 
àëüòåðíàòèâ ïðè îáíàðóæåíèè "ïîäîçðèòåëüíîãî" ñëîâà.



Ïðè îòìå÷åííîé îïöèè â ñïèñêå àëüòåðíàòèâ áóäóò ïîêàçûâàòüñÿ ñëîâà, âçÿòûå òîëüêî èç îñíîâíîãî ñëîâàðÿ.



Ïðè îòìå÷åííîé îïöèè Èç ïðîïèñíûõ áóêâ íå áóäóò ïðîâåðÿòüñÿ ñëîâà, íàáðàííûå çàãëàâíûìè áóêâàìè 
(íàïðèìåð, ÑØÀ). 



Ïðè îòìå÷åííîé îïöèè Ñ öèôðàìè íå áóäóò ïðîâåðÿòüñÿ ñëîâà, ñîäåðæàùèå öèôðû.



Ïðè îòìå÷åííîé îïöèè Ïîâòîðÿþùèåñÿ íå áóäåò ñ÷èòàòüñÿ îøèáêîé ïîâòîðåíèå îäèíàêîâûõ ñëîâ.



Óêàæèòå â ýòîì ïîëå ñëîâàðü, â êîòîðûé Âû áóäåòå çàíîñèòü íîâûå ñëîâà, êîòîðûå ïðîãðàììà ïðîâåðêè 
îðôîãðàôèè íå çíàåò.



Êíîïêà Èçìåíèòü ïîçâîëÿåò âûáðàòü ïóòü ê ñëîâàðþ.



Çàêëàäêà "Ñåðâèñ"
(äèàëîã "Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû")

Óêàæèòå íàçâàíèÿ ïðèëîæåíèé (óæå óñòàíîâëåííûõ íà Âàøåì êîìïüþòåðå), êîòîðûå Âû õîòèòå âûçûâàòü 
ïðè ðàáîòå ñ ñèñòåìîé STYLUS:

ñèñòåìó ðàñïîçíàâàíèÿ òåêñòîâ(OCR), ïðåäíàçíà÷åííóþ äëÿ ââîäà òåêñòà â êîìïüþòåð ïðè ïîìîùè 
ñêàíåðà. Ìîæåò áûòü ïîäêëþ÷åíà ñèñòåìà FineReader èëè Cuneiform. 

ñèñòåìó ïðîâåðêè îðôîãðàôèè (LingvoCorrector äëÿ MS Office 95, Îðôî äëÿ Windows 95 èëè 
Ïðîïèñü 4.0).

ýëåêòðîííûé ñëîâàðü, ïîçâîëÿþùèé ïîëó÷èòü ïåðåâîäû îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé. Ìîæåò 
áûòü ïîäêëþ÷åí ýëåêòðîííûé ñëîâàðü: Lingvo èëè Êîíòåêñò.

Âñå âûøåïåðå÷èñëåííûå ñèñòåìû íå âõîäÿò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíû áûòü 
ïðèîáðåòåíû îòäåëüíî.

Çàïóñê ïîäêëþ÷åííûõ ñèñòåì îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç âûáîð èç ìåíþ Ñåðâèñ ñîîòâåòñòâóþùèõ êîìàíä: 
Çàïóñê OCR, Îðôîãðàôèÿ è Ñïðàâî÷íûé ñëîâàðü.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàçíà÷åíèè îïöèé, ïîëåé è êíîïîê äèàëîãîâîãî îêíà íàæìèòå êíîïêó  â ïðàâîì 
âåðõíåì óãëó îêíà, ïðè ýòîì ðÿäîì ñ óêàçàòåëåì êóðñîðà ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê 
èíòåðåñóþùåìó Âàñ ïîëþ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ïî ýòîìó ïîëþ.



Âûáåðèòå â ýòîì ñïèñêå ñèñòåìó ðàñïîçíàâàíèÿ, óñòàíîâëåííóþ íà Âàøåì êîìïüþòåðå.



Âûáåðèòå â ýòîì ñïèñêå ýëåêòðîííûé ñëîâàðü, óñòàíîâëåííûé íà Âàøåì êîìïüþòåðå.



Âûáåðèòå â ýòîì ñïèñêå ñèñòåìó ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ, óñòàíîâëåííóþ íà Âàøåì êîìïüþòåðå.



Äèàëîã "Ñîâåò äíÿ"

Ñîîáùàåò ðàçíóþ ïîëåçíóþ èíôîðìàöèþ î âîçìîæíîñòÿõ ñèñòåìû, êîòîðàÿ ìîæåò áûòü íå îòðàæåíà â ïå÷àòíîé 
äîêóìåíòàöèè è äàæå â ýòîé ñïðàâî÷íîé ñèñòåìå.

×òîáû îçíàêîìèòüñÿ ñ äðóãèìè ñîâåòàìè, íàæìèòå êíîïêó Ñëåäóþùèé.

×òîáû ýòîò äèàëîã íå ïîÿâëÿëñÿ ïðè êàæäîì çàïóñêå ïðîãðàììû, óáåðèòå îïöèþ Ïîêàçûâàòü ïðè ñòàðòå, 
ðàñïîëîæåííóþ âíèçó îêíà



Äèàëîã "Î ïðîãðàììå"

Ýòîò äèàëîã ñîäåðæèò:
èíôîðìàöèþ î âåðñèè ïðîãðàììû STYLUS äëÿ Windows 95 è îá àâòîðñêîì ïðàâå;
èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è íàçâàíèå êîìïàíèè, ãäå îí ðàáîòàåò;
ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð ñèñòåìû STYLUS.

Âíèìàíèå!

Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë òåõíè÷åñêîé ïîääåðæêè ôèðìû ÏÐÎÌÒ îáÿçàòåëüíî óêàçûâàéòå ðåãèñòðàöèîííûé 
íîìåð, ïðèâåäåííûé â ýòîì îêíå.





Îáùèé îáçîð ñëîâàðåé ñèñòåìû STYLUS

Ñèñòåìà STYLUS ïîçâîëÿåò ïîëó÷àòü âûñîêîå êà÷åñòâî ïåðåâîäà áëàãîäàðÿ âîçìîæíîñòè “íàñòðàèâàòüñÿ” 
íà ïåðåâîä òåêñòîâ êîíêðåòíîé òåìàòèêè. Ñ ýòîé öåëüþ Âû ìîæåòå ïîäêëþ÷àòü ðàçëè÷íûå ñëîâàðè, ìåíÿòü 
èõ ïðèîðèòåò, à òàêæå ïîïîëíÿòü è êîððåêòèðîâàòü ñëîâàðè.

Âñå ýòè äåéñòâèÿ âûïîëíÿþòñÿ ñî ñëîâàðÿìè ñèñòåìû STYLUS, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îäíîìó èç òðåõ òèïîâ:
    Ãåíåðàëüíûé
    Ñïåöèàëèçèðîâàííûé
    Ïîëüçîâàòåëüñêèé.

Ñëîâàðè ñîäåðæàò ïåðåâîäû ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, à òàêæå ãðàììàòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ 
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâÿçíîãî ïåðåâîäà òåêñòîâ. Åäèíèöåé ñëîâàðÿ ÿâëÿåòñÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ.
Äëÿ ïîïîëíåíèÿ ñëîâàðíîãî çàïàñà ñèñòåìû, Âû äîëæíû ñîçäàòü ñâîé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, â êîòîðûé 
ìîæíî ââîäèòü íîâûå ñëîâà(ñëîâîñî÷åòàíèÿ) è èçìåíåííûå ñëîâàðíûå ñòàòüè.

Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ñëîâàðÿ Âû ìîæåòå îòêðûòü ïîëüçîâàòåëüñêèé èëè ñïåöèàëèçèðîâàííûé 
ñëîâàðü. Â ñïåöèàëüíîì îêíå áóäóò âûâåäåíû âñå ñëîâàðíûå ñòàòüè, íàõîäÿùèåñÿ â ñëîâàðå.



Òèïû ñëîâàðåé

Â ñèñòåìå STYLUS ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå òèïû ñëîâàðåé:

    Ãåíåðàëüíûé ñëîâàðü
Ïîñòàâëÿåòñÿ âìåñòå ñèñòåìîé STYLUS, ñîäåðæèò îêîëî 110 000 îáùåóïîòðåáèòåëüíûõ ñëîâ è 
ñëîâîñî÷åòàíèé è âñåãäà èñïîëüçóåòñÿ ïðè ïåðåâîäå. Ãåíåðàëüíûé ñëîâàðü çàêðûò äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ, 
ò.å. íåëüçÿ ïðîñìîòðåòü åãî ñîäåðæèìîå, êîððåêòèðîâàòü åãî è ïîïîëíÿòü. Îäíàêî ìîæíî îòêðûòü ñëîâàðíóþ 
ñòàòüþ êîíêðåòíîãî ñëîâà èç Ãåíåðàëüíîãî ñëîâàðÿ, èçìåíèòü åå, à çàòåì ñîõðàíèòü â ñâîåì 
ïîëüçîâàòåëüñêîì ñëîâàðå.

    Ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè
Ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïåðåâîäà òåêñòîâ êîíêðåòíîé òåìàòèêè è îðèåíòèðîâàíû íà êîíêðåòíóþ ïðåäìåòíóþ 
îáëàñòü. Ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ ðàñøèðåíèåì *.SDC. 

Âñå ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè ìîãóò áûòü ïðèîáðåòåíû ïîëüçîâàòåëåì îòäåëüíî.
Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ôèðìîé ÏÐÎÌÒ ïîñòàâëÿþòñÿ íåìåöêî-ðóññêèé è ðóññêî-íåìåöêèé Êîììåð÷åñêèé ñëîâàðü 
è ñëåäóþùèå àíãëî-ðóññêèå è ðóññêî-àíãëèéñêèå ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè: Êîììåðöèÿ, 
Þðèäè÷åñêèé, Èíôîðìàòèêà, Ìàòåìàòèêà, Ôèçèêà, Ýëåêòðîòåõíèêà è Ýíåðãåòèêà, Òåëåêîììóíèêàöèè è 
ñâÿçü, Íåôòå-ãàçîäîáûâàþùàÿ ïðîìûøëåííîñòü, Ãîðíî-òåõíè÷åñêèé, Àýðîêîñìè÷åñêèé, Àâòîìîáèëüíûé, 
Ñòðîèòåëüñòâî è Ýêîëîãèÿ, Ìåäèöèíà. Ñëîâàðè ñîáðàíû â êîëëåêöèè Êîììåðöèÿ, Òåõíèêà è Íàóêà. Çà 
èíôîðìàöèåé î ñëîâàðÿõ îáðàùàéòåñü â ôèðìó ÏÐÎÌÒ ïî òåë. (812) 275-7887, ôàêñ: (812) 275-7893.

    Ïîëüçîâàòåëüêèå ñëîâàðè
Åñëè Âû õîòèòå ââîäèòü íîâûå ñëîâà â ñëîâàðü èëè èçìåíÿòü ïåðåâîäû ñëîâ, èìåþùèõñÿ â Ãåíåðàëüíîì 
èëè ñïåöèàëèçèðîâàííîì ñëîâàðÿõ, òî Âàì íåîáõîäèìî ñîçäàòü ñâîé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü. 
Ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ ðàñøèðåíèåì *.UDC.
Ïðè èíñòàëëÿöèè ñèñòåìû STYLUS ïî óìîë÷àíèþ ñîçäàþòñÿ è ïîäêëþ÷àþòñÿ ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè: 
íàïðèìåð, def_re.udc(ðóññêî-àíãë.) è def_er.udc(àíãëî-ðóññê.).



Èíñòàëëÿöèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëîâàðåé

Âû ïðèîáðåëè êîìïëåêò ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëîâàðåé è õîòèòå èõ óñòàíîâèòü.

Êàê èíñòàëèðîâàòü ñëîâàðè: 

Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Óñòàíîâêà ñëîâàðåé, êîòîðàÿ íàõîäèòñÿ â ïîäìåíþ STYLUS äëÿ Windows 95 ìåíþ 
Ïóñê (Start).

Íå ïûòàéòåñü çàïóñêàòü ñ äèñêåòû ñî ñëîâàðÿìè ïðîãðàììû SETUP èëè INSTALL, ýòè ïðîãðàììû 
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ èíñòàëëÿöèè ñëîâàðåé íà DOS-âåðñèþ ïåðåâîä÷èêà STYLUS è íà ñèñòåìó 
STYLUS âåðñèè 2.x äëÿ Windows.

Íè÷åãî ñòðàøíîãî ïðè ýòîì íå ñëó÷èòñÿ, ïðîñòî îáå ïðîãðàììû ñîîáùàò Âàì, ÷òî íå ìîãóò íàéòè ñèñòåìó 
STYLUS è ïðîèíñòàëëèðîâàòü ñëîâàðè.

Çàïóñòèâ ïðîãðàììó Óñòàíîâêà ñëîâàðåé, ïðîñòî ñëåäóéòå èíñòðóêöèÿì.
Ïðè èíñòàëëÿöèè áîëüøîãî ÷èñëà ñëîâàðåé (íàïðèìåð, Êîëëåêöèè ñëîâàðåé) ìû ðåêîìåíäóåì íå ïîäêëþ÷àòü 
ñðàçó âñå ñëîâàðè ê ñèñòåìå STYLUS.

Â ðåçóëüòàòàå èíñòàëëÿöèè ñëîâàðåé â êàòàëîãå ñèñòåìû ïîÿâÿòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå ôàéëû ñ 
ðàñøèðåíèåì .SDC. Áóêâû _ER â íàçâàíèè ôàéëà îçíà÷àþò, ÷òî ýòîò ñëîâàðü àíãëî-ðóññêèé, RE - 
ðóññêî-àíãëèéñêèé, GR - íåìåöêî-ðóññêèé, RG - ðóññêî-íåìåöêèé.

Íå çàáóäüòå, ÷òî ïðè ïåðåâîäå èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî ïîäêëþ÷åííûå ñëîâàðè. ×òîáû èçìåíèòü ñïèñîê 
ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, âûáåðèòå â ïðîãðàììå STYLUS ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó â ìåíþ Ñëîâàðè.



Ðåæèìû ðàáîòû ñî ñëîâàðíîé ñòàòüåé:
Ñïåöèàëèñò/Íà÷èíàþùèé

Ðàáîòàòü ñî ñëîâàðíîé ñòàòüåé â îêíå “Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ” ìîæíî â îäíîì èç ðåæèìîâ: Ñïåöèàëèñò èëè 
Íà÷èíàþùèé.
Ðåæèì Âû ìîæåòå óñòàíàâëèâàòü ñàìè, âûáèðàÿ êîìàíäó Ðàçíîå èç ìåíþ Îïöèè.

Ïðè ðàáîòå â ðåæèìå Ñïåöèàëèñò Âû ïîëó÷àåòå äîñòóï êî âñåé èíôîðìàöèè, õðàíÿùåéñÿ â ñëîâàðíîé 
ñòàòüå.

Â ðåæèìå Íà÷èíàþùèé ïðè ââîäå ïåðåâîäîâ ñóùåñòâèòåëüíûõ è ïðèëàãàòåëüíûõ ïðîãðàììà íå 
ïðåäëàãàåò Âàì ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü îáðàçîâàíèÿ ôîðì ðóññêîãî ñëîâà, à ñðàçó çàíîñèò ïåðåâîäû â 
ñëîâàðíóþ ñòàòüþ (ò.î. ìîãóò áûòü ââåäåíû íåâåðíûå ôîðìû ïåðåâîäíîãî ýêâèâàëåíòà).
Òàêæå Âû íå ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü èíôîðìàöèþ îá óïðàâëåíèè âõîäíîãî ñëîâà (íåò êíîïêè Óïðàâëåíèå.



Ïîäêëþ÷åíèå ñëîâàðåé, èñïîëüçóåìûõ ïðè ïåðåâîäå äîêóìåíòà

×òîáû íàñòðîèòü ñèñòåìó STYLUS íà ïåðåâîä ïðåäìåòíî-îðèåíòèðîâàííûõ òåêñòîâ, ê ñèñòåìå íåîáõîäèìî 
ïîäêëþ÷èòü ïîëüçîâàòåëüñêèå è ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè. 

Ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé îòîáðàæàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà “Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè”). 
Â ïðîöåññå ïåðåâîäà ñèñòåìà STYLUS èùåò ïåðåâîä ñëîâ ñíà÷àëà â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ(ñïèñîê 
ïðîñìàòðèâàåòñÿ ñâåðõó âíèç), à çàòåì â Ãåíåðàëüíîì ñëîâàðå.

  

Òàêæå â ñïèñîê íåîáõîäèìî âêëþ÷èòü õîòÿ áû îäèí ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå Âû íå 
ñìîæåòå îáó÷àòü ñèñòåìó, ò.å. ââîäèòü íîâûå ñëîâà è èñïðàâëÿòü ïåðåâîäû ñëîâ (âñå èçìåíåíèÿ âíîñÿòñÿ 
òîëüêî â ïîäêëþ÷åííûé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü). 

×òîáû èçìåíèòü ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé:

1. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî çàêëàäêå è âûáåðèòå êîìàíäó Èçìåíèòü ñïèñîê ñëîâàðåé.

        Ëèáî íàæìèòå êíîïêó:  
        Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðü êîìàíäó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿçûêîâîé îðèåíòàöèè ñëîâàðÿ.

2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðè, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé. Äëÿ êàæäîãî 
ñëîâàðÿ â ñïèñêå óêàçàíî åãî íàçâàíèå è ôàéë, â êîòîðîì îí õðàíèòñÿ. Íàçâàíèå ïîëüçîâàòåëüñêîãî ñëîâàðÿ 
Âû ìîæåòå çàäàòü ñàìè, íàæàâ êíîïêó Î ñëîâàðå.
Äàëåå èñïîëüçóÿ êíîïêè îêíà, Âû ìîæåòå îòðåäàêòèðîâàòü ýòîò ñïèñîê.

Ôóíêöèè êíîïîê:

Ñîçäàòü Ïîçâîëÿåò ñîçäàòü íîâûé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü.

Ïîäêëþ÷èòü Äîáàâëÿåò â ñïèñîê ñëîâàðü.

Îòêëþ÷èòü Óäàëÿåò âûäåëåííûé ñëîâàðü èç ñïèñêà.

Ââåðõ Ïåðåìåùàåò âûäåëåííûé â ñïèñêå ñëîâàðü ââåðõ íà îäíó ïîçèöèþ.

Âíèç Ïåðåìåùàåò âûäåëåííûé â ñïèñêå ñëîâàðü âíèç íà îäíó ïîçèöèþ.

Î ñëîâàðå Ïîçâîëÿåò ââåñòè èíôîðìàöèþ î ñëîâàðå: íàçâàíèå(îíî áóäåò âûâîäèòñÿ â ñïèñêå), 
êîììåíòàðèè, ïàðîëü.

3. Ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñêà íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.



Ñîçäàíèå íîâîãî ïîëüçîâàòåëücêîãî ñëîâàðÿ

Ïîëüçîâàòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ñîçäàâàòü ñâîè ñîáñòâåííûå ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè, 
êîòîðûå ìîæíî ïîïîëíÿòü è êîððåêòèðîâàòü.
Â òîì ñëó÷àå, åñëè Âàñ íå óñòðàèâàåò è Âû õîòèòå èçìåíèòü ïåðåâîä êàêîãî-ëèáî ñëîâà èç 
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî èëè Ãåíåðàëüíîãî ñëîâàðÿ, òî ýòà îòêîððåêòèðîâàííàÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ ìîæåò áûòü 
ñîõðàíåíà òîëüêî â ïîäêëþ÷åííîì ïîëüçîâàòåëüñêîì ñëîâàðå.
Â ñâÿçè ñ ýòèì ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ñîçäàòü è ïîäêëþ÷èòü ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, êóäà Âû áóäåòå 
ââîäèòü íîâûå ñëîâà.

×òîáû ñîçäàòü íîâûé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü:

1. Íàæìèòå êíîïêó:  
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè êîìàíäó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿçûêîâîé îðèåíòàöèè ñëîâàðÿ, íàïðèìåð 
Àíãëî-Ðóññêèé.

2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðè, â êîòîðîì ïîëüçîâàòåëåì ôîðìèðóåòñÿ ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé.
Â ñïèñêå ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé íàõîäÿòñÿ ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè ïåðåâîäå, è 
ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè, â êîòîðûå Âû áóäåòå ââîäèòü íîâûå ñëîâà.
3. Íàæìèòå êíîïêó Ñîçäàòü. 
4. Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå ïóòü ê êàòàëîãó, ãäå áóäåò õðàíèòñÿ ñëîâàðü, è íàáåðèòå â ñòðîêå 
ââîäà èìÿ íîâîãî ôàéëà ñ ðàøèðåíèåì UDC (íàïðèìåð, dict.udc).
Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.
5. Ïîÿâèòñÿ äèàëîã “Èíôîðìàöèÿ î ñëîâàðå”. Íàáåðèòå íàçâàíèå ñëîâàðÿ(íå áîëåå 15 ñèìâîëîâ), êîòîðîå 
áóäåò âûâîäèòñÿ â ñïèñêå ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé (íàïðèìåð, Ñïîðòèâíûé, Ñåëüñêîõîç. è ò.ä.), à òàêæå 
êîììåíòàðèè è ïàðîëü. 
5. Âû âåðíåòåñü â îêíî Ñëîâàðè, à ñîçäàííûé ñëîâàðü áóäåò ïîìåùåí ïîñëåäíèì â ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ 
ñëîâàðåé.
6. Íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.



Êàê îòêðûòü ñëîâàðü

1. Íàæìèòå êíîïêó:  
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè êîìàíäó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿçûêîâîé îðèåíòàöèè ñëîâàðÿ, íàïðèìåð 
Àíãëî-Ðóññêèé.

2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðè. Âûäåëèòå â ñïèñêå èìÿ îòêðûâàåìîãî ñëîâàðÿ. Ïîëüçîâàòåëüñêèå 
ñëîâàðè õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ ðàñøèðåíèåì *.udñ. Cïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ 
ðàñøèðåíèåì *.sdñ. Åñëè íóæíîãî Âàì ñëîâàðÿ íåò â ñïèñêå, òî íàæìèòå êíîïêó Ïîäêëþ÷èòü.
3. Íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü.
Ïîÿâèòñÿ èíôîðìàöèîííîå îêíî, îòðàæàþùåå ïðîöåññ ñîðòèðîâêè ñëîâàðÿ.
4. Ïîñëå ñîðòèðîâêè ñëîâàðÿ ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðü, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ðàáîòà ñ ñîäåðæèìûì 
îòêðûòîãî ïîëüçîâàòåëüñêîãî ñëîâàðÿ.



Êîìïîíåíòû îêíà îòêðûòîãî ñëîâàðÿ

×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñîäåðæèìîìó ñëîâàðÿ, åãî íàäî îòêðûòü. Îòêðûòûé ñëîâàðü âûâîäèòñÿ â 
ñïåöèàëüíîì îêíå Ñëîâàðü, ïðèâåäåííîãî íèæå.

Â ðóññêî-àíãëèéñêîì ñëîâàðå çàãîëîâêîì ñëîâàðíîé ñòàòüè ÿâëÿåòñÿ ÎÑÍÎÂÀ ñëîâà - ÷àñòü ñëîâà 
íåèçìåíÿåìàÿ ïðè åãî ñêëîíåíèè. Íàïðèìåð, â ñëîâàðíîé ñòàòüå ñ çàãîëîâêîì ÈÇÂÅÑÒÈ õðàíÿòñÿ ñëîâà 
ÈÇÂÅÑÒÈå è ÈÇÂÅÑÒÈòü. ×òîáû óâèäåòü, êàêîé ïåðåâîä èìååòñÿ â ñëîâàðå, âûäåëèòå ñëîâàðíóþ 
ñòàòüþ â ñïèñêå.
Îäíîìó ñëîâó îáû÷íî ñîîòâåòñòâóåò íåñêîëüêî ñëîâàðíûõ ñòàòåé, íàïðèìåð ê àíãëèéñêîìó ãëàãîëó finish 
îòíîñÿòñÿ ñëîâàðíûå ñòàòüè ñ çàãîëîâêàìè finish, finished, finishing.

Èñïîëüçóÿ êíîïêè îêíà, Âû ìîæåòå ââîäèòü íîâûå ñëîâà â ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, îòêðûâàòü, èçìåíÿòü 
è óäàëÿòü ñóùåñòâóþùèå ñëîâàðíûå ñòàòüè. Åñëè Âû õîòèòå ñêîïèðîâàòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ èç îäíîãî 
ñëîâàðÿ â äðóãîé, òî ïåðåòàùèòå íóæíóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ ïðè ïîìîùè ìûøè èç îêíà îäíîãî ñëîâàðÿ â 
äðóãîé.

Ìåíÿòü ñîäåðæèìîå ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ñëîâàðÿ íåëüçÿ, îäíàêî Âû ìîæåòå ñêîïèðîâàòü ñëîâàðíûå ñòàòüè 
â ñâîé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, à çàòåì èõ ðåäàêòèðîâàòü.



Ïîèñê ñëîâà â ñëîâàðå

×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñîäåðæèìîìó ñëîâàðÿ, åãî íåîáõîäèìî îòêðûòü. Îòêðûòûé ñëîâàðü âûâîäèòñÿ â 
ñïåöèàëüíîì îêíå Ñëîâàðü.

×òîáû íàéòè ñëîâî â ñëîâàðå:

Íàæìèòå ïåðâóþ áóêâó íóæíîãî ñëîâà. Âû ñðàçó ïîïàäåòå â òî ìåñòî ñïèñêà, ãäå íàõîäÿòñÿ ñëîâà 
íà÷èíàþùèåñÿ ñ ýòîé áóêâû.
Äàëåå ïðè íåîáõîäèìîñòè íàáåðèòå â ñòðîêå Íàéòè âñå ñëîâî. Îíî áóäåò âûäåëåíî â ñïèñêå.



Ââîä ñëîâà èç îêíà äîêóìåíòà

Àêòèâíûì ÿâëÿåòñÿ îêíî äîêóìåíòà.

×òîáû ââåñòè ñëîâî/ñëîâîñî÷åòàíèå â ñëîâàðü:

    Íàæìèòå êëàâèøó ALT è äâàæäû ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî ñëîâó â äîêóìåíòå.

    Âûäåëèòå ñëîâî â äîêóìåíòå è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêöó ìûøè, ïåðåòàùèòå åãî íà çàêëàäêó 
“Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè”

    Ëèáî íàæìèòå êíîïêó 

    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ â ìåíþ Ïåðåâîä

Â ïîÿâèâøåìÿ îêíå íàáåðèòå ñëîâî, êîòîðîå Âû õîòèòå ââåñòè â ñëîâàðü. Â ïåðâûé ìîìåíò â îêíå áóäåò 
ñëîâî, íà êîòîðîì áûë óñòàíîâëåí êóðñîð â äîêóìåíòå.



Ââîä ñëîâà èç îêíà ñëîâàðÿ

Àêòèâíûì ÿâëÿåòñÿ îêíî îòêðûòîãî ïîëüçîâàòåëüñêîãî ñëîâàðÿ. 

×òîáû ââåñòè ñëîâî/ñëîâîñî÷åòàíèå â ñëîâàðü:

    Íàæìèòå êíîïêó 

.

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó Insert.
    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü â ìåíþ Ñòàòüÿ

Â ïîÿâèâøåìÿ îêíå íàáåðèòå ñëîâî, êîòîðîå Âû õîòèòå ââåñòè â ñëîâàðü. 



Ââîä ñëîâà èç ñïèñêà íåçíàêîìûõ ñëîâ

Àêòèâíîé ÿâëÿåòñÿ çàêëàäêà “Íåçíàêîìûå ñëîâà”. 

×òîáû ââåñòè ñëîâî/ñëîâîñî÷åòàíèå â ñëîâàðü:

    Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ñëîâó èç ñïèñêà

    Íàæìèòå ïðàâóþ êíîïêó ìûøè è âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü â ñëîâàðü

Â ïîÿâèâøåìÿ îêíå íàáåðèòå ñëîâî, êîòîðîå Âû õîòèòå ââåñòè â ñëîâàðü. 



×òî òàêîå “Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ”?

Åäèíèöåé õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè â ñëîâàðå ÿâëÿåòñÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ. Â íåé ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î 
ñëîâå èëè ñëîâîñî÷åòàíèè, íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà òåêñòîâ, à èìåííî:

    Çàãîëîâîê ñëîâàðíîé ñòàòüè
    Ãðàììàòè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ
    Ïåðåâîäû ñëîâà/ñëîâîñî÷åòàíèÿ

Îäíîìó ñëîâó ìîæåò ñîîòâåòñòâîâàòü íåñêîëüêî ñëîâàðíûõ ñòàòåé. Äëÿ îòîáðàæåíèÿ ñëîâàðíîé ñòàòüè íà 
ýêðàíå è åå ðåäàêòèðîâàíèÿ ñëóæèò îêíî “Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ”. 



Îáùàÿ ñõåìà ââîäà ñëîâà/ñëîâîñî÷åòàíèÿ â ñëîâàðü

Åñëè Âû õîòèòå ââåñòè íîâîå ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå â ñëîâàðü èëè èçìåíèòü ïåðåâîä ñëîâà, òî 
âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1)    Âûáåðèòå êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüþ â ìåíþ Ïåðåâîä.

        Ñìîòðèòå òàêæå: Äðóãèå ñïîñîáû ââîäà ñëîâà â ñëîâàðü.

2)    Íàáåðèòå ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå, êîòîðîå Âû õîòèòå ââåñòè â ñëîâàðü. Ïðàâèëà ââîäà ñëîâà Âû 
ìîæåòå óçíàòü, íàæàâ êíîïêó Ñïðàâêà.

3)    Âûáåðèòå ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, â êîòîðîì áóäåò ñîõðàíåíà ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ. 

4)    Óêàæèòå ÷àñòü ðå÷è âõîäíîãî ñëîâà. Åñëè Âû ââîäèòå ñëîâîñî÷åòàíèå, óêàæèòå ÷àñòü ðå÷è äëÿ 
ãëàâíîãî ñëîâà â ñëîâîñî÷åòàíèè.

5)    Ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ïðîñêëîíÿåò/ïðîñïðÿãàåò âõîäíîå ñëîâî. Âàì îñòàåòñÿ ëèøü ïðîâåðèòü 
ïðàâèëüíîñòü îáðàçîâàíèÿ ôîðì. 

6)    Ïîÿâèòñÿ îêíî “Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ”, ñîäåðæàùåå ñëîâàðíóþ ñòàòüþ âõîäíîãî ñëîâà.
Åñëè ýòîãî ñëîâà íåò íè â îäíîì èç ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, òî â ñëîâàðíîé ñòàòüå ñïèñîê ïåðåâîäîâ ïóñò. 
Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå îòêðûâàåòñÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ ñëîâà, âçÿòîãî èç ïåðâîãî ïî ñïèñêó ïîäêëþ÷åííîãî 
ñëîâàðÿ. Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü, êàêèå ïåðåâîäû èìååò ýòî ñëîâî â äðóãèõ ñëîâàðÿõ, âûäåëÿÿ 
ñëîâàðè èç ñïèñêà “Ñëîâàðè”. 

7)    Òåïåðü Âû ìîæåòå ïðèñòóïèòü ê ââîäó/ðåäàêòèðîâàíèþ ãðàììàòè÷åñêîé èíôîðìàöèè, êîòîðàÿ 
îòîáðàæàåòñÿ â àíêåòàõ. Ñîñòàâ àíêåò çàâèñèò îò âûáðàííîé ÷àñòè ðå÷è.

8)    Ââåäèòå ïåðåâîä ñëîâà, íàæàâ êíîïêó Äîáàâèòü èëè Ïðàâêà.

9)    Íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü. Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ áóäåò ñîõðàíåíà â ïîëüçîâàòåëüñêîì ñëîâàðå, êîòîðûé 
Âû óêàçûâàëè, êîãäà îòêðûâàëè ñëîâàðíóþ ñòàòüþ. 



Ââîä íîâîãî ñëîâà/ñëîâîñî÷åòàíèÿ â ñëîâàðü

×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñîäåðæèìîìó ñëîâàðÿ, åãî íàäî îòêðûòü. Îòêðûòûé ñëîâàðü âûâîäèòñÿ â 
ñïåöèàëüíîì îêíå Ñëîâàðü.

Äëÿ ââîäà íîâîãî ñëîâà(ñëîâîñî÷åòàíèÿ) â ñëîâàðü:

1.     Íàæìèòå êíîïêó 

    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü â ìåíþ Ñòàòüÿ.
    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó Insert.

2.    Íàáåðèòå â ñòðîêå ââîäà ñëîâî(ñëîâîñî÷åòàíèå), êîòîðîå Âû õîòèòå ââåñòè â ñëîâàðü.
Ñìîòðèòå: Ïðàâèëà ââîäà àíãëèéñêîãî ñëîâà(ñëîâîñî÷åòàíèÿ)

Ïðàâèëà ââîäà ðóññêîãî ñëîâà(ñëîâîñî÷åòàíèÿ)
3. Íàæìèòå ÎÊ. Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ òèïà ñëîâîèçìåíåíèÿ âõîäíîãî ñëîâà ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðíàÿ 

ñòàòüÿ.
4. Çàïîëíèòå ñëîâàðíóþ ñòàòüþ, ò.å. óêàæèòå ãðàììàòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ è ââåäèòå ïåðåâîäíûå 

ýêâèâàëåíòû âõîäíîãî ñëîâà.
5. Íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü. Â ñëîâàðå ïîÿâèòñÿ îäíà èëè íåñêîëüêî íîâûõ ñëîâàðíûõ ñòàòåé, 

ñîîòâåòñòâóþùèõ âõîäíîìó ñëîâó.



Èçìåíåíèå ñóùåñòâóþùåé ñëîâàðíîé ñòàòüè

×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñîäåðæèìîìó ñëîâàðÿ, åãî íàäî îòêðûòü. Îòêðûòûé ñëîâàðü âûâîäèòñÿ â 
ñïåöèàëüíîì îêíå Ñëîâàðü.
Îäíîìó ñëîâó îáû÷íî ñîîòâåòñòâóåò íåñêîëüêî ñëîâàðíûõ ñòàòåé â ñëîâàðå. Ïîýòîìó åñëè Âû õîòèòå 
èçìåíèòü ïåðåâîä âñåõ ôîðì ýòîãî ñëîâà, òî íåîáõîäèìî îòðåäàêòèðîâàòü òîëüêî ñëîâàðíóþ ñòàòüþ 
êàíîíè÷åñêîé ôîðìû.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ñëîâàðíîé ñòàòüè:

1.    Âûäåëèòå â ñëîâàðå íóæíóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ.
2.        Íàæìèòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó Enter.
    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Ðåäàêòèðîâàòü â ìåíþ Ñòàòüÿ.

3.    Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ, ãäå Âû ñìîæåòå ââåñòè íîâûé ïåðåâîäíîé ýêâèâàëåíò 
èëè èñïðàâèòü ãðàììàòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

4.    Íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü. Èçìåíåííàÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ áóäåò ñîõðàíåíà, è Âû âåðíåòåñü â îêíî 
Ñëîâàðü.



Óäàëåíèå ñëîâàðíîé ñòàòüè

×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñîäåðæèìîìó ñëîâàðÿ, åãî íàäî îòêðûòü. Îòêðûòûé ñëîâàðü âûâîäèòñÿ â 
ñïåöèàëüíîì îêíå Ñëîâàðü.

×òîáû óäàëèòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ:

1.    Âûäåëèòå íóæíóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ.
2.        Íàæìèòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó Delete.
    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Óäàëèòü â ìåíþ Ñòàòüÿ.



Êîïèðîâàíèå ñëîâàðíîé ñòàòüè

×òîáû ñêîïèðîâàòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ:

1. Îòêðîéòå ñëîâàðü, îòêóäà Âû õîòèòå ñêîïèðîâàòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ, è ñëîâàðü, êóäà Âû êîïèðóåòå 
ñëîâàðíóþ ñòàòüþ. Ðàñïîëîæèòå îêíà ñëîâàðåé òàê, ÷òîáû îíè îáà áûëè âèäíû íà ýêðàíå.

2.    Âûäåëèòå ñ ïîìîùüþ ìûøè íóæíóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ è, íå îòïóñêàÿ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå åå â ñâîé 
ñëîâàðü èëè èñïîëüçóéòå êîìàíäû ìåíþ Ïðàâêà (Êîïèðîâàòü, Âñòàâèòü).

Ïðè êîïèðîâàíèè ñëîâàðíûõ ñòàòåé ãëàãîëà íåîáõîäèìî ñêîïèðîâàòü ñòàòüè âñåõ ôîðì ãëàãîëà (íàïðèìåð: 
beginnen, begonnen, begann).



Ââîä èíôîðìàöèè î ñëîâàðå

×òîáû ââåñòè èíôîðìàöèþ î ñëîâàðå:

1. Íàæìèòå êíîïêó:  
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè êîìàíäó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿçûêîâîé îðèåíòàöèè ñëîâàðÿ, íàïðèìåð 
Àíãëî-Ðóññêèé.

2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðè. Âûäåëèòå â ñïèñêå èìÿ íóæíîãî ñëîâàðÿ. Åñëè íóæíîãî Âàì ñëîâàðå 
íåò â ñïèñêå, òî íàæìèòå êíîïêó Ïîäêëþ÷èòü.
3. Íàæìèòå êíîïêó Î ñëîâàðå.
4. Â îêíå “Èíôîðìàöèÿ î ñëîâàðå” íàáåðèòå:

    íàçâàíèå ñëîâàðÿ (íå áîëåå 15 ñèìâîëîâ), êîòîðîå áóäåò âûâîäèòñÿ â    ñïèñêå ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé 
(íàïðèìåð, Ñïîðòèâíûé, Ñåëüñêîõîç. è ò.ä.);

    ïðàâà êîïèðîâàíèÿ;
    êîììåíòàðèè î ñîäåðæàíèè ñëîâàðÿ (ýòî ìîæåò áûòü ëþáàÿ òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ).

Òàêæå Âû ìîæåòå óñòàíîâèòü ïàðîëü äëÿ çàùèòû ñëîâàðÿ îò ïåðåíîñà â ñèñòåìó Stylus äëÿ Windows, 
èíñòàëëèðîâàííóþ íà äðóãîé êîìïüþòåð.
5. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.



Ðåäàêòèðîâàíèå ñëîâàðíîé ñòàòüè

Âû ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü ñóùåñòâóþùèå ñëîâàðíûå ñòàòüè. Ïîä ðåäàêòèðîâàíèåì ïîíèìàåòñÿ ââîä íîâîãî 
ïåðåâîäà âõîäíîãî ñëîâà, èçìåíåíèå ãðàììàòè÷åñêîé èíôîðìàöèè(íàïðèìåð, ÷èñëà è ðîäà ñóùåñòâèòåëüíîãî), 
ââîä èíôîðìàöèè îá óïðàâëåíèè âõîäíîãî ñëîâà. Èçìåíåííàÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ ìîæåò áûòü çàíåñåíà òîëüêî â 
ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü.

×òîáû îòêîððåêòèðîâàòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ:

1.    Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîñòóïà ê ñëîâàðíîé ñòàòüå:

 èç îêíà äîêóìåíòà 1.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ èç ìåíþ 
Ïåðåâîä
Ëèáî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà ñëîâå äîêóìåíòà.

2.    Âûáåðèòå ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, â êîòîðîì 
áóäåò ñîõðàíåíà èçìåíåííàÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ.

3.    Ââåäèòå ñëîâî(ñëîâîñî÷åòàíèå), ñëîâàðíóþ 
ñòàòüþ êîòîðîãî Âû õîòèòå ðåäàêòèðîâàòü.

 èç îêíà ïîëüçîâàòåëüñêîãî 
ñëîâàðÿ

1.    Îòêðîéòå ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü
2.    Âûäåëèòå â íåì ñëîâàðíóþ ñòàòüþ, êîòîðóþ Âû 

õîòèòå îòðåäàêòèðîâàòü.

3.    Àêòèâèçèðóéòå ïèêòîãðàììó 

4.    Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ, ñîäåðæàùåå ñëîâàðíóþ ñòàòüþ. Åñëè íåîáõîäèìî, 
îòêîððåêòèðóéòå ãðàììàòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ, îòìåòèâ ñîîòâåòñòâóþùèå îïöèè îêíà.

Äëÿ òîãî, ÷òîáû: Ñäåëàéòå ñëåäóþùåå

    Ââåñòè íîâûé ïåðåâîäíîé 
ýêâèâàëåíò

Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó Äîáàâèòü.

    Èñïðàâèòü ñóùåñòâóþùèé 
ïåðåâîä

Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó Èñïðàâèòü.

    Óäàëèòü ïåðåâîä Âûäåëèòå óäàëÿåìûé ïåðåâîäíîé ýêâèâàëåíò è 
àêòèâèçèðóéòå êíîïêó Óäàëèòü.

    Îòðåäàêòèðîâàòü èíôîðìàöèþ îá 
óïðàâëåíèè âõîäíîãî ñëîâà

Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó Óïðàâëåíèå.

Ïðèìå÷àíèå:    Êíîïêà Óïðàâëåíèå ïîÿâëÿåòñÿ â òîì ñëó÷àå, åñëè óñòàíîâëåíà îïöèÿ Ñïåöèàëèñò â îêíå 
Óñòàíîâêà (âûáðàíà êîìàíäà Ðàçíîå èç ìåíþ Îïöèè).

5.    Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.





Íàáîð òåêñòà

Êîãäà Âû íà÷èíàåòå íàáèðàòü òåêñò, ïîëîæåíèå êóðñîðà îòìå÷àåò òî ìåñòî, ãäå áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ 
íàáèðàåìûé òåêñò.

×òîáû ââåñòè òåêñò â íîâûé äîêóìåíò:

Ïðåäâàðèòåëüíî ñîçäàéòå íîâûé äîêóìåíò, âûáðàâ êîìàíäó Ñîçäàòü â ìåíþ Ôàéë, è íà÷íèòå ïå÷àòàòü.

×òîáû ââåñòè òåêñò â ñóùåñòâóþùèé äîêóìåíò: 

1. Íàæìèòå êíîïêó ìûøè â òîì ìåñòå, ãäå íóæíî ïîìåñòèòü íà÷àëî òåêñòà.
Ëèáî âîñïîëüçóéòåñü êëàâèøàìè ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà èëè ñëàéäåðàìè äëÿ ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà â 
íóæíîå ìåñòî.

2. Íà÷íèòå ïå÷àòàòü.



Ïåðåêëþ÷åíèå ìåæäó èñõîäíûì òåêñòîì è òåêñòîì ïåðåâîäà

Îêíî äîêóìåíòà ìîæåò áûòü ðàçáèòî íà äâà ïîäîêíà, â êîòîðûõ âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò è òåêñò ñ 
ïåðåâîäîì. Ýòî ðàçáèåíèå óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíä Ãîðèçîíòàëüíîå/Âåðòèêàëüíîå Ðàçáèåíèå èç 
ìåíþ Âèä. Ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îòìåíû ðàçáèåíèÿ îêíà ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Áåç Ðàçáèåíèÿ, â ýòîì 
ñëó÷àå â ïîëíîå îêíî äîêóìåíòà âûâîäèòñÿ ëèáî èñõîäíûé òåêñò, ëèáî åãî ïåðåâîä. Â çàãîëîâêå îêíà 
óêàçûâàåòñÿ, êàêîé òåêñò ÿâëÿåòñÿ àêòèâíûì â äàííûé ìîìåíò. Ïåðåêëþ÷àòüñÿ ìåæäó èñõîäíûì òåêñòîì è 
åãî ïåðåâîäîì ìîæíî êàê ñ ïîìîùüþ ìûøè, òàê è âûçûâàÿ êîìàíäû Îðèãèíàë è Ïåðåâîä èç ìåíþ Âèä.

×òîáû ïåðåìåñòèòü êóðñîð â îêíî ñ èñõîäíûì òåêñòîì

    Ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà èñõîäíûé òåêñò (åñëè îí âèäåí) è íàæìèòå êíîïêó ìûøè
    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Îðèãèíàë èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøè CTRL+F1.
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó îêíà äîêóìåíòà 

×òîáû ïåðåìåñòèòü êóðñîð â îêíî ñ òåêñòîì ïåðåâîäà

    Ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà òåêñò ïåðåâîäà(åñëè îí âèäåí) è íàæìèòå êíîïêó ìûøè
    Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Ïåðåâîä èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøè CTRL+F2.
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó îêíà äîêóìåíòà 



Êàê âûäåëèòü òåêñò

Äëÿ âûäåëåíèÿ òåêñòà ñ ïîìîùüþ ìûøè:

1.    Íàæìèòå êíîïêó ìûøè íà ïåðâîì âûäåëÿåìîì ñèìâîëå è ïåðåìåùàéòå êóðñîð, íå îòïóñêàÿ êíîïêó, äî 
ïîñëåäíåãî âûäåëÿåìîãî ñèìâîëà.

2.    Îòïóñòèòå êíîïêó ìûøè.

Äëÿ âûäåëåíèÿ òåêñòà ñ ïîìîùüþ êëàâèàòóðû:

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâûé âûäåëÿåìûé ñèìâîë è èñïîëüçóéòå ñëåäóþùèå êëàâèøè äëÿ âûäåëåíèÿ 
òåêñòà.

Êëàâèøè Ôóíêöèÿ

Shift+Còðåëêà Âëåâî(Âïðàâî) Âûäåëåíèå îäíîãî ñèìâîëà òåêñòà ñëåâà 
èëè ñïðàâà îò êóðñîðà.

Shift+Ñòðåëêà Ââåðõ(Âíèç) Âûäåëåíèå îäíîé ñòðîêè òåêñòà ââåðõ 
èëè âíèç.

Shift+END Âûäåëåíèå òåêñòà äî êîíöà ñòðîêè.
Shift+HOME Âûäåëåíèå òåêñòà äî íà÷àëà ñòðîêè.
Shift+PAGE DOWN Âûäåëåíèå òåêñòà îäíîãî îêíà âíèç.Èëè 

îòìåíà âûäåëåíèÿ, åñëè ñëåäóþùåå îêíî 
óæå âûäåëåíî.

Shift+PAGE UP Âûäåëåíèå òåêñòà îäíîãî îêíà ââåðõ.Èëè 
îòìåíà âûäåëåíèÿ, åñëè ïðåäûäóùåå îêíî 
óæå âûäåëåíî.

Ctrl+Shift+Ñòðåëêà Âëåâî(Âïðàâî) Âûäåëåíèå òåêñòà äî ñëåäóþùåãî èëè 
ïðåäûäóùåãî ñëîâà

Ctrl+Shift+Ñòðåëêà Ââåðõ(Âíèç) Âûäåëåíèå òåêñòà äî íà÷àëà èëè êîíöà 
àáçàöà.

Ctrl+Shift+END Âûäåëåíèå òåêñòà äî êîíöà äîêóìåíòà.
Ctrl+Shift+HOME Âûäåëåíèå òåêñòà äî íà÷àëà äîêóìåíòà.

Âûäåëåííûé òåêñò îòìå÷àåòñÿ öâåòîì.



Îòìåíà âûäåëåíèÿ òåêñòà

Äëÿ îòìåíû âûäåëåíèÿ òåêñòà:

    Íàæìèòå êíîïêó ìûøè â ëþáîì ìåñòå äîêóìåíòà
    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó ÑÒÐÅËÊÈ íà êëàâèàòóðå.



Óäàëåíèå âûäåëåííîãî òåêñòà

×òîáû óäàëèòü âûäåëåííûé òåêñò:

Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    âûáåðèòå êîìàíäó Óäàëèòü èç ìåíþ Ïðàâêà
    âûáåðèòå êîìàíäó Âûðåçàòü èç ìåíþ Ïðàâêà, ïðè ýòîì âàø òåêñò áóäåò ïîìåùåí â Clipboard
    íàæìèòå êëàâèøó Delete èëè Backspace.



Êîïèðîâàíèå âûäåëåííîãî òåêñòà â Clipboard

Êîïèðîâàíèå âûäåëåííîãî òåêñòà â Clipboard ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ 2 ñïîñîáàìè:
1 ñïîñîá
Âûäåëåííûé òåêñò ïðè êîïèðîâàíèè â Clipboard óäàëÿåòñÿ èç òåêñòà äîêóìåíòà

    Âûáåðèòå êîìàíäó Âûðåçàòü èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå îäíîâðåìåííî êëàâèøè Shift+Del.
2 ñïîñîá
Âûäåëåííûé òåêñò ïðîñòî êîïèðóåòñÿ â Clipboard

    Âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå îäíîâðåìåííî êëàâèøè Ctrl+Ins.



Âñòàâêà òåêñòà èç Clipboard

×òîáû âñòàâèòü òåêñò èç Clipboard:

    Âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå îäíîâðåìåííî êëàâèøè Shift+Ins.



Îòìåíà ïîñëåäíåãî ðåäàêòèðóþùåãî äåéñòâèÿ

×òîáû îòìåíèòü ïîñëåäíåå ðåäàêòèðóþùåå äåéñòâèå(åñëè ýòî âîçìîæíî):

    Âûáåðèòå êîìàíäó Îòìåíèòü èç ìåíþ Ïðàâêà
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå îäíîâðåìåííî êëàâèøè Alt+Backspace.



Ïîèñê è çàìåíà òåêñòà â äîêóìåíòå

Âû ìîæåòå íàéòè èëè çàìåíèòü â äîêóìåíòå ëþáóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñèìâîëîâ.

×òîáû âûïîëíèòü ïîèñê:

1. Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    âûáåðèòå êîìàíäó Íàéòè èç ìåíþ Ïðàâêà
    àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

2. Â òåêñòîâîì ïîëå ×òî íàáåðèòå òåêñò, ïîèñê êîòîðîãî íåîáõîäèìî îñóùåñòâèòü. 
3. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå äëÿ ïîèñêà îïöèè.
4. Íàæìèòå ÎÊ èëè Enter.
5. Åñëè ïîèñê áûë âûïîëíåí óäà÷íî, ïðîãðàììà âûäåëèò â òåêñòå ïåðâóþ íàéäåííóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 
ñèìâîëîâ.
6. Äëÿ äàëüíåéøåãî ïîèñêà ýòîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè â òåêñòå íàæìèòå êíîïêó ×òî.

×òîáû âûïîëíèòü ïîèñê è çàìåíó òåêñòà:

1. Âûáåðèòå êîìàíäó Çàìåíèòü èç ìåíþ Ïðàâêà.
2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Çàìåíèòü. Â òåêñòîâîì ïîëå ×òî íàáåðèòå òåêñò, ïîèñê êîòîðîãî íåîáõîäèìî 

îñóùåñòâèòü. 
3. Â òåêñòîâîì ïîëå ×åì íàáåðèòå òåêñò, íà êîòîðûé íåîáõîäèìî çàìåíèòü òåêñò èç ïîëÿ ×òî.
4. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå äëÿ ïîèñêà è çàìåíû îïöèè.
4. Íàæìèòå ÎÊ èëè Enter.



Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð äîêóìåíòà

Âû ìîæåòå ïîñìîòðåòü, êàê áóäåò âûãëÿäåòü âàø äîêóìåíò ïðè âûâîäå íà ïå÷àòü. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå èç 
ìåíþ Ôàéë êîìàíäó Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð.
Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïåðâàÿ ñòðàíèöà áóäåò âûâåäåíà íà ýêðàí öåëèêîì. 



Âûáîð ïðèíòåðà

Âû ìîæåòå âûáðàòü ïðèíòåð, íà êîòîðîì áóäåò ïå÷àòàòüñÿ äîêóìåíò.

×òîáû óêàçàòü ïðèíòåð:

1.    Âûáåðèòå êîìàíäó Âûáîð ïðèíòåðà èç ìåíþ Ôàéë.
2.    Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Âûáîð ïðèíòåðà.

Âûáåðèòå íåîáõîäèìûé ïðèíòåð. Â ýòîì ñïèñêå ïåðå÷èñëåíû òîëüêî èíñòàëëèðîâàííûå ïðèíòåðû 
(èíñòàëëÿöèÿ è êîíôèãóðàöèÿ ïðèíòåðà â Windows ïðîèñõîäèò ÷åðåç Control Panel, Printers).

3.    Âûáåðèòå ðàçìåð è îðèåíòàöèþ ëèñòà áóìàãè.
4.    Íàæìèòå ÎÊ èëè Enter.



Âûâîä íà ïå÷àòü äîêóìåíòà

Ïåðåä ðàñïå÷àòûâàíèåì äîêóìåíòà, âû äîëæíû âûáðàòü ïðèíòåð, çàäàòü ïîëÿ, ðàçìåð è îðèåíòàöèþ 
ñòðàíèöû.

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, ÷òî íà ïå÷àòü âûâîäèòñÿ òîëüêî òåêóùèé òåêñò äîêóìåíòà (ëèáî èñõîäíûé òåêñò, 
ëèáî òåêñò ïåðåâîäà). 

×òîáû ðàñïå÷àòàòü äîêóìåíò:

1.    Óñòàíîâèòå êóðñîð â îêíî ñ òåêñòîì, êîòîðûé Âû õîòèòå ðàñïå÷àòàòü.
2.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ïå÷àòü èç ìåíþ Ôàéë. Äàëåå Âû ìîæåòå çàäàòü îïöèè ïå÷àòè (äèàïîçîí ïå÷àòàåìûõ 

ñòðàíèö, êîëè÷åñòâî êîïèé, ñïîñîá ïå÷àòè). 
3.    Íàæìèòå ÎÊ.



Âûáîð êîëè÷åñòâà ïå÷àòàåìûõ êîïèé

1.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ïå÷àòü èç ìåíþ Ôàéë.
2.    Â ïîëå Êîïèè íàáåðèòå ÷èñëî ïå÷àòàåìûõ êîïèé.

Åñëè Âû õîòèòå îðãàíèçîâàòü ïîñòðàíè÷íîå ïå÷àòàíèå íåñêîëüêèõ êîïèé äîêóìåíòà (ïåðâàÿ ñòðàíèöà, 
çàòåì âòîðàÿ è ò. ä. ), òî ïîìåòüòå îïöèþ Êîïèè â ïîäáîð, èíà÷å áóäåò ïå÷àòàíèå ñòðàíèöû êàæäîé êîïèè 
äîêóìåíòà (ïåðâàÿ ñòðàíèöà êàæäîé êîïèè, çàòåì âòîðàÿ è ò.ä.).

3. Íàæìèòå ÎÊ èëè Enter.



Èçìåíåíèå øðèôòà

Åñëè Âû õîòèòå èçìåíèòü ñòèëü èëè ðàçìåð øðèôòà ôðàãìåíòà òåêñòà , âûäåëèòå ýòîò ôðàãìåíò 
òåêñòà è óñòàíîâèòå øðèôò. Åñëè Âû óñòàíîâèëè øðèôò áåç âûäåëåíèÿ òåêñòà, òî íîâûé ïå÷àòàåìûé îò 
êóðñîðà òåêñò áóäåò ñ óñòàíîâëåííûì øðèôòîì.

×òîáû óñòàíîâèòü øðèôò:

1. Âûäåëèòå òåêñò, øðèôò êîòîðîãî Âû õîòèòå èçìåíèòü.
2. Íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ:

×òîáû óñòàíîâèòü Ñäåëàéòå ñëåäóþùåå

 Âèä øðèôòà Âûáåðèòå íàçâàíèå øðèôòà â ñïèñêå:

 Ðàçìåð øðèôòà Íàïå÷àòàéòå èëè âûáåðèòå ðàçìåð 
øðèôòà â ñïèñêå:

        

 Æèðíîå íà÷åðòàíèå ñèìâîëîâ Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó

                
 Êóðñèâíîå íà÷åðòàíèå

                

 Ïîä÷åðêèâàíèå ñèìâîëîâ
              

 Ïåðå÷åðêèâàíèå ñèìâîëîâ
              

Âû ìîæåòå òàêæå óñòàíîâèòü øðèôò, èñïîëüçóÿ êîìàíäó Øðèôò èç ìåíþ Ôîðìàò.



Öåíòðèðîâàíèå è âûðàâíèâàíèå òåêñòà

Ïðè ðàáîòå ñ òåêñòîì Âû èìååòå âîçìîæíîñòü öåíòðèðîâàòü èëè âûðàâíèâàòü òåêñò ïî ëåâîìó è ïðàâîìó 
îòñòóïàì àáçàöà. Âûðàâíèâàíèå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âåñü òåêñò â âûáðàííîì àáçàöå.

Äëÿ öåíòðèðîâàíèÿ èëè âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà:

1. Âûäåëèòå íóæíûå àáçàöû.
2. Íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ àêòèâèçèðóéòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó âûðàâíèâàíèÿ.

Äëÿ âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà Àêòèâèçèðóéòå êíîïêó

Ïî ëåâîìó îòñòóïó àáçàöà
          

Ïî öåíòðó ìåæäó îòñòóïàìè           

Ïî ïðàâîìó îòñòóïó àáçàöà
          

Âû ìîæåòå òàêæå âûðàâíèâàòü òåêñò, èñïîëüçóÿ êîìàíäó Àáçàö èç ìåíþ Ôîðìàò.



Óñòàíîâêà îòñòóïîâ àáçàöà

Òåêñò àáçàöà îáû÷íî ðàñïîëàãàåòñÿ îò ëåâîãî ïîëÿ ñòðàíèöû äî ïðàâîãî. Âû ìîæåòå èçìåíèòü ãðàíèöû 
àáçàöà.

×òîáû óñòàíîâèòü ãðàíèöû àáçàöà:

1. Âûäåëèòå íóæíûå àáçàöû.
2. Âûáåðèòå êîìàíäó Àáçàö èç ìåíþ Ôîðìàò.
3. Íàáåðèòå â ñòðîêàõ Ñëåâà, Ñïðàâà, Ïåðâàÿ ñòðîêà ðàçìåðû îòñòóïîâ îò ïîëåé ñòðàíèöû ñëåâà è 

ñïðàâà, è îòñòóï äëÿ ïåðâîé ñòðîêè.
4. Íàæìèòå ÎÊ.



Âûáîð ðàçìåðà è îðèåíòàöèè ñòðàíèöû

Ðàçìåð è îðèåíòàöèÿ ñòðàíèöû óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ âñåãî äîêóìåíòà.

×òîáû óñòàíîâèòü ðàçìåð è îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû:

1. Âûáåðèòå êîìàíäó Ñòðàíèöà èç ìåíþ Ôîðìàò.
2. Âûáåðèòå ðàçìåð ñòðàíèöû.
3. Îïðåäåëèòå îðèåíòàöèþ ëèñòà, ïîìåòèâ ñîîòâåòñòâåííî îïöèþ:

Portrait(Êíèæíàÿ)    - âåðòèêàëüíàÿ îðèåíòàöèÿ
Landscape(Àëüáîìíàÿ)    - ãîðèçîíòàëüíàÿ îðèåíòàöèÿ.

4. Íàïå÷àòàéòå âåëè÷èíû ïîëåé ñòðàíèöû: Left(Ëåâîå), Right(Ïðàâîå), Top(Âåðõíåå), Bottom(Íèæíåå).
5. Íàæìèòå ÎÊ.



Ìàðêèðîâêà àáçàöåâ

×òîáû âñòàâèòü ìàðêåð ïåðåä íà÷àëîì àáçàöà, â êîòîðîì â äàííûé ìîìåíò óñòàíîâëåí êóðñîð, èëè ïåðåä 
íåñêîëüêèìè âûäåëåííûìè àáçàöàìè, âûáåðèòå êîìàíäó Ìàðêèðîâêà â ìåíþ Ôîðìàò.



Óñòàíîâêà ïîçèöèé òàáóëÿöèè

×òîáû çàäàòü ïàðàìåòðû òàáóëîñòîïîâ:

1) Âûáåðèòå êîìàíäó Àáçàö â ìåíþ Ôîðìàò. 
2) Ïåðåéäèòå ê çàêëàäêå “Òàáóëÿöèÿ”.
3) Íàáåðèòå â ñòðîêå ââîäà çíà÷åíèå òàáóëîñòîïà.
4) Íàæìèòå êíîïêó Äîáàâèòü. 
5) Åñëè Âû õîòèòå çàäàòü íåñêîëüêî òàáóëîñòîïîâ, òî íàáåðèòå çíà÷åíèå ñëåäóþùåãî òàáóëîñòîïà.
6) Íàæìèòå ÎÊ.



Âñòàâêà äàòû è âðåìåíè â äîêóìåíò

×òîáû âñòàâèòü äàòó â äîêóìåíò (íàïðìåð, 10.05.96), âûáåðèòå êîìàíäó Äàòà è âðåìÿ â ìåíþ Âñòàâêà.



Âñòàâêà ñèìâîëà â äîêóìåíò

×òîáû âñòàâèòü â äîêóìåíò ñèìâîë èëè ñïåöèàëüíûé ñèìâîë èç øðèôòîâ, óñòàíîâëåííûõ íà êîìïüþòåðå 
(íàïðèìåð, ), âûáåðèòå êîìàíäó Ñèìâîë â ìåíþ Âñòàâêà.



Âñòàâêà îáúåêòà

Âñòàâêà îáúåêòà - ýòî îáû÷íîå êîïèðîâàíèå, èñïîëüçóÿ Clipboard, íî ñ îäíèì îòëè÷èåì: ðåäàêòèðîâàòü 
îáúåêò Âû áóäåòå â ïðèëîæåíèè, ãäå îí ñîçäàâàëñÿ. Êîãäà Âû âñòàâëÿåòå îáúåêò, äåëàåòñÿ êîïèÿ 
èíôîðìàöèè èç äîêóìåíòà-èñòî÷íèêà(îòêóäà áåðåòñÿ îáúåêò), ò.î. êîãäà Âû ðåäàêòèðóåòå âñòðîåííûé 
îáúåêò, äîêóìåíò-èñòî÷íèê ïðè ýòîì íå ìåíÿåòñÿ.

Êàê âñòàâèòü ðèñóíîê â äîêóìåíò:
1.    Îòêðîéòå STYLUS-äîêóìåíò, êóäà Âû õîòèòå âñòàâèòü ðèñóíîê.
2.    Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Îáúåêò.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Âñòàâèòü îáúåêò.
3.    Âûáåðèòå â ñïèñêå Òèï îáúåêòà ïðèëîæåíèå, ãäå ñîçäàâàëñÿ ðèñóíîê, íàïðèìåð Corel Draw.
4.    Îòìåòüòå îïöèþ “Ñîäàòü íîâûé”, åñëè Âû õîòèòå ïðÿìî ñåé÷àñ íàðèñîâàòü êàðòèíêó. 

Èëè îïöèþ “Ñîçäàòü èç ôàéëà”, åñëè êàðòèíêà óæå íàõîäèòñÿ â ôàéëå.
4.    Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.
5.    Íàðèñóéòå èëè îòêðîéòå ôàéë ñ ðèñóíêîì.

Ðèñóíîê áóäåò âñòàâëåí â STYLUS äîêóìåíò.



Óñòàíîâëåíèå ñâÿçè ñ îáúåêòîì

Ïðè óñòàíîâëåíèè ñâÿçè Âû íå äåëàåòå êîïèþ ñ èíôîðìàöèè, à ñîçäàåòå ññûëêó íà äîêóìåíò-èñòî÷íèê, 
êîòîðûé ñîäåðæèò âñòàâëÿåìûé îáúåêò. Íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ ìîãóò ñîäåðæàòü ññûëêó íà îäèí äîêóìåíò-
èñòî÷íèê. Ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ñâÿçàííîãî îáúåêòà, Âû èçìåíÿåòå èíôîðìàöèþ â èñòî÷íèêå è ñîîòâåòñòâåííî 
âî âñåõ äîêóìåíòàõ, ñîäåðæàùèõ ýòîò îáúåêò. Âû ìîæåòå óñòàíàâëèâàòü ñâÿçü òîëüêî èç ñîõðàíåííûõ 
äîêóìåíòîâ. 
Ïóñòü äëÿ ïðèìåðà îáúåêòîì áóäåò ðèñóíîê, ñîçäàííûé â Paint.

1.    Çàïóñòèòå Paint.
2.    Ñîçäàéòå ðèñóíîê èëè îòêðîéòå ôàéë ñ ðèñóíêîì. Ñîõðàíèòå ôàéë.
3.    Âûäåëèòå ðèñóíîê ñ ïîìîùüþ ìûøè.
4.    Èç Ïðàâêà ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü.
5.    Îòêðîéòå â Stylus for Windows äîêóìåíò, ñ êîòîðûì õîòèòå ñâÿçàòü îáúåêò. Óñòàíîâèòå êóðñîð, êóäà 

äîëæåí áûòü ïîìåùåí ðèñóíîê.
6.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ñïåöèàëüíàÿ âñòàâêà èç ìåíþ Ïðàâêà.
7.    Â ñïèñêå Ôîðìàò âûäåëèòå òèï îáúåêòà, ñ êîòîðûì óñòàíàâëèâàåòå ñâÿçü è àêòèâèçèðóéòå êíîïêó 

Óñòàíîâèòü ñâÿçü.
Â STYLUS äîêóìåíòå ïîÿâèòñÿ ðèñóíîê.



Çàìåíà øðèôòîâ â òåêñòå ïåðåâîäà

Òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåìè æå øðèôòàìè, ÷òî è èñõîäíûé òåêñò. Ò.î., åñëè èñõîäíûé 
àíãëèéñêèé(íåìåöêèé, ôðàíöóçñêèé) òåêñò áûë íàáðàí íåðóñèôèöèðîâàííûì øðèôòîì, òî ðóññêèé òåêñò 
ïåðåâîäà íåâîçìîæíî ïðî÷èòàòü. Ñì. êàðòèíêó íèæå.

Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðåâîäà Âàì ïðèäåòñÿ çàíîâî èçìåíÿòü øðèôò òåêñòà ïåðåâîäà.
Îäíàêî ýòîãî ìîæíî èçáåæàòü, åñëè äëÿ øðèôòîâ óêàçàòü èõ ÇÀÌÅÍÓ.
Îïðåäåëèòü çàìåíó øðèôòîâ ìîæíî äâóìÿ ñïîñîáàìè:

1 ñïîñîá: 
Âûáðàâ êîìàíäó Çàìåíà øðèôòîâ (ìåíþ Ñåðâèñ), Âû ìîæåòå îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ. 
Íàïðèìåð, ìîæíî ïîòðåáîâàòü, ÷òîáû øðèôò Century Schoolbook, êîòîðûé íå ñîäåðæèò êèðèëëèöû, 
çàìåíÿëñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà íà Arial Cyr, ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó. Òîãäà îêíî äîêóìåíòà ïîñëå ïåðåâîäà 
áóäåò âûãëÿäåòü ñëåä. îáðàçîì:

Âûáðàòü çàìåíó äëÿ êîíêðåòíîãî øðèôòà äîñòàòî÷íî îäèí ðàç. Çàìåíà áóäåò àâòîìàòè÷åñêè âûïîëíÿòüñÿ â 
ïðîöåññå ïåðåâîäà âî âñåõ äîêóìåíòàõ, ãäå ýòîò øðèôò âñòðå÷àåòñÿ.

2 ñïîñîá: 
Åñëè Âû âûáåðèòå êîìàíäó Çàìåíà øðèôòîâ (ìåíþ Ñåðâèñ), çàêëàäêó “Çàìåíà øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ” è 
îòìåòèòå îïöèþ, òî:
- âñå øðèôòû â èíîñòðàííîì òåêñòå ïåðåâîäà (êðîìå òåõ, äëÿ êîòîðûõ çàìåíà óæå çàäàíà êîìàíäîé Çàìåíà 

øðèôòîâ) áóäóò àâòîìàòè÷åñêè çàìåíåíû íà íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, çàäàííûé êîìàíäîé Øðèôòû ïî 
óìîë÷àíèþ (ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial. 

- âñå øðèôòû â ðóññêîì òåêñòå ïåðåâîäà áóäóò çàìåíåíû íà øðèôò ñ êèðèëëèöåé, çàäàííûé êîìàíäîé 
Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ(ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial Cyr. 



Çàìåíà øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ

Òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåìè æå øðèôòàìè, ÷òî è èñõîäíûé òåêñò. Ò.î., åñëè èñõîäíûé 
àíãëèéñêèé(íåìåöêèé èëè ôðàíöóçñêèé) òåêñò áûë íàáðàí íåðóñèôèöèðîâàííûì øðèôòîì, òî ðóññêèé 
òåêñò ïåðåâîäà íåâîçìîæíî ïðî÷èòàòü. Ñì. êàðòèíêó íèæå.

Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðåâîäà Âàì ïðèäåòñÿ çàíîâî èçìåíÿòü øðèôò òåêñòà ïåðåâîäà.
Åñëè Âû âûáåðèòå êîìàíäó Çàìåíà øðèôòîâ (ìåíþ Ñåðâèñ) è îòìåòèòå îïöèþ â çàêëàäêå “Çàìåíà øðèôòîâ 
ïî óìîë÷àíèþ”, òî:
- âñå øðèôòû â èíîñòðàííîì òåêñòå ïåðåâîäà (êðîìå òåõ, äëÿ êîòîðûõ çàìåíà óæå çàäàíà êîìàíäîé Çàìåíà 

øðèôòîâ) áóäóò àâòîìàòè÷åñêè çàìåíåíû íà íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, çàäàííûé êîìàíäîé Øðèôòû ïî 
óìîë÷àíèþ(ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial. 

- âñå øðèôòû â ðóññêîì òåêñòå ïåðåâîäà áóäóò çàìåíåíû íà øðèôò ñ êèðèëëèöåé, çàäàííûé êîìàíäîé 
Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ(ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial Cyr. 

Òîãäà îêíî äîêóìåíòà ïîñëå ïåðåâîäà áóäåò âûãëÿäåòü ñëåä. îáðàçîì:

Îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ Âû ìîæåòå øðèôòîâ, âûáðàâ êîìàíäó Çàìåíà øðèôòîâ(ìåíþ Ñåðâèñ). 
Íàïðèìåð, ìîæíî ïîòðåáîâàòü, ÷òîáû øðèôò Century Schoolbook, êîòîðûé íå ñîäåðæèò êèðèëëèöû, 
çàìåíÿëñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà íà Arial Cyr, ñîäåðæàùèé êèðèëëèöó.



Èçìåíåíèå ðåãèñòðà íàáðàííîãî òåêñòà

Åñëè ïðè íàáîðå ñëîâà èëè òåêñòà Âû ïî îøèáêå âûáðàëè íåâåðíûé ðåãèñòð (íàïðèìåð, èñïîëüçîâàëè 
ïðîïèñíûå áóêâû âìåñòî ñòðî÷íûõ èëè ëàòèíñêèå âìåñòî ðóññêèõ), òî ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè èçìåíèòü 
íåïðàâèëüíî íàáðàííûå áóêâû.    Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå ñëåäóþùåå:

1.    Åñëè íåîáõîäèìî èçìåíèòü ðåãèñòð îòäåëüíîãî ñëîâà, ïîìåñòèòå íà íåãî êóðñîð. Åñëè íóæíî èçìåíèòü 
ðåãèñòð ôðàãìåíòà òåêñòà, âûäåëèòå åãî.
2.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ðåãèñòð èç ìåíþ Ñåðâèñ. Ïîÿâèòñÿ îêíî “Ðåãèñòð”.
3.    Âûáåðèòå â ýòîì îêíå íóæíóþ îïöèþ:
Êàê â ïðåäëîæåíèÿõ Íà÷àëüíûå áóêâû ïåðâûõ ñëîâ â 

ïðåäëîæåíèÿõ ñäåëàòü ïðîïèñíûìè.

íèæíèé ðåãèñòð Âñå áóêâû ñäåëàòü ñòðî÷íûìè (àáâ).

ÂÅÐÕÍÈÉ ÐÅÃÈÑÒÐ Âñå áóêâû ñäåëàòü çàãëàâíûìè 
(ÀÁÂ).

Êàê â Çàãîëîâêàõ Ïåðâûå áóêâû âñåõ ñëîâ ñäåëàòü 
çàãëàâíûìè.

ïÅÐÅÊËÞ×ÈÒÜ 
ÐÅÃÈÑÒÐ

 Çàãëàâíûå áóêâû çàìåíèòü ñòðî÷íûìè 
è íàîáîðîò.

Ïåðåêëþ÷èòü àëôàâèò  Ëàòèíñêèå áóêâû çàìåíèòü ðóññêèìè 
è íàîáîðîò.

4.    Íàæìèòå OK. Â ñëîâå(âûäåëåííîì òåêñòå) áóäóò âûïîëíåíû íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ.





Ñîçäàíèå íîâîãî äîêóìåíòà

Åñëè Âû õîòèòå íàáðàòü òåêñò íåïîñðåäñòâåííî â ñèñòåìå STYLUS ñ öåëüþ åãî äàëüíåéøåãî ïåðåâîäà, 
âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:

    íàæìèòå êíîïêó 

    ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Ñîçäàòü â ìåíþ Ôàéë

Â îêíå “Íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà” óêàæèòå íà êàêîì ÿçûêå áóäåò íàáðàí èñõîäíûé òåêñò è íàæìèòå ÎÊ. 

Ïîÿâèòñÿ ïóñòîå îêíî äîêóìåíòà ñ ìèãàþùèì êóðñîðîì íà ïåðâîé ïîçèöèè. Íà÷íèòå íàáèðàòü òåêñò.
Ïîñëå òîãî, êàê âåñü òåêñò èëè åãî ÷àñòü íàáðàíà, Âû ìîæåòå ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ ïåðåâîäà.

Íîâîå â âåðñèè: òåïåðü Âû ìîæåòå â ëþáîé ìîìåíò èçìåíèòü íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, âûáðàâ êîìàíäó Èçìåíèòü 
íàïðàâëåíèå â ìåíþ Ïåðåâîä.



Ïîíÿòèå STYLUS-äîêóìåíòà

 STYLYS-äîêóìåíò ýòî ñîâîêóïíîñòü:
    èñõîäíîãî òåêñòà
    åãî ïåðåâîäà
    ñêðûòîé ñòðóêòóðû, ïîääåðæèâàþùåé ñîãëàñîâàíèå èñõîäíîãî òåêñòà è òåêñòà ïåðåâîäà ïî àáçàöàì
    èíôîðìàöèè î íåçíàêîìûõ ñëîâàõ, íå íàéäåííûõ ïðè ïåðåâîäå â ñëîâàðÿõ
    ñïèñêà çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.

Ïîëüçîâàòåëü, îòêðûâ ñóùåñòâóþùèé ôàéë èëè ñîçäàâ íîâûé äîêóìåíò, îòêðûâàåò è ñâÿçàííûé ñ íèì 
STYLUS-äîêóìåíò. 

Åñëè Âû ïðåäïîëàãàåòå â äàëüíåéøåì ïðîäîëæèòü ðàáîòó ñ äîêóìåíòîì â ñèñòåìå STYLUS (íàïðèìåð, Âû 
âûïîëíèëè ïåðåâîä òåêñòà íå äî êîíöà è õîòèòå çàêîí÷èòü åãî â äðóãîé ðàç), òî íåîáõîäèìî ñîõðàíèòü 
äîêóìåíò â ôàéëå ôîðìàòà STYLUS Äîêóìåíò (ïî óìîë÷àíèþ ôàéëó ïðèñâàèâàåòñÿ ðàñøèðåíèå .std). 
Òàêæå Âû ìîæåòå ñîõðàíèòü ïî îòäåëüíîñòè èñõîäíûé òåêñò èëè òåêñò ïåðåâîäà.

Êîíöåïöèÿ STYLUS äîêóìåíòà ïîçâîëÿåò âûïîëíÿòü ðåàëüíîå èíòåðàêòèâíîå ðåäàêòèðîâàíèå è ïåðåâîä 
äîêóìåíòà:
 - ïðîñìàòðèâàòü è âèäîèçìåíÿòü èñõîäíûé òåêñò/òåêñò ïåðåâîäà
 - ïåðåâîäèòü èñõîäíûé òåêñò ïîëíîñòüþ èëè ïî àáçàöàì
 - âîçâðàùàòüñÿ ê óæå ïåðåâåäåííûì ôðàãìåíòàì èñõîäíîãî òåêñòà, ðåäàêòèðîâàòü èõ èëè 
êîððåêòèðîâàòü ñëîâàðü, ïîñëå ÷åãî çàíîâî ïåðåâîäèòü îòðåäàêòèðîâàííûé òåêñò.



Îòêðûòèå ôàéëà ñ èñõîäíûì òåêñòîì

Â ïðîãðàììå STYLUS Âû ìîæåòå ïåðåâîäèòü òåêñòû, íàáðàííûå â äðóãèõ òåêñòîâûõ ðåäàêòîðàõ, à çàòåì 
ñîõðàíåííûå â ôàéëàõ. Ôîðìàòû ôàéëîâ ìîãóò áûòü ñëåäóþùèå:

Òîëüêî òåêñò(*.txt)
MS-DOS òåêñò(*.txt)
Word 6.0, 7.0 (*.doc)
Write(*.wri)
Ôàéëû ãèïåðòåêñòà HTML
Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò(*.rtf). 

Ïðè îòêðûòèè ôàéëà ïðîãðàììà ïðåäâàðèòåëüíî êîíâåðòèðóåò åãî â ôîðìàò STYLUS Äîêóìåíò(*.std) è 
ñòðîèò ñîîòâåòñòâóþùèé åìó STYLUS äîêóìåíò, êîòîðûé è çàãðóæàåòñÿ â îêíî äîêóìåíòà. 

Âû ìîæåòå òàêæå îòêðûòü è ïðîäîëæèòü ðàáîòó íàä èñõîäíûì òåêñòîì è åãî ïåðåâîäîì, ïîëó÷åííûì â 
ïðåäûäóùèå ñåàíñû ðàáîòû, åñëè Âû ñîõðàíèëè äîêóìåíò â ôîðìàòå STYLUS-äîêóìåíòà(*.std).

Äëÿ îòêðûòèÿ ñóùåñòâóþùåãî ôàéëà:

1. Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    íàæìèòå êíîïêó 

    ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü â ìåíþ Ôàéë
2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî. Âûáåðèòå ïóòü ê êàòàëîãó, ãäå õðàíèòñÿ äîêóìåíò, è èìÿ ôàéëà.
3. Íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü.
Ïîÿâèòñÿ îêíî äîêóìåíòà, â êîòîðîì áóäåò òåêñò èç îòêðûâàåìîãî ôàéëà. Âû ìîæåòå ïðèñòóïèòü ê ïåðåâîäó. 

Ïðè÷èíû íå÷èòàåìîñòè èñõîäíîãî òåêñòà â îêíå äîêóìåíòà ìîãóò áûòü ñëåäóþùèå:
1) Ïðè îòêðûòèè äîêóìåíòà íåâåðíî áûë óêàçàí ôîðìàò îòêðûâàåìîãî ôàéëà â îêíå Êîíâåðòèðîâàòü ôàéë. 
Çàêðîéòå äîêóìåíò è îòêðîéòå ôàéë çàíîâî, âûáðàâ ïðàâèëüíûé ôîðìàò.
2) Â Âàøåì Windows íåò øðèôòîâ, êîòîðûìè áûë íàáðàí èñõîäíûé òåêñò. Â ýòîì ñëó÷àå çàìåíèòå øðèôòû.



Îòêðûòèå ñóùåñòâóþùåãî STYLUS-äîêóìåíòà

Åñëè Âû ðàíåå ïåðåâîäèëè òåêñò è ñîõðàíèëè ðåçóëüòàòû ïåðåâîäà â ôàéëå ôîðìàòà STYLUS 
Äîêóìåíò(*.std), òî Âû ìîæåòå îòêðûòü è ïðîäîëæèòü äàëåå ðàáîòó íàä èñõîäíûì òåêñòîì è åãî ïåðåâîäîì.

Äëÿ îòêðûòèÿ ñóùåñòâóþùåãî äîêóìåíòà:

1. Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    íàæìèòå êíîïêó 

    ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü â ìåíþ Ôàéë
2. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî. Âûáåðèòå ïóòü êàòàëîãó, ãäå õðàíèòñÿ äîêóìåíò, è èìÿ ôàéëà.
3. Íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü.



Ââîä òåêñòà â êîìïüþòåð ïðè ïîìîùè ñêàíåðà

Åñëè íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà ñèñòåìà îïòè÷åñêîãî ðàñïîçàâàíèÿ òåêñòîâ(OCR): FineReader 2.x 
è Cunieform 2.õ, òî Âû ìîæåòå çàïóñòèòü åå íåïîñðåäñòâåííî èç ñèñòåìû STYLUS. Ñèñòåìà OCR ïðî÷òåò 
íàïå÷àòàííûé íà áóìàãå òåêñò ïðè ïîìîùè ñêàíåðà è ïåðåäàñò åãî â ñèñòåìó STYLUS äëÿ ïåðåâîäà è 
ðåäàêòèðîâàíèÿ.
Íå çàáóäüòå ïîäêëþ÷èòü ê ñèñòåìå STYLUS ñèñòåìó OCR. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó 
Ïàðàìåòðû (Çàêëàäêà “Ñåðâèñ”).

×òîáû ââåñòè áóìàæíûé äîêóìåíò â êîìïüþòåð ïðè ïîìîùè ñêàíåðà:

1.    Âñòàâüòå äîêóìåíò â ñêàíåð.
1.    Âûáåðèòå êîìàíäó Çàïóñê OCR èç ìåíþ Ñåðâèñ. Áóäåò çàïóùåíà ïðîãðàììà FineReader èëè 
Cuneiform.
2.    Ïðî÷èòàéòå òåêñò ïðè ïîìîùè ñêàíåðà.
3.    Âûïîëíèòå êîìàíäó ïåðåñûëêè òåêñòà â ñèñòåìó STYLUS.    Òàì áóäåò îòêðûò íîâûé äîêóìåíò ñ ýòèì 
òåêñòîì (ìîæíî âûáðàòü êîìàíäó ïåðåñûëêè, êîòîðàÿ íà÷íåò ïåðåâîä äîêóìåíòà îäíîâðåìåííî ñ åãî îòêðûòèåì).

ÏÐÈÌÅ×ÀÍÈÅ:
Ïðèëîæåíèå WINDOWS, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ îïòè÷åñêîãî ñ÷èòûâàíèÿ èíôîðìàöèè, íå âõîäèò â êîìïëåêò 
ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíî áûòü ïðèîáðåòåíî îòäåëüíî.



Ñîõðàíåíèå âñåãî äîêóìåíòà â ôîðìàòå STYLUS

Åñëè Âû ïðåäïîëàãàåòå â äàëüíåéøåì ïðîäîëæèòü ðàáîòó ñ äîêóìåíòîì â ñèñòåìå STYLUS (íàïðèìåð, Âû 
âûïîëíèëè ïåðåâîä òåêñòà íå äî êîíöà è õîòèòå çàêîí÷èòü åãî â äðóãîé ðàç), òî íåîáõîäèìî ñîõðàíèòü 
äîêóìåíò â ôàéëå ôîðìàòà STYLUS Äîêóìåíò (ïî óìîë÷àíèþ ôàéëó ïðèñâàèâàåòñÿ ðàñøèðåíèå .std). 
Òîãäà áóäåò ñîõðàíåíû âñå ðåçóëüòàòû Âàøåé ðàáîòû: èñõîäíûé òåêñò, ïîëó÷åííûé ïåðåâîä, ñïèñîê 
íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.

×òîáû ñîõðàíèòü äîêóìåíò â ôîðìàòå STYLUS:

1) Âûáåðèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü Äîêóìåíò â ìåíþ Ôàéë. 
2) Çàäàéòå ïóòü è èìÿ ôàéëà.



Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà â âèäå áèëèíãâû

Åñëè Âû õîòèòå ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû ïåðåâîäà â ñëåäóþùåì âèäå: àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà, çàòåì åãî 
ïåðåâîä è ò.ä., òî:
1) Âûáåðèòå â ìåíþ Ôàéë êîìàíäó Ñîõðàíèòü - Áèëèíãâó.
2) Âûáåðèòå ôîðìàò ôàéëà: MS DOS Òåêñò, Òîëüêî òåêñò, Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò(RTF), Word äëÿ 
Windows.



Ñîõðàíåíèå òîëüêî òåêñòà ïåðåâîäà â ôàéëå

Åñëè Âû õîòèòå ñîõðàíèòü â ôàéëå òîëüêî òåêñò ïåðåâîäà, òî âûáåðèòå â ìåíþ Ôàéë êîìàíäó Ñîõðàíèòü - 
Ïåðåâîä. Ôîðìàò ôàéëà ìîæåò áûòü MS DOS Òåêñò, Òîëüêî òåêñò, Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò(RTF), Word 
äëÿ Windows.



Ñîõðàíåíèå òîëüêî èñõîäíîãî òåêñòà â ôàéëå

Åñëè Âû õîòèòå ñîõðàíèòü â ôàéëå òîëüêî òåêñò ïåðåâîäà, òî âûáåðèòå â ìåíþ Ôàéë êîìàíäó Ñîõðàíèòü - 
Èñõîäíûé òåêñò. Ôîðìàò ôàéëà ìîæåò áûòü MS DOS Òåêñò, Òîëüêî òåêñò, Ôîðìàòèðîâàííûé 
òåêñò(RTF), Word äëÿ Windows.



Çàêðûòèå äîêóìåíòà

Âû ìîæåòå çàêðûòü äîêóìåíò, íå âûõîäÿ èç STYLUS. Åñëè âû èçìåíÿëè äîêóìåíò ñ ìîìåíòà ïîñëåäíåãî 
ñîõðàíåíèÿ, òî íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ î æåëàíèè ñîõðàíèòü ñäåëàííûå èçìåíåíèÿ

×òîáû çàêðûòü äîêóìåíò:

Âûáåðèòå êîìàíäó Çàêðûòü â ìåíþ Ôàéë



Âûõîä èç Stylus for Windows

×òîáû çàêðûòü Stylus for Windows:

Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    âûáåðèòå êîìàíäó Âûõîä èç ìåíþ Ôàéë
    äâàæäû íàæìèòå êíîïêîé ìûøè ñèñòåìíîå ìåíþ â âåðõíåì ëåâîì óãëó îêíà Stylus.



Êàêèå ôîðìàòû ôàéëîâ ïîääåðæèâàåò ñèñòåìà

Èñõîäíûå òåêñòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû â ôàéëàõ ñëåäóþùèõ ôîðìàòîâ:

    Òåêñòîâûå ôàéëû
    MS-DOS òåêñòîâûå ôàéëû
    Word Äîêóìåíò 
    Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò (RTF)
    Write
    Ôàéëû ãèïåðòåêñòà HTML
    STYLUS Äîêóìåíò

Ïðè îòêðûòèè ñîõðàíÿåòñÿ ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà: ðàçìåðû, àòðèáóòû øðèôòîâ, îòñòóïû è âûðàâíèâàíèå 
àáçàöåâ. Äåëåíèå íà òàáëèöû è êîëîíêè STYLUS íå ïîääåðæèâàåò.
Åñëè â èñõîäíîì òåêñòå åñòü òàáëèöû èëè êîëîíêè, òî ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðåâîäèòü òåêñò âíóòðè 
ïðèëîæåíèÿ, ãäå îí ñîçäàâàëñÿ.

Òåêñòû ïåðåâîäà ìîãóò áûòü ñîõðàíåíû â ôàéëàõ ñëåäóþùèõ ôîðìàòîâ:

    Òåêñòîâûå ôàéëû
    MS-DOS òåêñò
    MS Word 6.0/7.0 äëÿ Windows 
    Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò (RTF)
    STYLUS Äîêóìåíò





Ïðîâåðêà ïðàâîïèñàíèÿ

Åñëè íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíî Windows-ïðèëîæåíèå äëÿ ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ (Lingvo Corrector 
äëÿ Windows 95, Ïðîïèñü 4.0 èëè Îðôî äëÿ Windows 95), òî åãî ìîæíî èñïîëüçîâàòü âî âðåìÿ ðàáîòû â 
ñèñòåìå STYLUS.    Â íàñòîÿùèé ìîìåíò ýòè ñèñòåìû ìîãóò ïðîâåðèòü ïðàâîïèñàíèå òîëüêî â ðóññêîì è 
àíãëèéñêîì òåêñòàõ. Lingvo Corrector ïðîâåðÿåò îðôîãðàôèþ òàêæå â íåìåöêîì è ôðàíöóçñêîì òåêñòàõ. 
Ïðåäâàðèòåëüíî îáÿçàòåëüíî ïîäêëþ÷èòå ñèñòåìó ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ ê ñèñòåìå STYLUS (ýòî 
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü îäèí ðàç). Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû(çàêëàäêà 
“Ñåðâèñ”).

Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ:

1.    Ïîìåñòèòå êóðñîð â îêíå äîêóìåíòà â ïîçèöèþ, ñ êîòîðîé íóæíî íà÷àòü ïðîâåðêó (èëè âûäåëèòå òåêñò).
2.    Âûáåðèòå êîìàíäó Îðôîãðàôèÿ èç ìåíþ Ñåðâèñ. Ïðîãðàììà ïðîâåðêè áóäåò ïîñëåäîâàòåëüíî 
âûñâå÷èâàòü êàæäîå íàéäåííîå íåèçâåñòíîå ñëîâî â ïîëå “Íåò â ñëîâàðå” îêíà “Îðôîãðàôèÿ”, ãäå Âàì áóäåò 
ïðåäëîæåí ñïèñîê àëüòåðíàòèâ äëÿ çàìåíû íåèçâåñòíîãî ñëîâà.    Êíîïêè äàííîãî îêíà ïîçâîëÿþò âûïîëíèòü 
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

Çàìåíèòü Çàìåíèòü îøèáî÷íîå ñëîâî íà âàðèàíò, âûáðàííûé â ñïèñêå 
àëüòåðíàòèâ èëè íàáðàííûé â ïîëå òåêñòà “Çàìåíèòü íà”.

Çàìåíèòü âñå Çàìåíèòü îøèáî÷íîå ñëîâî âñþäó, ãäå îíî âñòðå÷àåòñÿ â 
äîêóìåíòå (âûäåëåííîì òåêñòå).

Äîáàâèòü Äîáàâèòü ñëîâî â îðôîãðàôè÷åñêèé ñëîâàðü 
ïîëüçîâàòåëÿ.

Âàðèàíòû Ïîêàçàòü ñïèñîê àëüòåðíàòèâ äëÿ çàìåíû ñëîâà (êíîïêà 
èñïîëüçóåòñÿ, åñëè âûêëþ÷åíà îïöèÿ Âñåãäà 
ïðåäëàãàòü çàìåíó).

Ïðîïóñòèòü Îñòàâèòü ñëîâî áåç èçìåíåíèÿ
Ïðîïóñòèòü âñå Îñòàâèòü ñëîâî áåç èçìåíåíèÿ âñþäó, ãäå îíî 

âñòðå÷àåòñÿ ïðè ïðîâåðêå äàííîãî, à òàêæå äðóãèõ 
äîêóìåíòîâ, îòêðûòûõ âî âðåìÿ òåêóùåãî ñåàíñà ðàáîòû ñ 
ñèñòåìîé STYLUS.

Îïöèè Çàäàòü îïöèè ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ.
Îòìåíà Ïðåêðàòèòü ïðîâåðêó, ñîõðàíèâ âñå èñïðàâëåíèÿ, 

ñäåëàííûå â äîêóìåíòå.

Ïðîâåðêà âñåãî äîêóìåíòà ïðîèñõîäèò îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ êóðñîðà äî êîíöà òåêñòà(èñõîäíîãî èëè 
ïåðåâîäà) è çàòåì ïðîäîëæàåòñÿ îò åãî íà÷àëà. 
3.    Äëÿ âûõîäà èç ðåæèìà ïðîâåðêè íàæìèòå OK, åñëè ïðîâåðÿëñÿ âåñü äîêóìåíò (èëè No â îòâåò íà 
ïðåäëîæåíèå ïðîâåðèòü îñòàëüíóþ ÷àñòü òåêñòà, åñëè ïðîâåðÿëñÿ âûäåëåííûé ôðàãìåíò).



Óñòàíîâêà îïöèé ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ

Âû ìîæåòå âûáèðàòü îïöèè, íàñòðàèâàþùèå ïðîöåññ ïðîâåðêè îðôîãðàôèè äîêóìåíòîâ. Íàïðèìåð, ìîæíî 
ïðîïóñêàòü ñëîâà ñ öèôðàìè.

Êàê óñòàíîâèòü îïöèè ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ:

1.    Âûáåðèòå êîìàíäó Îðôîãðàôèÿ èç ìåíþ Îïöèè.
Ïîÿâèòñÿ îêíî “Îïöèè ïðîâåðêè îðôîãðàôèè”. Ýòî æå îêíî ìîæíî âûçâàòü â õîäå ïðîâåðêè, íàæàâ â îêíå 
“Îðôîãðàôèÿ” êíîïêó Îïöèè.

      Âûáåðèòå îïöèþ                                        Äëÿ òîãî, ÷òîáû

Èç ïðîïèñíûõ áóêâ Íå ïðîâåðÿòü ñëîâà, íàáðàííûå ïðîïèñíûìè 
áóêâàìè.

Ñ öèôðàìè Íå ïðîâåðÿòü ñëîâà, ñîäåðæàùèå öèôðû.

Ïîâòîðÿþùèåñÿ Íå ñ÷èòàòü îøèáêîé ïîâòîðåíèå îäèíàêîâûõ 
ñëîâ

Àâòîìàòè÷åñêè Âñåãäà ïîêàçûâàòü ñïèñîê àëüòåðíàòèâ 
ïðè îáíàðóæåíèè “ïîäîçðèòåëüíîãî” ñëîâà.

Òîëüêî èç îñíîâíîãî ñëîâàðÿ Â ñïèñêå àëüòåðíàòèâ ïîêàçûâàòü òîëüêî 
ñëîâà, âçÿòûå èç îñíîâíîãî ñëîâàðÿ.

3.    Åñëè Âû íå áóäåòå äîáàâëÿòü íîâûå ñëîâà â îðôîãðàôè÷åñêèé ñëîâàðü, ñðàçó ïåðåõîäèòå ê ï. 4.

Åñëè Âû ñîáèðàåòåñü ïîïîëíÿòü ñëîâàðü, òî íåîáõîäèìî óêàçàòü îðôîãðàôè÷åñêèé ñëîâàðü ïîëüçîâàòåëÿ, â 
êîòîðûé Âû áóäåòå çàíîñèòü íîâûå ñëîâà. Äëÿ ýòîãî íàáåðèòå åãî ïîëíîå èìÿ (âêëþ÷àÿ ïóòü ê íåìó) â ïîëå 
òåêñòà “Âñïîìîãàòåëüíûé ñëîâàðü” (ýòî ìîæåò áûòü è èìÿ íîâîãî, ðàíåå íå ñóùåñòâîâàâøåãî ñëîâàðÿ).
Âìåñòî íàáîðà èìåíè ìîæíî íàæàòü êíîïêó Ïðîñìîòð.

4.    Íàæìèòå OK. Îïöèè áóäóò ñîõðàíåíû, è Âû âåðíåòåñü â ãëàâíîå îêíî ñèñòåìû STYLUS.



Ïîäêëþ÷åíèå ñèñòåìû ïðîâåðêè îðôîãðàôèè ê ñèñòåìå STYLUS

Åñëè íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíî Windows-ïðèëîæåíèå äëÿ ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ (Ïðîïèñü 4.0 èëè 
Îðôî äëÿ Windows 95), òî åãî ìîæíî èñïîëüçîâàòü âî âðåìÿ ðàáîòû â ñèñòåìå STYLUS. 
Ïðåäâàðèòåëüíî îáÿçàòåëüíî ïîäêëþ÷èòå ñèñòåìó ïðîâåðêè ïðàâîïèñàíèÿ ê ñèñòåìå STYLUS (ýòî 
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü îäèí ðàç). Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû(çàêëàäêà “Ñåðâèñ”) 
è óêàæèòå, êàêóþ ñèñòåìó Âû áóäåòå èñïîëüçîâàòü.
Âûøåïåðå÷èñëåííûå ñïåëë÷åêåðû íå âõîäÿò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíû áûòü 
ïðèîáðåòåíû îòäåëüíî.



Ïîäêëþ÷åíèå ýëåêòðîííîãî ñëîâàðÿ ê ñèñòåìå STYLUS
Åñëè íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåí ýëåêòðîííûé ñëîâàðü (Lingvo èëè Êîíòåêñò), òî åãî ìîæíî 
èñïîëüçîâàòü âî âðåìÿ ðàáîòû â ñèñòåìå STYLUS. 
Ïðåäâàðèòåëüíî îáÿçàòåëüíî ïîäêëþ÷èòå ýëåêòðîííûé ñëîâàðü ê ñèñòåìå STYLUS (ýòî íåîáõîäèìî 
âûïîëíèòü îäèí ðàç). Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû(çàêëàäêà “Ñåðâèñ”) è 
óêàæèòå, êàêîé ýëåêòðîííûé ñëîâàðü Âû áóäåòå èñïîëüçîâàòü.
Âûøåïåðå÷èñëåííûå ýëåêòðîííûå ñëîâàðè íå âõîäÿò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíû áûòü 
ïðèîáðåòåíû îòäåëüíî.



×òî òàêîå ýëåêòðîííûé ñëîâàðü?

Ýëåêòðîííûé ñëîâàðü - ýòî ïðîãðàììà, êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü äëÿ ëþáîãî ñëîâà ìíîæåñòâî âàðèàíòîâ 
ïåðåâîäà. Ïðè ðàáîòå ñ ñèñòåìîé STYLUS Âû ìîæåòå âîñïîëüçîâàòüñÿ ýëåêòðîííûì ñëîâàðåì Lingvo 
(ïðîãðàììà ôèðìû ÁÈÒ) èëè Êîíòåêñò (ïðîãðàììà ôèðìû Èíôîðìàòèê), óñòàíîâëåííûì íà Âàøåì êîìïüþòåðå. 
Ýëåêòðîííûé ñëîâàðü íå âõîäèò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæåí áûòü ïðèîáðåòåí îòäåëüíî. 
Ïðè ïåðåâîäå ñèñòåìà STYLUS íå èñïîëüçóåò ýòè ýëåêòðîííûå ñëîâàðè. Ïîýòîìó, åñëè êàêîãî-ëèáî ñëîâà 
íåò â ñëîâàðÿõ ñèñòåìû STYLUS, èëè Âàñ íå óñòðàèâàåò ïåðåâîä ñëîâà, òî Âû ìîæåòå âûçâàòü 
ýëåêòðîííûé ñëîâàðü è ïðîñìîòðåòü åãî ïåðåâîäû.



Âûçîâ ýëåêòðîííîãî ñëîâàðÿ

Èòàê, Âû ïîäêëþ÷èëè ê ñèñòåìå STYLUS ýëåêòðîííûé ñëîâàðü (Lingvo èëè Êîíòåêñò), óñòàíîâëåííûì íà 
Âàøåì êîìïüþòåðå.

×òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ ýëåêòðîííûì ñëîâàðåì:

1.    Ïîìåñòèòå êóðñîð íà òî ñëîâî èñõîäíîãî òåêñòà, êîòîðîå, êàê Âû ñ÷èòàåòå, áûëî ïåðåâåäåíî íåóäà÷íî 
(èëè âîîáùå íå ïåðåâåäåíî) ñèñòåìîé STYLUS.

2.    Âûáåðèòå êîìàíäó Ñïðàâî÷íûé ñëîâàðü èç ìåíþ Ñåðâèñ. Áóäåò çàïóùåí ýëåêòðîííûé ñëîâàðü, ñ ïîìîùüþ 
êîòîðîãî Âû ñìîæåòå ïîëó÷èòü ïåðå÷åíü âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ ïåðåâîäà âûáðàííîãî ñëîâà.

3.    Âûäåëèòå ïîäõîäÿùèé âàðèàíò ïåðåâîäà è ñêîïèðóéòå åãî â áóôåð îáìåíà Clipboard, íàæàâ êîìáèíàöèþ 
êëàâèø <Ctrl+C>.

4.    Âûéäèòå èç ýëåêòðîííîãî ñëîâàðÿ, ùåëêíóâ ìûøüþ íà ïîëå STYLUS-äîêóìåíòà.
5.    Ïîìåñòèòå êóðñîð â òî ìåñòî òåêñòà ïåðåâîäà, êóäà íóæíî âñòàâèòü íîâûé ïåðåâîä ñëîâà, è âûïîëíèòå 

êîìàíäó Âñòàâèòü èç ìåíþ Ïðàâêà.
6.    Ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîãëàñóéòå íîâûé ïåðåâîä ñëîâà ñ îñòàëüíûìè ÷ëåíàìè ïðåäëîæåíèÿ.



Ïåðåñûëêà äîêóìåíòîâ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå

Åñëè Âû ðàáîòàåòå â ñåòè è íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà ïðîãðàììà Microsoft Exchange, òî Âû 
ìîæåòå íåïîñðåäñòâåííî èç ñèñòåìû STYLUS ïåðåñëàòü äîêóìåíò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

×òîáû îòïðàâèòü äîêóìåíò:

1.    Ñäåëàéòå àêòèâíûì äîêóìåíò, êîòîðûé Âû õîòèòå îòïðàâèòü.
2.    Âûïîëíèòå êîìàíäó Îòïðàâèòü èç ìåíþ Ôàéë.    Ïîÿâèòñÿ îêíî “Ïåðåñëàòü äîêóìåíò”
3.    Óêàæèòå â ýòîì îêíå:

-    ÷òî èìåííî ïîñûëàòü (âåñü äîêóìåíò, èñõîäíûé òåêñò èëè åãî ïåðåâîä);
-    â êàêîì ôîðìàòå äîëæåí áûòü ïåðåñëàí äîêóìåíò: Stylus äîêóìåíò, Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò (RTF) èëè 
Òåêñòîâûé ôîðìàò.

4.    Íàæìèòå ÎÊ..
5.    Îòîøëèòå äîêóìåíò (ñì. ðóêîâîäñòâî ïî MS MAIL).
6.    Âûéäèòå èç ïðîãðàììû MS MAIL.



Âñòðàèâàíèå ôóíêöèé ïåðåâîäà â WinWord è Excel

Ñèñòåìà STYLUS for Windows ìîæåò áûòü âñòðîåíà â äðóãèå Windows-ïðèëîæåíèÿ (â íàñòîÿùåå âðåìÿ â 
WinWord 7.0 è Excel 7.0). Ýòî ïîçâîëÿåò ïåðåâîäèòü îòêðûòûå â ýòèõ ïðèëîæåíèÿõ äîêóìåíòû, íå âûõîäÿ 
èç íèõ. Â ãëàâíîì îêíå ïðèëîæåíèÿ (WinWord èëè Excel) ïîÿâëÿåòñÿ ìåíþ Ïåðåâîä è èíñòðóìåíòàëüíàÿ 
ïàíåëü, íàæèìàÿ êíîïêè êîòîðîé ìîæíî âûïîëíÿòü ïåðåâîä òåêñòà.

Ïîëó÷åííûé ïåðåâîä ïî Âàøåìó âûáîðó ìîæåò áûòü ïîìåùåí â Word(Excel)-äîêóìåíò âìåñòî èñõîäíîãî òåêñòà 
èëè â áóôåð îáìåíà Clipboard.

×òîáû âñòðîèòü STYLUS â ïðèëîæåíèå:

1.    Âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû (çàêëàäêà “Ïðèëîæåíèÿ”).

2.    Â ñïèñêå Ïîääåðæèâàþòñÿ âûäåëèòå íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ, êóäà Âû õîòèòå âñòðîèòü STYLUS 
(íàïðèìåð, WinWord 7.0). Â ýòîì ñïèñêå íàõîäÿòñÿ òîëüêî òå ïðèëîæåíèÿ, êîòîðûå ïîääåðæèâàþòñÿ 
STYLUS.

3.    Íàæìèòå êíîïêó Ïîäêëþ÷èòü.

4. Íàçâàíèå ïðèëîæåíèÿ áóäåò ïåðåìåùåíî â ñïèñîê Stylus Óñòàíîâëåí â.

5. Íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.

Çàïóñòèòå ïðèëîæåíèå, â íåì ïîÿâÿòñÿ ïàíåëü STYLUS è ìåíþ Ïåðåâîä. Îòêðîéòå â ïðèëîæåíèè äîêóìåíò è 
íà÷íèòå ïåðåâîä.



Ïåðåâîä âíóòðè ïðèëîæåíèé WinWord è Excel

Âû îòêðûëè äîêóìåíò â ïðèëîæåíèè Word èëè Excel è õîòèòå åãî ïåðåâåñòè. Â ãëàâíîì îêíå ýòèõ 
ïðèëîæåíèé óæå åñòü ìåíþ Ïåðåâîä è èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü, íàæèìàÿ êíîïêè êîòîðîé ìîæíî âûïîëíÿòü 
ïåðåâîä òåêñòà.

Êàê ïåðåâåñòè òåêñò:

1) Îòêðîéòå äîêóìåíò, êîòîðûé Âû õîòèòå ïåðåâåñòè.
2) Ïîäêëþ÷èòå ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè ïåðåâîäå, âûáðàâ êîìàíäó Ñëîâàðè â ìåíþ 
Ïåðåâîä.
3) Èñïîëüçóÿ êíîïêè ïàíåëè èëè êîìàíäû èç ìåíþ Ïåðåâîä, ïåðåâåäèòå òåêñò. Ïåðåâîäèòü òåêñò ìîæíî ïî 
àáçàöàì, öåëèêîì èëè âûäåëÿÿ ôðàãìåíòû òåêñòà. 
4) Ïîëó÷åííûé ïåðåâîä ïîÿâèòñÿ â ñïåöèàëüíîì îêíå, ãäå Âû ìîæåòå åãî îòðåäàêòèðîâàòü. 
5) Çàòåì ïî Âàøåìó âûáîðó ïåðåâîä ìîæåò áûòü ïîìåùåí:

    â Word(Excel)-äîêóìåíò âìåñòî èñõîäíîãî òåêñòà
    â áóôåð îáìåíà Clipboard
    â íîâîå îêíî Word(Excel)-äîêóìåíòà.

Íàæìèòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó.
6) Âû ìîæåòå ââåñòè íåçíàêîìûå ñëîâà â ñëîâàðü, âûáðàâ êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ â ìåíþ Ïåðåâîä.





Èçìåíåíèå íàïðàâëåíèÿ ïåðåâîäà

Äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà óêàçûâàåòñÿ íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà àêòèâíîãî äîêóìåíòà. 

×òî òàêîå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà?
Íàïðèìåð, åñëè äëÿ äîêóìåíòà óêàçàíî Ðóññêî-àíãëèéñêîå íàïðàâëåíèå, òî ñèñòåìà áóäåò ðàññìàòðèâàòü 
èñõîäíûé òåêñò, êàê ðóññêèé, è ñîîòâåòñòâåííî ïåðåâîäèòü åãî íà àíãëèéñêèé ÿçûê.

Â ëþáîé ìîìåíò Âû ìîæåòå èçìåíèòü äëÿ äîêóìåíòà íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, âûáðàâ êîìàíäó Èçìåíèòü 
íàïðàâëåíèå â ìåíþ Ïåðåâîä.



Êàê áûñòðî è ïðîñòî ïåðåâåñòè äîêóìåíò

Â ñèñòåìå STYLUS Âû ìîæåòå êàê ïåðåâîäèòü òåêñòû, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ôàéëàõ, òàê è 
íåïîñðåäñòâåííî â STYLUS íàáèðàòü òåêñò è òóò æå åãî ïåðåâîäèòü. Íèæå îïèñàíû äåéñòâèÿ ïî 
âûïîëíåíèþ ïåðåâîäà òåêñòà, íàáðàííîãî â êàêîì-ëèáî òåêñòîâîì ðåäàêòîðå, à çàòåì ñîõðàíåííîãî â ôàéëå.

1. Îòêðîéòå ìåíþ Ôàéë è âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü.
 Ó÷òèòå, ÷òî ôàéë ñ òåêñòîì äëÿ ïåðåâîäà, ìîæåò áûòü ïîäãîòîâëåí â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ: 

Òîëüêî òåêñò(*.txt)
MS-DOS òåêñò(*.txt)
Word for Windows 6.0, 7.0(*.doc)
Word for MS-DOS 3.x-5.x(*.doc),
Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò(*.rtf)
Windows Write 3.x(*.wri).
Ôàéëû ãèïåðòåêñòà HTML.

Äëÿ ïåðâîãî îïûòà ëó÷øå âûáðàòü òåêñòîâûé ôîðìàò, ò.ê. â ýòîì ñëó÷àå Âàì íå ïðèäåòñÿ çàáîòèòñÿ î òîì, 
åñòü ëè â øðèôòàõ, êîòîðûìè íàáðàí òåêñò, êèðèëëè÷åñêèå ñèìâîëû.

2. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Îòêðûòü â òåêñòîâîì ïîëå Ôàéë íàáåðèòå ïóòü ê ôàéëó è åãî èìÿ, 
íàïðèìåð:

C:\DIRCT\rus.txt 
Çàòåì íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü.

3. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Êîíâåðòèðîâàòü ôàéë, â êîòîðîì ïðîãðàììà âûäåëèò ôîðìàò îòêðûâàåìîãî ôàéëà 
è íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà: ñ êàêîãî ÿçûêà áóäåò âûïîëíÿòüñÿ ïåðåâîä. 

Çàòåì íàæìèòå êíîïêó ÎÊ. 
Ôàéë áóäåò ñ÷èòàí ñ äèñêà è êîíâåðòèðîâàí âî âíóòðåííèé ôîðìàò ðåäàêòîðà STYLUS. Èñõîäíûé òåêñò 
ïîÿâèòñÿ â îêíå äîêóìåíòà.

4. Äîêóìåíò ãîòîâ ê ïåðåâîäó.
Âûáåðèòå êîìàíäó Âåñü òåêñò èç ìåíþ Ïåðåâîä.
Ïîÿâèòñÿ îêíî ñ èíäèêàöèåé ïðîöåíòà âûïîëíåííîãî ïåðåâîäà è âðåìåíè, êîòîðîå ïîíàäîáèòñÿ, ÷òîáû 
ïåðåâåñòè äîêóìåíò. Äîæäèòåñü êîíöà ïåðåâîäà èëè íàæìèòå Îòìåíà, ÷òîáû ïðåðâàòü ïåðåâîä. Ïðè ýòîì 
ðàíåå ïåðåâåäåííûå ôðàãìåíòû ñîõðàíÿòñÿ.
Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà ðàçäåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì áóäåò èñõîäíûé òåêñò, â 
íèæíåì - åãî ïåðåâîä. Íåïåðåâåäåííûå ñëîâà áóäóò âûäåëåíû êðàñíûì öâåòîì.

Ïðèìå÷àíèå:    Åñëè øðèôòû, êîòîðûìè áûë íàáðàí èñõîäíûé òåêñò íå ñîäåðæàò êèðèëëèöû, òî Âû íå 
ñìîæåòå ïðî÷èòàòü ïîëó÷åííûé ðóññêèé òåêñò. Â ýòîì ñëó÷àå Âàì íåîáõîäèìî çàìåíèòü øðèôò èñõîäíîãî 
òåêñòà. 

5. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ïîëó÷åííîãî òåêñòà ïåðåâîäà, âûáåðèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü -    Ïåðåâîä èç ìåíþ Ôàéë.

6. Â ñïèñêå Òèï âûáåðèòå æåëàåìûé ôîðìàò äëÿ ñîõðàíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïåðåâîäà: òåêñòîâûé èëè RTF. 
Íàáåðèòå ïóòü è èìÿ ôàéëà â ïîëå Ôàéë.

7. Íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

Â ðåçóëüòàòå Âû ïîëó÷èëè ôàéë ñ òåêñòîì ïåðåâîäà â íóæíîì Âàì ôîðìàòå è ìîæåòå èñïîëüçîâàòü 
ïðèâû÷íûé Âàì ðåäàêòîð äëÿ åãî ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ.
Â ïîñëåäóþùèõ òåìàõ Âû ìîæåòå óçíàòü, êàê ýôôåêòèâíî èñïîëüçîâàòü äðóãèå ðåæèìû ïåðåâîäà, ïîïîëíÿòü 
è êîððåêòèðîâàòü ñëîâàðè, ðåäàêòèðîâàòü è ôîðìàòèðîâàòü òåêñò äîêóìåíòà. 

Åñëè Âû õîòèòå íàáðàòü òåêñò íåïîñðåäñòâåííî â ñèñòåìå STYLUS è ïåðåâåñòè åãî, òî âûáåðèòå 
êîìàíäó Ñîçäàòü èç ìåíþ Ôàéë. Â îêíå Íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà âûáåðèòå, ñ êàêîãî ÿçûêà Âû áóäåòå 
ïåðåâîäèòü, è íàæìèòå ÎÊ. Ïîÿâèòñÿ ïóñòîå îêíî äîêóìåíòà ñ ìèãàþùèì êóðñîðîì íà ïåðâîé ïîçèöèè. Íà÷íèòå 
íàáèðàòü èñõîäíûé òåêñò.



Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü Âàøèõ äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè ïåðåâîäà 

×òîáû âûïîëíèòü ïåðåâîä òåêñòà, íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1.    Îòêðîéòå ôàéë ñ èñõîäíûì òåêñòîì èëè ñîçäàéòå íîâûé äîêóìåíò, åñëè Âû õîòèòå íàáðàòü íîâûé òåêñò 
íåïîñðåäñòâåííî â STYLUS. Èñõîäíûé òåêñò ïîÿâëÿåòñÿ â îêíå äîêóìåíòà.

2.    Îòðåäàêòèðóéòå èñõîäíûé òåêñò, åñëè ýòî íåîáõîäèìî. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ðàçáèâêó òåêñòà íà 
àáçàöû.
Èòàê Âàø òåêñò ãîòîâ ê ïåðåâîäó.

3.    Ïîäêëþ÷èòå ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè ïåðåâîäå òåêñòà. Ýòî ïîçâîëèò Âàì ïîëó÷èòü 
áîëåå êà÷åñòâåííûé ïåðåâîä ïðåäìåòíî-îðèåíòèðîâàííûõ òåêñòîâ. Â òîì ñëó÷àå, åñëè íå ïîäêëþ÷åí íè 
îäèí ñëîâàðü, ïðè ïåðåâîäå áóäåò èñïîëüçîâàòüñÿ òîëüêî îáùåëåêñè÷åñêèé Ãåíåðàëüíûé ñëîâàðü.

4.    Äëÿ òîãî, ÷òîáû íåêîòîðûå ñëîâà íå ïåðåâîäèëèñü è îñòàâàëèñü â òåêñòå ïåðåâîäà òàê, êàê îíè 
âñòðå÷àþòñÿ â èñõîäíîì òåêñòå (íàïðèìåð, Windows), èõ íåîáõîäèìî çàðåçåðâèðîâàòü. Òàêæå â 
ñèñòåìå ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü îòìåòèòü öåëûå àáçàöû, êîòîðûå íå òðåáóþò ïåðåâîäà.

5.    Òåïåðü ìîæåòå ñìåëî ïðèñòóïàòü ê ïåðåâîäó. Âñå êîìàíäû, âûïîëíÿþùèå ïåðåâîä òåêñòà, íàõîäÿòñÿ â 
ìåíþ Ïåðåâîä. Âû ìîæåòå ïåðåâîäèòü òåêñò ïî àáçàöàì èëè ñðàçó âåñü òåêñò. 
Ñëîâà, íå íàéäåííûå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.
Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïðè âûáîðå çàêëàäêè 
“Íåçíàêîìûå ñëîâà”. 

6.    Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû íåçíàêîìûå ñëîâà â äàëüíåéøåì ïåðåâîäèëèñü, ââåäèòå èõ â ñâîé 
ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü. 



Ïðàâèëüíàÿ ðàçáèâêà òåêñòà íà àáçàöû

Ñèñòåìà âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêñòà ïî àáçàöàì.

Àáçàö - ýòî ôðàãìåíò òåêñòà, êîòîðûé    çàâåðøàåòñÿ íàæàòèåì êëàâèøè <Enter>. Â òåêñòîâûõ 
ðåäàêòîðàõ (íàïðèìåð, Word, Excel) àáçàö îáû÷íî çàìûêàåòñÿ ñèìâîëîì 
Â ñèñòåìå STYLUS íà÷àëî êàæäîãî àáçàöà îòìå÷åíî ñèìâîëîì    . 
Åñëè îäíî ïðåäëîæåíèå ïîäåëåíî íà íåñêîëüêî àáçàöåâ, òî äëÿ âûïîëíåíèÿ ñâÿçíîãî ïåðåâîäà, íåîáõîäèìî 
óäàëèòü ðàçäåëèòåëè àáçàöåâ. 

Êàê ýòî ñäåëàòü?
1)    Óñòàíîâèòå êóðñîð â êîíåö àáçàöà, äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå ìûøüþ ïðàâåå ïîñëåäíåãî ñëîâà ïîñëåäíåé 
ñòðîêè àáçàöà.

2)    Íàæìèòå êëàâèøó <Delete>. Ïðè ýòîì äîëæåí èñ÷åçíóòü ñèìâîë íà÷àëà ñëåäóþùåãî àáçàöà, è äâà 
àáçàöà ñîëüþòñÿ â îäèí.



Ïîðÿäîê ñëîâàðåé â ñïèñêå ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ áîëåå êà÷åñòâåííîãî ïåðåâîäà ïðåäìåòíî-îðèåíòèðîâàííûõ òåêñòîâ Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü 
ñîîòâåòñòâóþùèå ñïåöèàëèçèðîâàííûå è ïîëüçîâàòåëüñêèå è ñëîâàðè. Íàïðèìåð, åñëè Âû ïåðåâîäèòå 
êîíòðàêò, òî æåëàòåëüíî ïîäêëþ÷èòü ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü “Êîììåðöèÿ”.
×òîáû ñèñòåìà STYLUS èñïîëüçîâàëà ñëîâàðè, èõ íåîáõîäèìî ïîäêëþ÷èòü. Ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé 
Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè.

  
Ñíà÷àëà ñèñòåìà èùåò ïåðåâîä â ñëîâàðÿõ èç ýòîãî ñïèñêà (ñïèñîê ïðîñìàòðèâàåòñÿ ñâåðõó âíèç), à 
çàòåì â Ãåíåðàëüíîì ñëîâàðå. Åñëè â ðàçíûõ ñëîâàðÿõ äëÿ îäíîãî ñëîâà äàíû ðàçíûå ïåðåâîäû, òî áóäåò 
èñïîëüçîâàí òîò èç íèõ, êîòîðûé ïðèâåäåí â íàèáîëåå ïðèîðèòåòíîì ñëîâàðå. Ïåðâîíà÷àëüíî ñïèñîê ïóñò.

Êàê èçìåíèòü ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé?

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî çàêëàäêå “Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè” è âûáåðèòå êîìàíäó Èçìåíèòü ñïèñîê 
ñëîâàðåé.
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè êîìàíäó, óêàçûâàþùóþ ÿçûêîâóþ îðèåíòàöèþ ñëîâàðåé, íàïðèìåð, Àíãëî-
Ðóññêèå.



Ââîä íîâûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé â ñëîâàðü

Âû ïîëó÷èëè ïåðåâîä òåêñòà è óâèäåëè, ÷òî íåêîòîðûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ íå ïåðåâåäåíû, ò.ê èõ íåò â 
ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ ñèñòåìû STYLUS. Íåçíàêîìûå ñëîâà âûäåëÿþòñÿ â òåêñòå êðàñíûì öâåòîì. 

Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû â äàëüíåéøåì ñèñòåìà ïåðåâîäèëà ýòè ñëîâà, ââåäèòå èõ â ñâîé 
ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü.

Êàê ââåñòè ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå â ñëîâàðü:

Âûáåðèòå â ìåíþ Ïåðåâîä êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ. 

Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó <ALT> è äâàæäû ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî ñëîâó â äîêóìåíòå.



Ñîçäàíèå ñïèñêà çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ

Â ïðîöåññå ïåðåâîäà ìîæíî îñòàâèòü íåêîòîðûå ñëîâà (íàïðèìåð, èìåíà ñîáñòâåííûå) áåç ïåðåâîäà: â òîì 
âèäå, â êàêîì îíè âñòðå÷àþòñÿ â èñõîäíîì òåêñòå. Ýòè ñëîâà íåîáõîäèìî çàíåñòè â ñïèñîê 
çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.    Íàïðèìåð, åñëè Brown - ôàìèëèÿ, è Âû íå õîòèòå ÷òîáû îíî ïåðåâîäèëîñü êàê 
“êîðè÷íåâûé”, òî Âàì íåîáõîäèìî çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî Brown. Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà âûâîäÿòñÿ â 
äîêóìåíòå çåëåíûì öâåòîì, à âåñü ñïèñîê óâèäåòü è èçìåíèòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà 
“Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”).

Êàê çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî?

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî çàêëàäêå “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà” è âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü.
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ïåðåâîä êîìàíäó Çàðåçåðâèðîâàòü.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ñïèñêà èñïîëüçóéòå êîìàíäû, êîòîðûå ïîÿâëÿþòñÿ ïî ùåë÷êó ïðàâîé êíîïêè ìûøè.



Ñîçäàíèå ñïèñêà çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ

Â ïðîöåññå ïåðåâîäà ìîæíî îñòàâèòü íåêîòîðûå ñëîâà (íàïðèìåð, èìåíà ñîáñòâåííûå) áåç ïåðåâîäà: â òîì 
âèäå , â êàêîì îíè âñòðå÷àþòñÿ â èñõîäíîì òåêñòå. Ýòè ñëîâà íåîáõîäèìî çàíåñòè â ñïèñîê 
çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ. Íàïðèìåð, åñëè Brown - ôàìèëèÿ, è Âû íå õîòèòå ÷òîáû îíî ïåðåâîäèëîñü êàê 
“êîðè÷íåâûé”, òî Âàì íåîáõîäèìî çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî Brown.

Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà âûâîäÿòñÿ â äîêóìåíòå çåëåíûì öâåòîì. Âåñü ñïèñîê ìîæíî óâèäåòü è èçìåíèòü íà 
èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”). Ñïèñîê õðàíèòñÿ âìåñòå ñî STYLUS-
äîêóìåíòîì.

Êàê çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî:

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî àêòèâíîé çàêëàäêå “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà” è âûáåðèòå êîìàíäó 
Äîáàâèòü.
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ïåðåâîä êîìàíäó Çàðåçåðâèðîâàòü.

Êàê èçìåíèòü ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ:

Ñäåëàéòå àêòèâíîé çàêëàäêó “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”.
Äëÿ èçìåíåíèÿ ñïèñêà èñïîëüçóéòå êîìàíäû, êîòîðûå ïîÿâëÿþòñÿ ïî ùåë÷êó ïðàâîé êíîïêè ìûøè:

Äîáàâèòü Ïîçâîëÿåò çàðåçåðâèðîâàòü íîâîå ñëîâî
Ðåäàêòèðîâàòü Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü âûäåëåííîå ñëîâî èç ñïèñêà
Óäàëèòü Óäàëÿåò âûäåëåííîå ñëîâî èç ñïèñêà
Çàãðóçèòü Çàãðóæàåò ñïèñîê, ñîçäàííûé ðàíåå è ñîõðàíåííûé â ôàéëå òåêñòîâîãî ôîðìàòà 

èëè WWT-ôîðìàòà.
Ñîõðàíèòü ñïèñîê Ñîõðàíÿåò ñïèñîê â òåêñòîâîì èëè WWT-ôîðìàòå, ÷òî ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü åãî ïðè 

ðàáîòå ñ äðóãèìè äîêóìåíòàìè.
Óäàëèòü Óäàëÿåò âûäåëåííîå ñëîâî èç ñïèñêà



Óêàçàíèå àáçàöåâ, íå òðåáóþùèõ ïåðåâîäà

1.    Óñòàíîâèòå êóðñîð â àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà, êîòîðûé Âû õîòèòå îñòàâèòü íåïåðåâåäåííûì, èëè 
âûäåëèòå íåñêîëüêî àáçàöåâ.
2.        Âûáåðèòå êîìàíäó Îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà èç ìåíþ Ïåðåâîä. Ðÿäîì ñ êîìàíäîé ïîÿâèòñÿ ãàëî÷êà.

    Ëèáî íàæìèòå êíîïêó 

Ýòîò àáçàö áóäåò âûäåëåí çåëåíûì öâåòîì.

Ïîâòîðèòå ýòè äåéñòâèÿ äëÿ íóæíîãî ÷èñëà àáçàöåâ.
Åñëè Âû õîòèòå îòìåíèòü ýòó îïöèþ äëÿ àáçàöà, òî óñòàíîâèòå êóðñîð â ýòîò àáçàö è âûïîëíèòå çàíîâî 
êîìàíäó Îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà; ãàëî÷êà ðÿäîì ñ êîìàíäîé èñ÷åçíåò.



Ïåðåâîä òåêóùåãî àáçàöà

Âû ìîæåòå ïåðåâåñòè ëþáîé àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà íåçàâèñèìî îò òîãî, áûë ëè îí ïåðåâåäåí ðàíüøå èëè 
íåò.

×òîáû ïåðåâåñòè òåêóùèé àáçàö:

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ëþáîå ìåñòî àáçàöà, êîòîðûé íóæíî ïåðåâåñòè.
2.     Âûáåðèòå êîìàíäó Òåêóùèé Àáçàö èç ìåíþ Ïåðåâîä

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøè Alt+F9.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà äåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â 
íèæíåì - åãî ïåðåâîä. Òåêóùèé àáçàö è ïîëó÷åííûé ïåðåâîä âûäåëÿþòñÿ ïîäñâåòêîé .
Ñëîâà, íå íàéäåííûå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.
Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïðè âûáîðå çàêëàäêè “Íåçíàêîìûå 
ñëîâà”. ×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü, ùåëêíèòå ìûøüþ äâàæäû ïî ýòîìó ñëîâó â ñïèñêå.



Ïåðåâîä î÷åðåäíîãî àáçàöà

Äëÿ ïåðåâîäà î÷åðåäíîãî àáçàöà

1.     Âûáåðèòå êîìàíäó Î÷åðåäíîé Àáçàö èç ìåíþ Ïåðåâîä
    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøó F9.
Ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè íàõîäèò ñ íà÷àëà òåêñòà è ïåðåâîäèò ïåðâûé íåïåðåâåäåííûé àáçàö èëè ïåðâûé 
îòðåäàêòèðîâàííûé àáçàö, êîòîðûé ðàíåå óæå áûë ïåðåâåäåí.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà äåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â 
íèæíåì - åãî ïåðåâîä. Òåêóùèé àáçàö è åãî ïåðåâîä îòìå÷àþòñÿ ìåòêîé .
Ñëîâà, íå íàéäåííûå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.
Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïðè âûáîðå çàêëàäêè “Íåçíàêîìûå 
ñëîâà”. ×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü, ùåëêíèòå ìûøüþ äâàæäû ïî ýòîìó ñëîâó â ñïèñêå.



Ïåðåâîä âûäåëåííîãî òåêñòà

1. Âûäåëèòå òåêñò, êîòîûé Âû õîòèòå ïåðåâåñòè.
2.     Âûáåðèòå êîìàíäó Âûäåëåííûé òåêñò èç ìåíþ Ïåðåâîä

    Ëèáî íàæìèòå êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøè Shift+F9.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà äåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â 
íèæíåì - åãî ïåðåâîä.
Ñëîâà, íå íàéäåííûå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.
Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïðè âûáîðå çàêëàäêè “Íåçíàêîìûå 
ñëîâà”. ×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü, ùåëêíèòå ìûøüþ äâàæäû ïî ýòîìó ñëîâó â ñïèñêå.



Ïåðåâîä òåêñòà îò ïîëîæåíèÿ êóðñîðà

1. Ïîìåñòèòå êóðñîð â òî ìåñòî òåêñòà, îò êîòîðîãî Âû õîòèòå íà÷àòü ïåðåâîä.
2.     Âûáåðèòå êîìàíäó Ââåðõ èç ìåíþ Ïåðåâîä, åñëè õîòèòå ïåðåâåñòè òåêñò îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ 

êóðñîðà äî íà÷àëà äîêóìåíòà 
 Âûáåðèòå êîìàíäó Âíèç èç ìåíþ Ïåðåâîä, åñëè õîòèòå ïåðåâåñòè òåêñò îò êóðñîðà äî êîíöà äîêóìåíòà.



Ïåðåâîä âñåãî äîêóìåíòà

Ýòîò ðåæèì ïåðåâîäà ïðèìåíÿåòñÿ, åñëè Âàì íóæíî áûñòðî ïåðåâåñòè âåñü èñõîäíûé òåêñò, íà÷èíàÿ ñ 
ïåðâîãî íåïåðåâåäåííîãî àáçàöà, ïðè ýòîì äðóãàÿ ðàáîòà â STYLUS áëîêèðóåòñÿ.
Â ýòîì ðåæèìå ìîæíî ïåðåâåñòè òîëüêî îäèí äîêóìåíò.

×òîáû ïåðåâåñòè âåñü äîêóìåíò:

1. Ñäåëàéòå îêíî äîêóìåíòà àêòèâíûì.
2.     Âûáåðèòå êîìàíäó Âåñü òåêñò èç ìåíþ Ïåðåâîä

    Ëèáî àêòèâèçèðóéòå ñ ïîìîùüþ ìûøè êíîïêó 

    Ëèáî íàæìèòå êëàâèøè CTRL+F9.

Íà ýêðàíå â ïðîöåññå ïåðåâîäà áóäåò âûâîäèòñÿ îêíî ñ èíôîðìàöèåé î ïðîöåíòå ïåðåâåäåííîãî òåêñòà. Åñëè 
Âû õîòèòå ïðåðâàòü ïåðåâîä, íàæìèòå êíîïêó Îòìåíèòü. Ïåðåâåäåííûå ôðàãìåíòû áóäóò ñîõðàíåíû.
Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà äåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â 
íèæíåì - åãî ïåðåâîä.
Ñëîâà, íå íàéäåííûå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.
Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïðè âûáîðå çàêëàäêè “Íåçíàêîìûå 
ñëîâà”. ×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü, ùåëêíèòå ìûøüþ äâàæäû ïî ýòîìó ñëîâó â ñïèñêå.



Ìãíîâåííûé ïåðåâîä

Ýòà íîâàÿ çàìå÷àòåëüíàÿ âîçìîæíîñòü ñèñòåìû àâòîìàòè÷åñêè âûñâå÷èâàòü ïåðåâîä ñëîâà, íà êîòîðîì 
óñòàíîâëåí êóðñîð, èëè âûäåëåííîé ôðàçû â äîêóìåíòå. Ïðè ýòîì íèêàêîé êîìàíäû âûçûâàòü íå íàäî.
×òîáû âêëþ÷èòü èëè îòêþ÷èòü îïöèþ “Ìãíîâåííûé ïåðåâîä”, âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû 
(çàêëàäêà “Ðàçíîå”).





Âèäû ðàçáèåíèÿ îêíà äîêóìåíòà

Â ðàáî÷åå îêíî äîêóìåíòà ìîãóò îäíîâðåìåííî âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò è åãî ïåðåâîä, ïðè ýòîì îêíî äîêóìåíòà 
ðàçáèâàåòñÿ íà äâà ïîäîêíà (ãîðèçîíòàëüíî èëè âåðòèêàëüíî). Èëè â ïîëíîå îêíî äîêóìåíòà ìîæåò âûâîäèòñÿ 
ëèáî èñõîäíûé òåêñò, ëèáî òåêñò ïåðåâîä. Âû ìîæåòå âûáèðàòü ðåæèìû âûâîäà òåêñòà â îêíå ñ ïîìîùüþ 
ñëåäóþùèõ êîìàíä èç ìåíþ Âèä:

Ãîðèçîíòàëüíîå ðàçáèåíèå 

Â âåðõíåì ïîäîêíå âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â íèæíåì - åãî ïåðåâîä.

Âåðòèêàëüíîå ðàçáèåíèå 

Â ëåâîì ïîäîêíå âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â ïðàâîì - åãî ïåðåâîä.

Áåç ðàçáèåíèÿ 

Â ïîëíîå îêíî äîêóìåíòà âûâîäèòñÿ òîëüêî òåêóùèé òåêñò (ëèáî èñõîäíûé, ëèáî òåêñò ïåðåâîäà).
Òåêóùèì ÿâëÿåòñÿ òåêñò, â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð. Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, êàêîé òåêñò Âû õîòèòå 
âèäåòü â ïîëíîì îêíå äîêóìåíòà, âûáèðàéòå êîìàíäó Îðèãèíàë èëè Ïåðåâîä èç ìåíþ Âèä.



Ñâåðòêà òåêñòà ïî øèðèíå îêíà

Äëÿ áîëåå óäîáíîãî ïðîñìîòðà òåêñòà â îêíå äîêóìåíòà, Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü êîìàíäó Ïåðåíîñû (ìåíþ Âèä). 
Òîãäà âåñü òåêñò áóäåò ñâåðòûâàåòñÿ â îêíå òàêèì îáðàçîì, ÷òî êàæäàÿ ñòðîêà äîêóìåíòà öåëèêîì 
âûâîäèòñÿ â îêíî. 

Åñëè êîìàíäà Ïåðåíîñû íå âûáðàíà, òî òåêñò ðàçáèâàåòñÿ íà ñòðîêè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïàðàìåòðàìè 
ñòðàíèöû, è ìîæåò íå ïîìåñòèòüñÿ â îêíå. Òîãäà äëÿ ïðîñìîòðà òåêñòà íåîáõîäèìî áóäåò ïîëüçîâàòüñÿ 
ïîëîñàìè ïðîêðóòêè.



Ðàñïîëîæåíèå îêîí äîêóìåíòîâ íà ýêðàíå

Âñå äîêóìåíòû, ñ êîòîðûìè ðàáîòàåò ïðîãðàììà STYLUS, ïîÿâëÿþòñÿ â îêíàõ äîêóìåíòîâ. Îäíîâðåìåííî ìîæåò 
áûòü îòêðûòî íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ, êàæäûé â ñâîåì îêíå.

Äëÿ ðàñïîëîæåíèÿ îêîí äîêóìåíòîâ òàê, ÷òîáû âñå îíè áûëè âèäíû â ðàáî÷åé îáëàñòè ïðîãðàììû:
    Âûáåðèòå êîìàíäó Êàñêàä èç ìåíþ Îêíî

Îêíà ñòàíóò îäíîãî ðàçìåðà è ïåðåêðîþò äðóã äðóãà " êàñêàäîì " òàê, ÷òî ñòàíóò âèäíû òîëüêî 
çàãîëîâêè íèæåëåæàùèõ îêîí. Àêòèâíîå îêíî áóäåò ”íàâåðõó”.

    Âûáåðèòå êîìàíäó Ìîçàèêà èç ìåíþ Îêíî
Îêíà ñòàíóò îäíîãî ðàçìåðà è ðàçìåñòÿòñÿ íà ýêðàíå, íå ïåðåêðûâàÿ äðóã äðóãà.

Äëÿ ðàâíîìåðíîãî ðàçìåùåíèÿ ïèêòîãðàìì ìèíèìèçèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ âäîëü íèæíåãî êðàÿ îêíà STYLUS 
âûáåðèòå êîìàíäó Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè èç ìåíþ Îêíî.



Ïåðåêëþ÷åíèå ìåæäó îêíàìè äîêóìåíòîâ

Âû ìîæåòå îòêðûòü îäíîâðåìåííî íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ, êàæäûé â ñâîåì îêíå.

Äëÿ ïåðåêëþ÷åíèÿ ìåæäó îòêðûòûìè äîêóìåíòàìè:

Âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé:
    åñëè âèäíî îêíî äîêóìåíòà, íà êîòîðûé íóæíî ïåðåêëþ÷èòüñÿ, íàæìèòå êíîïêó ìûøè â ëþáîì ìåñòå ýòîãî 

îêíà
    èç ìåíþ Îêíî âûáåðèòå èìÿ íóæíîãî äîêóìåíòà
    ïîñëåäîâàòåëüíî íàæèìàéòå CTRL+TAB (èëè CTRL+F6) äî òåõ ïîð, ïîêà îêíî íóæíîãî äîêóìåíòà íå 

ñòàíåò àêòèâíûì.



Êîìïîíåíòû ãëàâíîãî îêíà ñèñòåìû STYLUS

Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê íàçâàíèþ èíòåðåñóþùåé Âàñ îáëàñòè ýêðàíà ñèñòåìû STYLUS. Êîãäà 
óêàçàòåëü ïðèìåò ôîðìó ðóêè, íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè, Âû ïîëó÷èòå èíôîðìàöèþ îá ýòîé êîìïîíåíòå îêíà.



Êîìïîíåíòû îêíà STYLUS-äîêóìåíòà

Îêíî STYLUS-äîêóìåíòà ñîäåðæèò èñõîäíûé òåêñò è åãî ïåðåâîä, à òàêæå èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü, 
îòîáðàæàþùóþ ñïèñîê èñïîëüçóåìûõ ïðè ïåðåâîäå ñëîâàðåé, ñïèñêè íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ. 
Åñëè ó Âàñ â îêíå äîêóìåíòà íå âûâîäÿòñÿ ìàðêåðû íà÷àëà àáçàöà, à òàêæå íå âûäåëÿþòñÿ öâåòîì 
íåçíàêîìûå è çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà, òî âûáåðèòå â ìåíþ Ñåðâèñ êîìàíäó Ïàðàìåòðû (çàêëàäêà 
“Öâåòà”).

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î êîìïîíåíòàõ îêíà, ïîäâåäèòå êóðñîð ê íàçâàíèþ èíòåðåñóþùåãî Âàñ ýëåìåíòà è 
íàæìèòå êíîïêó ìûøè. 

Öâåòîì âñåãäà âûäåëåíû òåêóùèé àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà è ïåðåâîä ýòîãî àáçàöà (òåêóùèì èç 
íèõ ÿâëÿåòñÿ òîò, â êîòîðîì â äàííûé ìîìåíò óñòàíîâëåí êóðñîð). 



Måíþ è êîìàíäû

Â ñòðîêå ìåíþ ñîäåðæàòñÿ ìåíþ, ýëåìåíòàìè êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ âñå êîìàíäû Stylus äëÿ Windows.

×òîáû îòêðûòü ìåíþ ïðè ðàáîòå ñî Stylus:

 Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê ìåíþ è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.
 Ëèáî íàæìèòå Alt+ïîä÷åðêíóòàÿ áóêâà â íàçâàíèè ìåíþ.



Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ

Íàæàòèå êíîïêè íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ïîçâîëÿåò áûñòðî âûïîëíèòü íåêîòîðûå êîìàíäû ìåíþ. Â ñèñòåìå 
STYLUS ñóùåñòâóþò ïàíåëè: “Îñíîâíàÿ”, “Ôîðìàòèðîâàíèå”, “Ïåðåâîä” è “Ñåðâèñ”.

×òîáû ñêðûòü èëè âûâåñòè ïàíåëü íà ýêðàí:

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è ïîñòàâüòå (èëè óáåðèòå) ãàëî÷êó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì 
ïàíåëè.

×òîáû ïåðåìåñòèòü ïàíåëü:

Ïîäâåäèòå êóðñîð ìûøè ê ïàíåëè è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå ïàíåëü.

×òîáû ïîìåñòèòü èëè óáðàòü êíîïêó ñ ïàíåëè:

1) Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîèòü ïàíåëè.
2) Ïîÿâèòñÿ îêíî”Íàñòðîéêà ïàíåëåé”. Ïåðåòàùèòå ìûøüþ íóæíóþ êíîïêó èç îêíà íà ïàíåëü, èëè íàîáðîò.



Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ

Íàæàòèå êíîïêè íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ïîçâîëÿåò áûñòðî âûïîëíèòü íåêîòîðûå êîìàíäû ìåíþ. Â ñèñòåìå 
STYLUS ñóùåñòâóþò ïàíåëè: “Îñíîâíàÿ”, “Ôîðìàòèðîâàíèå”, “Ïåðåâîä” è “Ñåðâèñ”.

×òîáû ñêðûòü èëè âûâåñòè ïàíåëü íà ýêðàí:

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è ïîñòàâüòå (èëè óáåðèòå) ãàëî÷êó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì 
ïàíåëè.

×òîáû ïåðåìåñòèòü ïàíåëü:

Ïîäâåäèòå êóðñîð ìûøè ê ïàíåëè è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå ïàíåëü.

×òîáû ïîìåñòèòü èëè óáðàòü êíîïêó ñ ïàíåëè:

1) Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîèòü ïàíåëè.
2) Ïîÿâèòñÿ îêíî”Íàñòðîéêà ïàíåëåé”. Ïåðåòàùèòå ìûøüþ íóæíóþ êíîïêó èç îêíà íà ïàíåëü, èëè íàîáðîò.



Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü

Êíîïêà  ñêðûâàåò èëè îòîáðàæàåò ïàíåëü â îêíå äîêóìåíòà.

Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, ñïèñêîì íåçíàêîìûõ è 
çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ, îòíîñÿùèìñÿ ê àêòèâíîìó äîêóìåíòó. Âñå êîìàíäû ðàáîòû ñî ñïèñêàìè âûçûâàþòñÿ ïî 
ùåë÷êó ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî çàêëàäêå.

Çàêëàäêà “Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè” îòîáðàæàåò ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ 
ïðè ïåðåâîäå. ×òîáû îòêðûòü, äîáàâèòü èëè óáðàòü ñëîâàðü èç ñïèñêà, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è âûáåðèòå â 
ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó. 

Çàêëàäêà “Íåçíàêîìûå ñëîâà” ñîäåðæèò ñïèñîê âñåõ ñëîâ, íå íàéäåííûõ ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ. 
×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü èç ñïèñêà, äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ýòîìó ñëîâó. ×òîáû çàðåçåðâèðîâàòü 
íåçíàêîìîå ñëîâî, âûäåëèòå è ïåðåòàùèòå ýòî ñëîâî íà çàêëàäêó “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”.

Çàêëàäêà “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà” ñîäåðæèò ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ, êîòîðûå íå òðåáóþò ïåðåâîäà 
(íàïðèìåð Windows). ×òîáû çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî èç äîêóìåíòà, âûäåëèòå è ïåðåòàùèòå ýòî ñëîâî íà çàêëàäêó 
“Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”, ëèáî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ëþáîìó ñëîâó èç ñïèñêà.



Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü

Êíîïêà  ñêðûâàåò èëè îòîáðàæàåò ïàíåëü â îêíå äîêóìåíòà.

Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, ñïèñêîì íåçíàêîìûõ è 
çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ, îòíîñÿùèìñÿ ê àêòèâíîìó äîêóìåíòó. Âñå êîìàíäû ðàáîòû ñî ñïèñêàìè âûçûâàþòñÿ ïî 
ùåë÷êó ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî çàêëàäêå.

Çàêëàäêà “Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè” îòîáðàæàåò ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ 
ïðè ïåðåâîäå. ×òîáû îòêðûòü, äîáàâèòü èëè óáðàòü ñëîâàðü èç ñïèñêà, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è âûáåðèòå â 
ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó. 

Çàêëàäêà “Íåçíàêîìûå ñëîâà” ñîäåðæèò ñïèñîê âñåõ ñëîâ, íå íàéäåííûõ ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ. 
×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü èç ñïèñêà, äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ýòîìó ñëîâó. ×òîáû çàðåçåðâèðîâàòü 
íåçíàêîìîå ñëîâî, âûäåëèòå è ïåðåòàùèòå ýòî ñëîâî íà çàêëàäêó “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”.

Çàêëàäêà “Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà” ñîäåðæèò ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ, êîòîðûå íå òðåáóþò ïåðåâîäà 
(íàïðèìåð Windows). ×òîáû çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî èç äîêóìåíòà, âûäåëèòå è ïåðåòàùèòå ýòî ñëîâî íà çàêëàäêó 
“Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà”, ëèáî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ëþáîìó ñëîâó èç ñïèñêà.



Ïàíåëü Ôîðìàòèðîâàíèÿ

Íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ îòîáðàæàåòñÿ íàçâàíèå øðèôòà, åãî ðàçìåð è òèï íà÷åðòàíèÿ òåêóùåãî 
ñèìâîëà(òàì, ãäå óñòàíîâëåí êóðñîð), à òàêæå âûðàâíèâàíèå òåêñòà â òåêóùåì àáçàöå. Èñïîëüçóÿ 
ýëåìåíòû ïàíåëè(ðàñêðûâàþùèåñÿ ñïèñêè è êíîïêè), ìîæíî èçìåíÿòü àòðèáóòû øðèôòà âûäåëåííîãî òåêñòà 
èëè âûðàâíèâàòü òåêñò â òåêóùåì àáçàöå.

Íàçâàíèå øðèôòà
Ðàçìåð øðèôòà
Æèðíîå íà÷åðòàíèå ñèìâîëîâ
Êóðñèâíîå íà÷åðòàíèå
Ïîä÷åðêèâàíèå ñèìâîëîâ
Ïåðå÷åðêèâàíèå ñèìâîëîâ

Âûðàâíèâàíèå òåêñòà â àáçàöå ïî åãî ïðàâîìó, ëåâîìó êðàþ èëè ïî öåíòðó.

Âñòàâêà ìàðêåðà ïåðåä íà÷àëîì àáçàöà

Èçìåíåíèå îòñòóïà àáçàöà îò ëåâîãî êðàÿ ñòðàíèöû



Îòîáðàæåíèå ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ

Íàæàòèå êíîïêè íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ïîçâîëÿåò áûñòðî âûïîëíèòü íåêîòîðûå êîìàíäû ìåíþ. Â ñèñòåìå 
STYLUS ñóùåñòâóþò ïàíåëè: “Îñíîâíàÿ”, “Ôîðìàòèðîâàíèå”, “Ïåðåâîä” è “Ñåðâèñ”.

×òîáû ñêðûòü èëè âûâåñòè ïàíåëü íà ýêðàí:

Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è ïîñòàâüòå (èëè óáåðèòå) ãàëî÷êó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì 
ïàíåëè.



Ïåðåìåùåíèå ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ

×òîáû ïåðåìåñòèòü ïàíåëü:

Ïîäâåäèòå êóðñîð ìûøè ê ïàíåëè è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå ïàíåëü.



Äîáàâëåíèå èëè óäàëåíèå êíîïîê ïàíåëè

Âû ìîæåòå ñàìè âûáðàòü êíîïêè, êîòîðûå áóäóò âûâîäèòüñÿ íà èíñòðóìåíòàëüíûõ ïàíåëÿõ ñèñòåìû 
STYLUS. 

×òîáû óäàëèòü êíîïêó ñ ïàíåëè:

1) Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîèòü ïàíåëè.
        Ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîéêà ïàíåëåé â ìåíþ Ñåðâèñ.
2) Ïîÿâèòñÿ äèàëîã “Íàñòðîéêà ïàíåëåé”. Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê óäàëÿåìîé êíîïêå íà ïàíåëè è, íàæàâ 
ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå åå íà ïîëå “Êíîïêè”. Êíîïêà èñ÷åçíåò ñ ïàíåëè, íî ïðè æåëàíèè Âû ìîæåòå 
âåðíóòü åå íà ìåñòî.

×òîáû ïîìåñòèòü êíîïêó íà ïàíåëü:

1) Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîèòü ïàíåëè.
Ïîÿâèòñÿ äèàëîã “Íàñòðîéêà ïàíåëåé”. 
2) Âûäåëèòå â ñïèñêå “Êàòåãîðèè” íàçâàíèå ìåíþ, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ êîìàíäà, äóáëèðóþùàÿ äåéñòâèå 
íóæíîé Âàì êíîïêè. Ïðè ýòîì êíîïêè ïîÿâëÿþòñÿ íà ïàíåëè “Êíîïêè”. Åñëè Âû ïîäâåäåòå óêàçàòåëü ìûøè ê 
êíîïêå, òî óçíàåòå åå ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå.
3) Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê íóæíîé êíîïêå íà ïàíåëè “Êíîïêè” è, íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ïåðåòàùèòå 
åå íà ïàíåëü.
Êíîïêà ïîÿâèòñÿ íà ïàíåëè.





Ðàáîòà ñî ñëîâàðÿìè ñèñòåìû STYLUS

Îáùèé îáçîð ñëîâàðåé ñèñòåìû STYLUS

Òèïû ñëîâàðåé: Ãåíåðàëüíûé, ñïåöèàëèçèðîâàííûé, ïîëüçîâàòåëüñêèé

Ïðîöåäóðà èíñòàëëÿöèè ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëîâàðåé

Ïîäêëþ÷åíèå ñëîâàðåé, èñïîëüçóåìûõ ïðè ïåðåâîäå

Ñîçäàíèå íîâîãî ïîëüçîâàòåëüñêîãî ñëîâàðÿ

Ââîä èíôîðìàöèè î ñëîâàðå

Ðàáîòà ñ îòêðûòûì ñëîâàðåì

Êàê îòêðûòü ñëîâàðü

Êîìïîíåíòû îêíà îòêðûòîãî ñëîâàðÿ

Ïîèñê ñëîâà â ñëîâàðå

Ââîä íîâîãî ñëîâà â ñëîâàðü

Èçìåíåíèå ñóùåñòâóþùåé ñëîâàðíîé ñòàòüè

Óäàëåíèå ñëîâàðíîé ñòàòüè

Êîïèðîâàíèå ñëîâàðíûõ ñòàòåé

 



Èçâèíèòå

Â íàñòîÿùèé ìîìåíò ñïðàâêà ïî äàííîé òåìå îòñóòñòâóåò.

Íàæìèòå êíîïêó Ðàçäåëû äëÿ âûçîâà îãëàâëåíèÿ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.



Êîìàíäà Ñîçäàòü (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+N

Ñîçäàåò íîâûé äîêóìåíò. Â ïóñòîì îêíå äîêóìåíòà Âû ìîæåòå íàáðàòü òåêñò, êîòîðûé õîòèòå ïåðåâåñòè.

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà. Óêàæèòå, íà êàêîì ÿçûêå áóäåò 
íàáðàí èñõîäíûé òåêñò.

Â ïðîöåññå ðàáîòû Âû ñìîæåòå ïîòîì èçìåíÿòü íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå 
èç ìåíþ Ïåðåâîä.

Íîâûé òåêñò áóäåò âûâîäèòñÿ â îêíå øðèôòîì, çàäàííûì â çàêëàäêàõ Ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò èëè 
Íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò (êîìàíäà Øðèôò ïî óìîë÷àíèþ ìåíþ Ñåðâèñ).



Êîìàíäà Îòêðûòü (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+O

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò îòêðûòü ôàéë ñ èñõîäíûì òåêñòîì äëÿ äàëüíåéøåãî åãî ïåðåâîäà. Â ýòîé 
âåðñèè ïðîãðàììû Âû ìîæåòå îòêðûòü ôàéëû, ñîõðàíåííûå â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ: 

WinWord 6.0 è 7.0 (*.doc)
Word äëÿ MS-DOS 3.x-5.x (*.doc)
Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)
MS-DOS òåêñò (*.txt)
Òåêñòîâûå ôàéëû (*.txt)
Windows Write 3.x (*.wri)
Ôàéëû ãèïåðòåêñòà HTML (*.htm)
STYLUS Äîêóìåíò (*.std) - âíóòðåííèé ôîðìàò STYLUS (ñîäåðæèò èñõîäíûé òåêñò è åãî ïåðåâîä, 
ñïèñêè çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ).

Â äèàëîãîâîì îêíå Îòêðûòü âûáåðèòå íóæíûé ôàéë èëè ãðóïïó ôàéëîâ.

Ïîñëå ýòîãî ïîÿâèòñÿ îêíî Êîíâåðòèðîâàòü ôàéë. Ïîäòâåðäèòå ôîðìàò îòêðûâàåìîãî ôàéëà è íàïðàâëåíèå 
ïåðåâîäà (ñ êàêîãî ÿçûêà è íà êàêîé Âû áóäåòå ïåðåâîäèòü èñõîäíûé òåêñò). Ôîðìàò ôàéëà è ÿçûê 
èñõîäíîãî òåêñòà ïðîãðàììà îïðåäåëÿåò àâòîìàòè÷åñêè.

Åñëè Âû óêàæèòå íåïðàâèëüíî íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, òî åãî ìîæíî èçìåíèòü è ïîñëå îòêðûòèÿ äîêóìåíòà, 
âûáðàâ êîìàíäó Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå èç ìåíþ Ïåðåâîä.

Ïîñëå ýòîãî èñõîäíûé òåêñò ïîÿâèòñÿ â îêíå äîêóìåíòà. Ïðîãðàììà êîíâåðòèðóåò ôàéë â ôîðìàò STYLUS 
Äîêóìåíò (*.std) è ñòðîèò ñîîòâåòñòâóþùèé åìó STYLUS-äîêóìåíò, êîòîðûé è çàãðóæàåòñÿ â îêíî 
äîêóìåíòà. Ïðè ýòîì òåêñò îòêðûâàåìîãî ôàéëà ðàññìàòðèâàåòñÿ êàê èñõîäíûé òåêñò.

Åñëè ôîðìàò îòêðûâàåìîãî ôàéëà STYLUS Äîêóìåíò(*.std), òî â îêíî äîêóìåíòà ñðàçó çàãðóæàåòñÿ è 
èñõîäíûé òåêñò, è òåêñò ïåðåâîäà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü äîêóìåíò (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+S

Ñîõðàíÿåò àêòèâíûé äîêóìåíò â ôàéëå ôîðìàòà STYLUS Äîêóìåíò (*.std). 

Ýòî çíà÷èò, ÷òî ïðîãðàììà ñîõðàíèò âñå ðåçóëüòàòû Âàøåé ðàáîòû: èñõîäíûé òåêñò, ïîëó÷åííûé ïåðåâîä, 
ñïèñîê íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ. Â ñëåäóþùèé ðàç Âû ñìîæåòå ïðîäîëæèòü ðàáîòó íàä ýòèì 
äîêóìåíòîì.

Åñëè Âû ñîõðàíÿåòå äîêóìåíò â ïåðâûé ðàç, òî ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõðàíèòü êàê, ãäå Âû ìîæåòå 
îïðåäåëèòü èìÿ è ðàñïîëîæåíèå ñîõðàíÿåìîãî ôàéëà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü äîêóìåíò êàê (ìåíþ Ôàéë)

Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü àêòèâíûé äîêóìåíò â ôàéëå ñ íîâûì èìåíåì â ôîðìàòå STYLUS Äîêóìåíò (*.std) .

Ýòî çíà÷èò, ÷òî ïðîãðàììà ñîõðàíèò âñå ðåçóëüòàòû Âàøåé ðàáîòû: èñõîäíûé òåêñò, ïîëó÷åííûé ïåðåâîä, 
ñïèñîê íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ. Â ñëåäóþùèé ðàç Âû ñìîæåòå ïðîäîëæèòü ðàáîòó íàä ýòèì 
äîêóìåíòîì. 

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõðàíèòü êàê, ãäå Âû ìîæåòå çàäàòü èìÿ è ïóòü ôàéëà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü áèëèíãâó (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ñîõðàíÿåò òåêñò äîêóìåíòà â âèäå áèëèíãâû: ñíà÷àëà èäåò àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà, çàòåì åãî ïåðåâîä è 
ò.ä. Ôîðìàò ñîõðàíÿåìîãî ôàéëà ìîæåò áûòü:

Òîëüêî òåêñò (*.txt)

MS DOS òåêñò (*.txt)

Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõðàíèòü êàê, ãäå Âû ìîæåòå çàäàòü èìÿ, ïóòü è ôîðìàò 
ôàéëà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü èñõîäíûé òåêñò (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü òîëüêî èñõîäíûé òåêñò äîêóìåíòà â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

Òîëüêî òåêñò (*.txt)

MS DOS òåêñò (*.txt)

Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõðàíèòü êàê, ãäå Âû ìîæåòå çàäàòü èìÿ, ïóòü è ôîðìàò 
ôàéëà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü ïåðåâîä (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü òîëüêî òåêñò ïåðåâîäà â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

Òîëüêî òåêñò (*.txt)

MS DOS òåêñò (*.txt)

Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõðàíèòü êàê, ãäå Âû ìîæåòå çàäàòü èìÿ, ïóòü è ôîðìàò 
ôàéëà.



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü íåçíàêîìûå ñëîâà (ìåíþ Ôàéë)

Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ, íå íàéäåííûõ ñèñòåìîé STYLUS ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ 
ñëîâàðÿõ, â ôàéëå ôîðìàòà:

Òîëüêî òåêñò (*.txt)

MS DOS òåêñò (*.txt)

Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)



Êîìàíäà Ñîõðàíèòü çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà (ìåíþ Ôàéë)

Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ àêòèâíîãî äîêóìåíòà â ôàéëå ñ öåëüþ äàëüíåéøåãî 
èñïîëüçîâàíèÿ ýòîãî ñïèñêà ïðè ðàáîòå ñ äðóãèìè STYLUS-äîêóìåíòàìè, â ôàéëå ôîðìàòà:

Òîëüêî òåêñò (*.txt)

MS DOS òåêñò (*.txt)

Ôîðìàòèðîâàííûé òåêñò RTF (*.rtf)

WWT-ôîðìàò (*.wwt)



Êîìàíäà Çàêðûòü (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+F4

Çàêðûâàåò àêòèâíûé äîêóìåíò.

Åñëè Âû èçìåíÿëè òåêñò äîêóìåíòà áåç ïîñëåäóþùåãî ñîõðàíåíèÿ, òî ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ 
äèàëîãîâîå îêíî ñ çàïðîñîì î ñîõðàíåíèè ñäåëàííûõ èçìåíåíèé.



Êîìàíäà Ïå÷àòü (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+P

Ïîçâîëÿåò ðàñïå÷àòàòü òåêñò äîêóìåíòà. Íà ïå÷àòü âûâîäèòñÿ òîëüêî òåêñò, â êîòîðîì â òåêóùèé ìîìåíò 
óñòàíîâëåí êóðñîð: ýòî ëèáî èñõîäíûé òåêñò, ëèáî òåêñò ïåðåâîäà. 

Â äèàëîãîâîì îêíå Ïå÷àòü óñòàíîâèòå: êàêèå ñòðàíèöû íåîáõîäèìî íàïå÷àòàòü è íà êàêîì ïðèíòåðå, 
êîëè÷åñòâî êîïèé. 



Êîìàíäà Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà: 

Ïîêàçûâàåò òåêóùèé òåêñò äîêóìåíòà(èñõîäíûé èëè òåêñò ïåðåâîäà) òàê, êàê îí áóäåò âûãëÿäåòü ïðè 
ïå÷àòè. Ïîÿâèòñÿ ñïåöèàëüíîå îêíî, èñïîëüçóÿ êíîïêè êîòîðîãî Âû ìîæåòå ïîñìîòðåòü ðàñïîëîæåíèå òåêñòà íà 
ñòðàíèöàõ. 



Êîìàíäà Âûáîð ïðèíòåðà (ìåíþ Ôàéë)

Ýòà êîìàíäà ïîçâîëÿåò âûáðàòü ïðèíòåð, íà êîòîðîì Âû áóäåòå ïå÷àòàòü, à òàêæå ðàçìåð è îðèåíòàöèþ 
ñòðàíèöû.



Êîìàíäà Îòïðàâèòü (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà:    

Åñëè Âû ðàáîòàåòå â ñåòè è íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà ïðîãðàììà Microsoft Exchange, òî ýòà 
êîìàíäà ïîçâîëÿåò íåïîñðåäñòâåííî èç ñèñòåìû STYLUS ïåðåñëàòü äîêóìåíò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Â äèàëîãîâîì îêíå Îòîñëàòü óêàæèòå:
÷òî èìåííî õîòèòå ïåðåñûëàòü (âåñü äîêóìåíò, èñõîäíûé òåêñò, åãî ïåðåâîä, áèëèíãâó, ñïèñîê 

íåçíàêîìûõ ñëîâ èëè ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ);
â êàêîì ôîðìàòå (ýòîò ñïèñîê ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ÷òî èìåíî Âû ïåðåñûëàåòå).



Êîìàíäà Ñâîäêà (ìåíþ Ôàéë)

Êíîïêà:    

Ïîêàçûâàåò è ïîçâîëÿåò èçìåíÿòü ðàçëè÷íóþ èíôîðìàöèþ îá îòêðûòîì äîêóìåíòå èëè ñëîâàðå.

×òîáû óçíàòü ïîäðîáíîñòè, âûáåðèòå ýòó êîìàíäó è â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå íàæìèòå êíîïêó Ñïðàâêà.



Êîìàíäà Âûõîä (ìåíþ Ôàéë)

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Alt+X

Ïîñëå âûáîðà ýòîé êîìàíäû çàâåðøèòñÿ ðàáîòà ñ ïðîãðàììîé STYLUS äëÿ Windows 95.

Åñëè Âû èçìåíÿëè òåêñòû îòêðûòûõ äîêóìåíòîâ áåç èõ ïîñëåäóþùåãî ñîõðàíåíèÿ, òî ïîñëå âûáîðà êîìàíäû 
ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ñ çàïðîñîì î ñîõðàíåíèè ñäåëàííûõ èçìåíåíèé.



Êîìàíäà 1,2,3... (ìåíþ Ôàéë)

Â íèæíåé ÷àñòè ìåíþ Ôàéë ñîäåðæàòñÿ íàçâàíèÿ íåñêîëüêèõ ïîñëåäíèõ çàêðûòûõ äîêóìåíòîâ.

Âû ìîæåòå áûñòðî îòêðûòü òàêîé äîêóìåíò, íàáðàâ åãî íîìåð èëè âûáðàâ èìÿ èç ýòîãî ñïèñêà.

Áûñòðî îòêðûòü STD-äîêóìåíò, ñ êîòîðûì Âû íåäàâíî ðàáîòàëè, Âû ìîæåòå, âûáðàâ ïóíêò ñ åãî èìåíåì â ìåíþ 
Äîêóìåíòû ìåíþ Ïóñê Windows 95.



Êîìàíäà Îòìåíèòü (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Alt+BackSpace èëè Ctrl+Z

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò îòìåíèòü, åñëè ýòî âîçìîæíî, ïîñëåäíåå ðåäàêòèðóþùåå äåéñòâèå. Ïîä 
ðåäàêòèðóþùèì äåéñòâèåì ïîíèìàåòñÿ íàáîð, âñòàâêà, óäàëåíèå èëè ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà äîêóìåíòà.

Êîìàíäà íåäîñòóïíà, åñëè èñïîëüçóåòñÿ öâåòîâàÿ ïîäñâåòêà íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ 
(çàêëàäêà Ðàçíîå, êîìàíäà Ïàðàìåòðû ìåíþ Ñåðâèñ).



Êîìàíäà Âûðåçàòü(ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Shift+Del èëè Ctrl+X

Óäàëÿåò âûäåëåííûé òåêñò èç äîêóìåíòà è ïåðåìåùàåò åãî â Clipboard.

Âûáîð ýòîé êîìàíäû âîçìîæåí òîëüêî, åñëè Âû âûäåëèëè òåêñò.



Êîìàíäà Êîïèðîâàòü (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Ins èëè Ctrl+C

Ýòà êîìàíäà ïîçâîëÿåò ñêîïèðîâàòü âûäåëåííûé òåêñò â Clipboard.

Âûáîð ýòîé êîìàíäû âîçìîæåí òîëüêî, åñëè Âû âûäåëèëè òåêñò.



Êîìàíäà Âñòàâèòü (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Shift+Ins èëè Ctrl+V

Ýòà êîìàíäà ïîçâîëÿåò âñòàâèòü êîïèþ ñîäåðæèìîãî áóôåðà îáìåíà Clipboard íà ìåñòî êóðñîðà. Ýòà êîìàíäà 
íåäîñòóïíà, åñëè Clipboard ïóñò.



Êîìàíäà Ñïåöèàëüíàÿ âñòàâêà (ìåíþ Ïðàâêà)

Ýòà êîìàíäà ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â äîêóìåíò îáúåêò, ïðåäâàðèòåëüíî ñêîïèðîâàííûé â Clipboard. Îáúåêòîì 
íàçûâàåòñÿ ãðàôè÷åñêàÿ èëè òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ, ñîçäàííàÿ â äðóãèõ Windows-ïðèëîæåíèÿõ.

Îáúåêò ìîæåò ðåäàêòèðîâàòüñÿ â ïðèëîæåíèè, â êîòîðîì îí áûë ñîçäàí. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîäâåñòè â 
STYLUS-äîêóìåíòå ê íåìó óêàçàòåëü ìûøè è äâàæäû íàæàòü êíîïêó ìûøè èëè âûáðàòü êîìàíäó Îáúåêò èç 
ìåíþ Ïðàâêà.



Êîìàíäà Óäàëèòü (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ñtrl+Del

Óäàëÿåò âûäåëåííûé òåêñò èç äîêóìåíòà (îí íå áóäåò ïîìåùåí â Clipboard).

Âûáîð ýòîé êîìàíäû âîçìîæåí òîëüêî, åñëè Âû âûäåëèëè òåêñò.



Êîìàíäà Âûäåëèòü âñå (ìåíþ Ïðàâêà)

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ñtrl+A

Âûäåëÿåò âåñü òåêóùèé ðàçäåë äîêóìåíòà (èñõîäíûé òåêñò ëèáî òåêñò ïåðåâîäà). Òåêóùèì ÿâëÿåòñÿ 
ðàçäåë, â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð.



Êîìàíäà Íàéòè (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ñtrl+F

Ïîçâîëÿåò íàéòè ñëîâî èëè ôðàçó â äîêóìåíòå.

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Íàéòè.



Êîìàíäà Ñëåäóþùèé (ìåíþ Ïðàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: F3

Èùåò ñëåäóþùåå âõîæäåíèå ñëîâà, çàäàííîãî êîìàíäîé Íàéòè. 



Êîìàíäà Çàìåíèòü (ìåíþ Ïðàâêà)

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ñtrl+H

Ïîçâîëÿåò çàìåíèòü îïðåäåëåííûé òåêñò â äîêóìåíòå.



Êîìàíäà Ñâÿçè (ìåíþ Ïðàâêà)

Ïîçâîëÿåò èçìåíÿòü èëè îáíîâëÿòü ñâÿçè



Êîìàíäà Ñâîéñòâà îáúåêòà (ìåíþ Ïðàâêà)

Îòîáðàæàåò èíôîðìàöèþ îá îáúåêòå. Ïåðåä âûçîâîì êîìàíäû âûäåëèòå îáúåêò â äîêóìåíòå.



Êîìàíäà Îáúåêò (ìåíþ Ïðàâêà)

Ïîçâîëÿåò îòðåäàêòèðîâàòü îáúåêò èëè âûïîëíèòü êàêèå-ëèáî äðóãèå äåéñòâèÿ íàä îáúåêòîì. Âñå 
âîçìîæíûå äåéñòâèÿ âûâîäÿòñÿ â ìåíþ.



Êîìàíäà Îðèãèíàë (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+F1

Åñëè â îêíå ñ äîêóìåíòîì íàõîäèòñÿ òîëüêî òåêñò ïåðåâîäà, òî ïîñëå âûáîðà êîìàíäû Îðèãèíàë â îêíî 
äîêóìåíòà çàãðóçèòñÿ èñõîäíûé òåêñò.

Åñëè â îêíå äîêóìåíòà íàõîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò è òåêñò ïåðåâîäà, òî êóðñîð áóäåò ïîìåùåí â îêíî ñ 
èñõîäíûì òåêñòîì.



Êîìàíäà Ïåðåâîä (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+F2

Åñëè â îêíå ñ äîêóìåíòîì íàõîäèòñÿ òîëüêî èñõîäíûé òåêñò, òî ïîñëå âûáîðà êîìàíäû Ïåðåâîä â îêíî äîêóìåíòà 
çàãðóçèòñÿ òåêñò ïåðåâîäà.

Åñëè â îêíå äîêóìåíòà íàõîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò è òåêñò ïåðåâîäà, òî êóðñîð áóäåò ïîìåùåí â îêíî ñ 
òåêñòîì ïåðåâîäà.



Êîìàíäà Áåç ðàçáèåíèÿ (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Âûâîäèò â ïîëíîå îêíî äîêóìåíòà ëèáî òîëüêî èñõîäíûé òåêñò, ëèáî òåêñò ïåðåâîäà, â çàâèñèìîñòè îò òîãî 
ãäå áûë óñòàíîâëåí êóðñîð â ìîìåíò âûáîðà êîìàíäû.

Èñïîëüçóéòå êîìàíäû Îðèãèíàë è Ïåðåâîä èç ìåíþ Âèä äëÿ âûâîäà â ïîëíîå îêíî äîêóìåíòà èñõîäíîãî òåêñòà 
èëè åãî ïåðåâîäà.



Êîìàíäà Ãîðèçîíòàëüíîå ðàçáèåíèå (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Ðàçáèâàåò îêíî äîêóìåíòà íà äâà ïîäîêíà, êîòîðûå ðàñïîëîæåíû ãîðèçîíòàëüíî, îäíî ïîä äðóãèì. Â âåðõíåì îêíå 
âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â íèæíåì åãî ïåðåâîä.



Êîìàíäà Âåðòèêàëüíîå ðàçáèåíèå (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Ðàçáèâàåò îêíî äîêóìåíòà íà äâà ïîäîêíà, êîòîðûå ðàñïîëîæåíû âåðòèêàëüíî, îäíî ðÿäîì ñ äðóãèì. Â ëåâîì 
îêíå âûâîäèòñÿ èñõîäíûé òåêñò, â ïðàâîì åãî ïåðåâîä.



Êîìàíäà Ïåðåíîñû (ìåíþ Âèä)

Åñëè êîìàíäà áûëà âûáðàíà è ðÿäîì ñ íåé ïîÿâèëàñü ãàëî÷êà, òî òåêñò â îêíå äîêóìåíòà áóäåò 
ñâåðòûâàòüñÿ ïî øèðèíå îêíà, ÷òî î÷åíü óäîáíî äëÿ ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì.

Åñëè êîìàíäà íå âûáðàíà, òî òåêñò ðàçáèâàåòñÿ íà ñòðîêè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïàðàìåòðàìè ñòðàíèöû, è 
ìîæåò íå ïîìåñòèòüñÿ â îêíå. Òîãäà äëÿ ïðîñìîòðà òåêñòà íåîáõîäèìî áóäåò ïîëüçîâàòüñÿ ïîëîñàìè 
ïðîêðóòêè.



Êîìàíäà Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü (ìåíþ Âèä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+P

Îòîáðàæàåò èëè ñêðûâàåò èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü äîêóìåíòà. Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü èìååò òðè çàêëàäêè: 
Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè, Íåçíàêîìûå ñëîâà è Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà, êîòîðûå ñîîòâåòñòâåííî 
îòîáðàæàþò è ïîçâîëÿþò ðåäàêòèðîâàòü äëÿ àêòèâíîãî STYLUS -äîêóìåíòà ñïèñêè ïîäêëþ÷åííûõ 
ñëîâàðåé, ñïèñêè íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.

Âñå êîìàíäû ðàáîòû ñî ñïèñêàìè âûçûâàþòñÿ ùåë÷êîì ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ñîîòâåòñòâóþùåé çàêëàäêå. 

Âíèìàíèå! Â ýòîé âåðñèè ïðîãðàììû Âû ìîæåòå ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ 
òîëüêî ïðè ïîìîùè èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè.



Êîìàíäà Âûêëþ÷èòü ïàíåëü

Ñêðûâàåò èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü äîêóìåíòà, êîòîðàÿ îòîáðàæàåò è ïîçâîëÿåò ðåäàêòèðîâàòü äëÿ àêòèâíîãî 
STYLUS -äîêóìåíòà ñïèñêè ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé, ñïèñêè íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.

Âíèìàíèå! Â ýòîé âåðñèè ïðîãðàììû Âû ìîæåòå ðàáîòàòü ñî ñïèñêîì íåçíàêîìûõ è çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ 
òîëüêî ïðè ïîìîùè èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè.

×òîáû âêëþ÷èòü èíôîðìàöèîííóþ ïàíåëü, âûáåðèòå êîìàíäó Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü â ìåíþ Âèä.



Êîìàíäà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ (ìåíþ Âèä)

Îòîáðàæàåò èëè ñêðûâàåò ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Ïîçâîëÿåò Âàì ñàìèì âûáðàòü, êàêèå êíîïêè áóäóò 
âûâîäèòñÿ íà ýêðàíå.



Êîìàíäà Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ (ìåíþ Âèä)

Îòîáðàæàåò èëè ñêðûâàåò ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ, â êîòîðîé âûâîäÿòñÿ ïîäñêàçêè ñèñòåìû, à òàêæå íîìåð 
ñòðîêè è êîëîíêè, ãäå óñòàíîâëåí êóðñîð.



Êîìàíäà Îáúåêò (ìåíþ Âñòàâêà)

Êíîïêà:    

Ýòà êîìàíäà ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â äîêóìåíò îáúåêò, èëè ñîçäàòü ñâÿçü ñ ýòèì îáúåêòîì. Îáúåêòîì 
íàçûâàåòñÿ ãðàôè÷åñêàÿ èëè òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ, ñîçäàííàÿ â äðóãèõ Windows-ïðèëîæåíèÿõ.

Îáúåêò ìîæåò ðåäàêòèðîâàòüñÿ â ïðèëîæåíèè, â êîòîðîì îí áûë ñîçäàí. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîäâåñòè â 
STYLUS-äîêóìåíòå ê íåìó óêàçàòåëü ìûøè è äâàæäû íàæàòü êíîïêó ìûøè èëè âûáðàòü êîìàíäó Îáúåêò èç 
ìåíþ Ïðàâêà.



Êîìàíäà Ñèìâîë (ìåíþ Âñòàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+S

Ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â äîêóìåíò ëþáîé ñèìâîë èëè ñïåöèàëüíûé ñèìâîë èç øðèôòîâ, óñòàíîâëåííûõ íà 
êîìïüþòåðå.



Êîìàíäà Äàòà è âðåìÿ (ìåíþ Âñòàâêà)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+T

Ïîçâîëÿåò âñòàâèòü òåêóùåå âðåìÿ è äàòó â òî ìåñòî äîêóìåíòà, ãäå óñòàíîâëåí êóðñîð.



Êîìàíäà Øðèôò (ìåíþ Ôîðìàò)

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+D

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò èçìåíèòü øðèôò, ñòèëü(æèðíûé, êóðñèâ...) èëè ðàçìåð øðèôòà âûäåëåííîãî 
ôðàãìåíòà òåêñòà. Åñëè êîìàíäà âûçûâàåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîãî âûäåëåíèÿ òåêñòà, òî øðèôò 
óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ òåêñòà, êîòîðûé áóäåò íàáèðàòüñÿ îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ êóðñîðà.

Íàçâàíèå, ðàçìåð, òèï íà÷åðòàíèÿ òåêóùåãî øðèôòà îòîáðàæàþòñÿ íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ. Èñïîëüçóÿ 
åå, Âû ìîæåòå áûñòðî èçìåíÿòü ïàðàìåòðû øðèôòà, íå âûçûâàÿ êîìàíäó Øðèôò.

    Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî äîêóìåíò âûâîäèòñÿ íà äâóõ ÿçûêàõ, è íå âñå øðèôòû ñîäåðæàò êèðèëëèöó, 
STYLUS äàåò ïîëüçîâàòåëþ âîçìîæíîñòü çàäàâàòü êàêèå øðèôòû, èñïîëüçóåìûå â èñõîäíîì òåêñòå, è íà 
÷òî áóäóò çàìåíåíû â òåêñòàõ ïåðåâîäà. 

Ýòà çàìåíà áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ àâòîìàòè÷åñêè â ïðîöåññå ïåðåâîäà. Îïðåäåëèòü çàìåíó Âû ìîæåòå ñ 
ïîìîùüþ êîìàíäû Çàìåíà øðèôòîâ èç ìåíþ Ñåðâèñ.



Êîìàíäà Àáçàö (ìåíþ Ôîðìàò)

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò çàäàòü:
    îòñòóïû äëÿ àáçàöåâ
    âûðàâíèâàíèå òåêñòà â àáçàöå ïî ëåâîìó èëè ïðàâîìó êðàþ àáçàöà.
    ïîçèöèè òàáóëÿöèè

Ôîðìàòèðîâàíèå ïðèìåíÿåòñÿ ê àáçàöó, â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð, èëè ê âûäåëåííûì àáçàöàì.

Áûñòðî âûðàâíèâàòü òåêñò â àáçàöå ìîæíî òàêæå ñ ïîìîùüþ êíîïîê íà ïàíåëè ôîðìàòèðîâàíèÿ.



Êîìàíäà Ñòðàíèöà(ìåíþ Ôîðìàò)

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò çàäàòü äëÿ àêòèâíîãî äîêóìåíòà:
ïîëÿ ñòðàíèöû (ðàññòîÿíèå îò êðàÿ áóìàãè äî òåêñòà)
ðàçìåð è îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû.



Êîìàíäà Ìàðêèðîâêà (ìåíþ Ôîðìàò)

Êíîïêà: 

Âñòàâëÿåò “ìàðêåð”  ïåðåä íà÷àëîì àáçàöà, â êîòîðîì â äàííûé ìîìåíò óñòàíîâëåí êóðñîð.



Êîìàíäà Ðåãèñòð (ìåíþ Ôîðìàò)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+C

Åñëè ïðè íàáîðå ñëîâà èëè òåêñòà Âû ïî îøèáêå âûáðàëè íåâåðíûé ðåãèñòð (íàïðèìåð, èñïîëüçîâàëè 
ïðîïèñíûå áóêâû âìåñòî ñòðî÷íûõ èëè ëàòèíñêèå âìåñòî ðóññêèõ), òî êîìàíäà Ðåãèñòð ïîçâîëÿåò 
àâòîìàòè÷åñêè èçìåíèòü íåïðàâèëüíî íàáðàííûå áóêâû.

Ïðåäâàðèòåëüíî âûäåëèòå íåïðàâåëüíûé ôðàãìåíò òåêñòà. Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî 
Ðåãèñòð.



Êîìàíäà Î÷åðåäíîé àáçàö (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: F9

Ýòà êîìàíäà ïåðåâîäèò ïåðâûé íàéäåííûé (ñ íà÷àëà òåêñòà) íåïåðåâåäåííûé àáçàö èëè àáçàö, êîòîðûé 
áûë ðàíåå ïåðåâåäåí, íî ïîñëå ýòîãî â íåì áûëè ñäåëàíû èçìåíåíèÿ.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà ðàçäåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì îêíå áóäåò èñõîäíûé òåêñò, 
â íèæíåì - åãî ïåðåâîä. Ïåðåâåäåííûé àáçàö áóäåò îòìå÷åí ãîëóáûì öâåòîì.

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Òåêóùèé àáçàö (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Alt+F9

Ýòà êîìàíäà ïåðåâåäåò òåêóùèé àáçàö èñõîäíîãî òåêñòà íåçàâèñèìî îò òîãî, áûë îí ïåðåâåäåí ðàíåå èëè 
íåò. Òåêóùèì ÿâëÿåòñÿ àáçàö, â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð; îí âûäåí öâåòîì.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà ðàçäåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì îêíå áóäåò èñõîäíûé òåêñò, 
â íèæíåì - åãî ïåðåâîä.

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì; à 
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Âåñü òåêñò (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+F9

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò áûñòðî ïåðåâåñòè âåñü èñõîäíûé äîêóìåíò. 

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà 
êðàñíûì öâåòîì; à çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Âûäåëåííûå àáçàöû (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:      

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Shift+F9

Âûïîëíÿåò ïåðåâîä âûäåëåííîãî òåêñòà.

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà 
êðàñíûì öâåòîì; à çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Ââåðõ (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:      

Âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêñòà äîêóìåíòà îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ êóðñîðà ê íà÷àëó äîêóìåíòà.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà ðàçäåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì áóäåò íàõîäèòñÿ èñõîäíûé 
òåêñò, â íèæíåì - ïîëó÷åííûé ïåðåâîä. 

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà 
êðàñíûì öâåòîì; à çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Âíèç (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:      

Âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêñòà äîêóìåíòà îò òåêóùåãî ïîëîæåíèÿ êóðñîðà ê êîíöó äîêóìåíòà.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà îêíî äîêóìåíòà ðàçäåëèòñÿ íà äâà ïîäîêíà: â âåðõíåì áóäåò íàõîäèòñÿ èñõîäíûé 
òåêñò, â íèæíåì - ïîëó÷åííûé ïåðåâîä. 

Ñëîâà, íå íàéäåííûå ñèñòåìîé ïðè ïåðåâîäå â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà 
êðàñíûì öâåòîì; à çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà - çåëåíûì.

Âåñü ñïèñîê íåçíàêîìûõ ñëîâ Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè è ñðàçó ââåñòè èõ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Ïåðåâîä Clipboard (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà:    

Âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêñòà, ïðåäâàðèòåëüíî ñêîïèðîâàíîãî â Clipboard. Òåêñò ìîæåò áûòü ñêîïèðîâàí èç 
ëþáîãî Windows-ïðèëîæåíèÿ (Help, Notepad, Write, AmiPro, Word Perfect, PageMaker è äð.). Ïðè 
ïåðåâîäå èñïîëüçóþòñÿ ñëîâàðè, ïîäêëþ÷åííûå â ñèñòåìå STYLUS.

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû òåêñò ïåðåâîäà ïîÿâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíîì îêíå Clipboard, â êîòîðîì Âû ìîæåòå åãî 
îòðåäàêòèðîâàòü. 

Ïîñëå ðåäàêòèðîâàíèÿ ïåðåâîäà íàæìèòå êíîïêó Çàìåíèòü, òåêñò ïåðåâîäà áóäåò ñêîïèðîâàí â áóôåð 
îáìåíà Clipboard. È Âû ìîæåòå âñòàâèòü åãî â ëþáîé òåêñòîâûé äîêóìåíò ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Âñòàâèòü 
(Paste) èç ìåíþ Ïðàâêà (Edit).

×òîáû óçíàòü î íàçíà÷åíèè êíîïîê îêíà Ïåðåâîä Clipboard, ùåëêíèòå ïî íèì ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.



Êíîïêà Îáíîâèòü çàãðóæàåò â îêíî è âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêóùåãî ñîäåðæàíèÿ Clipboard. Ýòó êîìàíäó 
íåîáõîäèìî âûçûâàòü, åñëè â äèíàìè÷åñêîì îêíå íàõîäèòñÿ ðàíåå ïåðåâîäèìûé òåêñò, à Âû óæå ñêîïèðîâàëè 
â Clipboard è õîòèòå ïåðåâåñòè íîâûé òåêñò.



Êíîïêà Çàìåíèòü êîïèðóåò òåêñò ïåðåâîäà â áóôåð îáìåíà Clipboard. Çàòåì Âû ìîæåòå âñòàâèòü åãî â 
ëþáîé òåêñòîâûé äîêóìåíò ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Âñòàâèòü (Paste) èç ìåíþ Ïðàâêà (Edit).



Åñëè â îêíå ïîÿâèëñÿ èñõîäíûé òåêñò, à íå åãî ïåðåâîä, òî íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà áûëî óêàçàíî íåâåðíî. 
Íàæìèòå êíîïêó Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå è óêàæèòå ïðàâèëüíîå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà.



Ýòî ïîëó÷åííûé ïåðåâîä òåêñòà èç Clipboard. Åñëè â îêíå ïîÿâèëñÿ èñõîäíûé òåêñò, à íå åãî ïåðåâîä, òî 
óêàæèòå ïðàâèëüíîå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà, íàæàâ êíîïêó Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå.



Êîïèðîâàíèå â Clipboard

×òîáû ñêîïèðîâàòü òåêñò â Clipboard(áóôåð îáìåíà), âûäåëèòå òåêñò è âûáåðèòå â ïðèëîæåíèè êîìàíäó 
Êîïèðîâàòü èç ìåíþ Ïðàâêà.



Êîìàíäà Èçìåíèòü íàïðàâëåíèå (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:    

Èçìåíÿåò íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà àêòèâíîãî äîêóìåíòà.

×òî òàêîå íàïðàâëåíèå ïåðåâîäà?

Íàïðèìåð, åñëè äëÿ äîêóìåíòà óêàçàíî Ðóññêî-Àíãëèéñêîå íàïðàâëåíèå, òî ñèñòåìà áóäåò ðàññìàòðèâàòü 
èñõîäíûé òåêñò, êàê ðóññêèé, è ñîîòâåòñòâåííî ïåðåâîäèòü åãî íà àíãëèéñêèé ÿçûê.

Ò.î., åñëè Âû ïðè îòêðûòèè ôàéëà âûáðàëè íàïðàâëåíèå Àíãëî-Ðóññêîå, à äîêóìåíò îêàçàëñÿ íà ðóññêîì 
ÿçûêå, òî âûçâàâ ýòó êîìàíäó Âû ìîæåòå óêàçàòü, ÷òî ïåðåâîäèòü íóæíî ñ ðóññêîãî ÿçûêà íà àíãëèéñêèé.



Êîìàíäà Îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Shift+F8

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò îòìåòèòü òåêóùèé àáçàö (â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð.) êàê íå òðåáóþùèé 
ïåðåâîäà. Ïåðåâîä àáçàöà âûïîëíÿòüñÿ íå áóäåò.

Òàêîé àáçàö âûâîäèòñÿ çåëåíûì öâåòîì, à ðÿäîì ñ êîìàíäîé Îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà ñòîèò ãàëî÷êà, êíîïêà 
áóäåò â íàæàòîì ñîñòîÿíèè.

Åñëè Âû õîòèòå îòìåíèòü ýòó îïöèþ äëÿ àáçàöà, òî óáåðèòå ãàëî÷êó ðÿäîì ñ êîìàíäîé Îñòàâèòü áåç 
ïåðåâîäà, ïîâòîðíî âûïîëíèâ ýòó êîìàíäó èëè íàæàâ êíîïêó.



Êîìàíäà Çàðåçåðâèðîâàòü (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+F8

Ïîçâîëÿåò çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî. 

×òî òàêîå çàðåçåðâèðîâàííîå ñëîâî?

Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà îñòàâëÿþòñÿ áåç ïåðåâîäà è âûâîäÿòñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà â òîì âèäå, â êàêîì 
îíè âñòðå÷àþòñÿ â èñõîäíîì òåêñòå. Íàïðèìåð, åñëè Âû íå õîòèòå, ÷òîáû ôàìèëèÿ Brown íå ïåðåâîäèëàñü 
êàê “êîðè÷íåâûé”, òî íåîáõîäèìî çàðåçåðâèðîâàòü ñëîâî Brown. 
Âñå çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà çàíîñÿòñÿ â ñïèñîê, êîòîðûé Âû ìîæåòå óâèäåòü íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè ïîä 
îêíîì äîêóìåíòà, âûáðàâ çàêëàäêó Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà. Ýòîò ñïèñîê õðàíèòñÿ âìåñòå ñî STYLUS-
äîêóìåíòîì. Òàêæå Âû ìîæåòå åãî â ñïåöèàëüíîì ôàéëå ôîðìàòà WWT èëè â òåêñòîâîì ôîðìàòå.

Íåïåðåâîäèìûå ñëîâà âûäåëÿþòñÿ çåëåíûì öâåòîì â èñõîäíîì òåêñòå è òåêñòå ïåðåâîäà.



Êîìàíäà Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ (ìåíþ Ïåðåâîä)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: F8

Ïîçâîëÿåò ââåñòè íîâîå ñëîâî/ñëîâîñî÷åòàíèå â ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü èëè èçìåíèòü ñóùåñòâóþùèé 
ïåðåâîä ñëîâà. 

Âñå ñâåäåíèÿ î ñëîâå èëè ñëîâîñî÷åòàíèè, íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà òåêñòîâ, õðàíÿòñÿ â ñëîâàðíîé 
ñòàòüå. Äëÿ îòîáðàæåíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ ñëîâàðíîé ñòàòüè íà ýêðàíå ñëóæèò îêíî “Ñëîâàðíàÿ 
ñòàòüÿ”. 



Êîìàíäà Äîáàâèòü (ìåíþ Ñòàòüÿ)

Êíîïêà: 

Ïîçâîëÿåò ââåñòè íîâîå ñëîâî/ñëîâîñî÷åòàíèå â ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü èëè èçìåíèòü ïåðåâîä ëþáîãî 
ñëîâà. 



Êîìàíäà Ðåäàêòèðîâàòü (ìåíþ Ñòàòüÿ)

Êíîïêà: 

Îòêðûâàåò âûäåëåííóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ äëÿ åå äàëüíåéøåãî ðåäàêòèðîâàíèÿ. 



Êîìàíäà Óäàëèòü (ìåíþ Ñòàòüÿ)

Êíîïêà: 

Óäàëÿåò âûäåëåííóþ ñëîâàðíóþ ñòàòüþ èç ñëîâàðÿ. Ïðè óäàëåíèè ñëîâà íå çàáóäüòå, ÷òî îäíîìó ñëîâó 
ñîîòâåòñòâóåò íåñêîëüêî ñëîâàðíûõ ñòàòåé.



Êîìàíäà <Ñëîâàðè> (ìåíþ Ñëîâàðè)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+D

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò:
    ïîäêëþ÷èòü ïîëüçîâàòåëüñêèå è ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè 

ïåðåâîäå äîêóìåíòà;
    ñîçäàòü íîâûå ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè;
    îòêðûòü ñëîâàðè äëÿ ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ èõ ñîäåðæèìîãî.

Ïîñëå âûáîðà ýòîé êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñëîâàðè, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ 
ñëîâàðåé äëÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî íàïðàâëåíèÿ ïåðåâîäà (íàïðèìåð, àíãëî-ðóññêèå). Â ïðîöåññå ïåðåâîäà 
STYLUS â ïîèñêå çíà÷åíèÿ ïåðåâîäà ïðîñìàòðèâàåò ñíà÷àëà ïåðâûé ñëîâàðü èç ýòîãî ñïèñêà, çàòåì 
âòîðîé è ò. ä., è â ïîñëåäíþþ î÷åðåäü Ãåíåðàëüíûé Ñëîâàðü. 



Êîìàíäà Âñå íàïðàâëåíèÿ (ìåíþ Ñëîâàðè)

Êíîïêà: 

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü è îòðåäàêòèðîâàòü ñïèñêè ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé âñåõ 
íàïðàâëåíèé: íàïðèìåð, àíãëî-ðóññêèå è ðóññêî-àíãëèéñêèå. 

Ýòè æå ñïèñêè Âû ìîæåòå âûçâàòü, âûáðàâ êîìàíäû Àíãëî-Ðóññêèå è Ðóññêî-Àíãëèéñêèå â ìåíþ 
Ñëîâàðè.

Â ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü âñå ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè 
ïåðåâîäå. Â ïðîöåññå ïåðåâîäà STYLUS â ïîèñêå çíà÷åíèÿ ïåðåâîäà ïðîñìàòðèâàåò ñíà÷àëà ïåðâûé 
ñëîâàðü èç ýòîãî ñïèñêà, çàòåì âòîðîé è ò. ä., è â ïîñëåäíþþ î÷åðåäü Ãåíåðàëüíûé Ñëîâàðü.



Êîìàíäà Îòêðûòü

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò îòêðûòü âûäåëåííûé â ñïèñêå ñëîâàðü. Â ñïåöèàëüíîì îêíå Âû ñìîæåòå 
ïðîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå ñëîâàðÿ, à ïðè ðàáîòå ñ ïîëüçîâàòåëüñêèì ñëîâàðåì ââåñòè íîâûå ñëîâà è 
ñëîâîñî÷åòàíèÿ â ñëîâàðü.



Êîìàíäà Îðôîãðàôèÿ (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà: 

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: F7

Ïðîâåðÿåò ïðàâîïèñàíèå òåêóùåãî òåêñòà(èñõîäíîãî èëè åãî ïåðåâîäà). Åñëè âûäåëåí êàêîé-ëèáî ôðàãìåíò 
òåêñòà, òî ïðàâîïèñàíèå ïðîâåðÿåòñÿ òîëüêî â ýòîì ôðàãìåíòå.

Ïðèìå÷àíèå: Êîìàíäà Îðôîãðàôèÿ äîñòóïíà, åñëè íà Âàøåì êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà îäíà èç ñëåäóþùèõ 
ñèñòåì ïðîâåðêè îðôîãðàôèè: LingvoCorrector äëÿ MS Office 95, Ïðîïèñü 4.0 èëè Îðôî äëÿ Windows 95.

Ïðåäâàðèòåëüíî íåîáõîäèìî ïîäêëþ÷èòü ñèñòåìó ïðîâåðêè ê ñèñòåìå STYLUS, äëÿ ýòîãî âûáåðèòå êîìàíäó 
Ïàðàìåòðû â ìåíþ Ñåðâèñ (çàêëàäêà Ñåðâèñ).



Êîìàíäà Ñòàòèñòèêà (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà: 

Âûâîäèò ñòàòèñòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ î äîêóìåíòå (âûäåëåííîì ôðàãìåíòå òåêñòà), ÷òî ïîçâîëÿåò îöåíèòü 
òðóäîåìêîñòü âûïîëíåíèÿ ïåðåâîäà.

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû ïîÿâèòñÿ îêíî Ñòàòèñòèêà äîêóìåíòà, èíôîðìàöèÿ â êîòîðîì îòíîñèòñÿ ëèáî êî âñåìó 
äîêóìåíòó, ëèáî ê âûäåëåííîìó ôðàãìåíòó, åñëè â äîêóìåíòå åñòü âûäåëåííûé òåêñò. 

Â îáîèõ ñëó÷àÿõ â îêíå âûâîäÿòñÿ:
êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ, âêëþ÷àÿ çíàêè ïóíêòóàöèè(áåç ó÷åòà ïðîáåëîâ);
êîëè÷åñòâî ñëîâ;
êîëè÷åñòâî àáçàöåâ.

Â îêíå äëÿ öåëîãî äîêóìåíòà âûâîäèòñÿ òàêæå ÷èñëî ñëîâ, íå ðàñïîçíàííûõ â ïðîöåññå ïåðåâîäà, è ÷èñëî èõ 
âõîæäåíèé â òåêñò.    Ýòè ÷èñëà íå îáÿçàòåëüíî ñîâïàäàþò, ò.ê. îäíî è òî æå ñëîâî ìîæåò âñòðå÷àòüñÿ â 
òåêñòå íåñêîëüêî ðàç.



Êîìàíäà Çàïóñê OCR (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà:    

Çàïóñêàåò ñèñòåìó îïòè÷åñêîãî ðàñïîçàâàíèÿ òåêñòîâ(OCR): FineReader (ïðîãðàììà ôèðìû ÁÈÒ) èëè 
Cuneiform (ïðîãðàììà ôèðìû Cognitive Technologies), óñòàíîâëåííóþ íà Âàøåì êîìïüþòåðå. Ñèñòåìà ïðî÷òåò 
íàïå÷àòàííûé íà áóìàãå òåêñò ïðè ïîìîùè ñêàíåðà è ïåðåäàñò åãî â ñèñòåìó STYLUS äëÿ äàëüíåéøåãî 
ïåðåâîäà è ðåäàêòèðîâàíèÿ. Ñèñòåìû ìîãóò ðàñïîçíîâàòü ðóññêèå, àíãëèéñêèå, íåìåöêèå è ôðàíöóçñêèå 
òåêñòû.

Ñèñòåìà OCR íå âõîäèò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíà áûòü ïðèîáðåòåíà îòäåëüíî.

Ïðåäâàðèòåëüíî íåîîáõîäèìî ïîäêëþ÷èòü ê ñèñòåìå STYLUS ñèñòåìó ðàñïîçíàâàíèÿ, óñòàíîâëåííóþ íà Âàøåì 
êîìïüþòåðå. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå êîìàíäó Ïàðåìåòðû èç ìåíþ Ñåðâèñ (çàêëàäêà Ñåðâèñ).



Êîìàíäà Ñïðàâî÷íûé ñëîâàðü (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Ctrl+Shift+G

Ïîçâîëÿåò âîñïîëüçîâàòüñÿ ýëåêòðîííûì ñëîâàðåì. Ýëåêòðîííûé ñëîâàðü ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü äëÿ îòäåëüíîãî 
ñëîâà ìíîæåñòâî âàðèàíòîâ åãî ïåðåâîäà, âûáðàòü èç íèõ ïîäõîäÿùèé è âñòàâèòü â íóæíîå ìåñòî òåêñòà 
ïåðåâîäà.

Ýëåêòðîííûå ñëîâàðè íå âõîäÿò â êîìïëåêò ïîñòàâêè ñèñòåìû STYLUS è äîëæíû áûòü ïðèîáðåòåíû 
îòäåëüíî. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ê ñèñòåìå ìîæíî ïîäêëþ÷èòü ýëåêòðîííûå ñëîâàðè Lingvo(ïðîãðàììà ôèðìû 
ÁÈÒ) èëè Êîíòåêñò(ïðîãðàììà ôèðìû Èíôîðìàòèê). Ñëîâàðè îðèåíòèðîâàíû íà ðàçëè÷íûå ïðåäìåòíûå 
îáëàñòè, åñòü àíãëî-ðóññêèå è ðóññêî-àíãëèéñêèå ñëîâàðè. Ñóùåñòâóåò êîììåð÷åñêèé íåìåöêî-ðóññêèé 
ñëîâàðü Lingvo.

Ïðåäâàðèòåëüíî íåîáõîäèìî ïîäêëþ÷èòü ýëåêòðîííûé ñëîâàðü ê ñèñòåìå STYLUS, äëÿ ýòîãî âûáåðèòå 
êîìàíäó Ïàðàìåòðû èç ìåíþ Ñåðâèñ (çàêëàäêà Ñåðâèñ).

Ïîñëå âûáîðà êîìàíäû Ñïðàâî÷íûé ñëîâàðü ïîÿâèòñÿ îêíî ñ ïåðåâîäàìè ñëîâà,íà êîòîðîì áûë óñòàíîâëåí 
êóðñîð. Âûäåëèòå ïîäõîäÿùèé Âàì ïåðåâîä è íàæìèòå êîìáèíàöèþ êëàâèø <Ctrl+Ins>. Ïåðåâîä áóäåò 
ñêîïèðîâàí â Clipboard.

Ïîìåñòèòå êóðñîð â òî ìåñòî òåêñòà ïåðåâîäà, êóäà íóæíî âñòàâèòü íîâûé ïåðåâîä ñëîâà, è âûïîëíèòå 
êîìàíäó Âñòàâèòüèç ìåíþ Ïðàâêà.



Êîìàíäà Øðèôòû ïî óìîë÷àíèþ (ìåíþ Ñåðâèñ)

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò Âàì âûáðàòü îäèí ðóñèôèöèðîâàííûé è îäèí íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, 
êîòîðûé áóäåò âñåãäà ïî óìîë÷àíèþ èñïîëüçîâàòüñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ: 

à) ïðè ñîçäàíèè íîâûõ äîêóìåíòîâ;

á) ïðè îòêðûòèè òåêñòîâûõ ôàéëîâ;

â) â ðåæèìå çàìåíû øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ.



Êîìàíäà Çàìåíà øðèôòîâ (ìåíþ Ñåðâèñ)

Ïîçâîëÿåò îïðåäåëèòü çàìåíó äëÿ îòäåëüíûõ øðèôòîâ. Íàïðèìåð, ìîæíî ïîòðåáîâàòü, ÷òîáû 
íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò Century Schoolbook çàìåíÿëñÿ â òåêñòå ïåðåâîäà íà ðóñèôèöèðîâàííûé 
øðèôò Arial Cyr. Åñëè äëÿ øðèôòà çàìåíà íå îïðåäåëíà, òî òåêñò ïåðåâîäà âûâîäèòñÿ òåìè æå øðèôòàìè, 
÷òî è èñõîäíûé òåêñò.

Âûáðàòü çàìåíó äëÿ êîíêðåòíîãî øðèôòà äîñòàòî÷íî îäèí ðàç. Çàìåíà áóäåò àâòîìàòè÷åñêè âûïîëíÿòüñÿ â 
ïðîöåññå ïåðåâîäà âî âñåõ äîêóìåíòàõ, ãäå ýòîò øðèôò âñòðå÷àåòñÿ.

Åñëè Âû â çàêëàäêå Çàìåíà øðèôòîâ ïî óìîë÷àíèþ îòìåòèòå îäíîèìåííóþ îïöèþ, òî:
âñå øðèôòû â èíîÿçû÷íîì òåêñòå ïåðåâîäà (êðîìå òåõ, äëÿ êîòîðûõ çàìåíà óæå çàäàíà êîìàíäîé 

Çàìåíà øðèôòîâ: ñì. îá ýòîì íèæå) áóäóò àâòîìàòè÷åñêè çàìåíåíû íà íåðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, çàäàííûé 
êîìàíäîé Øðèôò ïî óìîë÷àíèþ(ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial.

âñå øðèôòû â ðóññêîì òåêñòå ïåðåâîäà áóäóò çàìåíåíû íà ðóñèôèöèðîâàííûé øðèôò, çàäàííûé 
êîìàíäîé Øðèôò ïî óìîë÷àíèþ(ìåíþ Ñåðâèñ). Ïî óìîë÷àíèþ - ýòî øðèôò Stylus Imperial Cyr. 



Êîìàíäà Íàñòðîéêà ïàíåëåé (ìåíþ Ñåðâèñ)

Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü íàáîð êíîïîê íà ïàíåëÿõ ñèñòåìû STYLUS.



Êîìàíäû ìåíþ íàñòðîéêè ïàíåëåé

Ñêðûâàþò èëè îòîáðàæàþò ïàíåëè ñèñòåìû STYLUS. Åñëè ðÿäîì ñ íàçâàíèåì ïàíåëè ñòîèò ãàëî÷êà, òî 
ñîîòâåòñòâóþùàÿ ïàíåëü âêëþ÷åíà.

Åñëè Âû õîòèòå èçìåíèòü ñîñòàâ êíîïîê íà ïàíåëè âûáåðèòå êîìàíäó Íàñòðîéêà ïàíåëåé.



Êîìàíäà Ðàçíîå (ìåíþ Ñåðâèñ)

Êíîïêà:    

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò:
çàäàòü îïöèè ðåäàêòîðà: íàäî èëè íåò êîïèðîâàòü èçíà÷àëüíî èñõîäíûé òåêñò â òåêñò ïåðåâîäà;
çàäàòü óðîâåíü äîñòóïà ê èíôîðìàöèè ïðè ðàáîòå ñî ñëîâàðåì â çàâèñèìîñòè îò ïîäãîòîâëåííîñòè 

ïîëüçîâàòåëÿ (ñïåöèàëèñò/íà÷èíàþùèé);
âûáðàòü öâåòà, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ íà ýêðàíå;
âñòðîèòü ôóíêöèè ïåðåâîäà â ïðèëîæåíèÿ Word èëè Excel. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî Âû ìîæåòå 

ïåðåâîäèòü îòêðûòûå â ýòèõ ïðèëîæåíèÿõ äîêóìåíòû, íå âûõîäÿ èç íèõ. Â ãëàâíîì îêíå Word(Excel) 
ïîÿâëÿåòñÿ ìåíþ Ïåðåâîä è èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü, íàæèìàÿ êíîïêè êîòîðîé ìîæíî âûïîëíÿòü ïåðåâîä 
òåêñòà;

ïîäêëþ÷èòü ê ñèñòåìå STYLUS ñëåäóþùèå ïðèëîæåíèÿ, óñòàíîâëåííûå íà Âàøåì êîìïüþòåðå: 
ñèñòåìó ðàñïîçíàâàíèÿ òåêñòîâ(OCR) (FineReader èëè Cuneiform), ñèñòåìó ïðîâåðêè îðôîãðàôèè 
(LingvoCorrector äëÿ MS Office, Îðôî äëÿ Windows 95 èëè Ïðîïèñü 4.0), ýëåêòðîííûé ñëîâàðü (Lingvo èëè 
Êîíòåêñò).



Êîìàíäà Ìîçàèêà (ìåíþ Îêíî)

Êíîïêà:    

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò ðàñïîëîæèòü â ðàáî÷åé îáëàñòè STYLUS âñå îòêðûòûå îêíà äîêóìåíòîâ.

Îêíà ñòàíóò îäíîãî ðàçìåðà è íå áóäóò ïåðåêðûâàòü äðóã äðóãà.



Êîìàíäà Êàñêàä (ìåíþ Îêíî)

Êíîïêà:    

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò ðàñïîëîæèòü â ðàáî÷åé îáëàñòè STYLUS âñå îòêðûòûå îêíà äîêóìåíòîâ.

Îêíà ñòàíóò îäíîãî ðàçìåðà è ïåðåêðîþò äðóã äðóãà òàêèì îáðàçîì, ÷òî ñòàíóò âèäíû òîëüêî çàãîëîâêè îêîí. 
Àêòèâíîå îêíî áóäåò ñâåðõó.



Êîìàíäà Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè (ìåíþ Îêíî)

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò ðàâíîìåðíî ðàñïðåäåëèòü ïèêòîãðàììû(çíà÷êè) äîêóìåíòîâ âäîëü íèæíåãî êðàÿ 
îêíà STYLUS.



Êîìàíäà Çàêðûòü âñå (ìåíþ Îêíî)

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò çàêðûòü âñå îòêðûòûå îêíà äîêóìåíòîâ.



Êîìàíäà 1,2,3... (ìåíþ Îêíî)

Â íèæíåé ÷àñòè ìåíþ Îêíî ñîäåðæàòñÿ çàãîëîâêè îòêðûòûõ îêîí STYLUS-äîêóìåíòîâ, ñëîâàðåé èëè 
î÷åðåäè ïåðåâîäèìûõ äîêóìåíòîâ. Ãàëî÷êîé îòìå÷åíî àêòèâíîå îêíî.

Âû ìîæåòå àêòèâèçèðîâàòü îêíî, âûáðàâ åãî èìÿ èç ýòîãî ñïèñêà èëè íàáðàâ åãî íîìåð íà êëàâèàòóðå.



Êîìàíäà Ñîäåðæàíèå ñïðàâêè (ìåíþ ?)

Êíîïêà:    

Âûáîð ýòîé êîìàíäû ïîçâîëÿåò íàéòè íóæíóþ ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ â ñïåöèàëüíîì äèàëîãîâîì îêíå.

Ïîñëå âûáîðà ýòîé êîìàíäû ïîÿâèòñÿ çàêëàäêà Ñîäåðæàíèå. Â íåì ïåðå÷èñëåíû òåìû î ðàáîòå â ñèñòåìå 
STYLUS. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî èíòåðåñóþùåé Âàñ òåìå, îòêðîåòñÿ ñïèñîê ïîäòåì. Âûáèðàéòå äî òåõ ïîð, 
ïîêà íå íàéäåòå èíòåðñóþùóþ Âàñ òåìó.

Åñëè â òåêñòå Ñïðàâêè âñòðå÷àåòñÿ ïîä÷åðêíóòàÿ ôðàçà, âûäåëåííàÿ çåëåíûì öâåòîì, òî Âû ìîæåòå 
ïîëó÷èòü íåêîòîðóþ äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ. 

Òàêæå Âû ìîæåòå ïîëó÷èòü ñïðàâêó ïî îòäåëüíûì îáëàñòÿì (êíîïêàì, ïîëÿì, îïöèÿì) êàðòèíîê äèàëîãîâûõ îêîí, 
âñòðå÷àþùèõñÿ â ñïðàâêå.

×òîáû ïîëó÷èòü ñïðàâêó ïî òåìå èëè ÷àñòè êàðòèíêè:

Ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê íóæíîìó íàçâàíèþ òåìû èëè ÷àñòè êàðòèíêè. Êîãäà óêàçàòåëü 
ïðèìåò ôîðìó ðóêè, íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

Ëèáî, íàæèìàÿ íà êëàâèàòóðå êëàâèøó Tab, âûäåëèòå íàçâàíèå íóæíîé òåìû è íàæìèòå Enter.



Êîíòåêñòíî-çàâèñèìàÿ ñïðàâêà

Êíîïêà:    

Ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà: Shift+F1

Íàæìèòå êíîïêó , ïîäâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè ê èíòåðåñóþùåé Âàñ îáëàñòè ýêðàíà è íàæìèòå ëåâóþ 
êíîïêó ìûøè. Âû ïîëó÷èòå èíôîðìàöèþ î âûáðàííîì îáúåêòå.



Ñîâåò äíÿ (ìåíþ ?)

Êíîïêà:    

Âûâîäèò ðàçëè÷íóþ ïîëåçíóþ èíôîðìàöèþ î âîçìîæíîñòÿõ ïðîãðàììû è î òîì, êàê áûñòðî âûçâàòü òó èëè èíóþ 
ôóíêöèþ. 



Êîìàíäà Î ïðîãðàììå (ìåíþ ?)

Ïîñëå âûáîðà ýòîé êîìàíäû ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Î ïðîãðàììå ñ èíôîðìàöèåé î ïðîãðàììå STYLUS: àâòîðñêîì 
ïðàâå, âåðñèè è.ò.ï.



Êîìàíäû ñèñòåìíîãî ìåíþ

Âîññòàíîâèòü (Restore) - Âîññòàíàâëèâàåò ðàçìåðû îêíà.

Ïåðåìåñòèòü (Move) - Ïîçâîëÿåò ïåðåìåñòèòü îêíî ïðè ïîìîùè êëàâèàòóðû.

Ðàçìåð (Size) - Ïîçâîëÿåò èçìåíèòü ðàçìåðû îêíà.

Ñâåðíóòü (Minimize) - Ñâåðòûâàåò îêíî â èêîíêó.

Ðàçâåðíóòü (Maximize) - Óñòàíàâëèâàåò ìàêñèìàëüíûå ðàçìåðû îêíà.

Çàêðûòü (Close) - Çàêðûâàåò îêíî.

Ñëåäóþùåå (Next) - Ïîçâîëÿåò ïåðåêëþ÷àòüñÿ ìåæäó îòêðûòûìè îêíàìè.





Ñëîâàðü

èñõîäíîå ñëîâî
çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà
ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ
òðàíñëèòåðàöèÿ
ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü
ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü
Ãåíåðàëüíûé Ñëîâàðü
ïîäêëþ÷åííûå ñëîâàðè



Òðàíñëèòåðàöèÿ
Òðàíñëèòåðàöèÿ - ýòî ïðåäñòàâëåíèå ñëîâ îäíîãî ÿçûêà àëôàâèòíûìè ñèìâîëàìè äðóãîãî ÿçûêà. Íàïðèìåð, 
'Ïåòðîâ' - 'Petrov'.



Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà
Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû îòäåëüíûå ñëîâà íå ïåðåâîäèëèñü è ïðèñóòñòâîâàëè â òåêñòå ïåðåâîäà òàê, êàê 
îíè ïîÿâëÿþòñÿ â èñõîäíîì òåêñòå (íàïðèìåð, Windows, Miami Beach), òî Âàì íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü èõ â 
ñïèñîê çàðåçåðâèðîâàííûõ ñëîâ.
×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü èç îêíà äîêóìåíòà, íàæìèòå êëàâèøó CTRL è äâàæäû ùåëêíèòå 
ìûøüþ, ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Çàðåçåðâèðîâàòü (ìåíþ Ïåðåâîä), ëèáî íàæìèòå êîìáèíàöèþ êëàâèø 
Ctrl+F8.
Ñïèñîê îòîáðàæàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà), Âû ìîæåòå åãî 
îòðåäàêòèðîâàòü, íàæàâ ïðàâóþ êíîïêó ìûøè.
Çàðåçåðâèðîâàííûå ñëîâà âûäåëÿþòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà çåëåíûì öâåòîì.
Åñëè Âû õîòèòå çàðåçåðâèðîâàòü ÂÅÑÜ àáçàö, âûáåðèòå êîìàíäó Îñòàâèòü áåç ïåðåâîäà (ìåíþ 
Ïåðåâîä).



Íåçíàêîìûå ñëîâà
Ñëîâà, íå íàéäåííûå ïðè ïåðåâîäå ñèñòåìîé STYLUS â ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðÿõ, âûäåëÿþòñÿ â òåêñòå 
äîêóìåíòà êðàñíûì öâåòîì. Ñïèñîê âñåõ íåçíàêîìûõ ñëîâ îòîáðàæàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà 
Íåçíàêîìûå ñëîâà).
×òîáû ââåñòè íåçíàêîìîå ñëîâî â ñëîâàðü èç îêíà äîêóìåíòà, íàæìèòå êëàâèøó ALT è äâàæäû ùåëêíèòå 
ìûøüþ, ëèáî âûáåðèòå êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ (ìåíþ Ïåðåâîä), ëèáî íàæìèòå êëàâèøó F8. 



Ìåòêà íà÷àëà àáçàöà

Ñèñòåìà âûïîëíÿåò ïåðåâîä òåêñòà ïî àáçàöàì. Àáçàö - ýòî ôðàãìåíò òåêñòà, êîòîðûé    çàâåðøàåòñÿ 
íàæàòèåì êëàâèøè <Enter>.

Â ñèñòåìå STYLUS íà÷àëî êàæäîãî àáçàöà îòìå÷åíî ñèìâîëîì    . Åñëè îäíî ïðåäëîæåíèå ïîäåëåíî íà 
íåñêîëüêî àáçàöåâ, òî äëÿ âûïîëíåíèÿ ñâÿçíîãî ïåðåâîäà Âàì íåîáõîäèìî óäàëèòü ðàçäåëèòåëè àáçàöåâ, 
"ñêëåèâ" ïðåäëîæåíèå â îäèí àáçàö.
Öâåò ìåòêè àáçàöà çàâèñèò îò äåéñòâèé, âûïîëíåííûõ íàä àáçàöåì.

Íåïåðåâåäåííûé àáçàö
Ïåðåâåäåííûé àáçàö
Àáçàö, êîòîðûé ðåäàêòèðîâàëñÿ ïîñëå ïåðåâîäà
Çàðåçåðâèðîâàííûé àáçàö - îñòàåòñÿ áåç ïåðåâîäà

Ãîëóáûì öâåòîì âûäåëåí òåêóùèé àáçàö , â êîòîðîì óñòàíîâëåí êóðñîð.



Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ
Åäèíèöà ñëîâàðÿ, ñîäåðæàùàÿ íàáîð ñâåäåíèé î âõîäíîì ñëîâå/ñëîâîñî÷åòàíèè è åãî ïåðåâîäå 
( ïåðåâîäàõ ). Êîìïîíåíòû ñëîâàðíîé ñòàòüè:

çàãîëîâîê (èñõîäíîå ñëîâî)
ãðàììàòè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ
ïåðåâîäíûå ýêâèâàëåíòû.

Îäíîìó ñëîâó ìîãóò ñîîòâåòñòâîâàòü íåñêîëüêî ñëîâàðíûõ ñòàòåé â ñëîâàðå, çàãîëîâêàìè êîòîðûõ áóäóò 
ðàçëè÷íûå ôîðìû èñõîäíîãî ñëîâà.
Åñëè Âû õîòèòå èçìåíèòü ïåðåâîä êàêîãî-ëèáî ñëîâà èëè ââåñòè íîâîå ñëîâî â ñëîâàðü, òî Âàì íåîáõîäèìî 
îòêðûòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ ýòîãî ñëîâà. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå êîìàíäó Ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ èç ìåíþ Ïåðåâîä 
ëèáî íàæìèòå êëàâèøó F8.



Èñõîäíîå ñëîâî
Ñëîâî íà èñõîäíîì ÿçûêå (íàïðèìåð, äëÿ Àíãëî-Ðóññêîãî ïåðåâîäà ýòî ñëîâî íà àíãëèéñêîì ÿçûêå).



Ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü
Åñëè Âû õîòèòå ââîäèòü íîâûå ñëîâà â ñëîâàðü èëè èçìåíÿòü ïåðåâîäû ñëîâ, èìåþùèõñÿ â Ãåíåðàëüíîì 
èëè ñïåöèàëèçèðîâàííîì ñëîâàðÿõ, òî Âàì íåîáõîäèìî ñîçäàòü ñâîé ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü. 
Ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ ðàñøèðåíèåì *.UDC.
Ïðè èíñòàëëÿöèè ñèñòåìû STYLUS ïî óìîë÷àíèþ ñîçäàþòñÿ è ïîäêëþ÷àþòñÿ ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè 
def_re.udc (ðóññêî-àíãëèéñêèé), def_er.udc (àíãëî-ðóññêèé) è ò.ä.
×òîáû ñîçäàòü íîâûé ñëîâàðü, ïîäêëþ÷èòü èëè îòêðûòü ñëîâàðü, íàæìèòå êíîïêó  èëè âûáåðèòå â ìåíþ 
Ñëîâàðè ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó.



Ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü
Ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü îðèåíòèðîâàí íà êîíêðåòíóþ ïðåäìåòíóþ îáëàñòü, äîñòóïåí äëÿ ïðîñìîòðà è 
êîïèðîâàíèÿ. Õðàíèòñÿ â ôàéëå ñ ðàñøèðåíèåì .SDC. 
Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü èñïîëüçîâàëñÿ ïðè ïåðåâîäå, òî åãî íåîáõîäèìî 
ïîäêëþ÷èòü. Åñëè Âû õîòèòå ïîäêëþ÷èòü èëè îòêðûòü äëÿ ïðîñìîòðà ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñëîâàðü, 
íàæìèòå êíîïêó     èëè âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó.

Â áàçîâûé êîìïëåêò ñèñòåìû STYLUS ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè, êàê ïðàâèëî, íå âõîäÿò. Îñòàëüíûå 
ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè ìîãóò áûòü ïðèîáðåòåíû ïîëüçîâàòåëåì îòäåëüíî.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ôèðìîé ÏÐÎÌÒ ñîçäàíû ñëåäóþùèå ñïåöèàëèçèðîâàííûå ñëîâàðè: Êîììåð÷åñêèé, 
Þðèäè÷åñêèé, Èíôîðìàòèêà, Ýëåêòðîòåõíèêà è Ýëåêòðîíèêà, Ãîðíî-òåõíè÷åñêèé, Ìàòåìàòèêà, Ôèçèêà, 
Òåëåêîììóíèêàöèè è Ñâÿçü, Íåôòåãàçîäîáûâàþùàÿ ïðîìûøëåííîñòü, Àýðîêîñìè÷åñêàÿ èíäóñòðèÿ, 
Ìåäèöèíñêèé, Àâòîìîáèëüíûé, Ñòðîèòåëüñòâî è Ýêîëîãèÿ, Õèìè÷åñêèé, Ñóäîñòðîåíèå, Áûòîâàÿ òåõíèêà, 
Âîåííî-ïîëèòè÷åñêèé, Ìàøèíîñòðîåíèå (ñïèñîê ñëîâàðåé ïîñòîÿííî ðàñøèðÿåòñÿ). Ñëîâàðè ïîñòàâëÿþòñÿ â 
êîìïëåêòàõ: Êîììåðöèÿ, Íàóêà è Òåõíèêà. Çà èíôîðìàöèåé î ñëîâàðÿõ îáðàùàéòåñü ê íàøèì äèëåðàì èëè â 
ôèðìó ÏÐÎÌÒ (òåë. (812) 275-7887, ôàêñ: (812) 275-7893).



Ãåíåðàëüíûé Ñëîâàðü
Ïîñòàâëÿåòñÿ âìåñòå ñ ñèñòåìîé STYLUS è ñîäåðæèò îêîëî 110000 ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé ïî 
îáùåëåêñè÷åñêîé òåìàòèêå. Ãåíåðàëüíûé Ñëîâàðü çàêðûò äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ. Îäíàêî ïîëüçîâàòåëü ìîæåò 
îòêðûòü ñëîâàðíóþ ñòàòüþ èç Ãåíåðàëüíîãî Ñëîâàðÿ, îòêîððåêòèðîâàòü åå, à çàòåì ñîõðàíèòü â ñâîåì 
ïîëüçîâàòåëüñêîì ñëîâàðå.



Ïîäêëþ÷åííûå ñëîâàðè
Âñå ñïåöèàëèçèðîâàííûå è ïîëüçîâàòåëüñêèå ñëîâàðè, êîòîðûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè ïåðåâîäå 
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü â ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ñëîâàðåé. Â ïðîöåññå ïåðåâîäà ïðîãðàììà èùåò 
çíà÷åíèÿ ïåðåâîäà â ýòèõ ñëîâàðÿõ â òîì ïîðÿäêå, â êàêîì îíè íàõîäÿòñÿ â ñïèñêå. Â ïîñëåäíþþ î÷åðåäü 
ïðîñìàòðèâàåòñÿ Ãåíåðàëüíûé ñëîâàðü. 
Ýòîò ñïèñîê îòîáðàæàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè (çàêëàäêà Èñïîëüçóåìûå ñëîâàðè). ×òîáû åãî 
îòðåäàêòèðîâàòü, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ïî ñïèñêó è âûáåðèòå êîìàíäó Èçìåíèòü ñïèñîê ñëîâàðåé. 
Ëèáî âûáåðèòå â ìåíþ Ñëîâàðè êîìàíäó, óêàçûâàþùóþ ÿçûêîâóþ îðèåíòàöèþ ñëîâàðÿ.
Â ñïèñîê òàêæå íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü ïîëüçîâàòåëüñêèé ñëîâàðü, â êîòîðîì Âû õîòèòå ñîõðàíÿòü íîâûå èëè 
èçìåíåííûå ñëîâàðíûå ñòàòüè.



Clipboard
Ìåñòî äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè, èñïîëüçóåìîå äëÿ êîïèðîâàíèÿ è 
ïåðåìåùåíèÿ äàííûõ ìåæäó äîêóìåíòàìè èëè âíóòðè îäíîãî äîêóìåíòà.






