
ÊÚáíãÇÊ ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ

ãÑÍÈÇ Èßã Ýí ÈÑäÇãÌ ÇáÊÚáíãÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÝæÑíÉ. íÞÏã ãæÖæÚ ÇáÊÚáíãÇÊ åÐÇ 
ÇáÃæÇãÑ ÇáÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ Ýí ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic Microsoft Word. æÝíãÇ íáí ÈäíÉ 

ÇáÊÚáíãÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÝæÑíÉ:
ãÑÍÈÇ Èßã Ýí ÇáÊÚáíãÇÊ ÇáÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ

ÃÓÇÓíÇÊ ÇáÇÊÌÇå ÇáËäÇÆí
ÎíÇÑÇÊ ÇáÞæÇÆã Ýí   Arabic Microsoft Word  

ÇÓÊÚãÇá   Arabic Microsoft WordArt 2.0  
ÇáãÕØáÍÇÊ

ÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ 



 ãÑÍÈÇð Èßã Ýí ÇáÊÚáíãÇÊ ÇáÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ
íÞÏã ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic Microsoft Word ÇáÚÏíÏ ãä ÇáæÙÇÆÝ æÇáãíÒÇÊ ÇáÌÏíÏÉ ÇáÎÇÕÉ 

ÈÇááÛÉ ÇÇáÚÑÈíÉ æÐáß áÊæÝíÑ ÞÏÑÇÊ ãÍÓøäÉ¡ æÓÑÚÉ¡ æÓåæáÉ ÇÓÊÚãÇá.
æíÍÊÝÙ Arabic Microsoft Word ÈßÇÝÉ ÇáÞÏÑÇÊ ÇáÝÚÇáÉ ááÅÕÏÇÑ ÇáÃãíÑßí (ÈÇááÛÉ 

ÇáÅäßáíÒíÉ) ãÚ ÊÖãíä ãíÒÇÊ ÔÇãáÉ ÎÇÕÉ ÈãÊØáÈÇÊ ÊÍÖíÑ ÇáãÓÊäÏÇÊ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ. 
æÚäÏ ÇáÞíÇã ÈÚãáíÇÊ ÈÍË Ýí äÕ ÚÑÈí ãËáÇð¡ íãßäß Ãä ÊØáÈ ãä Arabic Microsoft Word ÊÌÇåá 

ÇáßÔíÏÉ¡ Ãæ åãÒÉ ÇáÃáÝ¡ Ãæ ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá¡ Ãæ ÃÏÇÉ ÇáÊÚÑíÝ ÇáÚÑÈíÉ "Çá". ßãÇ 
íãßäß ÃíÖÇð ÏãÌ äÕ ÚÑÈí æáÇÊíäí Ýí ÇáÌãáÉ äÝÓåÇ.

æíÚÊÈÑ Arabic Microsoft Word ÈÑäÇãÌÇð ããÊÇÒÇð áãÚÇáÌÉ ÇáßáãÇÊ¡ æåæ íäÇÓÈ ÈÔßá 
ãËÇáí ÇáãÊØáÈÇÊ ÇáãÚÞÏÉ ÇáËäÇÆíÉ ÇááÛÉ ááÔÑßÇÊ 

ÇáÚÇáãíÉ¡ æÇáÌÇãÚÇÊ¡ æÇáäÇÔÑíä¡ æÐáß ÈÓÈÈ ãíÒÇÊå æÇÚÊãÇÏå ÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ.



    ÃÓÇÓíÇÊ ÇáÇÊÌÇå ÇáËäÇÆí
íÞÏã Arabic Microsoft Word ÇáÚÏíÏ ãä ÇáÊÚÇÈíÑ ÇáÌÏíÏÉ áãÌãæÚ ÇáãÝÑÏÇÊ ÇáÊí íÓÊÚãáåÇ U.S. 

Microsoft Word.

ÇááÛÉ
ÊÔíÑ ÇááÛÉ¡ ßãÇ åí ãÓÊÚãáÉ Ýí åÐÇ ÇáãáÍÞ¡ Åáì ãÌãæÚÊí ÇáÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇááÇÊíäíÉ¡ 

æÇÊÌÇå ÅÏÎÇá ÇáÃÍÑÝ ÇáãäÇÓÈ áßá ãÌãæÚÉ (ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ ááÚÑÈíÉ¡ æãä ÇáíÓÇÑ 
Åáì Çáíãíä ááÇÊíäíÉ). æÊÔíÑ ÇááÇÊíäíÉ ÚÇÏÉ Åáì ÇáÅäßáíÒíÉ ÇáÃãíÑßíÉ¡ æáßä ÈÕæÑÉ ÃÏÞ 
Åáì ãÌãæÚÉ ÇáÃÍÑÝ ÇááÇÊíäíÉ ÇáãÔÊÑßÉ Èíä ÇáÅäßáíÒíÉ æÇÇááÛÇÊ ÇáÃæÑæÈíÉ ÇáÃÎÑì. 

æÇááÛÉ ÇáÅäßáíÒíÉ ÇáÃãíÑßíÉ åí ÇááÛÉ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ÇáÊí ÊÓÊÚãá ÇáÃÍÑÝ 
ÇááÇÊíäíÉ¡ æáßä åäÇáß ãÌãæÚÇÊ ÃÍÑÝ ãÊæÝÑÉ ááÚÏíÏ ãä ÇááÛÇÊ ÇáÃæÑæÈíÉ ÇáÃÎÑì 

ÇáÊí ÊÓÊäÏ Åáì ÇááÇÊíäíÉ.
æíÊÖãä Arabic Microsoft Word ãÌãæÚÊí ÃÒÑÇÑ íãßäß Ãä ÊÍÏÏ ãä ÖãäåÇ áÛÉ ÇáäÕ. æÊÙåÑ 

åÐå ÇáÃÒÑÇÑ Ýí ÇáÌåÉ ÇáíÓÑì ÇáÚáíÇ áÔÇÔÉ Word ææÖÚÊ áåÇ ÇáÚáÇãÉ "Ú" ááÚÑÈíÉ æ 
"US" ááÇÊíäíÉ. æíãßäß ÇáÊÈÏíá ãÇ Èíä ÇáÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ ÈÇáäÞÑ ÝæÞ ÒÑ 

ÇááÛÉ ÈÌÇäÈ ÇáÒÑ "ÃÓæÏ ÚÑíÖ" Ýí ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ. æíÊÛíÑ ÑãÒ ÇáãÄÔÑ Úáì ÇáÒÑ 
ááÅÔÇÑÉ Åáì áÛÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ ÇáãÍÏÏÉ ÍÇáíÇð.

  ÇáÚÑÈíÉ ÇááÛÉ ÇáÍÇáíÉ ááæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ

  ÇááÇÊíäíÉ ÇááÛÉ ÇáÍÇáíÉ ááæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ

áÊÛííÑ ÇááÛÉ ÈæÇÓØÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ

ÇÓÊÚãá ÊÑßíÈÇÊ ÇáãÝÇÊíÍ ÇáÊÇáíÉ:
ÇáæÕÝ ÊÑßíÈ ÇáãÝÇÊíÍ

ÊäÔíØ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ 
ÇáÚÑÈíÉ

ÇáÇÎÊíÇÑ+ÇáÚÇáí 
ÇáÃíãä

ÊäÔíØ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ 
ÇááÇÊíäíÉ

ÇáÇÎÊíÇÑ+ÇáÚÇáí 
ÇáÃíÓÑ

ÇáÇÊÌÇå ÇáËäÇÆí
ÈíäãÇ ÊÍÏÏ ÇááÛÉ áÛÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ (æÊÑÊíÈ ÅÏÎÇá ÇáÃÍÑÝ ÇáãäÇÓÈ áßá áÛÉ)¡ ÝÅä 

ÇáÊÚÈíÑ ÇÊÌÇå íÍÏÏ ÊÑÊíÈ ÞÑÇÁÉ ÇáäÕ Ýí ÇáÝÞÑÇÊ¡ ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ.
æÈÅãßÇä ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ Ãä íßæä ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Ãæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä.

æÈÐáß íãßäß ÅäÔÇÁ ÝÞÑÇÊ ÇÊÌÇååÇ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ ÊÞÑÃ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Ýí 
ÇáäãØ ÇáÚÑÈí æáßäåÇ ÊÊÖãä ÈÚÖ ÇáäÕ ÇááÇÊíäí ÈÇáÅÖÇÝÉ Åáì ÇáäÕ ÇáÚÑÈí. ßãÇ 

íãßäß ÃíÖÇð ÅäÔÇÁ ÝÞÑÇÊ ÇÊÌÇååÇ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÊÞÑÃð ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Ýí 
ÇáäãØ ÇááÇÊíäí æáßäåÇ ÊÊÖãä ÈÚÖ ÇáäÕ ÇáÚÑÈí ÈÇáÅÖÇÝÉ Åáì ÇáäÕ ÇááÇÊíäí. 

æÊÊßíÝ ÊáÞÇÆíÇð ßÇÝÉ ÇáãíÒÇÊ ÇáÃÓÇÓíÉ áÊÍÑíÑ ÇáäÕ æÊäÓíÞå ãÚ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ.
æíãßäß ÊÚííä áÛÉ ÇáäÕ Ýí ÇáÝÞÑÉ ÈÖÛØ ÃÍÏ ÃÒÑÇÑ ÇáÇÊÌÇå Ýí ÃÞÕì íãíä ÔÑíØ ÃÏæÇÊ 

ÇáÊäÓíÞ.
áÊÛííÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÈæÇÓØÉ ÇáãÇæÓ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÒÑ ÇáÇÊÌÇå ÇáãäÇÓÈ.

     ÅÚÏÇÏ ÝÞÑÉ ÚÑÈíÉ

     ÅÚÏÇÏ ÝÞÑÉ áÇÊíäíÉ 

áÊÛííÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÈæÇÓØÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ

ÇÓÊÚãá ÊÑßíÈÇÊ ÇáãÝÇÊíÍ ÇáÊÇáíÉ:



ÇáæÕÝ ÊÑßíÈ 
ÇáãÝÇÊíÍ

ÊäÔíØ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÊÍßã+Çá
ÚÇáí 

ÇáÃíãä
ÊäÔíØ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÇááÇÊíäíÉ ÇáÊÍßã+Çá

ÚÇáí 
ÇáÃíÓÑ

æÊäÚßÓ ÇááÛÉ ÇáÊí ÊÍÏÏåÇ Ýí Ôßá ãÄÔÑ ÅÏÎÇá ÇáäÕ áÊæÝíÑ ÊÐßíÑ ãÑÆí ãÓÊãÑ ÈÇÊÌÇå 
ÇááÛÉ ÇáÍÇáíÉ ÚäÏ äÞØÉ ÅÏÑÇÌ ÇáäÕ.

æÊÊÃáÝ ÞÇÚÏÉ ãÄÔÑ ÅÏÎÇá ÇáäÕ ãä ÑÃÓ Óåã ÕÛíÑ íÄÔÑ Åáì Çáíãíä Ãæ Åáì ÇáíÓÇÑ 
æÝÞÇð ááÛÉ ÇáÍÇáíÉ.

 ÇÊÌÇå ãä Çáãííä Åáì ÇáíÓÇÑ

 ÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä
ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ

áÞÏ ßÊÈÊ Ýí ÇáãËÇá ÇáÊÇáí ÚÈÇÑÉ ÅäßáíÒíÉð ÞÕíÑÉð Öãä ÌãáÉ ÚÑÈíÉ Ýí ÝÞÑÉ ÇÊÌÇååÇ 
ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ. æáÃä ÇáÚÈÇÑÉ ÇáÅäßáíÒíÉ åí ÇáÚÈÇÑÉ ÇáÃÎíÑÉ Ýí ÇáÌãáÉ¡ Ýåí 

ÊÞÚ Ýí ÃÞÕì íÓÇÑÇáÌãáÉ.

ÊÚÑÝ ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ ÈÇááÛÉ ÇáÅäßáíÒíÉ ÈÇÓã solar system.

ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä
áÞÏ ßÊÈÊ Ýí ÇáãËÇá ÇáÊÇáí ÚÈÇÑÉ ÚÑÈíÉð ÞÕíÑÉ Öãä ÌãáÉ ÅäßáíÒíÉ Ýí ÝÞÑÉ ÇÊÌÇååÇ ãä 

ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä. æáÃä ÇáÚÈÇÑÉ ÇáÚÑÈíÉ åí ÇáÚÈÇÑÉ ÇáÃÎíÑÉ Ýí ÇáÌãáÉ¡ Ýåí ÊÞÚ Ýí 
ÃÞÕì íãíä ÇáÌãáÉ.

In Arabic, the solar system is called ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ .

ÇáãÌÑì
ßãÇ ÑÃíÊã¡ ÝÅä ÈÇÓÊØÇÚÉ Arabic Microsoft Word Ãä íÎáØ ÇááÛÊíä ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ 

æÇÊÌÇå ÇáäÕ Ýí ÇáÝÞÑÉ äÝÓåÇ.
æááÊãííÒ ãÇ Èíä äÕ ÚÑÈí æäÕ áÇÊíäí ãÊæÇÕá Ýí ÇáÚÈÇÑÉ äÝÓåÇ¡ Ãæ ÇáÌãáÉ¡ Ãæ 

ÇáÝÞÑÉ äÝÓåÇ¡ íÞÏã Arabic Microsoft Word ÇáÊÚÈíÑ ãÌÑì. æÇáãÌÑì åæ ÚÈÇÑÉ Úä ÞØÚÉ äÕ 
Ãæ ÓáÓáÉ ÃÍÑÝ ãÊÌÇæÑÉ ÊÔÇÑß Ýí ÇáÓãÇÊ äÝÓåÇ. Ýßá ÍÑÝ Ýí ÇáãÌÑì áå ÇáÎÕÇÆÕ 

äÝÓåÇ ááÃÍÑÝ ÇáÃÎÑì.
ÝÊÊÃáÝ ÇáÌãáÉ "ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ"In Arabic, the solar system is called  ãËáÇð ãä ãÌÑííä:

1-ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ
2-In Arabic, the solar system is called



 ÎíÇÑÇÊ ÇáÞæÇÆã Ýí Arabic Microsoft Word
ÞÇÆãÉ "ãáÝ" 

ÞÇÆãÉ "ÊÍÑíÑ" 
ÞÇÆãÉ "ÚÑÖ"

ÞÇÆãÉ "ÅÏÑÇÌ"
ÞÇÆãÉ "ÊäÓíÞ"

ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ"
ÞÇÆãÉ "ÌÏæá"



ÞÇÆãÉ "ãáÝ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ãáÝ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 

Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáÞæÇáÈ ÇáÚÑÈíÉ.

ÌÏíÏ
íÓãÍ áß ÇáÃãÑ "ÌÏíÏ" ÈÊÍÖíÑ Arabic Microsoft Word áãÓÊäÏ ÌÏíÏ. æíÊÖãä ãÑÈÚ ÍæÇÑ ÇáÝÊÍ 
ÞÇÆãÉ ÈÇáÞæÇáÈ ÇáãÊæÝÑÉ. æÇáÞæÇáÈ åí ÚÈÇÑÉ Úä ÃäæÚ ÎÇÕÉ ãä ÇáãÓÊäÏÇÊ 

ÊÊÖãä ÇáÊäÓíÞÇÊ¡ æÇáÃäãÇØ¡ ææÍÏÇÊ ÇáãÇßÑæ¡ æÊÚÑíÝÇÊ ÇáäÕ ÇáÊáÞÇÆí ÇáÊí 
ÊÞæã ÈÃÊãÊÉ ÅäÔÇÁ ãÓÊäÏÇÊ íÊã ÊÍÖíÑåÇ Ýí ÃÛáÈ ÇáÃÍíÇä 

ßÇáÑÓÇÆá¡ æÇáãÐßÑÇÊ¡ æÇáÊÞÇÑíÑ.
ÇáÞÇáÈ ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ ANORMAL.DOT æíÊÖãä ßÇÝÉ ÅÚÏÇÏÇÊ ÇáãÓÊäÏÇÊ¡ ææÍÏÇÊ 

ÇáãÇßÑæ ÇáÚãæãíÉ¡ æÊÚÑíÝÇÊ ÇáäÕ ÇáÊáÞÇÆí ááãÓÊäÏÇÊ ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ ãÚÇð.

ÝÊÍ
íÓãÍ áß ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÝÊÍ" ÈÊÍÏíÏ ãÓÊäÏÇÊ ãæÌæÏÉ æÝÊÍåÇ. æåäÇáß ÊæÇÝÞ ÊÇã ááãáÝÇÊ 

Ýí ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic Microsoft Word æÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ U.S. Microsoft Word. 
æÈÇÓÊØÇÚÉ Ãí ãä ÇáÈÑäÇãÌíä ÝÊÍ ãÓÊäÏÇÊ ãäÔÃÉ Ýí ÇáÈÑäÇãÌ ÇáÂÎÑ.

æÈÅãßÇä Arabic Microsoft Word ÊÍæíá æÞÈæá ßÇÝÉ ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáãäÔÃÉ Ýí ÇáÊØÈíÞÇÊ 
ÇáÊÇáíÉ:

U.S. Microsoft Word 6.0
Arabic Microsoft Word 2.0
U.S. Microsoft Word 2.0
Arabic Microsoft Works 2.0
Arabic Microsoft Write for Windows
IBM® DisplayWrite® Arabic
Alkaatib International
Arab Word
WordPerfect with Arabic Support
Sakhr-Ustaz

æÚäÏãÇ íÊÚÑøÝ Arabic Microsoft Word Úáì ÇáãáÝ ÇáÐí ÍÏÏÊå ßÃÍÏ ÇáãáÝÇÊ ÇáãÐßÑæÉ 
ÃÚáÇå¡ íÞæã ÊáÞÇÆíÇð ÈÝÊÍå¡ æÊÍæíáå ßãÇ åæ ãØáæÈ. æÅÐÇ ÞãÊ ÈÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ 

"ÊÃßíÏ ÇáÊÍæíá" æÊÚÑøÝ Arabic Microsoft Word Úáì ÇáãáÝ ÇáÐí ÍÏÏÊå ßÃÍÏ ÇáãáÝÇÊ 
ÇáãÐßæÑÉ ÃÚáÇå¡ íÚÑÖ ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÊÍæíá ãáÝ"¡ æíØÇáÈß ÈÊÍÏíÏ ÎíÇÑÇÊ ÇáÊÍæíá 

ÇáãäÇÓÈÉ íÏæíÇð.
æãÚÙã ãÍæáÇÊ ÇáãáÝÇÊ åí áÝÊÍ ÇáãáÝÇÊ ÝÞØ. æÅÐÇ ÍÇæáÊ ÍÝÙ ãáÝ Öãä ÃÍÏ 

ÇáÊäÓíÞÇÊ¡ ÓíÚÑÖ Arabic Microsoft Word ÑÓÇáÉ ÅÚáÇã ÈÇáÎØÃ. æÚäÏ ÞíÇãß ÈÊÍÏíÏ ÎÇäÉ 
ÇáÇÎÊíÇÑ "ÝÊÍ ÈÕíÛÉ"¡ íÍÊÝÙ Arabic Microsoft Word ÈÎÕÇÆÕ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ 

æÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå¡ ßãÇ íÍÊÝÙ ÈÊÑÊíÈ ÇáÃÍÑÝ ÇáãÍÇíÏÉ 
ßÇáÝæÇÕá¡ æÇáäÞÇØ¡ æÇáÎØæØ ÇáÃÝÞíÉ ÇáÕÛíÑÉ¡ æÇáÃÞæÇÓ.

ÍÝÙ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÍÝÙ" áÍÝÙ ãÓÊäÏ ÈÇÓã ãáÝå ÇáÍÇáí. æíÞÈá Arabic Microsoft Word ÃÓãÇÁ 
ÇáãáÝÇÊ ÈÇáäÕ ÇááÇÊíäí ÝÞØ. æåäÇáß ÊæÇÝÞ ÊÇã ááãáÝÇÊ Ýí ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic 

Microsoft Word æÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ U.S. Microsoft Word¡ æÈÇÓÊØÇÚÉ Ãí ãäåãÇ ÝÊÍ 
ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáãÍÝæÙÉ Ýí ÇáÂÎÑ. æÝí ÍÇá ÞíÇãß ÈÝÊÍ ãáÝ æÊÍæíáå ãä ÊØÈíÞ ÂÎÑ¡ ÓíÄÏí ÍÝÙå 

Öãä Arabic Microsoft Word Åáì ÌÚáå ÛíÑ ãÊæÇÝÞ ãÚ ÊØÈíÞå ÇáÃÕáí. æÝí ÍÇá ÅäÔÇÁ ÇáãáÝ 
Ýí ÇáÅÕÏÇÑ 2.0 áÜ Microsoft Word¡ Ãæ Ýí Arabic Works¡ Ãæ Arabic Write¡ Ãæ ÅÕÏÇÑ ÓÇÈÞ áÜ 

Arabic Microsoft Word¡ íãßäß ÇáÇÍÊÝÇÙ ÈÊäÓíÞ ÇáÊØÈíÞ ÇáÃÕáí ÈÇÓÊÚãÇá ÇáÃãÑ "ÍÝÙ 
ÈÇÓã".



ÍÝÙ ÈÇÓã
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÍÝÙ ÈÇÓã" áÊÚííä ÇÓã ãáÝ ááãÓÊäÏ ÞÈá ÍÝÙå. æíÐßÑ ÇáÅØÇÑ "ÇÍÝÙ 

ÇáãáÝ ÈäæÚå" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÍÝÙ ÈÇÓã" Ýí Arabic Microsoft Word ßÇÝÉ ÇáÊäÓíÞÇÊ ÇáÊí 
íÚÊãÏåÇ Arabic Microsoft Word. æíãßäß ÍÝÙ ÇáãáÝ ßãÓÊäÏ Arabic Microsoft Word Ãæ 

ÇáÇÍÊÝÇÙ ÈÊäÓíÞå ÇáÃÕáí. æíÚÑÖ Arabic Microsoft Word ÇÝÊÑÇÖíÇð ÇáÊäÓíÞ ÇáÃÕáí 
ááãáÝ Ýí ÇáÅØÇÑ "ÇÍÝÙ ÇáãáÝ ÈäæÚå".

ãáÇÍÙÉ
íãßäß Ãä ÊÎÊÇÑ ÍÝÙ ÇáãáÝÇÊ ÇáäÕíÉ (ãáÍÞ ÇÓã ÇáãáÝ .TXT) ãÚ ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ÇáËäÇÆíÉ 

ÇáÇÊÌÇå ÇáãÖãøäÉ ãÚ ÇáäÕ Ãæ ÏæäåÇ. æíÄÏí ÍÝÙ ÇáãáÝ ãÚ ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ÇáËäÇÆíÉ 
ÇáÇÊÌÇå Åáì ÇáÇÍÊÝÇÙ ÈÎÕÇÆÕ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ æãä ÇáíÓÇÑ Åáì 

Çáíãíä¡ ßãÇ íÄÏí ÃíÖÇð Åáì ÇáÇÍÊÝÇÙ ÈÊÑÊíÈ ÇáÃÍÑÝ ÇáãÍÇíÏÉ 
ßÇáÝæÇÕá¡ æÇáäÞÇØ¡ æÇáÎØæØ ÇáÃÝÞíÉ ÇáÕÛíÑÉ¡ æÇáÃÞæÇÓ¡ æÛíÑåÇ. áãÒíÏ ãä 

ÇáãÚáæãÇÊ Úä ÊÛííÑ ÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí¡ ÇäÙÑ áÇÍÞÇð æÕÝ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÍÝÙ" 
ÇáÊÇÈÚÉ ááÃãÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ãÚáæãÇÊ ÊáÎíÕíÉ
íÙåÑ ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ãÚáæãÇÊ ÊáÎíÕíÉ" ÚäÏ ÞíÇãß ÈÍÝÙ ÇáãáÝ ááãÑÉ ÇáÃæáì. æÊÓãÍ áß 

ÇáÍÞæá Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ åÐÇ ÈÅÏÎÇá äÕ ÇáãÚáæãÇÊ ÇáÊáÎíÕíÉ ÈÇáÚÑÈíÉ.

ÞÇáÈ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÞÇáÈ" áÅÑÝÇÞ ÞÇáÈ ÈÇáãÓÊäÏ ÇáÍÇáí. ÇáÞÇáÈ ÇáÇÝÊÑÇÖí Ýí Arabic 

Microsoft Word åæ ANORMAL.DOT¡ æáßä íãßäß ÊÍÏíÏ NORMAL.DOT ãä ÞÇÆãÉ ÇáÞÇáÈ ááÃãÑ 
"ÌÏíÏ" ãä ÞÇÆãÉ "ãáÝ".

æíÊã ÇÝÊÑÇÖíÇð ÊÎÒíä æÍÏÇÊ ÇáãÇßÑæ ÇáÚãæãíÉ Ýí ÇáÞÇáÈ ANORMAL.DOT¡ æáßä 
ÈÅãßÇäß ÇÓÊÚãÇáåÇ Ýí Ãí æÞÊ ßÇä ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇáÞÇáÈ ÇáÍÇáí.

ÅÚÏÇÏ ÇáÕÝÍÉ
íÓãÍ áß ÇáÃãÑ "ÅÚÏÇÏ ÇáÕÝÍÉ" ÈÊÚííä ÇáåæÇãÔ¡ æÍÌã ÇáæÑÞ¡ æãÕÏÑå¡ æÇáÊÎØíØ ÇáÅÌãÇáí 

ááÕÝÍÉ.
æáÊäÓíÞ ÇáÕÝÍÇÊ Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÚÑÈíÉ¡ ÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ "ÅÚÏÇÏ ÇáÕÝÍÉ" ãä ÞÇÆãÉ "ãáÝ"¡ 
ÇÎÊóÑ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÊÎØíØ"¡ æÍÏÏ "ÚÑÈí" Öãä ãÌãæÚÉ "ÇÊÌÇå ÇáãÞØÚ". ÍÏÏ ãä ÞÇÆãÉ 

ãÑÈÚ "ÈÏÇíÉ ÇáãÞØÚ" ãæÞÚ ÈÏÇíÉ ÇáãÞØÚ.
æáÊÚííä ãæÞÚ æåæÇãÔ ÇáÊæËíÞ Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÚÑÈíÉ¡ ÍÏÏ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ 

"åæÇãÔ".
æÊÔíÑ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí" Åáì ãæÞÚ ÍæÇÔí ÇáÊæËíÞ Úáì ÇáÕÝÍÇÊ 

æÇáÇÊÌÇå ÇáÊÇáí áÅÚÏÇÏÇÊ ÇáåæÇãÔ. æíÔíÑ ÇáÊÚÈíÑ ÊæËíÞ Ýí ãÓÊäÏ ãØÈæÚ Úáì ÌÇäÈí 
ÇáæÑÞ Åáì ÍÇÔíÉ ÇáÕÝÍÉ ÈÌÇäÈ ÙåÑ ÇáßÊÇÈ Èíä Ãí ÕÝÍÊíä ãÊÞÇÈáÊíä.

æåæÇãÔ ÇáÊæËíÞ ááÕÝÍÇÊ ÇáÝÑÏíÉ åí ÏæãÇð Åáì ÇáíÓÇÑ¡ ÈíäãÇ åæÇãÔ ÇáÊæËíÞ 
ááÕÝÍÇÊ ÇáÒæÌíÉ åí ÏæãÇð Åáì Çáíãíä æÐáß Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇááÇÊíäíÉ ÇáÊí ÊÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå 

ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä. æÇáÚßÓ åæ ÇáÕÍíÍ ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÊí ÊÊÈÚ 
ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ.

æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí"¡ Êßæä åæÇãÔ ÇáÊæËíÞ ááÕÝÍÇÊ ÇáÝÑÏíÉ Åáì 
Çáíãíä¡ ÈíäãÇ Êßæä åæÇãÔ ÇáÊæËíÞ ááÕÝÍÇÊ ÇáÒæÌíÉ Åáì ÇáíÓÇÑ.

æÚäÏ ÚÑÖ ÕÝÍÇÊ ãÊÚÏÏÉ ãä ÇáãÓÊäÏ Ýí ÇáãÚÇíäÉ ÞÈá ÇáØÈÇÚÉ¡ ÊÙåÑ Êáß ÇáÕÝÍÇÊ 
æÝÞÇð áÊÑÊíÈåÇ ÇáãÑÞã ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ. ÇäÙÑ "ãÚÇíäÉ ÞÈá ÇáØÈÇÚÉ" Ýí ÇáÌÒÁ 

ÇáÊÇáí.
æÊÊÛíÑ ÅÚÏÇÏÇÊ ÇáåæÇãÔ ÚäÏ ÊÍÏíÏ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí". æÚäÏ ÈÏÁ ãÓÊäÏ ÈÇÓÊÚãÇá "åÇãÔ 

ÊæËíÞ ÚÑÈí"¡ áä ÊáÇÍÙ åÐÇ ÇáÊÛííÑ. æáßä¡ æÚäÏ ÊÍÏíÏ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí" áãÓÊäÏ áÇÊíäí 
íÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ íÞæã Arabic Microsoft Word ÈÊÈÏíá Þíã ÇáåæÇãÔ. ÝÚäÏ 



ÊÍÏíÏ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí" áãÓÊäÏ ÍÇáí ÇÊÌÇåå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ãÚ ÈæÕÉ ááåÇãÔ 
ÇáÃíÓÑ æÈæÕÊíä ááåÇãÔ ÇáÃíãä¡ íÞæã Arabic Microsoft Word ÈÊÛííÑ ÇáåÇãÔ ÇáÃíÓÑ Åáì 

ÈæÕÊíä æÇáåÇãÔ ÇáÃíãä Åáì ÈæÕÉ æÇÍÏÉ.
æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÊí ÇáÇÎÊíÇÑ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí" æ "åæÇãÔ ãÚßæÓÉ"¡ áä íÞæã Arabic Microsoft 

Word ÈÅÏÎÇá Ãí ÊÛííÑ Úáì ÅÚÏÇÏÇÊ ÇáåæÇãÔ.

ãÚÇíäÉ ÞÈá ÇáØÈÇÚÉ
íÚÑÖ ÇáÃãÑ "ãÚÇíäÉ ÞÈá ÇáØÈÇÚÉ" ÕÝÍÇÊ ßÇãáÉ ÈÍÌã ãÕÛøÑ ÈÍíË íãßäß ÖÈØ ÊÎØíØ 

ÇáãÓÊäÏ ÞÈá ØÈÇÚÊå. æÈÅãßÇä åÐÇ ÇáÃãÑ ÚÑÖ ÕÝÍÉ ßÇãáÉ æÇÍÏÉ Ãæ ÕÝÍÇÊ ãÊÚÏÏÉ.
æÚäÏ ÚÑÖ ÕÝÍÇÊ ãÊÚÏÏÉ¡ ÊÙåÑ ÇáãÓÊÊäÏÇÊ ÐÇÊ åæÇãÔ ÇáÊæËíÞ ÇááÇÊíäíÉ 

(ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ) ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ ãÚ ÇáÕÝÍÉ ÇáÃæáì Åáì ÇáíÓÇÑ æÇáÕÝÍÉ ÇáÊí Êáí 
Åáì íãíäåÇ æåßÐÇ ÏæÇáíß. ÃãÇ ÇáãÓÊäÏÇÊ ÐÇÊ åæÇãÔ ÇáÊæËíÞ ÇáÚÑÈíÉ ÝÊÞÑÃ ãä 

Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ ãÚ ÇáÕÝÍÉ ÇáÃæáì Åáì Çáíãíä æÇáÕÝÍÉ ÇáÊí Êáí Åáì íÓÇÑåÇ¡ æåßÐÇ 
ÏæÇáíß.

æÚäÏ ÞíÇãß ÈÊÍÏíÏ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí" æ"åæÇãÔ ãÚßæÓÉ" Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ    ÇáÊÈæíÈ 
"åæÇãÔ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÅÚÏÇÏ ÇáÕÝÍÉ"¡ íÚÑÖ Arabic Microsoft Word ÕÝÍÊíä ãÑÉ 

æÇÍÏÉ¡ ÚÇßÓÇð ÈÐáß ÇáØÑíÞÉ ÇáÊí ÓÊÔÇåÏåãÇ ÈåÇ Ýí ÇáßÊÇÈ ÇáÚÑÈí ÇáãäÌÒ¡ ãÚ ÕÝÍÉ 
ÒæÌíÉ Åáì Çáíãíä æÇáÕÝÍÉ ÇáÊÇáíÉ ÇáÝÑÏíÉ Åáì íÓÇÑåÇ. ÝÊßæä ÇáÕÝÍÉ ÑÞã 3 ãËáÇð Åáì 

ÇáíÓÇÑ æÇáÕÝÍÉ ÑÞã 2 Åáì Çáíãíä.
æÝí ÍÇá ÞíÇãß ÈÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "åæÇãÔ ãÚßæÓÉ" Ïæä ÊÍÏíÏ "åÇãÔ ÊæËíÞ ÚÑÈí"¡ íÝÊÑÖ 

Arabic Microsoft Word ãÓÊäÏÇð áÇÊíäíÇð æíÚÑÖ ÕÝÍÉ ÒæÌíÉ Ýí ÇáÌÇäÈ ÇáÃíÓÑ ãä ÔÇÔÉ 
ÇáãÚÇíäÉ æÕÝÍÉ ÝÑÏíÉ ÊÇáíÉ Åáì Çáíãíä (ÇáÕÝÍÉ ÑÞã 2 Åáì ÇáíÓÇÑ æÇáÕÝÍÉ ÑÞã 3 Åáì 

Çáíãíä).



ÞÇÆãÉ "ÊÍÑíÑ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÊÍÑíÑ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå æÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 

Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÏÚã ÇÓÊÚãÇá ÇáßÔíÏÉ¡ æÚáÇãÇÊ 
ÇáÊÔßíá¡ æÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ááÃãÑíä "ÈÍË" æ "ÇÓÊÈÏÇá".

ÊÑÇÌÚ
íÓãÍ áß ÇáÃãÑ "ÊÑÇÌÚ" ÈÚßÓ ÊÃËíÑÇÊ ãÚÙã ÃæÇãÑ ÇáÊÍÑíÑ. æÞÏ Êã ÊÍÓíä åÐÇ ÇáÃãÑ 

ááÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic Microsoft Word áÊãßíä ÅáÛÇÁ ãÊÚÏÏ ÇáãÓÊæíÇÊ ááÃæÇãÑ. æÝí ßá 
ãÑÉ ÊÎÊÇÑ ÝíåÇ åÐÇ ÇáÃãÑ¡ íÞæã Arabic Microsoft Word ÈÅáÛÇÁ ÇáÃãÑ ÇáÍÏíË ÇáÊÇáí¡ ÈãÇ 

Ýí Ðáß ÇáÃæÇãÑ ÇáãÊÚáÞÉ ÈÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå Ãæ ÇááÛÉ.

ÅÚÇÏÉ
ÇáÃãÑ "ÅÚÇÏÉ" åæ ÃãÑ ÌÏíÏ Ýí ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 áÜ Arabic Microsoft Word. ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÃãÑ 

áÅáÛÇÁ ÊÃËíÑÇÊ ÃæÇãÑ "ÊÑÇÌÚ"¡ ÈãÇ ÝíåÇ Êáß ÇáãÊÚáÞÉ ÈÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå Ãæ 
ÇááÛÉ¡ ÇÚÊÈÇÑÇð ãä ÃãÑ "ÊÑÇÌÚ" ÇáÃßËÑ ÍÏÇËÉ Åáì ÃãÑ "ÊÑÇÌÚ" ÇáÃæá.

ÞÕ æäÓÎ
ÊÓÊÚãá ÃæÇãÑ "ÞÕ" æ"äÓÎ" "ÇáÍÇÝÙÉ" Ýí Arabic Windows ááãÍÇÝÙÉ Úáì ÇÊÌÇå ÇáäÕ 

ÇáãäÓæÎ¡ ÓæÇÁ ßÇä ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Ãæ ÈÇáÚßÓ¡ ßãÇ íÙåÑ Ýí Arabic Microsoft Word.

ãáÇÍÙÉ
íãßäß Ãä ÊÎÊÇÑ ÞÕ ÇáäÕ Ãæ áÕÞå ãÚ ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÇáãÖãøäÉ ãÚ 

ÇáäÕ Ãæ Ïæä Êáß ÇáÃÍÑÝ. æíÄÏí ÞÕ ÇáäÕ Ãæ    äÓÎå Åáì ÇáÍÇÝÙÉ ãÚ ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã 
ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå Åáì ÇáÇÍÊÇÝÙ ÈÎÕÇÆÕ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ æãä ÇáíÓÇÑ 

Åáì Çáíãíä.

ÈÍË
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÈÍË" ááÈÍË Úä ÓáÇÓá äÕ ÊÍÊæí Úáì ÃÍÑÝ ÚÑÈíÉ¡ Ãæ áÇÊíäíÉ¡ Ãæ Ãí ÎáíØ ãä 

ÇááÛÊíä Ýí Ãí ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ.
æíãßäß ÊÍÏíÏ ÎÇäÇÊ ÇáÇÎÊíÇÑ ááÈÍË Úä ÇáäÕ ãÚ ãØÇÈÞÉ ÇáßÔíÏÉ¡ æåãÒÉ 

ÇáÃáÝ¡ æÇáÊÔßíá¡ æÃÍÑÝ ÇáÊÍßã. æÅáÇ¡ ÝÓíÞæã Arabic Microsoft Word ÈÊÌÇåáåÇ.

ãØÇÈÞÉ ÇáßÔíÏÉ 
ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÈÍË Arabic Microsoft Word Úä ÇáäÕ ÇáÐí íÊÖãøä ÇáßÔíÏÉ ÝÞØ. 

ÝÅÐÇ ßÇä äÕ ÇáÈÍË ÓáÇã¡ áä íÌÏ Arabic Microsoft Word ÓÜáÇã.
ãØÇÈÞÉ ÇáÊÔßíá

ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÈÍË Arabic Microsoft Word Úä ÇáäÕ ÇáÐí íÊÖãøä ÚáÇãÇÊ 
ÇáÊÔßíá ÇáãäÇÓÈÉ ÝÞØ. ÝÅÐÇ ßÇä äÕ ÇáÈÍË ÓóáÇóãñ¡ áä íÌÏ Arabic Microsoft Word    ÓáÇã.

ãØÇÈÞÉ åãÒÉ ÇáÃáÝ
ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÈÍË Arabic Microsoft Word Úä ÇáäÕ ãÚ ãØÇÈÞÉ åãÒÉ ÇáÃáÝ. 

ÝÅÐÇ ßÇä äÕ ÇáÈÍË ÃäÏáÓ¡ áä íÌÏ Arabic Microsoft Word ÅäÏáÓ. æÊÚÊãÏ åÐå ÇáãíÒÉ 
ÇáÃäæÇÚ ÇáÃÑÈÚÉ ááÃáÝ: Ç¡ Â¡ Å¡ Ã.

ãØÇÈÞÜÉ ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã
ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÊã ÇáÈÍË Úä ÇáäÕ ÇáÐí íÊÖãøä ÃÍÑÝ ÊÍßã ãØÇÈÞÉ ÝÞØ.

ãØÇÈÞÉ ÍÇáÉ ÇáÃÍÑÝ
Ýí ÇáäÕ ÇáÅäßáíÒí ÝÞØ. æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÊã ÇáÈÍË Úä ÇáäÕ 

ãÚ ãØÇÈÞÉ ÇáÃÍÑÝ ÇáßÈíÑÉ æÇáÕÛíÑÉ ÝÞØ.



ÇáßáãÉ ÈÇáßÇãá ÝÞØ
ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íÊã ÇáÈÍË Úä ÇáäÕ ÇáÐí íãËá ßáãÇÊ ßÇãáÉ.

ÇÓÊÎÏÇã ÚæÇãá ÇáÈÍË
ÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íãßäß ÇÓÊÚãÇá ÇáÚæÇãá æÇáÊÚÇÈíÑ ááÈÍË Úä ÈÚÖ ÃäãÇØ 

ÇáäÕ. Ýíãßäß ãËáÇð ÇáÈÍË Úä ßáãÇÊ ÊÈÏÃ ÈÜ "Êä" æÊäÊåí ÈÜ "ã".
ãØÇÈÞÉ ÓãÚíÉ

Ýí ÇáäÕ ÇáÅäßáíÒí ÝÞØ. æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå¡ íãßäß ÇáÈÍË Úä ßáãÇÊ ÊáÝÙ ßäÕ 
ÇáÈÍË. ÝíÄÏí ÇÓÊÚãÇá äÕ ÇáÈÍË "their" ãËáÇð Åáì ÇáÈÍË Úä "their" æ"there".

ÇÓÊÈÏÇá
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÇÓÊÈÏÇá" áÊÍÏíÏ ãæÞÚ äÕ ãÚíä ãÚ ÎÕÇÆÕ ãÍÏÏÉ æÇÓÊÈÏÇáå ÈäÕ ÂÎÑ ãÚíä 

ãÚ ÎÕÇÆÕ ÃÎÑì ãÍÏÏÉ. æíãßäß¡ ÈæÇÓØÉ Arabic Microsoft Word    ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÇáÈÍË Úä äÕ 
íÊÖãøä ÎÕÇÆÕ ÝÞÑÉ æÃÍÑÝ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå æÇÓÊÈÏÇáå¡ ãÚ ÇáÑÌæÚ Åáì 

ÇáßÔíÏÉ¡ æÇáÊÔßíá¡ æåãÒÉ ÇáÃáÝ¡ æÃÍÑÝ ÇáÊÍßã Ãæ Ïæä ÇáÑÌæÚ ÅáíåÇ. ßãÇ íãßäß ÊÛííÑ 
ÇÊÌÇå ÝÞÑÉ æÇÍÏÉ Ãæ ÇáÎØ ÇáÚÑÈí áãÓÊäÏ ÈÃßãáå.

ÇáÇäÊÞÇá Åáì
íäÞá ÇáÃãÑ "ÇáÇäÊÞÇá Åáì" äÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ Åáì Ãí äÞØÉ ãä Öãä äØÇÞ æÇÓÚ ãä ÇáäÞÇØ 

ÇáãÚíäÉ Ýí ÇáãÓÊäÏ¡ ÕÝÍÉ¡ Ãæ ãÞØÚ¡ Ãæ ÅÔÇÑÉ ãÑÌÚíÉ¡ Ãæ ÊÚáíÞ ÊæÖíÍí¡ Ãæ ÍÇÔíÉ 
ÓÝáíÉ¡ Ãæ ÊÚáíÞ ÎÊÇãí¡ Ãæ ÍÞá¡ Ãæ ÌÏæá¡ Ãæ ãÚÇÏáÉ¡ Ãæ ßÇÆä. æÈÅãßÇä ÇáäÕ ÇáÐí 

ÊßÊÈå Ýí ÇáãÑÈÚ "ÅÏÎÇá ÑÞã ÇáÕÝÍÉ" Ãä íßæä ÚÑÈíÇð Ãæ ÅäßáíÒíÇð æÖãä Ãí ÇÊÌÇå ãä 
ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ.

äÕ ÊáÞÇÆí
íÓãÍ áß ÇáÃãÑ "äÕ ÊáÞÇÆí" ÈÊÎÒíä äÕ¡ æÑÓæãÇÊ¡ æÚäÇÕÑ ÃÎÑì ÊÓÊÚãáåÇ ÈÔßá ãÊßÑÑ¡ 

æÅÏÑÇÌåÇ ÈÓÑÚÉ Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ. æÈÅãßÇä ÅÏÎÇáÇÊ ÇáäÕ (æÇáãÚÑæÝÉ ÈÜ "ÅÏÎÇáÇÊ 
ÇáãÕØáÍÇÊ" Ýí ÅÕÏÇÑÇÊ Word ÇáÓÇÈÞÉ) Ãä Êßæä ÈÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇáÅäßáíÒíÉ¡ æÖãä Ãí 

ÇÊÌÇå ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ.

ÅÔÇÑÉ ãÑÌÚíÉ
íÖÚ ÇáÃãÑ "ÅÔÇÑÉ ãÑÌÚíÉ" ÚáÇãÉ áäÕ ãÍÏÏ¡ æÑÓã¡ æÌÏæá¡ æÌÒÁ ãä ÌÏæá¡ æãæÞÚ äÞØÉ 

ÇáÅÏÑÇÌ¡ æÚäÇÕÑ ÃÎÑì Ýí ÇáãÓÊäÏ áãÓÇÚÏÊß Úáì ÅíÌÇÏåÇ áÇÍÞÇð. æÈÅãßÇä ÃÓãÇÁ 
ÇáÅÔÇÑÇÊ ÇáãÑÌÚíÉ Ãä Êßæä ÚÑÈíÉ¡ Ãæ ÅäßáíÒíÉ¡ Ãæ ãÎÊáØÉ. æÞã Êã ÊßÈíÑ ÇÓã 

ÇáÅÔÇÑÉ ÇáãÑÌÚíÉ Ýí Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈÍíË íÍÊæí ÃÓãÇÁ æÕÝíÉ ØæíáÉ 
ÞÏ íÕá ØæáåÇ Åáì 40 ÍÑÝÇð ßÍÏ ÃÞÕì.



ÞÇÆãÉ "ÚÑÖ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÚÑÖ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 
Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáãÓÇØÑ ÇáÊí ÊÚÊãÏ ÇáÃÑÞÇã ÇáåäÏíÉ 

æÇáÏÚã áÚÑÖ ÇáãáÝÇÊ ÇáÚÑÈíÉ Ýí æÖÚ ÇáãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí.

ÚÇÏí
ÇáÚÑÖ ÇáÚÇÏí åæ ÃÓáæÈ ãä Öãä ÃÑÈÚ ÃÓÇáíÈ áÚÑÖ ÇáãÓÊäÏ Úáì ÇáÔÇÔÉ. ÃãÇ ÃÓÇáíÈ 

ÇáÚÑÖ ÇáÃÎÑì Ýåí "ÊÎØíØ ÇáÕÝÍÉ"¡ æ"ãÝÕá"¡ æ"ãÓÊäÏ ÑÆíÓí".
ÇÎÊóÑ "ÚÇÏí" áÚãáíÇÊ ÇáßÊÇÈÉ æÇáÊÍÑíÑ ÇáÑæÊíäíÉ. æíÊã ÊÌÇåá ÊäÓíÞ ÇáÃÚãÏÉ¡ ÃãÇ äÕ 

ÇáÃÚãÏÉ ÝíÙåÑ Öãä ÚÑÖåÇ. æíÔÇÑ Åáì ÝæÇÕá ÇáÕÝÍÇÊ æÇáÝæÇÕá ÇáãÞØÚíÉ ÈÎØæØ 
ãäÞØÉ. æÊÎÊÝí ÑÄæÓ ÇáÕÝÍÇÊ æÊÐííáÇÊåÇ. æíÙåÑ ÇáäÕ ÈÇáÎØ æÍÌã ÇáÎØ ÇáãÍÏÏíä.

æíãßäß ÊÛííÑ ÇáÅÚÏÇÏÇÊ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ááÚÏíÏ ãä åÐå ÇáÎíÇÑÇÊ ÈÇÓÊÚãÇá ÒÑ ÚáÇãÉ 
ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

æááÇäÊÞÇá Åáì ÚÑÖ ÂÎÑ¡ ÍÏÏ ÇáÎíÇÑ ÇáãäÇÓÈ ãä ÞÇÆãÉ "ÚÑÖ".

ãÝÕá
ÇáÚÑÖ ÇáãÝÕá åæ ÃÓáæÈ ÂÎÑ ãä ÇáÃÓÇáíÈ ÇáÃÑÈÚÉ áÚÑÖ ÇáãÓÊäÏ Úáì ÇáÔÇÔÉ.

ÇÎÊóÑ "ãÝÕá" áÊÝÕíá ÇáãÓÊäÏ æÊäÙíãå. æíÚÑÖ åÐÇ ÇáÃãÑ ãÎØØÇð ÊÝÕíáíÇð áãÓÊäÏß 
ÇÓÊäÇÏÇð Åáì ãÓÊæíÇÊ ÇáÚäÇæíä. ÇáäÙÇã ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ. ßãÇ 

íÚÑÖ åÐÇ ÇáÃãÑ ÃíÖÇð ÔÑíØ ÃÏæÇÊ ÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí.
æíãßäß¡ ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáãÎØØÇÊ ÇáÊÝÕíáíÉ ÇáÊí ÊÚÊãÏ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì 

ÇáíÓÇÑ¡ ÊÎÝíÖ ÚäæÇä ÈÖÛØ ÒÑ ÇáÓåã ÇáÃíÓÑ Ýí ÔÑíØ ÃÏæÇÊ ÇáãÎØØ 
ÇáÊÝÕíáí¡ æÊÑÞíÉ ÚäæÇä ÈÖÛØ ÒÑ ÇáÓåã ÇáÃíãä.

ÃãÇ ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáãÎØØÇÊ ÇáÊÝÕíáíÉ ÇáÊí ÊÚÊãÏ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì 
Çáíãíä¡ ÝÊäÚßÓ ÇáÃæÇãÑ æíãßäß ÊÑÞíÉ ÚäæÇä ÈÖÛØ ÒÑ ÇáÓåã ÇáÃíÓÑ Ýí ÔÑíØ ÃÏæÇÊ 

ÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí¡ æÊÎÝíÖ ÚäæÇä ÈÖÛØ ÒÑ ÇáÓåã ÇáÃíãä.
ÃãÇ ÈÇÞí ÃæÇãÑ ÔÑíØ ÃÏæÇÊ ÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí ÝÊäØÈÞ Úáì ÇáÝÞÑÇÊ ÇáÊí ÊÚÊãÏ 

ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ æÊáß ÇáÊí ÊÚÊãÏ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä.
æíÞÚ ÑÞã ÇáÝÞÑÉ ÇáãÑÞãÉ ÇáÊí ÊÊÌå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Åáì íÓÇÑ äÕ ÇáÚäæÇä. ÈíäãÇ 
íÞÚ åÐÇ ÇáÑÞã Åáì íãíä äÕ ÇáÚäæÇä Ýí ÇáÝÞÑÉ ÇáãÑÞãÉ ÇáÊí ÊÊÌå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ.

æíãßäß ÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå ÇáÇÝÊÑÇÖí áÝÞÑÉ ÇáÚÑÖ ÇáãÝÕá ÈÇÓÊÚãÇá ÒÑ ÚáÇãÉ 
ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ÊÎØÈØ ÇáÕÝÍÉ
ÚÑÖ ÊÎØíØ ÇáÕÝÍÉ åæ ÃÓáæÈ ãä Öãä ÃÑÈÚ ÃÓÇáíÈ áÚÑÖ ÇáãÓÊäÏ Úáì ÇáÔÇÔÉ.

ÇÎÊóÑ "ÊÎØíØ ÇáÕÝÍÉ" áÊÔÇåÏ Úáì ÇáÔÇÔÉ ãÇ ÓÊÍÕá Úáíå. æÊÚÑÖ ÇáÕÝÍÇÊ ßÇãáÉ ãÚ 
ÑÄæÓåÇ¡ æÊÐííáÇÊåÇ¡ æÇáÑÓæãÇÊ.

æíãßäß ÊÛííÑ ÇáÅÚÏÇÏÇÊ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ááÚÏíÏ ãä ÎíÇÑÇÊ ÚÑÖ "ÊÎØíØ ÇáÕÝÌÉ" ÈÇÓÊÚãÇá 
ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ãÓÊäÏ ÑÆíÓí
íÓÇÚÏß ÇáãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí Úáì ÊäÙíã ãÓÊäÏ Øæíá æÕíÇäÊå æÐáß ÈÊÞÓíãå Åáì ÚÏÉ ãÓÊäÏÇÊ 
ËÇäæíÉ. Ýíãßäß ÍíäÆÐ ÇáÚãá Öãä ÇáãÓÊäÏ ÇáØæíá ÈÃßãáå Ãæ Öãä Ãí ãÓÊäÏ ËÇäæí ãÝÑÏ.
æÚäÏ ÞíÇãß ÈÅäÔÇÁ ãÓÊäÏÇÊ ËÇäæíÉ¡ íÞæã Arabic Microsoft Word    ÊáÞÇÆíÇð ÈÊÚííä ÇÓã 

ãáÝ áßá ãÓÊäÏ ËÇäæí. æíÓÊÚãá Arabic Microsoft Word ÇÕØáÇÍÇð ááÊÓãíÉ íÓÊäÏ Åáì áÛÉ 
ÇáÚäæÇä.

ÚäæÇä áÇÊíäí.      íÓÊäÏ ÇÓã ãáÝ ÇáãÓÊäÏ ÇáËÇäæí Åáì ÇáÃÍÑÝ ÇáÃæáì ãä 
ÇáÚäæÇä ÇáÐí íÈÏÃ Èå åÐÇ ÇáãÓÊäÏ. ÝÞÏ íÓãì ãÓÊäÏ ËÇäæí "CHAPTER1.DOC" ÅÐÇ ÈÏÃ 

ÈÇáÚäæÇä "Chapter 1"    æáÊÌäÈ ÇáÊÚÇÑÖ ãÚ ÇáãáÝÇÊ ÇáãæÌæÏÉ¡ ÝÞÏ íÖíÝ Arabic Microsoft 



Word ÈÚÖ ÇáÃÍÑÝ. ÝÞÏ íÞæã Arabic Microsoft Word ÈÊÓãíÉ ãÓÊäÏ ËÇäæí "CHAP9853.DOC 
ÅÐÇ ÈÏÃ åÐÇ ÇáãÓÊäÏ ÈÇáÚäæÇä ÈÜ "Chapter 1" æßÇä åäÇáß ãÓÊäÏ ÂÎÑ íÍãá ÇáÇÓã äÝÓå 

Ýí ÇáÞÑÕ.
ÚäæÇä ÚÑÈí.      íÊã ÊÚííä ÇÓã ãáÝ áãÓÊäÏ ËÇäæí åæ ÚÈÇÑÉ Úä ÍÑÝ áÇÊíäí (ÚÇÏÉ M) 

æÑÞã æÐáß ÈÔßá ÇÚÊÈÇØí. ÝÞÏ íÊÃáÝ ãÓÊäÏ ÑÆíÓí ÚÑÈí ãä ÚÏÉ ãÓÊäÏÇÊ ËÇäæíÉ¡ ÊÍãá 
ÇáÃÓãÇÁ ÇáÊÇáíÉ "M1.DOC"¡ æ"M2.DOC"¡ æ"M3.DOC" æÛíÑåÇ. æáÊÌäÈ ÇáÊÚÇÑÖ ãÚ 

ÇáãáÝÇÊ ÇáãæÌæÏÉ¡ ÝÞÏ íÖíÝ Arabic Microsoft Word ÈÚÖ ÇáÃÍÑÝ. ÝÞÏ íÞæã Arabic Microsoft 
Word ãËáÇð ÈÊÓãíÉ ãÓÊäÏ ËÇäæí "MX1.DOC" Ýí ÍÇá æÌæÏ ãÓÊäÏ Ýí ÇáÞÑÕ íÍãá ÇáÇÓã "M1".

æááÈÍË Úä ÇÓã ãÓÊäÏ ËÇäæí ãÚíä¡ ÇÝÊÍ ÇáãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí ÇáÐí íÊÖãäå. ÇäÞÑ ãä Ëã ÝæÞ 
ÑãÒ ÇáãÓÊäÏ ÇáËÇäæí ÇáãäÇÓÈ äÞÑÇð ãÒÏæÌÇð æÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ "ÍÝÙ ÈÇÓã" ãä ÞÇÆãÉ 

"ãáÝ". ÝíÚÑÖ Arabic Microsoft Word ÇÓã ÇáãÓÊäÏ ÇáËÇäæí æãæÞÚå Ýí ÇáãáÝ. æÅÐÇ ÃÑÏÊ 
ÊÛííÑ ÇÓã ÇáãÓÊäÏ ÇáËÇäæí¡ ÍÏÏ ãÍÑß ÃÞÑÇÕ Ãæ ÏáíáÇð ÂÎÑ ááÏáíá ÇáÝÑÚí æÇßÊÈ ÇÓãÇð 

ÌÏíÏÇð Ýí ãÑÈÚ "ÇÓã ÇáãáÝ". áÇ ÊÞã ÈÅÛáÇÞ ÇáãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí ÅáÇ ÚäÏãÇ ÊäÊåí ãä 
ÇáÊÓãíÉ.

ÃÔÑØÉ ÇáÃÏæÇÊ
íÓãÍ áß åÐÇ ÇáÃãÑ ÈÇáÇÎÊíÇÑ ãä Öãä ÞÇÆãÉ ÃÔÑØÉ ÇáÃÏæÇÊ ÇáãÊæÝÑÉ. æíÊÖãä ÔÑíØ 

ÃÏæÇÊ Arabic Microsoft Word ÃÒÑÇÑÇð ÌÏíÏÉ ááÛÉ æÇáÇÊÌÇå¡ ßãÇ Ãäå íæÝÑ ãÑÈÚÇÊ 
ááÎØæØ ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ (æÃÍÌÇãåÇ) ÊÈÚÇð ááÛÉ ÇáÍÇáíÉ.

ÇáãÓØÑÉ
åäÇáß ÎãÓ ãÓÇØÑ Ýí Arabic Microsoft Word ãÓØÑÊíä ááÝÞÑÉ¡ æãÓØÑÉ ÇáåÇãÔ¡ æãÓØÑÉ 

ÇáÌÏæá¡ æÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ.
ãÓØÑÉ ÇáÝÞÑÉ

ÊÊÛíøÑ ãÓØÑÉ ÇáÝÞÑÉ ãÚ áÛÉ åÐå ÇáÝÞÑÉ áÚßÓ ÇÊÌÇå ÇáßÊÇÈÉ ááãÓØÑÉ. æÊßæä 
äÞØÉ ÈÏÇíÉ ÇáÝÞÑÉ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÊí ÊÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ ÚäÏ ÇáãÓÇÝÉ 

ÇáÈÇÏÆÉ ãä Çáíãíä¡ ÈíäãÇ Êßæä äÞØÉ ÈÏÇíÉ ÇáÝÞÑÉ ÇááÇÊíäíÉ ÇáÊí ÊÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä 
ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÚäÏ ÇáãÓÇÝÉ ÇáÈÇÏÆÉ ãä ÇáíÓÇÑ.

ãÓØÑÉ ÇáåÇãÔ
ÊÙåÑ ãÓØÑÉ ÇáåÇãÔ ÚäÏ ÊÍÏíÏß ÇáÃãÑ "ãÚÇíäÉ ÞÈá ÇáØÈÇÚÉ" ãä ÞÇÆãÉ "ãáÝ". æáÇ 

ÊÊÛíøÑ åÐå ÇáãÓØÑÉ ãÚ ÇÊÌÇå ÇááÛÉ æÊÞÑÃ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÝÞØ.
ãÓØÑÉ ÇáÌÏæá

ãÓØÑÉ ÇáÌÏæá åí ÚÈÇÑÉ Úä Ôßá ãÎÊáÝ áãÓØÑÉ ÇáÝÞÑÉ¡ ÊÙåÑ ÇáãÓÇÝÇÊ ÇáÈÇÏÆÉ 
ááÃÚãÏÉ Ýí ÇáÌÏæá.

ÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ
ÊÙåÑ ãÓØÑÉ ÚãæÏíÉ ÅÖÇÝíÉ Ýí ÇáÌÇäÈ ÇáÃíÓÑ ãä ÇáÔÇÔÉ ÚäÏ ÇÎÊíÇÑß ÇáÃãÑ "ÊÎØíØ 

ÇáÕÝÍÉ" ãä ÞÇÆãÉ "ÚÑÖ". æíãßäß ÚÑÖ ÇáãÓØÑÉ Ýí ÇáÌÇäÈ ÇáÃíãä ãä ÇáÔÇÔÉ ãä ÎáÇá 
ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ÑÃÓ/ÊÐííá ÇáÕÝÍÉ
íÚÑÖ ÇáÃãÑ "ÑÃÓ/ÊÐííá ÇáÕÝÍÉ" ÅØÇÑÇð áÅÏÎÇá ÇáäÕ æÔÑíØ ÃÏæÇÊ ÎÇÕ íÓãÍ áß 

ÈÇáÊÈÏíá ãÇ Èíä ÑÄæÓ ÇáÕÝÍÇÊ æÊÐííáÇÊåÇ¡ æÇáÇäÊÞÇá Åáì ÊæÇÌÏ ÓÇÈÞ Ãæ 
ÊÇá¡ æÅÏÑÇÌ ÇáÍÞæá ááÊÇÑíÎ¡ æÇáæÞÊ¡ æÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ. ßãÇ íÙåÑ ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ 

ÒÑÇð áÚÑÖ ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÅÚÏÇÏ ÇáÕÝÍÉ" Ïæä ãÛÇÏÑÉ ÅØÇÑ ÑÃÓ/ÊÐííá ÇáÕÝÍÉ. æíãßäß 
ÅäÔÇÁ ÑÄæÓ ÇáÕÝÍÇÊ æÊÐííáÇÊåÇ ÈÇáÚÑÈíÉ¡ Ãæ ÇááÇÊíäíÉ¡ Ãæ ÎáíØ ãä ÇááÛÊíä.



ÞÇÆãÉ "ÅÏÑÇÌ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÅÏÑÇÌ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 

Arabic Microsoft Word    ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáÏÚã ÇáÚÑÈí áÃæÇãÑ ÍÞæá 
ÇáäãÇÐÌ¡ æÇáÊÚáíÞÇÊ¡ æÇáÅÓäÇÏÇÊ ÇáÊÑÇÝÞíÉ.

ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ" áÅÖÇÝÉ ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ Åáì ÇáãÓÊäÏ æÊÑÞíãåÇ. 

æÈÇáÅÖÇÝÉ Åáì ÃÍÑÝ ÇáÊÑÞíã ÇáÚÑÈíÉ¡ íæÝÑ Arabic Microsoft Word ÇáÊäÓíÞÇÊ ÇáÊÇáíÉ 
áÊÑÞíã ÇáÕÝÍÇÊ ÇáÚÑÈíÉ.

ÇáÃÈÌÏíÉ ÇáÚÑÈíÉ Ã È Ê Ë ...
ÃÈÌÏ åæÒ Ã È Ìž Ï åž ... 

æáÊäÓíÞ ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ¡ ÇÎÊóÑ ÇáÒÑ "ÊäÓíÞ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ" áÚÑÖ 
ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÊäÓíÞ ÃÑÞÇã ÇáÕÝÍÇÊ".

ÊÚáíÞÇÊ ÊæÖíÍíÉ
ÇáÃãÑ "ÊÚáíÞÇÊ ÊæÖíÍíÉ" åæ ãíÒÉ áãÌãæÚÇÊ ÇáÚãá ãåãÊå ÊÖãíä ÊÚáíÞÇÊ ÚÏÉ ãÑÇÌÚíä Ýí 

ÃÍÏ ÇáãÓÊäÏÇÊ.
æÊÊÎÐ ÇáÊÚáíÞÇÊ ÇáÊæÖíÍíÉ ÇÝÊÑÇÖíÇð¡ ÓæÇÁ Ýí ÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇááÇÊíäíÉ¡ ÇÊÌÇå ÇáäÕ 

ÍíË íÞæã ÇáãÑÇÌÚ ÈÅÏÑÇÌåÇ. æáßä íãßäß¡ æßãÇ åí ÇáÍÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì Ãí ÝÞÑÉ Ýí Arabic 
Microsoft Word ¡ ÅÈØÇá ÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí æÊÍÏíÏ ÇáÇÊÌÇå ÈÇáäÞÑ ÝæÞ ÃÒÑÇÑ ÇáÇÊÌÇå 

Ýí ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ.

ÇáÊÇÑíÎ æÇáæÞÊ
ÍÏÏ äæÚ "ÇááÛÉ" æ"ÇáÊÞæíã" ÈÊÍÏíÏ ÇáÎíÇÑÇÊ ÇáãäÇÓÈÉ. æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÊÑßíÈ ãÚíøä¡ íÚÑÖ 

ãÑÈÚ "ÇáÊäÓíÞÇÊ ÇáãÊæÝÑÉ" ÇáÊäÓíÞÇÊ ÇáãÊæÝÑÉ ÍÓÈ ÇááÛÉ æäæÚ ÇáÊÞæíã 
ÇáãäÇÓÈ.

æáÊÚííä ÇáÃäãÇØ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ááÊæÇÑíÎ ÇáãíáÇÏíÉ ÇáÚÑÈíÉ¡ (ÚÑÈí¡ Ãæ ÅäßáíÒí¡ Ãæ 
ÊÓãíÉ ÅäßáíÒíÉ¡ Ãæ ÊÓãíÉ ÝÑäÓíÉ) Ãæ áÊÞÏíã ÇáÊÇÑíÎ ÇáåÌÑí¡ ÇÎÊóÑ ÇáÒÑ "ÎíÇÑÇÊ". ÝíÌíÈ 

Arabic Microsoft Word    ÈÚÑÖ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" ãä ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ãáÇÍÙÉ
 ÊÊæÝÑ ÎíÇÑÇÊ ÇááÛÉ æÇáÊÞæíã ÝÞØ Ýí ÇáÅÕÏÇÑ ÇáÃÎíÑ áÜ Arabic Windows.

ÍÞá
íÞæã ÇáÃãÑ "ÍÞá" ÈÅÏÑÇÌ ÍÞæá ÊÎÕÕíÉ ÚäÏ äÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ. æÊÊÎÐ ÇáÍÞæá Ýí Arabic Microsoft 

Word áÛÉ ãÌÑì ÇáÍÑÝ ÍíË ÊÞæã ÈÅÏÑÇÌåÇ.
æÊÊæÝÑ ÃäæÇÚ ÍÞæá æÊÚáíãÇÊ ÌÏíÏÉ ááÊÇÑíÎ¡ æÇáÃÑÞÇã¡ æÇáÚãáÇÊ¡ æÊÑÞíã ÇáÝÞÑÇÊ 

æÇáÃÓØÑ Ýí ÇáÚÑÈíÉ.

ÑãÒ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÑãÒ" áÅÏÑÇÌ ÑãæÒ ãËá Wingdings æ Fences Ýí ÇáäÕ. æÍÏåÇ ÃÍÑÝ ÇáÑãæÒ 
ãä ÇáÎØ Symbol ÊÝÊÑÖ ÇÊÌÇå ãÌÑì ÇáÃÍÑÝ ÚäÏ äÞØÉ ÅÏÑÇÌåÇ. ÃãÇ ÈÇÞí ÎØæØ ÇáÑãæÒ Ýåí 

ÎØæØ áÇÊíäíÉ ãÏÎáÉ    ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä.

ÍÞá äãæÐÌ
ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÃãÑ áÅÏÑÇÌ ÇáÍÞæá Ýí ÇáäãÇÐÌ ÇáãÈÇÔÑÉ. æÊáÊÞØ ÍÞæá ÇáäãÇÐÌ 



ÇáãÚáæãÇÊ ÇáãßÊæÈÉ ÈæÇÓØÉ ÇáãÓÊÎÏã. æíãßäß ÅÏÑÇÌ ÍÞá äãæÐÌ Ýí æÓØ ÝÞÑÉ äÕ 
ÚÇÏíÉ¡ Ãæ Ýí ÎáíÉ ÌÏæá¡ Ãæ ÅØÇÑ. æíÊÈÚ ÇÊÌÇå ÇáÍÞæá ÇÊÌÇå ÇáäÕ ÍíË Êã æÖÚåÇ.

ÍæÇÔí ÓÝáíÉ
íãßøäß ÇáÃãÑ "ÍæÇÔí ÓÝáíÉ" ãä ÅÏÑÇÌ ÍÇÔíÉ ÓÝáíÉ ÚäÏ äÞØÉ ÅÏÑÇÌ ÇáäÕ. æÊÙåÑ ÑãæÒ 

ÇáÍæÇÔí ÇáÓÝáíÉ Åáì íÓÇÑ ÇáßáãÇÊ ÇáÚÑÈíÉ æÅáì íãíä ÇáßáãÇÊ ÇááÇÊíäíÉ. æíãßäß 
ÊÑÞíã ÇáÍæÇÔí ÇáÓÝáíÉ íÏæíÇð Ãæ íãßäß ÌÚá Arabic Microsoft Word íÞæã ÈÊÑÞíãåÇ äíÇÈÉ 

Úäß. æíÄÏí ÊÍÏíÏ ÇáÎíÇÑ "ÊÑÞíã ÊáÞÇÆí" ÚäÏãÇ Êßæä ÇáÍæÇÔí ÇáÓÝáíÉ ÈÇáÚÑÈíÉ¡ Åáì 
ÅÚáÇã Arabic Microsoft Word    ÈÇÓÊÚãÇá ÊäÓíÞ ÇáÃÑÞÇã ÇáãÍÏÏ Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ 

"ÚÑÈí" ãä ÇáÃãÑ "ÎíÇÑÇÊ" ãä ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ".

ÊÚáíÞ
íÞæã ÇáÃãÑ "ÊÚáíÞ" ÈÅÖÇÝÉ ÊÚáíÞÇÊ Åáì ÇáÌÏÇæá¡ æÇáÑÓæã 

ÇáÊãËíáíÉ¡ æÇáãÚÇÏáÇÊ¡ æÚäÇÕÑ ÃÎÑì. æÈÅãßÇä äÕ ÇáÊÚáíÞ Ãä íßæä ÚÑÈíÇð Ãæ 
áÇÊíäíÇð æÝí Ãí ÇÊÌÇå ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ. 

ÅÓäÇÏÇÊ ÊÑÇÝÞíÉ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÅÓäÇÏÇÊ ÊÑÇÝÞíÉ" áÅÏÑÇÌ ÅÓäÇÏÇÊ ÊÑÇÝÞíÉ Ýí ãÓÊäÏ áÅÚáÇã ÇáÞÇÑìÁ 

ÈãæÞÚ ÇáãÚáæãÇÊ ÇáÅÖÇÝíÉ. æÈÅãßÇä äÕ ÇáÅÓäÇÏ ÇáÊÑÇÝÞí Ãä íßæä ÚÑÈíÇð Ãæ 
áÇÊíäíÇð¡ æÝí Ãí ÇÊÌÇå ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ. æíãßäß ÅäÔÇÁ ÅÓäÇÏÇÊ ÊÑÇÝÞíÉ 

ááÚäÇæíä¡ æÇáÅÔÇÑÇÊ ÇáãÑÌÚíÉ¡ æÇáÍæÇÔí ÇáÓÝáíÉ¡ æÇáÊÚáíÞÇÊ 
ÇáÎÊÇãíÉ¡ æÇáãÚÇÏáÇÊ¡ æÇáÑÓæã ÇáÊæÖíÍíÉ¡ æÇáÌÏÇæá.

ÝåÑÓÉ æÌÏÇæá
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÝåÑÓÉ æÌÏÇæá" áÅäÔÇÁ ÇáÝåÇÑÓ¡ æÌÏÇæá ÇáãÍÊæíÇÊ¡ æÌÏÇæá ÇáÑÓæã 
ÇáÊæÖíÍíÉ¡ æÌÏÇæá ÇáãÕÇÏÑ. æíÍÏÏ Arabic Microsoft Word áÛÉ æÇÊÌÇå ÇáÝåÇÑÓ æÇáÌÏÇæá 

ÇáäÇÊÌÉ ãä Öãä áÛÉ æÇÊÌÇå ÇáÞÇáÈ ÇáãÑÝÞ ÈÇáãÓÊäÏ. æÓÊÓÊÚãá ÇáÝæÇÕá ÇáÚÑÈíÉ 
ãÚ ÇáäÕ ÇáÚÑÈí.

ÞÇÚÏÉ ÈíÇäÇÊ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÞÇÚÏÉ ÈíÇäÇÊ" áÅÏÑÇÌ ãÚáæãÇÊ Ýí ÇáãÓÊäÏ ãÈÇÔÑÉ ãä ÞÇÚÏÉ ÈíÇäÇÊ. 

æÚäÏãÇ ÊÊÛíÑ åÐå ÇáãÚáæãÇÊ Ýí ÇáãáÝ ÇáãÕÏÑ¡ íãßäß ÊÍÏíË ãÓÊäÏß Ýí Arabic Microsoft 
Word ÈæÇÓØÉ ÃãÑ "ÊÍÏíË" ÈÓíØ. æíÚÊãÏ Arabic Microsoft Word ÇáÈÑÇãÌ ÇáÊÇáíÉ: Microsoft 

Excel¡ æArabic Microsoft Excel¡ æMicrosoft Access¡ æArabic Microsoft Access.



ÞÇÆãÉ "ÊäÓíÞ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÊäÓíÞ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 
Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáÏÚã ÇáÎÇÕ áãíÒÉ ÇáÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ 

æÅÓÞÇØ ÇáÃÍÑÝ ÇáÇÓÊåáÇáíÉ.

ÎØ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÎØ" áÊÚííä ÎØæØ ÇáÃÍÑÝ æÊÚÏíáåÇ. æíãßäß ÅäÔÇÁ ÇáãÓÊäÏÇÊ ÈÇÓÊÚãÇá 

äØÇÞ æÇÓÚ ãä ÇáÎØæØ ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ.
æíÍÊæí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎØ" Úáì ÒÑí ÚáÇãÇÊ ÊÈæíÈ "ÇáÎØ"¡ æ "ÊÃËíÑÇÊ".

ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÇáÎØ"
íæÝÑ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÇáÎØ" ÇáãÌãæÚÊíä "ÚÑÈí" æ"áÇÊíäí" áÊÍÏíÏ ÇáÎØ¡ æÓãÇÊ 

äãØå¡ æÍÌãå¡ æáæäå. æíÚÑÖ ÇáãÑÈÚ "ãÚÇíäÉ" äãæÐÌÇð íÙåÑ äÊíÌÉ ÊÍÏíÏÇÊß.
ãÑÈÚÇÊ ÞæÇÆã "äãØ ÇáÎØ"     ÇÓÊÚãá ÃÍÏ ãÑÈÚí "äãØ ÇáÎØ" Ãæ ÇáãÑÈÚíä ãÚÇð áÊÚííä 

Ãæ ÊÚÏíá ÎÕÇÆÕ ÊäÓíÞ ÇáÃÓæÏ ÇáÚÑíÖ¡ Ãæ ÇáãÇÆá¡ Ãæ ÇáÃÓæÏ ÇáÚÑíÖ ÇáãÇÆá Ãæ 
ÇáÎÕÇÆÕ ÇáÚÇÏíÉ ááäÕ ÇáãÍÏÏ. æÚäÏ ÇÓÊÚãÇáß ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎØ" áÊÚííä ÎÕÇÆÕ ÇáäÕ 

ÇáãÍÏÏ ÇáÐí íÍÊæí Úáì äÕ ÚÑÈí æáÇÊíäí ãÚÇð¡ Úáíß ÊÍÏíÏ ÇáÎíÇÑÇÊ ÇáãØáæÈÉ áßá áÛÉ.
ÇÓÊÚãá ãÝÊÇÍí ÇáÊÍßã+B æãÝÊÇÍí ÇáÊÍßã+I áÊÍÏíÏ äãØí ÇáÎØ ÇáÃÓæÏ ÇáÚÑíÖ æÇáãÇÆá 

ááäÕ ÇáãÍÏÏ Ãæ ÇááÇÍÞ¡ ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ.
ÇÓÊÚãá ãÝÇÊíÍ ÇáÊÍßã+ÇáÚÇáí+B æÇáÊÍßã+ÇáÚÇáí+I áÍÕÑ ÊÃËíÑ ÃæÇãÑ ÇáÃÓæÏ 

ÇáÚÑíÖ æÇáãÇÆá Úáì ÇáßáãÇÊ ÇáÊí ÊÞÚ Öãä ÇáÊÍÏíÏ æÇáãßÊæÈÉ ÈáÛÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ 
ÇáÍÇáíÉ. ÝÅÐÇ ßÇäÊ ÇááÛÉ ÇáÍÇáíÉ ááæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ åí ÇáÚÑÈíÉ æÞãÊ ÈÊÍÏíÏ ÇáäÕ:

In Arabic, the solar system is called ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ 
 ÓíÄÏí ÖÛØ ãÝÇÊíÍ ÇáÊÍßã+ÇáÚÇáí+B Åáì ÅÖÇÝÉ ÊÃËíÑ ÃÓæÏ ÚÑíÖ Úáì ÇáäÕ ÇáÚÑÈí 

ÝÞØ¡ æÓÊßæä ÇáäÊíÌÉ Úáì ÇáÔßá ÇáÊÇáí: 
In Arabic, the solar system is called ÇáãÌãæÚÉ ÇáÔãÓíÉ.

ãÑÈÚÇÊ ÞæÇÆã "Çááæä"
ÊÍÏíÏÇÊ ÇáÃáæÇä ááäÕ ÇáÚÑÈí æÇáäÕ ÇááÇÊíäí ãÓÊÞáÉ Úä ÈÚÖåÇ. æíãßäß ÊÚííä áæä 
ÇáÚÑÖ ááäÕ ÇáÚÑÈí Ãæ ÇááÇÊíäí ÈÇáÇÎÊíÇÑ ãä ãÑÈÚ "Çááæä" áßá áÛÉ. æáÊÚííä áæä 

áÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá íÎÊáÝ Úä Çááæä ÇáãÚíä ááäÕ ÇáÚÑÈí ÇáÃÓÇÓí¡ ÍÏÏ ÃæáÇð ÎÇäÉ 
ÇáÇÎÊíÇÑ "ÇÓÊÎÏã áæä ÇááÇÊíäí áÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá"¡ æÇÎÊóÑ ÝíãÇ ÈÚÏ áæä ÇáÚáÇãÇÊ ãä 
ÇáãÑÈÚ "áÇÊíäí/Çááæä". æáÊÛííÑ áæä ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá¡ íãßäß ÊÛííÑ áæä ÇáÎØ ÇááÇÊíäí.

ÊáãíÍ
íãßäß ÅÙåÇÑ ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá Ãæ ÅÎÝÇÄåÇ ÈÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÅÙåÇÑ ÚáÇãÇÊ 

ÇáÊÔßíá" Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" ãä ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ".

ÃÒÑÇÑ ÇáÒíÇÏÉ (+) æÇáÅäÞÇÕ (-)     ÇÓÊÚãá ÃÒÑÇÑ ÇáÒíÇÏÉ (+) æÇáÅäÞÇÕ (-) áÒíÇÏÉ 
ÃÍÌÇã ÇáÎØæØ ÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇááÇÊíäíÉ ÇáãÚÑæÖÉ Ãæ ÅäÞÇÕåÇ ÈãÞÏÇÑ äÞØÉ æÇÍÏÉ. 

æíÚÑÖ ÇáãÑÈÚ "ãÚÇíäÉ" äÊÇÆÌ ÇáÒíÇÏÉ Ãæ ÇáÅäÞÇÕ.
ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÊÃËíÑÇÊ"

íÓãÍ áß ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÊÃËíÑÇÊ" ÈÊÚííä ÊÈÇÚÏ ÇáÃÍÑÝ¡ æÊÓØíÑåÇ¡ æÊÃËíÑÇÊ ÃÎÑì 
ááÃÍÑÝ. æíãßäß ãÔÇåÏÉ äãæÐÌ áäÊÇÆÌ ÊÍÏíÏÇÊß Ýí ÇáãÑÈÚ "ãÚÇíäÉ".

ãÌãæÚÉ ÇáÊÃËíÑÇÊ      ÇÓÊÚãá åÐå ÇáãÌãæÚÉ áÊÚííä ÈÚÖ ÊÃËíÑÇÊ ÇáÃÍÑÝ æÊÚÏíáåÇ. 
æÊäØÈÞ ÇáÎíÇÑÊ "íÊæÓØå ÎØ"¡ æ"ÍÑÝ ãÑÊÝÚ"¡ æ"ÍÑÝ ãäÎÝÖ"¡ æ"ãÎÝí" Úáì ÇáÚÑÈíÉ 

æÇááÇÊíäíÉ¡ æÃí ÎáíØ ãä ÇááÛÊíä. ÃãÇ "ÃÍÑÝ ÇÓÊåáÇáíÉ ßÈíÑÉ" æ"ÃÍÑÝ ÇÓÊåáÇáíÉ 
ÕÛíÑÉ" ÝåãÇ ãÊæÝÑÇä ááÎØæØ ÇááÇÊíäíÉ ÝÞØ.

ÝÞÑÉ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÝÞÑÉ" áÊÚííä ÎÕÇÆÕ ÇáÝÞÑÉ æÊÚÏíáåÇ. æíÊÖãøä Arabic Microsoft Word 

ÚÏÉ ãíÒÇÊ ãÊÎÕÕÉ áåÐÇ ÇáÃãÑ.



ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÇÊÌÇå æãÓÇÝÇÊ ÈÇÏÆÉ"
íÓãÍ áß ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÇÊÌÇå æãÓÇÝÇÊ ÈÇÏÆÉ" ÈÊÚííä ÎíÇÑÇÊ 

ÇáÇÊÌÇå¡ æÇáãÍÇÐÇÉ¡ æÇáãÓÇÝÇÊ ÇáÈÇÏÆÉ¡ æÇáÊÈÇÚÏ¡ æÊÚÏíáåÇ.
ãÌãæÚÉ ÇáÇÊÌÇå

æÙíÝÉ ãÌãæÚÉ "ÇáÇÊÌÇå" Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÇÊÌÇå æãÓÇÝÇÊ ÈÇÏÆÉ" åí äÝÓåÇ 
æÙíÝÉ ÃÒÑÇÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ Ýí ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ. æÊÊÍßã åÐå ÇáãÌãæÚÉ ÈÊÑÊíÈ ÞÑÇÁÉ 

ÇáÝÞÑÉ¡ ÓæÇÁ ÇáÚÑÈíÉ (ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ) Ãæ ÇááÇÊíäíÉ (ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä). 
ßãÇ ÃäåÇ ÊÞæã ÈÊÛííÑ ÇáØÑíÞÉ ÇáÊí íÊÑÌã ÈåÇ Word ãÍÇÐÇÉ ÇáÝÞÑÉ¡ æÇáãÓÇÝÇÊ 

ÇáÈÇÏÆÉ¡ æÊÈÇÚÏ ÇáÝÞÑÇÊ. ÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ "ÚÑÈí".
æÚäÏ ÊÛííÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ¡ íÚßÓ Arabic Microsoft Word ÇáãÓÇÝÇÊ ÇáÈÇÏÆÉ ÇáãÍÏÏÉ ãä 

ÇáíÓÇÑ¡ æÇáíãíä¡ æÇáÓØÑ ÇáÃæá ÈÇÓÊÚãÇá Þíã ÇáãÓÇÝÇÊ ÇáÈÇÏÆÉ äÝÓåÇ ÇáãÍÏÏÉ Ýí 
ÇáÝÞÑÉ ÇáÃÕáíÉ.

ÝÚäÏ ÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Åáì ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ áÝÞÑÉ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì 
ÇáíÓÇÑ¡ íÚßÓ Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÅÏÎÇá ÇáäÕ æíÝÑÖ ãÍÇÐÇÉ ÇáÝÞÑÉ Åáì Çáíãíä. 

æÚäÏ ÞíÇãß ÈÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Åáì ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ áÝÞÑÉ Êã 
ÖÈØåÇ¡ Ãæ ÊæÓíØåÇ¡ Ãæ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì Çáíãíä¡ íÚßÓ Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÅÏÎÇá 

ÇáäÕ æáßäå íÍÊÝÙ ÈÖÈØ åÐå ÇáÝÞÑÉ¡ Ãæ ÊæÓíØåÇ¡ æ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì Çáíãíä.
æÚäÏ ÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Åáì ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ áÝÞÑÉ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì 

Çáíãíä¡ íÚßÓ Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÅÏÎÇá ÇáäÕ æíÝÑÖ ãÍÇÐÇÉ ÇáÝÞÑÉ Åáì ÇáíÓÇÑ. 
æÚäÏ ÞíÇãß ÈÊÛííÑ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Åáì ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ áÝÞÑÉ Êã 

ÖÈØåÇ¡ Ãæ ÊæÓíØåÇ¡ Ãæ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì ÇáíÓÇÑ¡ íÚßÓ Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÅÏÎÇá 
ÇáäÕ æáßäå íÍÊÝÙ ÈÖÈØ åÐå ÇáÝÞÑÉ¡ Ãæ ÊæÓíØåÇ¡ Ãæ ãÍÇÐÇÊåÇ Åáì ÇáíÓÇÑ.

ÝÚäÏ ÊÛííÑ ÇÊÌÇå ÝÞÑÉ áÇÊíäíÉ ÇÊÌÇååÇ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ æÞÏ Êã ÊÚííä 3 Óã 
ááãÓÇÝÉ ÇáÈÇÏÆÉ ãä ÇáíÓÇÑ¡ æ2.5 ááãÓÇÝÉ ÇáÈÇÏÆÉ ãä Çáíãíä¡ æ1.5 ááãÓÇÝÉ 

ÇáÈÇÏÆÉ Ýí ÇáÓØÑ ÇáÃæá¡ ÓÊßæä ÇáäÊíÌÉ ÝÞÑÉ ÇÊÌÇååÇ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ ãÚ 1.5 
Óã ãÓÇÝÉ ÈÇÏÆÉ Ýí ÇáÓØÑ ÇáÃæá (ãä Çáíãíä)¡ æ3 Óã ãÓÇÝÉ ÈÇÏÆÉ ãä Çáíãíä¡ æ2.5 Óã 

ãÓÇÝÉ ÈÇÏÆÉ ãä ÇáíÓÇÑ.
ãÑÈÚ ÞÇÆãÉ ÇáãÍÇÐÇÉ

ÇÓÊÚãá ÇáãÑÈÚ "ãÍÇÐÇÉ" áÊÚííä ÇáãÍÇÐÇÉ æÇáÖÈØ. æíÞæã Arabic Microsoft Word    ÈÖÈØ 
ÇáäÕ ÇáÚÑÈí ÈÊÛííÑ Øæá ÇáßÔíÏÉ Öãä ÇáÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ ÇáãäÇÓÈÉ. æíãßäß ÇáÇÎÊíÇÑ ãä 

Öãä 3 ãÓÊæíÇÊ ááãÍÇÐÇÉ Ýí ÇáãÑÈÚ "ãÍÇÐÇÉ": "ßÔíÏÉ ÕÛíÑÉ"¡ æ"ßÔíÏÉ ãÊæÓØÉ"¡ æ"ßÔíÏÉ 
ßÈíÑÉ".

æíÄÏí ÇÎÊíÇÑ "ßÔíÏÉ ÕÛíÑÉ" Åáì ÅØÇáÉ    ÇáßÔíÏÉ ÈÔßá ÈÓíØ. æíãßäß ÇÚÊÈÇÑ åÐÇ 
ÇáãÓÊæì ßÖÈØ ÚÑÈí "ÚÇÏí". æÚäÏ ÊÍÏíÏ ÇáÖÈØ ãä ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ¡ íÓÊÚãá Arabic Microsoft 

Word ÓãÉ "ßÔíÏÉ ÕÛíÑÉ". ÃãÇ ÇáãÓÊæì "ßÔíÏÉ ãÊæÓØÉ" ÝíÓÊÚãá ßÔíÏÉ ÃØæá¡ ÈíäãÇ 
íÓÊÚãá "ßÔíÏÉ ßÈíÑÉ" ÇáßÔíÏÉ ÇáÃØæá.

ÌÏæáÉ
íÊÈÚ ÇÊÌÇå ÇáÌÏæáÉ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ. ÝÚäÏ ÊÛííÑ ÇÊÌÇå ÝÞÑÉ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Åáì 

ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ¡ ÊÊÍæá ÚáÇãÇÊ ÇáÌÏæáÉ ÇáíÓÑì Åáì ÚáÇãÇÊ ÌÏæáÉ íãäì. æíÚÇÏ ÊÚííä 
ãæÇÖÚ ÚáÇãÇÊ ÇáÌÏæáÉ ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ. æÚäÏãÇ íÊÛíøÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ãÚ 

ÊÛíøÑ áÛÊåÇ¡ ÊÊÛíøÑ ãæÇÞÚ ÚáÇãÇÊ ÇáÌÏæáÉ æÝÞÇð áÐáß. ÃãÇ ÚáÇãÊÇ ÇáÌÏæáÉ 
ÇáæÓØíÉ æÇáÚÔÑíÉ ÝåãÇ áÇ ÊÊÃËÑÇä ÈÇáÊÛííÑÇÊ ÇáÍÇÕáÉ Úáì ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ Ãæ 

áÛÊåÇ. 
æÊÊæÓøÚ ÇáÃÍÑÝ ÇáÓÇÈÞÉ ááÌÏæáÉ Åáì ÇáíÓÇÑ Ýí ÝÞÑÇÊ ÇÊÌÇååÇ ãä Çáíãíä Åáì 

ÇáíÓÇÑ¡ ÈíäãÇ ÊÊæÓøÚ Åáì Çáíãíä Ýí ÇáÝÞÑÇÊ ÇáÊí ÊÚÊãÏ ÇáÇÊÌÇå ÇáãÚÇßÓ. æÚäÏ ÊÍÏíÏ 
"ÅÙåÇÑ ÇáÚáÇãÇÊ"¡ ÊÊãËøá ÚáÇãÇÊ ÇáÌÏæáÉ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä æãä Çáíãíä Åáì 

ÇáíÓÇÑ ÈÇáÚáÇãÇÊ ÇáÊÇáíÉ:  æ 
 Úáì ÇáÊæÇáí.

ÃÚãÏÉ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÃÚãÏÉ" áÊÚííä ÚÏÏ ÇáÃÚãÏÉ æÎÕÇÆÕåÇ ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáãÞØÚ ÇáÍÇáí ãä 

ÇáãÓÊäÏ.



æÈÅãßÇä ÇáÃÚãÏÉ Ãä ÊÊÖãä äÕÇð ÚÑÈíÇð Ãæ áÇÊíäíÇð¡ æÝÞÇð áÃí ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ. 
æÇáÇÊÌÇå ÇáÇÝÊÑÇÖí ááÚãæÏ åæ ÇÊÌÇå ãÞØÚå ßãÇ åæ ãÍÏÏ Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÅÚÏÇÏ 

ÇáÕÝÍÉ".

ãáÇÍÙÉ
 íÊã ÊÑÞíã ÇáÃÚãÏÉ Ýí ÇáãÞÇØÚ ÇáÚÑÈíÉ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æíÔíÑ "ÊÈÇÚÏ" ÏæãÇð Åáì 

ÇáãÓÇÝÉ Åáì íÓÇÑ ÇáÚãæÏ.

æíãßäß ÇáÇÎÊíÇÑ ãÇ Èíä äæÚíä ãä ÇáÃÚãÏÉ Ýí Arabic Microsoft Word: ÃÚãÏÉ 
ÇáÕÍÝ¡ æÇáÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ.

ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ
ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ åí ÚÈÇÑÉ Úä ÇáÃÚãÏÉ ÇáÚÇÏíÉ ÇáÊí ÊÔÇåÏåÇ ÈÔßá íæãí Ýí ÇáÕÍÝ æÇáãÌáÇÊ. 
æíÊæÇÕá ÇáäÕ ãä ÚãæÏ Åáì ÂÎÑ. æÚäÏãÇ íãÊáìÁ ÇáÚãæÏ ÇáÃÎíÑ Ýí ÇáÕÝÍÉ¡ íÊÇÈÚ ÇáäÕ Ýí 

ÇáÚãæÏ ÇáÃæá Ýí ÇáÕÝÍÉ ÇáÊÇáíÉ. æíãßäß ÊÍÏíÏ ÚÑÖ ßá ÚãæÏ ÈÔßá ãäÝÕá. æíÞÏã Arabic 
Microsoft Word äãØ ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ ßÅÚÏÇÏ ÇÝÊÑÇÖí ÚäÏ ãÓÍ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ".

æíÞÏã Arabic Microsoft Word äãØ ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ ßÅÚÏÇÏ ÇÝÊÑÇÖí ÚäÏ ãÓÍ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ 
"ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ".

æÇÊÌÇå ÇáÃÚãÏÉ Ýí ÇáãÞÇØÚ ÇáÚÑÈíÉ åæ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æíÞÚ ÚãæÏ ÇáÕÝÍÉ 
ÇáÃæá Ýí ÌÇäÈåÇ ÇáÃíãä ÈíäãÇ íÞÚ ÇáÚãæÏ ÇáÃÎíÑ Åáì ÇáíÓÇÑ. æíõÚßÓ åÐÇ ÇáÇÊÌÇå Ýí 

ÇáãÓÊäÏÇÊ ÐÇÊ ÇáäÕ ÇááÇÊíäí.
ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ

ÇáÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ åí ÚÈÇÑÉ Úä ÊäÓíÞ ãä ÚãæÏíä ÍíË íÈÞì ÇáäÕ Ýí ÇáÚãæÏ ÍíË ÞãÊ 
ÈÅÏÎÇáå ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä Øæá åÐÇ ÇáäÕ. æáä íäÓÇÈ ÇáäÕ ãä ÚãæÏ Åáì ÂÎÑ¡ æáßäå ÓíäÓÇÈ 

ÚæÖÇð Úä Ðáß Åáì ÇáÚãæÏ äÝÓå Ýí ÇáÕÝÍÉ ÇáÊÇáíÉ. æÊÚÊÈÑ åÐå ÇáãíÒÉ ãÝíÏÉ ÈÔßá 
ÎÇÕ ÚäÏãÇ ÊÑíÏ æÖÚ äÕ ãßÊæÈ ÈáÛÉ ãÇ Ýí ÇáÚãæÏ ÇáÃíÓÑ ææÖÚ ÊÑÌãÊå Åáì áÛÉ ÃÎÑì Ýí 

ÇáÚãæÏ ÇáÃíãä. æíãßäß ÊÚííä ÚÑÖ ãäÝÕá áßá ÚãæÏ¡ ßãÇ Ýí ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ.
æáÇÎÊíÇÑ ÇáÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ¡ ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ 

"ÃÚãÏÉ". ÝíÞæã Arabic Microsoft Word ÈÊÛííÑ ÇáÅÚÏÇÏ Ýí ÇáãÑÈÚ "ÚÏÏ ÇáÃÚãÏÉ" Åáì 2 
æÊÚØíá ÇáÎíÇÑÇÊ Ýí ÇáãÌãæÚÉ. ßãÇ íãßäß ÃíÖÇð ÊÍÏíÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ ÈæÇÓØÉ ÇáÒÑ "ÃÚãÏÉ 
ãÊÞÇÈáÉ" Ýí ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ. æÇÊÌÇå ÇáÚãæÏ ÇáÃíÓÑ åæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ æÇÊÌÇå 

ÇáÚãæÏ ÇáÃíãä ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ æÐáß ÇÝÊÑÇÖíÇð¡ æáßä íãßäß ÊÛííÑ åÐå ÇáÅÚÏÇÏÇÊ 
Ýí Ãí æÞÊ ßÇä.

æÅÐÇ ÞãÊ ÈÊäÓíÞ "ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ" ÞÈá ÅÏÎÇá ÇáäÕ¡ íÚÑÖ Arabic Microsoft Word Úáì 
ÇáÔÇÔÉ ÚãæÏíä ãÊÌÇäÈíä¡ æáßá ÚãæÏ ÚáÇãÇÊ ÎÇÕÉ Èå áÅÏÎÇá ÇáäÕ.

æÅÐÇ ÞãÊ ÈÊäÓíÞ äÕ ãæÌæÏ ßÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ¡ ÓíÚÇãá Arabic Microsoft Word ÝÇÕá 
ÇáÃÚãÏÉ ÇáÃæá Ýí ÇáãÞØÚ ßÝÇÕá ááÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ¡ æßÇÝÉ ÝæÇÕá ÇáÃÚãÏÉ 

ÇáÊÇáíÉ ßÝæÇÕá ÕÝÍÇÊ. æíÚÑÖ Word ÊäÈíåÇð ÚäÏ ÇáÝÇÕá ÇáÃæá áßí ÊÊãßøä ãä ÇáÞíÇã 
ÈÃí ÚãáíÇÊ ÖÈØ ÞÈá ÊäÝíÐ ÇáÃãÑ "ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ".

æáÊÍÏíÏ ÝÇÕá ÃÚãÏÉ ÂÎÑ ßÝÇÕá ááÃÚãÏÉ ÇáãÊÞÇÈáÉ¡ Úáíß ÍÐÝ ÃíÉ ÝæÇÕá ÃÚãÏÉ ÓÇÈÞÉ. 
æÝí ÍÇá ÚÏã ÊÍÏíÏ Ãí ÝÇÕá ÃÚãÏÉ¡ íÊÍæá ÇáãÞØÚ ÇáÍÇáí Åáì ÇáÚãæÏ ÇáÃæá¡ æíÊã ÅÏÑÇÌ 

ÝÇÕá ÇáÃÚãÏÉ Ýí äåÇíÉ ÇáãÞØÚ.

ãáÇÍÙÉ
 ÇÓÊÚãá ÊÑßíÈ ÇáãÝÇÊíÍ ÇáÇÎÊíÇÑ+ÇáÓåã ÇáÃíÓÑ áäÞá ãÄÔÑ ÅÏÎÇá ÇáäÕ Åáì ÇáÚãæÏ 

ÇáÃíÓÑ æÇáÇÎÊíÇÑ+ÇáÓåã ÇáÃíãä áäÞáå Åáì ÇáÚãæÏ ÇáÃíãä. æíÄÏí Ðáß Åáì äÞá ÇáãÄÔÑ 
Åáì ÈÏÇíÉ ÇáÓØÑ æÅáì ÇáãæÇÞÚ ÇáãÚßæÓÉ Åáì Çáíãíä Ãæ Åáì ÇáíÓÇÑ.

ÅÓÞÇØ ÇáÃÍÑÝ ÇáÇÓÊåáÇáíÉ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÅÓÞÇØ ÇáÃÍÑÝ ÇáÇÓÊåáÇáíÉ" áÈÏÁ ÇáÝÞÑÉ ÈÚäÕÑ ßÈíÑ¡ ÓæÇÁ ßÇä 

ÍÑÝÇð ÇÓÊåáÇáíÇð ßÈíÑÇð Ãæ ßáãÉ Ãæáì ßÈíÑÉ. æÚäÏ ÊØÈíÞ åÐå ÇáãíÒÉ Úáì äÕ 
ÚÑÈí¡ íÞæã Arabic Microsoft Word ÈÅÓÞÇØ ÇáÍÑÝ ÇáÃæá ÝÞØ.



ÊÚÏÇÏ äÞØí æÊÚÏÇÏ ÑÞãí
íõÚÊãÏ ÇáÃãÑ "ÊÚÏÇÏ äÞØí æÊÚÏÇÏ ÑÞãí" ÇáÇÊÌÇåíä ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä æãä Çáíãíä Åáì 

ÇáíÓÇÑ. æíÊÖãøä Arabic Microsoft Word ÇáÞæÇÆã ÇáãÑÞãÉ ÇáÊÇáíÉ:
ÇáÃÈÌÏíÉ ÇáÚÑÈíÉ Ã È Ê Ë ...

ÃÈÌÏ åæÒ Ã È Ìž Ï åž ... 

æÊÊÖãøä ÞÇÆãÉ ÇáÃÍÑÝ ÇáÝÇÕáÉ ÇáæÇÕáÉ ÇáÞÕíÑÉ ßÎíÇÑ ÍÑÝ ÝÇÕá. ÇÓÊÚãá åÐÇ 
ÇáÎíÇÑ ÚæÖÇð Úä ÇáäÞÇØ ÚäÏ ÇÓÊÚãÇá ÇáÃÑÞÇã ÇáåäÏíÉ. æÊæÝÑ ãíÒÉ ÇáãÎØØ 

ÇáÊÝÕíáí Ýí Arabic Microsoft Word ÊäÓíÞÇð ÅÖÇÝíÇð. æíÔÈå åÐÇ ÇáÊäÓíÞ ÇáÊäÓíÞ 
ÇáÞÇäæäí¡ ÈÇÓÊËäÇÁ ÇÓÊÚãÇáå ÇáæÇÕáÉ ÇáÞÕíÑÉ ÚæÖÇð Úä ÇáäÞØÉ.

ÊÑÞíã ÇáÚäÇæíä
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÊÑÞíã ÇáÚäÇæíä" áÊØÈíÞ ÇáÃÑÞÇã æãÄÔÑÇÊ ÇáÊÊÇáí ÇáÃÎÑì 

ÊáÞÇÆíÇð Úáì ÇáÚäÇæíä ÇáãäÓøÞÉ ÍÓÈ ÃäãÇØ ÇáÚäÇæíä ÇáãÖãøäÉ. æÇáÎíÇÑÇÊ 
ÇáãÊæÝÑÉ áÊÑÞíã ÇáÚäÇæíä Ýí ÇáÚÑÈíÉ åí äÝÓåÇ ßÊáß ÇáÊí ÌÇÁ ÔÑÍåÇ ÃÚáÇå Ýí "ÊÚÏÇÏ 

äÞØí æÊÚÏÇÏ ÑÞãí".

äãØ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "äãØ" áÊÎÒíä æÊØÈíÞ ÊÑßíÈÇÊ ãä ÊäÓíÞÇÊ ÇáÃÍÑÝ æÇáÝÞÑÉ ÇáÊí 
ÊÓÊÚãáåÇ ÈÔßá ãÊßÑÑ. æÊÓÇÚÏß ÇáÃäãÇØ Ýí ÅäÔÇÁ ãÓÊäÏÇÊ ãÚÞÏÉ æáßä ÔÏíÏÉ 

ÇáÊãÇÓß¡ æÐáß ÈÔßá ÓÑíÚ.
æÊÓÊÚãá ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ßÇÝÉ ÓãÇÊ ÇáÃäãÇØ ÇáÊí ÊÓÊÚãáåÇ ÇáãÓÊäÏÇÊ 

ÇááÇÊíäíÉ¡ ãÚ ÊÌÇåá Êáß ÇáÊí áÇ ÊäØÈÞ (ÇáÃÍÑÝ ÇáßÈíÑÉ æÇáÕÛíÑÉ) æÊÖãíä ÓãÇÊ 
ÇáÃäãÇØ ÇáÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ æÇáãÊÚáÞÉ ÈÇáÎØ¡ æÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ¡ æÇÚÊÈÇÑÇÊ ÇáÃÍÑÝ 

ÇáÎÇÕÉ ãËá ÇáßÔíÏÉ.
æíæÝÑ ÞÇáÈ ÇáãÓÊäÏ ANORMAL.DOT ÃäãÇØÇð ÚÑÈíÉ ááÚäÇæíä¡ æÊäÓíÞÇÊ 

ÇáÝåÑÓ¡ æÇáÊÚáíÞÇÊ ÇáÊæÖíÍíÉ¡ æÇáÍæÇÔí ÇáÓÝáíÉ¡ æÑÄæÓ ÇáÕÝÍÇÊ 
æÊÐííáÇÊåÇ¡ æÌÏÇæá ÇáãÍÊæíÇÊ. æÇáÃäãÇØ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ÇáÚÑÈíÉ áåÇ äÝÓ ÎÕÇÆÕ 

ÇáÃäãÇØ ÇááÇÊíäíÉ¡ ÈÇÓÊËäÇÁ ÍÌã ÇáÎØ. ÝÍÌã ÇáÎØ ÇáÇÝÊÑÇÖí ááÚÑÈíÉ åæ 12¡ ÈíäãÇ åæ 
10 áááÇÊíäíÉ.



ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 

Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáÏÚã áÚÏÏ ãä ÇáãíÒÇÊ ÇáÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ 
ááÊÍßã ÈÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ¡ æÃäæÇÚ ÇáÃÑÞÇã¡ æÇáÊÇÑíÎ¡ æÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ.

ÇááÛÉ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÇááÛÉ" áÊÚííä áÛÉ ÇáäÕ ÇáãÍÏÏ áÃÛÑÇÖ ÊÊÚáÞ ÈÇáÊÏÞíÞ ÇááÛæí. æíæÝÑ 

Arabic Microsoft Word ÃÏæÇÊ ÊÏÞíÞ áÛæí (ÇáãÏÞÞ ÇáÅãáÇÆí¡ æÞÇãæÓ 
ÇáãÑÇÏÝÇÊ¡ æÛíÑåÇ) ãÕããÉ ÈÍíË ÊÚãá ãÚ ÃßËÑ ãä áÛÉ áÇÊíäíÉ æÇÍÏÉ. Ýíãßäß ãËáÇð 

ÅÌÑÇÁ ÊÏÞíÞ ÅãáÇÆí áãÓÊäÏ íÍÊæí Úáì äÕ ÈáÛÇÊ ãÊÚÏÏÉ. æíÓÊÚãá Arabic Microsoft Word 
ÊáÞÇÆíÇð ÇáÞÇãæÓ ÇáãäÇÓÈ ááÛÉ ÇáãÍÏÏÉ Ýí ÍÇá ÊæÝÑå.

ÝááÊÏÞíÞ Ýí ÅãáÇÁ ßáãÇÊ ÚÑÈíÉ¡ æÅäßáíÒíÉ¡ æÃáãÇäíÉ Öãä ãÓÊäÏ ËäÇÆí ÇáÇÊÌÇå 
ÅäßáíÒí-ÚÑÈí¡ ÓÊÍÊÇÌ Åáì ÞÇãæÓ áßá áÛÉ. æíÌÈ ÊäÓíÞ ÇáäÕ ÍÓÈ ÇááÛÉ ÇáÎÇÕÉ Èå (ÊäÓíÞ 

ÇáßáãÇÊ ÇáÃáãÇäíÉ ßÃáãÇäíÉ¡ æÇáßáãÇÊ ÇáÅäßáíÒíÉ ßÅäßáíÒíÉ¡ æÛíÑåÇ). æÅáÇ ÝÅä 
Word ÓíÝÊÑÖ Ãä ÇáÊÏÞíÞ íÌÈ Ãä íÊã æÝÞÇð ááÛÉ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ (ÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇáÅäßáíÒíÉ).

áÊÍÖíÑ ÇáäÕ ááÊÏÞíÞ Ýíå Ýí áÛÇÊ ÃÎÑì
1- ÍÏÏ ÇáäÕ ÇáÐí ÊÑíÏ æÖÚ ÚáÇãÉ áå ááÊÏÞíÞ Ýíå Ýí áÛÉ ÃÎÑì.

2- ÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ "ÇááÛÉ" ãä ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ"
3- ÍÏÏ¡ Öãä "áÛÉ ÇáäÕ ÇáãÍÏÏ" ÇááÛÉ ÇáÊí ßÊÈ ÝíåÇ ÇáäÕ æÇÎÊóÑ ÝíãÇ ÈÚÏ ÇáÒÑ "ãæÇÝÞ".

æíãßäß ÊÛííÑ ÇááÛÉ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ åÐÇ. ÝÅÐÇ ßÊÈÊ ãÚÙã äÕ ÇáãÓÊäÏ 
ÈÇááÛÉ ÇáÃáãÇäíÉ¡ íãßäß ÊÛííÑ ÇááÛÉ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ Åáì ÇáÃáãÇäíÉ. æÈÇáÊÇáí¡ ÓÊÞæã 
ÃÏæÇÊ ÇáÊÏÞíÞ ÇááÛæí ÈÇáÊÚÑÝ ÊáÞÇÆíÇð Úáì ßÇÝÉ ÇáßáãÇÊ ÇáÃÎÑì ÛíÑ ÇáÚÑÈíÉ Úáì 

ÃäåÇ ÃáãÇäíÉ.
æáÊÛííÑ ÇááÛÉ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ¡ ÍÏÏ ÇááÛÉ¡ æÇÎÊóÑ ÇáÒÑ "ÇÝÊÑÇÖí".

æÚäÏ ÞíÇãß ÈÊÍÏíÏ ßÊáÉ ãä äÕ ÚÑÈí æáÇÊíäí ãÎÊáØ¡ áä íÄËÑ ÊÛííÑ áÛÉ ÇáÊÍÏíÏ ÇáßÇãá Úáì 
ÅÌÑÇÁ ÇáÊÏÞíÞ ááäÕ ÇáÚÑÈí.

ÊáãíÍ
íãßäß ÊÍÏíÏ "ÈáÇ ÊÏÞíÞ" Ýí ãÑÈÚ "ÚáÇãÉ ÇáäÕ ÇáãÍÏÏ". æÈÐáß ÊÊÌÇåá ÃÏæÇÊ ÇáÊÏÞíÞ 

ÇááÛæí ÇáäÕ ÇáÐí æÖÚÊ áå ãËá åÐå ÇáÚáÇãÉ. æíÚÊÈÑ Ðáß ãÝíÏÇð ÎÇÕÉ Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ 
ÇáÊí ÊÍÊæí Úáì ãÌãæÚÇÊ ãä ÇáßáãÇÊ ÇáÊÎÕÕíÉ.

ÇÎÊÕÇÑ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ÇÎÊÕÇÑ" áÊÕÍíÍ ÇáÃÎØÇÁ ÇáßÊÇÈíÉ ÇáÔÇÆÚÉ ÈÔßá ÊáÞÇÆí Ýí ÇáÚÑÈíÉ 

Ãæ ÇááÇÊíäíÉ ææÝÞ Ãí ãä ÇÊÌÇåí ÇáÝÞÑÉ.
ßãÇ íãßäß ÃíÖÇð ÇÓÊÚãÇá åÐå ÇáãíÒÉ áÅÏÑÇÌ äÕ ÊÓÊÚãáå ÈÔßá ãÊßÑÑ Ýí Úãáß Çáíæãí.

ãÇßÑæ
ÇÓÊÚãá ÇáÃãÑ "ãÇßÑæ" áÊÓÌíá æÍÏÇÊ ÇáãÇßÑæ æÇÓÊÚãÇáåÇ. æíÊÚÑøÝ Arabic Microsoft 

Word Úáì ßÇÝÉ ÚãáíÇÊ ÖÛØ ÇáãÝÇÊíÍ Ýí ÇááÛÊíä. ßãÇ íãßäß ÃíÖÇð ÇÓÊÚãÇá æÍÏÇÊ 
ÇáãÇßÑæ áÊÓÌíá ãíÒÇÊ ÚãæãíÉ æÇÓÊÚÇÏÊåÇ¡ ãËá ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ ÇáãÑÆíÉ Ãæ ÇáãäØÞíÉ. 

æÈÅãßÇä ÃÓãÇÁ æÍÏÇÊ ÇáãÇßÑæ æãæÇÕÝÇÊå Ãä Êßæä ÓáÇÓá ÊÍÊæí Úáì ÃÍÑÝ ÚÑÈíÉ 
æáÇÊíäíÉ. æíãßäß ÊÚííä ãÝÇÊíÍ ÇÎÊÒÇá ááÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ. ÃãÇ áÛÉ ÇáãÇßÑæ ÇááÇÊíäíÉ 

Ýåí ÛíÑ ãÊÑÌãÉ¡ æÃæÑÇÞ ÇáãÇßÑæ åí ãÓÊäÏÇÊ ÊÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÝÞØ.
æÚäÏ ÊäÝíÐ æÍÏÇÊ ãÇßÑæ ÊÞæã ÈÊäÓíÞ ÇáäÕ¡ Úáíß Ãä ÊÃÎÐ ÈÚíä ÇáÇÚÊÈÇÑ áÛÉ áæÍÉ 

ÇáãÝÇÊíÍ. ÝÇáÚÏíÏ ãä ÇáÃæÇãÑ ÊäØÈÞ Úáì ÇáäÕ ÇáÚÑÈí Ãæ ÇááÇÊíäí¡ æÝÞÇð ááÛÉ áæÍÉ 
ÇáãÝÇÊíÍ¡ ÚäÏ ÊäÝíÐ ÇáÃãÑ. ÝáÊÛííÑ ÍÌã ÎØ ÇáäÕ Åáì 16 äÞØÉ¡ íãßäß ÊäÝíÐ FontSize 16. 



æáÊÊÃßÏ ãä ÊØÈíÞ åÐÇ ÇáÃãÑ Úáì ÇáäÕ ÇáÚÑÈí¡ ÃÖÝ ÇáÃãÑ RtlKeyb ÞÈáå Ýí ÇáãÇßÑæ.
æÊäØÈÞ åÐå ÇáÞÇÚÏÉ Úáì ÇáÃæÇãÑ ÇáÊÇáíÉ: Font¡ Font$()¡ FontSize()¡ CharColor¡ 

CountFonts()¡ Language$()¡ GrowFont¡ GrowFontOnePoint¡ ShrinkFont¡ ShrinkFontOnePoint¡ 
SelectCurColor¡ SelectCurFont.

ÎíÇÑÇÊ
ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÃãÑ áÊÎÕíÕ ÃÔÑØÉ ÇáÃÏæÇÊ¡ æÇáÞæÇÆã¡ æáæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ.

ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí"
íÓãÍ áß ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ" ÈÊÚííä ÇáÅÚÏÇÏÇÊ 

ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ áäØÇÞ æÇÓÚ ãä ÇáãíÒÇÊ ÇáÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ.
æÊÔãá ÇáÅÚÏÇÏÇÊ ÇáãÊæÝÑÉ ÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ¡ æÇáÃÑÞÇã¡ æÇáÊÞæíã ÇáåÌÑí 

ÇáãÊÞÏã¡ æÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ¡ æÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí¡ æÇáãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí¡ æÇáÚáÇãÇÊ 
ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÚäÏ ÇáÞÕ æÇáäÓÎ¡ æÚÑÖ ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá.

ÇáÊÍßã ÈÇáÃÍÑÝ ãÑßÈÉ
ÊÔÊãá ÇáÅÚÏÇÏÇÊ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ ÇáãÊæÝÑÉ Úáì    "ÊÇã"¡ Ãæ "ÌÒÆí"¡ Ãæ "ÈáÇ"¡ Ãæ "äÙÇã" 

(ãä Windows). æÊÊæÝÑ åÐå ÇáÅÚÏÇÏÇÊ ááÎØæØ Traditional Arabic áÃä ÈÚÖ ÇáØÇÈÚÇÊ áÇ 
ÊÚÊãÏ ãÌãæÚÉ ßÇãáÉ ãä ÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ. ÝÅÐÇ ÊæÝÑÊ áÏíß ØÇÈÚÉ ãä åÐÇ ÇáäæÚ¡ ÍÇæá 

ÇáÅÚÏÇÏ "ÌÒÆí" Ãæ "ÈáÇ".

ãáÇÍÙÉ
 áíÓ áÅÚÏÇÏÇÊ ÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ Ãí ÊÃËíÑ Úáì ÇáÎØ Simplified Arabic Ãæ Arabic Transparent.

äæÚ ÇáÃÑÞÇã
íÍÏÏ äæÚ ÇáÃÑÞÇã äãØ ÇáÃÑÞÇã ÇáÐí ÊÑíÏ ÇÓÊÚãÇáå ááãÓÊäÏ ÈÃßãáå. æÊÔãá ÇáÃäãÇØ 

ÇáãÊæÝÑÉ ÇáÎíÇÑÇÊ ÇáÊÇáíÉ "åäÏíÉ"¡ æ"ÚÑÈíÉ¡ "ãæÖÚíÉ"¡ æ"äÙÇã". æÈÇÓÊØÇÚÉ Arabic 
Microsoft Word ÎáØ ÇáÃÑÞÇã ÇáåäÏíÉ æÇáÚÑÈíÉ¡ ãÚ Ãí ãä ÇááÛÊíä ÇáÚÑÈíÉ Ãæ ÇááÇÊíäíÉ 

ááæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ Ãæ ãÚ ÇááÛÊíä ãÚÇð.

ãÓÊäÏ ÑÆíÓí
ÇÓÊÚãá ÇáãÑÈÚ "ãÓÊäÏ ÑÆíÓí" áÊÚííä ÇÊÌÇå ÇáÚäæÇä ÇáÇÝÊÑÇÖí (ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ 

Ãæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä) ááãÓÊäÏ ÇáÑÆíÓí ÈÃßãáå. æÚäÏ ÞíÇãß ÈÅäÔÇÁ ãÓÊäÏÇÊ 
ËÇäæíÉ¡ íÞæã Arabic Microsoft Word ÊáÞÇÆíÇð ÈÊÚííä ÇÓã ãáÝ áßá ãÓÊäÏ 

ËÇäæí¡ ÈÇÓÊÚãÇá ÇÕØáÇÍ ÊÓãíÉ íÓÊäÏ Åáì áÛÉ ÇáÚäæÇä.
ÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí

ÇÓÊÚãá ãÑÈÚ "ÇáãÎØØ ÇáÊÝÕíáí" áÊÚííä ÇÊÌÇå ÇáÚäæÇä ÇáÇÝÊÑÇÖí (ãä Çáíãíä Åáì 
ÇáíÓÇÑ Ãæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä) ááãÓÊäÏ ÈÃßãáå.

ãÌãæÚÉ ÇáÊÇÑíÎ
íÊÖãøä ãÑÈÚ "ÃÓãÇÁ ÇáÃÔåÑ" ÎíÇÑÇÊ ááÃÔåÑ ÇáãíáÇÏíÉ ÊÓÊäÏ Åáì ÇáÇÕØáÇÍÇÊ 

ÇáÊÇáíÉ: ÚÑÈíÉ¡ ÊÓãíÉ ÅäßáíÒíÉ¡ æÊÓãíÉ ÝÑäÓíÉ. æíÚÑÖ ÇáÌÏæá ÇáÊÇáí ÃãËáÉ Úä ßá 
ÇÕØáÇÍ.

ãËÇá ÇáÇÕØáÇÍ

ßÇäæä ÇáËÇäí¡ ÔÈÇØ¡ ÂÐÇÑ... ÚÑÈíÉ
ÃÈÑíá¡ ãÇíæ¡ íæäíæ... ÊÓãíÉ ÅäßáíÒíÉ

íæáíæÒ¡ ÛÔÊ¡ ÔÊäÈÑ... ÊÓãíÉ ÝÑäÓíÉ

æíÞæã ÇáãÑÈÚ "ÊÞÏíã ÇáÊÞæíã ÇáåÌÑí" ÈÊÞÏíã ÇáÊÇÑíÎ ÇáåÌÑí ÈÍíË íÊÒÇãä ãÚ ÇáÊÇÑíÎ 
ÇáåÌÑí ÇáÝÚáí.

ÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ
ÊÊÍßã ãÌãæÚÉ "ÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ" ÈÍÑßÉ ãÝÊÇÍ ÇáãÄÔÑ áäÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ. æíãßäß ÊÍÏíÏ 

"ãäØÞíÉ" Ãæ "ãÑÆíÉ"¡ Öãä "ÍÑßÉ"
ÍÑßÉ ãäØÞíÉ      ÚäÏ ÊÍÏíÏ "ãäØÞíÉ" Öãä ÇáãÌãæÚÉ ÇáÝÑÚíÉ "ÍÑßÉ"¡ íÞæã ãÝÊÇÍí 



ÇáãÄÔÑ ÇáÃíãä æÇáÃíÓÑ ÈäÞá äÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ ÍÓÈ ÊÑÊíÈ ÞÑÇÁÉ ÇáäÕ æÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ Ýí 
ÇáãÌÑì. æåÐÇ ÅÚÏÇÏ ãäÇÓÈ ÚäÏ ÊÍÑíÑ ãÍÊæí ÇáãÓÊäÏ.

ÍÑßÉ ãÑÆíÉ      ÚäÏ ÊÍÏíÏ "ãÑÆíÉ" Öãä ÇáãÌãæÚÉ ÇáÝÑÚíÉ "ÍÑßÉ"¡ íÞæã ãÝÊÇÍí 
ÇáãÄÔÑ ÇáÃíÓÑ æÇáÃíãä ÈäÞá äÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ Åáì Çáíãíä Ãæ Åáì ÇáíÓÇÑ ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä 

áÛÉ ÇáäÕ ÇáÍÇáí ÓæÇÁ ßÇä ÚÑÈíÇð Ãæ áÇÊíäíÇð¡ æÚä ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÓæÇÁ ßÇä ãä 
Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Ãæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä. æåÐÇ ÅÚÏÇÏ ãäÇÓÈ ÚäÏ ÊÍÑíÑ ÊäÓíÞ ÇáãÓÊäÏ.

 ÊÍÏíÏ ßÊáÉ.ÚäÏãÇ ÊÞæã ÈÊÍÏíÏ "ßÊáÉ" Öãä ÇáãÌãæÚÉ ÇáÝÑÚíÉ "ÊÍÏíÏ ãÑÆí"¡ íßæä 
ááÃÓØÑ ÇáãÍÏÏÉ äÝÓ ÇáÚÑÖ ÏÇÆãÇð.

 ÊÍÏíÏ ãÊæÇÕá.ÚäÏãÇ ÊÞæã ÈÊÍÏíÏ "ãÊæÇÕá" Öãä ÇáãÌãæÚÉ ÇáÝÑÚíÉ "ÊÍÏíÏ 
ãÑÆí"¡ íÊÈÚ ÇáÊÍÏíÏ ÍÑßÉ ÇáãÇæÓ Ãæ ÍÑßÉ ãÝÇÊíÍ ÇáÇÊÌÇå ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ Ãæ 

ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ. æåÐÇ ÇáÅÚÏÇÏ ãäÇÓÈ ÚäÏ ÊÍÑíÑ ÊäÓíÞ ãÓÊäÏ.
áÊÍÏíÏ ßÊáÉ äÕ ÚãæÏíÉ (ÔÑØ ÃáÇ Êßæä Öãä ÌÏæá)¡ ÇÖÛØ ÈÇÓÊãÑÇÑ ãÝÊÇÍ ÇáÇÎÊíÇÑ ÚäÏ 

ÞíÇãß ÈÇáÊÍÏíÏ. æíÊæÝÑ ÎíÇÑÇä ÇÝÊÑÇÖíÇä áÊÍÏíÏ ßÊáÉ ÚãæÏíÇð Ýí ãÌãæÚÉ "ÇáÊÍßã 
ÈÇáãÄÔÑ": "ßÊáÉ"¡ æ"ãÊæÇÕá". åÐÇä ÇáÎíÇÑÇä ÇáÇÝÊÑÇÖíÇä ãÊÔÇÈåÇä¡ ÈÇÓÊËäÇÁ Ãä 

ÇáÎíÇÑ "ãÊæÇÕá" íáÊÝ ãä ÓØÑ Åáì ÂÎÑ ÚäÏãÇ ÊÞæã ÈÇáÊÍÏíÏ ÈÇÊÌÇå ÇáÃÓÝá æíÓãÍ áß 
ÈÊÛííÑ ÚÑÖ ÇáÓØÑ ÇáÂÎíÑ ãä ÇáÊÍÏíÏ. ÃãÇ ÚäÏãÇ ÊÍÏÏ ÇáÎíÇÑ "ßÊáÉ" ÝÅä ßÇÝÉ ÇáÃÓØÑ 

ÇáãÍÏÏÉ íßæä áåÇ äÝÓ ÇáÚÑÖ.
ÚÑÖ

ÊÊÖãøä ÇáãÌãæÚÉ "ÚÑÖ" ÎÇäÊí ÇÎÊíÇÑ.
ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá      ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÚÑÖ ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá Ãæ 

ÅÎÝÇÆåÇ. æÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ ÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ (ÚÑÖ).
ÇáÚáÇãÇÊ ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå      ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÚÑÖ Ãæ ÅÎÝÇÁ 

ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã ÇáÃÑÈÚÉ ÇáÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ Ýí ÇáãÓÊäÏ. æíãßä ÅÏÎÇá ÃÍÑÝ ÇáÊÍßã åÐå 
ÈæÇÓØÉ áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ áãÚÇáÌÉ äÕ ÎÇÕ æáßäåÇ ÛíÑ ãÑÆíÉ Úáì ÇáÔÇÔÉ ÅáÇ Ýí ÍÇá ÊÍÏíÏ 

ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÇáÚáÇãÇÊ ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå". æÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ ãÓÍ ÎÇäÉ 
ÇáÇÎÊíÇÑ (ÅÎÝÇÁ). æíãßäß Ãä ÊÌÏ ÝíãÇ íáí æÕÝÇð áÃÍÑÝ ÇáÊÍßã:

ÇáæÕÝ ÊÑßíÈ ÇáãÝÇÊíÍ žÍÑÝ 
ÇáÊÍ

ßã

ÚáÇãÉ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä 
Åáì ÇáíÓÇÑ. íÄÏí Åáì ãÚÇãáÉ 

ÇáÍÑÝ ÇáÐí íáí ÇáÚáÇãÉ 
ßÍÑÝ ÚÑÈí.

ÇáÚÇáí ÇáÃíãä+ 
ÇáÊÑÇÌÚ

ÚáÇãÉ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ 
Åáì Çáíãíä. íÄÏí Åáì ãÚÇãáÉ 

ÇáÍÑÝ ÇáÐí íáí ÇáÚáÇãÉ 
ßÍÑÝ áÇÊíäí

ÇáÚÇáí ÇáÃíÓÑ+ 
ÇáÊÑÇÌÚ

ÝÇÕá. íãäÚ ÊÑßíÈ ÍÑÝíä Ãæ 
ÑÈØåãÇ.

ÇáÞÝá 
ÇáÚÇáí+ÇáÚÇáí+

2
ÑÇÈØ. íÝÑÖ ÚÑÖ ÇáÍÑÝ ÍÓÈ 

Ôßáå ÇáãÑÊÈØ.
ÇáÞÝá 

ÇáÚÇáí+ÇáÚÇáí+
1

áÛÉ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ
íãßäß ÇÎÊíÇÑ áÛÉ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ áÜ Arabic Microsoft Word ÈÊÍÏíÏ ÇáÒÑ 

"ÚÑÈíÉ" Ãæ "áÇÊíäíÉ" Ýí ãÌãæÚÉ "áÛÉ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ". æÊÊÃËÑ ßÇÝÉ ÇáÃæÌå ÇáäÕíÉ 
áæÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ¡ ÈãÇ Ýí Ðáß ÇÇáÞæÇÆã¡ æãÑÈÚÇÊ ÇáÍæÇÑ¡ æÇáÊÚáíãÇÊ.

ãáÇÍÙÉ
 áÊäÔíØ Ãí ÊÛííÑ Ýí áÛÉ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ ÇáÇÝÊÑÇÖíÉ¡ Úáíß ÅäåÇÁ Arabic Microsoft Word 

æÅÚÇÏÉ ÊÔÛíáå.



ÅÖÇÝÉ ÚáÇãÇÊ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÚäÏ ÇáÞÕ æÇáäÓÎ
ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÊÍÏíÏ ãÇ ÅÐÇ ßäÊ ÊÑíÏ ãä ÇáÚáÇãÇÊ ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå 

ÇáãÖÇÝÉ ÇáÇÍÊÝÇÙ ÈÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ááäÕ ÃËäÇÁ ÚãáíÇÊ ÇáÞÕ Ãæ ÇáäÓÎ. æÇáÅÚÏÇÏ 
ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ ãÓÍ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ (ÚÏã ÇáÅÖÇÝÉ).

ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ"
íÓãÍ áß ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ" ÈÊÚííä 

ÇáÇÝÊÑÇÖÇÊ áÎíÇÑÇÊ ÇáÊÏÞíÞ ÇáÅãáÇÆí ÇáãÊäæÚÉ.
æíÈÍË ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ Ýí    Arabic Microsoft Word Ýí ÇáÞÇãæÓ ÇÇáãäÇÓÈ: ÇáÅäßáíÒí 

ÃæÇáÚÑÈí ÍÓÈ ÇáäÕ¡ ÍÊì Ýí ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÊí ÊÍÊæí ÇááÛÊíä ÇáÚÑÈíÉ æÇáÅäßáíÒíÉ. 
æáÊÏÞíÞ ÇáÅãáÇÁ Ýí ÇáãÓÊäÏ ÈÃßãáå ãÇÚáíß ÅáÇ Ãä ÊÍÏÏ ÇáÃãÑ "ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ" ãä 

ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ" Ãæ ÇáäÞÑ ÝæÞ ÇáÑãÒ "ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ".
æíÊæÝÑ ÎíÇÑÇä ÎÇÕÇä Ýí ãÌãæÚÉ "ÇáäÙÇã ÇáÚÑÈí" ááÊÏÞíÞ ÇáÅãáÇÆí áäÕ ÚÑÈí.

ÇáÊÞíÏ ÈåãÒÉ ÇáÃáÝ ÇáÇÈÊÏÇÆíÉ      ÍÏÏ åÐÇ ÇáãÑÈÚ áÊØÈíÞ ÞæÇÚÏ ÊÏÞíÞ ÅãáÇÆí ÕÇÑãÉ 
Úáì ÇáßáãÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÊí ÊÈÏÃ ÈåãÒÉ ÇáÃáÝ. ÚäÏãÇ ÊÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ¡ ÓÊÚÊÈÑ ßáãÉ ãËá 

"ÃãÓ" ÎØÃð ÅÐÇ ßÇäÊ åãÒÉ ÃáÝåÇ ãÎÊáÝÉ Ãæ ÅÐÇ áã íßä áåÇ åãÒÉ Úáì ÇáÅØáÇÞ ãËá 
"ÇãÓ". ÃãÇ ÅÐÇ ÈÞí åÐÇ ÇáãÑÈÚ ããÓæÍÇð¡ ÝÅä ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ áä íãíÒ Èíä ÃáÝ ÈåãÒÉ Ãæ 

ÈÏæäåÇ.
ÇáÊÞíÏ ÈäÞØÊí ÇáíÇÁ ÇáäåÇÆíÉ      ÍÏÏ åÐÇ ÇáãÑÈÚ áÊØÈíÞ ÞæÇÚÏ ÊÏÞíÞ ÅãáÇÆí ÕÇÑãÉ 
Úáì ÇáßáãÇÊ ÇáÚÑÈíÉ ÇáÊí ÊäÊåí ÈÇáÍÑÝ "íÇÁ". ÚäÏãÇ ÊÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ¡ ÝÓÊÚÊÈÑ ßáãÉ 

ãËá "íÏæí" ÎØÃð ÅÐÇ ßÇä íäÞÕåÇ ÇáäÞØÊíä ßãÇ Ýí ÇáßáãÉ "íÏæì". ÃãÇ ÅÐÇ ÈÞí åÐÇ ÇáãÑÈÚ 
ããÓæÍÇð¡ ÝÅä ãÏÞÞ ÇáÅãáÇÁ áä íãíÒ Èíä íÇÁ ÈäÞØÊíä Ãæ ÏæäåãÇ.

ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ"
ÇÓÊÚãá ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ" áÊÎÕíÕ ÇáØÑíÞÉ ÇáÊí 

íÓÊÚãáåÇ Arabic Microsoft Word áÚÑÖ ÇáãÓÊäÏÇÊ æÇáãíÒÇÊ Úáì ÇáÔÇÔÉ.
ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ ÇáÚãæÏí      ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÚÑÖ ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ ÇáÚãæÏí. æÓíÚÑÖ 
åÐÇ ÇáÔÑíØ Åáì Çáíãíä ÅáÇ ÅÐÇ ÞãÊ ÈÊÍÏíÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ Åáì ÇáíÓÇÑ".

ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ Åáì ÇáíÓÇÑ      ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áæÖÚ ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ Ýí ÇáÌÇäÈ 
ÇáÃíÓÑ ãä ÇáÔÇÔÉ ÚäÏ Úãáß Öãä ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÊí íÛáÈ ÚáíåÇ ÊäÓíÞ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ãä 

Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ. æáÚÑÖ ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ ÇáÃíÓÑ¡ ÊÃßÏ ãä ÊÍÏíÏ ÎÇäÊí ÇáÇÎÊíÇÑ "ÔÑíØ 
ÇáÊãÑíÑ ÇáÚãæÏí" æ"ÔÑíØ ÇáÊãÑíÑ Åáì ÇáíÓÇÑ".

ÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ      ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÚÑÖ ÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ ÚäÏ Úãáß 
Öãä ÚÑÖ ÊÎØíØ ÇáÕÝÍÉ. æÊÙåÑ åÐå ÇáãÓØÑÉ Ýí ÇáÌÇäÈ ÇáÃíÓÑ ãä ÇáÔÇÔÉ ÅáÇ Ýí ÍÇá 

ÞíÇãß ÃíÖÇð ÈÊÍÏíÏ "ÇáãÓØÑÉ Åáì Çáíãíä".
ÇáãÓØÑÉ Åáì Çáíãíä      ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áæÖÚ ÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ Ýí ÇáÌÇäÈ 

ÇáÃíãä ãä ÇáÔÇÔÉ ÚäÏ Úãáß Öãä ÇáãÓÊäÏÇÊ ÇáÊí íÛáÈ ÚáíåÇ ÊäÓíÞ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ãä 
Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ. æáÚÑÖ åÐå ÇáãÓØÑÉ¡ ÊÃßÏ ãä ÊÍÏíÏ ÎÇäÊí ÇáÇÎÊíÇÑ "ÇáãÓØÑÉ 

ÇáÚãæÏíÉ" æ"ÇáãÓØÑÉ Åáì Çáíãíä".

ãáÇÍÙÉ
áÇ ÊÊæÝÑ ÎÇäÊÇ ÇáÇÎÊíÇÑ "ÇáãÓØÑÉ ÇáÚãæÏíÉ" æ"ÇáãÓØÑÉ Åáì ÇáíÓÇÑ" Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ 
ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÖ" ÅÐÇ áã Êßä ÊÚãá Öãä ÚÑÖ "ÊÎØíØ ÇáÕÝÍÉ" ÚäÏ äÞÑ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ 

åÐÇ.

ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÍÝÙ"
ÇÓÊÚãá ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÍÝÙ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ" áÊÎÕíÕ ÇáØÑíÞÉ ÇáÊí 

íÓÊÚãáåÇ Arabic Microsoft Word áÍÝÙ ÇáãáÝÇÊ.
ÅÖÇÝÉ ÚáÇãÇÊ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÚäÏ ÍÝÙ ÇáãáÝÇÊ ÇáäÕíÉ

ÇÓÊÚãá ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÊÍÏíÏ ãÇ ÅÐÇ ßäÊ ÊÑíÏ ÅÖÇÝÉ ÇáÚáÇãÇÊ 
ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÚäÏ ÍÝÙ ÇáãáÝÇÊ ÇáäÕíÉ. æÇáÅÚÏÇÏ ÇáÇÝÊÑÇÖí åæ 

ãÓÍ (ÚÏã ÅÖÇÝÉ) ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå.
ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ãÚáæãÇÊ ááãÓÊÎÏã"

ÚäÏãÇ íÍÏÏ Arabic Microsoft Word ÇáÃÍÑÝ ÇáÃæáì ãä ÇÓã ÇáßÇÊÈ ÇäØáÇÞÇð ãä ÇÓã 



ÇáãÓÊÎÏã ÇáÐí Êã ÅÏÎÇáå ÈÇáÚÑÈíÉ¡ Ýåæ íÍÏÏ ÚÏÏ ÇáÃÍÑÝ ÇáÃæáì ÈÎãÓÉ æíãäÚ Êáß ÇáÃÍÑÝ 
ãä ÇáÇÑÊÈÇØ.



ÞÇÆãÉ "ÌÏæá"

ÎíÇÑÇÊ ÞÇÆãÉ "ÌÏæá" ÈÏíåíÉ æÓåáÉ ÇáÇÓÊÚãÇá ÈÇáäÓÈÉ Åáì ÇáæÖÚíä ÇáÚÑÈí 
æÇááÇÊíäí. æÞÏ ÃÖíÝÊ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ æÚÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå ÎÇÕÉ ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ Åáì 

Arabic Microsoft Word ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 ÈãÇ Ýí Ðáß ÇÚÊãÇÏ ÇááÛÊíä ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ 
æÇÊÌÇååãÇ.

ÅÏÑÇÌ ÌÏæá
ÚäÏ ÇÎÊíÇÑß ÇáÃãÑ "ÅÏÑÇÌ ÌÏæá" ãä ÞÇÆãÉ "ÌÏæá" Ãæ ÇáäÞÑ ÝæÞ ÇáÎíÇÑ "ÅÏÑÇÌ ÌÏæá" Ýí 

ÔÑíØ ÇáÃÏæÇÊ¡ íÚíøä Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÇáÌÏæá æÝÞÇð áÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÚäÏ äÞØÉ 
ÇáÅÏÑÇÌ¡ ÅáÇ ÅÐÇ ÞãÊ Úáì æÌå ÇáÊÍÏíÏ ÈÇÎÊíÇÑ "ÚÑÈí" Ãæ "áÇÊíäí" ãä ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ 

"ÕÝæÝ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÇÑÊÝÇÚ æÚÑÖ ÇáÎáíÉ". æíãßäß ÚÑÖ åÐÇ ÇáãÑÈÚ ÈÇÎÊíÇÑ 
ÇáÃãÑ ÇáãØÇÈÞ áå ãä ÞÇÆãÉ "ÌÏæá".

æÊÄËÑ ÃÒÑÇÑ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÇáæÇÞÚÉ Úáì ÇáÔÑíØ Úáì ÇáÝÞÑÇÊ Öãä ÇáÎáÇíÇ ÝÞØ 
æáíÓ áåÇ Çí ÊÃËíÑ Úáì ÇáÇÊÌÇå ÇáÅÌãÇáí ááÕÝ Ãæ ÇáÌÏæá. æÚäÏ ÅÏÑÇÌ ÃÚãÏÉ Ãæ ÍÐÝåÇ 

Öãä ÇáÌÏæá¡ íÊã äÞá Êáß ÇáÃÚãÏÉ æÝÞÇð áÇÊÌÇå ÇáÌÏæá.

æÖÚ äÕ Ýí ÌÏæá
ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÃãÑ áÊÍæíá äÕ ãÍÏÏ Åáì ÌÏæá. æíÚíøä Arabic Microsoft Word ÇÊÌÇå ÇáÌÏæá 

æÝÞÇð áÇÊÌÇå ÝÞÑÉ ÇáäÕ ÇáãÍÏÏ. ÝÚäÏ ÊÍæíá äÕ ÚÑÈí ãËáÇð Åáì ÌÏæá¡ Óíßæä ÇÊÌÇå 
ÇáÌÏæá ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ.

ÊäÓíÞ ÊáÞÇÆí ááÌÏæá
íæÝÑ ÇáÃãÑ "ÊäÓíÞ ÊáÞÇÆí ááÌÏæá" ÊÔßíáÉ ãä ÇáÃäãÇØ ÇáãÍÏÏÉ ãä ÞÈá æÇáÊí íãßäß 

ÊØÈíÞåÇ Úáì ÇáÌÏæá.
æíãßäß ÊÍÏíÏ ÃäãÇØ Ãæ ÇÓÊËäÇÄåÇ áßá ÚäÕÑ ãä ÚäÇÕÑ ÇáÊäÓíÞ ÇáÊÇáíÉ: 

ÇáÍÏæÏ¡ æÇáÊÙáíá¡ æÇáÎØ¡ æÇááæä¡ æÇáÇÍÊæÇÁ ÇáÊáÞÇÆí. ßãÇ íãßäß ÃíÖÇð ÊØÈíÞ 
ÊäÓíÞÇÊ ÎÇÕÉ Úáì ÕÝ ÇáÑÃÓ Ýí ÇáÌÏæá¡ Ãæ ÇáÚãæÏ ÇáÃæá¡ Ãæ ÇáÚãæÏ ÇáÃÎíÑ¡ Ãæ ÇáÕÝ 

ÇáÃÎíÑ.

ÇÑÊÝÇÚ æÚÑÖ ÇáÎáíÉ
ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÃãÑ áÊÍÏíÏ ÇÑÊÝÇÚ æÚÑÖ ÎáÇíÇ ÇáÌÏæá. æÈÇáÅÖÇÝÉ Åáì ÇáÅÚÏÇÏÇÊ 

ÇáÞíÇÓíÉ¡ íæÝÑ Arabic Microsoft Word ÇáãÌãæÚÉ "ÇÊÌÇå ÇáÕÝ" áÊãßíäß ãä ÅÈØÇá ÇÊÌÇå 
ÇáÌÏæá ÇáãÍÏÏ ÈæÇÓØÉ ÇáÝÞÑÉ ÇáÍÇáíÉ. æÊÊÚÇßÓ ÇáÍÏæÏ æãÑÇÌÚ ÇáÎáÇíÇ ááÌÏÇæá 

ÇáÚÑÈíÉ æÇááÇÊíäíÉ ãÚ ÇáÇÊÌÇå æäÞØÉ ÇáÈÏÇíÉ áßá ãäåÇ. ÝíÞÚ R1C1 (ÇáÕÝ 1¡ ÇáÚãæÏ 
1) ãËáÇð Ýí ÇáÌåÉ ÇáÚáíÇ Çáíãäì ãä ÇáÌÏÇæá ÇáÚÑÈíÉ æÝí ÇáÌåÉ ÇáíÓÑì ÇáÚáíÇ ááÌÏÇæá 

ÇááÇÊíäíÉ.
íßæä ÇÊÌÇå ÇáÎáÇíÇ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Ýí ÌÏæá íÚÊãÏ åÐÇ ÇáÇÊÌÇå. ÇáÎáíÉ ÇáÃæáì Ýí 
ÇáÕÝ åí ÇáÎáíÉ Åáì ÃÞÕì ÇáíÓÇÑ æÇáÎáíÉ ÇáÊÇáíÉ åí ÇáÎáíÉ ÇáÊí ÊÞÚ ãÈÇÔÑÉ Åáì íãíä 

ÇáÎáíÉ ÇáÓÇÈÞÉ.
íßæä ÇÊÌÇå ÇáÎáÇíÇ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Ýí ÌÏæá íÚÊãÏ åÐÇ ÇáÇÊÌÇå. ÇáÎáíÉ ÇáÃæáì Ýí 

ÇáÕÝ åí ÇáÎáíÉ Åáì ÃÞÕì Çáíãíä æÇáÎáíÉ ÇáÊÇáíÉ åí ÇáÎáíÉ ÇáÊí ÊÞÚ ãÈÇÔÑÉ Åáì íÓÇÑåÇ.
æÊäÊÞá ÚáÇãÇÊ ÇáÍÞæá Èíä ÇáÎáÇíÇ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ.

ÝÑÒ ÇáäÕ
ÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ "ÝÑÒ" áÊÑÊíÈ ÇáäÕ ÃÈÌÏíÇð¡ Ãæ ÚÏÏíÇð¡ Ãæ ÍÓÈ ÇáÊÇÑíÎ. æíãßäß¡ Ýí Arabic 

Microsoft Word ÝÑÒ ÇáäÕ ÇááÇÊíäí¡ Ãæ ÇáÚÑÈí¡ Ãæ äÕ áÇÊíäí æÚÑÈí Ýí Ãí ãä ÇÊÌÇåí 
ÇáÝÞÑÉ.

æÚäÏ ÝÑÒ ÇáäÕ¡ ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "ÎíÇÑÇÊ" Ýí ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÝÑÒ ÇáäÕ"  ÝíÚÑÖ Arabic 
Microsoft Word ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ "ÎíÇÑÇÊ ÇáÝÑÒ"¡ ãÚ ÊÞÏíã ÎíÇÑÇÊ ÝÑÒ ÚÏíÏÉ ÎÇÕÉ ÈÇáÚÑÈíÉ.



ÝÑÒ ÚÑÈí
ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÅÍÏÇË ÞÇÆãÉ ÝÑÒ ÍíË íÐßÑ ÃæáÇð ÇáäÕ ÇáÚÑÈí ÈÃßãáå¡ íÊÈÚå 

ÇáäÕ ÇááÇÊíäí ÈÃßãáå.
ÊÌÇåá Çá ÇáÊÚÑíÝ

ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ áÝÑÒ ÇáäÕ ßãÇ áæ Ãä Çá ÇáÊÚÑíÝ ÛíÑ ãæÌæÏÉ. ÝíÊã Ýí ÇáÝÑÒ ÇáÃÈÌÏí 
ÝÒÑ ÇáäÕ ÇáÐí íÈÏÃ ÈÇá ÇáÊÚÑíÝ ÍÓÈ ÇáäÕ ÇáÐí íáíåÇ. ÝíÊã ãËáÇð ÝÑÒ ÇáäÕ "ÇáÓáÇã" 

ßãÇ áæ Ãäå "ÓáÇã".
ÊÌÇåá ÇáÊÔßíá

ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÝÑÒ ÇáäÕ Ïæä ÇáÃÎÐ ÈÚíä ÇáÇÚÊÈÇÑ æÌæÏ ÚáÇãÇÊ ÇáÊÔßíá. ÝíÊã 
ãËáÇð ÝÑÒ "ÇáÃäÏóáÓ" æ"ÇáÃäÏóáÓ" ßßáãÊíä ããÇËáÊíä.

ÊÌÇåá ÇáßÔíÏÉ
ÍÏÏ ÎÇäÉ ÇáÇÎÊíÇÑ åÐå áÝÑÒ ÇáäÕ Ïæä ÇáÃÎÐ ÈÚíä ÇáÇÚÊÈÇÑ Øæá ÇáßÔíÏÉ. ÝíÊã ãËáÇð 

ÝÒÑ "ÓÜáÇã" æ"ÓáÇã" ßßáãÊíä ããÇËáÊíä.



ÇÓÊÚãÇá Arabic Microsoft WordArt ÇáÅÕÏÇÑ 2.0
Arabic Microsoft WordArt åæ ÚÈÇÑÉ Úä ÊØÈíÞ ÅÖÇÝí íãßøäß ãä ÅäÔÇÁ ÊÃËíÑÇÊ äÕíÉ åÇãÉ 
ÊÓÇÚÏ Ýí ÊÍÓíä ãÙåÑ ÇáãÓÊäÏÇÊ. æíÊæÝÑ åÐÇ ÇáÈÑäÇãÌ ááãÑÉ ÇáÃæáì ãÚ ÇáÅÕÏÇÑ 6.0 
áÜ Arabic Microsoft Word æíæÝÑ ÚÏÉ ãíÒÇÊ ÌÏíÏÉ ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå. æíãßäß ÇÓÊÚãÇá Arabic 
Microsoft WordArt áÊÍæíá äÕ ÚÑÈí Ãæ áÇÊíäí Åáì ÇáÚÏíÏ ãä ÇáÃÔßÇá¡ æÅäÔÇÁ ãÍÇÐÇÉ ÛíÑ 

ÚÇÏíÉ¡ æÅÖÇÝÉ ÊÃËíÑÇÊ ËáÇËíÉ ÇáÃÈÚÇÏ¡ æÛíÑåÇ. æíÚÊÈÑ Arabic Microsoft WordArt 
ãÝíÏÇð ÈäæÚ ÎÇÕ Ýí ÅäÔÇÁ ÚäÇæíä ÊÑæíÓÉ Úáì Ôßá ÑÓæãÇÊ.

æíÓÊÚãá Arabic Microsoft WordArt äÙÇã ÑÈØ ÇáßÇÆäÇÊ æÊÖãíäåÇ áÅäÔÇÁ ßÇÆäÇÊ 
æÅÖÇÝÊåÇ Åáì ãÓÊäÏ Word ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ. æÈÚÏ ÅÏÑÇÌ ßÇÆä ãä Arabic Microsoft 

WordArt¡ íãßäß ÊÍÑíÑå¡ æÊÖãíäå Ýí ÅØÇÑ¡ æÊÛííÑ ÍÌãå¡ æÊÍÑíßå.
æíæÝÑ åÐÇ ÇáÝÕá ÚÑÖÇð ÔÇãáÇð áÈÑäÇãÌ Arabic Microsoft WordArt ãÚ ÇáÊÑßíÒ Úáì 

ãíÒÇÊå ÇáËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå.

ÅÏÑÇÌ ßÇÆä ãä Arabic Microsoft WordArt
áÅäÔÇÁ ÊÃËíÑ äÕí ÎÇÕ¡ Úáíß ÇáÈÏÁ ÈÊÔÛíá Arabic Microsoft WordArt ãä Öãä Arabic Microsoft 

Word áÅäÔÇÁ ßÇÆä WordArt¡ æÇáÚæÏÉ ÝíãÇ ÈÚÏ Åáì Arabic Microsoft Word ÈÅÛáÇÞ WordArt. 
æÚäÏ ÞíÇãß ÈÅÛáÇÞ Arabic Microsoft WordArt¡ íÞæã ÇáÊØÈíÞ ÈÅÏÑÇÌ ÇáßÇÆä ãÈÇÔÑÉ Ýí 

ÇáãÓÊäÏ.

ãáÇÍÙÉ
íÊæÝÑ Arabic Microsoft WordArt ÚäÏ ÊÍÏíÏ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ ÇáÅäßáíÒíÉ ÝÞØ. æÚäÏ ÊÔÛíá Arabic 

Microsoft Word ãÚ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ ÇáÚÑÈíÉ¡ ÈÅãßÇä ÇááÛÇÊ Ýí ÞæÇÆã WordArt Ãä Êßæä 
ãÎÊáØÉ.

áÅäÔÇÁ ÊÃËíÑ äÕí ÎÇÕ ÈæÇÓØÉ Arabic Microsoft WordArt
1 ÖÚ äÞØÉ ÇáÅÏÑÇÌ ÍíË ÊÑíÏ ÅÖÇÝÉ ÇáÊÃËíÑ ÇáäÕí ÇáÎÇÕ.

2 ÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ "ßÇÆä" ãä ÞÇÆãÉ "ÅÏÑÇÌ". ÝíÚÑÖ Arabic Microsoft Word ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ 
"ßÇÆä".

3 ÍÏÏ ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÌÏíÏ".
4 ÍÏÏ Arabic Microsoft WordArt 2.0 Ýí ãÑÈÚ "äæÚ ÇáßÇÆä"¡ æÇÎÊóÑ ÝíãÇ ÈÚÏ ÇáÒÑ 

"ãæÇÝÞ".ÝíÚÑÖ Word ÞæÇÆã Arabic Microsoft WordArt¡ æÔÑíØå¡ æãÑÈÚ ÅÏÎÇá ÇáäÕ.
5 ÇäÞÑ ÇáÓåã ÇáÓÝáí ÈÌÇäÈ ÇáãÑÈÚ "ÎØ" Ýí ÇáÔÑíØ æÍÏÏ ÎØÇð ãäÇÓÈÇð ááÛÉ ÇáäÕ ÇáÐí 

ÊÑíÏ ÊäÓíÞå. ÍÏÏ ÎØÇð ÚÑÈíÇð ááäÕ ÇáÚÑÈí Ãæ ÎØÇð áÇÊíäíÇð ááäÕ ÇááÇÊíäí.
6 ÇßÊÈ ÇáäÕ ÇáÐí ÊÑíÏ ÊäÓíÞå Ýí ÇáãÑÈÚ Enter Your Text Here. æáÇ íÞÈá öArabic Microsoft 

WordArt ÇáäÕ ÇáãÎÊáØ ÇáÚÑÈí æÇááÇÊíäí.
7 ÍÏÏ ÎíÇÑÇÊ ÇáÊÃËíÑ ÇáäÕí ÇáÊí ÊÑíÏ ÇáÍÕæá ÚáíåÇ ãä ÞæÇÆã Arabic Microsoft WordArt 

æÔÑíØ ÃÏæÇÊå. ÇÎÊóÑ ÇáÒÑ Update Display áãÔÇåÏÉ ÇáÊÛííÑÇÊ ÇáãÏÎáÉ Úáì ÇáÊÃËíÑ 
ÇáäÕí Ýí ÇáãÓÊäÏ.

8 ÚäÏãÇ ÊäÊåí ãä ÅäÔÇÁ ÇáÊÃËíÑ ÇáäÕí¡ ÇäÞÑ Ýí ÅØÇÑ ãÓÊäÏ Word ÈÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ 
ÝíÞæã Word ÈÅÏÑÇÌ ÇáäÕ Ýí ÇáãÓÊäÏ¡ æÊÚæÏ ÈÐáß Åáì ãÓÊäÏ Word.

áÊÍÑíÑ ÊÃËíÑ äÕí ÎÇÕ ÃäÔÃÊå ãä ÞÈá
ÇäÞÑ ßÇÆä Arabic Microsoft WordArt äÞÑÇð ãÒÏæÌÇð. ÝíÚÑÖ Word ÇáäÕ Ýí ÓíÇÞ WordArt.

ÎíÇÑÇÊ ÇáÊÕãíã Ýí Arabic Microsoft WordArt
íæÝÑ Arabic Microsoft WordArt ßÇÝÉ ÇáãíÒÇÊ ÇáãÊæÝÑÉ Ýí ÇáÅÕÏÇÑ ÈÇááÛÉ 

ÇáÅäßáíÒíÉ¡ ãÚ ÈÚÖ ÇáÇÓÊËäÇÁÇÊ.

åÇã
íÞÈá Arabic Microsoft WordArt ÇáäÕ ÇáãßÊæÈ ÈáÛÉ æÇÍÏÉ ÝÞØ. æáÅäÔÇÁ ÊÃËíÑ äÕí íÊÏÇÎá 

Ýíå äÕ áÇÊíäí æäÕ ÚÑÈí ãÎÊáØ¡ Úáíß ÊÍÖíÑ ßÇÆä WordArt áßá áÛÉ.



ÇáÎØ

ÊÃßÏ ãä ÊÍÏíÏ ÇáÎØ ÇáãäÇÓÈ ááÛÉ ÇáäÕ. æÚäÏãÇ íßæä ÇáäÕ ÈÇáÚÑÈíÉ¡ ÍÏÏ äÕÇð ÚÑÈíÇð.

ÇáÍÌã

ÍÏÏ ÍÌã ÎØ ãä ãÑÈÚ "ÍÌã ÇáÎØ". ÇßÊÈ ÇáÍÌã ÇáãØáæÈ¡ Ýí ÍÇá ÚÏã ãÔÇåÏÊß áå. æÚäÏ ÊÍÏíÏß ÇáÎíÇÑ 
"ÇáÇÍÊæÇÁ ÇáÃÝÖá"¡ íÍÏÏ Arabic Microsoft Word ÍÌã ÎØ íÞæã ÈãáÁ ÇáÅØÇÑ ÇáãÍíØ ÈÇáäÕ Úáì 

Ãßãá æÌå.

ÃÓæÏ ÚÑíÖ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "ÃÓæÏ ÚÑíÖ" áÊØÈíÞ ÊÃËíÑÇáÎØ ÇáÃÓæÏ ÇáÚÑíÖ Úáì ÇáäÕ. ÇäÞÑ ÝæÞ 
åÐÇ ÇáÒÑ ãÑÉ ÃÎÑì áÅÒÇáÉ åÐÇ ÇáÊäÓíÞ.

ãÇÆá

ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "ãÇÆá" áÊØÈíÞ ÊÃËíÑÇáÎØ ÇáãÇÆá Úáì ÇáäÕ. ÇäÞÑ ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ ãÑÉ 
ÃÎÑì áÅÒÇáÉ åÐÇ ÇáÊäÓíÞ.

ÇáäãØ

ÇÓÊÚãá ãÑÈÚ ÇáäãØ áÊÍÏíÏ ØÑíÞÉ ÚÑÖ ÇáäÕ¡ ãÞæøÓ¡ æÑÃÓÇð Úáì ÚÞÈ¡ æÛíÑåÇ. æáÇ 
ÊÓÊÎÏã ááäÕ ÇáÚÑÈí ÅáÇ ÈÚÖ ÇáÃäãÇØ ÇáãÍÏÏÉ.

ÇáÊãÏÏ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÒÑ ÇáÊãÏÏ (Ãæ ÇÎÊóÑ ÇáÃãÑ Stretch to Frame ãä ÞÇÆãÉ Format) áÊßÈíÑ ÇáäÕ 
áãáÁ ÅØÇÑå. ÇäÞÑ ãÑÉ ÃÎÑì áÅÚÇÏÉ ÇáäÕ Åáì ÍÌãå ÇáÃÕáí.

ÊÃËíÑÇÊ ÎÇÕÉ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "ÊÃËíÑÇÊ ÎÇÕÉ" (Ãæ ÇÎÊóÑ Rotation and Effects ãä ÞÇÆãÉ Format) áÖÈØ 
ÒÇæíÉ ÎØ ÇáäÕ (ÇÓÊÏÇÑÉ) æÅãÇáÉ ÇáÃÍÑÝ (ÇäÍÏÇÑ). íÙåÑ ÇáãËÇá ÇáÊÇáí ÇáäÕ ÚäÏ 

ÇÓÊÏÇÑÉ 15 ÏÑÌÉ æÇäÍÏÇÑ 95 ÏÑÌÉ.

ÇáÊÙáíá

ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "ÊÙáíá" (Ãæ ÇÎÊóÑ Shading ãä ÞÇÆãÉ Format) áÊÍÏíÏ äÞÔ ÇáäÕ ÇáÃÓÇÓí. 
æíÞÏã Arabic Microsoft Word äØÇÞÇð æÇÓÚÇð ãä ÎíÇÑÇÊ ÇáäÞæÔ æÇáÃáæÇä. íÙåÑ ÇáãËÇá 

ÇáÊÇáí äÕÇð ãäÓÞÇð ÈæÇÓØÉ äÞÔ ãäÞØ.

ÇáÙá

ÇäÞÑ ÝæÞ ÇáÒÑ "Ùá" (Ãæ ÇÎÊóÑ Shadow ãä ÞÇÆãÉ Format) áÅÖÇÝÉ ÇáÙáÇá Åáì ÇáäÕ 
æÊÍÏíÏ ÊßæíäåÇ. æíÞÏã Arabic Microsoft Word äØÇÞÇð æÇÓÚÇð ãä ÊÃËíÑÇÊ ÇáÙáÇá. íÙåÑ 

ÇáãËÇá ÇáÊÇáí äÕÇð ãäÓÞÇð ÈæÇÓØÉ Ùá ãÒÏæÌ.

ÇáãÍÇÐÇÉ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÒÑ "ÇáãÍÇÐÇÉ" áÊÍÏíÏ ãæÖÚ ÇáäÕ Öãä ÅØÇÑå. æÊæÝÑ ÇáÞÇÆãÉ 6 ÎíÇÑÇÊ: 
Center¡ æLeft¡ æRight¡ æStretch Justify¡ æLetter Justify¡ æWord Justify.

Center
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áÊæÓíØ ÇáäÕ Öãä ÅØÇÑå.

Left
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áãÍÇÐÇÉ ÇáäÕ Åáì ÇáÌÇäÈ ÇáÃíÓÑ ãä ÅØÇÑå.



Right
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áãÍÇÐÇÉ ÇáäÕ Åáì ÇáÌÇäÈ ÇáÃíãä ãä ÅØÇÑå.

Stretch Justify
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áãÍÇÐÇÉ ÇáäÕ ÈÊãÏíÏå.

Letter Justify
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áÖÈØ ÇáäÕ ÈÅÖÇÝÉ ãÓÇÝÇÊ Èíä ÇáÃÍÑÝ.

Word Justify
ÍÏÏ åÐÇ ÇáÎíÇÑ áÖÈØ ÇáäÕ ÈÅÖÇÝÉ ãÓÇÝÇÊ Èíä ÇáßáãÇÊ. æíÞæã Arabic Microsoft 

WordArt ÈÝÕá ÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ ÇáÚÑÈíÉ.

ÇÑÊÝÇÚ ãÊÓÇæ

ááäÕ ÇááÇÊíäí ÝÞØ. ÇäÞÑ ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ áÌÚá ßÇÝÉ ÃÍÑÝ ÇáäÕ ÈÇáÇÑÊÝÇÚ äÝÓå¡ ÈãÇ 
Ýí Ðáß ÇáÃÍÑÝ ÇáßÈíÑÉ. ÇäÞÑ ãÑÉ ÃÎÑì ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ áÅÚÇÏÉ ÇáäÕ Åáì ÍÇáÊå ÇáÃÕáíÉ.

ÇäÚßÇÓ

ÇäÞÑ ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ áÅÌÑÇÁ ÇÓÊÏÇÑÉ áßá ÍÑÝ ÈÞÏÑ 90 ÏÑÌÉ ÈÚßÓ ÍÑßÉ ÚÞÇÑÈ ÇáÓÇÚÉ. 
ÇäÞÑ ãÑÉ ÃÎÑì ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ áÅÚÇÏÉ ÇáäÕ Åáì ÍÇáÊå ÇáÃÕáíÉ.

ÊÈÇÚÏ Èíä ÇáÃÍÑÝ

ááäÕ ÇááÇÊíäí ÝÞØ. ÇäÞÑ ÝæÞ åÐÇ ÇáÒÑ (Ãæ ÇÎÊóÑ Spacing Between Characters ãä 
ÞÇÆãÉ Format) áÖÈØ ÞÏÑ ÇáãÓÇÝÉ Èíä ßá ÍÑÝ ãä ÃÍÑÝ ÇáäÕ. ÝíÚÑÖ Arabic Microsoft 

WordArt ãÑÈÚ ÍæÇÑ íÞÏã áß ÎíÇÑÇÊ ÊÊÈÚ ãÚíäÉ ÇÚÊÈÇÑÇð ãä Very Tight Åáì Very Loose. 
ßãÇ íæÝÑ ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ ÃíÖÇð ÎÇäÉ ÇÎÊíÇÑ áÊÍÏíÏ ãÇ ÅÐÇ ßäÊ ÊÑíÏ ÅÌÑÇÁ ÊÞäíä ÊáÞÇÆí 

ááÃÍÑÝ ÇáãÞÊÑäÉ.

ÇáÍÏæÏ

ÇäÞÑ ÝæÞ ÒÑ ÇáÍÏæÏ (Ãæ ÇÎÊóÑ Border ãä ÞÇÆãÉ Format) áÊØÈíÞ ÇáÍÏæÏ æÊßæíäåÇ Íæá 
ÃÍÑÝ ÇáäÕ. æíÚÑÖ Arabic Microsoft WordArt ãÑÈÚ ÍæÇÑ íÞÏã áß ÊÔßíáÉ ãä ÓãÇßÉ ÇáÍÏæÏ 

æÃáæÇäåÇ. æÊã ÇÎÊíÇÑ ÍÏæÏ ÎØ ÔÚÑí ãÚ ÊÙáíá ÃÈíÖ ááäÕ Ýí ÇáÃãËáÉ ÇáÊÇáíÉ.

ãáÇÍÙÉ
ÚäÏ ÊØÈíÞ ÇáÍÏæÏ Úáì äÕ ÚÑÈí¡ íÏÑÌ Arabic Microsoft WordArt ÎØæØ ÍÏæÏ Èíä ÇáÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ.

ÅÏÑÇÌ ÑãÒ
ÇÎÊóÑ ÇáÒÑ "ÅÏÑÇÌ ÑãÒ" Ýí ãÑÈÚ ÅÏÎÇá ÇáäÕ áÅÖÇÝÉ ÑãæÒ ÎÇÕÉ Åáì ÇáäÕ. ÝíÚÑÖ Arabic 

Microsoft WordArt ãÑÈÚ ÇáÍæÇÑ Insert Symbol.

ÊÍÏíË ÇáÚÑÖ
ÇÎÊóÑ ÇáÒÑ "ÊÍÏíË ÇáÚÑÖ" Ýí ãÑÈÚ ÅÏÎÇá ÇáäÕ áÚÑÖ äÊÇÆÌ ÇáÊÛííÑÇÊ ÇáÊí ÞãÊ 

ÈÅÏÎÇáåÇ Úáì ÇáäÕ.



ÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ

áÝåã ßíÝ ÊÊã ÚãáíÉ ÇáÊÍßã ÈÇáãÄÔÑ Ýí ãÍíØ Arabic Windows¡ ÚáíäÇ ÃæáÇð ÊÚÑíÝ ÇáÊÚÈíÑ 
"ãÌÑì". "ÇáãÌÑì" åæ ÚÈÇÑÉ Úä ãÌãæÚÉ ãÊæÇÕáÉ ãä ÇáÃÍÑÝ ÊÔÇÑß Ýí ÇáÓãÇÊ äÝÓåÇ. 

ÝÇáÌãáÉ ÇáÊí ÊÊÖãøä äÕÇð ÚÑÈíÇð ÝÞØ ÊÚÊÈÑ ãÌÑì. æÚäÏ ÅÖÇÝÉ äÕ ÅäßáíÒí Åáì åÐå 
ÇáÌãáÉ¡ Óíßæä åäÇáß ãÌÑì ÚÑÈíÇð æÂÎÑ ÅäßáíÒíÇð.

æÈÅãßÇä ÇáãÄÔÑ Ãä íÊÎÐ ËáÇËÉ ÇÔßÇá ÊÈÚÇð áãæÖÚ æÞæÚå Ýí ÇáãÌÑì. ÝÈÅãßÇäå Ãä 
íÊÎÐ ÇáÔßá  ááÅÔÇÑÉ Åáì ÅÏÑÇÌå Ýí ãÌÑì ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ Ãæ ÇáÔßá 

  ááÅÔÇÑÉ Åáì ÅÏÑÇÌå Ýí ãÌÑì ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æÃÎíÑÇð ÇáÔßá 
 ááÅÔÇÑÉ Åáì ÅÏÑÇÌå Èíä ÃÑÞÇã (æíÊã ÏÇÆãÇ ÅÏÑÇÌ ÇáÃÑÞÇã ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÈÛÖ 

ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ).

ÇáÍÑßÉ:
íãßäß ÊÍÏíÏ ÍÑßÉ "ãäØÞíÉ" Ãæ "ãÑÆíÉ" ááãÄÔÑ ãä ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" Öãä ÇáÃãÑ 

"ÎíÇÑÇÊ" ãä ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ".

1-ãäØÞíÉ:

(1)

(2)

(3)

ÚäÏ ÇÓÊÚãÇá ÇáÍÑßÉ ÇáãäØÞíÉ Ýí ÇáãËÇá ÇáÓÇÈÞ¡ íÊã ÅÏÑÇÌ ÇáãÄÔÑÝí ÇáÎØæÉ ÑÞã 1 Ýí 
ÇáãÌÑì ÇáãÊÌå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æÓíÊÍÑß ÇáãÄÔÑ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ Åáì Ãä íÕá Åáì 

ÇáÃÑÞÇã Ýí ÇáÎØæÉ ÑÞã 2. æÓíäÊÞá ãä Ëã ãäØÞíÇð Åáì "1" áÃä åÐÇ ÇáÑÞã åæ ÇáÃæá 
ÇáÐí Êã ÅÏÎÇáå Ýí ÓáÓáÉ ÇáÃÑÞÇã. áÇÍÙ ßíÝ ÊÛíøÑ Ôßá ÇáãÄÔÑ. æÓíäÊÞá ÝíãÇ ÈÚÏ Åáì 

"2"... æÈÚÏ ãÑæÑå ÝæÞ ÓáÓáÉ ÇáÃÑÞÇã¡ ÓíäÊÞá Åáì ÇáãÌÑì ÇáãÊÌå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì 
Çáíãíä¡ Ãí PEACE. æÇáÍÑÝ ÇáãßÊæÈ ÃæáÇð åäÇ åæ "P"¡ æãä Ëã "E"¡ æ "A"¡ æ "C"¡ æ"E". 

æÈÇáÊÇáí ÝÅä ÇáãÄÔÑ ÓíÊÍÑß ãäØÞíÇð ÍÓÈ ÊÑÊíÈ ÅÏÎÇá åÐå ÇáÃÍÑÝ.

2-ãÑÆíÉ:
ÚäÏ ÇÓÊÚãÇá æÖÚ ÇáÍÑßÉ ÇáãÑÆíÉ¡ íÊÍÑøß ÇáãÄÔÑ ÈÔßá ãÊæÇÕá Ýí ÇÊÌÇå æÇÍÏ Öãä 

ßÇÝÉ ÇáãÌÇÑí. ÝÝí ÇáÎØæÉ 1 Ýí ÇáãËÇá ÇáÓÇÈÞ¡ ÓíÊÍÑøß ÇáãÄÔÑ ãä ÎáÇá ÇáäÕ ÇáÚÑÈí 



Ïæä Ãí ãÞÇØÚÉ. æÝí ÇáÎØæÉ 2¡ æÚáì ÚßÓ ÇáÍÑßÉ ÇáãäØÞíÉ¡ ÓíÊÍÑøß ÇáãÄÔÑ Åáì ÇáÑÞã 
"4"¡ æãä Ëã Åáì "3"¡ æ"2"¡ æÃÎíÑÇð "1". æÝí ÇáÎØæÉ 3¡ ÓíÊÍÑøß ÇáãÄÔÑ ßãÇ ÊÍÑøß Öãä 

ÇáÃÑÞÇã Ýí ÇáÎØæÉ 2 Ãí æÝÞ ÇáÊÑÊíÈ ÇáÊÇáí "E"¡ æ"C"¡ æ"A"¡ æ "E"¡ æÃÎíÑÇð "P".

(1)

(2)

(3)

ÇáÊÍÏíÏ:
íãßäß ÇÎÊíÇÑ "ßÊáÉ" Ãæ "ãÊæÇÕá" Öãä "ÊÍÏíÏ ãÑÆí" Ýí ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" Öãä 

ÇáÃãÑ "ÎíÇÑÇÊ" ãä ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ".

æíÚãá ÊÍÏíÏ ÇáäÕ ÏÇÆãÇð Ýí ÇáæÖÚ ÇáãäØÞí¡ ÅáÇ Ýí ÍÇá ÊÍÏíÏ "ßÊáÉ" Ãæ "ãÊæÇÕá" ãä ÒÑ 
ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí". íÙåÑ ÇáãËÇá ÇáÊÇáí ØÑíÞÉ Úãá ÇáÊÍÏíÏ ÇáãäØÞí. íÈÏÃ ÇáÊÍÏíÏ 

ÈÇáäÕ ÇáÚÑÈí ßãÇ Ýí ÇáÑÓã ÇáÊæÖíÍí 1. æíÙåÑ ÇáÑÓã ÇáÊæÖíÍí 2 ßíÝ íÈÏÃ ÊÍÏíÏ ÇáÃÑÞÇã 
ÈÏÁÇð ÈÇáÑÞã "1" ÈÇÚÊÈÇÑå ÇáÑÞã ÇáÃæá ÇáÐí Êã ÅÏÎÇáå. ÃãÇ ÇáÑÓã ÇáÊæÖíÍí 3 ÝíÙåÑ 

ßíÝíÉ ÊÍÏíÏ ÇáÃÍÑÝ PEA ÈÏÁÇð ÈÇáÍÑÝ P.

            
(1)

(2)

          



(3)

1-ßÊáÉ
áãÚáæãÇÊ Úä "ÊÍÏíÏ ßÊáÉ"¡ íãßäß ãÑÇÌÚÉ Ïáíá ÇáãÓÊÎÏã.

2-ãÊæÇÕá
íÚãá ÇáÊÍÏíÏ ÇáãÊæÇÕá ÈÔßá ããÇËá ááÍÑßÉ ÇáãÑÆíÉ. ÝÚáì ÇáãÓÊÎÏã ÇÎÊíÇÑ "ÊÍÏíÏ 

ãÊæÇÕá" ãä ÒÑ ÚáÇãÉ ÇáÊÈæíÈ "ÚÑÈí" Öãä ÇáÃãÑ "ÎíÇÑÇÊ" ãä ÞÇÆãÉ "ÃÏæÇÊ". æÚäÏ 
ÖÛØ ãÝÊÇÍ ÇáÇÎÊíÇÑ (ÈÇÓÊÚãÇá ÒÑ ÇáãÇæÓ ÇáÃíãä) Ãæ ÚäÏ ÖÛØ ãÝÇÊíÍ 

ÇáÊÍßã+ÇáÚÇáí+F8¡ íÕÈÍ ÇáÊÍÏíÏ ãÊæÇÕáÇð ÚÈÑ ßÇÝÉ ÇáãÌÇÑí¡ ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ. 
ÊÙåÑ ÇáÃãËáÉ ÇáÊÇáíÉ ßíÝíÉ Úãá ÇáÊÍÏíÏ ÇáãÊæÇÕá.:

(1)

 
(2)

(3)
 

ÞæÇÚÏ ÚÇãÉ:

íÄÏí ÇÓÊÚãÇá ãÝÊÇÍ ÇáÍÐÝ DELETE Åáì ÅÒÇáÉ ÇáÍÑÝ Åáì íÓÇÑ ÇáãÄÔÑ Ýí 

ãÌÑì íÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æÇáÍÑÝ Åáì íãíä ÇáãÄÔÑ Ýí ãÌÑì 

íÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä.

íÄÏí ÇÓÊÚãÇá ãÝÊÇÍ ÇáÊÑÇÌÚ BACKSPACE Åáì ÅÒÇáÉ ÇáÍÑÝ Åáì íÓÇÑ 

ÇáãÄÔÑ Ýí ãÌÑì íÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä¡ æÇáÍÑÝ Åáì íãíä 

ÇáãÄÔÑ Ýí ãÌÑì íÊÈÚ ÇáÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ.

åÇã: ÚäÏ æÖÚ ÇáãÄÔÑ Ýí äÕ ãÎÊáØ (ÚÑÈí¡ áÇÊíäí æ/Ãæ ÃÑÞÇã) ãä ÇáåÇã ÌÏÇð ÇáÊÚÑøÝ 
Úáì Ôßá ÚáÇãÉ ÇáÅÞÍÇã.

æíÄÏí ÇáäÞÑ ÈÇáÞÑÈ ãä ÇáãÌÑì ÇáÚÑÈí Ãæ ÇáãÌÑì ÇááÇÊíäí Åáì ÅÌÈÇÑ ÇáãÄÔÑ Úáì ÇÊÈÇÚ 
Ðáß ÇáãÌÑì. (ÖÚ ÚáÇãÉ ÇáÅÞÍÇã ÈæÇÓØÉ ÇáãÇæÓ ÈÞÏÑ ÍÑÝ æÇÍÏ ÞÈá äåÇíÉ ÇáãÌÑì æÞã 

ÈÊÍÑíß ÚáÇãÉ ÇáÅÞÍÇã ÈÇÓÊÚãÇá Óåã ÇáÇÊÌÇå. æÓíÖãä Ðáß ÇÊÈÇÚ ÚáÇãÉ ÇáÅÞÍÇã 
áÇÊÌÇå ÇáãÌÑì).





ÇáãÕØáÍÇÊ

Ã
åãÒÉ ÇáÃáÝ

ÍÑÝ ÚÑÈí ÎÇÕ íãËøá ÔßáÇð ãÑßÈÇð ãä ÇáÃáÝ æÇáåãÒÉ. æåäÇáß ËáÇË ÃÔßÇá áåãÒÉ 
ÇáÃáÝ Ã Å Â.

ÇÊÌÇå ÇäÙÑ áÛÉ
íÔíÑ ÇáÊÚÈíÑ "ÇÊÌÇå" Ýí åÐÇ ÇáãÓÊäÏ Åáì ÎÕÇÆÕ ÇáãÞØÚ Ãæ ÇáÝÞÑÉ ÇáÊí ÊÚÑøÝ ãÇ 

ÅÐÇ ãÇ ßÇä ÇáÇÊÌÇå ÇááÛæí ÇáÓÇÆÏ åæ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä Ãæ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ 
ÈÛÖ ÇáäÙÑ Úä ÇááÛÉ ÇáÊí ÊÓÊÚãáåÇ ááßÊÇÈÉ. æÈÇáÊÇáí ÝÅä ÇáÝÞÑÉ ÇáãäÓøÞÉ 

æÝÞÇð ááÇÊÌÇå ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ¡ æåæ ÇáÇÊÌÇå ÇáÎÇÕ ÈÇáÚÑÈíÉ¡ ÞÏ ÊÍÊæí Úáì äÕ 
áÇÊíäí ÃíÖÇð.

ÃÍÑÝ ÊÍßã ËäÇÆíÉ ÇáÇÊÌÇå
ÃÍÑÝ ÛíÑ ãØÈæÚÉ ÊÏÑÌ Ýí ÇáäÕ ÇáÚÑÈí áÅÈØÇá ÇÊÌÇå ÇáãÌÑì ÇáÍÇáí æØÑÞ ÍÓÇÈ 

ÇáÑæÇÈØ ÈÔßá ãÄÞÊ 

ÃÍÑÝ ãÑßÈÉ
ÃÍÑÝ ÝÑÏíÉ íÊã ÑÈØåÇ ãÚ ÈÚÖåÇ áÊÔßíá æÍÏÉ ãØÈÚíÉ ãÝÑÏÉ. æíÚÊãÏ Arabic Microsoft Word 

ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ æÇáÊÍÏíÏ æÝÞÇð ááÃÍÑÝ ÇáãÑßÈÉ.

ÃÑÞÇã ÚÑÈíÉ ÇäÙÑ ÃÑÞÇã åäÏíÉ
ãÌãæÚÉ ÇáÃÑÞÇã ÇáÏæáíÉ 1, 2, 3,....

ÃÑÞÇã åäÏíÉ ÇäÙÑ ÃÑÞÇã ÚÑÈíÉ
ãÌãæÚÉ ÇáÃÑÞÇã (1 æ2 æ3) ÇáãÓÊÚãáÉ Ýí ÈÚÖ ÇáÏæá ÇáÚÑÈíÉ.

ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ ÇäÙÑ ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ
ÎíÇÑ ÊäÓíÞ ÃÚãÏÉ ãÊÚÏÏÉ íÊæÝÑ Ýí Arabic Microsoft Word ÍíË íãßä ááäÕ Ãä "íäÓÇÈ" ãä ÚãæÏ 

Åáì ÇáÂÎÑ.

ÃÚãÏÉ ãÊÞÇÈáÉ ÇäÙÑ ÃÚãÏÉ ÇáÕÍÝ
ÎíÇÑ ÊäÓíÞ ÚãæÏíä íÊæÝÑ Ýí Arabic Microsoft Word ÍíË áÇ íÊã ÊãÑíÑ ÇáäÕ Ýí ÃÍÏ ÇáÃÚãÏÉ Ýí 

ÇáÚãæÏ ÇáÂÎÑ.

Çá ÇáÊÚÑíÝ
ÇáÔßá ÇáãÑßøÈ ãä ÇáÃáÝ æÇááÇã: Çá.

Ê
ÊÔßíá

ÃÍÏ ÇáÑãæÒ ÇáÕÛíÑÉ Ýí ÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ ÇáãßÊæÈÉ ÊßÊÈ ÝæÞ ÇáÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ Ãæ 
ÃÓÝáåÇ ááÅÔÇÑÉ Åáì ÍÑÝ áíä ÞÕíÑ æãæÇÕÝÇÊ áÛæíÉ ÃÎÑì.

ÊÞæíã ãíáÇÏí ÇäÙÑ ÊÞæíã åÌÑí
ÇáÊÞæíã ÇáÏæáí.

ÊÞæíã åÌÑí ÇäÙÑ ÊÞæíã ãíáÇÏí
ÇáÊÞæíã ÇáÞãÑí ÇáãÓÊÚãá Ýí ÇáÈáÇÏ ÇáÅÓáÇãíÉ.



Í
ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ ÇáãäØÞíÉ 

ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ æÝÞÇð ááÛÉ æÇÊÌÇå ÇáäÕ ÇáÍÇáí. ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÎíÇÑ ÚäÏ ÃÏÇÁ ÚãáíÇÊ 
ÊÍÑíÑ ÎÇÕÉ ÈÇáäÕ. ÇäÙÑ ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ ÇáãÑÆíÉ.

ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ ÇáãÑÆíÉ
ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ Ïæä ÇáÑÌæÚ Åáì áÛÉ Ãæ ÇÊÌÇå ÇáäÕ ÇáÍÇáí. ÇÓÊÚãá åÐÇ ÇáÎíÇÑ ÚäÏ ÞíÇãß 

ÈÚãáíÇÊ ÊÍÑíÑ ÎÇÕÉ ÈÇáÊäÓíÞ. ÇäÙÑ ÍÑßÉ ÇáãÄÔÑ ÇáãäØÞíÉ.

Ú
ÚÑÈíÉ

ÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ ÈÔßá ÚÇã. æÈÔßá ÊÞäí¡ ãÌãæÚÉ ÇáÃÍÑÝ (Ã È Ê Ë) ÇáãÓÊÚãáÉ ááßÊÇÈÉ 
ÇáÚÑÈíÉ æÇááÛÇÊ ÇáÃÎÑì.

ß
ßÔíÏÉ

ÞÏ íÊã ÊØæíá ÈÚÖ ÇáÃÍÑÝ Ýí ÇááÛÉ ÇáÚÑÈíÉ ÇáãßÊæÈÉ ÚÈÑ ãÍæÑåÇ ÇáÃÝÞí ÈåÏÝ 
ÅÈÑÇÒåÇ Ãæ ÈåÏÝ ÊÍÓíä ÇáãÙåÑ. æíÓãì ÇáÌÒÁ ÇáãØæøá ãä åÐÇ ÇáÍÑÝ "ßÔíÏÉ".

á
áÇÊíäíÉ ÇäÙÑ ÚÑÈíÉ

íÔíÑ ÇáÊÚÈíÑ "áÇÊíäíÉ" Ýí åÐÇ ÇáãÓÊäÏ Åáì ãÌãæÚÉ ÇáÃÍÑÝ ÇáãÓÊÚãáÉ Ýí ÇáÅäßáíÒíÉ 
æÇááÛÇÊ ÇáÃæÑæÈíÉ ÇáÃÎÑì ÈÔßá ÚÇã¡ æáíÓ Åáì áÛÉ ÇáÑæãÇäííä ÇáÞÏãÇÁ.

áÛÉ ÇäÙÑ ÇÊÌÇå
íÔíÑ ÇáÊÚÈíÑ "áÛÉ" Ýí ÃÛáÈ ÇáÃÍíÇä Ýí åÐÇ ÇáãÓÊäÏ Åáì áÛÉ ãÌãæÚÉ ÇáÃÍÑÝ ÇáÊí 

ÊßÊÈåÇ ãä áæÍÉ ÇáãÝÇÊíÍ ÈÔßá ÚÇã¡ æáíÓ Åáì ãÌãæÚÉ áÛæíÉ ãÚíäÉ.

áÛÉ æÇÌåÉ ÇáÊØÈíÞ
ÇááÛÉ ÇáÊí ÊßÊÈ ÈåÇ ÇáÃæÇãÑ¡ æÇáÞæÇÆã¡ æãÑÈÚÇÊ ÇáÍæÇÑ.

ã
ãÌÑì

ÓáÓáÉ äÕ ãÊÌÇæÑÉ ÊÔÇÑß Ýí ÇáÓãÇÊ äÝÓåÇ¡ ÈãÇ Ýí Ðáß ÇáÇÊÌÇå æÇááÛÉ.

ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä ÇäÙÑ ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ
íÓÊÚãá áÊÍÏíÏ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÇáÚÇÏí ááÃÍÑÝ ÇááÇÊíäíÉ.

ãä Çáíãíä Åáì ÇáíÓÇÑ ÇäÙÑ ãä ÇáíÓÇÑ Åáì Çáíãíä
íÓÊÚãá áÊÍÏíÏ ÇÊÌÇå ÇáÝÞÑÉ ÇáÚÇÏí ááÃÍÑÝ ÇáÚÑÈíÉ.



ä
äÙÇã

ÅÚÏÇÏ ãÞíã Ýí Arabic Windows íÍÏÏ ÃÓáæÈ Úãá ÈÚÖ ÇáÎíÇÑÇÊ. æÊÊæÝÑ ÎíÇÑÇÊ ÇáäÙÇã ãä 
ÞæÇÆã ÊÍßã ãÚÙã ÇáÅØÇÑÇÊ.

 




