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INSTALLER WINPHONE

Pour installer WinPhone sur votre disque dur, insérez le CD-ROM conte-
nant le programme dans le lecteur approprié ; le processus d'installation
est automatique. Si l'installation ne démarre pas automatiquement :

1. Double-cliquez sur l'icone Poste de Travail.

2. Double-cliquez sur l'icone de votre lecteur de CD-ROM.

3. Double-cliquez sur SETUP.EXE

Un assistant d'installation vous guide pas a pas a travers des différentes
étapes d'installation de WinPhone. Durant ce processus, si vous validez
I'option Détection du modem, veillez & ce que celui-ci soit correctement
connecté et allumé.

Attention

Certaines fonctions de WinPhone décrites
dans ce guide peuvent ne pas étre
disponibles dans votre application. Dans ce
cas, ces différentes fonctions apparaitront
grisées ou ne s'afficheront pas.

Copies d'écrans

Les copies d'écrans de ce guide
correspondent a ['utilisation de I'application
WinPhone dans I'environnement Windows®
95 ou Windows® 98. L'utilisation d'un autre
environnement Windows® modifie
sensiblement l'affichage des écrans sans
changer les fonctionnalités du produit.

UTILISER LA BARRE D'ETAT
DE WINPHONE

L'écran "LCD" permet de prendre rapidement connaissance de
certaines informations. Cliquez sur le bouton .= situé en face du type

La Barre d'état donne accés a I'ensemble  d'informations & afficher (Tous, Nouv, Infos) :
des applications intégrées a WinPhone. Tou-  «  Tous et Nouv indiquent le nombre de documents regus (tous les

tes les fonctionnalités qui ne sont pas asso- documents ou uniquement les documents non consultés). Pour
ciées a un bouton spécifique dans la fenétre consulter un document regu, cliquez sur : vous accédez
principale sont accessibles en cliquant sur directement & la fenétre qui contient le répertoire Documents
[[menusll. regus.

+ Info affiche de simples messages d'information ou des messa-
ges qui vous signalent des situations anormales ou potentielle-

ment anormales.

Accéde a tous les Cliquez ici pour afficher I (clignotant) - Signale que vous
menus de la boite A Propos. avez recu de nouveaux documents.
WinPhone.

Winphone

Affiche Ta Tiste des
documents recus
(dossier
Documents
recus).

gt

| Infos

Pour obtenir des explications sur une
fonction particuliere, appuyez sur
[F1] ou cliquez sur le bouton Aide
pour ouvrir I'Aide en ligne de
WinPhone. Toutes les informations
nécessaires a l'exploitation du logiciel
WinPhone figurent dans l'aide.

Affiche ou cache
le module de
communication.

/
Indique Tétat de Ta connexion avec le modem : Cliquez sur Te bouton correspondant
[ - Prét a étre utilisé, au type dinformations que vous
.1 - En phase d'initialisation. souhaitez afficher : Tous, Nouv, Info.

Ecran LCD.
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WinPhone permet d'assurer la gestion de I'ensemble des émissions et des documents regus dans une seule et méme
fenétre. Les émissions sont conservées dans le dossier Emissions en attente ; les documents regus sont
conservés dans le dossier Documents regus. Pour afficher le contenu du dossier Documents recus, cliquez sur
depuis la Barre d'état de WinPhone. Pour afficher le contenu du dossier Emissions en attente, cliquez
sur le bouton [[we=gg de la Barre d'état de WinPhone, puis sélectionnez la commande Emissions en attente du
menu Emission.

DESCRIPTION DE LA FENETRE DE GESTION DES EMISSIONS ET RECEPTIONS

La fenétre qui contient les dossiers Documents regus et Emissions en attente a partir de laquelle vous pouvez
facilement gérer I'ensemble de vos émissions et les documents regus se divise en trois grandes parties :

- les boutons de commandes dans la partie supérieure de la fenétre (les boutons de commande disponibles varient
selon le dossier sélectionné).

- les dossiers et leur contenu respectif dans la partie centrale.

- les informations relatives & I'émission ou la réception du document sélectionné dans la partie inférieure.

Boutons spécifiques au Boutons spécifiques au dossier Emissions en
dossier Documents attente. Ils seront actifs dés I'instant ot vous

regus. S AN lsélect[onnerez le dossier Emissions en attente.
Le Type et ['Etat du
IDD;\IITWS =z gafros Iﬂ — I : - document recu sont indiqués
=18 Winphone Cs Date/Heure Type | Etat Taille [ Fichier joint - 0 o
Andre bemard 24/01/97 124 7 10p [EE les Symbc'les SUIANLS ¢

03/06/97 2014
03/06/37 20:20

Cliquez deux fois “gmisions en atente
: Evjssions terminées
sur un dossier pour

en visualiser le
contenu.

1

Informations sur fa

Cllquez sur ces boutons pour
trier la liste selon la rubique
souhaitées.

Duree i ca s

Fax Haute Qualité

{225 Fax Normal

@ Visualisé
.;_':g Imprimé

transmission du
document
sélectionné.

Vitesse 14400 bps
Taile 25504 octets
Tipe Télécopie
Mode Havte quaite
Ligne

«Syment RECUDOT1.T31
inchys) Aucun
aondar

entiiant

Numéro
Compte-rendu Diocument regu camplet

Diagnostic

Miniature du fax recu.

b e

BOUTONS DE COMMANDE COMMUNS AUX EMISSIONS ET DOCUMENTS RECUS
Utilisez Pour... Utilisez... Pour...

=l A
& ey
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DOSSIERS

Les dossiers suivants sont toujours présents dans la fenétre de gestion des émissions et réceptions :

- Le dossier Documents regus dont le contenu est automatiquement affiché lorsque vous cliquez sur le bouton
de la Barre d'état.

-- Le dossier Emissions en attente dont le contenu (émissions en cours, différées, désactivées) est automatiquement
affiché lorsque vous selectionnez Emission, puis Emissions en attente apres avoir cliqué sur le bouton [jemzmg de la
Barre d'état.

- Le dossier Emissions terminées qui regroupe toutes les émissions effectuées (réussies et annulées), a condition que
vous ayez configuré WinPhone pour conserver les émissions effectuées avec succes (voir Emissions en attente:
qu'est-ce que c’est ? plus loin dans ce guide). Vous pouvez modifier et/ou réactiver une émission contenue dans ce
dossier.

...Afficher le document sélectionné dans le
visualiseur graphique.
...Imprimer le document sélectionné.

...Supprimer le document sélectionné.

...Afficher des informations sur le document
sélectionné.

...Enregistrer sur disquette le document _Afficher l'aide.

sélectionné.




Gestion des émissions et des réceptions

DOCUMENTS REGCUS : QU'EST-CE QUE C'EST ?

Tous les documents regus dans WinPhone sont conservés dans le dossier Documents regus. Dés que WinPhone
recoit un document, une information est affichée sur I'écran de la Barre d'état. Elle est éventuellement accompa-
gnée d'une alarme sonore si cette option a été configurée dans la fenétre Notifications (onglet Communications
de la fenétre de configuration générale - bouton Notifications...).

Un double-clic sur un document recu provoque son affichage s'il s'agit d'une télécopie ou d'un fichier.

La file de réception peut contenir jusqu'a 1024 documents qui ne sont pas limités en taille. Afin de ne pas bloquer la
réception, il est conseillé de détruire régulierement les documents. Ceux-ci peuvent étre imprimés ou enregistrés
dans un autre répertoire pour en garder une trace.

Boutons de commande spécifiques au dossier Documents regus
Les boutons suivants sont disponibles lorsque le dossier Documents regus est sélectionné.

Utilisez... Pour... Utilisez... Pour...
b= g ...Réemettre le fax sélectionné. 25 ...Modifier I'état d'un document (de consulté & non

consulté, d'imprimé a non imprimé et de
renvoyé a non renvoye).

EMISSIONS EN ATTENTE : QU'EST-CE QUE C'EST ?

Toutes les émissions sont déposées dans le dossier Emissions en attente. Si la transmission se déroule
normalement, le document sera détruit (sauf configuration contraire) puis I'émission sera enregistrée dans le Journal
de bord.

Si l'option Conserver émissions terminées est validée dans la Configuration générale (onglet Communication),
toutes les émissions éffectuées ne seront pas détruites et elles seront conservées dans le dossier Emissions
terminées. Le dossier Emissions terminées peut contenir jusqu’'a 1024 documents. Il est donc préferable de le
purger réguliérement.

En cas d'erreur de transmission les documents sont conservés afin de corriger les paramétres erronés de
I'émission. Pour Vérifier si le document a été correctement transmis vers son destinataire, consultez avant tout le
journal de bord des émissions.

Si une émission a été annulée pour cause de numéro brilé, c'est-a-dire erroné, vous devrez débrller le numéro
en question dans la fenétre de gestion des numéros brilés avant de relancer I'émission. Pour ouvrir cette fenétre,
cliquez sur le bouton de la Barre d'état de WinPhone, puis sur Emissions, Numeros brulés.

Boutons de commande spécifiques au dossier Emissions en attente
Les boutons de commande ci-dessous sont disponibles lorsque le dossier Emissions en attente est sélectionné.

Utilisez... Pour... Utilisez... Pour...

@l ...Modifier les paramétres d'une émission -l ...Réactiver une émission différée ou annulée.
(numéro de téléphone, date et heure).

.l ...Désactiver une émission différée.



iniature du fax en
cours de réception. ——

ecunnnd 731
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en cours.
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Informatlons sur
Iatransmlssmn

enoiFax)  Affiche la fenétre Emission télécopie.
Racciocher)  INterrompt la transmission courante.

s Affiche les documents fax contenus dans le
dossier Documents regus.

E=xEmi=__) Affiche le contenu du dossier Documents
en attente.

s, CTIGUEZ ICT pOUI TNterrompre Ta fransmission en cours.

Ediion  Affichage  Insetiion  Fommat
HNowvezu CulN
Duvi cuk0
Femer

Le pilote de fax BVRP
est automatiquement
ajouté a la liste des

. " imprimantes Windows
Enregistrer tout |ors de |1i| At n de
Propiétés i
iy | WinPhone.
-
L]
M i
Mor 44 CAPTURE FAX BYRP =l
Etat Pause: 5 documdfits] en attente
Type: CAPTURE Féx VAP

| Emission télécopie

Destinataiefs) Deocument joint

- [igor Sriith [C:Mes documents
6 oy

Fa [T EE @)
=l

= Lors dune impression sur
[== CAPTURE FAX BVRP, votre
___ document est converti au
Emette | Piévsudisation| _Ef format graphique DGR et
T @&jouté en document joint a
la fenétre d'émission.

FAXER UN DOCUMENT A PARTIR D'UNE
APPLICATION WINDOWS

Cette méthode, appelée "capture d'impression”, permet de faxer un
document directement a partir de I'application Windows dans laquelle le
document a été créé, sans lancer WinPhone.

1. Vous venez de créer un document dans une application Windows :
traitement de texte, PAO, tableur, etc. Pour faxer ce document,
gardez votre application et votre document ouverts, puis sélection-
nez 'option Imprimer du menu Fichier.

2. Sélectionnez l'imprimante CAPTURE FAX BVRP, puis lancez I'im-
pression. La fenétre Emission Télécopie s'affiche.

3. Dans la zone Destinataire(s), saisissez les coordonnées du
destinataire ou copiez-les a partir de I'annuaire.

4. Les options d'émission disponibles sont :

Emission différée & une Page de garde

date/heure ultérieure.
Appel sur carte de crédit (a paramétrer
dans la Configuration générale).

5. Cliquez sur Emettre pour lancer I'émission.

Fax haute qualité

Document joint

[Lettre.coc

Optians

AP E @ =

&l = =

7] | Pagsds Fas  Cate
IR - [ -+
27710/ 97
Effacer tout Annuler_| 2 ]

Important :

dessus.

FAXER UN FICHIER DIRECTEMENT
A PARTIR DE WINPHONE

1. Lancez WinPhone, puis cliquez sur _Eairas). La fenétre Emission
télécopie s'affiche.

2. Saisissez les coordonnées du destinataire ou copiez-les a partir de
['annuaire.

3. Dans la zone Document joint, cliquez sur le bouton Parcourir,
puis sélectionnez le fichier que vous souhaitez faxer.

4. Plusieurs options d'émission sont disponibles (voir section précé-
dente).

5. Cliquez sur Emettre pour lancer I'émission.

Seuls les fichiers graphiques (BMP, PCX, etc.) et ASCII peuvent étre faxés directement. Pour les autres
formats, suivez la procédure Faxer un document a

partir d'une application Windows décrite ci-
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B Emission télécopie JOINDRE UNE PAGE DE GARDE A VOTRE FAX

Destinataiie(s] Document joirt

I Quelle que soit la méthode choisie pour envoyer votre fax, vous
pouvez y joindre une page de garde. Il est également possible
Options A i '
v d'envoyer un fax composé uniquement d'une page de
=] garde

Page Eax Cate
garde fin crédit

Mo [igor SMITH

Sm—
e S
EREEE |

o ||EEE 1. Cliquez sur le bouton Page de garde pour faire apparaitre la

PR 0— —— zone Page de garde si celle-ci n'est pas visible.
e 2. Dans la boite déroulante Modéle, sélectionnez le modele de
0"_ page de garde que vous souhaitez utiliser.
Juste en dessous, dans la zone de saisie, tapez le texte qui
o Emetre | Prévisuslisation | EMscertout | Annler i appara’l‘tra sur la page de garde.
4. Cliquez sur Emettre pour lancer I'émission.

wlls

[
w

AJOUTER UN LOGO A LA PAGE DE GARDE

i EyEli] _| Le logo est un fichier graphique de petite taille dont le format peut
f’efm?‘ ¢ crosir étre 'un des suivants : BMP, PCX, TIF, DIB, GIF, DCX.
e fichier a utiliser BRI
GOl [F1D WinPhone 1. Dans la fenétre d'‘émission, cliquez sur pour accéder a la
Le Togo séfectionné o~ fenétre de Gestion du logo afin de choisir le logo qui sera
est affiché ici. 453 placé sur la page de garde.
Attributs pour Te = im,; . .. . —_ .
N \J[:; o 2. Cliquez sur gl puis selgctlonnez le flchlgr graphique du logo.
du logo dans la page 3. Dans la fenétre de Gestion du logo, cliquez sur OK.
de garde. 3 Aonler
EITHPFILE.DGR o=l VISUALISER ET IMPRIMER UN FAX

Fichier Affichage
LA EEEEETE

Imprimer

Les fax peuvent étre visualisés et imprimés depuis les
fenétres Emission télécopie, Gestion du logo,
Confirmer I'émission ou encore depuis la fenétre de
gestion des émissions et des réceptions.

Pivoter 90°

Sélectionne Te grossissement
(de 12% & 1000%).

Retourner 180° . . . . )
. ; Pour visualiser un fax depuis la fenétre Gestion du
riser (colorisation logo ou depuis la fenétre de gestion des émissions et

du document). —_
"AI" des réceptions, cliquez sur le bouton
‘ | L F

1728 % 2304 - 200 dpi [

Pour imprimer un fax, cliquez sur le bouton Imprimer

ipresran e
Nom Popises N
Etat Imprimante par défaut ; Prét
Tt Touoeis Poses 590
Erptoceren: WDESHONTtaris
Commentaire T~ Imp. dans fichier C||qUEZ |C| pour re’gler |es
Brwo i B3 _ options de limprimante
: L”“‘ Nerbe docomies: 1= sélectionnée. Les options
a0 LCEIGE disponibles dépendent de

limprimante.

T




Annuaire

L'annuaire de WinPhone regroupe les coordonnées (noms, numéros de téléphone/fax/modem, etc.) ainsi que de
nombreuses informations sur vos correspondants. L'annuaire facilite ainsi la composition de documents télécopie et le
transfert de fichiers.

OUVRIR LA FENETRE ANNUAIRE

Pour ouvrir la fenétre Annuaire, cliquez sur le bouton [wmmg de I'écran principal de WinPhone, puis sélectionnez
I'option de menu Annuaire! La fenétre Annuaire s'affiche. Dés lors, vous pouvez ajouter, modifier et supprimer des
fiches dans votre annuaire :

De gauche a droite, 2 Annuaire.dbf - Annuaire : Mode Edition Liste des fiches de TAnnuaire :
les 3 premiers boutons Fichier Edition Recherche Gélection Affichage  Aids une fiche par ligne.
permettent de : =
Créer un nouvel ElEIEEIE R
annuaire, -
S e Liste des o |— H%hamhelaplde sur Nom e e o
Importer des 34 5 © KWom | FPiénom | Seciete | N'TéL.| ——}Enregistre une nouvelle fiche.
enregistrements. @ E::;E;;Hmmhg Fioger EWRP Soft 2 Enregistre les modifications.
¢ 9 Groume 1 € Duchat Christine —
9 GrquaZ ﬁ Smith Igor %
- Graupe 3 =| -g|| /Affiche Tenregistrement
Identiicat T
5 Groupe 4 srilicaton !Cmmumw Hats | 1, ||/ précédentientegistrement
- Hualts “ilf suivant.
ITa Liste des groupes présente P'éb:mm Eﬂge' F Définit et applique Tes
I'arborescence de I'annuaire courant. 1 = | criteres de recherche.
Le dossier Résultat recherche Societs @"WE'E q
regroupe les résultats des T =
recherches effectuées. Adresse 1 bis, Fu Zone d'edition des fiches de 4 — = -
Le dossier Corbeille stocke les l'annuaire. Cliquez dans cette zone ! f:r:f: tilsti:\er:sé(:\;esi:ﬁ;l;nne
f,iCheS gue vous ST G = F;:t:! 2 pour modier |a fiche courante. = : Sélec%ionne toutes les fi;:hes.
Fannuaire courant. ) 4 | L|J # ]| Désélectionne toutes Tes
[Pret [N"Fiche 1 1/3. Nbr Sélection: 0 [ fiches.
CREER DE NQUVFITLES lFICHES .
Lorsque vous accédez a I'Annuaire pour la premiére
fois, celui-ci est vide. Idenifiaton | Commuication | Nates |
1. Pour commencer la saisie d'une nouvelle fiche, opg'uamé\
cliquez sur ou cliquez dans la zone d'édition. o I i
L . ) Socké BYAP schtwars
2. Saisissez les données de votre fiche dans la zone
d'édition. Adiesse 1 bis ue Carmurication
3. Lorsque la fiche est entierement saisie, cliquez sur oo Postal wsngy | ephene ] PR

- TéITéD'CUHE'g 141271571
ab pour enregistrer la nouvelle fiche. Si cette icone a *E;;Z';

est grisée, cela signifie que vous n‘avez pas rensei- EMai

Notes

. . K Lo * du Poste Notes
gné les champs obligatoires. Vérifiez que vous avez Weuroee Sitse Sl e BVFF
au moins rempli le champs Nom. Tél mobie 1

P P Tél moile 2 0

N Serveur

Conesp.d lgor Smith
Coresp.2 Roger Bronn

Comesp.3

IMPORTER DES FICHES EXISTANTES

Si vous avez déja saisi les coordonnées de vos correspondants dans un fichier structuré dans I'un des formats standard
utilisés par les bases de données et les tableurs les plus courants, vous pouvez importer ces fiches au lieu de les saisir
a nouveau. Pour plus d'informations sur I'utilisation de cette fonction, tapez F1 a partir de la fenétre Importation -
Gestion et Paramétrage.



Annuaire @O

SELECTIONNER DES FICHES

Avec WinPhone, plusieurs méthodes vous permettent de sélectionner des fiches de I'annuaire :

» Pour sélectionner plusieurs fiches contigués, cliquez sur la premiére fiche a sélectionner puis, en maintenant la
touche [MAJ] enfoncée, cliquez sur la demiére fiche a sélectionner. Toutes les fiches incluses entre la premiere et
la derniere fiche seront sélectionnées. Ensuite, cliquez sur le bouton droit de la souris. Un menu contextuel proposant
I'option de menu Sélection de fiches s‘affiche.

* Pour effectuer une sélection discontinue,  mm T Feéeam T [ Tegmae=]
appuyez sur la touche [Ctrl]. Cliquez sur ¥ alsin DUvaRI— 7o b & 198 —
les fiches que vous souhaitez sélection- | AlanFENAUL g i) ke B 192
ner. Ensuite, appuyez sur le bouton doit de gg!'ef e Eil+/
la souris : un menu contextuel proposant c e
l'option de menu Sélection de fiches s'af- g:;;’zf’g's:’g Eresisierle e maifce . S L
fiche. ol Suppression de fichefs) en surbrilance Appuyez sur le bouton droit de

la souris pour afficher ce menu.

Sélection de fichels)
[DEsElenton de kel

» Pour sélectionner des fiches a l'aide du
clavier, cliquez sur I'enregistrement que
vous souhaitez sélectionner, puis appuyez
sur la barre d'espace.

Les fiches sélectionnées sont marquées d'une coche verte.

La fonction de sélection, combinée a la fonction d'extraction des coordonnées permet de réaliser trés facilement un
mailing fax.

EXTRAIRE UN NUMERO DE L'ANNUAIRE

Dés l'instant ou les coordonnées du destinataire ont été saisies dans I'Annuaire, vous pouvez ouvrir la fenétre
Annuaire : Mode Extraction pour renseigner automatiquement les champs Destinataire(s), par exemple,
lorsque vous souhaitez passer un appel téléphonique ou émettre un fax.

A partir du module Fax :
1. Cliquez sur Czmairs) pour afficher la fenétre Emission télécopie, puis cliquez sur 3.
La fenétre Annuaire : Mode Extraction s'affiche.

2. Puis :
Utilisez... Pour... Utilisez... Pour...
B .
y_.] ...Extraire la fiche courante. (] ...Extraire le groupe courant.
# N .
A ..Extraire la fiche sélectionnée = .Extraire I'annuaire courant.

Lorsque la demande d'extraction est effectuée a partir de la fenétre d'émission de télécopie et qu'une page de garde est
utilisée, le nom et le numéro de fax du ou des destinataires sont automatiquement ajoutés a la page de garde.
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Copyright

© 1999 BVRP Software. Tous droits réservés.
Référence document : WG32-9901-01N
Premiére édition : janvier 1999

Responsabilités

Tout a été fait pour vérifier I’exactitude des informations contenues dans ce manuel.
L’ensemble des instructions et les descriptions sont conformes aux spécifications du pro-
duit WinPhone et de son modem associé au moment de la mise sous presse de ce manuel.
Néanmoins, les versions futures du produit WinPhone et de sa documentation pourront
étre modifiées sans préavis. BVRP Software n’assume aucune responsabilité des domma-
ges pouvant résulter directement ou indirectement d’erreurs, omissions ou inadaptations
des informations fournies.

D’autre part, la société BVRP Software décline toute responsabilité en cas d’utilisation du
logiciel WinPhone qui ne soit pas conforme a la documentation.

Marques déposées

WinPhone, WinFax, FaxTools, PhoneTools sont des marques déposées BVRP Software.
Tous les autres produits ou services mentionnés sont des marques, des marques de servi-
ces, des marques déposées ou des marques de services déposées par leurs détenteurs
respectifs.

Configurations minimales

Le logiciel WinPhone fonctionne avec les systémes d'exploitation Windows® 95, Windows® 98
ou Windows NT™. Pour toutes informations concernant la mise a niveau de votre logiciel,
contactez BVRP Software ou votre distributeur.
Pour que WinPhone fonctionne correctement, contrdlez les points suivants :

- Micro-ordinateur avec micro-processeur 486 DX2 ou compatible.

- Disque dur local avec 8 Mo libres.

- Mémoire vive de 8 Mo pour Windows® 95, 16 Mo pour Windows® 98 ou Windows NT™.

Limitations

Le logiciel WinPhone a été concu et testé en accord avec le fabricant du modem afin de
respecter les principes d'utilisation d'appareils de communication sur le réseau téléphoni-
que. Il est déconseillé d'utiliser le logiciel WinPhone avec un autre modem afin d'éviter tous
problémes de communication.

Si le modem distribué avec WinPhone ne dispose pas des fonctionnalités vocales, le logi-
ciel permettra quand méme I'exploitation de la transmission télécopie et du transfert de
fichiers.
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