Elektronischer Buchhalter

Der Elektronische Buchhalter ist ein Programm, das Sie bei den wichtigsten Arbeitsschritten in der
Finanzbuchhaltung unterstiitzt. Sie erhalten zusatzliche Informationen z.B. bei der Anlage von Daten.
Sie kdnnen die wichtigsten Buchungen in einer Art Stapelverfahren erfassen und erhalten Hilfe beim
Perioden- und Jahresabschluf3.

Alle Eingaben und Aktionen, die Sie im Elektronischen Buchhalter vornehmen, haben dieselben Wirkung
wie im Programmteil "Finanzbuchhaltung".

Legen Sie z.B. einen Mandanten Uber den Elektronischen Buchhalter an, wird er auch tatsachlich
angelegt.

Starten Sie den Programmteil tiber die Funktion Datei / Bereich. Sie erhalten ein Menu, das sich in
weitere untergeordnete Menlpunkte gliedert. Klicken Sie jeweils auf den Arbeitsschritt, bei dem lhnen der
ELEKTRONISCHE BUCHHALTER helfen soll.

Wollen Sie zur obersten Meniiebene zuriickkehren, klicken Sie auf den Befehl Zuriick. Uber Verlassen
beenden Sie lhre Arbeit mit dem Programmteil. Haben Sie einen Arbeitsschritt gewanhlt, werden Sie vom
Programm anhand von ausfuhrlichen Texten gefuhrt. Lesen Sie diese Texte sorgfaltig, bevor Sie eine
Aktion durchfuhren. Klicken Sie auf den entsprechenden Doppelpfeil, kdnnen Sie eine Seite vor bzw.
zurick blattern.

Sie kdnnen den Elektronischen Buchhalter nur tiber die Maus bedienen nicht tiber die Tastatur.



Elektronischer Buchhalter

Der Elektronische Buchhalter ist ein Programm, das Sie bei den wichtigsten Arbeitsschritten in der
Finanzbuchhaltung unterstitzt.

Sie erhalten zusétzliche Informationen z.B. bei der Anlage von Daten.  Alle Eingaben und Aktionen, die
Sie im Elektronischen Buchhalter vornehmen, haben dieselben Wirkung wie im Programmteil
"Finanzbuchhaltung".

Sie sehen ein Mend, das sich in weitere untergeordnete Menlpunkte gliedert. Klicken Sie jeweils auf
den Arbeitsschritt, bei dem lhnen der ELEKTRONISCHE BUCHHALTER helfen soll:

Einstellungen und

Stammdaten Uber diesen Meniipunkt erhalten Sie z.B. Hilfestellung bei der Anlage
eines neuen Mandanten oder eines neuen Teilnehmers. Klicken Sie auf
den Datenbereich, den Sie anlegen wollen. Gehen Sie ansonsten vor,
wie oben beschrieben wurde.

Buchen von Belegen Uber dieses Menii kénnen Sie alle wichtigen Geschéaftsvorfalle buchen.
Rufen Sie anschlieBend den Bereich Finanzbuchhaltung auf. Wenn Sie
jetzt ein Buchungsprotokoll drucken, sehen Sie, dal? die
Geschéaftsvorfalle tatsachlich gebucht wurden.

Auswertungen Sie kdnnen Auswertungen durchfiihren lassen.

Sonstige Themen Uber dieses Menii bietet Ihnen der Elektronische Buchhalter fiir
unterschiedliche Arbeitsbereiche Hilfestellung. Auflerdem haben Sie die
Maoglichkeit, zuséatzliche Makros anderer Anbieter einzubinden.

Méchten Sie zur obersten Menuebene zurtckkehren, klicken Sie auf den Befehl Zurtck.
Haben Sie einen Arbeitsschritt gewahlt, werden Sie vom Programm anhand von ausfiihrlichen Texten

gefihrt. Lesen Sie diese Texte sorgfaltig, bevor Sie eine Aktion durchfiihren. Klicken Sie auf den
entsprechenden Doppelpfeil, kbnnen Sie eine Seite vor bzw. zurlick blattern.









