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Chapter 1

pu

1.1 Program pro vedenE jednoduch x ho OAetnictvE

LicenAnE podmEnky

PodAkovAnE

dvod do jednoduch$\timesSho OAetnictvE
Ergonomie prAce s poAEtalem

dvod k programu POEtelkynA ORetnE V 3.x
Instalace programu

PrvnE spuOtAnE programu

PenAUnE denEk

Kniha zAvazkE

Kniha pohledAvek

Skladov$\times$ hospodAOstvE

MzdovA evidence

Kniha jEzd

AdresAO

Pomocn$\times$ funkce

POechod do OAetnictvE jin$\times$ firmy
Nastavenk parametrE programu

UkonAenE programu

S programem dodAvan$\times$ tabulky kIdu AeOtiny
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Seznam zkratek
Seznam souborE programu

RozmEstAnE klAves

1.2 ovod do jednoduch xho 6aetnictvé

Podle ObchodnEho zAkonEku - &AetnictvE podnikatelf, jsou podnikatel$\times$
povinni v$\times$st OAetnictvE v rozsahu a zpksobem stanovenUm zv1AOtnEm zAkonem.
Rozsah a zpksob vedenkE OAetnictvE a jeho prkkaznost pro vOechny prAvnick$\times$ <

osoby
a dAle pro fyzick$\times$ osoby, kter$\times$ provozuijk podnikatelskou nebo jinou <

vUdAleAnou
Ainnost, stanovuje ZAkon o OAetnictvE.

DoporuBlujeme proto, abyste se seznAmili minimAlnA s nAsledujEcEmi pOedpisy:
ZAkon o UivnostenskS$\times$m podnikAnE
ObchodnE zAkonEk

ZAkon A. 586 ze dne 20. listopadu 1992 o danEch a jeho novely.
zAkon A. 337/1992 Sb. o sprAvA danE a poplatk® a jeho novely.
zAkon A. 157/1993 Sb., kterUm se mAnE a dopliuje zAkon 586/1992 ve znAnE

zAkona 35/1993 Sb.a 96/1993 Sb.

ZAkon 587 ze dne 20. listopadu 1992 o spotOebnEch danEch a jeho novely.
ZAkon 588 ze dne 20. listopadu 1992 o dani z pOidan$\times$ hodnoty ve znAnE
zAkona A. 196/1993 Sb. vAetnA metodickUch pokynE a novel.

ZAkon A. 16 ze dne 21. prosince 1992 o dani silniAnE a jeho novely.

CelnE zAkon

ZAkon A. 161/1993 Sb. o zmAnAch ve vOeobecn$\times$m zdravotnEm pojiOtAnE a jeho
novely.

NAkter$\times$ tyto zAkony jsou na ukhAzku pOiloUeny, nezaruBujeme vOak jejich
aktuAlnost v budoucnosti.

A.
A.

dRetnkE knihou v jednoduch$\times$m OAetnictvE je penAUnE denEk, ve kter$\ «
times$m se

zachycuje pohyb penAUnEch prostOedkE v hotovosti, nebo na bAUn$\times$m OAtu

u penAUnEho Ostavu. ZaznamenAvA tak veOker$\times$ pOEjmy a vUdaje. V jednoduch$\
times$m

OAetnictvE je oddAleno OAtovAnE penAUnEho hospodadenk v penAUnEm denEku od

evidence majetku slouUEcEho podnikatelsk$\times$ Ainnosti a zAvazkE z tS$\times$to <«
Ainnosti

vyplUvajEcE. Je urAen pro OAtovAnE pOEjmE a vUdajE v hotovosti, prostOednictvEm

penAUnEho Ostavu, a prEbAUnﬁch poloUek. VeOkers$\times$ zApisy v denEku muskE <
vyjadOovat

pouze finanAnE operace, je nepOEpustn$\times$ OAtovat operace charakteru pOedpisu

plateb a odvodE, vystaven$\times$ a pOijat$\times$ faktury apod. ZApisy v denEku <
se

uskuteAiujE zAsadnA v Aasov$\times$m sledu podle jednotlivUch ORetnEch dokladE

a rozpisem na pOEjmy a vUdaje. Do denEku zapisujete pouze pOEjmy a vUdaje

doloUen$\times$ prvotnEm dokladem a to zAsadnd v penAUnEch jednotkAch (v korunAch) <

a na

zAkladA skuteZnUch pOEjmE a vUdajE. V denEku jsou uvedeny zapsanS$\times$ poloUky <=

dle
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data a AEsla dokladu. Zapisujete pohyb penAz v pOErulnE pokladnA a na konth
penAUnEho Ostavu ad® uU majE Ai nemajE vliv na zAklad danA.
Pohyb ovliviujEcE zAklad dand je takovU pohyb, kterU mA vliv na zisk

(hospodAOskU vUsledek) firmy. NapOEklad Ohrada za zboUE, vUrobky nebo sluUby
souvisejEcE s podnikAnEm majEcE charakter vUdajE slouUEcEch k zajiOtAnE
a udrUenE pOEjmE. Tento pohyb mEUe bUt pOes pokladnu (platby v hotovosti) nebo
prostOednictvEm penAUnEho Ostavu pOevodem AAstky z OAtu na OBet.

Pohyb neovliviujEcE zAklad danA je takovU pohyb, kterU nemA vliv na zisk.
NapOEklad pOevod penlz na osobnE OAet, vUdaje sankAnEho charakteru, ztrAty na
majetku, Okody, pokuty, penAle apod.
HmotnUm majetkem se pro OAely zAkona o dankEch z pOEjmE rozumE samostatn$\times$
movit$\times$ vAci, jejichU vstupnE cena je vyOOE neU 20 000 KA a majE provoznd
technick$\times$ funkce delOE neU jeden rok, budovy a stavby, phAstitelsk$\times$ <
celky

trvalUch porostE s dobou plodnosti delOE neU tOi roky, zAkladnE stAdo, taUnA

zvEOata, plemennkE a dostihovE konA a jinU majetek.

NehmotnUm majetkem se pro ORely vUOe uveden$\times$ho zAkona rozumkE pOedmAty

z prAv prEmyslovs$\times$ho vlastnictvE, projekty a programov$\times$ vybavenE a <
Jjins$\times$

poskytovan$\times$ technick$\times$ nebo jin$\times$ hospodAOsky vyuUiteln$\times$ <
znalosti, jejichU vstupnE

cena je vyOOE neU 40 000 KA a jsou poOEzeny Oplatnd nebo ve vlastnkE reUii,

a dAle zOizovacE nAklady.

InvestiAnE majetek postupnA ztrAcE hodnotu. Z hlediska finanAnEho jde
o odpisovAnE, tj. zahrnovAnE odpisE z hmotn$\timesS$ho a nehmotn$\times$ho majetku, <

kterU se
vztahuje k zajiOtAnE zdaniteln$\times$Sho pOEjmu, do vUdajE (nAkladE) k zajidtAnE <
tohoto
pOEJmu. NAkterU investilfinE (pEda, umAleck$\times$ pOedmAty,..) a finanAnE majetek <+
se

neodpisuje. Seznamte se proto dEkladnfA s pOEsludOnUmi pOedpisy.
DoporufenkE: PrvotnE ORetnE doklady uklAdejte samostatnA podle jejich
charakteru. Pro kaUdU druh zvolte samostatnou zkratku.

V podnikAnE se Aasto ocitnete v situaci vAOitele vEAi dalOEm subijektEm,

t.Jj. dostanete se do vztahu pohledAvkov$\times$ho (nAkdo vAm dluUE). K evidenci

dluUnUch AAstek VAm slouUE kniha pohledAvek. VUznam t$\timesSto knihy je zeim$\
times$na

patrnU pro plAtce dand z pdidan$\times$ hodnoty. UskuteZnAnE zdaniteln$\timesSho <+
plnAnE

a vznik dalov$\times$ povinnosti je uveden v zAkonA o DPH a jeho novele. Je nutn$\ ¢
times$ si

uvAdomit, Ue dalovA povinnost nevznikA aU Ohradou pohledAvky odbAratelem. Proto

je vedenE t$\times$to knihy dEleUitou podmEnkou pro sprAvn$\times$ sestavenE <+
dalov$\timessSho

pOiznAnE.

V podnikAnE se tak$\times$ Aasto ocitnete v situaci dluUnEka vEAi dalOEm

subjektEm, t.j. dostanete se do vztahu zAvazkov$\times$ho, nlAkomu dluUEte. K <«
evidenci

dluUnUch AAstek vAm slouUE kniha zAvazkE. DalovU odpoAet nevznikA aU Ohradou

zAvazku, proto je vedenE t$\timesSto knihy dEleUitou podmEnkou pro sprAvn$\times$ <
sestavenE

dalov$\timesS$ho pOiznAnE.

Pro pouUEVAnE skladov$\times$ evidence je tOeba si nejdOEve ujasnit nAkter$\
times$

zAkladnE poijmy:
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ZboUEm rozumEme poloUky, kter$\times$ se dAle prodAvajE v nezmAnAn$\times$m stavu.
MateriAlem rozumEme takovou poloUku skladu materiAlE, kterA se pouUEVA k

vUrobA zboUE.

SluUbou rozumEme Ainnost podnikatelem poskytovanou nebo nakupovanou.

1.3 ergonomie prace s poaétaaem

Na pracovnEm stole si udAlejte dostatek mEsta tak, aby vade ruce pOi prAci
s myOE i1 klAvesnicE mohly bUt opOeny o desku stolu.
SeAte pOEmo pOed obrazovkou a klAvesnicE.
DoporuAenA vzdAlenost oAE od 14" monitoru je 45 cm.
StOed obrazovky by mAl bUt ve vUOce vadich oAE.
Nastavte si obrazovku tak, abyste nemuseli natahovat krk.
POi psanE pOekontroluijte, zda vale zApAstE jsou uvolnAnA a rovnA, nesmAjE
smAOovat vzhfru.
Kolena a lokty by mAly bUt pokrAeny v prav$\timessm Ohlu.
DopOejte si pOestAvku na jEdlo tehdy, kdy ji potOebujete.
vUdy mAjte sprAvnA opOenA zAda.
NezBEstAvejte v jedn$\times$ pozici, pravidelnA stOEdejte i jin$\timess$.
Vstalte a udAlejte si pOestAvku kaUdUch 10-15 minut, pokrAte ramena
a zahUbejte nohama.
Po kaUd$\times$ hodindA strAven$\times$ u obrazovky vAnujte 10 minut nARemu jin$\ <
times$mu.
Nepracuijte s klAvesnicE vEc neU 4-5 hodin dennA.
CEtEte-1i bolest, ihned pOestalite dAlat to, co JE zpEsobilo.
Pro dlouhodobou prAci s poAEtalAem doporuAujeme pouUEvat jen kvalitnE
monitor vybavenU kvalitnEm filtrem. V UAdn$\times$m pOEpadiA ne televizor ! Je <
tak$\timess$
vhodn$\times$ opatOit si opArky rukou pOed klAvesnici. DEleUitA Je tS$\times$U <«

pohodlnA Uidle.
Na zdravE se nevyplAcE OetOit !

1.4 ovod k programu poételkyna 6aetné verze 3.x

zAkladnE pojmy manuAlu a programu
Popis a vlastnosti programu
zAklady ovl1AdAnE

Start programu, HlavnE obrazovka

1.5 licenané podménky
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ZakoupenEm licence programu PU-3.x jste zEskali moUnost tento program plnA
vyuUEvat pro svou potOebu. SmEte si poOEdit jednu zAloUnE kopii na disketu, nebo
instalovat na harddisk jednoho sv$\times$ho poAEtaAe. Jak$\timesSkoliv dalOE <

OEOenE je
v rozporu se zAkonem.

DAle zEskAvAte dodAvky vyOOEch verzE za snEUenou cenu a moUnost konzultace

o problematice vyuUitE tohoto software.

V pOEpadA zjidtAnUch vad zaruBAujeme rychlou dodAvku opraven$\times$ instalalAnE
diskety.

vVOechny nale poAEtale, programy a distribuovan$\times$ diskety Jsou pod
nepOetrUitou antitivirovou kontrolou.

Autor programu neruAE za chyby a z nich vyplUvajEcE Okody zpEsoben$\timess$
- neznalostE zAkonE, vyhlAbOek a souviseijEcEch pOedpisE, nebo jakUmkoliv
jinUm pouUitEm programu v rozporu se zAkonem
- technickUm stavem poAEtale
- neznalostE obsluhy poAEtaAe
- nedodrUenEm pokynEk tohoto manuAlu
- vUpadkem poAEtaAe, elektrick$\timesS$ho proudu a jinUmi nepOedvEdatelnUmi
udAlostmi.

1.6 zakladné pojmy manualu a programu

TlaAEtko - obd$\times$lnEAek s textem. KliknutEm myOi na tomto
obdelnEAku se zvolE pOEsluOnA funkce.

Requester — okno, v nAmU je otAzka a tlaAEtka pro odpovAA,
zpravidla "Ano" a "Ne".

Sestava — programem vygenerovanU textovU soubor urAenU k tisku, prohlEUenE.
Tento soubor je tak$\times$ moUno editovat v textov$\times$m editoru apod. Sestava ¢
faktury,

POEkazu k OhradA a POEjemky zboUE se uklAdA automaticky, ostatnE jen po volbA
"UloUit". Sestavy se uklAdajE do podadresAOe "Tisk".

V penAUnEm denEku:
Doklad - zAznam odpovEdajEcE jedn$\times$ fyzick$\times$ OAtence. Doklad se ¢
sklAdA z
poloUek
PoloUka - samostatnA AAst dokladu odpovEdajEcE napO. jednomu OAdku na
fyzick$\times$ OAtence.
RozdAlenE dokladu na poloUky se pouUije, jde-1i o rEzn$\times$ typy ( napO. na
jedn$S\times$ OAtence je pohromadld nAkup materiAlu a zboUE ), nebo rEzn$\times$ <
sazby DPH atd.
Ve vAtOinA pOEpadf tedy doklad obsahuje pouze jednu poloUku.

1.7 popis a vlastnosti programu

Program vyUaduje poAEtaA s minimAlnA 1.5 MByte pamAti RAM.
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Program mkUe pracovat s AAstkami od 1 hal do 9 999 999 KA. HornE mez vOak
nesmk pOekroAit ani UAdnU souBet AAstek. V praxi to znamendA, Ue program Jje urAen
pro podnikatele s roAnEm obratem do 10 miliInE korun.

MaximAlnE poAet poloUek penAUnEho denEku, knihy zAvazkf, knihy pohledAvek,

knihy majetku, adresAOe a skladu je 32767. Je vOak tOeba mEt na zOeteli, Ue tyto
soubory se pro zvUOenE rychlosti kopErujE do pamldti a napO. jedna poloUka
adresAOe zaujEmA 264 byte, tzn. 32767 adres by vyUadovalo vEce neU 8 Mbyte RAM
(1) a stejn$\times$ mEsto na hardisku (u penAUnEho denEku je situace
pOEznivAjOE, prEmArnU jednoroAnE objem dat zpravidla nepOesAhne 20 Kbyte).

dEsla faktur, objednAvek atd. mohou bUt aU 2 147 483 365.
Datum mEUe bUt v rozsahu od 1.1.1900 do 31.12.2075.

Jeden program mEUe v$\times$st OAetnictvE prakticky neomezen$\timesSho <
mnoUstvE firem

nebo stOedisek.

Program zejm$\times$na vede penAUnE denEk. Na tento denEk jsou pak navAzAny dalOE

OAetnE knihy. Je to zejm$\times$na kniha zAvazkE, kniha pohledAvek, kniha jEzd, <«
mzdovA

evidence a kniha majetku. Tyto knihy je moUno prohlEUet, tisknout a v mezEch

tolerovanUch dalovUm zAkonem provAdAt zmAny. DAle program obsahuje skladovou

evidenci, kterA umoUluje pouUitE poAEtafe i v obchodA, nebo velkoobchodnEm

skladu. Ze skladu je moUn$\times$ t$\times$U tisknout paragony, faktury a dodacE <
listy. POi

tisku faktury je dAle moUno zapsat pohledAvku do knihy pohledAvek. vVOechny

pOEJmy hotovosti se evidujE a pOi ukonAenE prAce s programem je moUno jejich

soullet zapsat jako dennkE trUbu do penlAUnEho denEku. Zejm$\timesSna pro usnadndnE
tisku

faktur a objednAvek program obsahuje adresAO firem. Z tohoto adresAOe je tak$\ «
times$

moUn$\times$ vybErat adresy dle rEznUch krit$\times$riE a vytisknout je na <
hlaviAkov$\times$ papEry,

nebo na samolepEcE etikety.

DAle program umoUluje dAlat finanAnE rozvahu, tisknout objednAvky, penAUnE

vUAetku atd.

Data mEUete zAlohovat do zvolen$\times$ho adresAOe a zaOEzenE. Je moUno t$\times$U ¢«
zvolit

kompresi dat pOed vlastnEm zAlohovAnEm. Dojde-1li k nAjak$\timesSmu poOkozenE dat, <«
lze

snadno data ze zAlohy obnovit.

Program tak$\times$ obsahuje konfiguraAnE editor, ve kter$\times$m je moUno zvolit ¢
Oadu

provoznEch parametrk.

Hodnoty vychAzejEcE z prAvnEch Oprav (dalov$\times$ tabulky, DPH, platby <
pojiOtAnE

atd.) djsou uloUeny v konfiguraAnEch souborech (Sazby.cfg a DP.dat), takUe je lze

v pOEpadA zmAn legislativy snadno upravit,nebo nahradit novUmi, kter$\times$ na
vyUAdAnE zaOleme.

NAzvy typE v penAUnEm denfku (nAkup zboUE, reUie atd.) jsou uloUeny
v textov$\times$m souboru "Typy" a je moUno je mAnit dle vlastnEch potOeb. Je vOak
tOeba mEt na pamAti, Ue prvnEch 8 typE mA vliv na zAklad dand, 9. Typ je urfen
pro prEbAUnS$\times$ poloUky a zbUvajEcE typy nemajE vliv na zAklad dand. RovnAU do
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vUpisu Oirok$\times$ho formAtu denEku se sumarizujE tyto typy do zAkonem <
vyUadovanUch
typE.

Pokud program vede OAty vEce firmAm, je pOEstup k datBm jednotlivUch firem
chrAnAn heslem.

1.8 zaklady ovladané

Program se ov1AdA myOE - t.j. stisknutEm levS$\times$ho tlaABEtka myOi na <

tlalAEtku,
kterU chceme zvolit. Volba "ZpAt" zpksobE nAvrat na pOedchozE volbu, nebo
obrazovku. Volbou "Konec" ( s vyjEmkou "HlavnE obrazovky" ) se program vrack na

pOedchozE rozhodovacE obrazovku resp. na HlavnE obrazovku.

Ve vAtOinA pOEpadE je tak$\times$ moUno pOepEnat mezi tlaAEtky kombinacemi klAves

"Alt+kursor nahoru" a "Alt+kursor dolE". OznaBAenA volba se pak spustE klAvesou

"Enter".

vAtOina tlaBABtek mA prvnE pEsmeno podtrUen$\times$ a stisknete-1li toto pEsmeno na

klAvesnici, zvolE se toto tlaAEtko.

PoslednE tlaAEtko, kter$\times$ je ve zdvojen$\timesSm rAmeAku (zpravidla "Konec") ¢«
Jje

moUno zvolit klAvesou "Esc".

V requesteru lze lev$\times$ tlaAEtko zvolit klAvesou "Enter" a pravU klAvesou

"Esc".

V tiskov$\times$ rutindA 1lze zvolit tisk klAvesou "Enter" a ukonBenE klAvesou

"Esc".

TlaAEtko "DobrA" (zpravidla po nAjak$\times$ zprAvA, nebo ukonAenE Ainnosti) lze

zvolit t$\times$U klAvesou "Esc" nebo "Enter".

ZAvazky resp. druh zboUE se volE stisknutEm lev$\timesSho tlaAEtka myOE na
pOEsluln$\times$m zAvazku resp. zboUE. PodrobnAji bude zmEnAno v pOEsludnUch
kapitolAch.

Pokud program poUaduje zadAvAnE dat, oznAmE to zapEpAnEm a objevE se
rAmefek s nApovAdnUm textem a vymezenEm maximAlnE d$\times$lky textu (resp. AEsla)
znakem "<". V nAkterUch pOEpadech program sAm nabEdne text, kterU je nejhAastAji
pouUEvanU, nebo poslednE zadanU text. Tuto nabEdku mEUete bul potvrdit klAvesou
"Enter", nebo zadat vlastnE text (nabEdnutU text zmizE po stisknutE prvnE

klAvesy a objevE se kurzor), nebo jej od konce umazat a opravit. zadAvAnE se

ukonAE klAvesou "Enter", nebo "kliknutEm" myOi mimo rAmeAek zadAvan$\timesSho <
textu.

Pokud vOak text dosAhne maximAlnE pOEpustn$\times$ d$\times$lky, program zadAvAnE <
ukonAE

automaticky. Konec zadAvAnE a pOechod na dalOE poloUku je tak$\times$ moUn$\times$ <
prov$\times$st

kombinacE klAves "Alt+kurzor dolu". Kombinace klAves "Alt+kurzor nahoru", nebo
klAvesa tabelAtoru, zpEsobE nAvrat na pOedchozE poloUku nebo volbu. KlAvesou
"Esc" se program vrack na pOedchozE rozhodovacE obrazovku resp. na "HlavnE
obrazovku". Jeden znak textu je moUno umazat klAvesou "BackSpace", celU zadanU
text klAvesou "Del".

V nAkterUch mEstech programu se zadAvA text bez tAchto pomfEcek. o tom bude
pojednAno pro kaUdU pOEpad zvl1AO0D.

Pro zadAvAnE data program rozliduje nAkolik rfznUch formAtE£. Jsou-1i AEsla
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oddAlenA pomlAkami, povaque prvnE AEslo za mAsEc, druh$\times$ za den a tOetE za <
rok.

Jsou-1i vOak AEsla oddAlena desetinnUmi teAkami, povaUuje prvnE AEslo za den,

druh$\times$ za mAsEc a tOetE za rok, tak jak je v dechAch zvykem. V obou <
pOEpadech

mEUete rok zadat jen poslednEm dvojAEslEm (program doplnE automaticky aktuAlnE

stoletE), nebo nemusEte rok zadat vEbec a program doplnE aktuAlnE rok. ObdobnA,

nezadAte-1i mAsEc, doplnE se aktulAlnE.

NapO. je-1i 14.5.1995, zadAte-1i na mEsto data "5", doplnE toto AEslo

program na datum "5.5.1995".

POed zapoAetEm tisku je nutn$\times$, aby opravdu bylo moUnS$\times$ tisknout. <
ZvolEte-1i

prohl$\times$dnout, mEUete si vybranU text prohl$\times$dnout na obrazovce. Volba <
"Spustit

program”" pOedA text pOipravenU k tisku programu dle Vadeho vUbAru, napOEklad

textovS$\timesSmu editoru. Soubor lze t$\times$U uloUit jako holU text. ZapoBAatU <«
tisk je moUno

zastavit tlaAEtkem "STOP". MA-1i vOak vale tiskArna tiskovU buffer, nezastavE se

tisk okamUitA.

Program pouUEvA vnitOnE kid Aedtiny v normA KOI8. Pro tisk pak data pOevAdE

do normy tiskArny dle pOevodnE tabulky. ZArovel pOevAdE OEdEcCE sekvence.

POevodnE tabulky jsou v adresAOi "KodyCS". s programem Jjsou dodAvAny tabulky pro

tiskArny Epson a kompatibilnE, tiskArny s Jjazykem PCL (zejm. HP DJ a LJ) a tisk

pOes printer.device. Tyto tabulky jsou v nAkolika verzEch pro rEznA kIdovAnE

Aedtiny. Pokud UAdnA z tabulek nevyhovuje vaOE tiskArnA, mEUete si nAkterou

tabulku upravit. Tabulky jsou obyAejn$\timesS$ ASCII soubory editovateln$\times$ <«
napO.

programem "Ed" z WorkBenche. Je vOak tOeba zachovat pEvodnE formAt dat.

POevodnE tabulky obsahujE tak$\times$ escape sequence pro vOechny pouUEvan$\times$
OEdECE

kidy. Tyto sequence mEUete rovnAU upravovat dle potOeb vadE tiskArny.

Program rozliOuje, zda jste, nebo nejste plAtcem DPH podle zadan$\times$Sho DI&

Jste—1i plAtce DPH, zadejte proto svS$\times$ DI& jako AEslo bez mezer Ai jinUch ¢

znakE
pOed vlastnEm AEslem. Pokud plAtcem DPH nejste, Odaj o DI& nesmE zaAEnat AEslem,
nejls\timesS$pe je zadat "nejsem plAtcem" (tento text se vypisuje i na vadich <«
ti0tAnUch

dokladech zejm$\times$na OAtenkAch a fakturAch).

POi vyhledAvAnE textovUch poloUek staAE zadat jen prvnEch nAkolik (nebo jen
jeden) znakE a program vyhledA vOechny poloUky tAmito znaky zalAEnajEcE. POi
vyhledAvAnE v adresAOi a penAUnEm denEku se nerozliOujE malA a velkA pEsmena.
vVAtOinou se tak$\times$ neberou v Ovahu mezery, ad® uU na zaBAtku, na konci, nebo
uprostOed textu.

POi vUbAru zkratky firmy, adresAOE pro uklAdAnE a zAlohovAnE dat a adresAOe
kalkulAtoru doporuAujeme nepouUEvat Aeskou diakritiku, ani jin$\times$ <
nestandartnk
znaky. Program je sice akceptuje, ale na nAkterUch konfiguracEch Amigy mohou
takov$\timesS$Sto znaky zpEsobit probl$\timesSmy.

DEleUit$\times$ upozorniAnE
1, Program pro zvUOenE rychlosti kopEruje vOechna data do pambti. Pokud
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zadAvAte, nebo mAnEte nAjak$\times$ Odaje, na disk se zapEOE aU pOi pOechodu <
programu

na "HlavnE obrazovku". Doporulujeme tedy pOi zadAvAnE vAtOEho mnoUstvE Odaijf

alespol kaUdUch 15 minut zadAvAnE pOerudit, vrAtit se na "HlavnE obrazovku" (tEm

data uloUit) a vrAtit se k zadAvAnE.

2, Program vUdy sprAvnA ukonAujte. To znamenA volbou "Konec" z "HlavnE
obrazovky" a potvrzenEm tohoto rozhodnutE, pOEpadnA jedtA uloUenEm Odajk
o trUbA. PoAEtaA vypnAte aU teprve kdyU zmizE obrazovka programu.

1.9 instalace programu

Program lze spustit pOEmo z dodAvans$\times$ diskety, doporuBujeme vOak <
instalaci
na harddisk. InstalaAnE program se spustE nejl$\timesS$pe z Workbenche. V prkbAhu
instalace nesmE bUt disketa zajiOtAnA proti zApisu. Program se nejdOEve zeptA na
jm$\times$no resp. nAzev uUivatele. Toto jm$\times$no musE bUt shodn$\times$ se
Jm$\timesSnem, kter$\times$ jste
uvedli v registraci, bude tak$\times$ uvedeno na nAkterUch tidtAnUch dokumentech.
DS$\times$lka

<o

<_‘)

jm$\times$na musE bUt nejm$\times$nA 6 znakE a prvnEch 6 znak® nesmE obsahovat <

mezery. Pozor
jednou zadan$\times$ Jm$\times$no jiU nelze zmAnit !
DAle se instalaBAnE program zeptA na adresAO, do kter$\times$ho se bude program
instalovat ( "CElovU adresAO" ). Pokud tento adresAO neexistuje, pokusE se jej
program vytvoOit ( zArovel vytvoOE ikonu pro WorkBench ) a okopEruje do tohoto

adresAOe vOechny potOebn$\times$ soubory. Potom se program zeptA na startovacE ( «

boot)
zaOEzenE, z kter$\timesS$ho svEJj poAEtaA spoulOtEte a pokud nenalezne potOebn$\ <
times$ knihovny,
fonty a klAvesnice, okopEruje je tam.
Program se spoultE nejl$\times$pe z Workbenche.
Pokud chcete program spustit z CLI, postupujte takto:
CD <adresAQ, v kter$\times$m je program nainstalovanU>
Stack 16000
PU

MEsto instalace programu nesouvisE s mEstem uklAdAnE dat. Data se uklAdajE
podle volby v "NastavenE". Je tedy moUn$\times$ napO. program spouétﬁt z df0: a
data
uklAdat na dfl:

Program je dodAvAn na kvalitnE znaBkov$\times$ disketA. Budete-1i pouUEvat

pracovnE kopii, pouUEveite rovnAU kvalitnE diskety, abyste zabrAnili ztrAtA
dEleUitUch dat.

1.10 prvné spuodtané programu

POi prvnEm spultAnE si program nejprve vyUAdA zAkladnE informace o firmA.
Tyto Odaje i dalOE zadAvan$\times$ Odaje program v zAkladnEm nastavenE uklAdA do

H
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podadresAOe "data" adresAQe, v kter$\times$m je program nainstalovAn. Pokud <
adresA0O

s daty zmAnEte (volba NastavenE), je tOeba data do nov$\times$ho adresAde <«
okopErovat,

nebo zadat znovu. POed vlastnE pracE s programem se dfkladnA seznamte s tEmto
manuAlem.

1.11 start programu a popis hlavné obrazovky

Pokud je program v mIdu vedenE OAtE Jen jedn$\times$ firmy (tak je dodAvAn),
objevE se "HlavnE obrazovka" ihned po spuOtAnE programu. Vede-1li program
ORetnictvE vEce firem, po spulOtAnE si vyUAdA zadAnE zkratky firmy. Pokud zkratku
nenalezne, zaloUE novou firmu (nedAte-1i pOEkaz k nAvratu) tEm, Ue si vyﬁAdA
nejprve heslo (aU 16 znakE dlouh$\times$), kterUm bude chrAnAn pOEstup k datEm ts$\

timess$to
firmy a pot$\timess$ vOechna potOebnA data o firmd a pouUEvan$\times$ zkratky.

Po zadAnE zkratky a pOEstupovS$\times$ho hesla pro danou firmu se objevE "HlavnE

obrazovka".

V prav$\times$m hornEm rohu "HlavnE obrazovky" je aktuAlnE Aas a datum. V lev$\ <
times$

AAsti jsou tlalAEtky pro pOechod k dalOEm funkcEm, tlaAEtko pro ukonAenE programu

je v prav$\times$m dolnEm rohu. V rAmeAku v prav$\times$ polovinA obrazovky jsou <
aktuAlnE

Odaje o vaOE firmA. AktuAlnE stav hotovosti a bankovnEho OAtu program

aktualizuje dle penAUnEho denEku tzn. zadAnE poloUky do penAUnEho denEku zpEsobE

zmAnu stavu hotovosti nebo OAtu, avOak prodej zboUE ze skladu tuto zmAnu

nevyvolA. Obdobnd se mAnE stav majetku dle zmAn v knize majetku atd.

1.12 penauné denék

zaklAdAnE novUch poloUek

VyhledAvAnE

UzAvArka

CelU denkk

Dalov$\times$ pOiznAnkE - dal z pOEjmu
VUpoAty a dalov$\times$ pOiznAnE DPH
Tisk zru®enUch poloUek

Export denEku

SumarizovanU export denEku
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Kniha majetku

RoAnE uzAvArka

1.13 zakladané novuch polouek

Po volbA "PenAUnE denEk" z "HlavnE obrazovky" a "ZaklAdAnE novUch dat"
z obrazovky penAUnEho denEku se objevE obrazovka zadAvAnE OdajE do denEku.

V hornE AAsti obrazovky naleznete 4 pOepEnale. Volba je oznalenA vyplnAnEm
zaOkrtAvacEho polEAka-krouUku. Chcete-1i volbu zmAnit, kliknAte na jin$\times$m
krouUku.

Volba "DalOE doklad" / "DalOE poloUka" urAuje zda se bude zadAvat novU

doklad, nebo novA poloUka naposledy zadan$\times$ho dokladu. Rozepisujete-1i jeden

OAetnE doklad na vEce poloUek (nap0O. na jedn$\times$ OAtence mAte nAkup zboUE a <«
nAkup

materiAlu), zvolEte pOi zadAvAnE prvnE poloUky z OAtenky "DalOE doklad", ale pOi

zapisovAnE dalOEch poloUek z t$\times$to OAtenky "DalOE poloUka". TEm se v denEku

vytvoOE jeden doklad s jednEm AEslem, ale rozepsanU na vEce OAdkE, takUe

obsahuje kaUdou poloUku zv1AG0.

zadAvAte-1i OAtenku Jjako celek, zvolEte vUdy "DalOE doklad"

POE prvnEm zApisu do denEku je pOEstupnA pouze volba "DalOE doklad".

Volba "POEjem" / "VUdeij" urAuje, zda se bude zadAvat pOEjem Ai vUded.
Volba "BankovnE OAet" / "Hotovost" urAuje, zda se bude zadAvat operace na
OAtu, nebo v hotovosti.

Volba "NabEzet pOedchozE"™ / "StandartnE" urAuje, zda nastavenE pOepEnalAf po
zaOAtovAnE dokladu zEstane, nebo se vrAtE do vUchozE polohy (DalOE doklad,
VUdej, Hotovost, typ A. 2).

Ve stOednE AAsti obrazovky zaOkrtnAte (kliknutEm myOi na zaOkrtAvacEm
krouUku) typ zadAvan$\times$ poloUky.

Chcete-1i pouUEt Odaje ze zAvazkE a pohledAvek (resp. pArovat vUpisy
z banky s knihou zAvazkE a pohledAvek), kliknAte na tlaBAEtko "Hledat Z/P" (podle
toho, zda mAte zvolen pOEjem, nebo vUdej program hledA pohledAvky, nebo
zAvazky) . OtevOe se nov$\times$ okno, do kter$\timesS$ho zadAte variabilnE symbol a <
po jeho
nalezenE stiskem "V poOAdku" odsouhlasEte, Ue se jednA o hledanU zAznam. VOechny
Odaje ze zAvazku resp. pohledAvky se pOepEOE do pOEsluOnUch poloUek okna
zadAvAnE do denEku a zAvazek resp. pohledAvka se pOepEOe do souboru proplacenUch
zAvazkE resp. pohledAvek..
Tato funkce je velmi dEleUitA zejm$\times$na pro plAtce DPH. Do dalov$\timesSho <

pOiznAnE

DPH se zapoAEtAvadjE i zAvazky z knihy neproplacenUch zAvazkE a pohledhAvky =z

knihy neproplacenUch pohledAvek, pokud majE datum zdaniteln$\times$ho plnAnE ( <+«
vAtOinou

datum vystavenE ) v dan$\times$m zdalovacEm obdobE.

NakliknutEm pole pro zadAvAnE textu se toto pole zaktivuje a mEUete
postupnd zadat vOechny potOebn$\timess Odaje.
V poli "datum" se nabEzE aktuAlnE datum, nebo datum pOedchozE poloUky.
V poli "AEslo" je nabEdnuto "p" a aktuAlnE AEslo v pOEpadA hotovostnEho
dokladu, nebo "bO" a aktuAlnE AEslo v pOEpadA bankovnEho dokladu. ZadAte-1i "p"
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nebo "bO" a jin$\times$ AEslo, je pOEOtA nabEdnuto toto AEslo zvAtOen$\times$ o 1. ¢
Program

dAle automaticky dopllIuje AEsla k dokladEm ppd, vpd a fa. zadAvAte-1i mzdy,

nabEzE AEslo dokladu Mz.

Chcete-1i vyuUEt automatick$\times$ho vUpoAtu zaplacen$\times$ho zdravotnEho a <
sociAlnEho

pojidtAnE do dafov$\times$ho pOiznAnE, musE "text" plateb zdravotnEho resp. <
sociAlnEho

pojiOtAnE zaAEnat "zdr" resp. "soc" a musE bUt v 6. typu.

Pole "6Aet" je nepovinn$\times$, slouUE pro potOeby Vadeho jemnAijdEho tOEJAnE

dokladE. Tento Odaj je moUno kdykoliv v budoucnosti zmAnit. Podle SAtu mEUete

poloUky tOEdit, vyhledAvat a dAlat jejich soulty (volby HledAnE a UzAvArka").

NapO. si mEUete zvolit, Ue nAklady na provoz automobilu se OAtujE na OAet 3. Na

tento ORet pak OAtujete vOechny nhAklady jako benzEn, oleje, opravy dand atd.

V pOEpadA potOeby pak snadno zjistEte pOehlednU soupis a soulet nAkladE na

provoz automobilu. Syst$\times$m umoUIuje pouUEvat i zApornA AEsla OAtu, ty jsou <=
vOak

vAtdinou vyhrazena pro vnitOnE evidenci automaticky generovanUch dokladE. NapO.

OAet -3 eviduje odveden$\times$ dandA ze zvl1AdtnE Ainnosti a ORet -4 odveden$\
times$ danA

zv1AOtnE sazbou.

Jste-1i plAtcem DPH, mEUete AAstky zadat vAetnA DPH tak, Ue je zapEbete na

mEsto zAkladu DPH s libovolnUm textovUm znakem pOed vlastnE AAstkou a syst$\
times$m

AAstku automaticky rozpoAEtA. (NapO. zadAte-1i do pole zAkladu DPH 22% %1220

objevE se po odenterovAnE zAklad DPH 1000 a DPH 220.)

Po dEkladn$\times$m pOekontrolovAnE sprAvnosti vOech zadanUch Odajf stisknhte
tlalAEtko "zZaOAtovat" (s vyjEmkou OAtu po zaOAtovAnE jiU nelze UAdnU Odaj zmAnit.

JednA-1i se o investiAnE (typ 14), nebo drobnU (typ 7) majetek, program si
vyUAdA vOechny Odaje o tomto majetku a uloUE jej do knihy majetku.

Na hornE 1i6tA se prEbAUnA zobrazuje AEslo OAdku, poOadov$\times$ AEslo a suma
prAvA zadAvan$\times$ poloUky.

1.14 vyhledavané

V t$\timesSto volbA mEUete vyhledAvat poloUky denEku dle zadanUch podmEnek.
HledAte-1i dle AEsla, nebo textu staBAE zadat jen AAst tohoto textu od zalAAtku
(napO. zadAte-1i jen prvnE pEsmeno, program vypEOe vOechny poloUky zaAEnajEcE
tEmto pEsmenem) .

Volba "Na sestavu" umEstE nalezenou poloUku do sestavy, kterou je moUno si

po dokonAenE hledAnE prohl$\times$dnout, nebo vytisknout vAetnA bilance vOech
zaOazenUch poloUek.

Volba "vyOkrtnout" oznalAE poloUku jako neplatnou. Dle dalov$\times$ho zAkona nesmE
bUt do jiU zapsanUch OdajE zasahovAno. Jedinou moUnostE je zapsanou poloUku
vyOkrtnout. Tato poloUka nadAle v denEku zEstAvA, avOak nezobrazuje se, ani se
nezahrnuje do vUpoAtE.

Program umoUIuje t$\times$U zobrazit resp. vytisknout zruben$\times$ poloUky.
UpozornAnE:

Program vyOkrtne pouze jednu poloUku. MAte-1li tedy jeden doklad rozepsanU

na vEce poloUek a chcete jej celU zrudit, musEte vyOkrtnout postupniA vOechny
poloUky. Naopak, je-li chyba pouze v jedn$\times$ poloUce, z vAtOEho dokladu, lze




pu 13/35

vyOkrtnou pouze tuto poloUku a zbytek dokladu zEstane nezmAnAn.
SamozOejmA, mAte-1i na dokladu jedinou poloUku, vyOkrtne se celU doklad
vyOkrtnutEm jeho jedin$\times$ poloUky.

1.15 uzavarka

Vygeneruje sestavu denkEku v OEOce jedn$\times$ strany A4 v rozsahu dle Y
vymezenUch
podmEnek tOEdAnE. MEsto zaOazenE poloUky do pOEsludOn$\timesSho sloupce denEku <
vytiskne

jen jedjE typ.

Pokud chcete vybErat dle minimAlnE nebo maximAlnE AAstky, program vybErA
zv1AO0 pOEjmy a zvl1AOO vUdaje. Chcete-1i vybErat vUdaje, zadAte AAstku s "-",
chcete-1i vybErat pOEjmy, zadAte AAstku bez znam$\times$nka. PlAtci DPH zde musE <

mEt na

zOeteli, Ue program nerozli®uje o jakU druh poloUky jde a zadanou podmEnkou
provAOuje zAklad DPH.

Program vypoAEtA a umEstE na konec sestavy celkovou bilanci penAUnEho

denEku.

PlAtci DPH vypoAte i pOiznAnE DPH a nabEdne zAznam pOEsluln$\times$ pohledAvky
resp. zAvazku do knihy pohledAvek resp. zAvazkE.

DAle je nabEdnuto zpracovAnE dalov$\times$ho pOiznAnkE.

1.16 celu denék

Vygeneruje sestavu cel$\times$ho penAUnEho denkEku v tradiAnEm sloupcov$\times$Sm <
formAtu
na OEOE 4 stran A4, resp. 5 stran pro plAtce DPH.

1.17 daiovx poOiznané - dai z poéjmu

Program z penAUnEho denEku pOevede dalfovU zAklad, zaplacen$\times$ sociAlnE
pojidOtAnE a zaplacen$\times$ zdravotnE pojidtAnE. Z knihy majetku vypoAte odpisy
majetku za pOedchozE rok ( POZOR 31.12.1997 tedy vypoAte odpisy za rok 1996.

Odpisy za rok 1997 spoAte aU 1.1.1998 ! ).

vV uveden$\times$m poAAteAnEm zAkladu danA nejsou zahrnuty ani odpisy, ani

zaplacen$\times$ resp. nezaplacen$\times$ sociAlnE a zdravotnE pojiOtAnE.

MAte-1i 1 jin$\times$ pOEjmy, nebo vUdaje, neU ty evidovan$\times$ v denEku a <«
ostatnEch

OAetnEch knihAch, zadAte je jako uzAvArkovou opravu pOEJjmE resp. vUdajl. 2z

tAchto poloUek a odpisu polAEtaA vypoAte uzAvArkovou opravu zAkladu.

Program si vyUAdA potOebn$\times$ Odaje, pOiAemU Odaje, kter$\times$ znA nabEdne ¢
jako

volbu. Po zadAnE vOech potOebnUch OdajE vytiskne vypoAten$\times$ dalov$\timess <
pOiznAnE,

podle kter$\timesSho se vyplnE formulAO dalov$\times$ho OOadu.
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1.18 vupoaty a daiovx poiznané dph

Jste-1i plAtcem DPH, v rAmci vUpoAtu uzAvArky se vypoAte pOiznAnE DPH za
obdobE vymezen$\times$ zadanUm obdobEm prohlEUenE penAUnEho denEku.

Do tohoto vUpoAtu se zahrnuje i DPH plynouck ze zAvazkE z knihy
neproplacenUch zAvazkE a z pohledAvek z knihy neproplacenUch pohledAvek.

U kaUd$\times$ AAstky DPH zapsan$\times$ v penAUnEm denEku je tak$\times$ <=
uvedeno datum
zdaniteln$\timesSho plnAnE. Podle toho se urAuje zda se poloUka zahrnuje do dan$\ <

times$ho
obdobE Ai ne.

1.19 tisk zruéenuch polouek

Po t$\times$to volbA program vytiskne na tiskArnA seznam vyOkrtnutUch poloUek.

1.20 export denéku

Tato volba zpEsobE export denEku jako ASCII souboru do podadresAle
"Export". Je tedy urAena pro pOenos dat do jinUch programk.

1.21 delimited export denéku

Tato volba slouUE k sumarizovan$\times$mu exportu denEku. ExportovanA data lze ¢
pak
nalAEst do tabulkov$\times$ho procesoru (napO. TurboCalc) a zpracovat z nich rEzn$\
times$
statistiky a grafy.

1.22 kniha majetku

Zde jsou nAsledujEcE volby
"Tisk knihy majetku" - vytiskne kompletnE knihu majetku

"Tisk knihy drobn$\times$ho majetku" - vytiskne kompletnE knihu drobn$\ <«
times$ho majetku

"Odprodej majetku" - zruOE zadanU majetek (vyhledanU dle nAzvu) a vytiskne
o tom doklad. POEpadnA zEstatkovA hodnota se nepOevAdE do denEku. Jde-1i tedy
o prodej, je tOeba jej zapsat do denEku jako pOEjem.
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"ZzmAna OdajE" - program si vyUAdA nAzev majetku, zadanU majetek vyhledA

a vyUAdA si vOechny potOebn$\times$ Odaje. POi zadAvAnE nabEzE pEvodnA zadanU ¢
Odaj.
"NovU majetek" - zadAnE nov$\times$ho majetku do knihy majetku

1.23 roané uzavarka

Program okopEruje vOechna data firmy do adresAOe s pOEponou roku (napO. je-

1i zkratka firmy SAF, uloUE se Odaje z uzAvArky za rok 1993 do adresAOe

"SAF.1993").

7 pEvodnEho adresAOe se potS$\times$ vymaUou data souvisejEcE s konkr$\timesS$StnEm <
rokem

(penAUnE denEk, mzdy, jEzdy, nAkup zboUE atd.). Tato data se pak v nov$\timesSm <=
roce

zadAvajE od zaAAtku pro novU rok, zatEmco trvale platnA data se pOevedli

z pOedchozEho roku ( adresy, pohledAvky, zAvazky, Odaje o zamAstnancEch, Odaje

o vozidlech, stav skladu atd. ).

ZArovel se zapEOE do denEku star$\times$ho roku uzAvArkov$\times$ opravy a do nov$
\times$ho

denEku poAAteAnE stavy.

1.24 kniha zavazké

NovU zAvazek

Tisk pOEkazk

VUpis neproplacenUch zAvazkE
Proplacenk zAvazku

VUpis proplacenUch zAvazkE

zrudit zhAvazek

1.25 novu zavazek

V t$\timesSto volbA mEUete zadat novU zAvazek. Nejprve si program vyUAdA jm$\ <
timesS$no
firmy, vEAi kter$\times$ mAte zAvazek. Pokud tutu firmu najde (staBAE zadat tOeba <+«
jen
prvnE pEsmeno nAzvu), vyUAdA si potvrzenE Ue je to skuteAnA sprAvnA firma, nebo
zda je tOeba hledat dAl, nebo zda mA hledat podle I&0. Pokud firmu dle nAzvu
nenajde, vyUAdA si I&40 a hledA dle nAj.
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NynE si program vyUAdA AEslo OAtu vAOitele. Pokud byla firma nalezena

v adresAOi, nabBdne AEslo OAtu z adresAOe. dEslo OAtu se zadAvA vAetnA smArov$\ <

times$ho

kIdu banky oddAlen$\times$ho lomEtkem (napO. 123456/0100).

DAle se zadA celkovA AAstka zAvazku. Jste-1i plAtcem DPH, zadAte jeOth

zAklad DPH 5%, zAklad DPH 22% a datum zdaniteln$\times$ho plnAnE. Program provAdE
kontrolu, zda AAstky bez DPH plus DPH nepOesahujE celkovou AAstku. Pokud ano,
ohlAsE chybu a vyUAdA si nov$\times$ zadAnE.

Po zadAnE AAstky zadAvAte variabilnE symbol (AEslo faktury vAditele),

konstantnE symbol, specifickU symbol (ten se zadA pouze v pOEpadA platby na
sporoUirovU OAet), datum splatnosti a text pro penAUnE denEk ( ten slouUE jako
popis zAvazku v knize zAvazkE a pOi pOevodu zAvazku do denEku se tento text
nabEdne jako text poloUky ).
Nakonec program zobrazE poOadov$\times$ AEslo dokladu a UAdA o jeho potvrzenE,
nebo pOepsAnE. Toto AEslo slouUE k evidenci doOlUch faktur.

1.26 tisk poékazé

Po t$\timesS$to volbA se na obrazovce zobrazE zadan$\times$ zAvazky seOazen$\ <
times$ dle dat

splatnosti. Je-1i tAchto zAvazkE vEce neU 40, lze tlalEtky "<<" a ">>" pOepEnat

mezi jednotlivUmi obrazovkami se zAvazky. ZAvazky, ke kterUm JiU byl vytisknut

pOEkaz k OhradA jsou vypsAny Aernd, ostatnE UlutdA (v zAkladnEm nastavenE barev) .

StisknutEm levS$\times$ho tlaAEtka myOi na pOEsluOnS$\times$m zAvazku se tento <
oznalE

a v lev$\times$m dolnEm rohu obrazovky se objevE celkovU soullet a polAet zAvazkE. <«
Takto

oznaAEme vOechny zAvazky, kter$\times$ jsou splatn$\times$ (resp. vOechny, na <+
kter$\times$ mAme

penEze) . Na jeden papEr A4 se vOak vejde nejvUOe asi 30 zAvazkE (podle druhu

tiskArny). Tento poAet tedy nepOekralAuijte.

OznaBenE lze zrulit opétovnﬁm stisknutEm lev$\times$ho tlaAEtka myOi na pOEsluln$\ <
times$m

zAvazku. ZArovel se AAstka zAvazku odeAte z celkovS$\times$ AAstky pOEkazu.

Pokud zAvazek oznaAEte a pot$\times$ odznalEte, je vypsAn Ulutd a je tedy

povaUovAn za dosud netisknutU. Toho lze vyuUEt napO. pokud nebyl pOEkaz

realizovAn a chcete, aby byl nadAle zAvazek zobrazovAn mezi dosud nepodanUmi

pOEkazy. ObdobnA, pokud zAvazek oznaAEte, ale pOEkaz nevytisknete (volbou

"Konec", nebo klAvesou "Esc" zadAvAnE pOerulEte), zAvazek zEstane oznaAenU jako

kdyby k nAmu byl vytisknut pOEkaz k OhradA. Toho lze vyuUEt napO. pokud jste

pOEkaz podali rulAnA, bez tisku pOEkazu poAEtadem.

NynE zvolEme "Tisk pOEkazu", program si vyUAdA datum splatnosti pOEkazu,

pOiAemU nabEdne datum splatnosti pOEkazu nejdOEve splatn$\times$ho. Pokud je <

nejdOEve
splatnU zAvazek jiU po datu splatnosti, nabEdne aktuAlnE datum. Jako datum
splatnosti je tak$\times$ moUn$\times$ zadat libovolnU text (napO. "Ihned"). Po <

zadAnE poAtu
kopiE, kter$\times$ chcete vytisknout se pOEkaz vytiskne.

Vygenerovan$\times$ pOEkazy se zapisujE do podadresAOe tisk (PR, datum, Aas,
variabilnE symbol) a je moUno je kdykoliv prohlEUet, nebo znovu tisknout (z
Pomkcek) .
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1.27 vupis neproplacenuch zavazké

Po t$\timesSto volbA se vygeneruje sestava kompletnE knihy zAvazkE, kters$\ <
times$ dosud
nejsou proplaceny, seOazenA dle dat splatnosti.

1.28 proplacené zavazku

Po t$\timesS$to volbA si program vyUAdA variabilnE symbol zAvazku a po nalezenE
a potvrzenE tento zAvazek pOepEle z knihy neproplacenUch zAvazkE do knihy
proplacenUch zAvazkE

StejnUm zpEsobem se pOevAdE zAvazky pOi volbA "hledat pohledAvky/zAvazky"
pOi zadAvAnE dat do penAUnEho denEku, kde se vOak navEc Odaje pOepEOE i do
penAUnEho denEku.

Je dEleUit$\times$ pro sprAvnU vUpoAet dalov$\times$ho pOiznAnE DPH, aby v <
knize
neproplacenUch zAvazk® byly zadAny vOechny neproplacen$\times$ zAvazky. Po splnAnE
zAvazku pak muskE bUt tento zAvazek pOepshAn do denEku a zArovel pOepsAn z knihy
neproplacenUch zAvazkE do knihy proplacenUch zAvazkE . Do dalov$\times$Sho pOiznAnE <
DPH
se totiU zapoAEtAvaijk i zAvazky z knihy neproplacenUch zAvazkE, pokud majE datum
zdaniteln$\timesSho plnAnE v dan$\times$m zdalovacEm obdobE.
Do denEku se pak zAvazky automaticky pOepisujE s vyznaBenEm data
zdaniteln$\timesSho plnAnE.

1.29 vupis proplacenuch zavazké
Po t$\timesSto volbA se vygeneruje sestava kompletnE knihy zAvazkE, kter$\ <

times$ jiU byly
proplaceny, v poQadE dat vystavenkE.

1.30 zruodit zavazek

Tato volba vymaUe urAitU zAvazek, aniU by se kamkoliv pOepisoval. SlouUE
tedy pro pOEpad chybn$\times$ho zadAnE, nebo storna.
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1.31 kniha pohledavek

NovA pohledAvka

VUpis neproplacenUch pohledAvek
ProplacenE pohledAvky

VUpis proplacenUch pohledAvek

zruOenk pohledAvky

1.32 nova pohledavka

Po t$\timesSto volbA program nabEdne AEslo faktury. POi prvnEm zadAvAnE se <«

nabEdne
AEslo 1 a rok t.j.napO. 194 ( t.3j. 1/94 ) pokud tuto volbu potvrdEte, pOEOtA se
nabEdne 294. KdyU zadAte AEslo 1, pOEOtA se nabEdne 2, zadAte-1i napO. 960001,
pOEOtA se nabEdne 960002.

DAle si program vyUAdA jm$\times$no firmy dluUnEka. Toto jm$\times$no hledA v <«

adresAOi
( vAetnd hledAnE dle IZ0 viz. "novU zAvazek ). Pokud dluUnEk v adresAOi nenE,
vyUAdA si ostatnkE Odaje o firmA a zeptA se, zda mA tuto firmu do adresAOe
zapsat. Po t$\times$ si vyUAdA konstantnE symbol ( je-1li firma v adresAQi, <
konstantnk
symbol se zadAvA ihned po nalezenk adresy dluUnEka ).
DAle se zadA AEslo objednAvky, resp. hospodAOskS$\times$ smlouvy, forma Ohrady,
zpEsob dopravy a doba splatnosti. Na mEsto doby splatnosti lze zadat i text
(nap®. "ihned"). Chcete-1i pOipsat nAjakU dodatek na konec faktury ( napO.
seznam pOEloh), zadejte tento text v kolonce "Dodatky".

NynkE se zadAvajE fakturovan$\times$ poloUky t.j. text, polAet kusE, jednotkovA cena
a v pOEpadA, Ue jste plAtcem DPH, tak$\times$ sazba DPH. Pokud nezadAte polet kusk <

14
polAet kusE se na faktuOe nevypEOe a zadanA jednotkovA cena se vypEOe jako
celkovA cena. Takto je moUno fakturovat sluUby. NezadAte-1li ani jednotkovou

cenu, na dan$\times$m OAdku faktury se vytiskne pouze zadanU text. Takto je moUno

napsat text na nAkolik OAdek a AAstku vypsat aU na poslednEm. ZadAvAnE

fakturovanUch poloUek se ukonAE tEm, Ue se nezadA UAdnU text ( resp. se stiskne

pouze "Enter" ). ZadAvAnE se tak$\times$ pOerulE po zadAnE 26. poloUky, protoUe
vEce

poloUek se na jednu fakturu neveijde.

Po ukonAenE zadAvAnE pohledAvky je moUno zvolit tisk faktury, tisk dodacEho

listu, zapsAnE pOEjmu do pendAUnEho denEku ( toto se vyuUije zejm$\times$na pOi

hotovostnEch fakturAch ) nebo uloUenE pohledAvky do knihy pohledAvek ( pOi

bezhotovostnEch fakturAch ).

Vygenerovans$\times$ faktury se zapisujE do podadresAOe tisk (FA, datum, Aas,
variabilnE symbol) a je moUno je kdykoliv prohlEUet, nebo znovu tisknout (z
Pomfcek) .

<_>
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1.33 vupis neproplacenuch pohledavek

Po t$\times$to volbA se vygeneruje sestava kompletnE knihy neproplacenUch
pohledAvek seQazenA dle dat splatnosti.

1.34 proplacené pohledavky

Po t$\times$to volbA zadAte variabilnE symbol proplacen$\times$ pohledhAvky. <
Tato
pohledAvka se vyhledA a po potvrzenE je pOepshAna z knihy neproplacenUch do knihy
proplacenUch pohledAvek.

StejnUm zpEsobem se pOepisujE pohledAvky pOi volbA "hledat
pohledAvky/zAvazky" pOi zadAvAnE dat do penAGnEho denkEku, tam se vOak zArovel
Odaje zapEOE do penAUnEho denEku.

Pro sprAvnU vUpolAet dalov$\timesSho pOiznAnE DPH je dEleUit$\times$, aby v <
knize
neproplacenUch pohledAvek byly zadAny vOechny neproplacen$\times$ pohledAvky. Po
splnAnE pohledAvky pak musE bUt tato pohledAvka pOepsAna do denEku a zArovel
pOevedena z knihy neproplacenUch do knihy proplacenUch pohledAvek. Do dalov$\ «
times$ho
pOiznAnE DPH se totiU zapoAEtAvaijE i pohledAvky z knihy neproplacenUch
pohledAvek, pokud majE datum zdaniteln$\times$ho plnAnE v dan$\times$m zdalovacEm <
obdobE t.7.
jsou vystaveny v tomto obdobE.
Do denEku se pak pohledAvky automaticky pOepisujE s vyznaBAenEm data
zdaniteln$\times$ho plnAnE.

1.35 vupis proplacenuch pohledavek

Po t$\timesS$to volbA se vygeneruje sestava kompletnE knihy proplacenUch <
pohledAvek
v poOadE dle dat vystavenk.

1.36 zrudené pohledavky

Po t$\timesSto volbA zadAte variabilnE symbol ruben$\times$ pohledAvky. Tato <+
pohledAvka
se vyhledA a po potvrzenE z knihy pohledAvek vymazAna.
Tuto funkci vyuUijete pouze pokud pohledAvka nenE a nebude proplacena.
NapO. v pOEpadA omylu, nebo v pOEpadA dlouhodob$\times$ nedostiUnosti odbAratele.
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1.37 skladov x hospodaostveé

VUdej ze skladu
POEjem do skladu
POesun poloUek
VUpis skladu
UzAvArka skladu
VUpis vUdeje
VUpis pOEjmu
ObjednAvky

UspoOAdAnE poloUek, pomocn$\times$ hodnoty

1.38 vudej ze skladu

Po t$\times$to volbA se na obrazovce zobrazE prvnEch 96 poloUek skladu. Je-1li
poloUek vEce neU 96, lze tlalEtky "<<" a ">>" (resp. Enter) pOepEnat mezi
jednotlivUmi obrazovkami a posunovat se tak ve skladu po 96 poloUkAch. Je tak$\ <«

times$
moUno zadat AAst, nebo celU nAzev poloUky nebo/i tOEdu zboUE. Po tomto zadAnE se
zobrazE jen poloUky skladu spllujEcE danou podmEnku. Spliuje-1i podmEnku pouze
jedna poloUka, Jje automaticky zvolena.

KlAvesou "0" zahAjEte zadAvAnE poOadov$\timesSho AEsla zboUE a lze tak snadno
prodAvat dle poOadovUch AEsel tEm, Ue po zvolenE "VUdej" zapEOete poOadov$\times$
AEslo prodAvan$\times$ho zboUE zaAEnajEcE nulou.

ZboUE, kter$\timesSho je ve skladu m$\times$nd, neU je zadan$\times$ minimAlnE <«
mnoUstvE, se
zobrazE zvUraznAnou barvou.

Po vybrAnE vydAvan$\times$ho zboUE stisknutEm lev$\times$ho tlaAEtka myO0i na <+
tomto zboUE
se vypEOe AEslo zboUE, jeho cena a polet kusE momentAlnd na skladA. K prodAnE
zboUE je jeOtA tOeba zadat polet prodAvanUch kusE. Je-1i prodAn pouze jeden kus,
zvolte tlalAEtko "1". Je-1li prodAno vEce kusE, zvolte "PoAet kusE" a zadeijte
polet prodanUch kusk. POi zadAvAnE poAtu kusE nenkE umoUnAna volba esc/Del/kursor
a nenE omezena d$\times$lka zadan$\times$Sho AEsla.
Je-1i na skladA m$\times$nA zboUE, neU chcete vydat, program na to upozornE.

Po zadAnE poAtu kusE se objevE obrazovka s volbami
DalOE poloUka - opakuje pOedchozE postup
Oprava - zruOE zadanU prodej poslednE poloUky a opakuje pOedchozE postup
KoneAnU souBlet - provede koneAnU soulet, nabEdne vUpoBAet vracenk penidz,
tisk vUdeijky (paragonu) a tisk faktury.
zrudit - (pouze pOi zadAvAnE prvnE poloUky) -zruOE prodej a pOeijde do
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obrazovky skladu.

1.39 poéjem do skladu

Po t$\times$to volbA se program zeptA, zda chcete tisknout pOEjemku a zobrazE
obsah skladu stejnd jako u vUdeje, pouze v jin$\times$ barvi.
Po zvolenE UAdan$\times$ poloUky skladu ( mEUe to bUt i prAzdn$\times$ mEsto, je <
tedy
moUn$\times$ nAkterA mEsta pro pOehlednost vynechat; zadAvAnE se provAdE stejnUm
zpBsobem jako pOi vUdeji ) si program vyUAdA informace o nAzvu, dodavatelsk$\

times$m
nAzvu (je pouUit na objednAvce dodavateli), dodavateli (vyhledAnEm v adresAOi)
poOizovacE cenA a prodejnE cenl ( jste-1i plAtce DPH i sazby DPH ). Je-li na

tomto mEstA jiU zadan$\times$ nAjak$\times$ zboUE, program nabEzE pEvodnA zadan$\
timess$ Odaje. Takto

lze mAnit ceny apod. Pokud vyberete prAzdn$\times$ mEsto, t.j. zadAvAte novU druh <
zboUE

program nabEdne prodejnE cenu o 25% vyOOE neU je nAkupnE a sazbu DPH 22%. DAle

se zadAvA polet pOijatUch kuskE ( o tento polet se zvUOE stav zboUE ve skladu ).

MinimAlnE polAet kusE a tOEdu zboUE. PoslednE dvA poloUky jsou rovnAU nabEzeny

dle pEvodnA zadanUch hodnot.

1.40 poesun polouek

Tato volba slouUE ke zmAnA podadov$\times$ho AEsla zboUE a tEm i ke zmAnA <«
umEstAnE
na obrazovce. Program si vyUAdA pEvodnE AEslo artiklu, vypEOe o nAm zAkladnE
Odaje a vyUAdA si AEslo, na jak$\times$ mA zboUE pOesunout. Pokud na nov$\times$m <
AEsle jiU
nAjak$\times$ zboUE bylo, vypEOe o nAm zAkladnE Odaje a vyUAdA si potvrzenE vadeho
rozhodnutE. Po pOesunutE zboUE si program UAdA novS$\times$ AEslo zboUE k pOesunutE <

Pokud jiU daldE poloUky nechcete pOesouvat, stisknAte "Esc" a program pOejde na
obrazovku skladu.

Tato volba slouUE k lepOEmu uspoOAdAnE a zpOehlednAnE zobrazenE poloUek

skladu na obrazovce.

1.41 vupis skladu

Tato volba vytiskne obsah cel$\timesSho skladu se vOemi zAkladnEmi informacemi.
Tisknou se i zisky od poslednE uzAvArky, pomAr ziskE k hodnotA zAsob, marUe
a jinsS\times$ dEleUit$\times$ ekonomick$\times$ informace.
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1.42 uzavarka skladu

Tato volba vytiskne obsah skladu stejndA, jako volba pOedchozE. zArovel vOak
vynuluje Odaj o mnoUstvE prodanUch kusE jednotliv$\times$ho zboUE. Tato funkce <«
tedy
funguje jako pravidelnA uzAvArka.

1.43 vupis vudeje

Tato volba vytiskne kompletnE seznam zboUE, kter$\times$ se prodalo v zadan$\ <
times$m
datu. Program nabEzE aktuAlnE datum.

1.44 vupis poéjmu

Tato volba vytiskne kompletnE seznam zboUE, kterS$\times$ bylo pOijato do skladu
v zadan$\times$m mAsEci. Program nabEzE aktuAlnE mAsEc.

1.45 objednavky

Program vygeneruje sestavu objednAvek vOeho zboUE, kter$\times$ mA zAsobu niUOE <«
4
neU poUadovanou, tOEdAnou dle dodavatelf. Automaticky se objednAvA mnoUstvE
shodn$\times$ se zadanUm minimAlnEm mnoUstvEm. VUslednou sestavu slouUE k pOehledu <
pOi
telefonick$\times$ objednAvce, nebo ji lze upravit v textov$\times$m editoru a <«
poslat pEsemnA.
DoporuBlujeme tedy zadAvat za minimAlnE mnoUstvE na skladA minimAlnE balenkE
dodavatele. V okamUiku, kdy pak naAnete poslednE balenE, systS$\times$m objednA <
nov$\times$
balenkE.

1.46 uspooadané polouek skladu a vyuuité pomocnuch hodnot

Pro dobrou orientaci ve vUpisu skladu na obrazovce a tEm i urychlenE

a zjednodubenk prodeje, zejm$\times$na nevyuUijete-1i moUnosti prodeje dle <
katalogovUch

AEsel, je vhodn$\times$ dodrUovat urAitA pravidla uspoOAdAnE skladu. Je vhodn$\ <
times$ rozdAlit

si zboUE do tOEd. Podle tAchto tOEd se pak snadno hledA i v rozsAhl$\timesSm <
skladu.

DAle, zejm$\times$na v maloobchodlA pOi niUO0Em poAtu poloUek je vhodn$\times$ <
kaUdou tOEdu
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zboUE zapsat do jin$\timesSho sloupce na obrazovce.

NapO.: prodejna elektro

1. baterie - zvolEme pro nA prvnE tOEdu a vOechny druhy bateriE zadAme do
prvnEho sloupce

2. UArovky - zvolEme pro nA druhou tOEdu a vOechny druhy UArovek zadAme do
druh$\times$ho sloupce

3. videokazety - zvolEme pro nA tOetE tOEdu a vOechny druhy videokazet zadAme
do tOetEho sloupce

5. kabely - zvolEme pro nA pAtou tOEdu a vOechny druhy kabell zadAme do pAts\ «

times$ho
sloupce
6. rAdia, radiobudEky atd. - zvolEme pro nA Oestou tOEdu a vOechny druhy zadAme

do Oest$\timesSho sloupce

PAtU a OestU sloupec je jiU na druh$\times$ obrazovce, proto do nich zadAme <+
m$\timesSni
prodAvan$\times$ druhy zboUE.
TOEda zboUE vOak nemusE bUt shodnA se sloupci. Je tOeba moUn$\times$ rozdAlit <+

baterie

do sloupcE takto

sloupec - tuUkov$\times$

sloupec - mal$\times$ monoAlAnky

sloupec - velk$\times$ monoAlAnky

sloupec - devEtivoltov$\times$

Oitom rozdAlit tOEdy takto

tOEda - VARTA

tOEda - ENERGIZER

tOEda - WONDER

tOEda - DURACELL

tOEda - GP

tOEda - HW

U WINPT WD R

Pro informaci o prodeji zboUE se vUdy pOi uzhAvArce skladu vynuluje poloUka

poAtu prodanUch kusE. V dalOEch vUpisech skladu se pak vypisuje mnoUstvE

prodanUch kuskE od t$\times$to uzAvArky. Je vhodn$\times$ tyto uzAvArky dAlat v ¢«
pravidelnUch

intervalech. Intervaly mohou bUt rEzn$\times$ v zAvislosti na objemu prodeije,

nejAastAji jeden tUden aU jeden mlsEc.

1.47 mzdova evidence

VUplata
NovU zamAstnanec
zmAna Odajk

30ady
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Tisk mzdov$\times$Sho listu

1.48 vuplata

Nejprve se program ptA, zda mA zAvazky vEAL sprAvA socC. zabezpeAenE,

zdravotnkE poji®bovnA a dalov$\times$mu OOadu, kter$S\times$S =z tS\timesS$to vUplaty <=
vzniknout, pOev$\timesS$Sst

do knihy zAvazkE tak, aby bylo moUno snadno vytisknout pOEkaz k OhradA. Tuto

volbu je moUno pouUEt pouze pokud jste ve volbA "00ady" zadali AEsla OAtE sprAvy

soc. zabezpeRenE a finanAnEho OOadu. Tak$\times$ zamAstnanec musE mEt sprAvnA <
zadAno

AEslo OAtu a variabilnE symbol svS$\times$ zdravotnE poji®Oovny. ZArovel zvolte, <
zda se

zAlohy a vUplaty majE automaticky pOeOAtovat do penAUnEho denEku.

Program si dAle vyUAdA Jm$\times$no zamAstnance.

NynE se v1oUE mAsEc vUplaty (program nabEzE aktuAlnE).

Pokud mA danU zamAstnanec Aasovou mzdu, program si vyUAdA poAet

odpracovanUch AasovUch jednotek.

Pokud mA danU zamAstnanec podEl na trUbA, nebo zisku, program si vyUAdA

velikost trUby, nebo zisku.

( ZamAstnanec mEUe mEt samozOejmA i Aasovou mzdu i podEl na zisku )

NynE si program vyUAdA d$\times$lku Aerpan$\times$ dovolen$\timesS$S. DS\ <
times$lka dovolen$\times$ se zadAvA ve
stejnUch AasovUch jednotkAch, jako odpracovanA doba. Pokud tedy vAO zamAstnanec
mA hodinovou mzdu, musEte d$\times$lku jeho dovolen$\times$ zadAvat v hodinAch.
dAstku nAhrady dovolen$\times$ program vypoAte jako prEmArnU hrubU pOEjem ( bez
pré\timesSmiE a zvl1AOtnEch pOEplatkE ) za poslednE 3 mAsEce. Pokud je zamAstnanec <+
u vAs
kratOE dobu, vypoAEtAvA se prEmAr jen z t$\times$to doby.
VypoAtenou AAstku nAhrady dovolen$\times$ vAm program nabEdne. SouhlasEte-1i,
stisknAte "Enter", jinak zadejte jinou AAstku.
ObdobnA se 0elE svAtky.
Program vAm oznAmE, jakou mzdu by mAl zamlAstnanec bez pOEplatkE a bez
pr$\times$mik, a vyUAdA si Odaj o vyplacen$\times$ zAloze.
DAle se zadA AAstka pr$\timesSmik.
Chcete-1i dAt zamAstnanci nAjakU mimoOAdnU pOEplatek ( nap®. vAnoAnE
pré$\timesSmie ) zadejte dEvod tohoto pOEplatku a po t$\times$ jeho AAstku.
ObdobnA lze naopak z Aist$\times$ mzdy urAitou BAstku strhnout (pozor na dodrUenkE
podmEnek zAkona) .
Program nynkE vypoAte vUplatu, zapEOe ji do mzdovS$\times$ho listu, zapEOe zAvazky,
pokud jste pouUili tuto volbu a zeptA se na jm$\times$no daldOEho zamAstnance. <
Pokud 3jiU
dalOEmu zamAstnanci vUplatu dAt nechcete, zadejte 0.K. Program vytiskne vUplatnE
pAsky a informaci o celkovUch zAvazcEch vEAi OOadEm.

1.49 novu zamastnanec
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Zde si program vyUAdA vOechny Odaje o nov$\times$m zamAstnanci. Tyto Odaje jsou
pak pouUity pOi vUpoAtu vUplat a Jjsou tak$\times$ souBAstE tiOtAn$\timesS$ho mzdov$ <
\times$ho listu.
zadAvajE se zde tak$\times$ Odaje o hodinov$\times$ mzdA, podElu na zisku, mAsEAnE <«
mzdA.
Chcete-1i posElat vUplaty zamAstnancEm na jejich bankovnE ORet, musEte zde zadat
jejich OAet popO. specifickU symbol.

1.50 zmana odajé

Zde je moUno zmAnit zAkladnE Odaje o zamAstnanci jako napO. zvUOenkE platu,
narozenk dEtAte, zmAna adresy atd.

1.51 ooady

Pokud chcete pOi vUpoAtu vUplat vytvAOet zAvazky vEAi SSZ a F&, abyste
mohli snadno tisknout pOEkaz k OhradA tAchto zAvazkE, je tOeba zadat bankovnE
spojenk a variabilnE symboly tAchto 00adE. K tomu slouUE volba "&0ady".

Zde se tak$\times$ zadAvA termEn vUplat a zAloh.

1.52 tisk mzdov xho listu

Program vytiskne kompletnE mzdovU list zadan$\times$ho zamAstnance. T.j. <
vOechny
Odaje o zamAstnanci a vOechny vUplaty.

POi roAnE uzAvArce (viz. penAUnE denEk) se Odaje o zambAstnanci pOevAdE do
daldOEho roku. Mzdy se vOak v nov$\times$m roce zadAvajE od zaBAAtku.

POi roAnE uzAvArce (viz. penlAUnE denkk) se Odaje o zamAstnanci pOevAdE do
dald0Eho roku. Mzdy se vOak v nov$\times$m roce zadAvajkE od zaBAtku.

1.53 kniha jézd

JEzda
Nov$\times$ vozidlo
zmAna Odaijk

POevod do denkEku
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Tisk knihy jEzd

1.54 jézda

Program si vyUAdA volbu SPZ vozidla.
Pot$\times$ se zadajE vOechny potOebn$\times$ Odaje o jEzdA.
Program jEzdu zapEOe do knihy jEzd a vrAtE se do obrazovky knihy jEzd.

1.55 novx vozidlo

V t$\timesSto volbA se zadAvaijE vOechny potOebn$\times$ Odaje o vozidle.
( typ je napO. ékoda Favorit, druh je napO. osobnE ).
SouBAstE tAchto OdajE je tak$\times$ Odaj o poAAteAnEm stavu tachometru. Tento

Odaj je tOeba aktualizovat minimAlnA pOi kaUd$\times$ uzAvArce zOAtovacEho obdobE <

1.56 zmana odajé jz

SlouUE ke zmAnA O0dajf o vozidle. NejhastAji asi pouUijete zmAnu sazby za
km (u firemnEch vozidel se mAnE s cenou benzEnu) a zmAna poAAteAnEho stavu
tachometru.

1.57 poevod do denéku

Po t$\timesSto volbA a zadAnE SPZ vozidla se do penAUnEho denEku zapEde vUdaf
za
jEzdy Jjako souBet vUdajlE za jednotliv$\times$ JjEzdy od poslednEho proveden$\ <+
times$ho pOevodu
jEzd do denEku.
Jste-11i plAtcem DPH, zeptA se program jeOtA, zda chcete v cestovn$\times$m
rozpoAEtat DPH. Zde je totiU rozdEl ve zpEsobu OAtovAnE jEzd firemnEho
a soukrom$\timesS$ho vozidla.

Doporulujeme tento pOevod dAlat pravidelnA nebo, pdi niUOEm poAtu jEzd, po
kaUds$\times$S jEzdA.

1.58 tisk knihy jézd
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Tato volba vytiskne knihu jEzd zadan$\times$ho vozidla. T.j. VOechny Odaje
o vozidle, vOechny jEzdy a informace o pOevodech do denEku.

1.59 adresao

NovA firma
VyhledAvAnE a zmAna Odaijk
Tisk na OtEtky

Tisk na papEr A4

1.60 nova firma

V t$\times$to volbA si program vyUAdA vOechny Odaje o firmd, jejEU adresu si
chceme uloUit.
KromA zAkladnEch OdajE je zde tak$\times$ druh spoluprhAce. To mEUe bUt cel$\times$ <
AEslo
od -9 do 99. DoporuBlujeme zAkladnkE rozdAlenkE alespol na (napO.)
1 - odbAratel
2 - dodavatel
3 - odbAratel i dodavatel
4 - ostatnE.

POi zadAvAnE druhu spoluprAce mAjte na zOeteli, Ue podle tohoto AEsla
mEUete adresAO tOEdit a tisknout adresy urAit$\timesS$ho okruhu zAkaznEkE, nebo
dodavatelf. Tak mEUete rozdAlit komu, kdy a jakU dopis poOlete.

DAle je zde "Popis". Zde zadAte napO. "Dodavatel disket". Kdykoliv si pak
tuto firmu vyhledAte, budete ihned vAdAt k Aemu jste JE potOebovali.

1.61 vyhledavané a zmana odajé

V t$\timesSto volbA mEUete podle rfznUch krit$\times$riE hledat nAjakou adresu. ¢
Po
nalezenE mEUete vytisknout kompletnE Odaje o t$\times$to firmA, nebo osobA.
Po nalezenkE hledan$\times$ adresy je moUno zvolit "ZmAna OdajE" a zmAnit ndkterD,
nebo vOechny Odaje v t$\timesS$to adrese.
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1.62 tisk na 6tétky

Tato volba umoUIuje tisk adres vybranUch dle zadan$\times$ho kriteria na OtEtky
zadan$\times$ velikosti.

1.63 tisk na papér a4

Tato volba umoUIuje tisk adres vybranUch dle zadan$\times$ho kriteria na
jednotlivs$\times$ listy papEru A4. Takto je moUno napO. dotisknout adresy do
pOedtiO6tAnUch dopisk.

1.64 pomocnXx funkce

FinanAnE rozvaha

Tisk objednAvek

PenAUnE vUAetka

zmAna zAkladnEch OdajE firmy
zmAna zkratek

zAlohovAnE a obnova dat

Vytisknout

1.65 finanané rozvaha

UmoUIuje provs$\times$st rozvahu o financEch firmy. POEslulnou vUdajovou nebo
pOEjmovou poloUku mEUete zadat, nebo zmAnit tak, Ue ji zvolEte myOE a napEOete
novou AAstku (+"Enter"). Po zmAnA kaUd$\times$ poloUky se ihned automaticky <

pOepoitou
vUsledn$\times$ soulty.

FinanAnE rozvahu je moUno uloﬁit, natAhnout (nahrit) a vytisknout.

1.66 tisk objednavek
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ObjednAvky je moUno tisknout pro odeslAnE faxem, na hlaviAkovS$S\times$m papEQe <=
nebo
na Aist$\times$m papEOe, kde program vytiskne i hlaviAku valE firmy.
ZadanA firma je hledAna v adresAOi dle nAzvu, nebo I&0 (hledAnE viz.
zAvazky) . ObjednAvky jsou automaticky AEslovAny (1,2,3...).
Pokud poAet objednanUch kusE bude cel$\times$ AEslo a nebude obsahovat UAdnA
pEsmena, na objednAvce se v tomto OAdku pOipEbe "ks".

NapO.
1, zadAme-1i poBAet ks "10", vytiskne se "10 ks"
2, zadAme-1i poAet ks "10 kg", vytiskne se "10 kg"
3, zadAme-1i poAet ks "10.5", vytiskne se "10.5"

ZAdAvAnE se ukonAE a objednAvka se vytiskne, stisknete-1i v kolonce
"artikl" pouze "Enter" (t.Jj. nezadAte UAdnU artikl).

1.67 penauné vuaetka

Tato volba slouUE k tomu, abyste mohli pro OAel uklAdAnE penlAz v penAUnEm
Ostavu nebo na podthA snadno a rychle vyhotovit vUAetku sklAdanUch pendz. Stallk
jen u odpovEdajEcE hodnoty pendz zadat poliet kusE, kter$\times$ sklAdAte. Program
nabEzE penEze hodnoty od 10 hal do 5000 KA, deseti a dvacetikoruny eviduje
zv1AO0 jako mince a zv1AOO jako bankovky. Po zadAnE vOech hodnot vytiskne
vUAetku na AistU papEr velikosti asi A6.

1.68 zmana zakladnéch 6dajé firmy

V t$\timesSto volbA mEUete mAnit zAkladnE Odaje o vaOE firmA. Pokud pouUEvAte
heslo pro pOEstup k Odajfm valkE firmy, zde jej mEUete zmAnit. Heslo nesmE bUt
delOE neU 16 znakE.

Ve verzi 2.0 je k dispozici pouze kompresnE algoritmus LHArc. V kolonce

archivace lze tedy zadat pouze "LHArc", jak$\timesS$koliv jinS$\times$ zadAnE <
znamenA zAlohovAnE

bez archivace.

1.69 zmana zkratek

V t$\timesSto volbA mEUete mAnit zkratky pouUEvan$\times$ v penAUnEm denEku. <
Zkratky je
moUno zadat novS$\times$, doplnit ke starUm, nebo nahradit implicitnEm seznamemn.
ImplicitnE seznam je takovU seznam zkratek, jakU Jjste dostali na instalaAnE
disketA.
Chcete-1i aby implicitnE zadAnE bylo jin$\times$, mEUete zmAnit soubor Zkr.def (Jje
to ASCII soubor, editovatelnU napO. v EDu). POitom je vOak dEleUit$\times$ <«
zachovat
plEvodnE formAt dat.
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ImplicitnE seznam je tak$\times$ samozOejmA dopliovat o nov$\times$ zkratky (volba
doplnAnE zkratek) .

1.70 zalohované a obnova dat

TAmito volbami se zAlohujE, nebo nahrAvajE ze zAlohy data. Je-1i zadanA
volba LHarc, data pouUEvajE kompresnE algoritmus. ZAlohovAnE probEhA do(z)
adresAde nebo zalOEzenE zadan$\times$ho v "zAkladnEch OdajEch o firmA".
ZAlohujete-1i na diskety pouUEveijte pouze kvalitnE a znaAkov$\timesS$.

1.71 vytisknout

Vytiskne zvolenU soubor. (NapO. lze tak znovu tisknout pOEkazy, faktury,
pOEjemky, nebo jak$\timesSkoliv sestavy, kter$\times$ jste uloUili.)

1.72 poechod do 6aetnictvé jinx firmy

Tato volba se objevE pouze pokud pouUEvAte program k vedenE OAetnictvE vEce

firem a slouUE k ukonAenE prAce s daty jedn$\times$ firmy a zahAjenE prAce s daty <
Jjins$\times$

firmy.

1.73 nastavené parametré programu

Tato volba slouUE k nastavenE parametrf programu dle individuAlnEch potOeb
uUivatele.
zAkladnE volba umoUfuje vUbAr, zda mA program otevErat vlastnE obrazovku,
nebo se otevOEt na workbench oknA. ZpracovAvAte-1i vEce firem, mBEUete pouUEvat
adresA0 pro vOechny firmy spoleAnU, nebo pro kaUdou zvl1AG0.
Je zde moUno mAnit vOech 8 barev pouUEvanUch tEmto programem. K tomu
nejprve zvolEme myOE barvu a pak tlaAEtky "<" a ">" ubErAme nebo pOidAvAme
jednotliv$\times$ barevn$\times$ sloUky.

KliknutEm na textu s adresAOem Ai souborem se zahAjE pOepisovAnE tohoto
textu, pOi kliknutE na nApovAdn$\times$m textu (vlevo pOed textem adresAOe resp.
souboru) se otevOe souborovU requester, ve kter$\times$m mEUete vybrat poUadovanU
adresAO resp. soubor.
V NastavenE se zadAvA adresAO, v kter$\times$m jsou uloUena data. Zde musE bUt
zadAn adresAO, nikoliv zaOEzenE t3j. napO. "df0:Data" je sprAvnA, avdak "df0:" Je
chybnld. Na konci jm$\timesSna adresAOe se nepEde "/". Zjednodubeni Oeleno, jmsS\
times$no
adresAOe nesmk konAit ":" ani "/".
Pro prohlEUenE popd. editaci souborkE ( zejm$\timesS$na kniha vydanUch faktur
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a_kniha vydanUch pOEkazEk k OhradA ) se zde zvolE prohlEUeA resp. textovU editor.

DAle se volE tabulka pro ovlAdAnE tiskArny a soubor pro pOEpad, Ue tisknete

do souboru (pOevodnE tabulky Jjsou uloUeny v boot-zaOEzenE v adresAOi KodyCS) .

PoAet desetinnUch mEst, na jak$\times$ se bude zaokrouhlovat je moUno zadat od -3

do 2, kde volba -3 znamenA, Ue se bude zaokrouhlovat na tisEce. POi vUbAru t$\ <«
timess$to

poloUky je nutn$\times$ mEt na zOeteli poUadavky dalov$\times$ho OOadu na pOesnost <
a zejm$S\times$na

pOi zadAvAnE novUch dat zvolit poAet desetinnUch mEst alespol 1.

DalOE poloUkou je zadAnE lev$\times$ho okraje tiskovS$S\timesS$ho vUstupu.

V "nastavenE" je tak$\times$ moUno zmAnit datum. ZmAnAn$\times$ datum je vOak <«

pouze v

programu, operafnkE syt$\timesSm jej nepOebErA. POi daldEm spuOtAnE programu se <=
tedy

pouUije datum dle syst$\times$mu t3j. neovlivnAn$\times$ zmAnou v "nastavenE" pOi <
pOedchozE

prAci s programem.

Konfigurace je uloUena v souboru PU.cfg. V tomto souboru Jjsou i nAkterA
daldE Odaje, jako napOEklad volba klAvesnice pro program (-KOI).

1.74 s programem dodavame tyto tabulky kidu aeétiny

pro tiskArny Epson a kompatibilnE

Latin (kId Aebtiny latin, grafick$\times$ symboly)
KeybCS (kId AeOtiny kamenickUch, grafick$\times$ symboly)
STD (tiskArna bez Aesk$\times$ diakritiky, graf. symboly)
LatinNG (kId AebOtiny latin, bez grafickUch symbolE)

KeybCSNG (kId AeOtiny kamenickUch, bez graf. symbolE)
STDNG (tiskArna bez AeskS$\times$ diakritiky a bez grafickUch symbolE)

pro tiskArny HP (jazyk PCL) a kompatibilnE
LatinPCL (kId AeOtiny latin, grafick$\times$ symboly)
LatinPCLV2 (obdoba pOedchozEho)
KeybCSPCL (kId AebOtiny kamenickUch, grafick$\times$ symboly)
STDPCL (tiskArna bez AeskS$\times$ diakritiky, graf. symboly)
LatinNG PCL (kId AeOtiny latin, bez grafickUch symbolE)
KeybCSNGPCL (kId AeOtiny kamenickUch, bez graf. symbolE)
STDNGPCL (tiskArna bez Aesk$\times$ diakritiky bez grafickUch symbolE)
c, pro tisk pOes printer.device
PRINTER (pOevod grafickUch symbolE do tvaru pouUEvan$\times$ho ovladaAi
tiskAren od Amiga_Info)
Nastavenou konfiguraci je moUno uloUit ("uloU"), pak je uU pouUEvanA
trvale. Pokud zvolEte "pouUij", nastavenA konfigurace nebude uloUena a pOi
pOEOtEmM spudtAnE programu se pouUije konfigurace pEvodnE. Volbou "zrud" se
obnovE nastavenE dle poslednE uloUen$\times$ konfigurace.
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1.75 Kkonec

Po zvolenE tohoto tlaAEtku, resp. stisknutE "Esc", se poAEtaA zepthA, zda
opravdu chcete skonBit. ZvolEte-1i "ano", zjistE zda bylo dosaUeno nAjak$\times$ <«
trUby
z prodeje. Pokud ano, zeptA se poAEtaA dAle, zda tuto trUbu chcete zapsat do
penAUnEho denEku, chcete-1i vyUAdA si dopliujEckE Odaje, trUbu zapEOe a program
se ukonAE. V prEbAhu zadAvAnE dopliujEcEch OdajE se jiU nelze vrAtit do
programu, avOak lze zrudit zapsAnE trUby do penAUnEho denEku.

1.76 seznam zkratek

NAsledujEcE zkratky se nachAzE v souboru zkr.def. V pOEpadA, Ue pOi
zadAvAnE zkratek zvolEte "ImplicitnE zadAnE", pOepEOE se tyto zkratky do
definiAnEho souboru zkratek valE firmy.

p OAtenka za hotov$\times$ (paragon)
fa faktura pOijath
f faktura vydanA
vpd vUdajovU pokladnE doklad
ppd pOEjmovU pokladnE doklad
dl dodacE list
b0 vUpis bankovnEho OAtu
soc zAlohy na sociAlnE pojidtAnE podnikatele
zdr zAlohy na zdravotnE pojiOtAnE podnikatele

zkratky p, fa,ppd,vpd a bd ve vUznamu AEsla poloUky denEku program
automaticky AEsluije.
Zkratky soc a zdr musEte pouUEvat ve vUznamu textu poloUky denEku, aby
program sprAvnA vypoAEtAval zaplacen$\times$ zAlohy sociAlnEho a zdravotnEho <
pojiOtAnE.

1.77 seznam souboré programu

kmenovU adresAO programu

<data> (adresAQ)
PU vlastnE program
PU.cfg konfiguraAnE soubor programu

$0dpisy  soubor definujEcE odpisy
Zkr.def implicitnE zadAnE zkratek

DP.dat tabulka dand z pOEjmu
Sazby.cfg sazby danE a pojiOtAnE
Typy seznam typE penAUnEho denEku

adresA0 s daty
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Import (adresAQ) adresAO s ASCII daty pro pOevod do programu. VUznam
mA zejm$\times$na pOi spoluprAci s nadstavbovUmi programy
Export (adresAO) adresAd, do kter$\timesSho se uloUE ASCII data po volbA "Export"

Back (adresAQ) do tohoto adresAle se uklAdajE kompletnE

informace o prodeji.
Tisk (adresAQ) do tohoto adresAle se uklAdajE sestavy
Personalistika (adresil) do tohoto adresAle se uklAdajE informace

o zamAstnancEch.

DefFa soubor obsahujEckE zAkladnE Odaje o firmA
[JZ_<SPZ>.DAT informace o jednotlivUch jEzdAch dan$\times$ho vozidla
[MZ_<jm$\timesSno>.DAT informace o jednotlivUch vUplatAch dan$\times$ho <

zamAstnance
[NakupZbozi_<mAsEc-rok> seznam zboUE pOijat$\times$ho do skladu v dan$\times$m <=
mAsEci
[PU.DAT aktuAlnE AEsla faktur, objednAvek a AEslovanUch poloUek penAUnEho
denEku
[UCTY penAUnE denEk d$\times$lka jedn$\times$ poloUky tohoto souboru je
36 byte
_ADRESY seznam adres d$\times$lka jednS$\times$ poloUky tohoto souboru je <
264 byte
_DefFaUR AEsla OAtE sprAvy sociAlnEho zabezpeBenE a fin. 00adu
_FinPlan finanAnkE plAn
_Inv datum poslednE uzAvArky skladu
_J7_<SPZ> definice vozu <SPZ>
_Majetek kniha majetku d$\times$lka jedn$\times$ poloUky tohoto souboru je <=
32 byte
_Pohledavky kniha pohledAvek d$\times$lka jedn$\times$ poloUky tohoto souboru <
je 80 byte
_SKLAD sklad ds\times$lka jedn$\times$ poloUky tohoto souboru je 42 <=
byte
_Zavazky kniha zAvazkE d$\times$lka jedn$\times$ poloUky tohoto souboru je <=
126 byte
_Zkratky seznam zkratek penAUnEho denEku
Soubory zaBAEnajEcE "_" se pOi roAnE uzAvArce pOevAdE do daldEho roku, soubor
DefFa se pOevAdE pozmAnAnU o rok.
Soubory zaBAEnajEcE "_" a "[" se vytvAOE aU v prEbAhu chodu programu, kdyU je

tOeba do nich uloUit data.

ostatnk soubory
adresAd KodyCS tabulky kIdE AelOtiny
adresAO c a PDSoft: kompresnE PD program Lharc, prohlEUeA textE MuchMore

( Tyto programy nejsou naOEm produktem a my je jako volnd

0i0itelns$\times$ dodAvAme zdarma spoleZnA s nad®Em programem. TEmto
dAkujeme autorEm. )
adresAO FONTS: -KOI ( font pro AeOtinu KOIS8)

-3D-CHAR (dalOE font pro AeOtinu KOIS8)

adresAO Devs:keymaps -koi -mapa Aesk$\times$ klAvesnice ve formAtu KOIS8
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1.78 rozméstané klaves

KlAvesnice "-KOI" pouUEvanA programem je standartnE AeskA qwertz
klAvesnice. &desk$\times$ znaky jsou rozmEstAny nAsledovnA:
1. Oada (~ au Backspace)
I 1'AOAOUUAE S\times$ A 0 1
zZnak O resp. & je v OadA za P.
znak £ resp. & je v OadlA za L.
Velk$\times$ &,8 a I jsou na stejnUch mEstech, jako odpovEdajEcE malA pEsmena, ale
v kombinaci s klAvesou SHIFT.
velkA pEsmena s hARky a AArkami jsou na mEstA stejn$\timesSho pEsmena bez hAZku v
kombinaci s klAvesou "Alt". NapO. &= "Alt-C".

znak & zEskAme kombinacE "SHIFT-Alt-E" ("Alt-E" je jiU zabrAno znakem $\div$).

NAkter$\times$ znaky jsou na klAvesnici zdvojeny a mEUete si vybrat, co vAm 1$\
timesS$pe

vyhovuje. NapO. I resp. i zEskAte t$\times$U kombinackE klAves "Alt-O" resp. "SHIFT ¢«
—-Alt-

o".

KompletnE obraz klAvesnice zEskAte programem "KeyShow" z Workbenche, za
pOedpokladu, Ue mAte zvolenU syst$\times$movU font normy KOIS.

1.79 podakované

zejm$\timesSna bych chtAl podldkovat
Davidu Bennovi, Launceston, Tasmania

za jeho vynikajEcE ACE compiler, bez kter$\times$ho by tento program nemohl
vzniknout.

m$\times$ dEky t$\times$U patOE
Fridtjof Siebertovi za prohlEUeA textE - MuchMore

V neposlednE OadA bych chtAl podAkovat sv$\times$ Uend, dAtem a
spolupracovnEkEm
za trpAlivost a pomoc pOi tvorbA tohoto programu.

RAd bych tak$\times$ podAkoval vOem uUivatelfm naleho software, zejm$\times$na za <
jejich

pOipomEnky a nAmAty, kter$\times$ pOispEvajE k neustAl$\times$mu zlepOovAnE tohoto <
programu.

zhrovel UAdAm vOechny uUivatele, aby nevAhali a sv$\times$ pOipomEnky a pOAnE
ohlednd tohoto programu nAm napsali. POispAjE tak k dalOEmu zlepOenE.

Ing. Petr Kulera, 31.1.1998
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