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Introduccion

Este documento presenta un resumen de los productos y tecnologias
relacionados con Internet que han sido integrados en Microsofte Office
para Windowse 95.
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Asistente Internet para Microsoft Word para Windows 95

Qué El Asistente Internet (o Internet Assistant) para Microsoft Word para Windows 95 es un
anadido sin cargo que permite a los usuarios crear y editar documentos tanto para la Intranet
como para la Internet con Microsoft Word. Es una herramienta de edicién para Internet
totalmente funcional que convierte automaticamente los ficheros Word a HTML y proporciona
a los usuarios una interfaz de usuario para insertar hiperenlaces, imagenes, y formularios en
sus documentos. Como resultado, los usuarios son capaces de crear documentos con formato
enriquecido sin tener que entender el complicado cédigo asociado al lenguaje HTML
(Hypertext Markup Language).

Cémo Las siguientes caracteristicas son nuevas en la version 2.0 del Asistente Internet:

e Completo soporte a las etiquetas HTML de uso mayoritario: El Asistente Internet soporta ahora la
edicion de extensiones a HTML 2.0 usadas comunmente como tablas, tamafo de fuentes, altura y
anchura de imagenes, centrado, imagen de fondo y color de fondo. El Asistente Internet también
soporta las nuevas etiquetas de Microsoft Internet Explorer 2.0, como marquesinas, marcas de agua,
superindices y subindices, y sonidos de fondo.

¢ Hiperenlaces mejorados e interfaz para formularios: Es facil crear hiperenlaces y formularios Internet
con la nueva interfaz redisefiada del Asistente Internet. Ahora se pueden crear hiperenlaces entre
documentos HTML y otros documentos de Microsoft Office tanto en Internet como en la Intranet de una
organizacion con sélo un clic.

¢ Insertar hiperenlaces en documentos de Word compuestos: El Asistente Internet permite insertar
hiperenlaces en documentos Word asi como en documentos HTML que se destinen bien a la Intranet o
a Internet.

¢ Facil visualizacion y edicion del cédigo fuente HTML: Una nueva opcién del menu permite cambiar
faciimente entre el cédigo fuente HTML y una vista del documento de tipo WYSISYG. Los usuarios
puede por tanto editar directamente el codigo fuente si asi lo eligen.

e Crear y probar sus hiperenlaces desde una unica interfaz: Los usuarios pueden comprobar los
hiperenlaces desde dentro del Asistente Internet o hacer clic en la barra de herramientas para cambiar
al explorador Web para una vista mas WYSIWYG de su trabajo.

Por qué Cuando se trata de crear documentos para una Intranet o para Internet, los usuarios quieren
aprovechar sus conocimientos y la inversion en herramientas que ya conocen y que utilizan
cada dia. Dado que el Asistente de Internet se integra totalmente en Microsoft Word, se
aprovechan sus caracteristicas avanzadas como autoformato o autocorreccion,
revisiéon ortografica, y autocorreccion cuyo crea documentos web en este entorno familiar.

Cuando La version 2.0 del Asistente Internet esta actualmente en fase beta, y se puede descargar
tanto de Internet, en http://www.microsoft.com, en el apartado de “Free Stuff’ de Microsoft
Word, como de MSN™, The Microsoft Network, en el foro MSWORD vy en el area espaiiola.
También se puede pedir una version en disquete a Microsoft, lamando al servicio de atencion
al cliente, pagando el precio de manejo y envio.

La version anterior del Asistente Internet (version 1.0 para Word 6.0 para Windows 3.11)
también se puede descargar de las areas anteriormente mencionadas.

Mas informacion Visite el area de Word en el nodo Web de Microsoft Ibérica, en:
http//www.microsoft.com/Spain/msword.
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Asistente Internet para Microsoft Excel

Qué

Coémo

Por qué

Quién

. Cuando

More Information

Este Asistente complementario que se distribuye sin cargo dota a los usuarios de Microsoft
Excel con la capacidad de crear y distribuir documentos Microsoft Excel on-line para ser vistos
con cualquiera de los exploradores de Internet mas populares. El Asistente Internet para
Microsoft Excel le asiste en la conversion de los datos de su hoja de calculo a lenguaje HTML
(Hypertext Markup Language), bien como documento separado, bien dentro de una
documento HTML ya existente.

Usando el Asistente Internet para Microsoft Excel, un usuario es capaz de:

. Convertir facilmente a HTML: El asistente ofrece instrucciones a seguir paso a paso por los
usuarios para la conversion de una porcién seleccionada de una hoja de calculo en una
tabla HTML.

. Visualizar texto enriquecido y formatos de color: La tabla HTML soporta tanto formato de
texto enriquecido como colores de fondos para mejorar la claridad del resultado.

. Actualizar rapidamente paginas Web: Se puede insertar una cadena de texto especial para
identificar donde reside la tabla HTML en la pagina Web. Después de la conversion, el
Asistente Internet para Microsoft Excel insertara la tabla en el lugar especifico definido.

Con la cada vez mayor necesidad de compartir documentos a través de Internet o de la
Intranet corporativa, es critico que cualquier usuario sea capaz de crear, editar y convertir
archivos facilmente para estos dos importante medios. Con el Asistente Internet para
Microsoft Excel, el usuario es capaz de guardar los datos de su hoja de calculo Microsoft
Excel en formato Web sin tener que entender el complicado cédigo asociado a HTML.

El Asistente Internet para Microsoft Excel esta disefiado para las siguientes versiones:

. Microsoft Excel 7.0 para Windows 95 y Windows NT 3.51

. Microsoft Excel 5.0 para Windows NT

. Microsoft Excel 5.0 para Windows 3.X

. Microsoft Excel 5.0 para sistemas Apple Macintosh / Power Macintosh

El Asistente Internet para Microsoft Excel esta disponible online. Puede ser transferido de la
World Wide Web en http://www.microsoft.com/msexcel o de MSN, The Microsoft Network.

Visite el area de Microsoft Excel en el nodo Web de Microsoft Ibérica, en:
http://www.microsoft.com/Spain/msexcel.
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Asistente Internet para Microsoft PowerPoint para Windows 95

Qué

Coémo

Por qué

Cuando

Mas informacion

El Asistente Internet para Microsoft PowerPoint® para Windows 95 es un complemento sin
cargo que proporciona a los usuarios la capacidad de convertir facilmente plantillas de disefio,
imagenes clip art, fotografias digitalizadas, texturas, y texto formateado en sus diapositivas
PowerPoint a paginas HTML enriquecidas para su publicaciéon en la Web. De esta forma, sus
presentaciones pueden ser vistas por cualquiera que use uno de los exploradores Web
comunes.

Con soporte de HTML, los usuarios de programa grafico de presentaciones PowerPoint son

ahora capaces de:

e Aprovechar el conocimiento de PowerPoint para crear paginas Web: Los usuarios de Powerpoint ya
saben lo suficiente para crear documentos enriquecidos para Internet. Todo lo que necesitan es el
Asistente Internet para convertir sus archivos de presentaciones en un conjunto de documentos HTML
enlazados, listo para su publicacion en la Web. Se obtiene asi dos versiones de cada diapositiva, una
grafica y otra textual. La versién de texto es util para los exploradores Web que no pueden visualizar
los gréaficos, y es mas rapido hojear la version texto de las diapositivas. La versién grafica mantiene el
esquema de colores y la apariencia de la presentacion original.

¢ Navegar con el apoyo del mapa de imagenes: El soporte del mapa de imagenes le permite una
navegacion online flexible registrando la configuracién interactiva que se guarda en los archivos de
PowerPoint para Windows 95. Los presentadores pueden de esta forma saltar de una diapositiva a otra
0 a una pagina Web relacionada. Simplemente use la Configuracién Interactiva (Interactive Settings)
cuyo cree sus diapositivas en PowerPoint para Windows 95 para definir los enlaces. No hace falta
ninguna codificacion — el Asistente Internet crea automaticamente los mapas de imagenes.

e Aplicar el disefio corporativo a sus paginas HTML: Los usuarios avanzados pueden personalizar las
plantillas de texto y graficos (.TLP) de modo que PowerPoint produzca paginas HTML que se ajusten a
las otras paginas Web de su empresa.

La expectacion y demanda de paginas Web divertidas y rapidas, pero con contenido intensivo,
crece dia a dia. Es importante que el usuario normal pueda crear y visualizar faciimente
archivos para tanto Internet como la Intranet corporativa interna. Con el Asistente Internet
para PowerPoint 95, los usuarios pueden crear y compartir informacion atractiva
aprovechandose de su conocimiento de PowerPoint sin tener que conocer sofisticados
lenguajes de programacion o herramientas de edicion, o el complicado cddigo asociado a
HTML (Hypertext Markup Language).

El Asistente Internet para PowerPoint 95 puede ser transferido de la WWW en
http://www.microsoft.com/mspowerpoint bajo “Free Stuff’, y en MSN, en el foro de PowerPoint
para Windows. Actualmente no funciona salvo para versiones en inglés de PowerPoint.

Visite el area de PowerPoint en el nodo Web de Microsoft Ibérica, en:
http//www.microsoft.com/Spain/mspowerpoint
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Microsoft Word Viewer para Windows 95

Qué

Coémo

Por qué

Cuando

Mas informacion

Microsoft Word Viewer para Windows 95 es una aplicacion sin cargo y de libre distribucion que
permite a las personas que no tienen Word ver e imprimir documentos Word con total
fidelidad. Word Viewer se configura automaticamente como una aplicacion de ayuda para la
mayoria de los exploradores Web principales, de modo que los usuarios pueden ver y seguir
los hiperenlaces en documentos Word en Internet o una Intranet.

Con Word Viewer, los usuarios seran capaces de hacer lo siguiente:

e Compartir facilmente documentos Word con otros usuarios: Los usuarios que no utilizan Word seran
capaces de acceder, visualizar e imprimir documentos Word con total fidelidad y sin tener que ejecutar
Microsoft Word.

¢ Navegar facilmente por los hiperenlaces: Los usuarios pueden navegar a través de hiperenlaces a otros
documentos Word u otros destinos en Internet o Intranet.

¢ Ver documentos en varios formatos: Los usuarios podran ver los documentos Word tanto en modo
normal, esquema y disefio de pagina. Ademas, tendran la capacidad de ver encabezados y pies de
pagina, notas a pie de pagina y anotaciones.

e Copiar informacién: Los usuarios pueden facilmente copiar el texto seleccionado a su escritorio de
Windows 95 o a otra aplicacion.

e Buscar textos seleccionados: Los usuarios pueden faciimente buscar una cadena de texto especifica o
formatos especiales usando la caracteristica Buscar.

e Leer versiones previas: Word Viewer puede leer archivos creados con la version 1.0 de Word para
Windows y posteriores asi como archivos creados con la version 4.0 y posteriores de Word para
Macintosh®.

Los autores que crean hoy documentos para Internet encuentran que sus documentos tiene
un aspecto diferente dependiendo del explorador que el lector utilice. Ya que cada vez mas y
mas usuarios de Word publican documentos online, Microsoft Word Viewer les permite
compartir sus documentos en su formato original. Usando documentos Word directamente,
todos los usuarios pueden ver e imprimir el documento online tal y como el autor pretendia.
Esto permite crear y publicar un archivo sin preocuparse de si sera impreso, visto online en la
Intranet de su organizacion o visto en Internet.

Microsoft Word Viewer esta disponible actualmente y puede ser transferido desde el area
Word en http://www.microsoft.com/msword dentro de “Free Stuff,” y desde MSN, The
Microsoft Network, en el foro MSWORD o en el area espafola. Se puede pedir una version en
disquetes a Microsoft, pagando el coste de manipulado y envio. Existe también una versién
para Windows 3.x en los mismos lugares anteriormente mencionados.

Visite el area de Word en el nodo Web de Microsoft Ibérica, en:
http://www.microsoft.com/Spain/msword
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Microsoft PowerPoint Viewer para Windows 95

Qué

Coémo

Por qué

Cuando

Mas informacion

PowerPoint Viewer de 32-bit es un aplicacion de libre que puede ser integrada con cualquier
explorador Web comun para permitir a los usuarios compartir las presentaciones entre si,
independientemente de si disponen o no de PowerPoint. Esto significa que los usuarios
pueden crear animadas paginas multimedia con las mismas herramientas que utilizan hoy y
distribuir sus diapositivas PowerPoint a través de la Intranet o Internet y conseguir una mayor
audiencia para sus mensajes.

Con el Viewer de 32-bit, lo usuarios podran hacer lo siguiente:
e Compartir facilmente presentaciones con otros usuarios: Los que no tengan PowerPoint podran
acceder, ver e imprimir presentaciones PowerPoint sin tener que ejecutar esa aplicacion.

¢ Actualizar facilmente presentaciones: Cuando los presentadores guardan en formato de archivo
PowerPoint, la presentacién entera se guarda en un archivo, haciendo que la actualizacién de
presentaciones online sea un proceso de un soélo paso. Esto es mucho mas sencillo que el modelo
actual en el que texto y graficos se guardan en archivos HTML y gréaficos separados.

¢ Soporte de Mapas de imagen para enlazar con otras paginas Web: El Viewer permite enlazar con
otras paginas Web utilizando las Interactive Settings de la presentacion.

* Presentaciones impresas: los presentadores pueden imprimir las presentaciones realizadas con
PowerPoint utilizando el boton de Imprimir en el menu principal del Viewer.

¢ Leer versiones anteriores: Puede ver archivos de todas las versiones de para Windows y Windows 95, y
PowerPoint 3.0 y 4.0 para Macintosh®.

¢ Sonido, animacién y visualizacion progresiva de fondos multicolor y texturas de PowerPoint: Todos
los sonidos, las animaciones y los fondos que se utilicen en las presentaciones PowerPoint 95
apareceran y se reproduciran utilizando el Viewer de PowerPoint para 32-bit (sonido y animacién
necesitan que el visualizador Web que se utilice soporte OLE).

¢ Proteccion con contraseia: Para presentaciones cerradas en modo Kiosk, utilice la opcién Password
Locked Slide Show en el menu principal del Viewer, y cerrara la presentacion en un bucle continuo que
impedira que su presentacion sea interrumpida. La presentacion seguira mostrandose hasta que pulse
Escape e introduzca la contrasefia.

El Viewer de 32-bit de PowerPoint permite a los usuarios iniciarse en la creacién de nuevas
paginas Web graficas sin tener que saber ningun lenguaje de programacion y sin tener que
tener conocimientos de scripting. Sin las restricciones tradicionales de las paginas HTML, los
presentadores podran utilizar sus conocimientos de PowerPoint para crear presentaciones
multimedia mas atractivas, animadas, y conseguir que la comunicacién sea mas efectiva

El Viewer de 32-bit de PowerPoint puede descargarse del WWW en la URL
http://www.microsoft.com/mspowerpoint , bajo el titulo “Free Stuff’. Se puede pedir una
version en disquetes a Microsoft, pagando el coste de manipulado y envio

Visite el area de PowerPoint en el sitio Web de Microsoft Ibérica, en la URL:
http://www.microsoft.com/spain/mspowerpoint
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Microsoft Excel Viewer para Windows 95

Qué

Coémo

Por qué

Cuando

Mas informacion

Microsoft Excel Viewer para Windows 95 es una pequefa aplicacién sin cargo que se
distribuye gratuitamente y que permite que los usuarios vean e impriman hojas de célculo de
Microsoft Excel para Windows y Microsoft Excel para Macintosh con total fidelidad. Ofrece a
los usuarios la libertad de ver, copiar, filtrar y presentar analisis de datos en el formato original
de Microsoft Excel tanto en Internet como en la Intranet, sin la exigencia de que aquellos que
ven o analizan la informacién tengan Microsoft Excel para Windows 95 instalado en sus
ordenadores.

Con Microsoft Excel Viewer para Windows 95, los usuarios podran:

¢ Facilmente compartir datos tabulados con otros usuarios: Microsoft Excel Viewer permite que otros
usuarios accedan, copien, vean e impriman hojas de calculo de Microsoft Excel sin tener que ejecutar
el programa.

e Copiar informacién tabulada: Los usuarios pueden facilmente copiar la informacion seleccionada de una
hoja de calculo desde el libro de trabajo abierto tanto en su escritorio Windows 95 como en otras
aplicaciones.

¢ Imprimir: Los usuarios de hojas de calculo pueden visualizar el trabajo realizado, seleccionar areas de
impresion e imprimir la informacién utilizando las distintas opciones de Impresién disponibles.

e AutoFilter: Autofiler, una funcién de gestién de listas muy popular, permite que los usuarios vean un
subconjunto de las distintas entradas existentes en una lista.

¢ Soporte de OLE DocObject: Permite a los usuarios ver hojas de céalculo que estén incrustadas en una
carpeta, en otras aplicaciones de Microsoft Office, o en cualquier aplicacion que soporte la tecnologia
DocObjects. Microsoft Excel Viewer ademas permite que los usuarios activen cualquier objeto OLE
incrustado que exista en sus libros de trabajo de Microsoft Excel.

¢ Leer versiones anteriores: Este nuevo visor lee Microsoft Excel para Windows version 2.0 y superior,
ademas de Microsoft Excel para Macintosh versién 2.2a y superior. También puede leer archivos de
Lotus® 1-2-3® .

e Editar datos de una hoja de calculo: Aunque Microsoft Excel Viewer no incorpora capacidad para editar,
los usuarios que dispongan de una versién completa de Microsoft Excel pueden editar las hojas de
calculo activas simplemente seleccionando la opcién Edit del Microsoft Excel Viewer.

e Controlar el tamafo de las celdas: Los usuarios pueden ajustar el tamafio de las filas y las columnas,
bien especificando los limites, bien arrastrando los bordes.

Hoy en dia, tanto Internet como otros servicios on-line ofrecen buenas prestaciones al trabajar
con datos en formato texto y en formato grafico. Sin embargo, las prestaciones disponibles
para trabajar con datos tabulados (por €., listas en columnas, representaciones de datos en
graficos, informacién financiera) no son tan éptimas. A medida que una mayor cantidad de
usuarios crean vy distribuyen informacion de hojas de calculo tanto en Internet como en
Intranets internas, se necesitan herramientas como Microsoft Excel Viewer para que sea mas
facil visualizar archivos con hojas de calculo.

Microsoft Excel para Windows 95 Viewer esta disponible sin cargo alguno para ser
descargado en la WWW, en http://www.microsoft.com/msexcel/ bajo el titulo “Free stuff’, y en
el Foro de Excel en MSN, The Microsoft Network

Visite el area de Microsoft Excel en el sitio Web de Microsoft ibérica:
http://www.microsoft.com/spain/msexcel
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Doc Objects y OLE
Qué

Coémo

Por qué

Mas informacion

DocObjects se ha incorporado recientemente a la especificaciéon OLE, convirtiéndose asi en
una tecnologia estadndar y abierta que cualquier desarrollador puede incorporar. Esta
innovadora tecnologia permite que documentos o archivos completos (en lugar de pequefios
objetos como una grafico de Excel) sean almacenados dentro de un contenedor , incluso en
otra aplicacién. La situacion anterior a esta tecnologia era la de un grafico de Microsoft Excel
residente en un documento de Word. Con DocObjects, por ejemplo, Word como aplicacion
completa puede proveer todos sus servicios dentro de Microsoft Exchange (como ocurre con
WordMail).

Siendo una extension de OLE, el modelo actia como un Frame “inteligente” que actia como
contenedor de un Document Object. El Frame provee el almacenamiento, el transporte y un
interfaz de usuario compartido. El Document Object — que puede ser cualquier aplicacion que
soporte el modelo DocObject, incluyendo aplicaciones compatibles con Office —provee los
servicios dentro del Frame. Ademas del mencionado WordMail, otros ejemplos recientes de
las posibilidades de DocObijects es la integracion de Office y de las aplicaciones compatibles
con Office dentro del Office Binder. Este Binder actia como contenedor universal para
cualquier tipo de archivo y aplicacion que provea de los servicios de edicion.

Bajo el auspicio del modelo DocObjects, cualquier explorador Web puede utilizarse como
“entorno o interfaz” de cualquier otra aplicacion. Por ejemplo, un usuario de Mosaic puede
hacer clic en un enlace de hipertexto para llegar a una hoja de calculo de Microsoft. En funcion
de la aplicacion que esté instalada en el ordenador del usuario, se ejecuta Microsoft Excel o
Microsoft Excel Viewer y se utiliza para ver el documento dentro del explorador Web.
Utilizando cualquiera de estas dos opciones, el usuario se encuentra con el formato nativo del
documento, y en el caso de Microsoft Excel, incluso es capaz de analizar en profundidad los
datos, yendo mas alla de la opcion de vista estatica.

DocObjects ya es un estandar que cuenta con el apoyo de multiples fabricantes. De hecho, al
estar convirtiéndose en parte integrante de la especificacion OLE, el numero de fabricantes
que la respaldan crece dia a dia. Para aquéllos que lo soportan ya, DocObjects significa que
pueden dar a sus usuarios la opcion de acceder a sus contenidos on-line sin tener que realizar
un esfuerzo de desarrollo adicional o un trabajo de integracion especial. Tanto el visualizador
Web Mosaic como el Microsoft Internet Explorer soportaran este modelo en las proximas
versiones que se presenten.

La especificacion OLE actualizada esta disponible desde el 7 de diciembre de 1995 tanto en

CD-ROM como en la WWW en http://www.microsoft.com/windows.
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Find Fast Full Text Indexing y Searching

Qué

Coémo

Por qué

Cuando

Mas informacion

El sistema de indexacién de texto completo Find Fast se introdujo con Office 95. Este sistema
indexa los contenidos y las propiedades de todos los documentos de Microsoft Office dentro
de un area preseleccionada. Utilizado conjuntamente con Abrir Archivo dentro de la barra de
acceso directo de Microsoft Office o con cualquiera de las aplicaciones individuales de
Microsoft Office, la indexacion Find Fast puede incrementar la velocidad de busqueda de un
texto dentro de un documento hasta 100 veces. Esto consigue que sea mas facil, por ejemplo,
buscar un documentos basandose en un texto especifico o en una propiedad determinada en
lugar de estar limitado en la busqueda por el nombre del archivo o su localizacién dentro del
ordenador.

Find Fast se instala conjuntamente con Microsoft Office para Windows 95. Desde el primer
momento, indexa cualquier contenido Office que se guarde en el disco duro (o en cualquier
area que defina el usuario). El indice creado ocupa un pequefio espacio en disco (menos del 7
% del espacio que ocupa el contenido indexado). Ademas, existe un version de Find Fast que
se ejecuta sobre Windows NT™ Server y que esta incluida en el Microsoft Office para
Windows 95 Resource Kit. Esta version ofrece privilegios de administrador, permitiendo que
automaticamente se actualicen los indices, como tarea secundaria, dentro del servidor en el
que esta instalado. Se esta preparando una version que ademas de ejecutarse en el Windows
NT Information Server, indexe tanto documentos de Office como documentos HTML. Esto
posibilitara que los usuarios busquen en Internet y en la Intranet aquellos documentos tanto
Office como HTML que necesiten.

Hoy en dia, puede ocurrir que sea mas sencillo localizar informacion en Internet que dentro de
la red interna de la organizacion. Esta es la principal razén por la cual muchas organizaciones
estan buscando en Internet metaforas que les permitan hacer mas féacil la localizacion de la
informacion en sus Intranets, o redes internas. Find Fast aprovecha las inversiones existentes
en software tanto de su LAN como de sus ordenadores de sobremesa para que resulte
tremendamente mas sencillo encontrar, por ejemplo, el informe anual de hace dos afos o las
ventas de cacao molido en Asia. La combinacién de Find Fast tanto con las aplicaciones Office
como con una pagina de busqueda en la Intranet posibilita a los usuarios encontrar la
informacion sin la necesidad de conocer en qué servidor esta, yo sin tener que anotarlo todo
por anticipado.

Find Fast es parte de Microsoft Office para Windows 95. Find Fast para Windows NT esta
disponible en el CD-ROM Microsoft Office para Windows 95 Resource Kit de Microsoft Press,
o puede encontrarse en el area TechNet area en el Web de Microsoft en
http://www.microsoft.com/TechNet/default. HTM. Todas las herramientas se describen en el
Apéndice D y pueden descargarse desde el Web. Find Fast para Windows NT Information
Server esta disponible conjuntamente con el Information Server.

Microsoft Office para Windows 95 Resource Kit esta disponible en Microsoft Press (ISBN
1-55615-818-1), y puede encontrarse en librerias. O visite el area TechNet en el sitio Web de
Microsoft en http://www.microsoft.com/ TechNet/default.htm. La versién on-line puede bien
verse directamente en el sitio Web o bien descargarse desde alli.
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